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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

PROYECTO DE DINAMIZACION DE LA EJECUCION UE&;
PRESUPUESTO DE INVERSIONES EN INSTITUCION s
PRIORITARIAS DEL SECTOR PUBLICO

PAN/95/001/01/00 ,
MEF/MOP/MIVI/ME/MINSA/PNUD

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
CONTRATO No. AL-1-27-06
(de 13 de febrero de 2006)

Entre los suscritos, a saber: CARLOS ALBERTO VALLARINO, varén, panamefio, mayor
de edad, casado, con cédula de identidad personal N° 4-102-1577, vecino de esta ¢iudad,
Ministro de Obras Puablicas, y RICAURTE VASQUEZ M., varén, panamefio, mayor de
edad, casado, con cédula de identidad personal N° 8-203-82, vecino de esta ciudad,
Director Nacional del Proyecto de Dinamizacién de la Ejecucién del Presupuesto de
Inversiones en Instituciones Prioritarias del Sector Puablico, actuando en nombre y
representacion del Estado, quienes en lo sucesivo se llamaran EL ESTADO, por una parte,
y NESTOR GUERRA CADENA, varon, panamefio, mayor de edad, con cédula de
identidad personal N° 8-721-1370, quien actua en nombre y representacion de la empresa
CONSTRUCTORA 2G, S.A., sociedad debidamente inscrita en el Registro Publico,
Seccion de Micropelicula Mercantil a Ficha 442133, Documento 543705, con Licencia
Industrial N° 2004-6476, por la otra parte, quien en _lo sucesivo se llamara EL
CONTRATISTA, tomando en cuenta la LICITACION PUBLICA N° 2005-0-09-08-L.P-
000283, para la REHABILITACION Y MANTENIMIENTO DE AVENIDAS Y CALLES EN
EL DISTRITO DE LA CHORRERA, CORREGIMIENTO DE HURTADO (PROVINCIA DE
PANAMA), celebrada el dia 5 de diciembre de 2005, adjudicada mediante Resolucion N°
AL-128-05, de 29 de diciembre de 2005, hemos convenido suscribir el presente contrato,
de conformidad con las siguientes clausulas:
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PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO.

EL CONTRATISTA se compromete a realizar por su cuenta todos los trabajos de:
construccién de cunetas pavimentadas, colocacién de material selecto, riego de imprimacion,
tratamiento superficial asfaltico (primer Y segundo sello), sefialamiento para el control del
transito, pintura de lineas y marcas para el control del transito, escarificacion y conformacion
de calzada existente, para la REHABILITACION Y MANTENIMIENTO DE AVENIDAS Y
CALLES EN EL DISTRITO DE LA CHORRERA, CORREGIMIENTO DE HURTADO
(PROVINCIA DE PANAMA), de acuerdo a las especificaciones, planos o ¢roquis establecidos
por EL ESTADO.

SEGUNDA: PRINCIPIO DE INTEGRACION DEL CONTRATO.

EL CONTRATISTA acepta que las Condiciones Generales, Condiciones Especiales,
Especificaciones Técnicas y Suplementarias, Planos, Adendas, contenidas en el Pliego de
Cargos y demas documentos preparados por la Direccidon Nacional de Administracién de
Contratos de EL ESTADO, para la ejecucién de la obra arriba indicada, asi como su
propuesta, son anexos de este contrato, y por lo tanto forman parte integrante del mismo,
obligando tanto a EL. CONTRATISTA como a EL ESTADO, a observarios fielmente.

Para los efectos de interpretacion y validez, se establece el orden de jerarquia de los
documentos, asi:

(1) El Contrato.
(2) El Pliego de Cargos.

(3) L.a Propuesta.

TERCERA: DURACION DEL CONTRATO.

EL CONTRATISTA se obliga formalmente a iniciar y concluir la ejecucion deda-Dbr,
dentro de los DOSCIENTOS CUARENTA (240) DiAs CALENDARIO, contados a partir de

la fecha de la Orden de Proceder.

CUARTA: MONTO DEL CONTRATO.

EL ESTADO reconoce y pagara a EL CONTRATISTA, por Ja ejecucién total de la obra
detallada en el presente contrato, la suma de CUATR%CIEN OS SETENTA Y TRES MIL
QUINIENTOS CINCUENTA 'Y SEIS BALBOAS CON 30/100 (B/.473,556.30), de
conformidad con la propuesta de EL CONTRATISTA, por el trabajo ejecutado, 'y cuyo
pago acepta recibir en efectivo, de la siguiente manera: la suma de CIENTO CINCUENTA
Y SEIS MIL CIENTO SETENTA Y UN BALBOAS CON 98/100 (B/.166,171.98), con cargo
a la Partida Presupuestaria N* 0.09.1.6.001 .01.29.502, de la vigencia fiscal del afio 2006, y
la diferencia por la suma dé DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS
TREINTA Y CUATRO BALBOAS | CON 02/100 (B/.294,834.02), EL ESTADO se
compromete a reforzar la artida preSupuestaria para dar cumplimiento a los pagos que
deriven de la ejecucion del présente Contrato en la actual vigencia fiscal, de acuerdo a lo
estipulado por el Articulo 32 'de la Ley No. 56 de 27 de diciembre de 1995,
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La suma de VEINTIDOS MILl QUINIENTOS CINCUENTA BALBOAS CON 30/100 (BL.
22,550.30), en concepto del |.T.B.M.S. sera pagada de la siguiente forma: la suma de
SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHO BALBOAS CON 60/100 (B/.7,808.60), en concepto de
ITBMS, sera cargada a la Partida Presupuestaria N°0.09.1.6.001.01 .29.502, de la vigencia
fiscal del afio 2006, y la diferencia por la suma de CATORCE MIL SETECIENTOS
CUARENTA Y UN BALBOAS CON 70/1 00 (B/.14,741.70), EL ESTADO se compromete a
reforzar la partida presupuestdria, con los recursos suficientes para dar cumplimiento a los
pagos que deriven de la ejeclicion del presente Contrato en la actual vigencia fiscal, de
acuerdo a lo estipulado por el Articulo 32 de la Ley No. 56 de 27 ide diciembre de 1995.

EL ESTADO aportara la suma de CATORCE MIL DOSCIENTOS SEIS BALBOAS CON
69/100 (B/.14,206.69), que representa el 3% del '1va!or del contrato, para gastos
administrativos, segun se estipula en el documento del proyeq'to. firmado con el Programa
de Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) y el Gobierno Nacional, suma que sera
pagada de la siguiente manera: la suma de CUATRO MIL NOVECIENTOS DIECINUEVE
BALBOAS CON 42/100 (B/.4,919.42), con cargo a la Partida Presupuestaria
N°0.09.1.6.001.29.502, de la vigencia fiscal del afio 2006, y la diferencia por la suma de
NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA'Y SIETE BALBOAS CON 27/100 (B/.9,287.27), EL
ESTADO se compromete a reforzar la partida presupuestaria, con los recursos suficientes
para dar cumplimiento a los pagos que deriven de la ejecucion del presente Contrato en la
actual vigencia fiscal, de acuerdo a lo estipulado por el Articulo 32 de la Ley No. 56 de 27
de diciembre de 1995, '

QUINTA: PAGOS PARCIALES.

EL CONTRATISTA podra solicitar pagos parciales siguiendo al efecto el procedimiento que
determina la parte pertinente del Pliego de Cargos.

SEXTA: FIANZA.

EL ESTADO declara que EL CONTRATISTA ha presentado una Fianza Definitiva o de
Cumplimiento por el Cincuenta por Ciento (50%) de! valor del Contrato que responda por la
ejecucién completa y satisfactoria de la obra, la cual ha sido constituida mediante Fianza
de Cumplimiento N° 15-055261-3, de la empresa ASEGURADORA MUNDIAL, S.A. por la
suma de DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y OCHO
BALBOAS CON 15/100 (B/.236,778.15), con una vigencia de 240 dias, a partir de la fecha
indicada en a Orden de Proceder

Dicha Fianza se mantendra en vigor por un periodo de 3 afios, después de dye_la obra

objeto de este Contrato haya sido terminada y aceptada, a fin de responder poﬁd\gg‘:éos €
reconstruccién o construccién de la obra. Vencido dicho término y no “Shatiendd
responsabilidad exigible se c‘;gncelara la fianza.

Durante la ejecucion de la obra y de suscitarse por cualquier causa atraso en la entrega de

la'obra, el Contratista extenderd fa vigencia de la fianza de cumplimiento 30 dias antes de
su vencimiento, sin necesidad de requerimiento de EL ESTADO. La inobservancia de lo
anterior, sera causal para reclamar la fjanza ante la ’Aseburado’.ra.

SEPTIMA: RETENCIONES.

Como garantia adicional de cumplimiento, EL ESTADO retehdra el DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor total del trabajo ejecutado hasta la fecha de ia ¢uenta.
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OCTAVA:  RENUNCIA A RECLAMACION DIPLOMATICA.

[

EL CONTRATISTA relevara a EL ESTADO y a sys representantes de toda accion
derivada del cumplimiento de este contrato, tal como To establece el Pliego de Cargos y
renuncia a invocar la proteccion de gobierno extranjero, a intentar reclamacién diplomatica
en lo tocante a los deberes  y derechos originados en el contrato, salvo en caso de
delnegacién de justicia, tal como lo dispone el Articulo 77 de | Ley 56 de 27 de diciembre
de 1995.

NOVENA: CAUSALES DE RESOLUCION.

Seran causales de resolucion administrativa del presente contrato, las que sefala el
Articulo 104 de la Ley 56 del 27 de diciembre de 1995, a saber:

(1) Elincumplimiento de las clausulas pactadas.

(2) La muerte de EL CONTPATISTA. en los casos en que deba producir la extincién del
Contrato, conforme a las eglas del Cédigo Civil, si no se ha previsto que puede continuar
con los sucesores de EL‘CONTRATISTA, cuando sea una persona natural.

(3) La quiebra o el concurso de acreedores de EL CONTRATISTA, o por encontrarse éste
en estado de suspension o cesacion de Pagos, sin que se haya producido la declaratoria
' de quiebra correspondiente.

(4) La incapacidad fisica permanente de EL CONTRATISTA, certificada por médico
idoneo, que le imposibilite la realizacion de la obra, si fuera persona natural.

(5) La disolucién de EL CONTRATISTA, cuando se trate de persona juridica o de alguna
de las sociedades que integran un consorcio 0 asociacion accidental, salvo que los
demas miembros del consorcio o asociacion puedan cumplir el conlrato.

Se consideraran también como causales de resolucion administrativa por incumplimiento del
contrato, pero sin limitarse a ellas, las siguientes:

(1) Que EL CONTRATISTA rehtse o falle en fievar a cabo cualquier parte de la misma con
la diligencia que garantice su terminacion satisfactoria dentro del periodo especificado en
el Contrato, incluyendo cualquiera extensién de tiempo debidamente autorizada:

(2) No haber comenzado la obra dentro del tiempo debido, segin lo establecido en el
Acapite PROGRESO DE LA OBRA del Pliego de Cargos. Queda convenido y aceptado
que el presente contrato se resolvera administrativamente, si EL CONTRATISTA no
iniciare los trabajos dentro de los SIETE (7) dias calendario siguientes a la fecha
establecida en la Orden de Proceder.

(3) Las acciones de EL CONTRATISTA, que tiendan a desvirtuar la intencién v&l contratg;
{4) El abandono o suspensién de Ia obra sin la autorizacion debidamente expedi¥g:

(5) La renuencia a cumplir icon las indicaciones o acatar las érdenes desconociendo Ia
autoridad del Residente o del Ingeniero, y

(6) No disponer del personal ni del equipo con la calidad, capacidad y en la cantidad
necesaria para efectuar §atisfactoriamente la obra dentro del periodo fijado.
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DECIMA:  MODIFICACIONES.

EL CONTRATISTA acepta de antemano que EL ESTADO (por intermedio del Ministerio
de Obras Publicas) se reserva el derecho de hacer cambios o alteraciones en las
cantidades y en la naturaleza del trabajo, de disminuir o suprimir las cantidades originales
de trabajo para ajustar la obra a las condiciones requeridas o cuando asi convenga a sus
intereses, sin que se produzcan alteraciones en los precios unitarios establecidos en la
propuesta ni derecho a reclamo algunp por parte de EL CONTRATISTA. En estos casos

se requerira formalizar estos cambios y alteraciones mediante una orden escrita de EL
ESTADO.

DECIMA PRIMERA: AJUSTES. ,

Este contrato no estd sujéto a ajustes de monto por el aumento del precio de los
materiales, a consecuencia de las oscilaciones en el mercado.

DECIMA SEGUNDA: NOTIFICACIONES.

Las Notificaciones o Comunicaciones que deban efectuarse como consecuencia del
presente Contrato, se haran por escrito, en idioma espafiol y seran entregadas en mano,
por correo, telex, cable o cualquier otro medio fehaciente.

A estos efectos, las partes sefialan las siguientes direcciones.

a) Para EL ESTADO: Ministerio de Obras Publicas
Direccién Nacional de Inspeccion
Curundu, Edificio 1014

Ciudad de Panama, Provincia de

Panamé
|

b) Para EL CONTRATISTA: ' Avenida B. Porras, Edificio Golf View.
Telefonos/Fax: 270-08/49 Apartado 6-
1408, El Dorado. :

Toda notificacion efectuada en el domicilio constituido en este Contrato, serd aceptada
como valida mientras dicho omicilio no sea cambiado. Todo cambio de domicilio de
cualquiera de las partes debera ser informado a la otra de inmediato, por medio de una
comunicacion fehaciente.

DECIMA TERCERA: MULTA.

EL CONTRATISTA conviene en pagar a EL ESTADO la suma de CIENTO CINCUENTA Y
SIETE BALBOAS CON 85/100 (B/.157.85), en concepto de multa por incumplimiento,
correspondiente al uno por ciento (1%) del monto total del contrato, dividido entre treinta (30)
por cada dia calendario de atraso, siempre que el trabajo permanezca incompleto despues
del tiempo acordado y de todas las extensiones gue se hubiesen concedido.
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DECIMA CUARTA: CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES.

EL CONTRATISTA se obliga a cumplir fielmente con todas las leyes, decww@@w
provinciales, acuerdos municipales, disposiciones legales vigentes y asumir t s_lgs.gasfés
que éstas establezcan, sin ningtin costo adicional para EL ESTADO,

DECIMA QUINTA: TIMBRES.

Al original de este Contrato NO SE LE ADHIEREN TIMBRES, segun lo exige el Articulo
967 del Codigo Fiscal, toda vez que se aplica la exencion determinada por el Articulo 36 de
la Ley N°6 de 2 de febrero de 2005, que modifica el Numeral 28 del Articulo 973 del Cédigo
Fiscal. :

El presente Contrato requiere para su validez, del refrendo de la Contraloria General de la
Republica, segun el Articulo 73 de la Ley 56 del 27 de diciembre de 1995,

Para constancia de lo convehido, se expide y fima este &ocumento, en la ciudad de

Panawns alos__"Thecm  (2) dias delmes de _ Fmemmmo  de dos mil
seis (2006).
POR EL ESTADO
e
2. Lot -
ERTO VALLARINO > RICAURTE VASQUEZ M

E OBRAS PUBLICAS DIRECTOR  NACIONAL

DEL PROYECTO DE
DINAMIZACION

REFRENDO:

ta,
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPSBLICA

Panama, @22 de -—QML_ de 2006
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AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS

RESUELTO AUPSA — DINAN — 044 — 2007
(De 24 de Enero de 2007)

“por medio del cual se emite el Requisito Fitosanitario para la importacion de Tomate de
arbol, Tamarillos (Cyphomandra betacea) frescos, para consumo humano y/o originario de
Colombia.”

El DIRECTOR NACIONAL DE NORMAS PARALA IMPORTACION DE
ALIMENTOS
en uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 crea la Autoridad Panamefia de Seguridad
de Alimentos, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y aplicacion
de las leyes y reglamentos en materia de seguridad de introduccion de alimentos al
territorio nacional, bajo criterios estrictamente cientificos y técnicos.

Que la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos tiene como objetivo principal el
proteger la salud humana, el patrimonio animal y vegetal del pais, mediante la aplicacion de
las medidas sanitarias y fitosanitarids aplicables a la introduccion de alimentos al territorio
nacional. BN : .
o~ . L ) B

Que el articulo 38, numeral 1 del Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 dicta que es
funcién de la Direcéion Nacional de Normas para {a Importacién’ d¢ Alimentos, emitir los
requisitos sanitarios’y fitosanitarios; que deben cumplir los alimentos para su introduccion
al territorio naciopal: en el almacenaje en. zonas “libres, zona procesadora, importacion,
transito y/o trasboj((if_m o L T oA

o

Que la Autoridad Panamefia de, Seguridad de Aliméntos ha cd’nléjderado pertinente la
emision del Requisifo Fitosanitario, con el fin de complementar loélasp}gctos sanitarios, de
inocuidad y calidad ‘para la importacion de Tomate dé arbol, Tamarillos (Cyphomandra
betaced) frescos, para Qpﬁéﬁmo humano y o transformacion, oﬁgii‘i{iﬁé de Colombia.

Que el pais, lugar y sitio de ;))roduccién ha sido reconocidoccomd area libre de plagas de
interés cuarentenario, por la- Autoridad Panamena de Seguridad de Alimentos o en su
defecto reconoce la declaracién avalada por la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en base al Articulo 77 del Decreto Ley 11 de 22 de
febrero de 2006.

Que el incumplimiento de las buenas practicas agricolas y de manejo de estos alimentos
puede ocasionar la aparicion © prevalencia contaminantes biologicos, quimicos o fisicos,
afectando la salud de los consumidores y es responsabilidad de la Autoridad Panamefia de
Seguridad de Alimentos, verificar que los mismos no sobrepasen los niveles adecuados de
proteccion de la salud publica.

Que luego de las consideraciones antes expuestas,

RESUELVE.

Articulo 1: Emitir los Requisitos Fitosanitarios para la Importaciéon de Tomate de arbol,
Tamarillos (Cyphomandra betacea) frescos, para consumo humano y/o transformacion,
originario de Colombia, descrita en la siguiente fraccion del Arancel Nacional de
Importacion:

Fraccion
Arancelaria  Descripcion del producto alimenticio

0810.90.20  Otras frutas u otros frutos, frescos de clima no tropical.
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Articulo 2: El importador esta obligado a informar a la Autoridad Panameiia de Seguridad
de Alimentos, a través del Formulario de Notificacion de Importacion, en forma manual o
via electronica, en un tiempo minimo de 48 horas, previa a la llegada del producto al punto

de ingreso.

Articulo 3: Las frutas de Tomate de &rbol o Tamarillos (Cyphomandra betacea) frescos,
deben estar amparados por un certificado fitosanitario, expedido por la Organizacion
Nacional de Proteccion Fitosanitaria (ONPF) del pais de origen, en el que se certifique el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Que:
1. Las frutas de Tomate de arbol, Tamarillos (Cyphomandra betacea), han sido cultivadas
y embaladas en Colombia.

2. El embarque procede de éreas y lugares de produccién libres de plagas de interés
Cuarentenario para la Repablica de Panama:

&) Frankliniella schultzei ¢) Thrips palmi*
b) Thrips simplex d) Maconellicoccus hirsutus

* Plaga reglamentada(A-2), bajo control oficial. .
S ) . ’ l‘:: .

3. Las éreas y lugares de produccién han sido sujetas’ a inspeccién, por parte de la
Organizacion Nacional de Proteccion Fitosanitaria (ONPF) delpais de origen, durante
el periodo de crecimiento activo y cosecha del cultivo. RN

4. El embarque rfélbiy tratamiento ¢uarentenario contra insectds, en su lugar origen,
registrando el'tratandiento utilizado 0, asi como el tiempo, temperatura y humedad
presentes duranté e§ mismo. o T ; J (‘ 7

7 : .

5. El embarque viene libre de ingectf)s' vivos de cualquier tipo, asi omo también de otros
contaminantes bjologicos, quimicos y fisicos. Para gl caso de'las frutas, las mismas
deben venir libre'dé hojas. B S ' ‘

L

ey

t

e \ 1 ‘ Sy
6. El embalaje utilizaap sea resistente a la manipulacién y ejta identificado con el codigo
del pais de origen, m'jmer()\ de planta empacadora y codigo de lotes.

7. Los materiales utilizados para el embalaje y/o amortiguacidon no contengan fibras
vegetales u otro material hospedero de plagas.

8. Los contenedores, previo al embarque, han sido lavados y desinfectados internamente.

9. Los contenedores han sido precintados (marchamados, flejados) y sellados, de manera
que dichos sellos sdlo pueden ser retirados por la Autoridad Panameiia de Seguridad de
Alimentos, al momento de llegar al territorio nacional.

Articulo 4: El embarque debe estar amparado con la siguiente documentacién
comprobatoria, en cada envio:

Copia del formulario de Notificacién de Importacién.
Certificado fitosanitario del pais de origen del producto.
Copia de factura comercial del producto.
Pre-declaracién de aduanas.

SWN -

DISPOSICIONES ADICIONALES:

1. La Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos se reserva el derecho de tomar
las muestras requeridas a su ingreso y/o en cualquier punto de la cadena alimentaria,
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a objeto de poder realizar los analisis correspondientes: entomologico,
microbiologico, caracteristicas organolépticas, fisico-quimicos y residuos toxicos.

2. Estos requisitos fitosanitarios son especificos para la importacién de Tomate de
arbol, Tamarios (Cyphomandra betaceda) frescos, no cobstante, no exime del
cumplimiento de ofras normas nacionales para su comercializacién en el territorio

nacional.

Articulo 5: Este Resuelto deroga toda disposicion que le sean contraria.

Articulo 6: El presente Resuelto empezard a regir a partir de su firma y debera ser

publicado inmediatamente en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006.
Ley 23 de 15 de julio de 1997

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

AL O :.).._,bg

HUMBERTO A. BERMUDEZ R.
Director Nacional de Normas
paraia Importacion de Alimentos

I
ANSELM@ GUERRA M.
Secretario General )

AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS

RESUELTO AUPSA — DINAN -- 045 2007
(De 18 de Enero de 2007)

“por medio del cual se emite el Requisito Fitosanitario para la importacion de Tomates
(Lycopersicon esculentum) frescos o refrigerados, para consumo humano ylo
transformacién, originario de Colombia.”

El DIRECTOR NACIONAL DE NORMAS PARA LA IMPORTACION DE
ALIMENTOS,
en uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 crea la Autoridad Panamefia de Seguridad
de Alimentos, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y aplicacion
de las leyes y reglamentos en materia de seguridad de introduccion de alimentos al
territorio nacional, bajo criterios estrictamente cientificos y técnicos.

Que la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos tiene como objetivo principal el
proteger la salud humana, el patrimonio animal y vegetal del pais, mediante la aplicacion de
las medidas sanitarias y fitosanitarias aplicables a Ia° intrddiceion de alimentos al territorio
nacional. R o “
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Que el articulo 38, numeral 1 del Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 dicta que es
funcion de la Direccion Nacional de Normas para la Importacion dé Alimentos, emitir los
requisitos sanitarios y. fitosanitarios, que deben cuiy lir los alimento$ para su introduccion
al termitorio nacional: en el almacenaje en zonas ‘libres, zona prpeesadora, importacion,
transito y/o trasbor(;!o;; | i o Ty

Que la Autoridad Panamefia de- Seguridad de Aliméntos ha cdnsiderado pertinente la
emision del Requisité Fitosanitario, con el fin'de mmpldmentar los-aspectos sanitarios, de
inocuidad y calidad ‘para la importacion’ de tomates (Lycopersicon esculentum) frescos,
para consumo humano /o transformacion, originarios de Colombia..

Que el pais, lugar y sitio de"&)rpduccién ha sido reconocido como 4rea libre de plagas de
interés cuarentenario, por la’ Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos o en su
defecto reconoce la declaracion avalada por la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en base al Articulo 77 del Decreto Ley 11 de 22 de
febrero de 2006.

Que el incumplimiento de las buenas practicas agricolas y de manejo de estos alimentos
puede ocasionar la aparicién o prevalencia contaminantes biologicos, quimicos o fisicos,
afectando la salud de los consumidores y es responsabilidad de la Autoridad Panamefia de
Seguridad de Alimentos, verificar que los mismos no sobrepasen los niveles adecuados de
proteccion de la salud publica.

Que luego de las consideraciones antes expuestas,
RESUELVE:

Articulo 1: Emitir los Requisitos Fitosanitarios para la Importacion de Tomates
(Lycopersicon esculentum) frescos, para consumo humano y/o transformacion, originario
de Colombia, descrita en la siguiente fraccion del Arancel Nacional de Importacion:

Fraccion
Arancelaria  Descripcion del producto alimenticio
Fitosanitaria

0702.00.00  Tomates (Lycopersicon esculentum) frescos o refrigerados.

Articulo 2 El importador esta obligado a informar a la Autoridad Panameiia de Segunidad
de Alimentos, a través del Formulario de Notificacién de Importacion, en forma manual o
via electronica, en un tiempo minimo de 48 horas, previa a la llegada del producto al punto
de ingreso.

Articulo 3: Los Tomates (Lycopersicon esculentum) frescos, deben estar amparados por un
certificado fitosanitario, expedido por la Organizacion Nacional de Proteccion Fitosanitaria
(ONPF) del pais de origen, en el que se certifique el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

Que:

1. Los Tomates (Lycopersicon esculentum), han sido cultivados y embalados en
Colombia.
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El embarque procede de areas y Jugares de produccion libres de plagas de interés
cuarentenario para la Repablica de Tanamaéa’

a) Thrips palmi* d) Maconellicoccus hirsutus
b) Spodoptera albula e) Frankliniella schulizei
c) Liriomyza huidobrensis ) Tuta absoluta

* Plaga reglamentodalA-2), hbajo t.'o_ntrui oficial.

Las areas y lugares de producciéon han sido sujetas a ingpéccion, por parte de la
Organizacion Nacional de Proteccion Fitosanitaria (ONPFY del pais de origen, durante
el periodo de crcf;imiento activo y cosecha del cultivo., - LI
s ‘ o : Vit
--. '__/ A . : . . } . . v. LT "’ A

El embarque récibié ‘tratamiento ;cuarentenario. contra insectos, en.su lugar de origen,
registrando el ‘tratamiento utilizado, asi. como el tiempo, tiﬂspperatura y humedad
presentes durante el mismo. S J T

' N I

Lo .l - - s : ey - -
Fl embarque viepe'libre de insectos vivos de cualquier tipo, asircomo también de otros
contaminantes biologicos, quimicos y fisicos. .. ¢

O S . .. P .

El embalaje utilizado sca fesistente a la manipulacion y esta ideniificado con el coédigo
del pais de origen, pameré de planta empacadora y codigo,de lotes.

Los materiales utilizados para el embalaje y/o amortiguacién no contengan fibras
vegetales u otro material hospedero de plagas.

Los contenedores, previo al embarque, han sido lavados y desinfectados internamente.
Los contenedores han sido precintados (marchamados, flejados) y sellados, de manera

que dichos sellos s6lo pueden ser retirados por la Autoridad Panamefia de Seguridad de
Alimentos, al momento de llegar al territorio nacional.

Articulo 4: El embarque debe estar amparado con la siguiente documentacion
Comprobatoria, en cada envio:

Copia del Formulario de Notificacion de Tmportacion.
Certificado fitosanitario del pais de origen del producto.
Copia de factura comercial del producto.
Pre-declaracion de aduanas.

alhall ) e

DISPOSICIONES ADICIONALES:

1. La Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos se reserva el derecho de tomar
las muestras requeridas a su ingreso y/o en cualquier punto de la cadena alimentaria,

a objeto de poder realizar los analisis correspondientes: entomologico,
microbiolégico, caracteristicas organolépticas, fisico-quimicos y residuos toxicos.

2. EHstos reguisitos fitosanitarios son especificos para la importacién de Tomates

(Lycopersicor esculentum) frescos, no obstante, no exime del cumplimiento de otras
normas nacionales para su comercializacion en el territorio nacional.

Asticulo 5: Este Resuelto deroga toda disposicion que le sean contraria.

Articulo 6: El presente Resuelto empezard a regir a partir de su firma y debera ser
publicado inmediatamente en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006.

Ley 23 de 15 de julio de 1997

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

s
HUMBERTO A BERMUDEZ R.

Diirector Nacional de Normas
para la Importacion de Alimentos
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AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
RESOLUCION AN No. 715-ELEC
(de 23 de marzo de 2007)

“Por la cual se modifica la Resolucién JD-096 de 12 de agosto de 1997

El Administrador General,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006, se
reestructurd el Ente Regulador de los Servicios Publicos, bajo el nombre
de Autoridad Nacional de los Servicios Publicos (en adelante la
Autoridad), como organismo auténomo del Estado, con competencia
para regular y controlar la prestacion de los servicios publicos de
abastecimiento de agua potable, alcantarillado sanitario,
telecomunicaciones, electricidad, radio y televisién, asi como los de
transmisién y distribucién de gas natural;

Que la Ley 6 de 13 de febrero de 1997, modificada por el Decreto Ley
10 de 26 de febrero de 1998, "Por la cual se dicta el Marco Regulatorio e
Institucional para la Prestacidn del Servicio Publico de Electricidad",
establece el régimen al que se sujetardn las actividades de generacién,
transmision, distribucion y comercializacion de energia eléctrica,
destinadas a la prestacién del servicio puablico de electricidad;

Que el numeral 1 del articulo 20 de la Ley 6 de 1997, le atribuye a la
Autoridad la funcién de regular el ejercicio de las actividades del sector
de energia eléctrica, para asegurar la disponibilidad de una oferta
energética eficiente, capaz de abastecer la demanda bajo criterios
sociales, econémicos y de viabilidad financiera, asi como propiciar la
competencia en el grado y alcance definidos por la mencionada Ley ¢
intervenir para impedir abusos de posicién dominante de los agentes del
mercado;

Que el numeral 2 del articulo 20 de la referida Ley 6, establece que son
funciones de la Autoridad vigilar y controlar el cumplimiento de las
leyes y actos administrativos a los que estén sujetos quienes prestan el
servicio pablico de electricidad y sancionar sus violaciones;

Que, el articulo 24 de la Ley N° 6 de 1997 establece que la Autoridad
llevarad un registro en el cual estaran inscritos todos los prestadores que
suministren, o estén en condiciones de suministrar, los servicios en el
dmbito de aplicacién de dicha Ley. Asi mismo, establece que la
Autoridad determinard la informacidn que los prestadores deberén
presentar para inscribirse en el registro referido, y la periodicidad en que
la informacién deberi ser actualizada;

Que en cumplimiento de la disposicién legal arriba citada, la Autoridad
mediante la Resolucién JD-096 de 12 de agosto de 1997, ordené a todos
los prestadores del servicio publico de electricidad, tales como los que
realicen o estén en condiciones de realizar, actividades de generacion,
transmision y/o distribucién de energia eléctrica destinada a la compra y
al uso de terceros, presentar la informacion estadistica contenida en el
formulario de la serie E-120 anualmente;
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7. Que la informacién estadistica, enviada por los prestadores en el
formulario E-120, es utilizada por esta Entidad Reguladora para la
elaboracién del Anuario Estadistico de Electricidad;

8. Que a fin de que la informacién contenida en el Anuario Estadistico de
Electricidad sea actualizada con mayor prontitud, con el objeto de tener
disponibles datos recientes del sector eléctrico, se requiere que dichos
datos sean enviados por los prestadores cada seis meses;

9. Que, por las razoncs expuestas, sc hace necesario modificar la
Resolucién JD-096 de 12 de agosto de 1997, por lo que el Administrador
General,

RESUELVE:

PRIMERQO: MODIFICAR el Resuelto TERCERO de la Resolucién JD-096
de 12 de agosto de 1997, el cual quedara asi:

“Ordenar, que a partir del afio 2007, todos los prestadores del
servicio ptblico de electricidad, tales como los que realicen o
estén en condiciones de realizar, actividades de generacién,
transmisién y/o distribucién de energfa eléctrica destinada a la
compra y al uso de terceros, deberdn presentar la informacién
contenida en el correspondiente formulario de la serie E-120, que
estard disponible en las oficinas de la Autoridad Nacional de los
Servicios Publicos, de la siguiente forma:

A. La informacién estadistica correspondiente al primer
semestre de cada afio, deberd ser entregada, a mas
tardar el dia 31 de julio.

B. La informacién estadistica correspondiente al
segundo semestre de cada afio, deber4 ser entregada,
a més tardar el dia 31 de enero.”

SEGUNDO: Esta Resolucién rige a partir de su publicacién.

Fundamento de Derecho: Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006. Ley 26 de
29 de enero de 1996. Ley 6 de 3 de febrero de 1997, Decreto Ley 10 de 26 de
febrero de 1998; Decreto Ejecutivo 22 de 19 de junio de 1998 y demas
disposiciones concordantes.

PUBLIQUESE Y COMPLASE,

0 U0

v

CTOR CARLOS UTIA G,
Administrador General
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COMISION NACIONAL DE VALORES
RESOLUCION CNV No. 5-07
(de 4 de enero de 2007)

La Comisidn Nacional de Valores,
en uso de sus facultades legales; y

CONSIDERANDO:

Que la Comisién Nacional de Valores es la entidad encargada de expedir la Licencia de

Ejecutivo Principal en virtud de lo establecido en el Articulo 8 del Decreto Ley No.1 de 8 de
julio de 1999;

Que con fecha 2 de noviembre de 2006, Priscila Ramirez Mirsbal, en su propio nombre y
representacion, presentd a la Comision solicitud formal para la obtencién de la Licencia de
Ejecutivo Principal en su favor;

Que la Direccién Nacional de Mercado de Valores y Fiscalizacion mediante Nota CNV-7313-
DMI-(01) de 16 de noviembre de 2006, dirigida a la Lic. Priscila Ramirez Mirabal, remitio
observaciones a la solicitud de Licencia de Ejecutivo Principfl, referentes a la carta de
intencidn, contrato de trabajo y formulario DMI-1;

Que mediante Nota fechada 12 de diciembre de 2006 y recibida en la Comisién el 15 de
diciembre de 2006, la Lic. Priscila Ramirez Mirabal desiste de la solicitud de Ejecutivo
Principal; y solicita la devolucién de la tarifa de registro pagada por Wall Street Securities,
8.A., el 31 de octubre de 2006, mediante Recibo de Ingreso No.10890;

Que una vez ponderados los considerando anteriores y visto el informe de la Direccién
Nacional de Mercado de Valores y Fiscalizacion de 22 de diciembre de 2006 y el informe de
la Direccién Nacional de Asesoria Legal de 2 de enero de 2007, la Comisién Nacional de
Valores estima que no se encuentran reparos a Jo solicitado, por lo que se comsidera
procedente resolver de conformidad. En consecuencia,

RESUELVE:

PRIMERO: Admitir ¢l desistimiento de la solicitud para la gbtencién de Licencia de
Ejecutivo Principal presentada por Priscila Ramifrez Mirabal, portadora de la cédula de

‘identidad personal No.PE-9-472. '

SEGUNDO: Devolver a Priscila Ramirez Mirabal, los documentos presentados con la
solicitud.

TERCERO: Ordenar a la Direccion MNacional de Administracién la realizacién de las
gestiones conducentes a la devolucién de la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA

BALBOAS (3/.250.00) pagados en concepto de tarifa de registro, a favor del solicitante por
Wall Street Securities, S.A.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley No.38 de 31 de julio de 2000, Decreto Ley No.1 de 8 de julio
de 1999 y Acuerdo No. 2-2004 de 30 de abril de 2004,

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASK

O:ﬂ O%nh—h ‘

Carlos A. Barsallo P,
Comisionado Presidente

do J. de Ledén de Alba ﬁ:&Yﬁl-—;eng&

Comisionado Vicepresidente - Comisionada a.i.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 11-2007-DM y SC
(de 10 de enero de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titulado “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA REGULAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION" .

El. CONTRALOR GENERAL DE LA REPl:lBLlCA
En uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panama, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control
previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin
que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por el cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el
cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos
de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con
correccion y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base en la
actuacion de las personas que manejan fondos o bienes publicos.

Que cormresponde a la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD,
elaborar los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales
necesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de la gestidn fiscal de los
empleados y agentes de manejo; de acuerdo al Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre
de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en el
cual se establecera la fecha pata su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y
seran de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos encargados de aplicarios.

Que la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA en coordinacion con LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, participaron en la elaboracion del
documento titulado “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
REGULAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE
LA NACION".

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de
cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado “MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA, REGULAR EL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION".
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ARTICULO SEGUNDO: Este Decreto rige a partir de su promulgacién.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucion Politica de Panama,

Articulo 11, numeral 2 v 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se

adopta la Ley Organica de la Contraloria General de Ia Republica. Decreto 261-Leg. de
16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panama a los 10 dias del mes de enero de 2007.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Z8

DANI KUZNIECHKY
Contralor General de laRepublica

JORGE LIQUIJADA V.
Secrelario General

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR

DANI KUZNIECKY
Contralor General

LUIS C. AMADO A.
Subcontralor

JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General

DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

ELY I. BROKAMP 1.
Directora

GEONIS BORRERO
Subdirector

DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

ARMANDO E. ALVAREZ G,
Jefe de Departamento

JOSE. VARGAS
Analista

JOSE CASTILLO
YAZMINA CORELL.A M
Apoyo Técnico

DIRECCION DE ASESORiA DIRECCION GENERAL DE
JURIDICA FISCALIZACION
LUIS A. PALACIOS MANUEL SANTAMARIA
Diirector Director
VERONICA BONILLA IVAN MARTINEZ

Asesora Juridica Subdirector

LUIS A. VERGARA B.
Asistente Ejecutivo
CARLOS E. SANCHEZ D.
Jefe de Fiscalizacion
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PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

ANA MATILDE GOMEZ RUILOBA
Procuradora

LUIS MARTINEZ
Fiscal Auxiliar

RIGOBERTO GONZALEZ MONTENEGRO
Secretario General

JUANA ABOOD AOUN
Secretaria Administrativa

DIRECCION DE INFORMATICA

GUSTAVO MACIAS ROJAS
Director

RICARDO ABRIL FRANCO
Analista de Informética y Métodos

COLABORADORES DEL PROYECTO:

ESTELA CARRASQUILLA
HERENIA FLORES
PEDRO JIMENEZ
MARIA SIERRA
MARIBEL VERGARA
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, a través de la Direccién de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, en coordinacion con la Procuraduria General de la Nacién y sus Unidades
Administrativas competentes, ha elaborado el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA REGULAR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE LA
PROCURADURfA GENERAL DE LA NACION".

El presente documento esté dividido en un primer capitulo que trata los Aspectos Generales, en
donde se especifica el Ambito de Aplicacioén, Objetivo del Manual y su Base Legal.

El segundo capitulo, define los Controles Generales, aplicables a la actividad denominada
Servicio de Fotocopiado desarrollada por la Procuraduria General de la Nacidn.

El procedimiento base, se desarrolla en el tercer capitulo, en el cual se definc el recorrido
administrativo que realizardn los documentos sustentadores y de afectacién fiscal, involucrados
en la actividad mencionada. Dicho recorrido establece los documentos que se generan, sus
autorizaciones, depdsito del ingreso recaudado y los registros financieros correspondientes.

Dentro del contenids del Manual, se presenta un Régimen de Formularios, que tiene como
finalidad, la elaboracién de un expediente que sustente las distintas acciones o tareas que llevan a
cabo las Unidades Administrativas involucradas en el proceso. Dicho expediente servird de
consulta a las auditorias que se lleven a cabo por parte de la Procuraduria General de la Nacién
y por la Contraloria General de la Republica.

El contenido de este documento no pretende fijar reglas inflexibles; por consiguiente, estamos
anuentes a considerar las recomendaciones u observaciones que surjan por parte de la
Procuraduria General de la Nacion, con la finalidad de fortalecer la gestion administrativa y
fiscal desarrollada en el presente documento. '

1. ASPECTOS GENERALES
1. AMBITO DE APLICACION

Usuarios del Sistema en los Centros de Fotocopiado.

1.A. USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS

a. Externos
Se considera usuario los abogados, las partes, los asistentes y
voceros de los abogados siempre y cuando estén acreditados por
escrito ante el respectivo despacho.

b. Internos
Los colaboradores de la Procuraduria General de la Nacion, en

cumplimiento estricto de sus funciones.
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2.

3

OBJETIVOS DEL MANUAL
Cumplir la resolucién que adopta este manual.

Lograr la segurided y confidencialidad de los expedientes que contienen las
sumarias.

Autorizar la obtencién de copias del expediente de los abogados, las partes, los
asistentes, y voceros de los abogados siempre y cuando estén acreditados por
escrito ante el respectivo despacho, quienes pagarin por este servicio, cumpliendo
con las disposiciones establecidas en la resolucién que adopta este manual.

Lograr el cobro por la reproduccién de copias a favor del Tesoro Nacional a los
abogados, las partes, los asistentes y voceros de los abogados siempre y cuando
estén acreditados por escrito ante el respectivo despacho.

Elaborar un expediente, que contenga los documentos sustentadores que plasmen
las acciones administrativas necesarias para un eficiente desarrollo de los
servicios de copiado que presta el Ministerio Pablico.

BASE LEGAL

Es responsabilidad del Ministerio Pxiblico facilitar las copias de los expedientes
requeridos por los Abogados Litigantes, conforme a lo establecido en los Articulos
329, 483, 484 y 2040, Capitulo 11, Titulo 11, Libro Tercero del Cédigo Judicial, de la
Repiiblica de Panama4, los cuales sefialan lo siguiente:

Articulo 329;

“Se faculta al Procurador General de la Nacién, crear nuevas
agencias de instruccién, asf como introducir cambios en el nimero,
nomenclatura, organizacién administrativa y ubicacién de las
agencias del Ministerio Piblico.”

Articulo 483:

“A peticién verbal o escrita de los interesados, y a su costa, se les dars
copia autorizada de todo documento que repose en el Juzgado. Se
exceptian aquellos procesos que no admiten publicidad por motivos de
moralidad o decencia. Las copias se extenderin por orden del
Secretario, quien deberd hacerlas adicionar insertando las
notificaciones, recursos y demds constancias que estime
conveniente”.......

Articulo 484:

“Los expedientes y demds piezas procesales sélo podréin salir del
despacho en los casos en que la ley lo autorice expresamente. Las
partes no podrin retirar del despacho los expedientes ni ninguno de los
documentos originales, escritos o pruebas. El secretario es responsable
disciplinaria, civil y criminalmente, segiin corresponda, de cualquier
pérdida que sobrevenga por su culpa”.



Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 27 de abril de 2007 N°25,780

Articulo 2040:
“No habri reserva del sumario para los abogados y para las partes,
quienes podrin enterarse del estado del proceso en cualquier momento.
Siempre y cuando estén acreditados por escrito ante el respectivo
despacho, los asistentes y voceros de los abogados también tendrin
acceso al expediente.

Para garantizar ¢l derecho de defensa del imputado, los abegados
tendrin derecho a revisar el sumario y, previa solicitud formal, a
recibir copias de las constancias sumariales, por lo menos, dentro de los
cinco dias de haberse iniciado la instruccién sumarial.

El agente de instruccién estd obligado a asegurar el ejercicio efectivo de
este derecho. El Juez competente sancionard con multas de veinticinco
balboas (B/.25.00) a cien balboas (B/.100.00) al funcionario de
instruccién que niegue o retarde el acceso al expediente y las copias
respectivas”.

II. CONTROLES GENERALES APLICABLES A LA ACTIVIDAD DEL SERVICIO
DE FOTOCOPIADO PRESTADO A LOS USUARIOS DEL SISTEMA

1. CONTROLES GENERALES

a. Se establece, en el presente Manual la creaciéon de un Fondo de Cambio, para
los Centros de Fotocopiados. Surge la necesidad de establecer un Fondo de
Cambio, que se obtendrd del producto de lo recaudado del primer dia en que se
implementa el cobro del servicio de fotocopiado, por lo cual se estable la suma
de Veinte Cinco Balboas, (B/.25.00). El Fondo de Cambio es una suma fija, en
efectivo que no es reembolsable y debe permanecer en la caja después del cierre
diario, el remanente debe depositarse en la cuenta del Tesoro Nacional 210.

b. El fondo de cambio y lo recaudado se mantendrd en cajas de seguridad
guardadas en un escritorio con cerradura o archivador que tenga llave,
cumpliendo con la seguridad fisica de las oficinas que manejan este recurso.

c¢. La Procuradora General de la Nacién remitird a través de la Oficina de
Fiscalizacién General nota al Despacho del Contralor General informando el
objetivo y la necesidad de uso del Fondo de Cambio, Monto del Fondo de
Cambio, nombre de los funcionarios asignados para autorizar y custodiar el
Fondo de Cambio, cuenta donde se depositard el recaudo del servicio de
fotocopiado, cargo que desempefian, copia de cédula, el nombre del Fondo,
nombre y ubicacioén de la oficina en donde estaran las Cajas de los Centros de
Copiados. ‘

d. Los Ingresos Recaudados podrén solicitarse, para su uso, al Ministerio de
Economia y Finanzas, a través del procedimiento de Crédito Adicional,
establecido en las Normas de Administracién Presupuestarias vigentes.

e. Se establece en el procedimiento de fotocopiado y recaudacién la separacion de
las tareas realizadas (servicio de fotocopia, facturacion y el cobro por el servicio

prestado).
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La Unidad de Tesoreria es la facultada para realizar las tareas de recaudacion y

depésito de los ingresos generados por la actividad de fotocopiado.

- La unidad responsable de brindar el servicio, tiene la obligacion de comunicarle

al usuario el tiempo necesario para satisfacer el servicio solicitado. Para
aquellos casos que el usuario requiera del servicio de fotocopiado y por algin
motivo dicho servicio no se pueda realizar a la brevedad de la solicitud y
requiera de un tiempo perentorio para satisfacer la demanda asi se le
comunicard.

. Al final de la jornada o a la hora establecida para el cierre de caja, la Unidad

Administrativa encargada de realizar las tareas de servicio de fotocopia y
facturacion, elaborara un Informe Diario de Ingreso (Formulario N° CF-003),
sustentado en las Facturaciones o Recibos de Ingresos, y el Informe Diario de
Fotocopias generado por la Unidad Responsable de brindar el servicio de
fotocopiado.

El Informe Diario de Fotocopias (Formulario N° CF-002), contiene los
siguientes aspectos:

i.l.  Fecha del servicio prestado, Lectura de Maquina, Fotocopias Oficiales,
Fotocopias Pagadas.

1.2. También debe contener informacién de aquellas fotocopias que en el
proceso del servicio se Dafian, Faltan o Sobran al momento de comparar
la lectura de la maquina con los documentos sustentadores (Recibos).

De esta forma la Unidad Responsable del servicio de fotocopiado podra
mantener un control mdas detallado de la actividad, ademis del
establecimiento de un expediente que sustente las auditorias que se
realicen por parte de el Ministerio Pablico y la Contraloria General de la
Republica.

i1.3.  El Informe Diario de Fotocopia serd firmado por el funcionario que lo
elabora y por el que lo revisa.

Ili. PROCEDIMIENTO PARA LA RECAUDACION, DEPOSITQ Y REGISTRO DE

LOS INGRESOS GENERADOS POR EL SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE
EXPEDIENTES LEGALES POR PARTE DE LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION

CONTROLES ADMINISTRATIVOS

a. Se establece un horario especial para el cobro, de manera que se pueda cumplir

con las tareas de cierre de caja, elaboracion de informes y el Depdsito Bancario,
diariamente, de manera integra e intacta.

. De recibirse un pago con cheque certificado, se endosara inmediatamente que se

recibe en caja, para ser depositado Gnicamente en la cuenta corriente
mencionada. Solo se recibiran cheques certificados por la entidad bancaria o
crediticia y emitida a favor del TESORQ NACIONAL.
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Los deberes del cajero deben estar completamente separados del trabajo de
contabilidad (Registros, libros y computo).

El cajero es el unico responsable de los ingresos desde que inicia hasta que
culmina el proceso de recaudacion.

Debe obtenerse una firma de, recibido conforme, de quien traslada los
dep6sitos al Banco Nacional, en un Libro Record.

Se deben utilizar Recibos de Ingresos con los siguientes requisitos:
f.1. Deben estar prenumerados secuencialmente.

£2. Los totales y la secuencia numérica deben ser verificado por el
Departamento de Contabilidad en cuanto a numeracién y fechas.

f3. Las libretas de recibos estarn controladas por el Departamento de
Contabilidad Sede, la cual hard la distribucién a cada Centro de
Fotocopiado; a su vez la persona que ejerza el cargo de Supervisién
controlard las libretas de recibos mediante el sistema de inventario
permanente, se prevé la existencia oportuna de las libretas.

NORMAS DE OPERACION

2.A. FACTURACION DE LOS INGRESOS

a.  Elcosto de cada fotocopia para los usuarios serd de B/.0.05 para
cada documento en 8.5 x 11 y de B/.0.08 para cada documento
8.5 x 13. Cada lado de la hoja representa una fotocopia.

b. Toda transaccién donde involucre prestacién de servicios por
parte de la Procuraduria General de la Nacidn, a terceros, se
registrard el ingreso en un formulario denominado Recibo de
Ingreso.

c.  El recibo debe prepararse en original y dos copias, el cual se
distribuird de la siguiente manera: original para el usuario, la
segunda copia para presentar el informe, y la tercera copia
reposa en la libreta de recibos.

d.  Estos recibos deben tener numeracién preimpresa para efecto del
control secuencial.

e. Cuando se amerite anular un recibo, el original y las dos (2)
copias deben sellarse con la leyenda de “anulado”, la tercera
copia permanece en la libreta de recibo con el sello de anulado.
El original debe presentarse junto con el informe y mantener la
secuencia numérica que serviran como pistas de auditoria. El
original debe presentarse junto con el informe y mantener la
secuencia numérica que servirdn para control y verificaciones
futuras, por auditoria.
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f. Una vez se realice la recaudacion del dia, se elabora y registra €l
citado informe, el Cajero confeccionard el Formulano de
Deposito de Recaudacion (Ver Régimen de Formularios) con
la suma recaudada, cuyo monto total e integro sc hara a la
Cuenta 210 del Tesoro Nacional.

3. PREPARACION DEL INFORME DE INGRESO DE RECAUDACION

El Cajero debe elaborar el Informe Diario de Ingreso y el Departamento de
Contabilidad S