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DECR'ETO NUMERO 64-99 DISPRO
"{De 24 de marzo de 1999)

Por el cual la Contraloria General de la Republlca a traves de la Dureccmn de

- Sistemas y Procedimientos, oficializa el uso del Instructivd denominado

INSTRUCTIVO PARA EL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

-DEL MINISTERIO DE EDUCACION".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBUCA
" £n uso de sus facultades constitucionales y legales,

' CONSIDERANDO: ;

" Que el Atticuio 11 litéral 2 de ia'Ley 32 del B de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Organica de ia Contraloria Genera! de la Repdblica, eslablece que

para el cumplimiento de su mision, 1a institucion fiscalizara, regulara y controlarad
todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos. a fin de que tales actos se
tealicen con correccion y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas,

Oue el Articulo 36 de la misma Ley, dispone que la Contraloria General dictara
. reglamentos que contengan pautas y sirvan de base a la acluamon de las

personas que manejen fondos o bienes publicos,

Que estas funciones las realiza la DIRECCION DE SlSTEMAS Y

" PROCEDIMIENTOS, mediante documenlos denominados Gulas instructivos,
ProcednmnentosoManuales R

Que estos documentos deben cficializarse mediante decreto, estableciendo una
fecha para su aplicacion por la dependencia estatal respectiva, a partir de la cual
tales métodos y sistemas seran de oblhgatorio cumplimiento para los funcionanos

_ encargados de aplicarlos.

Que la Direccion de Sistemas y Protedimientos, a solicitud del MINISTERIO DE

EDUCACION ha evaluado ei INSTRUCTWO PARA EL PROGRAMA DE °

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL MINISTERIO DE EDUCACION,
fundamemado en el Decreto Ejecutivo N* 141 de 4 de sephembre de 1997

Cue este documento ha sudo consultado. discutido y aprobado por los usuanios de

cada una de las unidades adnunistiativas.
DECRETA: -

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Oficializar el Insuuctive denanunado
INSTRUCTIVO PARA EL PROGRAMA DE MANTEN!M!ENTO PREVENTIVO DEL MINISTERIO
DE EDUCACION

ARTICULO SEGUNDOQ: Este lné(ructwo regira para tos Centros Educativos
participantes del Programa de Mantemmnenta Preventivo a cargo dei Ministeno de
Educacion. ,

ARTICULO TERCERO Este Decreto fige a panir de su aprobaccon

Dado enia cmdad de Panama a los 24 dias del mes de marzo de 1988

. COMUNIQUESE Y CUMPLASE .,

I\
et [ |

EL CASTRO S.
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INTRODUCCION

 El Ministerio de Educacién, a través de la Direccién de Finanzas y Desarrollo

Institucional, ha elaborado el Instructivo para el Programa de Mantenimiento
Preventivo en Escuelas Primarias'y Secundarias del pais en coordinacion con
la Contraloria General de la Republica.

- Las Direcciones de Control Fiscal y de Sistemas y Procedimientos de la
- Contraloria General, cumpliendo con las disposiciones legales conferidas por

la Ley N°32 de 8 de noviembre de 1984, han revisado conjuntamente este

~instructivo, para que sirva de herramienta de trabajo a las instancias
" involucradas en el programa en el nivel regional y Centro Educativo.

Este documento es de fiel cumplimiento, sin embargo serd evaluada su
operatividad por la Direccion de Finanzas y Desarrollo Institucional del

‘Ministerio de Educacidon para presentar a la Direccion de Sistemas y
" Procedimientos de la Contraloria General, sus observaciones y apreciaciones,
* qtiles para fortalecer y adecuar los conceptos presentados.
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I Objgﬁvg del Programa

3

. ' ) . -..\.‘*. --;”'-’,
Preservar las escuelas que presentan buenas condiciones fisicas, evitando el’

decaimiento de las estructuras y sus eventuales costos de reparacién.

II. Base Legal

. Iil. PROCEDIMIENTOS

1. Trimite para la seleccion y asignacion del recurso en los Centros.
- Educativos que se integran al Programa de Mantenimiento Preventivo.

Decreto Ejecutivo No. 141 cle 4 de septiembre de 1997 “ Por el cual se
crean las Regiones Escolares; las respectivas Direcciones Regionales de
Educacion, se establece en el Articulo N°6 sus funmones y se dictan otras
disposiciones”. '

Direccién_Regional de Educacion

o Determina en orden de prioridad, los Centros Educativos que deben

incorporarse al Programa de Maritenimiento Preventivo con base a los
criterios establecidos en-el ME y los incluye en el anteproyecto de
Presupuesto anual de la region, que envia al Departamento de

Programacién, de- la Direccién Nacional de Finanzas y Desarrollo
Institucional.

Programa, previa comunicacién con el Departamento de Programacion
cualquier modificacion en el listado de escuelas contempladas.

Departamento de Programacién

¢ Evalia las necesidades de acuerdo al recurso di-sponible y los incorpora
‘en el anteproyecto de Presupuesto. Aprobado el Presupuesto de la

institucién, envia la copia del monto asignado a cada Direccién Regional
y remite informe de Ia distribucion del recurso, por provincia y escuela, a

" la Unidad Ejecutora responsable de la presentacién de {a Cuenta de

Gestién de Cobro, quién a su  vez lo tramitarda y remitird al
Departamento de Tesoreria. -
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2. Tramite para la Formalizacion de los Contratos
Direccién Regionai de Educacion
Paso Previo:

e El Director(a) Regional recibe el presupuesto aprobado de la Region y-
procede a formalizar los contratos (original y tres (3) copias), firma del -
Presidente(a) de la Asociacion de Padres de Familia de cada Centro
Educativo, Directores(as) de los Centro Educativos y Director(a)
Regional; a fin de establecer de forma clara las responsabilidades que en -
conjunto se deben cumplir para el financiamiento de este programa.

» El Director(a) Regional retiene el original y una copia de cada contrato,
el original posteriormente lo enviarid a la Oficina de Control Fiscal
Regional de la Contraloria General y distribuye una copia al Director de-
la Escuela y al Presidente de la Asociacion de Padres de Familia.

3. Tramite para la Presentacion de la Cuenta de Gestion de Cobro . -

Direccién Nacional de Finanzas y Desarrollo lnsntuclonal
Departamento de Tesoreria

e Prepara la Cuenta de Gestién de Cobro segin lo establecido en el
présupuesto, la cual debe tener el desglose de las cuentas de cada
Direccién Regional de Educacién, por el monto asignado al Programa de
Mantemmiento Preventwo ) ‘

e Se inicia el trdmite inteno en el ME, aprobado, se envia a la Contraloria
General de la Republica y posteriormente al Ministerio de Economia y
F manzasl Dlreccnén General de Tesoreria.

Mlmsterlo de Economla yF manzas/Dlrecclon General de Tesoreria

e Recibe la Cuenta de Gestion de Cobro, entrega recibo y sigue el tramite
internamente, confecciona los cheques para cada Direccign. Regional de
Educacién, los cualés son retirados por un funcionario autorizado por
escrito del ME (Departamento de Tesoreria).

Ministerio de .Ed.u_caclgin a
Departamento de Tesoreria

e  Recibe cheques y los deposxta alas cuentas bancanas del Programa de
Mantenimiento Preventivo de cada Direccién Regional y envia boleta
de deposito. al Departamento de Contabilidad del ME y copia a la
Reglonal de Educacmn correspondiente. '
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Al

4. Tramite para el uso de los recursos del Fondo Regional y Presentaéién
de Informes A '

- '4,1. Tramite pa'r"a_ el ﬁsa de recurso del Fondo Regionat

i

e Enel 'comprobante de pago, -adjunto al cheque, los Directores

Direccion Regional de Educacién

e El Director(a) Regional recibe comunicacién telefénica o por
escrito del depésito efectuado y copia de la boleta.

e Confecciona y firma los cheques a nombre de la Asociacion de

Padres de Familia de los Centros Educativos y envia a Control
Fiscal Regional de la Contraloria General con el onginal del

contrato de asistencia para el Programa de Mantenimiento
Preventivo.

Contraloria General de la Republica,
-~ Control Fiscal Regional

¢ Recibe Cheques y contrato en original y firma cheques si cumple

con los requisitos establecidos. Envia a la Direccidon Regional de
Educacién, ~ |

Direccién Regional de Educacién

» Envia cheques a los Centro Educativos.

Centro Educativo

o

Regionales deben colocar V°B° al igual que la .ftu'ma del
representante “de’ la Asociacion de Padres de Familia, como
constancia de recibido. '

4.2. Presentacion de Informes |
Centro ,Educaﬁvo

e La Asociacién de Padres de Familia prepara un informe
bimestral de la ejecuciéon del Programa de Mantenimiento
" Preventivo y lo presenta al Director del Centro Educativo.

e El Director del Centro Educativo evalia, firma y envia al
Director(a) Regional de Educacion, el informe bimestral los
quince (15) primeros dias del mes siguiente, debidamente
firmado por el Presidente de la Asociacion de Padres de
Familia (ver formulario N°1). :
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Direccién Regional de Educacién

* Prepara un informe detallado sobre el funcionamiento operativo
del programa dentro de los primeros treinta (30) dias del
- bimestre-siguiente, el cual debe incluir: Nombre de la Escuela,
matricula atendida, aspecto de los Contratos firmados (el N°
del contrato y eI’ monto anual del contrato), asignacion
bimestral (N° de cheque y ‘monto total) y observacion, para los
registros y verificacion de las unidades correspondientes, de
| acuerdo al desglose siguiente (ver formulano N°5). |

orlgmal: - Departamento de Contabilidad ME
copia: - Departamento de Auditoria ME
Direccion Regional de Educacion
e El Dlrector(a) Regional envia un “Resumen Blmest%:le ’fgs v
jm

l
E
Informes de Evaluacion del Programa de Mant ie ), 7 2
Preventivo” a las siguientes umdades ~administrati **(irer,

formuiario N°2).
originai: Direccion Nacional de Ingenieria y Arquitectura

copia:  Contraloria General, Control Fiscal Regional
Direccion Nacional de Finanzas y Desatrollo
Institucional, Departamento de Programacién
" Direccion Reglonal de Educac1on

IV. RESPONSABILIDADES Y CONTROLES
| Direccién Regional de Educacion

e El Director(a) Regional presenta en el anteproyecto de presupuesto de la
regién el programa de mantenimiento de la region.

. E‘ Director(a) Regional es r55ponsable de seleccnonar los Centros '
" Educativos que se incorporaran al Programa y de formalizar el Contrato
de Asistencia. -

» El Director(a) Regional es responsable de garantizar que se reciba a
tiempo el recurso en cada Centro Escolar bajo su jurisdiccion, para ello
prevera el envio del recurso a la poblacion donde se encuentra el

- Centro Educativo. :

e El Director(a) Regional - dara seguimiento y evaluard a través de un
‘equipo regional conformado por el  funcionario responsable de
Mantenimiento Regional, Supervisores de Zona, Auditor o Contador
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. Regxonal el ﬁmc:onmmento de este proyecto en cada Centro Escolar, a

fin de que el recurso sea utilizado correctamente y se garantice el
- mantenimiento preventivo oportunamente.

¢ El Diréctor(a) Regioiial verificara los informes recopilados de los Centros
Escolares, con el apoyo del equipo regional conformado para tal efecto
en cada Direccién Regional de Educacion.

"« El Director(a) Regional enviari al Departamento de Contablhﬂg’d K5 3

- Auditoria del ME, un Resumen de los Informes de Evaluam&t;d&l Lo
- Programa de Mantenimiento Preventivo dentro de los primeros trétata

| (30) dias del bimestre siguiente (ver formulario N° 2). -

Ce_ntro Edueativo '

e El Director(a) det Centro Educitivo pan1c1pa.nte yel Preszdente(a) de Ia |
" Asociacion de Padres de Familia deberan formahzar el Contrato de
Asistencia medlante sus firmas.

‘e El Director(a) de la Escuela determina conjuntamente con el
~ Presidente{a) de la Asociacién de Padres de Familia, los trabajos a
: realizar en el programa de mantenimiento‘ preventivo.
e Apoyay orienta en la elaboracion del presupuesto de materiales y mano
de obra de los trabajos que se reahzaran con el mantenimiento preventwo
y da V° B° para comprar.

« Evalta el inforrne bimestral de ejecucion del programa de mantenimiento
preventivo presentado por la Asociacion de los Padres de Familia y lo
remite al Director(a) Regional de Educacion.

;_Asociacién de Padres de Familia

‘s La Asociacion de Padres de Familia organiza un Comité para colaborar -
con el Mantenimiento Preventivo en cada Centro Educativo.

o El comité conformado supervisa periGdicamente, (quincenalmente,
~ maximo mensualmente), las dreas del centro educativo que requieran
mantenimiento a fin de determinar las actividades de mantenimiento.

e La Asociacién de Padres de Familia a través del Comité utilizara los
fondos que le han sido asignados exclusivamente para el financiamiento
de los trabajos de mantenimiento de la infraestructura de la Escuela, para
elio el Comité llevar en un cuaderno el registro detallado.de los gaste~ .

~ correspondientes -ai Programa vy las actividades de mantemmnento
realizadas (ver formulario N°3). :
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La Asocxaclon de Padres de Familia a través del Comité cotiza y prgseﬁ%f‘g'
al Director(a) del Centro Educativo, los costos de materiales Y mahp- de".‘;j‘ -
obra de los trabajos que se tienen proyectado reahzar para su aprobacmn"'“ h

El Presidente de la Asociacion de Padres de Familia responsabilizaré aun

- miembro del Comité ~para que mantenga orgamzada la siguiente

informacion:

+ Copia del cheque mensual que se expida a la Asociacion de Padres de
Familia de cada Centro Educativo.

+ Plan de Mantemmlento blmestral que se realizara con el presupuesto
as:gnado ‘

« Cualquier documento adicional que se refiera - al programa
(cotizaciones, facturas, comprobantes, circulares, copia de los-
informes bimestrales y otros documentos).

V. FORMULARIOS.




Nambre y Firma del Presidente de Asoc. De Padres de Familia

PARA UsSo EXCLUSIVO DEL DIRECTOR (1)

DETALLE(14)

CALIFICACION(IS)

[ S S

1. Coordmauén con la Dnreccmn de la Escuela

Satlsfacton;: Si D No D

chcucmn de los trabajos

Satisfactoria:

s_iD No D . J{
1

3. Se mantienen los registros de gastos actividades y con Satistactoria G D No D

EXPL!CACION.

los comprobantes. (Admmtstnc:on de los Fondo}

(16}

Nonibre y Firma Director (3) de ia Escuels

a-

Fecha

Contraloria General de la Republica

Ministerio de Edycacion

N°24,447 . Gaceta Oficial, viernes 7 de diciembre de 2001 99
~ MINISTERIO DE EDUCACION

INFORME BIMESTRAL DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVE

CORRESPONDIENTE A LOS MESES DEL AL DE
ESCUELA: _____ 2) PROVINGIA _
DISTRITO: ___- _ 4 MONTO ASIGNADO B /.
Fecha | ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTG | SALONES |COSTO DE LOS TRAB:
: (6) - REAL!Z_ADAS ATENDIDOS REALIZADOS ENB..

~ - Q) (8) 19) RS
COSTO TOTAL (10) [
an (i2)
Fecha ‘
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1¥3 1 KUL 11V PARA EL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO ?n.evmnv ‘ \
DEL MINISTERIO DE EDUCACION . ° ° N

FORMULARIO N® 1 S
INFORME BIMESTRAL DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

% ORIGEN: Presidente de la Asociacién de Padres de Familia que administra el Proyecté,l‘_,gg
. Mantenimiento Preventivo en cada Centro Educativo. IRy

'b, OBJETIVO: Presentar al Director. de} Centro un informe bimestral sobre el upo de mantenimiento
‘ preventwo realizado y e} costo de los trabajos ejecutados.

¢. CONTENIDO:

1. Correspandiente a Jos meses - Anotar los meses que corresponden a la prep. l
del al de 3 informe y el afo. Ejm: mg del | de abn] al 3! dE .30
. de 1999
2. Fscuela: . , . Escriba ¢l nombre compieto del Centro Educatwo que
' : elabora el informe.
3. -Provincia: ' . Anotar ¢! nombre de la Provincia donde estd ub’ do el
_ ‘ Centro Educativo,
4, Distrito: - Anotar el Distrito al que pertenece ¢l Centro Educzrivo.
5. Monto Asignado B/ : Anotar en nimero la cantidad de recurso que s ie otorza al
o ‘ - ‘ Centro Educativo.
6. Fecha: ' ' Anotar la fecha en que se realiza ef trabajo.
7. Actividades de Mantenimiento Anotar e! tipo de actividad de mantenimiento realizada. Ejm
realizadas: , , Cambio de Cerradurs, Reparamn de Lamparas
: Fluorescente, etc. ‘
8. Saiones Atendidos: : Anotar la cantidad de salones que se les da mantenin. 0.
9. Costo de los Trabajos Realizados: Anotar en Balboas los gastos realizados en co.icepto de

compra de material o pago de trabajos realizados: segun
- ' factura y comprobanies originales.

t0. Costo Total: : . Anotar la suma tota! del gasto realizado por ei Centro
| ' - Educativo, en concepto de las actividades de mantentiento
preventivo.
Il. Nombre y Firma del Presldente de Padres de Nombre y firma del Presxacme de la Asociacion de Pzdres
Familia: . de Familia.
12. Fechs: , ~ Especifique el dia, mes y aflo en que se prepara el iniurme.
13. Para uso exclusivo del Director del Centro Este espacio debe ser llenado solamente por el Direcior (a)
Educativo: ) del Centro.
14. Detalte: . ' Se refiere a como se realizd la coordinacién en cl Ceatro y
‘ _ verificar si los objetivos del programa se cumplieron. '
15. ‘Caliﬁucidl: ~ Sehale con una X como se dio la coordmac:bn y los
‘ ' objetivos del programa, -
16. Nombre y Flnna de! Dtrector (a) de ta Escueh Nombre y firma del Director (a) de la Escueia.

17. Fecha: - Colocar la fecha en que ¢l Director firma el informe.




INSTRUCTIVO PARA EL PROGRAMA DE MANTUNIMIENTO PREVENTIVO
DEL MINISTERIO DE EDUCACKON | -

MINISTERIO DE EDUCACION

DlRECClON REGIONAL DE EDUCACION DE

Formulario N° 2

(1)

RESUMEN BIMESTRAL DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

LY P N

INFORME DEL. - AL DE (2)
. ‘ Coordiaacién con la " Admmcslraclon de ‘ ‘
Escuela Direccién "1  los Fondos |Costos de ios Trabajos  Observacién
(3) _ 4 5) . Realizados M
L ] N/S S NS - (6) |
Nota: (8) Satisfactorio (N/S) No Satisfactorio
Nombre y Firma Dire@:lor (a) Regidunl de Educacién (8) Fecha (9)

Cranraloria Gk o

al de la Ruepubina

. Ministerio de Educaion

T00Z 2P S3QUIGISIP 3P L SAUISIA TEPY() 619985)
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FORMULARIO Ne2

DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
-a. Origen: Direccic'm‘ Regional de Educacion

b. Objetivo:  Presentar ante el ME un informe bim=stral de la evaluacion realizada del
Programa de Mantenimiento Preventivo a todos los centros educatlvos que
participan en el programa ‘

<. Coatenido:

1. Dlreccldn Reglonal de Educacién de: Anotar la Provmcxa ala cual corresponde el |
resumen.

-~

Anotar los meses a los que corresponde el

e

2. lnfc;rme del a)  del

resumen.
3. Escﬁela: o R Anotar el notr;bre del centro educativo que se
. estd evaluando.
OBSERVACION:
En las Columnas (4 y 5_):‘ Marcar la columna S de ser satisfactoria la

evaluacién, y la columna S/N de no ser
satisfactoria la evalyacion realizada.

6. Costos de los frabajos realizados: Anotar en balboas el costo total de los trabajos
: I : realizados.

7. Observacion: ' ~ Anotar cualquier observacion adicional que
' sirva para aclarar el resumen.

8.  Nombrsy Firma del Director (a) 7Nombre y Firma del Director (a) Regional de
Regional de Educacién: Educacion.

9.  Fechs: . Anotar la fecha en que el Director (a) firma el
resumen bimestral.
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PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO i
MODELO - INFORME DE COMPRA

| Mes:___ ()
ESCUELA: ' | @) , o |
. GASTOS REALIZADOS TOTAL | OBSERVACIONES
 Dia @ . ENB. : : &
o DETALLE DEL BIEN | CANTIDAD COMPRADA ) |

(5) (6}

TOTAL DE LA COMPRA MENSUAL (9) o
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' FORMULARIO N3

MODELO - INFORME DE COMPRA

a. Origen: Centros Educatwos que . admlmstmran ‘los fondos del Programa de
Mantenimiento Preventivo

b. Objetive: Llevar por dia un informe de los gastos efectuados en concepto de compras
de materiales y otros bienes relacionados con el programa.

e .c - Contenido:

" 1. Mes:

' 2. Escuela:
‘.3. Dia:
: 4. Gastos realizados:
. 5. Detalle del Bien:
© 6. Cantidad Comprada:

_ '77 Total en B/.:

- 8.  Observaciones: =

- 9. Total de 1a compra
mensual:

Anotar ¢l mes que corre5ponde a la. preparacion del

Informe.

'Anotar el nombre del Centro Educativo que realiza el informe.

‘Anotar el Dia correspondiente a la compra.

Se refiere a las compras o pagos incurridos (detalle del bien y

_cantidad comprada) para ¢l Programa de Mantenimiento
Preventivo, ‘

Se refiere al bien especifico que se obtiene diariamente parar‘el '
Programa de Mantenimiento Preventivo'

Se refiere al total de unidades adqumdas 0 servicio para el

Programa de Mantenimiento Preventivo.

Se refiere al valor total de las compras

“ ..Anotar cualquier informacién adicional que sirva para
- aclarar el informe presentado.

Se registra el importe o monto total de los bienes o servicios

adquiridos en et dia

N® 24,447 -
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o,
e e

Formilario %4+ - -

s
Modelo de Recibo
' MINISTERIO DE EDUCACION )
. COMPROBANTE DE PAGO/ PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
: CENTRO EDUCATIVO: __ (0
Ne (2)
FECHA: (3)
RECIBI DE: ‘ - (4)LA SUMA DE: 0
(B __)(6); EN CONCEPTO DE e
i
. . - - - l
.Nombre y Firma del Vendedoro -~ Nombre y Firma del Presidente de 1a Asociacion de Padres |
persons que brinda el serviclo (8) - de Familia o Director de Centro Educativo(10)
Céd.: . -
(det Vendedar) (9) A
|

-~

Contraloria General de la Republicz Ministerio de Educacidn
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B FprmularioN‘ 4
. COMPROBANTE DE RECIBOY
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
. a. Origen: | Centros Educativos que administran el Programa de Mantenimiento
L Preventivo. - :
b. Objetivo: Obtener de los pequefios proveedores (comerciantes) que

suministran los materiales y/o prestan el servicio de mantenimiento,
al Centro Educativo y mo tienen factura comercial, un comprobante
de pagoa fin de lograr el control de las erogaciones que se realicen
_ a través del programa. '

¢. Contenido:

1. Centro Educativo: Escriba el nombre completo del Centro Educativo.

2. Recibo N°: Anotar en forma secuencial el numero del recibo que se¢ prepara.
3. Fecha; Especifique el dia, mes Y afio del recibo que se prepara.
4. Recibi de: Anotar el nombre de la persona a quien se le compran los materiales

y/o bienes relacionados con el programa. -

‘S. LaSuma de: Anotar en letra imprenta la cant{dad de dinero que se le paga al
proveedor. '

6. (B, ): Anotar en ndmero la cantidad de dinero que se le paga al proveedor.
:7. En Concepto De: Describa brevemente los articulos que se estan comprando y/o pago

de! servicio que se realiza. Ejm. 10 libras de clavos, cerraduras,
etc., Pago por pintura de la Escuela.

8. . .__: Nombre y firma del vendedor.
Nombre y Firma del Vendedor o persona que :
brinda el servicio

9. Céd. S - Nimero de Cédula del vendedor.

10. Nombre y Firma del Presidente de la
Asociacién de Padres de Familia o : . A .
Direecién del Centro Educativo: Colocar el nombre y la firma del
_— : Presidente de los Padres de Familia o
- la del Director de Centro Educativo.

a2,

Contraloria General de la Repablica ‘ , . _ Ministerio de Educacién



INSTRUCTIVO PARA LI PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PRIVENTIVO ‘ . l-;.
DEL MINISTERIO DE FICACKN ) ‘ : .

MINISTERIO DE EDUCACION :

Formulario No.5

- . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE: (1) .
INFORME DE LOS CONTRATOS Y CHEQUES ENTREGADOS A LOS CENTROS EDUCATIVOS
'CORRESPONDIENTE AL MES DE DE {2)
. .~ | Aspectos del Contrato|  Asignacién ' :
Escuelas (3) Nedeaulas | (5) Bimestral (6) ~ Observacién (7) -
v de clases (4) | N°de Monto N° de Monto -
™ . : contrate | Total B/. | Cheque | Total B/,

Nombre y Firma del Director Hegiona-l dv Educacion (8)

Conlraloria Ge - i Je Ja Repibhcs ' ) Ministenio Je Educacion

LT N

| T00Z 3P 31qUIAIP 3p 3 sau.xépx ey e1aeg
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FORMULARIO N° §
INFORME DE LOS CONTRATOS Y CHEQUES ENTREGADOS A LOS CENT : f.‘\/
EDUCATIVOS T
a. Origen: Direccién Regional de Educacic'm
b Objetwo Presentar a las unidades correspondientes en el ME un mforme de los contrat.
firmados y de los cheques entregados a los Centros Educativos que participan en ¢.
Programa de Mantenimiento Preventivo.

- ¢ Contenido:

1. Direccién Regionalde  Anotar el nombre de la Direccion Regional de Educacion a la
: ‘Educacién de ¢ cual corresponde el informe.

2. Correspondiente al mes- Anotar el mes y afic al que comesponde la elaboracion del
de _ _de__ : informe.

3. Escuela: - Anotar el nombre de los Centros Educativos a los cuales se les

' ha realizado la entrega de cheques o confeccionado el contrato.

4. N° de aulas de clases:  Anotar el nimero dg aulas en las que se imparte clases en cada
Centro Educativo. o -

S. Aspectos del contrato: Arnotar dentro de la casilla correspondiente ¢l N° de contrato y
monto total de la as:gnacnén anual.

6. Asignacién bimestral: Anotar en la casilla el N° y monto total del cheque entregado al

Centro Educativo.
7. Observacion: ' Anotar cualquier informacién adicional 'qﬁe sirva para aclarar
. el informe.. _
8. Nombre y Firma del Nombre y firma del Director (a) Regional de Educacién
Director (a) Regional de '
Educacién:
9. Fecha o Anotar la fecha en que el Dlrector(a) Regional de Educacién

ﬁrma el informe.

VL. ANEXO



/

N° 24,447 | " Gaceta Oficial, viernes 7 de diciembre de 2001 109

-

CONTRATO DE ASISTENCIA ENTRE EL DIRECTOR REGIONAL DE EDUCA
DE » EL DIRECTOR DEL CENTRO EDUCATIVO

Y LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA, PARA LA EJECUCIO
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL ANO ____

Entre quienes suscriben, panamefio (a), mayor de edad con cédula de

identldad personal N° , €N su condnclon de Director (a) Regional de Educacién de

, actuando en nombre y representacion de EL ESTADO, por una parte, y.

~ por la otra, ___, panameilo (a), mayor de edad, con cédula de identidad

personal N° " en condicién de Director (a) del Centro Educativo y el
sefior (a), : , mayor de edad, con cédula de identidad personal .

N° en representaclén legal de la Asociacion de Padres de Familia del Centro

Educanvo , ublcado en ¢l Distrito de , Corregimiento

de ‘ , convienen en celebra.r el presente contrato de asistencia ba]o las

s:gulentes cldusulas:

PRIMERA: El presente contrato regula todo lo relatwo ala adrmms;péclon, seguimiento y
fiscalizacion de las partidas que se han asignado . al Centro Educativa
para la realizacién de trabajos de mantenimiento preventivo.

SEGUNDA: El Director Regional de Educacién se obliga 8

1. Transferir a la Asociacién < de Padres de Familia del Centro Educativo
, la cantidad de B/ anual para atender el Programa Je
Mantenimientos Preventwo, mediantea expedlclon de los cheques respectivos en un-plazo
no menor de un bimestre ni mayor de una quincena. '

2. Revisar el informe  bimestral enviado por del Director (a) de 1Ia | Escuela
sobre el desarrollo y ejecuciéon del Programa de Mantenimiento

: Prev;nti'vb

3. Expedir dentro de los primeros treinta (30) dias del bimestre sigulente un informe detallado
del funcionamiento operativo y un resumen donde conste de que manera se ha realizado el
programa.

4. Asegurar la audxtoria del Programa cuando asi los estime convemente, y tomar las medidas
cormrectivas del caso. . -

_TERCERA: La Asoclaclén de Padres de Familia del Centro Educatwo
se oblxga a:

1. Determinar conjuntamente con el D:rector del Centro Educativo_ ) .
las actividades de antenimiento preventwo que cubrird las necesidades de los - fondos
correspondientes.

Contraloria General de la Republica ‘ Ministerio de Educacion
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' CUARTA: El Director (a) del Centro Educativo_
se compromete a:

~de ~ _ : del Centro Educativo

2. Utilizar los fondos que le han a51gnados exclusivamente para el financiamiento de los trabéos - f
de mantenimiento de la infraestructura del Centro Educativo : 1 '*f L ;‘?‘

w
th '

: 43 . Cotizar y Pl‘esupuestar los costos de materiales y mano de .obra de los trabajos que se ne\m

proyectado realizar.

4. Llevar un registro detallado de los gastos correspondlentes al programa de mantenimiento y la

relacion del dinero rcml:udo y gasto.

1.- Determinar conjuntamente con la Asociacion de Padres de Familia, las actmdades de
mantenimiento prevenuvo arealizar.

2. Remitir al Director (a) Reglonal un informe bimestral evaluando la ejecucion del programa de
mantenimiento preventwo por parte de la Asocxacmn de Padres de Familia.

. 3. Apoyar en la cotizacién y orientar en la elaboracion del presupuesto de matenales al igual

que colaborar en la coordmacxon de los trabajos que se tienen proyectado realizar.

QUINTA: En caso de detectarse manejos imregulares en la ejecucion del Programa de
Mantenimiento Preventivo deberan tomarse de inmediato las medidas correctivas, a fin de

garantizar el normal funcionamiento del programa.

: PARAGRAFO: Las autoridades competentes del ramo educativo aplicaran las sanciones que fa
Ley establezca para el personal docente y administrativo que cometa faltas en el manejo del
Programa. :

* Si las faltas fuesen cometidas por personas que no son funcionarios de ia institucion, serin
. puestas a érdenes de las autoridedes competentes para su procesamiento legal.

Para constancia de las partes. se  firma el presente Contrato en la ciudad de

,alos dias del mes de . delaflo
Director Reglonal de Educaclén " Asociacion de Padres de Familia

Director (a) del Centro Educativo

C omralloria'Gcnergl de la Republica - Ministerio de Educacion
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIOQ DE EDUCACION

DECRETO EJECUTIVO No. /¢
(de o de J}/J/éi,- de 1997)

“POR EL CUAL SE CREAN LAS REGIONES ESCOLARES DE

BOCAS DFEI. TORO, COCLE, COLON, CHIRIQUI, DARIEN,

IIERRERA, LOS SANTOS, PANAMA CENTRO, PANAMA ESTE,
PANAMA OESTE, SAN BLAS, SAN MIGUELITO Y VERAGUAS;

LAS RESPECTIVAS' DIRECCIONES REGIONALES DE
" EDUCACION Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES™,

- EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

" Que ef articulo 22 de la Ley 47 de 1946, Organica de Educacion, con las
adiciones y. modificaciones introducidas por la Ley 34 de 6 de julio de 1995,
establece Ia region escofar como unidad teritorial, en atencion a las

* caracteristicas  geograficas, ambientales y culturales asi como a las

~condiciones socioccondmicas de cada reglbn ;

Que la regionn!izacién es una écncepcién destinada a la descentralizacion y

desburocratizacion de la administracion educativa, mediante el fortalecimiento

de Ia cwp*u:idnd institucional de! sistema educativo en cada una de las
~ circunscripeiones politico administrativas denominadas regiones escolares,

que permite agtlizar la toma de decisiones técnico-pedagdgicas y
. administrativas, ast como una mayor eficiencia-en Ia gestion educativa, en
- beneficio de Ya cquidad-y1a calidad de la educacion panameiia;

Que es facultad del Organo Ejecutivo, por conducto del Ministerio de
© Educacién, crear las regiones escolares y las direcciones regionales de
© FEducacion, establecer su niimero, ubicacion y su respectiva reglamentacwn asi

como los circuiles y zonas escolares en que se subdmden =

!"

(Que el informe téenico de la Comision de Regionalizaciénfl)escenlraiizacién :
-del Mimisterto de Educacion, seiiala que la regionalizacion debe intciarse, ¢n
las regiones escolares (actuales provincias escolares) con algunas experiencias
pilolo que tengan condiciones para implementarse, como proceso gradual,
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v C rote
. / ‘ ) - -. . sare
. Que, en consecuencia, se crearan las regiones escolares y las di s
regionales de educacion, a nivel de las circunscripciones provinc
e , conformidad con la ley: :

(Jue como experiencias piloto en materia de regionalizacion educaﬂ\fa,G l;é”l
crearan ias regiones cscolares y las direcciones regionales de educacién enla -
Provincia de Panamé, organizandolas de acuerdo con las facilidades de
comumcacion y los requerimientos de los servicios educativos;

DECRETA:

ARTICULO 1. Créanse las Regiones Escolares de Panama Centro, Panama
Lste, Panama Ocste, San Miguelito, Bocas del Toro, Coclé, Colon, Chiriqui,
Narién. 1lerrera, l.os Santos, Veraguas, San Blas y las Direcciones Regionales
de Fducacion en Ias referidas Regiones, con excepcitn de la Dircccion
Regional de Panama Iiste, [a cual fue creada mediante Decictlo Ejecutivo 108

de 17 de abril de 1996,

A RTICULO 2. FElidrea territorial de las regiones escolares sera la siguiente: |

I, LaRegion Escolar de Panaind Centro comprende el Distrito de Panama,
con excepeion de fos Corregimientos de Las Cumbres y Chilibre.

) La Region Fscolar de San Miguelito comprende el Distrito de San
Miguclito y los Corregimientos de Las Cuinbres y Clilibre. .

3 f.a Region Escolar de Panama Este comprende los Distritos de Chepo,
' Chunidn, Balboa y Taboga.

1. T Region Fscolar de Panaina Oeste comprende los Distritos de
' Aratpin, La Chorrera, Capira, Chamc y San Carlos de la Provincia de

Pamnn o ‘ 5

h} l.as Regiones Escolares de Bocas del Toro, Coclé, Colén, Chiriqui,
Darién, Herrera, Los Santos y Veraguas comprenden las
circunscripcioncs territoriales correspondientes a cada provincia.

- : t. ° La Region Fscolar de San Blas comprende la clrcnn':cnpc:on temmitonat
de la anarca tle San Blas.

ARTICULO 3. las direcciones regionales de educacion tendran la
competencia cstablecida en la T.ey 47 de 1946, Organica de Educacién,
adicionada y modificada por la Ley 34 de 6 de julio de 1995.

ARTICULO 4. . Cada direccion regional de educacion propondra al Organo
Ljecutivo el nimero y ubicacion de los circuilos y zonas escolares en que se
subdivida 1a respectiva region; en atencion a los crilerios administrativos que
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,/ | establece fa ey 47 de 1946, Organica de Educacion, previa coordina
3 la Direccion Nacional de P!aneamlemo Educativo, para su CDNCSPO
| reglamentacnon

ARTICULOS. Las direcciones regionales tendran la estructur
administrativa que requiera su propia organizacion interna para su ) debldo
funcionamiento, al igual que los recursos humanos y economchS de

confonuidad con h': pOSlbllldades existentes.

ARTICULO 6. Las direcciones regionales ' de educacién tendran las
siguientes funciones: -

B

~ .
b o

M

'.‘A

10

Planificar, dirigir, organizar y orientar el sistema educativo de la region

escolar, de confornidad con la Constitucidn Politica y la Ley 47 de

{946, Organica de Educacion.

I:.Jecunr las politicas educatwas nacionales establecndas por el
- Ministerio de Educacnon

Supemsar el desarro!lo de {os procesos educativos mvel rcgtonal a fin
de garantizar su eficiencia, eficacia y efectividad;

Realizar eStudios, diagndsticos y evaluaciones de la realidad educativa
~ de laregion escolar, en coordinacidn con otros sectores;

lmpulsar, Tortalecer y coordinar la participacién‘de.l-o's padres y imadres
de familia, cducadores y otras organizaciones de la comumidad, en el
deswrmllo de programas y proyectos educativos

-Elborar y qcuntar el plan regmml de desarrollo educatwo de acuerdo
con !aq polmc.ls ¥ planes nacionales; .

Proponer e impulsar cambios e innovaciones educativas en la region
escolar, en coordinacién con las juntas educativas regnonales destinadas
a llleOl‘&l’ la equldad y calidad de la educacion;,

Cumphr con las polmcas y los procedimientos eslablec!dos en Io
referente ala ndmumstracrén de personal

ldenhﬁcar prog'ramar y ejecutar, en coordinacion con las instancias
nacionales, la capacitacion del personal docente, directivo, de
supervision y administrativo de la region, de confonnidad con las
necesidades rcpionales y pohtlcas establecidas por el Mmlstcno de
Educacion;

Realizar el scguimiento y la evaluacion de las transformaciones
~—académicas y cumcuiares que se unputsan en los centros educativos de
la region;
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- 1. Identificar y evaluar las necesidades de docentes, dir
supervisores ¥ personal técnico y administrativo en la regién es

_presentar las propuestas de traslado o nombram:ento a las auton
cofrespondienics;

120 Eslablecer sistemas de registro, control y evaluacion periodica de los
recursos humanos que laboran en la region escolar;

13.  Establecer procedimientos para la captacion, generacién, publicacion y
difusion de informacion estadistica, legal, bibliografica y documental
relacionada con la eduvcacion de la regidn, asi como asegurar el
cumplimiento de estas tareas;

14.  Formular el proyecto’ de presupuesto anual de operaciones y de
inversion de fa regién escolar, y ejecutarla totnando en consideracion las

norinas Ieg.alcs y administrativas cstablec:das asi como las nccesndades
de la region escolar,

15. - Aplicar, a nivel regional, los mecanismos de control de todas las v
transacciones presupuestarias y financieras, de conformidad con las
nonnas y procedimientos que regulan la materia;

16. Mantener ~ inventarios actualizados de las construcciones, del
equipamiento y materiales de los centros educativos de la region;

177 Identificar las necesidades de construccién,- mantenimiento vy
reparaciones e edificios escolares, como también de mobiliaro y
" equpo, de acuerdo con la demanda educativa regnonal y a los recursos

dlspolnblcs.

18. Ascgurar el cumplimiento de las normas, técnicas, procedimientos y
especificaciones de calidad establecidas en relacion a mantenimiento,
- reparacion y construccion de obras en la region;
i ) . 4
~19.  Desarroffar, adecuar e instrumentar nuevas tecnologias y procedimientos
para megorar la gestion de la dircccion regional, de comtin acuerdo con
-las instancias administrativas correspondientes;

20.  Cualquier otra funcién destinada al mejoramieﬁto de 1a equidad, calidad
y eficiencia del sistema educativo regional.

ARTICULO 7. i.0s objetivos y 1a adecnacion de funciones especificas, asi
como la relacion de coordinacion y comunicacion correspondiente a cada
dircccion regional de educacion, sera establecida en un Manual de

Qrganizacion y Funciones.
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[

-7 ARTICULO S, ¥l Director Regional de Educacion es el (uncionano
iesponsable ante ¢l Ministerio de Geducacion de los asuntos de cada region

cseolar, - . Uso OFIGAL
ARTICULOY. - T Ministerio  destingra - las partidas  presupuestanas
wcorrespondientes paar ¢l funcionamiento de las Dirceciones Regionales de
Vehcacion. S

o ARTICULO 18, Faae Decrcto empezata a tegic i pactir de sa promulgacion:
CDado enfa cindad de Pygnama, alos €< ¢ 2 Ce dias del mes de /,(',/& ¢

de nl novecientos noventa y siete (1997).

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

S

ERNESTO PERFEZ, BACI.AI ARES
Presidente de Ia Repiblica

AYANTONIO FITALASSI
Ministro de Fducacinn




