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Que la solicitud, asi como Ja documentacion presentada, ha sido evaluada y analizads por la Direccion Nacional de
Mercado de Valores e Intermediarios, segan notas de observaciones CNV-9909- DMI (04) y CNV-9912- DMI (04) de 22
de enero de 2008, CNV-10005- DMI (04) de |4 de febrero de 2008, y CNV- 10076- DMI (04) de 22 de febrero de 2008
que reposa en el expediente, las cuales fueron atendidas a satisfaccién mediante notas fechadas 1,14, 21 y 27 de febrero y
5 de marzo de 2008;

Que ¢l Manual Conozca a su Cliente ha sido evaluado y analizado por la Direccién Nacional de Asesoria Legal, segin
Informes que reposan en el expediente de fechas 21 de enero de 2008, 11 y 19 de febrero de 2008;

Que los documentos sustentatorios de la informacion financiera fueron analizados por la Direccién Nacional de Auditoria
y Fiscalizacion, segun Informes fechados 17 de enero de 2008, 11y 18 de febrero de 2008 y 6 de marzo de 2008;

Que una vez analizada la solicitud presentada, asi como los documentos adjuntos a ella, esta Comision Nacional de
Valores estima que la sociedad PORTOBELO ADVISORS, INC., ha cumplido con todos los requisitos legales
aplicables para obtener una Licencia de Casa de Valores, en mérito de lo cual se;

RESUELVE:

PRIMERO: EXPEDIR, como en efeclo se expide, Licencia de Casa de Valores a PORTOBELO ADVISORS, INC,,
sociedad anénima constituida bajo las leyes de la Republica de Panam4, inscrita en la Ficha 569173 y Documento
1139127 de la seccion Mercantil del Registro Publico.

SEGUNDO: ADVERTIR 2 PORTOBELO ADVISORS, INC., que en su calidad dc Casa de Valores registrada y
autorizada a ejercer actividades propias de la Licencia que se le otorga, debera cumplir con todas las normas legales
existentes que le sean aplicables y aquellas que sean debidamente adoptadas por esta Comision.

Se advierte a ia parte interesada que de conformidad con el Articulo 15 del Decreto Ley | de 8 de julio de 1999, contra la
presente Resolucion cabe el Recurso de Reconsideracion el que deberd ser interpuesto dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la notificacion de la presente Resolucion. De conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 38
de 31 de julio de 2000, para la interposicion de dicho recurso de reconsideracion ne scra necesaria la intervencion de
abogado idoneo.

FUNDAMENTO LEGAL: Decreto Ley No. | de 8 de julio de 1999 y el Acuerdo 2-2004 de 30 de abril de 2004.
NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Carlos A. Barsallo P.
Comisionado Presidente
Juan Manuel Martans S,
Comisionado Vicepresidente
Yolanda G. Real S.
Cormisionada, a.i.
DECRET(Q NUMERO 5-2009-DMySC
(de 6 de enero de 2009)

Por el cual se aprueba el documento titulado "Procedimientos pars el Manejo y Control del Fondo de Desarrollo
Cooperativo para Personas con Discapacidad y sus Familias - FONDECOOPEDIS".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panamaé, establece que la Contraloria General es el ente
encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizard, regulara y
controlaré todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos sc realicen con correccion y segiin
lo establecido en las normas juridicas respectivas.
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Que el Articulo 36 de la citada Ley, dispone que la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetdndose a lo
que establezcan las normas legales pertinentes.

Que en base al Acuerdo Num.l realizado entre la Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS) y el Instituto
Panameiio Auténomo Cooperativo (IPACOOP), para la creacion de Empresas Cooperativas de personas con discapacidad
y sus familias, con fondos del Programa Viviendo Sin Barreras, se requiere de una cuenta financiera para depositar el
aporte econdmico que se recibira de la SENADIS, para uso exclusivo del "Fondo para el Desarrollo de Cooperativas de
Personas con Discapacidad y Iamiliares de Personas con Discapacidad.

Que el objetivo del Fondo es de apoyar a las cooperativas formadas por personas con discapacidad y familiares de
personas con discapacidad para contribuir a desarrollarse de manera independiente y autosostenible.

Que corresponde a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad elaborar los documentos denominados Guias,
Instructivos, Procedimientos o Manuales necesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de la gestion [iscal
de los empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto Num.261-Leg. de 16 de septiembre de 2002,

Que una vez elaborados estos documentos, deberan oficializarse mediante Decreto, en ¢l cual sc establecerd la fecha para
su aplicacion por la dependencia estatal respectiva y seran de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos.

Que la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad en coordimacién con el Instituto Panamefio Auténomo
Cooperativo (IPACOOP), claboraron ¢l documento titulado "Procedimientos para ¢l Manejo y Control del Fondo
de Desarrollo Cooperativo para Personas con Discapacidad y sus Familias - FONDECOOPEDIS".

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en ¢l proceso.

Que este documento ha sido revisado y analizado mediante Memorado Niam.3502-l.eg.-A.JL, por la Direccion de
Asesoria Juridica de la Contraloria General de la Repiblica y no ha tenido objecién al respecto.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar ¢l documento titulado "Procedimientos para el Manejo y Control del Fondo de
Desarrolle Cooperativo para Personas con Discapacidad y sus Familias - FONDECOOPEDIS".

ARTICULO SEGUNDQ: Este Decreto comenzara a regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panama; Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por el cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica. Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panarna, a los 6 dias del mes de enero de 2009,
COMUN{QUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor General de 1a Repiéiblica
JORGE L. QUIJADA V,
Secretario General

"PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DEL FONDO DE DESARROLLQ COOPERATIVO PARA
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y SUS FAMILIAS - FONDECQQPEDIS"

Panams, Enero-2009
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repuiblica, en cumplimiento de las atribuciones conferidas en la constitucion politica,
presenta el manual denominado "Procedimiento para el Manejo y Control del Fondo de Desarrollo Cooperativo para
Personas con Discapacidad y sus Familias - FONDECOOPEDIS". Esta regulacién tienc el propésito de establecer los
controles internos al fondo para garantizar el uso y manejo de los recursos econémicos otorgados (préstamos y asistencia
financiera directa) contribuyan con los propositos de promover la incorporacion de las personas con discapacidad y sus
familiares al proceso productivo nacional.

El procedimiento, esta constituido por aspectos fundamentales y generales, controles, procedimientos, formas impresas;
también, sc anexan los informes de gestidn y las regulaciones inherentes al fondo. Los aspectos fundamentales y generales
conciernen al fondo y al procedimiento del mismo; también, se establecen los controles internos y externos que validan
los principios de transparcncia, economia, eficiencia y eficacia de la gestién del fondo y se describen los procesos de
seleccion técnica de los beneficiarios, el otorgamiento de préstamos e informes de la gestion del fondo. De igual manera
se establece un apéndice con las normas que determinan el fondo y su gestion.

La metodologia empleada es inherente al control que recae al manejo de fondos publicos para ejecutar programas sociales
de grupos vulnerables a fin de mejorar su calidad de vida. La actualizacién al contenido del procedimiento, se hara cuando
sea necesario, correspondiendo a las autoridades de la Contraloria General de la Republica, analizarlo y autorizarlo de
manera oficial.
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CONTRALORIA GENERA DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
1. ASPECTOS FUNDAMENTALES DEL FONDO
A. Naturaleza del Fondo

La Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS) y el Instituto Panamefio Autonomo Cooperative (IFACOOP),
acordaron crear un fondo para fomentar ¢l desarrollo cooperativo en personas con discapacidad y sus familias con los
propdsitos siguientes:

1. Mejorar las condiciones socio-economicas de las personas con discapacidad y sus familias.

2. Fortalecer la independencia econdmica del Movimiento Asociativo de Personas con Discapacidad y sus Familias.
3. Promover la plena participacion ciudadana de las personas con discapacidad a través del movimiento cooperativo.
4. Incorporar a las personas con discapacidad y sus familias en el desarrollo econdémico del pais.

B. Constituciéon del Fondo

El Fondo de Desarrollo Cooperativo para personas con Discapacidad y sus Familias (FONDECOOPEDIS), se constituye
con recursos disponibles del Convenio IPACOOP-SENADIS y con los aportes de los organismos interesados en
patrocinar los propositos de la creacién del mismo.

El [IPACOOP, manejara los recursos del fondo, mediante una cuenta oficial del Banco Nacional de Panama - Casa Matriz,
denominada: Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo - Fondo para el Desarrollo de Cooperativas para Personas con
Discapacidad y Familiares de Personas con Discapacidad (FONDECOQOQPEDIS), con cuenta bancaria Num, 05-08-0021.

El Fondo (FONDECOOPEDIS), estard a cargo del Director Ejecutivo o el (los) funcionario(s) designados por el
IPACOQP; quien(es) firmara(n) los desembolsos conjuntamente con el refrendo del Jefe de Fiscalizacién-IPACOOP, o et
(los) funcionario(s) en que se delegue el refrendo; los nombres de los funcionarios responsables de los desembolsos se
indican e¢n la nota de autorizacion de apertura de la cuenta bancaria oficial, por parte de la Contraloria General de la
Republica.

La fuente proveedora de recursos econdmicos del fondo (FONDECOQPEDIS), se deriva del acuerdo Num. 1 del 22 de
Febrero de 2008, enwre la SENADIS y el IPACOOP. En el acuerdo la SENADIS, establece un aporte economico directo
hasta por doscientos mil balboas (B/.200,000.00) del fondo del programa viviendo sin barrera. También forman los
recursos economicos del fondo los intereses que se cobren por los microcréditos otorgados a las cooperativas,

El FONDECOQPEDIS, se gestionara de conformidad con las disposiciones del Convenio, Reglamento de Crédito del
fondo y el presente procedimiento.

La Contraloria General de la Republica por mandato constitucional y legal ejercera las atribuciones de fiscalizacion,
control y regulacién a los actos de manejo del fondo (FONDECOOQPEDIS), gjerciendo ¢l control previo y posterior. La
Oficina de Fiscalizacion General en el IPACOOP, velara por que se cumplan las regulaciones establecidas para controlar
la ejecucion, pago y recuperacién de los montos prestados y de asistencia financiera directa a las cooperativas de
asociados discapacitados y sus familiares.

C. Organizacién y Funcionamiento del Fondo

El IPACOQOQP, tiene la responsabilidad de la gestion del FONDECOOPEDIS. El Director Ejecutivo o quien delegue,
autorizara los desembolsos del fondo y los informes de la gestion del mismo, Corresponde a la Direccién Administrativa,
custodiar ¢l fondo, llevar los registros de los movimientos e informar de los saldos disponibles en la cuenta bancaria. La
Oficina de Contabilidad, mantendrd los registros actualizados de los prestatarios ¢ informara del estado en que se
encuentran 10s préstamos otorgados.

Las Oficinas Provinciales del [IPACOOP, llevaran un control de los préstamos otorgados y los proyectos financiados y se
encargaran de recaudar las amortizaciones establecidas en los contratos correspondientes a su jurisdiccion.

II. ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

A. Objetivos

1. Objenivo General
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Establecer las disposiciones, métodos y pasos aplicables al manejo y control del fondo de préstamo y/o asistencia
financiera directa, con la finalidad de desarrollar y fortalecer los servicios de cooperativas de asociados con discapacidad
y sus familares.

2. Objetivos Especificos

2.1. Describir los requisitos, condiciones y tramitacion para el otorgamiento de préstamos y/o asistencia financiera directa
a las cooperativas de asociados con discapacidad y sus familiares.

2.2. Constituir los controles internos aplicables al fondo.

2.3. Establecer los procesos administrativos inherente a los movimientos de las cantidades de dinero que constituyen el
fondo.

B. Base Legal

1. Constitucién Politica de la Repiiblica de Panama de 1972, articulo 280; modificada por los Actos Reformatorios de
1978, por el Acto Constitucional de 1983 y los Actos Legislativos Nam. 1 de 1993 y Num. 2 de 1994 y Nam. | de 2004.

2. Ley Nim. 8 de 27 de cnero de 1956, por la cual se aprueba el Cddigo Fiscal de la Republica. Libro V. de la
Administracion y Fiscalizacion del Tesoro Nacional. GGaceta Oficial Ndm. 25,697 de 22 de noviembre de 2005,

3. Ley Nam. 32 de 8 de Noviembre de 1984, por el cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica. Gaceta Oficial Num. 20, 188 de 20 de noviemnbre de 1984,

4. Ley Num. 4 de 21 de julio de 1980, por la cual se crea el Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo - IPACOOP.
Gaceta Oficial Nam. 19,121 de 28 de julio de 1980,

5. Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, "Por la cual se regula la Contratacién Publica”. Gacela Oficial NOm. 25,697 de 22
de noviemnbre de 2005,

6. Ley Nam. 23, de 28 de junio de 2007, que crea la Secretaria Nacional de Discapacidad.

7. Acuerdo Entre SENADIS - Inclusién Internacional Panam4 y el Instituto Panamefio Cooperativo para la Donacién del
Programa Viviendo sin Barreras en apoyo a la Constitucién del Fondo Micro Crédito para la Creacién de Empresas
Cooperativas de Personas con Discapacidad y sus Familias.

8. Acuerdo Num., |, entre la Secretaria Nacional de Discapacidad y el Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo, para la
Creaci6én de Empresas Cooperativas de Personas con Discapacidad y sus Familias, con Fondos del Programa Viviendo sin
Barreras, de 7 de abril de 2008.

9. Nota Nam.D.E./373/2008 de 9 de abril de 2008, del IPACQOP, solicitando autorizacion para la apertura de Cuenta
Bancaria Corriente Oficial para el Fondo -FONDECOOPEDIS.

C. Alcance

El Procedimiento solo tiene aplicacion en las operaciones relacionadas con el Fondo de Desarrollo Cooperativo para
personas con discapacidad y sus Familias (FONDECQOPEDIS) del Instituto Panamefio Autonomo Cooperalivo,

D. Vigencia

El presente procedimiento tendrd vigencia hasta que perdure el FONDECOOPEDIS, y empezara a regir a partr del
decreto que lo autoriza y recibir la promulgacion en la gaceta oficial.

III. ASPECTOS DE CONTROL INTERNO
A. Control interno de la Gestién del Fondo.
1. Autonzaciones

1.1. El Comité de Crédito, es la Unidad Directiva del FONDECQOQPEDIS, encargada de velar por la colocacién y uso
eficiente de los recursos economicos del fondo. Se encarga de dirigir todos los aspectos operativos y de control de las
actividades inherentes al fondo. Emitird opinién y sugerencias de log proyectos a financiar y determinard sobre las
solicitudes de préstamos y/o asistencia financiera directas, de igual manera objetara las solicitudes, indicando las causas
que motivan tal decision respecto del proyecto a financiar,
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1.2 En la sede (Comité de Crédito) o en las Oficinas Provinciales del IPACOOP, se entregaran y recibiran las solicitudes
para participar del fondo. En las provincias, las oficinas del IPACOOP, verificardn las solicitudes para constatar si
cumplen con 108 requisitos que exige el reglamento de crédito.

El Comité de Crédito mediante evaluacion, seleccionard al beneficiario del financiamiento y en consecuencia, otorgara el
mismo mediante contrato.

2. Responsabilidad.
El Comité de Crédito, es responsable de:
Mantener registros de las cooperativas reconocidas que aspiran a beneficiarse del fondo.

Facilitar la gestidn a las cooperativas que solicite informacién sobre el fondo FONDLECOOPEDIS, en cuanto a los
objetivos y requisitos exigidos para ser aceptados y poder beneficiarse del mismo.

Mantener registros de los proyectos a financiar.

Coordinar con los funcionarios de SENADIS, aspectos legales de discapacidad que guarden relacion con las cooperativas
beneficiadas con el fondo.

Efectuar visitas a las oficinas provinciales y a las cooperativas beneficiadas para conocer el estado de los proyectos.
Establecer los criterios de evaluacion y determinar los resultados de las solicitudes participantes.

Cuando los datos de las solicitudes de los postulados, muestren inexactitudes, se procedera a comunicarles sobre la
necesidad de precision de los datos solicitados. La reincidencia, acarreard la exclusion del proceso de admision.

Administrar y controlar los recursos econémicos del fondo.

Mantener actualizados los informes de los recursos del fondo; para ello, mantendrd coordinacion con las oficinas
provinciales del IPACOOP.

Establecer la base de datos del fondo y mantener actualizada la informacion referente a los postulantes, beneficiarios,
estado de los proyectos y préstamos.

Elaborar los informes trimestrales de ejecucién del fondo y entregarlos 8 SENADIS, IPACOOP y Contraloria General de
la Republica.

3. Registros y Archivos.

El Comité de Crédito, establecera un sistema de registro de las personas juridicas inscritas como cooperativas, que
cumplieron con los requisitos establecidos en el Reglamento de Crédito del fondo.

Mantener un sistema de regisiro de los proyectos financiados por el fondo.
Establecer el expediente de cada asociado discapacitado en las distintas cooperativas beneficiadas por el fondo.

Llevar un sistema de registro para controlar los préstamos y/o asistencias financieras directa otorgados, saldos disponibles,
prestamos en tramite y otorgados a los beneficiarios.

4. Documentos.
Durante el proceso de postulacion, seleccién y otorgamiento de fondos a las Cooperativas, participan documentos
especificos en cada fase. los cuales constituirin el expediente del beneficiario. Los documentos son: Solicitud para

participar del fondo; ficha de cvaluacién, resolucion de aprobacién, contrato de préstamo o asistencia financiera directa.
Estos documentos se confeccionaran en original y copias.

5. Informes.
Confeccionar un informe de las personas juridicas (Cooperativas) inscritas y beneficiarios del fondo.
Presentar un informe de los proyectos financiados.

Diseniar un informe de los asociados discapacitados que participan del fondo.

Elaborar un informe trimestral y anual sobre el fondo y su gjecucion.
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La Oficina de Contabilidad mantendra en archivo los originales de los informes y de los estados de las cuentas bancarias.
B. Control Interno Financiero del Fondo.

1. Autonizacion.

El FONDECOQOPEDIS, financiaré el rubro de infraestructura y equipo; como el rubro de Capital de Trabajo.

El rubro de infraestructura y equipo, se refiere a pequeiias instalaciones fisicas y de equipos que se requieran para ejecutar
el proyecto, tal como se indica en el acapite a) del articulo? del Reglamento Interno. El rubro de Capital de Trabajo se
refiere al financiamiento de las actividades relacionadas con produccién, mercadeo y consumo establecidas en el
reglamento interno, acapite b)

El Comité de Crédito, aprobara la canudad destinada a financiar el proyecto, en base a la evaluacion realizada, prioridad
del proyecio y sostenibilidad del mismo.

Los criterios de evaluacidon se determinaran en base a las siguientes variables: Cumplimiento de los requisitos (40
puntes), indicados en los articulos 4 y 5; Prioridad y sostenibilidad del proyecto a financiar, acapite f) del articulo 5 (28
puntos); Cantidad de Beneficiarios discapacitados por ¢l fondo asignado (20 puntes); Solidez administrativa y técnica
(15 puntos). Estos criterios de evaluacion seran utilizados para evaluar el otorgamiento del subsidio conforme se detallan
en el articulo 8 del reglamento intemo. Las solicitudes seleccionadas, luego de la evaluacion deben tener minimo dos
tercios (66 puntos) del total del puntaje (100 puntos).

La Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS), aporta a la constitucién del Fondo (FONDECOOPEDIS) doscientos
mil balboas (B/.200,000.00); corresponde la administracién y control del fondo al Instituto Panamefio Cooperalivo
Auténomo (IPACOOP),

Los términos y condiciones de los préstamos del FONDECOQOPEDIS, podran hacerse hasta quince mil balboas
(B/.15,000.00). Del 100% solicitado el 90% se¢ financiarad por el fondo, el 10% restante debe aportarlo la cooperativa
solicitante.

Del total de financiamiento otorgado por el fondo, se establece una cantidad de asistencia financiera directa no
reembolsable, que funcionara, de conformidad con el articulo 11 del Reglamento de Crédito.

Los plazos de los préstamos otorgados se determinardn en el contrato, en base a lo dispuesto en el articulo 12 del
Reglamento de Crédito. Los periodos de gracia seran autorizados con el Comité de Crédito, con fundamento en el articulo
13 del Reglamento de Crédito.

La Tasa de Interés de los prestamos a las cooperativas se determinaré en el contrato y oscilaré entre el uno por ciento (1%)
y el tres (3%), sobre saldo.

Para que un préstamo se considere vencido debe cumplirse con alguna de las condiciones establecidas en el articulo 17 del
Reglamento de Crédito.

La Contralorfa General de la Replblica por mandalo constitucional y legal ejerce las atribuciones de fiscalizacion y
regulacién mediante el control previo o posterior, sobre el manejo del fondo inherente a la cuenta bancaria No.
05-08-0021, denominada: Fondo para el Desarrollo Cooperativo para Personas con Discapacidad y sus Familiares.

Corresponde a la Oficina de Fiscalizacion General en el IPACOOP, velar por que se cumplan las regulaciones
establecidas para controlar la ejecucion de los desembolsos y amortizaciones de los préstamos que ingresan al fondo.

2. Responsabilidad.

El Comité de Crédito, velara para que el fondo y las asignaciones en calidad de préstamo se¢ hagan conforme a las
disposiciones del Reglamento de Crédito y el presente manual de procedimientos.

El Comité de Crédito, determinara la cantidad a prestar en base a la evaluacidén hecha al proyecto y disponibilidad del
saldo del fondo.

Las cooperativas deberan presentar informes periddicos (mensuales y trimestrales), de la ejecucion del proyecto
financiado con el fondo,

El Comité de Crédito emitira sus autorizaciones sobre la seleccion de los beneficiarios del fondo, mediante Resoluciones
por conducto del Director Ejecutivo que preside el mismo.

Los cheques que se emitan de los préstamos aprobados y fondos no reembolsables serin entregados por el Director
Ejecutivo o el que delegue a la cooperativa beneficiada.
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3. Registros y Archivos.

El Comité de Crédito llevara un control del fondo, mediante el registro de la fuente proveedora (aportes) del fondo, los
desembolsos realizados mediante cheques o transferencias y la disponibilidad de saldo segin libros y estado de la cuenta
bancaria. Ademas, controlara mediante registro los préstamos y las amortizaciones a los mismos.

El Comité de Crédito, coordinara con las Oficinas de Tesoreria, Contabilidad y Provinciales, la ¢jecucion del fondo y los
movimientos de la cuenta bancaria, a efecto que sc realicen los registros auxiliares correspondientes,

4. Documentos.

Los desembolsos se haran mediante cheques. Los contratos estableceran los derechos y obligaciones respecto del fondo y
las disposiciones que lo regulan,

Los documentos sustentadores (solicitud y proyeclo) para otorgar préstamos justifican y conforman junto con los otros
requisitos, el expediente de los beneficiarios (Cooperativas).

5. Informes.

Mensualmente y Trimestralmente el Comité de Crédito solicitara un Informe de Ejecucion del Fondo a las Oficina
Provinciales, Tesoreria, y Contabilidad sobre el estado y los movimientos del fondo.

La Rendicion de Cuenta del FONDECOOPEDIS, sc presentara anualmente, mediante un Informe de Ejecucion del Fondo,
que debera acompaiarse de los Informes Complementarios.

I, ASPECTOS DE CONTROL EXTERNO.
A. Contraloria General de la Republica.

1. La fiscalizacién de las actuaciones que deriven del FONDECOOPEDIS, competen a la Oficina de Fiscalizacidn
General-IPACOOP,

® La fiscalizacién al FONDECOOQOPEDIS se realizard al momento del refrendo del comprobante de pago-cheque del
préstamo otorgado o por asistencia financiera directa, correspondiente a la Cooperativa beneficiada, al igual que al
contrato y demas documentos que constituyen el expediente, como el proyecto, la ficha de evaluacion técnica, la
solicitud y demads requisitos establecidos en el Reglamento de Crédito.

® Revisa el estado de la cuenta bancaria del fondo, que envia el Banco Nacional de Panama mensualmente.

® Registra en el sistema de informacion SICO la entrada y salida de los desembolsos del fondo y expediente
sustentador.

® Refrenda los desembolsos para otorgar préstamos y/o de asistencia financiera directa a las cooperativas beneficiadas.

® Conoce los saldos del Informe de Ejecucion del Fondo FONDECOOQPEDIS, de rendicion de cuenta de la gestién y
utilizacién de los recursos destinados a promover la participacion de los discapacitados y sus familiares en
actividades econdmicas a través de proyecto de los rubros financiados.

IV, PROCEDIMIENTOS
A. Procedimiento para la provisién del Fondo.
1. Oficina del Comité de Crédito

1.1. Recibe autorizacién oficial (Convenio y/o Norma Juridica) que describe los aportes consignados al fondo
FONDECOOPEDIS. Solicita a la Oficina de Tesoreria el proceso de provisién de recursos economicos a la cuenta
bancaria del fondo.

2. Oficina de Tesoreria
2.1. Conoce la autonzacion oficial de los aportes consignados al fondo.

2.2. Cuando sean apories consignados en el presupuesto por transferencia, se inicia el proceso de soliciud de
transferencia.

2.3, Cuando los aportes provienen por mandato legal o de autoridad competente con cargo directo al fondo, se efectiia el
tramite de ingreso de estos recursos econémicos a la cuenta bancaria del fondo.

2.4, En el caso de aportes consignados en el presupuesto, se elabora la Gestion de Cobro para solicitar el aporte de la
Transferencia.
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2.5. En el caso de aportes provenientes por mandato legal o de autoridad competente con cargo directo al fondo, se
ingresan los recursos economicos mediante la elaboracion de la boleta de deposito bancaria.

2.6. Para los aportes provenientes del punto 2.4, se envia la Gestién de Cobro a la Oficina de Presupuesto.

2.7. Para los aportes derivados del punto 2.5, se envia la boleta de deposito bancaria regisirada por el banco a la Oficina
de Contabilidad.

3. Oficina de Presupuesto

3.1. Recibe la Gestion de Cobro de 1a Direccion Provincial; punto 2.6.
3.2. Efectia el registro presupucstario.

3.3. Envia la Gestién de Cobro a la Oficina de Contabilidad.

4, Oficina de Contabilidad

4.1, Recibe la Gestidn de Cobro (punto 2.6.), de la Oficina de Presupuesto o la Boleta de Depésito Bancaria registrada por
banco (punto 2.7.).

4.2, Efectua el registro contable respectivo.

4.3 Después de la accion de registro contable de la Boleta de Depdsito Bancaria, se continua con el paso 12.
4.4. Archiva la Boleta de Deposito Bancaria (2.7).

4.5, Envia la Gestién de Cobro y los documentos sustentadores a la Direccion Administrativa.

5. Direccién Administrativa

5.1. Recibe la Gestidén de Cobro y los documentos sustentadores de la Oficina de Contabilidad.

5.2. Firma la Gestién de Cobro.

5.3. Envia la Gestion de Cobro y los documentos sustentadores (Convenio y/o norma juridica) a la Oficina de
Fiscalizacion General de la Contraloria - IPACOOP.

6. Oficina de Fiscalizacién General de la Contraloria - IPACOOP

6.1. Recibe la Gestién de Cobro y los documentos sustentadores (Convenio y/o norma juridica) y registra en SICQ.
6.2. Fiscalizador, aplica el proceso previo de fiscalizacion.

6.3. Jefatura, suspende o refrenda la Gestion de Cobro.

6.4. En caso de suspension, se elabora nota explicando los motivos.

6.5. Envia Gestion de Cobro y documentos sustentadores a la Oficina de Contabilidad.

7. Oficina de Contabilidad

7.1. Recibe Gestion de Cobro con documentacion sustentadora debidamente registrados y refrendados de la Oficina de
Fiscalizacion.

7.2. Registra el envio de la Gestudn de Cobro al Ministerio de Economia y Finanzas y envia Gestion de Cobro a la Oficina
de Tesoreria.

8. Oficina de Tesoreria
8.1. Recibe la Gestién de Cobro debidamente registrada y refrendada.

8.2. Procede a elaborar ¢l formato de envio de la Gestién de Cobro fisicamente al Tesoro Nacional del Ministerio de
Economia y Finanzas (MEF).

9. Tesoro Nacional - MEF

9.1. Procede al pago mediante Cheque o transferencia bancaria. Posteriormente, remite a la Oficina de de Contabilidad del
[FPACOOP, los asientos contables del pago.
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10, Banco Nacional de Panama

10.1. Registra la transferencia a la cuenta del FONDOCOOPEDIS. Notifica a la Direccion Administrativa, sobre el cargo
bancario.

11. Direccién Administrativa-IPACOOP

11.1. Conoce el estado bancario de ia cuenta del FONDOCOOPEDIS. Comunica del monto disponible a la Oficina del
Comité de Crédito. Archiva documento.

12. Comité de Crédito

12.1. Conoce el saldo de la cuenta bancaria del fondo.

12.2. Autoriza el proceso de seleccion de beneficiarios del fondo.

B. Procedimiento para la solicitud y seleccién de beneficiarios del fondo.

1. Cooperativas interesadas

1.1. Retiran las solicitudes en la oficina del Comité de Crédito (sede del IPACQOP) y Oficinas Regionales.

1.2. Completan datos y cumplen con los requisitos exigidos en el Reglamento de Crédito. Entregan las solicitudes.
2. Oficina del Comité de Crédito u Oficinas Regionales

2.1, La Unidad Técnica, a través de los analistas verifican los datos de las solicitudes y los documentos para determinar si
cumplen con los requisitos exigidos. Envian las solicitudes y requisitos a la Unidad de Evaluacion.

Nota. Las Oficinas Provinciales, verifican los datos de las solicitudes y los documentos para determinar si cumplen con
los requisitos exigidos. De estar correctos, lo envian a la Oficina del Comité de Crédito, a la Unidad de Evaluacién.

3. Unidad de Evaluacién
3.1. Examinan el expediente de la solicitud presentada por la Cooperativa interesada.

3.2. Elabora la Ficha de Evaluacién para la calificacion respectiva de acuerdo a item y los pardmetros establecidos para
determinar la seleccion.

3.3. Los expedientes calificados para la seleccion, como aquellos rochazados, se envian a la Unidad de Gestion.
4. Unidad de Gestién

4.1. Ordena los expedientes calificados; los expedientes rechazados y pendientes, se archivan.

4.2. Envia los expedientes calificados para seleccionarse con el proyecto de contrato al Comité de Crédito.

5. Oficina del Comité de Crédito

5.1. Analiza los expedientes y la ficha de evaluacion.

5.2. Aprueba la Cooperativa quc retina los requisitos y obtenga la calificacion técnica requerida.

5.3. Aprueba Contrato y envia a la Oficina de Tesoreria para el proceso de pago del préstamo.

C. Procedimiento para otorgar el monto del préstamo,

1. Oficina de Tesoreria

1.1. Recibe Contrato. Identifica el monto asignado y procede a elaborar el cheque por el valor del monto que se indica en
el contrato.

1.2. Realiza registro del cheque.

1.3. Envia expediente, contrato y cheque a la Oficina del Comité de Crédito.

2. Oficina del Comité de Crédito
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2.1. Firma el cheque por el valor establecido en el contrato. Envia a la Oficina de Fiscalizacion General de la Contraloria.
3. Oficina de Fiscalizacién General de la Contraloria - IPACOOP

3.1. Recibe Cheque, Contrato y expediente y registra en S1CO.

3.2. Figcalizador, aplica el proceso previo de fiscalizacion.

3.3, Jefatura, refrenda, suspende o rechaza el cheque.

3.4. En caso de suspension o rechazo, se elabora nota explicando los motivos.

3.5. Envia cheque, contrato y cxpediente a la Oficina de Contabilidad.

4, Oficina de Contabilidad

4.1. Realiza registros contables del desembolso al fondo y obligacidn contraida por la Cooperativa beneficiada. Envia
cheque, contrato y expediente a la Oficina del Comité de Crédito.

5. Oficina del Comité de Crédito

5.1. Recibe documentos.

5.2. Entrega cheque del préstamo a las cooperativas beneficiadas.
5.3. Realiza registros de los cheques entregados y en custodia.
5.4. Archiva los comprobantes de los cheques entregados.

Nota: los cheques de las Cooperativas ubicadas en la jurisdiccién de las Oficinas Regionales de IPACOOP, se enviaran
para ser entregados por estas. Mantendrén los mismos controles del punto 5,

D. Procedimiento para amortizar los préstamos otorgados.
1. Cooperativa beneficiada
1.1. Procede a pagar las amortizaciones del plazo dispuesto en el contrato,

1.2, Dispone del dinero en cheque o efectivo por la cantidad establecida en el contrato. Efecta los registros de la cantidad
a pagar del préstamo.

1.3. Procede a pagar en la Direccion Provingial del IPACOOP o depositar en la cuenta del Banco Nacional de Panama
establecida para este programa. Dispone de copia del slip de depdsito del Banco para a Direccidon Provincial

2. Direccién Administrativa (sede) u Oficina Provincial
2.1, Recibe el dinero o slip de depdsito por la cantidad de la letra del préstamo.

2.2, ldentifica en los archivos de cuentas por cobrar la Cooperativa que amortiza el préstamo. Verifica el plazo, letras
acordadas y saldo pendientc.

2.3. Elabora ¢l Recibo de Cobros y entrega el original a la persona que efectua el pago.
2.4. Archiva copias del Recibo de Cobros.
2.5. Envia copia del slip de deposito a planificacion

2.6. Al final del dia elabora ¢l Informe de Cobros en base a los préstamnos pagados para amortizar saldos por parte de las
cooperativas.

2.7. Entrega Informe de Cobros a la Supervision. De estar correcta la cantidad de dinero con los datos del informe, elabora
Boieta de Deposito - 210.

2.8. Realiza depdsito en el Banco Nacional de Panama.

Nota. Las Direcciones Provinciales que depositen los cobros al banco, deben enviar las boletas inmediatamente a la
Direccion Administrativa (sede). Planificacion
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3. Banco Nacional de Panama

3.1. Recibe la boleta de deposito y dinero.

3.2, Efectua proceso de liquidacion.

3.3, Sella y firma la boleta recibida.

3.4, Entrega copia sellada y firmada al funcionario o la cooperativa

4. Direccion Administrativa (sede) u Oficina Provincial

4.1. Funcionario o cooperativa encargado del depasito bancario entrega boleta registrada por el banco.
4.2, Con los datos de la boleta se realizan los registros de amortizaciones de préstamos a la cuenta - 210
4.3, Archiva fotocopia de boleta de depdsito.

4.4. Elabora Informe de las amortizaciones recibidas y depositadas; envia el mismo, a la Oficina del Comité de Crédito.
4.5, Envia boleta de depdsito a la Oficina de Contabilidad y copia a la Direccién de Planificacion.

5. Oficina de Contabilidad

5.1. Realiza los registros contables de amortizacién del préstamo de la Cooperativa beneficiada.

5.2. Archiva boleta de deposito - 210.

6. Comité de Crédito

6.1. Recibe el Informe de las amortizaciones realizadas a los préstamos otorgados por parte de las Cooperativas
beneficiadas.

6.2. Evalua el estado de los préstamos y letras de amortizacién de las Cooperativas beneficiadas.

6.3. Archiva informe.

E. Procedimiento de elaboracién y presentacién del Informe de Ejecucién del Fondo.

1. Secretaria Comité de Crédito

1.1. Autoriza la elaboracion del Informe de Ejecucion del Fondo FONDECOQOPEDIS a la Unidad de Gestion.
2. Unidad de Gestién del Comité de Crédito

2.1. Procede a coordinar la elaboraciéon del Informe de Ejecucidn del Fondo (gestion y técnicos) y anexos
complementanos.

2.2. Solicita datos financieros y estado de la cuenta bancaria a la Oficina de Contabilidad.
3, Oficina de Contabilidad

3.1, Confecciona los datos solicitados que guardan relacion con la Conciliacion Bancaria y estado de las obligaciones de
las cooperativas.

3.2. Remite la informacion financiera a la Unidad de Gestién del Comité de Crédito.

3.3. Elabora informe sobre ¢l movimiento de la cuenta bancaria del fondo durante el periodo, sobre las entradas, salidas y
saldos disponibles.

3.4, Remite la informacion financiera a la Unidad de Gestion del Comité de Crédito.
4. Unidad de Gestion del Comité de Crédito

4.1. Completa los datos del Informe de Ejecucion del Fondo, con informacién de las cooperativas beneficiadas. Adjunta
los informes complementarios técnicos y de gestion por el periodo de ejecucion.

4.2. Envia el informe de Ejecucion del Fondo al Comité de Crédito,
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5. Comité de Crédito

5.1. Analiza el informe ¢ informacién complementaria sobre la ejecucién del Fondo durante el periodo de ¢jecucion.
Verifica los saldos del Fondo, el estado de los préstamos otorgados a las Cooperativas, la amortizacion ¢ intereses
cobrados a los beneficiados con ¢l fondo y capacidad de gestién durante ¢l periodo.

5.2. De estar correcta Ja informacién contenida en el informe y anexos complementarios, procede a firmarlo; de existir
inconsistencia solicita aclaracion a la Unidad de Gestion.

5.3. Remite ¢l informe de Fjecucién del Fondo FONDECOOPEDIS y anexos complementarios a las autoridades ¢
instituciones publicas responsables de evaluar la gestion del fondo. Archiva copia.

6. Autoridades e Instituciones Publicas responsables
6.1, Examinan los saldos del Informe de Ejecucion del Fondo y los anexos complementarios.

6.2. Determinan las acciones que recaen producto de su evaluacion a la gestion del fondo en base a los datos que presenta
el Informe de Ejecucion del Fondo y los anexos complementarios.

V. FORMAS IMPRESAS Y DESCRIPCION
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SOLICITUD DE PRESTAMO

INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO
COMITE DE CREDITO DEL FONDECOOPEDIS

SOLICITUD DE PRESTAMO

Fecha: de de 200

Su Excelencia:

Director General del Instituto Auténomo Cooperative (IPACOOP)
E. S. D.

Yo, , concedula

Ne. . Teléfono (s) Fax

En mi condicibn de Representante Legal, de la. Asociacion denominada

, ingcrita en el Registro Publico

mediante el Tomo/Rolle ___— Folio/lmagen _____ Asiento/Fecha ___~ ,con
oficinas ubicadas en
Teléfono (s) Fax
Correo Electronico
Apartado Postal . lacual inicio operacignes
Ndmero Zona Dia Mes Afig

25
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Solicito austed, préstamo por la sumade:

, B ,
on ictras Nimero

con el cual se desarrollard el proyecto denominado:

Con ol (los) ohjetivo (s) siguiente (s):

y logros gue se alcanzaran con el proyecto financiado, los cuales serén:

Ganerandao los productos o servicios siguientes:

El proyecto, dars participacién a personas con discapacidad asi: (cantidad
en nimeros)

_____Nifios(a) Jovenas Mujeres Adukos Mayores
_____ Familia_ Grupos Indigenas.

Observacion;
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El proyecto posee lo siguiente:

Infraestructura PrnpiaD Ceodida D Alguitada ]
Tarreno Propio [] Cedido [ | Arrendado [ ]
Recurso Humano permanente| | eventual [ |Otro [ ]
Recurso Econémico ProploD Crédito I:]Otro D
Observacion:

Sefior Director Ejecutivo, acompafian a la presente selictud los
documentos senalados en el Articulo 5 del Reglamante Intsme del Fonde
de Desairolio Cooperativo para parsonas con discapacidad y sus familias
(FONDECOOPEDIS), del __ de de 2008.

Nombre de Solicitante Firma

Namero de Cédula de identidad

Funcionario - Receptor Fecha de Recepcién

27
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FICHA DE EVALUACION

REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUTO PANAMERNQ AUTONOMO COOPERATIVO
COMITE DE CREDITC

fo -
.-

FICHA DE EVALUACION

NOMBRE DE LA CODPERATIVA:

1
|
|

i
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CONTRATO  (MODELO)

REPUBLICA DE PANAMA

WNSTITUTO PANAMEND AUTONOMO COOPERATIVO

CONTRATO N*

Ervire los suscritos » saber: . do nechenalied panameita, mayor de eded.
con Ciduia de Idawided P ol N .0 dicidn se Director Genaral dal Inatituto
Panameio  Autdnomo  Cooperative  (IPACOOP), jo bre vy repr idre dhat
WPACQOP que en sdel s¢ denominark EL DIBECTOR, por uwna parte v por ls oles
, nmcionatidad , mayor da adad, portadar's de im Gédula de identidad Personasl o
Pesapocts N®_ . con domicilio (indicar lugar de in
residencis, ovenida, calle, casa o spartamentol, quisn solie en (nombre propic o an nombre ¥
. in de) . debldmmurste inacrito an of Megistro Piblico. a Fiche___ .
RoWo . imogen . de lo Seccibn de , cuaw on adelarite ae denominaré EL
(LA} BENEFICIARIO/A, aa ha convenido an celabra un Contrete de Prié g

conformided con les siguientos clbusulas:
CLAUSULA PRIMERA;

EL (LA} DMECTOA (A} declera que g . {dinwro - aspacifique
generalidaces del rwiamo, capliel ).

CLAUSULA SEGUNDA:

EL (LA) DIRECTOR (A) declasra quo medi Renoiucadn ma . de de del afio
, dal _{nombre de |» inetitucion), se g & swwn e _tLetras)
By ha sido putorizedo parm realimer EL or pré con @ (ia)
BENEFICIARIO (A}

[{ bee de I8 COOp iva)

CLAUSULA TERCERA:

EL (LA] BENEFICIAMO (A) por wete Imedio 4¢ compromute » pagsr ¢l cupitsl mis los intareses al
DIRECTOR (A) en Ins plsaos sigulantes: f ibir los pwiodos de
mnortizacion. lu tase de i L dici pacitions y dursolén dal préstamo}.

CLAUSULA CUARTA;

EL (LA} DMRECTOR (A} y BENEFICIARIO {A) decleran que of prdstarmd objoto do ostu contrato sa
rosliza por b sume de | B, , aun moluyen cagital mas intareses de
conformidad con los theminos astablecidos en Ia CLAUSULA TERCERA,

CLALJSLAA QLINTA:

EL (LA} BENEFICIARIO (A} s6 obligs & camplic Relments oo Teles las CLAUSILAS dol presants
contrato y disposicionas lagalas vigentes sobre of obisto e I presewte contratecion.
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CLAUSULA SEPTIMA:

EL (LA] DIRECTOR (A} vy BENEFICIARIO (A] declrsn yus sospian los thnminas v condiciones
axphosados.

CLAUSULA OCTAVA:

BL (LA) BENEFICIARIO (A) se oblge a pagar los timbeas fisoniss qua deben sdherirse al prasente

Contrata, por valor de . {Codigo Fiscal. Art. 987, Lib IV. Tiulo VIl Cap.itit
Paiw « in de lo ido, »a firma ol p on ln vivdad de Panamé, a los
dasdelis tic o6l aho -
POR EL IPACOOP POR BL (LA} BENEFICIARIC (A)
|DE SER NECKSANO
INDICAR LA
INETITUCION)
L HEFHHHHTHINT
Nombrs
Cdcsie do Wentidad Porsonal
o Pazaporte
REFRENDO

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPURLICA

Texto R winda por In G losks Genavel de In Replblica

COMPRQOBANTE DE PAGQ - CHEQUE

CULENTA OFLCIAL Ba.
e INSTITUTC PANAMERNO AUTONOMO COOPERATIVO
FONTRD OF [NSARROLI O COOPERATIVE PARA PERSONAS CON DISCAPACIOAD ¥ SUS $AMWILEA )
CHLQUE
[ HeOT

PARAMA e de 20

Phgatene 0l $inder e e et 4t W
e e 4nkhoax 7 D2algras b NA
BARCO WAC IONAL DE PANAMA
U1 UANA MATRIZ .
FANAMA REPIRLICA DE FPANAMA

‘ TULRGCIDR AR AUTORIZANO CONTRATORIA GINIRAL
- R
"""""""""""""""" Sheporar exic tompet s O a0l SRR © et T e R
INSTITUTO PANAMESO AUTOROMO COOPERATIVD
Fammdi e Ihssreatln Coapesanivs pocs prevsomes con il v ths £ aRaiiie Cagyguy M. 100
NOMMBRE; FECHA! DE2D_
CLENTA FINANCIERA Duas, l HARER

PIEFARALEY POR:

YRR ALY PR, . REVISATM)

Femcilizaciiin g b Comies botia

WECHSTRAIDU O .

Herilido por: Cduba; Freha:
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GESTION DE COBRO v
REPUBLICA DE PANAMA NE senrmeeemme e
GESTION DE COBRO AL TESORO NACIONAL Fara uso Cfcinl
A
[~ Fomore ] [ _ )
|Cedule ¢ Ruc ] | ] [Fecha | | ;
[Fma] |
Endoswra | | | TFacha ] | )
([EedvinoRuc | [ ] [Firma | [ o
" VALOR B/
CONCEPTO DEL PAGO ]
{Hacer N o9 D N " Grden 08 Cornprs, Rensiutlents U OLro%. )
VALOR TOTAL Er !
- Ipwranss . .
REGISTRO DEL MINISTEMO
j Eniieds Salida _
(Meistro | | , T i(Fesw ) [ 1T ]
C - al o ]
1-irma Oficinl de Rogislo Firng ded Mirmiro
””' _CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
rrrndiy Gede
[Control Fiscal | | | (Fecha] [ . :
. - L Entradp Salida
Recaploda de Cuentas [ . J Fecha | l ‘

_ o o " TEnweds Baidi
(Ratsndsdzpor] [~ i 1 [ it B e
. Contrsor Senerpl L JEveta Solida
(Secoiénda Pegos | [ | (Fecha] [ }
WaeChegue | [~ ]  Feet L —]

O Lot dvammrdirin A Mtevne 0 i e oo o detier 1 U0t N iy ot et i, prrefoman g o lenss wines SR, 1

P o T Ui TN R YA f i)
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RECIBO DE COBRO

INSTITUTO PANAME RO AUTONOMO COOPERATIVO
DIRECCION ADMINISTRATIVA
Fondo de Desarollo Cooperativo para Personas con Discapacided y sus Familias

FONDECOQOPEDIS)
RECBO OE COBRO

N* XKERXX
Panama, __ de de 2
Recibi de
{Prestatario)
La surna de B
En concepto de pago de: Capital :‘ lnteresesl:l Ambos :l
para abonar el préstama N° del contrato N° del 2 .
FIRMA - CAJERO Fecha

INFORME DE COBROS
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NSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO

@

DIRE CCION ADMINIS TRATIVA

INFORME DE COBROS

N° XKKRXE
Fecha de Recaudacion: de de 2 .
Total Recaudado en:
+ Efectivos:
B/,
Monedas B/,
Balboa o Ddlares B/
«  Cheques:
B/
Oficiales B/,
Particulares B/,
« Otros
Bf,
Transferencias banc arias B/
TOTAL ertvvrrrvrransrrnr e nreranarrnueen cesemnasretesesonnensansennoss B/ XXX XKRX

CONTRATO DE PRESTAMO/Beneficiario N° DE RECIBO CANTIDADSB/.

. Br.
. B,
. 8.
. B/,
. B,
. B,
. B,
. B,
TOTAL v eeeaeeearestressees estresrsesssssusesrssssessresesses srvesm . BLXXXIOO(X

Firma de Cobrador

INFORME DE COBROS

BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO
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INFORME DE EJECUGION DEL FONDO - FONDECOOPEDIS
INSTITUTO PANAME HO AUTONOMO COOPERATIVO
DIRECCION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DEL FONDO - FONDECOOPEDIS

NOMBRE DEL FONDO:
NUMERO DE LA CUENTA BANC ARIA:

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL__DE AL DE
DE 200___
E JECUCION DEL FONDO Financiero
Mas:
Aportaciones  * B/, XXMMHXX
Donaciones  * B/ XXXXKRX
Recuperacion de pragamos * * B/ xxxmocxr
Saldo disponible anterior *** B/, XXX X%
LT S BLEXXIOXX
Manos:
Prestarnos Otorgandos: B/ XX
a) Capital B/ xxxxxxx
b) Intereses B/ XX xx
Asistencia Financiera Directa: + B/ XXX XX
d) Técnica B/ XXX x
e) Financiera B/, XXX N
TORBIES ........oooivvivirer irrre crrennnnn rnnne e sssssss sensan ssnns - B/, XXXXXKK
Saldo disponible ded fondo BJ.
L { ] (1 17X T TR (] ( la e 3G

r
Anterior 1 Ver Ustaoo de Chigues emiticos del pedada por pravineia

Nombre del Funcionarie Autorizado:

Fima: Fecha:

Preparado por:

Fimma: Fecha:

ANEXO0S COMPLEMENTARIOQS DEL INFORME DE EJECUCION DEL FONDQ

-FONDECOOPEDISINFORME DE EJECUCION

34
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REPUBLICA DE PANAMA

@.

NSTITUTO PANAMERD AUTGNOMO COOPERA TVG

INRECCION DE ADMINISTRACION
INFORME DE GESTIONES
FECHA CONTRATO P " OBSERVAGIONES
NOMBRE DE LA COOPERATIVA O  Drésiamo 1~ T
Dia Mg, - TOTAL
Ake L] )
TOTAL. ..
ELABORADO POR: AUTORIZADO POR:
FECHA FECHA
REPUBLIGA DE PANAWA
INSTITUTO PANAMERD AUTONOMO COOPERATIVO
DRECCIONDE ADMINISTRACION
TARJETA DE CONTROL DE CONTRATO
PROVINCIA,
Tpo de corrato: Prastamo l:l Asistencia |:|
HOMBRE DE LA COQPERATIVA: NOMBRE DEL MROYECTO:
DIRECCIOH MUMERD OF COMTRATO:
VAL OR OEL CONTRATO 8/ VA OR DEL PRESTAMO: (13
TASA DE INTERES. “ MONTO DE NTERES: BY. PLAZOS;
OURACION DEL CONTRATQ
FERIODO DE GRAGIA:
[
otwros CREDITOS
mﬁiﬁ'?&o REF DETALLE OBSERVACIONES
Prastarmos Irterases Prastamos Intereses

FUNCIONARIQ RESPONSABLE
FECHA.
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LISTADO DE CHEQUES EMTIDOS DEL PERIODO

REPUBLICA DE PAN AMA
INSTITUTO PANAME RO AUTONOMO COOPERATIVO

&
{q,_‘
DIRECCION ADMINISTRATIVA

LISTADO DE CHEQUES EMTIDOS DEL PERIODO

PROVINCIA:

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL__ DE AL DE DE 200____

N* NOMBRE DE LA COOPERATIVA ﬁum. VALOR

Chagque

1 B/ XXXRRXX

2 X

3 IR

4 B/ RARRURK

5 BlXReRAXR |

6 B/.XXXXXXX

7 B/ XRXXAKX

8 BIr.XXARNXX

9 B XRMNHXX

10 BIRaRRNNA

11 B/ XRRRNXK

12 BI XRRNNXN

13 B/ XXXANXX

14 B/, RXRXXX
TOTAL - B/.

Nombre del Funcionario - Remitente:

Fimma: Facha:

Nombhre del Funcionario - Receptor:

Fimma: Fecha:

APENDICE
A. Reglamento de Crédito del FONDECOOPEDIS
INSTITUTO PANAMENQ AUTONOMO COOPERATIVO

FONDO PARA EL DESARROLLO DE COOPERATIVAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y 5US
FAMILIARES (FONDECOOPEDIS)

REGLAMENTO DE CREDITO
CAPITULO L
OBJETIVO, METAS Y CONSTITUCION
ARTICULO 1: OBJETIVOS

Mediante el Acuerdo firmado entre la Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS) y el Instituto Panamefio
Auténomo Cooperative (IPACOOP), se crea el FONDO DE DESARROLLO COOPERATIVO PARA
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y SUS FAMILIAS (FONDECOOPEDIS), con los siguientes objetivos:
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a) Mejorar las condiciones socio-econdmicas de las personas con discapacidad y sus familias.

b) Fortalecer la independencia econdmica del Movimiento Asociativo de Personas con Discapacidad y sus Familias.
¢) Promover la plena participacion ciudadana de las personas con discapacidad a través del movimiento cooperativo,
d) Incorporar a las personas con discapacidad y sus familias en el desarrollo econdmico del pais.

El presente Reglamento establece los lineamientos, requisitos y condiciones para el olorgamiento y administracion de
préstamos y/o asistencia financiera directa, destinados al desarrollo y al fortalecimiento de los servicios ofrecidos por las
cooperativas legalmente constituidas en Panamd a sus asociados con discapacidad y sus familiares.

Los recursos del FONDECOOPEDIS provienen de organismos nacionales o internacionales interesados en el
fomento y desarrollo integral de las personas con discapacidad y sus familias, a través del movimiento cooperativo
panameifio.

ARTICULO 2: METAS

El fondo tiene como meta el desarrolle humano y ¢ bienestar de las personas con discapacidad y de sus familias,
mediante la expansion, integracién y consolidacién socio-econtmica del sector cooperativo.

El Instituto Panameno Auténomo Cooperativo (IPACOOP) brindaré apoyo financiero y técnico a fin de fortalecer
a las cooperativas formadas por personas con discapacidad y sus familias; y para tal fin, se responsabiliza de:

® Gestionar, administrar y canalizar los fondos del FONDECOOPEDIS hacia las cooperativas, en calidad de
préstamo.

® Brindar asistencia técnica y asistencia financiera directa, no reembolsable, a las cooperativas.

® Dar seguimiento y evaluar periédicamente los programas y proyectos financiados con recursos del
FONDECOOPEDIS a las cooperativas.

ARTICULO 3; CONSTITUCION DEL FONDO (FONDECQOPEDIS)

Con los recursos disponibles en funcién del Convenio IPACOOP-SENADIS y con los aportes de los organismos
interesados en patrocinar en el logro de sus objetivos, se estableee en el IPACOOP el Fondo de Desarrollo
Cooperativo para Personas con Discapacidad y sus Familias, denominado FONDECOOPEDIS:; destinado a
subpréstamos para capital fijo (infraestructuras y equipos) y para capital de trabajo (lineas de crédito), con el
propébsito de proporcionar recursos financieros a las cooperativas en condiciones ventajosas para actividades
productivas,

La Contraloria General de ln Republica ejerceri el control previo y posterior al fondo de conformidad con las
facultades constitucionales y su ley orginica. Refrendars los desembolsos del fondo y examinara que se cumplan
con los requisitos y autorizaciones técnicas, de financiamiento y los contratos. Recibira informes de la gestién,
amortizacion de los préstamos y otros aportes.

CAPITULO II
BENEFICIARIOS, REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD Y LIMITACIONES

ARTICULO 4: BENEFICIARIOS

Solo podrin recibir préstamos y asistencia financiera directa del FONDECOOPEDIS, las cooperativas de
cualquier tipo con Personeria Juridica o Permiso de Operacién, cuyos ssociados sean reconocidas por la SENADIS
como personas con discapacidad; y hayan cumplido con los requisitos establecidos en este Reglamento, con sus
estatutos y con la ley de asociaciones cooperativas,

ARTICULO 5: REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD

Para poder ser beneficiario de este Fondo, las cooperativas deberin satisfacer, previa y completamente, los
siguientes requisitos:

a) Poseer certificacién de ser una agrupaciéon formada por personas con discapacidad y/o de familiares de personas
con discapacidad, otorgada por la Secretaria Nacional de Discapacitados - SENADIS.

b) Contar con Personeria Juridica o Permiso de Operacién, otergada por el Instituto Panamefio Auténomo
Cooperativo - IPACOOP.
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¢) Contar con 1a administracién basica y su Junta Directiva reconocida por el IPACOQP.
d) Presentar informacién contable.
e) Presentar un perfil del proyecto a financiar.

f) Estar al dia en el IPACOOP con ¢l pago del 5% de sus excedentes anuales al fondo especial para el fomento y
desarrollo cooperativo.

ARTICULO 6: LIMITACIONES

El otorgamiento de préstamos y de asistencias financieras directas del FONDECOOPEDIS, tendran las siguientes
limitaciones:

a)Las cooperativas que mantengan deudas pendientes morosas o vencidas, o imputables a ellas, con entidades
publicas y/o privadas, no seran elegibles para el otorgamiento de préstamos o para asistencias financieras directas,
sin que previamente tomen medidas administrativas o financieras que el IPACOOP considere aptas para
normalizar su situacion.

b)Los recursos del FONDECOOPEDIS destinados a préstamos y/o ssistencias financieras directas, no podran ser
utilizados para:

1. Financiar actividades distintas 2 las sefialadas en este Reglamento en el Capitulo 111 - Rubros Financiables
2.Pago de intereses de créditos recibidos u otros compromisos financieres.

3 .Otorgamiento de préstamos y/o asistencias financieras directas = cooperativas sin Personeria Juridica o sin
Permiso de Operacion, que expida el IPACOOP.

4. Propositos distintos a los indicados en las solicitudes de préstamo y/o de asistencias financieras directas.
5. Pago de dividendos por aportaciones o para distribucién de excedentes de parte de las cooperativas.
6. Refinanciamiento de deudas contraidas coun otras fuentes,
7. Gastos administrativos propios de la cooperativa que no estén contemplados en ¢l proyecto a financiar.
CAPITULO M
RUBROS FINANCIABLES
ARTICULO 7: RUBROS FINANCIABLES
Los fondos del FONDECOOPEDIS estardn destinudos a financiar los rubros siguientes:
a) Infraestructura y equipos:

El fonde financiard pequefias instalaciones fisicas y equipos para la produccion, el procesamiento y/o la
comercializacién de productos licitos en general, sean frescos o naturales, artesanales, manufacturados,
semiprocesados o industrializados.

La infraestructura fisica y los equipos de comercializacién elegibles para financiamiento, incluyen pero no estin
limitados a:

1. Equipos e instalaciones para el procesamiento de productos en general, tales como, cultives agricolas,
artesanales, pecuarios, de pesca, forestales y otros.

2. Equipos rodantes (vehiculos) y otros equipos moviles,

3. Equipos tales como: maquinas de coser, motores fuera de borda, maquinas procesadoras de alimentos, de oficina
y otros.

b).Capital de Trabajo:

El Fondo financiara con capital de trabajo aquellas actividades relacienadas con la produccidn licita en general, el
mercadeo y el consumo. Las operaciones crediticias clegibles para el financiamiento incluirdn, pero no estin
limitadas, a:
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1 .Adelanto de pago al productor por la compra de su producto con el fin de almacenar este y tomar ventaja de la
fluctuacién de precios en ¢l mejor momentos de su demanda.

2. Adelanto de pago al productor por productos perecederos que tengan garantia de transacciones rapidas entre el
momento de su venta y el pago al productor.

3. adelanto de pago para elaboracién de artesanias y otro tipo de productos para la venta.

4. Financiamiento para la expansién del capital de trabajo requerido para el mercadeo de productes que necesitan
varias fases de procesamiento.

¢)Crédito de Produccién Colective
Pardgrafo 1:

Los adelantos de pago al productor no serdn en ningin caso mayor al 80% del precio estimado de venta de su
producto.

Paragrafo 2:

La cooperativa podra solicitar ajustes al proyecto debidamente sustentado para la consideracién del Comité de
Crédito.

CAPITULO IV:
DECISION DE LOS PRESTAMOS
ARTICULO 8: COMITE DE CREDITO

Se establece un Comité de Crédito que velara por la colocacién y el uso eficiente de estos fondos. El Comité de
Crédito emitira su opiniéon y recomendaciones sobre los proyectos a financiar y resolveri sobre la aprobacién de
las solicitudes de préstamos y/o de asistencias financieras directas sometidas en funcién de los mismos. Dicho
Comité también tendri facultades para negar formalmente una solicitud o devolverla para que se le haga un
replanteamiento al proyecto objeto del financiamiento requerido, o para la bisqueda de mayor informacién
relativa al mismeo,

El Comité estarsi integrado por tres miembros principales y miembros asesores, asi:
a) Miembros Principales con Derecho a Voz y Voto:

® El Director Ejecutive del IPACOOP quien lo presidird
® El Director de Asistencia Técnica del IPACOOP
® El Director de Planificacion del IPACOOP.

Paragrafo:

1. Los miembros principales del Comité de Crédito podrin delegar su participacion en el mismo a través de los
siguientes funcionarios:

® El Director Ejecutivo podra delegar en el Subdirector Ejecutiveo.

® El Director de Asistencia Técnica podra delegar en ¢l Coordinador Nacional del Programa de Formulacion y
Ejecucion de Proyectos.

® Fl Director de Planificacion podri delegar en el Coordinador de I Programa de Estudios Econémicos.

b)Miembros asesores con Derecho a Voz:

El o los funcionarios oficiales designados por los organismos nacionales o internacionales contribuyentes del
Fondo, quienes actuarin como miembros ex oficio.

Paragrafo:

Los Jefes Provinciales del Departamento de Asistencia Técnica, asi como otros funcionarios del IPACOOP y de la
SENADIS, podrin ser invitados a participar en las reuniomes del Comité en calidad de recursos técnicos o
profesionales, adicionales.

CAPITULOV
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TERMINOS Y CONDICIONES DE LOS PRESTAMOS

ARTICULOQ 9: MONTO MAXIMO DE PRESTAMOS

El monto méximo que podra concederse en préstamos a una cooperativa con recursos del FONDECOQPEDIS es
de hasta B/.15,000.00 (Quince Mil Balboas).

ARTICULO 10: PORCENTAJE DE FINANCIAMIENTO,

El monto de cada préstamo que se apruebe no exceders del 90% del valor de las inversiones que se haya acordado
financiar.

El 10% restante debera ser aportado por la cooperativa solicitante. Este aporte puede darse tanto en efectivo como
en especie (mano de obra, infraestructura, tierras, productos agricolas, semovientes, mobiliario y equipos que se
refieren al proyecto, etc.).

ARTICULOQ 11: PORCENTAJE NO REEMBOLSABLE

Con el propésite de apoyar Ia constitucién de las empresas cooperativas, se establece un monto no reembolsable del
total del financiamiento otorgado, come Asistencia Financiera Directa, dirigida a cubrir los gastos de salario de
doce (12) primeros meses del gerente y del contador de la cooperativa y apoyo al proyecto en un rango equivalente
entre el 25% y el 50% del monto del proyecto.

ARTICULO 12: PLAZOS

El plazo para el pago total de los préstamos lo determinard el perfil o estudio de factibilidad correspondiente,
considerando en cada caso, entre otros aspectos:

1. El destino de la inversion.

2. La rentabilidad y capacidad de pago que genere la misma.

3. La vida util del bien.

4. La inversion financiada.

5. La periodicidad y el volumen de ingreso que genere el proyecto.

Los plazos miximos que se pueden pactar para cada tipo de inversién, son los siguientes:

1. Capital de Trabajo

1. 1Para la compra-venta de inventario de almacén:

L.1. . Adquisicion de Inventario buse; Hasta dos (2) ahios o 24 meses segin la rotaciin de inventario

1.1.2.Incremento de inventario: Hasta un (1) afo plazo o lineas de crédito hasta 3 afios con vencimientos parciales de
hasta un (1) afio para cada desembolso.

1.2, Para la compra, elaboraciéon, mangjo y comercializacién de productes:
1.2.1. Hasta un (1) afio plazo o linea de crédito hasta tres (3) afios con vencimientos parciales de un (1) afio.

1.3 Para la compra y procesamiento de materia prima ¢ insumos destinados a actividades artesanales, de manufactura,
semi-industriales o de pequena industria:

1.3.1. Hasta un (1) afio o linea de crédito hasta dos (2) afios con vencimientos parciales de un (1) afo.
2. Infraestructura y Equipo:

El plazo que podra concederse para préstamos para infraestructura y equipos estars disponible en términos y
condiciones apropiados a la expectativa de vida de los actives financindes para el proyecto, oscilando entre tres (3)
afios para equipos para la produccién y/o comercializacién; y hasta quince (15) afios para edificios e instalaciones
similares permanentes.

ARTICULO 13: PERIODOS DE GRACIA
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Para los préstamos destinados al flnanciamiento de inversiones de capital fijo, cuyos estudios de factibilidad
demuestren que los ingresos provenientes de la inversion productiva considerada como fuente de ingrese pars ef
repago del préstamo, no permita el pago a corto plazo de cuotas de amortizacién, se podrin auterizar un perfodo
de gracia en dichos compromisos. El perfodo de gracia solo se dard para las amortizaciones a capital y no podra
exceder de un afio.

Paragrafo:

En caso que los ingresos generados sean menores a los previstos en el estudio durante el afio de gracia y los
mismos, previa evaluacién, sean imputables a factores fuera del comtrol o administracién del proyecto, el plazo
concedido se podri extender por un afio adicional sin exceder los tres (3) afios.

ARTICULO 14: TASA DE INTERES

El Fondo facilitara préstamos a las cooperativas a un costo que oscilar entre el uno por ciento (1%) y el tres por
ciento (3%), sobre saldo.

ARTICULO 15: GARANTIAS

Las cooperativas podrin respaldar los préstamos cuando el proyecto lo requiera; el Comité de Crédito establecers
las garantias.

ARTICULO 16: CONDICIONES DE LOS PRESTAMOS

Las cooperativas beneficiarias det FONDECOOPEDIS deberdn cumplir con las siguientes condiciones:

2. Autorizacién de la Asambles Geperal; Presentar Resolucién de la Asamblea General donde se autoriza el

financiamiento requerido y se autoriza a la Junta de Directores a contratar el préstamo.

b. Perfil del Provecto; Para la tramitacién de un préstamo se requerird que la cooperativa interesada acompaiie a
1a solicitud respectiva, un perfil del proyecto a financiarse. El IPACOOP, a través del Programa de Formulacién y
Ejecucion de Proyectos, podra asistir a la cooperativa en la identifieacién y en el andlisis del proyecto a financiar,
cuando asf se requiera.

¢. Notarizacién: El contrato de préstamo y los pagarés firmados por la cooperativa deberdn ser notariados y el
costo de dicho acto correra por cuenta de la cooperativa, ya sea que lo pague directamente o sea deducido o restado
del monto a recibir del préstamo.

d. Fiscalizacién: Las cooperativas financiadas permitiran que en forma coordinada los funcionarios del IPACOOP
y/u otres organismos nacionales e internacionales contribuyentes del Fondo, tengun libre acceso a sus registros
contables y libros de actas, asi como asistir en calidad de observadores a las asambleas gencrales y reuniones de
cuerpos directivos, cuando a juicio de esta institucién se considere necesario.

¢, Informes Periédicos: Las cooperativas beneficiarias de préstamos de este Fondo se comprometen a elaborar,
segin el modelo o formato que se le provea, los informes periédicos de avance econémico y financiero como
también de cumplimiento de metas del proyecto financiado, ¢l cual seré canalizado al Comité de Crédito a través
del Director Provincial del IPACOOP, al cual le entregars copia.

f .Asistencia Técnica: Las cooperativas beneficiarias de préstamos del Fondo aceptaran la asistencia técnica y/o los
programas de capacitacion de asociados, directivos y empleados, que sean especialmente disefiados y coordinados
para ellas tanto por el IPACOOP como por la SENADIS.

ARTICULO 17: VENCIMIENTO

Los préstamos concedidos por el FONDECOOPEDIS se considerardn vencides y su pago total sera exigible de
inmediato en cualquiera de los siguientes casos:

a) Por vencimiento natural del término contractual.

b) Si la cooperativa deudora se opusiera a la inspeccién de las inversiomes o se negara u proporcionar informes que
el IPACOOP le solicite en relacién a los mismos.

¢) Si el proyecto aprobado no se cumpliers dentro de los plazos establecidos o no se cumpliera la inversién del todo
o parte del préstamo, en los fines para los cuales ha sido pactado,

d) Si la cooperativa deudora faltare al pago total o parcial de las cuetas sefialadas en el contrato de préstamo tanto
para el capital como para los intereses.
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¢) Si el IPACOOP comprobara en cualquier momento, faltedad en la informaciéon proporcionada por la
cooperativa deudora al momento de haber formulado la solicitud de préstamo.

Pardgrafo:

Las cooperativas cuyos préstamos hayan sido considerados vencidos en razén de las casos indicados en los literales
c) y d) podran negociar un acuerdo o arreglo de pago con el FODECOOPEDIS.

ARTICULO 18: OTRAS DISPOSICIONES

Este Reglamento podri ser modificado en parte o en su totalidad y en cualquier momento por ¢l Comité de
Crédito.

Panamé,  de de 2008.
VICTOR M. LOPEZ Q.

Director Ejecutivo del IPACOOP
NIDIA M. MEDINA R.

Directora de Planificacion

B. Acuerdo SENADIS - IPACCOP
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