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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
DECRETO Nt 451-200 DISPRO.

(De 28 de diciembre de 2000)

" Por el cual.se aprueba el documento titulado MANUAL DE PROCEQ

TESORERIA PARA LA SUPERINTENDENCIA DE BANCOS.
EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales.
CONSIDERANDO:
Que el Arliculo 11 literal 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por |a cual se ader  a

Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para ) cumplimie— .o de
su mision, la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de manejo de fondos y

bienes piblicos, a fin de que tales aclos se realicen con correccion y seglin lo establecido en

las normas juridicas respectivas,

Que el Articulo 36 de fa citada Ley dispone que, ia Contraloria General dictara reglamentos gque
contengan pautas y sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos ©

‘bienes publicos.

Que corresponde a la DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS elabor: JS

documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales.

Que una vez elaborados estos documentos, daben oficializarse mediante decreto, en el que se
establece ia fecha para su aplicacion por la dependencia estatal respectiva, y son de

-ohligatorio cumplimiento para los Servidores Publicos encargados de aplicarlos.

Que |z DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS, a solicitud de la SUPERINTEDENCIA DE
BANCOS ha elaborado el documente titulado MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TESORERI(A

' PARA LA SUFERINTENDENCIA DE BANCOS, fundamentado en-el Decreto Ley No#® de 2¢ .

febrero de 1998, por la cual se reforma el régimen bancario y se crea la Superintender. . de
Bancos, el Acuerdo N°1.98 de 24 de junio de 1998 de la Junta Directiva, mediante la cual se
fijan los montos fijos y variables de |a Tasa de Regulacion y Supervision Bancaria y el Cecreto
N°48 de 10 de diciembre de 1298 por |a cual se establece la Organizacién Administrativa de la

‘ Superintendencia de Bancos y se dictan oiras medidas.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobadoe por los responsables de cada

una de ias unidades administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

' . ARTICULC PRIMERO: Aprobar el documento titulado MANUAL DE PROCEDIMIENT DS DE

TESORERIA PARA LA SUPERINTENDENCIA DE BANCOS.

- ARTICULQ SEGUNDOQ: Este dosumento regira pare la Superintendencia de Bancos.

- - ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su aprobacion.

Dadoen la ciudéd de Panama a los 28 dias del mes de Diciembre de 2000.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

RAFAEL ZUNIGA BRID ALVIN WEEDEN GAMBOA
Secrelario General Contralor General de la Republica
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INTRODUCCION

La Contralotia General tis la Republica, a través de la Direccldh de Bistefnas y
Procedimisntos, presenta Bl Manual de Procedimientos de Tesoretis, con &
propasite de fortalecer la gestidn IRstitusional y seadyuvar eeme gula en la
aplicnsién delos procesis ta6n sos, agministrativos, presupuestaries y finansiares
on |a Buperintendencia de Bances.

E| eofienide de este documanis a# Ril 6lABSAES 68n uAN ExpebEion BeRelld ¥

prastied, patd beraficie de Sdas los qua Paricipan oA @sla Actividad, §IA perdir

@8 vistd la AecEidad (pariasd 89 aBlisir serraciamants [ae dispasicionas lagales

g Buplaterian vigantes gue reguldn Ii Matefia, cansigeranas &l Aacasarie esmirel y
§aallizacian da 194 fondes inatitucienalas.

De 1a justs y eorrecin Interpretacion y use dapenderd el benefisle que asia
ReFramiants brinds, eome apeye il fartalesimiante y dindmiea de la Administrasion
Finangiera de! Entado.

Greeta l:)t'l«:lllI visrnes 8 de octubre de 2001 S N*2 y
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" La dindmica gubemamental obliga que los procesos y procedimientios de los

diferentss entes, requisren constantes ajustes de las que no escapan las normas
'y procedimientos, contenidos en aste manua,

En consscuencia, en la medida que surja la necesidad de realizar cambios,
astar.emos anuentes a considerar sus comentarios y observaciones, a la Direccién
de Sistemas y Procedimientos de la Contraloria General de ia Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Sistemas y Procedimientos

I, OBJETIVO ;s -
- Establecer o8 coniroles administrativos, wonlables y ﬂnnnclo&g

permitan ejsrcer una administracion fiabls, transparents y sponuns
recurios que resavda la Buperintendencia de Bancos, en funcion de is
sutadiecido en ¢! Dedrato Ley No.b de 28 de febrerc de 1008,

. BASELRGAL

'@ Ley No.32 de 8 de noviembre de 1984, Orgénica de la
‘ Contraiotia Qeneral de 1& Republica o

D Ueoreto Loy No.O del 26 de febrero de 1068, por ia cual se
reforma el regimen banoard y s ¢rea ia Superiniendensia
de Bancoe,

©  Acusrde No. 1:08 de 24 de Junie de 1888, de la Junta
Directiva, madiante la cual se fijan los montos fijos v
variables de la Tasa de Regulasién y Bupervision Bancaria.

@  Decreto No. 46, de 10 de DiGiembre de‘ 1988, por la cudl 68
. pstablese la  Organizacion  Administrativa de 1
Superirtendencie 40 Bardes v se distan ottas madidas,

©  Manual de Procedimientos Administratives y Fissaien pars
les Geniraien @ Compras Menares. M.13.66.

I,  GARAGTERISTIEAS

s Led IRgraees eua pereiba I Buparntendentid previensn B3 188
Emudadss @7 eeneEste de Tasaa de Ragulseldh y Buparvisién
AReaFla;

o Estos ingreses sarin de eiiiiaai tigindiiments a (a4 eushta gertionts =
Fonde General N8O-70:0003 -1 del Bancs Naclena!,
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+ La cuenta ‘de_ Plazo Fijo N°18615 fue autorizada por el sefior Contralor
de la Republica el 21/5/99, en la nota de la Superintendencia DayF-N-

108. d_el 18/5/99, por la suma de B/.4,600,000.00, con intereses
capitalizados al vencimiento cada 30 dias.

e Segun la necesidad de la entidad, se realizara transferencia bgma
entre la cuenta corriente - Fondo General N°05-70-0003 -1y la@
i

de Plazo Fijo N°18615, ambas del Banco Nacional.

e £ rendimiento de! depdsito de fa cuenta de Plazo Fijo N°18615, podra
ser utilizado para financiar {os gastos de funcionamiento de la
Institucion, segun lo sedala el Decreto Ley N°9 de 26 de febrero de
1998, por el cual se reforma e Regimen Bancario y sea la
Superintendencia de Bancos, Capitulo IV — Tasa de Regulacién y
Supervisidbn Bancaria, en su articule 20. ‘

El Banco Nacional presenta mensualmente a la Superintendencia, fa Hoja
de Confirmacién de la Renovacion del Plazo Fijo, en donde sefiala las
condiciones que enunciamos a continuacion:

o El capital no podra retirarse antes del vencimiento del plazo pactado.
No se podra incrementar su monto antes de dicho vencimiento.

» Se debe notificar al Banco con dos (2) dias de anticipacion al
vencimiento, cualquier cambio de instruccion, de lo contrario el Banco
renovara en su totalidad por otro periodo igual a !a tasa vigente en el
mercado.

Los Bancos estaran sujetos al pago anual de Tasas conforme a la siguiente

. tabla:
1. Bancos con Licencia General:
a. Monto de la porcién fija: B/.30.000.00
b. Monto de la porcién variabla: B/.35.00 por cada millon de
balboas o fraccidén de activos
totales, hasta un maximo de
B/.100.000.00. Por este
concepto de porcidn variable
de tasa.
2. Bancos con Licencia Comercial Internacional: Quince mil
balboas (B/.15.000.00)
3. - Banco con Licencia de Representacién: Cinco mil baiboas

(B/.5.000.00) -

Paragrafo: Los Bancos con Licencia General y Comercial
Internacional adicional, respectivamente, quedan sujetos al pago del
monto de las porciones fijas de la Tasa de Regulacion y Supervision
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 Bancaria establecida para cada una de estas Licencias, s
. humerales 1 y 2 mas el monto de fa porcion variable s
activos totales registrados bajo fa Licencia General, hasta un
de B/.100.000.00 por este concepto.
Ademas de la Tasa de Regulacion y Supervision Bancaria, la
Superintendencia de Bancos, para cubrir sus costos de funcionamiento
- podra contar con los siguientes recursos:
1. El importe de Jos derechos de inspeccibn y otros servicios
especiales, los cuales seran pagados por los Bancos.
2.  Las donaciones y legados aceptados.
3. Los bienes y derechos qua adquiera o reciba por cualguier titulo.
4, Los frutod y rentas Que generan sus bienes.
IV. CONTROLES INTERNOS

1. El Departamento de Auditoria interna, es responsable de evaluar

que los procasos ejecutades en el Depariamento de Tesoreria
sean consecuentes con los procedimientos contenidos en este
manusl, En este sentide, ol alcance y oportunidad del proceso
de evaluacion se sjustard conforme al Programa de Auditoria gue

~este depariamentd slabore.

La Contraloria Genaeral de ia Repiblica, a través de la Direccién
de General de Fiscalizacin, ejercera sus actividades sin perjuicio
de los controles administrativos que establezca la
Superintendencia de Bancos.

A. CONTROLES INTERNOS - MANUALES

1.

Los cheques y/o efectivo, que no sean utilizados o
depositados al co:icluir of dia deben ser custodiados en ia caja
fuarte de (a adminietracién.

Para ol pago de Ordenes de Compras al Contado, e
Departamento de Compras debe haber cubierto los tramites
prevics previstos en e Manual de Procadimisntos
Administrativos y Fiscales para (os contratos y Compras
Menores (M.13-86.) Por lo que en este manual 5610 3¢ ha
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disefiado lo correspondiente a la Administracion de ‘
(Ingresos y Gas_tos)

Las libretas de Recibo de Recepcién de Cuentas, deben estgr=-
prenumerados. ‘

E! funcionario que realice fas compras al contado mediante
cheques, debe entregar la copia del cheque y los documentos
sustentadores al Departamento de Tesoreria, el dia siguiente
al recibu det bien.

CONTROLES INTERNOS - MECANIZADOS

1.

lLos recibos de ingresos emitidos por el Sistema de Tesoreria,
deben ser generados con la numeracidn secuenciai. Por otra
parte, los recibos anulados deben ser registrados en el
sistema, de forma tal, que pueda ser verificada su secuencia
numeérica. '

En la aplicacién utifizada en el Departamento de Tesoreria,
deben establecer controles de acceso, atendiendo el principio
de separacion de funciones incompatibles. Por ejempio; el
funcionario que registra o captura los datos de ingresos, no
debe tener acceso a modificar posteriormente este registro
inicial. Deben establecer un nivel de acceso con medidas de

~seguridad y autorizacion, pur parte del Jefe del Departamento.

.El sistema del Departamento de Tesoreria, debe contar con

controles de acceso para los diferentes usuarios y quedar
registrados en un archivo, para que en una‘ auditoria
recurrente o posterior, se generen las pistas que garanticen
establecer responsabilidades, de ser el caso.

Semanalmente se debe crear una copia del programa
utiizado en el Departamento de Tesoreria, a efectos de
salvaguardar la informacién y fundamentalmente garantizar
razonablemente la continuidad del servicio ante una
eventualidad.



V.

PROCEDIMIENTOS
A. REGEPCION Y CAPTURA DE LGB INGREEBOS

1,  INSTITUCION FINANCIERA, INTERESABO o UNIDAD
. ERJECUTORA

Presenta al cajere o al funsienaris encargads de la recaudacién, el Chegque
de Gereneia, Cheque Cerificade, Nota de Crédite del Banes,
Transferencias Bancarias o volante de depdsite, adjunts cen el desumente
sustentadoer (Nota de Superiniendencia, Nota del Baree o Finansiera), gn la
sudl indica el Menid y o) adncepto a pagar.

3. OCAJER® O PUNCIONARIO ENCARGADS DR LA
RECAUDACION -

e« Recibe el Cheque de Gerencia, Cheque Certificado, Nota de Crédito de!

Bance, Transferencias Bancarias o volante de depdsito, junto con el
documento sustentador

~» Verifica la relacién entre lps datos del monto a pagar declarado por Ia

institucion Finansiera ¢ interesado y la suma a recaudar.

- Si  los datos sQn eorrecios, se ¢arga en el Sistema de
: Tesoreria y de fosma inmediata sg ordena la impresion del
racibo, ce ingrenes (Farmulario No.t),

- De haber inconsigtencia entre los montos notificados y el monto
2 pagar, se le devuelve a la Institucién Financiera o interesado,
la documentacién indicandole el error.

E- Los ingresos recaudados posterior a las 2:30 p.m. se depositaran

en el banco el dia siguiente, no obstante, el reconocimiento del
ingreso sera el dia en que efectivamente se recaudo.

- El producto de la recaudacién posterior a la hora indicada
. arriba, debe ser custodiado en la caja fuerte de la
administracion, para lo cual, se debe imprimir un Informe
de Ingresos Diarlo que reflsjara los montos dados en
cusiodia, firmado por los siguientes funcionarios:
s Cajero
» Jefe de Tesoreriay
» Director Administrativo o funcionaric a quien se
designe (constancia de recibo de la recaudacion para
ser guardados hasta el dia habil siguiente).



CONTRALORIA GENERAL DE 1A REPUBLICA
Direction de Sistermas y Procediemientos

~ PROCESO PARA LA RECEPGION Y CAPTURA DE LOS iNGRESOS
~ {Proceso regular)

-

PRESENTA SU PAGO ANTE EL CAJERO. )
RECIBE EL PAGO Y VERIFICA LOS DATOS DELMONTO.. 7~

$1L0S DATOS SON CORRECTOS, SE CARGA EN EL SSTEMA. _ _ ,
OE EXISTIR INCONSISTENGIAS EN LOS DATOS O MONTOS, DEVOLVER A LA INSTITUCION FINANCIERA.

LO RECAUDADO POSTERIOR A LAS 2:00 pm:, SE DEPOSITA EL DIA SIGUIENTE.

SE CUSTODIA EN LA CAJA FUERTE N .
PREPARA INFORME DE INGRESO DIARIO Y FIRMA EL FUNCIONARIO RESPONSABLE

JEFE DE TESORERIA SOLICITA EL INGRESO POSTERIOR RECAUDADO.
EL CAJERO RECIBE PARA SU DEBIDO DEPOSITO. '

rs

T00T 3P 31qN)20 3P § SAWIRIA TEPYO B10BH

COP'PT N
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El Jefe del Departamento de Tesoreria, debe solicitar el ingres
recaudado, posierior a ta fecha del corte correspondiente al dia
anterior, custodiado en la Caja fuerte de la administracion y

Entrega al cajero para que lo considere en el deposito del dia.

Procedimiento alterno:

Si el proceso mecanizado, por fallas técnicas o de otra indole no
esté on linea, se debe utilizar el (formulario No.2) "Registro y
Comrol de Procesos pendiente de Tramite”.

- incorporar esta Informacién (carga) en el sistema
Inmeadiatamente éste se restablezcs 'y continuar ¢on los
~_ pasos subsiguientes
- Una vez, capturados se sglla y firma el formulario como
constancia que fue registrado.

El cajero o funcionarlo encargado de la recaudacién a las 2:30 p.m.
realizard.un corte de los Ingresos recaudados. :

El preducto de la recaudacién de la hora indicada arriba, debe ser
custodiado en la caja fuarte de la administracion, para lo cual se debe
imprimir un informe de ingresos Diarios, que reflejara los montos dados
an custodia, firmado por:

- . Cajero

- Jefe de Tesoreria

- Director Administrativo o funcionario que se designe, como
constancia de recibo de la recaudacion para ser guardados
hasta el dia habil siguiente

Elaborara Ié(s) boleta(s) de depdsito(s) a la(s) cuénta(s)_ bancaria(s)
correspondiente(s), atendiendo la siguiente distribucién. .

a) Si es un ingreso en concepto de Tasa Fija y Variable,
cofrespondiente a la Superintendencia de Bancos, se deposita
al Fondo General.

b} Si es un ingreso en concepto del 1% correspondiente a la
Superintendencia de Bancos, F.E.C.. Fondo Especial de
Compensacién de Intereses, se deposita a la cuenta
Superintendencia de Bancos -F.EC.I.
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3.  JEFE DE TESORERIA ~

¢ Recibe el Informe de Ingresos diarios, adjunto con los docume&

sustentadores (recibo de caja, copia de los cheques, copias de las not
de las Instituciones Financieras o interesados, la(s) boleta(s) de
depdsito(s) y el recaudo). : -
Revisa y verifica la exactitud antmétsca de los montos relacuonados y
Firma, aprobando la relacién de ingresos y entrega la(s) boleta(s) de

. depbsito(s) y el recaudo al Jefe de Servicios Generales o funcionaric a
quien se designe.

4. JEFE DE SERVICIOS GENERALEB O FUNGIONARIO A
QUIEN SE DESIGNE.

o Realize él depdsito bancario y entrega las boletas de depdsitos selladas
por el banco, al Cajero o funcionario encargado de la recaudacion.

- De no estar conforme (e notlifica al Jefe de Tescreria |a
inconsistencia observada.

8. CAJERO O FUNCIORARIO ENCARGADO DE LA
RECAUDACION

* Recibé del Jefe de Servicios Generales o funcionario a quien se
designe, la(s) boleta(e) de depdsito(s) sellada(s) por el banco.

s Al concluir e! dia se debe imprimir dos (2) Informes de Ingresos Diarios,
las boletas de depodsitos correspondientes y se remlte al Departamento
de Contabilidad.

6. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD '

« Recibe Informe de Ingresos Diarios, las boletas de depdsitos y procede
a registrar y la practica de pruebas sustantivas que sirvan de base para
los programas de auditoria, respectwamente

Para efecto de los ingresos producto de los intereses que generen el
plazo fijo, originaran los registros contables en dos vias:

- Mediante nota de crédito producto de transferencia bancaria
- .Pago directo mediante cheque en el Departamento de Tesoreria
de la Superintendencia




K - CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICS
Direccion de Sslemas y Procedicasentios

PROCESO PARA LA RECEPCION ¥ CAPTURA DE LOS INGRESOS
{Proceso alliesnn)

BESTA ECID0 B SISTEMA, CARGA tA INFORMacin, seia v | (3] | FECTSE e meromas 0 INGRESOS Y LO FIRMA
FNEEA £1. DOCUMENTD. (4] | mEmszaE DEROSITO Y ENTREGA LA BOLETA AL CAJERD
‘ W H_PAGO REVESA DATDS Y MONTO 5] | RPN DOS REFORMES DIARIOS DE DEPOSITOS AL FINAL DEL DIA
| ' SEPSESENTA EL PAGO AL CAJERO ] [ mecee 51 swommE DE INGRESOS DIARIOS Y BOLETAS.
REALIZA F1 REGISTRO CORRESPONDIENTE.

ﬁ_g RSP MECALIDADO POSTERIOR A LAS 200 pm:

| | SE CUSTODIA BN LA CAJA FUERTE
H: SE DEPOSITAN EN EL BANCO AL DIA SIGUIENTE
i || #MEPARA E1 IFORME DE INGRESO DIARIO.

=

=

D ACCION. © MANUALES : .m - ENEL COMPUTADOR
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TRAMITE DE LA GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL -

1. CAJERO O FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA
RECAUDACION

E! proveedor presenta el formulario de Gestion de Cobro, con todos ios
documentos fuentes y sustentadores. (Orden de compra originai,
facturas, ctros). ' '

El funcionaric debe rfevisar ¥ veriﬁcar todos los documentos
sustentadcres de !a gestion de cabro

. Si estén correctos, ollborn el Recibo de Recepcion de Cuentas
(Formuiario No. 6),.

. 8ino estdn correctos se devusiven al proveedor indicéndole la
causa del rechazo.

Ei original del recibe de Recepcion de Cuentas dabe ser presantado por
el proveedor al momento de retirar el cheque correspondiente y luego se
remite al Departamento de Contabilidad.

2. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Recibe la Gestién de Cobro, documentos fuentes y documentos
sustentadores

Revisa y procede a realizar el registro en el auxiliar correspond|ente y
remite al despacho del Supenntendente

~

3. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE .

Recibe la Gestion de Cobro, documentos fuentes y documentos
sustentadores. -

Autoriza fa gestion de cobro y fa remite al Jefe de Tesoreria o a quien
se delegue.

4. JEFE DE TESORERIA

Recsbe la geshbn de cobro

Revisa que esté autorizada por elfla Supenntendente adjunto a la
documentacion fuente y sustentadora. :



CONTRALORIA GENERAL DE lA REPUBLICA
Direccion de Sistemnas y Procedhernmienins

TRAMITE DE LA GESTION DE COBROS INSTITUCIONAL

@F PROVEEDOR PRESENTA LA FORMA GESTION DE COBRO

[S4]

REVISA Y VERIFICA LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

DE ESTAR CORRECTO ELABORA RECIBO DE RECEPCION DE CUBMTA,

DE ESTAR INCORRECTO ELABORA RECIBO DE RECEPCION DE CUBMTR.
RECIBE, REVISA, REGISTRA LOS DOCUMENTOS Y REMITE AL DESPACHD SUFERIDR
RECIBE, AUTORIZA LA GESTION DE COBRO Y REMITE A TESOREFIA

|

4

| RECIBE, REVISA Y ARCHIVA LA GESTION DE COBRO.

" [] acciviees manuALES B ACC..2ES £ EL COMPUTADUS

COP'PT.N
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o Procede a archivar la gestidén oportunamente, y en funcion de \RuA
de pago que disponga la Administracién elaborard la programasfi
pago. ‘

C.  AUTORIZACION, ELABORACION Y TRAMITE DE PAGOS

Este procedimiento prevé el tratamiento administrativo y de fiscalizacion
para la autorizacién y pago de cuentas presentadas por los proveedores, al
igua! que el pago de gastos de operaciones inherentes a la ejecucion de las
funciones sustantivas y de apoyo de la organizacién, tales come:

Vidticos internos

Vidticos al exterlor

Dieta de directores

Devoluciones de Tasa

Transferencias

Reembolsos de caja menuda,
Otros.

Eﬁ oportuno destacar que este documento parte de ia premha que los
documentos de afectacién presupuestaria que respaldan la elaboracion y
pago de cheques, deben cumplir con los procedimientos de control

administrativo y fiscal pertinentes.

€1 AUTORIZACION Y TRAMITE DE PAGOS INTERNOS
1. DIRECCION DE ADM|NISTRACI°N Y FINANZAS ‘

Recibe los documentos fuentes '
Analiza el requerimiento, si es procedente firma autorlzando e pagoyla
envia el Departamento de Tesoreria.

¢ Sino procede lo devuelve a la unidad solicitante mdlcéndole Ia causai
de rechazo.

o Sise trata de viatico al exterior, ramite la documentacién de solicitud de

autorizacién correspondiente at Despacho Supenor para é! trdmite ante

el Mlmsterlo de la Presidencia.
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DEPARTAMENTO Di TESORERIA (Receptoria de Cuen -
oqulvnlcnto) | %

Recibe los documentos fuentes internos (vidticos internos y al exterior,
dleta de directores, devolutiones de Tase, transferencias, reembolsos

' de caja menuda, eic.) que respaldaran el cheque. .

3

4.

. * s 8

Una vez recibe la documentacion, verifica la disponibilidad de recursos
y procede a su elaboracion de pago.
De no haber disponibilidag de fondos se comunica a la Directora

Administrativa y a la Unidad solicitante, que dicho pago estara
pendiente.

Luego de elaborado el cheque se revisa y registra en el libro auxiliar de
banco.

Remite 1a documentacién y el cheque al Departamento de Presupuesto.

OEPARTAMENTO DR PRESUPURETO
(Jefe del Daparaments o funcionario a quien designe)

Recibe ia dooumentacidn fusnte v el sheque

Proceds a verificar ias mﬂldn oorrespondientes, sells, firma ics
documaentos.

Efactua ol registro en el sisterma de presupuesto.

Cumplidcs esstos pasop, remite la dooumentacion al Dopanamento de
'Contabilidad.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD :
{Jefe de! Departamento o funcionatio & guleh designe)

Recibe i documentacidh fugnte, docurientos sustentadores y cheque.
Procede a vefificar la exdstitutl de 16s edlcuios, extensiones.

Realiza ¢l registro contable.

Luego lo remite a la Direccidn de Administracion y Finahzas.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Revisa, fima y envia los documantos fuantes y el cheque al Jefe de la

Oficina General de Fiscalizacién de la Contraloria General de la
Republica.
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OFICINA GENERAL DE FISCALIZACION

6.1. JEFEDE LA OFIblNA GENERAL DE FISCALIZACION

Recibe y revisa los documentos fuentes y cheque.

Da entrada en el registro consecutivo de decumentos.

Remite los documentos al Operador del Sistema de Registro
Presupuestario de Gastos : ‘

6.2. SISTEMA DE REGISTRO PRESUPUESTARIO ISE GASTOS

{SRPG)

" Confirma la disponibilidad de saldo presupuestario.

Realiza las imputaciones correspondientes.
Conciuido este tramite los sella, firma y
Remite at Jefe de la oficina General de Fiscalizacion.

6.3. JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE FISCALIZACION

Recibe, revisa y refrenda el Cheque.

+ Remite la documentacién y cheque al Departamento de Tesoreria.

¥

7. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe los documentos fuentes y cheques firmados y refrendados, por

parte de la administracion y Contraloria General de ia Republics,

respectivamente. ‘

Procede a comunicarie 2 la unidad solicitante y/o proveedor, para que

proceda a retirar el chegue.

Este (ltimo debe presentar él original del Reclbo de Recepcién de

Cuentas (Formulario No.8), recibido al momento de la presentacion de

la cuenta.

Antes de entregar el cheque procede a seliar los documentos fuentes

con el selio cuya leyenda dice “Pagado mediante el Cheque No.
, o ! / "

‘Remite la documentacion original y el cheque al De'partarhanto de

Contabilidad.
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S

C.2 PAGO A PROVEEDORES POR ORDENES DE CO}
AL CREDITO ‘

1. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

o De conformidad a la politica de pago que establezca la
administracién y que es parte integral de este documento, el Jefe de
Tesoreria procede a elaborar el programa de pago (Formulario
No. 7). :

e Unavez elaborada adjunta los formularios de Gestién de Cobro con
sus correspondientes documentos fuentes y sustentadores,
incluyendo el memorando remisor (dirigido a la Superintendencia),
remite a la Dlreombn de Administracion y Finanzas. i

2. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Recibe y revisa la programacién de pago, junto con [a Gestion de
Cobro Institucional, los documentos fuentes y sustentadores y el
memorando remisor.

e Coloca su visto bueno y remite toda la documentacion a ia

*  Superintendente.

o b~

3. SUPERINTENDENTE

e Reclbe, revisa para garantizar el c.umphmlento de todas las
, disposiciones legales y I’BQUISItOS
Aprueba la programacion de pagos.
» Remite a la Direccion de Administracién y Finanzas

4.  DIRECCION DE ADMINISTRAC!éN Y FINANZAS

Recibe y reglstra
Verifica si esta autorizada la programaclbn de pagos
Remite al Departamento de Tesoreria

5. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

ﬁecibe y procede a realizar los registros de control correspondiente.
Confecciona los cheques respectives. -

Realiza registros de salida y remite a la Direccion de Administracién
y Finanzas.
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o_xmogoz ua roz_z_a..,fn_oz Y FINANZAS

zca_cq ¥ _dn_s; {4 entrede de 108 cheques de pagos - -a_caoi

gestidn de sobros y documentos fuentes y sustentadores.

Procede a venfioar los cheques versus gestion de cobros y

%8336-5-?:3&3«.8_3-2 Eazo.. no_.:o nonzuso_n
parantizando gqus t0do esté cortecto. :

Repistra la salide y remite s o wcuozaozn-:i
1. ucvuz_z.ﬁzawzqw

Recibe ios Shedues adjunto o ia nos_o_.. de cobros, con los
documentos sustantatiores.

Revise y firrma (o8 cheques reapedtivos.
Posteriormente 18 remite a Contabilidad.

8. CONTABILIDAD

Recibe los chaques adiunto a la gestion de cobros, a la
programacion de pago vy a los documentos sustentadores.

Realiza los registros correspondientes y envia a la Oficina General
de Fiscalizacion.

9. JEERE DE LA ORICINA GENERAL DE FISCALIZACION

Reviga ios cheques versus documentos fuentes.
Procede & dar entrada en el registro consecutivo de documentos.
Verifica y refrenda cheques.

10. SISTEMA DE REGISTRO PRESUPUESTARIO DE GASTOS
. {8.R.P.G.)

Confirma la disponibilidad dé saldo presupuestario y realiza las
imputaciongs correspondientes.

Congluido este tramite los mo_# firma y remite al Jefe de
_u_mnm_.umn_os

11. JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE FISCALIZACION

Recibe, ravisa y refrenda el Chegue.
Remite la documentacion y cheque al Departamento de Tesoreria.
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12, DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe la programacion de pago con los documentos adjunt}s"%‘c—
cheques firmados y refrendados, por parte de la administracién y la
Contraloria General de la Republica, respectivamente.,

e Procede a comunicarie a la unidad solicitante y/o proveedor, para que
proceda a retirar el cheque. Este Ultimo debe presentar el original del
Recibo de Recepcion de Cuentas (Formulano No. 6) recibido al
momento de la presentacién de la cuenta.

e Antes de entregar el cheque procede a sellar los documentos fuentes
con el sello cuya leyenda dice “Pagado mediante el Cheque No.

, El ! 1 "

s Remite la documentacién orlgmal y copla de! cheque al Departamento

de Contabilidad. .

D. AUTORIZACION, ELABORACION Y TRAMITE DE PAGO DE
ORDENES DE COMPRAS AL CONTADO

1. TESORERIA

» Racibe la Orden de Compra y documentos sustentadores.

o Liena el formulario “Autorizacion de confeccién de Cheque” (Formulario
No.5. '

« Confecciona el cheque, lo regnstra en el sistema o en libro auxiliar de
banco.

+ Remite la documentacion a la Direccidn de Administracion y Finanzas.

2. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

« Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores, el formulano
de Autorizacion de Confeccion de Cheque y el cheque.
» Revisa, firma y envia documentos al Despacho del/la Supenntendente

3. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE

+ Recibe los documentos fuentes adjunto al cheque, el cual firma.
Remite a {a Oficina General de Fiscalizacion.

4. OFICINA GENERAL DE FISCALIZACION

4.1. JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE FISCALIZACION
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R‘ev’;sa la GrdeR g8 @ampra Auigfizacién de Confeseisn de Chegusy
8l Ehegus. f
Les rerite al saefadef gel Sistema ds Hb?ihtré Presupuatarie e

Basles (8.R.P.6.), para los ofseton 88 su regisiis Brasupusstane. \\

40 UNIBAD DI TELEPROCHSS N

Finalizades |as etepas de examen, verificasién “previa dé 11
docurenion y registro presupuastarie.
mmn al Jofe de la Oficina Seneral de Fllﬁilltiﬁléﬁ

4.3, JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE FISCALIZACION

Recibe fos docurnantos fuentes, refrenda ia Ordtn de Compra y el
cheque.

Remite ios dboumnm al Dapartemento de Tesoreria.

5. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe la Orden de Compra con el cheque.

Procede a comunicar ¢l Departamento de Compras, que retire el chegue

y la orden de compra con sus coplas.

El funcionaric autorizado firme en el libro donde conste el retiro de

ambos documentos.

Antes de entregar el cheque procede a seliar los documentos fuentes

con el sello cuya leyenda dlce “Pagado mediante ¢! Cheque No.
, ol / /

Remite la documentacién ofiginal y copia del cheque al Departamento
de Contabilidad.

67
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA = —
Direccion de Sisiemas y Procediemientos

PROCESO PARA EL PAGO A PROVEEDORES DE ORDENES DE COMPRA AL CREDITQ

DEPTO. DE

DIRECCION DE
ADMION. Y
FINANZAS

" INTENDENTE | CONTABILIDAD

OFICINA GRAL.
DE
FISCALIZACION

DEPTO. DE UNIDAD DE

SRPG

= - DESCRIPCION DEL PROCESD +*- <%

|

cNe
1]

AR_E®
B

ELABORA EL PROGRAMA DE PAGQ (Formustario No. 7).

ADJUNTA A LAS GESTIONES DE COBRO LOS DOC. SUSTENTADORES
REVISA LA PROGRAMACION Y GESTIONES DE COBRO.

COLOCA VISTO BUENO A LA PROGRAMACION Y GEST. DE COBRO.
REVISA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
APRUEBA LA PROGRAMACION.

REGISTRA Y VERIFICA QUE ESTE APROBADA LA PROGRAMACION.
REALIZA LOS REGISTROS DE CONTROL CORRESPONDIENTES.
CONFEGCCIONA LOS CHEQUES Y REGISTRA LA SALIDA DE ESTOS.
VERIFICA LA GESTIONDE COBRO Y EL CHEQUE.
FIRMA LOS CHEQUES Y REMITE A CONTABILIDAD.

ERIFICA LA DOCUMENTACION FUENTE Y GCHEQUES.
FIRMA LOS CHEQUES.

10] - | CONFIRMA DISPONIBILIDAD DE SALDO.

REALIZA LA MPUTACION CORRESPONDIENTE.

@ REFRENDA EL CHEQUE '
| REMITE A TESORERIA.
@ - RECIBE LA PROGRAMACION DE PAGO Y CHEQUES.

COMUNICA AL PROVEEDOR PARA QUE RETIRE EL CHEQUE.

REMITE LA DOCUMENTACION ORIGINAL Y COPIA DE
L] CONTABRIDAD.

REALIZA EL REGISTRO CORRESPONDIENTE
9

1

|:| ACCIONES MANUALLS

(3) E ACCIONES EN EL COMPUITADOR

89
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REGHWEN DE FORMULARIOS
(FORMULARIO NoJi) %,
1§
RECIBO DE INQRESOS ~!

T BSVUPERRINTEANDANCIA DR BANCOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAR
DEPARTAMENTO Ol TRSORENIA
RECIBO DE INGRESOS

RECID) DE:
LA SUMA DE: ‘ ..

EN CONCEPTO DA
FORMA DB PAGO: _

PUNCIONARIO RESPONSABLE: e

69
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RECIBO DE INGRESO | n

“A. OBJETIVO: Dejar constancia del pago de la institu X

" Financiera ¢ interesado, a la Superintendenc
de Bancos, en concepto de las Tasas de
Regulacion y Supervision Bancaria.

- B. ORIGEN: Tesoreria
C. CONTENIDO:
Registro Unico de

Contribuyente: Se (impfime el nimero de contribuyente de la
Superintendencia Bancaria.

Fecha: : Se anota la fecha en que se expide el recibo.

Recibo: : Se a'nota el numero de recibo. Esta numeracioén
debe ser impresa automaticamente de forma
secuencial.

Recibi: | Se anota 'el nombre de la Instituciéon Financiera o
_interesado.

La suma de; Se anota en letras y en cifras el monto de la
suma a pagar por la institucion Financiera o
interesado.

En concepto: Breve  descripcidn del t:oﬁcepto de ingresos a

pagar por la Institucion Financiera o Interesado.

Forma de Pago: Se indica que opciéri de instrumento de pago va
' " a utilizar 1a Institucién Financiera o interesado y
la identificaciun de éste. (NUmero de cheque)

Funcionario .
Responsabie: Nombre del cajero o funcionario encargado de la
o recaudacion.
D. Distribucion
Original: i Para el cliente
Copia celeste: Para el Departamento de Tesoreria

Copia amarilla: ~ Para el Departamento de Contabilidad

-
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(FORMULARIO

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS PENDIENTE DE TRAMITE

A. OBJETIVO: - Establecer un registro y control de los ingresos

‘recaudados y no capturados inmediatamente a su
recepcion por-fallas en el sistema.

B. ORIGEN: Departamento de Tesoreria
C. CONTENIDO: |
Fecha: Se indica la el dia, mes y afio en que se recibe el
sl ingreso.

L

Numero de Recibo: Anotar el nimero de recibo que le cormesponde de
acuerdo a la secuencia numérica que genera &l sistema
de tesoreria.

instituciéon Financiera |

O interesado: Nombre de la razdn social o interesado que realiza el
LR RIVIC LT pm B e b o

Monto: |

Cheques: El monto del o de los cheques pagados por la

tnstitucion Financiera o interesado.

Transferencia Bancaria: :
S Monto: de la transferencia bancaria realizada vy
sustentada por la Institucion Financiera o interesado.

Tramitado por: Funcionario que realiza la captura de los datos, luego
iy e | que el sistema entra en‘linea. |
Fecha: | Dia, mes y aflo en que realiza la actualizacion de los
ingresos. - -
Veriﬁcado por:' Funcionario que verifica que los datos pendientes de

captura, en efecto hayan sido capturados.

Fecha: Dia, mes y afio en que se verifica la actualizacidn de los
ingresos.



SUPERINTENDENCIA DE BANCOS

(FORMULARIO No3)

CONTROL DE INGRESOS PENDIENTE DE BEPOSITOS

CORRESPONDIENTE AL DIA____DE

Recibo Instilucion Financiera o interesado

Ck.

TOTALES
ELABORADO POR VB:
Director Adminiskrativo
Devuelto por , ‘ " Recibido por:
Fecha: [ | i Fecha: /| |

COPWT.N

T0DZ °p SIQNIS0 0P § WWISA 'TUPRO B985

€L




Gaceta Oficial, viernes 5 de octubre de 2001 N° 24,403

| - (Fomuunﬁ‘v@
. CONTROL pé INGKESOS PENDIENTE DE DEPOSITOS o
| A OBJETIVQ_ f Establecer un contro! de existencia y custodio de

g; " jos ingresos recaudados y no depositados durante
Mo "ot dia de recaudacion,

’ . Departamento de Tesoreria
C. CONTENIDO
- Namero de Recibo: . Transcribir el nimero del recibo emitido luego de

- \ efectuada la recaudacion.

-« :Institucién Financiera |

.0 interesado: Nombre de la Institucion Financiera o interesado
que efectua el pago.

Pago Mediante:

Ck de Gerencia

Ck. Certificado

Cheque '

Transferencia Bancaria

Devolucion , ,

Retencion: Se debe indicar el medio usado para pagar la
tasa © servicios recibidos. Si se tratase de un

. E pago mediante cheques de Gerencia,
Certificado © Cheques corrientes, en la fila y
columna correspondiente se debe anotar el
nimero del cheque. De ser un pago en efectivo
ge debe | marcar con una X. Cuando se trate de
devolucuones o reintegros, se deben especificar
en la columna y fila correspondiente.

Elaborado por: ~ Le firma del cajero

V.B: ’ El Jefe de Tesoreria firma como constancia que

o los valores y los datos del controi son
consistentes.

Direccién Administrativa: La firma del Director administrativo o del

N funcionario a quien designe, como constancia
que ha recibido los ingresos para 4
custodiados en la caja fuerte d
administracion.

Devuelto por: | La firma del Director administrativo o de
funcionario a quien designe, para devolver los
ingresos en custodio.

‘Fecha: : Fecha en gque se devuelven los ingresos en

o custodio. :
Recibido por: N  La firma del Jefe -de Tesoreria, haciendo constar

que a recibido a satisfaccién los ingresos, dado
en calidad de custodio temporal.

’
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Fecha:

Fecha en que se reciben los ingrescs dados en
custodia

D. DISTRIBUCION

. Original: Jefe del Departamento de Tesoreria .
1 copia; El Director Administrativo o funcionario a quien delegue
1 copia: El Departamento de Contabmdad
(FORMULARIO NBl4) %
SUPERINTENDENCIA DE BANGOS . S
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
- 'DEPARTAMENTO DE TESORERIA
' INFORME DE INGRESOS DIARIO L
ACUMULADA | RECAUDACION | ACUMULADO
INGRESOS HA;;AA 5: 'EIA DELDIA | ALAFECHA
TASA FlJA B '

INSPECCIONES ESPECIALES

"OTROS

"NOTAS DE CREDITOS
"MENOS:

DEVOLUCIONES
T REINTEOROS

[ TOTAL DE INGREBOS ”

No. de Boleta )
LFondo Especial de Compshascion de mtersses ~
Superintendencia de Bancos
TOTAL
JEFE DE TESORERIA PREPARADO POR

Fecha:

Fecha:
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(FORMULARIONS. 4.
INFORME DE INGRESOS DIARIO o g
'...l\ : ]
Ol

A. OBJETIVO: Establecer y adoptar un registro diario y acumulado
' ~ de los ingresos recaudados durante !a vigencia de
la Institucion, que sirva de base para los registros
contables - presupuestarios. )

B. ORIGEN: Departamento de Tesoreria. Este documento es
generado autométicamente a través de la aplicacion
utilizada.

C. CONTENIDO:

Tasa Fija
Lic. General
Llc. Internacional
Lic. Representacién
Tasa Varlable

Sub-Total El sistema resume los diferentes

o ingresos conforme a su naturaleza vy

Multas genera a solicitud del Interesado

inspecciones Integrales informacion de los Ingresos

Inspecciones Especilales

Otros |

Notas de Créditos

Menos:

- Devoluclones
Relintegros

Total de Ingresos

El sistema resume y acumula, hasta el
Acumulado hasta el dia de ayer: dla inmediataments anterlor al corrlente.
: | los Ingresos recaudados conforme a su
naturaleze y genera a sollcitud de!
Interesado informacidn de los ingresos.
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Recaudacion de! dia:

Acumuiado a la Fecha:

Desglose

Ne. Boleta de depésito
F.EC..

Monto

Ne. Boieta de depdaito
Supserintendsncis de
Bancos

Monte
Preparado por

Jofe de Tesorerlal

B: BIgTRIBUBION

OngiRal
1 88D
1 eopla;
1 e8Bii:

Gaceta Oficial, viernes § de octubre de 2001

77

El sistema resume los ingresos de A
recaudados conforme a su naturale
genera a solicitud -del interesad
informacién de los ingresos.

El sistema resume . los ingresos
acumulados hasta el dia inmediatamente
anterior al corriente, mas los ingresos
recaudados el dia, conforme a su
naturaleza y genera, a solicitud del
interesado informacién de los ingresos.

Se debe anoctar el nimerc de la boleta de
depdsitc, para establecer ia interreincién
entre ios ingrescs y Ia boleta de depésio.
correspondiente

Indicar el monto de los
correspondients al F.E.C.1.

ingresos

86 debe anctar sl nimero de ia bolets de
depdsito, para establecer ia interrelacion
entre |08 ingresos y la boleta de depdsito
correspondiente ‘

Indicar el monte de los Ingresce
oorrespondients a la Superintendencia.

Firma del funsionario gue genera el
Informe.

Firna del Jefe del Departamento de
Tesoreria, como constuncla que revise y
ostd conforme eon (8 Infermacién
predeniada vh ol Inferme. |

BepaHaments de Soniabiidid
Daparaments de Tesersria

be

Deparamenis de Presupusite

pafamente du Aueiera
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(FORMULARIO NO'SE™

. S8UPERINTENDENCIA DE BANCOS
" AUTORIZACION DE CONFECCION DE CHEQUE

PECHA

PARA: JEFE DE TESORERIA
DE: DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ASUNTO: AUTORIZACION DE CONFECCION DE CHEQUE

POR ESTE MEDIO LE AUTORIZO LA CONFECCION DE CHEQUE A FAVOR DE
, PARA CANCELAR

COMPROMISOS ADQUIRIDOS MEDIANTE:

© ORDEN DE COMPRA No.

0 CONTRATO

O PLANILLAS |
~ Q wiaTIcOS __ — ,

0 OTROS wesmdcmoam -~ . -

ELABORADO POR . AUTORIZADO POR

JEFE DE TESORERIA | " DIRECTOR DE ADMINISTRACION
- Y FINANZAS



AUTORIZACION DE CONFECCION DE CHEQUE

. OBJETIVO:

ORIGEN:
CONTENIDO:

Fecha:
PARA:

DE:
L}

ABUNTO:

Chegiie 4
Ravoree

Sompromiass

Gaceta viernes 8 de octubre de 2001
(PORMULAR RS

Establecer un medio, a través dei cual se regulen y
controlen las autorizacién de pago mediante cheques
institucionales. .

Departamento de Tesoreria.

Contiene el dia, mes y afio en que elabora la
autorizacion,

El nombre del Jefe de Tesoreria y el Cargo
ToMespONdiente.

El nombre del Diractor ¢s Adminlstracién y Finanzas vy
el cargd correspondiante.

Autorisecion de Cenfeccion de chegue

Indioarslnombre #e ia rezon social o beneficiario dei
Chegus a emitir.

Ordcn do Compra:Nimesro o numeros da Ordenes de compra, que aerin

Contrato:

Vidtioes:

i

Elaborado por:
Autorizado por:

abenadas o canceladas mediante este cheque

Numero o nimeros de Contrato, que sarén abonados ©
Cancelados madiants este chegus

Numero © numeros de Planilias, qus serén canceiadas
Nadiante sate chequa.

NOmen © numeros de Vidticos, que serén canosiadns
Nadiants sste chogque,

Enpadifionr ¢! tpo de dscumento e idontlﬂclcionw

trates® de algin documento fuente no incluido
apanados anteriores.

Firma del Jefe de Tesorerla.

Firma del Director de Administracion y Finanzas,

79
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: | ‘ (FORMULARIO

-\Repﬁblicn de Panama
Superintendencia de Bancos
REC!BO DE RECEPCION DE CUENTAS _

Panamé

Para su verificacién se ha recibido la cuenta contra fondo

de ' '
por Bl (. ‘ )
‘ valor en letra

Funcionario responsable:

Receptoria de cuentas

Nota: Conserve este recibo para el retiro del chaque qus se expide por asts
cuenta conira fondo en caso de que ia misma se angusntirs conforme.

La superintendencis de Bancos ne se responsabliiza por ningin

endgso de esth cuents contra fondo sin su aprobacién,

RECIBO DE RECEPCION DE CUENTAS

A. OBJETIVO: Ofrecer al usuario un respaldo documental de que su
‘ cuenta ha sido recibida en la institucién y que una vez
conciuido el TRAMITE correspondiente puede reclamar

e . | su pago a la entrega de este racibo.

B. ORIGEN:  Departamento de Tesorerla.
C. CONTENIDO:

. pPanamé: - Dia, mes y afio en que se reciben los documentos del
proveedor. '

Para su Verificacién

Se ha recibido la cuenta

Contra fondo:  Indicar bajo que cuenta financiera seré acredito el pago
o cancelacién de la cuenta presentada.

De: E! nombre o razén social del proveedor.
Por B/ - 'Poner-el monto de la cuenta en nGmero y letras.
Funcionario

Responsable: . Nombre del funcionario responsable de recepcionar .la
‘ cuenta presentada. .






82

CORRESPONDIENTE AL DE

OBJETIVO:

ORIGEN:
CONTENIDO:

Fecha de
Recepcién:

Nimero de
Recibo:

Nombre del
Proveedor:

¥ kiNG .

Nimero de

O/C, contrato:

Monto:

Niimero de
Cheque:

aceta Oficial, viernes 5 de octubre de 2001

PROGRAMA DE PAGO :
DEL 2000

Resumir las cuenfas que serdn canceladas &
proveedores, conforme a la politica de pago de la
administracién. )

Departamento de Tesoraria.

Dia, mes y afic en que el provesdor presentd su

_gestion de pago.

Corresponde al numero del recibo que le fue expedido
sl proveedor en el momento que presento su gestion de

pago. | -
Nombre del proveedor de! bien o serviclo.

N e

Corresponde al numero de la orden de compra o ai
contrato  mediante el cual se formalizo la relacion
contractual con el proveedor.

Representa el monto de dinero que le sera cancelado

mediante el pago del cheque, que se emitird una vez se
autorice el programi: de pago.

Corresponde al numero de cheque que:cancelara el
bien .0 servicio frecibido por parte de! proveedor.

 ANEXOS

N° 24,403
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Repibifica do @anamé
Supenutendencia de Bancos

MEBRO Ne. 1-R8
(Bs 34 da Junic de 1§598)

TIHMTA DIRECTIVA
an use ﬂ?lm faqultadas Lin

SRUPIRARNGR

u#; DAGESLD uy ) e 2! ¢ fabzare de

’ w-u.
% wiaAs Lad {
AR Mit: an &"rﬁ"; n: fmﬂs‘:h‘ 1:

ﬁiﬁisﬁ&ﬁm anpil Y
Qe M SUNRAAD gm u niu a’; uin Ty esl:h&n .

Laaal Ay Buparv
:muﬂ,l ”Lf“ ” mﬁa dn ﬁ&em LYY u:! ol ':munn
50 ¥ -PAZA 4109 MM Mos.

AGHRARM

Rijanse los siguientes montos fijos y

variables de la Tasa de Regulacién y
Supervisidn Bancaria por afo, asi: .

ARTICULO 1: MONTO.

1. Para .Bancos con Licencia General:

1.1 Monto 4de -la .porcisn fija ¢ -B/.30,000,00

1.2 .Monto de la porcién variable : B/f. 35.00 por
cada millén de balbeoas -o fraccidén- de activos
totales, hasta un maximo de B/.100,000.00 por este
wm poteidn variable de tasa.

?. Para Bangos <oh ‘Ligehcis Internacignal: B/.15,000.00,
- como proien fija.

. -Bara ‘Bancos cop Licengia de Representacion: B/.S5,000.00,
KRN0 -ROTCLON Fija.

‘PW'O 108 BANCOE <SON Licgpci,a Ganaral y con Licencia
. . internacional Adicional quedan sujetos al pago
del monto de las porcionss Ziias de la Tasa de Regulacidén y
Supervisién RANGATA astablecida para cada una de estas
Licencias aagun -1og -Numers 1 y-2 de sste articuleo, mis el
monte de la poreién variable ascbre les actives totales

registrades .pajse la Liceneia General, hastaz un maximo de
I8/.100,000.00 por este eoncepts.
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ARTIGULO 2: BASE. Témanse comé base de los. :'“fi%%’ivos totlw
)

pera 1a aplicacién de la Tasa de Ragu
lacién y Supervisién Bancaria a los. Bancos .con Licenci
Genaral, las aiquientas* : . S

1. Base Corporativa: el banco, oxciuitﬁ@ﬁ%ﬁ@éﬁ-:nntis de
: ' consolidar ¢con las demds empresas dsl
grupe © de su propiedad. .

2. Base de cx::a-: las cif:ll registradas  al 31 de

diciembra de cada” aho, bajo la
Licencia Ganeral.

3. Base de Informe: el - Balafds  Genéral . Mensusl de’
‘ diciamb:l de cada afo p:cllntldc W
snero dal afic siguiente, :

MTICULS 31 OPOR'I'UN::N: Y HODAL:DAD DE PAGO, El importe de

' 1a Tass de Regu
1scién y !upcrvllién Bancaria que corresponde a cada Banco
e pagard an su totalided dentro de los primercs veinte lZO)
dias del mes de enerc de cads afio.

ARTICULO 4t PROPORCIONALIDAD ¥ DIVOLUCION: La Tasa de

Regulacién y Su-~
pervisién Bancaria se aplicard proporcionalments al ntmero
de meses -0 fracciédn- durante los cuales se mantenga vigente
la licancia el afico en que se paga dicha tasa. El importe
pagado de la Tasa de Regulacién y BOSupervisién Bancaria
correspondientes a los messs posteriores al dltimo mes de
vigencis de la licencia se devolverd al Banco. La devolucién

g8 haré dentzo de los primercos dos (2) meses del afic
lteuicntc.

Ansacuno B TBANSITORIO. Exclusivamente para sl afio 1998, el

monte =fijeo y variable~ de 1la Tasa
do noqulacién y. Supervisién Bancaria se reduce en CINCUENTA
P@R CIENTO (30%).

'La mitad de diche monto se pagaréd dentro de los primercs

cinco (3) dias del préximo mes de julio y el resto dentro de

los primercs cinco (5)dias de octubrs del presente afic. .

ARTICULO 6, El pressnte Acuerdo empezard a regir a partir
‘ de su facha,

Dado sen la ciudad de Fanand, a los veinticuatro (24) dias
del::mes de junio de 1998,

, EL Pgﬁl:b Tt,
e l :ﬁé:\kf BOCION tu“mi ’. Fi;an ue /
/é @OMA AUTEATICA OE 80 OR g

l;.o Alio Mirs oo doscziento consta 0o




