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CUARTO: COMUNICAR que la presente Resolucion admite el Recurso de
Reconsideracion, el cual debe interponerse dentro del término de cinco (5) dias

habiles, siguientes a su notificacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 26 de 29 de enero de 1996, modificada
por la Ley 24 de 1999 y por la Ley 15 de 7 de febrero de 2001; Ley 6 de 3 de
febrero de 1997; Decreto Ley 10 de 26 de febrero de 1998; Decreto Ejecutivo 22 de
19 de junio de 1998, Resolucion N° JD-605 de 24 de abril de 1998 y sus

modificaciones.

]

NOTIFIQUESE, PROMULGUESE Y CUMPLASE,

/ .
(Oen < |
e ¢ (A
CARLOS E. RODRIGUEZ B. RAFALL DE GRACIA
. . ) r

Director Dirctor Litcargado

[

ILSON A.E )~

Director Presidente Encargado

i
'

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO N2 448-2005 DMySC
(De 1 de noviembre de 2005)

Por el cual se reemplaza el formulario de Factura en el documento titulado "PROCEDIMIENTOQ&
ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA RECAUDACION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS
INGRESOS Y GASTOS DEL FONDO DE GESTION DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ESTUDIO Y DISENO DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS", oficializado mediante Decreto
Num. 043-2003 DMySC de 6 de tebrero de 2003, el formutario de la “FACTURA".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que & Articulo 280, numeral 2, de la Constitucidn Politca de Pagamad, establece que la Contraloria
General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control, todos los aclos de imanejo
de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen con correccon. segun Io establecido en
la Ley

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 dei 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de fa Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su
mision, la institucion hscahzara, regulara y controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes
publicos, a fin de que tales aclos se realicen con correccion y segun lo establecido en las normas
junidicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispore que, la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a !a Direccion de Meétodos y Sistemas de Contabilidad elaborar los
documentos denominadas Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales necesarios para i3
rendicion, examen y finiquito de cuentas de la gestidn fiscal de los empleados y agentes de
manejo, de acuerdo al Decreto 261-Leg. de 16 de sepliembre de 2002.

Que una vez eluborados estos documentos, deben oficializarse mediante decreto, en e que se
eslablece la fecha para su aplicaciéon por ta dependencia estatal respectiva, y son de abligatonio
cumplimiento para los Servidores Publicos encargados de aplicarios.

Que la Direceion de Métodos y Sisternas de Contabjlidad de la Contraloria General de la
Republica, en coordinacion con el Ministerio de Obras Publicas, participaron en la revision del
formulano de “FACTURA", ncluido en el documenty antes mencionado
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Que en 1a revision del formulano de Facturas. se llego a la conclusion de la necesidad de
reemplazar el exisiente e NCOrporar una nuevo

Que este nuevo formularo ha sido consultado, discutido y aprobade por los responsables de cada
una de las unidades administrativas involucradas en el proceso

DECRETA:

ARTICULO PRIMERQ: Aprobar la incorporacion del nueve formulanio de “Factura”, al documento
titulado “PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA RECAUDACION,
REGISTRO Y CONTROL DE LOS INGRESOS Y GASTOS DEL FONDO DE GESTION DE LLA
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO DEL MINISTERIQ DE OBRAS PUBLICAS”,
aficializado mediante Decreto Nam 043 2003 DMySC de 6 e febrero de 2003

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Mimsterio de Obras Publicas y sustituye al
actual Formulario de Factura' include en ef Régimen de Formularios del Procedimienta antes

descrito.
ARTICULO TERCERQ: Este Decréto rige a partr de su promulgacion en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral ? de la Constitucion Politica de Panama; Articulo . -
11, numenales 2 y 36 de ta Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, Orgamca de la Contraloria General
Decreto 261-Ley  du 16 de sephembre de 2002

Dado en la ciudad de Panama, el 1 de noviembre de 2005

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y fUMPLA“

Coan
DANI KUZN!ECﬂ
Contrator General de 4 Republ

Secretario Generat

Procedimientos Administrativos y Fiscales para la Recaudacion, Registro y Control de los
Ingresos y Gastos del Fondo de Gestién de la Direccion Ejecutiva de Estudio y Diseno del
Ministerio de Obras Publicas

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA
RECAUDACION, REGISTRO Y CONTROL DI LOS INGRESOS Y GASTOS DEL
FONDO DE GESTION DE LA DIRECCION FJECUTIVA DE ESTUDIO Y
DISENO DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DESPACHO SUPERIOR

ALVIN WEEDEN GAMBOA
Contralor de la Republica

ENRIQUE LAU CORTES
Subcontralor General
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DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

BERTA ALICIA DE KARICA
Directora a.i

ARMANDO E. ALVAREZ G.
Jefe Departamental

ALDO MAGGIORI
Analista

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

DESPACHO SUPERIOR

EDUARDO A QUIROZ
Ministro

GRETTEL VILLALAZ DE ALLEN
Viceministra

JORGE MORALES QUIJANO
Secretario General

DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO
JUAN ABAD
Director

~ DIRECCION DE ORGANIZACION Y RECURSOS HUMANOS

MARTHA LUNA
Directora
]

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

FRANCISCO J. CHACON M.
Analista

NIDIA DE SAMUDIO
Secretaria
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, en coordinacion con las diferentes unidades admimstrativas de la
Direccion Ejecutiva de Estudio y Diseiio del Ministerio de Obras Publicas, ha elaborado el
presente Manual de Procedimientos Administrativos y Fiscales con el propdsito de
establecer los mecanismos de control interno en la administracion del Fondo de
Autogestion de los servicios prestados por la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio del
Ministerio de Obras Publicas.

Los procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que
servird como apoyo a la administracion para efectuar de una manera eficiente su labor de

recaudacion de fos ingresos y ejecucidn de sus gastos.

En este sentido el presente manual comprende deé cuatro capitulos y un apéndice referente
al régimen de formularios, que deben ser usados obligatoriamente para la tramitacién de los
servicios prestados. El primer capitulo se refiere a los Aspectos Generales, en el cual se
incluyen los temas inherentes al objetivo del manual y la base legal que corresponde a los
conceptos normativos en el cual se orientan los controles y los procedimientos, el segundo
trata sobre los Controles Internos de los recursos economicos que genera la Direccion
Ejecutiva de Estudio y Disefio y el tercero sobre los Procedimientos de los ingresos y
gastos generados por los servicios que presta la Direccion Ejecutiva de Estudio y Diseiio.

Como practica establecida en nuestra Direccion. este Manual no pretende fijar pautas
inflexibles, por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que
surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a bien presentarlas a la Direcciéon Nacional
Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

L ASPECTOS GENERALES
1. Objetivo del Manual:

Establecer la herramienta presupuestaria y financiera que permita recaudar,
controlar y registrar los ingresos y gastos que se orginan de la
administracion de este fondo de gestion.,

2. Objetivo del Fondo:

Establecer los recursos presupuestarios y financieros adicionales que
permitan que la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio, tenga los recursos
para la ejecucion de los proyectos de inversion del Ministerio de Obras
Publicas. |

3. Base Legal:

0 Ley No. 35 de 30 de junio de 1978, "Por la cual se reorganiza el
Ministerio de Obras Puablicas”. -
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Ley No. 32 de 8 de noviembre de 1984; Por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Repiiblica.

Ley No. 56 de 27 de diciembre de 1995 Por la cual se regula la
contratacion publica y se dictan otras disposiciones.

Ley Presupuestaria Vigente.

Decreto Ejecutivo No. 18 de 25 de enero de 1996 Por el cual se
reglamenta Ja Ley No. 56 de 27 de diciembre de 1995, que regula la
contratacion publica y otras disposiciones en esta materia.

Decreto Ejecutivo No. 656 de 18 de julio de 1990 "Por el cual se
establece la nueva estructura admnistrativa del Ministerio de Obras

Pablicas™.

Resolucion No. 12 de 1 de marzo de 2002 Por medio de la cual se crea el
Fondo de Autogestion en la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio del
Ministerio de Obras Publicas.

ASPECTOS DE CONTROL INTERNO

1. Ingresos:

Q

Todos los ingresos recibidos por la prestacion de servicios en la
Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio seran depositados a la cuenta
210 del Tesoro Nacional.

Todos los registros y controles financieros deben canalizarse a través de
la Direccion de Contabilidad y Finanzas del Ministerio de Obras
Publicas. :

Toda prestacion de servicios realizada por la Direccién Ejecutiva de
Estudio y Disefio que involucre recaudacion de ingresos debe registrarse
en una Factura.

Los tecursos provenientes de los servicios prestados por la Direccién

Ejecutiva de Estudio y Disefio serdn incorporados en el presupuesto’

general del Estado dentro del proyecto de inversion del Ministerio de
Obras Publicas, ya que el mismo constituye ingresos del Fondo de
Autogestion.

En caso de darse en excedente de ingresos se hara mediante la solicitud
de un Crédito Adicional al Ministerio de Economia y Finanzas.

La numeracién secuencial establecida en la Factura debe ser
preenumerada.

La Factura debe prepararse en original y cuatro (4) copias, y serd
distribuida de la siguiente manera: la original le correspondera al usuario.
la primera copia (amarilla) es para la Direccion Ejecutiva de Estudio y
Diseiio, la segunda (celeste) es para la Direccién de Contabilidad y
Finanzas del Ministerio de Obras Publicas, la tercera copia (rosada) es
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para el Departamento de Aprobacion de Planos y la cuarta (verde)

permanece en la libreta de facturas. |

|

Cuando se amerite anular una Factura la original y las cuatro (4) copias
‘deben sellarse con la leyenda de "ANULADO™ ademas deben
permanecer en la libreta de facturas con el proposito de mantener la

secuenclia numerica.

a Al final de cada jornada los cajeros deberan confeccionar el Informe

Diario de Ingresos. en funcién de las recaudaciones realizadas por los
servicios prestados por la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio. La
suma total del Informe Diario de Ingresos debe coincidir con el importe
total de la suma de los ingresos percibidos, detallados en las Facturas
cobradas a los usuarios.

Todos los ingresos generados por la prestacion de servicios de la
Direccidon Ejecutiva de Estudio y Diseiio seran depositados al final de
cada jornada laboral en el Banco Nacional de Panama.

2. (Gastos:

0 Toda documentacidén con un monto menor de B/.10.000.00 debera ser

refrendada por el Fiscalizador asignado al Ministerio de Obras Publicas,
sin embargo aquella documentacion que supere este monto serd remitida
a la Contraloria General para el refrendo del Contralor General.

Las adquisiciones de biedes y servicios que realice la Direccién
Ejecutiva de Estudio y Disefio se ajustardn a lo establecido en la Ley No.
56 de 27 de diciembre de 1995 Por la cual se regula la contratacion
publica y se dictan otras disposiciones y el Decreto Ejecutivo No. 18 de
25 de enero de 1996 Por el cual se reglamenta la Ley No. 56 de 27 de
diciembre de 1995.

Ademas para efecto de procedimiento de gastos la Direcciéon Ejecutiva -

de Estudio y Disefio debe ajustarse al Manual de Procedimientos
Administrativos y Fiscales para los contratos o Compras Menores,
elaborado por la Direccidn Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

Los objetos de gastos aplicables a este fondo seran los siguientes:

1 SERVICIOS NO PERSONALES

100 ALQUILERES o

103 De equipo de oficina

105 De equipo de transporte ‘

120. IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS
130 - INFORMACION Y PUBLICDAD

140. VIATICOS
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141
150
151
169

170.

180
182
183
189

200
201
211
214
221
222
252
253
254
255
250
259
202
2069
273
274
279
280

3

310
314
340
350
370

Dentro del Pais.
TRANSPORTE DE PERSONAS Y BIENES
Dentro del Pais
Otros servicios Comerciales y Financieros
CONSULTORIAS
MANTENIMIENTO Y REPARACION
De Maquinaria y otros equipos
De Mobiliario y equipo de oficina
Otros mantenimientos y reparaciones

' MATERIALES Y SUMINISTROS

ALIMENTOS Y BEBIDAS
Alimentos para consumo humano
Acabado Textil

Prendas de Vestir

Diesel

Gasolina

Cemento

Madera

Maternal de Plomeria

Material Eléctrico

Material Metalico _

Otros Materiales de Construccion
Herramientas € Instrumentos '
Otros Productos Varios

Utiles de Aseo y Limpieza

Utiles y Materiales de Oficina
Otros Utiles y Materiales
Repuestos

MAQUINARIA Y EQUIPO

MAQUINARIA Y EQUIPO DE TRANSPORTE
Terrestre

EQUIPO DE OFICINA

MOBILIARIO DE OFICINA

MAQUINARIA Y EQUIPO VARIOS

o No seran aplicables a este fondo la cuentas “0” de SERVICIOS
PERSONALES. '

i11. PROCEDIMIENTOS:

1. Trimite para el Ingreso:

1.1 Trimite para el cobro, recaudacion, depésito y registro de los

ingresos por la prestacion de servicios que realiza la
Ejecutiva de Estudio y Diseito.

Direccion
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Usuario: '
Se presenta al cajero de las distintas ventanillas unicas del Ministerio de

Obras Publicas (Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio, Ministerio de
Vivienda Plaza Edison, y Municipio de Panama Ave. Balboa.

Unidad de Caja: _ '

Procede a confeccionar la Factura, la cual debe ser llenada en original y

cuatro copias.

Al final de la jornada confecciona el Informe Diario de Ingresos en
original y dos (2) copias, verificando que la cantidad de dinero concuerde
con ¢l total de las Facturas recaudadas, firma el original y las copias y le
entrega el dinero y el Informe Diario de Ingresos al Jefe de Contabilidad
y Finanzas.

Jefe de Contabilidad y Finanzas:

~ Revisa que la cantidad de dinero concuerde con el total de las Facturas

recaudadas, firma el Informe Diario de Ingresos, le entrega una copia a la

Unidad de Caja. confecciona la boleta de deposito y le entrega €sta junto

con el dinero recaudado al funcionario encargado de hacer el depdsito en
la entidad bancaria.

Encargado de hacer el depésito:

Realiza el depdsito y entrega copia de la boleta de deposito al Jefe de
Contabilidad y Finanzas.

Jefe de Contabilidad y Finanzas:

Recibe la copia de la boleta de deposito, la cual se adjunta al original del
Informe Diario de Ingresos junto con las copias de las Facturas, le envia
copia del Informe Diarto de Ingresos a la Direcciéon de Estudio y Disefio
y procede a realizar los registros contables de los ingresos arriba
mencionados.

1.2 Tramite para la solicitud de Crédito Adicional al Ministerio de

Economia y Finanzas.

a Direcciéon Ejecutiva de Estudio y Diseno:

El Director envia nota-a la Direccién de Planificacion y Presupuesto del
Ministerio de Obras Publicas, solicitando el recurso adicional al
presupuesto adjuntando el estado de cuenta del Banco y la debida
sustentacion del gasto.

Direccion de Planificacion y Presupuesto:
A través del Ministro de Obras Publicas, solicita la incorporacion de los

recursos adicionales a la Direccion de Presupuesto Naciona! del
Minisierio de Economia y Finanzas.
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Tramite para el Gasto:

2.1 Triamite para la Contratacion de Consultorias.

Unidad Solicitante:

Prepara nota de solicitud de Consultoria explicando los objetivos.
alcance, necesidad etc., del scrvicio requerido.  El Director firma esta
solicitud 'y luego es remitida a la Dircecion de Administracion y
Finanzas. ' .

Direccion de Administracion y Finanzas:

Revisa la nota de solicitud de Consultoria. y de estar conforme al
requerimiento. firma autorizando el trimite inherente a la contratacion
del servicio u través de conirato. luego envia la nota firmada al
Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

Con la informacion contenida en la nota de solicitud acompafiada de

- documentos sustentadores, se registra en el sistema, sella y firma la

solicitud y envia fisicamente y por pantalla al Departamento de
Presupuesto

Departamento de Presupuesto:

Codifica las partidas presupucstarias y bloquea en el sistema el importe
correspondiente de esta solicitud, sella y firma esta solicitud de
Consultorfa y devuelve al Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

Organiza la informacion correspondiente al expediente, prepara pliego de
Cargo. establece las condiciones téenicas requeridas en conjunto con la
unidad solicitante u otras unidades técnicas si asi se amerita. En el caso
de- Servicios Especiales se solicitard el apoyo a la Unidad de Recursos

 Humanos o su equivalente para la seleccion técnica del aspirante. -

Luego realiza la convocatoria al Acto Publico, adjudica y remite el
expediente a Asesoria Legal. V

Asesoria Legal:

Prepara el proyecto de contrato en original y cuatro (4) copias, adjunta el
expediente y remite estos documentos al Departamento de Compras.
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Departamento de Compras: ‘

Incorpora la informacién del contrato al sistema, comunica al contratista
seleccionado para que se presente con los documentos de identificacidon
requeridos y firme el proyecto de contrato, luego el Jefe de
Departamento sella y firma el registro en el sello del SIAFPA y envia el
proyecto de contrato junto con el expediente al Departamento de
Contabilidad. '

Departamento de Contabilidad y Finanzas:

Realiza el registro contable en el SIAFPA relacionado al contrato.
Establece el precompromiso, imprime el comprobante de diario, registra
la fianza en el sistema, luego el Jefe de Departamento archiva el asiento
de diario, sella y firma en el reverso del contrato como constancia de
registro y remite fisicamente y por pantalla el contrato y el expediente al
Despacho del Ministro. ' '

Despacho del Ministro;

-

Firma el contrato autorizando la contrataciéon v remite el contrato y
expediente a la Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General. '

Oficina de Fiscalizacion:

Realiza el examen previo de fiscalizacién. registra en el sistema el
refrendo de acuerdo a los montos autorizados, luego remite el contrato y
expediente al Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

Notifica y entrega copia del contrato al contratista seleccionado para que

este proceda al cumplimiento de lo contratado, luego distribuye la
documentacion de la siguiente forma:

Original: Departamento de Contabilidad.
1ra. Copia: Contratista

2da. Copia: Departamento de Compras.
3ra. Copia: Unidad Solicitante. '
4ta. Copia : Asesoria Legal.

2.2 Tramite para la Adquisicién de Bienes y Servicios a érédito.
Unidad Solicitante:
Completa la forma Pedido Comprobante de. Despacho de Almacén,

especificando los bienes solicitados. Luego el Jefe o Director firma la
forma y la remite a la Unidad de Almacén.
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Departamento de Almacén:

~ Verifica la existencia de los bienes solicitados, si hay en existencia,

completa la forma Pedido Comprobante de Despacho de Almacén y
despacha. De lo contrario, completa y firma la forma Requisicion, con la
informacion contenida en los diterentes Pedido Comprobantes de
Almacén y remite la Requisicion al Departamento de Compras. Procede
a archivar temporalmente el Pedido Comprobante de Almacén hasta el
momento del despacho, luego de la adquisicion.

Departamento de Compras:

Revisa que la Requisicion contenga el detalle de los bienes requeridos en
el Almacén con los precios referenciales. registra la informacion en la
pantalla: tipo de fondo (Tesoro Nacional, Fondo Institucional), tipo de
adquisicion, forma de pago y otros detalles, luego analiza si los bienes a
adquirir estan dentro del listado de precios establecidos, preparado por el
Ministerio de Economia y Finanzas. De lo contrario se selecciona el tipo
de acto de contratacion correspondiente:

1. Compras Menores (cotizacion)
2. Solicitud de Precios ™~
3. Licitacion

4. Compras Directas

Luego coloca el sello de SIAFPA en la requisicion, firma el documento y
lo envia fisicamente y por pantalla al Departamento de Presupuesto. -

Departamento de Presupuesto:

Registra y bloquea en el sistema las partidas presupuestarias de acuerdo a
los bienes y servicios establecidos en la Requisicion. El sistema verifica
la disponibilidad presupuestaria de las partidas, de existir el recurso
quedan bloqueadas las partidas. De no tener la disponibilidad, se objeta y
se inicia los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes.
Luego firma en el sello de SIAFPA y remite el documento fisicamente y
por pantalla al Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

. Registra en el sistema la aprobacion del Jefe de Compras, realiza el acto

piblico de contratacién y adjudica. Luego registra en el sistema, el
resultado de la adjudicacion en los campos correspondientes. El sistema
genera e imprime la Orden de Compra, el Jefe de Compras la fira y
remite fistcamente y por pantalla al Departamento de Contabilidad junto
con los documentos sustentadores. - :

Departamento de Contabilidad y Finanzas:

El sistema realiza los registros contables correspondientes (Compromiso
Contingente), imprime el comprobante de diario. Luego el operador
firma en el sello de SIAFPA la Orden de Compra como constancia de
registro. E| Jefe de Contabilidad firma el Comprobante de Diario, sella y
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firma la Orden de Compra y la remite junto con los documentos
sustentadores, fisicamente y por pantalla al Despacho de la Direccion de
Administracion y Finanzas.

‘Direccion de Administracion y Finanzas: N

, Ay
El Director o quién delegue firma la Orden de Compra autorizando la
adquisicion y luego remite esta junto con los documentos sustentadores
fisicamente y por pantalla a la oficina de Fiscalizacion de la Contraloria
General en la [nstitucion, ‘
|
Oficina de Fiscalizacion (Coatraloria General):

Realiza el examen previo de fiscalizacion, de lo- cual refrenda la Orden
de Compra en atencién a los montos (para refrendo) autorizados por el
Contralor General, Luego se registra en el sistema el refrendo de la
misma, para luego enviarla junto con los documentos sustentadores,
fisicamente y por pantalla al Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

--Desglosa la Orden de Compra y la distribuye de la siguiente manera:

0 Original Proveedor
o lra. copia ' Unidad de Almacén

0 2da. Copia y documentos sust. Departamento de Compras

Luego le comunica al proveedor seleccionado, para que retire 1a Orden

de Compra.
r

2.3 Tramite para la adquisicién de Bienes y Servicios al Contado.

o Unidad Solicitante:

Completa la forma Pedido Comprobante de Despacho de Almacén,
especificando los bienes solicitados. Luego el Jefe o Director firma la
forma y la remite al la Unidad de Almacén.

Unidad de Almacén:

Confecciona y firma la Requisicion con la informacion contenida en los
diferentes Pedidos Comprobantes de Almacén y remite la requisicion al
Departamento de Compras. Procede a archivar temporalmente el Pedido
Comprobante de Almacén hasta ¢l momento del despacho, luego de ia
adquisicion. '

Departamento de Compras:

Revisa que la Requisicién contenga el detalle de los bienes requeridos en
el Almacén con los precios referenciales. registra la informacion en la
pantalla: tipo de fondo (Tesoro Nacional, Fondo Institucional), tipo de
adquisicion, forma de pago y otros detalles. luego analiza s1 los bienes a
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adquirir estan dentro del listado de precios establecidos, preparado por el
Ministerio de Economia y Finanzus. De lo contrario se selecciona el tipo
de acto de contratacion correspondiente:

1. Compras Menores (cotizacion)
2. Solicitud de Precios

3. Licitacion S ~
4. Compras Directas ' '

Luego coloca el selio de SIAFPA en la requisicion, firma y procede a
enviar la requisicion fisicamente y por pantalla al Departamento de
Presupuesto. :

Departamento de Presupuesto:

Registra y bloquea en el sistema las partidas presupuestarias de acuerdo a

‘los bienes v servicios establecidos en la Requisicidn. El sistema verifica
la disponibilidad presupuestaria de las partidas, de existir el recurso
quedan bloqueadas las partidas. De no tener la disponibilidad, se objeta 'y
se inicia los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes
por parte de la Direccion Administrativa. Luego firma la Requisicion en
el sello de SIAFPA y remite fisicamente y por pantalla al Departamento
de Compras.

Departamehto de Compras:

Registra en el sistema la aprobacién del Jefe de Compras, realiza el acto
piblico de contratacion y adjudica. Luego registra en el sistema el
resultado de la adjudicacion en los campos correspondientes. El sistema
genera e imprime la Orden de Compra, el Jefe de Compras la firma y
remite fisicamente y por pantalla al Departamento de Contabilidad junto
con los documentos sustentadores.

Departamento de Contabilidad y Finanzas:

El sistema realiza los registros contables correspondientes (Compromiso
Contingente), imprime el comprobante de Diario. Luego el operador
firma la Orden de Compra como constancia de registro. El Jefe de
Contabilidad firma el comprobante de Diario, sella y firma la Orden de
Compra y remite la misma junto. a los documentos sustentadores
fisicamente y por pantalla al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria:

El Jefe autoriza la emisién del cheque. El sistema genera la Gestioén de
Cobro Institucional. también produce e imprime el cheque y se registra la
emision del mismo. Luego el operador coloca el sello de SIAFPA en el
Comprobante de Pago-Cheque y firma en el sello como constancia de
registro, el Jefe firma dicho Comprobante .como constancia de
autorizacion de la emision, luego remite la Orden de Compra, el cheque
junto con los documentos sustentadores al Departamento de

Contabilidad.
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Departamento de Contabilidad y Finanzas:

Se registra en el sistema el pago del cheque y se genera e imprime el
comprobante de Diario. El operador firma en el sello de SIAFPA en el
Comprobante de Pago-Cheque como constancia de registro. El Jefe de
Contabilidad firma el comprobante de Diario, archiva vy remite
fisicamentc y por pantalla la Orden de Compra, el cheque y los
documentos sustentadores a la Direccion de Administracién y Finanzas.

Direccion de Administracion y Finanzas:

E! Director o quién delegue firma la Orden de Compra y el cheque
autorizando la adquisicion, luego remite la Orden de Compra, el cheque
y documentos sustentadores fisicamente y por pantalla a la oficina de
Fiscalizacion de la Contraloria General en la Institucion.

Oficina de Fiscalizacion en ia Institucion:

Realiza el examen previo de fiscalizacion. refrenda la Orden de Compra,
tirma el chequé, en atencién de los montos (para refrendo autorizado por
el Contralor General), en el sistema se registra el refrendo de la Orden de
Compra y ftirma de Cheque. Luego remite por pantalla y fisicamente la

"Orden de Compra, cl cheque y los documentos sustentadores al
Departamento de Tesoreria. '

0 Departamento de Tesoreria:

i

- El Jefe del Departamento de Tesoreria retiene temporalmente la Orden

de Compra, el cheque y documentos sustentadores hasta que el
funcionario autorizado del Departamento de Compras firme el retiro de-

los mismos. Una vez firmado el cheque retiene copia del comprobante
del cheque.

" a Departamento de Compras:

‘Retira el chequ’e,\ la Orden de Compra y documentos sustentadores en el

Departamento de Tesoreria, firma como constancia de retiro, y procede a:

desglosar los documentos de la siguiente manera:
ORDEN DE COMPRA

Original Departamento de Contabilidad y Finanzas
Ira Copia Unidad de Almacén
2da Copia \' Departamento de Compras
3ra Copia Proveedor
CHEQUE
Original Proveedor ‘ -
Ira Copia Departamento de Contabilidad y Finanzas
2da Copia Departamento de Compras

DOCUMENTOS SUSTENTADORES
Departamento de Contabilidad y Finanzas

Luego el funcionario encargado del Departamento de Compras procede a
la adquisicion del bien o servicio al contado con el cheque y copia de la
Orden de Compra.
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REGIMEN DE FORMULARIOS

FACTURA
REPUBLICA DE PANAM:A
Dia |Mes| Afio MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIOS Y DISENO
: FACTURA '

He recibido de:
La Suma de: ' ' B/.

SERVICIOS ) CANTIDAD (UNITARIOB/. | TOTAL -

TOTAL

EFECTIVO [ Preparado por: CHEQUE [_]

Cajero
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Fecha:
Recibo No.:
Servicio:
Cantidad:
Unitario:

Total:

Forma de Pago:

Preparado Por:

DISTRIBUCION:

Original:

lra Copia:
2da Copia:
3ra Copia:
4ta Copia:

FACTURA
Unidad de Caja

Llevar control diario de los cobrc;s

o
Dia. Mes y Ao en que se realiza la transaccion.
Namero secuencial de control de facturas
Breve detalle de los servicios prestados.
Cantidad de servicios prestados.

Costo Unitario de los servicios prestados.

Total de la cantidad por el costo unitarios del servicio,
prestado.

. L
Efectivo, Cheque certificado.

Nombre del Cajero.

Usuario :

Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefo.
Departamento de Contabilidad y Finanzas
Departamento de Aprobacion de Planos.
Permanece en Libreta.
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INFORME DIARIO DE INGRESOS

Formulario No. 2.

DiA

REPUBLICA DE PANAMA

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO

INFORME DIRARIO DE INGRESOS

MES

~ No.

ANO

Cantidad Fact. No

Concepto del Ingreso

fmporte

Preparado por:

Fecha

Cajero

Revisado por:

TOTAL

Fecha

Departamento de Contabilidad
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NFORME DIARIO DE INGRESOS

ORIGEN:
OBJETIVO:
CONTENIDO:

No. :

Fecha:

‘Factura No.:

Concepto del Ingreso:

[mporte:
Preparado por:
Fecha:

Revisado por:
Fecha:

DISTRIBUCION:

Original:
1ra Copia:
2da Copia:

Unidad de Caja.

Llevar un control diario de los ingresos.

Numeracion secuencial del Informe de
Ingresos.

Dia. mes y afio en que se confecciona.

Numero preimpreso de la factura.

Breve descripcion del servicio prestado

Cantidad del total del Recibo de Ingresos.
Firma del Cajero que confecciono el Informe.
Dia. mes y afio en que confeccion6 el Informe.

Firma del Jefe de Contabilidad que revisé el
Informe.

-Dia. mes y afio en que revisod el Informe

Departamento de Contabilidad y Finanzas
Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio
Unidad de Caja (archivo)
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ORDEN DE COMPRA

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO No.
ORDEN DE COMPRA Solicitud No.
Proveedor: Fax: Teléfono:
Lugar y fecha de entrega , Fecha:
Sirvase atender los Bienes[:| o Servicios [:] R.AULC.
Cantidud - Unidad Descripcion
Cotizador: Jefe de Compras
Fecha: ' Fecha:.
Director Administrativo Fiscalizacién
Fecha: . . Fecha:

Recibido por:

Fecha:
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:

No._ :

Dia. Mes. Aiio:
Solicitud No. :

Proveedor:

-Fax y Telétono:

Cantidad:.
Unidad:
Descripcion:
Precios
Unitario:

Precio Total:

DISTRIBUCION:

" Original:
Ira. Copia:
2da. Copia:

Proveedor

ORDEN DE COMPRA

Departamento de Compras
Tiene el propdsito de formalizar por parte de 1a Institucion
ante la Casa Comercial la solicitud del Bien o Servicio
requerido.

;

Asignacion numérica secuencial preestablecida necesaria para
efecto de control intemo.

Fecha de preparacion de la Orden de Compra.
Numero de la solicitud de Bienes y/o Servicios.
Nombre de la Casa Comercial.

Nimero de fax y teléfono del pr(;)veedor.

Namero de bienes o servicios.

" Unidad de medida utilizada,

Nombre y especificacion del bien o servicio.

Indica los precios por articulo o servicio.

Resuttado de la multiplicacion del precio Unitario por la
cantidad de los articulos.

i
i

Departamento de Contabilidad
Departamento de Compras
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ANEXO

NPLANURS A LA NJUCUNHE A,
ORGANO DEL ESTADO

e

4 R0 LXXV

4

PANAMA, REPUBLICA DE PANAMA, LUNES 31 DE .')UUO DE 1978

- No. 18631

e

CONTENIDO
CONSEJO NACIONAL DE LEGISLACION

Ley No. 35 de 30 de junio de 1978, por la cual s&.
reorganiza et Ministerio de Obras Publicas.

AVISOS Y EDICTOS

COHSEJO NACIONAL DE
LEGISLACION

REQORGANIZASE EL MINISTERIG@
DE OBRAS PUBLICAS

(De 30 de Junio de 1978)

Por la cual se reorganiza el Ministerio de Qbras
Publicas
EL CONSEJO NACIONAL DE LEGISLACION

DECRETA:

ARTICULO 1.. E! Organo Ejecutivo, por
conducto del Ministerio de Obras Publicas
“{endra la mision de Uevar a cabo los programas ¢
implantar la politica de construccion y
mantenimiento de las obras publicas” de la
Nacion.

ARTICULQO 2.. El concepto de Obras
Publicas tal como se utiliza en esta Ley, aplicado
con exclusividad al Ministerio de Qbras Publicas,
comprende los bienes nacionales, tales como
fuentes de materiales de construcciones,
carreteras, calles, puentes, edificios o
construcciones de cualquier clase que por Ley o
por disposicion del Organo Ejecutivo le sean
adscritos para el covmplimiento de sus objetivos,

ARTICUIO (5,) EI Ministerio de Obras
Publicas, para la atencidon de los asuntos de su
competencia, tendrd las siguientes funciones:

a) Ejercer la administracién, supervisidn e
inspeccion y control de las obras pablicas, para
su debida construccion o mantenimicnto, segin
el caso;

b) Ejecutarlos programas que le encomicnde
el Ormano Ejecutivo sobre investiyaciones y
analisis de las obre publicas en rclacmn a su uso
y necesidades futuras, asi como proyectar b
politica y programas de accidn ajustados a los
planes globales del Estado,:

¢) Dictar las normas téenicas y disenio y
construccion de calles, carreteras y pucntes y

.estadisticas nacionales

-14-

revisar para aprobar aq :mprobar los planos y
especificaciones para !a construccion o
reconstruccion de tales obras;

d) Establecer Ins normas del transporte
vehicular terrestre en cuanto 1 pesas
dimensiones para ¢l debido uso y conservacién
de las vins de circulacion publica;

e) Efectuar los levantamientos cartovraficos
nacionales, establecer Ias normas tecnicas en eata
materia y coordinar las labores cartoprificas con
las otras dependencias del Estudo que re: lizan
trabajos de cartogrnfia especializadus;

f} ¢'oordinar las politicas, planes, provramas v
acciones del Ministerio con los otros iministerios
y entidades del sector pablico, vinculados a las
obras publicas;

g) Rendir cuentas .de su administracion
financiera y patrimonial, conforme a las leyes y
normas que regulan el sistema de contabilidad,
planificacion y. presupuesto de la admmmmcxon
publica;

h) Atender la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales asignados para -
la realizacion de los programas a su cao y sus
necesidades de funcionamiento dentrn de los
presupuestos aprobados y las normas penerales
que rigen la administracién publica;

i) Promover la recopilacion, procvesamiento y
sistematizacion de datos referentes a lus obras
publicas y cooperar en las labores censales o
o scctoriales en las
materias de su competencia;

j) Ascsorar y otorpar apoyo Al scctor priv ado
para su ejor participacion en la cjeucion de
politicas, planes y programas de responsabilidad
intersectorial;

k) Elaborar y presentar loz informes,
balances, estados periédicos de situacion, avance
y rendimiento de sus programas y Presupiestose
asi como,las memonas anuales o informes que
sean requeridos® por el Organo Ejecutivo y
Legisiativo y las entidades regulares de los
respectivos sistemas;

1) Participar en la confeccidn y celehrncion de
tratados, convenios, conferencias y evenlos
internacionales de su competencia;

m) Tener relaciones con organisinos
internacicnales o cxtranjeros afines, en cuanlo
tales relaciones promuevan el cumplimicuto de
sus propios fines. Debera coondinar esta funcion
con ¢} Ministerio de Relaciones Exteriores]

N° 25,461
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ORCANO DEL ESTADO

DIRECTOR
HUMBERTO SFADAFORA P,
ORQNA:

 ghtors Resoraciin, S.A, Via Fernindet de Cordaba (Vew
Hermans). Tew Lono 61-78%4 Apartado Ff:.l.ﬂ B4
Pemami, 9 A Repllivca de Pmama

AVIS0S Y EDICTQS Y OTRAS PUBLICACTIONES
Dircobon CGormwral de npreeos .
Parr Semcripoiones ver 8 14 Admine o oa

SUSCRIPQONES

iMmimg: & mr/b la Repltacea: B/18B.0O0G
En el Eamnor 8/.18.07
La #0 cn Ia Repabtica: 8/.36.00
Ep e Eampnow, B/26.00

TODOQ PACO ADELANTADO .
Nimwroswel1o: B/.0.25 Soliciwsc en b Ofcos de Vents de
linprosce Ofcake, Aveaids Eloy Allaro 4-10.

n) Dictar los reglamentos que sean necesarios
para el cumplimiento de sus fines; y

©0) Cumplir cualquier otro cometido que se Je
atribuya para el cumplimiento de 1os fines del
Estado.

ARTICULO 4. .Crganicamente el Ministerio
de Obras Publicas estara integrado por o
Ministro y Viceministro, y por los organismos de
Consulta, de Asesoria, los Nucionales de
Direccion y Supervisidn; los Provinciales 1Y
Regionales de Direccion y Ejecucion: y por cada
uno de los Departamentos y Secciones gque
determine la presente Lev o gque  sean
establecidos posteriormente por necesidades dal
servicio. ST

ARTICULO 5.. La direccion del Ministerio
corresponde Al Ministro y al Viceministro dol
Ministerio de Obras Publicas.

ARTICULO 6.- Los Organizmos Consultivos
estarin formados por la Junta Técnica de
Ingenieria y Arquitectura, Ia Junta Profesional y
la Comisién de Equipo y por aguellos que sean
creados en e] futuro.

g ~
- AI{TICULOJ-) Los Organismos de Ascsoria

estanin formados por el Depariamento de
Planificacién, o . Departamento Juridico, o
Departamento de Auditoria y Departamento
de Informacion y Relaciones Pablicas y por
aqucdos que sean creados en ol futuro,

. ARTICULO 18\ Los Organismos Nncion..'\]cs.
de Dircccion y Supervision estin formados por.

la Divisioa Técnica de Ingenicria y la Divisidn
Técnica de Admistracion. La Division Ticnicea
de Ingenicria esti integrada por la Direccion de
Mantenimiento Vial, la Direccion da Equipo y
Tulleres, 1a Direceion Industrial, la Direccion de

la Cometera Panamencana, ja wireccion e
‘Proyectos Especiales, la Direccidon del Instituto
Geomafico Naconal “Tommy Guardia™, la
Direccion de Disenos e Inspecciones y por
aquellos que sean creados en el futuro,

La Divisibn Técnica de Administracion estd
integrada por ¢l Departamento de I'ersonal, cf
Departamento de Servicios Generales, o
Departamento de Compras, el Departamento de
Equipo y Almacenes, el Departunento de
Finanzas, el Departamento de Contabiidad y
por aquellos que sean creados en.el fuluro.

ARTICULO 9.- Los Organismos I'rovinciales,
Regionales o Especiales de Ejecucion estin
formados por la Direccion Provineiad de P:m:xm_:l..
la Direccién Provineial de Dariény b Direccicon
Provincial de Chiriqui;la Direccion 'rovineind de
Bocas del Toroy la Direccion I'rovincial de .
Veraguas,-'la Dircccion Provineial de Colon v la
Comarca de San B8las, 1a Direccion P'rovincia die
Los Santos, la Direccion Provincial de Herrera, la
Direccién Provincial de Codé, la Direccion
Metropolitana de Calles y Drenajes Pluviales, la
Direccion Metropolitana de Edificios Pablicos v
la Direccién del Ferrocarril de Chiriqui-MQP y
por aquellos que sean ereados en el futuro.

ARTK:LJL_Q__]_Q- Quedan derogacias l.ml:;s las
disposiciones legales contrarias a la presente lev
y en especial la Ley 84 de lo. de jolio de 1911,
¢l Decreto 861 de 8 de enero de 1846, d
Decreto Ley 18 de 6 de mayo de 1917, o
Decreto Ley 8 de 6 de mayo de 19514, el Decreto
5 de 19 de cnero de 1935, la Ley 7 de 27 de
enero de 1956, la Ley 13 de 24 ¢ enero de
1958, o Decreto 460 de 5 de thiciembre e
1959, la Ley 6 de 25 de enero de 1967 y of
Decreto 14 de 22 de encro de 1969

ARTICULO 11.- Esta Ley comenzara a regir a
partir &e su promulgacion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQI.ESL.-

Dadn en la ciudad de Panama, :: 108 ol s
del mes de Junio de inil novecientoss selenta y
ocho.-

- REMETRIO B. LAKA®
Presidente de 1a Republir.z

GERAMDO CONZALEZ -,
Vicepresidente de la Reput..:ca

JOSE OCTAVIO HUERT~ %,
Presidente de la Asaniblen Jocaond de
Representantes de Corregimicr. »0s

.

EI Ministra de Gobiemo y Justicia,
JORGH 2. CASTRO

El Ministro de Relaciones Exteriore -
NICOLAS GONZAL:.Z REVILLA
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ORGANO DEL ESTADO

ARO DOXVI

PANAMA, R. DE P.. VIERNES 3 DE AGDSTO DE 1990

Nt 21.594

Ve

-

CONTENIDQ

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DECRETO EJECUTIVO TIo. 656
(De 18 de Julio de 1950) _
"POR EL CUAL SE ESTABLECE LA NUEVA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS.”

AVISOS Y EDICTOS

D

/

MINISTERIO-DE OBRAS FUBLICAS

DECRETQ EJECUTIVQ.No. 656
(De 18 de Julio de 1990)

Paor el cucl so establece la nueva estruciurg
coministrativa del Ministerio de Qbros Publl-
cas.” N

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
ENUSO DE SUS FACULTADES LEGALES

‘CONSIRERANDO:

Que el orficulo 4 deo o Ley No. 35 de 30 de
junio de 1978, establece que el Ministerio de
Obras Publicas estard witegrada por el Minis-
tro y Viceminlstro, y por 105 Orgonismos de
Consulta, de Asesoria. los Nacloncoles de Di-
recclény Supcivision, 1os Provincioles y Reglo-
nales de Direccién y Ejecucion. los Departa-
mentos y Secclones que determinen lo cito-
da ley 0 por aquellos que sean establecidos

L+ posteriormente porlos necesidades del servi-
cio.

~ue deniro de la orientocién del Gobiermno de
Leccnstrucclon y keconciliacion Noclonal, el
Ministerio da Obias PUblicos se ha propuesto
ia tareq de reorgorizar su estructura adminis-
trativa a fin de hocerla menos burociolica.
mas eficlenta y segun la politica de gestion
encaminada o usar ‘tanta imicicliva privoda
cocmo seQ positle y tanta actividad esialal
Como e necesaria.’

DECRETA:

ARTICULO 1: Parc: el mejcr cumplimiento de
sus nes y cbietlvos el Ministerio de Obrcs
poblicas estard Intagrado por las unidades
administralivas del Despacho Superlcr, la Di-
reccibn de Adgministrccion, las Dhecclones
Nacioncles de Acministraclon de Contiotos,
Mcntenimiento y Transporte Tertestia, el Instl-
1u1o Goografico Noclonol Tommy Guardla®y
ja Direccion Gengrol ce Valcrlzscion,

ARUICINO 2 Los uridades administratives del

despacho superior seran IGs siguientes:
a. Secretaria Genergl

b. Drecclén de Programaclén y Desciroto
Instituclonal.

c._Asésoric Jutidica -
d. Deportamento do Auditoria Interna |

0. Deporicmento de Reloclones con la Co-
munidad. )

f. Junta Téc¢nica
quitectura,

g. Consejo Consultivo de transporle tenestre.

. Lo Secretaria Generol tendrd las
sigulentes funciones:

a. Representar ol Ministerio por dasignacion
del Minlstro y/o Viceministro en ias Juntas
Directivas 0 cucliquler otra actividod que
determnina el nivel superior,

b. Mantener relaclones directzs o coordinar
ceelones entre los Directores y el Despa-
cho Superior al lgual que, coordinar tareas
especificas en otras unldades administra-
tivas del Ministerio de Obras Publicas por
delegocién del Despacho Superof.

<. Didglry coordinar et monejo administrativo
vy acclones secretariales del Despusho
Superior.

de Ingenleria y Ar-

d. Reciblr la conespondencia que llegué ol
Despacho Superior y hacer la revision,
clostficacion y distiibucidn segun asuNtosy
competencla de los unldades administra-
tivos. con el fin de agilizar las rospuesias
conespondicnies.

Ul . La Direccién de Progremaclony

Desarrolio Institucional tencid los gguientes

tunclones:
o. Planificar. dirglry coordinar ia elaborocion
de politices. plones. programas Y proyec-
_ tos que gasorrolia el Ministerio o QDIas
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MARGARITA CEDENO 0.
SUBDIRECTCRA

Dheccion General de Ingresos
IMPORTE DE LAS SUSCMIPCIONES
Minimo 6 meses en la Republica: B:.10.00
Un ano en la Repubtica B/.36.00
Enelexterior 6 meses B/ 18.00, mos potie aérea
Un ado en el exterlor 8/.36.00, mas porle acieo

Todo pago adelantado

Pdtlicos en coordinacion interinstitucionat
y del Gobiemno Nacional,

. Formular, gestionar, ejecutary controlcr ics

presupuestos de inversidén y de funciona-
mienio del Ministerno de Qbrcs Publicas.
en ceerdinccion conlos diferentes unida-
des ejecutoras que los infegran. Guienes
detorminardn Ics necesidodes y pnondg-
des comunilarias en coordracion con Igs
CQutoricdedes legamente estoblecidas en
laregion.

Coordinar y dar seguimiento a la imple-
mentacion de: procesos de descrollo ins-
titucional y de cutomalizacion; contiol de
gcsto y de las obres en gjecucian,

Asesorar el Minisho 0 Viceminisiro sobre ks
refcrmas que corridere pecesarno en Ias
esiructuras, sistemas, metocos y procedi-
mientos del Minisierio.

RTCLILO 5: Asesoria Juridica tendid las si-

Q.

guienles funciones:

Brindar asesoria y servicio en materio juri-
dica al Despacho Superior y demas de-
pendgencics del Ministerio de Obsrgs PUbli-
ccs. Interpretor cualquier ley o disposicion
juidica Que guaraen relccién con ios
actividades que desarrolla el Minisietio ce
Qbras publicos, a nivel naciond,

Elcberor proyectos de ley. decretds eje-
culives vy contralos administralivos rela-
cionedos con g inslitugién.

Apoyar legaimente la tromitocion en el
preceso de compras cel Ministerno.

Procesar 1os reclcmaociones cominisitali-
vCs Que pigienten los poriiculares al Minis-
leno de Obres Putlicas.

ARTICULO 4: El Departamento de Auditaria
Interna tendie Ias siguentes funciones:

Q.

fiscclizar 10s operaciones reclizadas en
ccda una de las unidedes agministrativas
gel Ministeno ce Obras Publicas en mate-

no de Contatiidod y Finanzas.

Velor porque se cumplon 10s noimas y
principics ce contabilidad establecidos
por la Cenlraloria Gencrol ce 1o Republs-
ca. .

Brinciar asesonia @l Cespacho Superior y
demads dependencias del Ministerio ce
Qores PUbicas en materic de lo aplica-
Cion de ks noimnas generalmaenic acepto-
das.

ARTICUL O 7: Et Departamonio de Relaciones
conla Comunidad tendid las siguicnias fun-
ciones;

a.

b.

| .
Geslionar y cocrdinar Ios relaciones del
Ministeno de Qbras Puhces con las co-
munidades en cuanio a ios poubiidados
regles de respuesia g sus necesgades.

Colaborar en lo elaboracién del antepio-
yecto de piesupuesto de las clarenles
1oqQCnNes.

Tronsmitir of Despocho Superior. aqueltas
necesidedes ugentes qgue prosenie la
comunidad y que no hen sido contemglo-
dos en el presupuesto, G treves de los
mMeconismos de coardinacion establec-
dos que permitan lg solucidn conjunta da
los mismas, via Controto Oficial.

. Atenuar las molestias y perjuicios ocasio-

NOCos a los usucrcs y/o benaliciaos por
rozon de g ejecucion de lcs cbros.

+ Coordinar cen Asescria Juridico las indem:

nizaciones a particulares afeciodas por
o5 progromas gel Ministero de Obros
Puthicos. ce acuerdo a lo estavlacide en
las izyes.

Velarquelos ejecutoies ¢e los cbras rerpe-

ten y protejon ics bienes comurwarnios y
parhiculcres y/o asegurar la 1operacion o
1eslitucion de kbienes dancdcs por is26n
de 105 tickbajcs.

. Beszrollor progromaos publici: crics & infor-
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mctives scbre 1os aclividades y servicios
que brinda el Ministerio ce Obras PUblicas
cl pais. con el fin de ciecr una imogen
pcsitive del Gobierno Nacionol en gereial
y el Ministerio ¢e Obras Publiccs en parti-
cular.

ARNICULO §8: La Junta Técnico de Ingenieria y
Arquitectura ejercerd las funciones estcbleci-
cosenioley 15 de 1959,

ARNCULO 9: Bl Consejo Consullivo de Trons-

porte Terreskre se encargard de interrelacio-
ncr la ejecucion de progremas interinstitucio-
nales de henspaorte terestre,

ARTICHLO 10: La Direccion de Administiccion
que ostard compuesta por 1os Depoartamen-
tos de Recursos Humcnos, Contabiidad y
Finanzas, Compras y Almacenes y el de servi-
cios Generqles, tendid |os siguientes funcio-
nes:

1. Orgonizar, dilgir, ejecutary controlar 1o~
dos los servicios odministrativos contables
y financieros requeridos para el buen fun-
cionamienio de todas los unidodes admi-
nistrativas de la Institucion.

b. Rejlamentar adecuadamenle el uso de
SUS recursos de monera qQue permitan el
mejor cpoyo a la gestion Ministerial.

¢. Formular las beses normaotives yreglamen-
taiics que permilan la adecuada uliliza-
cion de los Recursos Humanaos.

d. Disenar y ejecular programas de copacl-
1acion orientados ol desonolio de los Re-
CuIsos Humanaos.

2. Mentener norma@s disciplingrias Qcordo
conlas leyes y reglamentos.

f. Uevar el reqgistro, manejo y control de los
finanzos. '

g. Realizcr los compras, almaocenar y despo-
chor los suministios,

h. Frestar serviclos de Comunicccidn, Sequ-
ridad y Vigilencia, Aseo. Manler..miento,
Tiansperta, Reproduccion, Conreoy Biblio-
leca.

ARICULO 11: La Direccidon Noclonat de Admi-
nistracion cda Contratos que estard compues-
ta por ics Direcclones Ejecutivas de Estudio y
Ciseno y la da Inspeccion y 105 Departomen-
tes de Contratacion y Contiol Fiscal, tengr@
las siguientes funciones:

a. Administrar el descrrollo @ implementa-
clon d9 los proyec!os que el Ministerlo de
QLros Fiblicos decida contratar da
acuerdo ol Codigo Fiscol desde ka prepa-
1iecidn dlpliego de cargns haslalatermi-

nacion y entrega de 1o obra, 1ecomen:
dando al Despecho Supernior io edjudica-
cidn definitiva de conhilos relacioncdos
con la conshuccion y mantenimiento ce
las chres publicas y ticnsporte teneshie,

b. Dorseguimiento alos convenics da présia-
MO CoNn oIgenismas financicros.

¢. Supervisor las obras violes ejeculadas ot
promotores -y conlralisics privacos ol
iguct que, las realizedcs por la Direccion
tjecutiva de Obras del Ministerio de Obras
-Publicas.

"ARTICULO 12: La Direccidn Mecicnol de Man-

tenimieNo que esterd compuesto por tes Di
recciones tjecutivas de Industiias, Obros vy 12
de Equipo, tendrd 1os siguientes funciones:

a. Constuir, 1ehabilifar y montener obras
vicles, edificios y otras estructuras pitlicas
a corgo del Gobierno Ncocional.

b. Fabricar en plontos industriales produc!os
y matenales de constiuccion.

c. Proveer el equipo y maquinaria de cons-

fruccion que se requiera parata gjecucion

de las obras.

ARNCULO 13: La Direccidn Ejecutiva de Indus-
trias realizard los siguienies funciones:

Q. Fobricar y vender los productos industia-
les utilizodos en lg construccion, rehabili-
1acion y/o marwenimiento vial cumplien-
do conlos normas establecidas que ngoen
en el Ministerio de Obras PUblicos.

b. Contiolaria poduccion y venta medianie
una contabilidad de costos que establez-
ca el valor real de sus produclos para
facturarlas @ la Direccidn Ejeculiva de
Obras v a parliculares.

Asegurar el mantenimiento y buen funcio-
nomiento de las plantas industtic'as y
equipo de apoyo.

Ubicar las instalociones y fabricorion de
productos en regiones opartcdas que No
son servidas por la Inicialiva privada.

o

Qo

8. Piomover el mercado locol para el consu-
mo de sus productos,

ARTICULO 14, Lo Direccién Ejecutiva de In-
dustnias estardintegredo por las siguientes Di-
recciones Regionales:

a. Direecidon Regional Occidental, consede

on David.

b. Duaccidon Reglonal Centiel con sodse on
Aguaduice. . :

c. Dircccidn Regional Aruero con tede en
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d. Diregcion Regicnol Qiiental con sece en
Penama ,

ARTICLLO )5 Lo Direccion Ejecutiva ce Obras
tendra les siguientes funciones:

Q. Ejecutar los obres de mantenimienlo y
construccion de la red vial nacional, ecifi-
Cios y olrgs  cbrcs piblicas que no secn
contratadas.

b. Controlar lgs impactos ombientcles ccasio-
Nados por las obras bejo su responschili-
dca. a trovés de practicas agrondmic as,
culturales, forestales, ogrostologicas,
mecanico estructurales y ohos.

ARTICULD 16 La  Direccion Ejecutiva de
Obras estard integrada por 1os siguientes Di-
recciones Regiongles :

a. La Di. zcidn Regional Occidental con se-
de enDavid. la cual comprende la divisidon
de Boces del Toro y la de  Chiriqui.

b. La Direccidn Regional Central con sede
en Aguadulce, la cual comprende la Divi-
Lion, de Veraguas y la de Coclé,

=. La Direccidon Regional de Azuero consede
enChitréy comprende la Divislon de He-
rrera y la de Los Santos.

d. La Direccion Regional Metropolitana con
sede en Panoma. la cual comprende las
Divisicnes de Panamd Qeste, Metiopoli-
tana de Viclidad. Metropolitana de Edifi-
cios, Colon, y el Area del Cenal,

e. La Direccion Regional Oriental con sede
en Chepo, lo ¢''al comprende Ias Divisio-
nes de Funamd Este, Daris.y y San Blas.

ARTICULO 17: La direccién Ejecutiva de Equi-
PO tendrd las siguientes funciones;

7. Administrar todo el equipo rodante del
Iinistero de Qbras Publicas.

b. Proporcicnor por medio de asignacion o
de alquiler a las Direcciones Elecutfivas de
Obras @ Indusiiias ei equipo que réquiera
para la ejece.uidn de aguellas obias bajo
s responsabitiderd.

c. Velar por el cumplimiento de los progra-
mas de mentenimiento yio del uso ade-
Cuado dol equipo Csignado o oiguitado,
a lraves do sus Cirecciones Reglonales.

d. Brinder el servicio ce reparaciones maQyo-

’ 185 que requiera el equipo asignado o al-

qQuilado. ya toa que se redlicen en ios

taleres de laus Direcciones Ejecutives de

obras. Indlustrics 0 en sus prepios tclieres
Centiales. '

Bl 18 Lo Direccion Ejecuiva de Equi-
po estard integrada por los siguientes Oi-
recciones Regionales:

a. Direccidn Regionel Occidental con sacle
en Devid.

b. Direccion Regional Centicl con s2ue en
Aguadulce.

¢. Direccion Regionc! Qriental cen sece en
Panama.

ARTICULO 19: La Direccion Nacicnal de Trans-
poite Tenestie que estard compuasta per
ics Direcciones Ejecutivas de Desanollo de
Trensperte: Viglidad y Transito; Operacio-
nes de Tianspores Terreslre y lo <2 Trens-
poite _Aulomotor, tendid s siguienies
Aunciones:

a. Desarrollat, Cobrdinar e implementar las
politicas y el plan ce nenspoite @ nivel
nacional.

b. Disenar y desarrollar los modelos do ians-
porte, y estaublecer sus progiemes da n-
version,

C. Estoblecer vy ejecutor los progremos de
administracion tenestie.

d. Coordinar y/o implementar los convenios
nacionales e internacionales de transpor-
fe tenrestie,

e. Serresponsables de la Secretaria Técnica
del Consejo Consullivo de Transporte Te-
nestre.

ARTICULQ 20: La Diteccion Ejecutiva de Desa-
rrolio de Transporte, estard conformada por
los Departamentos de Planificacion de Trans-
porte y el de Economia de Transporte.

ARNICULD 21! Lo Direccion Ejeculiva de Viali-
daod y Tignsito estard conformada por los
Departamentos de Diseno. Administracion de
Trénsito vy el de Seguricdag Vial,

ARTICULO 22: La Direccién Ejecutiva de Ope-
raciones de Transporte Terrestie estaré con-
formada por los Departamentos de gisposili-
vos de Trénstto, Carga y Aforos. of de Talleres
y las siguientes Direcciones Regionales:

a. Direccidn Regional Qccidental
b. Direccidn Regiona! Central
¢. Dieccién Regional Metiopolitana.

De igual manera, tendia Io responseilidad
de Implemeantar la Ley MNo. 10 del 24 de onarg
de 1989 sobre Pesos y Dimensiones de 103
vehiculos de carga.

ARTICULO 23" La Diteccidn Ejcculiva de Trans-
pcrte Autemotor estard confermada por los
Departamentos de Transporte Publico y de
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Tiensporie ce Cergo.

ARTICULO 24: Bt instituto Geogréfico Nocional
“Temmy Guordia® tendra la tuncidn ce velor
por la Creccidn ejecucidn y supervisicn de los

estudios de orgen geogrdfica, togogrdtico..

ccteshel. drogréficoy otros de indole similer
que constiluyen fuentes bésicas para prepa-
1o plones parg el oprovechomiento de los
recursos naturgles del pois.

ARTICULO 25 La Direccion General de Volo- @ -
rizccion ejorcerd los tunciones establecidas

enlo Ley 94 de 4 de oclubie de 1973,

ARTICILO 26: Porrazondelanaturclezo delas

funcicnes que recalizan las Direccicones Naci-
nokes de administracidon de contratos, Men-
ternmiento y Transporte Tenestie asicomao ios
Direccicnes de Prcgromacion y Descriollo
Instilucional vy o de Administiocion, tendran

'_ cial.

una Subdciteccion.

£l Subciirector reemplczod €n sus ausencics
temporcles o por vacaciones ¢l Drector ros-
peclivo 0 @ sus subollemnos inmedialg: yo
seon Diectares Ejeculivas o Jofes e Depor-
lomento. i

ARIICULO 27: £l desarclio del 1esto de la es-
tructura cdministrofiva se efeciyardimedicn-
1¢ Resoluciones Ministeriales. | .1 | |

JBRUCUIQ 28 Esle Decreto lendia vigencia o

parti de su promulgocion en lo_f Gaceta Ofi-

COMUNIQUESE Y FUBLIGUESE

GUILLERMO ENDARA GALIMANY
Piesidente de la Repobical
RENE ORILLAC J. | |
Ministro de Obias PGblicas!

( AVISOS Y

EDICTOS L)

(" EDICTOS AGRARIOS )

REPUBLICA DE PANAMA
AGUADULCE. PROV. DE COCLE

! EDICTO PUBLICO

£l succiito. Alcaide Municipal del Distito de

Aguoduice. al publico.
o HACE SABER;

Que. BERMARDC RODRIGUEZ, vordn, pona-
meno. mayor ce edad. casado enlavigencia
acluol, con residencia en el Conegimiento de
POCRIL. Borio SAN MARTIN, portadior de la
cédula de .2entidod personal nimero nueve-
noventa-quinientos catorce (9-90-514), ha
solicitodo a este despacho. se le adjudique a
titulo de propiedad por compra un lote de
terreno  municipol de 1@ Finca numero
(14.831) Rolio (5409) Documento (1) - Provin-
cia de Coclé. segun lo desciibe el Plono (NY
RC-201-5675) inscilo en la Direccion General
de Catoshio del Ministerio de Hacienday Teso-
10y el Ministerio de Vivienda el dia7 de enero
de 1983 conuna superficie de ;- CUATROCIEN-
105 OCHENA Y DOS METROS CON CERQ UN
DECHVETROS CUADRADOS (482.01 Mis.2)
comprendido dentra de Ics siguienles Lince-
fos y medidaes: ‘

Del punto uno 0 punto de portida al punto
cos con rumbo (N1952E) cclinda con caolle
publica $/M y mide (19.87 M1s), del punio dos
cl punto tios con rumbo (NBGIYE) colinda
cen Cerlos Ortiz (usuario) y mide (29.92 Mis)
dai punto 1as gl punto cuaito con rumio
(5 1°04W) colinga con lote de a Junta Comu-
nal wesuaid  Bernarde Rodnguez) y mide
(12:35 Mis) vy del punto cualro al punto Lno
con tambo (S73°00W) colinda cen Cetio

Cementerio y mide (31.67 M1$) | |

En base a lo que dispone el Acuerdo Munici-
potNo. 4de 28 de diciembre da 187) . sa fija ¢l
presente Edicto en luger visibig deeste des-
pochoy en la corregiduria respectiva. per un
lopso de quince (15) dios habiles, a finde que,
denlio de dicho 1émmino pueda (n)joponcrse
(s) la (s) persona (s) que se sienta (n)iofeciado
(s) con la presente solicitud. -+ |

Copio del presente ediclo se le suminisirara af
interesodo - con la finclidad de:que los hoga
publicar en un diario de circulacion rocional

"y enla Gacela QOlicial.

Aguadulce, 12 de julia de 19¢0.

- (Fdo.) LINDBERTH RAMOS TAPIA.
. Alcalde :
(Fdo.) VICTORINO JIMENEZ
: Secrelario ‘i . }
(Hay sello del casq) ¢
Es fiel copia de su original -~ {,
Aguadulce. 12 de julio de 1990; |
VICTORINO JIMENEZ o
Secielario de lo Alcaldia Municipol
1-168.650.10 Unico publicaciGn
MINISTERIO DE DESARROQLLO
AGROPECUARIO ! |
Direccidn Nacional de Refarma Agraria
Areq Metiopolitana

EDICTO Mo. 8-020-90

El suserito Funcionario Sustonciador dz la Gi-

reccOn Necicnal de Reloima Agrana, en
Oficina de Fanamd, ol publico:

HACE SABER: |
Que 12 senore HERMENEGILDA AFTUNEZ FLO).
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAER

" RESOLUCION N° @12 -
(e 4 _de_A1zazp de 2002)

“Por medio de I3 cual se crea el Fondo de Autogestion en !a Direccion
Ejecutiva de Estudio v Disciio del Ministerio de Obras Pablicas™

LL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS
En uso de sus facultudes legales,

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Obras Piblicas tiene la facuitad léc:! de dicter las
normas técricas Cz disefio v construccion de calles camretzras v puenies v
revisar para aprebar o improbar los planos y especifizzziones para la
consiruccidn y r2construccion de tales obras, labor que ds:2mnefia a traveés
de la Direzcion Ejecutiva de Estudio y Disefio.

Que la Direccicn Ejecutiva de Estudio y Disefo pres:z servicios a los
particulzres, a iravés de: la venta del Manual de Revision de Plaros, la
revision de olazos que son presentzdos en el Deparizme=-o de Vent2nillz
Unica cel Minsierio de Vivienda, en el Municipio de Parzmé v en la propia
Circccion, enire otras actividades que se emumarcan er. .2 dafinician de
ingreses de gestion institucional,

Que 2 revisién de planos implica diversas tareas tzles commo: evaluazion de
los pler.os, memoria de c2lculos, inspecciones de campo » certificacion, que
indicz que el plano cumple con las especificaciones v rezuisitos conenidos
en el Mznual d2 Revisidn de Planos.

Que lz5 tareas anteriormente descritas implican un costo significative parz el
Minisierio de Obras Piblicas, maxime cuando se treian 22 l2 2probacicn de
plancs de provectos ubicados en el interior del pais o con aspecios cltzmente
téenicos como aguellos que contemplan drenzie piovial o estructuraes
ruvizies (cziones), puentes vehiculares o pexionales, mures é= retén, etc.

Que jos inireses, de gesiion institucion2i deden ser incorporades al
Presupuesic General del Estade, dentro d2! reng!én de Preiectos de
Inversion ce! Ministerio, ya que los mismos constiiuyven ingresos ¢e Fondos
de Autogestian.

Ques es nzogsorid un2 estimacién previa Jde 12 generacidn del Fondo de
Gesiion par2 efectuar la proyeccion de ingr250s que (> constituizin v el uso
al cual serén destinados para qua el mismo sea refle’zdo en el Presupuesto
Fiscal de czda afio de la Institucion.

. . . .. ' . i A G el Ly
Que dichos Fondos de Autoges:ion estan destinados 2 fa confriladigh de_
consuliorias, adquisicion de materidles, equipos e insumos aicesarios para el
adecuado funcienamiento de la Difeccion Ejecutiva ce Estudio v Disefio en
la ejecucion de los proyectos de inversion que realiza.

RESUELVE: _ _
ARTiCULO PRIMERO.-  Se crea en el Ministerio de Obras Publiczs el
Fondo de Autogestién asignado a l2 Direccion Ejecutiva de Estudio -
Disefio, fondo que serd utilizedo en la ejecucion de los proyectos dJe
inversion del Ministerio,
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ARTICULO SEGUNDO.-  E! Ministerio de Obras Publicas, a través de
la Direccion Ejecytiva de Estudio y Disefio, establecerd el monto de cada
servicio que preste a los paniculares, mediante Resolucion Ministerial
puslicada en Gaceta Oficial y puesta en lugar visible en el Departamento de
Venianilla Unica del Ministerio de Vivienda, en el Municipio de Panama ¥
en la propia Direccion Ejecutiva de Estudio y'Disefio. ¢+~

Ademsis, la Direccion Ejecutiva de Estudio v Disefio establecerd el |
procedimiento del cobro de este servicio en coordinacion con la Direccion

de Sistemas v Procedimientos de ja Contraloria General de la Republica.

ARTICULO TERCERO.- ~ Remitir copia de esta resolucion al
Ministerio de Economia y Finanzas, a la Contraloria Generzal de la
Republica, y a las instituciones, direcciones y deparniamentos que le den
tramile y seguimiento a este fondo.

ARTICULO CUART", Esta resolucion entrarad en vigencia a partir la
publicacién del reglamento dictado por el Ministerio de Qbres Publicas, a
traves de la Direcc.ommZjcvutiva de Estudio v Disefio, de acuerdo zl articuilo
segundo de la misma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley N° 55 de 30 de junio de 197§,
Decreto Ejecutivo N° 656 de 18 de julio de 1990 v Ley N° 55 de 27 de
diciembre de 2000. '

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dade en i ciudad de Panama, a los /»471.1-‘-.?4 Cr ) dins del
mes de A/ Y20 de 2002.

JCTORN.JULIAQ GELONCH JORGE'MOIYALES QUIJANO .
Ministro de Obras Pablicas Secretario Qeneral

.'n.l W= AV E R
. .




