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N° 24,409

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprabar ol MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
MANEJO DE LOS INGRESOS DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
CUARENTENA AGROPECUARIA.

- _ARTICULO SEGUNDOQ: Este Manual regira para la Direccidn Ejecutive de

~ Cuarentena Agropscueria y la Direccidn de Administracién y Finanzas dai Ministeric

" de Desarrollo Agropecuario.

*  ARTICULO TERCERO: ‘Este Decreto rige a partirde su aprobacién.,

Dado en Ia ciudad de Panam4, a los 12 dias del mes de diciembre de 2000. -

COMUNIQUESE Y CUMPLAS

. ALVIN WEEDEN GAMBOA
v A 4 " Contralor General de la Republica
D

. Secretario General

INTRODUCGION

El presente documento representa EL MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LOS INGRESOS de la Direccién

Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaﬂé. E!l mismo fue confeccionado por

‘Analistas del Departamento de Organizacién y Sistemas M&nmmﬁm,

revisado y ajustédo por funcionarios del Departamento dé Finanzas, Compras
y Proyeedurié de la Direccion de Administraciéon y Finanzas y Jefes de las
unidades administrativas de Ja Direccién Ejegt_:tiva de Cuarentena
Agropecuaria.

El‘p'ropésito del mismo es garantizar a los funcionarios de esta unidad, dg un
documento tanto técnico como administfativo, que sirva de guia en Ia

e]écucién de las actividades de cada funclonario en su puesto de trabajo.

P
"

El Manual contiene el método o pasos ordenados en la elecucién de cada una
de las actividades que realiza el funcionario en su puesto de trabajo. El
procidlmiento para su confeccién fue la coordinacidén eficiente de las

unidades administrativas involucradas.
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GENERALIDADES DE LOS MANUALES ADMINISTRADY

A. UN MANUAL:

‘Es un documento que describe en forma crdenada y elstematica
informacién y/o Instruceiones asbre historia, erganizacién, politics,
procodimiontos y ofras actividades que sen para is jesusién de lac
laberes de una Institueién,

X OB/ETIVO O PROPOSITO!

1

Bl propéalie basics dsl Manual Administrative es orientar @ inatrulr ol
personal de Ia entidad, en sl cumplimienic de sus actividades
administrativas y operativas en forma oficaz y eficients.

~ C. USO EIMPORTANCIA:

El Manual Administrativo ea un documento de imperiancia para la
- organizacién, ya que constituye una guia al trabajo en ia realizacion de

sus labores o responsabilidades. Ademds, establece normas y
procedimientos para informar y centroler las divereas actividades que
desarrolia la pereona en su pusste de irabaje.
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I. ASPECTOS GENERALES DEL FONDO

A. ANTECEDENTES

La apertura de la Cuenta Bancaria del Fondo Comun de Cuarentena Agropecuaria
dencminada MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO - CUENTA
ESPECIAL DE LOS INGRESOS DE CUARENTENA AGROPECUARIA No. 04-99.
0016-3, ha sido solicitada por el Ministro del MIDA, mediante nota dirigida al Contralor
General, a través del Jefe de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General de la
Republica designado en la entidad.

El funcionario de la Oficina de Fiscalizacién de la Contralorfa General de la Republica
rendird un informe sobre ef Anaiisis de la Solicitud de la Cuenta Bancaria, al Contralor
General de la Republica.

Aprobada'la solicitud pdr el Conlralor, se efectian las acciones pertinentes por parte de
la Seccién de Valores para la apertura de la cuenta oficial.

La solicitud contiene informacion referente a la sustentacién de la necesidad del fondo,
la suma requerida, nombre y cargo de los funcionarios designados para administrar la
cuenta, denominada hasta la fecha, MIDA-CUENTA ESPECIAL DE LOS INGRESOS
DE CUARENTENA AGROPECUARIA No. 04-99-0016-3.

B. FUNDAMENTO LEGAL:

: . Ley No. 12 de 25 de enero de 1973, por el cual se crea e! Ministeric de Desarrollo
- Agropecuario y se sefialan sus funciones y facultades.

o Ley No. 51 de 2 de diclembre de 1977 por el cual se autoriza al MIDA para
establecer ! cobro por unos de $US servicios.

. Ley 58 de 1 de septiembra de 1978, por la cual so autoriza el cobro de la cuocta
ganadera.

¢ Decreto Ejecutivo No. 33 de 15 de marzo de 1982, por ol cual se establecen las
Estaciones Cuarentenarias en el territorio nacional y se dictan las normas que las
reguian.

o Resuelto ALP-32-ADM, de 22 de julio de 1986, por el cual se autoriza a! MIDA a
cobrar en las Estaciones Cuarentenarias.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS



54

Gaceta Oficial, lunes 18 de octubre d_erzwi

Resusltc ALP-85-ADM de 30 de diciembre de 1887, por 83

Direccion Ejecutiva de Cuarsntena Agropecuaria.

Ley No.7 de 30 de marzo de 1883, por la cual se esteblecen un régimen senitario
para {a importacién de productos avicolas para el consumo humano, a la RepUblica
de Panama. :

Ley No. 32 de 30 de diclembre de 1994. por el cual se dicta el presupuesto general
del Estado para la vigencia fiscal de 1885. |

l.ey Ejecutiva No. 40, de 15 de mayo de 1888, por el cuil of MIDA establece tarifas

en concepto de servicios cuarentenarios.

Ley 47 de 8 de julio de 1988, por la cual se dictan medidas de protaccion
fitosanitarie y se adoptan ctras disposiciones.

Decreto Ejecutivo No. 45 de 8 de septiombre de 1808, por [a cual se cres dentre
del Ministre de Desarrollo Agropesuarie Ia Direcoldn Ejesutiva ds Cuarentena
Agropacuaria, : ‘

Ley 23 de 18 de Jullo de 1887, en su TRulo ), Articuio 10, autoriza &l MIDA a
establecer y ocobrar tarifas por los serviclos tésnioos o sanilarios que se presten en el
cumplimiento de! presents titulo, y en su Articule 85, dice lo sigulente: Las sumas

- recalcadas por [os servicios de ouerentena agropecuaria ingresaran a un fondo somuan,

no aujeta al principio de oaja Unioa cel Kstado, manejedo por la Direcolén Ejecutiva de
Cuarentena Agropecuaria ef oual serd utlizado para sufragar ics gastos que coasions e
prestacién del serviclo, ajustandose a las normas de Auditoria Interna del Minieterio de
Desarrolio Agropecuarie y a la fiscallzasién y oontrel de ls Contraleria General de la

Republiea.

Peerete Ejssutive Ne. 38 de 3 de mayo de 1808, per el sual 8l Ministerie de
Desarrelle Agrepeeuarie estableee tarifas en eoneepte €& servicies de euareniena
agrepeeuaria (Anexs Ne.1). .

Beerets de Gabinete Ne. 24 de 18 de esiubre de 1888, per el eual se eliminan, e
efean y se medifiean algunas partidas del Aranes| de impenaeién.

Beeraie Ejesutive Ne. 41 de 23 de febrere de 2000. Per ol cual se medifiea el
Arieule Tereere y ss adicionan |os literales |, 4, K y L al Arjeuls suare de| Deersie
Ejesutive Ne. 26 de 3 de maye de 1088, per sl cuel ¢l Minisierie ds Dasarrells
Agrepesuarie establees Tarifas en eenesples de servieies @e euarenienaries
agFroBEEYaFia.

Resuelte Ne. ALP:688-ABM-01 ¥ 9 de abrl de 2001, por ol sual 56 Esiaga on 6|
Dirasier Ejesutive de Guarentona Agrepesuaria o represeniasién legal en Ia
Inslitusién, pera gue eieraue erédies a les elientos-usuarios per les servisies

z;utias, Las funcienss delegadas no pueden & su vez delegarss (Ver Owes
eNes ).

LD AG

DE BEBANY BNTE DR SR ANEALID
SIREOCION DE ADMINITRACION ¥ FEINANIAR . ABMINISTRATIVOS
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C.  OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO - |

| | NG
El procedimiento tiens la finalidad de establecer un mecanismo dgil, sen préctico
para ol manejo de los ingresos generados por los servicios agropecuarios de la
Direccidn Ejecutiva de Cuarentena Agropecuarle.

Il. ADMINISTRACION DE LOS INGRESOS DE CUARENTENA AGRM f
!

A. CONCEPTO:

Son los ingresos que se generan de la actividad de vigilancia y proteccidn sanitaria por
parte de la Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria, quien recauda estos
recursos mediante el cobro por los servicios técnicos de cuarentena agropecuaria
prestados a foda especie que ingrese al pafs por cualquiera de los puertos, aeropuertos
y fronteras.

B. CLASIFICACION DE LOS SERVICIOS TECNICOS CUARENTENARIOS:

» ASPERSION 14.01: Es la dispersién de peguefas gotés de un plaguicida en la
cabina de pasajeros, equipajes a cualquier transporte que ingrese al pals,

®» INSPECCION VETERINARIA 14.02: Es la labor que realiza el médico veterinario de
tumo a la llegada de.un animal-ai- pais, en ia cual revisa la documentacién dal
animal, toma muestra, examen de laboratorio y supervision de tratamientos.

w INSPECCION FITOSANITARIA 14.03: Inspeccién a instalaciones, granjas, plantas
procesadora, vehiculos aéreos, maritimos o terrestres, dentro del territorio nacional,
para evitar o detectar cualquier riesgo zoosanitario para el pals.

» INSPECCION A BARCOC 14.04: Inspeccién que se realiza para determinar las
condiciones fitozoosanitarias de la carga que transporta el barco.

» DESINFECCION 14.05: Es la utilizacién de un productd quimico o fisico para
prevenir o destruir los agentes infecciosos procedentes de paises cuya entrada es
restringida. :

)

= INCINERACION 14.06: Reduccién a cenizas de animales o subproductos de origen
agropecuario infectados 0 muerios, boisas de comida o desperdicios.

» RETENCION 14.07: Inspeccion para determinar si se requiere o no la retencién
para posible decomiso o terminacién de tramite.

» ALIMENTACION Y CUIDO 14.08: Cuidado que se le da a los animales en la
Estacién Cuarentenaria durante su estancia.

» SELLO DE SEGURIDAD 14.08: Es el sello de seguridad que se coloca a
depédsitos, contenedores, cuarto frio, bodegas, sfc.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y S@TEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Anmmnm
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» LICENCIA DE IMPORTACION 14.10: Documenio oficial que emite sHinRGts’
Desarrolio Agropecuario, 2 solicitud -te pensong natural -0 juridica, en 8 .que se
sofalan los requisitos Fitosanitarios y Zoosunitarios fue debon cumpline para su
importacidn hacia Panamé, seglin seajle gituscion Fitosanitaria.del lugar de-origen y
del cual proceden, productos © subproductos animales o vegetalss.

» LICENCIA DE EXPORTACION 14.11: - Documento cficisl gue permile o selida del
pais, de productos o subproductos animales 0 vegetales, siempre y TuaRdo cumpia
con todos los requisitos que se sefialen. o

o LICENCIA DE TRANSITO 14.12: Deaumento oficiél snilogo a s Licencia
Fitosanitaria © Zoosantaria de importacin, aplicada amercancta en Tainsito por el
territorio Nacional. ;

» EXPEDICION DE CERTIFICADO FITOZOOSANTARIO W.18: Documento oficial
expedido por el Ministeric de Desarrolio Agropscuario, 0 por quianes astén
acreditados para ello, que cartifica el cumplimianto de las normas Fitoaanitatias vy
Zoosanitarias de movllizacion interna ¢ .cen fines -de exportacidn pec ios productos
o subproductos de origen animal o vegstal.

» CUSTODIA 44.14: Servicio de vigienoia i ouidedo 4ue prasis un inspector para
' garantizar que el bien llegue &l lugar consignedo,

. & LOCAL CUARENTENARIO 14.15: Es un periodo de tiempo #n que un producto

animal es retenido en la sstacion cusrettienaria, en o cual se aliiments, cuida 'y
- practican pruebas de laboratoric. Estas prusbas se apiican a: bovinos, ovino,
~ caprino, percino, aves, equine, ¥ retenciones impuestas & todo cargamento regulado
~ que esté pendiente de aprobacién Cuarentenaria. |

» OTROS SERVICIOS 14.16: Es cualquier ingreso por servicio cuarentenerio que no
~ haya sido clasificado en los concepios presentados. '

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO " DOPARTAMENTD DEANRAMNIOINY YSETEMAS
DIRECCION DE nmmmmaou Y FINANZAS . SN
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3 " N
lil. ASPECTOS DEL FONDO COMUN DE CUARENTENA AGROPECUARIA Y DEL
| \ * CONTROL INTERNO.

A. DEFINICION Y CARACTERISTICAS:
1. DEFINICION: | "

El Fondo Comun de Cuarentens Agropecuaria es la cantldad de dinero predeterminado por el
cobro de los serviclos técnicos ofrecidos que son depositados a la Cuenta Especial de los
Ingrésos de Cuarentena Agropecuaria No. 04-99-0018-3, con e! propositc de que disponga
de los recursos financieros que le permita satisfacer las necesldades que se presentan en el
desarrollo de las aclividades inherentes al accionar técnico, administrativo y operativo.

2. CARACTERISTICAS:

~ El Fondo Comun de Cuarentena Agropecuaria serd administrado por el Ministeric de
Desarrolio Agropecuario a través de |a Direccion Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria,

- administrado - por ‘una Cuenta Especial denominada Fondo Comun de Cuarentena
Agropecuaria. :

Los controles administrativos y contables que se apliquen al Fondo corresponderan a las
unidades institucionales,- quienes actuaran ‘acordes ton los sistemas y procedimientos
. establecidos por la Contraloria General de la Repablica. _

~ Todo ingreso de gestion cuarentenaria, debera ser depositado de la siguiente forma: El Jefe
de Area, Inspector o Recaudador debers realizar los tréamites de depésito en la Sucursal del
Banco Nacional de Panama mas cercana diariamente. L
En aquellos Puestos Cuarentenarios que se encuentran ubicados en areas de dificil acceso,
no teniendo los medios de transportes ni sucursales del Banco Nacional cercanos, se ies
establecera un periodo de tiempo para haogr efectivo ios depésitos:

e Puesto Cuarentenario de Guabito, Bocas del Toro {deber4 depositar tres (3) veces
a ia semana (lunes, martes y viemes), debido a que el dinero no debe permanecer
el fin de semana en poder del inspector, ni ser resguardado en la oficina).

» Puesto Cuarentenario - Puerto Obaldia (deberéd depositarse minimo en una
semana, maximo 30 dias (un mes), debido a que actualmente existe una Jinea
aérea la cual lega los lunes, miércoles y viemes),

s Puesto Cuarentenario - Guabala (debera deposiiarse con un margen de tres (3) a
cuatro (4) dias, dependiendo de la cantidad recaudada, por la distancia de este
puesto al Banco Nacional y el Inspector no puede dejar el Puesto Cuarentenario
sin vigilancia). :

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DF ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINIS TRATVODS
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o Los demas Puestos Cusrentsnarios deberén hacer v Befositos
diariamente, en las oficinas recaudadoras dei Area Metropolitana.

" Los recursos del Fondo Comtin de Cusrentena Agropstussia serde para sufragar los

gastos que ocasione la prestacién de los servicios técnices.

" Los gastos para la adquisicién y presiacion de Bienes y Servicics se imputarén a los

Objetos del Gasto (Anexo No. 2} del Presupuesto segi la clasificacidn del gasto de
la Direccién de Presupuesio de la Nacidn. i -

Los gastos que se imputen al Fondo Comin de Cuerenisne Agropecusiria serdn

registrados por la Direccién Ejecutiva de Cuareniens Agropecusria (Oficine de

Administracion-Seccion Finanzas) responeabies para tai fin, quien Feverd [os controles
de la disponiblidad del saldo banearie.

Todn oPRNCiSn GUE rEPreseTtS rogesionss © QEsles o Funds. ReME @ 1
auteriEacion gul funeienadie de ia Direesién Eiositive de Cuaomons Agropesuaria
desighade para tal propesis; adamds; del reffente del reipenseble 4s la & gé
Fisealigacién 8 1@ Soniraleria on 8l Minisiene.

5. ABMINISTRAEIGN ¥ EBNTROL INTERNG:
1. ADMINIBTRAEION:
La SacEion He Finarzas aprobada eeme Unidad ésm gsiard coniormada ceR las
sigulantas Hrldades:
 Tesoreria

& Contabllided
» Rogistro y Control del Gasto

La Seccién de Finanzes para cumplir con esta labor, contard con of apeye de.
» Direccidn de Admlnictmlén y Finanzas.

» Dcpa-rtamnnhdoumw:rw Se encargerd
" de las cotizaclones, compra y simecsmamiento de oS
bienes. :

# Departamentc de Bienes Patrimonigies: Se encargard del
traslado e inventario de equipos. -

» Dmnm#m: Ss ercergerd de integrer
mensugimene | informasion do les Ingreces y Egresos.
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# Direccién de  Auditoria Interna:
permanentemente los sistemas de o oh, los
sistemas computarizados y los procescs des controf
interno a ellas incorporados.

| ® Contralorfa General: Sers la responsable de vigilar qu-
tedos los actos y controles se den de acuerdo a leyes,
normas y procedimientos establecidos

La unidad que efectle los cobros por los servicics prestados en los sitios o puestos
cuarentenarios; es ol responsable del ejercicio de tales funciones.

Las operaciones que surjan por el servicio que se ofrece y de los ingrescs que de sllo
se genere, deberan ser comprobadas por documentos oficiales de conformidad con las
reglas establecidas por la Contraloria General de la Republica,

Ei control de los gastos se hara tomando como medida e! uso de los objetos del gasto
G.ie se determinen para fas actividades gue impliquen erogaciones del fondo.

-5 documentes oficiales que participan en el proceso de recaudacién, custodia,
#2istro y tramitacién de los ingresos, gastos y dessmbolsos, tiensn que codificarse con
mercs preimpresos. Estos documentos ‘seran la fuente oficial para ejeroer |as
pruebas de control interno at fondo. a ’ ' '

Los funcionarios de las Unidades Cuarentenarias y deméas encargados del cobro por los
servicios técnicos sanitarios prestados deberan gjustarse a las Tarifas de Servicios
- Cuarentenarios de acuerdo al Cuadro de Tarifas reglamentadas por el Decreto

EJecutivo No. 41 de 23 de febrero de 200 y Decreto Ejecutivo No. 26 de 3 de mayc
de 1898 (Anexos No. 1). ' o

Todo los desembolsos del Fendo serdn hechos medianie cheques, excepto aquellos
que-se efectien mediante Caja Menuda

Toda_s las transacciones financieras seran registradas contablemente en la Direccién
Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria -Seccién Finanzas donde se maneja el fondo.

Se estableceran Cajas Menudas para pagar el servicio de inspeccion y custodia en los
Puestos Cuarentenarios de Paso Canoa en Chiriqui, Cristébal en Coldn, ademds, se
abrird una.Caja Menuda en las Oficinas del Area Metropolitana en Curund(, que sera
utiizada para gastos normales segun lo detalla el Manual de Ia Caja Menuda de la
Contraloria General de ia Republica, ' ]

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGAMIZACION ¥ SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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2. CONTROL INTERNO:
2.1 Ingresos: \ |

Toda actividad de servicios de cuareniena agropscuaria cel Ministerio de Desarrolio
Agropecusrio qus ganers Ingresos serén depositacdos al Fondo Coman en una Cusnta
Especial de los ingresos de Cuarentena Agropecuaria No, 04.98-0018-3 y dsberdn sstar
sustentacos por documentos oficlales (Pasturas (Anexe Ne. 3), Resibes (Anexo No.
4), Boleta de Depésite (Anexs No.8), inferme de Operasisnes (Anene Ne. 8), #1s.),
Que ocorrespondan a ocada proceso. Los desumentos que oontengan informaaién
financiera de cardcier oficlal, contardn con la flecalizacién de la Contraioria General,
que emprenderi las acciones que competan & través de ios flscalizadores ssignades en

“|a entidad,

NOTA:

La Ley 81 de 1088, en su Articule 2, sefala lo sigulente: "Les oficiales y
funcionarios encargados de las tareas de recaudacién, tishen la responsabliidac
de depositar en e Banco. Nacional de Panami, los dinercs prevenientes de la

 recaudacién en el dfa habll sigulents al evento del ingreso de caje.

MINISTEEVO DE DEBARROLLO AGROPECUARIO ‘ DEPARTANENTO DE ORIAMBACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMNISTRATIVOS
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A OFICINA RECAUDADORA (CUARENTENA, AGROPECUARIA):

* El Inspector elabora la Factura de Cobro (Anexo No. 3), basado en las tarifas
reglamentadas, en original y tres (3) copias y procede a hacer el cobro por los
servicios prestados al solicitante-usuario. Una vez cancelado el servicio, se le
entrega el original de la Factura de Cobro al usuario; las copias se archivan y
distribuyen con los informes respectivos .

* El Inspector o Recaudador de Cuarentena, prepara la Boleta de Depésito (Anexo
No. 5) en original y cinco (S) copias, se dirige a la Sucursal del Banco Nacional de
Panamé méas cercana, entrega el formulario y los Ingresos recaudados, para
depositarlo al Fondo Comuin MIDA-CUENTA ESPECIAL DE LOS INGRESOS DE
CUARENTENA AGROPECUARIA No. 04-99-0016-3. '

¢ luego de haber efectuado él deposito, el Banco Nacicnal entrega copias de Ia
Boleta de Depésito Bancario, certificando la aceptacion del cargo a favor do Ia
cuenta bancaria.

e Las copias de la boleta de depésito-se-adjunta at Informe Diario de Operaciones
(Anexo No. 6), come documento sustentador conjuntamente con las facturas se
remite al Jefe de la Unidad Cuarentenaria.

¢ Cuando se presten servicios al crédito se informara sobre ello en el Informe Diario
de Operaciones y se enviaran las facturas originales y dos (2) copias, segun e
Resuelto No. ALP-033-ADM-01, Panama 9 de abril de 2001 (Ver Otros Anexos).

' B. JEFE DE LA UNIDAD CUARENTENARIA:

* ' Recibe el Informe Diario de Operaciones {Anexo No. 6) con los documentos
sustentadores de los ingresos recaudados.

o Verifica la documentacién. De no heber objecién, efectia los sefalamientos

| necesarios, de estar de acuerdo, firma el Informe. Envia el Informe Diaric de

Operaciones con los documentos sustentadores de los ingresos recaudados a las
siguientes instancias:

¢ Copia Original: Seccién de Finanzas (Curundi).
e Copia No. 1 Recaudador
» CopiaNo. 2 Jefe de la Unidad Cuarentenaria

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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V. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DR LOS INGRESOS

A

A. SECCION FINANZAS:

1. UNIDAD DE TESORERIA:

Recibe el Informe de Operaciones (Anexc No. 6) de ias Oficinas Recaudadoras (el
Informe Diario de Operaciones debe taner adjunto los documentcs sustentadcres
(recibos, facturas y boleta de depésito), lo revisa, le asigna el nimero de control de
depdsito, realiza el resumen por tipo de actividad que genera Ingresos. y procede al
registro en el Libro de Banco.

UNIDAD CONTABLE:

Proceds @& registrar en Comprobante de Disrio contatiemente el Informe de
Operaciones y Io remite a las sigulentes instancias:

o Original: Direcelén Ejesutiva de Cuarentena Agrepesuaria
+ Copla: Oficina de Piscalizacién de la Contraioria |
o Copia: Oficina de Adminigtracién de la Direscién Bjecutive
de Cuarsniena Agrepesusria -

El funcionario encargado de elaborar ioe Hstades de Quentss {Anexo No. 7)
prosedera a separar del Informe de Operaciones lae faciures al ordite,

UNIDAD DE TESORERIA:

Reclbe los Estados de Cusntas y realise (n snirega de [os mismos a ioe usuarios (o0
sntrega original al Usuario y una (1) cspia para que firme como reeibide).

El recaudader o cobrador recibs Chequen ¢ Efsctivo de Pago de Ouantas el Crédito I
expide un Recibo de Caja (Anexe No. 4).

E| Recaudader o Cobrador procede a depesitar of Chegue o Efective y # sénfecoionar el -
Informe de Ingresos Resaudades de [as Cusntas per Gebrar (Anexe Ne. 8).

El informe de Ingrﬁm Recaudados de lap Cuentas por Cobrar debe es'ar susteniado
por los sigulentes dooumentos: Copia do la Factura, Copla del Reelbo de Caja ¥
eriginal dsl Talonarie del Cheque.

Posteriarmerte ol informe de ingresss Resaudades 8¢ aniregede 8 la Unidad de
Tescreria par sy regleire an ol Libre de Banee (Anexe N, 0).
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3. UNIDAD DE CONTABILIDAD

« Recibe las facturas al crédito y al contado y los registra en o Comprebante de Diario
(Anexo No. 10) para luego ser computarizados en el Sistema mecanizado de
Contabilidad. . :

. Registro Diario de los Ingresos por Area y Region (Anexo No.11) se realiza un
registro de todo los depdsitos por area y regién con el objeto de obtener estadistica
para elaborar el Informe Mensual de ingresos .

PROCESO PARA EL REGISTRO DE LOS INGRESGS i

UNIDAD DE TESORERIA UNIDAD DE CONTABILIDAD

/

O

DESCRIPCION DEL PROCESO

~N

D o &l w

Recibe el informe de Operaciones da las. Oficinas. Resaudadoras con los documentos
sustentadores. o ‘

Revisa, asigna el nimero de control de depésito

Realiza el resumen por tipo de actividad que genera Ingreso.

Procede al registro en el Libro de Banco,

ﬁegistra el Informe de Operaciones en el Comprobante de Diario.

Elabora los Estados de Cuentas

Separa del Informe de Operaciones las fecturas 8l crédito,

Recibe los Estados de Cuentas - .

Entrega original a los usuarlos-cliéntes.

Expide un Recibo de Caja al recibir Pages en efectivo o cheque de cuentas al crédito
(Recaudador o Cobrador).

Deposita el Cheque o efectivo {(Recaudador o Cabrador)..
Confecciona el informe de Ingresos Recaudados de las Cuentas por Cobrar (Recaudador

o Cobrador).
Registra en el Informe de Ingresos Recaudados en el Libro de Bance.

Registra las facturas al crédito y al contado en el Comprobante de Diario..

Registra en el Diario de los Ingresos por Area y Regién.
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Vi, PROCEDIMIENTO PARA LOS EGRESCS

'A. PROCEDIMIENTOS PARA SOLICITAR BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD SOLICITANTE:

* Las distintas Unidades Cuarentenarias presentan Nota solicitud por escrito basados en
sus necesidades a la Oficina de Administracién.

OFICINA DE ADMINISTRACION:

¢ Elabora la Solleitud de Blenes y Servislos (Anexo Ne. 12) o cual es enviado a!
- Departamento de Compras y Provesduria quien realizard las compras. que serdn
sfectundes mediante Orden de Compra (Anexe Ne. 13), -

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVERDURIA;

o Basades o los |1¢uien!|l requighes g dosumentacién of Departamente do Oompras y
- Praveeduria procede a slaborar as Orden de Compra Instiiusional:

® Las Ordenes do Compra Inatitucional deben estar basadas, por
los:mences por tres Getisusioness (Anexe Ne. 14),

» Debe prepararse un Cuadro de Andiisle de Outlassienes
(Anexo Ne. 18).

» Debe confeccionarse una Otden de Compra y adjumis? of Cuadre
de Cotizacienas.
SECGION FINANZAS - UNIDAD DE REGIETRO ¥ GONTROL DEL SASTO!

» Reeis, rovisa y redlita ia respaciiva opdifisasion y regisis presupuesiarie de sentrel
por shjale gel ddsts.

SEGUION DE FINANEAS - UNIBAD BE GONTABILIDAD:

¢ Reeibe la Hosuraniacién prosede 4 haedr |es rogisires eentables finaneiere de la
Ordan de Gampra en &l émprcbum de Clarie (Anexe Ne. 10).

SEGEION DE FINANZAS - UNIDAD BE TESORERIA:

) ﬁéﬁf%ééiéﬁé Bi ﬁhequs'(Aﬁm Ne: 18) y &8 regisira en el Lihrslde Banee '(Anexs |
8. §). | | |
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SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE CONTABILIDAD:

* Registra el Cheque en Comprobante Diarlo (Anexo No.10) (Registro Contable) y so -

envia para la firma de la persona autorizada y de la Oficina de Fiscalizacion de la
Contraloria. : '

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE TESORERIA:

* Recibe el Cheque de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria, lo envia al
Departamento de Compras y Proveedurla de la Direccién de Administracién y Finanzas
del Ministerio de Desarrolio Agropecuario para su trémite.

PROCESO PARA SOLICITAR BIENES Y SERVICIOS

. . OFCINA DE ADMENIS TRACION
UNIDAD OFICINA DE DEPARTAMNETO SECCION FINANZAS
SOLICITANTE ADMRNISTRACION | DE COMPRAS Y UNIDAD D&

DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentan Nota de Solicitud Reallza jos Registros
@ basados en sus necesidades a la Contables Financlercs de la
Oficina de Administracién, Orden de Compra en el

Comprobante de Diario
Elabora la Solicitud de Bienes y
Servicios y la envia al Depto. de

Compras y Proveedurias

Confecciona et Cheque

Elabora la Orden de Compra Registra en el Libro de Banco

Institucional

Registra el Cheque en eof
Comprobante de Diario

2 |Realizen tres (3) Cotizaclones

| Presentan Cuadro de Analisis de
'8 |Cotizaciones

Realiza la Codificacién y
1 registros Presupuestarios del
control por objeto del gasto.

Se envia a2 la Oficina de
Fiscalizacién de ia
Contraloria para su revisién y
firma.

Recibe el Cheque de Ia
Oficina de Fiscalizacién y lo
envia al Depto. de Compras y
Proveedurfas para sutrimite.

'NO MECANOZADO MECANIZADO
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B. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE APERTURA DE LA CAJA MENUDA

DESPACHO MINISTERIAL.:

o Elabora nota de Solictud de Apertura de la Caja Menuda, &l Contralor General de la
Republica. Dicha solicliud debe indicar la suma o el monto requetido para disho fondo,
sustentar con informacion adicloni, | necesidad de contar oon este redurso. Ademds,

deberé describir los nombres y sargss desempefados por los funcionarice asignados,
para la administracion de dichos fondos.

OFICINA DR FISCALIZACION DE LA GONTRALORIA:
~+Recibe la nota de solicitud de apertura de la Gaja Menuda,
o [fectta ol andiisis ce eata solisitug, sonemplando los siguiantes aspesies
o Lansossidad roal co ls cronson doionde, |
o Lafrecuencia y los tipes de gastos qus serdn sufregedes per ol fonds,

o La probidad de Ios funcionarios prapussies pare la administracién dal fende (Ver
. Libre V, Titulo |, Capltule (V'y V del Cdige iacal), |

e Remite al Contraler General Ia solicitud y ol iMIIoln sfectado por ol Auditer,
~ CONTRALORIA GENERAL DI LA REPUBLICA;

» Rocibe la sollcitud de apartura del Fondo y ol andlisis dol Auditor de Flecallzacidn de s
- Contraloria, lo revisa y aprusba | solicitud y remfite a:

* OFICINA DE FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA;

o Recibe la documentacién y distribuye coplas de dichos deoumsntos & -los
\ Depsriamantos de Cusntas y Créditos y &l Depariamento de Servicios Adminietraivos.

" o Elabora nota contentiva de la comunicacién oficial de la aprobacién de la aperturs y
Fondo Rotative y i remite a (e institucién corraspondientes.

» Procede a abrir las tarjetas de registros, que recogerdn todos o8 movimientos que
afecten al Fondo durante su vigencia, . |
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS:
e Se oomuniéa con la Oficina de Fiscalizacién de ia Contraloria de la Institucién, a qfecto
de coordinar con los estamentos administrativos cofrespondientes, las acciones
inherentes a la apertura, en el Banco Nacional de Panama, de la Cuenta Oficial
requerida para el manejo de los recurses del Fondo Rotativo.

INSTITUCION INTERESADA O LA EJECUTORA:

« Procede a la notificacién concerniente a la aprobacién de Ia Solicitud del Fondo, para la
administracion del mismo.

PROCESO PARA SOLICITUD DE APERTURA DE LA CA)

DESPACHO . OFICINA DE CONTRALORIA - DEPARTAMENTO INSTITUCION
MINISTERIAL FISCALIZACION DE LA GENERAL DE LA DE SERVICIOS INTERESADA O LA
ADMINISTRATIVOS EJECUTORA

CONTRALORIA

DESCRIPCION DEL PROCESO

Elabora Nota de Solicitud de
Apertura de la Caja Menuda,. al
Contralor General de Ia
Republica '

Recibe Nota de Solicitud de
Apertura de la Caja Menudq.

©

Distribuye copias de dichos
documentos a los Depto de
Cuentas y Créditos y al Depto.
De Servicios Administratives.

Elabora nota contentiva de Ié
comunicaciéon oficial de Ia
Apertura del Fondo Rotative,

2 |Efectia e andlisis de ests Remite a2 la Institucién
solicitud correspondients.

Remite al Contralor Genersl, la Procede a abrir ias tarjetas de

- 3 |sollcitud y el andlisis efectuado registros, que recogerdn los

‘ por el Auditor. mivimlentos que afectan al
: : fondo en su vigencia,

| Se comunica con la Oficiha de

-9 Revisay aprueba la sollcitud . Fiscalizacion de la Institucién

: a efecto de coordinar con los

' | estamentos correspondientes

Notificacién concemnlente a la

2 (Remite a la Oficina de aprobacién de la Solicitud del

Flscalizacién. Fondo, para la Administracién

del mismo.
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C. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD, DESEMBOLSOS Y REEMOLSOS DE
CAJAMENUDA

* SECCION DE FINANZAS UNIDAD DE TESORERIA:
.« El Custodio del fondo, ordena cronclégicamente los comprobanies que forman parte de

la solicitud de Reembolso (facturas, recibos, solickud de bienss y sarvicios y
Comprobantes de Caja Menuda (Anexo No. 17).

« Prepara el formulario de Soficitud de Reembelso de Caja Menuda (Anexo N° 18),
cuando se haya agotado aproxnmadamante ol 20% al 30% de los mum

o Adjunta los documentos sustentadores originales (facturas, udbet. mproblntu de

caja menuda y notas), @ la Solicitud de Reembolso.
SECCION DR FINANZAS, UNIDAD DI REGISTRO Y CONTROL DAL GABTO:

~ o Recibe, revisa la documentacidn, comprobantes y facturas sdjuntas.
. Realiza el consclidado de las paridas presupuestaries @fectadas ¢e acuerdo @ los

‘documeritos fusntes contenidos eh la 8alicitud de Resmbaléo.

» Verfica saldos do las partidas presupuestarias, de amllr dispenibildad, sodifica y
realiza @l registro prasupuestario sorielpishdients.

~» Sella y firma la Solictud de Resmboleo de Ceja Menuda y remite & la Unidid de

Contabilidad.
SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE CONTABILIDAD:
+ Reclbe, revisa la documentacion. .
SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE TESORERIA:

« Recibe la documentacidn (facturas, recibos, comprobantes de ceje y° solidtud do
reembolso de Caja Menuda).

« Procede a confeccionar el cheque y lo remite a:
SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE CONTABlLIDAD:

« Registra el cheque en ¢! Compmbanto de Diario (Ruglstno Contable) y o envia pare la
ﬂrma de la persone autorizada de Ia Oficine de Fiscailzacién de la Contraioria.

OUAN
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SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE TESORERIA:
« Ei Custodio de Caja Menuda, recibe el cheque conjuntamente con los documentos y
procede a cambiario, ' '
* Desglosa la documentacion de la siguiente forma:
¢ La Solicitud de Resmbolso de Caja Menuda vy la primera copia del Comprobante del
Cheque (rosada), se remite a la encargada del Fondo para que prepare el
'Reembolso del Fondo.
o La segunda copla del Comprobante del Cheque (amariila), se archiva en Tesoreria.

PROCESO PARA SOLICITUD, DESEMBOLSOS Y REEMBOLSOS DE LATCAIA MENUDA

OFICINA DE ADMINISTRACION -SECCION FINANZAS
OFICINA DE
FISCALIZACION

UNIDAD DE TESORERIA | UNIDAD DE REGISTROY

CONTROL DEL GASTO

UNIDAD DE
CONTABILIDAD

1 Realiza ol consolidado de las

fidas presupuestarias
afectadas y verifica sus sajdos.

Sella y firma la Solicitud de

Revisa y fima y lo envia ala
Oficina de Administracién -
Seccién Finanzas.

El Custodio de la Caja Menuda
- 9% recibe o) Cheque y procede a

Ordena Cronolégicaments los Recibe y vrevisa fa
Comprobantes que forman parte 4 |documentacién.
de ia Solicitud de Reembolso.
. . i Recibe y revisa Ia doc. Y procede
2 Prepara el formulario de Solicitud a confeccionar el cheque. Remite
2 de Reembolso de Caja Menuda. a la Unidad de Contabilidad
Adjunta  los documentos |
3 |sustentadores originales a ia Registra e Cheque @n
3 Solicitud do Resmbolso. b Comprobants de Diario.
. ‘ Remite a (s Oficina de
| | 4 [Recibe y revisa ] 2 |Fiscalizacién de la Contreloria
, ‘ documentacién. para la firma.
'

3 Reembolso de Caja Menuda y Ia

remite a Ja Unidad de
Contabllidad.
NO MECANIZADO

cambiario.

MECANIZADO
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D. PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD DE VIATICOS
- NQTA:

Las Misiones Oficiales se originan produeto de una Programacion de Trebajo o por
necesidades imprevistas.

La autorlzacién de la Misién Oficlal del funcionario y la confeccién del Viatico
~ correspondiente es delegada por el Jefe inmediato del funcioneriv que reeliza la misién.

Cuando se viaja en Misién Oficial dentro dél territorio nacionel se reconocerén vidticos
de acuerdo a la tabla que determina @ Presupuesto Generel det Estado. La Solicltud
~de Viaticos (Anexc No. 19) es ol documento oficial do afectacién presupuestarie
~utllizada por les diferentes instituciones del Sector Publice. El vidtico cubre los gastos
“de allmentacién, movilizacién, alojamiento y en general de subsisiencia pagades
temporaiments a los funcionarics a quienes se le ha asignade misionss eficiaies en el

pals,

Eu impsriante que ol funclonario prepare Ia selisitud oen suflsients tiempo anticipade, de
BN gue (08 tramites administrativos normaies & que deba someterss el dosumento
no 1o petjudigus en ol funsionamiento de sus gasics, ooasionado por ¢l dllplll"lmlonte
& stros (ugares fuera de! drea normal gonde realize sus labem diarime.

o En eata solicitud oo deseribird ios dias & utilizar y la ommm ammndim (]
Ine taroas y actividadas a desarroliar durante ol periods de sjesusidn de esta misién,

o En onso de que el funcionario .no liegane a realizar ia misién, deberd deveiver ol
ehqu'a :a Seocion de Finanzas de Cuarentona Agropesuaria, segun 804 ¢ Sa8d O
por anulacién.

o 8i of funcionarie prepara la Solisliud de Vidtices después de haber restilade la
misién, deberd adjuniar al misme un informe detaliade de la gira reaiinade.

* BECOION DI FINANZAS REQISTRO ¥ GONTROL DEL GASTO!
o Recibe ol Visties, sediflsn y regisira presupuestariaments por objeie del gaste.
SEGOION DE FINANZAS UNIDAD DI TRSORERIA| |

‘s Confesaiona o] Chagus y se registra on ol Libre do Banes,
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SECCION DE FINANZAS UNIDAD DE CONTABILIDAD:

‘ o
¢ Registra el Cheque en Comprobante de Diario (Registro Contable) yMania
para fa firma del persona autonzada y de la Oficina de Fiscalizacién de la

Contraleria.

SECCION DE FINANZAS UNIDAD DE TESORERIA:

Recibe el Chequs firmado de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria y procede
a comunicar al funcionario para el retiro del mismo.

PROCESO PARA SOLICITUD DE VIATICOS - T

NLE

N

OFICINA DE ADMINISTRACION -SECCION FINANZAS

UNIDAD

SOLICITANTE

UNIDAD DE
REGISTROY
CONTROL DEL
GASTO

UNIDAD DE
CONTABILIDAD

DESCRIPCION DEL PROCESO

Prepara la Solicttud con previa
autorizacién.

Recibe el Viitico, codifica y
registra presupuestariamente por
objato del pasto.

Confecciona el Cheque,

Registra en el Libro de Banco.

NO MECANIZADO

Remite
Fiscalizacién de la Contraloria
para las firmas autorizadas.

a2 la Oficina

Recibe, revisa y firma.

MECANIZADO

Recibe el Cheque firmado y procede
a comunicar al
solicitante para el retiro del mismo

funcionario
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MANUAL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO INGRESOS LT
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGR%EP;?:.M ‘ s V=

15" o)

| A
VI. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFOR TG, _J.
. |

* A) PROCESO CONTABLE PARA LA ELABORACION DE LAS CONCILIACIONES

BANCARIAS

Unidad de Contabilidad:

* Recibe los estados de cuentas bancarias del Banco Nacional,

* Revisa la documentacién qus viene adjunto al estade de cuenta y efectua el cotejo
de los cheques debltados y los ingresce acreditados, cuya finelidad es la de
determinar si lo enviado es correcto,

* Posteriormente realiza un ordenamiento clasificado de ioe documentos por fncha de
registro o numeracién ‘secuencial.

o Procede a cotejar los ingresos registrados en' librogs Vs estado de cuentas,

coteja cheques registrados en libros Vs cheques pagados. De esta accién, se
determina ingresos no registrados en libros o ingresos por investigar, (Depésitos en
transito) y cheques por pagar o en circulacién.

CONTROL DE LA INSTITUCION:

*» Concluida ia accién y cotejo, ef contador responsable proceds a la preparacion de la
Conciliacién Bancarla (Anexe No. 20), de acuerdo al formato disefiado:
llenéndolo de la siguiente forma:

Fecha , :

Nombre del Fondo Bancario t

Ntmero de la Cuenta

Saldo Bancario de la Conciliaciér mes anterior.

Més depdsito (Ingresos dat Mas) |
. Més cheques Anuiados (Reintegros)

Mencs: cheques pagados (cirados en el mes, identificacion de la
- numeracion). .

Menos: Notas de Débitos (Aplicades per el Banco,

Se dstermina saldo segin nuestros libros.

+4s SO0 B00ss

* Si se cuenta con el sistema mecanizado se efectda los registros da los cheques
pagados por el Banco y procede a suministrar el saldo en banco. De este forma se
cbtiene el informe de Conciliacién Bancarie. ‘

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIIACION Y BISTENAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRA TRVOS
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MANUAL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LOS mnsaoc /‘ o
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA “f \WEEE

 Para obtener los anexos se le indica el perfodo deseado y se \§bY

sigulentes estades:  Depésitos Efectuados, Cheques Girados,

Circulacién, Depésitos on Trénsito, Cheques Anulados.

CONTROL DE BANCO:

e En esta perte del formato de la Conclliaciéh Bancarla (Anexo No. 20), se procesa
la siguiente informacién:

»
»

»
»

Saldo seglin Estado de Cuenta Bancaria (Ultimo valor reflejado).

Més: depdsitos en transito "(r’ggistrado en libros. y-rio en estado de cuenta
~bancarla). . o

Menos: cheque-en circulacién (no pagados por el Banco).

.Menos: Ajustes (depdsitos en Estado Bancarios no Reglstrados en libros).

o Se determina el saldqbancarlo congliiade con Iq;-Hpros de la Institucién.

* Efectuada la Concillacion de los saldos baricarios, es ‘acompafiada con los
formularios que complemgntan los vaicres reflejados en formatos de e siguiente

forma:

i

455839

Relacion de Depgslia
‘Relacién de Chequ

Hob Anene M-RMM LT
es Anulados-Anexo No. 20 (A-2)

Relacion de Cheques Girados-Anexo No. 20 (A-3)

Relaclén de Notas de Créditos-Anexo No. 20 (A4)

_ Relacion de Ajustes por Contabllizar-Anexo No. 20-{(A-5)

Relacién de Depositos en Trénsito Anexo No, 20 (A-6)
Relacion de Cheques en Circulacion-Anexo No. 20 (A-7) :
Relacién de Ajustes (Depésitos no Registrados en Libros Anexo No. 20-(A-8)

PRESENTACION DEL INFORME DE CQNCILIAC!QN BANCARIA

* Este informe se debera preparar mensualmente una vez se reciba el Estado de
Cuenta Bancaria, Se distribuir de la siguiente forma:

» Original: Jefe de la Seccién de Finanzas
» Copla: Oficina de Fiscalizacién de la Contralorfa -
» Copia: Archivo Unidad de Contabilidad.

MIN/STERIC DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DEPARTAMENTO DE ORGANZACION Y SISTEMAS

DIRECCION nsaommaan Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS



74

Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001 | N°® 24,409
_

B T o N el bl it O \

DRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA ' o

| UNIDAD OFICINA DE DEPARTAMNETO SESGION PINANZAR
SOLICITANTE ADMBNISTRACION | DE COMPRAS Y UNIDAD DE ‘
‘ PROVEDURIAS CONTROL Y UNIDAD S UMDAD DE
. REGISTRO DEL CONTABMLIDAD TESORERIA

e ad e DESCRIPCION DEL PROCESO

T e Al R ) Lol Lo I I

Realize jos Reégistros
Contables Financistos de la
Orden de Compra en el
| Somprobants de Diario

Presentan Nota de Solicitud
1 basados en sus necesidades 8 la
Oficina de Administracién.

Elabora la Solicitud de Blenes y
Servicios y la envia al Depto. de

confacciona sl Oheque
Compras y Proveadurias :

Elabora ja Orden de Compra
Institucional

Regiatra en el Libro de Banco

.2 | Realizan tres (3) Cctizaciones Registra el Cheque eon &l

Comprobante de Diarie
Presentan Cuadro de Anilisis de FE 180 envis a la Oficina de
a3  |Cotizaciones 2 |Fiscalizacién de la
Contraloria para su revisién y
‘ ‘ . firma.
Realiza |2 Codificacién y Recibs of Chegue do la
1 registros Presupuestarics del o . 1 |oncina de Fiscaiizacién y o
control por objeto del gasto. : envia el Depto. de Compras y
Proveedurias para su trimita.
o NO MECANOZADO : MECANIZADO
MINESTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPAR?MNTODEORMWYW
DIRECTION DE ADMMISTRACION Y FINANZAS ADOBN ATV
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B) PROCESO CONTABLE PARA EL REGISTRO DE ENTRADAS{‘-.‘{;-,é;iE.IDAS DE
ALMAGEN.

w4 . '
o N
"q.-._-__:_’r..'

Unidad de Contabilidad:

« - El contador responsable recibe los documentos de Recepcién de Almacén (Anexo
No. 21) y Despachec de Almacén (Anexo No. 22), verificando los siguientes

aspectos:
%  Datos generales
* Insumos y sus precios unitarios y totales
» Destino
»

Asigna Codificacién Financiera
* Clasifica la documentacién por tipos de bienes.

* Registra en Co-mprobante Diario (Anéxo No. 10) en computadora en el Sistema
Mecanizado. '

VI, PROGEDIMIENTO PARA LA EMISION DE [NFORMES FIN
: N ~ FINAL DE CADA MES.

Después dei registro en el Sistema Mecanizado Ios‘Comprobantes Diario (durante el
' mes) se procedera a generar los informes de las cuentas auxiliares para la varificacién
de lo siguiente;

2 Sise han efectuado las cuentas financieras correctamente.
2 Que no exista cuentas auxiliares con saldos centrarios a su naturaleza.

. Se proceden a la obtencién en el Sistema Mecanizado jos siguientes informes:

Balance de Comprobacion {Anexo No. 23)

Balance Constructivo (Anexe No. 24)

Balance General (Anexo No. 26)

Estado de Resultados (Anexo No. 28)

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (Anexo No. 27)
Estado de Flujo de Efectivo (Anexo No, 28) '

Estado de Gasto Presupuestario (Anexo No. 29) |
Estado de Ejecucién del Presupuesto del Gasto (Anexo No. 30)

4333808

» Se proceden a registrar en ios Libros Principales:

2 Diario General (Anexo No. 31)
<2 Mayor General {Anexo No. 32)
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» Se elaboran en original y tres (3) copias, distribuidas de la siguiente forma:

®  QOriginal: - Jete del Departamento de Finanzas

» Copia No.1:  Direccién de Administracién y Finanzas
» Copia Ne.2: Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria
» CopiaNo.3: Archivo

A. BALANCE DE COMPROBACION (ANEXO No. 23):

Es un Informe cuya finslidad es determinar por cuenta, la jabtén eontabie
sobre ¢l movimiento mensual en que se formula el Balance, las sumas
acumuladas de cada rubro y sus respectivos saldos actuales.

Es un informe a tres (3) digitos, los valores son extraidos de los libros auxiliares:

SECCION DE CONTABILIDAD:

o El contador responsable,‘ llené el formulario del Balance de Comprobacién
Mensual (Anexo No. 23), y plasma los movimientos del mes, tomando las
afectaciones Débito y Crédito de las diferentes cuentas del Libro Auxiiiar.

» Posteriormente balancea ias columnas Débito y Créditc y proceds a repetir la
operacidn en la siguients forma:

< Sumas acumuladas mes anterior,

< Sumas o movimiento del mes

<2 Sumas Acumuladas (mes antenor mas movimientc mensual)
2 Saidos actuales.

. Prepara los formularios de Gastos Presupuestarios e ingresos de Gestién
(Anexo No. 29)

» Culminada esta adcién. procede a registrar la informacién por computadora,
posteriormente efectta su tiraje en original y tres (3) copias, distribuye los
documentos para su consolidacién:

2 Orlginal. Contabilidad de la Contraloria de la Republica
2 Copla No. 1:  Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria

2 CoplaNo.2: Direccién dé Administracién y Finanzas

2 CoplaNo.3: Seccién Finanzas de la DECA
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-

. Estado de Resuitado-Anexo No, 26", N

Balance General- Anexo No. 25: ' ‘ N wor

Para la elaboracién del Balance General (Anexo No. 25), el Contador asignado
registraré los valores contenidos en el Balance Constructivo (Anexo No. 24} en Iz

~ siguiente forma:

Toma los saldos Débitos y Créditos de los saldos d9 acuerdo a las caracteristicas d»

" las cuentas de:

# Activos Corrientes

# Activos no Corrientes
» Pasivos

#» Patrimonio

- Suma y balancea los saldos de los actives, pesivos y patrimonio y lo compara con

los registros del mayor general.

- Posteriormente lo registra en computadora y efectiia el liraje del cuadre.

- De contar con el sistema mecanizado, el coniador asighado le da la orden a la

computadora para obtener el Balance General (Anexo No, 25)

oy

- Para la-elaboracién del Estado de Resultado (Anexo No. 28), e contador asignado

- registrard los valcres contenidos en el Balance Constructivo (Anexo No. 24), en la
- siguiente forma:

Toma los saldos Débitos y Créditos de la cuenta de Estado de Resultados (Anexc
No. 26). -

Clasifica la distribucién de los saldos de acuerdo a las caracteristicas de las cuentas

- en base al formato:

®» De Ingresos
» De Gastos

Suma y balancea ios saldos de ingresos y gastos y lo compara con los registros de!
Mayor General (Anexo No. 34).

Registra la iriformacién en.computadora y efsctia el tiraje del cuadro.

De contar con el sisteme mecanizado, el contador asignado ie da la orden a =

- computadora para obtener el Estado de Resuitads (Anexo No. 26).
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D. Estado de Cambios en el Patrimonio Neto-{Anexo No. 27).

o Para la elaboracién dei Estade de Cambics en el Patrimonio Neto (Anexo No.
27), el contador responsable registra los valores contenidos en las Cuentas de
Balance, Seccién Patrimonio.

Toma los saldos Débitos y Créditos de las cuentas de Hacienda Publica.
Hacienda Pablica Adicional

Reserva ,

Resultados acumulados

EERR

¢ Lainformacién o ssidos de esta cuenta se toma a'tres (3) periodos relacionados ala
fecha de presentacion del informe.

. Saldo al 30 de septiembre de 1994

Ry

. Mas: Resuﬂado del ejercnclo |
“"Variaciones de otras partidas patrimoniales
Apropiacién de reservas

. Saldo al 30 de septiémbre de 1995

. Méas: Resuitado del sjercicio
Variaciones de otras partidas patrimoniales
Apropiacién de reservas

. Saldo al 30 de septiembre de 1996

e Posteriormente. balancea los saldos de cada cuenta con el Mayor General, lo registra
en computadora y efectta el tiraje del cuadro.

E. Estado de Fiujo Efective-(Anexo No. 28).

SRR

e Para la elabecracién del Estadc de Flujo Efective {(Anexe No. 28), ¢l contador
responsable registrara los valores contenldos en las Cuentas de Balance, Seccién

Actlvos Corrientes.
¢ Toma los saldos Débitos y Créditos de las cuentas de Caja y Banco.

s Procesa la informacién a dos (2) periodos (oompatlvos) clasificando ia informacién
de acuerdo al tipo de actividad:

# De Operacién
» De Inversion ‘
» De Finariciamiento
« En cada tipo de actividad determina dos areas especificas: |

® Ingresos o recaudacién
» Egresos o Desembolsos (Pagos)
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i -

o Seleccionado y ubicado los valores, procede a determinar en formato los aumentos

| (ddlsmlnudonos) del efectivo v equivalenies de efectivo proveniente de actividades
e

» Opcruc!én
»  |nversién
#» Financiamiento

» Realizada las operaciones en las diferentes actividades, procede a determinar los
aumentos {disminucién) neta del efectwo y equivalente de efectivo.

s Luego prooede a registrar el saldo de efectivo o equwaiente de efectivo al inicio del
ejercicio. ‘

. Pjostorlonnonto determina el saido de efectivo © equivaiente de efectivo al final del
ajercicio.

o Balancen los saidos con el Lisro Mayor, o registra en computadora y sfectia of tiraje
del euadro.

K. Estado de oum Pmupuaaurloa-mmxo Ne. 19).

« Para la alaberamén del Imu de Qastes Pmupumnriu (Anexe Ne. 29), ol
Coracor fesponssbie, registrara IS8 VAIOres contanides en las cuentas
- presupuestatias. |

' Lom;al;u saidos Debites de la Cuenta (Rjscusién Presupusstaria deoi Qasto (Anexe
. °| '

'} gillribuye les saldos de acuerdo & les grupos de la clasificacion del Gasto segun su
ase.

0 ﬂqwleloa Persorales

il

Servisiet na Persenaies
Msierinles y Suministres
Maauinaria y Bauipe
Inversién Financiers
Esnsirueeiones y Geniraios
Transferencias Gorrisnies
Transforensias de Caplial
Servicios de douss
Aéignasianss glebales

o @ - G o »h & W
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) Efacluada la distribucién de los saldes por clase, balancea los Débitos y los eompara
con &l Libro Mayor.

o Registra fa informacién eri computadora y procede a efectuar el tiraje del cuadro.

G. Estado de Ejecucidn Presupuestarlo del Gasto -(Anexo No. Wg
TEnL
s Para la elaboracién del Estado de Ejecucién Presupuestario dol Gagto {Anexo
No. 30), el contador responsable, registraré los valores contenidos en las cuentas
presupuestarias.

K Toma los saldos Débitos de ia Cuenta (Ejequcién Presupuestaria del Gasto).

 Distribuye los saldos de acuerdo a la clasificacién del gasto, segin su objeto o
servicios personales.

001 Personal Fijo

002 Personal Transitorio
7003 Personal Contingente

011 Sobresueldos por Antigledad

022 Servicios Especificos

030 Gastos de Representacién

050 Décimo Tercer Mes

097 Otros Servicios Especiales

o+ Esta accién es repetitiva 0 |gual para los otros grupos de clasificacién segun su
objeto del gasto.

+» Posterioriente balancea los Débitos y los compara con los registros del Libro Mayor
y procede a su registro en computadora y tiraje del cuadro.

. e De contar con el sistema de mecanizado, el coitador le dara la orden para obtener
éste informe.

XI. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO EN LOS LIBROS

A. DIARIO GENERAL {Anexo No. 31):
e El Contador recibe, rew)isa y registra el Comprobante de Diari_cv (Anexc No. 10).

‘e« En el Diario General (Anexo No. 31), registraréd los valores débito y crédito a
nivel de tres (3) digitos, anotando ia siguiente informacién.

9 Fecha

% Descripcién (Cédige y Nombre de la Cuenta)

2 Referencia (Numero de Folio al trasladario al Mayor)

9 Valor débitc y/o crédito

<% Resumen explicito de las operaciones (en el campo de la descripcion)

Y
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B. MAYOR GENERAL (anexo No. 32):

" Unidad de Contabllidad:

e Dai Diario General (Anexo No. 31) se transfiere los saldos débito y crédito de las
Cuentas afactadas, efectuando el sigulente reglstro:

2 Fecha (Dia, Mes y Afio). \ :

% Descripcion (Numero de Comprobante de Diaric General).

< Referencia o Folio (Numero de péginas donde se extrae el registro)
< Débito y Crédito

o Efectuando el registro de los déblto y crédlio de Ins cusntes afeciadas en sl me
prosade a detarminar ios saldos o variaciones de ia cuenta de: .

3 Astivos

Pasivos

Patrimonio

Gastos de Gestidh -
Ingresos de Geslidn

De Gastos Prasupusstarios
Oe Ingresos Presupusstatios
Trinslorios y de Resultades
De Orden

L A X X A XN N

"UNIDAD SOLICITANTE:

« La Unidad Administrativa Solicitante, prepara el Formulario _da Soligitud glo
Devoluclén y Autorizacién de Cheque (Anexo Neo. 33), en original y una copia,
adjunténdole documentos originales sustentadores, (Factura, Contrate, Recibo de
Caja o Informe Técnizo), Remite e formulario a ia Oficine de Adminisiracién,
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OFICINA DE ADMINISTRACION:

. Reéibe, revisa la Solicitud de Devolucién y Autorizacién de Cheque, y remite a ia
Seccion de Finanzas-Unidad de Registro y Control del Gasto.

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE REGISTRO Y CONTROL DEL GASTO:

Recibe, revisa el documanto, asigna codificacién presupuestaria, refrgpda, pone
sello correspondiente, firma el documento y remite a la Unidad de Contabilidad.

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE CONTABILIDAD:

» Recibe, revisa, hace el registro contable financiero, coloca sello y firma el
decumento. Anula el registro financiero de ingresos anterior y remite la
documentacién a la Unidad de Tesorerla .

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE TESORERIA:

» Recibe, revisa la Solicitud de Devolucidn y Autorizacién de Cheque, procede a la
confeccién del cheque de acuerdo al fondo afectado y remite a la Direccién de
Ejecutiva de Cuarentena Agropecuarla -

DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA:

« Recibe la documentacion y el cheque, lo firma y remite a la Seccién de Finanzas.

SECCION DE FINANZAS:

» Recibe, registra el contro! numérlco nombre del beneﬁclario © usuario y el valor del
cheque y remite a la Oficina de Fi |scalszacién —

OFICINA DE FISCALIZACION:

+ Recibe el cheque y la documentacién adjunta, de estar todo en orden lo refrenda ylo
remite a la Oficina de Administracién de la Direccion Ejecutiva de Cuarentena

Agropecuaria - Seccién Finanzas.
SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE TESORERIA:

» Recibe el cheque y procede a hacer la entrega respectiva.

1
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M SARROLL O AGROPECUARIO
DIMCC%EEICU%&B\.DI CUARENTENA ACNOPECUARIA
TARIFA POR SIRVICIOS CUARENTENARIOS (EN BALBOAS)
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ANEXO No. 2
OBJETOS DEL GASTO DEL PRESUPUESTO

‘ SERVICIOS PERSONALES

002  Personal Transitorio
003  Perecnal Contigente
023  Servicios Emelalu (mlpludu pdblim) :

SERVICIOS NO PERSONALES

101 De edificios y Locales
105 Ds squipo rodante
108 De terreno
118 - Telecomunicaciones
120  impresidn, oncuadernnc!én y otros
130 Informacién y publicidad
141 Viiticoe dentro del pale

- 191 Transporte dentro dol pais
61 Almacenaje
1891 Mantanimiento y roparacién de odlﬂcloc
182 Mantenimiento y reparacién de maquinaria y otros equipos

183 Mantenimiento y reparacién de mobiliario y equipos de oficine

MATERIALES Y SUMINIETROS
201  Alimento para consumo humano
202  Alimento pars animaies
- 294  Prendusde vutlr

n Diesel

- Gas
231 Improscs
232  Papelorha '

PR Imsstiicides, fumigartes yotros: - :
244  Productos medicinalesy Uumcéuﬂou '
252  Comento :
253 Maderss :
254 Material de Plomeria .
235  Material Metélico i
258  Material Metélico
257 Piedrayarena é
262 Herramientas e instrumentos o
273 Utiles de asec y limpleza :
275  (Utiles y materiales de oficina
280  Repuestos

MAQUINARIA Y OTROS gl
01 De comunicaciones .
302 Agropecuaria > \
308 Detalloc yalmacence .
209 Meguinaria y Equlpo Varios
314  Terrestre
330  Equipomédico de Iaboratorlo
o Equipo de Oficina
350  Moblliario de oficina
370  Maquinaria y equipo varios
CONSTRUCCIONES POR CONTRATO
511 Edificio de Administracién ‘
§30 Obrasy construcciones agropocuarlas
8§37  SilosyBodeges
MINIS TERSO DE DESARROLLO AGROPECUARIO mrmnsmmvm

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ) . ADMINISTRATIVOS



MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION BEJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPEGUARIA
FACTURA DE COBRO

No. 000000 del
Puestn Recibi de
la suma de B/, Balboas
Condiciones: Contado: Crédito |
T
1, 4,
a
4 T4 .
de dad 14.00
on de Liosnains: -
clon
Il 1
Noawido per: "
W
Canpe; '
ATENQIONI TARIFA BN B REVERSO
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INSPECCION CNJ
589 toneladas capac 15.00
1,000 ton, . 20.00
__Veterinaria Equino 40.00
Veterinaria Bovino 20.00
Veterinaria Ovina, Caprino
Porcino chs, Ave de rapifia
Canino, Felno 10.00
. de Laborstorio $.00
SELLO METALICO DE SEGURIDAD 5.00
RETENCION €NV
Refrigeracién por dia _ .00
Temperatura amblents por dia 100
Almentacién y culdo ‘ : 3.50 '
DESINFECCION, INCINERACION DE LAS CAMAS C/U
De Bovino 8.00
De Equino 10.00
De Cerdo, ovino, caprino de cada m3 de prod, 3.00
Incinerado ~ 15.00
Bolsas Pisticas (50 b.)
ge prod. incinerados 2.00 '
__LICENCIAS (Expedicion y Renovacién)
Exportacién - ' 5.00
importacién 5.00
Trénsito o trastado de animales §.00
Productos o Subproductos ‘ N 5.00
Solicitud de Licencias | 1.00 :
~ CUARENTENA | -
Bovino chi , 10.00
Porcino cu ' ' 5.00
Aves cAl 5.00
Equino cAs 30.00
Ovino y Caprino c/u - | 5.00
CUSTODIA
Dentro de » Ciudad (Aree Metropolitana) , 20.00 ]
Panamé- & Chorrera, Coldn Bejuco, Chame y San Carlos o Viceversa .30.00 k
Panamé a Divesa, Penonomé, y Aguaduice y Viceversa ,_80.00
Panamé a Herrera y Los Santos y Viceversa £0.00
‘ Panamd e Sant Viceversa L 100.00
Coion a Chirlqui y Viceversa 1%0.00
Paso Canca & Chiriqul Grande ‘ 35.00
Paso Canoa a Divisa 60.00
Pasd Canoa a David - __20.00
Paso canoa a Fuerto Armuelies _20.00
COBROS ESTABLECIDOS SEGUN:
DECRETO EJECUTIVO No. 28 DEL 3 MAYO DE 1989 Y
DECRETO EJECUTIVO No. 41 DEL 23 DE FEBRERO DE 2000

MURSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTANENTO DE ORGANIZACION ¥ SIS~ . IAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FIMAMNZAS , ADMINISTRATVOS
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ANEXO No, 3.
A ORIGEN:

[ B OMETIVO;

- CONTENIIDG:

Numerasisn

Recha
AREA:
PROVINCIA:

Puesto

Recib! de

La suma de B/.
Condiciohes
Serviclos Prestados

Detalie
Valor B/, -

imperte cobrado
Entregatdc por
Cédula No.
Regibito por:
Cango:

INSTRUCTIVO
FACTURA

Dlrdclén Ejecutiva de Cuarentena Agrepecuaria,

Dajar sonetaneis ce la prestacién de un servicio de
Quarentena Agrepasuaria y su squlvaiente en valer
menstarie, ya asa un page al contade ¢ erddite,

Pre-impresa

Ola, mes y afto

NCMBRE DEL AREA CUARENTENARIA

NOMBRE Di LA PROVINCIA DONDE SE UBICA BL ARRA
CUARENTENARIA

Nombre de im Unidad Cuarentenaria

Nombre de ia parsona -usuario. -

Cantidad de dinero en nimercs y letras

Contado o crédito {marque con X

Sefiale con un circulo el servicio cuarentenario que sclic.a el
cliente.

Observaciones de acuerdo al servicio (Cantidad, Sempo, oddigo,
eic.) ‘

Cantided de dinero en nimeros recibido por cada sewmisiv
cuarentenario.

Total de dinero en numero recibides por los servicios suarentenarios
Firma del funcienaric encargado por ia DECA

Numero ds identificacién

fimna y nombre del funcionario

Titulo del puesto,

DE DESARROLLO AGRO
mclou oe Anmmmon Y w

DEPARTAMENTO DE ORGANIZAGION ¥ SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS
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) ANE.O No. 4
. MINISTERIO DE DESARROLLO AGRbPEbUARlo .
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-TESORERIA
RECIBO
| Ko. 60000
‘Regién Fecha
Puesto
Hemos Recibido de: .
L.a suma de: B,
En concepto de:
" Funcionario de la DECA
Cédula:
MIMISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID ‘ DEPARTAMENTO DE Mrm:.=: -
FINANZAS ‘ ADMINIS TRATIVOS

DIRECCION DE ADIINISTRACION ¥
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 4; RECIBO DE CAJA
A, ORIGEN: Direccion Ejecutiva de Cuaremtena Agopecuaria- Unidad de

3. OBJETIVO:

€. CONTEMHDO:

No.:
Regidn;
Feoha:
Ao
Pussti:

- Hames racikide 8s:

LA SUME E8:

Bt
Er 6oncepts ge:
FuRgiBRaHa dé ia BESA;
Edduia;

Recaudacién

Servir de constancla de fondos recibidos por servicios
prestados.

Numerc ca recibo (preimpreso)
Nomkre da 12 Unidad Administretiva

Dia, mes y et

~ Nembre dsl Ates Cusrentenatis

Nambdre du Pussie da Conirel y Viglanais Cuaremenaris
Komibre 8 /i F8re8hd aus paga

Eanbdad & isFas

Eantdid a7 Rimerss

SOMIEIBH Pradtaas v raBie §8 decumantos

Nribi8 ¥ 4ifha gl hincISRAAS Gué FBCiBe 8l page

Niilro 88 ia§tidad Persanal
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCIONEJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
INFORME DIARIO DE OPERACIONES

FECHA:
UNIDAD CUARENTENARIA:

informe No.

INGRESOS

EXD No.6

‘Ne.
FACTURA

Movimiento por Servicios
 Préstados (1) .

Condicién
| Crédito

Valor

Observaciones

1"0 TAL

{813.14.00.00.00)

14.01-ASPERBION

14.02 INSPEC. VETERINARIA 14,03 INSPEC. PITOSANITARIA  14.04-4NSPEC. A BAMCD

14.05-DESINFECCION. 14.08-8EL.LO8 DE SEGURIDAD

$4.13-EXPIDICION DE CERT.FITQZIDOBANIT. ]

14.08INCINERACION 14.10-LICENCIAS DE IMPORTACION 14,14-CUSTODIA

14.07-RETENCION

1411-LICENCIAS DE EXPORTACION-14.15 -LOCALES CUARENTENARIOS

14.08-ALIMENTACION Y CUIDO 14,12-LICENCIAS DE TRAMSITO 14.18-0TROS SERVIQIOS

DEPOSITO

‘Fecha Valor

B/

No..De depsslito de Forma

Recaudacion

Cbessarvaciones

Cheque | Efectivo

‘Recibido por:

Preparado por:

Fecha; Fecha:

Fecha:

MINISTERIO OE DESARROLLO AGROPECUARIC

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ BISTEMA
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO |/

N° 24,409

DIRECCION DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

_.ANEXO No.7

No. 1 TEL: 2326264
EMPRESA ~ EXT.183-186
-ESTA‘DOS DE CUENTAS POR COBRAR
No. FACTURA - FECHA DEBITO CREDITOS SALDO
N j
Preparado por: Fecha:
Verificado por:_

WIS TERIO DE DESARROLL O AGROPECUARID
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS
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| MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECGION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIO
SECCION DE FINANZAS - TESORERIA

. INFORME DE INGRESOS RECAUDADOS
CUENTAS POR COBRAR - AGENCIAS NAVIERAS Y AEROLINEAS

PANAMA, __ DE__ ' DE

EMPRESAS RECIBO No. FACTURA Nos. CHEQUE No. MONTO By,

|
|

PREPARABO m&_ggam__T REVIEABE Fﬁﬁiwz

REE/BIB PER

i?

vty L LT
TANENTE DE OREANCA S 56 G
AGMNG TRATIVGS
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~ MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPEOU‘RIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS
COMPROBANTE DE DIARIO
DIA | MES [ ANO | C/D No.
CODIFICACION FINANCIERA CUENTA MAYOR SUB CUENTA |
LOCALIZA | UBICACION CUENTA SUR | SUBSUR | OB.ETO DI DERITO | GCREOITO | OERITO enl'i':?ﬁ
CION SSPRCIAL MAYOR cug_nu CUBNTA GASTD |
TOTALES 4
EXPLICACION:
PREPARADO POR: REGISTRADO POR: .. APROBADO POR:

i

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMA
ADMINISTRATIVOS
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Lo A 12
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO i35t W
DIRECCION EJECUTIVA DECUARENTENA AGROPECUARIA ™
OFICINA DE ADMINISTRACION
SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
)  ronpo DE INVERSIONES
D FUNCIONAMIENTO
] Mes T o 3 |
SENOR (A):. | DIRECCION:
DEPARTAMENTO: - SOLICITALOS  BIENES () sERVICIOS ()
QUE DESCRIBIMOS A CONTINUACION: - |
No. - PRECIOS ESTMADOS
RENGLON | DE PARTE UMIDAD | CANTIDAD | DESCRPCION DEL ARTICULO ‘
UNITARIO TOTALES
SUB TOTAL
TBM
TOTAL
QBJETO DE GASTO SALDO ANTERIOR _VALOR DE LA SOLICITUD | SALDO ALA FECHA OBSERVACION
Especifique ol uso de los Bienes o Servicios raquaridos:

" PREPARADO POR S . . ‘ REFRENDADO POR

MNISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ‘ ADMINIS TRATIVOS
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INSTRUCTIVO
- ANEXO No. 12; SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
A. ORIGEN: UNIDAD SOLICITANTE |
B. OBJETIVO: Formalizar los pedidos de Bience Y Servicios al Aimacén o al Departamento de
: Compras y Proveeduria.
C. ‘CONTENIDD:
s Fondo: Indique con una “X" el fondo comespondiente.
e Dia, mesyafo. Fechaen q(fe se confecciona el documento
» Sefior Escriba el nambre del Director de Administracion y Fmanzn
s Diresgién: " Nombre de la Direosidn que solicits o Bien.
o  Bolicite los: - Angte oon una ¢ & son biones o sevicios,
»  Renglén: Oologua ol ndmara de hienas Wa servieios qua &e van adquint en foma sesuensin)
" Ne.DePeres:  Describa of Gédige de ideniiieasidn del anisule.
' Unided: Gglegun [a unidad de medida vtiiznda (decens, galén, cajs, resma, o%.)
s  Eantidag: Anete [a cantidad de arieules selisitade.
¢ Descripeisn del anieule: Hembfa ¥ umrﬂmﬁn 6 oy anicules saliciadas.
s Brogion Bilimades:

v Unitaris:  Indicn ol arsala POF LRidnd.
" Tewmies:  Resuliade de n mulipliension enl Preale Unitaria por ia cantidad de artieules.
¢ Ghitiodel Gacio: Ancie ol eadigo del shjoto el gusie gque 80Foapende Bl bisn o 8e/vicio on Ia deseripsitn
(Bemple: respuatio 9quivala al shjete del gaste 286",
o BaidoAnierier;  Aneie Ia eantidad @ saido en efestive sen que suenia Ia unidad soliaiianie antes de salis
_low bienes y senvicics,
* Valordels Solictud:  Comesponde a ia sumatoria del Sub-Total mis al TBM.

;o Saldo o la Fecha; lcuntld-d de efectivo que queda disponibls de in resta del saido anterio:, menos el vajor ds
Ia solicitud.

o Observaciones:  Anote cualquier informacién que pueda ampliar y justificar ia solicitud.

»  Especitique ol usc: Se debe indioar o uso o desting de los bienes y/c servicios solioitados.
e Preparado por: Norhbre de la persona que prepara la sclicitud de bienes y servicios.

* Refrendado por.  Firma del Jefe de la Linidad Administrativa qus solicita el bisn o servicio.
o Aprobadepor.  Firma del Director de Administracion y Finanzas.

“:ﬂ"flm{ T T" p

Y- -?"

W3 rrm
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DIA | MES | ANO REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUCION
ORDEN DE COMPRAS [Req.No. ]
Proveedor; | Fax; Teléfono:;
Lugar y fecha de entrega:  —
Servase atender los Bienes o Sarvicios seguientes:
‘ ‘ ‘ PRECIOS ]
RENGLON | CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION UNITARIOS TOTZ.
PRESUPUESTARIOS MPORTE SUB-TOTAL
. JLT.BM.
DIRECTOR o
FECHA: TOTAL I
JEFE DE COMPRAS MINISTRO CONTROL FISCAL-CONTRAL.
FECHA: ‘ FECHA:
UNIDAD DE PRESUPUESTO FECHA: FECHA,
ACEPTO: RECIBIDO:
FECHA: FECHA:

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO™
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS .

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ SISTEMAS

ADMNISTRATVOS .
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 13: ORDEN DE COMPRA
A ORIGEN: DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVEEDURIAS
B. OBJETIVO: Tiene ol propésito de formalizar por parte de 2 ente la Casa
Comercial la Solicitud de Blenas o servicios nquerlm
C. CONTENIDO:
e. No. O/KC

Dias, mes y afe;
Provesder. '

- Toldtono y Fax
Ne. Ds Requlsiaién;

Rengién.
Cantided:
Unidad:
Desorpeién
Presis Uniavie:
Piecle Tetal

Presupuastio - Imperte:

Firmas:.

Asignacion numérica secuencial preestablecida necesana para efectos
de control intetno. '

. Fecha de preparacién de la Orden de Compra

Nombre del Provesdor
Aneiat ol nimero de teléfonce y fax del proveedor
Anotar of ndmere do Reguisicion a gue somesponde |s Orden u

- Comphe

Numahasion de et renglones utiilnsdes
Nimero de bisnes y Bervisios
Unidad de medida utiiizada

N \kh ombre y umh‘luelén del bien o setvisie
~ridion lod presiss pat arieuis o sarvisie

| osultada de s multiplieasion del precio unitaric per la suntidad de les
4 jouios

Conignar 6odige de la partida presupuestaria @ impane

Paru establece! ia responsabliidad de las personas que paricipan en
o! trdmite.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVEEDURIA

“COTIZACION"
NOMBRE FECHA
DIRRECCION MINISTERIO
Tel.: 232-5236
R.U.C. Fax: 232-5065
TELEFONO COTIZADOR

1. Los precios deberén cotizarse por la mercancia entregada al Goblerno, con derechos pagados,

2. 'Eseriba sus cotizaclones a méquina o a mano, pero con tinta de un mismeo color, NO CON LAPLZ, 8IN BORRONES.

3. Espooifioar MARCA, CASA PRODUCTORA, MODEL O, REGISTRAR ADEMAS PAIS de origen de todos los articulos
. que coticen como también precios unitarios y totates por renglén. .

4. Firmar y fochar cada cotizacién.

5. ESPECIFICAR GARANTIA.

RENG.

CANTIDAD

DESCRIPCION

P. UNITARIO

TOTAL

AL PROVEEDOR: SE LESSOLICITTA CUMPLIR
CON LOS REQUERIMIENTOS DEL FORMULARIO.




N° 24,409 Gaceta Oficial, lunes 13 de octubre de 2001 103

_ INSTRUCTIVO
ANEXO No. 14: | ~ COTIZACION
A. ORIGEN: Departamento de Compras y Proveeduria
B. OBJETIVO: Formalizar medlanta un documento el trdmite de cotizacién en al

‘ mercado de Bienes y Servicios que requiere la Institucidn,

C. CONTENIDO:
Nombre: Escriba o) nombre de la Casa Comercial donde se sollclta la Cotizagidr..
Direcsion: ~ Anote la direcsion de la Case Comercial
RUC.: Anotar el nimero que s comesponde a la Razén Social de la Casa

| Cemerelal |
Teldfone: Nimars talefdnion y nimere do fax do la Kmpresa o Casa Comeralal,
Sclioitud No.; Para indisar ol nimero asignade a cada solicitud smitida
Fecha: Coiccar el dia, mes y afte de confeccion del documaents
Cotizador: Nombre del funcionario que realizé |a ootizacion
Favor develver: indionr ¢l piaze estableside para obterer la oferta del provesdor
Renglén: Nimers de ranglones 4uo se ve a cetizer
Cantidad; Nimere de santidad de unidades a setiaa;
Deseripeién: Caracteristicas que idontifioan ef bien ¢ semvisio
Precio Unitatio: Corrasponde ol presic que ol proveader esigna a cada anigule
Total: Correspends al resulindo de la multiplisacion de ls cantidad de bisnes ]
- servicios per ol vaiar unitario,
Lugar de Entrege: indica drea especifica donde ia institucidn desea que se ie enirague ol blen.
Fecha de Entraga: Anctar ol dia, mes y al\o en que se hard onirega del blen o savicio.
Fecha: Anctar ol dla, mes y afio en que Ia SMmpresa O proveedor entre; i el
documents s la institucién

‘Firmado por: Nombre y firma del proveedor o represen tante legal de la empresa.
Titulo: Carrespande al oargo qus acupa (a persana dentro de in empresa.
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 16: ~ CUADRO DE ANALIS!S DE COTIZACIONES
A ORIGEN: Departamento de Compras de Proveedurias
8. OBJETIVO: | ‘De}ar constancia escrita sobre las ofertas de precios, cantidad y calidad
de -  ios bienes o sarviclos requerides, a efecto de que se ssleccione
el : " proveedor que presente las mejores condiciones para la Institucién.
C. CONTENIDO: |
'Ne, De Solicitud: Nomero qua se e ha signado s la Solicitud de Bienes y Servicios.
Direccion: ‘Nombre de Ia unidad administrativa que seficita ol bien,
Fondo. Fondo por ol oual se cenaiiza in compra
“Porma de Pago: inoiulr ol la compra o8 al Contudo o ai Cridito
Moohs: Dlu, mes y aflo on que 5 haoon as cotizasienes.
Proveedor Nombte 0 Aazéh Boolal de ios Provesderes que pariisipan en iss
cotizaciones
“Renglén: Namero de rengidn utiliado por oada bien © servicio cotitads,
Cantidad: Nimete de Bienes y Barvicios guoe se cstlzan,
~ Descripeion: Detalls de ine carncteristicas de ios Bienes y Betvicios cotizados
Marea: Descripoién de la marca de! articule.
“Precio Untario:  indioa of precio por atieule
Procie Totul: Rebultede ¢o ia mufiplisacidn del preeio unitario per ia sahiidad de blerat y
‘ Seivioien sstizades. ,
Cotizader. Nombre y firma del funcionano que efestud ia cotizacién.
Nembre y firma dei funcionario responsabie de ia Unided de Compra
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MANUAL PROCEDINIENTO PARA EL MANEJO DE LOS INGRESOS
DIRECCION BJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA

ANEXO No.18 |
K “E
. ‘ . ] . \ .
Ministerio de Desarrolflo Agropecuario | NY 0813
REPUCLICA DE PAHAMA '
CIA, ESPECIAL INGRESOS . 2 ven
CUARENTCNA AGROFECUARIA FAHAMA It bE R
. |
PAGUUSE A ‘ ’ o
3 LA CRDEN DE B/.
<
E LA L 'MA LE ‘ : _ gchg;ig
g BANCO iatiabieniy
0 NACION: L
DE PANAAA
01 CASA MA N2 ’
CUEHTA Mo. D2 £9.0018.3 .
L LA TN L COMIFRALORIA GENETAL

*0G0DN 1 3» LOD00~0 MO0 DLYYO0 L6 3w

COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE NY 0813

- Momixe __. Fecha dae 19
Descripeidn | aouents Dabe Haber

Vo‘lmude por:

Auillirle de In
Coniraloils

v B

Deportemente de
Conlabilided

: . J

Recibide por: m Fecha: A No. 0813

r

MINISTERYO DE DESARAOLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ SISTEMA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS o . ADMINISTRATIVOS
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REPUSLICA DIl PANAMA
MINIGTERIC DE DESARRGLLO AGROPEGUARIS
DIREGSION IVEGUTIVA DE GUARENTENA AGRGPRGUARIA

COMPROBANTE BE CAJA MENUDA

| N ~ Para Uso del Custodio de Caja
Proveedor:_ | | |
Ajuste segun indique diferencia méis o menos......... B/, » '
Gasto total segln factura... B/,

| Partida Presupueastaria ,
IIl!ll"ﬂﬂﬂ!llﬂBBBBII“BSEBH“HBMHMlllﬂﬂﬂﬂﬁiﬂm-ﬂlﬂﬂm
, Bl
‘Autorizado por: Entregado por: Recibido por:
| , , Custodio de Caja Céd. No,
Ny

'MWESTERIO DE DEGARNOLLO AOROFGCUARIO . DEPARTAMENTO DE ORGANZACIONY IBTER

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANIAS . ADMINISTRATIVOS
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ANEXO No. 17:
A. ORIGEN:
B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:
Fecha:
No.:
Unidad Administrativa
Solicitante:
Entréguese a:

| La suma de:

En concepto de:
Proveedor:

‘Ajuste segin factura (Indique
la diferencia mas o menos):

Gasto total segun factura:
Partida Presupuestaria:

Codificacion Financiera:

Débito y Crédito:

Firmas:

INSTRUCTIVO

COMPROBANTE DE CAJA MENUDA

- UNIDAD ADMINISTRATIVA

Sustentar la concesién de pequefias sumas de dinero, para hacerle
frente a las necesidades urgentes que hormaimente se presentan en las
labores cotidianas y que pueden afectar en gran medida el desemperc

diario del trabajo.

Dia. Mes y afio en que se confecciond el documento.

Comesponde a la numeracitn secuencial del control intemo.

Nombre de la Unidad Administrativa que solicita la compra por Caja

Menuda.

‘Nombre de la persona responsable de realizar la compra.

Anotar la cantidad de dinero en efectivo que se hace entrega (en letras y
nomerp). ] :

Explicacién breve del gasto.

Nombre de la Casa Comercial donde se reslizé la compra.

Cantidad en dinero que tuvo de més o de menos.

Anotar valor total de la compra segun factura presentada.
Consignar la partida presupuestaria que corresponde al bien y valor.

Consignar la Codificacién Financiera a la cual le corresponde el bien
comprado '

Anotar las cantidades correspondientes a cada columna.,

Nornbre y firmas de Iqs funcionarios responsables de la accion.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUAMIO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y BISTEMAS
ADMINISTRATIVOS
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REPUBLICA DE PANAMA
MIMIBTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA mnopnscupdm

DA MES ARO

IReembolzo No.

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE CAJA MENUDA
Uﬂi_dﬂdeemm:

w w T
e e I I

Nota: Lienar el reverso de! fommulario. o
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID DERARTAMENTO DE ORGANIZALION ?‘ﬁiﬁ o )

DIRECCION DE ADMINISTRASION ¥ FINANIAS ADMINISTRATIVOS
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| o g ANEXO No. 18
RECAPITULACION %,; .
‘ m . *'. -.'-.{‘ R 1»"- ; "i..""
Presupuestario Financiero 1'.'l":;-' L] g . N
— — REEg
Total del ﬁoemboloo By,

Reembolso on Tramite B,

Comprobante en Cartera (-4

Saldo wegin Libro o EVectivo BY.

Total de la Caja Menuda B/

Prepérado por; Verificado por;

MNPESTERIO DE DESARROLLO AGROFPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANZACION ¥ SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS , ADMINISTRATIVOS
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- INSTRUCTIVO
ANEXO'No, 18: SOLICITUD DE REEMBOLSO DE CAJA MENUDA
A 'OB:E'I'WO: ' Em documento servird para reembolser del Fondo reailzados
B. ORIGEN: Unidad administretiva que maneja of Fondo. |
C. CONTENIDO:
Institusion: Nombre de la Entidad del Eetado
ﬂumtaulso: Nomaers secuencial del resmbons.
Direscisn: Nombre de s DIrooion u I8 que pertenuoe sl Fondo  (Unided
| Adminfstrativa).
Fechu: Dia, mes y &fio en ja que se tonfecciona ol reamboiss.
Qompmhnh Ne.: Nirero secusncial del scomprobants.
Ne.: Indice fa nurnerasitn del comprobantes.
Fecha: Dia, mes y afic de la solioitud. 3 -
Factura No.: Numero de la Factura.
Pagado a: Nombre da la persona Natural o Juridica que expide.
~ Convepto: Breve-axplicasion del articuio somprado o sevicio presiado,
Vaior, | Monto Jde lacompra segin factim o recibo.

Totat del Raomhom
Reemboiso en Trimite:
‘Combmbante en Cartera;
Seldo segin Libro o Efectivo;
Totai 8l Fondo de Caja Menuds:
Firma.

Sumatsria de o valores de ciada rengion.

Solisitiit que se encusnira pendiente de pago.
Comprebante qhe se encuenira pendiente de reembolso.
Saldo segdn la tarjeta control a ka fecha del reemboisc.
Sumatoria.de copiar debe ser igual al total de! Fondo.
Firma de i& persons: que 10 Prepard vl perscna que revisd.

DIRBCEION DIE ADNING TRADION ¥ FR0io0ns
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~ANEXO N No. 19
REPUBLICA DE PANAMA - " e,

_ MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO f" p
DIRECCION EJCUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA |/ g
OFICINA DE ADMINISTACION &-.;u A

SOLICITUD DE VIATICOS N

PANAMA DE_ DE 200__

NOMBRE DEL FUNCIONARIO . DIRECCION ‘ CARGO

DEPARTAMENTO GUELDO NO. DE PLANILLA No. . DE MPLEADO

DA_| MES | ANO | DESTING | DESAYUND | ALMUBRZO | CENA OISPEDAJE | TRANSPORTE | TOTAL

CODIFICACIONES

PRESUPUESTARIA IMPORTE FINANCIERA DEBITO CREDITO

FIRMA DEL FUNCIONARIO FIRMA DEL DIRECTOR O JEFE VO.BO. DIRECTOR ADMINISTRATIVO

HORARIO DE LA
MISION

OBJETIVO DE LA MISION:

BALIDA | LLEGADA

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS



N° 24,409

Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001

113

ANEXO Ne. 19:

A ORIGEN :
b. ONETVO!

¢ . CONTENIDO:
» Fagha!

» Bollehud No.:

= Nombrs dal Funclonerie:

» Direacién:

-Cargo:

« Depurtamento:

- Sueldo:
No. Da Plania:
No. De Empleade:
Dfs. mes y afio:

| Desting:

Oaesayuno, Aimuarzo,

Cena, Hospedajs y Transporte.

" Total,

- Codificacionss:

Firma gel Funcionarie:
Firma del Director o Jefs:

- Va. Bo. Director Adminiatretivo:

- Horario de la Misién:
- Safida :
~ Llegeda "

- Ohjetivo de la Misién:

INSTRUCTIVO

-"T"-"n .

SOLICITUD DE VIATICOS

Direecién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria
Proporeionar a los funelenarion sl pago da gastos por sumplir une misidn oficiat.

Din, mas y afic an que sa confessions ol documante,
Nurmaracion sscusncial para 8l oontrol imtamo del documento,

Nim\m du |n parsonu qus sumplirk con la misién oficial.

Nembrs do s unidec administrativa donds labona.

Anctar ol 0arge que boupa o fundionarne dentro de fa unided adminisratve.

Anstar o/ nombre del departemento éonde Iebera ¢l funcionario

Anote of suside que devanga s! funglonaria. '

Numaergaién da la pianila & la sual coresponta ia direccidn, donds labers el funcionero
Numero de a posiciSn que ecupa of funcionario denro de |a netitucién.

Corresponde a iu fecha aue el funcioneric cumplird le misidn oficiel,
Noiniars dul kagar donde sa reaiivard [u migién efcial,

- - ok b b e

Anoter en las casilas corespondientes [a consignacion de pago qus le coresponderd ol
funcionarie-par cumpiir la misién oficial.

Resuitacc de la sumsioria de [se columnas vertical y horizontaiments,

Caomresponts al Cédige finsnaisrs sagln Ypo de gaste.
(Presupuestaria, imports, Financiera, Dibito y Crédito).

Nombre y firma del funcionario que realizard la mision oficlal.
Nombre y ftna de! Director o Jefe de Ia unidad administrativa.
Nombre y fiema del Director do Administracién y Finenzas.

indicar la hara de salida dal funcianario a la mision oﬁciﬁl
indicar la hers du legaca del funcionarie de la misidn oficial,

Deacribir on farma breve el objetive de la misidn oficial a cumiplir.

MIN!STERIQ DE DESARROLLO AQROPECUARIQ
DIRECCION DE ADMINISTRACIOR ¥ PINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y QI9TEMAS
ADMINISTRATIVOS
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| ANEXO No, 20
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO " a“"‘"***':\
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA L) TR
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD .i:,,e W
\ CONCILIACION BANCARIA AR
MIDA - CTA, ESP. DE INGRESOS DE CUARENTENA AGROPECUARIA O s
Correspondients al mes de de T
Saldo segin libros al A
Mis: Depdsitos
Cheques Anulados
NIC
Aluste
Sub-Tetal
Menos: Cheques Girados
- N/D
$ub Total _
Saido segun libros al
Més: Depdslios en Transitos
TOTAL B!. 000000000000000000
Saldo segiin Banco ai...
Mas:  Dapselton.sn tansito
- Menos: Cheques en Circulacién
Sub-Total .
Saldo ségun el Banco al _B/:0000000000000000000

Fecha;

ANEXO No. 20:
A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

En los Libros:

En el Banco:

INSTRUCTIVO

CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA
Responsable de las finanzas del Fondo.
Comparar los saldos existentes en los libros y eestadoe de

cuenta bancario para conocer la situacién financiera del Fondo
en un periodo determinado.

Anotar fecha y valores correspondientes.

Anotar fecha y valores comespondientes,

Nombres y Firmas: ' Anotar nombres y firmas pertinentes.
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPEGUARIO

DIRECCION BJECUTIVA DE CUARENTENA AQROPECUARIA

SECCION DR FINANZAS-CONTABILIDAD

R!LAGIdN DE DEPOSITOS

ANEXO Ne. 2¢ (A-1)

DEPOSITOS

et TR
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-

ANEXO No. 20 (A-2)

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO :
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA %
SECCION DE FINANZAS-CONTASILIDAD
RELACION DE CHEQUES ANULADOS
CMEQUES # | BENEDICIARIO . VALOR

. ‘ - A o

MINIS TERKD DE DESARROLLO AGROPECUARIOD DEPARTMENTODEWYW

OIRECCION DE ADNBNESTRACION Y FINANZAS ADVINISTRATIVOS
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MINI ) DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJ SUTIVA DE CUARENTBIA AGROPECUARIA
SBECCION DE FINANZAS-.CONTABILIDAD

RELACION DE CHEQUES GIRADOS .

FECHA CHEQUES # BENEFICIARIO
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-

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE NOTAS DE CREDITOS

NOTAS No. VALOR B/,

M
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO ’ OEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SIS TEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS TVOS
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.L | - , ANEXO No. 20 {A-8)

;L

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
P DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS- CONTABILIDAD

RELACION DE AJUSTE POR CONTABILIZAR ~ s ;

FECHA ‘ DETALLE VALOR B/,

s— — com——h 1oy 1 s s | < it v wemwmmew cpem crip commes mer | o % 11 ctemmi amwemwm cmc e e ey

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION 'Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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MINISTERIKO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE DEPOSITO EN TRANSITO

NUMERO

_FECHA

DETALLE | VALORB.._

MRSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE

DEPARTAMENTO DE GRGANZACION Y SISTEMAS
" ADMRSTRATVOS



N° 24,409 Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001 121

MINIBTERIO DE DEGARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
- SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE CHEQUES EN CIRCULACION

- FECHA CHEQUEE W BENEFICIARIO VALOR WV,
- [ -
-
MMBTERIC DE DESARROLLO AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE OMGANIZACION Y BIBTIMAL
' ADMBISTRATIVOS
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE AJUSTE (Depésitos no Percibidos en Ilbros)

VALOR
DETALLE B.

MMNSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGAMZACION ¥ BISTBMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS . ADMINISTRATIVOS
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- INSTRUCTIVO
ANEXO No. 21: RECPCION DE BIENES
A. ORIGEN: Deharlamento de Compras y Proveedurias
B. OBJETIVO: Mantener dn control del equipo y materiales que se le hace a la Unidad
C. CONTENIDO:. ;
» Dia, mes y afo. Fecha en que se confeccioné el documento
¢  Proveedor Nombre de la Casa Comercial y nimero de Cédigo del proveedor
s Factura No.: Indique el nimero de factura que corresponde a la compra.
*  Cheque No.: Ancte el nimero de cheque con que se pagé la compra
¢ Departamento: Nombre de la Unidad Administrativa a que va destinado el bien
e No. De Parte; Describa el cédigo de identificacién del articulo.
¢ Descripcién: * Nombre y especificacién del articulo
e Codificacién Financiera: Consignar el cddigo financiero del registro contabie.
s LUnidad: Coloque la unidad d‘é medida utilizada
¢ Cantidad: Anote la cantidad de articulos que eniran en el almacén.
e Costo: ' '
o Unitario; | Indica el precio por articulo.
» Total: Resultado de la multiplicacion de! precio unitario por la cantidad de articulo

!

Observaciones:
Total:
Codificacion

Presupuestaria:

Cédigo No. B/
Firma:

comprados. .
Cualquier otro dato que complemerte la informacién
Sumatoria de Ja columna Total,

Consignar el codigo de Ie partida presupuestaria asignada al bien
Corresponde al objeto del gasto y el valor en balboas.
Nombre y firma del Administrador.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORQANIZACION Y BISTENAS
: ADMINISTRATIVOS
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| ~ INSTRUCTIVO
ANEXO No. 22: ' DESPACHO DE ALMACEN
A. ORIGEN: DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVEEDURIAS,
B. OBJETIVO: ' Mgntonor un regletro y control del despachos de Bienes an el Almacén.
C. CONTENIDO: .
« Dia, mes yafio: Fecha en que se confecciond el documento de Despacho de Almacén, Y
¢ Despacho No.. Numero secuencial de control intemo. ‘
«  Recepcion No.: indicar ef nimero de enfrada que se le dio al bien en e! Amaceén.
*  Orden de Compra No. Anotar el nimero de la Orden de Compra con que se adquirié ol articulo,
¢ PedidoNo.: . Numeracion secuencial de control intemo de la unidad administrativa solicitants.
* Unidad Soicltarte, Region No.: Ancte el nombre de la unidad administrativa que solicita el articulo.
s Provincia: Indicar el nombre de la provincia donde esta locaizada fa unidad solicitarte.

*  Direccion o Departamento: Anotar i hombre de la Direccion o Departemento donde se ubica fa unidad solcitante.
*  Programa de Inversiones: Ancte el nombre de! programa de inversiones que solcita el blen.

¢ No. De Perie: Describa el codigo de identificacion del articulo.
»  Descripcion; Nombre y especificacién del articulo que sale del Amacen.
*  Cdodigo Financiero; Anocte el nimero de codificacion financiera que le corresponde al articulo.
» Unidad: Unidad de medida utiizada.
» Canfidad: Anote la cantidad de articulos despachados. i
» Costo: Unitario: Indicar del precio por articule, - .- - . ‘
o Totel: . Resuftado de le mulfpicacién def precio unitario por fa cantidad de arficuos.
* Factua No: Anotar ef nimero de la factura que corresponde la compra.
s CasaComercial; Anote el nombre de la Casa Comercial a la cusl se le hizo la compre,
e« Forma de Pago: Indique conuna “X" la forma de pago.
* Fondo: tndicarelfondopadmdesereﬂzéhcumu. .
* Garantia: Describa elﬁpodegaranﬁaqmseotorgaalequocomprado.
» Transferido del Aimacénde;  Anote el nombre del Almacén donde se transfiere y remite &l equipo.
¢  Observaciones: Agregar cuaiquier ofra informacion que complemente ef documento.
»  Identificacion dei Equipo: Describa las especificaciones que identifican et equiipo (Conrol No., Madelo, Motor, Marca,
Serie y Afio, ‘ .
e Entregado por: Firma de! funcionario que enfrega el bien det Aimacén.
¢ Fecha: Dia, mes y afio en que se entrego el bien del Amacen.
e  Recibido por: Firma del funcionario que recibe el bien del Aimacén.
e Fecha: Dia, mes y afio en que se recibié el bien del Aimacén.
¢  Amacén: Firma del encargado del Almacén. ‘ ‘
* Registrado por: Firma del funcionario que registra el bien del Aimacen.

*  Codficacién Financlera Cr.  Indique la codificacién financlera a la que corresponde el bien y &l valor.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPBCUARID ’ DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINAKZAS ‘ . ADMINISTRATIVOS
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IﬂSTRUGTNO

ANEXO No, 28: BALANGE DE COMPROBAGION MENSUAL

A. ORIGEN: 8eccién de Finanzas de ia Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria.

B. OBJETIVO: Tiene la ﬂnalldad de resumir por cuentas la informacién sobre el movimiente

del mes en que se formula el balance, las sumas acumuiadas de cada rubro y
| los respectivos saldos actuales,

C. CONTENIDO:
Al: Fecha detsrminada de preparacidn del balance.
‘Cécligo: 'Cﬁdigolde las cuenhs; : - Y
Cuentns: ' Denominacién de las cuontu.l_-

Movimientos del mes: Cargos y abonos regfstrado_s en las cuentas, durante ef mes.

Sumas Acumuladas: Acumulado de"l mes anterior mis el movimiento del mes.

Saldos actuales:

Saldos a la fecha de preparacion del balance del comprobacién.

NISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO ! . DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ) ADMINISTRATIVOS
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 24; BALANCE CONSTRUCTIVO . ..
A. ORIGEN: ‘ Saccién de Finanzas de la Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria.
S
B. OBJETIVO: Tiene como finalidad mostrar el movimiento acumulado de las cuentas, los

ajustes, asl como la distribucién de los saldos de las cuentas patrimoniales, de
gestion y resultados, asf como presupuestarias, con la finalidad de obten:
Informacién para ia formalicen de los Estados Financieros.

C CONTENIDO:
Al: ' Fecha correspondiente  la preparacion del Balance.
| Codigo: - i Numero de {a cuenta. | |
Cuenta: _ Nombre especifico de la cuent; que comesponde al plan contable gubemamental

Sumas Aciitmulades:  Total del movimiento-acumulado, tanto del debe como def haber de la cuerta,

Saidos Actuaies  Se régifétrﬁré ajustes queé corresponden para corregir ios saldos obtenidos y lograr
Gue muestren su justo valor.

Ajuste: " Se anotaran fos ajustes que comespenden para corregir los saldos obtenidos y
‘ lograr que muestren si justo valor. -

Saldos ajustados: Se anotardn Jos nuevos saldos ajustados de las cuentas que se transcriban de |..
columna “saldo actual’. '

Distribucién de saldos:

Cuentas de balance: Se transcribirén los saldos ajusteios de las cuentas de activos, pasivos y

| patrimonic '

Cuentas de resultados: Se transcribiran los saldos ajustados de las cuentas de gestion econdmica, de
' ingresos y gastos.

S

Cuentas presupuestarias: Mostrar Ios saldos déudor © acreedor de las cuentas presupuestarias.

STER ' , ARTAMENTO DE ORGANIZACION Y $ISTEMAS
O DE DESARROLLO AGROPECUARIO . ‘ DEP.
SIRECCION DE AOMNIETRAGION ¥ PIUANZAS - ADMINISTRATIVOS
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M

ANEXO } & 26
Insttucien L,
BALANCE GENERAL BRI A
al 31 de diciembre de v ‘ IO R
(en miles de balboes) N s
(g Y L 'f
‘ /2 2 T ) 2
ACTIVO CORRIENTE PASIVO CORRIENTE
Ceja y Banco yix  xxx  Sobregiro bancario 00 00
| valores negociables bo o d woox Cuentas por pagar XX o v S
Cuentas por Cobrar b+ wxx Otras cuentas por pagar o 0K
inventarics ‘ XXX xxx Porcién cts, Deuda a largoPlaze xxx XX
Gastos pagades per adslantados wer  xxx  Total pasive sorrients 200X X
| DRUDA A LARGO PLAZO LT T
Total aotve somionts 06 0o Telal pasive surriems oot Wil
STAB OOBRARLARGD PLAZO XXX XXX INOREBOS DIFERIDOS XXX T
INVERSIONES EXX X CONTINGENCIAB XRX ¥
INMVEBLESMAGUINARIAD Y BQUIFO PATRIMONIO NETC
NETQ DE DEPRECIACION ACUM, XXX XXX Maoienda Piblica
Masienda Pdbiioa adisiena! XXX XXX
| | Reserva - O R
CTROS ACTIVOS Resultades seumuindes XX XXX
Tow! del patrimenie Xax XX
OTROSAGTIVOE o K

Las nih 2 ios sxtades finaneieres formam parie de este inferme.
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MINISTERIO DE DESARROELO AGROPECUARIO

| ESTADO DE RESULTADO
ALS1DE_ | _DE__ Y
INORESQS:
Ingresos no Tributarios
TOTAL DE INGRESOS:

Gastos Operativos o
Servicios Prestados por Terceros
" Provisiones del Ejercicio

TOTAL COSTOS Y GASTOS
ADMINIGTRATIVOS:

ingresos Diverscs de Gestién

TOTAL DE OTROS INGRESOS Y GASTOS

Resuitados de Operaciones antes de
Partides extraordinarias

PARTIDAS EXTRAORDINARIAS

RESULTADOS DE APORTES FISCALES:
APQRTES DE CAPITAL: .
Transferencias Corrientes Rce'lbldn :
RESULTADO DEL BJERCICIO

- MBISTERID B DERARNOLLO AGROPECUANG T DEPANTAMENTO DE ORGANZAGION ¥ B TEWAS
BMECONN DE ADMMBTRACION Y FINANZAS © 0 ADMINISTRATVOS
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institucién
ESTADO DE CAMBIOB EN EL PATRIMONIO NETO
Porios afios tarminados el 31 de diciembre de 20x2 y 20x1
{en miles do balbeas)
Hacienda | HMaclenda
Pdblica Pdblica Resuitados |
: Adicional | Reservas | Acumuledes Tota!

!J SALDOS AL M4200 XXX - XXX XXX XXX
Variacion de oiras pantides xx : :
patrimoniales X {XXX)

robacién de reservas : _
SALDOS AL 31-12-X1 i ¢ . ARL _AXX T oAxX | XXX
Resultados del ejeroicio | XXX xxx ]
Variacion de otras partidas) XX XX
patrimoniaies. XXX (XXX) | |
Aptopiacién de resenas. . .
SALDOS AL 31-12-X2 XXX XXX XXX XXX X
Las notas & los estadas financieros !nmn parte integrants de acte informe.

n—————

MINSTERO DE DESARROLLO

mmmoummmvm
ADMBSSTRATIVOS
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Institucién
ESTADOS DE FLUJOS DE EFECTIVO
(en miles de balboas)

-

Por los afios terminados el 31 de diciembre de 19X2 y19X1

CONCILIACION DEL RESI.IJLT'ADO 'NETO CON EL EFECTIVO Y‘
EQUIVALENTES DE EFECTIVO PROVENIENTES DE LAS
ACTIVIDADES DE OPERACION , ‘

RESULTADO DEL EJERCICIO

Mis: AJUSTES AL RESULTADO
| Depreciacién y amortizacién del periodo
Provisiones diversas :
Pérdida en venta de inmuebies, maquinaria y equipo
Pérdida en venta de valores
Otros

Menos:
Utllidad en venta de inmuebles, maquinaria y equipo
Utilidad en venta de valores ‘
Cargos y abonos netos en el activo y pasivo
Aumento (disminucién) en cuentas por cobrar
Aumento {disminucién) en inventarios :
Aumento (disminucién) de gastos pagados por adelantado
{Aumento) disminucién de cuentas por pagar
(Aumento) disminucién de porcién corriente de ta deuda a largo
plazo , _

19x2

19x4

AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO O 'EQUIVALENTES DEI
EFECTIVO PROVENIENTES DE LAS ACTIVIDADES DE OPERACION

g | EEEEEERE EEpER 3

§ | EREEREEY BEEEY %

Las notas a los estados financieros forman parte integrante de este informe,

mmbxmmvm
ADMINIETRATNOS
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13§

INOREBSOS
Ingreses Trisutarios
Ingresos ne THbularios
Ehideudamients

ingresos pat Tranafarencl

GABTOS

Bérvicios perienales
Servicior no bérgonaies
Materiales y Gumnlnistros
Maquinaria y equipo
Inversiones financiseras

Transferencias corrientes
Transferencias de Capital
Servicios da la Dauda

Construccionas por contratas

Assguracionss Globales

INSTITUCION

ESTADO DX INGRESOS Y GASTOS PRESVUPUESTARIOB
Por ¢l 0f0 mlﬂlmi:° o) 81 de diaismbre do

a5
Tote! de ingresas

Total Gastos

Reavitado del Presupuesto
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%— —_—
| ANEXO NO. 20
| MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO r,,-;'.:;'ﬁ?:'&.
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA FATET e
SECCION DE FINANZAS
INFORME MENSUAL DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
DEL___AL__ DE DEL_
e | RO | T | T | vy | e | s [ o

MENSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DRECCION DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZAGION Y SISTEMAS

ADMDESTRATIVOS
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" ANEXO No. 31
DIARIO GENERAL R RIS
_ i f e o
TR S
_ : Follo !2 ol gy
=1 ‘ ~T Ret. Pollo SN A
PEOMA DESCRIPCION Mayor Gr. Debe N L -
—
INSTRUCTIVO
ANEXO No. 34: " DIARIO GENERAL |
A. ORIGEN: | Seceién de Finanzas de Ia Direccién Elecutiva de Cuarentena Agropedtiir
B. OBJETIVO: Se Hevara pdra registrar cronolégicamente todas las transaccionss que realic:
in entidad.

C. CONTENIDO: ,_

‘1. Folio No.: Numero de folio correspondiente



138 | __ Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001 N°24,409
| 2. Fecha: Dia, mes y afio en que se efectua el registro,
3. Descripcion: Anotar el concepto de la transaceidn,
4. Ret, folio |
mayor genal.: Nomero de folio que je corresponde en el mayor general.

. Debe y Haber: Irriportes fegistrados en las cuentas afectacas.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPEGUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
S8ECCION DE FINANZAS <CONTABILIDAD

HOJA DE MAYOR
. CUENTA CONTROL SUB-CUENTA____ _ SUB-8UB CUENTA
—__FECHA DETALLE FOLIO _DEBITO CREDITO_ SAL] ]

MINSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO . : DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y PINANZAS
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
OFICINA DE ADMINISTRACION - SECCION FINANZAS

SOLICITUD DE DEVOLUGION Y AUTORIZACION DE CHEQUES

No.

PAguese 8 in Orden de:
La Suma de; [T
Dol Fondo Bancaris;
Referancia: Factura No. Contrato Mo,
Recibo de Caja No.
Concepto:,. .
Solicitado por., Firma,,
[ Presupuestaria _importe Financiera Debito Cthifto
Firma: 8sccion de Finanzas Firma: Unidad de Contabilided
Reviaado y Autorizado por:
' Direccion Kjecutive de Cuarentena Agropecussia
Verificado por: '
Direccién de Flscalizacibn de ln Contraloria
MNICTEMNG B DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANZACION Y SISTEMAS
ADMINEBTRATVOS

QIRECCION DIE ADMINSTRACION Y FINANZAS



Pédguese a la Orden de;

Del fondo Bancario:
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m&emw FPARA BL MANESC DE LOS INGRESOS
INSTRUCTIVO
ANEXO No. 33: SOLICITUD DE DEVOLUCION Y AUTORIZACION DE CHEQUE,
A. ORIGEN: Unidad Administrativa respectiva. !
B. OBJETIVO: Respaldar la dévoluéién de fondos depositados a la cuenta bancaria de |
Unidad Administrativa respectiva.
C. Contenido: ‘ |
.Fecha: Dia, r;ms y afio en que se confecciona el documents.
No.: Nameracién secuencial de control intemno.

Nombre de la persona a que se le brindé e! servicio.

Indicar el nombre del fondo bancario que se afectaré.

Referencia: .Datos esbeclﬁoos del ééfyibio.
Factura: Anote el niUmero de la factura.
Contrato: Anote el nimero del contrato.
~ Solicitado per,; Nombre y firma dei funcionario que solicita Ja devoiucion.
Cendiciones:
Presupuestaria: Anote la codificacién presupuestaria correspondiente.
Imports; Anote el monto de ia erogacion.
Financiera: Anote la codificacién financiera correspondiente.
. Débito: Anote |a cantidad a debitar.
Crédito; Anocte la cantidad a creditar.
Firmas: Nombres y firmas de los funcionarios fesponsables de los reglitn
Presupuestarios y financieros.
Revisadoy Autorizadopor. ~ Nombre y firma del Director y © Subdirector Ejscutivo de Cuarentes
Agropecuaria.
Verificado por: Nombre y firna del funcionario de Fiscalizacion de ia Contraloria.
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO. DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATVOS
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MALYAS L BV ME DESANKULLA AGRUPECUARIO

‘RESUELTO N° ALP-033-ADM-01 PANAMA 9 DE ABRIL DE 2001.

EL MINISTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
‘ En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que In Ley N°® 23 de 15 de julio de 1997, titulo 1, articulo 10, autoriza a! Ministerio de
Desarrollo Auropecmﬁo a establecer y cobrar tarifis por los servicios técnicos o sanitarios

que presta.

- Que la Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria del Ministerio de Desarrollo

Agropecusario, ha reforzado la vigilancia de los puestos, fronteras, aeropuertos, recintos
- aduaneros, aduanas postales y estaciones cuarentenarias nacionales, con el fin de prevenir
- la introduccion de enfermedades y plagas que afecten al Sector Agropecuario.

: Que la direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuam, a través de la prictica y por la
importancia de los servicios sanitarios que presta, se ha visto en la imperiosa necesidad de
~ otorgar créditos a sus clientes-usuarios por loa semclos cuarentenarios.

Qucenestesemdo ¢l Ministerio deDaWhAgopacuuio neneenm:usobjenvosy
- metas, cumplir con las normas ﬁtazoosamtanas, ofreciendo con responsabilidad
opomuudades 1mportautes para el sector . o P
l " ! ' ' '
" Que el Ministro de Desarrollo Agropecuano es el representante legal de la Institucién y
puede delegar esta funcién en los D1rcctorcs, segun lo establece el a:ticulo 8 de la Ley N°
 12de 25 de enero de §973. ..! P /,\.\ /
Que se hace necesario que el Ministro de Desarrollo Agropecuano delegue la
representacion legal de la Institucion en el Director Ejecutivo de Cuarentena Agropecuaria,
- & efecto que este otorgue créditos a sus clientes-usuarios citando sea necesario. :
En consecuencis, .

RESUELVE:

PRIMEROQ:; Delegar en el Director Ejecutivo de Cusarentena Agropecuaria la
representacion legal de la Instltuclén, pare que otorgue créditos a los
clientes-usuarios por los servicios prestades. Las ﬁmemnes delegadas no

pueden a su vez delegarse.

SEGUNDO: Autorizar al Director Ejecunvo de Cuarentena Agropecuaria, a otorgar
créditos cuando sea necesario por los servicios prestados, a los clientes-
usuarios bajo los siguientes términos:
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TERCERO:

REGISTRESE Y CUMPLASE.

ndIRas AT g

e —————————————— e

S A8

Cumpliendo oon el
artfeulo 777 del Co-
- digo de Gomeroio, Yo
MIGUEL ANGEL
CARRERA GONZA-
LEZ con cédula de
idantidad personai N.
§-88-362 hago saber
que el sefior MIGUEL
ANGEL CARRERA
QARCIA con cédula
de identi-dad per-

sonal N. 2-48-38 me.

ha traspasado los
derechos de la Li-
cancia Gomaercial N.
18722 razén ¢O-
mercial denominado
MINI SUPER SAN
PANCRACIO expe—
dido el dia 4 de mayo
de 1992, ubicado an
Calle 2da. Jaguito de
El Roble de Agua-
dulce,
Atentaments,
MIGUEL A.
CARRERA G.
8-88-362
L-476-7098-18
Segunda Publicacion

hesta que
libertad de

La administracién y control de los créditos otorgados
Unidades Administrativas que le qomlpondln de h

Cuarsntena Agropecuaria.
CUARTO: Bl preserrte Resuslto ompenard 6 ragir 8 parir de s flnma,

o AVIBO
Dando cumplimiento
al Artlculo 777 del
Cédigo de Comarcio,
se avisa que 8l 88—
tablecimisnto O~
mercial denominado
ACUARIO VERDE,
S.A., ubicado en Via
Bolivar, Frente al
Hospital Santa Fe,
#20, Calidonia, dis—
‘trito y provincia de
Panamd, Licencia
Comercial Tipo “B”,
N2 53030, de 26 de
julio de 1995, ha
campiado de ad-
ministracién a partir
del dia 15 de agoto

. de 2001, la cual 88~
taba a cargo de
ACUARIO VERDE,
a-An SOOlﬁdld inB—-
orita en ¢l Ragistro
PUblico, Seccion de
Micropseliculas (Mar—
cantil), a Ficha
297889, Rollo 44818,
imagen 80 y cuyo
Representante Legal
os la 8ra. ANA CE-
CILIA GUERRA AL~

DON S,
repasuarie

MLLATHOUL
El nueve adminie~

trador es la ClA.
ADMINISTRADORA
ALPHAI S‘A'I
(ADALBA), inscrite &
|a Ficha 218691,
Rollo 25483, Imagen
0065, y cuyo Re—
presentants Legal s
ol Sr. Silvestre Quin—
tero, con cédula N2 4-
70-523.

Panamé, 5 de actu—

bra, 2001.
Ana Cecilia
Gueria A.
L%4?6-?98-08
Tercara
Publicacién

AVISO JUDICIAL
Yo, GUIDC BEANAL
clonalidad colom-
biana, y pasaporie N°
CC-167407865,
comunico que hemos
solicitado la can—
celacién del Registro
Comarcial Tipo “A"
por traspaso del es—

. tablecimiento deno-

ostard ubloada onNER
Direccién Ejesutiva de

1——-——-'
El crédito seré otorgado con un plaze méximo de treinta (30) dins.

El crédito serk oforgado por un monto de QUINIENTOS BALBOAS
CON 00/100 (1/500.00) méiximo. '

De no cumplir con el plazo establecido se le suspenderd
cancele ¢! ssldo pendiente, quedando
hacer sfectivo dicho crédito.

ol ordd

vmﬁﬁﬁ'ﬂiwﬂ.ﬂm |

minade KREAMD=
DELS, lo oual ha-

Eatatua Rocasvail,
Edificio Satdiite, Lo-

cemos en cumpli- cal N9 8 por
miento del Articulo conetitulree en PER-
777 de! Cédigo de SONA JURIDICA.
Comerclo. Atantamente
GUIDO BERNAL ANA LUISA URIBE
BUITRAGO QUINTERO
PAS.: CC-16749765 Cédula N2 6-701-
L-476-686-87 - 287
L-476-818-89
Tercera Segundra
Publicacion Publicacion
AVISO AVISO

Por esté medio &e
hace del
conocimiento publico
que se CANCELA el
Registro Comercial
Tipo A N° 2000-4187,
ipuaimante el de su
Sucuredl, expadido a
favor de ANA LUISA
URIEE QUINTERO,
en 8! establecimiento
denominado
ANIMAL 'S
CENTER, ubicado an
el Corregimisnto de
Rio Abajo, Via
Espafia y antigua

Para los efectoa da o
ue dispone &l Ar-
tigulo 777 dal Cédigo
de Comercio, 8 hace
dal conocimignto pi—
blico que Rilsa Me-
dina de Killinbagk,
propietaria de ia Re~
naderia y Duleeria
Rio Pladn, he trag—
sdo dioho sein-
blocimiento gamerolal
a Ia apgledad
KILLMED, §.A.
L-478-763-28
Segunda Publigasion




