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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DECRETO N2 043-2003 DM Y SC
{De 6 de febrero de 2003)

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLI
En uso de sus facultades constitucionales y leg

CONSIDERANDO:

4
Que el Articulo 11 numeral 2 de la Ley 32 delademviombrede19_84.porlacual
se adopta la Ley Organica de fa Contraloria General g:le la Repﬂbhca. establece
que para el cumplimiento de su mision, la institucion fiscalizara, regulara y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que
tales actos se realicen con correccion y segun io gstablecido en las normas
judiciales respectivas.

Que el Articulo 36 de ia citada Ley dispone que, la Contrgloria Genera! de la
Republica dictara regiamentos que contengan- pautas y sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes pubiicos.
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Que corresponde a la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA elaborar
los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales
necesarios para la rendicién, examen y finiquito de cuentas de la gestidn fiscal de

los empleados y agentes de manejo.

Que una vez elaborado estos documentos, deben oficializarse mediante decreto,
en el que se establece la fecha para su aplicacidon por la dependencia estatal
respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los funcionarios publicos

encargados de aplicarlos.

Que a solicitud del Ministerio de Obras Publicas este documento ha sido
consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las
unidades administrativas involucradas en los procesos.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento fitulado "“Procedimientos
Administrativos y Fiscales para la Recaudacién, Registro y Control de los
Ingresos y Gastos del Fondo de Gestion de la Direccidn Ejecutiva de Estudio

y Disefto del Ministerio de Obras Puablicas”.

ARTICULO SEGUNDO: Este documerto regira para el Ministerio de Obras
Pudblicas.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su promulgac®f?

Dado en la ciudad de Panama, a los 6 dizs del mes de febrero de 2003.
by

" COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ALVIN WEEDEN GAMBOA RAFAEL ZUNIGA BRID
Contralor-General de la Republica - : . Secretario General
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ANEXO

Ley No. 35 de 30 de Junio de 1978 "Por la cual se reorganiza el Ministerio de
Obras Publicas”™

Decreto Ejecutivo No. 656 de 18 de Julio de 1990 "Por el cual de establece la
nueva estructura administrativa del Ministerio de Obras Publicas.”

Resolucion No. 12 de 1 de Marzo de 2002 “Por la cual se crea el Fondo de
Autogestion en la Direccion Ejecutiva de Estudio Y Disefio del Ministerio de
Obras Publicas.
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién con las diferentes unidades
administrativas de la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio del Ministerio de
Obras Publicas, ha elaborado el presente Manual de Procedimientos
Administrativos y Fiscales con e! propdsito de establecer los mecanismos de
control interno en la administracion del Fondo de Autogestion de los servicios
prestados por la Direccion Ejecutiva de Estudic y Disefio del Ministerio de Obras
Plblicas.

Los procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un
instrumento que servird como apoyo a la administracion para efectuar de una
manera eficiente su labor de recaudacidon de los ingresos y gjecuciéon de sus

gasios.

En este sentido el presente manual comprende de cuiatro capitulos y un apéndice
referente al régimen de formularios, que deben ser usados obligatoriamente para
la tramitacion de los servicios prestados. EI primer capitulo se refiere a los
Aspectos Generales, en el cual se incluyen los temas inherentes ai objetivo del
manual y la base legal gue corresponde a los conceptos normativos en el cual se
orientan los controles y los procedimientos, el segundo trata sobre los Coritroles
Internos de los recursos econdmicos que genera la Direccion Ejecutiva de Estudio
y Disefio y el tercero sobre los Procedimientos de los ingrescs y gastos generados
por los servicios que presta 1a Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefo.

Como practica establecida en nuestra Direccion, este Manual no pretende fijar
pautas inflexibles, por consiguiente, estamos anuentes a considerar las
recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a bien
presentarlas a la Direccion Nacional Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I.  ASPECTOS GENERALES

1. Objetivo del Manual:

Establecer la herramienta presupuestaria y financiera que
permita recaudar, controlar y registrar los ingresos y gastos
que se originan de la administracién de este fondo de
gestién.

2. Objetivo del Fondo:

Establecer los recursos presupuestarios y financieros
~ adicionales que permitan que la Direccidn Ejecutiva de
Estudio y Disefio, tenga los recursos para la ejecucion-de
los proyectos de inversién del Ministerio de Obras Publicas.

3. Base Legal:

a

Ley No. 35 de 30 de junio de 1978, "Por la cual se
reorganiza el Ministerio de Obras Publicas”.

Ley No. 32 de 8 de noviembre de 1984; Por la cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica.

Ley No. 56 de 27 de diciembre de 1995 Por la cual se
regula la contratacién publica y se dictan otras
disposiciones.

Ley Presupuestaria Vigente.

Decreto Ejecutivo No. 18 de 25 de enero de 1996 Por el
cual se reglamenta la Ley No. 56 de 27 de diciembre de
1995, que regula la contratacion publica y otras
disposiciones en esta materia.

o Decreto Ejecutivo No. 656 de 18 de julio de 1990 "Por el

cual se establece la nueva estructura administrativa del
Ministerio de Obras Publicas”.

o Resolucién No. 12 de 1 de marzo de 2002 Por medio de

la cual se crea el Fondo de Autogestién en la Direccién
Ejecutiva de Estudio y Disefio del Ministerio de Obras
Publicas.
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ASPECTOS DE CONTOL INTERNO

1. Ingresos:

d

Todos los ingresos recibidos por la prestacién de
servicios en la Direccién Ejecutiva de Estudio y Diseino
seran depositados a la cuenta 210 del Tesoro Nacional.

Todos los registros y controles financieros deben
canalizarse a través de la Direccion de Contabilidad y
Finanzas del Ministerio de Obras Publicas.

Toda prestacion de servicios realizada por la Direccion
Ejecutiva de Estudio y Disefio que involucre recaudacion
de ingresos debe registrarse en una Factura.

Los recursos provenientes de los servicios prestados por
la Direccion Ejecutiva de Estudio vy Disefio seran
incorporados en el presupuesto generat del Estado
dentro del proyecto de inversion del Ministerio de Obras
Publicas, ya que el mismo constituye ingresos del Fondo
de Autogestion.

En caso de darse en excedente de ingresos se hara
mediante la solicitud de un Crédito Adicional al
Ministerio de Economia y Finanzas.

La numeracién secuencial establecida en la Factura
debe ser preenumerada.

La Factura debe prepararse en original y cuatro (4)
copias, y sera distriouida de la siguiente manera: la
original le correspondera al usuario, la primera copia
(amarilla) es para la Direccion Ejecutiva de Estudio y
Disefio, la segunda (celeste) es para la Direccion de
Contabilidad y Finanzas del Ministerio de Obras
Publicas, la tercera copia (rosada) es para el
Departamento de Aprobacion de Planos y ja cuarta
(verde) permanece en |a libreta de facturas.

Cuando se amerite anular una Factura ja original y las
cuatro (4) copias deben sellarse con la leyenda de
“ANULADQ" ademas deben permanecer eén la libreta de
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facturas con el propésito de mantener la secuencia
numeérica.

Al final de cada jornada los cajeros deberan
confeccionar el Informe Diario de Ingresos, en funcion
de las recaudaciones realizadas por los servicios
prestados por la Direccién Ejecutiva de Estudio y
Disefic. La suma total del Informe Diario de Ingresos
debe coincidir con el importe total de la suma de los
ingresos percibidos, detallados en las Facturas cobradas

“a los usuarios.

o Todos los ingresos generados por la prestacion .de

servicios de la Direccidon Ejecutiva de Estudio y Disefio
seran depositados al final de cada jornada laboral en el
Banco Nacional de Panama.

2. Gastos:

o Toda documentacién con un monto menor de

B/.10,000.00 debera ser refrendada por el Fiscalizador
asignado al Ministerio de Obras Publicas, sin embargo
aquella documentacién que supere este monto sera
remitida a la Contraloria General para el refrendo del
Contralor General. _

Las adquisiciones de bienes y servicios que realice la
Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio se ajustaran a
lo establecido en la Ley No. 56 de 27 de diciembre de
1995 Por la cual se regula la contratacién publica y se
dictan otras disposiciones y el Decreto Ejecutivo No. 18
de 25 de enero de 1996 Por el cual se reglamenta la Ley
No. 56 de 27 de diciembre de 1995.

o Ademas para efecto de procedimiento de gastos la

Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio debe ajustarse
al Manual de Procedimientos Administrativos y
Fiscales para los contratos o Compras Menores,
elaborado por la Direccién Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica.

Los objetos de gastos aplicables a este fondo seran los
siguientes:
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100
103
105

120.

130

140.

141
150
151
169

170.

180
182
183
189

200
201
211
214
221
222
252
253
254
255
256
259
262
269
273
274
279
280

310
314
340
350

SERVICIOS NO PERSONALES

ALQUILERES
De equipo de oficina
De equipo de transporte
IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS
INFORMACION Y PUBLICDAD
VIATICOS
Dentro del Pais.
TRANSPORTE DE PERSONAS Y BIENES
Dentro del Pals
Otros servicios Comerciales y Financieros
CONSULTORIAS
MANTENIMIENTO Y REPARACION

De Magquinaria y otros equipos

De Mobiliario y equipo de oficina
Otros mantenimientos y reparaciones

MATERIALES Y SUMINISTROS

ALIMENTOS Y BEBIDAS
Alimentos para consumo humano
Acabado Textil |
Prendas de Vestir

Diesel

Gasolina

Cemento

Madera

Material de Plomeria

Material Eléctrico

Material Metalico

Otros Materiales de Construccion
Herramientas e Instrumentos
Otros Productos Varios

 Utiles de Aseo y Limpieza

Utiles y Materiales de Oficina
Otros Utiles y Materiales

Repuestos
MAQUINARIA Y EQUIPO

MAQUINARIA Y EQUIPO DE TRANSPORTE
Terrestre

EQUIPO DE OFICINA

MOBILIARIO DE OFICINA
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370 MAQUINARIA'Y EQUIPO VARIOS

o No seran aplicables a este fondo la cuentas “0" de
SERVICIOS PERSONALES.

Il. PROCEDIMIENTOS:
1. Tramite para el Ingreso:

1.1 Tramite para el cobro, recaudacién, depésito y -

~ registro de los ingresos por la prestacion de
servicios que realiza la Direcciéon Ejecutiva de
Estudio y Diseiio. .

o Usuario:

Se presenta al cajero de las distintas ventanilias tnicas
'del Ministerio de Obras Publicas (Direccién Ejecutiva de
Estudio y Disefio, Ministerio de Vivienda Plaza Edison, y
Municipio de Panama Ave. Balboa.

o Unidad de Caja:

Procede a confeccionar la Factura, la cual debe ser
llenada en original y cuatro copias.

Al final de ia jornada confecciona el Informe Diario de
Ingresos en original y dos (2) copias, verificando que la
cantidad de dinero concuerde con el total de las
- Facturas recaudadas, firma el original y las copias y le
entrega el dinero y el Informe Diario de Ingresos al Jefe

- de Contabilidad y Finanzas.

a Jefe de Contabilidad y Finanzas:

Revisa que la cantidad de direro concuerde con el total
de las Facturas recaudadas, firma el Informe Diario de
Ingresos, le entrega una copia a la Unidad de Caja,

~ confecciona la boleta de depésito y le entrega ésta junto
con el dinero recaudado al funcionario encargado de
hacer el depésito en la entidad bancaria.
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o Encargado de hacer el depésito:

Realiza e! depdsito y entrega copia de la boleta de
depésito al Jefe de Contabilidad y Finanzas.

a Jefe de Contabilidad y Finanzas:

Recibe la copia de la boleta de depésito, la cuai se
adjunta al original del Informe Diario de Ingresos junto
con las copias de las Facturas, le envia copia del
Informe Diario de Ingresos a la Direccion de Estudio y
Disefio y procede a realizar los registros contables de
los ingresos arriba mencionados.

1.2 Tramite para la solicitud de Crédito Adicional al
Ministerio de Economia y Finanzas.

o Direccion Ejecutiva de Estudio y Diseno:

El Director envia nota a la Direcciéon de Planificacion y
Presupuesto del Ministeric ce Obras Publicas,
solicitando el recurso adicional al presupuesto
adjuntando el estado de cuenta del Banco y la debida
sustentacién del gasto.

o Direccidn de Planificacion y Presupuesto:

A través del Ministro de Obras Publicas, so!icita_'la
incorporacion de los recursos adicionales a la Dlrecg:lon
de Presupuesto Nacional del Ministerio de Economia 'y

Finanzas.

Tramite para el Gasto:

24 Tramite parala Contratacion de Consultorias.

a Unidad Solicitante:

Prepara nota de solicitud de _Consultoria explicando _Iqs
objetivos,  alcance, necesidad etc_.?m ;le! servicio
requerido. El Director firma _e;ta sg!;!crs:ud‘y luego es
remitida a la Direccion de Administracion y Finanzas.
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‘o Direcciéon de Administracion y Finanzas:

Revisa la nota de solicitud de Consultoria, y de estar
conforme al requerimiento, firma autorizando el tramite
inherente a la contratacion del servicio a traves de
contrato, luego envia la nota firmada al Departamento
de Compras.

Departamento de Compras:
Con la informacidén contenida en la nota de solicitud

acompafiada de documentos sustentadores, se registra
en el sistema, sella y firma la solicitud y envia

fisicamente y por pantalla al Departamento de

Presupuesto.

o Departamento de Presupuesto:

Codifica las partidas presupuestarias y bloquea en el
sistema el importe correspondiente de esta solicitud,
sella y firma esta solicitud de Consultoria y devuelve al
Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

Organiza la informacion correspondiente al expediente,
prepara pliego de Cargo, establece las condiciones
técnicas requeridas en conjunto con la unidad solicitante
u otras unidades técnicas si asi se amerita. En el caso
de Servicios Especiales se solicitara el apoyo a [a
Unidad de Recursos Humanos ¢ su equivalente para la
seleccion técnica del aspirante.

Luego realiza la convocatoria al Acto Publico, adjudica y
remite el expediente a Asesoria Legal.

 Asesoria Legal:

Prepara el proyecto de contrato en original y cuatro (4)
copias, adjunta el expediente y remite estos documentos
al Departamento de Compras.
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o Departamento de Compras:

Incorpora la informacion del contrato al sistema,
comunica al contratista seleccionado para que se
presente con los documentos de identificacion
requeridos y firme el proyecto de contrato, luego el Jefe
de Departamento sella y firma el registro en el seilo del
SIAFPA y envia el proyecto de contrato junto con el
expediente al Departamento de Contabilidad.

o Departamento de Contabilidad y Finanzas:

Realiza el registro contable en el SIAFPA relacionado al
contrato. Establece el precompromiso, imprime el
comprobante de diario, registra la fianza en el sistema,
luego el Jefe de Departamento archiva el asiento de
diario, sella y firma en el reverso del contrato como
constancia de registro y remite fisicamente y por
pantalia el contrato y el expediente al Despacho del
Ministro.

o Despacho del Ministro:

Firma el contrato autorizando la contratacion y remite el
contrato y expediente a la Oficina de Fiscalizacion de la
Contraloria General.

a Oficina de Fiscalizacion:

Realiza el examen previo de fiscalizacion, registra en el
sistema el refrendo de acuerdo a los montos
autorizados, luego remite el contrato y expediente al
Departamento de Compras.

o Departamento de Compras:

Notifica- y entrega copia del contrato al contratista
seleccionado para que este proceda al cumplimiento de
lo contratado, luego distribuye la documentacion de la
siguiente forma:

Original: Departamento de Contabilidad.
1ra. Copia: Contratista
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2da. Copia: Departamento de Compras.
3ra. Copia:  Unidad Solicitante.
4ta. Copia: Asesoria Legal.

2.2 Tramite para la Adquisicion de Bienes vy
Servicios a crédito.

Unidad Solicitante;

Completa la forma Pedido Comprobante de Despacho

de Almacén, especificando los bienes solicitados. Luego
el Jefe o Director firma la forma y la remite a ia Unidad
de Almacén.

Departamento de Aimacén:

Verifica la existencia de los bienes solicitados, si hay en
existencia, completa la forma Pedido Comprobante de
Despachc de Aimacén y despacha. De lo contrario,
completa y firma la forma Requisicion, con la
informacion contenida en los diferentes Pedido
Comprobantes de Almacén y remite la Requisicién al
Departamento de Compras. Procede a archivar
temporaimente el Pedido Comprobante de Almacén
hasta el momento del despacho, luego de la adquisicion.

Departamento de Compras:

Revisa que la Requisicién contenga el detalle de los
bienes requeridos en el Almacén con los precios
referenciales, registra la informacién en la pantalla; tipo
de fondo (Tesoro Nacional, Fondo Institucional), tipo de
adquisicion, forma de pago y otros detailes, luego
analiza si los bienes a adquirir estan dentro del listado
de precios establecidos, preparado por el Ministerio de
Economia y Finanzas. De lo contrario se selecciona el
tipo de acto de contratacion correspondiente:

1. Compras Menores (cotizacién)
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2. Solicitud de Precios
3. Licitacion
4. Compras Directas

el documento y lo envia fisicamente y por pantalla al
Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto:

Registra y bloquea en el sistema jas partidas
presupuestarias de acuerdo a los bienes y servicios
establecidos en la Requisicion. El sistema verifica la
disponibilidad presupuestaria de las partidas, de existir
el recurso quedan bloqueadas las partidas. De no tener
la disponibilidad, se objeta y se inicia los pasos
respectivos para establecer las decisiones pertinentes.
Luego firma en el sello de SIAFPA y remite el
documento fisicamente y por pantalla al Departamento
de Compras.

Departamento de Compras:

Registra en el sistema la aprobacion del Jefe de
Compras, realiza el acto publico de contratacién vy
adjudica. Luego registra en el sistema, el resultado de la
adjudicacion en los campos correspondientes. El
sistema genera e imprime la Orden de Compra, el Jefe
de Compras la firma y remite fisicamente y por pantalla
al Departamento de Contabilidad junto con los
decumentos sustentadores.

Departamento de Contabilidad y Finanzas:

E|] sistema realiza los registros  contables
correspondientes (Compromiso Contingente), imprime el
comprobante de diario. Luego el operador firma en el
sello de SIAFPA la Orden de Compra como constancia
de registro. El Jefe de . Contabilidad firma el
Comprobante de Diario, sella y firma la Orden de
Compra y la remite junto con los documentos
sustentadores, fisicamente y por pantalla al Despacho
de la Direccién de Administracién y Finanzas.

'Luego coloca el sello de SIAFPA en la requisiciién, firma '.
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Diréccion de Administracién y Finanzas:

El Director o quién delegue firma la Orden de Compra
autorizando la adquisicion y luego remite esta junto con
los documentos sustentadores fisicamente y por pantaila
a la oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General en
la Institucion.

Oficina de Fiscalizacién (Contraloria General):

'Realiza el examen previo de fiscalizacion, de lo cual

refrenda la Orden de Compra en atencién a los montos
(para refrendo) autorizados por el Contralor General.
Luego se registra en el sistema el refrendo de la misma,
para luego enviarla juntc con los documentos
sustentadores, fisicamente y por pantalla al
Departamento de Compras.

Departamento de Compras:

Desglosa la Orden de Compra y la distribuye de la
siguiente manera:

o Original Proveedor

a 1ra. copia Unidad de Almacén

o 2da. Copia y documentos sust. Departamento de
Compras |

Luego le comunica al proveedor seleccionado, para que

retire la Orden de Compra.

2.3 Tramite para la adquisicién de Bienes y Servit:ios al
Contado.

a

Unidad Solicitante:

Completa la forma Pedido Comprobante de Despacho
de Almacén, especificando los bienes solicitados. Luego
el Jefe o Director firma la forma y la remite al la Unidad
de Almacén.

Unidad de Almacén:

Confecciona y firma la Requisicidn con la informacién
contenida en los diferentes Pedidos Comprobantes de
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Almacén y remite la requisiciéon al Departamento de
Compras. Procede a archivar temporalmente el Pedido
Comprobante - de Almacén hasta el momento del
despacho, luego de la adquisicion.

Departamento de Compras:

Revisa que la Requisicion contenga el detalle de los
bienes requeridos en el Almacén con los precios
referenciales, registra la informacion en la pantalla: tipo
de fondo (Tesoro Nacional, Fondo Institucional), tipo de
adquisicién, forma de pago y otros detalles, luego
analiza si los bienes a adquirir estan dentro del listado

de precios establecidos, preparado por el Ministerio de -

Economia y Finanzas. De lo contrario se selecciona el
tipo de acto de contratacién correspondiente:

1. Compras Menores (cotizacion)
2. Solicitud de Precios

3. Licitacion

4. Compras Directas

Luego coloca el sello de SIAFPA en la requisicion, firma
y procede a enviar la requisicion fisicamente y por
pantalla al Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto:

Registra y bloquea en el sistema las partidas
presupuestarias de acuerdo a los bienes y servicios
establecidos en la Requisicion. E! sistema verifica ia
disponibilidad presupuestaria de las partidas, de existir
el recurso quedan bloqueadas las partidas. De no tener
la disponibilidad, se objeta y se inicia los pasos
respectivos para establecer las decisiones pertinentes
por parte de la Direccion Administrativa. Luego firma la
Requisicion en el sello de SIAFPA y remite fisicamente y
por pantalla al Departamento de Compras.

Departamento de Compras:
Registra en el sistema la aprobacion del Jefe de

Compras, realiza el acto publico de contrataciéon vy
adjudica. Luego registra en el sistema el resultado de la
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adjudicacién en los campos correspondientes. El
sistema genera e imprime la Orden de Compra, el Jefe
de Compras la firma y remite fisicamente y por pantalla
al Departamento de Contabilidad junto con los
documentos sustentadores.

o Departamento de Contabilidad y Finanzas:

El sistema realiza los registros contables
correspondientes (Compromiso Contingente), imprime el
comprobante de Diario. Luego e! operador firma la

Orden de Compra como constancia de registro. El Jefe

de Contabilidad firma el comprobante de Diario, sella y
firma la Orden de Compra y remite la misma junto a los

documentos sustentadores fisicamente y por pantalla al |

Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria:

El Jefe autoriza la emision del cheque. El sistema

genera la Gestion de Cobro Institucional, también
produce e imprime el cheque y se registra la emision del
mismo. Luego el operador coloca el sello de SIAFPA en
el Comprobante de Pago-Cheque y firma en el sello
como constancia de registro, el Jefe firma dicho
Comprobante como constancia de autorizacion de la
emision, luego remite la Orden de Compra, el cheque
junto con los documentos sustentadores al
Departamento de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad y Finanzas:

Se registra en el sistema el pago del cheque y se genera
e imprime el comprobante de Diario. El operador firma
en el sello de SIAFPA en el Comprobante de Pago-
Cheque como constancia de registro. E! Jefe de
Contabilidad firma el comprobante de Diario, archiva y
remite fisicamente y por pantalla ia Orden de Compra, el
cheque y los documentos sustentadores a la Direccion
de Administracién y Finanzas.
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o Direcciéon de Administraciéon y Finanzas:
El Director o quién delegue firma la Orden de Compra y
el cheque autorizando Ila adquisicion, luego remite la
Orden de Compra, el cheque y documentos
sustentadores fisicamente y por pantalla a la oficina de
Fiscalizacién de la Contraloria General en la Institucién.

o Oficina de Fiscalizacion en la Institucion:
Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la
Orden de Compra, firma el cheque, en atencién de los
montos (para refrendo autorizado por el Contralor
General), en el sistema se registra el refrendo de la
Orden de Compra y firma de Cheque. Luego remite por
pantalla y fisicamente la Orden de Compra, el cheque y
los documentos sustentadores al Departamento de

Tesoreria. )
a Departamento de Tesoreria:

El Jefe del Departamento de Tesoreria retiene
temporaimente la Orden de Compra, el cheque y
documentos sustentadores hasta que el funcionario
autorizado del Departamento de Compras firme el retiro
de los mismos. Una vez firmado el cheque retiene copia
del comprobante del cheque.

o Departamento de Compras:
Retira el cheque, la Orden de Compra y documentos
sustentadores en el Departamento de Tesoreria, firma
como constancia de retiro, y procede a desglosar los
documentos de la siguiente manera;

ORDEN DE COMPRA

Original Departamento de Contabilidad y
Finanzas
1ra Copia : Unidad de Almacén
2da Copia Departamento de Compras
3ra Copia | Proveedor
CHEQUE
Original Proveedor :
1ra Copia Departamento de Contabilidad
y Finanzas
2da Copia Departamento de Compras

DOCUMENTOS SUSTENTADORES

Departamento de Contabilidad y Finanzas

Luego el funcionario encargado del Departamento de
Compras procede a la adquisicién del bien o servicio al
contado con el cheque y copia de la Orden de Compra.
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...............

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

Cajero

! DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISERO
FACTURA Factura No. 000
He recibido de:
La Suma de: B/.
SERVICIOS CANTIDAD UNITARIQ TOTAL
I. Anteproyecto de Urbanizacion B/.10.00
2. Provecto de Urbanizacidn de 0 a 5 has. B/.15.00
2*.Y de 6 en adelante mas cajon pluv y/o canalizacién B/25.a 55.
3. Servidumbre Pluvial, B/.10.00
4. Entubamiento de Zanja. B/.10.00
5. Cajones Pluviales. B/.20.00
6. Canalizacion de Quebradas B/.10.00
7. Canalizacién de Rios B/.20.00
8. Empalme de Losas y Corddn Cuneta B/.10.00
9. Corte y Reposicion de Pavimento B/.10.00
10. Conexidn a Edificios y Residencias B/.10.00
11. Diseiio Estructural de Puente Vehicular. B/.30.00
12. Disefio Estructural de Puente Peatonal B/.25.00
13. Disefio Estructural sobre cause Peatonal B/.25.00
14. Analisis Hidraulico e Hidrolégico de Vados B/25.00
15. Instalacién de Vallas o Letreros Publicitarios B/.20.00
16. Sistema Sanitario o Aguas Potables en Verv. Vial B/.25.00
17. Instalacién de Postes Elec. Y Postes de Serv. Vial B/25.00
18. Inst. de Vigas. Ductos Elec. O Comunicaciones B/.20.00
19. Planos de Residencias Edificios v Remodelaciones B/.10.00
20. Manual de Aprobacion de Planos B/.10.00
TOTAL
EFECTIVO CHEQUE
Preparado por: '.
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FACTURA
ORIGEN: Unidad de Caja
OBJETIVO: ~ Llevar control diario de los cobros -
CONTENIDO:
Fecha: ~ Dia, Mes y Afio en que se realiza la transaccion.
| _ Recibo No.: o Numero secuencial de control de facturas
Servicio: 7 Breve detalle de los servicios prestados.
Cantidad: ' Cantidad de servicios prestados.
Unitario: _ ' Costo Unitario de los servicios prestados.
Total: o -Total de ia cantidad por el costo unitarios def
servicio prestado.
Forma de Pago: . Efectivo, Cheque certificado.
Preparado Por: _ Nombre del Cajero.
DISTRIBUCION:
Original: © Usuario
1ra Copia: Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio.
2da Copia: Departamento de Contabilidad y Finanzas
3ra Copia: Departamento de Aprobacién de Planos.

4ta Copia: Permanece en Libreta.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO

INFORME DIARIO DE INGRESOS

No.

DiA MES ANO

Cantidad Fact. No Concepto del Ingreso

Importe

TOTAL

Preparado por: Revisado por:

Cajero Departamento de Contabilidad

Fecha Fecha
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NFORME DIARIO DE INGRESOS

ORIGEN:
OBJETIVO:
CONTENIDO:

No. :

Fecha:

Factura No.:

Concepto del Ingreso:

importe:

Preparado por:

Fecha:

Revisado por:

Fecha:
DISTRIBUCION:

Original:

1ra Copia:
2da Copia:

Unidad de Caja.

Llevar un control diario de los ingresos.

Numeracion secuencial del Informe de
Ingresos.

Dia, mes y afio en que se confecciona.

Namero preimpreso de la factura.
Br .e descripcién del servicio prestado
Gantidad del total del Recibo de ingresos.

Firma del Cajero que confecciono el
Informe.

Dia, mes y afio en que confeccionod el
informe.

Firma del Jefe de Contabilidad que revisd
el Informe.

Dia, mes y afio en que revisd el informe

" Departamento de Contabilidad y Finanzas

Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio
Unidad de Caja (archivo)
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Fecha:

N° 24,834
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO No.
Nia Mere Afin
= ORDEN DE COMPRA Solicitud No.
Proveedor: Fax: ' Teléfono:
Lugar y fecha de entrega | _ Fecha:
Sirvase atender los Bienes D o Servicios [:] R.U.C.
~ Cantidad Unidad  Descripcion Precine
nitarioc Tonal
Suhtatal
ITRM
Cotizador - Jele de Compras o)
Fecha: _ Fecha:
Director Administrativo Fiscalizacion
Fecha:_ . _ Fecha:
Recibido por:
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:

No. :

'Dia,'Mes, Afio:
Solicitud No. :
Proveedor:

Fax y Teléfono:
Cantidad:
Unidad:
Descripcién:
Precios
Unitario:

Precio Total:

DISTRIBUCION:

Qriginal:
ira. Copia:
2da. Copia:

ORDEN DE COMPRA

Departamento de Compras
Tiene el proposito de formalizar por parte dela -

Institucion ante la Casa Comercial la solicitud del Bien o
Servicio requerido.

Asignacién numérica secuencial breestablecida
necesaria para efecto de control intemo.

Fecha de preparacion de Ié Orden de Compra.
Numero de la solicitud de Bienes y/o Servicios.
Nombre de la Casa Comercial.

Namero de fax y teiéfono del proveedor.
Nﬁmero de bienes o servicios.

Unidad de medida utilizada.

Nombre y especificacion del bien o servicio.

Indica los precios por articulo o servicio.

Resultado de la multiplicacién del precio Unitario por ia
cantidad de los articuios.

Proveedor
Departamento de Contabilidad
Departamento de Compras



30

Gaceta Oficial, martes 1 de julio de 2003

N° 24,834

ANEXO



N° 24,834

Gaceta Oficial, martes 1 de julio de 2003

ar

- s

e

A4

rd

£LR0 LXXY

Uﬁ.hﬁ:‘ i A UE‘JIL_ELF:&L

ORGANO DEL ESTADO

PANAMA, REPUBLICA DE PANAMA, LUNES 31 DE JULIQO DE 1878

. No. 18.83V

" conducto del

“implantar la
. mantenimiento de las obras publicas: de la |

CONTENIDO
CONSEJO NACIONAL DE LEGISLACION

Ley .No. 35 de 20 de junio de I978 par la cual se
reorganiza el Ministerio de Obras Pubticas.

AVISOS Y EDICTOS

CONSEJO NACIONAL DE
LEGISLACION

REORGANIZASE EL MINISTERIG
i DE OBRAS PUBLICAS

(De 30 de Junio de 1978)"

" Por la cual se reorga.mza el Ministerio de Obras
Pubhcas

EL CO\'SEJO NACIONAL DE LEGISLACION
DECRETA:

ARTICULO 1.- El Organo Ejecutivo, por
Ministerio de Obras Publicas
' tendrd la mision de levar a caba los programas e
politica de’ construccion  y

Nacion.

ARTICULO 2.- El concepto de Obras

. Publicas tal como se utiliza en esta Ley, aplicado
" con exclusividad al Ministerio de Obras Publicas,
- comprende los bienes nacionales,
- fuentes
: carreteras,
: constmcc:ones de cualquier clase qque por Ley o

tales como
de construcciones,
puentes, edificios o

de materiales
calles,

. por disposicion del Organo Ejecutivo le sean

. adscritos pa.m el cemplimiento de sus objetivos.

ARTICUL0 (3,) EI Ministerio de Obras
Publicas, para la atencién de los asuntos de su
competencia, tendri las sipuientes funciones:

a) Ejercer la administracidn, supervision e
inspeccion y control de las obras publicas, para
su debida construccidén o mantenimiento, segin

- ¢l caso;

b) Ejecutar-los programas que le encomiende
el Organo - Ejecutivo sobre investigaciones y
analisis de las obras publicas en relacidn a su uso
Y necesidades futuras, asi como proyectar ia
politica y programas de accidon zuustados a los
planes globales del Estado.

¢} Dictar las normas técnicas y disefo y
construccion de calles, carreleras y puentes y

\

revisar para aprobar q merobar ios planos y
especificaciones para !a construecidn o
reconstruccion de tales obras;

d) Establecer las normas del transporte
vehicular terresire ‘em cuanto o pesas ¥
dimensiones- para ¢l debido uso y conservacion
de las vias de circulacion publica;

¢) Efectuar los levantamientos cartograficcs
naciondles, establecer las normas técn:cus en esta
materia y coordinar las labores cartogrificas con
las otras dependencias del Estado que realizan
trabajos de cartografia especializados;

£} C'vordinar las politicas, planes, programas ¥
acciones del Ministerio con los otros ninisterias
y entidades del sector publico, vinculados a las
obras publicas;

g) Rendir cuentas .de su "adminisiracidn
financiera y patrimonial, conforme a las leyes v
normas que regulan el sistema de contabilidad,
planificacion y presupuesto de ia ﬂdr*mvsuamon
publica; .

h) Atender la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiaies asignados para -
la realizacidn de los PIOGTEmMAs a Su Cargo y sus
necesidades de funcionamienta denL*o de los
presupuestos aprobados y las normas generales
que rigen la administracién pablica;

1) Promove: la recopilacién, procesamicnto v
sistematizacidon de datos referentes a las obras
publicas y cooperar en las labores censales o

cestadisticas nacionales o sectoriales en las

-14-~

materias de su competencia;

j) Ascsorar y otorgar apoyo al sector p-lvado )
para su mejor participacidn en la cjevucion de
politicas, planes y programas de responsabilidad
intersectorial;

k) FElabeorar v presentar los informes,
balances, estados periddicos de situnaion, avance
vy rendimicnto de sus DIOgrAmMas ¥ DPICSUPLUEsLOSe
asi como Jlas memonas anuzles o informes gue
sean requeridos: por el Organo [jeculive y
Lemsiative y las entidades reguluares de los
respectivos sisternas;

1) Par‘.'icipa: en 1z confeceiln v celebracion de
tratados, convenios, conferencins y  evenios
internacionales de su competencia;

m) Tener relaciones con organismos
internacicnales o extranjeros afines, en cuanio
tales relaciones promuevan ¢ cumplismiento de
sus propios fines. Deberd coordinar esta funcion
con el Ministerio de Relaclones Exteriores;
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n) Dictar los reglamentos que sean necesarios
para el cumplimiento de sus fines; y

.o) Cumplir cualquier otro cometido que se le

atribuya para el cumpiimiento de los fines del

" Estado. .

3
ARTICULG 4! Crgénicamente el Ministerio
de Obras Publidas estara integrade por el
Ministro y Viceministro, y por los organismos de

Consuita, de Aseso:ia, los Nacionales de

., Direccién y Supervisidn; los Provinciales y

Regionales de Direccion y Ejecucion; y por cada
uno . de los Departamentos y Secciones que
determine la presente Ley o que sean
establecidos posteriormente nte por necesidades del
semcm

ARTI&,ULO 5.- La direccién del Ministerio
corresponde al Ministro y al Viceministro del
Ministerio de Obras Publicas.

: AI}TICULO 6.- Los Organismos Consultivos
estarain formados por la Junta Técnica de
Ingenieria v Arquitectura, la Junta Profesional y
l2 Comisién de Equipo y por aguellos que sean
creados en el futuro.

/‘ﬁ
s A.RTICUL 7/ Las Organismos de Asesoria

estarin ' formados por ¢l Departamento de
Planificacién, eb_ Departamento Juridico, el
Dena.rtamcnto de Auditoria y el Departamento

* de Informacién y Reluciones Publicas y por

agaellos que sean creados en el fuluro.

. ARTICULO@ Los Organismos Nacionales

- de Direccion y Supervision estin formados por
la Divisién Técnica de Ingenieria v Ia Division .

Técnica de Administracion, La Division Técnica
de Ingenieria esta integrada por la Direceion de
Mantenimiento Vial, la Direccion de Equipo y
Talleres, 1a Direccion Industriad, la Direceién de

la Carretera Panamericana, la Direccién de
Proyectos Especiales, la Direccion del Instituto .
Geogrifico Nacional “Tommy Guardia”, la

" Direccion de Diseios e Inspecciones y por

aquellos que scan creados en el futuro.

La Divisién Técnica de Administracion estd
integrada por ¢l Departamentc d= Personal, el
Departamento de Scrvicios Genernies, el
Departamento de Compras, ¢l Departamento de
Equipo y Almacenes, el Departamento de
Finanzas, el Departamento de Contabilidad y
por aguellos que sean creados en e} futuro.

ARTICULO 9.- Los Organismos Provinciales,
Regionales o [speciales de Ejecucién estan
formados por la Direccidon Provincial de Panams,./
la Direccidon Provincia} de Darién/la Direccién
Provincial de Chiriqui{la Direccion Provincial de
Bocas . del Toro/ la Direccion Provincial de
Veraguas,'la Direcciéon Provincial de Colén y la
Comarca de San Blas, !a Dircecidon Provincial de
Los Santos, la Direccidn Provineial de Herrera, la
Direccién Provincial de Cocle, lz Direceidn
Metropolitana de Cslles y Drenajes Fluviales, la
Direccion Metropolitana de Edificios Publices g
la Direccién del Ferrocarril de Chiriqui-MOP y
por aquellos que sean creados en ef futuro.

ARTICULOQ 10.- Quedan derogadas todas las

disposiciones legales contrarias a la presente ley
v en especial 1a Ley 84 de lo. de julio de 1941,
el Decreto 864 de 8 de enero de 1846, d
Decreto Ley 18 de 6 de mayo de 1947, o
Decreto Ley 8 de 6 de mayo de 1954, el Decreto
5 de 19 de enero de 1935, 1a Ley 7 de 27 de
enero de 1956, la Ley 13 de 24 de enero de
1958, el Dercreto 460 de 5 de diciembre de
1959, la Ley 6 de 235 de encro de 1967 y ot
Decreto 14 de 22 de enero de 1969

ARTICULQO 11.- Esta Ley comertzard a regir a
partir de su promulgacion.
' /

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Dad\en la ciudad de Panami, a los SU Qas
del! messde Junio de mil novecientos setenta y
ocho.-

EMETRIO B. LAKAS
Presidente de la Republica

GERARDO GONZALEZ V.,
Vicepresidente de la Repubiica
JOSE OCTBO HUERTAS,
“Presidente de la As’mxhle.x Nacional e
Representantes de Corregumcntos
[l Ministra de Gobiemo y Justicia;
N JORGE E. CASTRO

Fl Ministro de Relaciones Exteriores,
: NICOLAS GONZALYEZ REVILLA -
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MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
- DECRETO EJECUTIVO Mo, 656

(De 18 de julio de 1930)
"POR EL CUAL SE ESTABLECE LA NUEVA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS."”

\_ ' AVISOS Y EDICTOS L /

S

MIN!STERIO DE-OBRAS PUBLICAS

DECRETO EJECUTIVO No. 456
(De 18 de julio de 1990)

‘Por el cuct se establace o nueva estructurg
administrativa del Ministerio de Obras PODI-
cas.”

- EL PRESIDENTE DE LA REPUBUCA
-ENUSO DE SUS FACULTADES LEGALES

‘CONSIDERANDO:

Que el articulo 4 de la Ley No. 35 de 30 de
junio de 1978, establece que el Ministerio de
Obras PUblicas estard aitegrada por el Minis-
ro y Viceministro, y por los Qrganlsmos de
Consuita, da Asesoric, Ios Nacionales de DI-
recciOny Supenvisldn, los Provinclales y Regio-
nales de Dlreccidn y Ejecucion, los Departa-
mentos y Secclonas que determinen la cita-
da ley © por aqusiles gue sean esteblecidos
posteriorments por s necesidades del servi-
cio.

ue dentro dela oﬁenroclén del Goblerno de
~econstruccidn y Reconcillacién Naclonal. ef
Ministerio de Qras PUtlicos se ha propuesto
la tarea de recrgarizar su estructurdg adminis-
frativa a fin de hacerla mengs burgcratica,
mds eficiente y sagin lo politice de gestibn
encaminada g usgr "tanta Iniclativa privada
como seda pasitle y tanta actividad estatal
como seq nacesarnia.”

DECRETA:

ARTICULD I: Parg el mejcr cumplimianto de
sus finas y cbjetivos el Minlsterdo ge Obros
Pobiicas estard integrado por las unidodes
administralivas del Despacho Supericr., ia Oi-
reccidn de Adminlstracidn, fas Direccicnes
- Naciongies de Administracién de Contatos.
Mantenimiento y Transporte Teraste, el insi-
o Geogréfico Nacionct Tommy Guaidia™y
ia Dreccidn Gengral de Valorizacian.

AZLICULD 2 Las unidades administiaincs 22t

despacho supertor serdin las siguientes:
a. Secretaria General

b. Direcclén de Programaecién y Desarrgilo
Institucional,

C._Asesoria Juridica =
d. Departamento do Auditoria lntemo

e. Depcrtamento 'de Reiaciones con Io Co-
munidad.

f. Junta Técnica de
guitectura.

g. Consejo Consultivo de transporte terrestra.

lngenieria Y Ar-

ARTICULD 3: La Secretaria General tendrcf: Qs |

siguientes funcionss:

Q. Representar gi Ministario por designacidén
del Minilstro y/o Viceministro en ias Juntas
Directivas ¢ cudlquier ofra actividad gue
detamming ol nivel superior,

b, Mantaner relaciones diract<s o coordinar

cccionss antre los Directores v el Despa-
cho Supedor al igual qua, coordinartareas
especificas en olras unidades administra-
tivas det Ministerto de Obras PUDICSs por
calegoclén dal Despacho Superor,

¢. Dingiry coordingr e maneio cdmiristrativo
Yy ccciones secrefaricies deal Despacho
Superior.

d. Recibir la correspondencia que liegue ¢
Daspocho Superior vy hacer 1a revisidn,
clasificociony dstilbucion sagin csuntesy
competencia de ias unidades administra-
tivas, cen e fin de agiiizar Igs rospuesics
conespondiontes.

ARTCULQ 4: La Direccidon de Programacion y

Casarcllo instituclonal tencid 13s siguienias

funclonas:

G, Fonificar, Jirigiry coordiner la elcboracisn
ca politlcas. piones, programas y proyes-

_ tos que desoncia el Ministerio de Obras
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plblicas en coorgdinacién inferinstitucionat
y del Gobiemno Nacioncl.

b. Formulgr, gestionar, ejecutary controlcrios
presupuestos de inversién y de funciono-
miento de! Ministerio de Obras PUblicas,
en coordinacion conlgs diferentes unica-
des ejecutoros que los integren, guienes
determinaran Ias necesidades vy priodida-
des comunilarias en coordinacion con ias
autoridedes lagalmente esialecidas en
o regidn.

c. Coordinar y dar seguimiento a la imple-
mentacidn de: procesos de descreollo ins-
titucional y de automatizacién; control de
gesto y de las obras en ejecucidn,

d. Asesorar el Ministro o Viceministro sobre 1as
reformas que corsders Neceseio en las
estruciurgs, sistemas, métodos y procedi:
mientos dei Ministerio.

ARTICULO §: Asesoria Juridica tendrd 1as si-
guientes funciones: ’

a. Brndar asesoria y servicio en materia juri-
dica a Despache Superior y demas de-
pendencias del Ministerio de Qbras PULh-
cas. Interpreter cualquier ley © disposicion
juridica que guarden relocidn con las
actividades que desarrclia el Ministerio de
Obras pablicas, a nivel nacional.

b. Elaborer proyectos de ley, decrelds eje-
culivos v contratos administratives rela-
cionados con lg institecion.

¢. Apoyar legaimente IQ tramitacion en el
proceso de compras del NMinisieno.

d. Procesar las reclamaciones acdministrati-
vas que prasentenlos particulares al Minis-
terio de Obras PUblicas.

ARTICULO &: E! Departamento de Auditoria
nterna tendrd ias siguientes funciones:

a. Fiscalizar ias operaciones realizadas en
cada una de las unidades administrativas
del Ministerio de Obras Publicas en mate-

ria de Contabilidad y Finanzas,

 b..Velar porque se cumplan las nomas y

principics de contabilidad establecidos
por la Contraloria General de la RepUbli-
ca.

Brindar asesoria al Despacho Superior y

. demds dependencias del Ministerio de

Obrcs Publicas en materic de la aplica-
cién de las normas generalmente acepta-
das.

ARTICULO 7: B! Departomento de Relacionas
con la Comunidad tendrd las siguientes fun-
ciones. '

Q.

Gesltionar y coordinar 1as relaciones del
Ministerio de Obras Pltlicas con las Co-
munidades en cuanto a las posibilidades
reales de respuesta a sus necesidaces.

. Colaborar en la eloboracion del.antepro-

yecto de presupuesto de 1as difarentes
1eGIones. S

Transmilic al Despacho Superior, agueillcs

necasidedes - urgentes que presente la
comunidad y gue no hensido contempla-
das en el presupuesto, a través de los
meconismos de coordinacion estadleci-
dos que permiton la solucidn conjunta de
ias mismas, via Contiato Oficial.

. Atenuar las molestias y perjuicios ocasio-

nados a los usucrios y/o beneliciaros por
razén de la ejecucién de 1as obras.

- Coordinar con Asesoria Juridica kasindem-

nizacionas a particulares afectadas por
los programas del Ministerio de Obras
PUDicas, de acuerdo o lo establecido en

losleves.

Velar quelos ejecutoresdetasobrasespe-

ten y protejan los bienes comunitarios y
particulcres y/o asegurar la reparecion o
reshitucion de bienes danados per 1:3z0n
de los trabajos.

g. Descrrolar programas publicitcrios e infot-
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mativgs sobre fas actividades y servicios
que brinda el Ministerio de Obras POblicas
ci pais, con el fin de crecr una imagen
pcsitiva del Gobierno Nacional en general
y el Ministerio ¢e Obras PUblicas en parti-
culer.

ARTICULD 8 La Junta Técnice de Ingenieda v
Arquitectura ejercerd las funciones estableci-
dasenlatey 15do 1959, - ’

Talr
ARTICULO 9: El Consejo chﬁsulfivo de Trans-
Lorte Terresire se encargard de interrelacio-
nar lg ejecucion de programas interinstitucio-
nales de transporte terrestre,

ARTCULO 10: La Direccidn de Administracidn
que estard compuesta por ios Departamen-
tos ce Recursos Humanos, Contabiidad ¥
Finanzas, Compras y Almacenss y &l de servi-
Cios Generales, tendrd Ics siguientes funcio-
nes:

1. Organizar, dirigir, ejecutary controlar to-
dos ios servicios administrativos contables
Y Encncieros requeridos para &l buen fun-
cionamignio de todas las unidades admi-
nistrativas de g Institucion.

b. Reglamentar adecucdamente el uso de
$Us recursos de manera que permitan el
mejor cpoyo a la gestidon Ministerial,

¢. Formular las tases normativasy regiar 2 -
tcrias que permitan io adecuado uiize-
cidn de los Recursos Humanos.

d. Disenar vy efecutar programas de capacl-
tacicn orientados al desarolio de los Re-
CuUrsgs Bumanos.

2. Mantener normas disciplinarias acorde
conlas leyes y regiamentos.

f.  Uevar el registro, manejo y control de las
finanzas, ‘

g. Reclizar las compras. amacenar y despa-
cher los suminiztres,

h. Prestar serviclos de Comunicacion, Sequ-
ricad y Vigiiancia, Asea, Manter.miento,
Transports, Reproduccién, Ceneoy Biblio-
teca.

ARTICULO 11: La Direccidn Nacioral de Admi-
nistracién de Contratos que estard compuas-
'a porias Direcclones Ejecutivas de Estudio v
Diserto y la de Inspeccién y los Depertamen-
tos ds Contratecidon y Contiol Fiscal, tendis
las siguesntes funciones:

a. Administrar el desarrollo @ implementa-
Clén de los proyectos que el Minstedo da
Qoras Plblicas decida contratar og
acuerdo of Codigo Fiscal Cesds la prapa-

reciéndoipliego de cargns hasta lo rerml-

nacién y entrega d2 la obra. recomen-
dande oi Despacho Supaerior g adjudica-
cidon definitiva de contiatos relacioncdos
con ia construccién y mantenimionto de
las cloras pdblicas y transporte teresire.

D. Dorseguimiento alos convenios de présia-
MO COon OIgenisMos fincngiaros.

C. Supervisar las obras vicles ejecutadas por
promotores vy contrgiistas privados al
igual qua, las redlizadas por la Direccidn
Ejecutiva de Obras del Minisierio de Obras

-Publicas.

ARTICULD 12: La Tireccidn Nacicnal de Man-
tenimiento que estcré compueste porigs Di-
recciones Ejecutivas de iIndustias. Obras y la
de Equipo, tendrd ias siguientes funcionas;

Q. Consiruir, rehabilitar y mantener obras
vicles, edificios y otras estructuras piblicas
a caigo dei Goblerno Nacionat,

b. Fabricar en plantas industriales proguctos
y materiales de construccicn,

C. Proveer el equipo v maguinaria de cons-
truccion que serequiera parala ejecucion
de las obras.

ARTICLLO 7 3: La Direccidn Ejecutiva de Indus-
mas reaizard [as siguientas funciones:

a. Fabricar y vender 10s productos industia-
les utiizados en e constiuccidn, rehcpili-
tacion y/o mai. enimiento vicl cumplien-
do conlas normas establecidas que rigen
en el Ministerio de Obras Publicas,

b. Controler ic poduccién y venta mediante
una contabilidad de costos que estatblez-
ca el valer rea! de sus productos parg
focturarlas @ lo Direccion Ejecutiva de
Cbras y a parliculores.

c. Asegurar el mantenimiento y buen funcio-
ncmignto de las picntas industic’as v
equip¢ de apoyQ.

d. Ubicar las instaiaciones v fabricarian de
producios en regicnes cpartadas qua no
son senvidas por 13 inicighiva privada.

8. Picmover el mercodo locaoi para ef consu-
mo de sus proCucios,

TCULD 14 La Direccién Ejecutva cda in-
dusings estard integrada por las siguiertos Di-
recciones Regiondales:

C. Direccidn Regional Occidenta!. conseda
en Oavid.
D, Diraccién Reglenct Ceontral con seda en

Aguadiulca,

c. Dieccidn Regiorg! Azuzro ¢

on o2do en
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Chitré.
d. Direccién Regicnal Oriental con sede en
Penama

ARTICULO 15: Lo Direccidn Ejecutiva ge Obros
tendrd las siguientes funciones: '

a. Ejecutar los obras de mantenimientoy
construccién de la red vial naclonal, edifi-

" cios y otras  obras publicas gue no sean
contratadas.

b. Conirolor los impactos ambientales ocasio-

nados por las obras bajo su responsabili

dad. o fravés de préclicas agrondmic.as.
culturgles. forestales, agrostolagicas,
mecdnice estruchurgles y otros. '

ARTICULO 14: Lo Direccidn Ejecutiva de

Obras estard integrado por los siguientes Di-

recciones Regionaies : A

a. Lo Di.zcion Regionel Occidental con se-
de en David. la cucl comprendse lo divisiGn
de Bocas del Toro y la de Chiriqur.

b. Lo Direccién Regionol Central con sede
en Aguadulce. io cualcomprende la Divi-

sidn, de Veraguas vy la de Coclé.

<. La Direccién Regionalde Azuero conseds

enChitré y cornprende ia Divisidn de He-
rrera y Io de Los Santos.

d. Lo Direccidn Regiongt Metropoiitgna con

sede en Panamd, lo cucl comprendse las

Divisiones de Fenamd Qeste, Metropoli-
~ tana de Viglidad. Metopdiitena de Ecifi-
cios, Coldn, y el Area del Canagl. -

e. Lo Direccidn Regional Criental con sede
en Chepo. la ¢11al comprenda ics Divisio-
nes de Panama Este, Dariln y Scn Blas.

ARTICULO 17: Lo direccién Ejecutiva de EQui-
pe tendrd las siguientes funciones:

~. Adminisirar todo el equipo rodente del

Ministero de Qbrgs PUBlicos.

b. Proporcicnar por medio de asignacion o
de alquiler ¢ las Direcclones Ejecutivas de

T Obros e Industrias ei equipo que requiera
para ia ejecyidn de oquellas obras bajo
su responsabiligdad.

¢. Velor por el cumplimiento de los progra-
maos de mantenimiento y/o del uso ade-
cuado del equipo gsignado o ciquilado,
a trovés de sus Direcciones Reglonales.

d. Brinder el serviclo Ca répargciones mayo-
res que requiers el equipo asignado o at-
quilado, ya soa que se reglicen en 1os
talleres de ks Direcciones Ejeculives de
obras. Industrigs © en sus propios tatleres
Centroles.

ARTICULO 18: La Direccidn Ejecutiva de Equi-
po estard Integrada por lgs siguientes Bi-
recciones Regionales:

a. Direccién Regional Occidental con sede
en David. '

b. Direccién Regioncl Central con sede en
Aguaduice.

c. Direccién Regional Oriental con sede en
Panamda.

ARTICULD 19: Lo Direccidn Nacional de Trans-
porte Terrestre que estard compuesto per
los Direcciones Ejeculivas de Desanrclio de
Transporte; Viclidad y Transito; Operacio-
nes de Transportes Terrestre y la de Trans-
porte  Autamotor, tendrd los siguientes

funciones: . '

&. Daesarrolicr, Coordingr & implementer las
politicas y el plon de transpoite ¢ nivel
nociong.

. Disertar y desarroliar los modelos de trans-
porte, y establecer sus programas de in-
version.

c. Estoblecer y ejecutar ios programos ¢e
administracion terreshre. :

o

d. Coordinar y/o implementar los convenios

nacionales e internacioncles dé transpor-
te terrestre.

e. Serresponsables de lo Secretoria Técnica
del Consejo Consullivo de Transpoite Te-.
rrestre. '

ARTICULO 20 La Direccién Ejecutive de Desa-
molio de Transporte. estard conformado por
los Departamentos de Plonificacion de Trons-

‘porte y el de Economia de Transporte.

ARNCUIO 21: Lo Direccién Ejecutiva de Vici-
dad y Trénsito estard conformado por ios
Deportamentos de Diseo. Adminisiracién de
Ti&nsito y el de Seguridad Vigl.

ARTICULO 22: Lo Direccion Ejecutiva de Ope-
raciones de Tronsporte Terrestre estard con-
formada por los Departamentaos de dispositi-
vos de Trénsito. Carge y Aforos. ol de Talleres
y las siguientes Direccicnes Regionales:

o. Direccidn Regional Qccidental
b. Direccidn Regional Central
¢. Dirteccién Regional Melropolitana.

De igual manera. tendid la responsabiidad
de implementar la Ley No. 10 del 24 de enero
ce 1989 sobre Pesos y Dimensiones de 10§
vehiculos de cargo.

ARTICULO 23: La Direccion Ejeculive de Trans-
porte Autemotor estard conformada por los
Departamentos de Transporte Plblico y de

N° 24,834
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Transporte de Carga. una Subcireccidn.
ARTICULD 24: El Instituto Geografico Naciond El Subdirector reemplazord en sus ausencicas

€

"Tommy Guardia® tendré la funcion de velar
poria Direccion ejecucion y supervision de log
esfudios de orden geogrdfico, topografico,
catastral, hidrogréfico y otros deindole similer
que constituyen fuentes basicas para prepa-
rar pianes para el aprovechamiento de los
recursos naturaies del pais.

ARTICULO 25: La Direccidn General de Valo-
rizecion ejercerd las funciones establecidas
enlaley 94 de 4 de oclubre de 1973.

ARTICULO 26: Porrazdn de lonaturaleza de las
funciones que realizan las Direcclones Nacl-
nates de administracién de contratos. Man-
tenimienta y Transporte Terrestre asicomo ias
Direccicnes de Programacion y Desarrollo
Institucional v la  de Administracidn, tendran

terporales o por vacaciones ¢ Director res-
pectivo o @ sus subalterncs inmediatcs yo
sean Directores Ejeculivos ¢ Jefes de Depar-
tarnento,

ARTICULD 27: El desarrollo del resto de la es-
tructura administrativa se efectuard median-
te Resoluciones Ministeriales,

ARTICULO 28: Este Decreto tendrd vigencia a
partir de su promuigacion en la Gaceta Ofi-
cial, . T e
COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
GUILLERMO ENDARA GALIMANY
Presidente de la Replbtica
RENE ORILLAC J.

Ministro de Obras PUblicas

AVISOS Y EDICTOS

(__EDICTOS AGRARIOS )

REPUBLICA DE PANAMA
AGUADULCE, PROV. DE COCLE

EDICTO PUBLICO
El suscrito, Alcalde Municipal del Distrito de
Aguadulce, al piblico, -
HACE SABER; o
Que, BERNARDC RODRIGUEZ, varén, pang-
meno, mayor de edad, casado enla vigencia
actual, conresidenciaenel Corregimientode

POCRI, Baric SAN MARTIN, poriador de la
cédula de identidad personal ndmero nueve-

“noventa-quinientos catorce (9-90-514). hg

salicitado g este despacho, se le adjudique g
fitulo de propiedad por compra un lote de
terreno  municipal de o Finca numero
(14.831) Rollo (5409) Documento (1) - Provin-
Ciade Coclé, segin lo describe el Plano (Ne
RC- 201-5675) inscrito en la Direccién Genergi
de Catastro del Ministerio de Hacienda y Teso-
1oy el Ministerio de Vivienda el dia 7 de enero
de 1988 conuna superficie de :- CUATROCIEN-
TOS OCHENA Y DOS METROS CON CERO UN
DECIMETROS CUADRADOS (d82.01 Mis.2)
comprendido dentro de 10s sigulentes Linde-
105 y medidas:

Del punto unoc o punto de partida al punto
dos con rumbo (N152E) colinda con calle
pdbiica $/N y mide (19.87 Mis), del punto dos
al punto tres con rumbo {N86%3I9'E) colinda
con Carlos Ortiz (usuario) v mide (29.92 Nis)
del punto tres al punto custro con rumbo
(31°04W) colinda con iote de la Junta Comu-
nal (usuerio  Bernarde Rodriguez) y mice
(12.25 Mts) y del punto cuatro al puntc uno
con rumiso (§73°00W) colinds con Calle €

Cementerio y mide (31.67 Mts)

En base a lo que dispone el Acuerdo Munici-
palNo. 4 de 28 de diciembre de 1971, sa fija el
presente Edicto en luger visibie de este des-
pachoy enia coregiduria respectiva, por un
lapso de quince (15) dias hdbiles, afinde qua,
dentro de diche término pueda (n) oponerse

(s) la (5) persona (s) que se sienta (n) afectada

() con ia presente soficitud.

Copia del presente edicto se le suministrard o
Interesado con la finglidad de que las haga
publicar en un digrio de circulacion nacional
y enla Gaceta Oficial.

Aguaduice, 12 de julio de 1950.

(Fdo.) UNDBERTH RAMOS TAPIA.
Aicalde
(Fdo.) VICTORING JMENEZ
Secretario

(Hay sello del case)
Es fiel copia de su original
Agucdulce, 12 de julio de 1550,
VICTORING JIMENEZ
Secretario de la Aicaldia Municipal
L-163.650.10 Unica pubiicacion

MINISTERIO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO
Direccion Nacionce! de Reforma Agraria
Areq Metiopaiitang

EOICTO Mo. 8-030-90
El suscrito Funcionario Sustanciador de ia Di-
reccién Nacional da Reforma Agraiia, en la
Cticina de Panama, al poiico:
HACE SABCR; ‘
Que 1o sehora HERMEINEGILDA AMTUNEZ FLO-

-k

ud
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~ REPUBLICA DE PANAM,&
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

RESOLUCION N° 0t2
(de 1 _de_Mgrzp de 2002)

“Por medio de la cual se crea el Fondo de Autogestion en fa Direccion
Ejecutiva de Estudio y Disefio del Ministerio de Obras Pablicas™

EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS
’ En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Obras Publicas tiene fa facultad legzl de dictar las
normas técnicas de disefio y construccién de calles carreteras y puentes y
revisar para aprobe- o improbar los planos y especificzciones para la
construccidn y reconstruccion de tales obras, labor que deszinpena a través
de la Direccidn Eiecutiva de Estudio y Disefio.

Que la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio pres:2 servicios 2 los
particulares, a través de: la venta del Manual ce Revision de Plaros, la

revision de planos que son presentados en el Departamento de Ventanilia
{Tnica del Minis:erio de Vivienda, en el Municipio de Panzamd y en la propia
Direccién, entre otras actividades que se emmarcan en [a definicién de

.ingresos de gestion institucional.

. Que la revision de planos implica diversas tareas tales como: evaluacion de -
los planos, memoria de célculos, inspecciones de campo v certificacion, que -

indica que el planc cumple con las especificaciones y reguisitos contenidos
en el Manual dz Revision de Plancs.

Que las tareas anteriormente descritas implican un costo significativo para el
Ministerio de Obras Piblicas, maxime cuando se tratan &2 la aprobacién de
plancs de provectos ubicados en el interior del pais o con aspectos altamente
técnicos como aquellos que contemplan drenaje piuvial o estructuras
pluviales {cajones), puentes vehiculares 0 peatonales, mures e reten, efc.

Que los inaresqs.de gestion institucional deben sar incorporades zl
Presupuestc General de=l Estado, dentro da! rengldn de Proyectos de
Inversion de! Ministerio, ya que los mismos constituven ingresos de Fendos

de Autogestion.

Que es nacesaria una estimacién previa <2 la genesracidn det Fondo de
Ges:ién para efectuar la proyeccion de ingrzsos que !> constituirin y el uso
al cual serin destinados para que el mismo sea r¢ 2'ado en el Presupueslo
Fiscal de cada afio de la Institucion,

HErS
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Resolucign N°QNZ de | de  Mirzo de 2002 .

“Por medio dc la cual se crea el Fonda de Autogestion en la Direccidn
Ejecutiva de Estudio y Disedo del Migisterio de Obras Péblicas”

(V)
'

Que dichos Fondos de Autogestion estan destinacos a ia contrazac\ifﬁn de
consultorias, adquisicion de materiXles, equipos e insumos nécesarios para el
adecuado funcionamiento de la Direccidn Ejecutiva de Estudio v Disefio en
la ejecucion de los proyectos de inversion que realiza.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.-  Se crez en el Ministerio de Obras Publicas el
Fondo de= Autogestidn asignado a la Direccidn Ejecutiva de Estudio y
D1seno fondo que sera utilizado en la ejecucion de los proysctos de
inversion del Ministerio.

ARTICULO SEGUNDO.- El Ministerio de Obras Publicas, a través de
la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio, establecera el monto de cada
servicio que preste a los particulares, mediante Resolucion Ministerial
publicada en Gaceta Oficial y puesta en ivgar visible en el Departamento 2
Ventanilla Unica del Ministeric de Vivienda, en e} Municipio de Panama y
en la propia Direccién Ejecutiva de Estudio y Disedlo. ¢«

Ademas, ta Direccion Ejecutiva = Estudio y Disefio establecera el

.procedimiento del cobro de este servi-” . en coordinacién con la Direccion

de Sistemas y Procedimientos de .. 7+ atraloria General de la Republica.

VA

- ARTICULO TERCERO.-  Remitir copia de esta resolucion al

Ministerio de Economia y Finanzas, a la Contraloria General de la
Republica, y a las instituciones, direcciones y departamentos que le den
tramite y seguimiento a este fondo.

ARTICULO CUART", Esta resolucion entrard en vigencia a partir la
publicacién del r_f;glamento dictado por el Ministerio de Obras Publicas, a
través de la DirecciomZceutiva de Estudio y Disefio, de acuerdo al articulo
segundo de la misma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley N° 35 de 30 de junio de 1978,
Decreto Ejecutivo N° 656 de 18 de iulio de 1950 v Ley N® 35 de 27 de
diciembre de 2000.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dado en la ciudad de Panami, a los 1/’37/./?-.'84 £ ) dias del

mes de /ME Ve de 2002.

if’\’\lCTOR N. JULTIAO GELO’\CH JORGE'MORALES QUIJANO

v .

\ Miristro de Qbras Publicas Secretario General

-



