REPUBLI CA DE PANAMA
ASAMBLEA LEG SLATI VA
LEG SPAN
LEQ SLACI ON DE LA REPUBLI CA DE PANANA

Ti po de Norrma: DECRETO
Naner o: 366 Ref er enci a: 366- 2000 DI SPRO
Afo: 2001 Fecha(dd- mm aaaa): 10- 10- 2001

Titulo: POR EL CUAL SE APRUEBA EL DOCUMENTO TI TULADO SUBSI DI OS5 ESTATALES ( MANUAL DE
PROCEDI M ENTCS) PARA EL M NI STERI O DE LA JUVENTUD, LA MWJER LA NINEZ Y LA
FAM LI A.

Di ctada por: CONTRALORI A GENERAL DE LA REPUBLI CA
Gaceta Oficial: 24410 Publ i cada el : 16-10-2001
Rama del Derecho: DER. ADM NI STRATI VO, DER FI NANCI ERO

Pal abras C aves: Subsi di o, O gani zaci ones filantrdépicas, Instituciones de caridad

Pagi nas: 68 Tamafio en Mo: 2. 907
Rol l o: 303 Posi ci 6n: 3013



N*® 24,410 | Gaceta Oficial, martes 16 de octubre de 2601 9
REPUBLICA DE PANAMA |
! @
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Sistemas y Procedimientos

» A 5Ll
}Q( + “- _T, ',‘217

| “MANUAL DE PROCEDIMIENTGS PARA REGULAR

LOS SUBSIDIOS ESTATALES, EN PROGRAMAS
. DE INTERES SOCIAL”.

' JULIO, 2000



TS  Gaesta Oficial, martes 16 de octubre de 2001

~ REPUBLICA DE PANAMA

“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR
LOS SUBSIDIOS ESTATALES, EN PROGRAMAS
| DE INTERES SOCIAL".

JULIO, 2000



N° 24,410 ' Gaceta Oficial, martes 16 de octubre de 2001 : 11

~.
.
S

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DESPACHO SUPERIOR

ALVIN WEDDEN GAMBOA
- Contralor

ENRIQUE LAU CORTEZ
- Sub-Contralor |

RAFAEL ZUNIGA
‘Secretario General

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS

LUIS A. YERGARA
Director de Sistenras y Procedimientos

BENJAMIN ALVAREZ
- Sub- Director

GILBERTO DE SEDAS
' Analista

L oY

Julio, 2000



‘12

- Gaceta Oflcial, martos 16 de actubre de 2001

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER,
LA NINEZ Y LA FAMILIA

DESPACHO SUPERIOR

 ALBA TEJADA DE ROLLA
Minlstra

ESTELABEL PIAD HERBRUGER
Vice Minjstra

RAMON CUERVO
Secretario General

YESSICA PEREZ DE RUGLIANCICH |
Jefa de Administracién de Subsidies

N°24410




N° 24,410 ' Gaceta Oficial, martes 16 de octubre de 2001 13

GRUPO DE TRABAJO

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER,
LA NINEZ Y LA FAMILIA |

OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS
Yessica Pérez de Rugliancich -

Thelma Gdanzalez
Gregoria Paredes
Miriam de Garcia
Annex Contreras
.. Aracelly.de Urriola
Nacira E. Figueroa

DIRECCION DE ASESORIA LEGAL
Silvia Gonzalez

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
" Benjamin Alvarez — Sub Director
Gilberto De Sedas
Analista



Guceta Oficlal, martes 16 de octubre de 2001 N' 24,410

CONTRALORIA GENERAL DR LA REPUBLICA
DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
DECRETO N* 388-2000 DISPRO. o
(De 10 de ostubres de 2001)

Por el cual se aprusba ol documento titulado SUBSIDION BSTATALES (MA
PROCEDIMIENTO;}, para sl Ministario de la Juventud, la Mujer, la Nifiez ; la Famiig@.

- EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facuitades constitucionalas y legales,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 11 literal 2 de la Lay 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Orgénica de la Contreloria General de la Repiblica, establece que psra e
cumplimiento de su mision, la institucion figcalizard, reguiard y controlars todes Jos actos
de manejo de fondos y bisnes plblicos, s fin de que tales actos se resiicen cor
correccién y sagun [o establecido en iss normas juridicas respestivas. \

Que of Aricuio 38 de In citada Loy dispone que, Ia Convraloria General dictare
_ reglementos que contengen pauiss ¥ Sivan de bane n Ia actuacién ¢e 0 persenas que
mangjen fondes o bienss pukiices.

Que correspancn & (n DIREGOION DE SIGTEMAS Y PROCADIMIENTOS sisbora; ios
deeumenion denaminagas Gulae, Instruetives, Frassdimientes © Menuales.

Qe una vez elaberadas ssios desumentas. deben eficializarse mediante desrets, en o

i3 88 SMARIENE D fechs PErE 8y RIHERGIEN POr (8 SOPONEENSIA 00IDL| FoRpasiva, ¥ 86A
:: obligatarie sumafimi.-mps para lon Bmidagﬁ Plihlieas ancargades de m.v

Que (a BIRKSEION BE m'rmnl Y PROSEDIMIENTQE: & salisitud del MINIBTERIO DA LA
JUVENTUD. LA MLJER. A NIREZ Y LA FAMILIA, ha Fevisade o degumanis tidisde
SURSIDION ESTATALEG (MANUAL DI PROGEDINIENYOS), fundameniade on 8 Loy NI
e 13 de raviembra de | 07, pot ia ounl 6§ srea ol Ministerie 48 4 JW&M; [w Mujay, ia
Nifoz y n Familia y ol Secrato Eiesutivo NORY te 8 de agesto de 1009, por ¢l eui o0
medifica ol Desreto Bjesutive N*Y31-A de 2 de julic de 1004, relative a ia reglementacier
de los subsidios que otorga ol Eatade & (as Organinaciones sin fines de luere y & les
personas naturales, dedicacas al desarrolio de pregramas sooiales dirgides a grupos
vuinarablas en todo el territorio naclonal. '

Que oste documento ha sido conauitado, glacutido y aprobado por los usuarios de cade
una de las unidades administrativas qua intervisnan o que tendrén ingerencia en el
procese. '

) DECRRTA: |

w
- ARTICULO PRIMERO: Aprobar ¢l documanto tiulado SUBSIDIOS RSTATALES
(MANUAL DE PROCEDIMIENTOS), para of Ministro de la Juventud, la Mujer, ia
Nifez y la Familla,

ARTICULO BEGUNDO: Este Manual ragira pera la Ofisine de Administracion de
Subsidios y la Dirsccion de Administracién y Finanzas de! Ministens de la Juventud,
Is Mujor, la Nife y In Pamiiia, :

. ARFTIGULS TERGERO: Esis Basrels figs a paris de su aprebacién,
Bade 8r Ia i.dad de Panama, a les 18 aia_i dal Ros d8 Betubre de !m
oOMUNIQUESE Y CUMPLASE -

[ N
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INTRODUCCION

El presente documento denominado *“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR
LOS SUBSIDIOS ESTATALES, EN PROGRAMAS DE INTERES SOCIAL”, establece las
pautas a seguir para la asignacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del desarrollo de los

programas somales en beneficio de los grupos més necesitados que son subsidiados por el Estado a
Nivel Nacional.

El documento es elaborado por la Oficina de Administracién de Subsidios que se encuentra
adscrita al Despacho Superior en el Ministerio de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia, en
conjunto con la Direccién de Sistemas y Procedimientos de la Contraloria General de la Repiiblica.

El contenido del procedimiento esta estructurado presentando en la primera parte las estrategias y
politicas del Ministerio de 1a Juventud, la Mujer. la Nifiez y la Familia a través de la Oficina de
Administracion de Subsidios, ademas de su mision, visién y funciones respectivas.

La segunda parte. es presentar las generalidades que describen el objetivo, la base legal. los
conceplos en materia de subsidios, administracion y coordinacion institucional e interinstitucional,
Jos controles externos e internos de los subsidios.

- Latercera parte es tuwdescn,peam det procedlmlento de los tramites mvolucmdo enla autonzaclbn
" del pago y la reconsideracidn que pueden surgir de los subsidios de cardcter social que se
otorgan a través de la Oficina de Administracion de Subsidios en el Ministerio de la Juventud. Ia

Mujer. la Niffez y la Familia como Ente Rector y de las Instituciones Otorgantes del Sector Publico
a nivel nacional. ‘

Las Organizaciones sin Fines de lucro y las personas naturales denominadas subsidiados que
desarrollan programas y proyectos sociales dirigidos a grupos vulnerables en todo el territorio
Nacional., se veran benefi cmdos en el cumplnmlento de su mision con el contenido del presente
procedimiento, }

-
Con la puesta en ejecucion de este Manual. el Ministerio de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la
Familia. da cumplimiento a la Ley N° 42 del 12 de noviembre de1997, para impulsar el desarrollo’
humano y la integracion social de los grupos mas necesitados a través de la Oficina de
Administracion de Subsidios, como Ente Rector. Este Manual se fundamenta también el Decreto .
Ejecutivo N° 26 del 6.de agosto de 1999, que le permite a esta Oficina proyectar los regimenes
legales, planes y programas de asistencia y servicios de promocion social, con respecto a las
Organizaciones no Gubernamentales (ONG) que reciben subsidios del gobierno nacional.

Es de esperarse que de las experiencias que surjan en ¢! desarrollo de la Administracion Pablica
Panameifia y que afecten a Jos subsidios sean considerados con el propdsito de fortalecer el presente
documento. Corresponderé a la Oficina de Administracién de Subsidios del Ministerio acogerlas,
estudiarlas y si es preciso, trasladarlas a la Contraloria General de la repiblica para su mcorporaclén
final.
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DESCRIPCION DEL PROCEﬁIMlEN:i'O

= W R

Autorizacion de los subsidios en el Ente Rector MINJUMNFA

a través de la Oficina de Administracién de Subsidios.

Solicitud de Gestién de Cobro al Tesoro Nacional

Tramite de pago de la ONG mediante planilla por el Ente Rector
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de los subsidios en el Ente Rector
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Formulario y Descripcién de Datos Generales para solicitar
Subsidio - (Sub-01)

Formulario y Descrip¢ién de Solicitud de Prorroga de
Subsidio Estatal - {Sub-02)

Formulario y Descripcion de Informe de Evaluacién
Técnico Social - (Sub-03)

Formulario y Descripcion de Informe de Poblacién
Beneficiada - (Sub-04) .

Formulario y Descripcion de Informe de Evaluacion
Financiera - (Sub-05)

Formulario y Descripeion de Informe Consolidado de

“la Organizaeidn - (Sub-06)

Formulario y Descripcion de Informe para autorizar el

monto del subsidio - (Sub-07)

Formulario y Descripeién de la Resolucién -(Sub- 08)
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Planilla - (Sub-09)

Formulario y Descripcian de Gesm‘»l de Cobro (Sub-10)
Formulario y Descripcién de Informe de Ingreso y Gastos

del Subsidio - (Sub-11) '

Formulario Y Descripcién de Informe Financiero de Ejecucién
Acumulada del Subsidio - (Sub-12)

- Formulario y Descripcion de Informe de Autorizacion de la

Planilla para el pago de los Subsidios (Sub-13)
Formulario y Descripcion de Planilla de Pago a las ONG-(Sub-14)
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ANEXOS
N°.1 — Autorizacién de los Subsidios en el Ente Rector
N°.2 — Tramite del Pago a las ONG mediante Planilla

N°.3 — Recurso de reconsideracion contra ias Resoluciones que se emiten de los

Subsidios en el Ente rector.
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. ESTRATEGIA Y POLITICA INSTITUCIONAL EN MATERIA DE SUBSIDIO.

Las politicas sociales y econdémicas, en lugar de enfrentarse y diluirse se deben integrar
mutuamente como un elemento crucial de la estrategia de desarrollo humano sostenible.
Este fortalecimiento se enmarca en los nueves modelos de desarrollo que armonizan la
eficiencia econémica ton la equidad social.

Los esfuerzos por atender los grupos vulnerables es una tarea gue compete al conjunto de la
sociedad. a las distintas comunidades y a las propias familias. En este sentido.
considerando que la solidaridad social es uno de los valores fundamentales de toda
sociedad. el Gobierno mediante su apoyo econdmico estimula actualmente a
Organizaciones sin fines de lucro que desarrollan programas y proyectos sociales en
beneficio de los distintos grupos vulnerables como lo son la nifiez, la juventud. adultos
mayores, mujeres, personas con discapacidad, poblacion indigena, familia, que también se

proyectan con sus programas a las comunidades a través de los grupos existentes en la
misma. :

1. La Misién Del Ministerio

Impulsar el desarrollo humano y la integracion social de los grupos prioritarios. a través de
su actuacion come Ente rector en esta materia, como instancia de concertacion entre el
Gobierno y la Sociedad Civil organizada y mediante la coordinacién efectiva entre politicas
y programas de desarrollo social con las politicas econdmicas :

..2.  La Vision Del- Ministerio

El Ministerio realiza un proceso sostenido para integrar y consolidar el sistema social
~ constituido por e! Estado. la Sociedad €ivil y los grupos vulnerables prioritarios. Para
+ poder llevar a cabo su responsabilidad. eFMinisterio debera:

- Haber asumido un rol beligerante a través de posiciones debidamente sustentadas en
base a una politica social integrada a fin de crear las condiciones que permiten el
mejoramiento de la calidad de vida.de los grupos prioritarios.

- Haber establecido una coordinacion interinstitucional para concentrar, capitalizar
recurso y eliminar la duplicidad de esfuerzo.

-~ Dispone de un sistema de informacion, investigacién y docencia del desarrollo social,
que permite un proceso para la solucion de los problemas. '

- Haber diseiiado y puesto en ejccucwn un programa de fortalecimiento institucional.

- Haber disefiado y puesto en ejecucion un plan de desarrollo estratégico y un plan de
aplicacion a corto. mediano y largo plazo. -

3. Antecedentes de la Gestion Social en Materia de Subsidios

El otorgamiento de subsidios se inici¢ aproximadamente desde 1940, correspondiéndole
esta responsabilidad al Ministerio de Trabajo, Prevision Social y Salud Pablica. E! subsidio
Estatal sélo se otorgaba a las Instituciones que albergaban ancianos y nifios, entre estos se
encontraban: Hogar de Nuestra Seiiora, Hogar de la Infancia, Hogar Bolivar, Hogar
Malambo y otros en el interior del pais.

Posteriormente se amplié el otorgamiento para el desarrollo de programas dirigidos a
Adultos Mayores, familias de escasos recursos, hogares sustitutos y para jovenes
estudiantes que no contaban con los recursos econdmicos, para sus estudios escolares. En
1969, de crearse el Ministerio de Trabajo y Bienestar Social, continuaron desarrollandose en
dicha entidad estos programas.
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Durante el periodo (1990 - 1994). hubo Incremento de ONG sin fines de lucro que
solicitaron al Ministerio de Trabajo y Bienestar Social, lo que’  produjo un aumento del
monto de subsidios en alginas ONG, con el fin de que éstas incrementaron 1a cobertura de
sus programas y por ende de la poblacion beneficiada.

Ademds de lo cltado un gran nbinero de ONG, fueron exonersdas del pago de luz y agus,
acogiendo las disposicioues de la Ley ¥ 4. que actuaimente se encuentra derogade.

Con la aprobacién del Decreto 25 de marzo de 1996, se inicié ia regulacion de los subsidios
a través del Departamento de Supervisién a Instituciones Subvencionadas de la Direccion
General de Bienestar Social. del Ministerio de Trabajo y Bienestar Social, los cuales recibian
los subsidios trimestralmente.

Con la Ley 42 de 19 de noviembre de 1997, por la cual se crea el Ministerio de la Juventud,
la Mujer, la Nifiez y la Familia. a través del Departamento de Registro y Supervision de
Subvenciones de la Direccion Nacional de Promocion Social y Accion Comunitaria se le
asignan nuevas responsabilidades relajivas a los subsidios estatales, con la puesta en
vigencia del Decreto N° 21 A de 2 d& julio de 1998, por la cual se deroga el Decreto
Ejecutivo N° 25 de 6 marzo de 1996.

Por la responsabilidad que conlleva el manelo de los fondos estateies a las ONC, las
autoridades wparlor« decidieron:  Separar el Departamento de Reglatro y Supervisién de
Subvenciones de la Direccion Naclona) de Promooidn Soclal y Acelén Comunitarla, craando
la Oficing de Administracldn de Subsidios adsorita al Despacho Supsrior, acdemds fue
mod|fieado el Dacreto Ejecutive 21 A de 2 de jullo de 1998, por el Decreto. E,mutlvo N 26
del 6 de agosto de 1999, que actualmente rige los lublldlou utmlu.

4, Mision do I Onclnu de Adminintraclidn de Sublldlol

Integrar & impulsar el desairollo humano de las Organizaciones no Gubernamentales, la
Sociedad Civil y el Estado Panamefio, para hacer més justos y equitativos el otorgamiento
de subsidio que garanticen ¢l fortalecimiento de la familia, la comunidad, y los grupos de
poblacién de atencion prioritaria a nivel nacional para que mejoren su calidad de vida.

- X Vision de la Oficina de Administracion de Subsidios

Lograr que Ja sociedad civil, conjuntamente con el Estado segiin las disposiciones legales
vigentes. cuenten con la formacion y actualizacion necesaria que le garantice sus propias
actividades de auto gestion.

6. Funciones del Ministerio como Ente Reetor a través de La Uﬂcina de
Administracion de Subsidios.

Vigilar el correcto uso en todo el territoric nacional de los subsidios estatales
otorgados a los subsidiados, segln la politica trazada por el Organo Ejecutivo.

- Llevar los registros sobre la procedencla de los montos destinadoes a subsidios.

-  Determinar las normas administrativas que regirdn para su otorgamientd, dé acuerdo
a las prioridades y objetivos promulgados por el Organo Ejecutivo y conténidas en
las politicas del Ministerio.

- Efectuar estudios y/o diagndsticos de las situaciones y condiciones de los
subsidiados, asi como de otros intereshdos en desarrollar programas y proyectos
sociales, *
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Atender el recibo y evaluacion de solicitudes de subsidios, asignacion, disminucion,
incremento, cancelacién o suspencién de su monto; establecimiento de los
calendarios de recibos de infom:jse y pagos. disefio, operacion y actualizacion de la
base de datos del Ministerio para el registro y control de los subsidiados.

- Autorizar los pagos mensuales de los subsidios otorgados por el Ministerio.

Mantener comunicacién permanente con los subsidiados por medio de informes

escritos, circulares, reuniones de grupos de trabajo interdisciplinario conformados
por las instancias respectivas. entre otros, **

- Determinar los montos minimos y méximos a otorgarse como subsidio, tomando en
consideracion la poblacion a beneficiarse y la. trascendencia que reviste para la
comunidad los programas y/o proyectos que vayan a ser desarroifados.

- Cualquiera otra funciones que le sefialen las leyes o los reglamentos, con el fin de IW
mejor cumplimiento del desarrollo de programas y proyectos sociales. (REUBICAR A NAL DE
LA SECCION)

- Disenar los registros y establecer los controles para el manejo y administracion de los subsidios
del Estado.

—

Ry
- Elaborar y mantener: actualizado €! Banco de Datos con los registros pormenorizados de .3
organizaciones sin fines de lucro y personas naturales que reciben subsidios del Estado.

- Solicitar a Auditoria Interna del Ministerio la evaluacion y fiscalizacion del manejo y administracion

detos subsidivs del Estado. cuando se detectd irregularidades'en las evaluaciones que se realicen a lus
ONG.

- Orﬂamzar el remstro plomomon y supervision de las Entldades Pubhcas anadas y oo
Gubernamentales.

- Coordinar con la Direccion de Administracion y Finanzas, Auditoria Interna y la Oficina
de Fiscalizacién de la Contraloria General de la Republica, los auditos periddicos que deben
efectuarse a fos subsidios que maneja y administra el Ministerio.

- Establecer mecanismos de coordinacibn interinstitucionales y con organizationes del sector privado.

para la captacion de las asignacionds econdmicas que se requueren para |os programas v provec:
de la Division de Subsidios.

. Realizar conjuntamente con las Direcciones Nacionales de la Juventud, Mujer, Nifiez. Familia.

Adultos Mayores. Personas con Discapacidad e Indigenas. supervisiones periédicas a las
organizaciones sin fines de fucro. ~ -~ 4 ‘

- Efectuar estudios y/o diagndsticos de las situaciones y condiciones de los subsidiados asi como de
otros interesados en desarrollar programas y proyectos sociales. (ELIMINARY) *

- Mantener comunicacion permanente ¢on lgls subsidiados, por medio de informes escritos. circulares.
grupos de trabajo interdisciplinarios conformados por las instancias respectivas que mtel\wenen v
otras funciones y debeles que se nos asigne. (ELlMINAR) **®
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GENERAL]DADES DEL SUBSIDIO

1.- Objetwo del Procédimiento ‘.
~ Establecer las pautas para regular los subsidios que ¢l Estado a través de las Instituciones otdrga a las
Organizaciones sin Fines de Lucro y a las personas naturales dedicadas al desafrollo de programas

sociales con la finalidad de lograr el fortalecimiento de la familia. la comumdad Y grupos de poblacion
de atencioén prioritaria en el temtorlo Nacional. Co

2.- Base Legal

® . ley N° 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria
- General de 1a Replblica. Gaceta Oficial N® 20,188 de 20 de noviembre de 1984.

® Ley N°42.de 12 de noviembre de 1997, pdr la cual se crea gl Ministerio de La Juventud. la Mujer.
- la Nifez y la Familia. Gaceta Oficial N® 23,424 de 24 de noviembre de 1997.

e Decreto Ejecutivo N° 21 —A de 2 de julio de 1998, por el cual se deroga el Decreto Ejecutivo N°© 25

" de 6 de marzo de 1996 y se dictan disposiciones que reglamentan los subsidios que otorga el Estado

a las Organizaciones sin fines de lucro y a las personas naturales, dedicadas a} desarrollo de

programas sociales. dirigidos a grupos vulnerables en todo el territorio Nacional. Gaceta Oficial N°®
23.590 de 21 de julio de 1998.

Decreta Egecumo N°28 de 31 de agosto de 1998, por el cua! se reglamenta el reconocimiento como
Organizaciones de Caracter Social sin Fines de Lucro a las asociaciones que desarrollen actividades

| de benetficio social v se deroga el Decreto Ejecutivo N°435 de 7 de agOsto de 1996 Gaccta Oficial N©
6"" de 3 de septlcmbLe de 1998.

N . ) . S

® Decreto Ejecutivo N° 26 de 6 de agosto dé& 1999, por el cual se modifica el Decreto Ejecutivo N°
21-A de 2 de julio de 1998. que deroga el Decreto Ejecutivo N°25 de 8 de mavo de 1996 y que dicta
nuevas disposiciones. Gaceta Oficial N° 23, 862 de jueves de 12 de agosto de 1999.

3.- Conceptos
J.1. Claéiﬁcacién de los Moitas del Subﬁid io

Determinacion de las cantidades minimas y maximas del subsidio segin los indicadores sociales.
econdmicos y de autogestion contenidos en los programas de las Organizaciones sin fines de lucro v
personas naturales que retnan los requisitos establec:dos para el cumplimiento de la poht;ca de interés
social que dicta el Organo Ejecutivo. K

I

3.2, Cupos Institucionales

' Nimero de personas que el Ministerio puede referir a una Organizacién sin Fines de lucro dependiendo

de los programas que estd desarrolla en beneficio de los grupos vulnerables del pals Los cupos se cuantifican
en 30% de la poblacion atendida.

: ;
3.3. Instituciéon Otorgantes

x
I3

Entidad gubernamental que otorga subsidio a s Organizaciones sin fines de lucro 0 a personas naturales que
reinen los requisitos establecidos por el Estado para desarrollar programas sociales dirigidos a grupos de In
poblacion en situaciones criticas y de riesgo social. las cuales son:

- Loteria Nacional de Beneficencia

- ZonaLibre de Colon_

- Alcaldia de Panama

- Fondo de Inversién Sccial

"~ Ministerio de Salud
- Despacho de la Primera Dama / enire otros.

—
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3.4. Ministeric como Ente Rector - | . B l

Es ¢l Ministerio de la Juventud, la Mujer. la Nifiez y Ia Familla, quién ejerce las facultades de Ente Rector de los
Subsidios Estatales, a través de 1a Oflcina de Administraclén de Subsidios, segdn Decreto Ejecutivo N°: 26 del 6
de agosto de 1999, . . ' :

‘3.5.  Poblacién Beneficiada

- Grupo de personas dentro de! territorio nacional en situacidn critica o de alto riegos social, que son atendidos en
forma temporal o permanente por los subsidiados. : : '

3.6. Subsidio

‘ )
Cantidad de dinero que otorga el Estado a las Orgpnizaciones sin Fines de Lucro debidamente inscritas y
reconocidas, y a las personas naturales que brindest servicio social en beneficio de la comunidad que se
encuentren en situacion critica o de riesgo social en el territorio nacional. :

3.7.  Subsidio Especial

Cantidad de dinero que otorga el Estado a las Organizaciones sin Fines de Lugro o 8 personss naturales cuando
~ considere canvenlqnte para la gigeucian de programas dirigides o grupos de |a poblacién en sltuaslones soglales
de alio riesgo que no ¢uenten con jos recursos materisles, acoridmicos o de Infrasatructure fiainas necdanrins, No
Incluye mantenimisnto del local o pago de planilin saivo por excepolonen justificadas autorinades per ol Bute
Rector de loa Subsidios. : SR . ,

Foeaten,

T30, 8ubsidindo

Organizaciones sin Fines de Lucro o Personas Natutales inseritan y reeonosidan per ol Eitado qus reeiben
milblldlion'emullu |rm el desarrolio de programan y proyected dirigidei haolu los prupén vulneriBles s
8l territorio naclonal, -

3.9.Unidad de Subsldic en las Instlﬁlﬂla’ﬂiﬁ Otérjantes

Offelna adiministrativa responsable del eonirel, investigaelén. evaluadlén y supervisioms idenies soeial.
flianeiera y juridiea de los subsidias que eterga 14 (nstitueién a las Organisseiones 4in fines de luere o a
personas Raturdles que brindan servielo seeial a la poblacion en sliuaeién eritien. y que tienen a
respensabilidad de infermar y aetuslizar les subsidies que stergan. &l Ministerie de I Juventud. la Muger.
la Nifiez y la Farmilia esme ente reeter.

3.10. Interesades

Organizaeidn seeial &in fines de luere o persona natufal gue selieite subsidie estatnl’ eenforme al
euiplimienie e requisites determinades e el Deerote Ejesutive N° 26, que regula 1o subsidies

3.11, Jefatura de la Unidad de Bubsidios sn In Institueiones Otergantes
Funelanarie respensabie de la Direeeidn de Ia Unidad de Bubsidis.en Ia Inssliveion Otorgants,

4. Administraeldn y Coordinaeion

4:1 Administraeion

El Ministerie de ia Juventud, la Mujer. la Nifez y 8 Familia eome Bnie Rester reeomionda (77
PROPONEMOS QUE 8EA MAS OBLIGANKE) que las Inatitusiones Oterganies deben selleitar o
pedirles a las ONG que estén debidamente inserith on ef Minisierlo de Esonomin y inansas. ‘
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El Ente. Rector atenderd las consultas que le formulen las Instituciones Otorgantcs antes de que éstos
procedan a la autorizacién del subsidio. Para ello, las Instituciones Otorgantes deberdn acogérse a lo
establecido en el Decreto Ejecutwo N° 26 del 6 de agosto de 1999 y a este Manual, para poder tener
en consideracion que un mismo programa no reciba subsidio de diferentes Instituciones Otorgantes.

Esta inforfnacién se debe presentar a través del Formulario Informe Consolidado del Subsidio.
(SUB - 06). .

e E! Ente Rector velard por la ejecucidn de las directrices que emanen del Ejecutivo en
materia de politicas nacionales de interés social, orientando en orden de prioridad la " atencién hacia
aquellas poblaciones beneficiadas por parte de las Instituciones Otorgantes sus decisiones para la
aceptacion o rechazo de las solicitudes de subsidios que conlieve el aumento, disminuc’ .

cancelacion del monto o cualquier accién de suspension, reconSJderaclén y/o ejecucion del sul.sidio
mediante informes técnicos. .

N, ,
¢ Los parametros generales y especificos para cancelar el subsidio, en forma temporal o permanente, se
encuentran establecidos en el articulo N° 17 del referido Pecreto Ejecuitivo™N® 26._

® Los pardmetros especificos que regirdn para el otorgamiento del pago de planilla de personal, serdn
los siguientes: Solicitud por escrito debidamente sustentada y justificada del programa que brisccn
servicios residenciales que justifiquen la necesidad de personal técnico especializado que demanda la
prestacion del. servicio; la dotacion de personal en areas geograficas de dificil acceso en la que se
“desarrollan programas que benefician a grupos en situacion critica o de riesgo social: y por decision

de la maxima autoridad del Ente Reclon cuando las razones sean fundamentadas para el desarrollo del’
programa social.

* La Oﬂcma dg ; Adiminisiracion de SubSidlos regwlard y coordinard los” fegistros', inspeceiones v
" supervisiones de los subsidios otorgados por el Estado a las Organizaciones sin Fines de: Lucro y a
personas naturales que brindan atencién social en forma temporal o permanente a grupos prioritarios.

Algunas de estas acciones las ejecutara con el apoyo de otras Unidades Admmlstratlvas relacionadas
con el atca poblacional beneficiada.

® Segin el proceso de que se trate. sea este 3dlicitud, inspeccion y/o evaluacion, se abrira un expediente
que contendra los requisitos exigidos por ley. los informes técnico social y financiero. con la 0pinic'w

de las Unidades Administrativas reiacmnadas con la poblacion beneficiada y la Direccion de Aseso: .
Leoal :

"

]

~® LaOficina de Administracion de Subsidios, “evaluard a los subsidiados con el apoyo de la.Direccion
- Técnica de la poblacién que atiende, y elaborard la planilla mensual con los cheques de los subsidiados

de acuerdo al calendario de pago.
4.2. Institucion Otorgante

-

" o Las Instituciones otorgantes que por su naturaleza e interés social benefician a grupos vulnerables de la
poblacién a través de programas o proyectos sociales que desarrollan las personas juridicas o naturales.
son:

Loteria Nacional de Beneficencia. por medio de la Direccién de Desarrollo Social y Cultural.

Minister:io de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia, por medio de la Oficina v
Administracion de Subsidios. | .

Ministerio de Salud, por medio de la Direccion Nacional de Administracion y Finanzas.

Municipio de Panama, por medio de la Direccidn de Desarrollo Social.
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Zona Libre de Colén. por medio del Departamiento de Trabsjo Social de la Direcclén Administretiva,

Las Instituciones Otorgantes deberdn tomar en consideracion los siguientes pardmetros:

- Los Parametros especificos de evaluacion técnica social que se considerarén para otorgar o prorrogar

el subsidio. ademas de los establecidos en el Decreto Ejecutivo N° 26 de 6 de agosto de 1999, son: el .
objetivo del programa. las actividades que se desarrollan para su cumplimiento, vigencia de!
programa . la calidad def servicio que se brinda a la poblacién beneficiada, el niimero y descripeién d .
la poblacidin bet¥iciada. capacidad organizativa para llevar a cabo programas, tipo de autogestio: .
resultados cualitatiyos y cuantitativos provectados y obtenidos de Jos programas en ejecucion.

Los parametros especificos de la evaluacidn financiera que se consideraran para otorgar o prorrogar

- el subsidic. ademas de los que establece el $itado Decreto Ejecutivo N°® 26 . son el Monto dei

programa )} su incidencia social. territorial.. poblacion beneficiada y los beneficios que genera
fos FECUrsos  economicos destinados al programa. el pian organizacional, los segmentos ¢
que se divide v la planilla de personal involucrado en la administracién financiera, la identificacic .

de las personas autorizadas para los Tegistros y

—

fiemas.  los  procedimientos que sa utlllzan en las operaciches financleras (contabllidad
sdiministracion), los  docuimentos vy reglstros  del proceso flnanciero y €l ontenido de los
reporteros ¢ informas, :

Lus Instituc/ones btérgﬁmﬂ de subsidios pats ol desstrotlo de programas sooisies deban sonsuliar |
Ente Rector todo lo referente 8l Decreto Ejecutivo N® 26 antes de otorgar un subsidie,

La Unided de Subsidio en las Instituclones Otorgantes recibirk o recurso de reconsideracidn que :
presenta el Apoderado Legal dentro de un periodo de Cinco () dias hébiles contados a partir de su
notificagion. ' :

Una vez recibida la solicitud de reconsideracion, dicha Unidad tendrd quince (15) dias para dictar "u
resolucion que ponga térmiino a la demanda de la misma. Pondrd excederse el plazo sefialado si mediun
causas extraordinarias debidamente justificadas que lo impidiesen.

Las Instituciones Otorgantes Vevaran registros. controles administrativos y financieros de los subsidios
sobre las acciones que demanda el proceso para la autorizacidn, suspensiébn o cancelacién de los
subsidios.

Las Instituciones Otorgantes mantendrin coordinacion y comunicacién efectiva y permanente cn
materia de subsidios estatales con ¢l Ente Rector, los subsidiados e interesados, instituciones de los
sectores plblico. privado y arganismos internacionales.

Las Instituciones otorgantes emitiran instrucciones en materia de registros e informes relativos con el
manejo del monto del subsidio estatal,

Las Instituciones otorgantes remitirdn al Ente Rector copias de las Resoluciones de los subsidios
otorgados a Ins Organizaciones sin Fines de‘llucro y a personas naturales, asi como de los aumentos.
reduceianes, suspenciones o cancelsciones, ‘

Las Instilugiones Dtorgantes deberdn tener un procedimiento pars el pago da los subsidios,
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4.3. Coordinacién

43.1 Institucional

Las Instituciones Otorgantes mentendran constante coordinaciéon con las umdades admlmstratwas
involucradas en el proceso de fos subsidios. Estas unidadés administrativas son:

Direcciones Técnicas, vinculadas con los servu;los de atencién de las dreas poblacionales, tales como
nifiez, juventud, mujer, adultos mayores, personas con discapacidad, familia y comunidades indigenas.

-

Direccién de Administracién y Finanzas. para establecer el compromiso presupuestario de los
subsidios. :

-

Asesoria Legal. para la revision y emision de los proyectos de resoluciones y consultas juridicas
relativa a los subsndlos

Auditoria Interna, para. llevar a cabo auditoria a solicitud  de la Oficina de Administracion de

Subsidios sobre el manejo de los mismos en manos de las organizaciones sin fines de lucro y personas
naturales.

Oficina de Fiscalizacion Institucional. para examinar las acciones administrativas y financieras. que
resulten del otorgamlento suspencién o cancelaciondel subsidio. - =~ -

Despacho Superior o Direccion General, con relacion a las autorizaciones y aprobaciones.
suspencion. disminucion y cancelacion de los subsidios.

4.4. Interinstitucional

.- - ee Cawnge. PR R TS IERL R NEPEY

Las Instituciones Otorgantes mantendrén relaciones de trabajo entre siy con el Ente Rector para efectos
de las autorizaciones, modificaciones y eliminaciones de subsidio. consultas, registros, resultados de fo-
evaluaciones; y en la aplicacion de controles y fiscalizacion.

Las Instituciones Otorgantes, coordinardn con la Oficina de Fiscalizacién Institucional, para examinar

las acciones administrativas y financieras que resulten del otorgamiento, suspencion o cancelacion del
Subsidio.

Las Instituciones Otorgantes coordinaran con las Organizaciones sin Fines de Lucro o las personas
naturales subsidiadas, poblacién beneficiada y las organlzacmnes nacionales e internacionalc
mteresadas en programas subsidiados por el E.stado

v

- Proceso de Control y Fiscalizacién de los Subsklios

5.'1. Interno

Las Organizaciones sin Fines de Lucro que sbliciten subsidios a las Instituciones Otorgantes, debe.
cumplir con los requisitos que dicta el Decreto Ejecutivo N°.26 del 6 de agosto de 1999.

Las Personas Juridicas deben adjuntar al Informe de Datos Generales de la Organizacién para solicitar
subsidios los siguientes requisitos {Articulo # 3):

a. Podery solicitud mediante apoderado legal dirigida al Ministro o Ministra.

b. Copia autenticada de la cédula de ndentldad personal del Representante Legal de [
Organizaci6n. N |
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¢. Historlal penal y policivo del Represenghite Legal. -
- d. Copia  autenticada de la escritura publica "a través de Ia cual se protocollzd la
personeria juridica, debidamente acreditada por el Minigterio de Goblerno:y Justicla
y de su estatuto vigente consus Gltimas reformas acompafieda de unme certificacion del
Registro Piblico, donde conste que Ila organizacién tiene una vigencia mayor de un (1)
aflo a partir de su inscripcién (debidamente sellada). (ESTE "REQUISITO" NO APARECE
EN EL DTO. EJEC. No.26) o
e. Copla de la Resolucion autenticada otorgada anteriormente por el Ministerio de Trabajo »
Bienestar Social o Copia simple de la Resolucién emitida por este Ministerio mediante la cual se
reconoce como Organizacion de carécter social sin fines de lucro,

e

f.  Programas y acciones (DTO DICE: "PROYECTOS") a desarrollar a través de los
fondos que esperan obtener dg los ’siibsidios solicitados, describiendo el periodo de inicio
y finalizacién, metas a alcinzar, los recursos humanos necesarios (DTO NO ESTABLECE
ESTE REQUISITO), el perfil de la poblacion. que  serd  beneficiada, el
presupuesto de operacion, seffalando  los  recursos  econémicos provenientes de los
subsidios' que solicitan, los propios y los de otras fuentes, al igual que el porcentaje del 30%
minimo de cupos institucionales que otorgaré al estado. ' ‘

® : Las personas naturales deben adjuttar al Informe de Datos gonerales do ln Organizacion paia
~ solicitar subsldio, los siguientes requisitos (Attieulo 4): ‘

Las Personas Naturales deben ineluir en |8 solicltud de subsidlo los sigulentss documentos:
a, - Poder y solleitud mediante abogade dirlg;da al Ministre & Minlstra.
- b Copla aulentieads de la eddula de identidad persenal.

e. Histerial penal y peligive, , '
d. Programas y aeelores (ID) a desarrellara través de les fondes que espuren ebtener .
les aubsidies selleitades, deseriblends ¢ perlode de I11Ieler finallesclén, metan a
sleanzar,'los recursas humenos necesarion (ID), el perfll du in poblacidr que serd bensflelads,

el presupuesto de operacion, sefalando los recursos econdmicon prevenientes de
los subsidios que solicitan. los propios y los de otras fuentes, al Igual gue &1 porcentaje
del 30% minimo de cupos institucionales que otorgaré &l Estado.

® E| Ministerio de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia, como Ente Rector, tiene I
responsabilidad de la administraclén, registro y coordinaeién de los subsidios en el territoriv
naclonal. Para ello, se tiene establecido este procedithlenito, los requisitos y documentos
involucrados en el proceso para la aprobecién o negacién del subsidio.

o  Las Solicitudes de Subsidios tienen que presentarse en las Instituciones otorgantes dentro de los
primeros tres meses del afio fiscal,

¢ Los Subsidios serdn aprobados o rechazados por Ia méxima autorided de la Instlttielo:
Otorgante. una vez sea evaluada la solicitud. Estas decisiones se hardn medlante Resolucion.
(;PODRIA ESTABLECERSE UN TIEMPO PARA ESTA DECISION; COMO MEDIDA
DE CONTROL INTERNO?) |

® Las Instituciones Otorgantes evalunrdn la gestidn de los Subsidiados dos (2) veces al aflo ¥
presentardn el informe correspondiente al Ente Rector.

® Las Instituciones otorgantes no recibiran del Interesado o Subsidindo documeéntos con borrone:.
tachones, alterados o perforados. que los Hagan ilegibles o nulos.

¢ El Departamento de Tesoreria tendré la responsabilidad de canfeccionar la Gestidn de Cobro del
mes sigulente quince dias (15) antes de finaliZar el mes en curso, adjuntdndoles &l listado de la
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planilla de las ONG. (Vm Ane\o N°.4 Manual Para el Manejo y Control del Fondo Especial de
Subsidio).

Las Instituciones Otorgantes solicitaran a los subsidiados la presentacidn de informes mensuales
de su gestion, cumpliendo con lo indicado en el procedimiento.

e Los Subsidiados deben solicitar el desembolso del subsidio, con el Informe de Ingresos y
Gastos y Poblacién Beneficiada debidamente firmados. el cual pueden remitir via fax. con el
compromiso de enviarlo posteriormente en un lapso no mayor'de d1ez {10) dias.

. Las Instituciones Qtorgantes, autorizardn los subsidios por un periodo méximo de dos (2) afios.
£ utc peri

-

e En caso de prorroga las Instituciones Otorgantes sélo recibirén las solicitudes de subsidio
correspondiente. HASTA  seis (6) meses antes de la fecha en que finaliza la vigencia del

mismo. A partir de la fecha de presentacion de la solicitud tendrén hasta dos(2) meses. para
dictar la resolucidn de aceptacion o rechazo de la prérroga.

® Las instituciones Otorgantes cumpliran con las Normas de Auditoria, de Fiscalizacién y -

Contabilidad Gubernamental (generalmente aceptadas) (SUGERIMOS: APROBADAS) por la
Contraloria General de la Repiblica para el Sector Publico.

® Las Instituciones Otorgantes llevardn el registro y control de las operaciones de los subsidios:
cuando surjan irregularidades se actuard de acuerdo al procedimiento establecido por e
Departamento de Auditoria Interna. El subsidiado que éste sometido a investigacién se ¢
retendra el pago del subsidio hasta que finalice el proceso.

‘Pocumentos que Participan en ef Proceso (SUGERIMOS NUMERARLO 8.3)

. Informe de Datos Generales de la Organizacién para solicitar Subsidio

(Forma SUB-01) .

Documento utilizado por las Organizaciones no Gubernamentales sin fines de lucro o ks
personas naturales para la peticién formal de fondos estatales en -una Institucion del sector
Pablico. que dentro de su misién otorga recursos financieros para atender y' desarroliar
programas y/o proyectos para beneficio de grupos vulnerables de la poblacion. Los datos
solicitados permiten disponer de los elementos neqesarlos para garantlzar que los recursos que
se dirigiran a la poblacion beneficiada. cuentan con el respaldo organizativo y funcional de la
Organizacién no Gubernamental o persona natural que sea seleccionada.

¢ Solicitud de Prérroga de Subsidio (Forma SUB - 02},
Documento utilizado por las Organizaciones no Gubernamentales sin fines de lucro o las
personas naturales subsidiadas una vez cumplido los dos (2) afios, para solicitar que se l¢
continiie.suministrando los fondos estatales por la Institucion del Sector Publico. que dentro de
su mision otorga recursos financieros apara tender y desarrollar programas y/o proyectos para
beneficio de grupos vulnerables de la poblacion. Los datos solicitados permiten disponer de los
elementos necesario para garantizar los recursos que se dirigirin a la poblacién beneficiada.
cuentan con el respaldo organizativo y funcional de la Organizacion no Gubernamental .
- persona natural que sea seleccionada.

e Informe de Evaluacién Técnico Social (Forma SUB - 03).
Documento que contiene los factores,Sociales y los elementos sujetos a la ponderacion de
resultados que sE desprenden de programas que lleva adelante cada Organizacion no
Gubernamental sin fines de lucro o personas naturales subsidiadas por el estado en la Atencion
de grupos de la poblacién necesitada.
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® Informe de Poblacién Beneficiada por el Subsidio (Forma SUB - 04).

Documento que describe la cantidad y el costo por persona de la poblacion beneficiada por
el subsjdio estatal seglin edad. sexo y tipo de servicio que ofrecen las Organizaciones no
Gubernamentales sin fines de lucro y/o personas naturales a! ejecutar los programas y/o
proyectos de interés social - :

¢ Informe de Evaluacién Financiera (Forma SUB - 0%),

Documento que contiene los parametros de la organizacién y funcionamiento de los procesos en
el cual se identifican los recursos disponibles y se justifican las transacciones efectuadas v
registros de las operaciones financieras de las Organizaciones no Gubernamentales sin fines de
lucro y/o personas naturales at desarrollar los programas y proyectos subsidiados por el Estado.

¢ Informe Consolidado de Evaluacién de a Organizacién (Forma SUB - 06).

Docutmento que redine los resuitados de In evaiuacidn en las dreas técnle soclal, Jurldicn.
financiera, suditorin Interna y otron wspeotons ce las Organizasianws. no  Gubernamentalen s
fines de [uero y/o parsonas naturales gue sé producen del eomenive del Inferie de Lawi
Clenaralos para sollsitar subsidios o de 16 ajecucidn de lon programas gus Joeuing pars atendur
B grupea de pablacisn vulnerable.

Lay datas mte%radus representan el perfll de las @rFanizaele’ne‘s Ao Gubernamentales sin fines

©dé ldete o-d¥ las persaiids jiaturales eon falasign &l euraplimisnte del interds soelal de les
prografas: les recursos utilizados y su Maneje esrrects ' @R las aspeeies administiative.
ReFHative y finaneisrs.

¢ lnforme para Auterizar ¢l Mohto del Subsidie (Forma 8UB - 8%):

Dagumente mediante ¢l eual se deseribe en forma resumida el resultade de la evaluaeidn.
euyos dates representan ¢l estudio de [es indieadores eeondmiess que reguiere un prograiy
para satisfeeer de uia poblacion de interés  saelal prigrliarie. per la Organizaeien as
Oubernamental sii fines dé luers o perssiia Ratural; :

8 HResslucidn (Forma SUB = Bﬁj:

Beetlments que afing el fallode la DJEBHHEH SUPEFIBF Storgats de subsidie etatal acerea «:
I3 s8ligitud 8 paticisn Fr%smada B8F |48 Organizaciones ne Bubermamentalss sin, fARes de [uery
Y 183 persenas Raturales gue desarrgllan Programas o proyecios para atender 4 grupes de ld
BEBIAEISR que §6 sRELERtraN &R condisiendy Brecarias;

s Solicitud de Subsidio para Blanillas (Forma SUB = 09).

Daguments 1ue presenid el iiteresade; donde selieita |a autorlzacion pard utillzar fondes del
subsidis en €l page dé planilla, Les daies eentenides en &} misre, deben INPRIEAF 8l Rermbie
de |a perieRa natural 8 juridiea. und eigra emrestenenﬂe ja selieitud, una relagién de las
justifieaeienes de 1 selieitud, firma auterizada. [ugary feela del eserite que se presenia,

-0 Geitidn de Cobre (Ferma MUB = 10),

Decumento que se utlliza para (alimentar los reourics esondmicos del Pondo Especial de
Subsidio provenlentes del Tesero Naclonal)(SUGERIMOS: BOLICITAR DEL TESORO
NACIONAL, LOS RECURSOS ECONOMICOS QUE SE DEPOSITARAN EN EL
FONDO ESPECIAL DE SUBSIDIO)
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¢ Informede lhgresos y Gastos del Subsidio (Forma SUB - 11).

Documento que contiene los datos resumidos de las operaciones financieras de ingresos y
gastos de la ejecucion mensual de las Organizaciones no Gubermamentales sii fines de lucro y/o

personas naturales que brindan un servicio de interés social a grupos de la poblacion en
condiciones precarias.

¢ Informe Financiera de la Ejecucion Acumulada del Subsidio (Fdrma SUB - 12).
Dacumento que contiene los daros de los ingresos y gastos mensuales acumulados durante ¢l

ejercicio fiscal de las Olgamzamones no Gubernamentales sin fines de lucro y/o personas
naturales que reciben subsidios estatales de las Instituciones Otorgantes.

e Informe de Autorizacién de la Planilla para el Pago de los Subsidios
(Forma SUB ~ 13) ‘ l

-
Documento que md:ca en forma detallada la condicién (aprobar, retener o eliminar) en ¢l
momento de retirar el cheque del subsidio mgnsual.

¢ Planilla de Pago a las ONG. (Forma SUB- 14).

Documente que detalla la lista de Organizaciones no Gubernamentales sin fines de lucro o
personas naturales que recibirin subsidio mensual, en el cual se deberd detallar, partida
presupuestaria, monto. nimero de cheque, etc.. ademds de ser aprobado por Ja Oficina de

Administracién de Subsidios. Direccidon Administrativa, Oficina de Fiscalizacion -
MINJUNMFA. - '

Externo (SUGERIMOS NUMERARLO 5.2)

e La Subdireccion Delegada del Sector Vivienda, Interés Social y Organismos 1o
Gubernamentales soficitard (cuando lo estime la Institucion Otorgante) (ELIMINAR; SE
‘HACE COMO FACULTAD DE CONTROL NO SUJETA A SOLICITUD DE LA
ENTIDAD), los informes oficiales (auditoria interna, financiero, Planilla de pago. resolucion
de subsidio), y demas informacion necesaria de los Subsidiados para cumplir con la labor de
control y ﬂsca!izacibn de los fondos pablicos que se destinan a la pablacién beneﬁciada.

. fLa Oficina de Control Flscal de la Contraloria General de la Repiiblica en el Ente Rector y en
cada Institucion Otorgante ejercera ia fiscalizacién en la fase de autorizacidn del pago de!
‘subsidio. Durante la programacién de pago de los ‘subsidios se evaluard la planilla de los

subsidiados, el ‘Informe de Ingresos y Gastos vy el Informe de Poblacion Beneficiada para
determinar su condicidn v estado actual en relacién con el subsidio. -

-

e LaOficina de Fiscalizacién de la Contraloria General de la Republica en el Ente Rector o ¢
las Instituciones Otorgantes refrendara o improbard los subsidios cuando tenga razones
fundadas para ello. Las irregularidades o fallas de control interno que se detecten seran

comunicadas mediante el informe correspondiente a la Subdireccion Delegada del Sector
respectivo

® |a Subdireccion Delegada del Sector Trabajo. Interés Social y Organizaciones no
Gubernamentales de la Contraloria General de la Republica coordinara con la respectiva
Subdirecciéon Delegada y Oficinas de Fiscalizacion en las Instituciones Otorgantes Ja aplicacitn
y cumplimiento de los mecanismos de fiscalizacién y control previo.
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@ L3 Direceion General de Fisealizacion » las Oficinas de Fiscallzaclén Institucional acogersd v
¢racdinama las acciones y mecanismps de investigecion que recse sobre el subsidiado por
regdlaridad o fatlas de control interne en el manejo de los fondos del subsidio. Detectada
magnid del case imvestigado, se coordinard con la Direccién de Auditoria General para
Seiemminar el alcanse cometido en la gestidn v manejo de wles fondos, '

® El control posterior lo ejecutara la Direccidn de Auditoria General de la Republica {cuando
existan irreguizridades o fallas de control interno en el manejo de los subsidios, luego de las)
intervenciones que llevan a cabo las Oficinas de Auditorias Internas de las Instituciones
otergantes v o 12 Oficina de Fiscalizacidn de la Contralorfa General de ia Replblica.
(SUGERIMOS: A TRAVES DE LAS INTERVENCIONES QUE LLEVE A CALO
SEGUN SUS PROGRAMAS DE TRABAJO O A SOLICITUD DE LAS OFICINAS DE
AUDITORIA INTERNA DE LAS INSTITUCIONES OTORGANTES U OFICINAS DE
FISCALIZACION CORRESPONDIENTE) -

¢ El subsidiado que éste sometido a investigacién por parte de la Contraloria se le retendrd el
page e subsidio hasta que flnalice el process.

| I11
DESCRIPCION
DEL :

PROCEDIMIENTO
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III. DESCRIPCION DEL PRQCEDIMIENTO W
1. AUTORIZACION DE LOS SUBSIDIOS‘E'N _ENTE RECTOR (MINISTERIO DE LA

JUVENTUD, LA MUJER, LA NI Y joh FAMILIA, A TRAVES DE LA OFICINA DE
ADMINISTRACION DE SUBSID] ). |

(Véase Anexo N°1). » o | ﬁ
N ‘| ‘ ' . { ‘
Unidad Administrativa Fase de Elaboracién
1. Interesado : Sol:cnta el Formularié de Datos Generales de la Orgamzacmn (SUB-

01) para solicitar  subsidio y lista de los requisitos establecidos
en el Decreto Ejecutivo N° 26 del 6 de agosto de 1999.

Llena = formulario en original y tres (3) copias, adjunta los documentos
requeridos y lo presenta al Ministerio o lnstitucién Otorgante.

Fase de la Presentacién y Evaluacion

2. Oficina de Recibe y verifica el Formulario de Datos Generales y demas
Administracion requisitos de exigidos por el Decreto Ejecutivo N°26 de estar todo
De Subsidios correcto. imparte ‘instrucciones para la evaluacion técnico social, legal y

: economica. '
Unidades Operativas Coordina el proceso de evaluacion del Formulario de Datos Generales con

las unidades léc picas. administrativas, Direcciones Nacionales y/o
Pioviiciales respoplables. ' ' .

Anallzﬂ’ los .datos obtenmc; de las evaluaciones técnico social, legal y
econémlca Elabora Informe Consolidado (Forma SUB-06) del Formulario
de Datos Generales y procede a firmar el docurnento

Efectua los reglstros para la creacion © actuahznc:én del expediente y enviu
documentos a !a Jefatura de Ia Oﬁcma de Administracion de Subsrdlos

3. Jefaturade la Examina datbs r_eglstrados en ¢l Informe Consolidado de
Oficina de | la Organizacién y determina si continia o no, el tramite, (PARALO .
Administracion CUAL PREPARA EL INFORME PARA AUTORIZAR EL MONTO
de Subsidios DEL SUBSIDIO FORMA SUB-07)

Acogida favorablemerite la evaluacion técnico social, Iegal y
econdmica de la solicitud de subsidio, elabora Informe para Aotorizare!
Monto de] Subsidio y envia al Despacho Superior. (CONFORME EL
MISMO FORMULARIO, ESTE SE ELABORA EN CASO
FAVORABLE O DESFAVORABLE, DE MANERA QUE SEA EL DESP.

SUPERIOR EL QUE DECIDA)
- 4. Despacho Procede a analizar el Informe para Autorizar el Monto del Subsidio
Superior solicitado. Autoriza o rechaza mediante firma.

De autorizarse el monto del subsidio envia Informe para Autorizar el
Monto del Subsidio a la Direccion de Administraciéon y Finanzas. De
rechazarlo envia informe y expediente de la solicitud rechazada a Ja Jefatura
de la Oficina de Administracion de Subsidio para archivo.
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5. Direccién de
Administracion y
Finanzas

6. Jefatura de la
Oficina de
Administracién

Subsidios

7. Unidad Operativa
Oficina de
- Administracién
de Subsidios

.8, Direccion de
de Asesorin Legal

9, Jofhtura de I
Ofloina da Admén.
de Bubsidies

| - 10, Despache
Superior

i1, Oflelna de Admén,
de Subsidios

N* Mﬁlo
Ordena el proceso de afectacion y registro Institucional

del compromiso presupuestario y solicitud de refrendo por parte
de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria. '

Cumplido el proceso de afectacion y registro del compromiso hresupuestario.
se remite la documentacién (Informe de Datos Genersles y el Informe para
autorizar el monto del subsidio a la Oficina de Administracidn de Subsidios.

Dicta instruccién para la elaboracion de l1a Resoluciéon. (SUB-08)

Envia instruccion por escrito a la unidad operativa respectiva.

™~

Verifica las instrucéfones para la confeccién de la Resolucién, de estar

todo correcto lo remite junto con los informes respectivos a la Direccion .
Asesoria Legal. '

“Recibe y examing |88 Instrucciones pars Ia confescion de la Reselusién
atar todo corecto, corifedciona la resolucién Ministerial y fa snvie a i
Oflelna de Administracion du Bubsidios,

Verifios la Resolucién Minlsterisl de estar todo eormto;llinvln sl
Despacho Suparior, para la firma,  *

Fase de autorinacién

El Minlstre 0 Minlotra, anaflzs y autorlza con su firma la ressluelon y
laenviaa la Oficlna de Adminlstracidn de Subsldioes.

Recibe Resoluelédn le asigna nimiere. fesha y petiflen al
Interesade para la entrega de la misma.

Arehiva Resolueidn y envia eopias a las Direeciones invelueradas en el tema.

| 3. BOLICITUD DE GESTION DE COBRO AL TERORO NACIONAL

- Unidad adminlstrativa Fase de Elaboracién

€enfeceiona la Qestidn de Cobre (A11B:10) (eriginal y 3 eepias) y adjunta ¢l
listade de las ONG e persenas naturales, 1§ dias antes do finaliaar ol mes paru
provesrse del subsidio aslgnade al sigulente mes. .

. De' artaments
de Tesoreria

Cenfeeciona reelbo de constancla de la Geatlén de Cobro y remite al
Departamento de Presupueste con decumento adjunte.

2, Departamento de

identifica, Registra y autoriza Ia afactacion de la partiday el saldo del
de Presupuesto

subsidlo medlante compromlse presupuestario a la Qestidn de Cobro,

Envia Is Gestidn de Cobro y documentos adjiintos al Departamento e
Contabllidad.
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3. Depanalﬁento de ldentiﬁéé-;.registra y autoriza fos asientos contables de la Gestion de
de Contabilidad Cobro al Tesoro Nacional para establecer al devengado del compromiso

presupuestario’

Remite Gestion de . Cobro y documento adjunto al Despactio
- Superior Millistro (a) o alaDireccién de Administracion y Finanzas.

4, Ministro (a) Analiza la Gestion de Cobroydocumento adjunto. Firma autorizando
-Direccion de la Gestion de Cobro .
Administracion
y Finanzas | Remite la Gestléﬂ' de Cobro y documento adjunto a la Oficina de

~ Fiscalizacion de la Contraloria en MINJUM NFA.

5. Oficina de - ' Efectiia acciones de fiscalizacion. Cumplida la accién satisfactoria
Fiscalizacion refrenda la Gestion de Cobro y documento adjunto al Departamento de
dela : Tesoveria.

Contraloria '
6. Depto. de " Registra la Gestion de Cobro debldameme autorizada y remite a ia
Tesoreria Direccion Nacional de Tesoreria del Wmst&ﬂo de-Economia y Finanzas
7. Direccion Reglstra recepcion de la Gestion de Cobro,, ejecuta tramitacion interna de

Nacional de Ja misma, emite cheque por valor de la Gestlén de Cobro y lo envian a

Tesoreria del entrega de cheque

Ministerio de 5 o . . .

Economia Yo o L egmee e

R o 1 o

8. Departamento de  El- funcronarlo autorizado retira cheques en la Oficina de entrega d.

Tesoreria cheques de 1a Direcciéon Nacional de Tesoreria del Ministerio de Economix
YFmanzas E »

Confeccuona la boleta de depdsito, registra fecha de depdsito (original y copia). v
deposna enlaC uenta Bancana as:gnada al Fondo Especial de Subsidio.

Remite copia a la Oficina de Administracion de Subsidios y al Departamento d.:
Contabilidad para el registro contable y archivo

3. TRAMITE DE PAGO DE LA ONG MEDIANTE PLANILLA POR EL ENTE RECTOR
(VER ANEXO N®. 2)

-

1. Subsidiadas Elabora informe de Ingresos y pgastos e Informe de Poblacicn
Beneficiada debidamente firmados y los  envia a la Oficina de
Administracién de Subsidios, via fax y posteriormente remite los originales
en un lapso no mayor de diez (10) dias.

2. Oficina de Analiza y evaliia los informes de Ingresos y Gastos y Poblacion
Admon. de Beneficiada que presenten las ONG, ded mes correspondiente.
Subsidios : '

Efectla registros de la informacién en la base de datos que contiene la
ejecucién acumulada de cada subsidiado.
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De haber correccién en los Informes pmantados[y evaluado, se autorlza lu

inclusién del Subsidio en la planilla. De existlr irregularidades se suspende o
elimina del pago,

‘.
Se confecciona la plnnflla de pago de los subsidiados y elabora cheques de
cada uno. luego se lleva a cabo revisién para posterior firma.

Se remite Planilla al despacho Superior o Direccién Administraiiva.

3. Desp. Superior Registra, examing y firma la planilla con los cheques
o D. Admon,

4. Oficina de Efectia acciones inherentes a la fiscalizacién a los siguientes
Fiscalizacidn documentos: ]
en MINJUMFA - Pianilla de Subsidjados
- Cheques de cadasubsidiado
- Retfrenda con su firme el pago acada subsidiado
~ = Remite documentos (planilla y cheque) a la oficina de Tesorerla.

& Departamento de  Rucibe planilla con ici ﬁhtqﬁﬂ‘dl Ién subsldiadon
Tesoreria Effuelt:'arg reglatron en llbros de eontrol d¢ la planilia y eheque de los
\ subgldiades. -

Autarlza la entrage de los ehequen 4 los subsldiades (Representante Leg..
sutorisndoh previnidentifiession y firma an reglatro par retirer ol ohaqus,

Los chegues de loa subaldios, cuando asf 40 requlera s d‘epﬂlurin & ln
respactiva cuente bancarln de tales Organigacionas,

4 RECURBO DE RECONBIDERACION CONTRA LAS RESOLUCTOMMM QUE SE
EMITAN DE LOS SUBSIDION EN EL ENTE RECTOR

(Véase Anexe N°3). .
-Unidad administrativa Fase de Presentaeion
|. Apederade Legal Be ne sstar de acuerds eon 1a Resolueién 1as erganizaciones pueden

anuneiar mediante su Apederade Lega) un reeurse de reconsideraeion

del subsidis. en el termine de eines (5) dias; dirigids al Ministre (a)

de la Juventud: la Mujer. la Niflez y |a Familia y een eopia 8 [

Eﬁeiiaa de Administracién de Subsidios y Direseisn de Aseseric
egal:

Fase de Presentaein y Evaluaeién
2. Diressién de Assseria Examind €l FecuFse e recensideracidn de |2

Legal Respluein. , o
Salicita informacién sobre el 1ema 4 |n Bfician de Administraeién de
Subsidiet:
3. Ofieina de Analisa causales de la peticidn, sxaminande el expediente del
Admén; de afeetade. _ o
de Subsidies Elabora Informe Conselidade de la  Orgenizseién cen dates

reconsiderades de requerirse incremento © Mmanienimiente del
‘subsidie, envia deewmentos a 2 Direseidn de Asessria Logal,
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4, Direccion  de
Asesoria Legal

5. Oficina de
“Admén, de
.Subsidios

- 6. Despacho
Superior

7. Director de

Admén.y Finanzas

&. Oficina de
Administracién
de Subsidios

9. Unidad de
la Oficina de
Administracion
Subsidios

10, Direccion de-
Asesoria Legal

[1. Oficina de
Administracion
de Subsidios

-

12. Despacho Superior

1. Oficina de
Administracion
de Subsidios

Examina el Informe y aprueba la evaluacion que se originv
de la peticion de reconsideracién del subsidio y envia nota a la
Oficina de Administraqién de Subsidios.

Analiza Sru-}eSamina nota mandada por Direccidn de Asesoria
Legal y procede a remitirla al Despacho Superior.

Analiza los datos registrados- en el Informe Consolidado de
Solicitud de Subsidio reconsiderado y Ja nota enviada.

Autoriza o rechaza solicitud y el monto que se origina de la aceptada, segin
evaluacion.

Envia autorizacién del monto reconsiderado al Director de Administracion y
Finanzas.

Establece la reserva del monto de la partida, asignacion y registro del
precompromiso presupuestario.

Envia datos a la Oficina de Administracion de Subsidios.

El Jefe Administracion de Subsidios imparte instrucciones para la
elaboracion de la nueva Resolucion. ‘

Elabora el ‘proyect'o" de Resolucién de reconsideracion del subsidio.
y lo remite junto con el Informe Consolidado reconsiderado a la
Direccion de Asesoria Legal.

Recibe y examina el proyecto de Resolucion reconsiderado. de estar
correcto. confecciona la nueva Resolucion y la envia a la Oficina de
Administracion de Subsidios.

Fase de autorizacién
Revisa la Resolucién Ministerial junto con el Informe Consolidado.
de estar todo correcto la envia al Despacho Superior

k

-

Analiza. y autoriza mediante sufirma la nueva Resolucién y laenvia

- ala Oficina de Administracion de Subsidios.

Recibe Resolucion, le asigna namero, fecha y notifica formalmente al
Interesado para firma y entrega de la resolucion de subsidio.

Archiva Resolucion y envia copias a las Direcciones involucradas con en el
tema '
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

FORMULARIO DE DATOS GENERALES PARA SOLICITAR SUBSIDIO
(Sub-01) :

Fecha: de de 200

Su Exccleicia;

Ministro {a) de la Juventud, la Mujer, |a Niflez y la Familia

E. S. D
Yo, : con cédula N=°. ,
Persona Natural :
Direccion
Teléfono (s) Fax
Correo Electrénico Apartado Postal
: Numero Zona
Que  desde ‘- "~ desarrollo programas sociales dirigidos a grupos
PrioriLarios. Dia Mes Afio
Persona Juridica: o
Yo, ycon cédula N°,
Teléfono (s) : Fax
S C ) o ,
En mi condicién ~ de  Representante  Legal.  de la Asociacion  denominada
Inscrita en el Registro Publico. Tomo/Rollo Folio/Imagen Asiento/Fecha
Y oficinas ubicadas en
Teléfono (s) Fax
Correo Electrénico Apartado Postal
. Namero Zona
La cual inicio operaciones y cuyo Director o Administrador
Dia Mes Ao
es ‘ con cédula N°.

Teléfono (s) Fax
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Saliéito a usted. Subsidio por la suma de:

B/. : &n letras
Numero

Para un perfodo de dos (2) afios, con el cual se desarrollatd el siguiente programa:

Programa

T e —— e = e e o Tl —

Gue Heipe tend |a Organlaeian dé dovarieliar o) Brograma pars el gue se ialielia subiidie,

P

Lea legres que #¢  aleaniddid  co 8 Programa  subsldiade. serdR  les  slgulentes:
e e e __ ; . = i N e

L soBlacidh & Benefieiarie cofi ¢ pragrame; wid 18 dgulents:

—— Nif#s (8] e dbveiid e Muleres  —__Aduliés Mayeri
R— T e, EIPUPESE [N GONRS,

Reeurses eon que cuenta la ONG, "

Infraestructura ] Propla Cedida

Distelbueldn . Presentar documentaelon Pmentﬁr decumentacion

Otros | ‘

Recﬁrso Humano Economia :

Personal Reciben subsidio de otras Instituciones
Comion e o [ O

Eventual remunerade Si No

Cumntos _________ Selario______ Cuales
Valunmvioﬁ ——
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Cuenta con personal calificado Monto del Subsidio

Si H No D

Cuales (Cantidad)

-Acompaiian a este Formulario de Datos Generales todos los documentos sefialados en el Articulo

(Persona Juridica), o el Articulo 4 (Persona Natural) del Decreto Ejecutivo N°. 26 del 6 de agosto de 1999,

Nombre Firma

Cédula

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS
FORMULARIOS DE DATOS GENERALES PARA SOLICITAR SUBSIDIOS

(SUB-01)
DESCRIPCION

1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: Oficina de Administracién de Subsidios.

2. CONTENIDO:
Fecha: Anote dia. mes y afio en que elabora [a solicitud.
Su Excelencia: Registre el nombre del Ministro(a) de |2 Juventud, la Mujer. la Nifiez y la Familia.

. Personal Natural:
Yo: Anote el nombre completo de la persona natural que soligiia el subsidio.
Cédula: Anote la cédula de identidad personal de la persona natural que solicita el subsidio,
Direccion, teléfono (s), fax, correo electrdnico y apartado postal: Anote la direccién domiciliaria, €l o los nimeros de teléfc. .
(s) y fax. el e mail y el niimero y zona del apartado postal de la persona natural que solicita i subsidio.
Que desde: Registre |a fecha desde que ejecuta programas sociales dirigidos a grupos prioritarios.

Persona Juridica:

Yo: Anote el nombre completo del representante legal de la organizacién que solicita el subsidio.

Cédula y teléfono: Anote la cédula de identidad personal y el nimero de teléfono del representante legal.

En mi condicién de representante legal de Ia Asociacién denominada: Registre el nombre de la organizacion social sin fines de
lucro. que solicita e} subsidio.

Inserita en el Registro Piblico: Anote tomo/rollo. folio/imagen y asiento/ficha de la organizacién social sin fines de lucro.
Direccidn, teléfono (s), fax, correo electrénico y apartado postal: Anote la direccion, €l o los nimeros de teléfono (s}, de tix.
e mail, asi como el apartado postal de la organizacion social sin fines de lucro.

La cual inicié operaciones: Anote dia, mes y afo en que la organizacion sin fines de lucro inicio operaciones.
Director o administrador, cédula, teléfono (s) y fax: Anote el nombre de la persona que funge como administrador o director de
la organizacién social sin fines de Jucro, su namero de cédula de identidad personal. asi como los nimeros de telé¢fonois) y fax.

-

]
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S _h-—l—“—__

Para personas naturales y juridicas: ‘ L

Programas sociales desarrollados: Anote en (a columng correspondiente. los programas socinjes dessrrollados y la poblacion

beneficiada (nifos/as, juventud. mujeres. adultos maxodrj. discapacitados. grupos Indigenas y familia), desde que Inicic
el

operaciones hasta la fecha en que solicits el subsidio.
Cantldad Solicitada: Registre en letras y niimero ¢l total del Subsidio bianual solicitado. : :
Programa, abjetivo(s), lugar(es) y poblacién a beneflciarse: En las columnas correspondientes espacifique el nombre del
programa en que utilizard el subsidio, sus objetivos, lugar en que se desarrollard y caloque una “x™ pera identificar la poblacién
que se beneficiard con el programa. o

Cantidad estimada de beneficiarios: Anote la cantidad en nimero de la poblacién que serd beneficlada con el programa que
ejecutard con el subsidio. ‘

Logros a alcanzar: Describa en forma resumida los productos que alcanzerd con el programa que ejecutard con el subsidio
solicitado. " : )

Articulo N°: Coloque &l articulo N°3: si el solicitante es persona juridica y el artiéulo N°4 si es persona natural.
Nombre, cédula y firma: Anote el nombre en letra de imprenta o 8 maquina y el nimero de cédula de identidad personal de la
persona que llené el formulario, prepard y recopilé la informacién que debe adjuntarse al mismo y firme en el rengldn respectivo.

3. DISTRIBUCION:

Orlginal: Expediente.

1era. copla: Interesado.

2da. copla: Asesorin Legal,

Jera, copla: Direccién Naclonal Téenica respectiva,

4, DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR A LA SOLICITUD DE SUBSIDIO

¢ PARA LAS ORGANIZACIONES BIN FINES PE LUCRO ( Seghn ¢ Doerote Bjscutivo N*34 del § do agonto se 1994,
Gasetn Ofcinl N"1),8063). '

Copla auenticads de |2 edeule de 1dentidid personal da) Reproasntanis Legal de 1o arganisasion.

Histarlal penial y polidive d#) Repreventariie Legsl. | Lo ‘ .

Copla autentieada 8¢ 14 Gaerliura pbhice, d través di 13 64al 68 protesalias la persarern JuHiea; debidamonis serediiads per ¢l
MIlsteris e GEBIRFE y Justicla y dé bu estituid VigRnts 604 sus Blilrias reforman, aoempunads 80 Und Gsrifcasian del
Regisire Pablies. dand® eanite due lorganizdcldn H§HE uid VIgeRGIA riayer de YA (1) AR8, 4 BARIF 40 &y InsEFIpEIAR;

 deBidamenie bellada. . S e o R S

Certificads del Minlsterie @ del Ministeria de Trabajo ¥ Bisnastar Saeipl: de canformidad 66n 1 anteriar logiflasion; fisdiasis ol

 eual s recenoes ¥ ceRIPFUEbA el eardeter soclal de (i OFganizaeidn. , o

Programas v Aeciones 4 desarvellar 4 raves de los fondes 1::@ siperan ablener de los syBAIdI0E 4plicitadas: doketibienda ol periado
dé Inicio y finalizue|an, metas a alcxnzar, los recursas hutianen nesesarios. ¢l perfll 40 |a pablagion que serd Beneficiada. o)
Hesiipugsto de opYFaEIan, sefalaido las reeursas eson@misnn provanientes de los subsidioa gue seligiten, Jod arapion y lov de
otrits fientes. al igudl que el poreentae del 30% miRIme de supes initiueionaled que stargard &l Biage,

. Mh% LAE PERBONAS NATUHALES ( Segan artieula N4 del Doereta Bjopytive N*36 de 6 de ngakin do 1999,
Gneeta Ofgial N*34,803). ‘

Capia diterticada du la eédula de identidad personal. -
Hiatarial penal v pollelve. ‘ ) - N .
Pregraras y Aceiofies i desarrollar d través de los fBRdes que eipsral oblener du low subiidion belisitades, deaeribionde ¢l
, gmuaa de Inleis y finaligacion, meias o aleantdr los Heeurses hynisies nvessurion, ol paril do IP PeRIEEIoN qub derd
eiefielada. el prispuvitd de opericlan, sensiando 185 Fpeursos BEBNBRTIESE provenlanies 6 ) IBSIIRE que beileitan: leé
Broples y ibs de otfas fubfite, dl 1gual qué el poreariajgAal 36% imininie de eupes tRatifueiongles que elargard a| Entade.

Notdt & alieliaite NO BRESENTARA documeritas 2an berranes, taahensi. altaridos o parforsdes, que 1os hagan ilogibles »
nulos.




N° 24410 Gaceta Oficial, martes 16 de octubre de 2001 03

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LM
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE SUBSIDIO ESTATAL
 (SUB-02) o

Fecha: de ' de

Su Excelencia: .

~ Ministro (2) de la Juventud, la Mujer. 1a Nifez y ta Familia.

E.S.D. :
Yo. : .con cédula de ldentidad personal N°.
Persona Natural
Direccion:
Teléfono (s) B Fax
Correo Eléctronico: . Apartado Postal: Numero, Zena: __
Que desde N ; wnassecisles dirigidoss: S YIrT
- Dia Mes ~Aflo

~ Persona Juridica:
Yo. . con cédula de Identidad personal N°.
Teléfono (s) Fax
En mi condicion de rep‘resentantgl Legal. de la Asociacion denominada:
Inscrita en el Registro Piiblico: Tomo/Rollo __ £} Felio/lmagen Asiento/Ficha

¥

Oficinas Ubicadas en

Teléfono (s) Fax
Correo Electronico ., Apartedo Postal __Nimetb, Zona:
La cual inicio operaciones: . B _
Dia - " Mes -' - Afo .
'Y cuyo Director Administrador es _ . con cédula N°,

Teléfono (s) Fax




Bara dar eumrllm‘lema a Anfeule N°. 20 dol Deersio Rieeuilve N2.36 del 6 de agosto de 1999, soliglia &
menle 8e e eiergue Wik previegn del subsidle ematal per la suma de

e N T e e

Olajetive:

Coberturs:

='lsufo\-lncll Distlto . Correglmlento Comunidad

‘La poblacién beneficiada con ¢l o los programas. es la siguiente:

: Nifios (a) o Juventud Adultos Mayores

Familia Discapacitados Mujer
Grupos Indigenas.

La cantidad de beneficiarios es de:

Los logros que se alcanzaron con el subsidio otorgado fueron:

.

Porque desea usted, prorroga del programa que solicilo subsidio:

Sefale el periodo que le tomaria finalizar el deserrollo del programa:

Acompaiiar a este formulario de solicitud de prorroga los documentos sefialados en el Articulo # 3, Acipite
C, E, F. ademds de una certificacion del registro Publico donde conste su vigencia si se trata de persona
juridica o en el Articulo 4, Acépite C. D. si se trata de persona natural.

Nombre Firma

Cédula




197° N OMIN]

01303 19 U9 sOPRHEISE SOySINbIS 358FA) GLIDITOS V1 V HYLNAIAY NISIQ IS 31D SOINIINIDO0C T
‘ANMISEd BIUIP L [BUOIDBN; UQjooL(] viclod "Baag

‘|83 Bjaosasy tmdod "Bpz

‘opesasdiu] (mpdoy "siay

auaipadx 3 peuiBup

INOIS:ISELSIO €
‘oanoadsa woplus: |3 va euuy A owsiw |8 3ssewn{pe 3qap snb ueideuuoju; g opdesas A redssd “oureinuwe) a Uy} 3 BuOsIad

] P (Buosad PEPUMAPE 3P BNPad ap otunu |3 & euinbuw B 0 Bt 3P BT LR JIquUEL |9 Aouy ey A ¥INPIT “Magwoy
“JRInyey suosad 52 IS N 0[N3|LB [ A w2 (planf euosied $3 JIUBIN|OI (9 |5 mez O[nojue [ aNbOIO Y LK CIRINRY
o|p1sqns 13- vdouonl
] oo sl ank (5) vusesBosd ( so1 0} 13 Uod gJEzUR2(Y Snb sOronpod SOf UPIWINSSI BIUIG] US BQUIDSSCT TIUZURIE ¥ s0.%0
‘op1sgns (ap efosaoud ) uod piemaats anb
151 ewesBoud ( sop ©) |2 upd eprIdysusq Bias anb ugide|qod By ap CIdWAU U _ua_u:_.&u €] AOUY (SCMRIDISUSQ 3P UPULLNISD PEPNLE)
(9} nueifad (soy &) [ u0s gumiaysuq » anb uproejgod g
Jesyuspt srad .X., Bun anbojos £ piejjotiesap as anb uz 1edn| |2 ‘owsim [ap 0ALGO |2 "OIPISaNS 19p eBowigud v uod wiamoefa anb
cwesrfosd (ap aquuou |9 snbijidadss sapudipuodsalios seuUUNod se| mm sslenyueq B ugnvigad £ ssdng osnalqe “ewwiouy
-OpuERIOI0 PRUNEOD 3] 35 "B 05 3nb 0I1PISqNS 2P |RIC [ oMU K SB.13| Us JusiFay (BpuNanes vBeatold Bt ap prpnwe)
‘01991 OIPISANS 19 UOD “(etyisuey £ spuadipu) sodmuB ‘sopensedessip “saio{ew sornpe ‘sasafiiur prauaant ‘se 501N | EpRIaHaUaY
uopveiqod &) £ sopuy|oasesap sai8ia0s saweadosd 505 "A1puedsalI0d FUWN(OD B] UA IOUY (SOPEOILESIP $HHId08 sumeiBoay
W | T 012403 |3p B10UaTiA £] 3P S3tUE OIPISqNS
|2 081010 3] 35 AWBIPIW "OPURIOWIW © JBINILLD “BIOU 2P BYI3Y 4 cIawnu o owsiwd (5 oBioe0 8§ 35 (BN [3 Uy uYIANOSAL &) Ap
eyd3y £ ospwnu 2 3nsi¥al B1w159 O1PISNS |3 OPUIGIDAI RIST SRb 3DSIP O 13 AOUY CEHDIP HY- A BPIIN{OSIY/0PL [0 FPEIP AN
;SEXIpLITY & sa{EInyeL Snuossad wing
*Ngj A (3)0UOJP|1 HP EOIHUNY SO| OLIOD |58 *[BuosIad PEPIIUDP 2P BINPFD HP OUSWNY NS *OIIN| 3P FALYY IS 18IS untdeziwiic g
S J0WAP O JOPRUSIUIIPE 00D 28uny shl vuosIad B) ap Augittol 19 Mouy ) € (8) ORCHIIOY “EINDRY “IOPRIHINNIN & J00I2I)(]
‘saue|esado o1a1u) 0IoN| AP sauly wis uplIe2ivedio e anb uz oyu 4 st ‘BIp ALY sIUOIINI MO A (eRY ¥
"0420] AP S3U( L1 (91208 ugldezuelio B ap esod opelsude |3 OULDD |88 [IDW 3
"NEJ 30 ‘(8) OMOJPISI 9P SOIMUNU $O{ O [ ‘UQI920IP 8] mouy jeisod opuaeds £ 0MUQIIIANT OBILOY *XE) (5} ONOLHNT ‘NP
043N SP sauy UIS 191008 ugioezIugEio B 9p vUD|Y/0[IR A UsBR 00y _2_2 OLIOL MOUY 0[N g naisHoy | U eIjadsu)
OIS |1 N 1108 Shb 0am|
o §_c Uts 0308 UQIOBZIUERIO 8} 0P KGO (9 2210]M0Y SUPUUILIOUIP UDLIVIIONY B] SP JUBSE HWEHNNINEL 3P UPIITRUDY (W U
"|e2a) BURUBINIENI (AP OGBS Y SIMURY |# £ [BUCYIad DUPTINADT I TIPS U] Mol J0UBLI0N A WINPYD
OIp{IgM |8 W) [00 onb .a_oﬁ:_-?_o 9] 3P (980 BUNILIAREIAR (AP OI[EIUOD BIGIUSH [B MOUY 10\
AT T TP
wolsniped sod i v 90p| 21 |p sajeie0e smusiitond 553_.. i apeap widey By A0 TRy apvap 0D
'O1P|IQNN [B 931308 BND |WAIN WuOse i) 0P (@i80d OPRLOAU [P BUOR 4 Qi | Ui 8 18 Ny &
(v
QHOJPIN oD BOIOWIRM 1O O [P 'BidNI[|{LUOP UD|ROMIA 1| MiGUY :E%g PN | OOHIFHISD UPNEN-WRS ) E% ]
‘QIPLIGAE [ 1) Bij08 O [BINIRY WUONIRE U P |WiONd HUSPE MY U{NRYA ] Siovy i_s!,o
C TD{P{IGHY {81008 ARE |RiRIOV wuosied ¥| AP 81| wep -H_ Eos 3 )

W1\ utugd 0] & EOUIN B} M B] 'DIIVBARS §] OP (IBNIBJM[A 2B MEOu {9 .___._a:_ s..aa!uu e
'BIVLJ10% | BiBaU{d 81D UB OYR £ §ALI 'Bjp MOUY 1N

OIANIINOD '¢
'FOIBISYNR AP UDBWTT|MUIPY 2P Bi{3LO IOLNEWNI6L 756 N1DINO'|
NOI2dMIN3E
[t =EnN
o_n_mmsm 14 .._@oxmo._m ad @Euﬁw-
§OIGINERS 36 zoﬁﬁaﬁzin« B8 ¥NIDIIO
)m A ZENIN ¥ HEFAK ¥ 'GAINEAAL vV 36 OIERLEINIW

1008 8p 8iqnid0 op 9 sorrat



Gaceta Oficial, martes 16 de octubre de 2001 N°24410

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE EVALUACION TECNICO SOCIAL
{ SUB-03)

Fecha: ' B o No.

B M RPN PR

En cumplimiento del Decreto Ejecutivo N°26 del 6 de agosto de 1999, por el cual se deroga
el Decreto Ejecutivo N°25 de 6 de marzo de 1996 'y el 21vA del 2 de julio de 1998, vy se

~ dictan nuevas disposiciones que reglamentan los subsidios que otorga el Estado a las

- Organizaciones sin fines de lucro y a las personas naturales, dedicadas al desarrolio de

programas sociales, dirigidos a grupos vulnerables en todo el territorio nacional,

considerados en la evaluacién y/o seguiimiento que se énmite en el siguiente dictamen:

PARAMETROS CUALITATIVOS: |

PARAMETROS CUAN:]‘ITATIVOS:

'RECOMIENDA:

Repondcersubsidio o [ - Retener cheque

T S

O

Negar subsidio

| Py
Aumentar subsidio ' D
]

Disminuir subsidio
o

Cancelar subsidio

. [:l

OBSERVACIONES:

Analista  Técnicod' Social - Ofi¢ina de Adnfinistracion de Subsidios
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LANINEZ Y w
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSID S .

INFORME DE EVALUAC_ION TECN]CO SOCIAL
(Sub -03)

T e .

!

DESCRIPCION

1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: Oficina de Administracidn de Subsidios.
2. CONTENIDO: |

Feehn: Anota dis, mes ¥ 800 en qug se elabora et informe.
N Anote el ndmero de registro del informe.
De lut Anote ol nombre de la Organizacion sin fines de lucro o perwnn natural evalum.

En ol segmento de Pardmetros Cualitativos: Anote lo slsulomn‘ -

a) El objetivo del programs,
) Las actividades quo se desarrollan para ol uumpllmlcnta dal ohmlvo del pramn.
4) L onlldad dol aarvisle que o brinds a In pablasién beneflciurla,
d; tt tine do auiegestién de lan pragramas,
8 reaulindep euailmilvei proyasiadas u ebianides ven ol BrOgrima,

BR ) seRmunte do PRENietral euantitatives: Ani lo iiimmm
8) Lo doveripeion do Ia poblacien banefisiada. "
. @) El nomare de bens emelas BeF Aetividades Aue 50 Wlecutan a través 4 l0a programas:
€) L vepaildad da ia eryanizacien pim dmmlllf |8 prégramai.
@) Len henwfieindsa san ol pragramai 4o autegastisn. ‘
¢ Leas rasultades euantitailves proyesfades \jbuﬁldei #8n ol pfesfamn
Repmendaeiin: o
Calagar una %" oA |1 sasilln corraapandinvite,
Firmest |
Annlista Toonivo Roviali Nembes eamplate do) fundlonarie. |
Ofeina do'Adminlitracion de Nubaldies: Newmire somplote del raspaniable 4 1 unldid, -
# DISTRIBUCION

Originalt Oficing de Adminisirsgion de Bubsidios,
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y TSCFILIA
| OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE POBLACION BENEFICIADA POR EL SUBSIDIO
» (SUB - 04)

Fecha:

- Nombre del Subsidiado:

Nombre del Programa: .

tﬁ*ﬁ%
AN
g
5

Objetivo(s) del Programa:

Costo del Programa Anual B/.

Periodo de Ejecucién : Monto mensual asignado para el perfodo B/,

DESCRIPCION DE LA POBLACION‘BE%C'IKM‘A TRAVES DEL PROGRAMA, SEGUN
n

GRUPO POBLACIONAL, SEXO, EDAD Y DE ATENCION
ol ] ) i - :
Poblacion N | Periodode | Costo por
Programa Atendida  [Ca icas | Atencién #Dia * Unidad | Costo Total
Y Sexo *[¥dades | 1 .'

-MI{F [

" Observaciones:

Nombre: . S

Firma Responsable:
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE POBLACION BENEFICIADAPOR EL SUBSIDIO
(SUB-04)
DESCRIPCION

1, ORIGEN DEL DOCUMENTO: Oficina de Administracién de subsidios.

3 CONTENIDO:

Foehat  Anote dia, mesy a0 an que slabor of informe, .
. I:.:mlm ol lululdlldm Aneis ol nembre de la madn sedlal de la pursona Juridion o persona natural

Ig:?lir:faﬂ:-l PHFE“ Hﬁimm Baerlba ol nombre del progrema que wjveuta, depsndisnde dol tipe du atonalon de
| i; ei Progeamat Anetd una bravi ?pllmlen do la hitupaleza @ Fiddn dé seF del pregrama;
: ?aﬂeda dci‘%ﬂml Anuali mmn a aantiead total da dinere ailgnade al peogrima;

fue ] Aneﬁgﬂxamn y 8% ol peciode d Wesusidn qUS corRARRAdS &l InReFmE;

sﬁml Ab nade para 6l wlms Rugistrs 12 cantidad g6 dinore utilizads para ¢l perieds
asiema e #5id infermands:
GFips &lanah AFste 6l tise do peblasien g 105 b8 Bahefcia 6eR &l programii: BjempIea: nikeE:
uvsntt ena. adulies ma erss iHtje; diseagael ?ﬁ LTl
§¥8j 68 SQH WA F 3l Eg HSf HRd M §i 68 FRESHIING;
Edadi Anetd |2y sdades s apa ae18n berensiada:
- Poblacién Atendidar Regiawe s Hpe do aiengien de 1es servieion que Brinda, Bjempleni alimensasién
llbaraua. apistenaln seqlal, mﬂsrla. etleninaion pedagdglen, sa Ruelmslén. entie st
Numero de Benefleladen) Registre Ia cantldad de parsonas beneflciadas, se %n grupe de poblagion,
Porlode de atenelén en dilll ﬁmem de dins dupants ¢l mes en donde se at ende la peblasién
Cam op rsmnal Valer Invertide por Fe n? nefloiada del subsidie.
aler qua resulta de 12 multipllcae {a poblacién atendida por ¢l periode de atenalon en

diupof ¢l coito por persone,
Elemplo: ,
: Gpo TPerlodc de| CONOpOr | Gosto ToTAl |
Programa Poblacional Pnhluldn Caracterintiem Atencién en Unided
‘ Atendida Diss
. Bexo | Bandes
] MIF

3. ms*rmnucabm

Original: Oficina de Administiacién de Subsidios.
Tera. copint Direcclén Naclonal Téanica respestiva,
3dn, copla: Subsldiada.
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ X ERPS1LIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE EVALUACION FINANCIERA
, ~ (Sub~05)
Fecha: Nao.

En cumplimiento del Decreto Ejecutivo N°26 de 6 de agosto de 1999, por el cual se deroga el Decreto Ejecutivo
N°21A de 2 de julio de 1998 y se dictan nuevas disposiciones que reglamentan los subsidios que otorga el Estado a
las Organizaciones sin fines de lucro y a las personas naturales, dedicadas al desarrollo de programas sociales,
dirigidos a grupos vulnerables en todo el territorio nacional. la Seccion de Evaluacién Financiera de la Oficina de
Administracion de Subsidios, detalla los aspeclos financieros de la

,considerados en la evaluacion y/o seguimiento que se entite en .’

siguiente dictamen:

PARAMETROS GENERALES:

A T ST ERC R TR

PARAMETROS OPERACIONALES:

RECOMIENDA:

Reconocer subsidio l:l Retener cheque D
Negar subsidio ] Aumentar subsidio ]
‘Cancelar subsidio D Di.;sminu_kir spbsidio D
OBsERVACIONEs: ) o .

Analista Financiero Jefa de Oficina de Admén. de Subsidios !



N° 24,410 Gaceta Oficial, martes 16 de octubre de 2001 81

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LANINEZ Y LAW
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE EVALUACION FINANCIERA
(Sub- 05)

DESCRIPCION

1, GRIGEN DEL DOCUMENTO! Offcina de Adminitrasidn de Subsidios

2. CONTENIDOy o ‘
nlm Anote dia, mu aflo 41 que so elabora ol informe, Ca o .
) Anete 8 némere ﬂ a}mw Bue 80 15 0 al frmp, - ‘
Do la1 Anote ¢ nembre de le ﬂmalmién 5in fines de lucra @ pemna nmml mlueda

En ¢l segmento de pardmetres generales: Aneie 1 sigulente:

) L4 finalided seciel de In pereana jurldica o natural.

- b) Lajustificasidn de las peraonas juridicas @ naturaies que paricipin activamente o ol kita sasial:
N Ll*dmtiﬂmldn de la%fbtmwi' terrlterial, pablnlét? hng#elag: y reeuraon esendmiees destinades ol
progeame.

Enel Kgmente de parametres aparacionnion: Anete lo algulentel

a) El plun de erganiaeien, los segmanios §i que it divide y 1 eargos do las perionai Invelusradas en l
administeagion finanaiera.

b) La |dentificaclén de las personas autorizadas para loa reglatros y firman. Asf come tamblén los eargo
y hombees del personal responsables del manejo de los recursos financleros.

¢) La descripeldn de los procedimientos que se utﬂizan en Yas operaciones financleras. {contablildad |
administeacidn).

d) Los documentos y registros que, particapan en el proceso financiero y el usc de Jos mismos.
e} Los reportes e informes, identificando,s1Jos informes de las operaciones financiera, responden con
- las acclones de registro debidamente doghmentado,

Recomendacion:

Colosar una “x" en ia casi!la correspondionte.

Firmas:
Analiste Financiero: Nombre completo del funcionario,
Jefe de Departamentor Nombre sompleto del responsable de ln unidld

3, DIITRIBUCION
Oviginaii Ofieing de Admin(siraelén y Finansas
Lora, eoplai Seecién de Evaiuaeion Finanelesa,
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[~

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA \ MUJER, LA NIREZ Y LA FAMISERS,»

P e Pal i - R R R Ny P L

OFICINA DE ADMINIS RAL]UN DE bUBlelUb

'INFORME CONSOLIDADO DE LA ORGANIZACION

(Sub - 06)
Ne_ | : Fecha
I. Nombre de la Personeria Juridica o Natural
' NL’lméro de Registro . | Namero de Cédula

2. Nombre del Representante Legal o Administrador

3. Nombre del Programa o Proyecto
3.1. Nombre del responsable directo del programa o proyecto
3.2, Duracién, Fecha de Inicio Fecha de Finalizacién
3.3. Objetivos

3.4. Poblacion Beneficiada
3.5. Metas
3.6. Logros alcanzados seguin objetivos y metas propuestas

4. Resultados de la Evaluacion
4.1. Area Técnico Social

4.1.1. Ejecuta satisfactoriamente el programa y/o proyecto.

4.1. ____ Cumplimiento de objetivos del programa y/o proyecto.

Infraestructura fisica respohde a necesidades del programa y/o proyectos.
Adecuados servicios de atehcion a la poblacion beneficiada.

Definida cobertura del programa y/o proyecto de la poblacién
beneficiada.

Cuentan con programas dirigidos a familiares de los beneﬁcxados
Adecuada utilizacién del tiempo libre de la pobiacion beneficiada.
Balanceada alimentacion ala poblacién beneficiada.

Apropiados programas para el area en que esté ubicada la organizacién y
la poblacion que se atiende.

Brinda atencion médica a la poblaciaon benefi cnada

Desarrolla programas y/o proyectos de autogestion,

Desarrolla actividades con la poblacion beneficiada.

B
(VI S

|
]
|

koS
0% N

Rt
0 =0
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4.4,
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4.1.13, El programa y/o proyécto satisface o cumple con las necesidades
o de “poblacion.
4.1.14, Los beneficios del programa y/o .proyecto trasciende a otros

grupos poblacionales.

4.1.15, Owos ____

4.2. Area Juridica

42.1. Presentacion de documentos, segiin requisitos exigidos.
422, Probidad de las ausoridades para el manejo de los bienes y/o
' recursos patrimoniales. -
4.2.3, Cumple con las normas y disposiciones legales pera su funcionamiento,
414, Otros — ’

43 Areﬁ Financlers

_Presanian nerinas y alstamea de eontiel flnanciers que los sonduse hacla la
autogestion,

:3: l [ —

o AN Dieaaniasidn.opoitune da-los Bstados flnancleros,

404, Prosenta amurromto de presupueito de gasto pars ¢l periedo flacal que
tgo ol subsidie,

8 e Adjuntan documentos sustentadores wn los Informes,

4308 . Depositan cada subsldio en una suenta bancaria ofielsl,

3.7 Firma en las factuins que somprueban el resibo de lo entiegade.

60 . Adileren & las facturas [on timbres flscales.
4,39 Presanian las cuentas de pago de pianilla eon la Justificaién de asistenela
del persenal. .
4.3:10. Presenian eonciliaeién banearia eada mes. _
4.3.1 Degesitar los fandes de subsidies en el Banee Naeienal de Panama.
R - ’:F
Area de Audiioria [nterna . _
CENE Manejss y adiministraeidn del subsidis; segiin |as nermas esiablecidas.
4.4.3. _____ Adecuadas nermas y sisiemas de eentre| administrative:
#4.3. ____— No eecusién del sussidio otergade. N
44.4.____ Utilizaeién del subsidie para etres fines al selicitade, tales eomei

s'mg:‘liﬁiuﬂi de persenal sin mediar centrate o sin haber side auterizade por el

inisserie: _ L

——— RREpAFARISH de Infraestruciura sin haber side auisrizade por ¢! Minisieris:

448, —___ Caraes d¢ coniral interne efective: :

4.4.6. —__ Realizan pages sin gmemaf deeumentes susieniadares: -

4.4.7. gamE de FeeLr8as humanas idénses para ¢l desarralle de las actividades
Ranglerns:

1
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4.5. Otros

4.5.1. Carencia de recurso humano especializado para brindar los servicios a la
poblacién beneficiada.

452 Cumplimiento de los programas de capacitacion recomendados para su

o eficiencia y autogestion.
4.5.3._ Cumplimiento de la cuota del 30% minimo solicitada de la poblacién
' beneficiada que deben otorgar al Estado.

454. Inactividad de la Organizacidn subsidiada.

4.5.5. Actos que atenten contra la integridad de la poblacién beneficiada y del
recurso humano que alli labora.

4.5.6. Utilizacion de la drganizacién para otros fines a los dispuestos por ley.

4.57. Cumplimiento en la entrega de los informes solicitados.

4.58.

5. Sugerencias

Carece de Personeria Juridica.

6. Consideraciones Generales

Personal Técnico que realizo la Investigacion

N° 24,410

" Informe Elaborado por

Nombre Nombre
o
Nombre AT Nombre .
Nombre Nombre .,
Coordinador de la Supervision o ‘
' ' Nombre

.. Nombre
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FANNGESY”
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS |

INFORME CONSOLIDADO DE LA ORGANIZACION
(Sub - 06)
DESCRIPCION

1, ORIGEN DEL DOCUMENTG: Gféli do Adrminismmeién do Subsldion, -

4. CONTENIDO:
N¢ Coloque of niimero que ¢ lo aslgna al Informe,
Fechai Anote dla. men y afio en que 62 otabora ¢l Informe,

Nmrb;c de In Persona Juridica ¢ Naturalt Anote ol nombre de la Organlaasion sin fines de lugto 0 parsana naturdl
‘evhlinde, : |
Nimere de Regletrer Cologue of nimere de reglatro de la Organiand|on sin fines dé luere gue solicita el subsidie,
Cédulni Cologue ol ntimero de eddula de Ia persona natiral que sellclta el subildle,
Nembre del Programa o Proyeate: Reglaire ¢l noinbre deol programa o proyecto avaluade,
Nembre del reaponsable direste del programa o proyestoi Anete ol hombie de 1a persona & carge del programa o
Foyeeis,

uracléni feeha de iniele, fosha de flanlisacién: Anote dia, mes y oo en gue se Inleld y finalizard o} programa o
BIOYe0!8.
Objetivos: Registre los ebjetives dal pragrama o proyesio evaluade. o
Peblacién benefleindat Indigue 1a poblaciédn benefleiada cen el dusarrolie del programa o proyeeto que b8 subtidiark,
Metasi Registie en forima eusntitativa les logros gua se e5peran obtendr.
Logros alesnaades, segin objetives ¥ metas propusstas: Anete los legres aleanzades e qua se ebiendrdn. segun
eBjetives y meiai propuestas. - , o 5
Resuitades de la evaluaeidni Calegue un 81 o NO en ¢ada renglén, segdn les resultados ebisnidas en [a evaliaeién.
Sugereneian: Aneie algunes eomentarioa gue faeiliten la aprobaeién o reehaze de fa selieitud.
Consideraciones generales: Registre otras dates éenieos sobre la evaldaeién realizada. S
Personal téeniee ?ua Fealizé 1o investigueion: Anet’ el nembres del pereonal iéenies que raallzd la evaluaeion;
indieande la unldad adwinistrativa en quetrabaja, o ‘ ,
Ceerdinadar de ln Bupervisioni Anaie el nambre del funeigngrie gue coordind ¢l procese de evaluaeidn.
informe Elabarade por: Firma del Jefe de |a Oficing de Administracién y Subsidios: :
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/

MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FANM R w S/
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME PARA AUTORIZAR EL MONTO DEL SUBSIDIO

(Sub ~07)
La Oficina de Administracion de Subsidios. después de analizar las evaluaciones efectuadas a la solicitud presentada
por la : Jpara el desarrolio del (o) programa

(s) . llegd a lo siguiente:

Qué el Solicitante: . L e .
I. Cumplié con todos los procedimientos establecidos para el otorgimiento del subsidio.

Si:)' NOD

2. Utlizara el subsidio en programas o proyectos sociales que responden al‘objetivo
establecido por el Ministerio.  Si D No D
3. Desarrollara programas y/o proyectos en los cuales se beneficiaran , dicha

cantidad de beneficiados estd acorde con el monto a otorgar, segiin clasificacién.
si ] No [ ]

4. Recibe subsidios de otras fuentes. Si [ ] No [[]  Nombre dela
Entidad que le otorga subsidio adicional __ L ' ,la
cantidad que recibe es de B/. port afio.

5. Cumple con los controles y registros financieros debidamente establecidos. ‘

Si D Nol‘:]

6. Desarrofla el programa y/o proyecto en tn local que redne los requisitos exigidos.

.Si D : No I:I

8]
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PARA USO DE LA OFICINA DE ADMNISTRACION DE SUBSIDIOS
RECOMIENDA

D Aprobar Subsidio
Monto Anual Solicitado B/.
Con aumento de¢ Monto Anual B/
Disminucién de Monto Anual B/

Total de Monto Anual a otorgar . B/,
Resolucion N°,

E Nagar SBubaldio
| ' Tompordl D Befinitivy D Reselugion

FIRMA:
' M'ﬁ Un Iﬂ 9”0'!19 al‘Aulﬁll!lﬂll'ﬂﬂI;H 30 IHEHIEIM

PARA UNO DEL DESPACHO BLPERIOR

[T Aprobada recomendaeion en sk iotalidad
Q Apiobida reeamendasion ean 1a sigulente madifieaeivn;
D Reghitzadi 1a recsinendagion en au wiahdad.

11T E— - SN S
MRS (8) ‘ :

PARA UNO DE LA DIRECCION BE ADMINIETRAEGION ¥ FINANEAN
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA

OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS
(Sub - 07)

INFORME PARA AUTORIZAR EL MONTO DEL SUBSIDIO
1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: | Oficina de Administracin de Subsidios
2.C ONTENIDO:l Anote el nombre de la razén de la persona juridica o de la persona natural evaluadla.

Para el desarrollo del (los) programa (s) o proyecto {s): Anote ¢l nombre det (o los) programa () ©
proyecto ts). que se desarrollara (n) con el subsidio solicitado.

Que &l solicitante: Coloque un "X en la casilla correspondiente.

Recomienda: Aprobar Subsidio / Negar Subsidio: Cologue una "X en la casilla correspondiente y anot. .
aprobada el monto. Para las negadas anote ademas, el nimero de la resolucion.

Total de Monto Anual a otorgar: Anocte en nimero la cantidad anual recomendada.
Firmas: lefe de la Oficina de Administracion de Subsidios,

Para uso del Despacho Superior: Coloque una X" en la casilla correspondiente y anote la observacion
respectiva, Firma de la awtoridad superior y anote dia. mes y aiio en que efectud la accion.

Para uso de la Direccion Administrativa y/o Finanzas:, Ante el nimero de la partida presupuestaria. la
cantidad del subsidio en nlimero y letras. Firma del Director Administrativo y/o Finanzas y anote dia, mes y
aiio en que efectud la accion.

3. DISTRIBUCION: A ~
Original: Oficina de Administracion de Subsidios

lera. Copia: Direccion Administrativa y/o Finanzas

2da. Copia: Oficina de Asesoria Legal

3era. Copiz: Direccién Nacional Técnica respectiva.
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M

REPUBLICA DE PANAMA
'MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA

OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

(Sub - 08)
Resolucion N°®,
(De de 200 }

EL MINISTENIO DE LA JUVERTUD, L UJER, LA NINER ¥ LA FAMILIA
. ‘ it \iso de sus Taeilindes legales, )

CONSIDERANDO!

Que  medianie  apoderade  legal Y% perena  natuml 18 Ajesinsien  denemin..
R e e e Fépresentada legalmente PBF

: BEAB haeisnalidad mayer d
edid: eon eedula €0 Identidnd Purien eaﬁmpeﬁ A T 1) T ol gdificie

 Ha seligliade &l Minisieria de [a Juventud; la Mujer. la Nifez y la
ng;lglil ia izaivfs di 12 Dreina 68 AdmTnsiragion de Bubsidies: un sublidie para la ejeeusion de programas y
Ay eElos 30giales | .

Para fundameniar su prieion la erganizacin a preseniade 1a siguienie decuimentacion:
i Pader y selicitud medianie apaderads legal dirigide al Mihistie (a). o
E8pia autenticud de 13 eédula dé identidad personal gl represeniante legal de la Organizagion:
Histerial penal v policive del represeniante lsgal. o o ,
= €0pia aulshticada de 1a eseriiufa pablies. a travis dé 1a que se prateeeliss |2 perseneria juridiea debidaments
agreditada per el Ministerie de Gebigrne ¥ Justieia, ¥ da bu Entaiute vigents €en sus altimas refdrmas acompufiada
gg tna eﬁ:t&eﬁagr}eﬂ §ﬁlgsli B%f 1‘1“% Piblice donds ee@s gue [d Organigacion tiens una vigenela miayer de un (1)
8: # PRI Ee &4 |ASEHBEISN. o o . .
¢ €opia de |a resnlueion auisnijcada oteryada anteridiments por el Ministerie de Trabaje ¥ Bisnestar Necial o cop.
‘{;‘Sﬁ'ﬂﬁf A?] ‘Igﬁslkllﬁgg eMitida por #itd Minisiere, medianie 18 qus 16 FEcORCEE COMA BFARIZREION db eard: .+
%FB!HH*E& y proyesios & deidpisligF & wavds de ios fondet qus eaperan obiengr de [ea subaidies eliitadas:
deseriBiends &l perinde de IRigie ¥ fializacidn. metai a aleanza: el perhl de la dpsel%liemu Ts ierd DIRENG g, &l

o oo =
" e

presuptiesta de aperaeian. EeRalands los reetrios egendmicos provenientes de Ies aubajdies que selieiun 18

FBRIOE ¥ |8a de oty fuenies Al igunl aue o pereentaje del 36% minime de eupes inktitueianales aue oieryuri &l
?Ail?imrfa de |aJH“ﬁmlelIM\u.§'| Iagﬂnn ﬁa Fmﬂril . - P ‘ g
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Que del examen de la documentacién aportada ha quedado debidamente acreditado que la referida asociacién cumple

con los requisitos y formalidades exigidag por la - Ley.
Por Tanto:
La Ministra de la Juventud. la Mujer. la Nifiez y la Familia, en uso de sus facultades constitucionales y
legales,
RESUELVE
PRIMERO: Otorgara la Asociacidon denominada . la suma de
‘ (B/. ), anual, en concepto de subsidio. para
el desarrollo de los siguientes programas - sociales:
Dicha suma serd asignada «.
presupuesto de del Ministerio de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Fami! ..,
para la  vigencia fiscal . identificado con el nimero de la part:da

.SEGUNDO-L E!l Solicitante deberd cumplir con los compromisos y obligaciones que se derivan del Decreto
Ejecutivo N° 26 del 6 de agosto de 1999.

TERCERQ: Advertir al solicitante que el uso de los subsidios para el pago de salarios y gastos administrativos s.ra
autorizado. siempre v cuando no exceda de un 25% del presupuesto total para cada programa y/o proyecto en el caso
de las organizaciones sociales y de un 50% en el caso de las organizaciones que brindan albergues que atienden a
grupos de poblacion vulnerables,

Contra esta resolucion cabe recurso de reconsideracion, 'Fcntro del término de cinco (5) dias contados s 8 partir de su
notificacion, lo que agotara la via gubernativa, -
Fundamento de Derecho: Decreto Ejecutivo N°, 26 de 6 de agosto de 1999. '

NOTIFIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE

ALBA TEJADA DE ROLLA
MINISTRA

ESTELABEL PIAD HERBRUGER
VICE MINISTRA
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

RESOLUCION
- (Sub-08)
DESCRIPCION
1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: Direccién de Asesoria Legal

2. CONTENIDO:

- Resolucién N* Coloque nlntlm 'ulamdo 8 ls resolucion,

De . 4o de 100;,_;;;;' " Anotar ol din, mes y aflo en que se firma la resolucién.

La asoclasién y/o persone an‘ Anctar ol nombre dulu Organizacién sln fines de
Luero y/o In persons nawral que solioitd of subsidio,

Represantaca legalmente por Anotar ¢l nembre del Representante Logal de
la organizaclén seliclante, seguido del  sexe,
- naslenatided, sdduln de ldentidad persenal yio

posapore y of demieilie def misme,

Otorgat a la Aseslasldni Anont ol nombre do la saoclaclén denominada,
L suine de: | Anoiar e letria y nimero de la cantidad du dinsro

duitorizado,

Pregidmas Soeiales: Deséribit en forme resurtiida del (los) pragtama(s) y/o
proysetsin) que se desarroliardn con el subsidio.

Aslgiindo al presupuasie de: Deserlblr la elase de presupuesto (funcionaifiténto).

Vigeicia Fiseal: Anotar ¢! 8o de la vigencla presupuestatia,

Noirieto de |a Partida: Aﬁe_ur gi ftimero de 4a partida presupuestitia

Fitmes: Minktro () Vieeminlatro (v)

3.- Distribueion:

Origingl interesads ,

| érd copld = Ofielitn de Adminlittacion de Subiidios
1 da copls - Dirvceivn du Asscris Lagsl

3 eth copli = Diresidn de Adinliistracion y Fliianzas
4 ia - copla = Direeeldn Técitled reapdetivd,

.61
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

SOLICITUD DE SUBSIDIO PARA PLANILLA
~ (SUB-09)

Su Excelencia:

Ministro(a) de la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia

E.S. D.
Yo . con cédula de identidad personal
N° y domicilio en ‘ | s
teléfono (s) . apartado postal .
en representacion de ' - s S

- solicito a usted se me autorice el pago de la siguiente planiila, con los recursos del subsidio destinados
para el desarrollo de programas sociales, segin lo estipulado en el articulo N°I del Decreto Eject o
N°26 de 6 de agosto de 1999.

‘ Salarih
. Nombre Cédula Cargo Mensual Total
) } .
Esta solicitud obedece a:
Del Sr ('é,) Ministro (a}. atentamente, o o

L

Firma
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MINISTER.IO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA N!ﬂEZ YLA FMLM
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

SOLICITUD DE SUBSIDIO PARA PLANILLA
(Sub- 09)

' DESCRIPCION

1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: Oficina de Administrasion ds Subsidios .
-4, CONTENIDOI .
'JIi'o';ﬁlt Anoig din, mes y 4o én gue dlabora [a solleltud,
| _;'lu Enxvelenciur Reyistre ol nombre dal Mintstro(n) do ia Juventud, ln Mujer, 1a Nifiez y la Flmllh.

Von Anote ¢f nombre completo de In pArsONA natural O dol representante logat de la
organlaacidn soclal que sollalta la nu\arimlén.

. Céddulu: Anote el namero de la uduln de identidad parsonal de la persona natural o del representants legul que
solicita lu autorizacion.

. Domigeillo, teléfono, apnrtado postal: Anote la direccidn completa (provincia. distrito, correﬁmiemo. avenida o
- calle), nimeros de teléfono y apartado postal. ‘

Descripeion de la plantlla: Ancte el nombre completo del empleado. su céduls el cargo a desempeflar, el salaric
mensual y 1otal por la vigencia de ia prestacidn del_mv"icib.

Esta solicitud obedeee a: Justifique detalladamente las causas o razones de la solicitud, segon los panimetros
establecidos por ia Institucién otorgante. -

Firma: Nombre- y apellido (legible) de la persona c]ue salicita la autorizacion.

3. DISTRIBUCION:

Original: Oficina de Administracién de Subsidios del Ministerio de la Juventud, la Mujer, 1a Niflez y Ia Familia.
1era. copia: Interesado.
]
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y-LA F %
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS . ERiL RS
GESTION DE COBRO
(SUB-10)
DESCRIPCION

1. ORIGEN DEL DOCUMENTO Ministerio de Economia y Finanzas.

2. CONTENIDO:

N Namero para uso oficial em.luswo de la lnsmuclon Otorgame

. AFAVOR DE:

Nombre: Anote el nombre de la persona natural o Jurzdlca que SO|lCIta el cobro.

Cédula o Ruc: Persona Natural: anote la cédula de identidad personal. Persona Juridica: anote los datos
de inscripcion en el Registro Pablico (R.U.C.). '

Fecha: Anote dia. mes y aiio en que confeccnona el documento

Firma: Firma del titular. ’

* Endosar a: Nombre de beneficiario.

Fecha: Fecha del endoso.

Cédula o Ruc: Persona Natural: anote la cédula de identidad personal. Persona Juridica: anote los datos
de inscripcion en el Registro Pdblico. :

Firma: Firma del endosante.

CONCEPTO DEL PAGO:

Referencia: Identifique el o los documentos en donde se origina el crédito y se ordena e) pago; hace:
referencia al numero del documento, contrato, orden de compra. resolucion u otros.

Valor B/.: Anote la cuantia de cada crédito.

Valor total: Indique en letras. I2 suma total del crédito gesttonado

REGISTRO DEL MINISTERIO: L

Ministerio, fecha ~ entrada- salida, aprobado por: Para uso exclusivo de la Institucién Otorgante.
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA: (Pa-a uso exclusivo de la Contraloria General).
Control Fiscal: Fecha — entrada - salida. '
Receptoria de Cuentas: Fecha - entrada - salida.
Aprobado por: Contralor General - fecha »entrada - salida.
Seccion de Pagos: Fecha — entrada - salida.

N° de cheque y fecha dé pago: Numero de cheque y dia, mes y aﬁo en que se efectiia el pago.

3. DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Tesoreria - Direccién de Admuustracnon y Finanzas

( pago institucional) o para ser enviado al Ministerio de Hacwnda en caso que el pago sea por el Tesoro
Naciona.

lera. copia: Contabilidad Administrativa. o ‘

2da copia: Institucién Otorgante. . .
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA~FAW
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE INGRESOS Y GASTOS DEL SUBSIDIO

| (SUB-11)
Nombre del Subsidiado | Perfodo: ____de de 200
| BETALLE " INGRESOS GASTOS
TNGRESOS: - ‘
Saldo Anterler . RRR
Tngresos de] Mes XXX
SuBvencIan _ N RRX
“Tol) of Ingrason | e b et ¢ o NERTRE
o
nen
D
f R .
= i i el i I o it
8
3

JRLLTEPYLT T T ——— | P —

'“h'lm
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FA w
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS e j £

INFORME DE INGRESO Y GASTOS DEL SUBISIDO
(Sub - 11)

DESCRIPCION

1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: Oficina de Administracion de Subsidios, . ..

2. CONTENIDO: SR

Nombre del Subsidiado: Anote el nombre de la persona natural ojuridiéa subsidiada.

RN YA RE Ka FALSRN RN TN S ST AR AT RN R

Periodo: Anote la fecha correspondiente.al informe.

Ingresos. Menos Gastos. Total de Gastos. Saldo disponible a fin de mes: Registre en el Tugar indicido cor
“x", la cantidad en nimero que responde a cada uno de los renglones de la columna de detalle.

Nombre y firma: Subsidiado responsable. -
Fecha: Anote dia. mes y afic en que elabord el informe. | '
DISTRIBUCION:

Original: Seccion de Evaluacion Financiera del Ebt:@naﬁﬁehi& de Regi-slro Y Supe.rVi'sic'SH de Subvenciones.

lera. copia: Subsidiado.

Wt
i
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD; LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME FINANCIERO DE LA EJECUCION ACUMULADA DEL SUBSIDIO
(Sub - 12)

DESCRIPCION
1. ORIGEN DEL DOCUMENTO: Oficina de Administracion de Subsidi()s._ .
2. CONTENIDO: | S
Sub’sid'iado: Anote el nombre de la persona jurl’dicé o natural subsidiada.

o ' - ST
Periodo: Anote la fecha correspondiente al informe.

Ingresos. Menos Gastos. Total de Gastos. Saldo disponible a fin de mes: Coloque en la columia
que se indica, la cantidad en nimero que responde a los repglones de la columna de detalle.

Nombre y firma: Funcionario de la Seccion de Evaluacion Financiera responsable.

- Fecha: Anote Ia fecha en que se elabord el informe.

3. DISTRIBUCION

Origilial: Seccién de Evaluacion Financiera de la Oficina de Administraciéﬁ de Subsidios



MSTEWHF LA JUVFM‘UB,I.A mumv LA FAMILIA
Ohdcmkm

hﬁﬁmm de Anterizacién dr ks Flanilis pars of I'agodeloﬂ Subsidios

Mes de Pago: : : SUB-13)
= Nowmibire dis Subsidiado Choygee : Auterizacién *
ONE
T—
b ! = E
Pl
o
e
8
4
o
s
&
Amterizade por: Refresdado por: Refrendade por g
Jefe de Admimistracion de Subsidios Daxeceim  Admiatcieacién Oficina de Fiscalizackin
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

INFORME DE AUTORIZACION DE LA PLANILLA PARA EL PAGO DE LOS SUBSIDIOS
(Sub - 13)
N°-  Nuamerodela Orgahizacién. asigﬁado por esta Oficina.

Nombre del Subsidiado: Anote el nombre de la razén social de la Persona Juridica o el de la Persona
Natural descrita en la Gestion de Cobro. | :

© Monto de la Gestién de Cobro: Registre la cantidad total de la Gestion de Cobro.
Fecha de Pago: Cdloque ¢l dia. mes y afio en q\ie se efectuaré el pago, si es a nivel institucional.
Periodo del Subsidio: Anote el dia. mes y afio que comresponde al subsidio que se pagara.

Tipo de Fondo: Coloque una I, si ¢l pago serd a nivel Institucional y una T, si el pago sera por el
Tesoro Nacional. ‘ '



MEINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NENEZ V LA FAMILIA
v OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS |

SUB- 1§
PLANILLA DE PACO A LASONG

Nimere de Partida | ey Firma del
Ia ONG Neombse die la ONG Previacia | Presapucsiosia | Monte [deThegue | Awiorizade | Cédula Observacion o
®
&
o
<3
-2
t. £
E
&
g
£
o
o H
Total ) ‘é

Preparado Aprobado : Refrendado
Oficma dc Adnmnistracia de Subsabes Direccion de Admon. y Frmansas Contxaloria General de Repiblica

1L
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD, LA MUJER, LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE SUBSIDIOS

PLANILLA DE PAGO A LAS ONG
(SUB - 14)

DESCRIPCION

Nuimero de la Organizacién: Asignado para efecto de control interno.

Nombre de Organizaciones subsidiadas: Nombre de 1a persona natural o juridica que recibiera el
pago. )

Provincias: En donde se encuentra ubicada la Organizacién

Pal‘rtida Presupuestaria: La asignada a subsidios beneficios N°.021.0.0.001.02.006.31
Monto: Cantidad asignada a cada Organizacion n1ensualn1ente,

Numero de Cheque: El nimero del cheque con que se confecciona la planilla.

Firma Autorizada para retirar el cheque: nomore y firma de la persona autorizada por ia
organizacion para retirar el cheque en el Departamento de Tesoreria.

v

Cédula: nimero de cédula de la persona que retira el cheque.
ak

Observacion: Cualquier situacién que se observe en el trémite del pago de la planilla.
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MINISTERIO DE LA JUVENTUD. LA MUJER. LA NINEZ Y LA FAMILIA
OFICINA DE ADMINISTRACION Di: SUBSIDIOS -

Tramite del Pago a las ONG Mediante Planilla
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—P ———r
: de Subsidios
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v
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cheques
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—pmeede—a—ia—wn&wén_l |
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“ de estar  todo

correcto refrenda
la planilla y los

cheques y envia al

entrega de cheques
previa identificacion
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