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Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los usuarios de cada
una de las Unidades Administrativas Involucradas en el Proceso.

DECRETA:

- ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Oficializar el MANUAL PARA EL TRAMITE DE
VIATICOS DENTRO DEL PAIS Y AL EXTERIOR PARA EL ENTE REGULADOR

DE LOS SERVICIOS PUBLICOS.

- ARTICULO SEGUNDO: Este Documento regira para el Ente Regulador de los
Servicios Publicos.

- ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su aprobacion.

Dado en la ciudad de Panama el 13 de marzo de 2001.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ALVIN WREDEN GAMBOA RAFAEL ZUNIGA BRID
Contralor Qeneral de In Repliblloa Secretarioc General

DECRETO NUMERO 029-2000 DISPRO.
{De 18 de enero de 2000)

~ Por el cual (a Contraloria Genersl de la Republics emite ol PROCEDIMIENTO PARA &
POR SERVICIOS DE AUDITORIA Y FISCALIZACION A LAS DEP!NDENOIAI U

REPUBLICA DE PANAMA EN EL EXTERIOR, Versién Modlficadas.

ElL. CONTRALCOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facuitades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que ol Articulo 11 literal 2 da la Ley 32 de! § de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Replblica, establece que para sl cumplimiento de su
mision, la institucién fiscalizara, regularad y controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes
publicos, a fin de que tales actos se reslican con correccion y segun io establecido an las normas
juridicas respectivas,

" Que el Articuto 36 de la misma Ley dispone que, la Contraloria General dictard reglamentos que
- contengan pautas y sirvan de base a la actuacidn de las personas que manejen fordos o bienes
publicos.

" Que cofresponde s i3 DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCED!MlENTOS slabersr los dotumentos
denominados Gulas, Instructivos, Procadimiantos o Manuales.

Que una vez elaborados estos documentos, daben oficlalizarse mediante decreto, en el que se
. establece la fecha para su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio
" cumplimiento para los funcionarios encargadog de aplicarlos.

Que la DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS, ha elaborado el PROCEDIMIENTO
PARA EL COBRO POR SERVICIOS DE AUDITORIA Y FISCALIZACION A LAS
DEPENDENCIAS DE LA REPUBLICA DE PANAMA EN EL EXTERIOR, Versién Modificada,
fundamentado en el Decreto de Gabinete N°76 de 11 de julio de 1990, por el cual se autoriza el
. establecimiento y pago de honorarios consulares por razdn de los servicios prestados.

Que aste documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los usuarios de cada una de las
unidades administrativas.
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DECRETA:

ARTICULO PRIMERQ: Aprobar y Oficiaiizar el PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO POR
SERVICIOS DE AUDITORIA Y FISCALIZACION A LAS DEPENDENCIAS DE LA

REPUBLICA DE PANAMA EN EL EXT ERIOR, Versién Modificada, el cual es del tenor
siguiente:

“PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO POR SERVICIOS DE AUDITORIA Y
FISCALIZACION A LAS DEPENDENCIAS DE LA REPUBUCA DE
PANAMA EN EL EXTERIOR

I. GENERALIDADES
1. Objetive

Establecer la metodologia para tramitar el cobro por los servicios de
auditorias ordinarias y especiales, realizadas por la Contraloria General
de la Republica, espacificamenta la Direccién de Consular Comaerciat, a
las dependancias de |la Repiblica de Panamé en & exterior.

2. Basa Lagal

a. Ley N¢ 32 de 8 de noviembre de 1884 “Por &l cual se adopta la Ley
Orgénica de la Contralorfa Genaral de la Republica,

b, Decreto de Gabinate N°76 de 11 de Julto de 1990 “Por el cual se -
autoriza el establecimisnto y pago de honorarios consulares por razé AR -
de los servicios prestados”. G.0. 21,583 del 19 de julio de 1280, i -

c. Decraeto No.247 de 13 de diciembra de 1996, “Por el cual s& emiten

las Normas de Auditoria Gubernamental para la Republica de Panama4.
G.0. 23,240, de 7 de marzo de 1997,

~d. Ley por la cual se dictn el Presupuesto General del Estado para la
vigencia Fiscal Anual

3. Caracteristicas del Fondo

Fuente de Financiamiento

La Direccién de Administracién y Finanzas tendré [a responsabiliidad de
realizar todos [os tramites financieros que requiera el procesc. Se
iniciard con la apertura de una cuenta en &l Banco Nacional de
Panama, por la suma de sesenta mil balboas (B/. 60,000.00},
provenientes del Fondo de Operaciones de la Contraloria Genaral de la
Republica, en calidad de adelanto. A esta cuenta ingresarén
posteriormente las sumas facturadas y cobradas a la Autoridad
Maritima de Panamé, por los sarvicios efectivaments prestados, como
entidad responsabla de 'a supervisién de los Consulados. Cuando los

recursos {o permitan serd reembolsado el adatanto recibido, del Fondo
de Operaciones.

Disposiciones Administrativas para el mansjo del Fondo

1. El pago de viticos se hard de acuerdo a lo que establece la. Ley
Presupuestaria vigente. Los gastos de transporte se regirén por las
disposiciones presupuestarias; ademas de las que amita el Ministerio de
Economia y Finanzas, en cuanto al tipo de boleto. La movilizacién
interna se establecerd de acuerdo al porcentaje reglamentado por ia
Contraloria Genara! de {a Replblica.

2. Las solicitudes de estos gastos deberdn ser presentadas en al
formulario destinado para tal finalidad.

3. €l funcionario asignado como custodio del fondo en la Direccién de
Administracién y Finanzas, al retirarse de dichas funciones, por motivo
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de vacaciones, licencias, traslados, suspensiones o despidos, debers
solicitar al supsrior inmadiato la conciliacién de la cuenta.

4, Los desembolsos del fondo se hardn mediante cheques.

5. La ejecucién de gastos a través de este Fondo debers cumplic con las
disposiciones establecidas en ias Normas Generales de Administracién
Prasupuestaria; Normas Generales de Auditoria Gubernamental y demés
regulaciones existentes relativas a la materia, bajo la fiscalizacién da la
Direcclon de Control Fiscal de ia Contraloria General,

8. Una vez sfactuada la Auditoris; el Contralor General notificard da ia
acclén realizada al Ministerio de Relacionss Exteriores v a la Autorided
Maritima de Panamd, remitiando pera ello un Informe en donde se detallan
las causas, |a ejecucién de la auditoria proplamente dicha y los resultades
de la scclén tomada.

7. Los costos de estas auditorias serén reconocidos para efectos de los
derachos aestablecidos an e Decreto de Gablnats No.78 de 11 de jullo de
1990, a que tenga derecho el Consulado. |,

Otras disposlclonus'

1. El Contraior General de la Republica, ordenard mediante resolucién
la intervencion de los funcionarics de la Dirrccién de Consular
Comercial,

2. La Contraloria Ganeral de |a Repiblica deba adjuntar a la Gestién de
Cobro Contre al Tesoro Institucional, copla de la Resclucién, donde el
Contralor ordena {a intervencién; ademds de un detalls de los gastos
incurridos.

(l. PROCEDIMIENTO
1. Solicitud de apartura del Fondo.

Contralorfa General de la Republica
Diraccién de Consular Comercial

Prepararé la solicitud al Contralor General para (a apertura de una
cuente bancarla cuya denominacién serd “Contraloria Ganeral-Fondo
Especial de Auditortus al Exterior”. Esta solicitud ha de cumplir con lo
establecido en ¢l Procedimianto para la autorizacién de firmas y manejo
da las Cusntas Bancarias del Estado. )

2. Dasambolsos

Una vez aprobada la apertura de la cuenta, todos aquellos desambolsos
qQue se requleran en razén de la ejecucién de Auditorias a [as Qficinas
Diplomé&ticas, Consulares, Comerciales y a las Oficinas de Inspactoria
de Mearina Mercante en el Exterior serdn solicitados por la Direccién de
Consular Comercial y aprobados por el Contralor General de ia
Repiblica o quien delegus. La aolicitud aprobada serd remitida a la
Diracclén de Administracién y Finanzas, quien efectuaré el tradmite
correspondiente.

3. Solicitud de Pago de Viéticos y Transporte {Contraloria Genaeral)
Direccién de Consular Comercial
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Prepara la solicitud de pago da viéticos, transporte y ﬁlovillzncién
interna a los funcionarios que efectuarén la auditoria, el Director

aprusha medianta firma remite a 1a Diracciébn de Administracién vy
Finanzas.

Direccién da Administracién y Finanzas

Recibe la solicitud de pago de viaticos, remite la informacién al
Departamento de Contabilidad Administrativa, donde se registran
contablemente todos los gastos en que se incurrird (relacién de
viéticos}, y se procede a la elaboracion de los cheques, firma por parte
del Director ¥y remite a Control Fiscal.

e

Direccidn de Control Fiscal
Departamentc de Control Fiscal Intemo

Revisa la documentacion y autoriza mediante hrma Devuelve a la
D|recc16n de Administracién y Finanzes.

Direccidn de Administracién y Finanzas

Recibe los documentos y procede a la entrega del {los) cheques.

carrespondientes.

4. Solicitud de Reambolso de gastos relativos al ejerciclo de la auditoria

Contraloria Ganeral
Dirsccitn de Administracién y Finanzas

Elabora Gestién de Cobro contra sl Tesore Institucienal de |a Autoridad
Maritima de Panamé e Indloa en o campo de benefloiarie: "Contraloria

Ganeral-Fondo Espaocial de Auditorias al Exterlar”, le adjunta copin de
los comprobantes de chaques emitidos pers sufragar las auditorias, la

firma al Director de Admlnlltrlclﬁn y Finanzas y la remltt a Seurltarh
Genarai pars su firma,

Secretaria General

El Secretarioc General refrenda y devuelve la Gastién de Cobro & la
Direccién de Administraclén y Finanzas para que proceda a presentaria
ante |la Autoridad Maritima de Panama.

Autoridad Marftima de Panamé

Racibe la Gestibn de Cobro, emite recibo para retiro del cheque

posteriormente y procede a iniciar el trdmite institucional de
COMpromisc y pago.

ANEXO

TABLA DE MOVILIZACION INTERNA EN EL EXTERIOR {GASTOS

iIMPREVISTOS)*
AREA MONTO
‘ ASIGNADO (Diario)

América Latina 8/40.00
Estados Unidos vy = - B/55.00
Canadé .
Europa, Asia vy B/75.00
otros

*Para uso en la Contraloria General de la Repiblica J
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REPUBLICA DE PANAMA ‘
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

RESGLUCION NUM.XXX-XXXX-DCC-CMM Panamé, X
de XXXXX da 2000 :

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO

1. Qué es poiestativo de la Contraloria General de ja Repiblica
realizar inepecciones, investigaciones o exdmenes tendientes a
determinar la correccién o incorrecelén de laa operaciones que
afecten patrimonlos piblicos. por denuncia o de oficio, cuando la
Contraloria General lo juzgue oportuno de acuardo a lo dispuasto
en ol artioulo 11, numarsl 4 de la Loy 32 de @ de noviembre de
1984,

2.0ue es necesarlo sfectusr la flsoaiizesién efectiva . de les
actividades desarroliadas por nuestras Embajadas, Consulades,
inspectorias de Marina Mercante u Otras Oficines en ol Extranjero
on donde la Repiblios de Panamé mantengs intereses econémicos

o financieros.

RESUELVE

PRIMERO: Ordenar a la Direccién Consular Comercial de la

Contralaria General de la Repdblica, la raalizacién de un audita a: -

tendlentes a determinar:
SEGUNDO: Dasignar a los funcignarios:
Con cadula de identidad personal No.

- ______ seg. Social No. _ .
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ALVIN WEEDEN GAMBOA
Contralor General de la Republica

Plan. __. Posicién

Y | . con cédula No..

Seg. Social No. . Plan. . Posicién

Para que realicen esta auditorfa, la cual se efectuard del de
de al de de

2000.

TERCERO:  Autorizar el desembolso de la suma de

B/. ‘ . En concepto de viaticos,

trattsporte y gastos de movilizacidn para efectuar esta misién
oficial, los cuales serén sufragados a través de las Partidas
Presupuestarias de la Direccién de Consular Comerclal, el Fondo
Especial de Auditorfas al Exterior o de cualquler otro fondo de la
Contraloria General.

CUARTO: . Comunicar a la Direcclén de Recursos Humanos
para laa acclones de peruonhi y las comunicacionss oficiales que
8e requieran y a la Direcelén de Adminlstracién y Finanzes para

- que sfectie los pagos correspondiantes y reallce las gestiones
necesarias ante la Autoridad Maritima de Panamé s fin de obtener -

el reemboiso de los costos de esta Auditoria,

Fundamento de Deregha: Artioulos 2, 8 y 11 de la. Ley Nam. 32
de 8 de noviambre de 1984."

- ARTICULO SEGUNDO: Este documento regird para ia Direccion de Consular
Comercial.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su aprobacion.

Dado en la ciudad de Panamaé, a los 18 dias del maes de enero de 2000.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

RAFAEL ZUNIGA BRID
Secretario General

DECRETQ NUMERO 113-2000 DISPRO.
(De 30 de marzo de 2000)

Por el cual la Contraloria General de la Republica emite el MANUAL PARA EL MANEJO

Y CONTROL DE LOS INGRESQS Y GASTOS DE LOS CENTROS PARVULARIOS.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales,



