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Que este,documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los usuarios de cada 
una de las Unidades Administrativas Involucradas en el ProcesoS 

DECRETA: 

ARTiCULO PRIMERO: Aprobar y Oficializar el MANUAL PARA EL TRAMITE DE 
VIÁTICOS DENTRO DEL PAíS Y AL EXTERIOR PARA EL ENTE REGULADOR 
DE LOS SERVICIOS PÚBLICOS. 

- ARTkULO SEGUNDO: Este Documento regirá para el Ente Regulador de los 
Servicios Públicos. 

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su aprobación 

Dado en la ciudad de Panamá el 13 de marzo de 2001. 
, 

COMUNiQUESE Y CUMPLASE 

ALVIN WEIDIIN QAMBOA 
Oonlralor Qmral da II R2pSbllor 

RAFARL ZlJAlaA BRID 
I~orrtarlo awwrrl 

DCGRCTO NUMERO 022~2000 DI8PRO. 
(Do 12 de moro do 2000) 

Por al cual la Contralorla Gandral do Ia’RopPbllca rmltr el PROCEDIMIRNTO PARA 
POR, BCRVICIOI DE AUDITORIA Y FIDCALIUCl6N A LAS 
REPUBLICA OE PANAMA EN EL EXWRIOR, Varalbn Mcdlflcada. 

DRPDNDRNCI 

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA 
En uno dm WI facultadra oon~tltuclonalrc y Iegnlrc, 

CONSfDERANDO: 

Que el Articulo ll literal 2 da la Lay 32 del 8 de noviembre da lgE4, por la cual ee adapta ta Ley 
Organloa de la Contralcria General de la República. eatableoe que para al cumplimiento de su 
mision. lainstituci6n fkalizard, regulara y controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes 
públicos, a rin de que talas actos se realicen con wrrecci6n y según lo eetablecido en las norma8 

: jurídicaa re8protlva~. 

Que el &%.wlo 36 de la misma Ley dispone que, la Contralorla General diotare reglamentos que 
contengan pautas y sirvan de bese e le actuacion de las personas que manejen fondos o bienes 
ptibliws. 

Que corresponde a la DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS elaborar loe documento8 
denominados Gulan, Instructivos, Prcwdimiantcs c Manualea. 

Que una vez elaborados estos ,documentcs, deban cfi~lizarse mediante decreto, en el que se 
establece ta fecha pare su aplioacion Po’ la dependenua estatal respectiva, y son de obligatorio 
cumplimiento para Ion funcionarios encargados de aplioarlcs. 

Que la DIRECCIÓN DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS, ha elaborado el PROCEDIMIENTO 
PARA EL COBRO POR SERVICIOS DE AUOITORiA Y ‘FlSCALtZAClbN A LAS 
DEPENDENCIAS DE LA REPUBLICA DE PANAYA EN EL EXTERIOR, Versi6n Mcdiioada, 
fundamentado en el Decreto de Gabinete Nn76 de ll de julio de 1990. por el cual ee autoriza el 
establecimiento y pago de honoranos consulares por razon de los servicioe prestados. 

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los usuarios da cada una de las 
unidades administmtlvas. 



N” 24,314 Gaceta Oficial, viernes 1 de junio de 2001 27 

DECRETA: 

- ARTiCULO PRIMERO: Aprobar y Chícialiier el PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO POR 
SERVICIOS DE AUDITORIA Y FISCAUZACIÓN A LAS DEPENDENCIAS DE LA 
REPÚBLICA DE PANAHA EN EL EXTERIOR, Venidn Modificada. el cual es del tenor 
siguiente: 

“PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO POR SERVICIOS DE AUDITORIA Y 
FISCAUZACION A LAS OEPENOENCIAS OE LA REPljBUCA, OE 

PANAMA EN EL EXTERIOR 

1. GENERALIDADES 

1: Objetivo 

Establecer le metodologfs pare tramitar el cobro por los servictor de 
audiorles ordinarias y especiales, realizadae por le Contralorle General 

de le República. especlflcamente le Direccibn de Conrulrr Comercial, e 
las dependencia6 de le Repúbllce de Penem4 en el exterior. 

2. Bese Legal 

8, Ley No 32 de 8 de noviembre de 1884 *Por el cuel se edopte le Ley 
Orgllnlea de la Contralorle General de le Ropúbllea, 

‘b. Decreto da Gsblnete No76 de ll de Julio de 1940 ‘Por el cual s 
autoriza el establecimiento y pago de honorarios consulares Por raz6 
de los servicios prestados”. 0.0. 21.583 del 19 de julio de 1990. 

c. Decreto No.247 de 13 da diciembre de 1996. ‘Por el cual se emite 
las Normas de Auditorla Gubernsmentsl para la República de Panamh. 
G.Q., 23.240. de 7 de marzo de 1997. 

d. Ley por In cual ae dicta el Presupuesto General del Estado para le 
vigencia Fiscal Anual 

3. Caracterlstlcas del Fondo 

Fuente de Finsnciemianto 

LE Direcci6n de Administraci6n y Finanzas tendrl la responsabilidad de 
realizar todos los trámites financieros que requiera el proceso. Se 
iniciar6 con le apertura de una xuente en el Banco Nacional de 
Panam6, por la suma de sesenta mil balboas WI. 60.000.00L 
provenientes del Fondo de Operaciones de le Contralkle General de la 
República. en calidad de adelanto. A esta cuanta Ingresarbn 
posteriormente las sumas facturadas ,y cobradse e le Autoridad 
Marhima de Panam6, por los servIcios efectlvamenta prestador, corno 
entidad responsable de la wpervielón de los Consulados. Cuando los 
recuraos lo permiten ser6 reambolssdo el adelanto reclbldo. del Fondo 
de Operaciones. 

Disposiciones Administretivas pera el manejo del Fondo 

1. El pago de vi4ticos se harb de acuerdo e lo qua~ estable-x Ia, Ley 
Presupuestaria vigente. Los gestos de transporte se regir811 por las 
disposiciones presupuestarles; adem6s de les que emite el Ministerio da 
Economla y Finanzas. en cuanto al tipo de boleto. La movilizaci6n 
interna se establecer4 de acuerdo el porcentaje reglamentado por la 
Contralorla General de la República. 

2. Cas solicitudes de estos geetos deber4n ser presentadas en el 

formulario destinado pare tal finalidsd. 

3. U funcionado aslgnsdo como custodio del fondo en la Direcci6n de 
Admlnistred6n y Flnenze& el mttreree de dichas funciones. por motivo 
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de vacaciones. lice”cias, traslados. suspenslonsr c despidos, deber6 
solicitar al superior Inmediato la conclUaci6n de la cuenta. 

4. Los desembolsos del fcndc se har&n mediante cheques. 

5. La ejecución de gsatos a trav6a de osta Fondo deber& cumplir con las 
dispoalcionea establecldrr en las Normaa Qenersler de Admlnlstraclbn 
Presupuestaria; Normaa Generales da AudItorla Pubemamental y dem6r 
ragulaoione~ exlate”tea ralatlvn a Ir matrrfr. bajo la Rscsllzacl6n da la 
Dlrsocló” de Control Flaorl da la Contralorfr Qwwm~. 

0. Una vez dectuado la AudItorla; al Corrtfalor Omaral notIfIcarll da la 
rcclbn realizada al Mlnlneffo ,d.~Ralalm## Extwlorw y I la Autcrldad 
Mwftlma de Puwml, mmklrndo para rilo un Informe en dando sa detallan 
las ca”sa8, In ajecucl6” da la audltorl~ proplamentr dicha y 108 resultados 
do la nccl6n tomada. 

7. Los contos de eatal audltodw err(n Nconocldoc para ef~ctca ds Io+ 
derechos ertableoldoa r” el Decmto de Gabl”Uta Nc.75 de ll de julio de 
1990,a que tongo darecho d Cc”w~ladc. , _ 

Otras dlsporlcloneB 

1. El Ccntralor General de la RepQbllca. ordenar6 mediante ia~&1ol6n 
la Intarvenal6n de lo. funclcnarlos dr la Dlrnccl6n de Consular 
Comrrcl~l. 

2. La Contralorla Ganaral da la RepúblIca debe adjuntar a 1. Gaatl6n de 
Cabro Contra aI Tesoro I”stttuclc”al, oopla de k Raoludbn, donde el 
Contralor ordena la Intervrncl6n: adrmls de un datalle de los gasto, 
Incurridos. 

II. PROCEDIMIENTO 

1. SolicItud de apertura del Fondo. 

Contralorla General de la R.spúMica 
Direccl6n de Consular Comercial 

Prepsrarã la solicitud al Contralor General para la apertura de una 
cuenta brncrrla cuya danomlnacl6n ~6 ‘Contralorfa Qwwal-Fondo 
Erprolrl da AudItorIaa II Extwlor’. Elta aalloltud ha da eumpllr con lo 
establecido an el Procedimiento para la autorlracl6n de firmas y rnanej~ 
da las Cuentas Bancarias del Estado. 

2. Deumbolror 

Una “II aprobada la apertura de la cuenta. todos aquello. derambolaos 
que se requIeran en rarán de la ejecucidn da Auditorias II las Oficinas 
Dlplom6ticar, Consularw. Comerciales y õ las OfIcinai de Inrpactoría 
do Marina Mercante sn el Exterior ser6n solicitados por la DlreccMn de 
Consular Comercial y aprobado8 por el Contralor General de la 
RepOblka c quien deleQUe. La solicitud aprobada ser6 rsmltida a Is 
Dlraccl6n de Adminlatración y FInantas. quien efectuar6 el nãmite 
comsrpondiente. 

3. Sollcltud de Pago de Vi6tiws y Transporte (Contralorfa General) 
Dlmcdõn de Conrula( Ccmwdal 

A 
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Prepara la solicitud de pago da viãticor, transporte y movillración 
interna a lOS fundonariot que efectusrln la auditoria, el Director 
aprueba mediante firma remite a la Dirección de Administración y 

Finanzas. 

Direcci6n de Administración y F~n.wwas 

Recibe la solicitud de pago de vi6ticos. remita la información ‘81 
Departamento de Contabilidad Administrativa. donde se registran 
contablemente todos los gastos en que se incurrir6 Irelaciõn de 
vi6ticos). y se procede B le elaborsción de las cheques. firma por parte 
del Director y remite B Control Fiscal. 

Dirección de Control Fiscal 
IA..-- 

Departamento de Control Fiscal Interno 

Revisa le documentación y autoriza mhdiante firma. Devuelve a la 
Direcci6n de Administraci6n y Finanzas. ” 

Direcci6n de Administracidny Finanzas 

Recibe los documentos y procede a la entrega del (losI cheque& 
correspondienty. 

Contralorla Qnnrral 
Dlncclbn do Admlnl~tradbn y PInonao 

elabora QoHl6n do Cobro oontrr al Moro In~tltuolonal do la Autoridad 
Mwltlma da Panom4 o Indlor on ol aampo da bonoflolrrlo: ‘Contraloflr 
Qonorel-Fondo Eopoolal do AudItorioo 01 Ertorlor’, lo adJunto copla do 
Ion comprobontoo do ahoquoa omItIdo@ pom wfngar )ao oudltorlr8, lo 
firma al Dlroctor~do Adm~rjl~~troclbn,,$ F!tyn@ii y j~i rom!to a Soirotwh 
Qeneral para 0U firma. 

Secretarla General 

El Secretarlo General refrenda y devuelve la Gadl6n da Cobro a 18 
Dirección de Administracl6n y Flnanzaa para que proceda (1 presantarla 
ante’la Autoridad Marltima de Panamá. 

Autoridad Marftlma de Panam6 

Recibe la Gestlbn de Cobro, smke recibo para retiro del cheque 
posteriormente y procede (1 Inlcisr el tr6mite instltuclonal de 
compromiso y pago. 

-. 

ANEXO 

TABLA DE MOVILIZACl6N INTERNA EN EL EXTERIOR (GASTOS 
IMWtEVlSTOS~* 

AREA 

Am6rica Latina 
Estados Unidos y 
Canad6 
Europa, Asia y 

otros 

MONTO 
ASIGNADO (Diario) 

014c.QO 
8155.00 

0175.00 

‘Para uso en la Contralorir General de la República 1 



CONSIDERANDO 

1. Que es potestativo de la Contraloría General da la República 

realizar inspecciones, investigaciones o ex6menes tendlrntes a 

determlnar la correcci6n o incorrecclbn de la8 opersolonee que 

afrcfrn patrlmonlor ptiblicos. por drnunola o de oflaio, cuando Ir 

Contrrlorla Qanrrrl lo juzgue oportuno dr rourrdo l lo dltpurrto 

an eI wtloulo ll I num#ril 4 da Ir Lay 52 dr (I dr novltmbrr dr 

1914. 

2.Qur ea neo&rrlo rfactuw lo fl~orlEzee&n rfo8tlva~ do In 

motlvldrda~ d~rrnolhdar poi nuwtrw Embr)rdr#, Comubdor. 

Intprotorlrr dr Maha Mwcatir u Otrar Oflolnar on oI Ertnn~ro 

an donde la RapObllor de Panaml mantenga Intrrrare wonbmlcoa 

0 financieros. 

RESUELVE 

PRIMERO: Ordenar a la Dhccih Consular Comercial de la 

Contralorla General de la República. la realiraci6n de un audito a: 

trndlrntra 0 detrrmlnrr: 

SEGUNDO: Designar II 198 funcionarios: 

Con c8duh de identidad personal No. 

~. Seg. Social No. _ 
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Plan. _, Posicián 
,, 

Y , con cédula No.. 

Seg. Social No. , Plan. -’ Posición 

Para que realicen esta auditoria, la cual se efectuará del - de 

2000. 

de - a’ _ de de 

TERCERO: ” Autorizar el dasqmbolso’ de la suma de 

01. . En concepto de viáticos, 

trattsporte y gastos de movilizach para efectuar esta mis¡& 

oficlal, los cuales serAn sufragado@ a trav6a de lee Partidas 

Prrrupuertarlar de la Dlncci6n de Connular Comerclal, el Fondo 

Eoprolal de Auditorles al Exterior o do oualqulrr otro fondo de la 

Contralorla Qenernl. 

CUARTO: Comunloar a la Dlrepol$,~dr Rrcur~oe +lumanor 

para Ira acoloner de perlo&¡ y laa oomunloaoionee oflalnlen que 

e.a reqularan y a la Dlreoolbn de Admlnldrrolón y Flnanrna para 

que efectúe loe pagoa oorre#pondlentea y realloe Ia# gertlonee 

nroeaarlaa ante la Autorldad Marftlmr de PanrmkwfJn DDE obtener : ‘~, 

el reimbolro do loe ooetoe de eete Audltoh. 

Fundamento da Daraaha: Anlauloa Zi 6 y ll da la,Lay Núm. 32 
de 8 do novlrmbre de 1 B84.’ 

- ARTICULO SEGUNDO: Este documento reglti para li ,Direcci6n de Consular 
Comercial. 

- ARTklJLO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su~aprobacibn. 

Dado en la ciudad de Penarn&. a los 18 dlar del mes de enero de 2000. 

COMUNkXJESE Y CklPL&E 

ALVIN WEEDEN GAMBOA 
Contralor General de la República 

RAFAEL ZUÑIGA BRID 
Secretario General 

DECRETO NUMERO 113-2000 DISPRO. 
(De 30 de marzo de 2000) 

Por el cual la Contraloria General de la RepUblica emite el MANUAL PARA EL MANEJO 
Y CONTROL DE LOS INGRESOS Y GASTOS DE LOS CENTROS PARVULARIOS. 

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA 
En uso de sus facultades constitucionales y legales, 


