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Fundamento Legal: Decreto Ley 1 de 8 de julio de 1999, Acuerdo 6-2000 de 19 de mayo
de 2000, modificado por los Acuerdos 15-2000, 18-2003 y 8-2004, Opinién 3-2002, Cédigo
de Comercio, articulos 2, numerales 6, 19 y 20, articulo 795 y siguientes, Decreto Ley No.9
de 26 de febrero de 1998 por el cual se reforma el régimen bancario y se crea la
Superintendencia de bancos, Ley 42 de 23 de julio de 2001, "Por la cual se reglamentan las
operaciones de las empresas financieras”, y la Ley 33 de 26 de junio de 2002 que modifica
y adiciona articulos a la ley 42 de 2001.

Dada en la ciudad de Panamé, Republica de Panamé, a los Dol (80) dias del mes de
marzo del afio dos mil sicte (2007).

NOTIFIQUESE Y PUBLIQUESE

C o9

Carlos A. Barsalle P.
Comisionado Presidente

7

do de Ledn de Alba Yolan
Comisionada Vicepresidente

onada, a.i.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 231-2007-DMySC
(de 11 de julio de 2007)

Por e cual se aprueba el documento titulado: “PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA RECAUDACION, REGISTRO Y
CONTROL DE LOS INGRESOS Y GASTOS DEL FONDO DE GESTION DE LA
DIRECCION DE ESTUDIO Y DISENO, DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS,
SEGUNDA VERSION”. '

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constituclonales y Ioga‘es\

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Polltica de Panama, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control
previo y posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin
que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de ia Ley 32 de! 8 de noviembre de 1884, por la cual se
adopta la Ley Orgénica de la Contraloria Geners! de la Repiblica, establece que para
el cumplimiento de su misién, la institucion fiscallzerk, regulard y controlaré todos los
actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con
correcciéon y segin lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica
dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, setindose a lo que establezcan las
normas legales pertinentes.
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Que corresponde a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, elaborar los
documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales necesarios
para la rendicion, examen Yy finiquito de cuentas de la gestion fiscal de los empleados y

agentes de manejo, de acuerdo al Decreto Nimero 211-2007-DMySC de 26 de junio de
2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en
el cual se establecera la fecha para su aplicacion por la dependencia estatal respectiva,
y serdn de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos y/o agentes de
manejo, encargados de aplicarios.

Que la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacion con la
Direccion de Estudio y Disefio del Ministerio de Obras Pablicas, elabord el documento
titulado: “PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA
RECAUDACION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS INGRESOS Y GASTOS DEL
FONDO DE GESTION, DE LA DIRECCION DE ESTUDIO Y DISENO, DEL
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SEGUNDA VERSION”.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de
cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado: “PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA RECAUDACION, REGISTRO Y
CONTROL DE LOS INGRESOS Y GASTOS DEL FONDO DE GESTIéN DE LA

DIRECCION DE ESTUDIO Y DISENO, DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS,
SEGUNDA VERSION"”.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para la Direccién de Estudio y Disefio
del Ministerio de Obras Publicas.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto regira a partir de su promuigacién.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de
Panama; Articulo 11, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984,

por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General, Decreto Nimero 211-
2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Dado en la ciudad de Panama, a los 11 dias del mes de julio de 2007.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS A, INO R.
Contralor Géneral de la Republica

JORGE L. QUIJADA V.
acretario General
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INTRODUCCION

La Contraloria General de 1a Repiiblica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, en coordinacién con las diferentes umidades administrativas de la Direccién
Ejecutiva de Estudio y Disefio del Ministerio de Obeas Publicas, ha elaborado el manual
“Procedimientos Administrativos y Fiscales para la Recaudacion, Registro y Control de los
Ingresos y Gastos del Fondo de Gestién, de la Direccién Ejecutiva de Estudio y Diseiio, del
Ministerio de Obras Pébliess, Segunda Versién”. En vista de los cambios sufridos en la Ley,
referentc a las Contrataciones Pidblicas y otros comentarios surgidos en la revision de este
documento, s¢ han realizado modificaciones, dando origen a la Segunda Versién.

Los procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servird
de apoyo a la administracién, para efectuar de manera eficiente, su labor de recaudacion de los

ingresos y ejecucién de sus gastos.

En este sentido, ¢l presente manual comprende tres capitulos y un apéndice referente al régimen
de formularios, que serin usados obligatoriamente, para ls tramitacién de los servicios prestados.
El primer capftulo, se refiere a los Aspectos Generales, en el cual se incluyen los temas
inherentes al objetivo del manual y la base legal que comesponde a los conceptos normativos en
los que se orientan los controles y procedimientos; ¢l segundo, contiene los Controles Internos de
los recursos econdmicos que genera la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio y el tercero,
- presenta los Procedimientos de los ingresos y gastos gemerados por los servicios que presta la
Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio.

Como préctica establecida en nuestra Direccién, este Manual no pretende fijar pautas inflexibles,
por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion,
las que pedimos tengan a bien presentarlas a la Direecién Nacional Métodos y Sistemas de
Contabilidad.

' CONTRALORfA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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ASPECTOS GENERALES
Objetivo del Manual

Establecer la herramienta presupuestaria y financiera que permita recaudar, controlar y
registrar los ingresos y gastos que se originan de la administracién de este fondo de gestién.

Objetivo del Fondo

Establecer los recursos presupucstarios y financieros adicionales, que permitan que la
Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio, cuente con los recursos para la ejecucién de los
proyectos de inversién del Ministerio de Obras Pdblicas.

Base Legal

Ley Nam.35 de 30 de junio de 1978, “Por la cual se reorganiza el Ministerio de Obras
Piiblicas” (Anexo 1).

Ley Nm.32 de 8 de noviembre de 1984; Por la cual se adopta Ia Ley Orginica de la
Contraloria General de Ia Repiiblica.

Ley Ntim.2 de 27 junio de 2006 Por la cual se regula la contratacién publica y se dicta otra
disposicidn,

Decreto Nim.1 de 2007 de 17 de enero de 2007, emitido por la Direccién General de
Contrataciones Piblicas

Decreto Niim.40 de 31 de enero de 2007, que modifica el ManualdeCaJaMenuda,clm'ta
Versi6n, elaborado por la Contraloria General.

Decreto Ejecutivo Niim.366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual s¢ reglamenta la
Ley No. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la contratacién piblica y dicta otra
disposicién en esta materia.

Ley Presupuestaria Vigente,

Decreto Ejecutivo Num.656 de 18 de julio de 1990 Por el cual sc establece la nueva
estructura administrativa del Ministerio de Obras Publicas.

Resolucién Nim.12 de 1 d¢ marzo de 2002 Por medio de la cual s¢ crea el Fondo de
AWMthmmEJMW&womeeﬂodelemdeObms
Publicas (Anexo 2).
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B e ek nriegw ANEXO. 3
prests s bog particninses ks Biresslla Ejscativa de Estuills y _
Diachios del Misisteris ds Obems Péblicas™ .

DRCRETA:

Articulo 1 Sc“ludmmducuh-ﬂidpquepmhg
" Diroocide Ejocutiva do Estudio y DiseBo del Ministerio

&8

particulares
Obras Piblicas, conforme sl sigulente detalle:
Monto
“Revision 10.00
5 Revision de 15.00
IL:..: .. 35.00
34, 45.00
25. 55.00
25.00
35.00
45.00
45.00
35.00
65.00
15.00
10.00}
10.00
20.00
10.00
A 20.00
[10- Revisién de plancs de empaime 0.00
l 11. Revision de planos de corte y seposiciin de pavime D, . 0.0
10.00
3. Revision de planos de disello ostructural do pucsics vohiowjee 30.00
4, Revision de plance de disalio estructural de pucaivs pegiens! ‘ 25.00
5. Revisiin de plancs de disclio estrctural do puenics pesisgples sobee caice 25.00
16. Andlisis hidcéulico ¢ hidrolégico de vedos. 25.00
17. Revisidn de planos ¢ alaciin de letrero - 20,00
18. Revisién de plancs de de pequefio. 10.00
19, Revisidn de de o de vial 25.00
&\, de de torres [ 25.00
21, Revisién de de de 0 20.00
22. de 10.00
23. de Oa5 Kms. . i 20.00}
23.1. von exjéo pluvial . 20
o e _ o m
= .. : w 2500
: 55.00
23, Venta de Manual do roguish ™ B} 20800

Articsle 2.-Colocar I prescnte resclosidn e luger visible al piblico
micnizes esté vigente en of Departassents s Ventanills Unica del Ministerie
do Viviends, eu ol Mumicipie de Pameand ¥ o k Direcciéa Ejacutiva de
Estudie y Disalle del Ministecie de Qbuas Pibilons.
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IL. CONTROLES INTERNOS

A. Ingresos

1. Todoslosingrwosmdbidospmhpmmciéndcmidosmhbhwciénﬁjwwvade
Estudio y Disefio serén depositados a la Cuenta 210 del Tesoro Nacional.

2. Todos los registros y controles financieros serdn canalizados, a través de la Direccion de
Contabilidad y Finanzas del Ministerio de Obras Publicas.

3. Los recursos provenientes de los servicios prestados por la Direccion Ejecutiva de Estudio
y Disefio, serén incorporados en el presupuesto general del Estado, dentro del Proyecto de
Inversién del Ministerio de Obras Piblicas, ya que el mismo constituye ingresos del Fondo
de Autogestion.

4. En caso de darse en excedente de ingresos se haré mediante la solicitud de un Crédito
Adicional al Ministerio de Economia y Finanzas.

3. Toda prestacién de servicios realizada por la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio que
involucre recaudacién de ingresos, serd registrada en una “Factura Ném. 17 (Formulario
Niim. 1) y “Factura Niim. 2” (formulario Néim. 2),

6.  La Factura se prepara en original y cuatro (4) copias y se distribuird de la siguiente manera:
original para el usuario, la primera copia es para la Direccién Ejecutiva de Estudio y
Disefio, la segunda es para la Direccion de Contabilidad y Finanzas del Ministerio de Obras
Piblicas, Ia tercera copia es para el Departamento de Aprobacién de Planos y la cuarta
permanece en la libreta de facturas, .

7. Lanumeracion secuencial establecida en la Factura serd preenumerah

8.  Cuando se amerite anular una Factura la original y las cuatro (4) copias serén selladas con
la leyenda “ANULADO”; ademé4s, permanecerén en la Libreta de Facturas con el
propdsito de mantener la secuencia numérica.

9. Al final de cada jornada los Cajeros confeccionan el “Informe Diario de Ingresos”
(Formulario Néim. 3), en funcién de las recaudaciones realizadas por los servicios
prestados por la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio. La suma total del Informe Diario
de Ingresos coincidird con el importe total de la suma de los ingresos percibidos, detallados
en las Facturas cobradas a los usuarios.

10.  Todos los ingresos generados por la prestacién de servicios de la Direccién Ejecutiva de
Estudio y Diseflo serdn depositados al final de cada jornada laboral en el Banco Nacional
de Panama4.
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B. Gastos

1. Toda documentacién con un monto hasta B/.30,000.00, serd refrendada por el Jefe de
Fiscalizacién de la Contraloria General, asignado al Ministerio de Obras Publicas; los
montos de B/.30,000,01 hasta B/.300,000,00 seré refrendado por el Jefe Sectorial de la
Contraloria y los que superen este monto, sern remitidos a la Contraloria General para el
refrendo del Contralor General de la Repiiblica. '

2. Las adquisiciones de bienes y servicios que realice la Direccién Ejecutiva de Estudio y
Disefio, se ajustarén a lo establecido en la Ley Niim. 22 de 27 de junio de 2006, por la cual
se regula la Contratacion Pablica y se dicta otra disposicion y el Decreto Ejecutivo
Num. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Nim.22 de 27 de
junio de 2006.

3.  Los objetos de gastos aplicables a este fondo serén los siguientes:
1 SERVICIOS NO PERSONALES

100  ALQUILERES
103 Deequipo de oficina

105 De equipo de transporte

120  IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS
130 INFORMACION Y PUBLICDAD

140. VIATICOS

141 Dentro del Pais.

150 TRANSPORTE DE PERSONAS Y BIENES
151 Dentro del Pais

169 Otros servicios Comerciales y Financieros
170. CONSULTORIAS

180 MANTENIMIENTO Y REPARACION

182 De Maquinaria y otros equipos

183 De Mobiliario y equipo de oficina

189 Otros mantenimicntos y repasaciones

2 MATERIALES Y SUMINISTROS

200  ALIMENTOS Y BEBIDAS
201 Alimentos para consumeo husseno
211 Acabado Textil

214 Prendas de Vestir

21 Diesel
22 Gasolina
252 Cemesto
253 Madema
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255 Material Eléctrico

256 Material Metélico ]
259 Otros Materiales de Construccién
262 Herramientas e Instrumentos

269 Otros Productos Varios

273 Utiles de Aseo y Limpieza

274 Utiles y Materiales de Oficina
279 Otros Utiles y Materiales

280 Repuestos

3 MAQUINARIA Y EQUIPO
310 MAQUINARIA Y EQUIPO DE TRANSPORTE
314 Terrestre
340 EQUIPO DE OFICINA
350 MOBILIARIO DE OFICINA
370 MAQUINARIA Y EQUIPO VARIOS
4. No serén aplicables a este fondo la cuentas “0” de SERVICIOS PERSONALES.

III. PROCEDIMIENTOS

P

Ingresos

a.l Procedimiento para Cobro, Recaudacién, Depésito y Registro de Ingresos por
Prestacién de Servicios

1.  Usuario

»  Después del servicio recibido, se presenta ante el Cajero de las distintas ventanillas dnicas
del Ministerio de Obras Pablicas, ubicadas en la Oficina Central del MOP (Area
Administrativa); Departamento de Aprobacién de Planos; Ministerio de Vivienda, Plaza
Edison y en el Municipio de Panam4, en Ave. Balboa.

2. Unidad de Caja

»  Segin el servicio prestado al usuario, el Cajero procede a confeccionar la “Factura” que
cotresponde, en original y cuatro copias. En las mismas estéin descritos, todos los servicios
que brinda la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio, segin lo establecido en la
Resolucién Nim.01-03 de 3 de enero de 2003. (Anexo 3).

* Al finalizar la jornada, el Cajero confecciona el “Informe Diario de Ingresos” en original y
dos (2) copias, verificando que la cantidad de dinero concuerde con el total de las Facturas
recaudadas; firma el original y las copias, le entrega el dincro y el Informe Diario de
Ingresos a Contabilidad y Finanzas.
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Departamento de Contabilidad y Finanzas

Revisa que la cantidad de dinero coincida con el total de Facturas recaudadas, firma el
Informe Diario de Ingresos, le entrega una copia a la Unidad de Caje, confecciona la boleta
de depbsito.  Este ingreso es depositado en la Cuenta 210, es decir, se incorpora al
Presupuesto de la Direccién. Si se excede, se efectiia un crédito extraordinario.

La boleta de depésito se adjunta al original del “Informe Diario de Ingresos™ junto con las
copias de las Facturas, le envia copia del Informe Diario de Ingresos a 1a Direccion de
Estudio y Disefio y procede a realizar los registros contables de los ingresos arriba
mencionados.

MAPA DE PROCESO

PROCEDIMIENTO PARA COBRO, RECAUDACION, DEPOSITO Y REGISTRO DE INGRESOS
POR PRESTACION DE SERVICIOS, EN LA DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISERO

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DE
ESTUDIO Y DIBERO . g
DEPARTAMENTCO DE CONTAILIDAD
-USUARIO Y ANANZAS
UNIDAD DE CAA

Q
®
©
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a2

b.1

1.

2.

Procedimiento para Solicitud de Crédito Adicional

Direccién Ejecutiva de Estadio y Disefio

Cuando exista un superdvit o excedente real de ingresos, el Director envia nota a la
Direccién de Planificacién y Presupuesto del Ministerio de Obras Piblicas, solicitando el

recurso adicional al Presupuesto, adjuntando el Estado de Cuenta del Banco, Informe de
Ingresos y Gastos, sustentando el excedente del Presupuesto de Gastos.

Direccién de Planificacién y Presupuesto

A través del Ministro de Obras Publicas, solicita la incorporacién de los recursos
adicionales a la Direcciéon de Presupuesto Nacional del Ministerio de Economia y
Finanzas,

Gastos

Procedimiento para Contratacién de Consultorias

Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio

Prepara nota para la solicitud de la Consultoria, explicando los objetivos, alcance,
necesidad, etc., del servicio requerido. El Director firma csta solicitud y luego es remitida a
la Direccién de Administracién y Finanzas,

Direccién de Administracién y Finanzas

Revisa la nota de solicitud de Consultoria, y de estar conforme al requerimiento, firma
auwﬁmndoel&émiteinhmmteahwnmtwiéndelsewicio,auavésdeun&m,
luego envia la nota firmada al Departamento de Compras.

Departamento de Conipras

Con la informacién contenida en la nota de solicitud, acompafiada de documentos
mwnmdmsemgisuamelsistema,scna,ﬁmahsoﬁcimdymvhﬁn’cammteypor
pantalla al Departamento de Presupuesto. -

Departamento de Presupuesto

Codifica las partidas presupucstarias y bloquea en el sistema el importe correspondiente de
esta solicitud, sella y firma esta solicitud de Consultorfa y devuelve al Departamento de

Compras.
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Departamento de Compras

Organiza la informacién correspondiente al expediente, prepara Pliego de Cargo, establece las
condiciones técnicas requeridas en conjunto con la Unidad Solicitante u otras Unidades
Técnicas, si asf se amerita. En caso de Servicios Especiales, se solicitard el apoyo de la
Unidad de Recursos Humanos o su equivalente pasa I seleccion técnica del aspirante.
Realiza la convocatoria al Acto Pablico.

Si la compra es hasta Bllwowxmlmmalpmcedmmdecmmnwa

~ claborado por la Contraloria General.

Si hsoom;nssonmmdeﬂ/.l,(ll).Ol,ﬁMMchaﬁlogoElecuﬁniwde
Productos y Servicios y verificard si lo solicitadp estd incluido; en caso afirmativo, se
adquirirén de dicho Catdlogo. De lo contrario, se publicard obligatoriamente a través del
Sistema Elocwénico de Contrataciones Piblicss “PanamaCompra” y en el tablero que pam
tales efectos, se mantended por espacio de dos (2) dins hébiles.
Los contratos de consultorfas se pueden pagar de tres maneras a saber:

- A través de cheque a la Entidad

- Transferencia bancaria _
- Gestién de Cobro al Tesoro Nacional

Seseleociomdpmvem,edjuﬁmy:ﬁnihdmdhtumugal.
Asesoria Legal |

Prepera el proyecto de contrato en original y custro (4) copias, adjunta al expediente y
remite estos documentos al Departamento de Compras.

Departamento de Compras

Incorpora la informacién del contrato al sistema, cemunica al contratista seleccionado para
que se presente con los documentos de ideatificacién requeridos y firme ¢l proyecto de
contrato, luego el Jefe de Departamento sella y firma el registro en el sello del SIAFPA y
envia el proyecto de contrato junto con el expediente al Departamento. de Contabilidad y
Finanzas,

Departamento de Contabilidad y Finanzas

Realiza ¢l registro contable en el SIAFPA relacionado al contrato. Establece el

precomproimniso, imprime ¢l comprobante de diario, registra la fianza en el sistema, luego el
Jefe de Departamento archiva el asiento de diario, sella y firma en el reverso del contrato
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10.

11.

como constancia de registro y remite fisicamente y por pantalla el contrato y el expediente
al Despacho del Ministro.

Despacho del Ministro

Firma el Contrato autorizando la contratacién y remite lo, junto con el expediente, a la
Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General,

Oficina de Fiscalizacién de Ia Contraloria

Realmelexamenpreviodeﬁscahmén,i’eglstmenelslstemaelreﬁendo de acuerdo a
losmontosmﬂonmdos,lmgomnteelContratoyexped:enbealDepummenmde
Compras.

Departamento de Compras

Una vez adjudicado el acto, resultado de la aplicacién del Sistema Electrénico de
Contrataciones Publicas “PanamaCompra”, se publicard en el tablero para tales efectos, se
mantendrd por dos (2) dias hébiles; cumplidos éstos, cualquier proveedor que se considere
agraviado por tal adjudicacitn, tendré un periodo de cinco (5) dfas hébiles para interponer el
recurso de impugnacién, de acuerdo & lo sefialado en el Articulo 343 del Decreto Ejecutivo
Niim. 366, que regula la Ley 22 de 27 de junio de 2006.

Transcurridos los cinco (5) dias y de no existir ninguna accién legal contra el acto
administrativo, notifica y entrega copia del Contrato al contratista seleccionado, para que
éste proceda al cumplimiento de lo pactado, luego distribuye la documentacién de la
siguiente forma:

Original: Departamento de Contabilidad.
1ra. Copia: Contratista

2da. Copia: Departamento de Compras.
3ra. Copia: Unidad Solicitante.

4ta. Copia: Asesoria Legal,
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PROCEDBMENTO PARA CONTRATACION DIt CONSULTORIAS
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISERO
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE
DIRECCION ¥ ANAEAS -} - amesonia
EETUNO ¥ DNeR0 e DEPRERPARITO] - LPGAL
SRR | og coamias | 98 CONTARLIAD

%@Wummm

REVIBA LA NOTA Y DE BSTAR CONFORME, FIRMA AUTORZANDO B,
TRANE.

REGISTRA BN EL SISTEMA, BELLA, FIRMA LA SOLIGITLD.

CODIFICA LAS PARTIDAS PRESUPUESTANIAE ¥ BLOGLEA BN B
ISTEMA, SELLA Y FRA_

, BETABLE COMENCIONER
mummmumnm
w\rmmmm 1O BETABLECIOO BN LA

PREPARA PROYECTO DE CONTRATO EN QRIGINAL Y CLATRD COPIAS ¥
LA ADAINTA AL ENPEDIENTE..

® O 0P
®@ @0 O 06
1
|
E

b2 Procedimiento para Adquisicion de Bienes y Servicios al Crédito

1.  Unidad Solicitante

»  Elabora la “Solicitud de Bicnes y Servicios 'MOP-44” (Formulario Num 4)
especificando los bienes solicitados. Luego el Jefe 0 Director firma el formulario y lo
remite a la Departamento de Almacén Central.

2.  Departamento de Almacén Centnl (Seccidn de Knrdex)

. Rmsaioscéd:gos,puuhsydesmpaéndebshmsolmhdos,seﬂaymtcd
fmmuhnoathmaéndeAdmanyF’-nm
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-

3.  Direccién de Administracién y Finanzas
. Director revisa, firma y remite al Departamento de Compras,
4. Departamento de Compras

. RevisaqmelformularioMOP44wntengaeldetalledclosbienes,obnlospmios
referenciales, registra la informacion en la pantalla: tipo de fondo (Tesoro Nacional, Fondo
Institucional), tipo de adquisicién, forma de pago y otros detalles, luego analiza si los
bienes a adquirir estén dentro del listado de precios establecido, preparado por ¢l Ministerio
de Economfa y Finanzas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de contratacién
correspondiente:

- Contratacién Menor (Hasta B/.1,000.00 se utiliza el procedimiento de Cajas
Menudas; de B/.1,000.001 hasta 30,000.00, se utilizard igual que los otros tipos de
contratacién (Sistema electronico “PanamaCompras™.

- Licitacién Publica

*  Coloca el sello de SIAFPA en el formulario, firma y procede a enviar el formulario
fisicamente y por pantalla al Departamento de Presupuesto.

5. Departamento de Presupuesto

* -Registra y bloquea en el sistema las partidas presupuestarias, de acuerdo a los bienes y
servicios establecidos. El sistema verifica la disponibilidad presupuestaria de las partidas,
de existir ¢l recurso quedan bloqueadas las partidas. De no tener la disponibilidad, se objeta
y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes. Luego firma en
el sello de SIAFPA y remite el documento fisicamente y por pantalla al Departamento de
Compras. '

6. Departamento de Compras

*  La Seccion de Ordenes de Compras, confecciona la “Orden de Compra” (Formulario
Ném. 5). Si la compra es hasta B/.1,000.00 se realizaré conforme al procedimiento de
Caja Menuda elaborado por la Contraloria General.

*  Silas compras son mayores a B/.1,000.01, se consultars el Catalogo Electrénico de Productos
y Servicios y verificara si lo solicitado est4 incluido; en caso afirmativo, se adquirirdn de dicho
Catélogo. De lo contrario, se publicar obligatoriamente a través del Sistema Electrénico de
Contrataciones Piblicas “PanamaCompra” y en el tablero que para tales efectos, se
mantendrd,

*  Se selecciona al proveedor, adjudica.
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El sistema genera ¢ imprime la “Orden de Compra”, el Jefe de Compras la firma y remite
fisicamente y por pantalla al Departamento de Presupuesto, junto con los documentos
sustentadores.

Departamento de Presupuesto

Realiza en el sistema los registros contables correspondientes (Compromiso Contingente),
imprime el comprobante de diario. Luego el operador firma en el sello de SIAFPA la
Orden de Compra como constancia de registro. El Jefe de Contabilidad firma el
Comprobante de Diario, sella y firma la Orden de Compra y la remite junto con los
documentos sustentadores, fisicamente y por pantalis al Despacho de la Direccién de
Administracién y Finanzas.

Departamento de Contabilidad y Finanzas

Realiza los registros contables, sella y firma la Orden de Compra y remite a la Direccion de
Administracién y Finanzas.

Direccién de Administraciéa y Finanzas

El Director o quién delegue firma la Orden de Compes autorizando la adquisicién y luego
remite ésta junto con los documentos sustentadores fisicamente y por pantalla 2 la oficina
de Fiscalizacién de la Contraloria General en la Institucién,

Oficina de Fiscalizacién de la Contraloris

Realimelcxmnpwviodcﬁwdimdén,nﬁmhh&ﬂmde@mmaenatenciénalos
montos autorizados y remite al Departamento de Contabilidad y Finanzas (Tesoreria).

Departamento de Contabilidad y Finanzas (Tesoreria)

chiSUaenelsistmaclmﬁmdodchmimmhwgomvinﬂajmnoconlos
documentos sustentadores, fisicamente y por pantalia sl Departamento de Compras

Departamento de Compras

Contacta al proveedor y le notifica que pucde lievar los biencs al Almacén (¢l proveedor
tiene en su poder los documentos originales y la Institucién las copias).

Departamento de Almacén Central

Una vez ¢l proveedor haga entrega de los bienes, se Jo firma la orden de compen original
qmlewnegaelproveedorysehdeMVepmqmreaﬁceeltrémitedelpago
correspondiente.
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MAPA DE PROCESO

b3 Procedimiento para Adquisicién de Bienes y Servicios al Contado

1,  Unidad Solicitante

Elabora la “Solicitud de Bienes y Servicios MOP-44”, especificando los bienes solicitados.
Luego el Jefe o Director firma el formulario y lo remite a la Departamento de Almacén
Central, | - . |

Departamento de Almacén Central (Seccién de Kardex)

Revisa los cédigos, partidas y ldescripcién de los bicnes soﬁcitados, sclla y remite el
formulario a la Direccién de Administracién y Finanzas.

Direccién de Administracién y Finanzas
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4.

El Director revisa, firma y remite al Departamento de Compras.
Departamento de Compras

Revisa que el formulario MOP-44 contenga el detalle de los bienes, con los precios
referenciales, registra la informacién en la pantalla: tipo de fondo (Tesoro Nacional, Fondo
Institucional), tipo de adquisicién, forma de pago y otros detalles, luego analiza si los
bienes a adquirir estAn dentro del listado de precios establecido, preparado por el Ministerio
de Economia y Finanzas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de contratacion
correspondiente:

. Contratacién Menor (Hasta B/.1,000.00 se utiliza el procedimiento de Cajas
Menudas; de B/.1,000.001 hasta 30,000.00, se utilizaré igual que los otros tipos de
contratacién (Sistema electrénico “PanamaCompras”).

- Licitacién Publica

Coloca el sello de SIAFPA en la requisicion, finma y procede a enviar el formulario
fisicamente y por pantalla al Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

Registra y bloquea en el sistema las partidas presupuestarias, de acuerdo a los bienes y
servicios establecidos. El sistema verifica la disponibitidad presupuestaria de las partidas,
de existir el recurso quedan blogueadas las partidas. De no tener la disponibilidad, se objeta
y s inicia los pasos respectivos para cstableoer las decisiones pertinentes. Luego firma en
el‘sellodeSIAFPAymmiteeldocumentoﬂsiamenteyporpanmllaalDepammentode
Compras.

Departamento de Compras

La Seccién de Ordenes de Compras, confecciona la “Orden de Compra”. Si la compra es
hasta B/.1,000.00 se realizaré conforme al procedimiento de Caja Menuda elaborado por la
Contraloria General.

'Silmcomptas son mayores a B/.1,000.01, se consultard el Catilogo Electrénico de Productos

ySaﬁdmyvaiﬁwésibmﬁu‘mdomindﬁmnmoaﬁrmﬁvo,nadmmimdcdicm
Catélogo. Dehmio,sepubIMWamv&delSimmElmmioode
Contratmommm Publicas “PsnamaCompra” y e o tablero que para tales efectos, se

Seseleodongalpoveedm,uﬁndiﬂ-
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9.

10.

lll

12,

13.

El sistema genera e imprime la “Orden de Compra®, el Jefe de Compras la firma Y remite
fisicamente y por pantalla al Departamento de Presupuesto, junto con los documentos
sustentadores. :

Departamento de Presupuesto

El sistema realiza los registros contables correspondientes (Compromiso Contingente),
imprime el comprobante de diario. Luego el operador firma en el sello de SIAFPA Ia
Orden de Compra como constancia de registro. El Jefe de Contabilidad firma el
Comprobante de Diario, sella y firma la Orden de Compra y la remite junto con los
documentos sustentadores, fisicamente y por pantalla al Despacho de la Direccion de
Administracién y Finanzas.

Departamento de Contabilidad y Finanzas

Realizalosregistroscontablu,sellayﬁxmalaOrdendeComprayremitealaDimcciéndc
Administracién y Finanzas.

Direccién de Administracién y Finanzas

El Director o quién delegue firma la Orden de Compra autorizando la adquisicién y luego
mnheéshjuMownlosdocumentosaBtenmdomsﬂsicamentcyporpantalhahoﬁdm
de Fiscalizacién de la Contraloria General en la Institucion.

Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria

.Rgaﬁmelexammpmviodeﬁscalizacién,mﬁmdahOrdendeCompmmmenciénalos

montos y remite al Departamento de Contabilidad y Finanzas (Tesoreria).
Departamento de Contabilidad y Finanzas (Tesoreria)

chisﬂacnelsistemaelmﬁmdodehmisma,pamqueelDepaMmenwdeCompmla
retire fisicamente.

Departamento de Compras

Retira la Orden de Compra y documentos sustentadores en la Seccién de Tesoreria, firma
como constancia de retiro, llama al proveedor y notifica que puede suministrar los bicnes.

Se queda con una copia de la orden de compras y la documentacién original la envia al

Departamento de Almacén Central

Una vez ¢l proveedor haga entrega de los bienes, el Jefe firma la orden de compra y la
remite al Departamento de Contabilidad y Finanzas para el pago correspondiente.
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MAPA DE PROCESO

DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISERO
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

¥ ANANZAS

PROCEDIMIENTO PARA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS AL CONTADO
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REGIMEN DE FORMULARIOS

, Formulario Ném. 1

REPUBLICA DE PANAMA -

| MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Ném.
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO |

. ‘FACTURA 1
He recibido de:
La suma de: ' B/.
SERVICIOS CANTIDAD | UNITARIO | - TOTAL
1. Anteproyecto de Urbanizacion
2. Proyecto de Urbanizacién de 0 a 5 hrs.
2. Y de 6 en adelante mds cajon pluv. y/o
canalizacién
3. Servidumbre Pluvial
4, Entubamiento de Zanja
5.Cajones Pluviales
6. Canalizacién de Quebradas
7. Canalizacién de Rios
8. Empalme de Losas y Cordén Cuneta
9. Corte y Reposicién de Pavimento
10.Conexion a Edificios y Residencias
11 Disefio Estructural de Puente Vehicular
12.Disefio Estructural de Puente Peatonal
13.Disefio Estructural sobre Cause Peatonal
14. Anélisis Hidréulico ¢ Hidrologico de Vados
15 Instalacion de Vallas o Letreros Publicitarios
16.Sistema Sanitario o Aguas Potables de Serv. Vial
17.Instalacion de Postes Elec. y de Serv. Vial
18.Instalacién de Vigas, Ductos, Elec. 0 Com.
19 Planos de Residencias, Edificios y Remodelaciones
20.Manual de Aprobacién de Planos
21.Reproduccién de Planos (pie2 papel Bond)
22. Reproduccioén de Planos (pic2 papel Albane)

TOTAL

Efectivo | :. |  Cheque
Preparado por:
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FACTURA |

ORIGEN: ' Unidad de Csja

OBJETIVO: Llevar control diario de los cobros

CONTENIDO:
Fecha: Dia, Mes y Afio en que se realiza la transaccion.
Recibo Nim.: Nimero secucncial de coutrol de facturas
Servicio: Breve detalle de los servicios prestados.
Cantidad: Cantidad de servicios prestados.
Unitario: Costo Unitario de los acrvicios prestados.
Total: Total de la cantidad por el costo unitarios del servicio
Forma de Pago: Efectivo, Cheque cestificado.
Preparado Por: Nombre del Cajero.

| DISTRIBUCION:
Original: Usuario :
1ra Copia: Direccién Ejecutiva de Estudio y Disetio.
2da Copia: Departamento de Contabilidad y Finanzas
3ra Copia: Departamento de Aprobaciéa de Planos.

Permanece en Libreta. 2

4ta Copia:
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Formulario Ném, 2
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO
DEPARTAMENTO DE REVISION DE PLANOS
- | Nom.
~ FACTURA2
He recibido de; ‘
La suma de:
DESCRIPCION DEL SERVICIO TOTALES
CANTIDAD COSTO TOTAL
UNITARIO B/ .
. B/._ .
1. Fotocopia de Planos en Papel Albanene
1.1. Tamaflo 2x3
2% x3
I'x3%
x4
Otros
2. Fotocopia de Planos en Papel Bond
2.1. Tamaflo 2x3
2% x3
3'x3%
3'x4”
Otros
3. Fotocopia en Papel 8 /2 x 11
4. Fotocopia en Papel 8 %2 x 13
5. Fotocopia en Papel 8 ¥ x 14
6. Fotocopia en Papel 117 x 17°
7. Fotocopia en papel 13” x 19”
TOTAL
EFECTIVO ' - _ - CHEQUE
Preparado por:
Recaudador
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FACTURA 2
ORIGEN: * Unidad de Caja ~ Administracién
OBJETIVO: Lievar control diario del cobro de
CONTENIDO:
Fecha: Dla, mes, afio
Recibo " Némero sccucncial de control
Servicio: Breve detalle de los servicios prestados
Cantidad: Cantidad de servicios prestados
Unitario: Costo unitario de los Servicios
Tow: * Costotota d s servicios pestads
Forma de pago: Efectivo -
Cheque Certificado
Preparado por:

Nombre del Cajero
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Formulario Nim.3
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION EJECUTIVA DE ESTUDIO Y DISENO

INFORME DIARIO DE INGRESOS

Num._

Cantidad | Fact. Nim. Concepto del Ingreso . Importe

TOTAL

Preparado por: Revisado :
Cajero Departamento de Contabilidad

Fecha | - Fecha'
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INFORME DIARIO DE INGRESOS
ORIGEN: Unidad de Caja.
OBJETIVO: Llevar un control diario de los ingresos.
CONTENIDO:
Num. : Numeracion secuencial del Informe de Ingresos.
Fecha: | Dia, mes y afio en Que se confecciona.
Factura Nim.: Niimero preimpreso de la factura.
Concepto del Ingreso: Breve descripcién del servicio prestado
Importe: Cantidad del total del Recibo de Ingresos.
Preparado pof: Firma del quro que confecciond el Informe.
Fecha: Dia, mes y afio en que confeccion el Informe.
Revisado por: Firma del Jefe de Contabilidad que revisé el Informe.
Fecha: Dla.mesyaﬁogaquemvisécllnfo;me
DISTRIBUCION:
Original: Deparhmmo b Contabilidad y Fmanus
1ra Copia: de Estudio y Disefio -
-2da Copia: Umdad de Caja (uduvo)
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SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
MOP - 44
A. Origen: Unidad Gestora
B. Obijetivo: Formalizar solicitud de Bienes y Servicios a crédito y
al contado. _
C. Contenido:
1. MOP-44 Anotar niimero de control
2. Fecha Dia, mes, afio de emision de la solicitud de Bicnes y
Servicios.
3. Unidad Gestora Anotar nombre de la unidad administrativa quien
solicita los Bienes y Servicios.
4, Renglén Secuencia correlativa de los Bienes o Servicios
solicitados.
5. Cantidad Niimero de cada uno de los Bienes que se soliciten.
6. Codigo Digitos que identifican el articulo solicitado.
7. Descripcion Nombre y especificaciones de los Bienes.
8. Unidad Unidad de medida del Bien solicitado.
9. Propuestas Precio de las cotizaciones presentadas por las Casas
Comerciales.
10, Para uso de la
Unidad Solicitante  Descripcion del equipo a solicitar.
- . ‘
a. Para uso Unidad Administrativa donde se utilizara el Bien. _ {
b. Tipode

Adjudicacién  Provisional o definitiva.
c. Entega ~~ Lugar donde se hard la entrega formal del Bien.
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d. Directores Firmas autorizadas: Director Administrativo,

- Director de la Unidad Gestora o funcionarios
autorizados para la adquisicién de algtn bien o
servicio. ‘

11. Para uso de
Presupuesto
a. Partida Codificacién presupuestaria donde cargaré el gasto.
b. Valor Importe que se cargara por cada partida
presupuestaria de acuerdo al objeto de gasto.
12. Para uso del
Departamento de Compras

a. Master Kardex  Firma del funcionario que maneja este control.

b. Cotizador

¢. Direccién

Firma del Cotizador.

Administrativa  Firma del Director Administrativo.

d. Jefe de Compras Firma del Jefe de Compras

e. Adjudicado a
f. Tipo de Bien

g. Tipo de Acto

D- Distribucién

Original:
Copias:

Casa Comercial o Proveedor
Lo indicado

De acuerdo a lo establecido en la Ley de
Contratacién Pablica (Ley 22).
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#

Forgsulario Ném. §

- - Solicitad Ném.
_ REPUBLICA DE PANAMA
- ~ MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
Dia | Mes | Afio DIRECCIONEJECUTNADEBSWO_YTDISENO
ORDEN DE COMPRAS |
| ~ Proveedor: | Fax . | Teléfono
Lugar y fecha de cutrega  Fecha
Sirvase atender los Bienes ) o Servicios RUC.
W l} -’ l . D . .! ] . P .
Subtotal
ITBM
Total
Cotizador Jefede_Cdmpras_
Fecha: _ Fecha: .
D- l 1 .- - I ﬁvo . Fc lu .ca-
Recibido por:
Fecha:
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:

Nim.:

Dfa, Mes, Afio:

Solicitud Ném.:

Proveedor:

Fax y Teléfono:

Cantidad:
Unidad:
Descripcién:
Precios
Unitario:

Precio Total:

DISTRIBUCION:
Original:

1ra. Copia:
2da. Copia:

ORDEN DE COMPRA

Departamento de Compras

Tiene el propdsito de formalizar por parte de la Institucién ante la
Casa Comercial la solicitud del Bien o Servicio requerido.

Asignacién numérica secuencial preestablecida necesaria para
efecto de control interno.

Fecha de preparacién de la Orden de Compra.
Niimero de la solicitud de Bienes y/o Servicios.
Nombre de la Casa Comercial.

Nimero de fax y teléfono del proveedor.
Nimero de bienes o servicios.

Unidad de medida utilizada.

Nombre y especificacién del bien o servicio.

Indica los precios por articulo o servicio.

Resultado de la multiplicacién del precio Unitario por la cantidad de
los articulos.

Proveedor
Departamento de Contabilidad
Departamento de Compras
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ANEXOS

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

RESOLUCION N* @12
(be i _de_Moazp  del002)

“Por medio de 1a cual se crea el Fondo de Autogestion en la Direccion
Ejecutiva de Estudio y Discfio del Ministerio de Qbras Piblicas™

EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS
En uso de sus facultades logales,

CONSIDERANDO;

Que el Ministerio de Obras Publicas tiens la facultad legz! de dictar las
normas técnicas Je disefio y construccién de eslles carreiesas y puenies y
revisar para aprobar o improbar los planos y especifizaciones para la

construccidn y reconstruccidn de tales obeas, lsbor que desempefia & través
de la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio.

Que la Direccion Ejecutiva de Estudio y Diseflo pres:z servicios a los
particulares, a través de: la venta del Manual de Revision de Planos, la
ra\_'immue son presentados en e Depiltame=io de Ventanilla

nica del Minis:erio de Vivienda, en el Municlpio de Parama y en la propia
Direccion, enire otras actividades que se emmarcan er. la definicidn de
ingresos de gestidn institucional.

. Que la revision de planos implica diversas taress tales como: evaluacion de

los planos, memoria de cdlculos, inspecciones de campo ) certificacidn, que
indica que el plano cumple con las especificaciones y rezuisitos contenidos

* en el Manual de Revisién de Planos.

Que las tareas anteriormente descritas implican un costo significative para el
Ministerio de Obras Piblicas, mixime cusndo se tratan e la 2probacién de
planos de provectos ubicados en el interior del pais o coz: aspectos eltamente
téenicos como aquellos que contemplan drensie piuvial o estructuras
pluviales (caiones), puentes vehiculares o peatonales, muros ce retén, etc.

Que los ingresas. de gestién institucional deben ser incorporados al
Presupuestc General del Estado, dentro del renglén de Proyectos de

Inversién cel Ministerio, va que los mismos constituy en ingresos ¢¢ Fondos
de Autogestidn.

Que es nzcesaria una estimacién previa de la genzrac:dn del Fondo de
Gestién para efectuar la proyeccion de ingreses que . constituizdn y el uso
al cual serin destinados para que el mismo sea refle!2do en el Presupuesto
Fiscal de cada afio de la Institucidn.

"H‘“-'ﬁ RE‘-UE 1n
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Resolueidn N°(N2 de [ de Mavzo de 2002 -2-
“Por medio de la cual se cren el Fondo de Autogestidn en la Direccién
Cjccutiva de Estudio y Diseiio del Ministerio d¢ Obras Piblicas”

Que dichos Fondos de Autogesuon estdn destinados a la contratacién de
consultorias, adquisicién de materi¥les, equipos e insumos nécesarios para el
adecuado funcionamiento de la Diteccién Ejecutiva de Estudio v Disefio en
la ejecucion de los proyectos de inversién que realiza.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Se crea en el Ministerio de Obras Publicas el
Fondo de Autogestién asignado a la Direccidn Ejecutiva de Estudio v

steﬁo, fondo que serd utilizado en la ejecucién de los proyectos Je
inversién del Ministerio.

ARTICULO SEGUNDO.- El Ministerio de Obras Puablicas, a través de
la Direccion Ejecutiva de Estudio y Disefio, establecerd ¢l monto de cada
servicio que preste a los particulares, mediante Resolucién Ministerial

publicada en Gaceta Oficial y puesta en lugar visible en el Departamento de

Ventanilla Unica del Ministerio de Vivienda, en el Municipio de Panama y
en la propia Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio.

Ademés, la Direccién Ejecutiva de Estudio y Disefio establecerd el

procedimiento del cobro de este.servicio en coordinacién con la Direccion )
de Sistemas y Procedimientos de la Contraloria General de la Repiblica.

ARTICULO TERCERO.- Remitir copia de esta resolucién al
Ministerio de Economfa y Finanzas, a la Contraloria General de la
Repiblica, y a las instituciones, direcciones y departamentos que le den
trémite y seguimiento a este fondo.

ARTICULO ClJA RTO, Esta resolucién entrard en vigencia a partir la
publicacién del rgglamento dictado por el Ministerio de Obras Publicas, a
través de la Dxrcccaon-._jcuuuva de Estudio y Diseflo, de acuerdo al articulo
segundo de la misma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley N° 35 de 30 de junio de 1978,
Decreto Ejecutivo N° 656 de 18 de julio de 1990 v Ley N° 55 de 27 de
diciembre de 2000. -

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dado en lif ciudad de Panamd, a los A?L;-'\ e €/ ) dias del
mes de A vy 20 de 2002.

’\\ﬂA Dt P4 -~ L ey ) .
T/ W{CTOR N. JULIAO GELONCH ~ JORGE'MORALES QUIJANO

\ Ministro de Obras Pablicas Secretario General
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2RO LXXV S ANAMA. REPUBLICA DE PANAMA, LUNES 31 DE JULIO DE 1978

CONTENIDO
CONSEJO NACIONAL DE LEGISLACION

Ley No. 35 de 30 de junio de 1978, por a cual se
reorganiza e Ministerio de Qbieas Publlicas. :

AVISOS Y EDICTOS

CONSEJO NACIONAL DE
| ~ LEGISLACION

'REORGANIZASE EL MINISTERIG
DE OBRAS PUBLICAS

.+ (Ded0 !e ﬂo de 1978)° .

Por Ia cual se reorganiza ¢ Ministerio de Obras
Publicas - .

EL CONSEJO NACIONAL DE LEGISLACION

DECRETA:

ARTICULO 1.- E! Organo Ejecutivo, por
conducto del Ministerio de Obras Publicas
tondrd 1a mision de llevar a caba los programas ¢
jmplantar la politica de construccién y
mantenimiento de las obras piblicas- de Ia
Nacion.

JARTICULO 2.- El concepto de Obras
Publicad tal como se utiliza en esta Ley, aplicado
con exclusividad al Ministerio de Qbras Publicas,

_comprende los bicnes nacionales, tales como
fuentes de materiales de construcciones,
carreteras, calles, puentes,. edificies o
construcciones de cualquier clase que por Ley o
por disposicion del Organo Ejecutivo le sean
adscritos pars o cvmplimiento de sus objetivos.

ARTICULO (3) EI Ministerio de Obras
Pablicas, parz lag'zuién de los asuntos de su
com etencia, tendrd las siguientes funciones:

) Ejercer la administraeibn, supervision e
peccién y control de ias obras piblicas, para
su debida construccién o mantenimiento, segin
el caso; ‘

b) Ejecutar-los programas quc le encomicnde
el Ox:gano Ejccutive sobre investigociones y
anilisis de las obras péblicas en relacion a su wso
go ﬁeu::ddadu futuras, u‘eic::o proyecw‘ln
y programas de ac ajustados a los

planes globales del Estado. '
¢) Dictar las normas técnicas y disefio y
construceion de calles, carretazas y puentes y

. R Ty F
Tevisar pams aprobar q improbar log planpsryy.
especificaciones para la construg ’F,
reconstruceibn de tales obras; o i

. B 1} Lt

d) Establecer las' normas del “trily

vehicular terrestre .en cuanto a . GRS

dimensionss' para ¢l dedbido uso y co '3‘ e
de las vias de circulacién pablica; o

¢) Efectuar los levantamientos ca
nacionilés,’ establocer las normas téenic
materia y coordinar las labores cartogys
las otras dependencias del Estado qulg
trabajos de cartografia especializados; ‘; :

. ) Coopdinar las politicas, plancs,,prof
acciones del Ministerio con los otrosiinig
y entidades del sector publico, vinculad
obras phblieas; . T

" . A1 ]
g) Rendir cuentas .de su ' adminl
financiera y patrimonial, conforme 4 las
nonmas que regulan el sistema de cort{akl
planificacién y presupuesto de la admintse

pﬁbuc‘o «ﬂ

h) Atender la administracién de qu':&
humanges, financieros y materiales asignidoifig
In realizaeidn de los programas a su ca

~ - necesidades de funcionamiento dentvryagdl
presupuestos aprobados y las normas gedgpticyst

que rigen{a sdministracion pablica; ¢ ,).',t{]:\

i) Promover la recopilacién, provesamigiifos/™
sistematizacién de datos referentes a Sagjody
pablicas y cooperar en las labores consilefidin

. .estadisiieas nacionales o sectoriales enFids%
materias de su competencia; DEREL, 1
- I =

§) Asesorar y otorgar apoyo M sector:pfhudo
pera su mejor parlicipacibn en la ejccnet 3
ﬁlmcu.- planes y programas de responsabiiiviads

tersectorial;

v 5 o SEE

"

"
k) Elaborar y presentar los infaiml
balances, estados peribdivos de situacion, i
y rendiimiento de sus programas y presy :
as{ comotas memorias anuales 0 infun
seaxn regueridos® por ¢l Organo EjcculiFims
Legisiative y las entidades regularés ZiiiE
respeciives sistemas; Y

y » A S
I) Participar en Iz confeccién y celebradiGRus
tratados, convenios, conferencias y '&%)
intemacionales de su competencia; s

L
4

m) Tener relaciones con orga'%

_jntemacionales © coxtranjeros afincs, en cuanios,
tales relacioncs promuevon ol cumplimiento ' deb;
sus propios fines. Deberd coordinar esta fidolon ¥
con ¢l Ministerio de Relaciones Exteriores; 70

-14~ '

LR
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AVISOS Y EDICTOS Y OTRAS PUBLICACIONES
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! Imposnns OBaste. Avenida Bloy Allare 4-10.

| .

n) Dictar los reglamentos que sean necesarios
para el cumplimiento de sus fines; y

©) Cumplir cualquier otro cometido que se le

stribuya para el cumplimiento de los fines del
Estado. .

\
ARTICULO 4} Grginicamente el Ministerio
de Obms Publicas estard integrado por o
Ministro y Viceministro, y por los organismos de
Consulta, de Asesoria, los Naocionales de
Direceidn y Supervisidn; los Provinciales y
Regionales de Direccion y Ejecucién; y por cada
uno de los Departamentos y Secciones que
determine la presente Ley o

auﬁ sean
%}eﬁ&g«n&ﬂmwh por necesidades del

ARTICULO 5.- La direceién del Ministerio
corresponde al Ministro y al Viceministro del
Minigterio de Obras Publicas.

- ARTICULO 6.- Los Organismos Consultivos
estarin formados por Is Junta Técnica de
Ingenjeria y Arquitectura, Ia Junta Profesional y

la Comisién de Equipo y por aquellos sean
mqosmeltntum.p ¥ por & e

- ARTIC 1/ Los Organismos de Asesoria
estarin formados por e Departamento de
Planificacién, & Departamento Juridico, el
Departamento de Auditorfa y el Departamento
de Informacidn y Relaciones Piblicss y por

aguellos que sean creados en e futuro,

+ ARTICULO 3.- Los Organismos Nacionales
de Dircecion y Supervisibn estin formados por

Ia Divisiéa Técnica de Ingenicria y 1a Division .

Téenica de Administracién. La Divisidn Téenica
de Ingenieria esti intograda por la Digeecidn de
Mantenimiento Vial, la Dircccion de Equipo y
Tallercs, la Dircecién Industrial, In Direccién de

la Carreters Panamericana, ‘1a Direccidn de
Proyectos Especiales, la Direccion del Institulo
Geogrifico Nacional “Tommy Cuardia”, la
Direccién de Diseiios ¢ Inspecciones y pox
aquellos que sean creados en e} futurn.

La Divisibn Técnica de Administracion ‘estd
integrada por el Departamento de f'ersonal, el
Departamento de Servicios Generales, e
Departamento de Compras, ¢l Departamento de
Equipo y Almacenes, el Departamento de
Finanzas, el Departamento de Contabilitad 'y
por aquellos que sean creados en el futuro. o

ARTICULO 9.- Los Organismos rmyingiales.
Regionales o Especiales de Ejecucion ‘estdn’
formados por la Direccién Provincial de l_’anam’!‘t,“.
la Dircccién Provincial de Dariény Ia Direceidn
Provincial de Chiriqu{{la Direccion Provincial de
Bocas del Toro/ la Direccién Provincial de.
Verguss,/la Direeeidon Provincial de Coldn y Lo
Comarca de San Blas, 1a Dircecion Provincial de’
Los Santos, la Direccion Provineial de Herrera,la.
Direccién Provincial de Coclé, la Direccidn
Metropolitana de Calles y Drenajes Pluviales;’la
Direccién Metropolitana de Edificios Publicos’y.
Ia Direccibn del Ferrocarril 'de Chiriqui-MOPy'
por aquellos que sean creados en el futuro.

ARTICULQ 10.- Quedan derogadas todas las,
disposiciones legales contrarias n la presenteley:
¥ en especial la Ley 84 de lo. de julio de 19415
el Decreto 564 de 8 de encro de 1946, d™
Decreto Ley 18 de 6 de mayo de 1947, a
Decreto Ley 8 de 6 de mayo de 1951, ¢l D

6 de 10 de oncro de 1955, la Ley 7 de'27¢
enero de 1956, la Ley 18 de 24 de enero«le
1988, ¢l Decreto 460 de 5 de diciembre sle
1959, Ia Ley 6 de 25 de encro de 1967 y o
Decreto 14 de 22 de enero de 1969

ARTICULO 11.- Esta Ley comenxari a regir 3
partir de su pro;nulglcibn.
COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

D‘.ndmadudaddeh o los s
Junio de mil novecientus setentdry

METRIO B. LAKAL
idente de Ia Repiblic.2

CONZALEZ V-,

GE .
Vicepresidente de la Repiih.ica

. JOSE OCTAVIQ HUERTAS. i}
Presidente de la Asanblen [iucional U6

Representantes de Corregimicntos
e _

“
El Ministra de Gobiemo y Justicia, i
JORGE E. CASTRC

Fl Ministro de Relaciones Exteriorr -. L
NICOLAS GONZAL:.:. REVILL,

«15-




