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Constitucion Politica de la Repiblica, y en concordancia con Jo dispuesto en el articulo
5 de la Ley 77 de 2001.

Articulo 3. Este Decreto empezara a regir desde su promulgacién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en la ciudad de Panamd, , a los 11dias del mes de Diciembre de 2006.

/ L]
MARTIN TORRIJOS E;PINO

Presidente de la Repiblica
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Secretario General
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DECRETO NUMERO 222-2006 DMySC
(De 13 de septiembre de 2006)

Por el cual se aprueba el
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL ESPECIFICO PARA LA .
JUNTA DE CARNAVAL DEL DISTRITO DE PANAMA, PROVINCIA DE PANAMA

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que, el inciso 8° del articulo 280 de la Constitucién Politica de la Repiblica de Panama, sefiala
como funcién de la Contraloria General de la Repuiblica establecer los métodos de contabilidad
de las dependencias publicas, nacionales, provinciales, municipales, auténomas o
semiauténomas y de las empresas estatales;

Que, el inciso 9° del articulo 11 de la Ley N° 32 de 1984, Orgénica de la Contraloria General de
la Repiblica, sefiala que la Contraloria General establecerd los métodos y sistemas de
contabilidad de las dependencias piblicas, y una vez establecidos, ésta sefialard mediante
resolucién una fecha para su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, a partir de la cual
tales métodos y sistemas serén de obligatorio cumplimiento para los funcionarios encargados de
aplicarlos;

Que, el propdsito fundamental del Manual de Contabilidad Gubernamental Especifico para la
Junta de Carnaval del Distrito de Panamé, Provincia de Panams, consiste en proporcionar a los
usuarios un documento normativo y a la vez una herramienta de trabajo de consulta permanente,
que contenga los principios y procedimientos contables aplicables al sector piiblico; asf como,
establecer un plan de cuentas que permita contabilizar los eventos econémicos de manera
uniforme y a satisfacer los requerimientos de informacién para el proceso de adopcién de
decisiones;

Que, corresponde privativamente a la Contraloria General de la Repiiblica instituir los métodos
y sistemas de contabilidad para las dependencias publicas, coordinar y velar por su adecuada
aplicacion.

DECRETA:

- ARTICULO PRIMERO: Aprobar el uso del MANUAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL ESPECIFICO PARA LA JUNTA DE CARNAVAL DEL
DISTRITO DE PANAMA, PROVINCIA DE PANAMA.
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. ARTICULO SEGUNDO: La Contraloria General de la Republica, a través de la
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, realizaré las acciones que permitan
implementar, en coordinacién con la institucién, el Sistema de Contabilidad Gubemamental,
en el marco de las disposiciones contenidas en el presente manual.

. ARTICULO TERCERO: La Contraloria General de la Repiiblica, por medio de la
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, llevara a cabo la capacitaciéon del
personal responsable de la operacién del Sistema de Contabilidad Gubernamental.
Asimismo, serd la encargada de mantener actualizado el contenido del manual
correspondiente.

. ARTICULO CUARTO: La unidad de contabilidad, es la encargada de hacer los registros
contables y elaborar los estados financieros. '

- ARTICULO QUINTO: La Direccién de Auditoria General de la Contraloria General de
la Repiiblica, asegurara el cumplimiento del presente Decreto.

- ARTICULO SEXTO: Este Decreto empezard a regir a partir de su promulgacion.

Dado en la ciudad de Panama4 a los 13 dias del mes de septiembre de 2006.

COMUN{QUESE Y CUMPLASE

DANI KUZNIECKY
Contralor General de la Republica

JORGE L. QUIJADA V,
Secretario General

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, en cumplimiento de las atribuciones conferidas en el
numeral 8° del Articulo 280 de la Constitucién Politica de 1972; el numeral 9° del Articulo 11 de
la Ley N° 32 de 8 de noviembre de 1984 y el Decreto N° 113 de 21 de junio de 1993; ha
elaborado por medio de la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, el Manual
Contentivo del Sistema de Contabilidad Gubernamental para la JUNTA DE CARNAVAL DEL
DISTRITO DE PANAMA, PROVINCIA DE PANAMA.

El sistema precitado, ha sido disefiado en el marco del Manual General de Contabilidad
Gubernamental. El mismo, constituye un instrumento para la medicion precisa y oportuna de las
actividades financieras llevadas a cabo por la Junta de Carnaval, y a la vez constituye un
clemento de control interno eficiente y confiable para la administracion, asi como también
servird como fuente de informacion que contribuye, en gran medida, a la adopcion de decisiones
que han de tomar los niveles directivos de la Junta, e igualmente permite satisfacer las
necesidades informativas de terceros interesados en la gestion realizada.




14

Gaceta Oficial, lunes 18 de diciembre de 2006 N°25,693

El documento comprende (5) capitulos. El primero cubre el Marco Conceptual de la
Contabilidad Gubernamental para la Junta, que abarca los principios, normas y procedimientos
técnicos sustancialmente aplicables a la Junta . El segundo capitulo lo constituye el plan
contable especifico para la Junta de Carnaval del Distrito de Panam4, Provincia de Panama4,
asi como la dindmica de cada una de las cuentas, que integran al mismo.

El tercer capitulo comprende el proceso contable, ¢l cual se divide en ocho fases que enuncia los
documentos fuentes, libros principales y auxiliares de registros, y hojas de trabajo. Ademés de
la identificacién de las cuentas, procedimientos para los ingresos, procedimientos para los
egresos, procedimientos de registros e informes financieros que debe producir el sisterna.

El capitulo cuarto incluye aspectos generales del control intemo, como lineamientos basicos o
generales que deben ser considerados por la Junta de Carnaval del Distrito de Panams,
Provincia de Panama4, en el fortalecimiento del control interno, a través de la determinacién de
un plan de organizacién y las practicas sanas para salvaguardar sus activos, procesar informacién
financiera util y confiable y a su vez estimular la observancia de sus politicas.

En el quinto capitulo, se incluye yna terminologia bésica con la finalidad de hacer més
comprensible el lenguaje contable.

El apéndice, contiene casos de aplicacién de acuerdo a las transacciones mis comunes que se
llevan a cabo en la Junta de Carnaval del Distrito de Panama4, Provincia de Panamé, Es

importante observar que los casos incluidos, no cubren la totalidad de las situaciones que se
puedan dar en el quehacer diario de los mismos; por lo tanto, los casos aqui incluidos deben
considerarse elementos que facilitan los an4lisis transaccionales pertinentes.

Finalmente, es importante seiialar que las modificaciones o adiciones que en la prictica sean
necesarias introducir a este documento, deberén ser comunicadas formalmente a la Direccion de
Meétodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de 1a Repiiblica, para su estudio,
oficializacion e incorporacién en el presente manual, en caso de que sea necesario.

Capfitulo I

MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
PARA LA JUNTA DE CARNAVAL

A. Definicién y caracteristicas de la contabilidad gubernamental para la Junta de
Carnaval del Distrito de Panam4, Provincia de Panama.

Con la finalidad de contar con una definicién que forme parte del marco tedrico de la
contabilidad gubernamental para la Junta de Carnaval del Distrito de Panamé, Provincia de
Panami, presentamos la siguiente:

Definicion
“Conjunto de principios, normas y procedimientos técnicos que permiten recopilar, medir y
procesar, en forma sistemitica las transacciones que lleve a cabo la Junta de Carnaval del
Distrito de Panam4, Provincia de Panam4, expresables en términos monetarios, con el objeto

] de proveer informacién sobre su gestién financiera”,
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Concebida la contabilidad gubernamental de la forma que hasta aqui se ha sefialado, cabe inferir
que la misma tiene todas las caracteristicas de un sistema de informacién sobre el proceso
financiero de la Junta de Carnaval del Distrito de Panam4, Provincia de Panam4, En otros
términos, la contabilidad de la Junta de Camaval del Distrito de Panama4, Provincia de Panama,
constituye el sistema de informacién sobre su administracién financiera. Consecuentemente, las
caracteristicas de la contabilidad gubernamental que usaré la Junta son las siguientes:

Caracterfsticas
. Sera ¢l principal elemento integrador del sistema de administracién financiera, a través
del uso de una base comin de datos, hacia donde fluirén los datos financieros del sistema,

que permita proveer informacién a los distintos usuarios.

. Seri comun, unico, uniforme y aplicable a la Junta, a través de un plan contable

gubernamental.
. Se estructurara sobre la base de una descentralizacién operativa a nivel institucional, y

una centralizacién de datos globales. La centralizacién también esta referida a la
normalizacién contable como atribucién exclusiva de la Contraloria General de la
Republica.

B. La contabilidad financiera.

La contabilidad financiera es aquella rama de la ciencia contable que se ocupa del registro
sistemético de las transacciones econémicas y financieras en base a ciertas normas o reglas de la
profesién contable conocidas como principios de contabilidad generalmente aceptados. Esta
rama de la contabilidad se ocupa de los informes financieros que pretenden presentar la posicion
financiera y los resultados de las operaciones de las entidades econdmicas, ya sean estas
personas naturales, empresas comerciales o entidades piblicas.

La contabilidad financiera se define como "la rama de la contabilidad que se enfoca en los
informes de uso general relacionados con la posicién financiera y los resultados de las
operaciones, conocidos como estados financicros". Es asf que la contabilidad financiera es el
proceso que culmina en la preparacién de informes financieros relacionados con la entidad como
un todo para uso de personas tanto internas como externas a la institucién. Parte de los informes
financieros es también, toda aquella otra informacién de tipo financiero que puede presentar la
forma de notas, anexos, etc.

C. Los principios de contabilidad generalmente aceptados.

La practica contable ha hecho esfuerzos por desarrollar un cuerpo tedrico y practico que sirva de
guia, lo que ha dado por resultado la adopcién de un grupo de reglas uniformes que se
denominan "principios de contabilidad generalmente aceptados” (PCGA). El término
"generalmente aceptado” significa que algin cuerpo con autoridad para desarrollar normas ha
establecido ese principio o que a través del tiempo una préctica dada ha sido reconocida como
adecuada debido a su aceptacién unmiversal. Los principios de contabilidad generalmente
aceptados son aquellos que cuentan con el respaldo y soporte autorizado.

Los principios de contabilidad no son como los principios de las ciencias naturales y la
mateméatica. Estos principios no se derivan de las leyes naturales ni pueden ser probados por
éstas. Estos no pueden ser vistos como axiomas o verdades fundamentales. Los principios de
contabilidad no se descubren, estos se crean, desarrollan o se decretan. Los principios de
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contabilidad estén soportados y justificados por la intuicién, la autoridad y su aceptacién. Es
muy dificil sustentar estos principios objetivamente o por experimentos, por lo tanto los
argumentos que lo respaldan son dogmatismos casi religiosos. Debido a esto, la aprobacién
de un principio "como generalmente aceptado" descansa en su reconocimiento y aceptacion de

la mayoria.

Un principio para que tenga esta aceptacion mayoritaria depende de que cumpla

con criterios de utilidad, importancia, confiabilidad y consideraciones de costo-beneficio. Al
transcurrir el tiempo, y en la medida en que cambie el entorno o ambiente que rodea a 1a
contabilidad, los componentes de esta estructura tedrica tendran que cambiar en cierto grado.

Marco Conceptual de la

Contabilidad Gubernamental para Iz Juirta de Carnaval del Distrito de Paoami, Provincia de Panamé

P N
R i OBJETIVOS
I v Proveer informacion
M E
E L
R * tomna de decisiones
* facilitar tarces de control y auditoria
« fiscalizacidn sobre la actividad piblica
+ formulacién de cuentas nacionales y estadisticas de las finanzas
CONCEPTOS FUNDAMENTALES
CARACTERISTICAS ELEMENTOS
CUALITATIVAS
8 N a. Relevancia 2. De estados financieros
E I (1) Valor de prediccion (1) Activos
G Vv {2) Valor de retroalitnentacion (2) Pasivos
U E {3) Oportunidad (3) Patrimonio
N L (4) Ingresos
D b. Confiabilidad (5) Gastos
0 (1) Verificable
(2) Representacién fidedigna
(3) Neutralidad
¢. Comparabilidad
d. Consistencia
CONCEFPFTOS DE RECONOCIMIENTO ¥ MEDIDA
T N
E I | a. Presunciones b. Principios ¢. Limitaciones
R V hisicas elementsles
C E
F L (1) Entidad econémica (1) Costo histérico {1) Importancia
34 (2) Enudad en marche (2) Reconocimiento de relativa
(3) Unidad monetariz los mgresos. {2) Prictica
(4) Periodo contabie (3) Equiparacidn d¢ conservadora
ingresos y gastos {3 Costo-beneficic
{4) Revelacion de informacién
(4) Prictica de sectores
especializados

Objetivos de la informaci6én financiera (primer nivel).

Para desarrollar un marco conceptual, primeramente hay que fijar los objetivos de la contabilidad
y de los estados financieros. Los informes financieros deben brindar la informacién pertinente a
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los usuarios para la toma de decisiones. Los usuarios de los estados financieros pueden ser
intemos o externos.

En ¢l marco anterior, a la contabilidad gubernamental se le asigna los siguientes objetivos:

- Medir y registrar todas las operaciones financieras y patrimoniales para presentar la
informacién sobre las mismas, a los ejecutivos onsables de su gestion, a fin de que
fundamenten sus decisiones con el conocimiento la realidad financiera expresada en
cifras.

- Presentar informacién contable y la respectiva documentacién sustentadora, de tal forma

que facilite las tareas de control y auditoria.

. Proveer los informes financieros, que incluya las referencias y datos necesarios para que
éstos puedan ser utilizados como instrumnento de fiscalizacién.

. Suministrar informacién estadistica necesaria sobre los ingresos y gastos de la Junta del
Carnaval del Distrito de Panama, Provincia de Panamé,

Los principales usuarios de la informacién financiera se pueden identificar como:

- Los ciudadanos en general.
- Cuerpos de supervisién, representantes de estos ciudadanos.,
. Acreedores, inversionistas, y otros que se relacionan con el proceso de préstamos.

El Ministerio de Comercio e Industria y el IPAT, otganismos encargados de asignar partidas del
presupucsto, y otros usuarios, también tienen neccesidades de informacién similar a los tres
grupos primarios identificados anteriormente. El grupo ejecutivo administrativo de la Junta, no
se considera entre los usuarios primarios de esta informacién, ya que ellos tienen acceso a una
considerable cantidad de informacién interna, que generalmente no estd disponible a los otros
grupos de usuarios.

Conceptos fundamentales - caracteristicas cualitativas (primera parte del segundo nivel)

Una parte del segundo nivel del marco conceptual trata de los conceptos fundamentales, se
relaciona con las caracteristicas cualitativas de la informacién financiera. La informacion
financiera que se presenta debe ser por su propia naturaleza comprensiva para los usuarios de
esta informacién. Al seleccionar un método contable que sea aceptable, al decidir que cifras y
tipo de informacién se va a revelar en un informe financiero y determinar c6mo se va a revelar
esta informacion; se esta escogiendo, entre varias alternativas, aquella que provea la informacién
mas til para la toma de decisiones. Por lo tanto un criterio muy importante es la utilidad que
pueda tener la informacién financiera que se va a presentar. Esta es la caracterfstica cualitativa

de la contabilidad que nos ayuda a seleccionar cntre la informacién mejor o mas itil, de la
informacién inferior o menos 1itil.

a) Relevancia.

La informacién financiera debe ser aplicable, pertinente, relevante, o lo suficientemente
importante que pueda ser un factor en la toma de una decisién por parte del usuario de la
informacidn financiera. Si la informacidn contable es relevante, entonces debe tener un valor de
prediccién, es decir, puede ayudar a los usuarios de la misma a hacer predicciones sobre el
resultado de eventos pasados, presentes y futuros.

Igualmente, 8i la informacién contable ¢s relevante, debe tener un valor de retroalimentacion,
es decir, puede ayudar a los usuarios de la misma a confirmar o corregir sus expectativas. Para
que la informacién financicra sea relevante también tiene que ser oportuna, es decir, tiene que
presentarse a tiecmpo, de lo contrario pierde su valor. La relevancia es una de las caracteristicas
primarias cualitativas de la informacién financiera.

(b) Confiabilidad.

La informacién contable es confiablec en la medida que los usuarios de la misma puedan
depender de ella, en que la misma representa ficlmente los eventos o condiciones econdmicas
que estd supuesta a representar. La confiabilidad es una de las cualidades de la informacién
financiera que le da la seguridad al usuario de que esta informsacién se encuentra razonablemente
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libre de error, que no esth parcializada y que es una representacion fidedigna. La confiabilidad
es otra de las caracteristicas primarias cualitativas de la informacién financiera. Para que una
informacién contable sea confiable, debe poseer las caracteristicas de (1) verificable, (2)
representacion fidedigna y (3) neutralidad.

(1) Verificable. La informacién debe ser verificable, y esto se comprobaria cuando
personas diferentes pueden llegar a un consenso al utilizar el mismo método de medicién.

(2) Representacion fidedigna. La informacién contable debe presentar ficlmente lo que
la misma pretende representar.

(3) Nentralidad. La informacién contable debe ser neutral, y esta neutralidad, significa
que al utilizar una norma o principio deben respetarse los criterios de relevancia y confiabilidad
y no basarse tinicamente en las consecuencias econémicas
de aplicar esa norma. Es decir, al aplicar una determinada norma no se debe pretender favorecer
a un individuo o situacién sobre o en contraposicién de otra.

(c) Comparabilidad.

La informacién financiera de una entidad es mas util cuando ésta puede ser comparada con
informacién de otra entidad. Debe entenderse que la informacién financiera que ha sido medida,
registrada y presentada en forma similar por diferentes entidades se puede considerar que es
comparable. Esta comparabilidad permitird a los usuarios de la informacién financiera ver
realmente si existen similitudes o diferencias, ya que en caso contrario estas similitudes o
diferencias podrian quedar ocultas al utilizar métodos contables diferentes.

(d) Consistencia.

Significa que la entidad debe utilizar ¢l mismo método contable para registrar eventos similares a
través de diferentes periodos contables. Sin embargo, la consistencia no implica que la entidad
no pueda cambiar sus métodos contables. Pero estos cambios en métodos contables deben
limitarse a aquellas situaciones en las cuales se pueda comprobar razonablemente que el nuevo
método contable es mejor que el anterior. La naturaleza y el efecto de cualquier cambio en
método contable, asi como la justificacién para hacerlo, deben ser revelados en los estados
financieros en el periodo en que s¢ hace el cambio.

Elementos basicos de los estados financieros (segunda parte del segundo nivel).

La otra parte del segundo nivel del marco conceptual de Ja contabilidad, comprende un cuerpo de
elementos tedricos o definiciones que ya son de uso comin y forman parte del vocabulario
contable. A continuacién se presenta algunos elementos bisicos de los estados financieros;

(=) Elementos de los estados financieros.

(1) Activo. Elemento fundamental en la ecuacién contable, constituido por todos aquellos bienes
y derechos tangibles e intangibles de propiedad de una persona natural o juridica que tengan
valor monetario y que estén destinados para el logro de los objetivos de una actividad
econdémica.

(2) Pasive. Deudas u obligaciones de un ente contable que se mantiene con respecto a terceros.
Se originan en las operaciones o financiamiento propios de la naturaleza de las actividades de
que se trate.
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(3) Patrimonio Neto. Diferencia entre el activo y pasivo de un ente contable.

(4) Ingresos. Entradas de dinero o valores que lo representen, se originan de las ventas de
bienes o servicios durante un perfodo de tiempo determinado.

(5) Gastos. Valores del costo y desembolsos incurridos o ejecutados por un ente contable con el
fin de mantener o desarrollar las actividades de la entidad y que son necesarios para la obtencién
de sus objetivos.

Conceptos de reconocimiento y medida (tercer nivel).

El marco conceptual de la contabilidad gubernamental descansa en un tercer nivel, que cubre los
conceptos de reconocimiento y medida. Estos conceptos a su vez, pueden ser clasificados en:

(a) presunciones bésicas, (b) principios elementales y (c) limitaciones. Estos conceptos de
reconocimiento y medida sirven de guia o ayuda al contador al tratar de encontrar la respuesta
mas apropiada en las controversias que surgen en materia de reconocimiento y medida de
transacciones contables. Estos conceptos han evolucionado a través del tiempo y la practica, y
son fundamentales en el desarrollo de los principios de contabilidad especificos.

(a) Presunciones Basicas.

La estructura de la contabilidad descansa en cuatro presunciones o supuestos basicos, que son:
(1) entidad econ6émica, (2) entidad en marcha, (3) unidad monetaria, y (4) perfodo
contable,

(1) Entidad econémica. Uno de los principales supuestos en la contabilidad es que las
actividades econdmicas pueden ser identificadas con una entidad o unidad de contabilizacién
(ente contable). El concepto de entidad no solo se aplica a la segregacién de actividades entre
empresas comerciales o entre entidades gubernamentales. Un individuo, programa, proyecto,
departamento, divisién, empresa comercial, toda una industria, una entidad gubernamental, o
todo un sector del gobierno central podrian ser considerados una entidad separada. Por lo tanto
el concepto de entidad no es necesariamente un concepto de entidad legal. Por ejemplo, una
empresa matriz y sus subsidiarias son entidades legales diferentes, sin embargo consolidar sus
actividades para propésitos contables y de informes financieros no se considera una violacién del
concepto de presuncion de entidad econémica.

(2) Entidad en marcha. Muchos métodos contables se basan en la presuncién o supuesto de
que ]a entidad tendrd una existencia permanente o una larga vida. Esta asuncién es
sumamente importante, ya que la misma da credibilidad al principio del costo histérico, el
cual no tendria validez si nos encontriramos en una situacién de una entidad en vias de
liquidacién. En el caso de una entidad en vias de liquidacién, los activos estarian mas
apropiadamente valuados a su valor neto realizable (precio de venta menos sus costos de
venderlo) que a su costo de adquisicién.  Solamente presumiendo una larga vida de la
entidad, son apropiados y se pueden justificar los principios de depreciaciéon y
amortizacién de activos, y tiene significado la clasificacién de activos y pasivos en corrientes
y Do corrientes.
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(3) Unidad monetaria.  La contabilidad se basa cn el supuesto de que el dinero es el
denominado comtn mediante el cual se realizan las actividades econémicas, y que las
mismas pueden ser cuantificadas en términos monetarios. La unidad monetaria sirve de base
apropiada a la medicién contable y a su analisis. Lo anterior implica que la unidad
monetaria es la manera mas efectiva de expresar los cambios en el patrimonio neto de una

entidad y el valor del intercambio de bienes y servicios. La presuncién de unidad monetaria
descansa en el hecho de que Ja unidad monetaria es simple, universalmente disponible, facil
de entender, util y la manera més apropiada de expresar los valores econdmicos.

En la Repiiblica de Panam4 Ia unidad monetaria nacional es ¢l balboa (B/.), el cual esta
a la par y es de libre cambio con la unidad monetaria de los Estados Unidos de
América, el dblar ($).

(4) Perfodo contable. Este supuesto implica que las actividades econémicas de una entidad
pueden ser divididas en periodos artificiales de tiempo. Estos periodos de tiempo varian, pero
los mis comunes son periodos mensuales, trimestrales, o anuales. La contabilidad divide las
transacciones economicas en periodos arbitrarios de tiempo, por lo tanto al contador le toca
determinar a que periodo contable pertenecen las diferentes transacciones. Debido a este
problema de asignar a que periodo contable pertenecen las transacciones, se supone que los
resuitados de operaciones de un perfodo mensual son menos confiables que los resultados de
un trimestre, y estos son menos confiables que los resultados de un afio. Este fendmeno nos da
un buen ejemplo del balance que debe existir entre la relevancia o importancia relativa y la
confiabilidad de la informacién financiera. Los usuarios de la informacién financiera demandan
que la informacién sea procesada y discminada répidamente, sin embargo, entrc més
répidamente ¢s revelada la informacién, més propensa a error estard le misma.

(b) Principios clementales de la contabilidad.

Existen cuatro principios clementales o basicos de la contabilidad que se relacionan a c6mo los
activos, pasivos, ingresos y gastos deben ser identificados, medidos, registrados y reportados.
Estos principios son: (1) principio del costo histérico, (2) principio del reconocimiento de

los ingresos, (3) principio de la equiparacién de ingresos y gastos, y (4) el principio de
revelacibn.

(1) Principio del costo histérico. La préctica contable ha comprobado a través de los afios
que el costo es generalmente el método contable més itil para medir y reportar la informacién
financiera, Por esta razén, los principios de contabilidad generalmente aceptados requieren que
la mayoria de los activos, pasivos y patrimonio se contabilicen a su costo histérico, es decir,
sobre la base de su precio de adquisicién. El principio del costo brinda confiabilidad a la
informacién financiera, ya que el costo es definitivo y verificable. Generalmente el costo es un

valor confiable porque esti respaldado por operaciones realizadas entre partes con intereses
opuestos.

(3) Principio del reconocimiento de los ingresos. Este principio nos da las pautas sobre la
oportunidad o momento en que sc debe registrar o reconocer los ingresos y del importe de
estos

ingresos. La regla general es que el ingreso se debe registrar cuando se realiza o cuando se
devenga y no antes. Los ingresos se realizan cuando los productos (bienes o servicios) u otros
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activos son intercambiados por efectivo o por otros activos que son répidamente convertibles en
efectivo. Los ingresos se devengan cuando la entidad ha cumplido sustancialmente con todo lo
que legalmente tenia que cumplir, para tener derecho a los beneficios que representan los

ingresos.

Algunos ingresos como los alquileres, se deben acumular con el transcurso del tiempo. La
oportunidad de su registro y su monto son faciles de determinar, y el contador puede registrar su
importe en el periodo de tiempo en que corresponde.

Existen otros ingresos en que determinar el momento en que éstos se devengan depende de otros
factores que del transcurso del tiempo (por ejemplo: venta de bienes o servicios). En estos
casos, antes de que se pueda registrar ¢l ingreso, se tiene que cumplir con tres condiciones: (1)
la entidad ha efectuado las acciones necesarias para tratar de cobrarle al comprador o cliente,
(2) el importe del ingreso se puede medir con objetividad, y (3) su cobro esté razonablemente
garantizado. En la mayor parte de los casos estas condiciones se cumplen cn ¢l momento de la
venta del bien o al prestar el servicio.

Como ya se vio, los estados financieros de las entidades gubernamentales deben cumplir tanto
con disposiciones de tipo legal como con los principios de contabilidad generalmente
aceptados. Consecuentemente, la seleccidén de las bases de contabilidad de una entidad
determinan cuando las transacciones y eventos econdémicos s¢ reflejan en sus estados
financieros, es decir, las bases de contabilidad se refieren a "cuando los ingresos, desembolsos,
gastos y transferencias y sus correspondientes activos y pasivos se reconocen en las cuentas y se
reportan en los estados financieros”. A manera de ejemplo, un bien puede ser comprado en una
fecha, consumido en otra, y pagado en una tercera fecha.

La Junta de Carnaval utilizard, la base de acumulacién, para efectuar sus registros contables.

En la contabilidad sobre la base de acumulaciones el contador registra la repercusién de un
acontecimiento en el momento en que ocurre. Cuando la Junta de Camaval del Distrito de
Panamé, Provincia de Panamd, presta un servicio, hace una venta o incurre en un gasto, el
contador anota la operacién en los libros, sin importar si se ha recibido o pagado el efectivo. Los
principios de contabilidad generalmente aceptados exigen que la entidad utilice la base de
acumulaciones.

(3) Principio de la equiparacién de ingresos y gastos. Este principio también es conocido
como el principio de igualacién, rige el registro y la presentacién de gastos, estableciendo que
éstos deben ir equiparados, emparejados o igualados con los ingresos. Este método pretende que
los gastos sigan a los ingresos, en el periodo que estos gastos contribuyen a generar ingresos.

Este principio también sustenta el principio de depreciacién o amortizacién de los activos fijos,
tratando de distribuir su costo en los periodos de vida util del bien, o sea los periodos en que el
mismo contribuira a la generacién de ingresos.

(4) Principio de revelacién. EIl principio de revelacion o exposicién indica que los estados
financieros de una entidad deben presentar suficiente informacién financiera para que un lector
independiente de la misma pueda tomar decisiones sensatas en relacién con la entidad. Este
principio reconoce que la naturaleza y cantidad de la informaciébn a revelar en un estado
financiero requiere de la utilizacién del buen juicio.

La informacidn a revelar debe ser lo suficientemente amplia como para hacer una diferencia en el
buen juicio del lector; debe ser lo suficientemente condensada para que sea entendible, y debe
tomarse en cuenta ¢l costo de prepararla y analizarla. La informacion financiera puede revelarse
en ¢l cuerpo de los estados financieros basicos, en las notas a esos estados 0 como informacion
complementaria en anexos a los mismos.
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(¢) Limitaciones de los estados financieros.

La contabilidad a! presentar informacién en los estados financieros se enfrenta a ciertas
limitaciones para determinar la informacién que sea Gtil a presentar.  Estas limitacioncs son:
(1) la importancia relativa, (2) Ia prictica conservadora, (3) Ia relacién costo-beneficio, y
(4) las pricticas y regulaciones de sectores especializados.

(1) Importancia relativa. El concepto de la importancia relativa 0 materialidad es un tanto
dificil de captar. Una informacién ¢s importante o significativa cuando su inclusién u omisién
seria capaz de influir o cambiar el juicio de una persona lectora de la informacién. Por lo tanto,
esta informacibn seria inmaterial o irrelevante si su inclusién u omisién no tuviera impacto en la
persona que ha de tomar una decisién.

(2) La practica conservadora. El concepto del conservatismo o préctica conservadora es una
de las limitantes de la contabilidad. Se podria interpretar como que no se deben anticipar las
utilidades, pero si se deben anticipar las pérdidas; o cuando existe duda entre qué método o
procedimiento contable escoger, utilizar aquel que sea menos propenso a sobre estimar los
activos o utilidades, sin que esto se utilice como soporte para deliberadamente subestimar
los activos o utilidades.

(3) Relacion Costo-beneficio, Mantener registros y preparar informacién contable tiene sus
costos, y estos costos tienen que ser sopesados en relacién al beneficio que se obtiene de esa

informacién. Siempre los beneficios de la informacién deberén exceder los costos de mantener
registros y preparar la informacién contable, ya que de lo contrario no se justificard mantener
esos registros y preparar esa informacion contable.

(4) Pricticas de sectores especislizados. Hay que dar consideracién especial a las practicas
contables de ciertos sectores especializados que, por la naturaleza de su actividad adoptan
métodos o pricticas contables especificos. Ejemplos de estas précticas diferentes las
encontramos en los bancos, entidades de seguros.

D. Procedimientos técnicos generales

Con la finalidad de robustecer el control intermo en las entidades piblicas, ¢l presente manual de
contabilidad gubernamental, establece los siguientes procedimientos técnicos:

(1) Unidad de almacén

En atenci6n al concepto de integracién de las transacciones patrimoniales, y para evitar que por
alguna circunstancia pueda omitirse el registro patrimonial cada vez que se adquieran bienes
muebles, materiales y suministros en general, 0 que se consuman estos materiales, se adopta el
procedimiento de unidad de almacén, que consiste en el registro  contable de todos los
bienes muebles que ingresan a la Junta de Camaval por cualquier concepto como
entrada de almacén; aunque en algunos casos el ingreso se produzca de manera simboélica.
Es decir, las adquisiciones de bienes muebles realizadas por la Junta de Carnaval del Distrito de
Panam4, Provincia de Panami, destinadas al uso, consumo o transformacion deberén
previamente ser registrados como entradas a la entidad.

(2) Unidad de caja

El sistema contable est4 disefiado en funcién de la aplicacién del concepto de unidad de caja para
el manejo de los fondos piblicos. Este concepto cstablece que los recursos financieros
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publicos, deben reunirse en un fondo comin para financiar los gastos. La Junta de Carnaval
del Distrito de Panama, Provincia de Panama, debera depositar todos los ingresos que perciba en
una cuenta bancaria del Banco Nacional de Panam4, contra la cual se expedira toda orden de
pago para cubrir los compromisos causados por las autorizaciones de gastos necesarios para el
logro de sus objetivos y metas.

(3) Obligatoriedad de compromisos

Con el fin de mantener uniformidad en la modalidad de registro de las transacciones
correspondientes a gastos, se adopta este procedimiento, que consiste en que todos los gastos
devengados, se deberan registrar acreditando a la cuenta de pasivo cuentas por pagar.

Capitulo 11
PLAN CONTABLE

El Plan Contable especifico para la Junta de Carnaval del Distrito de Panama, Provincia de
Panamé4, ha sido desagregado de acuerdo a las caracteristicas propias de las actividades
desarrolladas en dicha Junta, y ¢l mismo debera subordinarse a los principios en que se inspira el
Plan Contable Gubernamental, respetando esta subordinacién, se mantiene la esencia de la
normalizacién contable  a efectos de obtener informacién comparable y agregable que se
persigue con la aplicacion del Plan Contable Gubernamental.

1.  Aspectos generales

El Plan Contable preparado para la Junta de Carnaval del Distrito de Panam4, Provincia de
Panamd, contiene el cuadro y la lista de cuentas que sigue la clasificacién decimal. Las cuentas
se integran en ocho grandes clases (un digito). Las cuatro primeras contienen las cuentas de
balance. Las numeradas con los digitos § y 6 se refieren a las cuentas de gestion .

La clase 9 se reserva para las cuentas transitorias. En la clase 0 van incluidas las cuentas de
orden.

Cada clase (un digito) se desamolla en cuentas principales (dps digitos) y €stas a su vez en
conceptos o cuentas divisionarias (tres digitos). El esquema contable permite descender hasta el
grado més inferior.

Dichas cuentas divisionarias han sido agrupadas en un nivel basico de acuerdo con su naturaleza,
es decir, no se encuentran ordenadas en funcién de una salida determinada.

La Contraloria General de la Republica, de acuerdo con sus atribuciones legales, de oficio 0 a
requerimiento, es el Bnico organismo que podré crear, modificar y conceptualizar los niveles de
clase (un digito), cuentas principales (dos digitos) y cuentas divisionarias (tres digitos), cuentas
subdivisionarias (cinco digitos), y cuentas sub subdivisionarias (ocho digitos).

La Junta de Carnaval podra ampliar el plan contable a partir del nivel de cuenta divisionaria
(noveno digito), desagregando en cuentas subdivisionarias u otros niveles menores, cuando las
necesidades de control e informacién asi lo requicran. Del conjunto de cuentas establecidas en
el presente plan contable, la Junta de Camaval del Distrito d¢ Panamd, Provincia de Panama,
empleard sélo aquellas que requicran en funcién de la actividad que desarrolla y no en su
totalidad.

Seguidamente se presenta ¢l gréafico para explicar ¢l uso de los digitos del plan:
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(1) Grifico del uso de los digitos del plan contable especifico para la Junta de Carnaval, a
través del cual se pretende explicar objetivamente el uso adecuado de los digitos
correspondientes al conjunto de cuentas financieras, con indicacién de los organismos y
niveles responsables de su determinacién o definicién, entre los que se sefialan a la
Contraloria General de la Repuiblica y la entidad en particular.

Grifico del uso de los digitos del Plan Contable

Cuentas financieras
Clase Cuenta Cta. div. Cta. Subdiv, Analiticas
1° digito . principal 3° digito 4 al 8° 9
2° digito digitos digito
0 : 0 0 - 00 000 | J—
1 Activo corriente 10 Caja y bancos 101 Caja '
2 "Activo no corriente
3 Pasivp
4 Patrimonio
5 Gastos de gestitn
6 Ingresos de gestion
9 Cuentas transitorias
0 Cuentas de orden
ESTOS DIGITOS, LOS DETERMINA 1A CONTRALORIA GENERAL DE LA ENTIDAD
REPUBLICA Y SU APLICACION ES DE CARACTER OBLIGATORIO EN LAS
ENTIDADES GUBERNAMENTALES.

CLFADRO CONTABLE
CUBNTAS PRINCIFALES
Cowstabilidnd Pinancicra
Cwentas Traneitorns Cuctitas dc
¥ d¢ Rowilindos arden
Chattiths de: Batance Cutntas de Geatidn
Clana 1 Clase 2 Clasc 3 Chuwe 4 Clage 5 Clasc & Clawe 9 Clnac 0
Activo Transitoriss Cucntas
Activo corricate no Pasivo Purivonio Craxpos de gpeatics Lagr de tidy yde O crden
coment: — L. resutdog
10. Caja y 30. Tribulox por pagar 40, Haciends 50. Glaston de
banco poblica poreonal
31, Rennunaragioues y 41. Haciswds S1. Gastos opnativas 1. Ingrwnot oo 01. Contratos
Ponsiones por puger Piiblica tributarios agrabados
33 Cimmias por : 51 Sorvicion &7 Livemolones, 0%, Contratos
pagay prewimiios por inoondvos, por
[ dervoluciones y ajecatar
13. Cuenas 3. Innwiebic, 33, Tramaferanciss 3. Transitrencl 95, T ¥
pok cobvmr nmquinaria ocorriawtr y codtientcs emesas
¥ equipo subwidios racihidas diveraas
otorgedos
14 Cusnins poe 54, Gamios diverios
wobvar [rg——r—
diverans
15, Inventrios
56, Garins Anancieos
57. Proviskones del
ajnreinic
28 Gasios . Rnmultads de
Siftridos OprRhiik
79, Depruciscidn . » -
¥ tipnind o - Resaitado de)
amwrtteachis afergicio
acuttwalada
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LISTA DE CUENTAS
ESTRUCTURA DEL PLAN CONTABLE
CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
1 ACTIVO CORRIENTE 2
10 CAJA Y BANCOS 2
101 CAJA 2
101 08 PANAMA 2
101 08 000 01 CAJA GENERAL 1
102 CAJA MENUDA 2
102 08 PANAMA 2
102 08 000 1 CAJA MENUDA ADMINISTRACION 1
102 08 000 2 CAJA MENUDA REINA ]
105 BANCO, CUENTAS CORRIENTES 2
105 05 FONDOS ESPECIALES 2
105 05 000 1 JUNTA DE CARNAVAL 1
13 CUENTAS POR COBRAR 2
132 TASAS Y DERECHOS POR COBRAR 2
13202 SECTOR PRIVADO 2
13202002 DERECHOS 2
132 02 002 01 PUESTOS DE VENTAS 1
133 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS POR COBRAR 2
13302 SECTOR PRIVADO 2
133 02 001 BIENES 2
133 02 001 XXX INDICAR NOMBRE DEL DEUDOR 1
133 02 002 SERVICIOS 2
133 02 002 XXX INDICAR NOMBRE DEL DEUDOR 1
134 RENTA DE LA PROPIEDAD POR COBRAR 2
134 02 SECTOR PRIVADO _ 1
134 02 001 ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE BIENES |
14 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS 2
144 DEPOSITOS EN GARANTIA 2
144 02 POR ARRENDAMIENTO 1
144 04 OTROS 1
15 INVENTARIOS 2
151 INVENTARIOS PARA CONSUMO 2
151 02 TEXTILES Y VESTUARIOS 1
151 04 PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON 1
15107 UTILES Y MATERIALES DIVERSOS 1
15109 ENSERES DE OFICINA 1
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
152 INVENTARIO PARA LA VENTA 2
15299 OTROS 1
152 99 000 1 T-SHIRTS Y TOPS 1
152 99 000 2 CINTILLOS 1
15299 000 3 GORRAS Y SOMBREROS 1
156 MAQUINARIA, EQUIPO Y OTROS 2
156 02 EQUIPO INFORMATICO I
156 03 EQUIPO DE OFICINA 1
156 04 MUEBLES Y ENSERES 1
156 05 MAQUINARIA, EQUIPO Y OTROS 1
156 06 APLICACIONES INFORMATICAS 1
2 ACTIVO NO CORRIENTE 2
2 INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO 2
234 EQUIPO DE OFICINA 2
23404 PROTECTORAS DE CHEQUES 1
234 05 FOTOCOPIADORA 1
234 07 CAJA FUERTE 1
235 MAQUINARIA, EQUIPO Y OTROS 2
23501 EQUIPO INFORMATICO 1
235 03 EQUIPO DE COMUNICACIONES 1
2515 EQUIPO DE FOTOGRAFIA Y PROYECCION 1
23517 UNIDADES DE ACONDICIONADORES DE AIRE 1
23599 OTROS 1
236 MUEBLES Y ENSERES 2
23601 MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA 1
28 GASTOS DIFERIDOS 2
282 SEGUROS PAGADOS POR ADELANTADO 2
28201 INCENDIOS 1
282 99 OTROS |
284 ANTICIPOS CONCEDIDOS 2
284 01 BIENES Y SERVICIOS 1
284 99 OTROS 2
284 99 000 01 ADELANTO DE VIATICOS 1
284 99 000 02 ADELANTOS A PRE-PRODUCCION 1
29 DEPRECIACION Y AMORTIZACION ACUMULADA 2
293 DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPO DE OFICINA 2
293 04 PROTECTORAS DE CHEQUES 1
293 05 FOTOCOPIADORAS 1
293 07 CAJA FUERTE 1
294 DEPRECIACION ACUM, DE MAQUINARIA, EQUIPO Y OTROS 2
294 01 EQUIPO INFORMATICO 1

294 03 EQUIPO DE COMUNICACIONES
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
294 15 EQUIPO DE FOTOGRAFIA Y PROYECCION 1
294 17 UNIDADES DE ACONDICIONADORES DE AIRE 1
294 99 OTROS 1
295 DEPRECIACION ACUMULADA DE MUEBLES Y ENSERES 2
29501 MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA 1
3 PASIVO 2
30 TRIBUTOS POR PAGAR 2
301 TRIBUTOS POR PAGAR GOBIERNO CENTRAL 2
301 01 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 1
301 02 SEGURO EDUCATIVO CUOTA PATRONAL i
301 03 SEGURO EDUCATIVO RETENCIONES AL PERSONAL 1
302 CONTRIBUCIONES POR PAGAR A LA CAJA DEL SEG. SOC. 2
302 01 SEGURO SOCIAL CUOTA PATRONAL 1
302 02 SEGURO SOCIAL RETENCIONES AL PERSONAL i
302 03 RIESGOS PROFESIONALES CUOTA PATRONAL 1
309 OTRAS CONTRIBUCIONES POR PAGAR 2
309 01 SISTEMA DE AHORRO Y CAPITALIZACION CUOTA 1

PATRONAL
309 02 SISTEMA DE AHORRO Y CAPITALIZACION RET. AL

PERSONAL 1
31 REMUNERACIONES Y PENSIONES POR PAGAR 2
311 SUELDOS POR PAGAR 2
31102 PERSONAL EVENTUAL 1
313 DECIMO TERCER MES POR PAGAR 2
31302 PERSONAL FUJO 1
319 OTROS GASTOS DE PERSONAL POR PAGAR 2
31902 PERSONAL EVENTUAL 1
31999 OTROS 1
32 CUENTAS POR PAGAR 2
321 BIENES Y SERVICIOS 2
32101 SECTOR PUBLICO 2
32101030 SERVICIOS DE FUNCIONAMIENTO 2
32101 032 RECURSOS DE FONDOS ESPECIALES 2
321 01 032 XXX INDICAR NOMBRE DEL PROVEEDOR 1
32102 SECTOR PRIVADO 2
32102 010 BIENES DE CONSUMO 2
321 02012 RECURSOS FONDOS ESPECIALES 2
32102012 X0UX INDICAR NOMBRE DEL PROVEEDOR 1
321 02 020 BIENES DE CAPITAL 2
32102022 RECURSOS DE FONDOS ESPECIALES 2
321 02 022200X INDICAR NOMBRE DEL PROVEEDOR 1
32102030 SERVICIOS DE FUNCIONAMIENTO 2
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CODIGO bE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
32102032 RECURSOS DE FONDOS ESPECIALES 2
32102 032 XXX INDICAR NOMBRE DEL PROVEEDOR 1
32102 999 OTROS 2
32102999 1 ARTISTAS INTERNACIONALES 2
32102999 1 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARTISTA INTERNACIONAL 1
321029992 ARTISTAS NACIONALES 2
321 02 099 2 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARTISTA NACIONAL 1
321029993 CONSULTOR/CONTRATISTA 2
32102 099 3 XXX INDICAR NOMBRE DEL CONSULTOR/CONTRATISTA 1
32102 099 4 CAJA MENUDA 2
321020094 1 CAJA MENUDA ADMINISTRACION 1
3210209942 CAJA MENUDA REINA 1
4 PATRIMONIO 2
40 HACIENDA PUBLICA )
400 HACIENDA PUBLICA 2
41 HACIENDA PUBLICA ADICIONAL 2
412 TRASPASOS Y REMESAS RECIBIDOS 2
41201 EN EFECTIVO 1
41202 EN BIENES 1
41299 PERIODOS ANTERIORES 1
49 RESULTADOS ACUMULADOS 2
490 RESULTADOS ACUMULADOS 1
491 SUPERAVIT NO TRANSFERIDO 2
49101 PERIODO CORRIENTE 1
49102 PERIODOS ANTERIORES 1
492 DEFICIT ACUMULADO 2
492 01 PERIODO CORRIENTE 1
49202 PERfODOS ANTERIORES 1
5 GASTOS DE GESTION 2
50 ' GASTOS DE PERSONAL 2
501 SUELDOS | 2
501 03 PERSONAL CONTINGENTE 1
502 - DIETAS Y GASTOS DE REPRESENTACION 2
50201 DIETAS 1
506 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL Y SIACAP 2
506 01 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 1
506 02 CUOTA PATRONAL SIACAP 1
507 RIESGOS PROFESIONALES 2
50701 RECLAMANTE 1
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
508 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 2
508 01 SEGURO EDUCATIVO PATRONAL 1
509 GASTOS DE PERSONAL DIVERSOS 2
509 01 DECIMO TERCER MES 1
509 99 OTROS 1
51 GASTOS OPERATIVOS
511 CONSUMO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 2
51101 DIESEL 1
51103 GASOLINA 1
512 CONSUMO DE REP. PARA MAQUINARIAS, EQUIPO Y OTROS 2
51201 MAQUINAS, EQUIPOS Y OTROS ]
514 CONSUMO DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 2
51401 PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON, Y OTROS 1
515 CONSUMO DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 2
51501 PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON 1
519 OTROS GASTOS OPERATIVOS 2
51901 ALIMENTOS Y BEBIDAS 1
51902 TEXTILES Y VESTUARIOS 1
51903 UTILES Y MATERIALES DIVERSOS 2
51903 000 1 ESCENOGRAFIA Y FUEGOS ARTIFICIALES 2
51903 000 11 ARTICULOS DE ESCENOGRAFIA 1
519 03 000 12 FUEGOS ARTIFICIALES 1
52 SERVICIOS PRESTADOS POR TERCEROS 2
521 TRANSPORTE, FLETE Y ALMACENAMIENTO 2
52101 TRANSPORTE 2
521 01 000 1 ARTISTAS INTERNACIONALES 1
52101 0002 ARTISTAS NACIONALES 1
52101 000 3 PERSONAL ADMINISTRATIVO 1
52101 000 4 PERSONAL DE APOYO 1
522 CORREOS Y TELECOMUNICACIONES 2
52202 TELECOMUNICACIONES 1
523 HONORARIOS, COMISIONES Y CORRETAJES 2
52301 HONORARIOS 2
523010001 ARTISTAS INTERNACIONALES 2
523 01 000 1 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARTISTA INTERNACIONAL 1
523 01 0002 ARTISTAS NACIONALES 2
523 01 000 2 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARTISTA NACIONAL 1
523 010003 CONSULTORES/CONTRATISTAS 2
523 01 000 3 XXX INDICAR NOMBRE DEL CONSULTOR/CONTRATISTA 1
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
525 01 DE INMUEBLES 1
52502 DE MAQUINARIA Y EQUIPO 2
52502 000 1 AUTOS TIPO SEDAN 1
525 02 000 2 CARROS CISTERNAS 1
52502 000 3 EQUIPO INFORMATICO 1
525 02 000 4 OTROS EQUIPOS I
526 ELECTRICIDAD, AGUA Y ASEQ 2
526 01 ELECTRICIDAD 1
526 02 AGUA 1
526 03 ASEO |
527 PUBLICIDAD, PUBLICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS 2
52701 PUBLICIDAD 2
527 01 000 1 SERVICIOS PUBLICITARIOS 2
52701 000 1 XXX INDICAR NOMBRE DEL PROVEEDOR 1
52701 000 2 ARTICULOS PUBLICITARIOS 2
5270100021 T-SHIRT Y TOPS 1
5270100022 BANNERS 1
5270100023 BANDERINES 1
527010002 4 CINTILLOS 1
5270100025 GORRAS Y SOMBREROS 1
528 VIATICOS 2
528 01 DENTRO DEL PAIS 2
52801 000 1 ARTISTAS INTERNACIONALES 1
528 01 000 2 ARTISTAS NACIONALES 1
528 01 000 3 PERSONAL ADMINISTRATIVO 1
528 01 000 4 PERSONAL DE APOYO 1
529 OTROS SERVICIOS 2
52901 OTROS SERVICIOS 2
52901 000 1 MONTAJES Y DESFILES 1
5§29 01 0002 POST-PRODUCCION 1
52901 000 3 AUDIO PROFESIONAL TARIMA / TOLDQ 1
529 01 000 4 OTROS 1
54 GASTOS DIVERSOS DE GESTION 2
541 PRIMAS DE SEGUROS NO PERSONALES 2
54101 SEGURO CONTRA INCENDIO 1
54199 OTRAS 2
54199000 1 PREMIOS A COMPARSAS 1
54199 000 2 PREMIOS A BANDAS INDEPENDIENTES 1
54199 000 3 5% SINDICATO DE ARTISTAS 1
54199000 4 ATENCION A CLIENTES 1
541990005 APOYO A LAS JUNTAS COMUNALES 1
56 GASTOS FINANCIEROS 2
569 OTROS GASTOS FINANCIEROS 2
569 03 OTROS INTERESES Y COMISIONES 1
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RESULTADO DE OPERACION
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
57 PROVISIONES DEL EJERCICIO 2
572 DEPRECIACION DE INMUEBLES , MOBILIARIO Y EQUIPO 2
5§72 03 EQUIPO DE OFICINA 1
572 04 MAQUINARIA, EQUIPO Y OTROS 1
57205 MUEBLES Y ENSERES 1
59 COSTO DE VENTAS 2
591 COSTO DE MERCANCIAS VENDIDAS 2
591 06 TEXTILES 1
6 INGRESOS DE GESTION 2
61 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 2
619 03 INGRESOS VARIOS 2
619 03 000 1 INGRESOS POR PATROCINIOS 1
61903 000 2 VENTAS POR CANJE 1
619 03 000 3 PUESTOS DE VENTAS 1
619 03 000 4 TAQUILLAS DE TOLDOS 1
61903 000 5 MATANZAS 1
619 03 000 6 ALQUILER DE MASCARAS, DIFRACES Y VESTUARIOS 1
619 03 000 7 FESTIVALES 1
61903 000 8 PAQUETES TURISTICOS 1
61903 000 9 SARAOS 1
619 03 000 10 VENTAS DE T-SHIRTS Y TOPS 1
61903 000 11 IZADAS DE BANDERAS 1
62 LIBERACIONES, INCENTIVOS, DEVOLUCIONES Y OTRAS 2
625 DESCUENTOS 1
625 00 000 99 OTROS 1
63 TRANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS 2
631 DE GOBIERNO CENTRAL 2
63101 APERTURA DE FONDOS 2
631 01 002 FONDO ESPECIAL |
631 01 002 08 MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIA 1
632 DE INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS 2
63299 OTRAS 1
632 99 000 145 INSTITUTO PANAMENO DE TURISMO |
634 DE GOBIERNOS LOCALES 2
63499 OTRAS 2
634 99 000 1 ALCALDIA DE PANAMA |
634 99 000 2 ALCALDI{A DE SAN MIGUELITO i
64 INGRESOQS DIVERSOS DE GESTION 2
641 DONACIONES CORRIENTES RECIBIDAS DEL SECTOR

PRIVADQ 2
64101 EFECTIVO 1
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
980 RESULTADO DE QPERACION 1
99 RESULTADO DEL EJERCICIO 2
990 RESULTADO DEL EJERCICIO 1
0 CUENTAS DE ORDEN 2
o1 CONTRATOS APROBADOS 2
012 CONTRATOS DE SERVICIOS APROBADOS 2
012 01 ALQUILERES 2
01201 000 1 DEL LOCAL 2
012 01 000 1 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARRENDADOR 1
012 01 0002 DE EQUIPQ 2
012 01 000 2 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARRENDADOR 1
01202 INFORMACION Y PUBLICIDAD 2
012 02 000 2 PUBLICIDAD 2
012 02 000 2 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL CONTRATISTA 1
01203 CONSULTORIAS 2
012 03 000 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL CONSULTOR 1
012 04 MANTENIMIENTO Y REPARACION 2
012 04 000 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL CONTRATISTA 1
01299 OTROS 2
012 99 000 1 ARTISTAS INTERNACIONALES 2
012 99 000 1 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL ARTISTA INTERNACIONAL 1
012 99 000 2 ARTISTAS NACIONALES y)
012 99 000 2 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL ARTISTA NACIONAL 1
015 ORDENES DE COMPRA APROBADAS 2
015 01 ADQUISICION DE BIENES DE CONSUMO 1
015 02 ADQUISICION DE BIENES DE CAPITAL 1
015 03 ADQUISICION DE SERVICIOS 1
015 99 OTROS 1
02 CONTRATOS POR EJECUTAR | 2
022 CONTRATOS DE SERVICIOS POR EJECUT 2
022 01 ALQUILERES . 2
022 01 000 1 DEL LOCAL 2
022 01 000 1 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARRENDADOR 1
022 01 000 2 DE EQUIPO 2
022 01 000 2 XXX INDICAR NOMBRE DEL ARRENDADOR 1
022 02 INFORMACION Y PUBLICIDAD 2
022 02 000 2 PUBLICIDAD 2
022 02 000 2 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL CONTRATISTA |
02203 CONSULTORIAS 2
022 03 000 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL CONSULTOR 1
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CODIGO DE CUENTA DESCRIPCION NIVEL
022 04 MANTENIMIENTO Y REPARACION 2
022 04 000 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL CONTRATISTA 1
022 99 OTROS 2
02299 000 1 ARTISTAS INTERNACIONALES 2
022 99 000 1 XXX INDICAR EL NOMBRE DEL ARTISTA INTERNACIONAL 1
022 99 000 2 ARTISTAS NACIONALES 2
022 99 000 2 XXX INDICAR E1. NOMBRE DEL ARTISTA NACIONAL 1
025 ORDENES DE COMPRA APROBADAS 2
025 01 ADQUISICION DE BIENES DE CONSUMO 1
025 02 ADQUISICION DE BIENES DE CAPITAL 1
025 03 ADQUISICION DE BIENES DE SERVICIOS 1
025 99 OTROS 1

DESCRIPCION DE LAS CUENTAS

Para los efectos de un uso racional de las cuentas del Plan Contable Gubernamental
se hace una descripcién de cada una de las cuentas principales, precedidas de una
definicién relativa a cada una de las clases, conforme al esquema metodolégico que

sigue:
a. Titulo de la cuenta principal.
b. Contenido de la cuenta.
c. Nomenclatura de las divisionarias.
d. Dinémica de la cuenta, que a su vez comprende el siguiente esquema:

* Conceptos por los que se debita la cuenta.
*  Conceptos por los que se acredita la cuenta.

e. Comentarios.
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CLASE 1

ACTIVO CORRIENTE

Agrupa las cuentas 10 a la 19 inclusive. Comprende Caja y bancos; Valores
negociables; Cuentas por cobrar resultante de la venta de bienes y servicios y
Cuentas por cobrar diversas; Inventarios y otras; asi mismo comprende las
Provisiones para cuentas de cobranza dudosa y Desvalorizacién de existencias.

Los registros que se efectiien durante ¢l ejercicio en las cuentas de esta clase, se
haran sin considerar el plazo de convertibilidad en efectivo. Al finalizar el
gjercicio, y sélo con el objeto de una presentacién adecuada en el balance
general, se separarin las porciones liquidables a largo plazo, para mostrarlas
como activo no corriente. Igualmente, los saldos bancarios que resulten
acreedores, se reclasificarin para mostratlos, segin el plazo de su liquidacion,
en el lugar que le corresponde en el pasivo.

10. CAJAY BANCOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan medios de pago como dinero en efectivo,
cheques, giros, etc.; asi como los depdsitos en bancos y en instituciones financieras.
NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

101 Caja

102  Caja menuda

105 Bancos, cuentas corrientes
CLASIFICACION DE LAS SUBDIVISIONARIAS

Se deberi establecer subdivisionarias:

- Respondiendo al criterio geografico cuando existan medios de pago a disposicion de las
dependencias ubicadas en las regiones del pais.

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
~ - Los ingresos de efectivo y cheques a - Los egresos de efectivo y cheques
favor de la entidad, asi como los girados por la entidad.
depdsitos en cuentas bancarias y en
otras instituciones financieras. - Las notas de cargo pertinentes.
- Las notas de abono pertinentes.
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COMENTARIOS

La divisionaria 102 Caja menuda, registra los movimientos de efective no debiéndosc
considerar como integrante de su saldo, los valores o documentos que tienen cardcter de
provisional y que expresan certificacion de la entrega de dinero, los que deben, en caso de
integrarlo, ser objeto de regularizacion al cierre del gjercicio para ser mostrado en la
cuenta que corresponde a la naturaleza del destino final del dinero objeto de la entrega.

Los saldos de las cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacién con los de los estados
de cuentas que envia el banco. Las diferencias que existan deben ser investigadas y

regularizadas.
Los sobregiros bancarios deberin ser mostrados en el balance general, en el pasivo
corriente.
13. CUENTAS POR COBRAR
CONTENIDO

Estas cuentas divisionarias representan las acreencias que se originan por la venta de
bienes y servicios, asi como por tasas, derechos u otras que realice la institucién de
acuerdo a sus actividades.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

132 Tasas y derechos por cobrar
133 Venta de bienes y servicios por cobrar

CLASIFICACION DE LAS SUBDIVISIONARIAS

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:

- El monto de las facturas por - El importe de la cobranza efectuada.

cobrar emitidas, inherentes al tipo de

actividad que le corresponde. - Devoluciones, descuentos o

concesiones a los usuarios.
- Ajustes justificados.
- Abonos recibidos. ,
|
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14. CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan las deudas a favor de la entidad, por
concepto de responsabilidades fiscales, intereses y comisiones, depdsitos en garantias y
otros.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

144 Depdsitos en garantia

DINAMICA DE LA CUENTA
. ES DEBITADA POR: 1 ' ES ACREDITADA POR:

Los depdsitos en garantia entregados. - La recuperacion de las garantias,

15. INVENTARIOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan los bienes adquiridos para ser destinados
al consumo y venta.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

151 Inventario para consumo
152 Inventario para la venta
156 Maquinaria, equipo y otros

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:

- El valor de los bienes adquiridos por - El valor de los bienes entregados.

la entidad.

- El valor dec los bienes entregados en

- El valor de los bienes que ingresan por calidad de traspasos y remesas.

concepto de donacidn, traspaso o

remesa. - El valor de los bienes devueltos a los

proveedores.

- El valor de los sobrantes.

- El valor de los faltantes, mermas y

- Ajustes de los materiales registrados ajustes de los bienes depositados en
en esta cuenta. el almacén.

- El costo de los bienes vendidos.
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CLASE 2

ACTIVO NO CORRIENTE

Agrupa las cuentas 20 a la 29 inclusive. Comprende las inversiones en
titulos, que no pueden convertirse en dinero a corto plazo; as{ como los
bienes y derechos que siendo utilizados como medios de servicio no
pueden ser enajenados como bienes de cambio (inventarios) sin afectar,
en alguna medida la continuidad normal de las operaciones. Asimismo
incluye los gastos diferidos.

23. INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan ¢l valor de los bienes tales como los
terrenos,  edificios, maquinaria y equipo, cquipo de transporte, equipo de oficina,
construcciones en proceso  y otros de propiedad del Estado, y que tienen las caracteristicas
siguientes:

- Una vida 1til mayor a un afio
- No son objeto de las operaciones de venta
- Estén sujetos a depreciaciones, salvo el caso de terrenos. .

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS
234  Equipo de oficina

235 Magquinaria, equipos y otros
236 Muebles y enseres

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El valor de los bienes adquiridos. - El retiro de los bienes del activo fijo
por concepto de venta.
- Importe de donaciones recibidas.
- - Bl monto de los traspasos y remesas
- El monto de las revaluaciones efectuadas.
efectuadas.
- Otros ajustes.
- Por los traspasos y remesas de

activos fijos recibidos.

- Otros ajustes.
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COMENTARIOS

Los bienes que conforman esta cuenta, deben registrarse al costo de adquisicién o precio

de compra.

El precio de compra incluye ¢l total de desembolsos necesarios para adquirir y colocar estos
bienes en condiciones de ser usados; tales como: fletes, seguros, gastos de despacho,
derechos aduaneros, instalaciones, montajes, honorarios por servicios técnicos, comisiones

normales de agentes y otros similares.

Lo anteriormente expuesto es también aplicable, hasta donde corresponda a los inmuebles,
maquinaria y equipo recibidos por donacién o ingresado al patrimonio por cualquier otro

concepto.

Los desembolsos que aumentan la capacidad de servicios o prolonguen la vida atil de la
unidad tienen la condicién de mejoras; y en consecuencia, deben aumentar el valor del bien.

Los trabajos en proceso, no deben ser objeto de depreciacion.

La depreciacion se calcularé sobre el costo de adquisicién m4s las mejoras incorporadas.

28. GASTOS DIFERIDOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan por un lado las rentas calculadas y/o
pagadas por ¢l uso de capital y otros servicios, en perfodos que cxceden la fecha del
cierre del ejercicio; y gastos diferidos por diversos motivos justificados, asf como

desembolsos sujetos a liquidacién futura.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

282 Seguros pagados por adelantado
284 Anticipos concedidos

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR:

ES ACREDITADA POR:

- El valor de los desembolsos que no
corresponden aplicar como carga del
ejercicio.

- Otros desembolsos sujetos a
liquidacién futura.

- Las alicuotas aplicadas a la parte del
ejercicio en curso.

- La liquidacién de los pagos
efectuados.
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29. DEPRECIACION Y AMORTIZACION ACUMULADA

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que acumulan la depreciacién por el uso, accién del
tiempo u obsolescencia de los bienes a que se refieren la cuenta 23 Inmuebles, maquinaria y
equipo, excepto terrenos.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS
293 Depreciacion acumulada - equipo de oficina

294  Depreciacién acumulada - maquinaria, equipos y otros
295  Depreciacién acumulada - muebles y enseres

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- La anulaci6n de las depreciaciones - La provisidn correspondiente al
y amortizaciones acumuladas ejercicio con cargo a la cuenta 57
correspondientes a los bienes Provisiones del ejercicio.
retirados o vendidos.
- El incremento de la depreciacion
- Reversion de la depreciacién y acumulada por revaluaciones; como
amortizacion acrec.htada f‘ esta .cuenta, consecuencia de las revaluaciones de
que mltan excesivas o indebidas los bienes del activo fijo.
en el gjercicio o correspondientes a
ejercicios anteriores.
COMENTARIOS

Para una presentacién adecuada en el balance general y con el fin de mostrar el valor
neto, por un lado de la cuenta 23 Inmueble, maquinaria y equipo y por otro lado de la
cuenta 24 Inversiones intangibles se deberé deducir de los importes
brutos de las mencionadas cuentas.
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CLASE 3
PASIVO

Agrupa las cuentas 30 a 39 inclusive. Comprende las obligaciones
derivadas de la compra de bienes y servicios recibidos, obligaciones por
incentivos y devoluciones tributarias y remuneraciones y pensiones por
pagar. Asi mismo incluye, la deuda publica y los ingresos diferidos.

Durante el ejercicio, estas obligaciones serfin registradas segun su
naturaleza sin considerar el plazo de su vencimiento.

A la fecha de cierre, para una presentacién adecuada en el balance

general, los saldos de estas cuentas serdn analizados, de manera que la
parte liquidable a largo plazo, sea mostrada en el pasivo no corriente.

30. TRIBUTOS POR PAGAR

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan las deudas por impuestos, contribuciones
y otros tributos a cargo de la entidad y/o retenidos por la entidad tales como impuesto a la
renta, seguro social y otros.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

301 Tributos por pagar gobiermno central
301.01 Impuesto sobre larenta
301.02 Seguro educativo - cuota patronal
301.03 Seguro educativo - retenciones al personal
302  Contribuciones por pagar Caja del Seguro Social
302.01 Seguro social - cuota patronal
302.02 Seguro social - retenciones al personal
302.03 Riecsgos profesionales - cuota patronal
309 Otras contribuciones por pagsr
309.01 Sistema de ahorro y capitalizacién - cuota patronal
309.02 Sistema de ahorro y capitalizacién - retenciones al personal
DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El pago de los tributos devengados a - El importe de los tributos devengados
cargo de la entidad. cargo de la entidad.
- El pago de los tributos retenidos a
cargo de la entidad. - El importe de los tributos retenidos por
- El traslado de los tributos retenidos por la entidad.
los agentes de retencién, al Tesoro
Nacional.
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31. REMUNERACIONES Y PENSIONES POR PAGAR

CONTENIDO
Agrupahscmmdivisionuiuquempmhsobﬁwionuqueconmhmﬁdad
consu personal, asi como los pensionados y jubilados.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

311  Sueldos por pagar
313 Décimo tercer mes por pagar

319  Otros gastos de personal por pagar
CLASIFICACION DE LAS SUBDIVISIONARIAS
Se deberd establecer subdivisionarias:

- Respondiendo al criterio geogrifico, cuando existan remuneraciones y pensiones por
pagar en las distintas provincias del pafs.

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El pago de las obligaciones - El importe de las remuneraciones y
acreditadas en esta cuenta. pengiones por pagar.

- Otros gastos de personal por pagar.
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32. CUENTAS POR PAGAR

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan las obligaciones que contrac la entidad
consus provoedores de bienes y servicios.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

321 Bienes y servicios

CLASIFICACION DE LAS SUBDIVISIONARIAS

Se deber establecer subdivisionarias:

- Respondiendo al criterio geogrifico, cuando existan proveedores por pagar en las distintas

provincias del pais.

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR:

ES ACREDITADA POR;:

- El pago de las obligaciones
acreditadas en esta cuenta.

- El importe de 1as obligaciones
devengadas con los proveedores.

CLASE 4

PATRIMONIO

Agrupa las cuentas 40 4 1a 49 inclusive, comprende la Haciends piblica,
Hacienda péblica adicional, el Excedente de revaluacidn, las Reservas y

resultados acurmnulados.
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40, HACIENDA PUBLICA

CONTENIDO

Representa el patrimonio del Estado adscrito a la entidad.

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- Reduccién de la hacienda publica. - El valor de la hacienda piblica inicial y

posteriores aumentos.

41. HACIENDA PUBLICA ADICIONAL

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan las donaciones de capital recibidas en efectivo
o valotes atribuidos a las recibidas en especies; incluye también los traspasos y remesas de
capital recibidos y/o entregados por la entidad.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

412  Traspasos y remesas recibidos

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El traslado, al cierre del gjercicio, de la - El monto de las donaciones recibidas
cuenta traspasos y remesas en efectivo y por el valor atribuido a
entregados. las donaciones recibidas en especies.

- El traslado, al cierre del ejercicio, de la
cucnta traspasos y remesas recibidos.
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49. RESULTADOS ACUMULADOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan el resultado favorable o desfavorable
obtenido al término de cada ejercicio fiscal, por el desarrollo de las actividades operacionales

del gjercicio.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

491 Superévit no transferido
492 Déficit acumulado

_DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR:

ES ACREDITADA POR:

- El déficit del ejercicio con abono a la
cuenta 99 Resultado del gjercicio.

- El superavit del ejercicio con cargo a
la cuenta 99 Resultado del gjercicio.

CLASE §

GASTOS DE GESTION

Agrupa las cuentas 50 a la 59 inclusive, comprende las cuentas de gestién
clasificadas segiin su naturaleza econdmica y representan gastos que nacen del

funcionamiento de la entidad.

Comprende la cuenta Gastos operativos, Servicios prestados por terceros que
muestran el consumo a nivel de entidad.

Los gastos de personal, los gastos financieros, gastos extraordinarios y de
ejercicios anteriores; asi como las provisiones y Costo de ventas.

Para la determinacién del resultado del periodo, las cuentas de esta clase se
cancelarén con la cuenta 98 Resultado de Operacién, excepto la cuenta 58

Gastos extraordinarios y de

gjercicios anteriores que sc¢ cancelard

directamente con la cuenta 99 Resultado del ejercicio.
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50. GASTOS DE PERSONAL

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que acumulan cargas de gestién por los pagos efectuados al
personal, asi como las contribuciones al Seguro Social y otras cargas de personal.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

501  Sueldos
502  Dietas y gastos de representacién
506  Cuota patronal de seguro social y Siacap
507  Riesgos profesionales
508  Cuota patronal de seguro educativo
509  Gastos de personal diversos
DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El monto bruto de los sueldos y otras - El total, al cierre del ejercicio, con
remuneraciones a favor del personal. cargo a la cuenta 98 Resultado de
operacién.
- El monto de contribuciones
devengadas a cargo del empleador
que recaen sobre las remuneraciones.
L _m




46

Gaceta Oficial, lunes 18 de diciembre de 2006 N°©25,693

51, GASTOS OPERATIVOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan ¢l valor acumulado de los gastos de operacién

de la entidad.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

311 Consumo de combustibles y lubricantes
312 Consumo de repuestos para méquinas, equipo y vehiculos
514  Consumo de materiales de oficina
315 Consumo de materiales de impresion
519  Otros gastos operativos

gastos de funcionamiento.

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR:; ES ACREDITADA POR:
- El valor de los materiales, suministros - El total, al cierre del ejercicio, con
y otros entregados por el almacén cargo a la cuenta 98 Resultado de
para ¢l consumo y destinado a los operacion.
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52. SERVICIOS PRESTADOS POR TERCEROS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan los servicios recibidos.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

521  Transporte, flete y almacenamiento

522  Correos y telecomunicaciones

523 Honorarios, comisiones y corretajes

525  Alquileres

526  Electricidad, agua y aseo

527  Publicidad, publicaciones y relaciones piiblicas

528  Vidticos
529  Otros servicios
___ DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El valor de los servicios recibidos. - El total, al cierre del ejercicio, con
cargo a la cuenta 98 Resultado de
operacién.
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CONTENIDO

54, GASTOS DIVERSOS DE GESTION

Agrupa las cuentas divisionarias que acumulan gastos diferentes a remuneraciones, servicios y
gastos financieros,

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

541  Primas de seguro no personales

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:

personales.

entidades.

- Otros gastos.

- El valor de las primas de seguros no

- El monto de los tributos a cargo de las

- El total, al cierre del ejercicio, con
cargo a la cuenta 98 Resultado de
operacion.
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56. GASTOS FINANCIEROS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan ¢l monto de los infereses, comisiones y gastos
incurridos para efectuar operaciones financieras.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

569  Otros gastos financieros

M

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
-El valor de otros gastos financieros - El total, al cierre del ejercicio, con
tales como intereses de operaciones cargo a la cuenta 98 Resultado de
bancarias por utilizacién de créditos, operacion.
W
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57. PROVISIONES DEL EJERCICIO

CONTENIDO

Agrupa las cuentas  divisionarias que acumulan durante el ejercicio las provisiones para
depreciacién de inmuebles, maquinaria y equipo, cobranza dudosa, desvalorizacién de

existencias y otras provisiones.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

512 Depreciacién de inmuebles, maquinaria y equipo

DINAMICA DE LA CUENTA

valuacion de activo fijo y otras
provisiones de contingencias.

ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- Las acumulaciones de las cuentas de - El total, al cierre del ejercicio, con

cargo a la cuenta 98 Resultado de
operaciones.
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57. COSTO DE VENTAS

CONTENIDO

Agrupe las cuentas divisionarias que acumolan el costo de los bienes transferidos y BETViCios
a titulo oneroso.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

591  Costo de mercancias vendidas

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:

- El costo de los bienes vendidos. - El costo de las devoluciones de los
bienes vendidos.

- El total, al cierre del ejercicio, con
cargo a la cuenta 98 Resultado de

Operacion.
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CLASE §
INGRESOS DE GESTION

Agrupa las cuentas 60 a la 69 inclusive, comprende las cuentas de gestion
cluiﬁmda:ngﬂnmnﬂmn!mmndmicayrepminmqmm

Durante el ejercicio se registran en la cuenta 60 los Ingresos tributarios, sin
considerar deduccién alguna. Las liberaciones y devoluciones se registrarin
en la cuenta 62,

Incliye también las cucatas Tramsferencias corrientes recibidas, Ingresos
diversos de gestién, Ingresos por contribucién a la seguridad social, Ingresos
financieros y los ingresos extraordinarios y de ejercicios anteriores.

Para la determinacién del resultado del perfodo, las cuentas de esta clase se
cancelardn con la cuenta 98 Resultado de Operacién, excepto la cuenta

Ingresos extraordinarios y de cjercicio anteriores que se cancelard
directamente con la cuenta 99 Resultado del gjercicio.

61. INGRESOS NO TRIBUTARIOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan ingresos por ventas de mercaderias, de bienes
producidos y de servicios prestados.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

619  Otros ingresos no tributarios

i
DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: _ ES ACREDITADA POR:
- El total, al cierre del ejercicio, con - El monto de los ingresos por venta de
abono a la cuenta 98 Resuitado de mercaderia, de bienes producidos y
operacién. servicios.
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62. LIBERACIONES, INCENTIVOS, DEVOLUCIONES Y OTRAS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan ¢| monto de las liberaciones, incentivos y
devoluciones tributarias; asi como, exoneraciones y descuentos.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

625  Descuentos
DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El monto de las exoneraciones y El total, al cierre del ejercicio, con cargo a la
descuentos efectuados. cuenta 98 Resultado de operacién.

COMENTARIOS

La naturaleza del saldo de esta cuenta, es deudor por constituir una disminucién de los ingresos
de cardcter tributarios y no tnbutarios y no representa un gasto para el Estado,
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63. TRANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan las transferencias corrientes recibidas de las
entidades del sector piblico.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

631  De gobierno central
632  De instituciones descentralizadas
634  De gobieros locales

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El total, al cierre del ejercicio, con - El valor de las transferencias
abono  la cuenta 98 Resultado de corrientes recibidas de las entidades

La cuenta divisionaria 631 De gobiemo central, incluye las transferencias corrientes recibidas
por los ministerios y otros organismo del gobiemo central, provenientes del Tesoro Nacional.
Estos ingresos deberdn mostrarse en el estado de resultados de dichos entes contables.
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64. INGRESOS DIVERSOS DE GESTION

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan los ingresos, no relacionados con la

actividad principal de la entidad.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

641  Donaciones corrientes recibidas del sector privado

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El total, al cierre del ejercicio, con - Las aportaciones recibidas del sector
abono a la cuenta 98 Resultado de privado nacional.
operacion. - Las transferencias corrientes recibidas

del exterior.

CLASE 9

CUENTAS TRANSITORIAS Y DE RESULTADOS

Agrupa las cuentas de la 90 a la 99 inclusive, comprende dos subgrupos de
cuentas, el primero relacionado con las cuentas transitorias tales como
Compromiso contingente, Ejecucién presupuestaria imputable a cuentas
financieras asi como las cuentas que registran los traspasos y remesas de
fondos, bienes y documentos valorados. El segundo subgrupo esta referido a
las cuentas que permiten determinar el resultado del presupuesto de cada
periodo fiscal, el Resultado de operacién y finalmente el Resultado del

ejercicio,
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98. RESULTADO DE OPERACION

CONTENIDO

En esta cuenta se registra, sl final del gjercicio, los saldos de las cuentas de las clases 5§ Gastos
de gestion y 6 Ingresos de gestién, excepto las cuentas 58 Gastos extraordinarios y de
ejercicios  anteriores y 68 Ingresos extraordinarios y de ejercicios anteriores, para establecer el
resultade de operacién.

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA FPOR:
-Los saldos acrecdores, al cierre del

- Los saldos deudores, al cierre del

gjercicio, de las cuentas de la clase S
Gastos de gestién.

- El superivit de operacidn, al cierre del
ejercicio con abono a la cuenta 99
Resultado del gjercicio.

gjercicio de las cuentas de la clase 6

Ingresos de gestion.

- Bl déficit de operacion, al cierre del

¢jercicio, con cargo a la cuenta 99
Resultado del ejercicio.

99. RESULTADO DEL EJERCICIO

CONTENIDO

Esta cuenta representa el resultado de gestién de un gjercicio fiscal.

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA POR:

ES ACREDITADA POR:

- El traslado del saldo deudor de la
cuenta 98 Resultado de operacion.

- El saldo deudor al cierre del ejercicio

y de ejercicios anteriores.

cuenta 49 Resultados acumulados.

de la cuenta 58 Gastos extraordinarios

- El traslado del superdvit del ejercicio a

- El traslado del saldo acreedor de la
cuenta 98 Resultado de operacién.

- El saldo acreedor de la cuenta 68
ingresos extraordinarios y de
ejercicios anteriores.

- El traslado del déficit del ejercicio a la
cuenta 49 Resultados acumulados.




N°25,693 Gaceta Oficial, lunes 18 de diciembre de 2006 57

CLASE 0

CUENTAS DE ORDEN

Agrupa las cuentas de 1a 01 a la 09 inclusive. Comprende las cuentas que no tienen incidencia en
la situacién patrimonial de las entidades y estin orientadas a controlar ciertas operaciones tales
como, ¢l control de contratos celebrados por el Estado, los valores y documentos emitidos, en
circulacién y aquellos recibidos en custodia. Asimismo, incluye las cuentas que permiten el
control de los bienes en préstamo, decomisados, cautelados y otros conceptos.

01. CONTRATOS APROBADOS

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan ¢l monto de los contratos celebrados por el
Estado para la ejecucién de proyectos y obras a corto, mediano y largo plazo, asi como los
contratos aprobados por endcudamiento interno y extemo.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

012  Contratos de servicios aprobados
015  Ordenes de compras aprobadas

DINAMICA DE LA CUENTA
ES DEBITADA POR: ES ACREDITADA POR:
- El valor de otros contratos aprobados. - El monto relativo al cumplimiento
parcial o total de otros contratos
aprobados.
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02. CONTRATOS POR EJECUTAR

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan el monto de los contratos por ejecutar de
proyectos y obras celebrados por el Estado a corto, mediano y largoe plazo, asf como los
contratos por ejecutar por endeudamiento interno y extemno.

NOMENCLATURA DE LAS DIVISIONARIAS

022 Contratoe de gervicios por ¢jecutar
025 Ordenes de compra por cjecutar

DINAMICA DE LA CUENTA

ES DEBITADA FOR: ES ACREDITADA POR:
- El monto relativo al cumplimiento El valor de otros contratos aprobados.
parcial o total de otros contratos
aprobados.
Capfitalo I
PROCESO CONTABLE

La contabilidad gubernamental, organizada como un sistema integrado, en funcién de una base
de datos, para conscguir su objetivo informativo, capta, representa y mide en unidades
monetarias cada uno de los actos de la administracién publica, es decir, actividades que se
concretan en forma de transacciones con otros agentes econdmicos. Estas transacciones se
conocen como extemas; porque se realizan entre las entidades y ¢l mundo exterior. Por otro
lado, los valores, desde el momento en que entran en la entidad, circulan en el interior de la
misma para modificarse o transformarse, usarse o para consumirse, podriamos decir entonces
que, las transacciones se realizan en el propio seno de la entidad, en lugar de con agentes
econdémicos del mundo exterior, Estas transacciones son internas, se limitan a yna mera
circulacién interior.

El control de estas operaciones, debe efectuarse mediante el sistema contable gubemamental que
comprende un conjunto de elementos que achian interrelacionados a través de las corrientes de
entrada, proceso y salida. Bajo este enfoque, los clementos de la fase de entrada constituyen
los datos relacionados con los hechos econémicos ocurridos; en la fase de proceso, se deberan
observar los elementos doctrinarios, que encierra principios, politicas y normas contables, plan
vniforme de cuentas, asi como procedimientos técnicos; también se contemplan los elementos
formales, que comprende los formularios y registros . La fase de salida tiene vinculacién con la
produccion de informacién financiera ordenada y sistematizada.

A este efecto se ha establecido una serie de elementos formales, que incluye formularios,
registros ¢ informes para la administracién y terceros, que se proporciona como marco
referencial para ser tomados en cuenta en la etapa de implantacién del sistema contable. Su
utilizaciéon estard en relacion directa con la estructura administrativa, nivel contable, necesidades
de informacién y disponibilidades de recursos humanos, materiales y tecnolégicos.
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El proceso contable pucde esquematizarse de la siguiente manera:

DIAGRAMA DEL PROCESO CONTABLE
1. Documentos 2. Libros 3.Hojade 4. Informacién
fuente trabajo_ financiera -
| Principales Institucional
Diario
| L] |
a .
Comprobacién Gobi
q Mayor : central
general
" ' Auxiliares : Sector
Auxiliar piblico
estindar Balance
constructivo
Informacién
l Auxiliar para la
c P cs- macroeconomia
tario

En el diagrama anterior se distinguen cuatro fases que se describen seguidamente:
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1.Documentos fuente:

Son elementos formales de evidencia que permite el conocimiento de la naturaleza, finalidad y
resultados de 1a operacién o transaccién con los datos suficientes para su anélisis.

Los formularios que se instituyen se refieren a documentos bésicos probatorios de las
transacciones de ingresos y egresos de fondos; entradas y salidas de bienes de los almacenes o
bodegas; operaciones de endendamiento y de otros actos que complementan los ya mencionados.
Estos formularios que se prescriben son de uso obligatorio, bajo las caracteristicas de forma y
contenido uniformes. Los documentos fuente que se recomiendan bajo formas uniformes, por
éreas de actividad, sc listan a continuacion:

» Movimiento de fondos:

Resumen de ingresos (Fds. 1)
Comprobante de pago - cheque (Fds. 2)

* Movimiento de bienes:

Orden de compra institucional (Abast. 1)

Recepcién de almacén (Abast. 2)

Pedido - Comprobante de despacho de atmacén (Abast. 3)
2.Libros principales y auxiliares

El registro contable de las transacciones gubernamentales, se efectuard en los libros que se
prescriben, los cuales deben ser usados por las entidades en los distintos niveles contables, segin
corresponda. Los libros principales y auxiliares serdn objeto de registro, foliacién y rubricacion
en las direcciones de administracion, direcciones de finanzas u oficinas que hagan sus veces en
las entidades del sector piiblico. Para este efecto se abrird un registro denominado “Control de
libros de contabilidad ", en ¢l que se inscribirdn los libros principales y auxiliares que se
requieren, debiendo ademds registrarse los libros principales en la Contraloria General de la
Repiblica. Los libros que llevaré la Junta son los siguientes.

* Libros principales:
Diario general (L.1)

Mayor general (L.2)



N°25,693 Gaceta Oficial, lunes 18 de diciembre de 2006

61

« Diario general
Se llevard para registrar cronoldgicamente todas las transacciones que realice la entidad.
* Mayor general

Se llevaré para registrar el traslado de los asientos del libro diario referentes a las diversas
cuentas abiertas en el libro mayor general.

o Auxiliar esténdar:

Se levar para controlar el movimiento de las cuentas financieras, cuya desagregacion a nivel
de cuentas divisionarias estard en funcién directa a las necesidades de informacién y control de
cada entidad.

Adicionalmente, se Hevarén registros especificos para controlar los inventarios y el activo fijo.
El auxiliar de inventarios se llevard en la tarjeta de control de existencias, mantenicndo una
tarjeta para cada articulo. Esta tarjeta se actualizaré cada vez que se ingresen o salgan articulos
del almacén. El contenido del auxiliar, incluird el cddigo de la cuenta, tipo de inventario, clase
de articulo, unidades en existencia, costo unitario, mimero de comprobante, entradas en unidades
y monto, salidas en unidades y montos, y saldos.

También,mformaadicionahsemunmdriunamjotapmcadaacﬁvo fijo, en la que se
indicard: cédigo de la cuenta, tipo de activo fijo, costo, mejoras, costo depreciable, tasa de
depreciacién y depreciacién anual.

3. Hojas de trabajo.

Esta parte del proceso se refiere a la preparacién de hojas de trabajo en las que se resume en
forma ordenada ¢l movimiento y saldos de las cuentas financieras, y de orden. Incluye los
siguientes balances:

Balance de comprobacién (Bilce. 1)
Balance constructivo (Blce. 2)

« Balance de comprobacién:

Tiene por finalidad resumir por cuentas la informacién sobre el movimiento del mes en que se
formula el balance, las sumas acumuladas de cada rubro y los respectivos saldos actuales.

» Balance constructivo;
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Tiene como finalidad mostrar el movimiento acumulado de las cuentas, los ajustes, asi como
la distribucién de los saldos de las cuentas patrimoniales, de gestién y resultados, con la
finalidad de obtener informacién para Ia formulacién de los estados financieros,

4, Identificacién de las cuentas:

Para las operaciones de ingresos y egresos se asignan nombres a las cuentas, a fin de agruparlas
por su homogenidad y que faciliten su localizacién més répidamente.

A continuacién presentamos un listado de cuentas tipicas para la Junta de Carnaval,

De ingresos:

Transferencias del Ministerio de Comercio e Industrias ydel IPAT.
Actividades (taquillas de toldos, matanzas, alquiler de disfraces y vestuarios,
festivales, paquetes turisticos, ventas de T-shirts y tops, izadas de banderas,
ingresos por patrocinios, y puestos de ventas).

De gastos:

Sueldos

Déeimo tercer mes

Servicios profesionales

Transporte

Materiales de oficina

Combustible y lubricantes

Luz y teléfono

Seguro social patronal

Riesgos profesionales
5. Procedimientos para los Ingresos:
Los ingresos representan la principal fuente econémica de toda institucién, por Jo tanto deben
manejarse y administrarse responsablemente, con los controles necesarios para su debido
registro, y por consiguiente facilitar la preparacién de los informes mensuales con los cuales Ia
Junta de Camaval informaré de las sumas recibidas.
Las fuentes de ingresos o entradas de dinero en la Junta de Camaval, son las siguientes:

1. Transferencias del Ministerio de Comercio ¢ Industrias y del IPAT:
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2. Actividades
3. Ingresos por patrocinios
4. Concesitn de puestos de ventas

6. Procedimientos para los egresos:

Todos los egresos (conocidos también como salidas, cargos, erogacion, pagos, desembolsos, etc.)
debenestarnmpmdosojusﬁﬁcadoswreloﬂginﬂdemfactmodemcomprobmtc
(documento sustentador del gasto), para validar el pago cotrespondiente por ¢l suministro de
bienes y servicios a la Junta de Carnaval.

Esdecir,nodeberealizarseningdnpagosielgastompectivonoestémprescntadomruna
factura o comprobante debidamente preparado por la casa comercial o por el proveedor que ha
suministrado bienes o servicios a 1 Junta de Camaval.

Enloscasosmquealmlizameunpagonoexistafacmaocompmbante,el
departamento, seccién o personsl de Ia Junta de Camaval asignada para estos fines, debe
preparar todo el detalledelgastoyﬂrmarconsupmoylemyenfozmalegmlesunombre
completo, con anotaciones del nimero de la cédula de identidad de la persona que suministrd el
bien o el servicio & |a Junta.

Lo importante es que siempre exista un documento, factura o recibo que respalde el egreso
realizado.

Una vez cumplido con €l requisito exigido anteriormente, se procederd a la cancelacién del
gasto.

Después de realizado los pagos, los documentos se archivardn en orden secuencial, en el
Departamento de Contabilidad, quiencs tendrén la responsabilidad de presentarlos al momento
de tequerirlos los auditores o para que la Junta de Carnaval pueda rendir informes sobre la
gestion realizada.

1. Procedimientos de registros:
Toda operacién de ingresos y egresos (entradas y salidas) que realice la Junta de Camaval,

debers ser registrada en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Mecanizado, instalado por la
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad,
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Comprobante de Diario:

Se confeccionard un comprobante de diario por cada movimiento financiero qué realice el
Departamento de Contabilidad de la Junta de Camaval, lo cual permititd la entrada el registro

contable al Sistema de Contabilidad Mecanizado. Estos movimientos son los siguientes:

Ordenes de compra al contado
Ordenes de compra al crédito
Recepciones de almacén
Despachos de almacén

~ Transferencias corrientes recibidas
Cheques emitidos
Reembolsos de caja menuda
Servicios prestados por terceros
Donaciones, etc.

8. Informes financieros:

LaJuntadeCamavaldebeﬁpmsmmsusrespecﬁvasinfomquelcsserviﬁnpmconocer

sobre la condicién de las diferentas actividades que
ingresos obtenidos y como se estdn gastando los fondos

sc estén realizando, el monto y tipo de

El Sistema de Contabilidad Gubernamental disefiado para la Junta de Carnaval tiene como
objetivo principal el de satisfacer las necesidades de informacién de los distintos usuarios, en
términos de estados finencieros, que incluye notas a los estados financieros ¢ informacién

complementaria,
* Estados financieros bésicos:

Balance general

Estado de resultados

Estado de cambios en el patrimonio neto
Estado de flujos de efectivo

* Informacién complementaria:

Cuentas por cobrar

Inmuebles, maquinaria y equipo

Depreciacién acumulada de inmuebles, maquinaria
y equipo

Cuentas por pagar

(Cuadro A)
(Cuadro B)
(Cuadro C)
(Cuadro D)

(Anexo 1)
(Anexo 2)

(Anexo 3)
(Anexo 4)
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Capitalo IV

CONTROL INTERNO

1. Sistema de control interno.

Los controles intermos incluyen controles administrativos y controles contables. Los controles
administrativos incluyen el plan de organizacién, los métodos y los procedimientos que ayudan a los
directores a lograr la eficiencia operacional y el cumplimiento de las politicas de las entidades. La
meta de los controles administrativos es velar por el cumplimiento de las normas y procedimientos
establecidos. Los controles contables inchuyen los métodos y procedimientos que protegen los activos,
autorizan las operaciones y aseguran la exactitud de los registros financieros. De estos elementos la
proteccién de los activos es el més importante.

En consccuencia, ¢l control administrativo incluye, sin estar limitado, el plan de organizacién y los
procedimientos y registros que conciernen los procesos de decisién conducentes a la autorizacién de
transacciones por los administradores directamente asociada a la responsabilidad de los mismos sobre
1a consecucién de los objetivos de la institucién y s ¢l punto de partida para el establecimiento de los
controles contables de las transacciones.

El control contable comprende el plan de organizacién y los procedimientos y registros que
conciemen la proteccién de los activos y la confiabilidad de los controles financieros Y,
consecuentemente, estén disefiados para proveer una certidumbre razonable sobre lo siguiente:

a. Que las transacciones se ejecuten en conformidad con autorizaciones generales o especificas de
la administracién;

b. Que las transacciones se registren conforme sea necesario (1) para permitir la
preparacién de estados financieros en conformidad con principios de contabilidad
generalmente aceptados o cualquier otro criterio aplicable a tales estados financieros, y
(2) para mantener ¢l control contable de los activos;

c. Que sc permita el acceso a activos solamente en conformidad con autorizaciones de la
administracion; y,

d. Que los registros del control contable de los activos se pueda comparar con los activos existentes
a intervalos razonsbles, y que sc tomen acciones apropiadas respecto a cualquier diferencia
observada.
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Por ofro lado, un sistema de control interno exige informes periddicos de operaciones, analisis
estadisticos y su aplicacién en programas de entrenamiento, orientado para ayudar al personal en el
desempefio de sus funciones y la inclusién de un cuerpo de auditores internos que proporcionen una
garantia adicional a la direccién de las entidades acerca del acierto de los procedimientos establecidos
y las medidas en que son efectivamente llevados a Ia prictica,

El control existe en todos los niveles de actividades, y no estd centralizado en ningin punto
determinado; pero en la mayoria de los casos el interés principal radica en el control de las
operaciones financieras y contables.

La confianza hacia el control interno se basa en la creencia de que si varias personas toman parte en la
gjecucion, contabilizacién y control de una transaccién hay muchas probabilidades de que las
transacciones scan verdaderas y estén bien contabilizadas, especialmente si los funcionarios
involucrados en las operaciones trabajan independientemente uno del ofro,

En ¢l marco de lo sefialado hasta aqui, para los efectos de este manual, el control interno se define de
la siguiente manera:

"Es ¢l plan de organizacién y el conjunto de medidas y métodos coordinados adoptados
dentro de una entidad para salvaguardar sus recursos, verificar la exactitud yel grado
de confiabilidad de sus datos contables, promover eficiencia en las operaciones y
estimular la observancia de las politicas de la entidad"

2, Objetivos generales del control interno.

Los objetivos del control interno estén referidos a salvaguardar y conservar los activos, procurar que
no se realicen desembolsos injustificados y garantizar que no se incurran en

obligaciones sin autorizacién. Estos objetivos s pueden esquematizar en el cuadro que a continuacion
se muestra, de la siguiente forma;
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B

Objetivos generales del control interno

Autorizacién: Las operaciones se realizan de acuerdo a un grupo de reglas por escrito que
sefialan los procedimientos aprobados. Cualquier desviacion de la politica
estandar requiere de una autorizacién apropiada.

|

Registro

Contable: Las transacciones se deben registrar de tal manera que sea posible la
preparacién de informes financieros que cumplan con los requisitos legales
de medir la ejecucién presupuestaria y a la vez se emitan estados
financieros que estén de acuerdo con los principios de contabilidad
gencralmente aceptados.

Acceso a los

Activos: S6lo con autorizacién expresa serd permitido el acceso a los activos dela
entidad.

Responsabilidad

De los activos:  La conciliacién de los datos registrados en la contabilidad con la existencia
fisica de los activos, se considera una prictica sana, que debe realizarse
periddicamente.

3. Caracteristicas de un sistema efectivo de control interno.

Como se ha sefialado anteriormente, un sistema de control interno se cxtiende més allé de los asuntos
que se relacionan directamente con las funciones de la oficina de contabilidad y el departamento de
finanzas. El sistema de control intemo por su propia definicién abarca otras dreas de la entidad,
entonces puede incluir controles presupuestarios, informes periédicos de operaciones, estadisticas,
estudios de tiempo y movimiento de personal, programas de entrenamiento y capacitacion de personal,
etc. Todos estos elementos deben ser coordinados a través de un sistema. En este sentido, un sistema
de control interno, para ser efectivo, deberd tener las siguientes caracteristicas de importancia:
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a. Un plan de organizacion.

El desarrollo y crecimiento de las entidades impide en muchos casos que la direccién pueda ejercer
supervisién personal sobre la totalidad de las operaciones, para lo cual es necesario contar con un plan
de organizacién que defina claramente las lineas de autoridad y responsabilidad a todo nivel sefialando
la delegacién de autoridad apropiada que asegure la continuidad de los fines y objetivos. El plan de
organizacion se presenta a través de organigramas, reglamentos y manuales actualizados.

b. Personal competente y confiable

Los empleados deben ser competentes y dignos de confianza, El entrenarlos para que hagan bien sus
tarcas y supervisar su trabajo, el pagar los sucldos mas altos para atraer empleados de la més alta
calidad, ayuda a crear un equipo competente. Una entidad aumenta la flexibilidad de sus empleados
rotindolos en diversos trabajos.

¢. Asignacién de responsabilidades.

En una entidad con un sistema de control efectivo ninguna tarea importante se pasa por alto.

d. Autorizacién adecuada.

Por lo general la organizacién tiene un grupo de reglas por escrito que sefialan los procedimientos
aprobados. Cualquier desviacién de la politica estandar requiere de una autorizacién apropiada.

e. Separacibn de tareas.

La separacién de tareas limita las posibilidades de fraude y mejora también la exactitud de los
registros contables. Este componente crucial se puede dividir en cuatro partes:

(i) Separacién de las operaciones de la contabilidad. La funcién contable completa debe estar
totalmente separada de los departamentos operativos con el fin de poder mantener registros objetivos.

(If) Separacién de la custodia de los activos de la contabilidad. Para reducir la tentacion y el
fraude, por ejemplo el contador no debe mancjar efectivo y el cajero no debe tener acceso a los
registros contables. En un sistema de contabilidad computarizado 1a persona que tiene la custodia de
los activos no debe tener acceso a los programas de la computadora.
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(E)Seplrldbldehntodndﬁldehupendmdehumdhdemm Siempre que
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(iv) Separacién de tareas dentro de la funciba contable. El desempefio independiente de diversas
ﬁmdchwmbiﬁchdnynduuﬁnimiwhsmmylnopmmidldeade&mde.

f. Documentos y registros.

Existemaunpﬁawiedadmlosdommﬂmmgim.dwdceldommm&m,enelcaso
de las Grdencs de compra y comprobantes de pago, hasta disrios.y mayores.

Los documentos deben estar prenumerados. Una falla en el orden consecutivo atrae la atencion hacia
¢l documento faltante.

Unsiﬁunademﬂolmtemoqumdumﬁadomphjopuedeahoguabsmplmmd
papeleo. ueﬁciuwiayelconuolmnltmdaﬂadmmmdemejorm. Mientras més complicado
mdﬁﬂmumﬁsdﬁempoyddhmqmumuiummtm«hmmim

thmmmmmmelﬁm«mmlimmesqueMﬁwdo
oonﬁnnammtcrwisadopmmgmumefecﬁvidadywmumedimtepouﬁcasy
punsporescﬁm,hc\ﬂdadouodwcibnymummim-demnﬂcdiﬁ«doyunﬁm
programa de auditoria interna.

La Contraloria General de la Republica, desarrollar las normas de control intemo en forma
upeciﬁu,melmmodelosupectosgmaluuﬁdadosenestecapimlo,pmwapﬁuciénmhs
entidades de! sector piblico.
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Caplitulo V
TERMINOLOGIA CONTABLE

A

Abonsr. Realizar una anotacién en ¢l haber de una cuenta. Registrar un erédito mediante un
asiento de contabilidad. Se utiliza como sinénimo de acreditar,

Acreedor. Persona fisica o juridica a quien se le debe una cantidad de dinero, Cuenta que es
acreditada o abonada en un asiento contable.

Activo corriente. Parte del acﬁvode\mamtidadconfonnadoporparﬁdasqmrcpmam
eﬁcﬁvoyporaquellasqueseespcmsmwnverﬁdascnefwtivooabsorbidasaomtoplazo.

Activo fijo. Conjunto de bienes duraderos que posec una entidad para ser utilizados en sus
operaciones regulares.

Activo fijo neto, Diferencia entre el valor bruto del activo fijo y su depreciacion acumulada.
Ajustar, Correccién o apunte realizado en las cuentas para subsanar errores o imprecisiones.
Apunte. Asiento contable. Apotacién de transaccién en los libros de contabilidad.

Asiento,  Anotacién completa, en el debe y el haber, en los libros de contabilidad de una
operacidn mercantil.

B

Balance de comprobacién. Lista de las cuentas, con la anotacién de sus movimientos o saldos,
como su nombre lo indica, comprueba que el total de los cargos coincida con el de los abonos,

Balance general. Estado financiero que representa a una fecha determinada, las fuentes de las
cuales se han obtenido los fondos que sc usan en las operaciones de una entidad (pasivo y
patrimonio neto), asi como los bienes y derechos en que estén invertidos dichos fondos (activo).



N°25,693 Gaceta Oficial, lunes 18 de diciembre de 2006

71

Bien. Entidad material o derecho susceptible de formar parte de un patrimonio. Producto en
poder de una empresa que s¢ puede valorar en dinero.

Bien inmueble. Bien caracterizado por su tendencia a la perdurabilidad y su clara identificacion.
En general son aquellos que no se pueden transportar de un lugar a otro por sus caracteristicas
especiales, como los terrenos y edificios.

Bien mueble. Todos aquellos bienes susceptibles de ser transportados de un sitio a otro sin
menoscabo de su capacidad de uso.

C

Cargar. Operacién que consiste en hacer una anotacién en el debe de una cuenta. Registrar un
débito mediante un asiento de contabilidad. Se utiliza como sinénimo de debitar.

Cargas diferidas. Desembolsos por servicios recibidos que van a ser absorbidos en futuros
ejercicios.

Comprobante, Documento justificativo de la realizacién de una transaccién comercial, que
sirve para el registro en contabilidad. Ejemplo: facturas, recibos, boletas de depdsito, planilla,
6rdenes de compra, contratos, etc.

Corto plazo. Periodo de tiempo no mayor de un afio.

Cuenta. Son las unidades mis pequefias consideradas para la clasificacién y el registro de los
elementos en la nomenclatura contable. Por extensién, se emplea igualmente la palabra cuenta
para designar la agrupacién de cuentas. Las de dos digitos se denominan principales. La cuenta
tiene dos lados: debe y haber.

Cuentas de balance. Cuentas que sc agrupan en el balance general. Esencialmente son las
cuentas que representan el activo, pasivo y patrimonio neto.

Cuentas de orden. Cuentas que representan compromisos o contingencias que dan origen a
una relacién juridica con terceros y cuya ejecucién eventual podria modificar la situacién
financiera de la entidad.

Cuentas de valuacién, Cuentas que sirven para determinar el valor contable de ciertos activos.
Comprende la provisién para cuentas de cobranza dudosa, la provisién para desvalorizacién de
existencias, provisién para fluctuaciones de valores, depreciacién y amortizacién acumulada.

D

Depreciacién. Pérdida o disminucién de valor de un activo fijo (excepto terrenos), debido al
uso, a la accién del tiempo o a la obsolescencia.
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E

Ejercicio contable. Perfodo en ¢l que se mide la actividad financiera y cconémica de una
entidad, el mismo que, para efectos legales, es generalmente un afio calendario.

Enajenacién. Transferir la propiedad o e] dominio de una cosa, sea a titulo gratuito u oneroso.

Estado de cambios en el patrimonio neto. Estado financiero que muestra las variaciones
ocurridas en las distintas partidas patrimoniales, durante un periodo contable determinado.

Estados financieros. Documentos que contienen, en forma sistemética y ordenada diversos
aspectos de la situacién financiera y econémica de una entidad, de acuerdo con los principios de
contabilidad generalmente aceptados.

Estado de flujos de efectivo. Estado financiero que muestra el efecto de los cambios de
efectivo y equivalentes de efectivo en un perfodo contable. Se debe mostrar scparadamente, lo

siguiente;

- Los flujos de efectivo y equivalentes de efectivo de las actividades de operacion,
- Los flujos de efectivo y equivalentes de efectivo de las actividades de inversién.
- Los flujos de efectivo y equivalentes de efectivo de las actividades de financiamiento.

Estado de resultados. Estado financiero que muestra las partidas que representan ingresos y
gastos originados durante el ejercicio contable. Se incluye las partidas que afectan al resultado
neto, asf como aquellas partidas de transferencias conimtes- recibidas u otorgadas.

Existencias. Bienes de propiedad de una entidad, destinados a la transformacién, al consumo,
mantenimiento de sus servicios, o la venta,

F
Fisco. Nombre con el que se conoce al erario o tesoro puiblico y de forma més general a la

Hacienda piblica.
Fondo. Cantidad de dinero acumulada con el fin de acometer algiin gasto o inversién,

Fuente de financiamiento. Origen del que proceden los recursos para financiar gastos o
inversiones.

G

Gastos. Valores del costo y desembolsos incurridos o ejecutados por un ente contable, con el
fin de mantener las actividades que la entidad desarrolla, para lograr sus objetivos.
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Gasto péiblico. Aplicacién de los ingresos estatales en el conjunto de gastos efectuados por las
mmﬂmmmmlhnimdehobwwmpmmeﬁduammdeh
ejecucioén del presupuesto.

H
Hacienda piiblica. Representa ¢l patrimonio del Bstado adscrito a cada entidad.
Hecho econémico. Suceso o acto cuya produccién genera determinadas consecuencias con
trascendencia econémica.

I
Imputacién,  Inscripcién de elementos bésicos en las cuontas financieras. Cuando la
inscripcién es directa se utilizan las palabras, afectacién o asignacion. La inscripcion indirecta
viene precedida de una distribucién.
Informe. Dictamen oral o escrito que emite un experto sobre una materia de su incumbencia.
Informe de auditoria. Documento emitido por un auditor que recoge su opinién técnica sobre

las cuentas de una entidad y si éstas recogen de manera fiel y de forma comprensible, toda la
informacion necesaria para entender la situacioén patrimonial y financiera de la misma.

Informe de gestion. Documento que refleja la situacién y evolucion econémica de una entidad.

Ingresos. Entradas de dinero o importes que lo representen, que se originan de tributos, venta de
bienes o prestacion de servicios durante un periodo contable.

Ingresos devengados.  Ingresos obtenidos por una entidad en un periodo de tiempo
determinado, con independencia de que los importes de tales cantidades se hayan hecho efectivo
0 1o.

Inventario. Relacion detallada de los componentes del activo, pasivo y patrimonio de una
entidad a una fecha determinada.

Inventario permanente, Organizacién de las cuentas de existencias, que mediante el registro
de los movimientos, permite conocer de manera constante, durante el ejercicio, las existencias en
cantidades y valores.

0
Objetivo. Propdsito o fin que se espera conseguir con el desarrollo de determinada actividad.

Obsolescencla. Pérdida en utilidad de una partida de activo, ocasionada por la aproximacion a un
estado de inutilidad econémica, a causa del progreso tecnolégico o por causas externas.
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P
Partida.  Cuslquiera de las cuentas deudoras o acreedoras que intervienen en un asiento
contable.

Pérdida.  Diferencia negativa que se produce entre la cantidad comprometida en una
operacion y el beneficio obtenido de la misma.

Presupuesto. Documento de cardcter contable que recoge una provisién de ingresos y gastos
que se van a producir en el desarrollo de una actividad o en el funcionamiento de un
organismo.
Provisién, Importe de una reserva o asignacién para depreciacion, para cuentas malas o
incobrables o para devaluacién del inventario.

R

Recaudacién.  Actividad desarrollada por la administracién tributaria, consistente en la
percepcion de las cantidedes adeudadas por los contribuyentes, como consecuencia de la
aplicacién de las diferentes figuras impositivas vigentes.

Recursos.  Conjunto de medios materiales de que se dispone para ser utilizados en un
determinado proceso productivo. ‘

Registro contable. Conjunto de documentos y libros donde se recoge la actividad econémica
de una entidad.

Retenciones judiciales. Cuenta de pasivo que registra ¢l monto de la deuda por concepto de
retenciones judiciales hechas a los funcionarios piiblicos.

S
Serie. Conjunto de niimeros que representan las observaciones efectuadas.

Sistema contable. Conjunto de principios y normas por la que se rige la aplicacién préctica de
los diversos métodos de contabilidad.

T
Transferencias corrientes recibjdas. Intercambio de rentas entre entidades del sector piblico,
entre éste y el sector privado.

Tributos. Gravamen exigible por el Estado sobre los ingresos o bienes de los contribuyentes,
incluye los impuestos y contribuciones.
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101 08 000 01

631 001 002 08

105050001

101 08 000 01

APENDICE

CASOS DE APLICACION

TRANSACCION N*1

Caja general

Ministerio de Comercio e Industrias

TRANSACCION N°2

Junta de Carnaval

Caja general

M

Se registra el cheque correspondiente a la transferencia corriente, proveniente del
Gobierno Central.

I

400,000.00

Se deposita en el banco, el cheque correspondiente a la transferencia corriente
proveniente del Gobierno Central.

H________————-

400,000.00

N IS S—

400,000.00

_—#——#_

———

400,000.00
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Se registra el cheque corres
Instituto Panamefio de Turismo.

TRANSACCION N°.3

pondiente a Ila transferencia corriente proveniente del

101 08 000 01
632 99 000145

Caja general

Instituto Panamefio de Turismo

200,000.00

200,000.00

TRANSACCION N".4

Se deposita en el banco, el cheque correspondiente a la transferencia corviente
proveniente del Instituto Panamefio de Turismo.

105 05 000 1

101 08 000 01

Junta de Carnaval

Caja general

200,000.00

200,000.00

TRANSACCION N°.5

Se registran los cobros de los ingresos correspondientes a los puestos de ventas
otorgados a los concesionarios.

132 02 002

619 03 0003

101 08 000 01
132 02 002

Derechos

Puestos de ventas

Asiento simultéineo

Caja general

Derechos

10,000.00

10,000.00

10,000.00

10,000.00

TRANSACCION N°.6

Se deposita en el banco, la recaudacién correspondiente a los ingresos cobrados a los
concesionarios de los puestos de ventas, otorgados por la Junta de Carnaval.

105050001
101 08 000 01

Junta de Carnaval

Caja general

10,000.00

10,000.00
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TRANSACCION N°.7

Se registran los cobros de los ingresos correspondientes a las actividades varias
desarrolladas por la Junta de Carnaval.
133 02 001 Bienes 3,000.00
133 02 002 Servicios 3,000.00
134 02 001 Alquiler o arrendamiento de

bienes 1,000.00
619 03 000 4 Taquillas de toldos 1,000.00
619 03 000 5 Matanzas 1,000.00
619 03 000 6 Alquiler de méscaras, disfraces

y vestuarios 1,000.00
619 03 000 7 Festivales 1,000.00
61903 000 8 Paquetes turisticos 1,000.00
619030009 Saraos 1,000.00
619 03 000 11 1zadas de banderas 1,000.00

Asiento simultaneo

101 08 000 01 Caja general 7,000.00
133 02 001 Bienes 3,000.00
133 02 002 Servicios 3,000.00
134 02 001 Alquiler o arrendamiento de

bienes 1,000.00
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TRANSACCIONN".8

desarrolladas por Ia Junta de Carnaval.

10505000 1 Junta de Carnaval

101 08 000 01 Caja general

—

Se depositan en el banco, los ingresos correspondientes a las actividades varias

——m

7,000.00

TRANSACCION N°.9

Se registra la venta de los T-shirts,

m
133 02 001 Bienes -

6190300010  Ventas de T-shirts y tops

Asiento simultineo
591 06 Textiles
151 02 Textiles y vestuarios

W

1,000.00

800.00

1,000.00

800.00
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TRANSACCIONN'10

S¢ registra el eobro de la veata de los T-shirts.

1010800001  Cajageneral

133 02 001 Bienes

TRANSACCION N*.11

Se deposita ea ¢l banco, ¢l producto de la veata de los T-shirts.

105050001 Junta de Carnaval

1010800001  Caja genersl
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TRANSACCION N°.12

Se formaliza un contrato, en comcepto de publicidad y patrocinio del carnaval con uns
televisora local. (Ofrece servicios de publicidad & cambio de vender su imagen como
patrocinador oficial del carnaval).

012020002 XXX Indicar nombre del contratista 50,000.00
022020002 XXX Indicar nombre del contratista 50,000.00
TRANSACCION N°.13

El proveedor presenta la facturacibn por servicios de publicidad » 1a Junta de
Carnaval, y Ila Junta le presenta al proveedor la facturacién correspondiente al
patrocinio,

.
527010001 XXX Indicar nombre del proveedor 50,000.00
321 02 032 XXX Indicar nombre del proveedor 50,000.00
Asiento simulténeo
13302002 XXX  Indicar nombre del dendor 50,000.00
619 03 000 1 Ingresos por patrocinios 50,000.00
Asiento simultineo
022020002 XXX Indicar nombre del contratista 50,000.00
012020002 XXX Indicar nombre del contratista 50,000.00
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TRANSACCION N°.14

Carnaval”.

Se compensa la facturacién de la televisora local por los anuncios publicitarios
efectuados, con la facturacién de la Junta de Carnaval por el anuncio de la televisora
como patrocinadora oficial del carnaval. (Cobro por el uso del logo “Junta de

32102032 XXX  Indicar nombre del proveedor 50,000.00

13302 002 XXX  Indicar nombre del deudor

]

50,000.00

TRANSACCION N®. 15

Se emite una orden de compra por B/.482.00, para la adquisicién al contado de
papelerfa, emitiéndose un cheque para su pago.

284 01 Bienes y servicios 482.00
32102012 XXX Indicar nombre del proveedor

Asiento simulténeo
32102012 XXX Indicar nombre del proveedor 482.00

105050001 Junta de Carnaval

482.00

482.00
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TRANSACCION N°, 16

Se registra Ia recepcion de los bienes adquiridos a través la orden de compra al contado.

15104  Productos de papel y cartén

28401  Bienes y servicios

482.00

482.00

TRANSACCION N°. 17

contado.

Se registra el consamo de los bienes adquiridos a través de la orden de compra al

514 01 Productos de papel y cartén, y otros

151 04 Productos de papel y cartén

482.00

482.00
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TRANSACCION N°. 18

Se emite una orden de compra al crédito, para la adquisicién de rollos de pelicula.

015 01 Adquisicién de bienes de consumo 50.00

02501 Adquisicién de bienes de consumo 50.00

TRANSACCION N*. 19

| Se registra la recepcién de los bienes adquirides por medio de Ia orden de compra al
crédito.

151 07 Utiles y materiales diversos 50.00
321 02 012 XXX Indicar nombre det proveedor 50.00
Asiento simultineo
jo2s 01 Indicar nombre del proveedor 50.00
401501 Indicar nombre del proveedor 50.00
— |
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TRANSACCION N, 20

Se registra el consumo de los bienes adquiridos a través de la orden de compra al

crédito.

— T 17—

519 03 000 11 Articulos de escenografia 50.00

151 07 Utiles y materiales diversos 50.00
TRANSACCION Ne, 21

Se emite un cheque para la cancelacién de Iz orden de compra al crédito.

32102012 XXX  Indicar nombre del proveedor 50.00

105050001 Junta de Carnaval 50.00
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TRANSACCION N°, 22
Se registra una orden de compra al contado, parala adquisicién de mobiliario de
oficina por un monto superior a B/.100.00, emitiéndose un cheque para su cancelacién.
284 01 Bienes y Servicios 210.00
321 02 022 XXX Indicar nombre del proveedor 210.00
Asiento simultéineo
321 02 022 XXX Indicar nombre del proveedor 210.00
105050001 Junta de Carnaval 210.00
TRANSACCION N°, 23
Se registra la recepcién correspondiente ala orden de compra al contado, del
mobiliario de oficina.
156 04 Muebles y enseres 210.00
284 01 Bienes y Servicios 210.00
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TRANSACCION N°. 24

Se registra el despacho del mobiliario de oficina, correspondiente a la orden de compra
al contado.

BEEEE— e

23601  Muebles y enseres de oficina 210,00

15604  Muebles y enseres 210.00

— e i e —

TRANSACCION N°. 25

Se formaliza el contrato de servicios profesionales con un artista internacional para su

presentacién artistica en los eventos del carnaval. (el 100% del valor del contrato de
serviclos profesionales).

_

R rﬁ T I
01299000 1 XXX Indicar nombre del artista
internacional 60,000.00

02299000 1 XXX Indicar nombre del artista
internacional 60,000.00

w
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TRANSACCION N°. 26

Se emite el cheque correspondiente al 50% de adelanto del valor total del contrato,
seghn lo estipulado en dicho contrato.

523 01 000 1 XXX

Indicar nombre del artista

internacional 30,000.00
321 02999 1 XXX Indicar nombre del artista

internacional 25,000.00
30101 Impuesto sobre la renta 5,000.00

Asiento simultineo

321029991 XXX Indicar nombre del artista

internacional 25,000.00
105050001 Junta de Carnaval 25,000.00
022 99 000 1 XXX Indicar nombre del artista

internacional 30,000.00
012 99 000 1 XXX Indicar mombre del artista

Internacionsal 30,000.00

TRANSACCION N°, 27

Se emite el cheque correspondiente al 50% del valor restante del contrato de serviclos
profesionales formalizado con el artista internacional.

523 01 000 1 XXX

321 02 999 1 XXX

30101

321 02 999 1 XXX

105 05 000 1

022 99 000 1 XXX

012 99 000 1 XXX

Indicar nombre del artista
internacional

Indicar nombre del artista
internacional

Impuesto sobre la renta
Asiento simultineo

Indicar pombre del artista
internacional

Junta de Carnaval

Indicar nombre del artista
internacional

Indicar nombre del artista
internacfonal

30,000.00

25,000.00

30,000.00

25,000.00

5,000.00

25,000.00

30,000.00
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TRANSACCION N°, 28

Se registra el cheque para el pago del impuesto sobre la renta correspondiente al
contrato firmado con un artista internacional.

301 01 Impuesto sobre la renta 10,000.00
105050001 Junta de Carnaval 10,000.00
TRANSACCION N°.29

Se formaliza el contrato con un artista nacional para la presentacién artistica en los
eventos del carnaval. (el 100% del valor del contrato de servicios profesionales).

012 99 000 2 XXX Indicar nombre del artista nacional 20,000.00

022 99 000 2 XXX Indicar nombre del artista nacional 20,000.00

TRANSACCION N°. 30

Se emite el cheque correspondiente al pago inicial del 50% del valor total del
contrato de servicios profesionales, firmado con un artista nacional para su
presentacién artistica.

523 01 000 2 XXX Indicar nombre del artista

nacional 10,000.00
1321 02 999 2 XXX Indicar nombre del artista
nacional 8,000.00
301 01 Impuesto sobre Ia renta 2,000.00

Asiento simultdneo

321 02 999 2 XXX Indicar nombre del artista
nacional 8,000.00

105050001 Junta de Carnaval 8,000.00

02299 000 1 XXX Indicar nombre del artista
nacional 10,000.00

01299 0001 XXX Indicar nombre del artista
nacional 10,000.00
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TRANSACCION N° 31

Se emite ¢l cheque correspondiente al pago final del 30% del valor del contrato firmado
con un artista nacionsl para su presentacién artistica.

523 01 000 Z XXX Indicar mombre del artista 1
nacional 10,000.00
321 02 999 2 XXX Indicar nombre del artista
naclonal £,000.00
301 01 Impuesto sobre Ila reata 2,000.00
Asiento simultdneo
321 02 999 2 XXX Indicar nombre del artista
nacional 8,000.00
10505000 1 Junta de Carnaval 8,000.00
022 99 000 2 XXX Indicar nombre del artista 10,000.00
nacional
012 99 000 2 XXX Indicar nombre del artista
nacional 10,000.00
TRANSACCION N°.32
Se registra la creacién del fondo de caja menuda.
102 08 000 1 Caja menuda adminfstracién 300.00
105 05 0001 Junta de Carnaval 300.00
TRANSACCION N°.33
Se registra el reembolso de eaja menuda por la suma de B/.85.00.
514 01 Productos de papel y cartén, y otros 30.00
515 01 Productos de papel y cartén 45.00
519 01 Alimentos y bebldas 10.00
3210299941 Caja menunda administracion 85.00
Asiento simultineo
3210299941 Caja menuda administracién 85.00
102 08 000 1 Caja menuda administracién 85.00
Asiento simultianeo
102 08 000 1 Caja menunda administracién 85.00
105050001 Junta de Carnaval 85.00
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TRANSACCION N°.34
Se registra el pago de la primera quincena de salarios del personal contingente con el
detalle sigufente;
*Sueldo bruto B/.3,675.00
Seguro social B/.266.44
Seguro educativo 45.94 8
Sueldo neto ——3a362.G2
501 03 Personal contingente 3,675.00
301 03 Seguro educativo retenciones personal 45.94
302 02 Seguro social retenclones al personal 266.44
311 02 Personal eventunl 3,362.62
311 02 Personal eventual 3,362.62]
105050001 Junta de Carnaval 3,362.62

* Este registro estf basado en salarios inferiores a B/.800.00, los cuales no pagan

impuesto sobre la renta. ‘

TRANSACCION N°.35

Se registra el pago de la segunda quincena de salarios del personal contingente con el
detalle siguiente:
Sueldo bruto B/.3,675.00

Seguro social B/.266.44

Seguro educativo 45.94

—312.38

Sueldo neto —3302.62
501 03 Personal contingente 3,675.00
30103 Seguro educativo retenciones personal 45,94
302 02 Seguro social retenciones al personal 266.44
311 02 Personal eventual 3,362.62
311 02 Personal eventual 3,362.62
105050001 Junta de Carnaval 3.362.62
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TRANSACCION N°.36

Se recibe la planilla preelaborada de la Caja de Seguro Social.

506 01
507 01

508 01

301 02
30201

302 03

** Cuota patronal de seguro social
Reclamante

Seguro educativo patronal

Seguro educative cuota patronal
Seguro social cuota patronal

Riesgos profesionales cuota patronal

808.50
154.35

110.25

110.25
808.50

154.35

**Este registro esti basado en el aporte patronal de 11% representado por el 10.75
tradicional més el 0.25 adicional promuigado por la ley 51. (Articulo 223).

TRANSACCION N*.37

Se realizan los pagos correspondientes a las cuotas obrero patronales.

301 02
30103

302 01
302 02
30203

Seguro educativo cuota patronal
Seguro educativo retenciones personal

Seguro social cuota patronal
Seguro social retenciones al personal
Riesgos profesionales cuota patronal

105050001 Junta de Carnaval

110.25
91.88

808.50
532.88
154.35

1,697.86
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TRANSACCION N°.38

privado.

101080001  Caja general

641 01 Efectivo

W

TRANSACCION N°.39

privado.

105050001 Junta de Carnaval

101080001  Caja general

W

Se registran las donaciones en efectivo por la suma de B/.400.00, provenientes del sector

W

400.00

W

Se registra el depésito efectuado en el banco, producto de las donaciones del sector

-_

400.00

400.00

400.00
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M
TRANSACCION N°.40

Adquisicion de servicios bdsicos mediante el fondo institucional por medio de cuenta
directa.

52601 Electricidad 300.00
52602 Agua 200.00
52603 Aseo 100.00
32101032 XXX Indicar nombre del proveedor 200.00
32102012 XXX Indicar nombre del proveedor 400.00

m

TRANSACCION N°A1

Se emiten los cheques para el pago de los serviclos bisicos.

32101032 XXX Indicar nombre del proveedor
32102012 XXX Indicar nombre del proveedor

105050001 Junta de Carnaval
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TRANSACCION N°.42

Se otorgan premios en efectivo a diversas comparsas y bandas independientes, como
incentivo por su excelente desempefio durante los desfiles carnavalescos.

541990001 Premios a comparsas 100.00
541 99 000 2 Premios a bandas
independientes 100.00
32102032 XXX Indicar nombre del proveedor 200.00
TRANSACCION N°43

Se pagan los premios otorgados a diversas comparsas y bandas independientes.

32102032 XXX  Indicar nombre del proveedor 200.00
105050001 Junta de Carnaval 200.00
TRANSACCION N°.44

Se otorga apoyo econémico a las juntas comunales para actividades encaminadas a la
escogencia de sus reinas por corregimiento.

541990005 Juntas comunales 500.00

1105050001 Junta de Carnaval 500.00
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ASIENTOS PARA LA DETERMINACION
DEL RESULTADO DE OPERACION
1. Traslado del saldo de las cuentas de gastos de gestién a Ia cuenta
Resultado de operacién,
m

980 Resultado de operacibn | 141,140.10

501 03 Personal contingente 1,350.00
506 01 Cuota patronal de seguro social 808.50
50701 Riesgos profesionales 15435
508 01 Seguro educativo patronal 110.25
51401 Productos de papel y cartén, y otros 512.00
51501 Productos de papel y cartén 45.00
51901 Alimentos y bebidas 10.00
51903 Utiles y materiales diversos 50.00
523 01 Honorarios 80,000.00
526 01 Electricidad 300,00
526 02 Agua 200.00
526 03 Aseo 100.00
52701 Publicidad 50,000.00
341990001 Premios a comparsas 100.00
541990002 Premios a bandas independientes 100.00
541990005 Juntas comunales 500.00
591 06 Textiles | 800.

s T —
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ASTENTOS PARA LA DETERMINACION
DEL RESULTADO DE OPERACION

2. Trasilado del saldo de las cuentas de Ingresos de gesti6on a Ia cuenta Resultado de
operacion.

61203 000 1 Ingresos por patrocinios %0,000.00
619 03 000 3 Puestos de ventas 10,000.00
619 03 000 4 Taquillas de toldos 1,000.00
619 03 0005 Matanzas 1,000.00
619 03 000 6 Alquiler de mfiscaras, disfraces

y vestuarios 1,000.00
619 03 000 7 Festivales 1,000.00
619203 0008 Paquetes turfsticos 1,000.00
619 03 000 9 Saraos 1,000.00
619 03 000 10 Ventas de T-shirts y tops 1,000.00
619 03 000 11 Izadas de banderas 1,000.00

631 001 002 08 Ministerio de Comercio E

Industrias 400,000.00
632 99 000 145 Instituto Panamefio de Turismo 200,000.00
641 01 Efectivo 400.00
980 Resultado de operacion 668,400.00

ASIENTOS PARA LA DETERMINACION
DEL RESULTADO DE OPERACION

3. Traslado del saldo de la cuenta Resultado de operacién a la cuenta Resultado del
ejercicio.

980 Resultado de operacién 527,259.90

990 Resultado del ejercicio 527,259.90

ASIENTOS PARA LA DETERMINACION
DEL RESULTADO DE OPERACION

4. Traslado del saldo de la cuenta Resultado del Ejercicio a la cuenta Resultados
Acumulados.

990 Resultado del ejercicio 527,259.90

491 01 Periodo corriente 527,259.90
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FORMATOS E INFORMES
FORMATO DE CHEQUE

c N

U

E Institucion

N

I Nombre del Fondo

0 Panama, de 20

F

| Paguese a la orden de B/,

? BALBOAS
A BANCO NACIONAL DE PANAMA

L 01 CASA MATRIZ

PANAMA REPUBLICA DE PANAMA
CUENTA N°
Firma autorizada Firma autorizada
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE N°

Cédigo de

Cuentas Descripcién Débito | Crédito
Verificado por Registrado por

Recibido por CIP. No. Fecha
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A. OBJETIVO:
Medio de pago para extinguir obligaciones con terceros.

B. ORIGEN:
Departamento de Tesoreria de la entidad.

C. DESCRIPCION:

Formato de Cheque

1. Institucién

2. N°

3. Nombre del fondo

4. Fecha

5. Paguese a la orden de

6. B/

7. Baiboas

8. Firmas autorizadas

Comprobante de Pago

1. N°

2. Codigo de cuentas
Descripcion
Debe y Haber
Verificado por

6. Registrado por

7. Recibido por

8. CIP.No.

9. Fecha

D. DISTRIBUCION:
Original
Copia No.1

Copia No.2

FORMATO DE CHEQUE

Nombre impreso de la entidad donde se utiliza el documento.
Prenumeracién impresa del cheque.

Identificacion de! fondo.

Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque.

Nombre del beneficiario.

Monto del cheque expresado en nimeros.

importe del cheque expresado en letras.

Firma de los funcionarios autorizados y registrados en el banco.

Nimero preimpreso del formato.
Indicar los codigos de las cuentas afectadas.

Anotar los nombres de las cuentas afectadas y el concepto
por el cual se gira el cheque.

Anotar los importes respectivos en cada columna.

Nombre y firma del funcionario responsable de validar la
informacién contenida en el cheque y comprobante de pago.

Nombre y firma del funcionario encargado del registro
contable.

Nombre y firma de la persona autorizada para retirar el
cheque.

Nimero de cédula de identidad personal de quien retira el
cheque.

Dia, mes y afio en que se retira el cheque.

Beneficiario del cheque.
Departamento de Contabilidad.
Archivo del Departamento de Tesorerla.
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institucion

ORDEN DE COMPRA INSTITUCIONAL

R.U.C. Paz y salvo N° Teléfono N°
Fecha de vencimiento del paz y salvo

Sirvase atender los bienes o servicios siguientes:

Renglén | Cantidad | Unidad Descripcion Precio

Unitario

Partidas Presupuestarias

Unidad de Compras

Unidad de Presupuesto

Maxima autoridad de la entidad Fiscalizacién - Contralorfa General

Retirada por: Fecha:

Nota: Para el cobro del importe por la venta de los bienes y/o servicios, se debe presentar la
Gestion de Cobro respectiva, adjuntandole los originales de la orden de compra y factura,
el paz y salvo nacional y timbres fiscales.
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ORDEN DE COMPRA INSTITUCIONAL

A. OBJETIVO:
La adquisicién de bienes o servicios al crédito o al contado.

B. ORIGEN:
Departamento de Compras.

C. DESCRIPCION:

e
.

10.
1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19,

20.

21.

22,

® N ® 0 a @ N

Institucion

Dia, Mes vy Afio
N°

Sefior

R.U.C.

Paz y satvo N°
Teldfono N°

Fecha de vencimiento
del Paz y Salvo Nacional

Renglon
Cantidad
Unidad
Descripeion
Precio unitario

Pracio total

Total

Partidas presupuestarias

Unidad de Compras
Unidad de Presupuesto
Méaxima autoridad

de ia entidad
Fiscalizacién - Contratoria

General

Retirada por

Fecha

D. DISTRIBUCION:
Original
Copia No.1

Copia No.2

Copia No.3

Nombre impreso de la entidad que utiliza el documento.
Fecha en que se confecciona la orden de compra.
Nimero preimpreso del formato.

Nombre del proveedor,

Iridicar el nimero de registro Gnico del proveedor.
Anotar e! nimero de Paz y Salvo Nacionail.

Anotar el nimero telefénico o fax del proveedor.

Fecha en que vence ¢l Paz y Salvo Nacional.
Némero que corresponde a cada renglén utilizado.
Namero de bienes y servicios.

Unidad de medida utilizada.

Nombre y especificacion del blen o servicio.
Indicar el precio por unidad del articulo o servicio.

Anotar el resultado al multiplicar el precio unitario por la
cantidad de los articulos.

Surnatoria de los totales.

Anotar los codigos de las partidas presupuestarias e importes
respectivos.

Firma del Jefe de la Unidad de Compras.
Firma del Jefe de la Unidad de presupusesto.

Firma del funcionario con mayor jerarquia en la entidad o
quien él delegue,

Firma del fiscalizador asignado en la entidad.

Firma de la persona autorizada para retirar la orden de
compra de la entidad.

Dia, mes y afio en que se retira la orden de compra.

Proveedor de bianes o servicios.
Pepartamento de Contabilidad.

Almacén.

Unidad de Compra.
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Proveedor

Orden de compra N°

Institucién
RECEPCION DE ALMACEN

Cantidad

Unidad

Codigo

Recibido por
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A. OBJETIVO:
Proveer informacién sobre fos bienes muebles recepcionados de acuerdo al procedimiento técnico

de Unidad de Aimacén.
B. ORIGEN:
Unidad de Aimacén.
C. DESCRIPCION:
1. Institucion
2. Dia, Mes, Aflo
3 N
4. Proveedor
5. Factura N°
6. Orden de compra N°
7. Fecha
8. Cantidad
8. Unidad
10. Codigo
11.  Descripcion
12.  Valor
- Unitario
- Total
13. Total
14. Observaciones
15. Recibida por
16. Revisado por
D. DISTRIBUCION:
Original

Copia No.1

RECEPCION DE ALMACEN

Nombre impreso de fa entidad que utiliza el documento,
fecha en que se llena el formato. |

Namero prelmpreso del formulario.

Nombre del proveedor.

Anotar el nimero de la factura comercial.

Anotar el nimero de la orden de compra.

Dia, mes y afio de emision de 1a orden de compra.
Namero de bienes recepcionados,

Unidad de medida utilizada (docena, gruesa, libra, caja).
Indicar el cédigo del bien o articulo.

Nombre y especificacion de! bien.

Indicar el precio de cada unidad de! bien.

Anotar el resuitado al muitiplicar el precio unitario por la
cantidad de bien recibido.

Sumatoria de los totales.

Breve explicacion que permita ampliar Ja informacion.

Firma del funcionario autorizado para recibir los bienes.
Firma del funcionario que verifica la informacion del formato.

Departamento de Contabilidad.
Unidad de Aimacén,
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Proveedor

Orden de compra N°

Institucién

RECEPCION DE ALMACEN

Cantidad

Unidad

Cédigo

Valor

Unitario

Total




104

Gaceta Oficial, lunes 18 de diciembre de 2006

N°25,693

A. OBJETIVO:

Proveer informacién sobre los bienes muebles despachados por ef Aimacén.

B. ORIGEN:
Unidad de Aimacén.

C. DESCRIPCION:

1.
2.

10.

1.
12,
13.

14.

Institucion
Dia, Mes, Afio
NO

Unidad solicitante

Solicitud N°
Cantidad
Unidad
Cédigo
Descripcion
Valor

- Unitario

- Total

Total
Observaciones
Recibido por
Entregado por

D. DISTRIBUCION:
Original
Copia No.1

DESPACHO DE ALMACEN

Nombre impreso de la entidad que utiliza el documento.
Fecha en que se liena el formato.

NUmero preimpreso del formulario.

Indicer el nombre de la unidad administrativa o técnica, o

proyecto al que se despachan los bienes.
Anotar el niimero de la solicitud de bienes.

Niimero de bienes despachados.

Unidad de medida utilizada (docena, gruesa, libra, ceja).

indicar el c6digo del bien o articulo.

Nombre y especificacion del bien.

Indicar el precio de cada unidad del bien.

Anotar el resultado al multiplicar e! precio unitario por la
cantidad del bien despachado.

Sumatoria de ios totales.
Breve explicacion que permita ampliar la informacion.
Firma de! funcionario autorizado para recibir los bienes,

Firma del funcionario responsable de los despachos de

bienes.

Departamento de Contabitidad.

Unidad de Almacén
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BALANCE DE COMPROBACION

A. OBJETIVO
Proveer informacién mensual sobre los registros de contabilidad.

ORIGEN

Departamento de Contabilidad institucional.

DESCRIPCION
1. Institucion

2. A

3. Cédigo

4, Descripcion

5. Sumas acumuladas Iniciales

6. Movimientos del mes

7. Sumas acumuladas finales

8. Saldos actuales

DISTRIBUCION
Qriginal
Copias

Nombre de la entidad.

Dia, mes y afio a que corresponde la informacion contable.
Nimero de cada cuenta.

Nombre de cada cuenta.

Importes Débito y Crédito de cada cuenta, contenidos en las
columnas de Sumas acumuladas finales del mes anterior.
Cuando se trate del asiento de apertura o reapertura se
anotaran los saldos iniciales de cada cuenta.

Movimientos Débito y Crédito registrados en cada cuenta, de
acuerdo a las transacciones registradas durante el mes.

Monto que resulte al sumar los importes Débito y Crédito,
contenidos en las columnas de Sumas acumuladas iniciales y
Movimientos del mes.

Saldo que refleja cada cuenta, al efectuar la resta entre los
importes Débito y Crédito de las columnas de Sumas
acumuladas finales.

Departamento de Contabilidad institucional.
Las necesarias a las instancias que lo requieran.
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CUADRO A
institucion
BALANCE GENERAL
al 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
( en miles de balboas)
20X2 | 20x1 20X2 | 20X1
ACTIVO CORRIENTE: PASIVO CORRIENTE:
Caja y bancos XXX | XXX | Cuentas por pagar XXX XXX
Cuentas por cobrar XXX | XXX | Oftras cuentas por pagar XXX XXX
Oftras cuentas por cobrar XK | XXX
Inventarios XXX | XXX Total pasivo corriente XXX XXX
Gastos pagados por
adelantado XXX | XXX | OTROS PASIVOS XXX XXX
Total activo corriente XXX | XXX Total pasivo HXX .94
INGRESOS DIFERIDOS XXX XXX
INMUEBLES, MAQUINA- CONTINGENCIAS XXX XXX
RIAY EQUIPO, NETO DE
DEPRECIACION ACUM, XXX | XXX | PATRIMONIO NETO:
Hacienda publica XXX XXX
OTROS ACTIVOS XXX | XXX | Hacienda pablica adicional XXX XXX
Resultados acumulados XXX XXX
Total del patrimonio XXX XXX
Total activo XXX | XXX | Total pasivo y patrimonio XXX XXX
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CUADRO B
Institucion
ESTADO DE RESULTADOS
Por los afios terminados el 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
(en miles de balboas)
20X2 20X1
INGRESOS:
ingresos no tributarios XXX XXX
Total ingresos XXX XXX
COSTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS:
Costos de venta de bienes y servicios XXX XXX
Gastos de personal XXX XXX
Gastos operativos XXX XXX
Servicios prestados por terceros XXX XXX
Provisiones del gjercicio XXX XXX
Total costos y gastos administrativos XXX XXX
OTROS INGRESOS Y GASTOS:

Ingresos diversos de gestion XXX XXX
Otros ingresos XXX XXX
Gastos por prestaciones sociales (XXX) (XXX)
Gastos financieros (XXX) (XXX)
Gastos diversos de gestion (XXX) (XXX}

Total otros ingresos y gastos XXX XXX
Resultado operacional antes de
partidas extraordinarias XXX XXX
PARTIDAS EXTRAORDINARIAS
Ingresos extraordinarios XXX XXX
Gastos extraordinarios (XXX) (XXX)
Resultado antes de aportes fiscales XXX XXX
APORTES FISCALES:
Transferencias corrientes recibidas XXX XXX
Transferencias corrientes y subsidios otorgados (XXX} (XXX)
Resuitados del ejercicio XXX XXX
Las notas a los estados financieros forman parte integrante de este informe.
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Hecienda | Hacienda | Excedente Result. Total
Publica Publica de Acum.
Adicional | Revaluacion
SALDOS AL 31-12-X0 XXX XXX XXX XXX XXX
Resultados del ejercicio XXX XXX
Variacion de otras \
partidas patrimoniales XXX XXX XXX XXX
Apropiacién de reservas (XXX)
SALDOS AL 31-12-X1 XXX XXX XXX XXX XXX
Resuitado del gjercicio XXX XXX
Variacion de otras
partidas patrimoniales XXX XXX
SALDOS AL 31-12-X2 XXX XXX XXX XXX XXX
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CUADRO D
Institucién
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
Por los afios terminados el 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
(en miles de balboas)
20X2 20X1
ACTIVIDADES DE OPERACION:
Oftros cobros relativos a la actividad XXX XXX
Menos:
Pagos a proveedores XXX XXX
Pagos de remuneraciones XXX HKXX
Otros pagos de efectivo relativos a Ia actividad AXX XXX
AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO Y
EQUIVALENTES DE EFECTIVO PROVENIENTES DE
ACTIVIDADES DE OPERACION XXX XXX
ACTIVIDADES DE INVERSION:
Otros ingresos de efectivo relativos a 1a actividad XXX XXX
Menos: :
Pagos por compras de inmuebles, maquinaria y
equipo XXX XXX
Pagos pot compra de valores XXX XXX
Otros pagos de efectivo relativos a la actividad XXX XXX
AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO Y
EQUIVALENTES DE EFECTIVO PROVENIENTES DE
ACTIVIDADES DE INVERSION XXX XXX
ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO:
Ingresos por aportes de capital fiscal XXX KXX
Otros ingresos de efectivo relativos a la actividad XXX XXX
AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO Y
EQUIVALENTES DE EFECTIVO PROVENIENTES DE
ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO XXX XXX
AUMENTO (DISMINUCION) NETO DE EFECTIVO Y XXX XXX
EQUIVALENTES DE EFECTIVO
SALDO DE EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO
AL INICIO DEL EJERCICIO XXX XXX
SALDO DE EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO
AL FINAL DEL EJERCICIO XXX XXX
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CUADRO D
(Continuacion)
Institucion
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
Por los afios terminados el 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
(en miles de belboas)
) 20X2 20X1
CONCILIACION DEL RESULTADO NETO GON EL
EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO
PROVENIENTES DE LAS ACTIVIDADES DE
OPERACION:
RESULTADO DEL EJERCICIO XXX XXX
Mas: AJUSTES AL RESULTADO
Depreciacion y amortizacion del periodo XXX XXX
Provisiones diversas XXX XXX
Otros XXX XXX
Cargos y abonos netos en el activo y pasivo
(Aumento) disminucion en cuentas por cobrar XXX XXX
(Aumento) disminucién en inventarios XXX XXX
(Aumento) disminucion de gastos pagados por
adelantado ‘ XXX XXX
Aumento (disminucion) de cuentas por pagar XXX XXX
AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO O
EQUIVALENTES DE EFECTIVO PROVENIENTES DE XXX XXX
LAS ACTIVIDADES DE OPERACION
Las notas a los estados financieros forman parte integrante de este informe.
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institucion

CUENTAS POR COBRAR
Al 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
(en miles de balboas)

ANEXO 1

20X2
CUENTAS POR COBRAR - SECTOR PRIVADO:

Por venta de bienes
Por venta de servicios

Otros

20X1

Total cuentas por cobrar al sector privado

CUENTAS POR COBRAR - SECTOR PUBLICO:
Gabierno Centrai:
Ministerio X X X
MinisterioYY Y

Instituciones Descentralizadas:
Institucién pablica X X X
Institucion publicaY Y'Y

Municipios:
Municipio X X X
MunicipioYY Y

Total cuentas por cobrar al sector pablico

Gran total
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ANEXO 2
Institucién
INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO
Por los afios terminados el 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
(en miles de balboas)
Afio 20X2 Saldos al Adiciones | Refiros | Transferencias | Saldos al
Clase de activo principio al costo 0 Entre partidas final
ventas
Totales
Afio 20X1 Saldos al Adiciones | Retiros | Transferencias | Saldas al
Clase de activo principio al costo o entre partidas final
ventas
Totales ————
M . e —— e .
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ANEXO 3
Institucion
DEPRECIACION ACUMULADA DE INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO
Por los afios terminados el 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
{en miles de balboas)

Afio 20X2 Saldos al | Deprec. de! Retiros o Transferencias Saldos al

Clase de activo principio periodo ventas entre partidas Final
Totales ———— e — L——
Afio 20X1 Saldos al | Deprec. del Retiros o Transferencias Satdos al

Clase de activo principio periodo ventas entre partidas Final
Totales — | S J—
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ANEXO 4
Institucion
CUENTAS POR PAGAR
Al 31 de diciembre de 20X2 y 20X1
(en miles de balboas)
20X2 20X1

CUENTAS POR PAGAR - SECTOR PRIVADO:
Por compra de bienes
Por compra de servicios

6tros
Total cuentas por pagar ai sector privado

|

|

Gran total




