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LUIS ALBERTO PALACIOS A.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
DECRETO N2 217-99 DISPRO. :
(De 11 de octubre de 1999)

Por el cuat la Contraloria General de la Republica emite 1a GUIA EASICA DE
FORMULARIOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LAS OPERAC:DNES DE
RECAUDOS CONSULARES. -

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facu'tades constitucionales ylegales,

CONSIDERANDO:

Que ia Ley 32 del B de noviembre de 1884, por la cual se adopta la-Ley Organica

de la Contraioria General de la Republica, estabiece en el Articule 11 numeral 2

gque para el cumplimiento de su mision, la institucion fiscalizara, regulara vy

controlara todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de

que tales actos se realicen con correccion y segun |o establecido en las normmas
. juridieas respectwas

Que el Articulo 36 de fa misma Ley dispone que, ia Contraloria General dictara
reglamentos que contengan pautas y sirvan de base a la actuacién de las
ersonas que manejen fondas o bienes publicos,

Que corresponde a la IRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS elaborar los
documentos denominados Guias, Instructivos, Pracedimientos 0 Manuales.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficiatizarse mediante decreta, -

en el que se establece Iz fecha para su aplicacién por la dependencia estata!
respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los func:onanos encargados de
aplicarios.

Que la DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS, a solicitud de la
DIRECCION CONSULAR COMERCIAL y en cogrdinacion con la AUTORIDAD
MARITIMA DE PANAMA ha elaborado la GUIA BASICA DE FORMULARIOS PARA
EL REGISTRO ¥ CONTROL.DE LAS OPERACIONES DE RECAUDOS CONSULARES,
con el fin de establecer los mecanismos de control para las actividades que se
desarrollan en los Consulados de |a RepUblica de Panamé

Que este documento ha sido consultado, dISCUtIdO y aprobado por los usuarios de
cada una de las unidades admlmstratwas

DECRETA:
. ARTICULO PRIMERO; - Aprobar y Oficializar la GUIA BASICA DE
FORMULARIOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LAS OPERACIONES DE
RECAUDOS CONSULARES (VOLUMEN 1). ‘ ‘

- ARTICULO SEGUNDO: Este documenta regura para todas las Oficinas

" Consulares Renladas y que atienden la Manna Mercante Nacional de la- -

Repﬁblica de Panama.

- ARTICULO TERCERO: Este Decreto empezara a regw a parir del 1° de

enero del ano 2,000.

Dado en la ciudad de Panama, a los 11 dias del mes octu re de 1999,
COMUNIQUESE Y CU PLgé

GABRIEL CASTRO S.

Secretario General | ' Contralor General de la Republica
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INTRODUCCION

La Contraioria General de la Republica, en coordinacion con la Autoridad Maritinfa~dé
Panama, efectuaron una revisidon al Volumen | del Manua! de Procedimientos e
Instructivos, con la finalidad de establecer medidas de contro! interno administrativo,

contable y de fiscalizacion a los recursos recaudados por las Oficinas Consu!ares de la
RepJonca ds Fanama.

csta segunda version actualizada reemplaza en tocdas sus partes el volumen |, primera
edicién 1531, aprobado y adoptado mediante la Resolucion #9 de ese afo, emitida por el
Contraior General de Republica como el documento oficial que uniforma y reglamenta las
operaciones de recaudo, registro, custodia 'y rendicion de cuentas de las Oficinas
Consularcs. Se reglamentan las operaciones de registro y control de la recaudacion
efectuada por los Cdnsules rentados bien sea de marina mercante como de no marina.

En - esta Guia se expone en forma clara la descripcion de cada formularic, tomando en
cuenta la facultad que tienen los funcionarios para retener honorarios y 1a necesidad de
gue los mismos se ajusten a los limites establecidos por disposiciones legales vigentes en
materia de recaudacion fiscal faCH.rando asi fa Inq_ndamon de'los recaudos a la Autoridad
Maritima de Panama.

Como complemento a esta Guia detallamos cada uno de los formatos que se deben
utilizar para las actividades de registro de las operaciones. También se presentan tos
formatos que deben acompadar al informe mensual, con explicaciones sobre su uso y
distribucion. Con este mecanismo se facilita y mirimiza el tempo real para la preparacion
cel.informe mensual, con lo cual se espera haber simplificade 1as labores de oficina vy
manejo de documentos.

En el primzr capituio se presenta el libro disefado para el registro de las operaciones y se
EXpone en. 'formafclara y sencilla el procedimiento.a seguir. El manual en referencia
proporciona informacion importante relativa ala recaudacion diaria, facilitando, y lo que es
mas importante aun, agilizahdo en forma significativa, la preparacion del informe mensuai.

El informe de recaudos consulares, tratado en e! segundo capitulo, ha sido estructurado.
conforrre a fas exigencias de |a rendicion de cuentas y liquidacién de Recaudos a favor
de la Autoridad Maritima de Panama. Este informe permite mostrar los resuitados de la
recaucacidén por renglones importantes de ingresos y desembolsos autorizados,
facilitando as{ la liquidacion de los recaudos a la Autoridad Maritima de Panama.

En el tercer capitulc se presentan los anexos que deben acompafiar al informe mensual,”
con explicaciones sobre su uso y distribucion ' '
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GENERALIDADES

1.

" Objetivo

'Este Manual tiene como finalidad uniformar ios formatos de registro y
. control administrativo y financiero de la recaudacion efectuada por los

Coénsules Rentados de Marina Mercante y de No Marina.

L Mantener ' en archivos toda la informaciéon relativa a servicios
. consulares, ala naclonahdad y nombre de las personas gue solicitan
visa para entrar al pais, tnformacuon que puede ser util a las -

autoridades competentes en circunstancias especiales.
Toda la informacidn relatnva a servicios consulares que prestan los
Consulados.

- Base. Legal

Ley No. 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cuéi sé adopta la Ley -

Organica de la Contraloria General de la Republica”.
Caodige Fiscal - Titulo 1X = Libro V ~ Titulo |

Decreto Ley No.7 de 10 de febrero. de 1998, “Por el cual se crea la

Autoridad Maritima de Panama, se unifican las distintas competencias

maritimas de la administracion publica y se dictan ofras.

dlsposu:uones
Decreto Ejecutive No.75 de 11 de jutio de 1990 modificado por la Ley

36 de 6 de julic de 1995.

Decreto de Gabinete 76 del 11 de junio de 1990
Resueito 761 de 13 de agosto-de 1980. '

Administraciéon

Lé administracion de la Oficina Consular es responsabilidad del

© Cénsul y en su defecto, por el funcionario debidamente autorizado por

el Ministeric de Relaciones Exteriores.

Cuentas Bancarias

Para efectos del depésito, manejo y transferencia de los Fondos
Publicos Recaudados en el exterior, las Oficinas Diplomaticas,
Consulares Comerciales y los Inspectores de Marina Mercante de la
Republica de Panama en el Exterior solamente podran abrir dos (2)

cuentas bancarias a nombre del consulado. Una en moneda del pais .
.y otra en Dolares americanos, siempre que lo permita Ia Legislacion

respectiva del Pais sede.

Fiscalizacion

El Consllado estara obligado a cumplir con las funciohes
administrativas y fiscales exigidas por la Ley y la convencion de Viena
relativaala matena consular , :
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CAPITULO

LOS PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO

~ Los procedimientos de registro que se exponen en esta seccion, estan orientados a

facilitar y simplificar las labores de oficina y manejo de documentos y recibos en las
oficinag consutares. Ademas, deberan servir de base para la preparacion del informe de
recaudos.consulares, valga decir, la presentacion de informes a la Autoridad Maritima de '
P'anamé.-y\_la rendicidn de cuentas a la Contraloria Geéneral de la Republica.

MODELO A: LIBRO D[ REGISTRO DE LOS INGRESOS CONSULARES

Este libro columnar de registro sera utilizado en las oficinas de los Consulados Rentados
que manejan la Marina Mercante como también en aquellos Consulados Rentados de No
Marina y servira para registrar en orden cronolégico las operaciones de recaudacion y

depositc de los servicios consulares cobrados, utilizando tos documentos - fuente que

~ sustentan las operaciones realizadas.

Se entiende que los derechos consulares se cobraran en moneda oficial del Pais en

donde resida el Cénsul reducida a moneda de la Republica de Panama, tomando como
base el tipo de cambio oficial que rija en plaza en la fecha en que se preste &l servicio. El
Organo Ejecutivo, por conducto de la Autoridad Maritima de Panama podra, sin embargo,
autorizar el cobro de derechos consulares en moneda distinta a la oficial, (Articulo 415 de!
Cédigo Fiscal). ' ’

MODELO B:  LiBRO DE REGISTRO DE LOS EGRESOS CONSULARES

Este fibro coiumnar de registro sera utilizado en las oficinas de los Consulados Rentados
gue presian servicios a fas naves inscritas en la Marina Mercante Nacional, comb también
aquellos Consulados Rentados de No Marina y servira para registrar en orden cronologico
las operaciones que involucren desembolsos de los fondos recaudados en el Consulado
para sufragar los gastos de funcionamiento de la Oficina Consular.
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LIBRO DE REGISTRO DE LOS INGRESOS CONSULARES ,

Columna

Fe_ch’a:-

N

3. Recnbos Oﬁcnales

4. Recibos tmpuestos y tasas
anuales

5. Papel Habilitado
6. Timbres Fiscales

7. Otros

8. Total Recaudado

9. Total Depositado

10. Tasade Cambio

11. Total Cobrado en Délares
- Americanos

- 12. Total Cobrado en Moneda
Del Pais

13. Observaciones:

14. Total Mensgal

Detane e

’, -
. Y'Y

“ T

Anote el dia, mes y afo de’l cobro de los
Servicios Consulges.

" Anote la secuencig'numérica de los recibos

. Oficiales expedidos durante el dia.

; Sume el valor de todos igs‘recibos oficiales
expedldos en et dia, incldyendo

- fecargos & intereéses, y ahote el resultado
correspondiente

Sume el total de estos recibos expedldos en el
dia, incluyendo recargos e intereses y anote el
resuttado correspondierite.

Anote el valor total por ia venta de

papeles habiifados.

Anote el valor total cobrado en timbres

fiscales vendidos durante el dia.

Este renglén se reserva para cobros que se
realicen a través de recibos oficiales nuevos,
no contemplados hasta este momento.

Sume los valores registrados en las columnas
3 ala 7 y anote el resultado en esta columna.
El total resultante debera Ser igual al total de
recaudos consulares efectuados durante el dia
correspondiente.

Ancte &n esta columna ef total deposttado en
|a cuenta del banco a nombre del Consulado
que deberad coincidir con la suma recaudada
siempre que el depésito pueda efectuarse el
mismo dia. De o contrarip, el total depositado
en el dia deberd coincidir con el total
recaudado el dia anterior. Si la legislacion
bancaria del respectivo pais 1o permite y la
cuenta del banco se mantiene en Dodlares,
correspondera exactamente al total recaudado
en Dolares, ya sea el mismo dia o el dia
anterior. ;
Anote la tasa de cambio vigente el dia que se
realiza la transaccion.

Anote el total de los recaudos diarios luego del
cambio por la moneda del pais utilizando la
tasa de cambio del dia.

Como quiera que el cobro efectivo se hace

en moneda oficial del pais y no en

dulares, anote en esta columna el total
recaudado en la moneda correspondiente, que
al cambio oficial vigente debe corresponder al
total de la columna 11.

Ancte en esta columna cualquier mforrpraé‘lcg
importante que pueda ser de interés para
Consulado. LAY
- Sume las columnas de la3aiai2y anoteJ.ng.IL
totales correspondientes.  Verifique que
total recaudado segun la columna 8 le cuadre
con el total recaudado segun la columna. 11
y/o la columna 12.



L . T T - 7 g Modelo B
. REPUBLICA DE PANAMA = | ' ' ‘ - '
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA-DIRECCION DE FINANZAS

LIBRO REGISTRO OE £.05 EGRESOS CONSULARES

SEY'PT oN

. f ‘ - CONSULADD DE PANAMA EN
a1 6] , [ (4] (5 _“'EL“_’L_’_ o N )] iy (1) ny K]} 14 {15)
. Papelena !\dqmsnmén Total Total pagado
. ‘Chegue | Factura o ‘ Energia Teléefono y Corero_ y Uttes de | de Maobilano | Otros | Pagada en | en moneda
fecha " Detalle ) | Numero | Numero 'Althi[ r_"}-’ll:!ﬁlru" e anos Licetica - ax y Couners Ofivna - y Equipo Gaslos Dolares ' del Pais
L . . T IR R P
- 1

. . = SR I B : PV RN ¢
TOTAL MENSUAL . B : : i J T B B )
— - - _ - — ‘ : fg 7 ’ﬁ RER

1607 3P JIYWIAAOU 3P £T SIUIIA ‘(BRI BI3IRL)

€7




Gaceta Oficial, viernes 23 de noviembre de 2001

LIBRO REGISTRO DE LOS EGRESOS CONSULARE’S

A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:
1. Fecha:
2. Detalle:
3. Cheque No.:
4. Factura No.:

Alquiter:

Salarios:
Henorarios:
Energia Eléctrica:
Teléfono y Fax:

Correo y Courriers:

Papeleria y Utiles:
.Adquisicion de
Mobiliario y Equipo
Total pagado en

Délares

Total pagado en
moneda del pais:
Total mensual:

N

Oficina Consular

Mantener un registro de las erogaciones debidamente
Autorizadas en que se utilizan los fondos del Estado
para el funcionamiento de! Consulado y que son
descontados de los recaudos efectuados.

Dia. mes y afo en que se registra el gasto. Detalle:
Anote aqui el nombre de la persona o empresa a la
que realiza el pago. '

Anotar el nombre del beneficiario del cheque.
Escriba el numero del cheque con que se 2jecuta el
pago (girado).

Escriba el nimero de factura o comprobante recibido
por el gasto efectuado.

Escriba el monto pagado por este concepto.
Escriba el monto pagado por aste concepto.

“Escriba el monto pagado por este concepto.
- Escriba el monto pagado psr este concepto.

Escriba el monto pagado por este concepto.

] Escriba el monto pagado por este concepto.

Escriba el monto pagado por este concepto.

Escriba el monto pagado por este concepto.

Anote &l monto producto de la conversion de

-moneda del pais a Délares.

- Anote €l total pagado en moneda del pais. .

Anote 1a sumatoria de ios gastos efectuados en &l.

mes.

N° 24,438
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CAPITULO H )

INFORME DE RECAUDOS CONSULARES

A. ORIGEN

B. OBJETIVO:

Oficina Consula~

Conciliar mensualinente la recaudacion,

Depésitos y gastos previamente registrados en los

Libros 'de Registros  de Ingresos 'y Egresos

- Consulares.

" El informe mensual de rendiciéon de cuentas y los anexos gue lo acompafian resumen el
resultado de las operaciones de recaudacion, egresos y depdsitos previamente
registrados en los libros de registro de operaciones de recaudos. Este informe ha sido
disefiado tomando en consideracién la informacién. registrada y las necesmiades de

~ liquidacion, de los :ngresos netos a favor de la Autoridad Maritima de Panama.

.

Correspondlente al mes

2. Funcionario que rinde

wm

Consulado de

!
/

. Ingresos

Egresos

Mas'

Défalie de Remesas

Fecha .
Nombre, Firma y Sello

Anote el mes y afio a que se reﬂere el informe.
Nombre del Consul o del funcionario encargado del
Consulado debidamente autorizado.

Nombre de la Ciudad y Pais donde funciona la
Oficina Consular de procedencia

Anote aquiel monto correspondiente a:

Recibos oficiales, Recibos de Impuestos y Tasas

‘anuales, Papel habilitado, Timbres Fiscales, Otros

Recaudos, y al total recaudado 0 la sumatoria de
estos conceptos.

Anote aqui el monto correspondiente a:

Gastos de Funcionamiento, Comisiéon Bancaria. La
diferencia de estos dos renglcnes menos los ingresos
serd la Recaudacidon Neta. Luego anote los

' "Honorarios Consulares, 'Gastos_ Extraordinarios
‘Autorizados y Otros Egresos, el totai de egresos gue
" ‘sera la sumatoria de . los mismos sin contar la

recaudacidn neta.

Anote aqui fa sumataoria de: 1mpuesto Sobre la Renta
Retenido, Intereses Bancarios, Sobre Tasas
Cobradas, Cambios de Mcnedas y otros. Ese total

- sera el total a remesar, el cual se restara de la

remesa enviada y la diferencid sera el Saldo (Dro Cr)
Anote aqui los montos por Chegue ~ Giro —
Transferencias. E| total sera e! Total Remesado.
Anote dia mes y afio en que se elaboro el informe.
Anote el nombre del Cénsul o del funcionario
encargado debidamente autorizado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores. Firma del funcionario
encargado del Consulado y estampe el sello del
Consulado.
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AU IVURIDALD MARITIMA NACIONAL
DIRECCION DE FINANZAS
INFORME DE RECAUDO CONSULAR
Correspondlente al Mes de __de

Funcionario que Rinde: - Consulado de:

INGRESOS: . . ;
" Recibos Oficiales Generales

Recibos Impuestos y Tasas Anuales
Papel Habilitado

Timbres Fiscales

Otros .
TOTAL RECAUDADO

EGRESOS: _
' - GASTOS DE FUNCIONAMIENTO:
" Zomisidn Bancaria
Recaudacién Neta

Honoranos Consulares (Decreto 75)
Gastos Extraordinarios autorizados -
Otros Egresos :
TOTAL DE EGRESQOS °

Mas: ‘ |
' impuesto sobre la Renta Retenido
. Intereses Bancarios -
. Sobretasas cobradas (debldamente autoruzadas)
Cambio de Moneda
Otros
TOTAL A REMESAR
REMESA ENVIADA
SALDO (DroCr)

a

'De't.alle dé‘Rem,esas:

, Banco _
Cheque Giro Transferencaa No. Monto:
‘TOTAL REMESADO en US$ o , US$
FECHA " Selio del Consulado - 'Nombre y Firma del

- ' funcionario responsable
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D. DISTRIBUCION:

=l

Original Autoridad ' Maritima de Panama '(De'par‘tamento de Control
: o o Financiero Consular). ' ' '
A 1% Copia ~ Contraioria General de la Repubhca de Panama Dnrecmon Consular
PR S Comercnal
2% Copia Ministerio de Relaciones Exteriores.
3% Copia Archivos del Consulado

AUTORIDAC MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
~ DEPARTAMENTO DE CONTROL FINANCIERQ CONSULAR
RELACION DE ESPECIES Y FORMULARIOS OE VALOR RECIBIDOS ¥
EXPEDIDOS DURANTE EL MES DE CE_

‘ j I r 9 i

| CETALLE Cantidad ; Cantoad ! Numerag: c:n Expedida :
; = . Recibida k Expedica Cel Na. ! Al No i
Lo ‘

| Yimbres de B/ 1000 !

i Timbres de B{20 00

N 1
| Recicos Glimates - )

Cerlificados de Aulentchoién

Solicilue de Abanderamiento -

| 7
Recibo de Apanderamienta i i

i Papel Habiltado

- ! Salizitud de Hidrocarbure - . i ‘

| Sghiztud de Cermiicads de Competenc:a I i

i Schoitud de Carnel de Manns : : !
i

Rectbo de Tasa de Insp. e Inv de Azcidentas 2 . I ‘ R :
t Impugsto y Taca Arua! ' . ' -

' Patentes Provisiorales i . . : : !

! Prarroga de Palentes

ce Matnculs . ‘ i

Fo de Trogiater

| .
. Pans OFc.a! ge Navesacon

arne: ge Manng

Pt

{ Cert‘cado de Compelencia’ : | !

‘ Certificado de Hidracarbure ’ Co i i

' Linro de Migrocarburo Buques Cnsrerna

T
|
- | T '
Libro d2 Hidrocarbure Bugues No cisterna | !
i |
i

Cert De Inscng Pralim. Titulo Prop. de Naves

Cert de Inscrp. Preliminar de Cancelac Naves ; I -
. I
| f

|_ciore Contral de ja Cuenta Bancaria

Consentimiento de Zarpe .

Informe de Recaudo consular

‘Libro control de! Gasto consular |

Libo de Registto de 10s Ingresos Consulares

Detalie de fas Cuentas por Cobrar

Oetalle gde 1as cuenias por Pagar

Relacién de Visas Autorizadas . !

|
Otros )

Fecha ‘ ' Sello del Consulado Nombre y Fuma del Consui
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RELACION DE ESPECIES Y FORMU

LARIOS DE VALOR RECIBIDOS Y EXPED

Anexo 01
A Origen Oficina Consular
B. Objetivos Informar a la Oficina Central (AMP/Contraloria General de Ia

Republica sobre la cantidad y numeracion de documentos
expedidos durante el mes. Mantener actualizado el
inventario permanente de documentos en los Consulados y
para ejercer un control efectivo sobre ia numeracién
expedida para referencia futura. '

C. Co"n‘tenido

1. -Cantidad Recibida
2. Expedidos al

3. Consulado de

4.  Detalle
5. Cantidad en
8.  Numeracion
Del No.
Al No.
7. Sello del Consulado

8.  Funcionario

D. DISTRIBUCION:

_Anote el numero de remesa

Anote el dia, mes y ano en que se elabora el

. Documento.

Nombre de la ciudad/pais de procedencia del
consulado que remite el formato

_ En esta columna se . han detallado todas las

Especies y formularios. de valor. Anote en fos
espacios en blanco aquelios formatos que no
hayan sido inciuidos '
en &l listado.

. Anote (a cantidad de documento eniistados

Anote el No. inicial de la secuencia de los
documentos expedidos.

~ Anote el numero con que finaliza [a secuencia

de los documentos expedidos.

. Estampe aaui el sello detl Consulado
. Escriba el nombre (Imprenta) y ia firma del .

Funcionario que elabora la Relacién

Original ©~  Autoridad Maritima  de Panama /eBepartamento de Control
' Financiero Consuilar). L7
12 Copia Contraloria General de la Republica de Panama-Direccion Consular
‘ Comercial. '
2* Copia  Ministerio de Relaciones Exteriores.

3% Copia Archivos del Consulado , T _ -
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AUTORIDADMARITIMADEPANAMA
. DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE CONTROL FINANCIERO CONSULAR
INVENTARICQ DE ESPECIEE Y FORMULARIOS DE VALOR

Al de_ __ de

" Consulade de Panama en-

DETALLE

NUMERACICN

CANTIDAD -
DEL AL

{
i
|
|
I
|
|
I

* | Timpres de B£10 00 ’

|
¢ Timties dz B/20 00

=Y

Fecbos Qficgles
e

Cenihcados de Autenticagion

Regihos de Abanderamisnto

——— ]

Pape: Habiitado,

Solicitad de Avzrderamiento

olicitug de Hidrocarburo

S
Sc ziud de Centficado de Competencia
S

ahiotud de Carnets de Marno

oL

asa de Inspeccion e Inv ge Accrdentes e Impuésto y

i

© Palentes Provisianales

=
| Proiroga dé Palentes

Contraio de Compra v Venta

“ Peaomise Estacién de Radio

- Diligencia de Matricula
T

_ © Rol de Trnipuiacion

! Ceruf:icade de Campelencia

; -
! Carpets de Marino

+ Certficade de Hidrocarburo

i L ore Higrocarours Buques Cisternas

Libro Hidrocarsures Bugques No Cisternas

Certficada Inscriocion Prel Tit Prop. Nave

Certificado Inscripzién Prél. Cancelacién Hip Nave

|

Saile del Consulado

Nombre ¥ Firma del Responsabile del Consulado
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INVENTARIO DE ESPECIES Y FORMULAR!OS DE VALOR

Anexo 02
A.  Origen Oficina Consular
'B. Objetivos . Mantener un inventario de las existencias de formuiarios, -

documentos y especies de valor existente en el Consulado
al cierre de sus operaciones mensuales.

C. Contenido
1. En existencia al: ‘ Anote el dia, mes y afio en que se elabora el
o documento
2. Consulado de: Nombre del Consulade que remite el formato,
3. Detalle: : o En esta columna se han detallado todas las
Especies y formularios de valor. Anote en los
espacios en blanco aquelios formatos que no
| hayan sido incluidos en el listado.
4, Cantidad en Existencia Anocte la cantidad de documentos listados en
' o Existencia
5 Numeragcicn . .
‘ Cel No. . ~ Anote el nimero inicial de !a secuencia de los
documentos en existencia
Al No. Anote el numerc due finaliza la secuencia de
los documentos en existancia.
6. Pecidos ' Anote la cantidad de documentos solicitados
para mantener en existencia
7. Selic del Consulado Estampe aqui el sellc de! Consulado
8. Funcignario ) Escriba ei nombre (Imprenia) y la firma cel

Funcionario que elabora la Relacién

" A DISTRIBUCION:

Original Autoridad Maritimha de Panama (Departamento de Control
Financiero Consular). .

12 Copia ‘Contraloria General de 1a Republica de Panama-Direccidn Consular
' - Comercial.

2! Copia  Ministerio de Relaciones Exteriores.

32 Copia  Archivos del Consulado -~
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RELACION DE VISAS EXPEDIDAS DURANTE EL MES DE ___~

AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA

DIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE CONTROL FINANCIERO CONSULAR

DE

" Anexo 03

FECHA___. DE DE CONSULADG DE PANAMA EN
(0 2 . 3) i4) 5 15) N
o ‘Ne. DE ;
: PASAPORTE VALOR |
FECHA No. DE VISA | NOMBRE Y.APELLIDO S NACICNALIOAD Ky
: : ' - ‘ EXTRANJERO ' 3
¥ _ I
— | - i
L ‘
/ |
1
[ . ! ,
F T - ‘
' | . i
: | ' ;
1 a | |
; ] !
I
\ ! i !
L i i ! , :
i | 5 L .
| ‘ | | S
f T - : ]
F ! . i D
( , i :
T T a ;
i . ; . : i
1 o i ) X t |
| ! | ! '
L i | |
] | i i
o b |
i !
[ : . !
r ¥ = - : :
. 'i ! i |
i s
' 1
{ ! i
i : H
| ! |
!
1

 ARGUE CORUNA"X" SN L RERGLO®

CORRESPONDIENTE. S5 LA VISA WA SIDC SKORERADA. - °



Autoricad

Msaritima o

' T . - N " h e St .
RELACION DE VISAS EXPEDIDAS DURANTE EL MES
Anexo 03
A. Origen Oficina Consular
B. Objetivos Registrar en el mes ias visas autorizadas bor £
Consul segun ia regiamentacién corraspondienie.
C. Contenido X
1. Reiacion durante ¢l mes de: Anote el mes v afio en que se elabora el
; formato.

2 Consuizdo de: Nombre de ia ciudad y sais dz donde procecs
el informe.

3. Fecha: Escriba el dia en que se confecciona ia
autorizacidn.de visa.

4. No. de Visa: Anote |la numeracion secuencial de |25 visas

. , autorizadas.

5. Nombre y apellicc Ancte de forma legible los nombres y apellidos
de la persona objeto de autorizacion.

6. No. de Pasaporte Extranjere’ Indigue ia numeracion correspondiente al

' pasaporte del pais del que procede e

solicitantz.

7. Nacignalidad: - Indique el pais donde rzcid el solicitantz

8. Valor: - Ancte el valor asignacio & cada visa
auvtorizadz. (Margue z2n una X lag visas qus -’
han sido excneradas)

D. DISTRIBUCION:

4\

Financiero Consular;

Original '
1% Cogpia

Comercial.
22 Copia

3% Copia = ArIn Y05 GE

cont ralorla General ¢z ia Szplulca de Fanama-Direcc on Consaiar

Ministeric de Relacrones Exter ores

EL

]
[
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AUTbRIDAD MARITIMA CE PANAMA
. DIRECCION DE FINANZAS
- DEPARTAMENTO OE CONTROL FINACIERD CONSULAR

DETALLE MENSUAL DE GASTOS AUTGRIZADOS

MES Y ARO : © CONSULA.O DE PANAMA EN

'CONCEPTO DEL GASTO - 1 EN MONEDA DEL PAIS TIPO DE CAMBIO EN BALBOAS
ALQUILERES

SALARIOS. ‘ -

| HONORARIOS .- o |
ENERGIA ELECTRICA ' . |
TELEFONO Y FAX  © ' . ' |
CORREO Y COURIER '

_ PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA_

| ADQUISICION MOBALIARIO ¥ EQUIPC

L l | |
TOTAL GASTOS RECONOCIDOS } ' J
DETALLE DE SALARIOS PAGADOS - o
[ - .
| NOMBRE Y APELLIDO SALARIO BRUTO ’ CARGO IMPUESTO SOBRE | SALARIO* 0
: LARENTA | .
i
T
TOTAL SALARIOS PAGADOS
NOMBRE DE LA MONEDA. CAMBIO ACTUAL .

NOTA: FAVOR ADJUNTAR LOS ORIGINALES DE LOS COMPROBANTES DE GASTOS,

Conste bajo gravedad de juramento que los gastos arriba detélia‘dos fueron utilizados para el funcicnamiento del
Consulado bajo mi respansabitidad. :

*Cuando sea necesric se puede utilizar mas de un formulario para detaliar los gastos u otros funcionarios.

FECHA ‘ SELLO DEL CONSULADO NOMBRE Y FIRMA DEL CO~SUL
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N

A

n

INFORME DE LOS EGRESOS CONSULARES

-

Anexo 04
Origen - Oficina Consular
Objetivos ) Mantener un registro delas erogaciones utilizados para el
funcionamiento del Consulado ¥y que son descontados de los
recaudos del Consulado
Contenido
Mes y Afo: . Anocte el mes y afio a que corresponde el informe.
Consulado de - Escriba el nombre de la ciudad/pais en que se.
- encuentra el Consulado.
Concepto del Gasto: En esta columna se han detallado las especies y
‘ ' : . formularios de valer. Anocte en los espacios en blanco
aquellas gue no hayan sidc incluidas en el listado.
Moneda del pais: Escriba el monto total de! gasto en moneda de! pais |
- ‘ en que se encuentra el Consulado.
Tipo de Cambio: ‘ Anote el tipo de cambao que se da en el momento de
la erogacion.
En Balboas:- ' Anote el cambio de moneda nacional a Balboas
‘ equivalentes en el momento de 'a erogacion.
Total Presupuestado - Anote la sumatoria ce |a partida autorizada para uso
Autorizade: . en el mes. en cdda unc de los renglones pagados.
DETALLE DE LOS SALARIOS PAGADOS
CONTENIDO
Nombre: : Anote claramearie el nombre ds! funcionario que
‘ . elabera el informe. _
Cargo ' Escriba el cargo segun funciones.
Sataric Bruto ' e Anote el montc correspondiente al salario antes de
' descuentos e impuestos.
Impuestc sobre Renta - Ancie el monte correspendiente al pago por este
, S concepto.
Sa'aric Neto: ‘ Anote el monto correspondlente ai salario despues de

descuentos e impuestos., -

Nota: Los gastos efectuados no deben sobrepasar los limites establecidos en ei

Presupuesto de Gastos autorizados por la Comision Interinstitucional que
aprueba los presupuestos de Gastos de los Consulados Panamerios en el

* exterior, y los mismos deben estar debidamente sustentados con los
correspondientes comprobantes, los cuales deben poder ser vnrlflcables al
momento de una auditoria.
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© REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
'DIRECCION DE FINANZAS -

CONSULADO DE PANAMA EN:

CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA
Ne. | L -
AL DE___ DE

EN LOS LIBROS

Sacpseginliboeal_ o .
Mas Destsicsy Otras Adiira s w0l F MEs .
‘ : Jucwotal
S Rlence Chegues (G 30sE s TUEI LT L TINes ’ o
Salonsejum 2088 o &
M EL BANCC ,
szmc natade o8 PENIO B B
Final
o= it
- - — —
Samicis
- Crheques et cird. Sepiereiz ) o
Suantotal . -
vy 230
P -
K1 a
3
Saldo igual 2 nuestros libros al N . 2N

Encargado de la Cuenta Selio de! Consulado Loogn Gonae
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CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA

Anexo 05
ORIGEN Oficina Consular
OBJETIVO Establecer el balance entre los registros del libro
: controi de la cuentas bancaria y ef saldo del estado
de cuenta del Banco.
CONTENIDOQ

3

ey

©0

Saidc s/:bros al:
_ Saido seaun estado ..

Mengs. .

Ancte el nombre de la Ciudad/Pais donde
~ Esta ubicado ei Consulado.
No. : : -~ Escribz el numero de la cuenta bancaria
; ' ‘ conciliada

Al Anote la fecha cuando se prepara-la

: Conciliacion Bancaria ‘
Ancte el dia, mes y anc del saido segun libros
o ) y €l monto correspondiente.
Més. _ Escriba el monto per depdsitos y otres

o ingresos recibidos durante el mes
ienos.... ‘ Escriba el monto por ia sumateoria de chegues
‘ . Girados y otros egrescs.

Ancie ei monto correspendiente al saldo
segun libros del Consuladoe a ia fecha de
elaboracion de la conciliacion,
Ancte el monto correspondiente ai saldo
segun Estado de Cuenta de! Banco.
Escriba el montc por depdsites en transitcs
:Esc."iba el monto total de chegues en

Consulado de Panama'en’

Saido...a!

'

1G6. Mas

11.. Mencs .
12.  Saido igual....

~ renglones antes

reulacion
lngrese f‘ua.c:wer otra informacian adicioral
Ingrese cualgquier otra informacion adicional
Anote el saldo producto de la diferencia de los
detallades,  descritos

13
4. Se.o del consuialo
15.

D DISTRIBUCION:

previamente. Este resultado debe ser igual al
saldo seguan libros a ia fecha.

Nombre legible del funcionario responsabla de
la Cuenta Bancaria.

Coiogue el selio correspondaeme

Firma de 12 autoridad maxirma de! Consulado.

Encargado de ia Cuenta

Consul Genera!

. i } . 'i%\ .
- Ongina: Autoridad  Maritma 2 (Departamento de Co . %
: - Financiero Cenisular). ' :
1? Copta . Contra,ior-i,a General de - -a de Panama-Direccion Consular
- Comercial.
22 Copia Ministeric de Relaciones 5

3% Copia Arcnivos dei Consutade
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
CONSULADO DE PANAMA EN
DETALLE DE LAS CUENTAS POR PAuAR
(AL ' - DE ) I
(1) (2) \ G [ @4 1 ¢ (8 |
: "SALDOEN | !
1 o : EL MES | DISMINU-
FECHA - ACREEDOR - ANTERIOR | AUMENTO | CION SAL
_L {
| |
; — _ 1 i
- | 1
! 1 |
N '!— !I I 1 - ;
B . | 4 “
; 1 [ !
| T * -1'
F - 1
f 1
i I 4 I !
L | ' % i
H ] | :
{
B B | B -
L S | L S
L | T l i
= — :
= i
[ .
, , i
. | |
1 1 ~ -
- S
i . 1 k
3 1 | L
1 i "
r- .
|
f i ]
| .
L L
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o0 -,

DISTRIBUCION:

 Aumenta:
. Bisminucion:
. Salco:

DETALLE DE LAS CUENTAS POR PAGAR
Anexo 06

"Origen Oficina Consular
Objetivos , Llevar un registro auxiliar de las Cuentas por Pagar
del Consulado. '
Contenido
1. Consuladec de Panama en gscriba la ciudad/pais de donde zrocede =
‘ informe. -
ZOALL Dia, mes y afo en que se elabora el informe
. Fecha: Dia, mes y afio en que s& establece o se
debita una cuenta por pagar.
4. Acreedor: Nombre legible de |a perscna/razén sociai a
‘ quién se le hace el pago.
5. Saldo en el mes anterior: Anote el monte correspondiente ai remangnts

a pagar hasta el mes anterior

Escriba el monto de ta cuenta por naga-
Escriba &) monto de a cuenta pagaza.
Escriba la sumatoria dei salde en & mes
anterior y el monto de la nueva cuema
pagada.

Adiunte al original y a cada una de las copias del Informe Mensual de Recaudos

Consulares.

Original

Y

12 Copia

28 Copia

32 Copia

Autcridad Maritma de Panamé (Departamernto de Control
Financierc Consular). ‘

Contraloria General de 1a RepUblica de Panama-Direccién Consular
Comercial.

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Archivos dei Consulado
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
CONSULADO DE PANAMA EN
DETALLE DE LAS CUENTAS POR COBRAR
o : {AL DE____ DE )
() (2) (3) “) Gy 1 6
- D SALDO EN EL A |
- FECHA - DEUDOR MES ANTERIOR| AUMENTO | DISMINUCION|{ SAL.:C |
i = i
| N
| 1 |
T 1 T T
i e ) "1
| | |
| - !
: p— = ' —
| [ ] i | i
R j f — l
] % T — -
: —
; .
T
L S SR



DETALLE DE LAS CUENTAS POR COBRAR

Anexo 07
Origen Oficina Consuiar
. Objetivos _ Llévar un registro auxiliar de las Cuentas por Cobrar

Contenido
1. Consulado de Parama en

Al .
. Fecha:

EEN

4. Acreedor;
5. Saido en el mes anternior:
. Aumento:

. Disminucion:
. Saldao:

00~ ;D

DISTRIBUCION:

Escriba la ciudad/pais de donde procede el
informe.

Dia, mes y afio en que se elabora el informe
Dia, mes y anc en que se establece o se |
acredita una cuenta por cobrar.

Nombre iegible de la personal/razon social con
saldo deudor. ,

Anote el monto correspondiente por cobrar
hasta el mes anterior,

Escriba el monto de ta cuenta por cobrar.
Escriba e! montc de la cuenta cobrada.
Escriba la sumatoria del saldo en el mes

_anterior y el monto de la nueva cuenta por

cobrar, © fa diferencia entre el saldo en el mes
anterior y el monto ‘de la nueva cuenta
cobrada. -

Adjunte al original y a cada-una de las copias del Informe Mensual de Recaudos

Consulares.
Criginal Autoridad Maritima de Panamé (Departamento de Control
~ Financiero Consular). ' )
12 Copia Contraloria General de |2 Republica de Panama-Direccion Consular
Comercial.
22 Copia Ministerio de Relaciones Exteriores.

3*Copia  Archivos de! Consulado
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CONSULADO

| Gaeeta Oficial, viernes 33 de noviembre de 200}

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
" DIRECCION DE FINANZAS

DE PANAMA EN

Pre et e
R T S P
Y,

CUENTA N°
CHEQUES EN CIRCULACION
DE DE___ )

(AL

FECHA

BANCO

BENEFICIARIO CHEQUE N° |

VALOR

7

|-
J

PR JNSRN. DRI S

_,.J_T__I..,..J_....| U AVE D N P

;i i ! o
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i | | S
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et I e
: e o _E_ _ ! = .
- — :
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AR Su ob LA CUENTA

SELLO DEL CONSULADO

NOMBRE ¥ FIRMA
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CHEQUES EN CIRCULACION

B. ORIGEN ' ~ Oficina Consular.

C. OBJETIVO Mantener el registro y control de los cheques,
' S emitidos por el Consulado durante un periodo
determinado, y que a la fecha de la conciliacién no

hayan sido cobradcs y devueltos por el banco.

D. CONTENIDO

1. Consulado de Panama en Nombre de la Ciudad/Pais de donde se origina
o el informe,
2. Cuenta No. ' o Numeracion correspondiente a la cuenta
o bancaria de! Consulado |
3 A , o ' Dia, mes y afio en que se elabora el informe
4. Fecha o Anote el dia, mes y afio en que se genera el
. Dia . ‘ cheque '
5 ° Banco - ~ Escriba la entidad bancaria contra la cual se
, emitié el cheque
6.  Beneficiario - . Anote el nombre/razén social a quien se emite
‘ el cheque -
7. Chegue No, .Escriba la numeracion secuencial del chegue
o - . emitido
B. Valor . - Anote el monto establecido en el cheque
~ emitido -
9. Encargado de la Cuenta - Nombre |legible de! funcionario responsable de
' _ ia Cuenta Bancaria. :
16. Sello del consulado Ccloque el sellc correspondiente
17. Coénsul General - Firma del funcionario responsable del

Consulado.

D. DISTRIBUCION:

- VOriginal Autoridad -Maritima - de ‘Panama (Departamento de -Control
: ‘ Financiero Consular). '

1* Copia Contraloria General de la Republica de Panama-Direccién Consular
Comercial. :

 2Copia  Ministerio de Relaciones Exteriores. -~

IERE S-S . TR b P R te e
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA

- COMSULADO DE

o

REGISTRC CONTROL DE-LA CUENTA BANCARIA # A

R 2y 3 @) G | _®
_FECHA | DETALLE T REFERENCIA | ENTRADAS |SALIDAS | SALDC
! . I ]
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CAPITULC IV
REGISTROS AUXILIARES

REGISTRO CONfROL DE LA CUENTA BANCARIA

ORIGEN Oficina Consuiar
N Is
OBJETIVO C Mantener un control diario del mevimiento de las
Cuentas bancarias del Consulado. -
CONTENIDO
1. Numero Ndmero de la Cuenta Bancaria
2. Fecha _ - Dia. mes y afc en Gue se realiza el movimiento.
3. Detalle o Anote aqui la descripcidn por LSO D recepcion de
’ ‘ Fondos (persona a la que se paga o de la que se
N ‘ & recibe un pago).
4. Referencias  Anotar el nimero de recibo, factura o cheque que
S guarde relacién con lo indicade en el detalle.
5 Entradas : . Escriba en numeros el monto corresnondiente a cada
' ~ Ingreso. :
B. Salidas o Escriba en numercs el monto correspondiente a ¢ada
| . Egreso. - . '
7. Saldo . 'Anote_ 2! mento obtenido de la diferencia entre
' entradas y salidas. '
8. Totales Mensuales Anote |a suma correspendiente a las columnas 4y S

'En ia columna 6 anote 'a suma total que debe ser
igual a ia diferencia entre el total de la columra 4y 3.

DISTRIBUCION:

Criginal Autoridad Maritima de Panamé- (Departamento de Conticl
Financiero Consuiar). ' '

12 Copia Contraloria Gene-al de la Repubiica de Panama-Direccicn Consuiar
Comercial. '
22 Copia  Ministerio de Relaciones Exteriores.
3e Copié Archivos cel Consulade
CAPITULO YV

' REGIMEN DE FORMULARIOS



'REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA. DlRECCION DE FINANZAS
REClBO OFICIAL |

_No_. . -
CUENTA No]No. INTERNO
OFICINA O CONSULADOQ: ) :
HE RECIBIDO DE
RECEIVE FROM
LA SUMA .
THE AMOUNT OF _ ' BI.
POR LAS PRESTACIONES CONSULARES QUE SE DETALLAN A CONTINUACION: No. ~
_ ARANCEL |BALBOAS

FOR THE FOLOOWING CONSULAR SERVICES:

TIPG DE CAMBIO.

FoCh

SEVPT N

T00Z P JIQUISIACU IP 7 SIUIAA ‘[eIJ() BJIDES)

sy
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A.. Origen

B. Objetivos

* RECIBO OFICIAL

Oficina Consular

Expedir un documento fuente oficial p‘robatorid de la

Transaccion de ingresos por servicios consulares, excepto
Timbres Fiscales por Visas ¢ Pasaportes, Tasas e impuesto
de.naves ni papel habilitado. :

C. ' Contenido

2.

11,

12.

13,

No. .
Oficina o Consulado

Cuenta No.
No. interno

He recibido de:

La suma:

B/ -
Por las prestaciones
Consulares que se

.detalla a continuacion.

No. de Arancel:
Balboas:

Tipo de Cambio:

- Funcionaro:

Fecha:

D. DISTRIBUCION:

Original Solicitante
12 Copia
Financiero Consular).
22 Copia
Comercial,
32 Copia

42 Copia

Numero secuencial de los recibos impresos.
Nombre la ciudad/pais en que esta
establecido el

Consuiado.

Numero de la cuenta en la que se depositaran
los ingresos recibidos.

Anote fa numeracién correspondiente al
control de emisién de recibos en el Consulado.
Anote el nombre de [a persona/representante
legal que realiza el pago por servicios
consulares. ’

Anocte en letras {a cantidad de dinero que se
cobra por la prestacion del servicio,

Anote en numeres esta cantidad.

Anote aqui en detalle cada uno de los
servicios se brindan al solicitante.

Escriba la numeracién vigente.

Escriba el eguivalente en Balboas por cada
servicio.

Escriba la Tasa de Cambic de la moneda local
a Délar americano el dia del cobro.

Indigue el nombre y apellidos, firma del
funcionario que confecciona el recibo.
Cologue el sello del Consulado.

Dia, mes y afio en que se elabora e}
docummento.

Auioridad Maritima de Panama (Départaménto de Control
Contratoria General de la Republica de Panama-Direccion Consular

~ Ministerio de Relaciones Exteriores. .
Archivos del Consulado

&
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r(l:r‘um.@a WE AN N
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS

RECIBO DE COBRO DE TASA E IMPUESTOS
SERVICIO EXTERIOR

ANUAL

NCMBRE DE LA NAVE ! Name of Vessel

DISTINTIVO DE L_AMADA ! Call Lelfters

. [NOMBRE DEL PROPIETARIO / Qwner*Name

|SERVICIO ! Service " |TONELAJE BRUTO / Gross Tonnage

_iM=23 deposite to the Ba'lk Account of

Tesoro Naciona! the amoun* as per following detail.

TESORC NACIONAL LA SUMA QUE A CONTiNUACION SE EXPRESAEN EL SIGUIENTE DETALLE:

TONELAJE NETO / Net Tonnage '
PATENTE REGLAMENTARIA No. - ' PATENTE PROVISIONAL No. _
Statutory Licence No - . ] ‘ Provitional Licence No. o
' [PERIODO PAGADO ! Paid Term " |LUGAR DE PAGO /_ City of Panamé ‘_\
EL SENOR / MR S - HA DEPOSITADO A LA CUENTA CORRIENTE DEL l

Trasiadar cifras al Anexo 02 colu:™ 5

- H-.‘!~JESrO ANUAL / Anual Tax

FUNCIONARIQ / Duty Officer
NQMBRE COMPLETO. FIRMA o
Fuil Name, Signature SELLO / Seal

FECHA [ Dalz

e —

,l - | -
1 (A) lR:cHa:\ / Gver Charge 18,'. l li
‘ e - 7 A i
S B (WTERESES [ Intarest \Er e ]
o - ' ' ‘ 1
{ . ['a ASA UNICA ANUAL{ Anual Consular Tax ‘ B/ (3
k ) r
L C iRECARCD Over Charge |8, ' l
| (D) 'NTERESES / Imerest 5. B !
! - TOTAL RECARGO £ INTERES { Tolal Charge and interets B/
[ Sumar Lingas (A (B) () (Q) - T -
[ - —
. - ' - — -
] ITASA Nu,’-\i_ DE INSPECCION ! Inspection Annual Rate - ‘\Bf J '
. \ |
RECARGO /. Over Charge ‘B/‘ b
— ! ;
i I
INTERES / interast la-" l 1,
TOTAL RECARGO E INTERES / Total Charge and interets g 2
TRGA ANUAL TNV DE ACCIDENTES ] investigation Casually Annual Rafe 8. 1 .
RECARGD / Over Charge 1B/ 1 ]
- [INTERES [ Interest = 2 1 ) ‘
TOTAL TASA ANUAL INV. DE ACCIDENTES / Total Investgation Casualty B/, A8
Annual Rate . ) ‘ . R
19 DE TON OE INVESTIGACION DE ACC. /3% per Ton On each Casualty |8/ l
REGCARGO / Over Charge ' 8/ ‘_
INTERES / Interest ) .. B/, | ‘
. © TOTAL 3% ACCIDENTE DE NAVES /Total 3% Casualty of Vessels B )
TOTAL IMPUESTOS Y TASAS ANUALES ' Bl 18
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10.
1,

12,
13,
14.
15,
16.

17,
18
18.
20.
21

22.
23.

24.

RECIBO DE COBRO DE TASA = IMPUESTOS ANUAL & LAS
NAVES INSCRITAS EN LA MAR:NA MERCANTE DE PANAMA

ORIGEN

OBJETIVO:

CONTENIDO:

. Nombre de la Nave:

Distintivo de llamada:
Nombre del Propietario:

Servicio:

. Tonetaje Bruto:

Tonelaje Neto:

Patente Reglamentaria No.:

Patente provisional No.:

Periodo pagado:
Lugar de Pago:
El Sedor/Mr,: -

Impuesto Anual’
Recargo: -
Intereses:

Tasa Unica Anual;
Recargo:

Intereses:

Total Recargo e Intereses:
‘Tasa Anyal de Inspeccidn:
Recargo:

Interés:

Total Recargo e interés:
Tasa Anual tnv. de
Accidentes
Recargo:

Oficina Consular

Registrarlos cobros en conceplo de tasas e
Impuesto anual.

Anote el nombre de ia nave a |2 que corresponde el
recibo.  Si se solicita un senicio para varias naves
debera expedir un recibo a cada 1na.

Escriba el numero de Cédigo de ..amada de Ia nave.
Escriba el nombre del duefio a representante legal de

ia nave. -

Describa el tipo de servicio que ofrece la nave.
Anote el peso real de la embarcacion
Anocte el peso de la embarcacién antes de ser

' cargada.

Escriba el numero de la patente que corresponde.
Escriba el numero de |a patente asignada

_provisionalmente.

Anote el espacio de tiermpo que cubre el pago.
Indique en gue ciudad/pais se realiza el pago.
Nombre de la persona natural/juridica a quien se
asigna el cobro

Escriba la cantidad a cobrar en el afo.

Anote el monto que se cobrara por pago adicional.
Anote el monto a cobrar en concepto de intereses.
Escriba el monto corespondiente.

Anote €l monio que se cobra de haber recargo
aplicable a la tasa unica anual. - 7
Anote el monto correspondiente a ios intereses
aplicables 2 la tasa Gnica anual.

Escriba la sumatoria de.estos dos renglones.
Antote el monto que corresponde. _
Anote el monto que se cobrar de haber recargo
aplicable a la tasa anual de inspeccion. '
Anote el monto correspondiente a ios intereses
aplicables a la tasa anual de inspeccion.

Escriba la sumatoria de estos dos renglones.
Anote el monto que corresponde.

. Anote el monic que se cobra de haber recargo

aplicable a la tasa anual de accidentes.

N' 24,438
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%
. 25. Interés: Anote el monto correspondiente a los intereses
. ‘ ] aplicables a la tasa anual de inv. de accidentes.
' 26. Total Tasa Anuai de Escriba la sumatoria de estos renglones.
27. 3% de ton. de Inv. Anote el monto correspondiente ai porcentaje
- estimado para este rengion .
28. Recargo: Anote el monto que se cobra de haber recargo
' : aplicable al pago de! porcentaje de inv. de accidentes
'29. Interés: - Anote et monto correspondiente a los intereses
' ' aplicables al pago de porcentaje de inv. de accidentes
30. Tota! 3% accid. de naves: =scriba la sumatoria de estos renglones
31. Total de impuesio y Tasas Sume los totales establecidos en la columna de la
anuales: ‘ extrema derecha del documento.
- 32. Funcignario: Nombre del funcionario que elabora el formato.
33. Sello: Coloque el sello del Consulado.
34. Fecha: Dia, mes y afo en que se elabora el formato.
D. DISTRIBUCION:
Original . ‘ Autoridad Maritima' de Panama {Departamento de Contro!
: Financiero Consular). ‘
12 Copia Contraioria General de |a Republica de Panama-Direccion
' Consutar Comercial. )
20 Copia-- ' . Ministerio de Relaciones Exteriores.

3% Copia - Archivos del Consulado
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Pl | ALY
1 Clase

- o . . Cuatro Balpoas
’ " (Bi4.00)

Beniode 1.9 __ al2.0 __

PAGADO
A.C. Numeral 50

Triplicado
PH-77 (100000

No de Caontrol.

10

11

12

13

14

15

16

47

18

19

20

21

22

23

24

25

28

27

29

28

30

Tripticado: Oficina Expedidora

Derechos Pagados Mediante Recibo No. de
' ' FECHA

a~

Distnbucidbn: Onqinal. De acuerdo al uso que se le de a este documento; Duphcado: Vease Circular Adunta.

No. 064279 C
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: . TELEFONOS N°DE FAX
. Central Telfonica : nlia2-5100
. Administracién " 232.5528 232-5527
‘ - 232.5583 : :
Extensién . 101-103-125
" Sub-Administracion %5 2325682 232-6395
. : o 232-5687
Extension 102-107
_ Secretarla General 232-5528 232-56527
. 232-5553 ‘ ’
Extensicn 101-013-125
' Dir. De Finanzas 232-6220 232-6296
Extesidn 127-161-182 - ‘ :
Departamentos.
Contabitidad ‘ 232-5661 | 232-5661 .
‘ Extensién 181 -
Controf Financiero Consutar - 2700512 270-0765
\ ‘ : o 270-6650
Extensién 251-252
Secaénde Auditoria’ Extensién 249-250
Dir. Gral De Manna Mercante ,
‘ Central Telefénica 270-0166
‘ 2700333
2700282
2700426
270-0852
. Director 270-0326 2760746
2700277
Extension 201
Sub{.ﬁreocién 2700511 2700230
Extensién 232 )
Rgso!ydones'y Consuftas 270-0427 270-2921
(Asesonar Legal) Extansién 202-205-217 .
Naves 270-0425
: 270-1360
Extensién - 216.222-223
Patentas B Extensién



