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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 171.2007-DMYSC
(de 22 de mayo de 2007)

Por el cual se aprueba el documento fitulado “REGULACION PARA &
RENDICION DE CUENTAS DE LA POLICIA NACIONAL POR EL USO DE LO
RECURSOS DEL FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA CUMPLIR
CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCOI)".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panamé, establece
que la Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante
el control previo y posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin que se realicen con transparencia, probidad y correccion, segun lo
establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual
se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Repiblica, establece
que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizara, regulara y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales
actos se realicen con cormreccion y segun lo establecido en las normas juridicas
respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de Ia
Republica dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, elaborar
los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales
necesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de Ia gestion fiscal de
los empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto 261-Leg. de 16 de
septiembre de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante decreto,
en el que se establece la fecha para su aplicacion por la dependencia estatal
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respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarios.

Que la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General
de la Republica en coordinacion con la Policia Nacional, participaron en la
elaboracion del documento titulado “REGULACION PARA LA RENDICION DE
CUENTAS DE LA POLICIA NACIONAL POR EL USO DE LOS RECURSOS DEL
FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA CUMPLIR CON LOS
OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCOI)”.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los
responsables de cada una de las unidades administrativas, involucradas en el
proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado “REGULACION PARA
LA RENDICION DE CUENTAS DE LA POLICIA NACIONAL POR EL USO DE
LOS RECURSOS DEL FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA
CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCO!)”.

ARTICULO SEGUNDO: Este Decreto regira a partir de su promulgacion.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de
Panama; Articulo 11, numeral 2 y 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por
la cuat se adopta la Ley Organica de la Contraloria General, y Decreto 261-Leg. de
16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panama, a los 22 dias del mes de mayo de 2007.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS.A” VALTARINO R.

Contralor General de la Republica

. QUIJADA V.,
Secretario General
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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 23-2006-DFG de 3 de febrero de 2006,
emitido por el Contralor General de la Republica, por el cual se suspende el ejercicio del
Control Previo sobre los ingresos, en algunas transacciones y documentos de afectacion
fiscal correspondientes al Fondo de Intercambio de Servicios para Cumplir con los
Objetivos Institucionales (FISCOI) de la Policia Nacional, la Direccion de M¢étodos y
Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General, en colaboracion con los Departamentos
de Auditoria Interna y Fiscalizacién Financiera, y la Direccién Servicios Generales de la
Policia Nacional, han desarrollado el presente producto denominado “Regulacién para la
Rendiciéon de Cuentas de la Policia Nacional por el uso de los Recursos del Fondo de
Intercambio de Servicios para Cumplir con los Objetivos Institucionales (FISCOI).

Este documento tiene como objetivo principal establecer una regulacion especifica,
aplicable tanto a la captacion de Ingresos y ejecucion de Gastos, como a la presentacion
oportuna, con correccion y transparencia del Informe de Rendicion de Cuentas, por parte
de las personas que administren fondos y bienes del Estado (Empleados de Manejo), en este
caso, los administradores o responsables de los recursos del FISCOL Asi mismo, busca
agilizar las acciones concernientes al manejo operativo de este fondo en forma eficaz y
eficiente.

Aquellos aspectos no contemplados en esta version de la regulacion, serdn desarrollados y
expuestos posteriormente a través de los canales oficiales correspondientes, tanto de de la
Contraloria General de la Republica, como de la Policia Nacional.

Con el documento en la Contralorfa General cumple con lo expuesto en el articulo 17 del
Capitulo II de la Ley 32, Orgénica de nuestra Institucion, en lo referente a la Rendicién de
Cuentas; asi mismo, se reserva ¢l derecho de publicar en su Pégina Web, los informes
presentados por el FISCOI, como parte de su programa de transparencia y probidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I.  ASPECTOS GENERALES
A. NATURALEZA DEL FONDO

El Fondo de¢ Intercambio de Servicios para el Cumplimiento de Objetivos
Institucionales (FISCOI), se cre6 como un mecanismo de fortalecimiento econémico
que contribuye a alcanzar objetivos institucionales, que emanan de la Constitucién y la
Ley, en situaciones que requieran de una respuesta financiera inmediata para hacer
frente a una situacion imprevista y urgente o en las que otros recursos presupuestarios
resultan insuficientes para sufragar las necesidades del accionar policial.

El FISCOI es de cardcter permanente y su alcance es a nivel nacional, en todas las
zonas y dependencias policiales. El mismo se nutre en su mayor parte, con los recursos
provenientes de los costos operativos de la prestacion de servicios especiales de
vigilancia y custodia tanto estacionaria como vehicular, aérea, fluvial, motorizada y de
cualquier otro medio a cargo tanto de unidades de policia en goce de su franquicia
(Servicios Remunerados) como aquellos que en su turno regular son autorizados a
prestar el servicio por necesidades especiales o particulares de seguridad.

Igualmente, el FISCOI obtiene ingresos por el orden del 30% del recaudo de las
Oficinas de Seguridad del Cuerpos de Bomberos de Panama, a nivel nacional (Ley
Num. 37 de 23 de noviembre de 2005).

Los recursos del FISCOI se generan actualmente, en base a cinco (5) tipos de servicios
que se prestan y por una fuente especial de ingresos a saber:

Servicios prestados por:

1. Policia de Turismo (Custodia de Turistas y Eventos Especiales)

2. Direccién de Operaciones de Transito (D. O. T.) (Escolta de Equipo pesado y obras
vinculadas a vialidad)

3. S.A E.P. S (Escolta de Explosivos, armas y Municiones)

4. Policia de la Nifiez y Adolescencia

5. Escolta de vehiculos de reparto y custodia de locales y actividades
comerciales (prestado por todas las zonas policiales)

Fuente especial de Ingresos

El 30% del producto de las multas, o tasas o cobros por servicios y por cualquier otra
fuente que reciban las Oficinas de Seguridad para la prevencion de Incendios
reconocidas por el Consejo de Directores de Zona de los Cuerpos de Bomberos de
la Repiiblica, exceptuando los ingresos provenientes de fondos otorgados por el Estado
y de la Comisién Administradora del Fondo del 5% sobre seguros contra incendios.
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Los servicios de vigilancia y custodia “remunerados” aqui mencionados, son prestados
por policias, en forma voluntaria y en su tiempo libre; s les remunera monetariamente,
de acuerdo a lo previsto en los articulos 299 y 300 del Decreto 172 del 29 de julio de
1999, que desarrolla algunos capitulos de la Ley 18 del 3 de junio de 1997 (Ley
Orgénica de la Policia Nacional).

Las regulaciones y procedimientos que se describen en este documento, se aplican a
todos los recursos provenientes o depositados en el FISCOI.

B. ESTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONAL DE LA UNIDAD
ADMINISTRADORA DEL FISCOI

Para una efectiva y eficiente contribucion para el cumplimiento de los objetivos
institucionales a través de los recursos del FISCOI, se cred la Unidad Administradora
del mismo.

Esta Unidad Administrativa tiene como funciones bésicas:

e Llevar el control (registros) de todos los ingresos generados por los servicios
especiales de vigilancia y custodia que presta la Policia Nacional, asi como el
30% del recaudo de las Oficinas de Seguridad del Cuerpos de Bomberos de
Panamé a nivel nacional utilizando los procedimientos y normas oficialmente
establecidos.

e DPlanificar las erogaciones que se hagan a través de este Fondo de acuerdo al
andlisis del comportamiento de los ingresos del mismo, en concordancia con las
politicas estratégicas institucionales buscando asi eficiencia y eficacia en su uso.

e Tramitar las adquisiciones de bienes y servicios con recursos del FISCOI para
todas y cada una de las zonas y dependencias policiales cumpliendo con los
objetivos de la existencia del Fondo, y las normas y procedimientos que lo
regulan.

Para cumplir con estas funciones esta Unidad esta encabezada por un Administrador del
Fondo (Administracion), Secciones de Analisis y Planificacion, Compras, Presupuesto,
Contabilidad, Tesoreria, y Revision y Control de Cajas Menudas.

C. CONCEPTO DEL EMPLEADO DE MANEJO

Todo servidor piblico facultado por Ley para contraer obligaciones econémicas,
ordenar gastos y extinguir créditos a nombre y en representaciéon de una entidad o
dependencia del Estado; en este caso, el Director General de la Policia Nacional y
aquellos servidores publicos subalternos a quicnes él les delegue las funciones de
autorizacion de los desembolsos, manejo, custodia, administracion o uso de los fondos,
provenientes de la prestacién de los servicios especiales (FISCOI).
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Los Empleados de Manejo serén responsables de estos recursos o de todas las pérdidas
que ocurran, a causa de su negligencia o uso ilegal de los mismos. Ninguno de los
empleados de manejo seré, eximidos de responsabilidad porque alegue haber actuado
por orden superior al hacer el pago o disponer de fondos, por Cuyo manejo sea
directamente responsable. El empleado superior que haya ordenado el pago o
disposicion de fondos, serd solidariamente responsable de la pérdida que el Estado
hubiere sufrido a causa de su orden.

CONCEPTO DE RENDICION DE CUENTAS

Informes que rendirdn los Empleados de Manejo, sobre la actuacién relacionada con la
captacién de ingresos y custodia de los recursos del FISCOI y de los bienes y servicios
obtenidos con los mismos que no excedan por documento o transaccidn, la suma de
veinte mil balboas (B/.20,000.00), en un periodo determinado.

E. OBJETIVOS DE LA REGULACION

Agilizar las acciones operativas de la institucién, a través de procedimientos adecuados
y eficientes tanto en el desembolso de los recursos del FISCOL como en la rendicién de
cuentas de su utilizacion, por parte de los responsables de su administracion.

Lograr a través de normativas, una adecuada presentacién de los informes de la
captacidn y manejo operacional de la utilizacién del FISCOI por los Empleados de
Manejo en las diferentes zonas, 4reas o dependencias policiales (Rendicién de Cuentas).

F. ROL DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORfA INTERNA Y FISCALIZACION

FINANCIERA

Dada la situacion de suspension del ejercicio del Control Previo en las transacciones de
adquisiciones de bienes y servicios del FISCOI hasta por veinte mil balboas
(B/.20,000.00), a través del Decreto No. 23-2006-DFG de 3 de febrero de 2006,
emitido por el Contralor General de la Repiblica, corresponde al Departamento de
Auditoria Interna y Fiscalizacién Financiera de la Policia Nacional un accionar mucho
mas dindmico y complejo en la fiscalizacion de dicho fondo.

En este contexto, dicha Unidad Administrativa ejercera las siguientes atribuciones:

a) Vigilar el cumplimiento de los procedimientos administrativos y contables que se
establezcan, para garantizar la rendicién oportuna de cuentas y que la
administracién del patrimonio publico asignado, los ingresos, las contrataciones y
desembolsos de dicho fondo, se manejen con correccion, transparencia,
responsabilidad, probidad, economia, eficiencia, eficacia y de conformidad con las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes
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b) Velar porque la Unidad Administrativa encargada de administrar el FISCOI, posea
una estructura de contro] interno minima, que permita un adecuado manejo de los
recursos que este Fondo reciba.

Igualmente el Departamento de Auditoria Interna y Fiscalizacién Financiera, tendra,
facultad para llevar a cabo sus funciones periédicamente de acuerdo a sus planes de
trabajo, sin requerir para ello de autorizaciones previas y sus reportes (evaluaciones de
control interno, auditorias, informes especiales) s¢ presentarén al Director General,
\inica instancia interna ante la cual debera responder.

La participacion del Departamento de Auditoria Interna de la Policfa Nacional, en el
proceso de examen de las operaciones del FISCOL, tendré por objeto:

o Establecer si en la captacién de los ingresos del Fondo o erogacién de los mismos,
se ha cumplido con las normas legales pertinentes y en su caso, con las
disposiciones administrativas o contractuales conexas. '

o Comprobar la veracidad y exactitud de las operaciones.
e Verificar si las operaciones aritméticas y de contabilidad son exactas.

e Determinar si el manejo ha sido correcto y si se han cometido irregularidades,
adoptar las medidas necesarias para que las instancias competentes exijan las
responsabilidades consiguientes.

En el examen de las operaciones de ingresos, el Departamento de Auditoria Interna
comprobaré principalmente:

¢ Si las liquidaciones de ingresos por la prestacién de servicios de vigilancia, se
ajustan a las que fijan sus montos y formas de aplicacion, seguin la tarifa aplicable.

e Si se ha cumplido el procedimiento, los plazos y términos €n que han de producirse
los ingresos.

e Si los ingresos han sido correctamente reportados y depositados a la cuenta oficial
del FISCOL

En el examen de los expedientes de gastos ¢ ingresos, el Departamento de Auditoria
Intema y Fiscalizacién Financiera, comprobara principalmente:

e Que los documentos sustentadores sean auténticos.
o Que las operaciones aritméticas y de contabilidad sean exactas.
e Que se hayan cumplido las leyes sobre timbres y demés tributos.
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* Que los desembolsos efectuados estén incluidos dentro de los parametros y objetos
de gastos autorizados por el Decreto Nam. 23 -2006-DFG del 3 de febrero de 2006
(0. G. 25489).

* Que el gasto haya sido correctamente imputado, de modo que corresponda al objeto
para el cual fueron destinados los recursos del fondo.

Que los bienes o servicios hayan sido efectivamente recibidos.
Que el gasto haya sido reconocido y ordenado por los servidores publicos
competentes al efecto.

* Que los bienes adquiridos estén debidamente inventariados ¢ identificados con sus
marbetes.

Cuando el Departamento de Auditoria Interna y Fiscalizacién Financiera, detecte
irregularidades graves en el manejo de los Bienes y Fondos del FISCOI y que ha su
juicio, ameriten la suspensién del empleado de manejo, lo solicitards a quien
corresponda y se ordenard por el periodo que resulte necesario. En este caso, el
Departamento Auditoria Interna y Fiscalizacién Financiera expondrd las razones en que
fundamente tal peticion.

Cuando sea el caso, el Departamento de Auditoria Intena comunicars al Director
General de la Institucion para que ordene una investigacion, a través de la Unidad de
Asuntos Internos, con miras a deslindar responsabilidades y exigir los reparos
correspondientes.

Es obligacién del Departamento de Auditoria Interna de la Policia Nacional, a través de
la dependencia respectiva, cuidar que las cuentas sean rendidas oportunamente y en la
forma o procedimiento establecido, al igual que adoptar las medidas que sean
pertinentes en caso de incumplimiento de esta obligacion, o cuando descubra
irregularidades en el manejo y uso de los recursos del FISCOL

El Departamento de Auditoria Interna de la Policia Nacional podré examinar y revisar
los libros y registros de contabilidad, asi como las cuentas y documentos relativos a las
mismas, de toda Zona, Area o Dependencia Policial que directa o indirectamente reciba
Fondos del FISCOI, sin perjuicio de la accién que en este mismo sentido pueda ejercer
la Contraloria General de la Republica,

G. BASE LEGAL

» Constitucién Politica de la Republica de Panami, reformada por los Actos
Reformatorios de 1978 y por el acto constitucional de 1983

o Ley Num. 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgdnica de
la Contraloria General de la Republica.

o Ley Num. 37 de 23 de noviembre de 2005, “Que modifica el Articulo 10 y
adiciona los Articulos 10-A, 10-By 10-C alaLey 21 de 1982”.



N°25,827

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, miércoles 4 de julio de 2007

31

Ley Num.18 de 3 de Junio de 1997, Orgénica de la Policia Nacional.

Ley Nim. 22 de 27 de junio de 2006, por 14 cual se regula la contratacion piblica, y
se dicta otra disposicion.

Cédigo Fiscal, Ccapitulo IV, del titulo I, del Libro V de los Empleados y Agentes
de Mangjo.

Decteto Ejecutivo N° 366 de 28 de Diciembre de 2006 por el cual se reglamenta la
Ley 22 de 27 de junio de 2006, por la cual se regula la contratacién publica, y s
dicta otra disposicién.

Decreto Ejecutivo 172 del 29 de julio de 1999, que desarrolla algunos capitulos de
la Ley 18 del 3 de junio de 1997 (Ley Orgénica de la Policia Nacional). Articulos
299 y 300 (Servicios Remunerados).

Decreto Nim. 23-2006 DFG del 3 de febrero de 2006, emitido por la Contraloria
General de la Republica (O. G. 25489 del 2 de febrero de 2006).

Decreto Nim. 113 del 21 de junio de 1993, por ¢l cual se adopta ¢l Manual General
de Contabilidad Gubernamental.

Decreto Num. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Manual de las Normas de
Control Interno de la Contraloria General de la Reptiblica”.

Orden General del Dia Nim. 200 del 18 de Octubre de 2005, mediante el cual se
establece el Fondo de Intercambio de Servicios para el Cumplimiento de Objetivos
Institucionales (FISCOI) y se aprucba su Reglamento.

MmualdeProcedimientosparaelUsoyManejodelasCajasMenudasenlas
Entidades Publicas.

Resuelto N°123-R-52 de 28 de febrero de 2007, emitido por el Ministerio de
Gobierno y Justicia, por el cual se delega las facultades de formalizacién y
suscripcién de los documentos de relacion contractual de la Policia Nacional al
Director General de la misma.

Decreto Nam.40-DFG del Contralor General, Por el cual se modifican algunas
disposici del Manual de Procedimientos para el uso y mancjo de cajas menudas
en las Entidades piblicas. Cuarta Version.

Guia Bésica de modelos de Contratos pera ¢l uso en las Entidades del Sector
Piblico G.1.98.
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H. ALCANCE Y DURACION

El alcance del Fondo de Intercambio de Servicio para el Cumplimiento de los
Objetivos institucionales (FISCOI), es a nivel nacional en todas las Zonas vy
dependencias policiales. Su naturaleza es de caracter permanente.

L. EL FINIQUITO

Entregados los Informes de Rendicién de Cuentas a la Contraloria General, ésta con el
equipo creado para estos menesteres, ejecutard el examen de los mismos dentro del
periodo determinado y expedird en primera instancia un Finiquito provisional y
posteriormente uno final.

II. REQUERIMIENTOS GENERALES PARA LLA RENDICION DE CUENTAS
A. CUENTA BANCARIA OFICIAL EN EL BANCO NACIONAL

Para el manejo de los recursos del Fondo de Intercambio de Servicio para el
Cumplimiento de los Objetivos Institucionales (FISCOI), se mantendrd una cuenta
corriente oficial en el Banco Nacional de Panama.

Esta cuenta tendrd contrafirma (Policia Nacional y Contraloria General), para su
utilizacién en los casos en que se tramiten documentos y cheques superiores a
B/.20,000.00. , por lo que los cheques impresos deben tener el espacio fisico para esta
firma de refrendo, en los casos que sea necesario.

B. ESTRUCTURA MINIMA DE CONTROL INTERNO

La Unidad Administradora del FISCOI, contari con una estructura minima de control,
la cual permitird garantizar que en los actos administrativos y financieros presentados
en los Informes de Rendicién de Cuentas, sean observados los principios de Legalidad y
Transparencia (Ver: Normas de Control Interno Gubernamental para la Republica de
Panama puntos 3.1.1. al 3.1.5.)

C. LIBROS ESPECIFICOS DE REGISTROS

La Unidad Administradora del FISCOI, llevard un registro actualizado de todas las
operaciones relacionadas a sus ingresos y egresos; esto lo haré de manera separada de
los otros recursos (Fondos), que maneje la Policia Nacional. Los registros se llevardn en
libros de Banco, para la cuenta bancaria. -

Igualmente, para las transacciones financieras, se llevard un libro de Diario General y
Mayor, y los libros auxiliares que sean necesarios.
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Para ¢l manejo de sus operaciones, la Unidad del FISCOI, llevara
complementariamente registros electrénicos y archivos digitales. )

D. ARCHIVOS Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION SUSTENTADORA
RELATIVA A LA GENERACION DE INGRESOS Y A LA EJECUCION DE
GASTOS

La Unidad Administradora del FISCO, garantizar una correcla y scgura custodia de la
documentacién sustentadora original, la cual estard debidamente resguardada.
Adicional a esto, contard con los medios que aseguren un respaldo  (Back-up)
confiable de dicha documentacién mediante los métodos a su alcance, tales como
microfilmaciones, archivos digitales, etc.

Esta accion es igualmente extensiva a las zonas, dependencias y servicios policiales que
capten ingresos para el FISCOL

Seré responsabilidad de la Unidad de FISCOI, preparar una memoria anual de sus
actividades, de las cuales se distribuirin al menos cinco copias originales a las
siguientes instancias:

Direccién General

Sub-Direccién General
Departamento de Servicios Generales
Inspectoria General

Departamento de Auditoria Interna

E. RECURSO HUMANO TECNICO
La Unidad Administradora del FISCOI, contaré con el personal que cumpla de manera
minima con los conocimientos técnicos administrativos, asi como lo relacionado al
buen manejo documental. Para ello se tendrén los respectivos Perfiles de Cargos y
Manual de Funciones.

F. FORMAS BASICAS PARA LAS OPERACIONES

La Unidad Administradora del FISCOI, utilizara los formularios establecidos en este
Reglamento, los cuales se presentan en la Seccion de Anexos de este documento.

[II. PRESENTACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DEL
FISCOI

A. REGULACIONES ESPECIFICAS

1. Se formulard y presentaré el proyecto anual del presupuesto a financiar con
recursos del FISCOI, por parte del Despacho de la Direccién de Servicios
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Generales de la Policia Nacional, de acuerdo al comportamiento histérico de los
ingresos del Fondo, asi como de las necesidades a cubrir con dichos ingresos en
base a los lineamientos del plan operativo anual institucional.

2. En vista que el FISCOI ha sido reconocido por el MEF como fondo de
autogestién, se prohfbe que los ingresos del mismo sean utilizados para el pago
de planillas, contratos que genere una obligacién periddica, alquileres o cualquier
otro gasto recurrente; es decir, aquellos gastos operativos de la entidad efectuados
regularmente.,

Se conceptiia dentro de este mismo rango, a los gastos de vidticos generados por
giras de trabajo programadas para una misma unidad administrativa, ejecutadas
con intervalos menores a 45 dias.

3. Los servidores piblicos responsables de la administracién de los recursos
provenientes del FISCOI, revisardn y verificardn que la transaccién que se
realice, corresponde a la naturaleza del objeto del gasto autorizado y su monto se
enmarque al saldo previo de la actividad programada en el presupuesto aprobado.

B. GASTOS APLICABLES (sin Control Previo)

No se le ejercers el Control Previo a las transacciones y documentos que no
excedan individualmente los veinte mil balboas (B/.20,000.00) y se sustenten en los
siguientes rubros de gastos, contenidos en la estructura presupuestaria de la Policia
Nacional:

Cédigo 103
Alquiler de Equipo de Oficina

Son gastos en concepto de alquiler de servicios y bienes muebles como: méquina
reproductora, levantamiento de texto, franqueadoras, maquina de contabilidad.
(Alquiler no recurrente con una duracién méxima de 60 dias calendario)

Cédigo 120
Impresién, Encuadernacién y Otros

Gastos por servicios de publicacion, impresion, encuadernacién de libros, revistas,
periédicos, libretas, trabajo de fotolitografia, medio de difusion.

Cédigo 141
Viaticos Dentro del Pais

Comprende gastos de vidticos a funcionarios que vigjan dentro del territorio
nacional, en viajes de asuntos oficiales, hasta por tres (3) dias.
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Cédigo 151
Transporte de Personas y Bienes dentro del Pais

Gastos de pasajes, fletes a funcionarios piblicos, bienes animales, equipos Y
suministro; pueden ser Terrestre, aéreo, maritimo y fluvial.

Cédigo 166
Servicios Médicos

Gastos por servicios médicos, atencion hospitalaria en Centro Privado de Salud,
dentro del Territorio Nacional. (Accidentes o enfermedades originados por la
accién del cumplimiento del deber. Estos gastos s¢ ejecutaran por autorizacién
directa del Director General de la Policia, previa certificacion médica del
Departamento de Riesgos Profesionales de 1a Caja del Seguro Social de la no
disponibilidad de los servicios meédicos requeridos, y evaluacion por la Unidad de
Servicio Social de la Institucion.

El pago de los gastos médicos incurridos, se reconocera imicamente al Centro
Medico que preste el servicio.)

Coédigo 182
Mantenimiento y Reparacién de Maquinaria y Otros Equipos

Comprende los gastos de reparacion y conservacion de maquinaria y equipo de
produccion, de transporte, educacional, recreativo, médico y de laboratorio.

Codigo 189
Otros Mantenimientos y Reparaciones

Comprende los gastos en mantenimiento y reparaciones no clasificados en los
conceptos anteriores.

Cédigo 201
Alimento de Consumo Humano

Gasto en alimento para consumo humano; natural, semielaborados 0
industrializados, ya sean de origen agropecuario o industrial (bebidas, refrescos), en
el ejercicio policial.

Cédigo 212
Calzados

Gastos de calzados de todo tipo goma natural o sintética.

Codigo 214
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Prendas de Vestir

Gastos de vestuarios policiales. Cabe sefialar, que se cargardn los gastos en
concepto de bienes terminados.

Cédigo 232
Papeleria

Comprende gastos de papeles de escritos, papel carta tenga o no membrete, papel de
cinta o rollo, cartulina, etc.

Cédigo 249
Otros Productos Quimicos

Codigo genérico para compras de pinturas, tintes, medicinas, tintas de impresion,
quimicos para la limpieza, abonos, fertilizantes.

Cédigo 259
Otros Materiales de Construccién

Gastos de cemento, madera, plomeria, electricidad, metalicos,
piedra, arena, bloques, baldosas, cielorrasos, asfaltos, etc.

Cédigo 263
Equipo Policial

Comprende los gastos por adquisici6én de articulos, materiales y equipo de seguridad
publica tales como: armamento, escudo, municiones, chalecos blindados etc.

Nota: Se restringe este objeto de gasto para los ingresos provenientes del 30%
de las Oficinas de Seguridad del Cuerpo de Bomberos en el imbito nacional.

Cédigo 269
Otros Productos Varios

Gastos de herramientas, material de seguridad piiblica, materiales de computacién.

Cédigo 279
Otros Utiles y Materiales

Gastos de utiles de cocina, deportivos, médicos y de oficina, recreativos, de aseo,
articulos de proétesis y rehabilitacion.

Codigo 280
Repuestos
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Gastos para piezas y repuestos en general, para toda clase de equipo y maquinaria
de transporte (terrestre, maritimo, aéreo), agricola, de oficina, de imprenta, de
telecomunicacion, médicos y de laboratorios, etc.

Cédigo 301
Gastos en Concepto de Maquinaria y Equipo de Comunicacién

Equipo de Radiocomunicacién, gastos de telégrafo, teléfono, teletipo, plantas de
radio, equipo de television, etc.

Cédigo 313
Equipo de Transporte Maritimo

Gastos de equipo maritimo como barco, lancha, botes y motores fuera de borda.

Codigo 314

Bicicletas para la funcién Policial

Cédigo 320
Equipo Educativo y Recreativo

Gastos en aparato audiovisuales, equipo e instrumentos musicales, muebles
escolares, deportivos y de gimnasio.

Cédigo 340
Equipo de Oficina

Gastos en maquinaria de escribir, sumar y calcular, copiadora.

Cédigo 350
Mobiliario de Oficina

Gastos de mesas, sillas, escritorios, armarios, estantes y archivadores.

Cédigo 370
Magquinaria y Equipos Varios

Gastos como: reguladores de temperaturas, calentadores, refriperadoras,
aspiradoras, equipo de aire acondicionado, etc.

Cédigo 380
Equipo de Computacién
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Computadoras, sistemas operativos, impresoras y toda maquinaria Yy equipo
aplicables a la automatizacién de la informacion y/o como complementos de las
computadoras.

Coédigo 611
Donativos a Personas

Comprende los donativos a personas en forma de auxilios y ayudas, ante
situaciones de catéstrofes naturales, accidentes en cumplimiento del deber y/o
situaciones especiales (No mayor de B/.100.00, autorizado el desembolso
directamente por el Director General, previa evaluacién del rea de Servicio Social
de la institucién. Para cuantias mayores, se requerird la autorizacién previa del
Contralor General. ‘

PROCEDIMIENTO PARA APROBAR EL PRESUPUESTO

Unidad Administradora del FISCOI

Prepara el proyecto de presupuesto anual que ser4 financiado con fondos provenientes

del cobro de los costos operativos de los servicios policiales especiales y del 30% de

los recaudos de las Oficinas de Seguridad del Cuerpo de Bomberos de Panamd, para

con los mismos ayudar al logro de las metas y objetivos institucionales determinados.

Se envia al Despacho de la Direccién de Servicios Generales.

Direccién de Servicios Generales
Despacho

*  Recibe el proyecto de Presupuesto.

*  Realiza una revisién preliminar.

*  Remite el Proyecto de Presupuesto al Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

*  Recibe el Proyecto de Presupuesto.

* Revisa la documentacién y analiza cada partida y/u objeto de gasto del
presupuesto tanto cuantitativamente como cualitativamente. De ser necesario,
realiza los ajustes pertinentes.

e  De cumplir técnicamente el proyecto de Presupuesto, prepara nota remisoria y

firma con Visto Bueno.
e  Remite el Proyecto de Presupuesto al Despacho de la Direccién.
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Despacho de la Direccién

o Revisa el Proyecto y de estar todo correcto lo inicializa, como constancia de
estar de acuerdo con el mismo.

o Prepara nota remisoria y envia el Proyecto de Presupuesto a la Direccién
General.

Direccién General
Despacho

e  Recibe el Proyecto de Presupuesto con el Visto Bueno técnico de la Direccion
de Servicios Generales.

e  Revisay analiza el proyecto de presupuesto.
o  De estar de acuerdo con el mismo lo aprueba.
o  Remite a la Direccién de Servicios Generales.

Direccién de Servicios Generales
Despacho

e  Recibe el Presupuesto aprobado.

¢ . Remite al Departamento de Presupuesto.
Departamento de Presupuesto

e  Recibe el Presupuesto aprobado.

e  Realiza consolidacién con el Proyecto de Presupuesto General de la Institucién.

IV. CAPTACION DE INGRESOS

A.

REGULACIONES ESPECIFICAS

1. Las personas Naturales o Juridicas que necesiten de los servicios policiales
especiales, lo solicitardn a través de nota formato (Ver Forma Ném. 1 en
Anexos), dirigida al Director General de la Policia Nacional, en la cual
manifestaré los detalles generales del servicio solicitado y de la actividad a
realizar. Asi mismo, esta nota tendrd adjunto, copia de los permisos O
autorizaciones legales correspondientes, en ¢l caso que se tratase de actividades
que lo requieran.
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Una copia de la nota serd entregada simultineamente al Jefe de Zona,
dependencia o servicio policial en el cual se brinda dicho servicio especial.

En los casos de Zonas policiales geogréaficamente distantes de la sede central de
la Policia Nacional, tanto la nota de solicitud original como la copia de la
misma, se entregardn a las jefaturas de dichas zonas.

Lanota de solicitud se presentaré con un minimo de 48 horas de anticipacién al
dia en que se realizard la actividad (si el servicio solicitado es de cardcter
eventual).

El jefe de Zona, Dependencia o Servicio Policial, a través de la Direccién
Nacional de Operaciones y la Direccion Nacional de Informacién e
Investigacién Policial, serén los responsables de evaluar si el peticionario y la
actividad para la cual solicita el servicio, gozan de una probada solvencia moral
en la comunidad y no rifie con las buenas costumbres. Dicha evaluacién sera
elemento de juicio para que la Direccién General autorice o no, la prestacion del
servicio.

El Director General de la Policia Nacional es el responsable de autorizar los
servicios policiales especiales, con excepcién de los casos en que €l delegue
formalmente esta responsabilidad en otro funcionario subalterno, ya sea de
forma transitoria o permanente.

El monto a depositar en la cuenta oficial del FISCOI por la prestacién de los
servicios policiales especiales, se hard de acuerdo a lo establecido en las tablas
oficiales publicadas para estos menesteres en la Orden General del Dia de la
Institucion.

Cualquier modificacién o variacién en los costos de los servicios policiales
especiales a prestar por la Policia Nacional, tendrs que hacerse a través del
mismo canal institucional de autorizacién e informacién.

El documento de formalizacién de la prestacion del servicio especial serd en el
caso de actividades eventuales: el Formato de Compromiso (Ver Forma Ntim.
2 en Anexos), y en el caso de las actividades denominadas “permanentes™ el
Contrato de Servicios (Ver Forma Niim. 3 en Anexos).

En el caso del “Contrato de Servicios” serd revisado por el 4rea de Asesoria
Legal de la Institucién, previo a la firma del funcionario responsable por parte
de la Institucién.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

Mensualmente todas las zonas, Dependencias o Servicios Policiales enviaran a
la Unidad de FISCOIL un informe de las solicitudes de servicios especiales
autorizadas.

El personal que participaré en la prestacion de estos servicios especiales bajo la
figura de “remunerado”, estara Franco (gozando de su tiempo de absuelto o
libre), y su participacion seré voluntaria.

Las Zonas, dependencias o Servicios Policiales no podran, bajo ninguna
circunstancia, emplear en la prestacion de estos servicios, a policias que se
encuentren gozando de sus respectivas vacaciones, sin la autorizacién formal de
la Direccion General.

Las zonas policiales o dependencias solo podrén brindar servicios especiales en
aquellos sitios que estn debidamente autorizados. Queda prohibido brindar
servicio sin la debida autorizacién atin cuando el mismo sea de caricter
eventual o circunstancial.

El servicio especial se prestard, atendiendo lo pactado y cumpliendo con las
politicas de seguridad operacional de la Institucion.

El Jefe de la Zona, Dependencia o Servicio Policial, mantendré el registro de
todos los servicios especiales que se brinden dentro de su jurisdiccién de la
forma que lo establezca tanto la Contralorfa General como el Departamento de
Auditoria Interna de la Institucién.

Igualmente se designard un supervisor del “Servicio”, encargado de hacer
cumplir el procedimiento que para estos fines se describe en este documento.

La Persona Natural o Juridica a la que se le suministre el servicio especial
policial, depositaré el monto correspondiente a los costos operativos del mismo
en la cuenta oficial del FISCOI, en ¢l Banco Nacional de Panam4, antes que se
le brinde ¢l servicio acordado (con excepcion de aquellos casos amparados por
un contrato, que establezcan otros periodos para realizar los pagos), y entregara
al Jefe de zona, Dependencia o Servicio Policial o a quien delcgue, el
comprobante o recibo de depésito como muestra o prueba de haber realizado la
transaccién.

Aquella persona natural o Juridica que exprese la obligante necesidad de
mantener en su poder ¢l comprobante o recibo de depdsito por motivos legales
o fiscales, tendré que presentar una copia del mismo (suministrada por el Banco
y sellada por el cajero de la entidad bancaria).

Si la muestra del pago del servicio es una copia del comprobante de depdsito, la
mismaserimtalmenwwgmleespecialmmcenelnﬁmemsecuemialdelmibo
(colocado a mano por el solicitante), fecha, cantidad monetaria y sello de cajero.
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El Jefe de Zona, Dependencia o Servicio Policial o a quien delegue que reciba
dicha copia, tendrd que firmarla como constancia que compard ésta con la
original y es fiel reproduccién de la misma.

15. Cada Zona, Dependencia o Servicio Policial contard con copia de aquellos
Acuerdos de Servicios inherentes a su 4rea de responsabilidad. Igualmente
enviard mensualmente a la Unidad Administradora del FISCOI, un informe
detallando con la cantidad de unidades policiales que prestaron el servicio
especial, amparado en estos acuerdos.

Esto permitird realizar el cotejo entre los informes enviados y los depbsitos
realizados por los usuarios de estos acuerdos.

16. En el caso de los ingresos captados del 30% proveniente de los Cuerpos de
Bomberos; el cheque mensual de los mismos serd depositado en la cuenta
oficial del Banco Nacional de Panam4 del FISCOI, en un periodo maximo de
24 horas, después de haber sido recibido por ¢} funcionario responsable de la
Zona policial.

17. La Unidad Administradora del FISCOI, llevara los registros auxiliares
necesarios para determinar la cuantia que le corresponde a cada Zona de Policia,
para dar cumplimiento a lo estipulado en la Ley N° 37 de 2005 que regula el
30% proveniente de los Cuerpos de Bomberos.

PROCEDIMIENTOS

B.1. INGRESOS TIPO “A”
(Escolta o Custodia de Actividades Comerciales o eventos)

1. El Solicitante

e Presenta en la Sede de la Policia Nacional o ante el Jefe de la Zona,
Dependencia o servicio policial, la nota formato (original y copia) dirigida al
Director General de la Policfa, solicitando el servicio policial especial, y
adjuntando a la misma si es necesario, copia de los permisos correspondientes a
la actividad.

2.  Zona, Dependencia o Servicio Policial

*  Recibe la copia de la nota formato de solicitud (ya sea enviada desde la Sede o
entregada a esta Unidad con la original de la misma).

¢ Envia la nota formato original de solicitud a la Direccién General de la Policfa,
si la misma fue recibida en esta Unidad.



N°25,827

Gaceta Oficial, miércoles 4 de julio de 2007 43

4.

Solicita a la Direccion Nacional de Informacion e Investigacién Policial (DIIP),
evaluar al solicitante y la actividad a realizar.

Cumplida esta etapa evaluativa, se comunicara los resultados a la Direccién
General.

Direcciéon General

Recibe el original de la nota formato de solicitud de servicios, asi como la
evaluaciéon del DIIP.

Analiza la solicitud y el informe de probidad y moralidad del solicitante y la
actividad o evento.

De dar su autorizacion, esta se le enviard al titular de la Zona, dependencia o
Servicio Policial.

Zona, Dependencia o Servicio Policial
Recibe la autorizacion de la Direccién General.

Llama al solicitante para informarle sobre la aprobacién de su solicitud, asi
como del monto a pagar por adelantado por el servicio (costo operativo), de-
acuerdo a la tabla de tarifa oficial vigente, (si el servicio a prestar es eventual), y
el niimero de cuenta oficial del FISCOI donde depositar dicho pago.

Prepara ¢l “Formato de Compromiso” si la actividad es eventual o el
“Contrato de Servicios” (revisado por el drea de Asesoria Legal de la
Institucion), si la misma es permanente. En estos casos, s¢ estableceran los
términos y condiciones para la prestacion del servicio.

El solicitante firma el “Formato de Compromiso” o el “Contrato de
Servicios”

El jefe de la zona, dependencia o servicio policial podréa firmar por delegacién
del Director General, el “Formato de Compromiso” si es una actividad eventual;
si es una actividad permanente, el “Acuerdo de Servicios” se envia a la
Direcci6n General para su firma.

Una vez firmado el “Contrato de Servicios”, es remitido nuevamente ha esta
Unidad Administrativa.
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Solicitante

Entrega a la Jefatura de la Zona, Dependencia o Servicio Policial el
comprobante o recibo original de depésito en la cuenta oficial en el Banco
Nacional para estos menesteres o en su defecto copia del mismo para ser
avalada por la Jefatura.

NOTA: Si el documento firmado es el “Formato de Compromiso” el original reposara
en la Unidad Administrativa y se le entregara copia al solicitante. Por el contrario, si
el documento firmado es el “Acuerdo de Servicios” el original se enviard.a la
Direccién General para custodia y se reproduciran copias tanto para el expediente de
documentos sustentadores como para el solicitante.

En ambos casos se reservard una copia para ser remitida a la Unidad Administradora
del FISCOL

6.

Zona, Dependencia o Servicio Policial

Entrega al solicitante copia del “Formato de Compromiso” o del “Contrato de
Servicios”,

Prepara expediente con los documentos sustentadores de la transaccion.

Envia mensualmente a la Unidad de FISCOI en la sede de la Policia Nacional,
reporte de ingresos por tipo de servicio, solicitante y actividad.

Ordenamiento Sustentador (Expediente)

V' Solicitud Autorizada del Servicio.

Y Evaluacion Policial (HP).

¥ Formato de Compromiso (original) o Contrato de
Servicios (copia) firmado por las partes.

V' Comprobante(s) o Recibo (s) de Depésito Bancario.

B.2. INGRESOS TIPO “B”

(Ingresos Provenientes del 30% de lo Recaudado por las Oficinas de
Seguridad del Cuerpo de Bomberos)

Zona del Cuerpo de Bomberos

Prepara cheque concerniente al 30% del ingreso mensual recaudado por la
Oficina de Seguridad correspondiente a la zona.

Contacta a la jefatura de 1a zona policial correspondiente a su rea, para
solicitarle el retiro del cheque del pago mensual correspondiente.
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2.

Zona Policial
El jefe de zona o su representante se presenta y retira el cheque.
Deposita el cheque en la cuenta oficial del FISCOI en el Banco Nacional.

Envia a la Unidad Administradora del FISCOI copia del comprobante o recibo
de deposito bancario conjuntamente con nota de reporte del ingreso.

Prepara expediente con los documentos sustentadores de 1a transaccion.

Ordenamiento Sustentador (Expediente)

v Copia de nota de remisién del cheque.
¥ Comprobante o Recibo del Deposito Bancario.
v Copia de la nota de reporte del ingreso.

V. EJECUCION DE GASTOS

4.

REGULACIONES ESPECIFICAS

Todos los gastos efectuados para adquisicién de bienes y servicios utilizando
recursos del FISCOI, cumpliran estrictamente con las disposiciones legales y
reglamentarias planteadas en ¢l articulo tercero del Decreto Num. 23-2006-
DFG emitido por la Contraloria General de la Republica.

Igualmente se acatard las regulaciones establecidas en la Ley 22 de Contratacién
Publica y en el Decreto Ejecutivo 366 que la reglamenta.

Se estipula que todo gasto relativo a la adquisicién de bienes y servicios que
exceda por documento © transaccion, la suma de veinte mil balboas
(B/.20,000.00) cumpliré con el Control Previo; es decir, seré fiscalizado por la
Oficina de la Contraloria General en la Policia Nacional.

Todas las contrataciones de de bienes, servicios, u obras por sumas hasta de
B/.1,000.00 se realizaran conforme al procedimiento de Caja Menuda vigente.

Para las contrataciones a través del FISCOI que superen los B/.1,000.00, debera
consultarse el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios, para su
adquisicién obligatoria del mismo. De no existir lo requerido en dicho catalogo,
se publicara a través del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas
“panamaCompra” y en el tablero que para tales efectos s¢ mantenga.

Para cumplir con’lo estipulado en la Ley N° 37 de 2005, sobre la utilizacion de
los recursos provenientes del 30% de los Cuerpos de Bomberos, se realizaran
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10.

11

12

los registros de rebaja de saldo en los libros auxiliares correspondientes, para
cada Zona de Policia en la que se sufraguen gastos utilizando dichos recursos,

Se prohibe realizar contrataciones que genere una obligacién periédica,
alquileres o cualquier otro gasto recurrente, es decir, aquellos gastos operativos
de la entidad efectuados regularmente. .

En aquellos casos en que se presenten situaciones relacionadas con la seguridad
nacional y sea necesario realizar algin tipo de contratacién que se pueda
entender como recurrente, la misma serd sometida a la autorizaciéon del
Contralor General antes que sea ejecutada.

No podré desarrollarse ningiin proceso de Contrataci6n, sin que medie una Orden
de Compra o un Contrato entre la institucién y ¢l proveedor.
Todas las compras deberan sustentarse de manera previa, en una  partida
presupuestaria disponible y viabilidad financiera del fondo.

Para los desembolsos iguales o menores a  B/.300.00 podrén realizarse sin
cotizacién. Las compras superiores a B/.300.00, que no excedan los B/.1,000.00,
deberan tener, por lo menos una cotizacion, (Refiérase al Manual de
Procedimientos de Caja Menuda vigente y Decreto Niim.40-DFG).

Cuando se trate de contrataciones que versen sobre la adquisicién, de bienes y
servicios en los cuales no haya més de un oferente o en aquellos que, segin
informe técnico oficial fundado, no haya sustituto adecuado, no ser necesaria la
celebracion de seleccion de contratista (art.56,Ley 22. y art.166 literal a, Decreto
Ejecutivo 366)

En el caso de los gastos generados por donativos a personas, por catéstrofes
naturales, accidentes en el cumplimiento del deber y/o situaciones especiales,
tendrd que cumplirse con los requisitos y trdmites estipulados por el
Departamento de Desarrollo Humano Integral de la Policia Nacional (Trabajo
Social), previa autorizacién del Contralor General.

Los rubros de gastos autorizados institucionalmente mediante caja menuda serdn
los siguientes:

8. Reparacién y mantenimiento de la Flota Vehicular y fluvial (vehiculos,
motos, bicicletas, motores fuera de borda, lanchas Y piraguas entre otros).

b. Mantenimiento de la estructura Fisica existente,

¢. Utiles de oficina, quedando excluidos el mobiliario y equipos electrénicos.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

d. Otros: para efectuar desembolsos bajo el rubro Otros, se requerird la
sustentacién, y autorizacién previa de la Subdireccion General, si el
desembolso no excede los 100 balboas. Cuando el desembolso exceda la
cifra establecida, debe ser autorizado por la Direccién General.

Ademss, los gastos efectuados bajo este rubro deben encontrarse dentro de la
tabla de gastos aplicables del manual de Caja Menuda vigente y dentro de los
gastos que no se le ejercen el Control Previo (Decreto Num. 23-2006 DFG).

No se exigira fianza de propuesta, en contratacién menor, esto es, en el
procedimiento de seleccion de contratista para la adquisicién de bienes, obras y
servicios que no excedan de B/.30,000.00 balboas (numeral 1, art.12, Decreto
Num.317-Leg.).

Se podré elaborar Ordenes de Compra para las compras que no excedan los B
1.250,000.00, sin embargo, cuando la entidad asf 10 requiera se podra preparar el
contrato respectivo.

Para el perfeccionamiento de una Orden de Compra o Contrato por una cuantia
mayor a los B/.20,000.00, éste se remitiré al funcionario responsable de la
Contraloria General para su respectivo refrendo.

El personal de la Seccién de Compras (cotizadores) de FISCOI son los unicos
autorizados para solicitar y/o recibir cotizaciones, que son los precios o valores
que los proveedores asignan a los bienes y servicios a ofertar.

Precio Referencial es el precio de referencia que la unidad solicitante de un bien
o servicio puede presentar a la unidad administradora FISCOI, para que ésta
tenga parimetros iniciales sobre el precio del mismo con los que s¢ puedan
iniciar los trdmites de adquisicion (esto no s una cotizacion).

Muestras:

Cuando la administracion lo considere necesario el proponente entregara
muestras de los articulos cuya cotizacién u oferta se solicito.

Cuando la muestra solicitada para verificar la calidad, sufra deterioro como
consecuencia del experimento por causas normales, el proponente no podrd
solicitar indemnizacién alguna.

El oferente cubriré el costo de las pruebas de calidad y para tal efecto, remitira
con la oferta el cheque a favor de la entidad que hard el diagndstico. El tramite
estard a cargo de la Institucion.

Solamente se aceptardn los originales de las facturas y recibos. En todos los
casos estos documentos reflejardn el nombre de la empresa o persona, el
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20.

21.

22

23.

niimero de R.U.C.y D.V., observandose, que para la persona natural la factura
0 recibo, llevaré el nimero de identidad personal del proveedor, en el caso de
persona juridica llevara el registro tinico del contribuyente.

Las facturas llevardn adheridos los timbres a razén de B/.0.10, por cada
B/.100.00 o fraccién, o en su lugar la leyenda “Los timbres son pagados por
Declaracién Jurada”.

Las facturas y recibos deberén indicar con claridad el bien o servicio brindado.

Las facturas y recibos deberén ser expedidos a nombre de la institucion y no a
favor de ninguna persona.

Las facturas y recibos deberdn estar exentos de borrones, tachones, adiciones y
cualquier otra alteracion.

PROCEDIMIENTOS

. Gastos Tipo “A” de B/.0.01 a B/.1,000.00

1. Unidad Solicitante

La Zona, Dependencia o servicio policial que solicite algtin bien o servicio debe
completar la Solicitud de Bienes o Servicios (Ver Forma Niim. 4) en la que se
anotara el detalle de los bienes y/o servicios requeridos: nombres, cantidades,
tipo, modelos, otros.

NOTA: Es de gran importancia que la unidad sea clara Y precisa en la descripcion
del bien y/o servicio a solicitar y conocer un precio estimado o referencial del mismo:
no se debe cotizar.

Esta solicitud debe remitirse al jefe de la unidad solicitante, para la firma de
autorizacion de la solicitud y luego se remite al despacho de la Direccién de
Servicios Generales.

Despacho de la Direccién de Servicios Generales

Recibe 1a Forma de solicitud de adquisicién y verifica la prioridad de la
compra y viabilidad financiera para la utilizacién de recursos del FISCOI, de
otro fondo institucional 0 a través del Tesoro Nacional. Si el anlisis es positivo
para la utilizacién del FISCOI, firma dando el Visto Bueno a la adquisicién a
través del mismo, y envia la Forma a la Unidad Administradora del Fondo.
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Igualmente se determinara si se utilizara el saldo correspondiente del 30% de
aporte del Cuerpo de Bomberos, scgin la Zona de Policia o Dependencia de
donde provenga la solicitud.

3. Unidad Administradora del FISCOI

Recepcién de Documentos

Recibe la Forma de solicitud con el visto bueno del Despacho de la Direccion
de Servicios Generales.

Registra la entrada de la Forma.

Envia la Forma al Despacho del Administrador o & quien delegue.

Despacho del Administrador o a quien delegue

Recibe la Forma de solicitud con el visto bueno.

Revisa y envia a la Seccidn de Presupuesto.

Seccién de Presupuesto

Con la Forma de solicitud se determina la partida presupuestaria a nivel del
objeto de gasto, se codifica y se procede al precompromiso presupuestario,
luego se envia a la Seccion de Compras.

Seccién de Compras

Recibe la Forma de Solicitud debidamente autorizada, y con el precompromiso
presupuestario.

De acuerdo a los parimetros establecidos en ¢l Decreto Num.40-DFG que
modifica el procedimiento de Caja Menuda, se adjudica a un proveedor
perteneciente a la oferta del mercado comercial.

Se elabora la Orden de Compra (Ver Forma Num. 6 en Anexos), esta €s
firmada por el funcionario responsable de la Unidad Administradora del FISCOI
y enviada con el resto de los documentos sustentadores a la Seccion de
Presupuesto.
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6.

Seccién de Presupuesto

Verifica el contenido de los documentos, realiza el registro a la partida asignada
previamente, realiZa ajuste si es necesario, compromete, sella, firma y los remite
a la Seccion de Tesoreria,

Seccién de Tesoreria

Recibe la documentacién, elabora cheque.

Realiza registro en libro de banco.

Envia la documentaci6n con el cheque a la Seccién de Contabilidad.

Seccién de Contabilidad

Recibe la documentacién y realiza los registros contables, sella y envia la
documentacion a al despacho del Administrador o a quien delegue.

Despacho del Administrador o a quien delegue

Recibe el cheque con la Orden de Compra y demas documentos sustentadores,
verifica y envia al Despacho de la Direcci6n de Servicios Generales.

Despacho de la Direccién de Servicios Generales
Recibe el cheque y la Orden de Compra con el resto de los documentos.

El Director firma la Orden de Compra y envia todo el paquete a la Unidad
Administradora del FISCOI.

Unidad Administradora del FISCOI

Recibe el cheque, la Orden de compra firmada y demas documentos
sustentadores. Registra en libro control y envia al despacho del Director
General.

Director General a Quien Delegue

Recibe el cheque y la Orden de Compra con el resto de los documentos, verifica,
firma el cheque y envia todo el paquete a la Unidad Administradora del FISCOL

Unidad Administradora del FISCOI

Seccion de Tesoreria
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Recibe el cheque firmado, la Orden de Compra y el resto de los documentos.
Registra en el libro de banco, extrae copia del comprobante del cheque para el
archivo secuencial de estos.

Entrega a la seccion de Compras el cheque y Orden de Compra, al igual que el
resto de los documentos para que se archiven en expediente y se distribuyan las
copias a las unidades administrativas pertinentes.

Seccién de Compras (si la Institucién busca el bien)

El servidor publico responsable de la Seccién de Compras, recibiré el cheque y
la Orden de Compra para realizar la compra del bien y podr4 estar acompafiado
con un funcionario técnico en la materia (por ej: Mecénico, Informético etc.),
para garantizar que el producto a retirar llena los requisitos deseados.

Posteriormente el bien es llevado al Almacén para su reconocimiento por el
almacenista y su inmediato despacho a la unidad solicitante.

Seccién de Compras (el proveedor entrega el bien)

El servidor publico responsable de la Seccién de Compras dependiendo del bien,
notificara via telefonica al proveedor seleccionado y con previo envio por fax de
la Orden de Compra, para que entregue el bien a la Institucion. Este lo hara asi:

El proveedor trac el bien y la factura del mismo. Firma la Orden de Compra
Original y las copias. Una unidad de Compras acompafiara al proveedor al
Almacén con la copia de la Orden de Compra para el Almacén,

El encargado recepcion del Almacén verificara y registrard la entrega del bien
por parte del proveedor firmars, sellard la factura ¢ inmediatamente despachara
a la unidad solicitante.

Si la entrega del bien es en otro lugar, una unidad de Almacén junto con la
unidad solicitante, verificard la entrega del bien y se notificard al Jefe de
Almacén de estar todo correcto para la firma y sello de la factura. El Almacén
se quedaré con copia de la factura.

El proveedor presentard factura original con sello de recibido de Almacén, en la
ventanilla de la Unidad Administradora del FISCOI, para retirar el cheque de

pago.



52

Gaceta Oficial, miércoles 4 de julio de 2007 N°25,827

ORDENAMIENTO SUSTENTADOR (EXPEDIENT E)

Forma de solicitud de adquisicién

Cotizacién (por lo menos una para el rango B/.300.01 a
B/.1,000.00)

Orden de Compra

Factura sellada y firmada por responsable de Almacén
Copia de Comprobante de Cheque de Pago

Copia del despacho de Almacén

< L L 2 2 2

B.2 Gastos Tipo “B” de B/.1,000.01 a B/.20,000.00

l.

Unidad Solicitante

La Zona, Dependencia o servicio policial que solicite algiin bien o servicio debe
completar la Solicitud de Bienes o Servicios (Ver Forma Nam. 4) en la que se
anotard el detalle de los bienes y/o servicios requeridos: nombres, cantidades,
tipo, modelos, otros.

NOTA: Es de gran importancia que la unidad sea clara y precisa en la descripcién
del bien y/o servicio a solicitar y conocer un precio estimado o referencial del mismo;
no se debe cotizar.

Esta solicitud debe remitirse al jefe de la unidad solicitante, para la firma de
autorizacién de la solicitud y luego se remite al despacho de la Direccién de
Servicios Generales.

Despacho de la Direccién de Servicios Generales

Recibe la Forma de solicitud de adquisicién y verifica la prioridad de la
compra y viabilidad financiera para la utilizacién de recursos del FISCOI, de
otro fondo institucional o a través del Tesoro Nacional. Si el andlisis es positivo
para la utilizacién del FISCOI, firma dando el Visto Bueno a la adquisicion a
través del mismo, y envia la Forma a la Unidad Administradora del Fondo.

Igualmente se determinaré si se utilizars el saldo correspondiente del 30% de
aporte del Cuerpo de Bomberos, segiin la Zona de Policia o Dependencia de
donde provenga la solicitud,

Unidad Administradora del FISCOI

Recepcién de Documentos

Recibe la Forma de solicitud con el visto bueno del Despacho de la Direccion
de Servicios Generales.
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Registra la entrada de 1a Forma.

Envia la Forma al Despacho del Administrador o a quien delegue.
Despacho del Administrador o a quien delegue

Recibe la Forma de solicitud con el visto bueno.

Revisa y envia a la Seccién de Presupuesto.

Seccion de Presupuesto

Con la Forma de solicitud se determina la partida presupuestaria a nivel del
objeto de gasto, se codifica y se procede al precompromiso presupuestario,
luego se envia a la Seccion de Compras.

Seccion de Compras

Recibe la Forma de Solicitud debidamente autorizada, y con el precompromiso
presupuestario.

Se verifica en el Catalogo Electronico de Productos y Servicios la existencia de
lo solicitado, de existir se adquiere, de lo contrario se publica 1a necesidad del
bien o servicio a través del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas
“Panam&Compra” y en el tablero existente para esto fincs.

Recibidas las ofertas o propuestas, se prepara cuadro de cotizaciones u ofertas
(Ver Forma Nim. 5 en Anexos), se selecciona y adjudica (segin los
parametros establecidos para estos montos en el Decreto Ejecutivo 366).

Se elabora la Orden de Compra, si este es el caso (Ver Forma Niim. 6 en
Anexos), esta es firmada por el funcionario responsable de la Unidad
Administradora del FISCOI y enviada con el resto de los documentos a la
Seccion de Presupuesto.

En caso que el documento de compromiso contractual sea un contrato, la
documentacion referente al acto publico es enviada a Departamento de Asesoria
Legal, para la elaboracion del proyecto de contrato, para su posterior envio a la
Seccion de Presupuesto.

Seccion de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra o el contrato segin sea el caso. Verifica el
contenido de los documentos, consulta la disponibilidad de la partida asignada
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previamente, realiza ajuste si es necesario, compromete ¢l pago, sella, firma y
los remite a la Seccién de Tesoreria.

Seccién de Tesoreria

Recibe la documentacién, elabora cheque.

Realiza registro en libro de banco.

Envia la documentacion con el cheque a la Seccion de Contabilidad.

Seccién de Contabilidad

Recibe la Orden de Compra o el contrato, cheque y la documentacién
sustentadora, realiza los registros contables, sella y envia la documentacion al
despacho del Administrador o a quien delegue.

Despacho del Administrador o A Quien Delegue

Recibe el cheque con la Orden de Compra o el contrato y demas documentos
sustentadores, verifica y envia al Departamento de Asesoria Legal en caso de
ser Contrato, si Orden de Compra se envia al Despacho de la Direccion de
Servicios Generales.

Departamento de Asesoria Legal .

Al recibir el Contrato se llama al representante legal del proveedor para que
firme el mismo, y se envia al Despacho de Servicios Generales.

Despacho de la Direccién de Servicios Generales

Recibe el la Orden de Compra o Contrato, cheque y documentos sustentadores,
revisa (firma si es Orden de Compra), y remite a la Unidad Administradora del
FISCOL.

Unidad Administradora del FISCOI

Recibe el cheque, la Orden de compra firmada o Contrato y demés documentos
sustentadores. Registra en libro control y envia al despacho del Director

General de la Policia.

Director General o A Quien Delegue
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e  Recibe el cheque y la Orden de Compra o Contrato con el resto de los
documentos, verifica, firma el cheque y el Contrato si asi es el caso, envia todo
el paquete a la Unidad Administradora del FISCOL

7 Unidad Administradora del FISCO1

e  Procede a comunicarse con el proveedor para que retire el original de la Orden
de Compra o la copia del Contrato.

Nota: El proceso de entrega de Bienes 0 Servicios por parte del proveedor y el
pago de los mismos, se realizard de acuerdo a lo estipulado en el Contrato u Orden
de Compra.

Ordenamiento Sustentador (Expediente)

Forma de solicitud de adquisicion

Reportes del sistema “panamaCompra”: Publicacion,
Aprobacién, y Certificado de Adjudicacién

Ofertas y Cuadro de Cotizaciones

Orden de Compra/Contrato

Factura sellada y firmada por responsable de Almacén
Copia de Comprobante de Chegque de Pago

Copia del despacho de Almacen

22 2 L 2 L2

B.3. Gastos Tipo “C” Reembolsos de Cajas Menudas

Las Zonas, Dependencias 6 Servicios Policiales del pais. Segtin la necesidad contarén
con una Caja Menuda alimentadas por el FISCOL

1. Unidad Operativa
Custodio

o  Prepara el reembolso a través del formulario de solicitud de Reembolso de Caja
Menuda, adjuntando los formularios Comprobantes, con sus facturas y recibos
correspondientes.

e  Envia el reembolso al funcionario encargado en la Unidad de autorizarlo.
Funcionario que autoriza

° Recibe el reembolso.

e Lo revisa y firma autorizandolo.
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Lo envia al Despacho de la Direccién de Servicios Generales,
Direccién de Servicios Generales

Despacho

Recibe el reembolso.

Lo envia a la Unidad Administradora del FISCOL.

Unidad Administradora del FISCOI

Revisién y Control de Cajas Menudas

El funcionario encargado revisa la documentacién en busca de errores u
omisiones; de estar todo correcto se envia a la Seccién de Presupuesto.

Seccién de Presupuesto
Recibe el reembolso.
Registra la afectacion presupuestaria.

Envia a la Seccién de Contabilidad.

3

Seccién de Contabilidad
Recibe el reembolso.
Realiza el registro del asiento contable del devengado.

Envia a la Seccion de Tesoreria.

Seccién de Tesoreria
Recibe el reembolso.
Verifica la documentacién.
Elabora el cheque.

Registra en libro de Banco.
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4,

5.

Envia el reembolso y el cheque al despacho del Director General de la Policia.
Director General o A Quien Delegue

Recibe ¢l reembolso con el cheque

Verifica la documentaci6n y firma el cheque

Envia el reembolso y el cheque firmado a la 'Unidad Administradora del
FISCOL

Unidad Administradora del FISCOI

Seccién de Contabilidad

Recibe el reembolso con el cheque firmado.

Registra el asiento contable de pago.

Separa los documentos sustentadores del reembolso para archivo
Envia el cheque firmado a la Seccion de Tesoreria.

Seccion de Tesoreria

Recibe ¢l cheque.

Informa al custodio para que proceda a retirar el cheque.

Nota: Los Procesos integrales de las Cajas Menudas que se reembolsen del FISCOI
son normados por lo establecido en el Manual de Procedimientos para el Uso y
manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas, que se encuentre vigente.

ORDENAMIENTO SUSTENTADOR (EXPEDIENTE)

v Solicitud de Reembolso.
(Acompafiado de Documentos Sustentadores)
v Copia de Comprobante de Cheque de Pago del
Reembolso.

NOTA GENERAL: Todos los gastos superiores a los veinte mil balboas
(B/.20,000.00) imputados al FISCOL, cumplirdn con el proceso de Control Previo
(Fiscalizacion) de la Contraloria General.



58 Gaceta Oficial, miércoles 4 de julio de 2007 N°25,827

V1. INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
A. Regulaciones Especificas

El informe de Rendicién de Cuentas del FISCOI estars dividido a su vez en dos
informes: Informe de Rendicién de Cuentas de Ingresos e  Informe de
Rendicién de Cuentas de Gastos.

1. ElInforme de Rendicién de Cuenta de Ingresos, esti compuesto por un
resumen Ejecutivo y dos Tipos-rangos de Ingresos detallados.

2. EllInforme de Rendicion de Cuentas de Ingresos, estara firmado por los jefes de
Zonas, Dependencias o Servicio Policial, el Administrador del FISCOI, el
Director de Servicios Generales y el Director General de la Policia Nacional.

3. El Informe de Rendicién de Cuenta de Gastos, estd compuesto por un resumen
Ejecutivo y cuatro Tipos-rangos de Gastos detallados. Adicional a lo anterior
incorpora tres apéndices que detallan lo siguiente:

® Activos Fijos.
o Contratos.
o Conciliacion Bancaria,
4. El Informe de Rendicion de Cuentas de Gastos, estard firmado por el
Administrador del FISCOI, el Director de Servicios Generales y el Director
General de la Policia Nacional.

5. Se consideran como Activo Fijo, a los bienes con una vida ttil mayor a un afio y
que su valor de compra sea mayor de B/.100.00.

6. El funcionario de la Contraloria General responsable por la recepcién del
Informe de Rendici6én de Cuentas del FISCOL, registraré en el mismo su firma y
la fecha de recepcion.

B. Procedimiento
1. Unidad Administradora del FISCOI
Administrador
o  Completa el Informe de Rendicién de Cuentas del FISCOI en atencién a los

Tipos-rangos de Ingresos y Gastos autorizados en este manual y cumpliendo con
un ordenamiento cronoldgico de expediente.
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Firma el Informe de Rendicion de Cuenta en todas sus paginas y lo remite al
Director de Servicios Generales.

Servicios Generales
Director

Verifica la correcta presentacién del Informe lo firma en todas sus paginas y lo
entrega al Director General

Direccion General

Director General

Verifica la correcta presentacion del Informe lo firma en todas sus paginas.
Se reproduce copias del informe para envi6 a la Oficina de Auditoria Interna
Envia el Informe de Rendici6n de Cuentas a la Contraloria General.
Contraloria General

Unidad Administrativa Correspondiente
Funcionario Responsable de la Recepcién

Verifica que el Informe de Rendicién de Cuentas, este debidamente completado
y firmado.

Registra firma y fecha como constancia de recibido.

Completa el Recibo de Informe de Rendicién de Cuenta (Original y copia),
firma el recibo y solicita al fupcionario que entrega, que firme el recibo.

Entrega el original al funcionario que entrega, retiene y archiva la copia.
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FORMAS BASICAS
INGRESOS
Forma Ném. 1
POLICIA NACIONAL
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
SERVICIOS POLICIALES ESPECIALES
Licenciado
XCXOXXXX
Director General de la Policia Nacional
E. S. D.
Sefior Director:
Le solicito formalmente Unidad (es) de Policia (s), para que brinde (n) el Servicio
Policial Especial de ;
(Custodia o Vigilancia)

en ,

(Lugar y/o tipo de actividad)
en horario de el (los)dia(s)

Al agradecer de antemano su apoyo, queda atentamente,

Cédula de Identidad Personal
Empresa:

(st aplica)
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Forma Nidm. 2

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
POLICIA NACIONAL

FORMATO DE COMPROMISO

Prestacién de Servicios Policiales Especiales
(Eventuales)

Con la presente, hago constar que Yo, , con cédula de
identidad personal Nim. , actuando en mi nombre, 0 en
representacion de la Empresa -

solicito formalmente (por nota) a la Policia Nacional, a través de
, ¢l Servicio Policial Especial de

(Zona o Dependencia)
en

(Lugar y/o tipo de actividad)

en un horario de el (los) dia(s) y

por lo cual me comprometo a realizar el pago de B/ por unidad policial

participante, en concepto de reconocimiento monetario por brindar el servicio; ademas, un

depésito previo a la prestacion del servicio de B/. , correspondiente a los costos

operativos derivados de la prestacion de este servicio, en la Cuenta Num.
del Banco Nacional de Panamé, determinada “Fondo de

Intercambio para cumplir Objetivos Institucionales (FISCOI) Policia Nacional”.

Dicho pago se har4 de acuerdo con las tablas de costos para estos servicios, publicadas en
Ja Orden General del dia de la Policia Nacional y cumpliendo con las normas,
procedimientos y condiciones establecidos para el servicio solicitado.

Dado a los ( ) dias del mes de de 200

Por 1a Empresa Por la Policia Nacional
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Forma Nim. 3
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE GIBIERNO Y JUSTICIA
POLICIA NACIONAL
CONTRATO DE SERVICIOS ESPECIALES
(Modelo)
Entre los suscritos a saber, , de nacionalidad

panamefia, mayor de edad, portador/a de la Cédula de Identidad Personal Niim.
en su condicion de Director General de la Policia Nacional
Actuando en nombre y representacién del ESTADO por una parte y por la otra

, de nacionalidad , mayor de edad, portador/a de la
Cédula de Identidad Personal o Pasaporte , domicilio
(indicar lugar de la residencia, avenida, calle, casa o apartamento), quien actia
(en nombre propio o nombre y representacién de) , sociedad

{generales del poderdante o la sociedad), que en adelante se llamard EL (LA)
SOLICITANTE, se ha convenido en suscribir voluntariamente el presente acuerdo de
prestacion de servicios.

CLAUSULA PRIMERA:
EL (LA) SOLICITANTE se obliga a cumplir con lo siguiente:

Realizar un pago de B/. por dia trabajado a cada unidad policial participante, en
concepto de reconocimiento monetario por brindar el servicio, este pago se realizar
inmediatamente se cumpla con el horario de la prestacién del mismo (este pdrrafo se utilizara
en donde aplique).

Realizar un dep6sito de B/. , por cada unidad policial participante, correspondiente a
los costos operativos derivados de la prestacién del servicio por dia, en la cuenta
N° del Banco Nacional de Panamé, determinada “Fondo de
Intercambio para cumplir Objetivos con los Objetivos Institucionales (FISCOI)/Policia
Nacional”.

(Lo anterior se establece de acuerdo a las ratas de pago tipificadas en las tablas de costo
para estos menesteres publicadas en la Orden General del Dia de la Policia Nacional).

Este pago sc realizard en un periodo méximo de 10 dias hébiles siguientes al mes en que se
presto el servicio.
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Una vez realizado el pago remitird a través de nota, el comprobante de depdsito (o copia
autenticada) a la Unidad Administradora del FISCOI de la Policia Nacional, con el detalle de
lo pagado.

CLAUSULA SEGUNDA:
EL ESTADO se obliga a cumplir con lo siguiente:

Prestar el servicio especial de Escolta o Custodia Policial Tipo: (de acuerdo al seleccionado
de los diferentes servicios tipificados en las tablas de costo para estos menesteres publicadas
en la Orden General del Dia de la Policia Nacional).

CLAUSULA TERCERA:
Las partes convienen que el horario diario de prestacion del servicio serd

de: a con un total de horas diarias. Y se
realizara en (Lugar (es) y/o Tipo de Actividad).

CLAUSULA QUINTA:

EL (LA) SOLICITANTE, se compromete a proporcionar a las unidades policiales
remuneradas que presten el servicio, una Péliza Colectiva de Accidentes Personales, con una
compafiia aseguradora reconocida de la localidad durante la vigencia de este acuerdo.
CLAUSURA SEXTA:

Acuerdan las partes que el periodo de duracion del presente contrato de servicios especiales
sera de un (1) afio prorrogable a voluntad de los suscriptores, a partir de su firma.

CLAUSULA SEPTIMA:

EL ESTADO podré rescindir el presente acuerdo si asi lo considera necesario con solo
informar formalmente al EL (LA) SOLICITANTE en un plazo de 48 horas. EL (LA)
SOLICITANTE renuncia a cualquier accién legal o reparacion monetaria o material derivada
de esta decision.

En sefial de aceptacién del presente Acuerdo de Servicios Policiales Especiales, firman a

continuacién las partes, en la ciudad de Panamé a los dias del mes de
de .

OOOXXXXXXX ' XXX

Director General Solicitante

Policia Nacional XXXXXXXX

Cedula N° Cedula N°
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EGRESOS

Forma Nim. 4
REPUBLICA DE PANAMA
POLICIA NACIONAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

Zona, Dependencia o Servicio Policial:

Fecha:

.....

OBSERVACIONES:

Autorizado por:
(Jefe de Zona, Dependencia Nombre Firma
o Servicio Policial)

Autorizado por:
(Director de Servicios Nombre Firma
Generales)
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Forma Niim. 6

POLICfA NACIONAL
UNIDAD ADMINISTRADORA DEL FISCOI
N°de O/C.
DIA { MES| ARO
ORDEN DE COMPRA
SENORES:
NOMBRE:
DIRECCION:
RU.C: D.V.
DATOS DE ENTREGA
Lugar y fecha de entrega
Plazo de entrega
Precios
Renglén | Cantidad | Unidad Descripcién
Ne Unitarios | Total
SUB-
TOTAL
LT.B.M.S
ISC
%Desc.
TOTAL
SECCION DE COMPRAS ADMINSTRADOR DEL FISCOI
DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
PROVEEDOR: FECHA DE RECIBIDO
0o/C:
RECIBIDO POR:

(Bienes o Servicios) FECHA
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MAPAS DE PROCESOS
(Diagramas de Flujo)

POLICIA NACIONAL
FISCO!
PRESENTACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DEL FISCOI

00 REAZARESION PRELIMIAR YENVIA ALDEPARTAMENTO OE PRESUPLESTD.
S REVOALADOCUMENTACKN, ANALIZA CADA PARTIOA Y OBJETO DE OASTO. DE BER NECEBARID REALIZA ANSTES,
B8 REWTE EL PROYECTO ALOEBPACHO DE LADIRECCION DE BERVICIOS GENERALES
BRNE REVISAEL PROYECTO,LO INCUALIZA COMO CONSTANGIADE ACUERDO CON EL, MBIO, Y LO ENVIA ALA DIRECCION OENERAL
WL ANAIZA 6L PROYECTO Y OE BETAR DE ACUERDO, L0 APRUESA YENWA ALADRECCION DE SERVICIIS GENERALES.
B! RECBE ELPROYECTO AUTORZADO Y ENMA AL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO.
B¢ RECIE ELPROVECTO AUTORIZADO YREALIZA CONGOLIDACKIN CON EL PROYECTO DE PRESUPUESTO OENERAL DE LA INSTITUCION.
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POLICIA NACIONAL
FISC0)
INGRESOS TIPO A"
(Escoln o Custodia de Actidades Comerchies o Eventos

JAJ | PRESENTA ANTE ELJEFEDE LA 20N, DEPENDENCH 0 SERVICIO POUCAL FORMATODE SOLICTTUD, DRIGDA ALDIRECTOR DE LA POLICIA
? SOLICTANDO EL BERVICI ESPECIAL POLICIAL, AARITA COPIAS DE PERM0S DE LA ACTMOAD, 518E REQUEREN.

ANALIZALABOLICITUD ¥ 8t ESTA DE ACUERDD, amuammmwnumzmmmo BERVICIO POLICIAL.

] LA AL SOLCTAE PARASORRLEOBRE LA PROBACONYEL KON APANR D KLEROOATILAGPIL
S5 PREPARA'F ORMATO DE COMPRONISO" O*ACVERDODE SERVICHOE", FIRMA EL SOLICTANTE, FIRMA ELEFE DE ZONADEPENDENCA
B | OSERVICIO POUCIAL 1 SE LE DA LA DELEGACION, BN ELOOCUNENTO GE ENVIAPARALA PRWADEL DIRECTOR GENERAL

le{ ENTREGAAL JEFE OF LA JONA DEPENDENCH 0 SERWCHO POLICIAL, EL COMPROBANTE O RECIS0 ORIONAL DEL DEPOSITO EN LA CUENTA
-1 OFICAAL ENEL BANCO NACIONAL § COPLADEL MISHO AVALADA POR BSTA JEFATURA

" | ENTREGAA, SOUCITANTE, COPIA DEL FORMATO CONPROMS0 0 ACUERDO DE SERVICXS.
i PREPARA EXPEDIENTE Y ENVLA MENSUALIMENTE ALAUNIDAD FISCO1,L08 REPORTES DE INGRESOS.
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POLICIA NACIONAL
FiSCOl
INGRESOS TIPO 8"
INGRESOS PROVENIENTES DEL X% RECAUDADO POR LAS OFICINAS DE SEGURIDAD

TP AL |

. r el TR YT ey "
g el - LY s 9 * W
DESORPOION | DELCPRODERT. = 7 . %

] BEENVA ALAUNDAD ADMINGTRADORA DEL FIBCO1 COPIA DEL COMPROBANTE DE DEPOBITO CON NOTA DE REPORTE DEL INGRESO.
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POLICIA NACIONAL
FISCOI
GASTOS TIPO “A” DE B/.0.01 a B/.1,000.00

Vi POt o
’é% ﬂ ‘* *,W‘a w&:% 9&*]

QEH PREPARA NOTA DE SOLICITUD DEL BIEN O SERVICIO.

h ENVIA LANOTA A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES (DESPACHO)

) ¥4 VERIFICA LA PRIORIDAD DE LA COMPRA Y LA VIABILIDAD FINANCIERA PARA USAR EL FISCOI U OTRO FONDO. ASI COMO USO DEL
ey SALDO DEL CUERPQ DE BOMBEROS.

ﬁ SI EL ANALISIS ES POSITIVO PARA LA UTILIZACION DEL FISCOI, FIRMA COMO V.B. Y SE ENVIA A LA UNIDAD ADMINISTRADORA.

9 Fﬂ SE DETERMINA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA , SE CODIFICA Y SE PROCEDE AL PRECOMPROMISO,
ﬁ DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO DE CAJA MENUDA (DECRETO 40 DFG) . SE DETERMINA AL PROVEEDOR ADJUDICA SE ELABORA LA
by ORDEN DE COMPRA.
.J SE ELABORA EL CHEQUE . SE REALIZA REGISTRO EN LIBRO DE BANCO.
SE REALZA LOS REGISTROS CONTABLES.
ped SE REALIZA EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO DEL PAGO. SE ENVIA EL CHEQUE, LA ORDEN DE COMPRA Y DOCUMENTOS  SUSTENTADORES
] AL DESPACHO DE LA DIRECGION DE SERVICIOS GENERALES.
ﬁ FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y LA ENVIA JUNTO AL CHEQUE Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES A LA DIRECCION GENERAL.

nu REGISTRA EL CHEQUE EN LIBRO CONTROL, Y EL MISMO CON LA O/C FIRMADA SE ENVIAN A LA DIRECCION GENERAL
'ﬁﬁ VERIFICA LA DOCUMENTACION, FIRMA EL CHEQUE Y LO ENVIA CONJUNTAMENTE CON EL PAQUETE DOCUMENTAL AL FISCOL.
{‘:}H LA UNIDAD REALEZA LA COMPRA DEL BIEN O SERVICIO, O SE LE INFORMA AL PROVEEDOR PARA ENTREGUE LAMERCANCIA Y RECIBA EL PAGO.
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POLICIA NACIONAL
FISCOl
GASTOS TIPO “B" DE B/,1,000.01 a B/, 20,000.00

Ly a - ¥

R R L e

. kY BUAL ."f',‘ N 3 T
N, i ;

e T o T o =
‘ . g <t o T et IS AR e C o M t 8 #
v, ¥ DERCRIMON - DU = | T B, bl

ﬁ PREPARA NOTA DE SOLICITUD DEL BIEN O SERVICIO.
a ENVIA LA NOTA A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES (DESPACHO).
gw VERIFICA LA PRIORIDAD DE LA COMPRA Y LA VIABILIDAD FINANCIERA PARA USAR EL FISCO! U OTRO FONDO. ASI COMO SALDO DEL GBP
, §1 EL ANALISIS ES POSITIVO PARA LA UTILIZACION DEL FISCOI , FIRMA COMO V.B. Y SE ENVIA A LA UNIDAD ADMINISTRADORA.
@ ﬂ SE DETERMINA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA , SE CODIFICA Y SE PROCEDE AL PRECOMPROMISO.

"1 5 PUBLICA EN"PAAMACOMPRA', SE REALIZA L ACTO PUBLICO SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 366, PARA GONTRATACION
=] MENOR, SEGUN MONTO Y SE ADJUDICA

F ¥ SE ELABORA LA ORDEN DE COMPRA.
] SE ELABORA EL CHEQUE . SE REALIZAREGISTRO EN LIBRO DE BANCO.

J-{ SEREALZA LOS REGISTROS CONTABLES.
SE REALIZA EL COMPROMSO PRESUPUESTARIO DEL PAGO. SE ENVIA EL CHEQUE, LA ORDEN OE COMPRA Y DOCUMENTOS

SUSTENTADORES AL DESPACHO DE LADIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.
;’s‘n FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y LA ENVIA JUNTO AL CHEQUE Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES A LA DIRECCION GENERAL..
0 1.5 REGISTRA EL CHEQUE EN LIBRO CONTROL, Y EN EL MISMO CON LA OXC FIRMADA SE ENVIAN A LA DIRECCION GENERAL

3! VERIFICA LA DOCUMENTACION, FIRMA EL CHEQUE Y LO ENVIA CONJUNTAMENTE CON EL PAQUETE DOCUMENTAL AL FISCOI.

; LA UNIDAD REALLZA LA COMPRA DEL BIEN O SERVICIO ,0 SE LE INFORMA AL PROVEEDOR PARA ENTREGUE LA MERCANCIA Y RECIBA EL PAGO.
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POLICIA NACIONAL
FISCOI
GASTOS TIPO “C" REEMBOLSOS DE CAJA MENUDA

{3 E RECIBE EL REEMBOLSO Y LO ENVIA A LA UNIDAD ADMINISTRADORA DEL FISCOL.
(} g SE REVISA LA DOCUMENTAC ION EN BUSCA DE ERRORES U OMISIONES
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POLICIA NACIONAL
FisCol
INFORME DE RENDICION DE CUENTAS

:rg VERFKCA LA CORRECTA PRESENTACKON DEL INFORME LO FIRMA BN TODAS SUS PAGINAS.
, ] ENVA ELINFORME DE RENDICION DE CUENTAG ALACONTRALORIA GENERAL

0""'“

3] "] VERFICA QUE EL INFORME D CUENTAS, EBTE DEBOAMENTE COMPLETADO Y FIRMADO .

 *] REGISTRA Y FIRMA COMO CONSTANGIA DE RECIB0
g COMPLETA EL RECIS0 DE INFORME DE RENDICK)N DE CUENTAS (ORIOINAL Y 0O, FIRMAEL
b ] RECIBO Y SOUCITAAL FUNCONARIO OUE ENTREGA, OUE FIRME BLRECSO.

.} ENTREOAEL ORIONAL AL FUNCIONARIO GUE ENTREDA RETIENE Y ARCHNALA GOPIA
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ADJUNTOS

POLICIA NACIONAL

FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA CUMPLIR
CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCOI)

INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
CUENTA NUM.

INGRESOS

MODELO

MARZO DE 2007
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POLICIA NACIONAL
FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCOI)

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME EJECUTIVO MENSUAL DE INGRESOS)
CUENTA Nam.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Sefior Contralor General

A continuacion presentamos el detalle de los Ingresos percibidos, durante marzo del 2007, los cuales fueron
depositados en el FISCOL

ARO wotr MES
INGRESOS TIPO "A" {(Escolta o Custodia de Actividades Comerciales o Eventos) 178,000.00
INGRESOS TIPO “B" (ingresos Provenientes del 30% de lo recaudado por las Oficinas
de Seguridad dei Cuerpo de Bomberos de Panama) 14,700.00

[l

TOTAL

Los abajo firmantes, declaran como correctas las cifras contenidas en el presante Informe de Rendicion de Cuentas,
asi como, dan fé de poseer la documentacion que sustenta dichas cifras; todo lo anterior, en términos y condiciones
establecidas por la Contraloria General de la Republica.

ADMINSTRADOR DEL FISCO! DIRECTOR DE LA DIRECCION DE SERVICOS GENERALES
Nombre (Legible) Nombre (Legible)
Cédula Cédula
Fima Fima
DIRECTOR GENERAL
Nombve (Legible)
Cédula
Firma

DADQ EN LA CIUDAD DE  PANAMA, ALOS 5 DIAS DEL MESDE ABRIL DE 2006



I~

=

x

wm. BUlI
T Z
-
E Id
m EJNPYD
© 'WYNOZ V1S3 NI OQVLOVd ‘8'WNN SOIDIAM3S 33 OIoIAY3S
2 OLVHLINOD TV 30NOdSIHN0D 08 INIIAIJX3 13 'SINOIOVANISED ¥NOZ 30 3431 VION3AN3d43a
B (siqife) auquion YNOZ
2 a VAL VYNOZ 30 343r :343F 30 OdIL|
[a) ~ L - S - A s . n X . o

=]

[—)

~]

e R . T £ Sy - LN - =

= L b e bt i P.\..h)...... e o -t ,..ﬂn..s.u.h.r:l- PR .i..wa.z.ﬂ. &V’ﬂ»‘&\f;r <w—-

m PP ...i!..r._(.. S .,.:..l.,.“..!.. OO | P I .t'..t”rﬂ ek e o s

.w = ki ..011..»;..' P Y P T o _

M .r).vk.pvlsl‘t.uw...s AT e i

- Lared ..rlh...!n.uﬁ.&iﬂ_ el AN - n .

2

E

= 00foorz | SIHOQLLMVATH SONYVD V103 Y202

i 00fee _[08vn9 I3 AvINdod IvE| _ Z3u3d NvAr

S OLNOW | X¥VONUAVOIALOY 3INVLOMos R

r_ﬂm . e L . - -

g [gosﬁmosoﬁnzm&naé San

2

&

(sojJueAz 0 SejejaIsWOY
SEPEPIAIIY 8P BPOISND O €3j0983) V. Odil SOSITUONI
(IYNSNIN OQVZISONINYOE FWHOANI)
ms.zmno ma zo_o_nzmm

.._d.zo_oqz 50_.._0.“_

76



Digitalizado por la Asamblea Nacional

77

N°25,827

Gaceta Oficial, miércoles 4 de julio de 2007

euwiy

g3eld

BINPSS

OIRDIAYIS
‘SINQIDVANISEO ¥YNOZ 34 343r VION3ON3d3Q

o (8iqibeT) suquioN VNOZ
IREEEICRRE, 1v.L0.

VNOZ 3d 343F 3437 30 OdiL
| SO P LTV T T (. T il AR oo £ty Al M e vt Mk s el n it e e A s e oo Srmee o

S m e timmn

ko Kb w mavme = e ettt e s W R T e T S YT T U G S USRI £ J P

. -
s W e o i e o e B a [ P . e . e . - S S O o

S e R i et v A A § ae o e R 3 s i AN e

LY - . e et e ¥

e e e e e e e e w8 e L i e

L e e e D M s o T S T W

T e a4 i e ey et B s b v e

L . ol R d - ol

. ~ R .. ~
Remicsiiecons tmens, v o s v s st el Wt . VA - DIl 5 M 5 AN Ul s e e AR ks ot m: -3 . st e it 1t s Lttt il Tl B ot i e b T T oy o

- > : ! g

86819 RS T T m— DT
9.°819'¢ TUTTIE L2

Ly e A Vg g 3 e e grram s
A..._ﬂ b ..(\. LER Y Lol

OLNOW : R R Pt T AP (T2 Sty ITANmUTILTS L Wy R ORars

S3IN

(sorequiog ap odiand |op pepunbag ap SeU|SYO SB| 8P %0E 18P sopnedey) 8., OdiL SOSINONI

(IVNSN3IW OQVZIHONIWHOJ IWHOAND




78

N°25,827

POLICIA NACIONAL

FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA CUMPLIR
CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCO)

INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
CUENTA NUM.

GASTOS

MODELO

MARZO DE 2007



N©25,827 Gaceta Oficial, miércoles 4 de julio de 2007 79

POLICIA NACIONAL
FONDO DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS PARA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES (FISCO)

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME EJECUTIVO MENSUAL DE GASTOS)
CUENTA NaGm.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Sehor Contralor General

A continuacién presentamos el detalle de los gastos ejecutados, durante marzo del 2007, los cuales fueron financiados
con recursos provenientss del FISCOL.

MES
GASTOS TIPO "A" de B/.001 a B/.1,000.00 14,234.00
GASTOS TIPO "B" de B/.1,000.01 a 8/.20,000.00 12,334.00
GASTOS TIPO "C" Reembolso de Cajas Menudas 54,600.00

TOTAL

Los abajo firmantes, deciaran como correctas las cifras contenidas en el presente informe de Rendicion de Cuentas,
asi como, dan & de poseer la documentacidn que sustenta dichas cifres; fodo fo antsrior, en ¥minos y condiciones
establecidas por la Contraloria General de la Repiblica.

ADMINSTRADOR DEL FISCO! DIRECTOR DE LA DIRECCION DE SERVICOS GENERALES
Nombre (Legible) Nombre (Legible)
Cédula Cédula
Firna Firma
DIRECTOR GENERAL
Nombre (Lagibie)
Céduta
Fima

DADO EN LA CIUDAD DE PANAMA. ALOS §i DIASDEL MESDE ABRIL DE 2007,
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