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MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
Resolucion Ministerial N® 12
(De lunes 8 dc octubre de 2007)

“POR LA CUAL SE AUTORIZA A LA EMPRESA CABO DRILLING PANAMA CORP.. PARA ACTUAR COMO
SUBCONTRATISTA TECNICO Y FINANCIERO DE LA CONCESJONARIA CUPRUM RESOURCES CORP, S. A,

EN SUS ACTIVIDADES DE EXPLORACION DE MINERALES METALICQS (ORO Y QTROSY".

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
Decreto N° 128
(De viernes 19 de octubre de 2007)

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Resolucion N° 1303
(De viernes 23 de noviembre de 2007)

"POR LA CUAL SFE ANUNCIA UNA NUEVA FECHA PARA QUE LAS EMPRESAS INTERESADAS EN SER
PRECALIFICADAS EN EL PROCESQ DE LICITACION PUBLICA NQ, 01-07-TELCO PUEDAN PRESENTAR SUS
SOLICITUDES Y. ACREDITAR LAS CONDICIONES EXIGIDAS EN EL DOCUMENTO CONDICIONES DE
PRECALIFICACION ADOPTADO MEDIANTE RESOLUCION AN NQ. 1230 DE 25 OCTUBRE DE 2007 Y SE
APRUEBA LA ADDENDA No. 01-07 AL REFERIDO DOCUMENTO"

COMISION NACIONAL DE VALORES
Resolucién CNV N 153-07
(De martcs 12 de junio de 2007)

“ POR LA CUAL SE IMPONE MULTA DE NOVECIENTOS BALBQAS (B/. 900.00) A LA CASA DE VALORES
BNP PARIBAS PRIVATE BANK.".

CONTRALORIiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Decreto N 253-2007-DMySC
(De martes 24 de julio de 2007)

. SE L ¢ NTC ) QOCEDIMIENTOS PARA ~l:'L MANEJO Y
CONTROL DE LOS INGRESOS Y GASTOS DE AUTOQGESTION DE [LA RESIDENCIA LOS ANOS DORADOS,
ROBERTO M. HEURTEMATTE", SEG VERSION
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INSTITUTO PANAMENO DE TURISMO
Resolucion N° 73
(De martes 23 de octubre de 2007)

REGISTRO NACIONAL DE TURISMO".

SUPERINTENDENCIA DE BANCOS
Resolucion J.D. N° 09-2007
(De martes 12 de junio de 2007)

POR LA CUAL SE DESIGNA A ARTURO GERBAUD, COMO PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE BANCOS, POR UN ANO A PARTIR DEL 13 DE JUNIO DE 2007 HASTA EL 12 DE
JUNIO DE 2008.

PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRA
Acuerdo N° 53
(De miércoles 11 de abril de 2007)

UNION DE AZUERO, CORREGIMIENTO CABECERA DEL DISTRITQ DE CHEPO, PROVINCIA DE PANAMA",

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DESPACHO SUPERIOR
DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
RESOLUCION N® 12 PANAMA, 8 DE octubre DE 2007,
LA MINISTRA DE COMERCIO E INDUSTRIAS, ENCARGADA
¢n wso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que mediante memorial presentado a este Despacho por la firma de abogados Benedetti & Benedetti, Apoderados
Especiales de la concesionaria CUPRUM RESOURCES CORP., solicita declarar a la empresa CABO DRILLING
PANAMA CORP., como Sub-contratista Técnico y Financiero de la concesion objcto del Contrato No.06 de 16 dc
febrero de 2006 de la empresa CUPRUM RESOURCES CORP.;

Que la empresa CUPRUM RESOURCES CORP.. ¢s titular del Contrato No. 06 del 16 de febrero de 2006, para la
exploracion de minerales metalicos (oro y otros) en cinco (5) zonas dec 2424191 hectareas, ubicadas cn los
corregimientos Cabecera y Homito, distrito de Gualaca, provincia de Chiriqui; Emplanada de Chorcha |, Soloy y Boca de
Balsa, distrito Besiko; Guariviara, distrito de Kankitu, Comarca Gnobe Bugle, ¢ identificada con el simbolo
CRC-EXPL(oro y otros)2004-05;

Que el Articule 111 del Codigo de Recursos Mincrales, cstablece que todo concesionario, previa aprobacion del
Ministerio de Comercio e Industrias podra encargar una parte o la totalidad de sus operaciones a un contratista, siempre
que €ste sea persona capaz de adquirir o ejercer una concesion minera en la Republica de Panamad, pero no se afectara la
responsabilidad del concesionario;
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Que mediante Resolucion No. 2007-118 de 28 de mayo de 2007, la Direccion Nacional de Recursos Miner

la empresa CABO DRILLING PANAMA CORP,, ¢legible para tener derecho a concesiones mineras; X ‘--:w X 3 RE

Que se han llenado todos los requisitos exigidos por la Ley para tener derecho a lo solicitado,
RESUELVE:

PRIMERQ: AUTORIZAR a la emprcsa CABO DRILLING PANAMA CORP para actuar como Sub-contratista
Técnico y Financiero de la concesionaria CUPRUM RESOURCES CORP, S.A., en sus actividades de exploracion de
minerales metalicos (oro y otros) en cinco (5) zonas de 24,241.91 hectareas, ubicadas cn los corregimientos Cabecera y
Hornito, distrito de Gualaca, provincia de Chiriqui; Emplanada de Chorcha , Soloy y Boca de Balsa, distrito Besiko;
Guariviara, distrito de Kankitu, Comarca Gnobe Bugle, cn base a su Contrato No. 06 del 16 de fcbrero de 2006.

SEGUNDO: Queda entendido que la concesionaria CUPRUM RESOURCES CORP., continuara sicndo responsable
ante ¢l Estado por el cumplimiento de todas las obligaciones adquiridas en la concesion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 111 y 168 del Codigo de Recursos Minerales.

NOTIFIQUESE, REGISTRESE Y PUBLIQUESE.
CARMEN GISELA VERGARA

Ministra de Comercio e Industrias, Encargada

MANUEL JOSE PAREDES

Viceministro de Industrias y Comercio
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DECRETO No. ALY
(de/f de aeliehag de 2007

‘Por el cual se designan a) Viceministro de Relaciones Exteriores,

Encargada”.
LL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus fscultades constitucionales,
DECRETA:
ARTICULO UNICO: B¢ designa a ROBERTO A, ROSAS H., Scerctang

General, coma Vicemninistro de Relaciones Exteriores, Encurgado, loy diay
21 ¥y 22 de cclubre de 2007, por ausencia de RICARDCY . DURAN ..
quien viajard cn mision aficial,

PARAGRAFO: Esta designacion rige a partic de 1o toma de
posesion del cargo,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado ¢n ia ciudad de Panama, a lox /% dias del mes dv geZichoe . de
dos mil siete (2007).

i
ﬂ-’—'zv/
tARTIN TORRLIOS ES
Presidente de 1a Repniblica

REPUBLICA DE PANAMA
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AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Resolucion AN No. 1303-Telco Panam4, 23 de noviembre de 2007

"Por la cual se anuncia una nueva fecha para que las empresas interesadas en ser precalificadas en el proceso de
Licitacion Publica No. 01-07-Telco puedan presentar sus solicitudes y acreditar las condiciones exigidas en el
Documento Condiciones de Precalificacion adoptade mediante Resolucién AN No. 1230 de 25 octubre de 2007 y se
aprueba la Addenda No, 01-07 al referido documento."

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

1. Que mediante Decreto Ley No.10 de 22 de febrero de 2006, se reestructurd el Ente Regulador de los Servicios

Piblicos, bajo el nombre de Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, como organismo auténomo del Estado,

con competencia para controlar, regular y fiscalizar la prestacion de los servicios publicos de telecomunicaciones,

entre otros;

Que a través de la Ley No. 31 de 8 dc febrero de 1996, reglamentada por el Decreto Ejecutivo No. 73 de 9 de abnil de

1997, se establecen las normas para |a regulacién de las telecomunicaciones en la Republica de Panama, con el

objeto de acelerar la modernizacion y el desarrollo del sector, promover la inversion privada en el mercado, asi como

la competencia leal y libre entre los concesionarios, y mejorar cada uno de los servicios de telecomunicaciones;

3. Que esta Autoridad Nacional de los Servicios mediante Resolucion No. AN No. 1230 de 25 de octubre de 2007,
establecié las condiciones de idoneidad (requisitos legales), capacidad técnica (experiencia técnica y administrativa),
capacidad financiera (que incluye solvencia ccondmica), asi como los compromisos de responsabilidad quc deben
cumplir las empresas interesadas en ser precalificadas para participar en el Proceso de Licitacion Publica No.
01-07-Telco, de dos (2) concesiones para operar y explotar el Servicio de Comunicaciones Personales (PCS), las
cuales se desarrollaron en ¢l documento denominado "Condiciones de Precalificacion”, que se adjuntd como Anexo
A. formando parte integral de dicha Resolucion;

4. Que durante el periodo de consulta establecido en ¢l Documento Condiciones de Precalificacion, las empresas
registradas ante la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, realizaron preguntas y observaciones que fueron
contestadas y distribuidas a todas cllas el dia 16 de noviembre de 2007;

5. Que tres (3) de las empresas registradas han solicitado formalmente se extienda la fecha de presentacion de las
solicitudes de precalificacion, con el objeto de contar con el tiempo suficiente para aportar la documentacton legal
exigida en el citado documento "Condiciones de Precalificacion”;

6. Que esta Entidad Reguladora ha analizado las razoncs cxpuestas y considera que es ¢l interés del Estado que cxista la
mayor participacion de empresas y que, en razon de las dudas surgidas sobre la acreditacion de los requisitos legales,
se hace necesario modificar el numeral 29.3 de las condiciones legales del documento de precalificacion, para
facilitar su mejor comprension. De igual manera se debe modificar el numeral 42.5 y anunciar la nueva fecha de
presentacidn de solicitudes de precalificacion y acreditacion de las condiciones de precalificacion;

7. Que la Ley 22 dc 27 de junio de 2006, supletoria en la presente Licitacion Publica, establece que cn el evento de que
exista modificacién al pliego se anunciara una nueva fecha para que las empresas interesadas cn ser precalificadas
puedan acreditar los requisitos y condiciones exigidas en dicho documento, cumpliendo con los plazos minimos
establecidos en dicha Ley, por lo tanto;

13

RESUELVE:

PRIMERO: MODIFICAR ¢l numeral 42.5 del documento "Condiciones de Precalificacion” que constituye el Ancxo A
de la Resolucion AN No. 1230 de 25 de octubre de 2007 y, en consecuencia, ANUNCIAR que la nueva fecha de
presentacion de las solicitudes de precalificacion y demas documentos exigidos en el citado documento sera el 21 de
diciembre de 2007.

SEGUNDO: APROBAR la ADDENDA Na. 01-07 al documento "Condiciones de Precalificacion” que se adjunta a la
presente Resolucion, formando parte integrante del referido documento y de esta Resolucion y que contiene las
modificaciones efectuadas a los numerales 29.3 y 42.5 de dicho documento de precalificacion.
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TERCERO: DAR A CONOCER a todas las empresas interesadas, mediante Aviso publicado en dos (2) diitos-de-
circulacién nacional por tres (3) dias consecutivos, la nueva fecha de presentacion de las solicitudes de precalificacion y

acreditacion de las condiciones de precalificacion, asi como la ADDENDA No. 01-07 aprobada en esta Resolucién.
CUARTO: La presente Resolucion regira a partir de su expedicion.

FUNDAMENTO DE DERECHOQ: Dccreto Ley No.10 de 22 de febrero de 2006, que modifica y adiciona articulos a la
Ley No.26 de 29 de encro de 1996; Ley No. 31 de 8 de febrero de 1996, reglamentada por ¢l Decreto Ejecutivo No. 73 de
9 dc abril de 1997, Resolucion No. JD-025 de 12 de diciembre de 1996 y sus modificaciones, Resolucion No. JD-080 de
10 de abril de 1997; Resolucién No. JD-5824 de 24 de enero de 2006 y Resolucion AN No. 1230 de 25 de octubre de
2007.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
VICTOR CARLOS URRUTIA G.
Admimstrador General
REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Licitacion Publica No. 01-07-Telco
Addenda No. 01-07

Por medio de la presente Addenda se realizan modificaciones a los numerales 29.3 y 42.5 del Documento Condiciones de
Precalificacion para ¢l otorgamiento de dos (2) concesiones para la prestacion del Servicio de Comunicaciones Personales
(PCS), de tal mancra que cl contenido de cada uno de estos numerales se lea asi:

CAPITULO HI
Requisitos Legales
Donde dice:

"29.3 Certificado del Registro Piblico expedido en los ltimos tres (3) meses antes de su presentacion, copia autenticada
del Pacto Social vy de los Estatutos de la empresa, asi como una lista actualizada de sus accionistas y el porcentaje de
acciones que detentan, sus directivos y dignatarios, todos debidamente actualizados. En el evento de que los accionistas
sean personas naturales, deberan aportar copia autenticada de la cédula de identidad personal o del pasaporte. En caso de
que uno de los accionistas del solicitante sea una persona juridica, deberd consignar el nombre de la sociedad tenedora de
sus acciones y el nombre de sus accionistas, aportando copia autenticada de la cédula de identidad personal de las
personas naturales que posean las acciones de dicha socicdad o del pasaporte, para el caso de ciudadanos extranjeros, y asi
sucesivamente, hasta poder identificar las personas que posean directa o indirectamente las acciones, a través de filiales o
subsidiarias.”

QUEDA ASi:

29,3 Certificado del Registro Piiblico expedido en los dltimos tres (3) meses antes de su presentacion, copia autenticada
del Pacto Social y de los Estatutos de la empresa, asi como una lista actualizada de sus accionistas y el porcentaje de
acciones que detentan, sus directivos y dignatarios, todos debidamente actualizados.

29.3.1 En el evento de que los accionistas del solicitante sean personas naturales, deberan aportar copia autenticada de la
cédula de identidad personal o del pasaporte, en caso de ciudadanos extranjeros,

29.3.2 En caso de que uno de los accionistas del solicitante sea una persona juridica, deberd aportar:
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a) Certificado del Registro Publico o su equivalente en otro pais.

b) Lista de sus accionistas y porcentaje de acciones que detentan, con copia autenticada de la cédula de identidad
personal o del pasaporte si son personas naturales y certificado del registro piblice o su equivalente en otro pais,
si son personas juridicas. Los accionistas de esta ultima persona juridica deberdn ser unicamente listados, y asi
sucesivamente, de tal manera que se puedan identificar los accionistas, socios directos e indirectos, filiales y
subsidiarias del solicitante y del socio

CAPITULO VH
Acreditacion de Documentos
Donde dice:

"42.5 Las solicitudes de precalificacion y demas documentos exigidos se recibiran desde las diez (10:00 a.m.) hasta las
once de la mafana (11:00 a.m.) del viernes 30 de noviembre de 2007 en cl Salon Balboa del Hotel Miramar
Intercontinental, ¢n la Avenida Balboa, de la ciudad de Panama”,

QUEDA ASI:

“42.5 Las solicitudes de precalificacion y demas documentos exigidos se recibiran desde las diez (10:00 a.m.) hasta las
once de la mafana (11:00 a.m.) del dia viernes 21 de diciembre de 2007. La Autoridad Nacional de los Servicios Publicos
anunciara a todos los interesados, mediante aviso publicado en dos (2) diarios de circulacion nacional por tres (3) dias
consecutivos y con una anticipacion de ochos (8) dias a la fecha de acreditacion de las condiciones de precalificacion, el
lugar en el que se estaran recibiendo dichas solicitudes de precalificacion,

VICTOR CARLOS URRUTIA G.

Administrador General

REPUBLICA DE PANAMA
COMISION NACIONAL DE VALORES
RESOLUCION CNV No, 153-07
De 12 de junio de 2007
La Comision Nacional de Valores,

En uso de sus facultades legales, y
CONSIDERANDO;

Quc mediante el Acuerdo No. 2-2000 dc 28 de febrero de 2000; y el Acuerdos No. 8-2000 de 22 de mayo del 2000, y sus
modificaciones, la Comision Nacional de Valores adoptd las normas aplicables a la forma y contenido de los Estados
Financieros que deban presentar las personas sujetas a reporte, segun el Decreto Ley | de 8 de julio de 1999,

Que el Acuerdo No. 8-2005 de 20 de junio del 2005, establece criterios para la imposicion de multas administrativas por
mora ¢n la presentacion de Estados Financieros e [nformes a la Comision Nacional de Valores.
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Que de conformidad con el Articulo 2 del citado Acuerdo No. 8-2005 de 20 de junio del 2005, la mora en la preséhtac-idn_-_; =
de Estados Financieros se sancionara acumulativamente asi:

1. Con amonestacion durante los primeros cinco (5) dias habiles de mora,

2. Con Multa de SETENTA Y CINCO BALBOAS (B/.75.00) por dia, durante los siguientes diez (10) dias habiles de
mora;

3. Multa de CIENTO CINCUENTA BALBOAS (B/.150.00) por dia, durante los siguientes quince (15) dias habiles de
mora, hasta un maximo de TRES MIL BALBOAS (B/.3,000.00) por informe moroso.

Quc la Casa de Valores BNP PARIBAS PRIVATE BANK, presenté sus Estados Financicros Anuales Auditados
correspondientes al 31 de diciembre de 2006, el dia 2 de mayo de 2007 con veintiun (21) dias habiles de mora.

Que mediante nota fechada 30 de marzo de 2007, la Casa de Valores BNP PARIBAS PRIVATE BANK. solicito a esta
Comision prorroga para entregar los Estados Financieros Anuales Auditados al 31 de diciembre de 2007, manifestando lo
siguiente: "Por este medio el informamos que nuestros estados financieros auditados al 31 de diciembre de 2006 estan
finalizados y solo estamos a la espera de la emision de una certificacion externa que es requerida por nuestros auditores
externos, para concluir la auditoria’.

Que vista la Opinidén de la Dircceion Nacional de Mercado de Valores ¢ Intermediarios segun informe de fecha 15 de
mayo de 2007 que reposan en el expediente.

Que vista la Opinion de la Dircccion Nacional de Asesoria Legal segun informe de fecha 30 de mayo de 2007 que reposa
en el expediente,

Que habiéndose realizado los analisis correspondientes a lo interno de esta Comision, y con basc a lo sefialado en el
Articulo 2 del Acuerdo 8-2005, los motivos aducidos por la Casa de Valores justificantes de la mora en la entrega de sus
Estados Financieros Auditados correspondientes al periodo terminado al 31 de diciembre de 2006, no se constituyen como
razones que permitan considerarlos como eventos de caso fortuito o fuerza mayor que permitan a la Comision no aplicar
la multa correspondiente, por lo que se,

RESUELVE;
ARTICULOQO UNICOQ; Imponer Multa de NOVECIENTOS BALBOAS (B/.900.00) a la Casa de Valores BNP

PARIBAS PRIVATE BANK por la mora de veintiun (21) dias habiles en la presentacion de sus Estados Financieros
Anuales Auditados correspondientes al 31 de diciembre de 2006,

Se advicrte a la parte interesada que contra esta Resolucion cabe el Recurso de Reconsideracion dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la fecha de su notificacion.

FUNDAMENTO LEGAL:; Decreto Ley 1 de & de julio de 1999; Acuerdo No. 2-2000 de 28 de febrero de 2000; Acuerdo
No. 8-00 de 22 de mayo del 2000 y sus modificaciones: Acuerdo No.10-00 de 23 de junio de 2000, y sus modificaciones;
Acuerdo No.8-2005 de 20 de junio de 2005.

Dado en la ciudad de Panama, a los doce dias del mes de junio del afto dos mil siete (2007).
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Carlos A. Barsallo P.

Comisionado Presidente

Rolando de Ledn de Alba

Comisionado Vicepresidente

Yanela Yanisselly
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Comisionada, a.i

DECRETO NUMERO 253-2007-DMySC
(de 24 de julio de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titulado "PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS
INGRESOS Y GASTOS DE AUTOGESTION DE LA RESIDENCIA LOS ANOS DORADOS, ROBERTO M.
HEURTEMATTE", SEGUNDA VERSION.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panamad, establece que la Contraloria General de la
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de
manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgdnica de la
Contraloria General de la Repiiblica, establece que para el cumplimiento de su misién, la Institucion fiscalizara,
regulara y controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes pablicos, a fin que tales actos se realicen con
correccion y segin lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictara reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Quec corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar ¢ implementar a nivel del sector Publico, manuales de
procedimientos, guias ¢ instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de
acuerdo a preceptos constitucionales. legales y principios administrativos de aceptacion gencral, de acuerdo al Decreto
211-2007-DMySC de 26 de jumo de 2007,

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en ¢l que se establece la fecha
para su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores
publicos encargados de aplicarlos.

Que este documento ha sido.consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULQ PRIMEROQ: Aprobar cl documento titulado "PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL
DE LOS INGRESOS Y GASTOS DE AUTOGESTION DE LA RESIDENCIA LOS ANOS DORADOS,
ROBERTO M. HEURTEMATTE", SEGUNDA VERSION,

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para la Residencia Los Afios Dorados, Roberto M. Heurtematte,.
ARTICULO TERCERO: Este Decreto regird a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucion Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2
y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria
General. Decreto Nimero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.
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Dado en la ciudad de Panama, a los 24 dias del mes de julio de 2007,
I. COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor General de la Repiblica
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad
PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS
INGRESOS Y GASTOS DE AUTOGESTION DE LA RESIDENCIA
LOS ANOS DORADOS, ROBERTO M. HEURTEMATTE,
SEGUNDA VERSION
JULIO DE 2007
REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR
CARLOS A. VALLARINOR.
Contralor General
LUIS CARLOS AMADO A.
Subcontralor General
JORGE L, QUIJADA V,
Secretario General
DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
ELY L. BROKAMP I,
Directora
GEONIS BORRERQ
Subdirector
DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

ARMANDO E. ALVAREZ G.
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Jefe de Departamento
ROMELIO A. NUNEZ S.
Analista Administrativo
YAZMINA CORELLA M.
SERVIO MENDOZA
Apoyo Téenico
DIRECCION DE ASESORIA LEGAL DIRECCION DE FISCALIZACION LUIS A. PALACIOS GENERAL
Director MANUEL SANTAMARIA
Director
MUNICIPIO DE PANAMA
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La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad y en uso
de las atribuciones conferidas por la Ley 32 de noviembre de 1984, Orginica de la Entidad, presenta el documento
denominado "Procedimientos para el Manejo y Control de los Ingresos y Gastos de Autogestion, en la Residencia
Los Aiios Dorados, Roberto M. Heurtematte, Segunda Versién", que se llamara Municipio de Panami - Fondo de
Gestion "Los Afios Dorados™.

Este documento tiene como objetivo, establecer para efecto de regulacion, los procedimientos administrativos y
financieros en cuanto a la utilizacion y manejo del "Fondo Municipio de Panama - Fondo de Autogestion Los Afios
Dorados".

Los procedimientos contenidos cn este documento no pretenden fijar reglas inflexiblcs; por consiguiente, estamos
anuentes a considerar las recomendaciones que conlleven a las modificaciones y fortalccimiento de este manual, siempre
y cuando no contravengan las disposiciones legales que rcgulan esta materia.
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Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
I. CONCEPTOS GENERALES

En cste capitulo s persigue cstablecer conceptos y objetivos de este documento; ademas presenta los aspectos legales que
son los fundamentos que tienen guc ver con gl mancjo de los fondos de Autogestion.

1. Definicion de Ingresos de Autogestion Institucional

Son ingresos de Autogestion, los generados adicionalmente a los del Presupuesto Anual de manera financiera, por la
Residencia Los Afios Dorados, Roberto M. Heurtematte, como producto del pago por manutencidén de ancianos,
provenientes de pensiones por invalidez o jubilacion de la Caja de Seguro Social, donaciones que no sean resultado de
convenios, ni estén contemplados en el Presupuesto Ley.

2. Objetivo del Fondo

Satisfacer las necesidades mas apremiantes de la Residencia los Afios Dorados, para que de esta manera pueda suplir las
insuficiencias de recursos, debido a las limitaciones presupuestarias en materia de ingresos y gastos del Municipio de
Panama.

3. Objetivo de los Procedimientos

Proveer a la Gerencia de Desarrollo Social, de un instrumento contentivo de los mecanismos de registro y control del
Fondo de Autogestion denominado "MUNICIPIO DE PANAMA - FONDO DE GESTION LOS ANOS
DORADOS".

1.4 Base Legal

® Ley No. 32, de 8 de Noviembre de 1984, "por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General de la

Republica™.

Ley No.22 de 27 de junio de 2006, por la cual se regula la Contratacion Publica y sc dicta otra disposicion.

Ley No. 106 de 8 de octubre de 1973, sobre Régimen Municipal.

Ley No. 52 de 12 de diciembre de 1984, por la cual se reforma la Ley No.106 de octubre de 1973.

Normas Generales de Administracion Presupuestaria Vigente,

Decreto No.366 de 28 de diciembre 2006, por el cua! s¢ reglamenta la Ley Num.22 de 27 de junio de 2006, que

regula la Contratacién Piblica y regula otra disposicion.

® Decreto Num.40-DFG de 31 de enero de 2007,"Por el se modifican algunas disposiciones del Manual de
Procedimientos para el uso y manejo de cajas menudas en las Entidades Publicas. Cuarta Version”,

® Decreto Num. 01 de 17 de enero de 2007, emitido por la Direccion General de Contrataciones Piblicas.

® Acuerdo No. 110 de 13 de octubre de 1998, Por el cual se establece el monto a pagar por los servicios especiales que
presta la Residencia "Afios Dorados".

® Acuerdo No.032 de 21 de marzo de 2000, por medio del cual se modifica el acuerdo No. 110 de 13 de octubre de
1998. .

® Acuerdo No.94 de 9 de septiembre de 2003, por el cual se modifica el Articulo Tercero del Acuerdo No.110 de 13 de
octubre de 1998.

® Manual de Procedimientos para el Uso y Manejo de las Cajas Menudas en las Entidades Publicas (Cuarta Version).

II. ASPECTOS DE CONTROL INTERNO

A continuacion, se presentan las disposiciones y requisitos que se cumpliran, para salvaguardar el manejo y custodia dc
los recursos de este Fondo.

. Aspectos Generales
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Los recursos de Autogestion, seran utilizados para financiar los gastos mds apremiantcs para poder brindarl
atencion a los ancianos ingresados en la Residencia Los Afios Dorados, Roberto M. Heurtematte.

Los ingresos y gastos de autogestion seran de conocimiento de la Contraloria General para efecto de cierre y liquidacion
al final del ejercicio fiscal,

La Gerencia de Desarrollo Social preparara un Presupuesto Financiero Anual de Ingresos y Gastos producto de las
actividades a desarrollar por el Fondo de Autogestion, Los Aflos Dorados.

La responsabilidad del manejo y administracion de este Fondo recaerd en la Gerencia de Desarrollo Social 0 a quien csta
delegue.

La responsabilidad de preparar ¢l Anteproyecto del Presupuesto de Ingresos de la Residencia Los Afios Dorados, recaera
en la Unidad de Presupuesto.

Para llevar ¢l control de los ingresos v gastos, se emplcara un Libro de Banco, en cl cual se detallaran los registros de los
recursos recibidos y las emisiones de cheque.

La Unidad de Contabilidad llevard los registros contables, en donde se reflejen cuantitativamente las operaciones
financieras, los ingresos y gastos de acuerdo al presupuesto asignado y presentard un informe mensual al Alcalde. Copia
de estc informe, se le suministrara al Jefe de Fiscalizacion designado en el Municipio de Panama, como tambicn al
responsable del Fondo.

Los documentos oficiales que participan en el proceso de recaudacion, custodia, registro y tramitacion de los ingresos y
desembolsos, tienen gque codificarse con numeros preimpresos.

Dentro de los primeros quince (15) dias de cada trimestre de ejecucion, la Unidad de Contabilidad presentara al Gerente
de Desarrollo Social, un Informe Resumen de Ingresos y Egresos del Fondo, conforme a las codificaciones establecidas
por el Ministerio de Economia y Finanzas y la Contraloria General de la Repiblica, mostrando los resultados obtenidos.

Al término de la vigencia fiscal correspondiente, se presentaran los informes finales sobre las operaciones efectuadas a
través del Fondo de Autogestion denominado "Municipio de Panama - Fondo de Gestién Los Afios Dorados”,

La Direccion de Auditoria Interna del Municipio de Panama o la Oficina de Fiscalizacion General, tienen la
responsabilidad de verificar los ingresos y gastos del Fondo de Autogestion y que los pensionados y jubilados reciban el
efectivo correspondiente.

Para la fase de entrega de bienes por parte de la casa comercial, el almacenista confrontard lo solicitado en la orden de
compra versus la factura presentada por el proveedor, para los efectos de validar si los bienes entregados presentan las
mismas especificaciones requeridas. Dc existir consistencia entre los datos (orden de compra y factura), el almacenista
firmara (como constancia de recibo), la orden de compra original y la factura presentada por la casa comercial.

El almacenista enviara un informe de recepcion de almacén a la Unidad de Contabilidad, para los efectos de establecer las
cuentas por pagar.

2.2 Ingreso

La Gerencia de Desarrollo Social estd autorizada para retirar de la Caja de Seguro Social, los cheques en concepto de
pensiongs o jubilaciones que reciben los ancianos ingresados en este centro, para el pago de su manutencion.

Los funcionarios autorizados, sc presentan en la Caja de Seguro Social para retirar la planilla para el cobro de los cheques
de jubilados y pensionados.

El aporte mensual de cada anciano recluido en este Centro sera de un balboa (B/.1.00), a doscientos balboas ( B/,200.00),
segin el ingreso recibido por cada uno y establecido mediante Acuerdo Municipal Num. 032 del 21 de marzo de 2000.

Todos los ingresos rccibidos en la Residencia Los Afios Dorados, Roberto M. Heurtematte, seran depositados
integramente a la cuenta MUNICIPIO DE PANAMA - FONDO DE GESTION LOS ANOS DORADOS.
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Para el recibo de ingresos se utilizara cl "Recibo de Caja" (Formulario. Num.1). preparado para tal fin, e‘L auatuonten‘l’fz;/\,

numeracion preimpresa y constara de un original y dos copias. IR /

Cuando se amerite anular un Recibo de Caja el original y las dos copias seran sellados con cl sello "ANULADO";
ademds, permaneceran en la libreta de facturas con el proposito de mantener la secuencia numérica.

Todo ingreso que se recaude producto de las actividades de Autogestion, serd depositado intcgramente el dia en que se
recibe.

2.3 Egresos

Tendra responsabilidad de firma para autorizar los desembolsos que afectan a la cuenta bancaria, el Alcalde, cl Tesoreroy
como contraparte, ¢l Contralor General o quien ¢l delegue.

Se podran efectuar Compras Menores (hasta B/.5.000.00). dependiendo de la disponibilidad del Fondo y sc procedera
conforme a los mecanismos establecidos en la Ley Num.22 de 27 de junio de 2006, reglamentada por ¢l Decreto Ejecutivo
Num.366 de 28 de diciembre de 2006.

Se le entregara a cada jubilado o pensionado cl dinero que le corresponde segun el ingreso recibido, para hacer frente a los
gastos ocasionales que tengan.

¢ Siclingreso cs mayor o 1gual a B/.60.00 se le entregara B/.10.00.
- Si el ingreso es menor de B/. 60.00 se le entregara B/.5.00.

Este efectivo se le entregara a cada jubilado o pensionado utilizando el formato "Devolucién de Dinero a Jubilados”,
(Formulario. Num.2), y serd preparado en original y dos copias, donde cada uno firmaré o colocara su huella digital como
recibido conforme.

Todo desembolso det fondo sera efectuado mediante cheques.

El Fondo de Caja Menuda, se utilizara exclusivamente para gastos de alimentacion y transporte de los trabajadores y
personal albergado en la Residencia los Afios Dorados.

2.4 Gastos Aplicables

Los gastos aplicables al Fondo de Autogestion se establecen con base a las cuentas de objeto de gasto de la codificacion
del Manual de Clasificacion Presupuestaria del Gasto Publico, sin embargo el registro y control sera solamente financiero.

1. SERVICIOS NO PERSONALES
140 VIATICOS
141 Dentro del Pais

® A Otras Personas

® TRANSPORTE DE PERSONAS Y BIENES
® Dentro del Pais

153 De Otras Personas
e MANTENIMIENTO Y REPARACION
182 Dc Maquinaria y Equipo

183 De Mobiliarios y Equipo
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® De Equipo de Computacion
® Otros Mantenimientos y Reparaciones

2. MATERIALES Y SUMINISTROS

® Alimentos y Bebidas

® Alimentos para Consumo Humano
® Alimento para Consumo Animal

® Bebidas

® COMBUSTIBLES O LUBRICANTES
® Diescl

® (s

® (asolina

® [Lubricantes

® Otros Combustibles

e PRODUCTO DE PAPEL Y CARTON
® Impresos

® Papeleria

® Textos de Ensefanzas

® Otros Productos de Papel y Carton

e PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS

242 Insecticidas, Fumigantes y Otros

Pinturas, Colorantes y Tintes
Productos Medicinales

Otros Productos Quimicos
® Accesorios para Computadoras

UTILES Y MATERIALES DIVERSOS
Utiles de Cocina

e Utiles dc Asco y Limpieza
275 Utiles y Materiales de Oficina

® Otros Utiles y Materiales
¢ REPUESTOS

3. MAQUINARIA Y EQUIPO
340 EQUIPO DE OFICINA

e MOBILIARIO DE OFICINA

® EQUIPO DE COMPUTACION
I11. PROCEDIMIENTOS

3.1 PROCEDIMIENTO PARA LA RECAUDACION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS INGRESOS DE
AUTOGESTION
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Departamento Administrative
Asistente de Contabilidad

Personal autorizado, se presenta en la ventanilla de la Caja de Seguro Social, con la nota firmada por el Alcalde en donde
lo autoriza, a retirar la planilla y los cheques dec los jubilados y/o pensionados, que se cncuentran ingresados cn la
Residencia.

Firma copia de la planilla como constancia de retiro de los cheques.

Envia los cheques a la Residencia de los Afios Dorados, para ¢l respectivo endoso por parte de los ancianos.
Residencia de los Aiios Dorados

Administradora

Recibe los cheques v los entrega a los ancianos para que lo endosen.

Envia los cheques debidamentc endosados, a la Gerencia de Desarrollo Social-Departamento Administrativo, Unidad dc
Tesoreria,

Departamento Administrative
Uniduad de Tesoreria

Recibe los cheques debidamente endosados por los ancianos, procede a preparar la Boleta de Deposito para depositarlo
integramente a la Cuenta MUNICIPIO DE PANAMA - FONDO DE GESTION LOS ANOS DORADOS, aperturada en

el Banco Nacional de Panama.

Deposita cl total de los cheques en ¢l Banco Nacional de Panama.
Envia copia de la Boleta de Depdsito a la Unidad de Contabilidad.
Unidad de Contabilidad

Recibe copia de la Boleta de Deposito.

Realiza los registros contables en los auxiliares respectivos, luego archiva la documentacion de manera cronologica segun
registro y fecha.

Al finalizar ¢l mes prepara el informe contable sobrc la gestion administrativa y financiera realizada, envia original al
Alcalde y copias de éste, al Jefe de Fiscalizacion en el Municipio de Panama y al responsable del fondo.

3.2 PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION DE DINERO A PENSIONADOS Y JUBILADOS
Residencia de Los Afos Dorados
Administrador (a)

Prepara nota dirigida al Gerente de Desarrollo Social, donde indica los nombres de los Ancianos y el monto que le
corresponde a cada uno, producto de su pension o jubilacion (B/.5.00 6 B/.10.00 segun Nota No. AD/026/2000 emitida
por la Gerencia de Desarrollo Social) y nombre del custodio responsable del cheque.

Envia documentacion a la Gerencia de Desarrollo Social.
Gerencia de Desarrollo Social

Recibe la documentacion, verifica, de estar todo en orden, coloca visto bueno, autorizando la nota.
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Envia a la Unidad de Tesoreria.
Unidad de Tesoreria
Recibe documentacion, debidamente autorizada.

Verifica, de estar correcto imprime cheque a nombre del funcionario designado y adjunta documentos sustentadores,
incluye el formato "Informe de Saldo de Fondo", (Formulario Nam.3).

Firma ¢l Comprobante de Pago y coloca sello de registrado.

Envia Cheque y documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad.

Unidad de Contabilidad

Recibe Cheque y documentos sus’tentadorcs.

Efectua el asiento contable del cheque.

Gienera e imprime el Comprobante de Diario.

Firma cl Comprobante de Pago como verificado.

Archiva ¢l Comprobante de Diario.

Envia Cheque y documentos sustentadores a la Tesoreria Municipal.

Tesoreria Municipal

Recibe Cheque y documentos sustentadores.

Verifica el Saldo en la cuenta y firma el cheque.

Envia Cheque firnado y documentos sustentadores al Despacho del Alcalde.
Despacho del Alcalde

Recibe Cheque y documentos sustentadores.

Verifica el saldo en la cuenta y firma el cheque, (segun "Informe de Saldo de Fondo").
Envia la documentacion debidamente firmada a la Oficina de Fiscalizacion General en la Institucion.
Oficina de Fiscalizacion General

Recibe Cheque y documentos sustentadores.

Verifica que los documentos estén debidamente autorizados, realiza el proceso de fiscalizacion, de estar correcto refrenda
¢l cheque.

Envia Cheque y documentos sustentadores a la Unidad de Tesoreria.
Unidad de Tesoreria (Gerencia de Desarrollo Social)

Recibe ¢l cheque debidamente firmados, refrendados y registrados por el Departamento de Fiscalizacion General cn la
Institucion.

Procede a localizar al Administrador (a) del Asilo, para que retiren ¢l cheque y el Comprobante de Pago.
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Registra accion de entrega de cheque.

Envia documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad, para su archivo. S
Archiva copia de documentos.

Residencia de los Afios Dorados

Adwministrader (a)

Recibe el cheque, entrega al funcionario designado para que proceda a cambiarlo y entrega cl cfectivo a cada jubilado o
pensionado, utilizando el formato "Devolucion de Dincro a Jubilados”, sera preparado cn oniginal y dos copias, donde

cada uno firmara o colocara su huella digital como recibido conforme.

Envia los formatos "Devolucion de Dineros a Jubilados”, debidamente firmados por los ancianos a la Gerencia de
Desarrollo Social, Departamento Administrativo.

Gerencia de Desarrollo Social

Departamento Administrativo

Recibe los formatos con las firmas o hucllas digitales de Jos ancianos de recibo conforme.
Veritica que todos hayan firmado o estampado su huella digital de recibo conforme.
Archiva la documentacion,

1. PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES POR MONTOS DE HASTA B/.5,000.01 (DE
CINCO MIL BALBOAS CON 01/100).

3.3.1 Procedimiento para las Compras al Contado
Administracién de Los Afios Dorados:

Formula sus necesidades de bicnes. mediante formato "Solicitud de Bienes o Servicios” (Formulario. No.4), firmado por
el Administrador (a) de la Residencia Los Afios Dorados.

Envia la Solicitud de Bienes y Servicios a la Gerencia de Desarrollo Social.
Gerencia de Desarrollo Social

Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios, analiza y coloca visto bueno.
Envia a la Unidad de Almacén del Departamento Administrativo,

Unidad de Almacén (Departamento Administrativo)

Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios, verifica exisiencia.

De no haber en cxistencia, prepara la requisicion por materia, coloca el precio estimado en base a los registros historicos,
solicita las firmas de autorizacion.

Envia al Departamento de Compras.
Departamento de Compras (Subgerencia Administrativa)
Recibe la requisicion debidamente autorizada. Verifica.

Si la compra es hasta B/.1,000.00 sc realizara conforme al procedimiento de Caja Menuda claborado por la Contraloria
General.
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R PR iy
E ",

Si las compras son de B/.1,000.01 a B/. 5,000.00 sc consultard el Catdlogo Electronico de Productos yf;SéWﬁciGS_‘}(:y
verificara si lo solicitado esta incluido: en caso afirmativo, se adquirirdn de dicho Catalogo. De lo contrario, € ‘pub'ﬁ‘daré
obligatoriamente a través del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas "PanamaCompra” y cn ¢l tablero que para
tales efectos, se mantendra.

Se selecciona al proveedor y se adjudica.

Verifica con la Unidad de Tesoreria la disponibilidad de fondos, confecciona la Orden de Compra.
Sella y Firma la Orden de Compra.

Envia a la Subgerencia Administrativa.

Subgerencia Administrativa

Recibe la Orden de Compra con el visto bueno del Jefe de Compra.
Revisa y firma la Orden de Compra.

Envia al Despacho del Alcalde.

Despacho del Alcalde

Recibe la Orden de Compra.

Firma la Orden de Compra.

Devuelve a la Unidad de Tesoreria (Gerencia de Desarrollo Social).
Unidad de Tesoreria (Gerencia de Desarrollo Social)

Recibe la Orden de Compra debidamente autorizada por el Alcalde.

Procede a confeccionar ¢l cheque, adjunta el formato "Informe de Saldo de Fondo", para que verifique si existe 0 no saldo
en la cuenta bancaria.

Solicita el visto bueno de la Gerencia de Desarrollo Social.

Envia el cheque con el adjunto al Despacho del Tesorero Municipal.
Despacho del Tesorero Municipal

Recibe el cheque y la Orden de Compra y el formato "[nforme de Saldo de Fondos".
Verifica cl saldo en la cuenta, procede a firmar ¢l cheque.

Remite ambos documentos al Despacho del Alcalde.

Despacho del Alcalde

Recibe la Orden de Compra y ¢l cheque.

Verifica ambos documentos, firma el cheque.

Remite ambos documentos a la Oficina de Fiscalizacion General.
Oficina de Fiscalizacién General

Recibe la Orden de Compra. cheque y el formato "Informe de Saldo de Fondos”.
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Aplica el proceso de fiscalizacion.

De estar todo correcto, refrenda la Orden de Compra y firma el cheque.

Envia la documentacion a la Gerencia de Desarrollo Social.

Gerencia de Desarrollo Social

Unidad de Compras

Recibe la Orden de Compra y el chequc.

Procede a realizar la Adquisicion del bien solicitado al proveedor seleccionado.

Los documentos que sustentan cstas compras seran cnviados a la Unidad de Contabilidad para los registros
correspondientes y su posterior archivo.

3.3.2 Procedimiento para las Compras al Crédito

Administracion de Los Ailos Dorados

Formula sus necesidades de los bienes, mediante formato "Solicitud de Bienes y Servicios”, firmado por el Administrador
(a) de la Residencia Los Afios Dorados.

Envia a la Gerencia de Desarrollo Social.

Gerencia de Desarrollo Social

Recibe la solicitud, analiza y coloca visto bueno.

Envia al Departamento Administrativo.

Departamento Administrativo

Recibe la solicitud con el visto bueno de la Gerencia de Desarrollo Social,
Entrcga a la Unidad de Almacén del Departamento.

Unidad de Almacén (Departamento Administrativo)

Recibe la solicitud de Bienes y Servicios, verifica existencia.

De existir ¢l bien, despacha.

De no haber ¢n existencia, prepara la requisicion por materia, coloca el precio estimado en basc a los registros historicos,
solicita las firmas de autorizacion.

Envia la requisicion a la Unidad de Compras.

Unidad de Compras (Departamento Administrativo)

Recibe la requisicion debidamente autorizada por los funcionarios responsables.
Coordina con la Unidad de Tesoreria para verificar la disponibilidad de efectivo.
Envia al Departamento dec Compra de la Subgerencia Administrativa,

Departamento de Compras (Subgerencia Administrativa)
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Recibe la requisicion debidamente autorizada. Verifica.

Si la compra es hasta B/.1,000.00 sc realizara conforme al procedimiento de Caja Menuda claborado por la Contraloria
General.

Si las compras son de B/.1,000.01 a B/, 5,000.00 s¢ consultara el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios y
verificara si lo solicitado esta incluido; en caso afirmativo. se adquiriran de dicho Catalogo. De lo contrario, s¢ publicara
obligatoriamente a través del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas "PanamaCompra” y en ¢l tablero que para
tales efectos, se mantendra.

Sc selecciona al proveedor y se adjudica.

Verifica con la Unidad de Tesoreria la disponibilidad de fondos.

Sella y Firma la Orden de Compra.

Envia a la Subgerencia Administrativa.

Subgerencia Administrativa

Recibe la Orden de Compra con ¢l visto bueno del Jefe de Compras.

De estar correcto procede a firmar la Orden de Compra y envia al Despacho del Alcalde.
Despacho del Alcalde

Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores.

De estar todo correcto procede a firmar la Orden de Compra.

Envia al Departamento de Fiscalizacion General.

Departamento de Fiscalizacion General

Analiza la Orden de Compra y documentos sustentadores, de estar todo correcto procede a firmarla.
Envia a la Unidad de Compras de la Gerencia de Desarrollo Social.

Unidad de Compras (Gerencia de Desarrollo Social).

Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores, registra y procede a notificar al proveedor, ya sea por fax,
telefonicamente o mensajeria, para que retire la Orden de Compra.

Una vez retirada la orden de compra, ¢l proveedor entregara los bienes para efecto de presentar la Gestion de Cobro ¢n la
Unidad de Tesorcria de la Gerencia de Desarrollo Social y posteriormente solicitar ¢l pago.

3.3.3 PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION Y PAGO
Proveedor o Contratista

Elabora la "Gestion de Cobro" (Formulario. Nim.5), v la presenta a la Institucion con la correspondiente sustentacion
(Factura, Orden de Compra).

Unidad de Tesoreria
Recibe Gestion de Cobro y documentos sustentadores (Orden de Compra, Facturas).

Verifica que la Gestién de Cobro esté firmada por ¢l Proveedor o Contratista y que los documentos sustentadores cstén
firmados por el almacenista.
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Elabora el "Recibo de Recepcion de Gestion de Cobro” (Formulario. Num.6), y entrega original al proveedor 0 cont
Registra la Gestion de Cobro para las autorizaciones respectivas,

Envia documentacion a la Gerencia de Desarrollo Social.

Gerencia de Desarrollo Social

Recibe Gestion de Cobro y documentos sustentadores (Orden de Compra, Facturas).

Con base al Informe de Saldo, autoriza ¢l tramite del pago.

Unidad de Tesoreria

El Tesorero recibe orden de generar los pagos autorizados a través de Cheque.

Imprime los cheques y adjunta ¢l formato "Informe de Saldo de Fondo".

Firma el Comprobante de Pago y coloca sello de registrado.

Envia Cheques, Gestiones de Cobros y documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad.
Unidad de Contabilidad

Reciben los Cheques, Gestiones de Cobros y documentos sustentadores,

Efectia los asientos contables del cheque,

Genera e imprime ¢! Comprobante de Diario.

Firma el Jefe el Comprobante de Pago como verificado.

Archiva el Comprobante de Diario.

Envia los Cheques, Gestiones de Cobros y documentos sustentadores a la Subgerencia Administrativa,
Subgerencia Administrativa

Recibe Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores.

Firma la Gestion de Cobro y el Comprobante del cheque.

Envia Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores a Tesoreria Municipal.

Tesoreria Municipal

Recibe Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores.

Verifica el Saldo en la Cuenta y firma cl cheque.

Envia Cheque firmado, Gestion de Cobro y documentos sustentadores al Despacho del Alcalde.
Despacho del Alcalde

Recibe Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores.

Verifica el saldo en la cuenta bancaria y firma el cheque, (segun el Informe de Saldo de Fondo).

Envia la documentacion debidamente firmada al Departamento de Fiscalizacion General.
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Departamento de Fiscalizacion General
Recibe Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores.

Verifica que los documentos estan debidamente autorizados, realiza el proceso de fiscalizacion, de estar correcto firma la
Gestion de Cobro y refrenda ¢l cheque.

Envia Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores a la Unidad de Tesoreria.
Unidad de Tesoreria (Gerencia de Desarrollo Social)

Recibe Gestion de Cobro y cheque debidamente registrados, firmados y refrendados por la Oficina de Fiscalizacion de
Contraloria.

Localiza al proveedor o contratista, para que retire el cheque y firme el Comprobante de Pago, como recibo conforme.
Registra accion de entrega de cheque.
Envia documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad, para su archivo.

Archiva copia de documentos.

3.3.4 PROCEDIMIENTOS PARA LA APERTURA, DESEMBOLSO Y REEMBOLSO DEL FONDO DE CAJA
MENUDA

e.1, Procedimiento para la Apertura del Fondo de Caja Menuda
1. Gerencia de Desarrollo Social

Confecciona Nota en donde se indica la necesidad de la apertura de dicho fondo, debe indicar la suma o monto requerido,
nombre y cargo de los funcionarios asignados para su administracion,

Solicita informacion a la Direccion de Recursos Humanos para verificar la probidad del funcionario asignado para la
autorizacion y custodia del fondo.

Tramita la firma de la nota por el sefior Alcalde.
Envia al Departamento de Fiscalizacion General.
2. Departamento de Fiscalizacion General

Recibe la nota, analiza la necesidad real de la creacion del fondo, monto requerido y la probidad de los funcionarios
propuestos para la administracion del fondo.

Luego de efectuado el analisis, confecciona memorando dirigido al Contralor General de la Republica, el cual sera
enviado con la nota del Municipio de Panama, propiciandole viabilidad a la apertura del fondo.

El Contralor General de la Republica, es quien tiene la facultad de ordenar o no, la apertura del fondo.

Una vez el Contralor General aprucba la apertura de dicho fondo, se le notifica a la Institucion, para que proceda con ¢l
tramite correspondiente.

e.2 Procedimiento para el Desembolso del Fondo de Caja Menuda
1. Unidad Solicitante
Designa al o los funcionarios que realizaran la mision oficial.

Liena el formato de "Solicitud de Alimentacion y/o Transporte” (Formulario Num.7) solicita la autorizacion.
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E] Administrador de Residencia de los Afos Dorados, Roberto M. Heurtematte o quien deleguc, autoriza la misién oficial,
Una vez que el formato csté completo y autorizado procede a entregarlo al custodio de la Caja Menuda.
2. Custodio de la Caja Menuda
® Rccibe ¢l formato de Solicitud de Alimentacion y/o Transporte.
Verifica que haya sido autorizado, procede a llenar ¢l "Comprobante de Caja Menuda” (Formulario. Nam.8).

La informacién contenida en dicho formato debe cstar enmarcada dentro de las disposiciones establecidas en los manuales
de procedimientos establecidos por la Contraloria General.

Solicita autorizacion de dicho formulario.

Entregar el efectivo al funcionario que va a realizar la mision oficial.

Firma el Comprobante de Caja Menuda, como constancia que ha entregado el dinero.
3. Unidad Administrativa Solicitante

Funcionario Designado

Recibe el efectivo, firma el formato "Comprobante de Caja Menuda®, como constancia de recibido el efectivo.

e.3 Procedimiento para ¢l Reembolso del Fondo de Caja Mepuda
1. Custodio

Ordena cronolégicamente los Comprobantes de Caja Menuda.

Confecciona y firma el formulario "Solicitud de Reembolso del Fondo"(Formulario Num.9), cuando se haya utilizado del
20% al 40% de los recursos. Este porcentaje se recomienda, para que se cuentc con recursos suficientes micntras
transcurra el tramite. Sin embargo, ¢l reembolso puede efectuarse de acuerdo a la rotacion.

Adjunta todos los documentos sustentadores originales {facturas, recibos, comprobantes, notas), a la Solicitud de
Reembolso.

Envia a la Unidad de Tesoreria.

2. Unidad de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Reembolso de! Fondo, con todos los informes y documentos sustentadores adjuntos.
Verifica todo el expediente para asegurar que todo esté correcto.

Confecciona el Cheque.

Envia cheque y documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad.

3. Unidad de Contabilidad

Recibe Cheque, Reembolse de Caja Menuda con todos los informes y documentos adjuntos.

Realiza los registros contables pertinentes e imprime el Comprobante de Diario.

Firma como constancia de que los registros se han realizados.

Envia cheque y documentos sustentadores a la Tesorcria Municipal.
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4, Tesoreria Municipal

Recibe cheque, solicitud de reembolso y documentos sustentadores.

De estar todo en orden firma el cheque.

Remite cheque, solicitud de reembolso y documentos sustentadores al Despacho del Alcalde.

5. Despacho del Alcalde

Recibe el Cheque. Solicitud de Reembolso y documentos sustentadores.

De estar todo en orden, autoriza mediante su firma ¢l desembolso del cheque.

Remite cheque y documentos sustentadores al Departamento de Fiscalizacién General en la Institucion.
6. Departamento de Fiscalizacién General

Secretaria, verifica la documentacion (cheque, Solicitud de Reembolsos y documentos sustentadores).
Recibe y registra el cheque, Solicitud de Reembolso de Caja Menuda y documentos sustentadores.

Entrega al equipo de fiscalizacion los documentos, para su verificacion, de estar todo en orden, entrega al jefe para la
firma del cheque. De lo contrario, se devuelve a la Unidad de Tesoreria para subsanar el crror.

Una vez subsanado procede a firmar cl cheque.

Remite Cheque firmado, con documentacion adjunta a la Unidad de Tesoreria.

7. Unidad de Tesoreria

Recibe el Cheque firmado y documentos sustentadores, archiva temporalmente la documentacion.
Notifica al custodio de la Caja Menuda para que retirc ¢l cheque.

8. Custodio de la Caja Menuda

® Retirar el Cheque firmado por las autoridades respectivas, firma el Comprobante de Pago como constancia de recibo.
® Cambia el Cheque en el Banco Nacional y coloca el efectivo en la caja fuerte respectiva, para poder realizar los
desembolsos que scan necesarios en el futuro.

REGIMEN DE FORMULARIOS
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MUNICIPIO DE PANAMA
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

Formombio Nun. 1

No.
RECIBODE (CAJA
Fechn: Contwlo E:I
| Tienyte:
Crediw [ ]
CANTIDAD| DETALLE DE SCRIPCI 6N PRE C10 VALOR
SUB TOTAL
DESCUENTO
GRAN TOT4AL
RECIBI CONFORME

RECIBO DE CAJA
A. ORIGEN: Unidad de Tesoreria.
B. OBJETIVQ: Controlar los ingresos diarios.
C. CONTENIDO:
Nim.: Nimero sccuencial de facturas.

Fecha: Dia, mes y afio en que se recibe ¢l ingreso.
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Cliente: Nombre del que recibe el bien o servicio.
Contado/Crédito: Forma de pago.

Cantidad; Numero de bienes y/o servicios,

Detalle: Nombre y especificacion del bien y/o servicio.
Descripcién: Breve detalle del servicio.

Precio: Costo por unidad de servicio prestado.

Valor: Costo por unidad.

Subtotal; Sumatoria del valor del servicio.

Descuento: Anotar el descuento si lo hay.

Gran Total; Detalle total del servicio.

Recibi Conforme: Nombre y cédula del funcionario responsable.
D. DISTRIBUCION:

Original: Cliente.

Ira. Copia: Unidad de Contabilidad.

2da. Copia: Unidad de Tesoreria (libreta).

Forveadanio Nuawn. 2

Municipio de Panams Municipis de Panasvs
Direccion de Dewarrolle Social Direccion da Dasarrells Sacial
Forwwikwio para Devolucion Farmularo para Devolucion de Dmero a Jub ihdos
de Dinero a Jubikwlos Residencia Los Aas Doxados
Residarwia Loz Afioe Dorados
N
Fecha
Facha
Nomvb re: Nombredel
Jubilad o
Cantidad:
Cantidad que se devuelve: B/,
Corresp onde a:
Corresp onde a:
Nim
Firma del Funcionario Firna o hualls del Jub ilado
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FORMULARIO PARA DEVOLUCION

DE DINERO A JUBILADOS

A OBIJETIVOQ: Hacer entrega de dineros correspondientes a los Jubilados o

Pensionados.

B. ORIGE: Gerencia de Desarrollo Social - Unidad de Tesoreria.

C. CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio en que se le entrega el dinero al jubilado o pensionado,

Nombre del Pensionado: Colocar nombre del pensionado o jubilado que recibe el efectivo

Cantidad que sc devuelve Indicar el monto que se le devuelve al jubilado o pensionado en letras.

B/. Indicar el monto oque sc le entrega al jubilado o pensionado en nimeros.

Corresponde a: Indicar ¢l motivo de la devolucion.

Firma del Funcionario: Firma del funcionario del Asilo de Anciano que entrega el dinero.

Firma o huella del jubilado: Firma o huella digital en su defecto, del jubilado o responsable.

D. DISTRIBUCION
Original: Expediente del Jubilado o pensionado.
Copia: Gerencia de Desarrollo Social.

REPUBLIC A DE PANANA
MUNICTPIO DE PANAMA
UNIDAD DE TE SORERIA

INF ORME DE SALDO DEL FONDO

Formulario Nim. 3

FECHA:
NUM. DE CUENTA SALDO INGRES 05 ECRES 05 SALDO f OND 05 DISPONIBILIDAD]
ANTERIOR | ENTRADAS SALIDAS ACTUAL | coMPROMETIOS | FINANCIERA
1
[
Preparado por Aprobado por
Fecha Fecha
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Copia: Tesoreria Municipal.
INFORME DE SALDO DEL FONDO

A. ORIGEN: Unidad de Tesoreria.
B. OBJETIVO: Conocer rapida y oportunamente el saldo o disponibilidad del Fondo.
C. CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio del registro realizado a la Cuenta.

Nuam. de Cuenta: Numero autorizado por el Banco Nacional a la Cuenta.

Saldo Anterior: Monto registrado el dia anterior.

Ingresos: Importes recibidos,

Egresos: Erogaciones efectuadas.

Saldo Actual: Saldo equivalente a la suma aritmética:

(Saldo Anterior) + (Ingresos) - (Egresos)

Fondos

Comprometidos: Anote los Saldos registrados en las cuentas de orden contratos, orden de compras por gjecutar.
Disponibilidad

Financiera: Resultado de la resta del monto de saldo actual menos el monto de fondos comprometidos.
Preparado por: Funcionario responsable para la elaboracion del Informe.

Fecha: Dia, mes y afio de la preparacion del Informe.

Aprobade por: Funcionario autorizado para firmar el Informe.

Fecha: Dia, mes y afio de la autorizacion del Informe.

D. DISTRIBUCION:

Original; Gerencia de Desarrollo Social

1ra. Copia: Unidad de Contabilidad

2da. Copia: Unidad de Tesoreria
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Formularo N 4

REPUBLICADE PANAMA
MUNICIPIO DE PANAMA
SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
Fecha:
Sefior (a) Direccidn
Departamerto: Solicita Bienes Servicios

ue describimos a continuacion:

Descripcion PRECIOS ESTIMADOS
Num
Onltarios Totales
Fspecifique el uso de los Bienes o Servicios requendos:
Solicitado pro: Aprobado por.

SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
A. ORIGEN: Unidad administrativa que solicita Bicnes o Servicios.
B. OBJETIVQ: Proporcionar la informacion concerniente a los Bienes y/o
Servicios requeridos.
C. CONTENIDO:
| Num.: Numero secuencial impreso en el formulario.
2. Fecha: Dia, mes y afio en que se llena el formulario.
3.Para: Nombre del funcionario de la unidad de Almacén a quien se le solicita ] bien o servicio.
4.Dc: Nombre del funcionario designado para autorizar las adquisiciones.
5 Direccion: Nombre de la Direccion a la que pertencee la Unidad Administrativa que requiere ¢l Bien

6.Departamento: Nombre del Departamento que solicita los Bienes
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7.Solicita Bienes - Servicios Sefiale con una ("X") el concepto requerido

8.Renglon Num.: Numero de renglon por cada bien solicitado.

9.Cantidad: Numero de bienes solicitados,

10.Descripcion; Detalle de los Bienes o Servicios solicitados.

11.Precios Estimados: Precios unitarios y totales estimados de los Bienes o Servicios solicitados.
12.Solicitado por: Nombre y firma del funcionario que hace la solicitud,

13.Aprobado por: Nombre y firma del funcionario autorizado, para aprobar la solicitud de bienes yo servicios.
D. DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Almacen.

Copia: Unidad Administrativa Solicitante.
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REPUBLICA DE PAN AMA I
MUNICIFIO DE PANAMA Formulario Num. 5
SUBGERENCl4 DE DESARROLLO SOCIAL

Ném.

Unidad de Tatoreria
GESTION DE COBRO

Proveedor: Fima

CéedulaoR.UC. Debe B/. -
Fecha

CONCEPTO DE PAGO VALOR BI.

Urudad de Tescreria Aprobado:
Alcalde
Regis tro No.

Verficado:

Oficira de Fiscalizacion Gernnl

Umdad de Comtabilidad

Valor: B/ Cheque No.

Recbido por:

Cédula:

Fecha:

GESTION DE COBRO
A. ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.
B. OBJETIVO: Formalizar entre ¢l proveedor y la Institucion el pago por el suministro del bien o servicio recibido.
C. CONTENIDO:
Nim.: Numero para uso exclusivo de la Umversidad.
Proveedor: Nombre o razon social del titular del crédito.
Firma: Firma del proveedor

Cédula o RUC: Nimero de identidad personal o nimero del Registro Unico del Contribuyente
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Debe B/.: Indicar la cuantia del crédito.

Fecha: Dia, mes y afio en se confecciona la Gestién de Cobro,
Concepto

de Pago Identificar el o los documentos en donde se origina el crédito.
Valor: Indicar cuantia de cada crédito

Unidad de

Tesoreria Efectia los registros correspondientes

Aprobado: Nombre y Firma del Alcalde.

Verificado: Nombre y firma del funcionario e Fiscalizacion.

Unidad de

Contabilidad: Efcctaa los registros posteriormente se ha emitido ¢l cheque para cumplir con cl compromiso.

Cheque No.: Numeracion del cheque.

Recibido por: Nombre del funcionario responsable.

Cédula: Numero de cédula del funcionario

Fecha: Dia, mes y afio en que se recibe la Gestion de Cobro.

D. DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad

Ira. Copia; Unidad de Tesoreria

Formulario Nam. 6

REPUBLICA DE PANAMA
MUNICIPIO DE PANAMA

DIRECCION DE TESORERIA

RECIBO DE RECEPCION DE GESTION DE COBRO

Panama Ao Recibo Num.

Para su verificacion se ha recibido de

La Gestion de Cobro contra la el TESORO NACIONAL registrada en la Contraloria General de 1a Republica,

Por B/. R.U.C. D.V.

Fondo
de

Firma del Receptor
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encuentre conforme.

El Ministerio de Economia y Finanzas no se4 responsabiliza por ningin endoso de esta Gestion de Cobro sin su propia
aprobacion.

ESTE DOCUMENTO NO ES NEGOCIALBLE
RECIBO DE RECEPCION DE
GESTION DE COBRO
A. ORIGEN Ministerio de Economia y Finanzas.
B. OBJETIVO Constancia de recibo de la Gestion de Cobros contra el Tesoro.
C. CONTENIDO
Panama: Anotar dia, mes y afio en los espacios correspondientes
Para su verificacion se ha recibido de: Anotar la empresa o proveedor.
Por B/.; Indicar la cuantia correspondiente.
R.U.C. Anotar ¢l Registro Unico del Contribuyente.
D. V.: Anotar el digito verificador
Firma de Receptor; Anotar la firma de quien recibe la Gestion de Cobro en el espacio correspondiente.
D. DISTRIBUCION
Original: Unidad de Contabilidad.
Ira. Copia Unidad dec Tesoreria
0xO01 graphic
SOLICITUD DE ALIMENTACION
Y/O TRANSPORTE
A. ORIGEN: Unidad Administrativa donde labora ¢l o los funcionarios que realizan la mision oficial.
B. OBJETIVO: Solicitar recursos ¢n efectivo para cubrir el pago de alimentacion y transporte.
C. CONTENIDO:
Nam.: Asignar numeracidn secuencial.
Alimentacién/Transporte: Indicar si es alimentacidn o transporte
Fecha: Anotar el dia, mes y afio en que se confecciona el documento.
Unidad Administrativa:
Solicitante: Indicar el nombre de la Unidad Administrativa donde se prepara la solicitud.

Entréguese a: Enuncic el nombre del funcionario a quien sc entrega el dinero
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La Suma de B/.: Cantidad en letras y nimero

En Concepto de: Breve explicacion del gasto a incurrir.

Lugar de

Desplazamiento: Indicar el lugar donde va a realizar la mision oficial.

Fecha: Indicar ¢l dia, mes y afio cuando va a realizar la mision oficial
Horario: Indicar en la jornada dc trabajo, el inicio y fin de las horas laboradas.
Solicitado por: Nombre del funcionario que va a realizar la misién.

Fecha: Fecha en que solicita dicho dincro.

Autorizado por: Nombre del Dircctor o quién delegue, de la Unidad Administrativa donde labora el funcionario quc va a
realizar la mision.

Aprobado por: Nombre del funcionario responsable por la Administracién para autorizar el desembolso de efectivo.
Cadigo Financiero: Anotar los codigos respectivos en materia presupuestaria y financiera y su correspondiente importe.
Valor B/.: Indicar el costo total.

Entregado por: Nombre del funcionario que entregan cl dinero o efectivo.

Recibido por: Nombre del funcionario que recibe el dinero o efectivo

Firma: Firmas de! funcionario que recibe el dinero o efectivo.

Fecha: Dia, mes y afio ¢n que recibe el dinero.

D. DISTRIBUCION:

Original Custodio del Fondo - Utilizado en el reembolso

Copia: Custodio del Fondo - Archivo consecutivo

Copia: Unidad Administrativa Solicitante

WC A DE

v
-
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Fonmulario Num. &

REPUBLICA DE PANAMA
) , No
ALCALDIA DE PANAMA
CONPROBANTE DE CAJAMENUDA
Pamao de de
mdod Admmastrativa
Solic e
nmeguese .
suma de:
/.
concepto de:
Solicitud por. Fimma:
PARATUSODFL CUSTODIODE CAJA
Adelrmmo: B/
Dhoporte de Foactwn:
Sabranre:
oveelor:
CODIGO PRESUPUESTARIO C6_I_)_IGO FINANCIERO VALOR
B
Awtorizado por Endregad o por Newbre dal g us recihe
Favor wse Lairs Inpr anda
rma Cedula

COMPROBANTE DECAJA MENUDA

A. OBJETIVO: Formalizar la demanda de recursos y su entrega subsiguiente, para adquirir bicnes y servicios que seran

utilizados por la Institucion.

B. ORIGEN: Unidad Administrativa solicitante.

C. CONTENIDO:

1. Institucion: Nombre de la Entidad.

2. N°: Numeracion secuencial establecida por la oficina.
3. Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara cl documento.
4, Unidad Administrativa

Solicitante:
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Nombre de la oficina que elabora la solicitud.

5. Entréguese a: Nombre completo del funcionario a quien se le entrega el dinero,

6. l.a suma de B/.; Suma entregada, escrita en letras y nimeros.

7. En concepto de: Explicacion, precisa y concisa del gasto a realizar.

8. Solicitud por: Nombre del funcionario asignado por la Unidad Administrativa, para autorizar la entrega de fondos.
9. Firma: Rubrica del funcionario en cuestion.

10. Adelanto: Suma entregada por el custodio.

I'l. Importe de la Factura:

Suma efectivamente pagada, segun la factura sustentadora.

12. Sobrante: Diferencia entre el adelanto entregado y el importe del desembolso, segun factura.
13. Proveedor: Nombre de la persona natural o juridica que proporciond el bien o servicio.

14, Codigos Presupuestario Financiero:

Lo indicado, con los importes respectivos.

15. Valor: Monto en balboas que corresponde al gasto.

16 Firmas

Autorizado por: Entregado por: Nombre del que recibe: Firma de los funcionarios que respectivamente, autoriza el
desembolso, entrega el dinero y lo recibe (en cste Gltimo caso, nombre, firma y numero de cédula).

A. DISTRIBUCION:
Original: Custodio del Fondo - Para utilizarlo en el reembolso.
Copia 1: Custodio del Fondo - Archivo Consccutivo.
Copia 2: Unidad Administrativa Solicitante.
Qbservaciones.

Para una mejor conscrvacion y manejo del documento, s¢ recomienda que el mismo tenga las siguientes dimensiones: 7 x
71/2 (pulgadas).

Dependiendo de los costos, se recomienda que las copias scan de distintos colores.
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MUNICIPIO DE PANAMA Formulario Num . 9

SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
SOLICITUD DE REEMBOLSO DEL FONDO

Unidad Adindzastradsyn
Fecha: Reembolso Nyan.

Corrprob anfe Pagado a Exphcacwon del gasw Caodificacion Valor B/
Nun.  Fechn

Prep aando pol Total del Reeanbolso B

Verificdo por:

SOLICITUD DE REEMBOLSO
DEL FONDO
A. ORIGEN: Unidad de Tesoreria.
B. OBJETIVO: Resumir las operaciones del Fondo de Caja Menuda por los gastos realizados
C. CONTENIDO:
Unidad Administrativa: Indicar nombre de la Unidad Administrativa donde se prepara la solicitud.

Fecha: Anotar el dia, mes y afio en que se confecciona el documento.
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Reembolso Num.: Nimero secuencial del reembolso.
Comprobante Nim.: Numero del Comprobante que se incluye en el reembolso.
Fecha: Fecha del Comprobante

Pagado a; Nombre de la persona a quien se le dio cl efectivo.
Explicacion del Gasto: Detalle del concepto utilizado.
Codificacion: Indicar los objetos dc gastos.

Valor B/.: Valor de cada renglon.

Total del Reembolso: Sumatoria de los valores de cada renglon.
Firmas: Firma de la persona que prepara y la que verifica ¢l Fondo.
D. DISTRIBUCION:

Original Unidad de Tesoreria

Copia. Unidad de Contabilidad.
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RECAPITULACION

CODIGO FIANCIERO VALOCR
Bi
Total del Reembolso B/
Comyprobante en Cartera B/
Reembalsn en Tramite B/
E fectivo en Caga B/f
Total del Fando B/
Preparado por Rewisado por Urnidad Administrativa
Responsable
RECAPITULACION

A. ORIGEN: Custodio del Fondo.
B. OBJETIVO: Resumir las operaciones del Fondo de Caja Menuda.
C. CONTENIDO:

Cédigo

Financiero: Espacios para resumir los conceptos de objeto de gastos con sus respectivos codigos financiero y contables.

Valor: Valor de cada renglon,
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Total del

Reembolso: Sumatoria de los valores de cada renglon.

Comprobante en

Cartera: Comprobantes que se cncuentran pendientes de reembolso.

Reembolso en

Tramite: Cantidad que se¢ encuentra pendiente de pago:

Efectivo en Caja: Saldo real del efectivo en caja a la fecha de la presentacion del reembolso.
Total del Fondo: Debe ser igual al total del Fondo Autorizado.

Firmas: Funcionario que prepara, verifica y custodia ¢l Fondo.

D. DISTRIBUCION:

Original Unidad de Tesoreria.

Copia. Unidad de Contabilidad.

Resolucion No. 73/07
De 23 de octubre de 2007

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO PANAMENO DE TURISMO, EN USO DE SUS FACULTADES
[LEGALES;

CONSIDERANDO

Que la Gerencia General del Instituto Panamefio de Turismo ha presentado para la consideracion y aprobacion de la Junta
Directiva, la solicitud de la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A.. registrada en la Ficha 104236, Rollo
10189, Imagen 2 del Registro Publico de Panama, para la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, con ¢l fin de
obtener los beneficios fiscales de la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley No. 4 de 1998, por
la Ley 6 dc 2005 y por la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, para la construccién, equipamiento y rehabilitacion del
establecimiento de hospedaje publico turistico denominado Sheraton Panama Hotel & Convention Center.

Que se establece en la evaluacién turistica plasmada en Memorando No. 119-1-1RN-233 de 13 de septiembre de 2007,
que el establecimiento se encuentra ubicado en Via lsrael y Calle 77, San Francisco, Corregimiento de San Francisco,
Distrito de Panamd y Provincia de Panama, fuera de zona de desarrollo turistico.

Que de acuerdo a evaluacion técnica desarrollada en memorando 119-1-RN-239-2007 de 24 de septiembre de 2007, el
proyecto de la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A. consiste en lo siguiente:

I. rehabilitacion y equipamiento de las 361 habitaciones existentes, Cambios de camas, revestimientos de paredes.
ubicar pisos y tocadores de marmol en los scrvicios sanitarios, remodelacion de los mismos con accesorios y
griferias, cambio de cielo raso en todas las habitaciones y pasillos interiores, nueva iluminacion, televisores y
cambios en las alfombras, mobiliarios, cortinajes y decoracion en general.
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2. Redisefio del Club Lounge con pisos de madera, cielo raso suspendido, iluminacion, mobiliario, divisi
y articulos de decoracidn, e

3. Cambio del mobiliano del Lobby.

4. Remodelaciones de los saloncs de reuniones o cventos y servicios sanitarios publicos existentes, ampliacion dc la
cocina principal y nuevas facilidades y equipos para las cocinas de la pasteleria Crostini, Las Hadas, 9 cuartos frios y
nucvos equipos electrénicos.

5. Adicidn y equipamiento de 7 nuevos salones de reuniones o eventos, Construccion del area de esparcimiento
(jacuzzi, bar, terraza y servicios sanitarios completos).

6. Construccion de un nuevo restaurante con su cocina independiente, equipamiento, lagos artificiales, fuentes de agua
y decoracidon en general.

Que sefiala el informe cconémico plasmado en memorando 119-1-RN-250 de 2 de octubre de 2007, que ¢l proyecto de la
empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A.. desde ¢l punto de vista economico, es factible.

Que adicionalmente. cl informe economico sehala que la cmpresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A., ha
realizado una inversion por B/.17.171.160.00 y que ¢l proyecto de construccion, cquipamicnto y rehabilitacion del
establecimiento en estudio presenta una inversion a realizar de B/.6,800,000.00 (SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL
BALBOAS CON 00/100}.

Que tal como consta ¢n ¢l expediente, la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A., mantenia contrato con la
Nacion No. 2. publicado en Gaceta Oficial No. 20.877 de | de septiembre de 1987. cuyo objeto cra fomentar la
construccion y habilitacion general de una cocina a las instalaciones del Hotel Marriot Cacsar Park, cuya duracion era de
20 afios, por o que ya ha perdido vigencia.

Que la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A., por encontrarse fuera de Zona de Desarrollo Turistico.
gozaria de los incentivos fiscales cstablecidos en el articulo | de la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, que modifica
la Ley No. 8 de 1994.

Que se desprende dc certificacion de Registro Publico que consta en expediente y del informe cconomico claborado por ¢l
Registro Nacional de Turismo, que la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A. ¢s propictaria de la finca
No.86729, Rollo 1210. Documento 4. sobre la que esta desarrollado el establecimiento de alojamicnto publico turistico
Sheraton Panama Hotel & Convention Center,

Que tal y como lo establece la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, los informes técnicos, turisticos, economicos y legales
han arrojado resultados positivos, respecto del proyecto de presentado por la empresa NUEVOS HOTELES DE
PANAMA, S.A.

Quc la Junta Directiva del Instituto Panamefio de Turismo, una vez analizados los documentos ¢ informes relativos a la
solicitud de la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A.,

RESUELVE

PRIMERO: AUTORIZAR la inscripcion de la empresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A., registrada cn la
Ficha 104236, Rollo 10189, Imagen 2 del Registro Publico de Panama, para la inscripcion en el Registro Nacional de
Turismo, con e! fin de obtener los beneficios fiscales de la Ley No. 58 de 28 de diciembre dc 2006, para la construccion,
equipamiento y rehabilitacion del establecimiento de hospedaje publico turistico denominado Sheraton Panamd Hotel &
Convention Center, con una nueva inversion a realizar de B/.6,800,000.00.

SEGUNDOQ: SENALAR que la empresa gozara de los incentivos fiscales establecidos en cl articulo 1 de la Ley No. 58 de
2006 desde la fecha de su inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, a saber:

I. Exoncracion total por el termino de veinte (20) afios del impuesto de importacion y de toda contribucion, gravamen o
derechos de cualquier denominacion o clase, excepto el Impuesto de Transferencia de Biencs Corporales Muebles y
la Prestacion de Servicios, que recaigan sobre la introduccién de materiales, enseres, muebles, equipos, naves y
vehiculos automotores con una capacidad minima de ocho pasajeros, siempre quc sean declarados indispensables
para el normal desarrollo de la actividad turistica por el Instituto Panamefio de Turismo.
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de log establecimientos de alojamiento publico. P

2. Exoneracion del impuesto de inmucbles, por el término de veinte (20) afos, contados a partir de la fecha de
inscripeion en el Registro Nacional de Turismo. Esta exoneracion cubrira los biencs inmuebles propiedad de la
empresa, lo que incluye el terreno y las mejoras, que sean objeto de equipamiento, rehabilitacién y/o remodelacion
realizados con una inversion minima de tres millones de balboas (B/.3,000,000.00) en el area metropolitana y de
cincuenta mil balboas (B/.50,000.00) en el interior de la Republica, siempre que en la actualidad no se encuentren
exonerados y que sean utilizados integra y exclusivamente en las actividades turisticas sefialadas en ¢l presente
articulo.

3. Exoneracion a la empresa de todo impuesto o gravamen sobre su capital.

4. Exoncracion del pago de impuesto de muellaje y de cualquier tasa de aterrizaje en muelles, aeropucrtos o helipuertos
propiedad de la empresa o construidos o rehabilitados por ella. Estas facilidades podran ser utilizadas en forma
gratuita por ¢l Estado.

5. Lixoneracion del pago del Impuesto sobre la Renta causado por los intereses que devenguen los acrcedores de
institucioncs bancarias o financicras en operaciones destinadas a inversiones en establecimientos de alojamiento
publico turistico.

6. Sc permitira una tasa del diez por ciento (10%) por aiio, excluyendo el valor del terreno, para los fines del computo
de depreciacion sobre los bienes inmuebles.

7. No seran considerados como préstamos comerciales ni préstamos personales los préstamos otorgados; por tanto, no
seran objeto de la retencion establecida en la Ley No. 4 de 1994 y sus modificaciones, siempre que los prestatarios de
dichas facilidades s¢ encuentren debidamente inscritos en el Registro Nacional de Turismo del Instituto Panamefio de
Turismo.

Se beneficiaran de los incentivos de la Ley No. 58 de 2006, las inversiones en las siguientes actividades: canchas de golf'y
de tenis. bafios saunas. gimnasios. discotecas, restaurantes. centros de convenciones y marinas, sicmpre que cstén
integradas a la inversién hotelera.

En ningun caso podra ser objeto de los beneficios de esta Ley. cualquier otro tipo de inversion turistica que no sc¢
encuentre taxativamente contemplado en las actividades establecidas en el articulo 1 de la Ley No. 58 de 2006.

TERCERQ: SOLICITAR a la cmpresa NUEVOS HOTELES DE PANAMA, S.A. quc en un término no mayor de
treinta (30) dias habiles, consigne ante el Instituto Panamefio de Turismo/ Contraloria General de la Republica, la Fianza
de Cumplimiento por el uno por ciento (1%) de la inversion o sea la suma de B/.68,000.00 (SESENTA Y OCHO MIL
BALBOAS CON 00/100), de conformidad con lo dispuesto en el articulo | de la Ley No.58 de 28 de diciembre de 2006,
¢l cual establece las obligaciones que acepta cumplir la empresa solicitante, posterior a lo cual se procedera a la debida
inscripcién en el Registro Nacional de Turismo.

CUARTQ: ADVERTIR a la cmpresa que en caso de incumplimiento de sus obligaciones, podra ser sancionada de
conformidad con lo establecido en ¢l articulo § de la Ley No.58 de 28 de diciembre de 2006.

QUINTQ: ORDENAR la publicacion de la presente Resolucion por una sola vez en Gaceta Oficial.

Oficiar copia de la presente Resolucion al Ministerio de Economia y Finanzas, Ministerio de Comercio e Industrias y
Contraloria General de la Reptblica.

Fundamento Legal: Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, Ley No. 8 de 1994 y sus modificaciones.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
AIDA QUIJANO RUBEN BLADES

Presidenta, a.1. Secretario




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25927 Gaceta Oficial Digital, lunes 26 de noviembre de 2007

Republica de Panama

Superintendencia de Bancos
RESOLUCION J. D. No. 009-2007
(de 12 de junio de 2007)

LA JUNTA DIRECTIVA
en uso de sus facultades legales, y
CONSIDERANDO:

Quc de conformidad con el Articulo 6 del Decreto Ley 9 de 26 de febrero de 1998, corresponde a esta Junta Directiva
elegir a su Presidente:;

Que mediante Resolucion JD No.4-98 de 2 de septiembre de 1998, se adopté el Reglamento Interno de la Junta Dircctiva
de la Superintendencia de Bancos, y de conformidad con su Articulo 2, correspondc a esta Junta Directiva clegir a su
Secretario;

Que los periodos de ANTONIQO DUDLEY A. y ARTURO GERBAUD, como Presidente y Seccretario actuales,
respectivamente, vencen el 12 de junio de 2007,

Que procede designar entre sus micmbros, nuevos Presidente y Secretario, y

Que sometidas a consideracion de los Directores las propuestas a favor de ARTURO GERBAUD para Presidente v
FELIX B. MADUROQ), para Secretario, resultaron aprobadas por la mayoria.

RESUELVE:

ARTICULO _PRIMERO: Designar al Director ARTURO GERBAUD, como Presidente de la Junta Directiva de la
Superintendencia de Bancos, por un afio a partir del 13 de junio de 2007 hasta el 12 de junio de 2008.

ARTICULO SEGUNDQ: Designar al Director FELIX B. MADURQ, como Secretario de la Junta Directiva de la
Superintendencia de Bancos, por un afio a partir del 13 de junio de 2007 hasta el 12 de junio de 2008.

Dada en la ciudad de Panama, a los doce (12) dias del mes de junio de dos mil siete (2007).
COMUNIQUE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
EL PRESIDENTE, EL SECRETARIO,

Antonio Dudley A. Arturo Gerbaud

REPUBLICA DE PANAMA
PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
COMITE TECNICO OPERATIVO
ACUERDO N° §3
(De 11 de abril de 2007)

“Por el cual se declara area regularizacion las areas urbanas de la Comunidad de Union de Azuero, Corregimiento
Cabecera del Distrito de Chepo, Provincia de Panama.”
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El Comité Técnico Operative ;.'

CONSIDERANDO:

Que a través del Decreto Ejccutivo N° 124 de 12 de scptiembre de 2001, publicado en la Gaceta Oficial N° 24,390 de 18
de septicmbre de 2001, se establecio la estructura de funcionamiento para ¢l Programa Nacional de Administracién de
Tierras (PRONAT).

Quc ¢l ordinal 10 del articulo decimocuarto del Decreto Ejecutivo No. 124 de 12 de septiembre de 2001, sefiala como una
de las funciones de! Comité Técnico Operativo el "Declarar drea de regularizacion mediante Acuerdo det Comitc,
motivado y expreso”.

Que los trabajos de regularizacion responden al interés del Gobicrno Nacional de garantizar la scguridad juridica en la
tenencia de la tierra a una poblacion estimada de 9.000 personas, realizando un catastro fisico y legal ¢n una extension
aproximada de 48 hectareas en y una estimacion de 600 predios en la Comunidad de Union de Azuero, Corregimiento
Cabecera del Distrito de Chepo, Provincia de Panama. Esto permitira a los ocupantes de estos predios obtener un titulo de
propicdad, previo el cumplimiento de las normas nacionales vigentes.

Que las Instituciones Ejccutoras del Programa son: Por ¢l Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), la Dircceion de
Catastro y Bienes Patrimoniales (DCBP); por el Ministerio de Desarrollo Agropecuario (MIDA), 1a Direccion Nacional de
Reforma Agraria (DINRA); por la Autoridad Nacional dcl Ambiente (ANAM), la Direccion Nacional dc Areas Protegidas
y Vida Silvestre; por el Ministerio d¢ Gobierno y Justicia, la Direccion Nacional de Gobiernos Locales y la Direccion
Nacional de Politica Indigenista: por ¢l Ministerio de Obras Publicas, el Instituto Geografico Nacional "Tommy Guardia™:
y ¢l Registro Publico de Panama.

Que de acuerdo con la Metodologia Unica definida en los Manuales de Operaciones de Campo de PRONAT. las entidades
cjecutoras deben declarar las dreas de regularizacion a través de Acuerdo del Comité Téenica Operativo.

Que una vez culminado el proceso de analisis y revision de los documentos, el Comité Téenico Operativo;
ACUERDA:

PRIMERO: Declarar "zona de regularizacion" cl area urbana de la Comunidad de Union de Azuero, Corregimiento
Cabecera del Distrito de Chepo, Provincia de Panama.

SEGUNDO: Adjuntar y asumir como parte integral de este acuerdo el eroquis que define el arca objeto de regularizacion.

TERCERO: Que las entidades ejecutoras responsables de estos trabajos de regularizacion y titulacion catastral son: la
Direccion de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas, cl Instituto Geografico Nacional
"Tommy Guardia”, la Direccion General de Desarrollo Urbano del Ministerio de Vivienda y el Registro Piblico de
Panama.

CUARTO: Suspender todas las adjudicaciones que estén en tramite en la Direccion de Catastro y Bienes Patrimoniales
del Ministerio de Economia y Finanzas y en el Municipio de Chepo y se establece el término de 30 dias a partir de la
fecha de entrada cn vigencia del presente Acuerdo, para que se levante el inventario dc los expedientes en tramites cn
dichas instituciones de forma

tal que sc incluyan en el proceso de adjudicacion masiva, siempre que dichos expedientes no hayan pasado el proceso de
aprobacion de planos.

QUINTO: La fuente de financiamiento para la ejecucion de los proyectos enmarcados en cl PRONAT, se sustentan en el
Contrato de Préstamo N° 7045-PAN, suscrito entre el Gobierno de la Repitblica de Panama y el Banco internacional de
Reconstruccién y Fomento (BIRF), cuyos fondos son administrados por el Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo (PNUD).

SEXTO: La ejecucion de los trabajos de campo y de gabinete se sustenta en las siguientes normas:

g
e
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a) Ley 63 de 31 de julio dc 1973, por la cual s¢ crea la Direccion de Catastro y Biencs Patrimoniales.

b) Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, por la cual se aprueba el Codigo Agrario.

) Ley 106 de 8 de octubre de 1973, que establece ¢l Régimen Municipal.

d) Ley 22 de 27 de junio de 2006, de Contrataciones Publicas.

e) Ley 41 de 1 de julio de 1998, Ley General del Ambiente.

f) Ley 1 de 3 de febrero de 1994, Ley Forestal de la Repiblica de Panama,

g) Ley 24 de 5 de julio de 2006 y el Decreto Ejecutivo 228 de 27 de septiembre de 2006.

h) Acuerdo No. 5 de 24 de junio de 2003 del Consejo Superior "Por el cual se establece la aplicacion de los Métodos
Alternos de Solucion de Conflictos (MASC's) durante la gjecucion del PRONAT"

i) Acuerdo No. 19 de 31 de octubre de 2003, del Comité Técnico Operativo que sustenta los Manuales de Operacioncs
para la ¢jecucion del PRONAT,

SEPTIMO: La Unidad Técnica Operativa (UTO) se ubicara en ¢l Distrito de Chepo, Provincia de Panama.

OCTAVO: El presente Acuerdo entrara a regir a partir de su promulgacion y debera permanccer en un lugar visiblc de las
oficinas centrales y regionales de las entidades cjecutoras, oficinas municipales del drea y oficinas temporales del
proyecto.

FUNDAMENTO LEGAL: Decreto Ejecutivo 124 de 12 de septiembre de 2001.
Dado en la ciudad de Panamad. a los once (11) dias del mes de abril del afio dos mil siete (2007).
ALGIS TANG SEPULVEDA ALEIDA SALAZAR

Designado por el Dircctor Nacional de Directora Nacional de

Gobiernos Locales y Coordinador del Areas Protegidas y Vida Silvestre

Comité¢ Técnico Operativo

PABLO QUINTERO NADIA MORENO

Designado por el Director de Directora Nacional de

Catastro y Bienes Patrimoniales Reforma Agraria

FREDDY GONZALEZ ALVARO VISUETTI

Designado por el Director del Instituto Director General del

Geografico Nacional "Tommy Guardia” Registro Publico de Panama

IGNACIO RODRIGUEZ ROLANDO ARMUELLES B.

Director Nacional de Coordinador Técnico de la

Politica Indigenista UCP-PRONAT y Secretario del CTO
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