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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO N2 113-2006 DMySC
(De 28 de abril de 2006)

Por el cual se aprueba el documento titulado “MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL (PROINLO).”

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucidn Politica de Panam4, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control de todos
los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen con
transparencia, probidad, correccién, eficiencia, eficacia y economia, conforme a lo establecido

en la Ley. '
Que el Articulo 11,-numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de

su mision, la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de manejo de fondos vy
bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccién y segun lo establecido en

“ las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la CONTRALORIA GENERAL DE LA '

REPUBLICA, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de
las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD,
elaborar los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales
necesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de la gestion fiscal de los
empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto 261-L.eg. de 16 de septiembre de

2002. ‘ |
Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante decreto, en el que se

establece la fecha para su aplicacion por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio
cumplimiento para los Servidores Publicos encargados de aplicarlos: :

Que Ia DIRECCIO'N DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, y LA DIRECCION NACIONAL DE
PROINLO participaron en la elaboracion del documento denominado “MANUAL PARA LA

ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL (PROINLO).”

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de-

cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO:  Aprobar el documento denominado “MANUAL PARA LA
ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL (PROINLO).”

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Programa de Inversion Local
(PROINLQ) Direccion del Fondo de Inversién Social -FIS dependencia del Ministerio de Ia

Presidencia.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su promulgacion.
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FUNDAMENTO LEGAL: Articulo, 280, numeral 2 de la Constitucion Politica de Panama,
Articulo 11, numerales 2 y Articulo 36 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, Organica de la
Contraloria General. Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panama, a los 28 dias del mes de abril de 2006.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

0.

DANI KUZNIECK
Contralor General

Secretario General

REPUBLICA DE PANAMA

‘CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

~ MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE

INVERSION LOCAL

~ - (PROINLO)
" TERCERA VERSION
P. 05.04.06
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Pr610go

Las acciones del Gobiemo Nacional tienden a incorporar al proceso productivo y de
desarrollo del pais a todos los sectores de la economia nacional, especialmente aquellos
marginados tradicionalmente. La accion de imprimirle dinamica a los esfuerzos del
Gobierno se logra a través de programas de inversidn que amplian la gama de estructuras
fisicas que prestan servicio a la comunidad, de servicios que se proveen para mejorar el
bienestar general de todos los panameiios, de acciones de tipo administrativo que tiendan a
lograr un mejor funcionamiento de las agencias que ¢jecutan los programas de desarrollo

del pais.

En este sentido el Gobiemo Nacional que ha querido imprimirle una nueva dinamica al
Programa de Inversion Local — PROINLO, con la coordinacion y seguimiento de la
Direccion Nacional del Programa, administrado por los Consejos Provinciales y los
Gobernadores, con el objeto de dar soluciones a los problemas bésicos de las comunidades
en comun esfuerzo con sus autoridades y ciudadania, para promover una real

descentralizacion de la administracion publica.

Los afios de ejecucion del programa han permitido acumular un caudal de experiencias
positivas, lo que nos permite tomar las medidas adecuadas para corregir 0 mejorar su

efectividad.

En este esfuerzo, mas consultado y mejor estructurado, con el deseo de hacer del Programa
de Inversién Local un verdadero instrumento de desarrollo, esperamos contribuir a elevar la
calidad de vida de nuestras comunidades, lo mismo que continuar en el derrotero trazado

- para combatir la pobreza.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
Direccion Nacional del Programa de Inversion Lecal
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Introduccion

La Contraloiia General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, conjuntamente con la Direccion del Programa de Inversion Local del Fondo de
Inversion Social (FIS), dependencia del Ministeno de la Presidencia, han elaborado el presente

Manual para la Administracion del Programa de Inversién Local, tercera version que’

tiene como objetivo el de establecer una metodologia que permita el tramite de las
adquisiciones de bienes y contratacion de obras del Programa de Inversion Local (PROINLO),
en forma eficiente y rdpida, dentro de las disposiciones legales vigentcs.

Los proyectds de PROINLO serén realizados a través de las enticades ejecutoras responsables .

de los sectores, bajo la administracion de la Presidencia de los Consejos Provinciales, los
Gobernadores de las Provincias o Comarcas y el Ministerio de la Presidencia.

En PROINLO se han asignado recursos para que en todos los corregimientos se lleve a cabo al
menos un proyecto de inversion. De alli la importancia de que los entes ¢jecutores y
administradores del programa, cuenten con un documento de trabajo que les permita brindar
respuestas inmediatas al proceso de compras, la realizacion de obras y el pago a los
proveedores y contratistas. '

Como objetivo adicional, este documento constituye una norma de control para ejercer las
funciones de fiscalizacion, propias de la Contraloria General.

Este procedimiento no pretende fijar reglas inflexibles e incuestionables, por lo que cualquier
observacion que busque mejorar los procesos aqui descritos, debe presentarse de manera
formal a nuestra Direccion para su anélisis y eventual inclusion al documento.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad

I. CONCEPTOS GENERALES
A. Objetivo del Programa |

Procurar una respuesta a las comunidades, bajo la administracion y gestion de los
Consejos Provinciales, las Gobernaciones Provinciales y Comarcales, mediante
proyectos de inversién a nivel de corregimiento, distrito y provincias; realizados a
través de las unidades ejecutoras de cada uno de los sectores.

B. Objetivo del Procedimiento
Dejar establecidos los mecanismos administrativos, presupuestarios y fiscales mediante

los cuales se ejecutaran los proyectos que constituyen el Programa de Inversion Local
(PROINLO).
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C. Asignacién de Recursos del Programa

E! monto total de inversion anual sera distribuido para la ejecucion de proyectos a nivel
de cada Provincia o Comarca. Cada provincia o Comarca podra identificar proyectos a
nivel de corregimientos, proyectos distritales y provinciales de acuerdo a las pautas que
establece este documento.

A partir de 2006 el monto minimo de inversion a nivel de corregimiento sera de B/.
10,000.00, para el proyecto distrital se asigna un monto minimo de B/. 15,000.00. y
para los proyectos Provinciales se levantaran de acuerdo a los montos presupuestarios
que asignen. -

Paralelamente se destinara un fondo adicional de B/. 415,000.00 para apoyar a los
sectores en provincia y agilizar el proceso de identificacion, formulacion y evaluacion
sociocconémica y ambiental de los proyectos, asi como para apoyar gastos
administrativos que garanticen la ejecucion eficiente de los proyectos sin dejar de lado
los recursos que cada sector debe garantizar via su presupuesto de funcionamiento.

De igual forma se complementard un monto minimo de B/. 250,000.00 para el
fortalecimiento de la capacidad operativa de los Consejos Provinciales y de la
Gobernacion y B/. 350,000. 00 para el funcionamiento de la Direccion Nacional del
Programa.

La distribucion a nivel provincial del fondo de apoyo a los Consejos Provinciales,
Comarcales y de Gobernaciones para el afio 2006 sera especificado de la siguiente
forma: '

Distribucion a nivel Provincial del fondo de Apoyo
a los Consejos Provinciales, Comarcales y Gobernacion

N° 25,546

Monto B/. 250,000.00
Provincia No. Correg. | Monto de PROINLO | % Asignacién | Asignacion

Bocas del Toro 17 170,000.00 2.74% 6,850.00
Coclé 42 420,000.00 6.76% 16,900.00
Colon 40 400,000.00 6.44% 16,100.00
Chiriqui 96 960,000.00 15.46% 38,650.00
Darién 24 240,000.00 3.86% 9,650.00
Herrera 48 480,000.00 7.73% 19,325.00
Los Santos 80 - 800,000.00 12.88% 32,200.00
Panama 110 1,100,000.00 17.711% 44,275.00
Veraguas 95 950,000.00 15.30% 38,250.00
Comarca Kuna Yala 4 40,000.00 0.65% 1,625.00
Comarca Embera 5 50,000.00 0.81% 2,025.00
Comarca Ngobe Buglé 58 580,000.00 9.34% 23,350.00
Comarca Madugandi 1 10,000.00 0.16% 400.00
Comarca Wargandi 1 10,000.00 0.16% 400.00

621 6,210,000.00 100.00%  250,000.00

Total
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Esta distribucion corresponde a la cantidad de corregimientos en cada Provincia o
Comarca y por ende a la cantidad de proyectos. El 60% de cada monto Provincial o
Comarecal corresponders al Consejo Provincial y el resto sera el apoyo a la gobernacion.

Para el uso de este fondo de apoyo por los Consejos Provinciales, Comarcales y
Gobernaciones, deberan elaborar un presupuesto con la asesoria de la Direccién
Nacional del Programa de Inversion Local.

D. Caracteristicas del Programa de Inversién Local

Los tramites administrativos de PROINLO se haran en su mayor parte en las provincias

_ (cabeceras), a traves de los Consejos Provinciales, Comarcales, las gobernaciones y las

oficinas administradoras del programa, con la participacion de entidades publicas
ejecutoras, y la Contraloria General como entidad fiscalizadora. Para tal fin existira en
cada provincia un administrador del programa, que sera nombrado por la Direccién

Nacional del Programa. Ej Consejo Provincial y Comarcales apoyara con la asignacion

de un contable y un técnico para las gestiones de levantamiento, evaluacién y
seguimiento de los proyectos.

Todas las adquisiciones o contrataciones para ejecutar los proyectos se realizardn
mediante actos publicos, de acuerdo a lo que dispone la Ley vigente. Tales actos se
llevaran a cabo en la provincia, preferiblemente en la Gobernacion, en presencia del
Gobernador o quien él designe y bajo la Presidencia del Consejo Provincial o un
miembro de la Junta Directiva que é| designe, con la participacion de las entidades
publicas responsables del sector y la fiscalizacion de la Contraloria General.

Los fondos de PROINLO seran transferidos a los Consejos Provinciales o Comarcales,
previa presentacion de gestion de cobro contra el Tesoro Nacional ante la Oficina
Provincial o0 Regional del Programa de Inversién Local, que las revisard y remitira a la
Direccion Nacional del Programa, para los tramites correspondientes.

Con el detalle de los proyectos aprobados, Ia Oficina de Contabilidad de cada Consejo
Provincial o Comarcal confeccionara una tarjeta de control de proyecto (se adjunta
modelo), a razon de una por cada proyecto. Cada mes, la Oficina de Contabilidad
preparara un informe sobre el movimiento de cada proyecto, si lo hubiera, y lo remitira
a la Gobemacién y a la Direccion Nacional del Programa a través de la Oficina
Provincial.

Una vez los Consejos Provinciales y Comarcales reciban los recursos solicitados, .

deberan depositarlos en las cuentas bancarias oficiales, abiertas a su nombre en las
respectivas sucursales del Banco Nacional.

De estas cuentas se giraran todos los cheques para cancelar los avances de obras y
compras de bienes y servicios contemplados dentro del Programa. Las firmas
autorizadas en esas cuentas seran la del Presidente del Consejo y el Gobernador
(conjuntamente) y la de la Contraloria General, a través de su representante de Oficina
de Fiscalizacién regional o delegado. También se registrard la firma de la Direccion
Nacional del Programa de Inversion Local a través de su Director Nacional, que suplira
la firma del Presidente del Consejo Provincial o del Gobernador en caso fortuito, para
que se mantenga la continuidad de los proyectos.
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II.

Los fondos asignados para apoyo a los sectores, seran manejados por la Direccion
Nacional del Programa de Inversién Local, con la participacion de las oficinas
provinciales o regionales.

La Direccién Nacional del Programa de Inversion Local, solicitara a la Contraloria
General la apertura de los Fondos Rotativos y Cajas Menudas para apoyo a los
Consejos Provinciales, Comarcales, Gobernaciones e Instituciones Ejecutoras. Sin
embargo, toda adquisicion que se realice con cargo 2 cualquiera de las partidas
globales, se apegaran a la normativa vigente en materia de contratacion publica.

Estos fondos se utilizaran atendiendo a los procedimientos establecidos en el Manual de
Fondo Rotativo y Caja Menuda, emitido por la Contraloria General de la Republica.

La Direccion Nacional del Programa de Inversion Local, a través de su oficina
provincial o regional, serd responsable del seguimiento fisico y financiero de
PROINLO, por lo que sus técnicos realizaran giras de seguimiento a los proyectos.

La Unidad Provincial de seguimiento advertira al Presidente del Consejo Provincial y al
Gobernador sobre la falta de ejecucion de los proyectos, conforme a la programacion
preparada por las entidades y contratistas. Esto sin perjuicio del ejercicio de
fiscalizacion que debera realizar la Contraloria General. '

Con base a esta notificacion, el Presidente del Consejo Provincial se comunicara con el
Gobernador para que disponga las medidas pertinentes, con las entidades publicas
involucradas. En caso de persistir la falta de ejecucion de un proyecto, sin que exista
justificacion alguna, se aplicaran las medidas y sanciones que establezca la Ley. La
Contraloria General sera la responsable de la fiscalizacién de los actos en el manejo de
la ejecucion del programa.

CLASIFICACION DE PROYECTOS

Los proyectos deben corresponder a la solucién de los problemas detectados por la
comunidad con una activa participacion en cada corregimiento, distrito, provincia y
comarca.

Los fondos destinados para el nivel distrital y provincial, deberan ser orientados a
proyectos que repercutan en beneficio de la mayoria de la poblacion, ya sea a través del
apoyo de los servicios basicos, infraestructura de soporte a la produccion o que generen
ingresos. Dichos proyectos deberan ser identificados con la activa participacion de la
comunidad y orientados por las Juntas Técnicas.

Los proyectos deberan enmarcarse dentro de las siguientes categorias:

A. Infraestructura

e Inversién en infraestructura fisica de soporte a la produccion.

o  Reparaciéon o mantenimiento de caminos, puentes y vados a zonas
productivas.

. Tendidos eléctricos.
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Construccion, habilitacion y mejoramiento de muelles, rampas, mercados de
akastos y centros de acopio.

Obé,\s de riego en general, canalizacién y dragados de rios.

Otras \mversioncs'quc favorezcan las condiciones para el mejoramiento de la
produccion y su destino final.

B. Econdémica

Inversiones en instalaciones y equipos que promueven un incremento en la
productividad de las actividades agropecuarias, comerciales, industriales, de
‘turismo y artesanias.

Proyectos que conserven y aprovechen los recursos naturales con alternativas
viables como lo son: agroforestales, acuicolas, agroindustriales y artesanales.

C. Social

Contempla proyectos de interés social como salud, educacion y vivienda.

Los proyectos de salud deben enmarcarse bajo los indicadores usualmente
utilizados como lo son morbilidad, mortalidad, atencién médica y hospitalaria
y otros. Las inversiones comprenden equipos e instrumental médico para las
instalaciones de salud, construcciones, remodelaciones y mejoramiento de
hospitales, centros, sub-centros y puestos de salud.

Proyectos de agua y saneamiento ambiental tales como: obras de construccion
de acueductos, pozos, ampliacion de redes, instalaciones de tanques de
reservas de agua, pequefias potabilizadoras, letrinacién y proyectos de
nutricion. : '

Los huertos comunitarios y escolares tienen prioridad en poblaciones de
extrema pobreza, '

En lo concerniente al 4rea de educacion se contempla construczion,
reparacion, equipamiento de aulas, comedores y mobiliario escolar,

D. Infraestructura y Equipo deJApoyo a Servicios Comunales

Proyectos de construccién y rehabilitacion de mataderos, para los cuales debe
elaborarse una factibilidad econdmica y ambiental.

Construccion, remodelacion o . habilitacién de instalaciones deportivas y
culturales como auditorios, bibliotecas, etc.

Proyectos de capacitacion y de infraestructura, orientados a mujeres, j(‘)venes y

nifios tales como: guarderias, talleres de modisteria, artesanias y otros
similares.

La clasificacion de las categorias antes sefialadas seran como sigue:
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Primer Orden: Proyectos de Servicios Basicos (salud, Educacion y
Vivienda).

Segundo Orden: ~  Proyectos de Infraestructura y Equipo de apoyo a la
produccion. /

Tercer Orden: Proyectos de Infraestructura y Equipo de Apoyo a

Servicios Comunales.

1

1il. MECANISMOS DE ADMINISTRACION DE PROINLO

Los fondos seran transferidos por el Ministerio de la Presidencia a los Consejos
Provinciales y Comarcales quienes a su vez realizaran los desembolsos
cotrespondientes para la ejecucion de los diferentes proyectos, de acuerdo a las Normas
Presupuestarias y el Codigo Fiscal. Todo desembolso se realizard con la firma del
Gobernador de la Provincia, Presidente del Consejo y el Fiscalizador de 1a Contraloria.
En caso fortuito o en ausencia del Gobernador o el Presidente del Consejo, podra firmar
el Director Nacional del Programa de Inversion Local, hasta que se haya subsanado el
inconveniente, con la intencion de darle continuidad a la ejecucion de los proyectos.

El Consejo Provincial y la Gobernacion respectiva de cada Provincia seran los
responsables del manejo administrativo de PROINLO con la asesoria técnica de un
funcionario del programa, quien verificara el desarrollo eficiente de los procedimientos
administrativos y tendran la responsabilidad de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el Programa a través de su participacion activa en los actos de seleccion
de contratistas y resolucion motivada, firma de convenios administrativos y de cheques.
i
La Gobernacion debera exigir la documentacion completa que sustente la firma de los -
convenios administrativos. y cheques con el objeto de verificar la ejecuciéon de lo

programado.

!

Toda reprogramacion efectuada al Programa debera ser coordinada por la institucion
ejecutora, Consejo Provincial y la Direccion Nacional del Programa de Inversion Local.
El uso de los remanentes y cambios de proyectos sera consultado y decidido
conjuntamente entre el Consejo Provincial, la comunidad, Gobernacion e Instituciones
‘involucradas y la Direccion Nacional del Programa de Inversion Local. En todos los
casos, el Consejo Provincial procedera a hacer las respectivas solicitudes a la Direccion
Nacional del Programa de Inversion Local.

La ejecucién de los proyectos se dara bajo la responsabilidad técnica de cada una de las
instituciones e¢jecutoras. La misma se podra dar por administracion a través de
Convenios Administrativos de las instituciones siempre y cuando estas demuestren su
capacidad de ejecucion a través de la presentacion a la Direccion Nacional del
Programa de Inversion Local de la documentacion requerida en el manual de
procedimientos. La Direccion Nacional del Programa de Inversion Local, determinara
la factibilidad de que el proyecto se realice por administracion o en su defecto s1 €ste
debe ir a contratacion publica. Los convenios administrativos podran contemplar
subcontratos, los cuales sc realizaran por intermedio de los Consgjos Provinciales o
Comarcales, los que no deben exceder del 50% del monto del convenio total. Todo lo
“anterior se realizara atendiendo a lo dispuesto en el Codigo Fiscal. |
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El anteproyecto del programa provincial que se presentara a la Direccién Nacional del
Programa de Inversion Local, debera contemplar la forma de ejecucién de cada
proyecto. Toda institucion que tenga a su cargo proyectos a ser ejecutados por
administracién, tendrd un plazo de 30 dias para presentar la documentacion respectiva,
contados a partir de la fecha de que inicia el trimestre en el cual fue incluido. De no
cumplirse con el plazo estipulado, el proyecto se acogera a contratacién publica.

Los fondos asignados para el Consejo Provincial, las comarcas y la Gobernacién seran
manejados por los Consejos Provinciales, a través de un fondo rotativo, con el cual se
cubrirdn los gastos que se generen en los Consejos y Gobemaciones, y que seran
retroalimentados cada vez que se requiera hasta desembolsar lo presupuestado. La
Direccion Nacional del Programa de Inversion Local, elaborara conjuntamente con la
Contraloria General de la Republica, un manual de procedimientos para el uso de dicho
fondo incluyendo el detalle del objeto de gasto aplicable a este fondo.

Con recursos del fondo de apoyo a los sectores, la Oficina Provincial de PROINLO,
manejard un Fondo Rotativo y una caja menuda para gastos menores. Asi mismo, se
manejara en provincia la asignacion de combustible para los sectores y se gestionaran
también las contrataciones de servicios profesionales. Toda contratacion debera tener la

- firma del Fiscalizador de la Contraloria en provincia, la Direccion Nacional del
-~ Programa de PROINLO y el Contratista.

A. Procedimientos para la Programacién, Planificacién, Ejecucion, Fiscalizacion,

\ La Oficina Provincial del Programa clasifica la informacion y la remite a las

Revision y Anilisis orientados a PROINLO.
1. Etapa de Programacion

Tomando én Consideracién los criterios de clasificacién de proyectos antes
senalados, la Oficina Provincial del Programa de Inversion Local, con el apoyo de la
Junta Técnica y la Junta Comunal, iniciara el proceso de identificacion de las
necesidades y proyectos prioritarios de las comunidades con la participacion de las
Juntas Comunales, Locales, Representantes de Corregimiento, Alcaldes y
Comunidad organizada en general.

Se identificaran el o los proyectos o necesidades por corregimiento y distritos en
orden de prioridad, sefialadas por las propias comunidades.

comisiones de las Juntas Técnicas para su analisis y evaluacion de la factibilidad
técnica y definicion de la inversion del proyecto.

2. Etapa de Planificacion

La Oficina Provincial del Programa coordinara reuniones con la Junta Técnica, el
Gobemador y Presidente del Consejo Provincial, para verificar la factibilidad de los
proyectos a nivel de corregimiento, distrito, provincia o comarca e igualmente
elaborara el anteproyecto de inversion,

Para la seleccion de los proyectos se deberé aplicar la tabla de jerarquizacion

adjunta, la cual incluye la clasificacion por orden de las categorias contenidas en
este documento, como unos de los criterios de seleccion. Ademas, los proyectos
seleccionados deberan estar evaluados técnica y economicamente por la institucion
responsable del sector,
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La seleccién de los proyectos no debera contemplar mas de un (1) proyecto en los
corregimientos o cuando se trate de distritos o provincias.

3. Etapa de Revisién y Analisis

La oficina provincial de PROINLO remitira al Presidente del Consejo Provincial y

al Gobernador el anteproyecto de presupuesto de inversion local, para su

consideracion y verificacion de los proyectos, de manera que los mismos respondan
a aquellos identificados por las comunidades.

El Consejo Provincial presenta a la consideracion del Ejecutivo dicho anteproyecto
de presupuesto de inversion local, a través de la Oficina Provincial de PROINLO,
quien lo remite a la Direccion Nacional del Programa de Inversion Local para su
evaluacion, :

La Direccién Nacional de Programa de Inversion Local efectia la evaluacion y
ajustes correspondientes y elaborara el Programa a nivel nacional por provincia,
distrito y corregimiento. , : : -

4. Etapa de Ejecucion y Fiscalizacion

4.1 Compras

Para realizar las compras de bienes y servicios que aparecen aprobados dentro del
Programa, dependiendo del monto, las Entidades Ejecutoras deberan seguir el
siguiente tramite:

4.1.1 Generalidades de compfas menores

a. Ministerio /Entidad Ejecutora ‘ .

e Todos los contratos o compras menores deberdn sustentarse de manera
previa en una partida presupuestaria disponible, en el fondo respectivo.

e La Unidad de Compras podra solicitar mediante fax o cualquier otro medio
expedito, las cotizaciones a los proveedores debidamente firmadas, o por
cualquiet otro medio tecnoldgico confiable, las cuales no seran menos de
tres (3). Para los desembolsos inferiores o iguales a B/. 300.00, se podra
exigir una sola cotizacion.

e Solo cuando sea necesario, la Unidad Gestora de Compras podra ordenar la
evaluacion de las propuestas a fin de adquirir el mejor producto al menor
precio, sin embargo, se podra escoger una propussta de mayor precio cuando
la de menor precio no cumpla con los requisitos exigidos.

e Cuando se trate de contrataciones que versen sobre la adquisicion,
disposicion de bienes, arrendamiento y servicios donde no haya mas de un
oferente 0 no exista sustituto adecuado no se exigirin cotizaciones, el
Presidente del Consejo Provincial respectivo 0 quien él delegue, debera
justificar esta situacion formalmente mediante nota, acompafiando esa sola
cotizacion e incluyéndose en el expediente de tramite.
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En los casos, cuando existe urgencia evidente, en donde la necesidad de
adquirir el bien o la prestacion del servicio es tan notoria que no existe el
tiempo necesario para solicitar las cotizaciones, se podra contratar con una
sola oferta. :

En los contratos menores no se requeriran fianzas de propuestas ni de
cumplimiento, salvo que la institucion lo estime conveniente.

En las contrataciones de obras por cuantias iguales 0 menores de cinco mil
balboas (B/. 5,000.00) no se exigira fianza de cumplimiento siempre y
cuando que en el contrato se establezca que el contratista se obliga a
responder por defectos de construccién de la obra ejecutada por el término
de tres (3) afios. Y en los casos de bienes consumibles la reposicion del bien.

Las compras menores que excedan la suma de B/. 5,000.00 hasta B/.
10,000.00, deberan anunciarse en la oficina del Consejo Provincial,
Gobernacion y unidad gestora que desarrollara la obra, de manera visible
como minimo con (2) dias habiles y dentro de ese término deberd hacerse
publicacion en dos (2) diarios.
La Institucién no podré contratar con proveedores inhabilitados.

Formas de recibir las cotizaciones
Por Fax

Las cotizaciones por este medio seguiran el siguiente tramite:

Pasarlas al cuadro de Cotizaciones y sacar copia de las ofertas. Sin embargo,
cualquier proponente podra enviar los originales de las cotizaciones.

En la columna de observaciones del cuadro de Cotizacidn, debe plasmarse
que las propuestas son fiel copia del fax y firmardn el cotizador y el Jefe de
Compras.

Cotizaciones Originales con o sin Sobre Cerrado..

Por Internet (referirse al tramite de fax).

Otro medio tecnoldgico confiable.

Procedimientos para las adquisiciones

4.12 DeB/.1.00 Hasta B/. 10,000.00 (Diez mil balboas)

a. Ministerio/Entidad Ejecuiora |

® Presenta por medio de nota al Presidente del Consejo Provincial, el
.. proyecto que llevard a cabo, acompafiando el mismo con todos los
.documentos  sustentadores; por ejemplo: lista de materiales,

- especificaciones técnicas, cuadro de cotizaciones, etc.
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c.

. El Presidente del Consejo Provincial -

Recibe la documentacion y verifica que el proyecto esté contemplado
dentro de PROINLO.

Pone visto bueno y remite al Tesorero del Consejo Provincial quien
procede a efectuar el correspondiente anuncio.

El tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quien el consejo
delegue esta funcion

De existir una sola oferta, en aquellas regiones de dificil acceso, la
cotizacion que exige la Ley se hara con el proveedor existente. En tales
casos, se debe observar por escrito en el cuadro de cotizaciones de
manera breve y concisa, esta situacion explicando la razén de la
decision. -~

Se analizan todas las propuestas recibidas conjuntamente con el cuadro
de cotizaciones que remitié la entidad y adjudica la compra o contrato
segun lo sugerido por ésta; sino esta de acuerdo debera sustentarlo por
escrito, pero no adjudicara hasta que la entidad haya sido notificada y
acepte las observaciones.

Prepara la orden de compra en original y cuatro copias; la firma el
Tesorero y la pasa para que el Presidente del Consejo y el Gobemador; -
después de esto, se remite al refrendo del Fiscalizador de la Contraloria
General.

En este punto, la Oficina de Contabilidad debera anotar en la hoja de
Control del Proyectos el compromiso para luego poder firmar la orden
de compra. :

El Jefe de Fiscalizacién Regional para su refrendo.

" Fiscaliza el contrato, firma y lo devuelve al Consejo. '

El Consejo distribuye la orden de compra debidamente firmada de la
siguiente manera: . .

Original Proveedor

* Nota: procede a suministrar los materiales en un plazo no mayor de cinco

(5) dias laborales, o el servicio requerido sea prestado en el término
acordado

1*. Copia - Almacén de la entidad ejecutora

2*. Copia Unidad de compras del Consejo, conjuntamente con
el resto del expediente.

3*. Copia 'Oficina de Fiscalizacién

4*. Copia Oficina de PROINLO proviﬁcial o regional.
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e El funcionario responsable de recibir los bienes o servicios solicitados,
firma y sella la factura y el original de la orden de compra com
constancia de haber recibido conforme.

e Todos los bienes que entren al almacén, deben ser coteja_dos_ con la
factura original y copia de la orden de compra, con la finalidad de

certificar su correcta recepcion.

4.1.3 De B/. 10,001.00 hasta 250,000.00 (Doscientos cincuenta mil)

a. Ministerios / Entidad Ejecutora

.o Elaborara los pliegos de cargos y especificaciones técnicas debidamente

~ firmados por un funcionario idéneo, a estos documentos debe incluirse el
modelo del anuncio que se publicara en los periddicos y la solicitud de

precios.,

¢ Presenta por medio de nota al Presidente del Consejo Provincial, el
proyecto a ejecutar acompafiando la misma con los dqcumentos que los
sustenten;, entre otros, lista de matenales, pliego dt“T cargos,
especificaciones técnicas, asi como el anuncio de convocatoria de acto
publico.

b. Presidente del Consejo Provincial

¢ Recibe la documentacion y verifica que la obra esta contemplada dentro
de PROINLO.

e Pone visto bueno y remite al Tesorero del Consejo Provincial.

¢. El Tesorero a través de la Unidad de Compras o a quién el Consejo
delegue esa funcion.

® Procede a veriticar toda la documentacion que le remitio la entidad. Si
esta completa, lo registra en la Hoja de Control de Proyectos.

* De estar completa, anuncia el acto publico conforme al monto, de
acuerdo a la siguiente antelacion:

* Si el monto de la solicitud de precios es mayor de B/. 10,000.00 y no
excede de B/. 50,000.00, su fijacion no podra ser menor de cuatro (4)
dias habiles antes de la fecha de convocatoria al acto publico en los
Consejos  Provinciales, gobemacién y unidades ejecutoras.

Adicionalmente los avisos de convocatoria se publicaran, como minimo

en dos (2) diarios de reconocida circulacion nacional durante tres (3)
dias.
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Si el monto de la solicitud de precios es mayor de B/. 50,000.00 y no
excede de B/. 150,000.00, su fijacién no podra ser menor de ocho (8)
dias habiles antes de la fecha de convocatoria. Adicionalmente estos
avisos de convocatoria se publicaran, como minimo en dos (2) diarios de
reconocida circulacion durante tres (3) dias.

En la fecha indicada, lleva a cabo el acto piiblico en las instalaciones de
la Gobernacion, en presencia del Gobernador y el Presidente del
Consejo, quien presidira dicho acto. También participaran un
representante de la entidad ejecutora y la Contraloria General, como
fiscalizadora. '

Concluido el acto, se levantard un Acta que serd firmada por el
Gobemador, el Presidente del Consejo, los demas funcionarios publicos
y los representantes de los postores o proponentes.

Las propuestas pasaran al andlisis de una Comisién Evaluadora,
designada por la entidad contratante, integrada en forma partidaria por

-personas idoneas.

Cumplidos los plazos y términos sefialados por la Ley, la Comision
presentara su informe y pasara el expediente completo al Presidente del
Consejo para que proceda a la adjudicacion.

Presidente del Consejo Provincial

Adjudica mediante resolucion motivada, la cual debera ser firmada por
le Presidente del Consejo Provincial y el Gobernador de la provincia. El
Presidente del Consejo Provincial ordena la confeccion del documento

formal de contratacion, dependiendo del monto asi:

Hasta B/. 50,000.00: Orden de Compra o Contrato segun las
caracteristicas de la adquisicion.

Mayor de B/. 50,000.00: Contrato (se adjuntan modélos)

Firma el contrato y se le notifica al contratista para que también lo haga,

“tras lo cual procede a remitirlo a la oficina regional de Fiscalizacion

para el refrendo. El fiscalizador regional firmard ordenes de compra o
contratos hasta B/. 25,000.00.

Nota: Contratos superiores a B/.25,000.00 hasta B/. 100,000.00 serén.

refrendados por el Jefe de Fiscalizacion en el FIS en la Ciudad Capital.

. El Jefe de Fiscalizacién para su refrendo

Fiscaliza el contrato, firma y lo devuelve al Consejo para que se emita la
orden de proceder e inicie la obra; asi como para que se distribuya el
original y copias del documento.

El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quien el Consejo
delegue esa funcion ,
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* Recibe el contrato y sus copias para proceder ¢ la distribucién de la
siguiente forma:

Original: Consejo Provincial. ,

1*. Copia: Oficina de Fiscalizacién Contraloria General de la
Republica.

2%, Copia: Ingenieria Contraloria General de 1a Republica.

3*. Copia: Oficina Provincial de PROINLO.

4*, Copia: Contratista.

4.14 Mayores de B/. 250,000.00 (Doscientos cincuenta mil
balboas)

a. Ministerio / Entidad Ejecutora

Elabora los pliegos de cargo y especificaciones técnicas, incluyendo al
modelo del anuncio que se publicara y el documento de solicitud de
propuesta para una licitacién publica.

Presenta por medio de nota al Presidente del Consejo Provincial, el proyecto
que llevara a cabo, acompafiando el mismo con todos los documentos
sustentadores de la obra; entre otros la lista de materiales, pliego de cargos,
especificaciones técnicas, anuncio de convocatoria de acto publico, etc.

Copia de la nota, sin incluir los documentos sustentadores, se remitira al
Despacho del Gobernador.

b. Presidente del Consejo Provincial

Recibe la documentacion y verifica que la obra esta conteinplada dentro de
PROINLO; pone visto bueno y remite al Tesorero del Consejo Provincial.

¢. El Tesorero, a través de. la Unidad de Compras o a quien el
Consejo delegue esa funcion

Procede a verificar toda la documentacién que le remitié la entidad. Si estd
completa, lo registra en la Hoja de Control de Proyectos. De estar completa,
anuncia el acto publico conforme al monto, de acuerdo a la siguiente
antelacion:

- No menor de treinta (30) dias calendan'bs. '

Con una anticipacion no menor de quince (15) dias a la fecha prevista para la
licitacion, se llevara a cabo una reunién previa para absolver consultas y
formular observaciones y los documentos finales de la licitacion publica
deberan ser homologados para que los aspirantes a participar en la licitacion,

manifiesten formalmente su aceptaciéon o no, con todas las condiciones y -

términos de la licitacion.
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En la fecha indicada, lleva a cabo el acto publico en las instalaciones de la
Gobernacion, en presencia del Gobernador y el Presidente del Consejo,
quien presidira dicho acto. También participardn un representante de la
unidad ejecutora y la Contraloria General, como fiscalizadora.

Concluido el acto, se levantara un Acta que serd firmada por el Gobernador,
el Presidente del Consejo, los demas funcionarios publicos y los
representantes de los postores o proponentes.

Las propuestas pasaran al analisis de una Comision Evaluadora,

“designada por la entidad contratante, integrada en forma partidaria por

personas idoneas.

Cumplidos los plazos y términos sefalados por la Ley, la Comision
presentara su informe y pasard el expediente completo al Presidente del
Consejo para que proceda a la adjudicacion. '

d. Presidente del Consejo Provincial
Adjudica mediante resolucion motivada, la cual deberd ser firmada por el
Presidente del Consejo Provincial y el Gobernador de la provincia. El

Presidente del Consejo Provincial ordena la confeccion del contrato.

Antes de firmar el contrato, éste debe contar con el concepto favorable del
CENA.

Firma el contrato y se le notifica al contratista para que también lo haga, tras

lo cual procede a remitirlo a la oficina regional de Fiscalizacion para que a.

través de ésta, se remita a la sede de la Contraloria para el respectivo
refrendo.

e. Contralor General o a quien delegue en la sede de la Contraloria

General de 1a Republica.

Fiscaliza el contrato, firma y lo devuelve al Consejo para que se emita la
orden de proceder ¢ inicie la obra; asi como para que se distribuya el original
y copias del documento. ‘

f: El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quien el
Consejo delegue esa funcion recibe el contrato y sus copia para
proceder a la distribucién de la siguiente manera:

Original: Consejo Provincial.
1°. Copia: Oficina de Fiscalizacion Contraloria General de la
"~ Republica. ' -
2*, Copia: Ingenieria Contraloria General de la Republica.
3% Copia: ~ Oficina Provincial de PROINLO.
4*. Copia: Contratista.
4.2 Obras

Para llevar a cabo las obras de construccion que han sido aprobadas dentro
del programa, se atenderan los mismos lineamientos que en el. numeral
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anterior referentes a compras, con la unica diferencia que en todos los casos
de obras, el documento legal para dejar establecida la relacion contractual
sera un contrato, :

De igual forma, cuando se trate de obras fisicas, las mismas no podran ser
llamadas a acto pablico sino cuentan con los planos debidamente elaborados
y aprobados por las entidades ejecutoras y reguladoras a nivel local y
municipal. -

4.3 Desembolsos
Se pagard por materiales, suministros y servicios prestados y recibidos a

satisfaccion de las entidades y por avances de obra; en todos los casos,
mediante presentacion de gestion de cobro contra el Consejo Provincial.

Para los efectos de desembolsos por avances ‘de obras la Direccion de

Ingenieria de la Contraloria General, ajustara el siguiente programa de
inspeccion:

CUADRO No. 1
Contratos de B/. 1 a 5,000.00 Una sola Inspeccion al finalizar la
: obra :
Contratos de B/. 5,000 a 10,000 Dos (2) inspecciones por avances

de 50% y a su finalizacion

Contratos de B/. 10,000 en adelante Inspeccionés por avances del 30%,
60% y al finalizar la obra

En areas de dificil acceso, se aplicara el siguiente método

Contratos de B/. 1 a 10,000.00 Una sola Inspeccidn al finalizar la
obra
Contratos de B/. 10,000 en adelante Dos (2) inspecciones por avances

de 50% y a su finalizacion

Sin embargo, tal como lo dispone la Ley, los pagos se haran dentro de los
treinta y sesenta dias contados a partir de la presentacion de la Gestion de
Cobro con toda la documentacion exigida por la entidad.

4.3.1 Presentacion de Gestién de Cobro contra el Consejo Provincial

a. Contratista

Presenta en original y dos copias, el formato de Gestién de Cobro contra el
Consejo Provincial, en original y tres copias, le adjunta el Informe de
Inspeccion aceptado por un técnico y administrador de la unidad ejecutora y
técnico del Programa de Inversion Local y la presenta en la Oficina de
Contabilidad de la entidad ejecutora; por ejemplo: Ministerio de Obras
Publicas, Municipio, Ministerio de Salud, etc.
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b. Oficinas de Contabilidad de la Entidad

Reécibe la Gestion de Cobro y la documentacién sustentadora, la revisa para
constatar la validez de los datos. Le asigna un nimero y firma. Saca la

segunda copia del formato y se lo entrega al contratista como recibo para la
posterior entrega del cheque. :

Luego pasa la Gestion de Cobro con sus sustentadores a la maxima autoridad
de la entidad en la provincia, para su autorizacion y firma; tras lo cual, extrae
la primera copia y la envia a la oficina provincial del programa, remitiendo
el original y comprobantes al Consejo Provincial, la ultima copia se envia a
la unidad ejecutora.

c¢. Tesorero del Consejo

Recibe 1a Gestion de Cobro con los documentos sustentadores, revisa la
documentacion conforme a lo establecido por la entidad ejecutora y firma en
el lugar corrcspondiente; da las instrucciones a la Unidad de Contabilidad
del Consejo, para que elaboren el cheque.

Confeccionado el cheque, lo verifica y firma si esta conforme; seguidamente
remite al Presidente del Consejo conjuntamente con la Gestion de Cobro.

" d. Presidente del Consejo -

Recibe el cheque y la Gestion de Cobro con toda la documentacion
sustentadora, revisa y procede a firmar ambos documentos (Gestion de

Cobro y cheque).

“Remite todo el paquete al Gobernador de la Provincia.

e. Gobernador de la Provincia

Revisa la documentacién y firma el cheque; éste es remitido a la Oficina
Regional de la Contraloria General.

f. Jefe Regional de Fiscalizacién

Recibe ¢l cheque con toda la documentacién adjunta, registra y firma el
cheque y lo remite al Consejo Provincial (Tesoreria).
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g. Tesoreria del Consejo Provincial

Entrega el cheque, previa identificacion del Contratista.

Prepara informe mensual sobre el estado de los proyectos, para notificar al

Presidente del Consejo Provincial, la Gobernacion, Contraloria y PROINLO.

Ejecucién de Proyectos por Administracion u otros contratistas oficiales

5.1  Proyectos por Administracién

Podran ser ejecutados por administraciéon o sea, por la propia entidad

responsable del proyecto, aqueilos que hayan sido aprobados de esa forma en
el presupuesto.

Para su realizacion la institucién debera preparar y sustentar ante la oficina
provincial de PROINLO, el proyecto formulado incluyendo el cronograma
de ejecucién e indicar el recurso humano y material (equipo) disponible.
Ademas de estos documentos, debe incluirse las especificaciones técnicas y
planos debidamente firmados por funcionario idéneo. Una copia de esta
documentacién debe remitirse a la Unidad de Ingenierfa de la Contraloria
General.

Cuando esto no se haya dado, pero la situacion del proyecto amerite que se

ejecute por administracion, el Consejo respectivo debera obtener de manera
previa, la aprobacion de la Direcciéon Nacional de Programa de Inversion
Local, la cual por intermedio de su Oficina Provincial o Regional, coordinara
con la entidad ejecutora respectiva. Cumplido este requerimiento, se le
comunicara de manera oficial a la Gobernacion y a la Contraloria General.

La entidad publica administradora ‘présentara solicitudes de Bienes 0
Servicios al Consejo Provincial para su tramitacién correspondiente.

Cuando se trate de compra de maquinaria y equipo, el Consejo Provincial
celebrara con la entidad u organizacion responsable, un “contrato” en el cual
se establezcan las responsabilidades para el buen uso y mantenimiento de la
maquinaria y equipo comprado. Ademas, la entidad u organizacion debera
rotular los equipos con las siglas “PROINLO — (el aio correspondiente)’;
ejemplo PROINLO - 2006.

En este convenio también deberd establecerse que de no cumplirse con lo
acordado, el equipo o maquinaria puede ser transferido a otra institucion u
organizacion.

En el caso que se trate de pagos por servicios personales eventuales o
transitorios, la entidad adjuntara el formulario una planilla de pagos con todo
el detalle de las personas a las cuales se les hara el pago. En este caso se hara

- un cheque cuyo beneficiario se identificard como sigue: “NOMBRE DEL

FUNCIONARIO ENCARGADO DEL PROYECTO / PRCVISION
PARA PAGO DE PLANILLA”, en lugares donde no haya facilidades
bancarias, para el resto de los funcionarios se les confeccionari un cheque
por empleado.
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52  Contratistas Oficiales

Las obras podréan ser realizadas por una entidad oficial como contratista, en
cuyo caso se ampararan en una Contratacion directa en los términos
previstos entre las partes.

No obstante, las condiciones, deberes y derechos de ambas partes quedaran
consignados en un “Contrato Administrativo” que sera firmado por el
Director regional de la entidad contratista, el Presidente del Consejo
Provincial contratante, el gobernador y el refrendo del Fiscalizador de la
Contraloria General.

En estos casos, la ejecucion de la obra y los desembolsos respectivos, se
haran conforme los previsto en dicho convenio.

El incumplimiento del contratista a los términos del convenio, determinard
la devolucion inmediata de los fondos entregados y no utilizados segun
comprobantes; asi mismo, se notificara a la gobernacion para que se tomen
las medidas pertinentes.

B. Herramientas para modificar el presupuesto asignado a PROINLO

PROINLO es un programa presupuestario de inversiones publicas; por lo tanto, estd
sujeto a las modificaciones presupuestarias que contempla la Ley. Sin embargo, por
tratarse de Transferencias de Capital que se remiten a los Consejos Provinciales y se
depositan en cuentas bancarias oficiales, la ejecucion de tales reformas
presupuestarias tiene caracteristicas adaptadas al programa.

1. Traslados

Cuando un proyecto haya sido ejecutado y queden remanentes o saldos disponibles,
los Consejos Provinciales, podran solicitar a la Direccion Nacional de Programa de
Inversion Local — PROINLO, por intermedio de la oficina provincial o regional del
programa, el traslado de tales saldos para la conformacion o reforzamiento de otros
proyectos en el mismo Distrito u otro de interés provincial; las cuales sélo se
aceptaran hasta el 15 de noviembre de cada periodo.

Nota: Es importante que estos movimientos al Presupuesto deben ajustarse
conforme a lo establecido en las Normas de Administracion Presupuestaria vigente
relativo a este concepto.

2. Redistribuciones

La redistribucién es una modificacion de la asignacién que se presentd
originalmente; la misma tiene lugar cuando la entidad ejecutora, por razones de
fuerza mayor no imputable a su propia organizacion, tiene que cambiar las fechas de
su programa de trabajo.
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Esta situacion no sélo se presenta en casos negativos; es decir, como atrasos en la
ejecucion, sino también en casos de un buen cumplimiento, que permite adelantar
etapas. Las redistribuciones s6lo seran aceptadas durante el periodo de 1 de marzo
al 31 de julio de cada vigencia y las mismas constituyen una modificacion
presupuestaria.

3. Ajustes

Los ajustes se daran en aquellos casos en que la programacion por rubro o renglon
del proyecto no resulté exacta, de manera que la entidad ejecutora requiere que se
actualicen las cifras individuales ori ginales, sin alterar el monto del proyecto.

Esta circunstancia se entendera como una accién de indole contable presupuestaria,
que solo tendrd efectos en la recopilacién de la informacion relativz.l a los
componentes del proyecto. Sin embargo, en estos casos la entidad ¢jecutora
comunicard previamente al Consejo Provincial, a PROINLO y a la Contraloria,
mediante nota, la modificacion y nuevo uso que se dara a los fondos, siempre
manteniendo los mismos dentro del proyecto.

Entrega final de la Obra

Una vez la unidad ejecutora informe al Consejo Provincial sobre la terminacion de
un proyecto, el Presidente del Consejo debera coordinar con el representante de la
Contraloria, PROINLO vy la institucion responsable del proyecto, asi como con el
contratista, para realizar la inspeccion final del proyecto terminado. De esta
inspeccion el consejo Provincial levantard un Acta de Entrega Final del Proyecto,
que debera ser firmada por las personas indicadas,

Conviene aclarar que ¢l representante de la Contraloria podra ser el Inspector de la
Direccién de Ingenieria, cuando se trate de obras de infraestructura u otro afin a su
especialidad; o el funcionario de Oficina de Fiscalizacién, en quien se delegue, si se
refiere a compras de materiales Yy equipos.

Para efectos de esta inspéccién y el levantamiento del Acta de Entrega Final, se
entendera lo que al respecto indica la Ley de Contratacion Publica y otras normas
vigentes.

En tal sentido le corresponde a la Contraloria General esa funcion, por lo que una
vez coordinada la visita con los otros funcionarios sefalados, si alguno de ellos no
pudiera asistir, la diligencia continuara informando de ello a las autoridades
correspondientes. '
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Régimen de Formularios

, _ Formulario No. 1
(Modelo de contrato de Obras de Menor cuantia)
Programa de Inversion Local

(PROINLO)
CONfRATO No.

P.rovincia;
Distrito:
Corregimiento:
Proyecto: |
Entre los suscritos a saber: : | , con cédula de
Identidad personal No. , quien actua en representacion del Consejo

Provincial, en su condicion de Presidente del mismo, y quien en adelante se

denominara EL CONTRATANTE, por un lado, 'y por el otro
con cédula de identidad personal

No.- ‘ , en su propio nombre y que en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, . se ha convenido en celebrar un contrato de acuerdo a las
siguientes clausulas: '

PRIMERO:

EL CONTRATISTA se compromete a realizar por su cuenta todo el trabajo’

relacionado con el Proyecto dentro

del corregimiento de - del Distritode ___ _
. en la Provincia de - de acuerdo a las

especificaciones establecidas por la entidad responsable del sector y el
Consejo Provincial.- :

SEGUNDO
EL CONTRATISTA, se obliga formalmente a iniciar el trabajo a que se
refiere este contrato tan pronto haya sido perfeccionado legalmente y

concluido dentro de los dias calendarios siguientes, contados a partir
de la fecha de notificacion de la orden de proceder.

E %,
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. TERCERO

EL CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA . por trabajos
terminados o avance de la(s) obra(s), segtn lo establecido en el presente
contrato y de acuerdo a los siguientes montos:

Contratos de B/. 1 a 5,000. " Una sola inspeccién al finalizar la
obra. ' : :

Contratos de B/. 5,000 a 10,000 Dos (2) inspecciones por avance del
’ S 50% vy a su finalizacion.

Contratos de B/.10, 000 en adelante Inspecciones por avance del 30%,
60% vy al finalizar la obra.

En areas de dificil acceso, se aplicara el siguiente método:
Contratos de B/. 1. a 10,000 Una sola inspeccidn a finalizar la obra.

Contratos de B/. 10,000 en adelante Dos (2) inspecciones por avance del
: 30% y al finalizar la obra

La inspeccién final sera realizada por:

* ElRepresentante de la Contraloria General,
» El Representante de la Institucion responsable,
e EICONTRATISTAY,

» Elrepresentante del Programa.

: Lo anterior sin perjuicio de las inspecciones o revisiones que haga la
.- Contraloria General de la Republica, en cualquier instancia del desarrolio
) de la obra.

CUARTO

Del total del costo de la obra se retendra el 10% el cual sera devuelto al
CONTRATISTA en un plazo no mayor de 30 dias de la terminacién y
aceptacion de la obra, siempre y cuando no queden reclamos pendientes
en su contra. '

QUINTO

El CONTRATISTA se obliga a pagar los timbres fiscales que deben
adherirse al presente contrato. _
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SEXTO

El presente contrato podra resolverse administrativamente por el
incumplimiento de las obligaciones contraidas, sehfaladas en el articulo 104
de 1995 de la Ley 6.

SEPTIMO

El CONTRATISTA se obliga a reparar los dafios que se presenten, luego
de entregada la obra hasta el término de tres (3) anos. ‘

OCTAVO

Este contrato se extiende con vista de la celebracién del acto publico
respectivo, bajo la presidencia del Consejo Provincial y se firma a los ___
dias, del mes de de . Para su completa validez,
requiere la firma del Presidente del Consejo Provincial y el refrendo de la
Contraloria General de la Republica. . :

EL CONTRATISTA EL CONTRATANTE
. : Presidente del Consejo
- - Provincial

Refrendo
Contraloria General

CONTRATO
A.  Origen: "~ Consejo Provincial

B.  Obijetivo: _ ‘
: Establecer por escrito las clausulas que obligan a las |

partes y dejar un documento sustentador para efectos

de contabilidad, legal, administrativo y financiero del

Contrato No.

C. Contenido:

1. Contrato Nb. An‘otar él numero sec;lencial que identifica el
- documento. | -

2. | Provincia: | Indicar nombr; .'de la provincia donde se desarmolla la

obra.
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3. Distrito: Nombre del Distrito respectivo.
4. ' Corregimiento: Nombre del Corregimiento donde se desarrolla la obra.
5.  Proyecto: Indicar el nombre de la Obra o Proyecto a desarrollar.
6. Entre los Colocar el nombre del Presidente del Consejo -
. Suscritos: Provincial.
7.  Con Cédula de Personal No.: Nimero de identidad personal del
- Identidad Presidente del Consejo Provincial.
8. . Y porel. Otro: Nombre completo legal del Contratista
9. Con Cédula de
Identidad '
Personal No.: Numero de identidad personal del Contratista.
10.  Proyecto: ' Refiérase al punto 5. - )
12. . Del Distrito .
de. Nombre del distrito especifico.
13. En la Provincia :
de: Nombre de la Provincia donde se desarrolia la obra.
14.  Dentro de los: Anotar el numero de dias acordados para terminar I3
obra. _
15. Se firma a
del mes
Dia, mes y afio en qUé se firma el contrato.
de
16.
El Contratista Nombre completo y firma legal del contratista.
17. Nombre completo y firma legal del Presidente del
' El Contratante  Consejo Provincial.
Presidente de
Consejo
o Provinciat -
18.
“Jefe de
Fiscalizaciéon Nombre completo y firma legal del Jefe de Fiscalizacion
_Contraloria de la Contraloria General.
General: \
19. -  Qbservacion: La - administracion  del Consejo  Provincial se

responsabiliza de la labor de registro y control de las

contrataciones.
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D. Distribucion:

Original:  Consejo Provincial

1a_Copia: Oficina de Fiscalizacién Contraloria General de la Republica.
2°. Copia: Ingenieria de la Contraloria General de la Republica.

3% Copia: Unidad Provinciai del Programa.

4% Copia: Contratista.

No.
Republica de Panama
Ministerio de la Presidencia
Programa de Inversién Local
PROINLO
' Solicitud de Bienes y/o Servicios
Dia____ Mes ARo
Sefor(a)
Consejo Provincial:
Proyecto:
Institucion:
Solicita los bienes | servicios que describimos a continuacion:
Renglon Precios Estimados
No. Cantidad ‘ Descripcion Unitarios | Totales
Totales
Especifique el uso de los Bienes y Servicios requeridos:
— Solicitado por ' Aprobado por |
Fecha: _ - Fecha:
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Solicitud de Bienes y/o Servicios

A.  Origen: Unidad Ejecutora que requiere el bien o servicio.

B. Objetivo: Formalizar las solicitudes por parte de las Unidades
Ejecutoras hacia la administracion, para la adquisicion
de Bienes y Servicios.

. €. Contenido:
1. - Dia, mes, Ano Indica el dia, mes y aflo en que se solicita el bien o
' Servicio. '
2. No. Asignacion numérica secuencial establecida por la
unidad ejecutora, para efecto de control interno.

3.  Seior (a): Nombre del Presidente del Consejo Provincial.

4. Consejo Provincial Nombre del Consejo Provincial

5. Proyecto: Indica el nombre del proyecto que requiere los bienes
y/o servicios.

6. Institucién:  Nombre de la institucion que hace la solicitud.

7. | Solicita los Especificar si es un Bien o Servicio.

Bienes

_ Servicios _ ‘ :

8.  Renglon No.: * Nimero secuencial que indica la cantidad de bienes o
servicios solicitados.

9. Cantidad: Numero de articulos solicitados del bien requerido.

10. Descripcion: Caracteristicas que identifican el bien o servicio a

requerir por la Unidad Ejecutora.

11, Precios Estimados: , : |

Unitarios: Asignacion estimada del valor del bien o servicio por
unidad.
Totales: Resultado de la multiplicacion de la cantidad de bienes
0 servicios por el valor unitario.
12. Especifique el uso Detallar en forma simple el uso que se le dara al bien o

servicios requeridos

13. Solicitado por:

14, Fecha:

15. Aprobado por:

16.

D.

Fecha:
Distribucién:
Originai:

12. Copia:

servicio solicitado.
Director de la Unidad Ejecutora.

Dia, mes y afio en que firma el solicitante.
Presidente del Consejo Provincial

Dia, mes y afio en que aprueban la solicitud.

ansejo Provincial
Unidad Administrativa Solicitante.
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Formulario No. 3

Teléfono:

Proveedor:

Republica de Panama
Programa de Inversién Local

Institucion:

SOLICITUD DE PRECIOS NO.

Representante Legal:

Direccion:

Condiciones:

No.
Req.

Fecha:

Devoiver antes de:

Validez de la Oferta:
Lugar de entrega de Material:

Tiempo de Entrega:

Forma de Pago:

Fianza Provisional:

Renglon

Cantidad

Descripcion

Precio

Unitario

Total

Sub Total:

%

Descuento.

Sub Total

1.T.B.M.S

Total

Firma

Fecha:

Atencidn:  Queda entendido gue el proponente ha leldo con atencion los requisitos e insiructiones y que con su firma acepta sin objeciones ni restricciones ol
pliego de cargo, |as sancionas que pudiesen originarse por el incumplimiento de la propuesta
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SOLICITUD DE PRECIOS

A. Origen: Unidad Ejecutora Consejo Provincial.

B. Objetivo:; Formalizar la solicitud a los proveedores, a una fecha
determinada, las ofertas de precios sobre bienes y
servicios requeridos. Asi como la cantidad y calidad de
los mismos. '

C. Contenido:

1. Institucion Indicar Institucion y Provincia para la que se adquirira el
. bien o servicio.
2.  Solicitud Numeracion secuencial ascendente de los actos
" de Precios No.  publicos.
3. Teléfono Numero telefénico del Proveedor
4. No.  Nmero secuencial de la solicitud de precios.
5. Req. Numero de la requisicion de donde se tom6 la
informacién para la solicitud de Precio.
6. Proveedor Nombre de la Persona Natural o Juridica.
7. Fecha Dia, mes y afio en que se produce la solicitud de Precio.
8. Representante  Nombre del representante Legal de la empresa.
Legal :

9. Direccion Ubicacion del Proveedor.

10.  Devolver Dia, mes y afio en que debe devolverse la solicitud de

antes de precios.

11. Validez de |a oferta

12. Lugar de entrega

13. Tiefnpo de entrega

14. Forma de Pago

15. Fianza Provisional

Anotar el tiempo en dias.
Anotar donde debera ser entregada la mercancia.
Cantidad de dias en que se requiere el pedido.

Anotar si es contado o crédito.

~ Anotar si se requiere y de ser asi el monto de la misma.
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16.  Renglon ~ Numero secuencial, el cual identifica al documento en
referencia. ' ‘

17. Cantidad Numero de bienes y servicios que se van a adquirir.

18.  Descripcidn Nombre y especificaciones de Bienes y Servicios que se |

van a adquirir.
©.19.  Precio Unitario Indica los precios de los articulos. por Uni'dades,

20. Total - Resultado de la multiplicacién del precuo unitario por la |
cantidad de los articulos.

21. . Sub-Total Sumatoria del total de todos.

22. Descuento: Porcentaje y el total de descuento sobre el bien o
servicio.

23.  Sub-Total Resultado de la resta del puntb 21 menos 22.

24, ITBMS Cargo del Impuesto Bienes Muebles y Prestacion de
Servicios. _

5. Total  Valor Total de la Solicitud de Precios.

26. Firma: Nombre y firmas solicitadas.

27. Fecha: Anotar dia, mes y afo en que el proveedor firma el
formulario.

D. Distribucion:

Original: : Consejo Provmc:lal
12 Copia: -~ Oficina de Fiscalizacién Contraloria General de
‘ - la Republica '
22 Copia: ~ Ingenieria de la Contraloria General de la
" Republica.

32 Copia: | Unidad Provincial del Programa
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10.

Origen:

Objetivo: -

Contenido:

Consejo
Provincial de:

PROINLO 200_:
Solicitud No.__

Dia, Mes, Ano:

Proveedores:

Teléfonos:

Fax:
Renglon:

Cantidad:

Descripcién:

Precios:

- Unitario

- Total

CUADRO DE COTIZACIONES

Unidad Ejecutora. |

Formalizar la oferta de precios, cantidad y c;alidad de
determinado articulo, lo que servird de base para

escoger las mejores ofertas que presentan los
proveedores.

Indicar Provincia para la que se adqumré el bien o
servicio. .

Completar el afio de la preparacion del Cuadro de
Cotizaciones.

Asignacion numérica secuencial establecida por la
Unidad Ejecutora, a efecto de control interno.

Fecha de preparacion del cuadro de cotizacion.
‘Nombre de las Casas Comerciales que presentaron las

ofertas correspondientes.
/

Numero telefénico y nimero de fax de la empresas o
Casa Comercial.

Numero secuencial establecido para mantener la
cantidad de renglones.

Numero de articulos solicitados del bien requerido.

Caracteristicas que identifican al bien o servicio.

Corresponde al valor por cada unidad.

Corresponde al resultado de la multiplicacion de la
cantidad de bienes o servicios por el valor unitario.

N¥ 25,5406
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11. Forma de Pago: Anota si es crédito o contado y el tiempo.
12. Tiempo : _ ' ‘
De Entrega: Cantidad en dias para la entrega.
" 13, Marca: Marca de los articulos cotizados.
14. Firmas Autorizadas
* - Responsable de -
- Compra / tesoreria :
- Cotizador: Firmas de los funcionarios que participan en el analisis
: ~ y seleccion del Proveedor.

15. Fecha: ~ Indicar dia, mes y afio de la aprobacion del cuadro.

16. Subtotal: Representa la sumatoria de los precios y su
correspondiente total de los articulos ofrecidos por
cada Proveedor no incluye el impuesto.

17. 1.T.B.M.S. Corresponde al total del impuesto de bienes y servicio,
aplicado a cada articulo, de acuerdo con el codigo
fiscal. ,
18. Total Representa la sumatoria de los precios y totales
: incluyendo el impuesto.

19. Observaciones: Representa los comentarios pertinentes para los efectos
de la seleccion del proveedor.

D. Distribucion

1. Original: Se adjunta a la orden de compra con lo demas

documentos.
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Formulario No. 5§

Republica de Panam4
Institucién:
ORDEN DE COMPRA No.
Dia: Mes: Afo:
Proveedor: No. Teléfono;
Lugar y Fecha de Entrega:
Requisicion Solicitud de Precios
Sirvase entregar los Bienes: D servicios D siguientes:
Renglon | Cantidad Unidad Descripcion Precios
Unitarios Total
Presupuestarios Importe Subtotal
Unidad de Compra
1.T.B.M.S
Fecha
Total
CONDICIONES
Tiempo de Entrega .
Lugar de entrega del material
Forma de Pago:
Gobernador Tesorero Presidente del Consejo
Fecha: _ Fecha: _ ===~ Fecha:
Oficina de Fiscalizacion —Contraloria Fecha :
_! ____
Acepta: Recibido: Sello Recibido Conforme
Fecha: Fecha:
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ORDEN DE COMPRA

A Origen: : Consejo Provincial.

* B Objeti'v'o: " . .. Dotar a la institucion de un documento que sirva para
' establecer una relacion contractual entre el proveedor y
la unidad ejecutora, en lo relativo a la adquisicion de
‘: bienes y servicios.

C. Contenido:.

1. Institucion _ Especificar la Unidad Ejecutora.

2. No. . Numero secuencial preimpreso del formulario.

3. Fecha: - . Dia, mes y aho en que se confecciona la orden de
b compra.

4. Proveedor: " - Nombre de la persona natural o juridica a quien se le

B dirige la orden de Compra.
5. Teléfono: . Anotar el nimero de teléfono o fax del proveedor.

6. Lugary Fechade
Entrega: Domicilio donde esta ubicado el almacén de la
' ~ Institucion y la fecha de entrega.

7. Requisicion: Anote ambos numeros,

8. ~ Sol. De Precibs: " Numeracion Secuencial ascendente de los Actos
Publicos.

‘9. Sirvase entregar: Especificar si en un blen 0 servicio

10. Renglion - Numeracion de los renglones utilizados por cada

material descrito.
11. Cantidad: Numero de Bienes o Servicios que se van a adquirir.

12. Unidad: Indicar el empaque del articulo recibido (cada uno,
' pad/cantidad, caja, docenas, etc). :

13. Descripcion: Nombre y especificacion del Bien 6 Servicio.

14. Precio Unitario: Indicar los precios por articulo.



¥

Gaceta Oficial, miércoles 17 de mayo de 2006 N° 25,546

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Precio Total: © - Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la

cantidad de articulos.

Presupuestarios _

y valor: De existir, indicar los trece (13) digitos que identifican la

: partida presupuestaria afectada y el valor respectivo. s

Unidad de

Compra Firma del jefe de compras.

Fecha: Anotar dia, mes y afio en que el jefe de compras firma
el formulario. : :

Subtotal: Representa la sumatoria de los precios y su
correspondiente total de los articulos ofrecidos por
cada Proveedor sin la inclusion de los impuestos.

L.T.B.M.S. Corresponde al total del impuesto de bienes y servicios,
aplicado a cada articulo, de acuerdo con el codigo
fiscal. : ‘

Total: Representa la sumatoria de los precios y totales

Condiciones

incluyendo el impuesto.

22. Tiempo de _ o ‘
Entrega Tiempo en el cual se har4 la entrega de bienes.
23. Lugar de entrega: Indicar lugar de entrega.
24. Forma ae Pago: - Si es al crédito indicar cantidad de dias. Indicar si es al
contado.
25. Firmasy
' Fechas: Las firmas autorizadas en las unidades administrativas
y fecha en que se efectuaron las mismas.
26. Acepta' y Fecha: Firma de aceptacion del Proveedor y fecha.
27. Recibido y-Fecha: Firma de almacén y sello de recibido conforme
D. Distribucion:
Original:  Proveedor.
Copia 1:  Unidad Ejecutora.
Copia 2: Unidad de Compra del Consejo Provincial.
Copia 3:  Unidad de Contabilidad.

Copia 4:

Oficina de Fiscalizacion.
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Formulario No. 6
REPUBLICA DE PANAMA
CONSEJO PROVINCIAL DE:
No.
GESTION DE COBRO CONTRA EL FONDO DE PROINLO
Estampilia

A:

Endosada:

Entidad Ejecutora — Contabilidad

Debe BI. : ' |
' Valor

Coansaejo Provincial
Tesorero

Nombre:

Registro No.

DIA | MES | ANO

Cédula N°:

Fecha:

Cheque N°;

B/

Recibido por:

Firma

Aprobado por:

Tesorero

Aprobado por:

Presidente Consejo

Verificado por:

Oficina de Fiscalizacion
Contraloria

R

4
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GESTION DE COBRO CONTRA EL FONDO DE PROINLO

Origen:

Objetivo: .

Contenido:

Consejo
Provincial
de;

Ne:

A:
Endlosada:
Debe B/.

Contenido:

Valor:

Entidad Ejécutora -

Registro
Ne:

Nombre;
Cédula:
Fecha:

Cheque N°:

B.:

Sera confeccionado por la Institucién responsable o los
proveedores.

Formalizar la presentacion por parte de las
Instituciones responsables o los proveedores presenten
su Gestiéon de Cobro contra el fondo por los Bienes y/o
Servicios.

Nombre del Consejo al cual se Ie esta presentando la
Gestion de Cobro.

Numero secuencial preimpreso del formulario.

Nombre de la Institucién responsable de la obra o Ia
persona natural o juridica que presenta la Gestion de
Cobro. .

Nombre de la persona natural o juridica a quien se le
efectua un subcontrato.

Céntidéd en namero y letras del total de Ia Gestion de
Cobro presentada contra el fondo. :

Descripcion del proyecto, Obra o Trabajo realizado;
debe ser firmado por la persona responsable de la
institucion o el subcontratista vy su  cédula
correspondiente.

Cantidad en numero del valor del Proyecto, Obra o
Trabaijo realizado.

Contabilidad

-

Control de Registro en la Unidad de Contabilidad.

Nombre de la persona natural o juridica que se le
confecciona el cheque.

Numero que identifica a una persona natural (Tomo,
Folio y Asiento).

Dia, mes y afio en que se preparo el cheque.
Numero que identifica el documento de pago.

Cantidad en nimero del valor del cheque.

N° 25,546
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dg. Recibido ~
por: Nombre y firma de la persona que retira el cheque.

9. Consejo Piovincial Tesorero

a. Firmas: Las firmas autorizadas en las unidades administrativas.

D. Distribucion
Original: Unidad de custodio de! Fondo, para iniciar el tramite de
aprobacion del pago.
Copia 1 Contraloria General de la Republica.

Copia 2 - Proveedor.

_ | Formulario N° 7
PROGRAMA DE INVERSIGN .LOCAL
CONSEJO PROVINCIAL DE

ACTA DE ENTREGA FINAL

Fecha:

Por este medio hago constar que los trabajos realizados en el proyecto

denominado . ‘ , con referencia la
contrato No. __ del afio , ubicado en e.l corregimiento
de | , Distrito de __ | , provincia
de ___, por un monto de _ ),

Han sido realizados conforme a las estipulaciones mencionadas en los
documentos legaimente constituidos y en los compromisos contractuales
En virtud de lo cual hago formal entrega de la obra.

Por el contratista

Nombre _ cédula

Firma

Recibo a satisfaccion:

Representante de la Institucion - | Presidente del Consejo
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Posterior a la inspeccién ocular y técnica efectuada a este proyecto, los
abajo firmantes, confirmamos que los trabajos efectuados estan conformes
a las estipulaciones mencionadas en los documentos legalmente

constituidos y a los compromisos contractuales pactados.

INGENIERIA DE CONTRALORIA REPRESENTANTE PROVINCIAL
PROGRAMA DE INVERSION LOCAL

Miembros de la Comunidad

1. " '
Nombre Firma | No. Cédula
2. |
Nombre Firma No. Cédula
3. _
Nombre Firma No. Cédula
ACTA DE ENTREGA FINAL
A. Origen: Este documento lo proporcionara el Consejo Provincial
‘ ' al Contratista para su firma.
B. Objetivd: - Comunicar formalmente a los miembros del Consejo
: sobre la terminacién del proyecto u obra contratada.
C. Contenido:
1. Fecha: S Colocar el dila, mes y afo en que se prepara el
documento.
2. Proyecto _ - :
Denominado: Se anotard en forma completa el nombre de la obra o

proyecto que se realizd.

\
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3. Periodo
Correspondiente '
al aio: Poner el afo correspondiente al periodo en el cual
debe construirse la obra.
4. Corregimiento,
Distrito y o _ o
Provincia: indicar el nombre del corregimiento, distrito y provincia
respectivamente.
8. Porun monto - ]
De: Sefalar el monto total de la obra en letras y numeros.
6. Porel _ : .
Contratista: Colocar el nombre en letra de imprenta, N° de cédula y
la firma del contratista.
7. Reciboa ' : \ o
Satisfaccion: Al determinar que el proyecto se confecciond de
acuerdo a lo estipulado en el contrato, proceden a
firmarlo dando su aprobacion.
8. Ingenieria. Firma del funcionario de la Dweccnén de Ingenieria que
hizo la inspeccion.
9. PROINLO: Firma del representante provincial o regional del
programa.
~10. Miembros representativos
de Ia . H . . - ‘ - .
Comunidad: Nombre en imprenta, firma y numero de cédula de
identidad personal de tres (3) miembros, en la cual dos
(2) de ellos resida en la comunidad y el otro un
representante de jerarquia del area gubernamental que
pueda avalar dicho proyecto. Ejemplo: La participacion
de dos (2) residentes del corregimiento y el
representante provincial del Ministerios de Salud, en
caso de que se trate de la construccion de un pozo de
bombeo de agua.
D. Distribucién: -
Originali ' Cohsejo Provincial.
1* copia: Oficina de Fiscalizaciéon de ta Contraloria en el Municipio.
2" copia: Ingenieria.
3% copia:  Direccion provincial del programa.

4? copia:

Contratista.
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Frecuencia:
Gravedad:

Medicién:

Tendencia:

Modificacion:

Consenso

Comunitario:

Consenso
Técnico:

Recursos:

Categorias:

Tabla de Jerarquizacion de Problemas

Regularidad con que se suscita o se observa el
problema que se analiza.

Grado de intensidad en que se siente 0 manifiesta el
problema en la comunidad.

Grado de dificutad que existe, utilizando los
indicadores tradicionales, para medir el‘impacto que
causa el problema en la comunidad.

Comportamiento (intensidad y frecuencia) del problema
en el tiempo.

Posibilidades u opciones que existen para encontrar

una o varias alternativas para solucionar el problema.

Nivel de acuerdo que existe en la poblacion afectada,
con relacion al problema analizado.

Nivel de acuerdo que existe a nivel técnico segun
parametros técnicos y econdmicos.

Disponibilidad y accesibilidad de recursos (humanos,
financieros y fisicos) para solucionar el problema.

Clasificacién de acuerdo a criterios establecidos en las

orientaciones para la elaboracion de proyectos segan al
presente manual en el punto Il. Clasificacion de
Proyectos.
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TARJETA DE CONTROL DE PROYECTOS

Origen: . Consejo Provincial.

A
B. Objetivo: Llevar la ejecucion del Proyecto.
C. Contenido:
1. Nombre del , _
Proyecto: _ Colocar el nombre asignado al proyecto.
Responsable: ~ ~ Colocar el nombre del Ministeio o Institucion
responsable del proyecto.
3. Unidad _ S
Ejecutora: | Colocar el -nombre de la unidad administrativa, dentro
a del Ministerio o Institucion responsable que se
encargara de ejecutar el proyecto.
4. Monto . '
Presupuestado: - Colocar el monto o cantidad presupuestada para la
ejecuciéon del proyecto.
5. Trimestre: Representa la asignacion anual especificada en
trimestre.
6. Fecha: Colocar dia, mes y afio de cada uno de los trabajos
efectuados en la ejecucion del proyecto, que afecten el .
~monto presupuestado. P
7. Detalle: -, Describir los trabajos efectuados en la ejecucion del
_ : proyecto, que afecten el monto presupuestadc_:.
8. Acto Publico: Colocar lo indicado."
9. Documento (Numero y ' : :
Tipo): Colocar el documento sustentatorio (nimero y tipo). -
10. Suma . _ :
Comprometida: Cantidad comprometida del monto presupuestado de

los trabajos a efectuar.

D. DISTRIBUCION

11. Por Pagar: Cantidad adeudada por e! trabajo realizado.
. 12. Pagado: : ~ Cantidad pagada por trabajo realizado.
13. Saldo N | -
Disponible: Resultado obtenido de Ia diferencia del monto

presupuestado menos lo comprometido.
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Presidencia de la Republica
Direccion Nacional
Programa de Inversién Local

Licenciado

FRANCISCO ISRAEL RODRIGUEZ

Director Nacional -
Programa de Inversion Local
E. S D

Sefior Director:

La presente tiene la finalidad de
Programa de inversion Local

que a continuacion se detalla:

(PROINLO)

solicitarle la autorizacion para el uso del saido (s) del
(indicar el aho del programa) de la provincia de

Proyecto (s) Ejecutado (s) Distrito Corregimiento Saldo
B/.
B/.
B/.
B/.
TOTAL Bl.
Proyecto a Ejecutar Distrito Corregimiento Monto
. Bl/.
B/.
Bl.
TOTAL Bl.
Atentamente

Presidente del Consejo Provincial

-~ Administrador Provincial del Programa

Oficina de Fiscélizacién
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USO DEL. REMANENTE

A. Origen: Consejo Provincial.

B. Objetivo: Formalizar las solicitudes de saldos de Proyectos
Ejecutados

C. Contenido:

1. Fecha: Indicar el dia, mes y afo en que se solicita el uso de

remanente.

2. Provincia: Nombre de la Provincia.

3. Proyecto(s) '
Ejecutado(s): indicar el Nombre completo del Proyecto Ejecutado.

4. Distrito: Indicar el nombre del Distrito donde esta ubicado el

5. Corregimiento:

10.
1.

12.

14.

14.

Saldo:
Total:
Proyecto

a Ejecutar:

Distrito:

Corregimiento:

Monto:
Presidente |

del Consejo
Provincial:

Oficina de

Fiscalizacion:

Adminiétrador Provincial
del Programa:

proyecto.

Indicar el nombre del Corregimiento donde est4
ubicado el proyecto.

Colocar el monto del saldo del proyecto ejecutado. -
Corresponde a la suma del o los saldos(s) de los
proyectos ejecutados.

Indicar el nuevo Proyecto que se va a ejecutar.

Nombre .del Distrito donde estard ubicado el nuevo
proyecto.

Nombre del Corregimiento donde estara ubicado el
nuevo proyecto.

Corresponde al monto del saldo del proyecto ejecutado.

Nombre y firma del Presidente del Consejo Provincial.

Nombre y firma del Jefe de Fiscalizacion.

Nombre y firma del Administrador Provincial del
Programa.



