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SEGUNDOQ: Que ¢s nccesario darle respuesta oportuna, eprdlta Y raplda a un gran
volumen de documentos ingresados al Diario de esta Entidad, en lo que se reﬁﬂe al estudio

¢ inscripcion de los mismos. asi como a las solicitudes de ceruﬁuamoncs oficiales y

p.imt,ul:ues de igual forma se deben adelantar las tareas de archivo y ahmentauon de los

programas propios de esle servicio, asi como aquellas lareas admm:stzatwas que de Ia
mista manera lC([ll] eren de una lbspucqla oportuna,

TFRCFRO' Quc ara realizar estas proyecciones se hace necesario efutual las tareas
antes cnladas et un horario especial . por lo que se:

RESUELVE:

PRIMERO: Habilitar un horario especial dedos (2) horas , adicionales al horario normal

de trabajo. de 4:30 p.m. hasta las 6:30 p.m. en las diferentes secciones v clepaltamentos del
Registro Publico, que seran seleccionadas por esta Direccion,

[

SEGUNDO: Este horacio entra en vigencia a partir del lunes 19 de novlembxe hasta el

viernes 28 de (hc:emble del corrienle. -

Dado en la ciuda(l de Panama, a los dicciséis dias (16) dias del mes de novieﬁ:mbre de 2001.

"LCDA. DORIS VARGAS DE CIGARRUISTA _ KERIMA DE MUNOZ

Directora General | _ Secretaria

REPUBLICA DE PANAMA
SONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direcoion de Sistemas y Procedimientos

ASp \Nl AL DE P R()( FEDIMIENTOS ADMINISTR \ll\’()\
PROGRAMA CENSQOS 2000

MAY O, 1999
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LUIS ALBERTO PALACIOS A,
Secretario General ' Subcontralor General de la Republica

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
: DECRETO N2 105-93 DISPRO.
(De 14 de mayo de 1999)

Por el cual la Contraloria General de la Republica emite el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PROGRAMA CENSOS 2009.

EL SUBCONTRALOR GENERAL )E LA REPUBLICA
En uso de sus facuitades constitucionales y legales,

- CONSIDERANC( -+

- Que el Articuld 11 literal 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se

adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria General de {a Republica, estatlece que
para el cumplimiento de su misién, la instilucién fiscalizara, regulara y controlara
todos los actos de manejo de fondas y bienes publicas, a fin de que tales actos se
realicen con correccién y segun lo establecide en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la misma Ley dispone que, la Contraloria General dictara

~regiamentos que contengan pautas y sirvan de base a la actuacion de las

personas que manejen fandos ¢ bienes publicos.

Que corresponde ala DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS elaborar los
documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales. ‘

CQue una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante decreto,
en el que se establece la fecha para su aplicacidn por la dependencia estatal
respectiva, y son de obligatorio cumplimientc para log funcnonanos encargados de
aplicarlos. ‘

‘Que la DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS, ha e!aborado el MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PROGRAMA CENSOS 2000,
fundamentado en el Decreto Ejecutivo N°5 de 8 de enero de 199? por el cual se
reglamentan los Censos que se levantaran en la década 2000.

Que este documinto ha sido consultado, discutido y aprobado por los usuarios de
cada una de las unidades administrativas.

DECRETA:

- ARTICULO PRIMERO: Aprobar y oficializar el Manual denominado MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PROGRAMA CENSOS 2000.

- ARTICULO SEGUNDO: Este Manual regird para la Direccion de Estadistica y
Censo de la Contraloria General de la Repiblica, Programa Censos 2000,

- ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su aprobacién.

Dado en la ciudad de Panama, a los 14 dias del mes de mayo de 1999.

' COMUNIQUESE Y CUMPLASE

GUSTAVO A. PEREZ A.
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_ INTRODUCCIGN

La organizacion de! Programa Censos 2000 incluye como unos de sus
elementos, los Manuales que contienen los procedimientos bésicos necesarios,
para el desarrollo de las actividades de apoyo a los eventos censales..

Por tratarse de una tarea compleja.y de magnitud nacional, es indispensable,
dotar a la organizacion de mecanismos sencillos, practicos, pero conformados
dentro de las regulaciones legales y normas administrativas; incorporar algunas
variantes o excepciones, dar a los tramites flexibilidad y rap1dez para asegurar
ei cumplimiento del Programa Censos 2000.

Dentro de estas_conséderaciones se han elaborado procedimientos para el
Reclutamiento y Seleccion de Personal, Manejc de Fondos, Adquisicién de
Equipo, Materiales y Servicios y para el Registro Contable. De su correcta y
consistente aplicacién dependeran -los resultados, no obstante por su caracter

» dinamico pueden ser ajustados, dependiendo de la necesidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Sistemas y Procedimientos
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. OBJETIVO GENERAL DE LOS PROCEDIMIENTOS .

Dejar establecida la normatividad v proces~ 3ntos oo raguigses flas
actividades relacionadas con el reclutamients . selzon i de ;'%:_sc;:.;i_
manejo  de fondos, adquisicidn de equipo, .materiaies v ser.fl;i':s'--»,r'
registros contables, del Programa Censos 2C02. e2n las =72uas

" precensales, censales y poscensales.

BASE LEGAL -

: Cdnstituéic’m Politica dé la Republica de 1972, reformada por los actos
,reformatorlos de 1978, constitucional de 1983 vy los leg:s.atlvos 1 de
' 1993y 2de 1994.

Ley 32 de 8 de nowembre de 1984, Organlca de la Contraioria Genera!_

de la Repubhca

' Ley N°56 de 27 de diciembre de 1895, por la cual se regula la
. contratacidn publlca y se dictan otras dlSpOSICIOﬂGb :

Decreto Ley N°7 de-Febrero de 1960, sobre Estadistica Nacional.

Decreto Ejecutivo N°18 de 25 de enero de 1996 por el cual se -
- .reglamenta la Ley N°56 de 27 de diciembre de 1995.

Decreto Ejecutivo N°5 de 8 de enero de 1997, por el cual se reglamenta
los Censos que se levantaran en la década del 2000. '

Decreto. N°194 de 16 de septiembre de 1997 y sus modificaciones, por

el cual se adopta el Reglamento Interno de la Contraloria General de la -
Repubhca

. . PROCEDIMIENTO PARA EL RECLUTAMIENTO Y
~ SELECCION DE PERSONAL
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~ INDICE

. OBJETIVO ............... ..... S s
. CONTROL INTERNO ...... SRR oo
. PROCEDIMIENTO PARA EL RECLUTAMIENTO, L
SELECCION Y NOMBRAMIENTO DEL PERSONAL............ S 4
. CONTRATACION. ... 3.7.';‘...Q .......... e B 7
OBJETIVO |

Disponer de un mecanismo administrativo flexible, agil y oportuno para la
seleccion del personal durante la actividad censal.

' CONTROL INTERNO,

La Direccién de Estadistica y Censo, proporcionara a la Direccién de Desarrollo

de los Recursos Humanos las tarjetas de inscripcién (Véase Seccion de

Formularios), para aspirantes a laborar en los Censos Nacionales, solicitando la -

informacidn referente a los requerimientos minimos necesarios y los datos que
 permita la localizacién posterior de dicho aspirante.

Se consideran elegibles para laborar en las diferentes etapas censales aquellos
aspirantes que cumplan con los requisitos que exija la Direccion de Estadistica y
Censo. Los aspirantes deberdn asistir ‘al ciclo de instrucciorres. que se
impartan. o ‘ ‘ '

_ El proceso para el reclutamiento del personal de campo que laborard en el

- levantamiento de los Censos que realice la Direccién de Estadistica y Censo,
serd una Fesponsabllldad coordlnada con la Direccién de Desarrollo de los
Recursos Humanos. :

..EI persona! responsable ‘de nombramientos y pagos debe llenar en forma
correcta y precisa los formularios y documentos, ‘a fin de que facilite la
- sustentacidén posterior del acto.

PROCEDIMIENTO PARA EL RECLUTAMIENTO SELECCION Y NOMBRAMIENTO
DEL PERSONAL

1.  Reclutamiento del Persof\al:

La Direccion de Desarrolio de los Recursos Humanos, realizara el
reclutamiento del personal de acuerdo a los perfiles técnicos que para
cada actividad proporcione la Direccidn de Estadistica y Censo.

1
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‘Etapa Censal:

En cuanto al resto del personal, la Direccion: de Esta
‘enviara con dos aios de antelacién a la fecha de realizacion enso, -

| Etapa Precensal:

La Direbcién de Estadistica y Censo requerira de la.seleccién de persohal

antes del censo para actuwdades inherentes a los mismos, como lo son
cargadores y ofros.

-

La organizacion censal' contempla la designacién de personal de acuerdc

- a la estructura que se presenta a continuacién para la. e;ecucxon del
‘censo :

e Coaordinadores Nacionales y Regionales: Personal de_alfo nivel
técnico de la Direccién de Estadistica y Censo.

» Inspectores Regionales y Auxiliares:  Funcionarios de la-

Direccién de Estadlstica y Censo y de otras Instltucnones
Publicas.

‘s Secretarias:  Funcionarios de la Direccién de Estadistica y

.Censo, funcionarios de los sectores publlcos o} prwados y otros
como partes de la sociedad civil.

¢ Supervisores: Funcionarios de fa Direccidn de Estadistica y
~ Censo, funcionarios de los sectores puablico 0 pnvado y otros

‘componentes de la sociedad civil.

. EmpadronadoreS' Funcionarios de la Direccién de Estadistica y
Censo, funcionarios de los sectores publico o pnvado y otros
componentes de la soc:edad cwll

'Debido a lo relevante y técnico de sus funciones, sera responsabilidad

directa de la Direccion de Estadistica y Censo el reclutamiento vy

- seleccion de fos Coordinadores Nacionales y Regionales, Inspectores
Regionales, Auxiliares y Secretarias.

la Direccion de Desarrollo de los Recursos Humanos, los requerimientos

de cada cargo de acuerdo a ‘la cantidad de supervisores -y

empadronadores necesarios para cada provincia y distrito del pais.

Toda ta informacion referente a requerimientos de personal fa

. suministrara la Direccion de Desarrollo de los Recursos Humanos, para lo

cual reclutard y tendra disponible en un banco de datos al menos cuatn
meses antes de la gjecucidn del censo.

Una vez que se ha concluido con el reclutamiento, la Direccion de

 Desarrollo de los Recursos Humanos remitird las tarjetas con’ los datos

del personal seleccionado, clasnficadas por provincia y distrito, a la
Direccién de Estadistica y Censo
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Dado que el proceso se realiza con bastante anticipacién por el volumen
'de personas que se requieren, si al momento de citarlos para la
capatitacion no estén disponibies, en este caso cada Inispector Regional
designado por la Direccién de Estadistica y Censo, procederi al
reclutamiento hasta complefar la cantidad de personas regueridas.

Adjuntamos en la seccidn de formularios, {a tarjeta que se utilizara para e
. reclutamiento.

La Direccién de Estadistica y Censo proporcionard a la Direccidn de
Desarrollo de los Recursos Humanos los perfiles para los distintos cargos
a ocupar.

La capacitacién del personal reclutado sera responsabilidad coordinada
_ entre la Direccidn de Desarrollo de los Recursos Humanos y la Direccid.
de Estadistica y Censo. En este sentido la Direccién de Desarrollo de los _

Recursos Humanos proporcionara la infraestructura (locales) necesaria

para que el personal asignado por la Direccién de Estadistica v Censo
"pueda realizar la capacitacion respectiva.

La selécpfc’m final'y el nombramiento del personal gue laborard en los
distintos cargos de la etapa censal (lnspectores, Supervisores
Empadronadores) sera responsabilidad de la Direccion de Estadistica vy
Censo, y se hard a través del documento preparado por esta Direccié¢n
para tal fin. (Véase Seccidén de Formularios).

Etapa Po’scénsal:

La Direccion de Estadistica y Censo requerird de personal para desarroliar
actividades posteriores al° censo, como criticadores, codificadores,
capturadores, cargadores y otros. Este personal serd reclutado por la
Direccion de Desarrollo de los Recursos Humanos de acuerde a los
perfiles.que establezca la Direccion de Estadistica y Censo.

D. CONTRATACION
1. Etapa Precensal:

Concluida la seleccién, la Direccion de Desarrollo de los Recursos Humanos,
elaborard y llenara los contratos respectivos en un plazo no mayor de dos
{2) dias habiles. Conjuntamente la Direccién de Administracién y Finanzas
y Control Fiscal Interno,. velaran porque el tramite se realice en un término
no mayor de ‘una semana, con el propésito de que el pago del personai
contratado se efectdie en la quincena correspondiente. Se incluye modeio
de contrato (Véase Seccidn de Formularios).

2. Etapa Censal:

La contratacion del perSonal_ operativo del Censo {Iinspectores, Instructores,
Secretarias, Conductores u otro personal) serd privativo de la Direccidn de
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- Se hace hie

Estadistica y Censo y se lievarad a

-
determine la Direccidon de Estedistica v Censo.

‘,A mve! de cada- una de Jas regicnes censales el Inspector Ragio ai

especificaments, sorg e fespr“nSable directo de los rombramientos de
supervisores y empadren: i=rr~: nara i0 que utlhvard el documentc ('.;LE Iz

Direccidn de Estadisticz v £ . »5 determine.

ooz Poscensal: - ‘

= ¢ nsta etana, sera seleccionado vy
de Oeburm'.; de loas Recursos Humanos, ds
rados en 'a Direccidon de Estadistice y, Censc.

gue pernats o Cional contraiade enda Guincena correspondiente.

V. PROCED:MIENTO PARA EL MANEJC OE FONDOS

iNDICE
Pa:ine v
A OBJETIVOS oooeocieeeenrnavinnensessdasmssnsreceesrenee s e e 10
B. ASPECTQS LEGALES NORMATIVOS............ NI T O S
C. ASPECTOS BASICOS DE CONTROL lNTEHNO..........';.7.1.1..“,_-..,.. o 7y
D. GENERAUDA[SES.. ............................... e, e
E. PROCEDIMIENTOS.................. e e e e

abo mediante el documento que
or o

aborar ia documentacion de tal forms
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A, OBJETIVOS

¢ Dejar estabiecida la normatiyidad y procedimientos dentro de ios cuales han de
desarrollarse las actividades relacionadas con el .manejo de fondos, antes,
durante v posteriormente al Programa Censal de la década del 2000, . -

e Lograr uniformidad de criterios en todo lo relativo al manéjo, supervision,
control y fiscalizacion de los recursos puestos a disposicidon del personal
responsable de los Censos Nacionales de la década del 2000.

B. © ASPECTOS LEGALES NORMATIVOS

s Constitucion Politica de la Repulblica de 1972, reformads por los actos
reformatorios de 18978 vy por el acto constitucional de 1983 .y los Actos.
Legislativos.

s Decreto Ley N°7 de 25 de febrero de 1960, sobre ia Estadistica Nacjg,_nal.'
e ley 32 de septiembre de 1984, Organica de la Contraloria General.

e Decreto Ejecutivo N°5 de 8 de enero de 1997, -po‘r el cual se reglamenta fos
Censos que se levantaran en la década del 2000 (Ver Anexo). -

C. ASPECTOS BASICOS DE CONTROL INTERNO

1. Los procedimientos se basardn en las disposiciones legales estabiecidas en el
- capitulo anterior.

. 2. Tales prOCBdlmIEntOS se ajustardn a las necesidades del programa de los
"~ Censos Nacionales de la década del 2000. :

. La Contraloria General en la planificacidon, organizacion y ejecuciot de los
Censos Nacionales del 2000, ha incluido la conformacion de un - e uipo de
trabajo multidisciplinario, formado por funcionarios de distiritas Direcc.ynes de
la Contraloria General, que estarén fisicamente ‘ubicados en la Direc:ién de
Administracion y Finanzas y se encargaran del manejo administrativo de los
recursos econodmicos y huménos para esta actividad.

€8]

4. Los miembros de este equipo de trabajo responderan administrati\;‘é’iéf;ﬁ
tecnicamente a cada Direccion; atendiendo vy agilizando con absoluta pnondad
‘toda tramitacion relacionada con los Censos

5. Dentro del Programa Censal se han presupuestado los recursos econdémicos
necesarios para cubrir los costos de la etapa precensal, censal y poscensal, por.
lo que econdmicamente el programa dispondrd de los recursos presupucstarios
y financieros, mediante su asignacién y manejo por parte de la, Direccién de
Administracién y Finanzas, pero a través de un grupc especiaimente
conformado para desarrollar esta labor, quienes garantizaran la ejecucion de los
tramites que el Director de Estadistica y Censo le solicite. Se apoyaréan en casc
necesario con el resto de los funcionarios de Administracion y Finanzas.
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6.

10.

11.

En el aspecto financiero de la etapa censal, se abrird una cuenta bancaria a . |

nivel central bajo la responsabilidad de la Direccion de Administracion y
Finanzas de la cual se distribuirdn fcndos a las oficinas regionales e
inspecciones regionales. La coordinacién para el manejo de estos récursos se
realizard en estrecha coordinacién con el Departamento de Administraciéh de la
Direccién de Estadistica y Censo. o

]

. La fiscalizacion se efectuarad a través de un Funciohario de la oficina de Control

Fiscal Interno, asignado al -equipo de trabajs, quien tendra contrafirmé en el
manejo de la cuenta bancaria que operard ¢« la ‘Oﬂcma Administrativa de los
Censos 2000"

. Un func_:ionario de la Unidad de Auditoria Interna garantizara el manejo de los

tondos mediante.intervenciones, antes, durante y posteriormente al desarrollo
del programa.

. Ambeos funcionarios (Control Fiscal Interno vy de Auditoria Interna) mantendran

su independencia de criterio y actuacion ante fas Direcciones de Estadistica vy -
Censo y Administracién y Finanzas.

En. el desarrollo del Programa se adquirirdn bienes, los cuales serédn
responsabilidad de las administraciones e Inspecciones Regionales, hasta su
envio a la oficina administrativa- en la sede de la Direccién de Estadistica v
Censo, luego de finalizada la labor censal.

Cada funcionario respchsable de manejo de fondos, presentara oportunamente
cuentas de su gestién ante un funcionario de Control Fiscal, en la reglon mas
proxima a su area habitual o lugar de trabajo

'

GENERALIDADES .

En este manual, indicamos los aspectos mas sobresalientes que han servide de
base para desarroliar los procedimientos que regularan el manejo de los fondos
del programa de los Censos Nacionales de la década del 2000. Estos
constituyen los elementos fundamentales necesarios que permitirén flexibilizar y

adecuar los manuales genericos a las caracteristicas propias del programa.

i

" PROCEDIMIENTOS °

" Una de las etapas mds importantes del Programa de los Censos de la década
del 2000, lo constituye el procesc de pagos o forma de utilizacidn de los
recursos en efectivo, para la adquisicidn de bienes y servicios, de forma agil,

oportuna; enmarcados dentro de la estructura de! control interno, estabiecida.

Por la complejidad del programa, los costos, los recursos humanos, cobertura vy
. tecnologia utilizada no se puede precisar la fecha ‘exacta de su inicio o
conclusidn; en consecuencia se daran operaciones con mucha anterioridad a la
entrada  en practica, de las disposiciones inherentes al Programa, que
necesariamente tienen que solventarse dentro de los mecanismos

administrativos existentes.
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El Decreto Ejecutive N°5 de 8 de enerc de 1997, que reglamenta los censos
que se ievantardn en la década del 2000, dispone en su Articulo doce (Xl
gue: “El presupuestc de gastos de la Contraloria General de la Republica del
ane respectnvo deberd incluir las partidas necesarias para la ejecucidén del
programa censal en todas sus etapas -

Por tratarse de una actlwdad de caracterlstlcas especaales con un tlempo de
gjecucion definido, y de significado y alcances universales, su ejecucion debe
darse dentro de un ambiente de total coordinacién y flexibilidad procedimental
en apego a los controles y procedimientos establecidos por las partes
involucradas, para este propédsita.

La responsabilidad de las acciones administrativas, financieras y de controf,
recaerd en. un equipo multidiciplinario de funcionarios de las distintas
Direcciones de la Contra!orld General, principaimente: ‘

De la Direccidn de'Adminiétracién y Finanzas
Uno {1 }para Registros Contables
Uno {1} para Registro y Control Presupuestario
Uno (1) para Area de Fondos
Dos (2) para la Adqu:swlon de Bienes y Serwcnos (compras)

" De la Direccién de Control Fiscal

Uno (1) para la fiscalizacién y refrendo de los cheqgues girados.

De la Direccion de Desarrollo de los Recursos Humanos

Uno {1) para el tramite de la contrataciéon, reclutamiento y seleccién
Uno (1) para la obtencién de locales a utilizarse en la capacitacion.

Ei Director ~de Estadistica y Censo solicitard al Contralor General la apertura de
las cuentas bancarias con las que se sufragaran las adquisiciones de bienes y .
servicios, planillas, viaticos, etc.. Se sugieren las siguientes: ' '

Fondo Rotativo - Oficina Nivel Central - Censos 2000
Fondo Rotativo - Oficinas Regionales - Censos 2000
Fondo Rotativo - Inspecciones Regionales - Censos 2000

La apertura de cada una de las cuentas que se presentan a continuacion sera
realizada por la Direccion de Administracion y Finanzas de acuerdo a datos
sumrmstrados por Ia Dlreccxon de Estadistuca y Censo.

Estas cuentas se utilizaran de la siguiente manera:

1. FondoRotaﬁvo‘— Oficina Nivel Central - Censos. 2000

1.1 Los recursos para esta cuenta bancaria provienen del Tesoro Nacional, de
acuerdo a las operamones prequpuestanaq prevrstao para el programa, en
el perindo respectivo.
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1.2De este fondo se haran las transferencias a de cada una de las cuentas
bancarias de las oficinas regionales y sus subsecuentes reembolsos,
previa presentacion con los documentos sustentadores, debidamente
comprometidos presupuestariamente. Ademds se cubrirdn los gastos en
gue se incurra por la adquisicion de Bienes y Servicios para todo el
programa a nivel nacional, incluyendo los viaticos. de ios Inspectores
Regionales. '

1.3 De este fondo se asignaran los recursos para el manejo de las Cajas
Menudas que se consideren necesarias, asi como los reembolsos gue se
deriven de sus Opera"!or‘es

1.4 Los cheques giracos seran firmados por el Director de Estadistica vy
Censo, Subdirectores de la Direccién de Estadistica y Censo con Jla
contrafirma de! funcionario de Control Fiscal. -

2. Fondo Rotativo - Oficinas Regionales - Censos 2000 ,
- _ »
Los recurscs ¢o esta cuenta vendran del Fonco Rotativo Oficina Nive!

J Central-Censce 2000, tanto su  apertura como los reembolsos
posteriores. 1

De este fondc se harén las transferencias de apertura de cada una de las

cuentas bancarias d2 las Inspecciones Regionales y sus subsecuentes
reembolsos. .

Los cheques girados de esta cuenta seran firmados por el Administrador
Regional y cubriran los gastos de tuncionamiento del programe gue no
hayan.sido sciventades desde la oficina del nivel central en fa Direccidn
de Estadistica y Cency., En su oportunidad, también se abriran y
reembolsaran los fera s rotativos de las Inspecciones Regionales y de
las Cajas Menudas aur = requieran en oste nivel, mediante cheques
girados. a nombre de la -+ 2 o fondo. T

3. Fondo Rotativs - inspacciones Regionales - Censos 2000

La apertura y reemibolsos postericres de esta ‘cuenta bancaria se
efectuaran de la Cuents cel Fondo Rotativo - Oficinas Regionales -
Censos 2000. , '

Todos los desemboisas so electunin mediante chegues, &xce 3"'andos-;
los pagos @ SUPeIViswies ¥. 0 empadronadores vy la adguisicion de enes y
servicios en regioncs tonsideradas de dificil acceso o donde no exista
una sucursal del Banco Nacional, en las que la erogacion =o hoard
necesariamente en efective. Para los pagos en efectivo el irF'lJE‘"(‘EL";‘"
Regional dispondrad de una Caja Menuda, cuyo monto csciiard entre cien
balbeas (B/.100.00) a quinientos balboas (B/.5Q00.00), dependianm. o
las caracteristicas del area. ‘



18

Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001 N 24,443

Vidticos a Funcionarios Publicos

Los funcionarios publicos al servicio del censo. que necesiten realizar una
misién oficial, llenaran - el formulario Relacién de Viaticos, solicitud que
sera autorizada y pagada por los Inspectores Reg:ona!es de acuerdo con
la tabla establecida en “las Normas Generales de Administracién
Presupuestaria vigente, exceptuando a ios Inspectores Regionales que no
pernocten en las dreas se les hard un reconocimiento de quince balboas
(B/.15.00) y a los. Auxiliares y Conductores de diez balboas (B/.10.00)

‘dlarlos durante la etapa censal

Durante el proceso- de capacitacion se dard una remuneracién en
concepto de alimentacion y transporte al personal operativo. '

Las Direcciones de EStadfstica'y Censo vy Administracién y Finanzas,
determinardn la periodicidad con que se efectuarén.los pagos a los

Inspectores Regionales y los funcionarios que no pernocten en el drea.

Adelantos y Cancelacién

A los supervisores y empadronadores se les reconocer& un incentivo por
sus servicios en dos Ilqu1da0|one3' 50% por adelantado, con la intencién
de que este personal cuente con los recursos minimos requeridos para
trasladarse al area donde realizard su trabajo, los gastos de alimentacién
y posteriormente al entregar a satisfaccién el resultado de su asignacién,

" se le entregard e! 50% restante. Estos pagos se haran en efectivo y

firmaradn como constancia |a Planilla de Pagos correspondiente.

Si un empadronador. o supervisor no cumple a satisfacciéon la tarea
asignada, se reemplazara por alguna de las personas anotadas en reserva
y procederd a eliminar del listado el nombre del sustituido y se agregara

‘el nombre del reemplazante, asignandole el mismo trabajo.

Guias, Interpretes y Alquiler de Medios de Transporte

Generalmente las acciones de contratacion de esta clase de servicios
estan previstas o va precedida de un acuerdo entre los arrendadores y el
Inspector Regional. Una vez recibido el servicic se exigird al proveedor

llene el comprobante respectivo y que sirve de sustentacién del gasto.

Es. recomendable que los -inspectores regionales dispongan de
formularios impresos. :

Servicio Publicc, CQrfperciales, Compra de Combustible y Lubricantes

La mayoria de los bienes necesarios para el programa van a ser
suministrados por la oficina sede de la Direccién de Estadistica y Censo,
no obstante, cualquier imprevisto o repuesto adicional se adquirird con
los fondos de Caja Menuda. Estos gastos seran cubiertos, tomando en
cuenta las tarifas y precios existentes en el comercio local, previo
comprobante de caja menuda y factura correspondiente. i
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V.

En la etapa poscensal se hardn erogaciones, hasta dar por concluida la

operacién de los censos 2000. Corresponderd al Director de la Direccién -

de Estadistica y Censo, declarar oficialmente su fecha de culminacion; en

 consecuencia todos los trdmites de adquisicién de Bienes y Servicios, asi
como el pago de todas las obligaciones contraidas, sé harén en estricto -
apego a las dlsposmlones especlales establecidas. '

“En la medida que se cumplah‘ los compromisos de acuerdo con el
~ programa censal, se procedera al cierre de las cuentas bancarias y cajas
' ménudas y la incorporacién al Fondo que dio su origen los saldos o
_ remanentes, para este procesc se debe contar con el apoyo de la unidad
de Control Fiscal de la sede y las regionales, a fin de preparar las . .

conciliaciones bancarias y arqueos de caja menudas que se requieran.

Para que sea mas facil y expedita la fiscalizacion del manejo de los

~ fondos rotativos y cajas menudas, los Inspectores Regionales deberan
. mantener debidamente ordenados y registrados. todos los documentos
- sustentadores de los pagos realizados, durante su gestion. '

" Se responsabilizaré a la Direccién de"Estadt’stica'y Censo — Departamento
‘de Servicios Administrativos en la preparacion de las conciliaciones
_bancarias correspondientes a la{s)' cuenta(s) bancarias a nivel regional

gy SN
Una vez conclu1da la misién, los inspectores que fueron asngnados fuera

de su érea de trabajo, podrdn presentar su documentacién al

- Administrador Regional correspondiente a su respectivo lugar habitual de

labor y ante un funcionario de Control Fiscal, sea en una oficina regionc

o en la sede de la Contraloria General.

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE EQUlPO MATERIALES

Y SERVICIOS
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A.

BASE LEGAL

“OBJETIVO

- Establecer un conjunto de normas y procedimientos para coordinar e integrar.

las acciones relativas a las actividades de adqmsuzlon de bienes y servicios del

' programa de los censos del 2000

Ley N°56 de 27 de diciembre de 1995, por la cual se regula la contratacion

'-’pt]blica‘y se dictan otras disposiciones.

Decreto Ejecutivo N°18 de 25 de enero de 1996 por el cual se reglamenta la
Ley N°56 de 27 de d|C|embre de 1995.

- Manual de Procedlmlentos Admmlstratlvos y Flscales para Ios Contratos 0
. Compras Menores - M.13.96.

CONCEPTOS GENERALES

,Consmente de las dlspos:cmnes legales y normas que regulan el ejercicio

administrativo de las adquisiciones de bienes y servicics, surge la necesidad de
establecer una meiocdologia que dentro de estas disposiciones, permlta

desarrcilar tales actividades de forma maés ﬂexnble expedlta y oportuna

Bajo esta premsa la Dweccién de Estadistica y Cens_ci en coordinacion con un

equipo intsraeislinario de ;‘-‘arentes Direcciones de la Contraloria General

acuerdan, pronorier, v recitcen-ia aprobacién - del Sefior Contralor General,

sobre el siguienis pro cedlmnen“‘:.

El procesc de adquisicidr. de Elrnes y Servicios se sustentard basicamente en
una centralizac:Za normat a y.operativa administrativa y una descentralizacion

operativa ié¢nica; en el g a nivei central se establecen los procedimientos, se

realizan los tramites gloL '‘es. consclidando ias necesndades basicas vy luego
realizando su distribucion, ics registros y controles ‘se inician en este nivel.

lgualmente w,.espondp al nnvel central establecer la metodologla técnica de la
E!Ct V'd'1d ‘F‘S& i.

A los niveies regionales compete desarrollar e trabajo técnico de campo con

una excaocion menor de operaciones admlnlstrajlvas de adquusncnon de blenes y

serwmos

El progre,zma precensal, censal y poscensal, dispondra de sus recursos

asignados en el presupuesto del periodo correspondiente.

La utilizacion de los recursos financieros se haran mediante fondos rotativos y
cajas menudas, aperturadas en el nivel central, en cada oficina reglonal de la
Contraloria General y a niveles de Inspectores y Supervusores

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQ.UISICION DE BIENES Y SERVICIOS
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Dependiendo del monto, la adquisicion de b;enes y servicios puede hacerse
mediante las siguientes modalidades:

- Procedimientos para Contratos Menores
- Solicitud de Precios

- Concurso

- Licitaciones Pdblicas

- Contrataciéon Directa’

Los probedimi'entos descritos estédn regulados por la Ley N°56 de 27 de

diciembre de 1985 vy el Decreto Ejecutivo N°18 de 25 de enero de 1996. La

Direccién de Estadistica y Censo podra previo andlisis vy programacion

determinar y establecer un listado de necesidades de materiales, suministros y

equipos para que la Direccidn de Administracién y Finanzas-Departamento de

Proveeduria y Compras pueda con [a debida anteiamm realizar ei proceso de
ontratamon dentro de ias normas legales.

Et funcionario de compras puede basarse en el listado oficial de proveedores
que prepara anualmente el Ministerio de Economia y Finanzas. Hacer un
llamado a proveedores y crear un banco de datos, en esta forma especificara
con detalles precisos y solicitard muestras -para garantizar la adquisicion dentro
de los parametros de calidad, garantla y precios. Al hacer el lamado se estaria
cumpliendo con el requerimiento de anuncios con un minimo de dos dias en las
oficinas de compras de la Institucién y en los Diarios, sobre Cornpras Menores
que excedan los B/.5,000.00. No obstante las sugerencias descritas, la
Direccién de Administracién y Finanzas puede acogerse a las disposiciones del
Decreto Ejecutivo N°18 de 25 de enero de 1996, en sus articulos N°13 y 14,
gue a su Ietra dice: '

“Articulo N°13: Cuando se trata de contrataciones que versen.
sobre [a adquisicion, disposicion de bienes, arrendamientos vy
servicios profesionales donde no haya més de un oferente o0 no
exrsra sustituto adecuado no se exigirdn cotizaciones, y ef jefe de la
entidad contratante deberd justificar esta srruacron formalmente
mediante nota acompafiandg esa sola cotizacion ",

“Articulo N°14: En los casos cuando exista urgencia evidente, en
" donde la necesitlad de adquirir el bien o la prestacion. def servicio es
tan notoria que no existe ef tiempo necesario para solicitar las
cotizaciones, se podréd contratar con una sola oferta, y el
expediente . completo podra ser rewsado por el Mm:steno de
Hacienda Y Tesoro una vez se haya realizado la compra”.

En dltima insta‘ncia este Decreto establece en su Capltuio V! sobre la

- Contratacion Directa lo siguiente: :

7 . ‘ .
“Articulo N°55: La contratacién directa es el procedimiento por ef

-cual el Estado elige directamente al contratista, sin necesidad del

acto publico, en los casos que la ley expresamente sefiale cuando
procede”. :
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“Articulo N°56: (En los numerales que interesan a estos
procedimientaos) - '
La contratacion directa sélo procede por via de excepcion, por lo

cual no esta sujeta a los procedimientos prewos de seleccion de
contratistas. :

‘La contratacion directa tiene lugar en los siguientes casos.

- Los de adquisicion de bienes o su arrandamiento, en los cuales
no haya mds de un oferente o en awueflos que, segun informe
técnico oficial fundado, no haya sustituto adecuado.

- Los que se celebren después de verificados dos actos publicos
de Se_:‘ecc:io’n de contratistas, que se hayan declarado desiertos.

- Cuando hubjere urgencia evidente que no permita conceder el
tiempo necesario para celebrar el acto publico de seleccion de
contratistas.

- Los contratos autorizados o regulados por-ley especial.
- .Los contratos que constituyan simples prérrogas de contratos

exfsientes, siempre que asi lo autoricen las autoridades
competenies. ' ' '

- Aquellcs cuyo precio es igual para todo un sector de la actividad,
“en virtud de uso o practicas comerciales o tarifas o precios
lijadcs o aprobados por entidades ptiblicas competentes.

- Los que celebre el Estado con sus instituciones autonomas o
semiautonomas, o de éstas entre si.

- Los contratos de permuta para adquisicién de bienes muebles o
inmuebles, previo avaliio correspondiente.

s de arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles”.
* Para las Compras Menores, eventuales y urgentes amparadas por los

Articutos 13 y 14 del Decreto Ejecutivo N° .18 de 25 de enero de 19986, se
procedera de la siguienta manera:

El Director de .Administracién y Finanzas confeccionara nota dirigida a
Contralor General solicitandole su autorizacion para proceder a la adquisicién de
bienes y servicios, exponiendo las razones y que se enmarquen dentro de [o
estipuladc en los Articulos 13 y14 del Decreto Ejecutivo N°18. Con los

documentos del tramite se hard un expediente para sustentar el proceso ante el
~ Ministerio de Economia y Finanzas.

Cuando de la adquisicion de bienes y servicios surge un contrato, et Diector de
Administracién 'y Finanzas, solicitara al Contralor General que tramite ante el
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Ministro de Economia y Finanzas la resolucién de excepcion de Acto Publico.
La solicitud del Contralor debera ir acompanada de los pliegos de cargos vy las
cottzac:lones -

Cumplidos estos pasos se estaria observando, ademas de las disposiciones
legales con el principio de transparenc:|a como objetivo y norte de las-
contratacmnes publicas.

COMPRAS POR CAJA MENUDA '.

Los montos de los fondos de caja menuda y las sumas autorizadas para pagar
dependeran de las caractefisticas del area y el tipo de gasto, situaciones
previamente establecidas por la Direccidén de Estadistica y Censo.

~ Para la adquisicion de bienes y servicios por este fondo no se requiere de
. cotizacién. , '
. COMPRAS POR FONDOS ROTATIVOS

' Los recursos de estos fondos deben ser utilizados en la adquisicion de los

bienes y/o servicios inherentes a los objetos de gastos contemplados en el -
presupuesto aprobado por la Direccién de Estadistica y Censo; por lo tanto, los

- documentos sustentadores del gasto  deben detallar lo aprobado en el

presupuesto del Programa Censo 2000.

Las facturas y recibos deberan ser originales y a nombre de la Contraloria
General de la Republica. Si se trata de una Persona Juridica, la factura debera
tener el nimero de R.U.C. y como Persona Natural, el nimero de cédula.

En los casos de transacciones realizadas en areas de dificil acceso, se aceptard

- un recibo preparado por el Inspector Regional con indicacidn del nombre, firma
y numero de cédula del beneftcnano del pago (ya sea en firma directa, huella
dlg(taf oa ruego) ' :

| as facturas o rembos deben estar exentos de borrones, tachones, adiciones u
otras aiteramones

Las compras de B/.100.00 (cien balboas) a B/.5,000.00 (cinco mil balboas),
deberdn contar con tres cotizaciones; salvo las que no procedan segun los
articulos 13 y T4 del Decreto Ejecutivo N°18 de 25 de enero de 1996. En el
caso de las dreas de dificil acceso ias compras se realizaran hasta un maximao
de B/.1,000.00 {(mil balboas). '

Se podrén realizar o efectuar gastos bajo el concepto de imprevistos, pero el
Inspector Regional debe explicar en el comprobante del gasto la razén de lo
actuado y que se enmarque en el Programa Censos 2000.
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Todo mobiliaric o "equipo mayor .de B/.100.00, que se adquiera para el
Programa Censos 2000, debera identificarse como activos del PrograFna
Censos 2000 y correspondera a la oficina de la Direccion de Administracion vy
Finanzas conjuntamente con la Direccién de Estadistica y Censo establecer la
‘ubicacién fisica, asi como el levantamiento detallado del control del activo.

En la etapa censal, salvo casos excepcionales y debidamente justificados por la
Direccién de Estadistica y Censo, no se debe comprar ningtin bien—-activo.

G. CONfROL Y CONSUMO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES

El combustible y lubricantes son bienes de consumo que requiere de especial
tratamiento, por la forma diseminada en que se va a distribuir, depositar y los
diferertes usuarios que la utilizaran.

Dadas las consideraciones anteriores se han establecido algunos

procedimientos basicos que formaran parte de la estructura de Contro! Interno
Yy que exponemos a continuacion.

- La administracion de la Direccién de Estadistica y Censo determinard las
dareas geogréficas en las que necesitard ubicar centros de acopio, las gque
se lograran mayormente a través de estaciones de combustible privadas.
Bajo esta modalidad se requerird de un acuerdo, donde se determinen
los controles de recepcién, custodio, despacho y liquidacidn final.

- El control del combustible vy lubricantes se hard mediante cupones,
ernitidos bajo la- misma modalidad y control de los utilizados por la

administracién de la Contraloria General ~anadiendo. la leyenda Censos
2000 ‘

- El controi de los cupones serd responsabilidad de los Coordinadores

" Regionales, se llenaran indicando en nimeros y letras la cantidad de
combustible o lubricante; cada cupdén es una orden de entrega que
debera lievar el nombre del portador, esta-medida facilita la autorizacion -
y despacho a vehiculos ajenos a la Contraloria General, tales como de
otras instituciones, privados, alquilados, etc... Los Cecordinadores
Regionales determinaran aproximadamente la cantidad a suministrar en
‘cada caso, dependiendo de las distancias y recorridos. -

Cuando el combustible no pueda depositarse en estaciones privadas, seé"‘por

razones del &rea geografica u otra causa, se deberan utilizar otro tipo de

envases, preferiblemente tanques de cincuenta y cinco galones (55 gals.),
, - ubicdndoios en instalacionss oficiales, bajo la responsabilidad de los
' inspectores, tanto el control.como el suministro.

Sin embargo de ser necesario se puede adquirir combustible v lubricantes de los
fondos rotativos o cajas menudas, autorizados v justificados debidamente,
teniendo el cuidado de exigir la factura ¢ recicc a nombre de la Contraicria
General, describir la . matricula del wvehicuic. irciuyende ias firmas
‘correspondientes.
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MANTENIMIENTO DEL EQUIPO DE TRANSPORTE

El equnpo que- Ia Contraloria General asagnaré al programa de los Censos 2000,

especialmente en la etapa censal, debera recibir un mantenimiento completo a
fin de garantizar un servicio eficiente. Sobre el equipo aportado por las
Instituciones del Estado y empresas privadas o personas naturales, de los
cuales no se conoce con precision las condiciones mecénicas, se permitirdn las
reparaciones por cuenta de la Contraloria General, siempre y cuando no
requieran una erogacion sngmﬂcatwa y que por el corto perlodo de utilizacién

resulte oneroso.

ALQUILER DE EQUIPO, SEMOVIENTES Y SERVICIOS

Para cumplir con el programa Censos 2000, especialmente en segmentos
identificados como dificil acceso,. se requerird contratar tanto equipo,
semovientes (caballos y similares) y personal de guia. Por las caracteristicas
del 4rea se daradn inconvenientes en el cumplimiento de procedimientos que -

preveen realizar cotizaciones previas, facturas, recibos, etc.. Bajo estas
.circunstancias se hace necesario establecer una metodologia alterna que

permita realizar la labor y cumplir lo mas acertadamente posible las

‘disposiciones legales. Se exponen a continuacion las mas importantes.

. Los Inspectores, Supervisores y Empadronadores dispondran de recibos para

suplir las faltas de comprobantes sustentadores de parte de los contratados.

Los documentos deben contener: fecha, descripcién del servicio, ~merifbre
completo cédula, direccion, lugares. o.recorrido donde se prestara el servicio,

“firma de la persona con quien se efectdo el contrato, del inspector, supervisor 0
- empadronador.

En caso de que el dueio del bien no tenga consigo su identificacion personal

(cédula u otro documento que lo identifique), deberd el funcionario de la
Contraloria General contactar a una persona que reemplace al duefio del bien,
para la debida cuiminacién del contrato. - -

Vi. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO CONTABLE
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A.  OBJETIVOS

* Dejar estabiecidos los procedimientos ue registros contables para—sl
- programa CENSOS ZOOO ~en las etapas Precensal, Censal vy
Poscensal. - '

* Recopilar y analizar. todas las operaciones efectuadas de forma que -
nos permita conocer el costo del programa vy las tareas de
fiscalizacion permanentes.

¥l

| ,ASPECTO LEGAL

. Slstema de Contabll dad Gubernamenta! el Decreto N°113 de 21 de
. junio de 1993,

: -?"EI Decreto N°234 de 22 de diciembre de 1997, Normas ‘de'
- Contabilidad Gubernamental | o

¢ Procedimientos ' establecidos por el Sistema Iniegrado de
Admlmstracnon Financiera de Panama (SIAFPA).

c CON.T:ROL INTERNO

~ 1. Los registros. contables se realizaran de acuerdo al Sistema de
Contabilidad Gubernamental.

"~ 2. Los registros se haran siguiendo la metodologia del SIAFPA.
3. La _Direc-cic')h de Estadistica y Censo - Departamento de Sericios

Administrativos, serd la responsable de llevar los registros ¢_niabiss
a través del funcionario asignado al proegrama. '
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4. Se registrarédn todas las entradas y salidas de almacén.

5. Se registraran todos lo desembolsos de dinero realizados a través de
los Fondos Rotativo y Caja menuda.

PROCEDIMIENTOS

1. Se utilizara la cuenta divisionaria N°241 Estudios e Investigacio\héféiﬁ*_-_‘
considerada como activo, para agrupar todas las operaciones
relacionadas con el Programa Censos 2000, de forma tal que sé
integren con el resto de las actividades de |la Contraloria General. "

2. Toda la documentacion relacionada con el Programa Censos 2000
llevara la codificacién Presupuestaria y Financiera establecida en el
presupuesto ley vy ~del Manual General de Contabilidad
Gubernamental. ' s ‘ :

|
‘3. El programa Censos 2000, contard con un contador asignado a
tiempo completo para garantlzar controles, registros e informes
oportunos. _ .S

4. Las compras o despacho de almacén se consideraran para efectos
contables, como gastos;. al final del programa se levantara un
inveniario de bienes vy se determinard su wuso y registros
correspondientes.

5. Los comprobantes o sustentadores de gastos seran codificados por
los custodios de los fondos al momento de su reembolso y seran
revisados y registrados por el Contador de! Programa Censos 2000,
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~ USO DEL CUADRO CONTABLE CENSOS 2000

E! cuadro estd conformado por seis (6) campos y dieciséis {13) digitos, que
representan las cuentas divisionarias y analiticas, consideradas r ecesarias para
agrupar los distintos conceptos, de acuerdo a los requ:rimientos de
informacién. A continuacién se detallan cada una de las cuentas empleadas:

~ Primer Campo.

- Se identifica con el cédigo N° 241 que corresponde a la cuenta lelsmnana

“Estudios e Investigaciones”, que actia como cuenta control o consolidadora,
estd compuesta por tres (3) digitos.

Segundo Campo

-Constituido por dos (2) digitos, que representan con el cédigo N°O1 el

concepto especifico de la cuenta divisionaria.

Tercer Campo

Esta conformado por tres {3} digitos que forman parte de los ocho (8} digitos
~ basicos que exige el Manual General de Contabilidad Gubernamental y el

Sistema de Administracion Financiera de Panama (SIAFPA).

" Cuarto Ca'ni_po -

Estard compuesto dos ‘(2) digitos, el primer digito identifica el programa
especifico, en este caso “ Programa Censos 2000” y el segundo digito
identifica el tipo de censo en este caso “Censos de Poblacidén”.

Quinto Campo : -

Contiene tres (3) digitos que-se utilizardn para registrar las- Unidcdes
Administrativas y las Regiones Censales en orden secuencial de uno en
adelante.

Sexto Campo ' : o
Compuesto por tres (3) digitos que se utlllzarén para ubicar la Informacron
relativa a las cuentas financieras especificas.

o T =
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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CODIFICADOR DE LOS CENSOS 2000

94 INVERSIONES INTANGIBLES |

- 241.00.000.00.000.000
241.01.000.00.000.000
-241.01.000.20.000.000
241.01.000.21.000.000
'241.01.000.21.036.000
241.01.000.21.036.233
241.01.000.21.036.234

241.01.000.21.036.236

241.01.000.21 .035.292
241.01.000.21.036.293

241.01.000.21.036.295

241.01.000.21.036.501
241.01.000.21.036.505

241.01.000.21.036.506
241.01.000.21.036.511

241.01.000.21.036.512°

241.01.000.21.036.513

241.01.000.21.036.514 -

241.01.000.21.036.516

241.01.000.21.036.519

241.01.000.21.036.521

2417.01.000,2%.036.522

241.01.000.21.036.524
241.01.000.21.036.525
241.01.000.21.036.526
241.01.000.21.036.527

241.01.000.21.036.528

241.01.000.21.036.529
£ 241.01.000.21.036.572

241.01.000.21.036.932

Estudios e nnvestigacmnes

Estudios

Programa C znsos 2000

Censos de Poblacién

Divulgacidn Estadistica

Equipo de transporte

Equipo de oficina

Muebles y enseres .
Depreciacion Acumulada equipo de
transporte o

Depraciacion Acumulada equipo de
oficina A '

Depreciacion Acumulada muebles vy

enseres

Sueldos ‘
Cursos, seminarios y becas
Cuota patronal de seguro social
Combustible y lubricantes

Consumo de repuesto para maquinas,

equipo y vehiculo
Consumo de
mantenimientos ,
Consumo de materiales de oficina
Consumo de productos quimicos vy
tarmacéuticos '

materiales para

- Otros gastos operativos

Transporte, flete y almacenamiento
Correos y telecomunicaciones
Mantenimientos y reparacuones
Alquileres

Electricidad, agua y aseo

" Publicidad, publicaciones y . relaciones
- plblicas

Viaticos

- Otros servicios

Depreciacion de |nmuebles, maquinaria y
equipo o
Traspaso de bienes

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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TEORIA DE LA’ CUENTA QUE SE VA A UTILIZAR PARA EL PROGRA‘MA*&"‘*
CENSOS 2000 “

24. INVERSIONES INTANGIBLES -

CONTENIDO

Agrupa las cuentas divisionarias que representan valores inmateriales.

241 Estudios e investigacidnes .

Las inversiones intangibles son aquellas que no tienen una existencia fisica, su
valor se limita a los derechos y beneficios esperados que su posesion confiere
al Estado.

DINAMICA DE LA CUENTA .‘
ES DEBITADO POR: . ES ACREDITADO POR: _
|- El costo de los intangibles(- La eliminacidn del costo de los|’
adquiridos o desarrollados por la|intangibles aplicados o transferidos.
enndad

- -El valor asignado a los mtanglbles
;donados

COMENTARIOS

" Los intangibles se registraran a su costo de adquisicién (o desarrollo) o al valor
"estimado que de ellos se hagan al momento de que se consideren realizados
contablernente. Debe tenerse en cuenta que forman parte de los intangibles

-~ todos aquellos desembolsos adicidnales identificados directamente. Los
intangibles deben ser absorbidos a través de la amortizacién en los gastos de
los periodos que resulten beneficiados de ellos. Ef periodo de amortizacién no
debe exceder la vida (til estimada del intangible.

'CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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~

Los intangibles deben amortizarse por el método de linea recta; con e
de aquellos que sustenten el costc de inversién de las obras ejecutadad

Jt".

Por lo genérico del Manual de Contabilidad Gubernamental, no se dnsp%j&m%'éu/"
una cuenta divisionaria con la que se pueda identificar exactamente ©
Programa de Censos 2000. No obstante al ser consistentes en el criterio
utilizado al seleccionar la cuenta Inversiones Intangibles (N°24) Divisionaria
Estudios e Investigaciones (N°241), con sus correspondientes cuentas
analiticas, de acuerdo a las caracteristicas especiales del programa; se podran
lograr los resuitados esperados. Esto en cuanto a conocer, medir e informar
en forma separada del resto de la informacién que procesa el sistema de
contabilidad de la Contraloria General, como un ente administrativo.

VIl. REGIMEN DE FORMULARIOS

CONTHALOREA GENERAL DE LA REPUBLICA . - DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIRNYRTOS
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" INDICE DE FORMULARIOS

Tarjeta de registro de aspirante a laborar en los Censos- -
de Poblacidon y Vivienda del 2000.....................i

Modelo de Contrato ...
Modelo de Contra_to 2 .................................... e

Orden .Extraordinaria de Combustible.....................l ........................

Relacion de VIAtICOS. ... .o oo e e eeeeeeeeeeene. T

. Detalle de Cheques Girados (Cen-16)..........occcoorvv. e,

Detalle de Gastos Diarios de Caja Menuda (Cen-17)..cccericinns e,
Comprobante de Caja ‘Menuda (Cen-18)............ e e e
Comprobante de Arrendamiento (Cen-19).....0..............coueurrerrrerrrmris

Comprobante por Servicios Especiales (Honorarios) (Cen-20).................. B

Comprobacion de Gastos (Cen-21)........... et

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA . - bIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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REPUBLICA DE PANAMA Regidn
CONTRALCRIA GENERAL DE LA REPUBLICA Zona _
Direccidn de Desarrollo de ios Recursos Humanos  Segmenta

TARJETA DE REGISTRO DE ASPIRANTE A LABORAR EN LOS CENSOS DE POBLACION Y VIVIE

{Favar ilenar en letra imprenta;
1-Nombre Completa
. :

Apellida de Casada - Apellido Paterno apelldo Yaterna . Primer Nornore

2-Fecha de Nacimiento Dia Mas Afo 3-Lugar de Macimiento

g-Estado Civit: . SoJreroO ] Casadoo ~ Divorciado O Unida O

{

Provincia ‘ Distrita Corregimignto Barria
Calle . Casa ' Apartamento Teléfono Residencial QOtra
10:Nombyre de un familiar con quien comunicarse - Teiéforio
"11- Empresa donde trabaja Tetéfona Fax,
S1z2- Nombre. Completo del Padre Nombre Completo de la Madre
' +13:5i es estudiante actuaimente:
Nombre de la Universidad’ - -Carrera ) Afos de Estudic
Mombre de 1a Escuela ) Bachillerato Afios de Estudic
Si es graduado, sefalar dltimo titulo obtenido: '
© Nombre de la Universidad Thulo
Nombre de la Esguela Titulo
Fluido Regular Poca
14-idiomas que habila; " . O O O
Languas Indigenas que habia: - O O O
15-Tiene experiencia en Censos o Ercuestas; * Si O " No O
*En caso afirmativo Especifique
Nompre de la Actividad Afio o . Area de Trabajo

Lugar ' - , dia de de 19__ Firma:__

. Declara que 'a informacidn suminisirada es verdadera. como constancia de 1o cual firmo.

IMPRESCIN‘DI‘BLE: DISPONIBILIDAD PARA TRABAJAR CUALGUIER DiA DE LA SEMANA.
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PARA USO DE LA OFICINA;

Verificacién de Dacumentos:

Educacidn:

Primaria O Prirmer Cig:ioo Segunda Ciclo O Bachiller O Universitaric O Otra (\

Historial Penal y Pﬁliciqo; Satisfactorio O " No Satisfacterio O
. Resultado de la Entrevista o
R . Cualidades: Buena . Regular ‘Deficiente
Se recomienda para: Empadronador O Co
- Apariencia Personal T
Supervisor - O
' Exprasion Qral
Inspector Auxiliar O .
Estabilidad -Emotiva
intevrés por el Trabajo
: ! Letra Legible
Rewvisado por: -
Nombre . Cargo . Firma Feer N
EVALUACION DEL TRABAJO CENSAL
O Excelents 'O Bueno O Regular O Deficiente
Observaciones: |
"
. -
Nombre del Inspector Régional ' : Firma Fecha
Nombre del Supervisar S Firma Fecha

CONTANDONOS DE UNO EN UNO, NOS INTEGRAMOS AL SIGLO XXI

Censos Nacronales de Poblacidon y Vivienda 14 de mayo del 2,000
Censocu )
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Tarjeta de registro de aspirante a laborar en los
Censos de Poblacién y Vivienda del 2000

A Objetivo:  Lograr informacion referente a la disponibilidad de recursos
o o humanos para fas actividades de los Censcs de Poblacion v
Vivienda de! 2000. '

B. Origen: Direccién de Cesarrdllo de los Recursos Humanos.

C. Contenido: o : , :
1. Regidn, Zona Segmento Detalle del area o ubicacion geografica a la
: . - que pertenece la informacién del formato.
2. Nombre Completo: - . Informacién rela’uva ala 1dent\ﬂcacmn del
o ’ ‘ aspirante.
3. Fecha de Nacimiento, _ ) ‘
Lugar de Nacimiento: Espacios para colocar el dia, mes, afio y ugar
' : ' ~ de nacimiento del aspirante.

4. Cédula, o , |
8. Estado civit: ' i Informacion adicional de fa identificacion y

condicion civil del aspirante.

©w

Direccion Residencial,
o al _
12, Nombre del Padre o :

Madre: . Anotar datos relatlvos ala dlreccuon Iocallzamon y
7 o referencias del asplrante
13. Sies estudiante. .,

o al
15. Tiene experiencias.... Indicar la referencia académica y experiencias en
| - la actividad de Censos o Encuestas.
Reverso del Documento Se anotaran a nivel de la Oficina los datos relativos
' al resultado de la evaluacion y posteriormente de la
tabor desempeiada por el solicitante.
- D. Distribucion:. 7 : ‘
Original: -~ ) Direccion de Desarrollo de 108 Recursos Humanos

. .CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PHOCEDIMIc'\H Qs
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MODELO DE CONTRATO N° 1

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLI(‘A
CONTRATO N°

‘Entre los suscritos, a saber: ‘ ~, varén, panameno mayor de edad,

portador de ia cédula de identidad personal Num , 2N su caracter de
CONTRALOR GENERAL O SUBCONTRALOR GENERAL y quien en adelante se
denominara LA CONTRALORIA GENERAL, por una parte y por la otra

- ___con cédula de identidad personal iNum.
seguro social Nuam. quien en adelante se denominara EL (LA‘

'CONTRATISTA, se ha convenido en celebrar un contrato conforme a las siguientes

clausulas: :

PRIMERA: EL (LA) CONTRATISTA se obliga con fa Contraloria Generai a prestar sus
servicios como en la Direccion Nacional de
Estadistica y Censo de la Contraloria General cumpliendo con el horario
‘norma de trabajo que rige en esta institucion.

SEGUNDA: EL (LA) CONTRATISTA se obliga a cumplir con todas las instruccione
que se e impartan, ya sean escritas o verbales, por paite de los servidores
pubticos de la Direccién Nacional de Estadistica y Censo de la Contralor ia
General a cuyo cargo se desarrollan estas labores.

TERCERA: EL (LA) CONTRATISTA se compromete a no dedicarse a ningun tipo de
actividad que le impida desempenar a cabalidad su compromiso eon la
| mstntucuén segun lo establecido en este contrato.

CUARTA: - EL (LA) CONTRATISTA se compromete a avisar a la CONTRALORI.A

- GENERAL con quince (15) dias de anticipacion por io menos, en caso que
decida dar por terminado el presente contrato.

QUINTA: Son causales de Resolucion Administrativa del presente contrato las
contenidas en el Articulo 104 de la Ley 56 del 27 de diciembr= de 1995.
Adicionaimente, daran lugar a la terminacion del presente contr ito las que
se enumeran a continuacion:

a. E! incumplimiento por parte de EL (LA) CONTRATISTA, su
negligencia o ineptitud comprobada;
b. La conducta inmoral. o delictiva de EL (LA) CONTRATISTA durante
la prestacion del servicio;
C. Et mutuo consentimiento, siempre que conste por escrito y;
"~ ch. El incumplimiento de los deberes y prohibiciones establecidos en cl
- . Reglamento Interno de la Contraioria General.

‘SVEXTA: Este conirato tendra un término de duracion de () a partir del

de al de de.

N4

comtﬁgmA GENERAL DE LA RERUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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. SEPTIMA:

OCTAVA:

NOVENA;

- DECIMA:

| UNDI—;CIMA

‘Para los efectos fi scales este contrato rige a partir de

LA CONTRALORIA GENERAL se compromete a pagar ak
CONTRATISTA la suma mensual de

con 00/100 (B/. ) por ‘lns servicios efectlvamente prestaﬁw

cargo a la partlda . El valor total de este
contrato es por la suma de . ' Balboas con
00/100 (8/.. ).

EL (LA) CONTRATISTA se obhca a contribuir en la prc')porcion:
correspondiente con los impuestos e statales y cuotas del seguro social y
oblugacaones de todo servidor pablico.

Los timbres fiscales por valor de BI - se adhiqren al original de
este documento. - E ‘ |

El contrato del (o) la sefiora(a) | | esta sujeto
a un periodo de prueba de ( ) meses a partir de la fecha de

toma de posesion, durante el cual se evaluara el desempefio, sélo para
efectos de referencia, tal como lo establece el Paragrafo 1, del Asticulo 25

'de! Reglamento interno.

Para constancia de lo convenido se firma el presente contrato en la ciudad de

alos deimesde __ del afio

El {La) Contratista B . | Por la Contraloria

Cédula - =

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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MODELO DE - CONTRATO N°2

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
CONTRATO Num._

Entre los suscritos a saber : con cédula de identidad
personal Num. actuando en nombre y representacion de la Contraloria
General por una parte y, por la otra__ con cédula de
identidad personal NUm. : quién se denominara, EI (la) Contratista han
: convemdo en celebrar un Contrato conforme a las clausulas siguientes:

Clausula Primera: -

El (La) Contratista se obhga estrictamente a cumphr mediante el presente, contrato, a

prestar sus servicios profesionales como del
: ' realizando las siguientes tareas: .

Queda entendido que todo el serwcao prestado por El (La) Contratlsta sera de benef icio
absoluto del Estado.

Clausula Segunda: o |
- El término de duracién del presente contrato sera de (dias), contados a partir

. del de de al -de del afo de

Clausula Tercera: 7 '
El (La) Contratista no esta sujeto a horario regular, no obstante estara sujeto al
cumplimiento de las tareas en el tiempo que para tales efectos disponga la D:recc:on de
Estadistica y Censo para

Clausula Cuarta:

- El (La) Contratista no se le efectuaran deducciones legales, ni adquirira derecho a
ninguna prestacion laboral, como consecuencia del presente contrato, toda vez que no
" es considerado servidor publico y solo presta sus servicios profesicnales, de acuerdo a
lo establecido en la Ley de presupuesto vigente y el Manual de Gasto Publico.

Clausula Quinta: _

Ei Estado se compromete a pagar a El (La) Contratista, fa suma totai de
( ) B/ , mediante
pago , © ., def - )de B/. ,
cuya erogacion corresponde al % : '

" Clausula Sexta:

Se entiende que del presente contrato no se denvaran relaciones obreros-patronales y

Ei (la) Contratista, se compromete a cancelar por su propia cuenta Ios |mpuestos que
contempla la Ieglslacnon fiscal de la Repubhca

" CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA : DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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.Clausula Séptima: '

Durante la ejecucion de los. servicios El (La) Contratista entregara a la Direc
Estadistica y Censo, al final de la tarea un informe del progreso de su gestion,
contendra:

~ Clausula Octava: .
~ El Estado se reserva el derecho de resolver este contrato en cualquier tuempo sin

- causa justificada y sin pago de indemnizacién alguna, previo aviso de cinco (5) dias de
antelacion a El (La) Contratista. .

Clausula Novena

Seran causales de Resolucién Admlmstratwa del presente Contrato, ademas, de las -
contenidas en el Articulo N°104 de la Ley 56 de 27 de dlclembre de 1995, que
reglamenta la Contratacion Publica, las siguientes: ‘

a- El mutuo consentimiento de las-partes contratantes; : K
h- El incumplimiento de EI (La) Contratista de cualqunera de sus obhgacnones
contractuales;

c- La conducta inmoral o dehctwa de El (La) Contratista durante la presentauon del
servicio. :

Clausula Décima: -

El (La) Contratista se obliga a cumphr fielmente con todas las Leyes, decretos,
~ ardenanzas prowncuales acuerdos municipales, disposiciones legales vigentes y asumir
todos los gastos de éstas establezcan, sin ningln costo adicional para el Estado.

Clausula Duodécima:

El (La) Contratista se obliga a pagar los timbres fiscales que deben adherirse al presente
. Contrato por un valor de ( , -} Bf. '

Para constancia de lo convenido se firma el presente contrato en la ciudad de
alos dias del mes de ~del afo

EL (La) Contratista o Contraloria General de la Republica

Ceédula

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PRUCEDIMIENTOS
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N° 24,443 ‘ Gaceta Oficial, lunes 3 de dic‘iérﬁbré de 2001 '

Qrdén Extraordinaria de Combustible

A, Objetivo: Servir como mecanismo de informacion y control .
' ) sobre el consumo de combustible del equipo rodante de la
Institucién. L

B. Origen: o Depaftamento de Transporte.’

C. Contenido:

T.  Orden N°: NUmero impreso secuencial que identifica la orden,
2. \Vigencia ' '
"~ - Mes, , : :
- Afo: . Colocar la fecha de la expedicién del documento.
3. Direccién, \ ' o -
' Regién: Identificacion especifica de la Unidad Administrativa
- ' Beneficiada.
4. Sefory ' _
Estacién: Espacio para identificar el nombre de la persona :
natural o jurfdica y del local de expendio, a quien va dirigid .
la orden. |

- 5. Furcionario(a), - S
Cédula: Espacio para ubicar las generales de la persona que
- — va a tramitar la orden. )
6. Placa, Motor, ' : : 7
~ Marca y Mocelo: 'Para colocar la numeracion especifica de la Unidad de
. ‘ , transporte. -
7. Cantidad de, |

Galones de:  Detallar la cantidad y tipo de combustible solicitado.

8. Consumo real: Cantidad exacta despachada.por la Estacion.
9. Importe: " Valor monetario del combustible despachado. -
10. Firma ' _
Autorizada:  Rubrica del funcionario del Departamento de

Transporte que expidid la orden.

D. _DISTRIBUCION:

Original: Estacién de Gasolina

Copia 1: - Departamento de Transporte .
Copia 2: Departamento de Servicios Generales

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS



74 .. - Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembrede 2001 - - - N?24,443
Republica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Estadistica y Censo
DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA
(14 de mayo de 2000)
¢ RELACIONDE VIATICOS
v .
- . Panama, de de
Direccion_ . Seccion
El suscrito hace constar que ha ordenado al {los) sefior{es) que a continuacion se
detalla(n) la relacidn de los trabajos siguientes y por lo cual tiene(n} derecho a los correspondientes viaticos.
1 ' del al
Nombre Pltan.- Empl.  Sueldo Perloda de labores
Trabajos a realizar -
En B
Lugar
Pagos. completos Pagos parciales ‘
Rata x dia Valor Fecha Des. | Alm. | Cena | Hosp. | Trans. | Total Total a pagar
B/ i Br.
2 del al
- Nombre P,laln. Empl. Sueldo Periodo de labores
Tfabajns a realizar
En -
: Lugar
Pagos completos - Pagos parciales .
Rataxdia | Valor fecha [Des.[AIm. Ceha Hosp. | Trans. | Total Total apagar |
1Bl ’ - B/
K} - del - al
Nombre Plan. Empl. Sueldo ‘ Periodo de labores
Trabaios a realizar
- En
: Lugar
Pagos completos Pagos parciales
Rata x dla Valor Fecha Des. | AIm. | Cena | Hosp. | Trans. | Total Total a pagar
B/. B/ :
" Cédigos Presupuestarios ‘
B/ Preparado por
Firma Jefe de Seccid
Vo.8o. Director
Total ..o B/
~rrricmeaigl -
REFERENCIAS DE PAGO
. Beneficiario Cheque No Valor . Firma
2.
3
Ravieadn - - < Aokarivarda




N\ 24,4434' o ‘ | Gaceta Oficial. lunes 3 de dici-embre'de 2001

Relacion de Viaticos
A Objetivo: Administrar ¢! pago dc los gasics del funcionario por efecto
e prestar servicio tuera del area hormas del trabajo. '
B. Qrigen: Ofici -+ Zaoral, Olze:e Segionel e Inspeccion Regional.

C. " Contenido:

. Fecha: ' Anotar dia, mes y afio.
2. Direccién: - indicar a que Direccién pertenece.
3. El suscrito: - Persona que autoriza los viaticos.
’ 4. Nombre: "~ . Anotar nombre completo del funcionaris.
5. Planilla, Empledo, ' - o
, Sueldo: - Anotar nimero de planilla, empizads v suelco.
-G, Periodn de lab:res. Anotar los dfas trabajades. '
7. Trabajo a realizar: Informar nombre de la actividad.
8. . Lugar: ~ Nombre de la localidad y_provincia.
10.  Pagos completos ‘ |
o parciales: , o Anctiar ¢l monto a pagar sagun séd ¢ Caso.

D.  Distribucion: o
Originat: - Departamento de Cantabilidad 7
Copia 1: . Oficina Central/Oficina Regional/inspeccién Regional -

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROGEDIMIEN [ Os



. Republica de Panamé
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA

(14 de Mayo de 2000) ,
. PLANILLA DE PAGO POR INSTRUCCIONES AL SUPERVISOR
: ‘Pertodo
Inspector Reglonal Provincia:__
Region:_ - o
Rengién - Nombre Cédula | Total | 1er Pago Firma 2do. Pago Firma 3er. Pago

Ca-n 1l

*Seflalar periodo o fecha de pago.

Firma:
Fecha

Inspector Regicnal

bt n

_ Oficina de Conlabllidad

Firma:

Fecha__

NEC-Contraloriatrnisy

Adii ctracion .

EHP'PT oN

oL
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N° 24,443 Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001 77
Planilla de Pago por Instrucciones al Supérvisor
A. Objetivo: Recoger. la informacién relativa a la alimentacion que se le
brinda al personal de supervisién al momento de su
capac;tacuon -
8.  Origen: Inspeccién Regional.

C. Contenido;

1. Periodo:
2. ,tnspector Hegronal
3. Provincia:
4, Regién: . -
5 Renglén:
6. Nombre:
7.  Cédula: | .
8. Total:
- 9. 12, Al 3er. Pago
-10. Firma:
11. Inspector Regional:
Firma:
Fecha: ~
12.  Oficina de Contabilidad:
Firma:
Fecha:
' D. Distribucién:
Original:
Cop_ia 1:

Sefalar el tiempo que cubre la planilla.
Anotar el nombre del funcionario

’ responsable de la |nformacmn
" Anotar el nombre de la provmcna

Nombre y mimero del area respectiva.
Anotar un numero secuencial a cada
supervisor. : )
Anotar nombre completo de los .

- supervisores.

Anotar nimero de. ldentndad personal de
cada supervisor.

- Monto a pagar.

Registrar la cantndad pagada en cada 3
plazo. '

* Firma - del personal de supervnsmn que remblo
las mstruccnones :

F;rma del inspector Regional.
Anotar dia, mes y afio de preparacion del
informe. .

Firma del Contador o asistente

Dia, mes y afio de registro-de a planilla

Departamento de Contabilidad
" Archivo Inspeccién Regional

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS



- . Repiblica de Panama.
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DirecciSn de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA . -

Cen-13

_ {14 de Mayo de 2000) _
PLANILLA DE PAGO POR EMPADRONAMIENTO ’
. Pericdo; :
_Region . s
Zona No. ' Nombre del inspector. R
Provincia : : : ‘ Nombre dsl Supervisor,
Nombre dal ' - Desglose por con'ceplo de ampadronamiento {en balboas)
Empadronador . Segmento Cédula Totat | Ade- : Firma ] Cance- Firma
' lanto : lacion

Supervisor . : ' - ‘ .Inépector Regional Oficina de Contabmdad
Firma: i ' Firma: Firma: ’
Fecha ) Fecha ‘Fecha

v

Nota. El pago de nstrucciones se hard en planilla adicienal.

8L

21p 9p ¢ SaUN] TERYQ TIIED
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Gaceta Oficial, hunes 3 de diciembre de 2001

N° 24,443 79
- , e
Planilla de Pago por Empadronamiento
A. Objetivo: Recoger informacién para certificar el pago por l0s Servicios
' T prestados a Ios empadronadores. :
B. Origen: Zona de Supervisién. IR - -
C. Contenido: _ :
1. Periodo: Sefialar el tiempo que cubre Ia planilla.
2. ' Regibn: Numero de Regidn.
3. . ZonaN°: NuGmero de zona. .
4. Provincia: - - Anbtar el nombre de la provincia.
5. Nombre del inspector: : -Anotar nombre completo.
“ 6. ~ Nombre del Supervisor: _Anotar: nombre completo.
7.  Nombre def’ i '
- .. Empadronador: "Nombre de los. empadronadores
‘8. ' Segmento: - Ndmero del segmento.
9. Cédula: " Numero de identidad personal.
10.  Total: - Monto a pagar.
12. Desglose por concepto-
| de empadronamiento - -
(en balboas) , ) o
- - Adelanto: Anticipo de pago por empadronamiento.
- Firma: " Fitrma de la persona que recLbe el pago de
cancelacion. : o
- Cancelacién: Cancelacién de pago por empadronamiento.
- - Firma: Firma de la persona que recsbe el pago de
S cancelacién.
. 12.  Supervisor: ' . .
= - Firma: - Firma del {funcionario.
; - Fecha: Dfa en que se ejecuta la accion.
13. Inspector Regionat: : ,
- Firma: Firma del funcionario.
- Fecha: Dia en que se ejecuta la accién.
14. - Oficina de Contabilidad: o -
‘ - Firma: Firma det funcionario.
- Fecha: Dia en que se ejecuta {a accion.
. D.  Distribuciéon: X -
Original: Departamento de Contabilidad
Copia 1: Inspeccién Regional
Copia 2: Archivo Supervision

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEQIMIENTOS




CONTRALQ

Republica de Panama
RIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA. -

Cen 14

{14 de Mayo de 2000) .
PLANILLA DE PAGO POR SUPERVISION
*Periodo: . '
Region
Provincia Non'\bre'del Inspector___
Nombre del . ‘ . ’ : }
Supervisor - Cédula | Zona | Total | Ade- .Firma Cance-| . Firma
' lanto lacién
!
*Sefaar periodo o fecha de pagb
Inspector Regional Oficina ds Contat lviad
Firma: Firma:
Fecha

Fecha_ __

08
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81

N’ 24,443

R.  Origen:

A .Objetivu:

Gaceta Oficial. Junes 3 de dicicrnbre de 2001

Planilla de Pago por Supervision

| C Contenido:

1. Pericdo:
2. - Regign;

3. Provingis. o
4. Nombre cei inspector:
5. Nembre del Supervisor:
6. Cédula: '

7. Zena:
8.  Total
9. | Adelanto:
10.  Firma:
1 Cancelacion.
12, Firma: :
13.  Inspector Regional:
' - Firrma;
. - Feona:
14. - Oficina de Contaiidad:
- Firma:
- Fecha:
D.  Distribucion:
- Original:

Copial:

C(jNTRALOFUA GENERAL DI LA B*PUBLICA

Recoger mformancion para cortificar el pago a super «iscres
1of 105 servivios prestados. ;

Insteccidn Regilonal

Senalar e! tiempo que cubre la planilla.

Numero y nombre del area.

Anotar €l nombre de la provincia.

‘Anotar nombore complete.
[l

Anotar nombre comgleto.

Numero de identificacion personal.
Numero del drea geografica donde se
dzsarrolla la labor, ot
lonto a pagar. |

Nento recibido por adelantado.
ibgrsa del Supervisor.

Monto recibide por cancelacion.

Rubrica dei Supervisor por cancelacion.

Ribrica del Inspector Regional.
Anoctar dia, mes vy afio.

iFirma del Contador o asistente
Dia, mes y afo dei registro contable.

Departamento de Contabilidad
Archivo Inspeccion Regional

=

LARECCION TF S Tel




82 Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001 - N°24,443

Repiblica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REFUBLICA
Direccién de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA
-(14 de Mayo de 2000)

HOJA DE DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO
*Periodo:
I. UBICACION

: Regién No. ‘ ‘ S Inspector Regional

Codificacion s

Financiera Provincia R . ... . Sede
241,01.000.40.81 o . PRESUPUESTO - -

523 1. Henorarios para: . Cantitia.~  Monto
- . a. Supervisores IR . .
b. Empadronadotes . '
"¢ Instrucciones
d, Guias

- . - SUBOMEL. ...
528 2.Vidticos para; ~ . . Dias Raia ' o
a. Inspector Regional '

. b. Inspector Auxiliar:
Nombre:

_¢. Secretania:

1) Oficina:
Nombre:,
2) Locak:
Nombre:
d. Conductor:
1) Oficina:
Nombre:
2) Local u otro Ministerios:
Nombre:

3. Servicios Basicos: Subtotal
511 a. Combustibles y lubricantes T
512 ~ b. Repuestos
514 . ¢ Utiles y materiales de ofic.
521 d. Transporte
560 : e. Servicios Comerciales y
Financieros
f. Otros Gastos

Subtotal ............... e

TOTAL DE PRESUPUESTO B/

e
————

‘Preparado pori_____ ‘ - Cheque No.

*Indicar fecha o pericdo ‘ ” * Recibido por:
' Cédula:

DEC - Contraloria General - Administracion



N° 24,443 " Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001

. 'Hojade Distribucién del Presupuesto

A, Objetivo: Es:ablecer una pro.gramacic'm‘ de gastos, d= un periodo
' determinado.,

B.  Origen: Contraloria.General, Oficina de Enlace Administrativo.
C. Contenido: _ | ‘ _
1. Periodo: . Senalar el tiempo que cubre la programacion.
2. Ubicacién: ' ' , , ‘
- _a. Regién N°: - Numero asignado al drea correspondiente
b. Provincia: ~-Indicar el nombre de la provincia.
c. laspector = :
_ Regional: _ Indicar el nombre de! funcionario responsable.
- - d. Sede: ~ Oficina Central de Operaciones Regional.
3. Presupuesto:
" - a. -Honorarios para )
" Supervisores, '
empadronadores. ‘ : ‘ , :
inspectores y guias: ~ NuUmero de personas y monto a pagar.

b. Viaticos para Inspector -
Regional e Inspector Auxiliar, ' L
Secretarias, conductores, _ :
local u otros ministerios:  Dias trabajados; importe pér dia y monto
) : - . a pagar. ' . :
c. Servicios Basicos: ' Monto estimado en los conceptos descritos
' ~ para el periodo correspondiente.

d. Preparado por: ' Persona que preparé el presupuesto.
€. Chequé Ne; -~ Numero consecutivo de cheque girado
f. Recibido por: Inspector que recibe el cheque.
g. Cédula: o " Numero de identificacion personal.
'D.  Distribucién: . o
- Original: : Departamento de Contabilidad
" Copia 1: Inspeccién Regional -
Copia 2: - Archivo Oficina de Nivel Central -.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS ¥ PROCED.MIENT'OS



Y

_ . ~ Reptblica de Panama N
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
- Direcci6n de Estadigtica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA

[

{14 de mayo de 2000)

Actividad__

Cen-16

DETALLE DE Clr:lEQUES GIRADOS

fFecha

MéslAﬁo

Dia

| Cheque Debito
Detalle ~No. '

Crédito

Saide

1007 2P 21qUIAINP 3P € S3un] ‘[ €19IED
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224,443 " Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001

Detalles de Cheques. Girados
A, Objetivos:  Llevar balance diario de ta disponi‘bilid'ad existente en
' el Banco (Entrada v Salida).
'B. ' Origen: Oficina Regional e Inspeccion Regional. -
. C.  Contenido:

»

. Actividéd: , Nombre del censo.

1

2. Fecha: . Anotar, mes, dia y afio. ',

3. Detalle: Anotar el objeto del gasto.

4. Chegue N°: Anotar la secuencia numérica de los
- _ , cheques. L

5. Débito: Entradas de dinero -

6. Crédito: - . Salidas de dinero. '

7

. Saldo: 4 Diferencia.

D.  Distribucién: | o -
' Original: Oficina Regional e Inspeccién Regional
- Copia 1: Archivo Inspeccién Regional e Inspectores Regionales

' CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA OIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS




- : C Cenit7
Republica de Panama ' : - ' ,
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccian de Estadistica y Censo
Provingia: - -
Regién: _ . __ .

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VVIENDA
{14 de Mayo de 2000) :

Inspector Regional o Supervisor:

DETALLE DE GASTOS DIARIOS CAJA MENUDA

Fen‘;ha Detalle " Chegue Viaticos Transporte  |Otros Gastos |Tolal de Gastos

Mes | Dia (Documento Beneficiaric {Partida Objeto de Gasto) N® (1) B/ y Guia B/ B/,
ARD’ ’ . B/.

(1) Uso exclusivo de a Seccion de Contabilidad

7 Fecha_ Revisado pbr Fecha_
Firma de Inspector : i -

i dandonos de uno en . .- nos integramos al & Xl
14 de Mayo de 2000 - CENSOS DE POBLACION Y VIViE:NDA

1007 3P 2AGUIIIP 3P ¢ SAUM| ‘[BYO B

EHPT N



CONTHALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

- N°24,443 - Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001 . - 87
Detalle de Gastos Diarios
Caja Menuda
N
A Objetivo: Llevar un .control diario de los gastos de la caja menuda.
8. Origen: La Inspeccién Reagional, funcionario responsable de la Ceaa
Menuda. ' ' \
C. Contenido: ,
1.  Provincia: Anotar e! nombre de la provincia.
2.  Regién: | NiGmero de area. :
‘3. Inspector Regional
.0 Supervisor: _Anotar nombre completo del funcionario
- responsable. _\ '
4. Fecha: Anotar aho, mes y dia. -
5. Documento: Nombre y namero del documento sustentador,
6. Beneficiario: Nombre de la persona natural o juridica a
quien se le hizo el pago.
7. Detalle: Cadigo del objeto de gasto.
8.  Cheque N°: Namero del Cheque o comprobante -
9, Viaticos, ' -
Transporte y
" Guias y otros
Gastos: Importe de gasto.
10. . Totat de Gasto: Suma de los gastos.
11. Firma del
Inspector: - Firma-de! funcionario rasponsable.
13. Fecha: Dia, mes y afo en que el inspector dio su V¢ B® |
14. Revisado por: Nombre y firma del funcionario de la Oficina Regional
: de Control Fiscal. )
15. Fecha: Dia, mes y ano de revisidn en la Oficina
Regional de Control Fiscal.
D. Distribucion: - }
Original: _ Departamento de Contabilidad
Copia 1: Archivo del Custodio, Inspeccién Regional

DIRECCION DE SISTEMAS ¥ PROT I DHAIINTOS



. Repabtica de Panama

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA

{14 de mayo de 2000)

Comprobante de Caja Menuda No.

Panama, de

_ de 200

Unidad Admimst‘rativa Solicitante:
Entreguese a: '

La suma de:

Bt

- En conceptq de:

Para Uso del Custodio de Caja

Proveedor;

Ajuste segun factura, indique diferencia (mas 0 MENOS)...............n SURUURTUTUTTRRPR Bt

Gasto total segun factura........ e e ettt et e ar
Partida Presupue§taria Valor T

Bf.

Autorizado por: Entregado por:
- Custodio de Caja

. Céd. No.

Recibido por:

88

1002 2P SIqUISPIP 9P ¢ SUN] ERLQ 19980

EPPPT oN




N° 24,443 ~ Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001 89

Comprobante de Caja Menuda

A.  Objetivo:  Sustentar la concesion de pequefias sumas de dinero, corf
: ' la finalidad de adquirir bienes y servicios para uso dél Programa. -

"B.  Origen: ' El inspector Regional confeccionara’los comprobantes de
B caja menuda por los desembolsos que se hagan.

C. Contenido:

‘ 1. Ne: Asignar numeracién secuencial. :
- 2. Fecha: ' - Anotar el dia, mes v afioc en que se confecctona el
o - comprobante.
3. Unidad Administrativa
' Solicitante: - Nimero de la Region
4. Entréguese a: - Nombre comple’to de la persona a quien se entrega el
' . ' dinero. ,
5. La Suma de B/.: Cantidad en letras y numeros
6. En concepto de: Breve explicacién del gasto.-
7. Proveedor: Indicar el nombre del proveedor que suministro
' : el bien o servicio.
. 8. Ajuste: Indique la cantidad motivo del ajuste.
8. Gasto Total: Anote el monto total que aparece en la factura.
10. Partida e , : '
. Presupuestaria: Anotar los cddigos respectivos y su importe.
11. Autorizado por: Firma del Inspector Regional.
12. Entregado por: Firma de la persona encargada de la caja
e ' ~ menuda.
" 13. Recibido por: . Firma de la persona que rec:be el dinero.
14, Cédula N°: Numero de identificacién personal de la

persona que recibe el dinero.
T

D. Distribucion: =~ | o

Original: . . Departamento de Contabilidad
Copia 1: _. Inspeccién Regional :
Copia 2:- _ Archivo del Supervisor o Inspector

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS -



9% | ~ Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001 N° 24,443

" Cen-19 '

F{epublica de Par)amé
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccidn de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA &
‘ {14 de mayo de 2000)

- COMPROBANTE DE ARRENDAMIENTO

Nombre del Inspector: _ ‘ : , Region N°
Nombre del Supervisor: ___ T Zona N°
Hoy de de . se celebra contrato de arrendamiento de

del al__ . - de L por un costo total de Bf.

Como constancia del acuerdo, al pie def presente contrato firman el arrendador sefior(a)

con cédula de identidad personal No. - y el arrendatario {Supervisor yfo Inspector Regional)
senor(a) . con cédula de identidad personal No.
Firma del Arrendador . B . : Firma del Arrendatano
Cédula de identidad personal ' Cédula de identidad personal

Firma: )
' Verificado/Contabilidad

Inspector Regional

Fecha: . . Fecha:




N24443 " Gaceta Oficial, lunes 3 de diciembre de 2001

Comprobante de Arrendamiento

A.  Objetivo: = Establecer los compromisos contractuales, para fijar las
g responsabilidades en acciones referentes a arrendamiento.

. B. Origen: " Oficina Regionél, Inspeccion Regional y Zona de Supervision

| . C. Contenldo

1. Nombre de! inspector:
' 2. Region N°: -
3. Nombre del Supervisor:

cha Ne:

4"
5, Fecha: .
6. Arrendamiento de:
7. del al de_
8. Costo total de B/.
9. Nombre de! arrendador
y Cédula:
10. Nombre del Supervisor
- o Inspector Regnona{
y céduia:

11.. Fuma y cédula:’

12. Firma:

13. Fecha:
10. Vériﬂcado/Contabilidad:

11. Fecha:

D.  Distribucién:

Anotar el nombre completo del
arrendatario. :

Anotar el nimero de la reglon ' -
Anotar el nombre completo del
arrendatario. 7

Anotar el nimero.

Anotar dia, mes y afio.

- Anotar que se va a arrendar.

Incluir el periodo acordado por
Contraloria. :
Importe del bien contratado

‘Nombre de la persona que realizé el

arrendamiento y numero de identidad personal.

Nombre del funcionario que solicito el

servicio y nimero de identificacién personal.
Firma de las personas y nimero de
identificacion personal.

Firma del Inspector Regional, cuando no
haya S|do la mlsma persona que arrendo ‘el
bien. : :

Dia, mes y afio en que se reahzo la
operacidn.

Persona encargada de las verificaciones

y registros contables.

Dia, mes y afio en que se firma el .
contrato por las partes. : ’

Original: . Departamento de Contabilidad

Copia 1: ‘ Oficina Regional/lnspeccién Regional
Copia 2: - Archivo Zona de Supervision

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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‘Republica de Panama A
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccidn de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA
(14 de mayo de 2000) : :

COMPROBANTE POR-SERVI-CIOS ESPECIALES
(HONORARIOS)

Nombre del Inspector: ) Region

Nombre del Supervisor: ‘ Provincia

Nombre de la Actividad:

Yo, - ' ' , con cédula de identidad personal No. \
:on residencia en la Provincia de Corregimiento ! s
calle - , casa No. _ , he recibido la suma de B/.

{Cantidad en ndmero y letra)

~ por trabajo realizado como de ,
: (Especifique la Actividad)
en ta-Provincia de del dia al dia de
de 2,000.
— - /
* Firma: Persona que recibe 2| pago i Firma: Insp. Regional/Supervisor
Cédula de identidad pe scnal : ~ Firma: Coordinador Provincial
A Fecha N ‘ o , Fecha

Verificado/Contabilidad
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Comprobante por Servicios Especiales

(Honorarios)

A.  Objetivo:  Registrar inforrﬁacién relacionada con la adquisicion de
S S servicios especiales por parte de terceras personas, como
sustentador del gasto.
B. . Origen: nspector Regional v Supervisor de Zona."

C.. Cb‘ntenido:

T

W N

8.
9.
10.
11.
12,
13,
14.
15,
16.
17.

18.
19.
20.
21,

o oo A

Nombre del Inspector:

Region:

Nombre de! Supervisor:

- Provincia:

Corregirﬁiento:

"D. Distribucion:

Anotar el nombre del funcionario
responsable.

Numero de region.

Anotar nombre del funmonarlo
responsable.

Nombre de la provincia. ‘
Nombre de la Actividad:  Nombre. -
Yo: Nombre de la persona contratada.
- Cédula: ‘NiGmero de identidad personal de la
- persona contratada.
Provincia: Anotar nombre de la provincia donde se

contrata el servicio.
Anotar nombre del corregimiento.

Calle: Numero de la calle.
Casa N°: Numero de casa.
Suma: Monto pagado por el ser\nc:lo en letras
_ y nimeros.
Trabajo: Tipo de trabajo realizado.
De: Especificar actividad.
Provincia: Nombre de la provincia. -
Del dia al dia: Dias trabajados, mes y afio.
Firma: ) Ruabrica de 1a persona que recibe el pago.
Cédula: Namero de identificacion personal.
Firma: Firma del Inspector Regional o Supervisor "
Firma: Firma del Coordinador Provincial.
Fecha: Anotar dia, mes y afio.
Verificado:

Funcionario que verlftca la mformacron

Original: Departamento de Contabilidad
Copia 1: ~ Inspeccion Regional
Copia 2: Archivo Zona de Supervision

-~

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

' DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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Repubhca de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Dlreccmn de Estadistica y Censo

DECIMO CENSO DE POBLACION Y SEXTO DE VIVIENDA
(14 de Mayo de 2000)

- COMPROBACION DE GASTOS
“Periodo:

Region No. ' Inspector Regional

Provincia

lTOTALPRESUPUESVTADO(A-\signacio‘n) ...... e ‘.7 ............... e e B, e
Menos : Gasto_s |
022 Hongrarios: Instrucciones - Servi;:los ‘ ~ Total
'Supervisores

Empadronadares
Otros - . -

141 Viaticos (gei al I )

151 Transporte... X :

169 Servicios Comercuales y Fmanaeros e JR o ST SURVTUR

223 Combustibles y Lubricantes... e e -
279 Utiles y Materiales de Ofcma e

280 REPUBSIOS . . i e i e e e -
U OW0S GBSIOS ..o oo e

TOTAL GASTADO ...« ... B

SALDO .o e B o

“Comprobado por:

Fecha: B e

—r
[

Saldo depositado fecha:

Cheque a favor funcionario ( No. )

*Indicar el periodo o fecha :
DEC - Contraloria General

Administracian
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Comprobacion de Gastos

A. Objetivo: Detalle o informe de los gastos efectuados por la
: Inspecgion Regional.

B.  Origen: La Inspeccién Regional, funcionario responsable.

C. Contenido:

: Periodo:

Régién N°:

Inspector Regional:
Provincia: ‘
Total Presupuestado:
Gastos: :

a. Honorarios:

o s WwWN =

b. Viaticos:

c. Transporte, Servicios

Comerciales y Financieros,

Numero de Fi;egién.

Nombre completo del Inspector Regional.
Indicar el nombre de la provincia.
,Monto destinado a la regién.

Montos pagados a supervisores,
empadronadores y otros.

Indicar dias y nombre de las personas
gue reciben.

Combustibles y Lubricantes, ‘ E -

‘Utiles vy Materiales de’
Oficina y Repuestos:

d. .Otros:

7. Total Gastado:
8. Saldo:

8. Comprobado por::
10. Fecha:
11. Saldo depositado fecha:
. - En la cuenta N°:
12. Cheque a favor
funcionario(N°):

D. Distribucion:
Original:
Copia 1;
Copia 2:

Indicar el monto incurrido en estos

gastos.

Gastos no contemplados en {os rubros
anteriores. ' :

Monto total de gasto.

Diferencia entre el total presupuestado y el
total gastado. '
Persona que efectda la revision.

Indicar el dia, mes y ano.

" Dia, mes y afio de comprobacién de saldo.

Numero de cuenta.

Monto a favor del funcionario.

Departamento de Contabilidad
Oficina Regional -
Archivo Inspeccion Regional

, CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS
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ANEXO

Boletin No. 3/97 B o Panama, 14 de marzo de Ias,
OBJETIVO:  La difusién sistematica de las activida- ~ deseable, inlormacion interesante, obtemdﬁ:l s
des relacionadas con la entidad respon- fuentes censales v de los programas esta.isticos
sable de dirigir v formar la Estadistica Nacional en riacionales ¢ ntermacionaies de mayor signiicacior
Panama. para ilevar al puablico, con la oportunidad demografica. social y econémica. ~

DECRETO EJECUTIVG No. O
(de [ de g ien g de 1997

RFGI‘STR ASO

“POR EL CUAL SE REGI. AME\ITA LOS ("ENSOS QUE SE 1. LNA\IAR\N EN LA
DECADA DEL 2006 ™.

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus faculigdes constitucionales ¥ legates,

CONSIDERANDO :
- Que la informacion estadsstica es un instrumento que permite, tanto al sector publico

como al privado, conocer ¢l grado de‘desanol]o de la Nacion y , al mismo tiempo, se-

utiliza como elemento que coadvuva a la planificacion, cjecucton y evaluacion de
politicas de crecimiento a corto, mediane y largo plazo, en beneficio del pais.

Que los Censos constituyen la fuente de informacién basica por excelencia para medir
los cambios demograficos, sociales v ccondmicos ocurridos en el pais durante la ultima
década, en lodos sus niveles gcngraﬁcos o politico-administrativos.

Que los Censos Nacionales del 2000 sc cormderan de nniidad publica y de interés

nacional e mternacmnal

Que el Programa de los Censos del 2000 conteripla también la ejecucién de la
Encuesta de Ingresos y Gastos de los Hogd.res -

Que conforme al Decreto Ley No 7 de 25 de febrero de 1960, sobre Eslad\shca
Nacional, tos Censos Nacionales deben ser ]evanlados por lo menos cada diez afios.

Que de conforfnidad con el Articulo 276 de la Constitucion Nacional, corresponde a la

-Contraloria Generat de la Reptblica, entre otras funciones, la de dirigir y formar la’

‘estadistica nacnonal la cual se malcnah?a:a por medio de la Direccion de Estadistica y
Censo. ‘ N
) | -~ DECRETA:

ARTICULO 1: La Contraloria General de la chﬂblica a través de la Direccinn de
~ Estadistica y Censo, en cumplimiento de las normas constitucionales y legales,
~ realizard los Censos Nacionales de la. decada del 2000.
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Decreto Ejecutivo Nb. 5 de {W de 1997 | Pagi
gina f«

“ARTICULQ 2: Todas las persbnzﬁ naturales yjuridicas domiciliadas en el territorio

referencia al 2001.

nacional, asi como las dependencias estalales, estan obligadas: a colaborar con la

Direccion de Estadistica y Censo de ta Contraloria General de la Repubilica, a la cual le -

compete la planificacion y ejecucion -de los Censos: Nacionales, y. ademas. el
procesamiento, analisis y publicacion de los resultados.

ARTICULO 3: La Encuesta de Ingresos y Gastos de los Hogares se realizara en

Abril de 1997.

ARTICULO 4: Los Censos Nacmnalcs que se realizaran en la década dej 2000 SOn.
los siguientes : Poblacmn Vivienda, Agropecuario y Econom:co

ARTICULO 5: El Décimo Censo de Poblacion v el Sexto de Vivienda se realizzfréﬁ
conjuntamente, en mayo del 2000. '

ARTICULO 6 : FI Scxtd Censg  Agropecuarto se Devard a cabo en el primer

“semestre del 2001.

ARTICULO 7: ios Quintos Censos Econoniicos se efectua_rén en el afio 2002, ton

ARTICULO 8 - Créaseé la Connsion Nacional del Décimo Censo de Poblacion y'

Sexto de Vivienda del 2000, como cuerpo consultivo bajo la coordinacion de la

Diréccién de Estadistica y Censo de la Courraloria General de 1z Republica. Esta

_Comision estara integrada por un funcionario de alto nsvel y dos de caracter técnico en

las funciones de planificacion de los Ministerios de Planificacion y Politica

" Econdmica, Salud, Educacién, Vivienda, Trabajo y Bicnestar Social; Universidad de

Panama, Caja de Seguro Social, Grupo 1"arlamentario sobre Poblaclon y Desarrollo de

" la Asamblea Legnslatwa y de los Congresos Indigenas.

ARTICULO 9. Créase Ja Conusion del Sexto Censo Nacional Agropecuario, como .
cuerpo consultivo bajo l1a coordinacion de la Direccion, de Estadistica y Censo de la

- Contraloria General de la Republica. Esta C0m|51on, estara intcgrada por un

funcionario de alto nivel y dos de caracter técnico de los Ministertos de Planificacion y
Politica Econdomica;, Desarrollo Agropecuario, Comision de. Libre Competencia y

~ Asuntos del Consumidor; Instituto de Seguro Agropecuario; Facultad de Agronomia de

" la Universidad de Panamé; de la Asociacion Nacional' de Ganaderos y de los:

funcionario de alto nivel y dos de caracter técnico de los Minis

Congresos indigenas.

ARTIC-UI O 10 : Créase la Comisién de los Quiﬁtos Ceﬁéos Econo acionales

como cuerpo consultivo, bajo la coordinacion de la Direccion de, @}l.adiéﬁoa, enso
de la Contraloria General de la Republica. Esta Comision e a4 aikﬁo un
' e.i’ iftcacioh v

Politica Economica, Comercio e Indusmas—~ In s

!!!AD;- N
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Trabajo v Pienestar Social: de la C amara de Comercio, lnduslrms y Agncultura deNGr s
Panama; del Sindicato de Industriales de Panamd v de la Dlreccmn Nacional Je
Transito ¥ Transporte Terrestre.

ARTICULO 11 : Las Comisiones Nacionales de los Censos del 2000 se regiran por
un Reglamento Interno y trabajardn con ¢ apovo de las subcomisiones técnicas que se
estimen convenientes: Ll reglamento de- funcionamiento de las Comisiones serd
aprobado por el Contralor General de a Republica.

ARTICULO 12 - El Presupuesto de Gastos de 1a Contraloria General de la Republica
del aflo respectivo debera incluir las pamdas necesarias para la ejecucion dei programa
censal en todas sus etapas

N
\

ARTICULO 13 ; Esle Decreto empezara a regir a partir de su promulgacion.

Dado en la ciudad de Panam4, a los £ dias del mes de _Lrrestet—  de mil
novecientos noventa y siete. ‘ :

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE. Y CUMPLASE

u%

ERNESTO PERT.Z ALL’\DAR S
Presidentc dc la chubllca

\

by
i ¥
T e “ -’;
tiy ST

H
i
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IMPORTANCIA DE LOS CENSOS

 LOS CENSOS PERMITEN CONOCER LA MAGNITUD DE LA
'POBLACION Y UNA SERIE DE SUS CARACTERISTICAS MAS
RELEVANTES, TALES COMO LA EDAD, SEXO, GRADO DE
INSTRUCCION, ESTADO CIVIL, OCUPACION, ETC.

LA - INFORMACION OBTENIDA ES UNA RICA FUENTE PARA
ANALIZAR LAS CONDICIONES DE VIDA DE LAS. FAMILIAS,
LA VIVIENDA, LAS NECESIDADES DE EXPANSION DE SERVI-
CiOS PUBLICOS, COMO EDUCACION, SANIDAD Y LA SITUACION
AGRICOLA, PECUARIA, COMERCIAL E INDUSTRIAL. |

VALE DECIR QUE LAS CIFRAS CENSALES PERMITEN OBSER- . .
VAR LOS MAS INTERESANTES ASPECTOS DE' LA VIDA ECO-
'NOMICA Y SOCIAL, LO QUE SIRVE AL GOBIERNO COMO BASE
PARA PLANEAR Y PROGRAMAR LA SOLUCION DE LOS PRO-
BLEMAS SOCIALES Y ECONOMICOS DEL PAIS.

LIS

"DEC-Contranria General
203-1000AL-1997



