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MINISTERIO DE EDUCACION
DECRETO EJECUTIVO No. 95
(de 30 de abril de 2007)

“QUE CREA EL CENTRO EDUCATIVO OFICIAL NOCTURNO DE JOVENES Y
ADULTOS DE EL VALLE, EN EL CORREGIMIENTO DE EL VALLE, DISTRITO
DE ANTON, PROVINCIA DE COCLE".

EL. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facuitades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que la comunidad y autoridades del corregimiento de El Valle, distrito de Antén,
solicitaron al Ministerio de Educacion, por medio de la Direccion Regional de
Educacion de Coclé, la creacién de un Centro Educativo Oficial Nocturno de
Joévenes y Adultos;

Que en la comunidad de El Valle y areas aledafias no existe centro educativo de
Educacién de Jévenes y Adultos, razéon por fa cual los docentes y autoridades
del lugar, solicitaron al Ministerio de Educacion la creacion del Centro Educativo
Oficial Nocturno en El Valle,

Que el estudio realizado por la Direccion Nacional de Educacion de Jovenes y
Adultos del Ministerio de Educacion, demostrd la existencia de una poblacion
adulta que no ha culminado los estudios correspondientes al primer y segundo
nivel de ensefianza,

Que el Articulo 4 de la Ley 47 de 1946, Organica de Educacion, establece que el
sistema educativo panamefio esta compuesto por dos subsistemas, el regular y
el no regular, que en ambos subsistemas existiran modalidades formal y no
formal y funcionaran coordinada y simultaneamente, con articulacion vy
continuidad de grados, etapas y niveles que aseguren la calidad, eficiencia y
eficacia del sistema;
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Que la Educacion de Jovenes y Adultos se concibe como el conjunto de
acciones educativas que se desarrolia en distintos niveles, modalidades, formas
de aprendizajes que orientan al logro de los propoésitos del sujeto educativo y de
la sociedad y les permita integrarse de manera efectiva en la vida politica, social
y econémica del pais, para satisfacer aspiraciones propias y elevar el nivel
cultural y educativo individual,

Que esta modalidad educativa se fundamenta en los principios andragoégicos y
responde al concepto de educacién permanente, con el objeto de lograr
autogestion de la Educacion de Jovenes y Adultos;

Que después de haber funcionado dicho centro educativo por autogestion por
dos afios, de conformidad con el Articulo 100 de la Ley 47 de 1946, Organica de
Educacion, procede su correspondiente legalizacion.

DECRETA:

ARTICULO 1: Créase e} Centro Educativo Oficial Nocturno de Jovenes y Adultos
de El Valle, en el corregimiento de El Valle, distrito de Anton, provincia de Cocle.
El centro educativo funcionara en las instalaciones de la Escuela La Compafiia y
utilizara sus instrumentos, equipos y laboratorios.

ARTICULO 2: El Centro Educativo Oficial Noctumo ofrecera los planes de
estudios de la Educacion Basica General de Jovenes y Adultos, Educacion
Media con el Bachillerato en Comercio, con énfasis en Contabilidad
Computarizada, segun planes de estudios vigentes. Los bachilleratos tendran
una duracién de tres (3) afios.

ARTICULO 3: El centro educativo utilizara la modalidad trimestral que organiza
el aflo escolar en tres (3) trimestres. Cada trimestre constara de doce (12)
semanas de duracion, durante los cuales los y las participantes demostraran las
competencias que se requieren.

ARTICULO 4: El sistema de evaluaciéon de los aprendizajes de esta modalidad
sera de tipo dialdgica, integrada por autoevaluacién, coevaluacion y la
evaluacién unidireccional, las cuales seran establecidas entre facilitador y
participante, mediante contratos de aprendizaje.

ARTICULO 5: Los y las participantes que cursan la Educacion Basica General y
el Nivel Medio sélo podran matricular el cincuenta por ciento (50%) de las
asignaturas por trimestre.

ARTICULO 6: El personal docente del Centro Educativo Oficial Nocturno utilizara
la metodologia basada fundamentalmente en los principios de la Ciencia
Andrago6gica, ajustandose a la modalidad presencial.

ARTICULO 7: Las asignaturas de pre-media y media se desarrollarén segun
indique el Plan de Estudios. con una duracién minima de cmtu;anta (50) minutos,
cada periodo de clases. , "
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ARTICULO 8: El centro educativo funcionard bajo la orientagién de la Direccién
Nacional de Educacién de Jévenes y Adultos y de .{a Dirgccion Regional de
Educacién de Coclé. rre

ARTICULO 9: Este Decreto comenzara a regir apgéﬁrﬂ‘é su promulgacion en la
Gaceta Oficial. o

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 100 de la Ley 47 de 1946, Orgéniéa de
Educacion. '

Dado en la ciudad de Panamé, a Ios/ &;,[L(p) dias del mes de ﬂlg& de dos
mil siete (2007). '

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

-—-"""-_- [}
W /"‘%’r
MARTIN TORRWOS ES
Presidente de la Republica

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
DECRETO No. 47
(de 23 de abril de 2007)

“Por el cual se designa a la Ministra y Viceministra de Educacién,
Encargadas”.

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales,

DECRETA:

ARTICULO 1: Se designa a ZONIA GALLARDO DE SMITH, actual
Viceministra, como Ministra de Educacién, Encargada, del 26 al 29 de
abril de 2007, inclusive, por ausencia de MIGUEL ANGEL CANIZALES,
titular del cargo, quien viajara en misién oficial.

ARTICULO 2: Sc designa a AIXA DE QUINTERO, actual Secretaria
General, como Viceministra de Educacién, Encargada, mientras la titular
ocupe el cargo de Ministra. :
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PARAGRAFO:  Estas designaciones rigen a partir de la toma de
posesion del cargo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en la ciudad de Panama, a los S1F dias del mes de aburd de
dos mil siete (2007).

W/

MARTIN TORRIJOS ESPINO
Presidente de la Repiliblica

MINISTERIO DE VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO
RESOLUCION No. 09-2007
(de 26 de febrero de 2007)

EL DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO URBANO EN USO DE SUS
FACULTADES LEGALES,
CONSIDERANDO:

Que mediante nota No MEF-UABR/SE/QIN/0284-07, fechada 13 de febrero de 2007, la
Secretaria Ejecutiva de la Unidad Administrativa de Bienes Revertidos, del Ministerio de
Economia y Finanzas, solicita la Asignacion del Codigo de Zona Industrial a los Poligonos
No 2, No 3, No 4 y No 8, de las Parcelas P-BU03-03 y P-BU03-4, ubicados en el area
conocida como Base Naval de Rodman;

Que con anterioridad, esta Institucion recibié 1a Nota No MEF-UABR/SE/OIN/dpui/0181,
fechada 5 de jumo de 2006, de la Secretaria Ejecutiva de la Unidad Administrativa de
Bienes Revertidos, del Ministerio de Economia y Finanzas, solicitando la Asignacion del
Cédigo de Zona Industrial para las parcelas P-BU03-03 y P-BU03-4, ubicadas en el rea
conocida como Base Naval de Rodman, a fin de formalizar las actividades que alli se
realizaban y que estaban relacionadas con el Acopio de Combustible, Edificio de Depdsito
y Taller y Abastecimiento de Combustible;

Que en atencion a la solicitud anterior, se emite la Resolucion No 31-2006 de 13 de julio de
2006, y se le asigna el Uso de Suelo Industrial acompaiiado del Codigo de Zona Peligroso
Especial IP, sin incluir ¢l Area Verde Urbana del Cerro San Juan,

Que posteriormente el Ministerio de Economia y Finanzas, en reunion de Coordinacion
Interinstitucional, presentd Documentacion relacionada con la propuesta de desarrollo del
Area de Rodman por parte de la Empresa Parque Industrial Maritimo de Panama (PIMSA),
en la cual se proponen actividades distintas a las descritas anteriormente; -

Que luego de los analisis técnicos pertinentes, se determino ¢én reunién de Coordinacién
Interinstitucional, que dada la diversidad de actividades propuestas por la Empresa Parque
Industrial Maritimo de Panaméa (PIMSA), se presentaran por poligonos separados y de
acuerdo a las actividades especificas la asignacion de Usos del Suelo,
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Que la Ley No 21 de 2 de julio de 1997, “Por la cual se Aprueban el Plan Regional para el
Desarrollo de la Regi6n Interocednica y El Plan General de Uso, conservacién-y Desarrolfo
del Area del Canal”, identifica el area en donde se ubica se ubican los Poligonos No 2, No
3, No 4 y No 8, de las Parcelas P-BU03-03 y P-BU03-4, como de Uso Mixto y Sub.
Categoria Centro Urbano,

Que la Ley No 21, Anexo I, Plan General, en su Titulo IV, Area de Tratamiento Especial
Sobrepuesto, contempla el uso de 4reas para complementar el ordenamiento espacial
principal, con el propdsito de establecer, identificar y delimitar sitios en el Area del Canal
que sean dignos de dicho tratamiento en términos del desarrollo y los Usos del Suelo,
estableciendo siete (7) dreas de tratamiento especial sobrepuesto para el Area del Canal de
Panama,

Que en el sector histéricamente se han desarrollado actividades relacionadas con los
servicios portuarios, de abastecimiento e industria pesada;

Que el Ministerio de Vivienda, a través de la Direccién General de Desarrollo Urbano y su
Departamento de Investigaciones Urbanas, prepar6 el Informe Técnico No 4-07, en el que
se analiza la peticidn del Ministerio de Economia y Finanzas, y se concluye que el area de
los Poligonos No 2, No 3, No 4 y No 8, de las Parcelas P-BU03-03 y P-BU03-4, sea
considerada como .Area de Tratamiento Especxal Sobrepuesto, enmarcada dentro de Areas
de Grandes Proyectos de Desarrollo, se le asigne el Uso de Suelo Industrial;

RESUELVE:

ARTICULO 1: Dejar sin efecto en todas sus partes la Resolucion No 31-2006 de 13 de
julio de 2006.

ARTICULO 2: Asignar como Area de Tratamiento Especial Sobrepuesto, enmarcada
dentro de Areas de Grandes proyectos, a los Poligonos No 2, No 3, No 4 y No 8, de las
Parcelas P-BU03-03 y P-BUO03-4, ubicados en el drea conocida como Base Naval de
Rodman.

ARTICULO 3: Asignar el Uso de Suelo Industrial, a los Poligonos No 2, No 3, No 4 y No
8, de las Parcelas P- BU03-03 y P-BU034, ubicado en el area conoczda como Base Naval
de Rodman

ARTICULO 4: Se debera cumpli;r con todas las disposiciones técnicas que le exijan las
Instituciones relacionadas con el tema.
Fundamento de Derecho: Ley 9 de 25 de enero de 1973, Ley 21 de 2 de julio de 1997.

Dada en la ciudad de Panama a los _&?& _dias del mes deéﬁﬂg‘de ‘Dos Mil Siete (2007)

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
RESOLUCION AN No. 690-RTV
(de 6 de marzo de 2007)

“Por la cual se autoriza a la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO, S.A. el
aumento de cobertura de la frecuencia 1530 KHz en la provincia de Panama,
dentro de un radio aproximado de 54 Km, que opera desde San José, Pedregal.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

1. Que mediante Decreto Ley No.10 de 22 de febrero de 2006, se reestructura el
Ente Regulador de los Servicios Publicos, bajo el nombre de Autoridad
Nacional de los Servicios Publicos, como organismo auténomo del Estado,
con competencia para controlar, regular y fiscalizar la prestacion de los
servicios publicos de electricidad, agua potable, alcantarillado sanitario,
telecomunicaciones, radio y televisién, asi como los de transmision y
distribucion de gas natural;

2. Quc a través de la Ley No.24 de 30 de junio de 1999, reglamentada en los
Decretos Ejecutivos No.189 de 13 de agosto de 1999 y 111 de 9 de mayo de
2000, se establece el régimen juridico aplicable que regula los servicios
publicos de radio y televisién;

3. Que el articulo 8 de la citada Ley No.24 de 1999, clasifica los servicios
publicos de radio y televisién en Tipo “A”, como aquellos para cuya
operacién y explotacion se requiere de asignacién por parte de la Autoridad
Reguladora, de frecuencias principales (no de enlace) para la transmision y,
Tipo “B” como aquellos para cuya operacién y explotacion no se requiere de
asignacién de frecuencias principales;

4. Que, tal como sefiala la normativa, la Autoridad Reguladora podra fijar un
programa bianual de convocatorias a licitacién piblica para la asignacion
de las frecuencias principales disponibles en el Espectro Radioeléctrico, a fin
de que, dentro de esos periodos todos los interesados, cumplidos los requisitos
establecidos, puedan participar en la convocatoria a Licitacion Pablica para la
concesion de servicios Tipo “A”, Tipo “B” e inclusive puedan ampliar sus
areas de cobertura autorizadas;

5. Que efectivamente, la Autoridad Reguladora fij6 con la Resolucion AN
N0.245-RTV de 24 de agosto de 2006, el periodo de convocatoria bianual del
veinticinco (25) al veintinueve (29) de septiembre del afio 2006, para que los
interesados en operar y explotar servicios de radio y televisién abierta Tipo
“A” y Tipo “B”, asi como para solicitar aumentos de édreas de cobertura,
presentaran sus solicitudes;

6. Que consta en el acta de cierre del comentado periodo que la empresa RADIO
AVIVAMIENTO, S.A. concesionaria existente del Servicio de Radio Abierta
Tipo A (No.801), presenté en tiempo oportuno formal solicitud para aumentar
el drea de cobertura hacia la provincia de Panama4, para la frecuencia 1530
KHz, cuyo sitio de transmision opera desde San José, Pedregal, acompafiando
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dicha <olicitud con todos los documentos y los estudios técnicos requeridos
por la 1ieglamentacion, '

7. Que de acuerdo a la-Solicitud presentada para el aumento de cobertura la
concesionaria RADIO AVIVAMIENTO, S.A. indica que solamente
incrementar4 la potencia del transmisor autorizada de 5,000 W a 10,000 W;

8. Que tal como lo establece el procedimiento, los dias 18, 19 y 20 de octubre de
2006, esta Entidad Reguladora publicé en dos (2) diarios de circulacién
nacional las solicitudes presentadas en la convocatoria que cumplieron con los
requisitos exigidos en la normativa vigente, con la finalidad de que los
usuarios del Espectro Radioeléctrico, asi como cualquier otro participante,
presentaran de manera justificada las objeciones técnicas o legales pertinentes,
en un término de treinta (30) dias calendario;

9. Que el 20 de noviembre de 2006, finalizado el periodo antes mencionado,
consta en el acta de cierre de dicho periodo que no se presentaron objeciones
técnicas a la solicitud que hiciera la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO,
S.A. referente a la ampliacion del drea de cobertura;

10. Que vista la peticion de RADIO AVIVAMIENTO, S.A. esta Entidad
Reguladora estima necesario precisar algunas consideraciones al respecto:

a) Se evaluaron aspectos importantes como la propagacién de sefial y la
posible afectacién con asignaciones o concesiones en otras 4reas (co-
canales y canales adyacentes), observandose que la frecuencia 1530
KHz, con el aumento de la potencia a 10,000 W irradiara la sefial con
niveles comerciales dentro de la provincia de Panama, en un radio
aproximado de 54 Km, sin causar interferencia a otros usuarios del
Espectro Radioeléctrico. :

b) Teéricamente, con los pardmetros técnicos solicitados por la
concesionaria RADIO AVIVAMIENTOQ, S.A. para la frecuencia
1530 KHz, la sefial se mantendrd con niveles comerciales A (2.5
mV/m) y B (0.5 mV/m), dentro del irea de cobertura concesionada
(distrito de Panamé) y permitirdi aumentar la misma hacia otras
poblaciones de la provincia de Panamd como La Chorrera, Arraijan y
hacia la parte Este de la provincia (Chepo), dentro de un radio
aproximado de 54 Km.

11. Que surtidos los tramites de Ley, y en mérito de las consideraciones
expuestas, le corresponde al Administrador General realizar los actos
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y atribuciones de la
Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, de acuerdo con lo que establece
el numeral 5 del articulo 20 del citado Decreto Ley No.10 de 2006, por lo que;

RESUELVE:

PRIMERO: AUTORIZAR a la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO, S.A.
el aumento de cobertura de la frecuencia 1530 KHz en la provincia de Panama,
dentro de un radio aproximado de 54 Km, que opera desde San José, Pedregal.
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SEGUNDO: ADVERTIR a la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO, S.A.
que deberd realizar los ajustes técnicos correspondientes y/o instalar los
dispositivos necesarios, en el caso de que como consecuencia de los nuevos
parmetros que se autorizan para operar la frecuencia 1530 KHz, interficra a
cualquier otro concesionario usuario del Espectro Radioeléctrico.

TERCERO: CANCELAR la Autorizacién de Uso de Frecuencia No. RD-
23164 la que sc reemplaza por la No. RD-23164-A, que incluye los nuevos
parémetros técnicos aprobados con la presente Resolucién y que a su vez forman
parte integrante de la misma.

CUARTO: ADVERTIR a la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO, S.A.
que debera operar la frecuencia 1530 KHz de acuerdo a los nuevos pardmetros
técnicos detallados en la Autorizacion de Uso de Frecuencia No. RD-23164-A,
los cuales no podrén ser modificados sin la autorizacién previa de la Autoridad
Nacional de los Servicios Pablicos.

QUINTO: COMUNICAR a la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO,
S.A. que esta Resolucién regiré a partir de su notificacién y contra la misma
procede el Recurso de Reconsideracion que deberd interponerse dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes, contados a partir de su notificacién, ante las
oficinas de la Direccién Juridica de esta Entidad Reguladora.

SEXTO: COMUNICAR a la concesionaria RADIO AVIVAMIENTO,
S.A. que para cumplir con el principio de transparencia consignado en la Ley 24
de 1999, se ordena publicar la presente Resolucién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO:  Decreto Ley No.10 de 22 de febrero de
2006, que modifica y adiciona articulos a la Ley No.26 de 29 de enero de 1996;
Ley No.24 de 30 de junio de 1999; Decteto Ejecutivo No.189 de 13 de agosto de
1999, modificado mediante Decreto Ejecutivo No.111 de 9 de mayo de 2000;
Resolucién No. JD-2023 de 20 de junio de 2000 y Resolucion AN No.245-RTV
de 24 de agosto de 2006. :

NOTIFIQUESE, COMPLASE Y PUBL{QUESE,

CTOR CARLOS URRUTIA G.
Administrador General
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 150-2007-DMySC
(de 30 de abril de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titulado “MANUAL DE PROCEDIMIENT A
DEL PROYECTO DE APOYO A LA INSERCION LABORAL — MINISTERIO D
TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panama, establece
que la Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante
el control previo 0 posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual
se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Rep(blica, establece
que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizara, regulard y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales
actos se realicen con correccion y segun lo establecido en las normas juridicas
respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la
Republica dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccidén de Métodos y Sistemas de Contabilidad elaborar
los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales
necesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de la gestién fiscal de
los empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto 261-Leg. de 16 de
septiembre de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, deberan oficializarse mediante
Decreto, en el cual se establecera la fecha para su aplicacién por la dependencia
estatal respectiva, y seran de obligatorio cumplimiento para los servidores ptblicos
encargados de aplicarios.

Que la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad en coordinacién con el
Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral, elaboraron el documento titulado
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL PROYECTO DE APOYO A LA
INSERCION LABORAL -~ MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO
LABORAL".

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el
proceso.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL PROYECTO DE APOYO A LA INSERCION LABORAL -
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL".

ARTICULO SEGUNDO: Este Decreto regira a partir de su promulgacion.
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FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica%
Panama; Articulo 11, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de
1984, por el cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica. Decreto 261-L.eg. de 16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panama, a los 30 dias del mes de abril de 2007.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Cohtralor General

i
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Analistas
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través de la Direccién de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, en coordinacion con la Direccién de Planificacion y las diferentes Unidades
Administrativas del Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral, han desarrollado estos
Procedimientos Administrativos y Fiscales con el propésito de establecer los mecanismos
necesarios para la administracién, operacién y control del Proyecto de Apoyo a la Insercion
Laborsl, |

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen una herramienta de apoyo al
Programa para su ejecucion, de una manera eficiente.

El presente documento comprende tres capitulos y un apéndice referente al régimen de
formularios y anexos, que deben ser de uso obligatorio para la ejecucion operativa del proyecto.

El primer capitulo se refiere a los Aspectos Generales y en é] se incluyen los temas inherentes al
Objetivo de los procedimientos y la base legal que corresponde a los conceptos normativos en
cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo trata sobre los controles internos
aplicables a las diferentes actividades econdmicas que se desarrollan en el MITRADEL vy el
tercero trata sobre la descripcion de los procedimientos aplicables al Programa de Apoyo de
Insercién Laboral.

Como préctica establecida en nuestra Direccidn, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles, por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacién, las que pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccion de Métodos y Sistemas de
Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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L. ASPECTOS GENERALES

A. Objetivo del Manual

Establecer un conjunto de normas y procedimientos para regular el proceso de gjecucion del
Programa de Apoyo a la Insercién Laboral, cuya ejecucién es responsabilidad del Ministerio de
Trabajo y Desarrollo Laboral (MITRADEL); y provee las orientaciones necesarias a funcionarios
y usuarios.

B. Aspectos Legales

» Proyecto de inversién denominado Insercion Laboral; mediante asignacion presupuestaria de
la vigencia 2007, establecido en la Ley Niim.54 del 20 de diciembre de 2006, mediante Gaceta
Oficial Ntim.25697 del 22 de diciembre de 2006.

» Ley Num.32 de 8 de noviembre de 1984. “Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Republica”.

» Ley Num.42 del 19 de noviembre de 1997. “Por la cual se crea el Ministerio de la Juventud la
Mujer, la Nifiez y la Familia”,y en su Articulo 28 dice “Por el cual al Ministerio de Trabajo y
Bienestar Social se denomina Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral”.

» Ley Nim.22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacién Piblica y dicta otras
disposiciones.

» Decreto Ejecutivo Num.366 de 28 de diciembre de 2006. “Por el cual se reglamenta la Ley
Nim.22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacién Publica y otras disposiciones en
esta materia”. .. :

% Decreto de Gabinete Num.214-DGA de 8 de octubre de 1999. “Por el cual se emiten las
Normas de Control Interno Gubernamental para la Repiblica de Panama”.

C. Alcance del Manusl

Este documento es de aplicacion en las Unidades Administrativas del Ministerio de Trabajo y
Desarrollo Laboral que tienen el Programa de Apoyo a la Insercion Laboral.

D. Caracteristicas

El proyecto se lleva a cabo por el Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral (MITRADEL) en
concertacion con las empresas que, por instalacion o ampliacion de su planta productiva o turnos
de trabajo, requieran de capital humano.

Los beneficiarios entran en un proceso de adquisicién de conocimientos, habilidades y destrezas, a
través de realizar actividades tedricas y experiencias propias del proceso productivo de la empresa
y dentro de sus instalaciones; que para efecto de entendimiento del proyecto se le denominara
Adaptacién Ocupacional.
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El MITRADEL actuaréd por medio de la Unidad Coordinadora del Programa (UCP) denominada
Direccién General de Empleo (DIGE), responsable por la administracién, coordinacién y
e¢jecucion del Programa.

La ejecucion del presente programa, contari con el apoyo de la Direccion Administrativa,
Asesorfa Legal, Direccién Nacional de Inspeccién y Oficina de Planificacién; que garantizarn la
ejecucion de los componentes en los plazos, términos y condiciones.

d.1.0bjetivo del Proyecto

Insertar en el Mercado Laboral a la poblacién con menos oportunidades de obtener un empleo
digno.

d. 1.1 Objetivos Especificos:
Beneficiar a desempleados, especialmente a los que presentan carencias para competir
en el Mercado Laboral,
* Mejorar las posibilidades de insercién laboral de los beneficiarios a través de un
proceso de adaptacién ocupacional en un medio real de trabajo.
* Concienzar a los beneficiarios en cuanto a la importancia del servicio de excelencia al
cliente, reforzando hébitos y cgnductas laborales apropiadas.

d.12. Cobertura:

El 4mbito de ejecucion de este Proyecto es a nivel nacional y comprende todas las provincias
en las cuales existan jévenes y empresas interesadas en la participacion en el programa y que
califiquen con los criterios de elegibilidad establecidos.

d.1.3. Funciones Generales del Proyecto:

» Administrar los recursos del Programa de acuerdo a sus objetivos.

« Aplicar controles administrativos necesarios para la administracion eficiente de los
recursos del programa.

» Mantener el Sistema de Informacidén del Programa y todos sus subsistemas.

» Mantener informados a los sectores oficiales y particulares involucradas en el
desarrollo del programa sobre la ejecucion del mismo.

*  Velar por el cumplimiento de la normativa del Programa.

*  Coordinar la ejecucién de las actividades del Programa con las instancias involucradas
dentro del MITRADEL.

s Revisar el Reglamento Operativo y Manual de Procedimientos del Programa y
proponer los cambios requeridos para facilitar y agilizar su ejecuci6n.

* Capacitar y orientar al personal de la Direccién General de Empleo v las instancias del
MITRADEL pertinentes, en todos los temas relacionados a la ejecucion del Programa.

* Mantener archivos con la documentacién comprobatoria de las actividades técnicas,
financiero-contables y administrativas.

* Elaborar Informe de Avance Fisico- financieros mensuales del programa.

* Coordinar con las Direcciones Regionales del MITRADEL

* Medir el impacto de las acciones del Programa.
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II. NORMAS DE CONTROL INTERNO

La Direccion General de Empleo (es la unidad ejecutora del programa), y la Direccion
Administrativa del MITRADEL, son las responsables de realizar los procesos operativos de
cardcter administrativo-financiero del Programa.

A. Direccion Administrativa

La Direccion General de Empleo se apoyard en la Direccién Administrativa, cuyas
responsabilidades en el marco de la ejecucién del Programa se detallan a continuacién:

Responsable de proveer el apoyo logistico necesario para el funcionamiento del Programa.
Elaborar el presupuesto de la contrapartida local en estrecha comunicacién con los
coordinadores del Programa.

Mantener el control y seguimiento de toda la documentacién, Registros contables y financieros
para rendir informes a la Contraloria General de la Republica.

Ordenar la emisién de los cheques, érdenes de compra y demds documentos de afectacion
financiera. '

Incluir en el presupuesto anual de inversiones del MITRADEL, los recursos necesarios para la
ejecucién del Programa.

Vigilar y dar seguimiento al presupuesto asignado anual y garantizar la disponibilidad de
fondos.

Apoyar la operacion del programa con sus Departamentos de Presupuesto, Tesoreria, Compras
y Contabilidad.

a.1. Controles en el Area de Presupuesto

El proceso de Presupuesto comprende las etapas de Programacion, Formulacién, Aprobacion,
Ejecucion, Control, Evaluacién y Liquidaci6n, descritas en la Ley Presupuestaria Vigente.

No se podré realizar ningin pago si en el Presupuesto Ley Vigente, no consta especificamente
la partida de gastos para satisfacer la obligacion; asf mismo el Estado no podré exigir ningun
tributo si no consta en el Presupuesto.

En vista de lo anterior, solo se¢ autorizardn gastos consignados en las partidas segin las
exigencias de la UCP.

Remitira a la DIGE, en los primeros cinco (5) dias de cada mes, un informe presupuestario
tanto de los fondos presupuestarios en el que se detallen los compromisos del mes,
compromisos acumulados y saldos disponibles en las diferentes partidas presupuestarias.

a.2. Controles en el Area de Tesoreria

Todas las entidades deben centralizar la totalidad de sus recursos financieros para su manejo a
través de Tesoreria con el objeto de optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacién de los
fondos.

Los fondos de MITRADEL sujetos a los Arqueos sorpresivos y frecuentes, por parte del
Personal de Auditorfa Interna de la Institucién, al igual que por los funcionarios de
Fiscalizacion y Auditoria General de la Contraloria.
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* Prepara Gestion de Cobro para la solicitud al Tesoro Nacional de los Fondos y da seguimiento
a la misma en la Contraloria y en el Ministerio de Economia y Finanzas.

* Elaborar cheques con cargo a la cuentas financiera del proyecto.

* Genera los cheques de pagos a los beneficiarios contra lista de asistencia. Los que no se
retiren seran anulados.

* Dar seguimiento a la firma de los cheques en la Direccion Administrativa y Oficina de
Fiscalizacién General e informar diariamente a la DIGE el detalle de los pendientes de retiro
por parte de becas de beneficiario y proveedores.

* Remitir diariamente a la DIGE informe de saldo de las cuentas bancarias que tienen que ver
con ¢l Proyecto.

* Las solicitudes del Fondo da Caja Menuda y viaticos, serd autorizada por la Direccién
Administrativa.

* Para ¢l pago de gastos por medio de vidticos requeridos por el proyecto los mismos se
desarrollan en funcién a las disposiciones que tiene ¢l Gobierno Nacional para regular dicha
materia. (Ley de Presupuesto vigentes).

» Las solicitudes de caja menuda se reciben en la Seccion de Tesoreria, una vez esté autorizada,
para efectuar el correspondiente desembolso.

* Sdlo se cuenta con 48 horas para realizar la compra, por ende deben entregar la factura, pasado
ese tiempo, el tuncionario asignado en la Seccion de Tesoreria llamard al departamento
solicitante, para recordarle. Al hacer caso omiso, se procede a notificar mediante un
memorando a la Direccibn Administrativa  para que proceda con las acciones
correspondientes.

* Los Fondos Rotativos consisten en cantidades fijas de recursos, por lo tanto, se hace necesario
recurrir al mecanismo de reembolso, a efecto de que el Fondo se retroalimente del presupuesto
en funcion de los recursos utilizados.

* El Proyecto se manejara a través de dos cuentas bancarias especifica, con la contrafirma en la
Contraloria General de la Republica denominada: Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral-
Programa de Insercién Laboral-La Oportunidad que Necesitas y Ministerio de Trabajo y
Desarrollo Laboral- Programa de Insercién Laboral.

Nota: Los cheques serdn retirados en MITRADEL por las empresas que participan en el
Proyecto contra un listado que indicara el nombre y nliimero de cédula del beneficiario.

a.3. Controles en el Area de Compras

* La Solicitud de Bienes con el sello de Almacén (que no hay en existencia) que es adjuntada a
la Requisicidn de Almacén, es remitida a la Seccién de Presupuesto, para que proceda a
verificar la disponibilidad del recurso. Si se cuenta con el mismo, se envia la solicitud a la
Direccién Administrativa y éste a su vez, lo devuelve a Compras, para que proceda con el
tramite de adjudicacién y compra. Luego la envia a la Direccion Administrativa para su
correspondiente refrendo y ésta a su vez a la Seccion de Tesoreria para el tramite de pago.

* Toda adquisicién que realiza el MITRADEL, se haré conforme a las normas y procedimientos
establecidos que regulan las compras y contrataciones del Sector Piiblico.
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a.4. Controles en el Area de Contabilidad

B.

Todo registro Contable debe estar sustentado con su respectiva documentacion original que
evidencie la Transaccion Contable.

La copia de los cheques pagados con documentacién de respaldo se archiva en la Seccion de
Contabilidad.

Las transacciones Contables deben registrarse en ¢l momento que ocurren.

Coordinar con el Departamento de Tesoreria en las acciones contables del proyecto.

Preparar mensualmente la conciliacién bancaria de la cuenta financiera.

Llevar un control de los saldos de las becas a beneficiarios y de servicios.

La Unidad de Auditoria Interna debe revisar periédicamente dentro del examen al drea de
fondos las conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su ejecucién en forma oportuna
y correcta.

Direccion General de Empleo

Tendr4 la responsabilidad de:

Promocién y Divulgacién del proyecto.

Brindar orientacién y asesoria técnica a los empresarios.

Mantener archivo permanente y actualizado de cada solicitud de las empresas a participar en el
proyecto.

Resultado emitidos por la Comisién Evaluadora.

Preseleccion de los candidatos.

Realizar jornadas de orientacién ocupacional.

Mantener registros de los participantes en el proyecto.

Rendir informes fisicos-financieros del proyecto.

Verificar las anomalias que se presentan en el desarrollo del proyecto.

Recibir y revisar los informes de supervisién y/o inspeccién, remitiendo las observaciones si
fuera necesaria a las instancias correspondientes.

C. Direccién General de Inspeccién

Elaborara informes de inspeccién para determinar la participacion de la empresa.
Visitas de Inspecciones a las empresas participantes; durante la ejecucion del convenio.
Remite informe por cada visita a la DIGE.

D. Asesoria Legal

En los aspectos. legales la DIGE se apoyara en la Direccién de Asesoria Legal, cuyas funciones en
la ejecucién del Programa son las siguientes:

Revisar a solicitud de Ia DIGE los contratos y documentos de cardcter legal.

Atender de manera oportuna cualquier consulta de caréicter legal que surja durante la ejecucion
del Programa.

Apoyar el proceso de adquisiciones en sus aspectos legales.



22

Gaceta Oficial, viernes 11 de mayo de 2007 N©°25,789

E. Oficina Institucional de Recursos Humanos

Responsable de preparar los contratos del personal, dar seguimiento a los mismos en Asesoria
Legal, Despacho del Ministro, Presupuesto, Contabilidad y Fiscalizacién. Mantener el archivo del
personal del programa.

F, Direccion de Auditoria Interna
Seré la responsable de:

* Realizar arqueo de la caja menuda

* Investiga, examina y valida las actividades de orden financiero-contable, emite los informes
respectivos, con los hallazgos, acciones a tomar, recomendaciones, etc. Remite el informe en
cuestion a las maximas autoridades en cada institucion.

G. Oficina de Fiscalizacién de Contraloria General

Las Funciones de Control y Fiscalizacién del Proyecto le corresponden a la Contraloria General de
la Repiblica, segin la Legislacion Vigente, sus responsabilidades serén:

= Asesora, evalia, registra y refrenda (si esta correcto) segin delegacién (refrendo de
documentos y montos) establecida por la Contraloria General de la Repiiblica.

* Realiza el anlisis en relacién al cumplimiento de las normas que rigen sobre Contratacion
Publica vigente y normas de control intemo.

III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para Gestién de Cobro al Tesoro Nacional
1. Direccion General de Empleo

Genera nota solicitando los recursos que le corresponden al programa, firma y remite al
Departamento de Tesoreria.

2. Departamento de Tesoreria

Genera respectivamente, la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional (Formulario Ném. 1),
revisa el jefe del Departamento, pone su visto bueno y remite a Presupuesto.
3. Departamento de Presupuesto

Recibe la Gestién de Cobro al Tesoro, bloquea las partidas presupuestarias luego remite al
Departamento de Contabilidad.
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4. Departamento de Contabilidad

Recibe la Gestibn de Cobro al Tesoro Nacional, genera el comprobante de diario
correspondiente al compromiso de la gestiéon de cobro, sella y firma el comprobante el jefe de
Departamento. Luego remite a la Direccién Administrativa.

5. Direccién Administrativa

Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional, verifica que la misma esté firmada y

autorizada. Luego remite al Despacho Superior.

6. Despacho Superior

Recibe la Gestién, verifica y firma; luego remite la Gestiéon y los documentos sustentadores a
la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General.

7. Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General

Recibe la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional, verifica, sella, firma en atencion a los montos
para refrendo autorizados por el Contralor General y remite al Departamento de Tesoreria.

8. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestiéon de Cobro al Tesoro Nacional, verifica y remite a la Direccién General de
Tesoreria del MEF.

9. Direccién General de Tesoreria del MEF

Recibe la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional, verifica, transfiere los recursos de la cuenta
210 Tesoro Nacional a la cuenta para el mancjo de los recursos. Luego genera el Reporte del
Estado en que se encuentran los cheques y remite al Departamento de Tesoreria de
MITRADEL.

10. Depariamento de Tesoreria

Recibe ¢l Reporte del Estado en que se encuentran los cheques, registra la informacion en su
libro de banco, para justificar el ingreso del recurso, luego remitc una copia del mismo al
Departarmento de Contabilidad.

11. Departamento de Contabilidad

Recibe el Informe de Ingreso con los documentos sustentadores (reporte del estado en que se
encuentran los cheques o la boleta del dep6sito), genera el comprobante de diario
comrespondiente a la transferencia del recurso, sella, firma, registra y archiva.

PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE COBRO AL TESORO NACIONAL

I ' MITRADEL-0}
DEPTO.DE | DEFTO.DE DPEFTO. DK DPIRECCION PESFACHO
GENERALPE ITRSORERIA [FRESUFUESTO [CONTANILIDAD | ADMINISTRATIVA SUPIRIOR "’g‘m" .'."gm&'m
O (Dl ——e(——— (s (7

5

006 OO

QENERA NOTA SOLICITANDO LOS RECURSOS QUE LE
CORRESPONDEN AL PROGRAMA, FIRMA Y REMITE

GENERA LA GEETION DE COBRO AL TEBORO, REVISA, FONE
EL VISTO BUENO Y REMITE AL DEPTO DE PRESUPUESTO
RECIBE LA OESTION DE COBRO AL TESOROD, BLOQUEA LAS
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS REMITE Al DEPTO DE
CONTABILIDAD

RECIBE LA GESTION DE COBRO AL TERORQ. OENERA EL
COMPROBANTE DE DIARIO CORRESPONDMENTE AL
COMPROMISO DE LA GESTION DE COBRO, SELLA Y FIRMA EL
COMPROBANTE LUBGO REMITE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA

RECIBE LA GESTION DE COBRO AL TESORO, VERIFICA QUE LA
MISMA ESTE FIRMADA Y AUTORIZADA LUEGO REMITE
AL DESPACHO SUPERIOR

RECIBE LA OESTION, VERIFICA Y FIRMA, LUEGO REMITE LA
GESTION Y LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES A LA OFICINA
DE FISCALIZACION GENERAL (CONTRALORIA GENERAL)

RECIBE LA OBSTION DE COBRO AL TESORO NACIONAL.
VERIFICA, SELLA, FIRMA EN ATENCION A LOS MONTOS FARA
REFRENDO AUTORIZADOS Y REMITE AL DEPTO DE
TESORERIA

RECIBE LA GESTION DE COBRO AL TESORO, VERIFICA Y
REMTTE A LA DIRECCION GENERAL DE TESORERIA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS (MEF)

RECIBE LA GESTION DE COBRO Al TESORO, VERIFICA,
TRANSFIERE LOS RECURSOS DE LA CUENTA DEL TESORQ
A LA CUENTA PARA EL MANEIO DE LOS RECURSOS
LUBGO GENERA EL REPORTE DEL ESTADO EN QUE SE
ENCUENTRAN LOS CHEQUES Y REMITE AL PEFTO DE
TESORERIA

RECIBE BL REPORTE DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN
LOS CHEQUES, REGISTRA LA INFORMACION EN SU LIBRO
DE BANCO, PARA JUSTIFICAR El. INGRESO DEL RECURSO,
LUEGO REMITE UNA COPIA DEL MISMO AL DEFTQ DE
CONTABILIDAD

RECIBE EL INFORME DE INGRESO CON LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES (REPORTE DEL ESTADO EN QUE SE
ENCUENTRAN LOS CHEQUES O LA BOLETA DEL DEPOSITO).
GENEBRA EL COMPROBANTE DE DIARIQO CORRESPONDIENTE
A LA TRANSFERENCIA DEL RECURSO, SELLA, FIRMA,
REGIETRA ¥ ARCHIVA
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B. Procedimiento para Gestién de Cobro Institucional

1. Departamento de Tesoreria
Recibe la Gestibn de Cobro Institucional (Formulario NGm. 2), con los documentos
sustentadores de la Casa Comercial (factura, certificacion, orden de compra o contrato, paz y
salvo del Seguro Social y del MEF, y los informes en el caso de consultoria). Luego genera
el Recibo sobre la Gestion de Cobro y hace firmar al responsable de la casa comercial o
consultor, aplica el nimero del Recibo a la Gestién de Cobro, entrega el original del recibo al
Proveedor o Contratista y remite al Jefe del Departamento, quien verifica, firma la recepcién
de la gestién de cobro, registra la fecha de entrada. Remite al Departamento de Presupuesto.
3. Departamento de Presupuesto
Recibe la Gestion de Cobro con los documentos sustentadores, cfectiia el bloqueo
correspondiente al pagado y remite al Departamento de Contabilidad.
4. Departamento de Contabilidad
Recibe la gestion de cobro con los documentos sustentadores, efectia el registro
correspondiente al pagado y remite a la Direccion Administrativa
5. Direccién Administrativa
Recibe la Gestion de Cobro y documentos sustentadores, verifica y firma. Remite al
Departamento de Tesorerfa.
6. Departamento de Tesoreria
Recibe la Gestion de Cobro y documentos sustentadores, confecciona el cheque (Formulario
Ném. 3) y remite a la Direccién Administrativa.
7. Direccién Administrativa
Recibe la Gestién de Cobro y cheque, con documentos sustentadores, verifica y firma el
cheque. Remite a la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General,
8. Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General
Recibe la Gestion de Cobro y cheque, verifica, refrenda cheque y Gestion, fo remite al
Departamento de Tesoreria.
9. Departamento de Tesoreria
Eatrega cheque, desglosa y remite documentacién al Departamento de Contabilidad.

10. Departamento de Coatabilidad

Recibe el comprobante de cheque y documentos sustentadores, genera el comprobante de diario
relativo al pago, seclla, firma y archiva.

Distribucién Gestién de Cobro Institucional

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.
1ra .Copia: Proveedor o Contratista.
2da. Copia: Departamento de Tesorcrfa.
3ra. Copia: Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General.
4ta. Copia: Direccién General de Empleo.
ORDEN DE DESEMBOLSO
Original: Banco Nacional.
1ra. Copia: Proveedor o Contratista.
2da. Copia: Departamento de Tesoreria.
3ra. Copia: Departamento de Contabilidad.
4ta. Copia: Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General.

Sta. Copia: Direccién General de Empleo.
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PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL
[T T i ‘ “
DEPFTO, DL DEPTO. DE DEPTO. DX PIRECCION ;&'Iﬁﬁ&h
TESORERIA PRESUPUESTO CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA GENERAL
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RECIRE LA GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL, CON
LOS DOCUMENTOS SUSTENTAPDORES LUEGO GENERA EL
RECIBO SOBRE LA GESTION DE COBRO FIRMA EL
RESPONSABLE DE LA CASA COMERCIAL O CONSULTOR,
APLICA EL NUMERO DEL RECIBO A LA GESTION DE COBRO,
ENTREGA EL ORIGINAL DEL RECIBO AL FROVEEDOR 0O
CONTRATISTA

EL JEFE RECIBE LA GOESTION DE COBRO CON LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES, VERIFICA, FIRMA LA
RECEPCION DE LA GESTION DE COBRO, REGISTRA LA FECHA
DE ENTRADA LUEGO REMITE AL DEPTQ DE PRESUPUESTO

RECIBE LA GESTION DE COBRO CON LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, EFECTUA EL BLOQUEO CORRESPONDIENTE
AL PAGADO Y REMITE AL DEFTO. DE CONTABILIDAD

RECIBE LA GESTION DE COBRO CON LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, EFECTUA EL REGISTRO CORRESPONDIENTE
AL PAGADO Y REMITE A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

OO0 66

RECIBE LA GESTION DE COBRO Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, VERIFICA Y FIRMA REMITE AL DEPTO
DE TESORERIA

RECIBE LA GESTION DE COBRO Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, CONFECCIONA CHEQUE Y REMITE A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

RECIBE LA GESTION DE COBRO Y CHEQUE, CON
DOCUMENTOS SUSTENTADORES, VERIFICA Y FIRMA
CHEQUE REMITE A LA OFICINA DE FISCALIZACION

REFRENDA CHEQUE Y GESTION, LO REMITE A EL DEPTO
DE TESORERIA

ENTREGA CHEQUE, DESGLOSA Y
DOCUMENTACION AL DEPTO DE CONTABLLIDAD

REMITE

RECIBE EL COMPROBANTE DE CHEQUE Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, GENERA EL COMPROBANTE DE DIARIO
RELATIVO AL PAGO, SELLA, FIRMA Y PROCEDE A SU
ARCHIVO

C. Procedimiento para la Adquisicion de Bienes al Contado a Través de Orden de Compra

1.

Direccién General de Empleo

Elabora la solicitud de bienes, especificando los bienes o suministros solicitados. Luego el
Jefe de la Unidad Ejecutora firma y remite a la Direccion Administrativa.

Nota: La solicitud se realiza a través de la Solicitud de Bienes (Formulario Ném. 5).

2. Direccién Administrativa

solicitud, remite a la Seccién de Almacén.

3. Seccién de Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la
De lo contrario prepara la Requisicion de

forma determinada para despachar bienes.

Verifica el documento respectivo para solicitar bienes, firma autorizando proceder con la

Materiales (Formulario Néam. 6), remite al Departamento de  Compras. Procede a archivar
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temporalmente la Requisicion de Materiales hasta el momento del despacho, luego de la
adquisicidn de los bienes.

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros
requeridos por la Direccién Administrativa. Consulta el Catélogo Electrénico de Productos y
Servicios. Verifica el registro de los Contratistas Inhabilitados, que emite 1a Direccidn
General de Contrataciones Piblicas. Asigna los precios referenciales y registra la informacién
en el sistema, tipo de fondo, tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles,

Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estén incluidos en el Catalogo Electrénico
de Productos y Servicios, administrado por la Direccion General de Contrataciones Pablicas.
De lo contrario se selecciona el tipo de acto de contratacién (procedimientos) vigente.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al
Departamento de Presupuesto.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir
reserva y remite al Departamento de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se
inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la
disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo establecido en las normas de
administracién presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucion o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Realiza el acto publico de contratacién y adjudica. Luego registra el resultado de la
adjudicacién. Imprime la Orden de Compra y el Jefe del Departamento de Compras firma y
remite fisicamente al Departamento de Presupuesto.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la Orden de Compra
(Formulario Nim.7) y envia la documentacién al Departamento de Tesoreria.

8. Departamento de Tesoreria

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada y autoriza la emisién del Cheque.
Una vez confeccionado el mismo, el funcionario encargado de su elaboracién, firma y remite
al Jefe del Departamento de Tesoreria para que firme el Cheque, certificando que el mismo
esté correcto. Luego se envia el cheque, orden de compra y demds documentos sustentadores
al Departamento de Contabilidad. :

9. Departamento de Contabilidad

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores (Requisicién de Materiales), efectia el
registro contable  correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado,
confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe del Departamento firma la Orden de
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Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la
documentacién a la Direccién Administrativa.

10. Direccién Administrativa

Recibe Cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra y Requisicién de Materiales),
verifica que exista consistencia en los datos contenidos en el Cheque y Orden de Compra, de
estar todo correcto firma Cheque y Orden de Compra. Luego remite a la Oficina de
Fiscalizacién General.

11. Oficina de Fiscalizacién General

Realiza ¢l examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en
atencién de los montos (para refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite
fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores al Departamento de
Tesorerfa.

12. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente ¢l Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, hasta que
el funcionario autorizado del Departamento de Compras, firme el retiro de los mismos. Una
vez firmado el comprobante de cheque retiene una copia de éste.

13, Departamento de Compras

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores del Departamento de
Tesoreria y procede a su desglose de la siguiente manera:

ORDEN DE COMPRA

Original: Departamento de Contabilidad con documentos sustentadores.
1ra. Copia: Departamento de Compras.
2da. Copia: Departamento de Presupuesto.
3ra. Copia: Departamento de Tesoreria.
4ta. Copia: Oficina de Fiscalizacién General.
5ta. Copia: Secciéon de Almacén.
CHEQUE
Qriginal: Proveedor.
1ra. Copia: Departamento de Contabilidad con documentos sustentadores.
2da. Copia: Departamento de Tesoreria.

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CONTADO A TRAVES DE ORDEN DE COMFPRA

, ' MITRADEL-3
é’m":‘: DIRECCION SECCION DE DEFTO. DE DEPTO. DE DEPTO.DE | DEPTO.DE “;’gcu"u“ bl
e ADMINISTRATIVA | ALMACEN COMPRAS FRESUFUESTO | TESORER{A | CONTAmuIDAD | FI9C0 SER0
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VERIFICA QUE LA ORDEMN DE COMPRA ¥ AUTORIZA LA
EMISION DEL CHEQUE FIRMA, LUEGO SE ENVIA EL CHEQUE,
ORDEN DE COMPRA Y SUSTENTADORES AL DEPTO. DE
CONTABILIDAD.

FL.ARORA LA SOLICITUD DE BIENES, ESPECIFICANDO LO
SOLICITADO . LUEGCO FIRMA Y REMITE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA

VERIFICA EL DOCUMENTO PARA SOLICITAR BIENES, FIRMA
AUTORIZANDO PROCEDER CON LA SOLICITUD, REMITE A LA
SECCION DE ALMACEN

VERIFIC'A LA EXISTEMNCIA DE LO SOUICITADO, 51 HAY EN
EXISTENCIA, COMPLETA LA FOKMA PARA DESPACHAR BIENES. RESTO DE LA DOCUMENTACION A LA DIRECCION
1Pk LO CONTRARIQ PREPARA LA REQUISICION, REMITE Al AREA ADMINISTRATIVA

DI COMPKAS. PROCEDE A ARCHIVAR HASTA EL MOMENTO DEL .

DESPACHO. 10 ) RECIBE CHEQUE Y SUSTENTADORES, VERIFICA EL CHEQUE ¥
REVISA QUE LA REQUISICION.  CONSULTA EL CATALOGO gggitlza%lgghgl;i‘zﬂ All:UEGO REMITE A LA OFICINA DE
ASIGNA LOS PRECIOS Y REGISTRA LA INFORMACION EN EL

SISTEMA. LUEGO SELLA LA REQUISICION, FIRMA LA MISMA Y 11 REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA, FIRMA Bl CHEQUE, £
PROCEDE A ENVIARLA FISICAMENTE AL, DEPTO, DE ATENCION DE 1OS MONTOS LUEGO REMITE EL CHEQUE

RECIBE, ORDEN DE COMPRA Y SUSTENTADORES, EFECTUA EL
REGISTROQ CONTABLE, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE
DIARIO, ARCHIVA EL COMPROBANTE DE DIARIO Y ENVia EL

960

A
o)

PRESUPUESTO ORDEN DE COMPRA Y SUSTENTADORES AL DEPIO  DE
RECIBE LA REQUISICION, VERIFICA LA DISPONIBILIDAD TESORERIA
PRESUPUESTARIA ¥ REMITE AL DEPTO. DE COMPRAS 2 ™} RETIENE EL CHEQUE, ORDEN DE COMPRA Y SUSTENTADORLS

HASTA QUE EL FUNCIONARIO AUTORIZADO DEL AREA DE
COMPRAS, FIRME ElL RETIRO DE LOS MISMOS  UNA VEZ
FIRMADO EL COMPROBANTE DE CHEQUL RETIENE UNA
COFlA.

Bl

REALIZA El ACTO PUBLICO DE CONTRATACION Y ADJUDICA.
REGISTRA LA ADJFUIDNCACION, IMPRIME LA ORDEN DE COMPRA
Y FIRMA Y REMITE AL DEFTO DE PRESUPUESTO

KECIBE LA ORIIEN DF COMPRA, REALIZA EL COMPROMISO
PRESUPUESTARIO SELLA LA ORHDEN L COMFPRA'Y ENVIA Al
DEPTO DE TESORERIA

RECIBE CHEQUE. ORDEN DFE COMPRA Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES DEL AREA DF. TESOREKIA ¥ PROCEDE A S1)
DESGLOSE

B OO OO0

s
'a
W
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D. Procedimicato para In Adquisicién de Bicues al Crédio a Través de Orden de Compra

1. Direccita General de Emploo

Elabora la solicitud de bienes, especificando  los bienes o suministros solicitados. Luego el
Jefe de 1a Unidad Ejecutora firma y remite a la Direccién Administrativa.

Nota: La solicitud se realiza a través de la Solicitud de Bienes (Formulario Ném. 5).

2. Direccidn Administrativa

Verifica el documento respectivo para solicitar biencs, firma autorizando proceder con la
solicitud, remite a la Seccién de Almacén.

3. Secciém de Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la
forma determinada para despachar bienes (Comprobante de Despacho de Almacén Formulario
Nim.4). De lo contrario prepara la Requisicién de Almacén (Formulario Ném. 6), el cual
remite al Departamento de Compras.

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicin de Almacén contenga el detalle de los bienes o suministros
requeridos por la Direccion Administrativa para el Proyecto.  Consulta el Catdlogo
Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas Inhabilitados,
que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales
y registra la informacién en el sistema, tipo de fondo, tipo de adquisicién, forma de pago y
otros detalles. Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estén incluidos en el
Catélogo Electrénico de Productos y Servicios, administrado por la Direccion General de
Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de contratacién
(procedimientos) vigente.

Luego sella la Requisicién de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al
Departamento de Presupuesto.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicién de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir
reservay remite al Departamento de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se
inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas & subsanar la
disponibilidad de saldos, mediante la aplicacién de lo establecido en las normas de
administracién presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucion o traslado de partida

6. Departamento de Compras

Realiza el acto pablico de contratacién y adjudica. Luego registra el resultado de la
adjudicacién. Imprime la Orden de Compra y el Jefe del Departamento de Compras firma y
remite fisicamente al Departamento de Presupuesto.

7. Departamento de Presupuesto '
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Recibe la Orden de Compra, realiza ¢l compromiso presupucstario. Sella la Orden de Compra
y envia la documentacién al Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores (Requisicion de Materiales), efectia el
registro contable correspondiente al compromiso contingente y devengado, confecciona el
comprobante de diario pertinente, el jefe del Departamento firma la Orden de Compra como
constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacion
a la Direccion Administrativa. '

9. Direcciéon Administrativa

Recibe Orden de Compra y Requisicion de Materiales, verifica que exista consistencia en los
datos contenidos en los documentos, de Compra, de estar todo correcto, firma la Orden de
Compra. Luego remite a la Oficina de Fiscalizacién la de Contraloria General.

10. Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General
Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compre, en atencion de los
montos (para refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente la
Orden de Compra y documentos sustentadores al Departamento de Compras.

11. Departamento de Compras

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores y desglosa de la siguiente manera:

ORDEN DE COMPRA
Original Proveedor.
1ra. Copia Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
2da. Copia Departamento de Compras.
3ta. Copia Departamento de Tesoreria.
4ta. Copia Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General.
Sta. Copia Seccion de Almacén.

La Orden de Compra al crédito, que no ha sido retirada por el Proveedor o Casa Comercial o
entregada por ¢l Departamento de Compras, durante los primeros cinco (5) dias hébiles, le
corresponderd al Jefe del departamento tomar las medidas, que permitan comunicarie a la
Direccién Administrativa, para que s¢ proceda con su anulacion y a la vez comunicarie a las
autoridades de Contrataciones Piblicas del Ministerio de Economia y Finanzas, por el
incumplimiento.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CREDITO A TRAVES DE ORDEN DE COMPRA
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O

D

06 ©

06 ©

ELABORA LA SOLICTTUD DE BIENES, ESPECIFICANDO LOS
BIENES O SUMINISTROS SOLICTTADOS, LUEGO EL JEFE DE LA
UNIDAD EJECUTORA FIRMA Y REMITE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA,

VERIFICA El. DOCUMENTO RESPECTIVO PARA SOUCITAR
BIENES, FIRMA AUTORIZANDO PROCEDER CON LA SOLICTTUD,
LO REMITE A LA SECCION DE ALMACEN.

VERIFICA LA EXISTENCIA DE LO SOLICITADO, $I HAY EN
EXISTENCIA, COMPLETA LA FORMA DETERMINADA PARA
DESPACHAR BIENES. DE LO CONTRARIO PREPARA LA
REQUISICION DE ALMACEN, REMITE AL DEPTO. DE COMPRAS

REVISA, CONSULTA EL CATALOGO, VERIFICA, ASIGNA LOS
PRECIOS Y REGISTRA LA INFORMACION EN El SISTEMA.
LUEGO ANALIZA Y SELLA LA REQUISICION, FIRMA LA MISMA
Y PROCEDE A ENVIARLA AL DEPTO DE PRESUPUESTO.

RECIBE LA REQUISIOON DE ALMACEN, VERIFICA LA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y REMITE AL DEPTO. DE
COMPRAS,

REALIZA EL ACTO PUBLICO Y ADVUDICA. LUEGO REGISTRA EL
RESULTADO DE LA ADJUDICACION. IMPRIME LA ORDEN DE
COMPRA Y FIRMA Y LA REMITE AL DEPTO. DE PRESUPUESTO,

©
©

@
@

1

&

RECIBE LA ORDEN DE COMPRA, REALIZA EL COMPROMISO
PRESUPUESTARIO. SELLA LA ORDEN DE OOMPRA Y ENVIA LA
DOCUMENTACION AL DEFTQ. DE CONTABILIDAD.,

RECIBE ORDEN DE OOMPRA Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, EFECTUA EL REQISTRO CONTABLE ,
CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO PERTINENTE,
FIRMA LA ORDEN DE COMPRA COMO CONSTANCIA DEL
REGISTRO, ARCHIVA EL COMPROBANTE DE DIARIO Y ENVIA
EL RESTO DE LA DOCUMENTACION A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA

RECIBE ORDEN DE COMPRA Y REQUISICION DE BIENES,
VERIFICA QUE EXISTA CONSISTENCIA EN LOS DATOS
CONTENIDOS EN LOS DOCUMENTOS, FIRMA LA ORDEN DE
COMPRA. LUEGO REMITE A LA OFICINA DE FISCALIZACION
GENERAL

REALIZA Bt EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACION, REFRENDA
LA ORDEN DE COMPRA, EN ATENCION DE LOS MONTOS.
LUEGQO REMITE FISICAMENTE LA ORDEN DE COMPRA Y
DOCUMENTOS SUSTENTADORES AL, DEPTO. DE COMPRAS.

RECIBE ORDEN DE COMPRA Y SUSTENTADORES Y DESGLOSA

E. Procedimiento para Ia Recepcién de Bienes en ¢l Almacén

1. Casa Comercial 0 Proveedor )
Entrega original de la Orden de Compra, factura y bienes en el Departamento de Almacén,

g

Seccién de Almacén

Recibe los bienes, coteja contra la informacién contenida en la orden de compra y factura, para
confirmar que los bienes recibidos son los requeridos. Luego sella, firma (orden de compra y
factura), genera el Informe de Recepcién de Almacén (Informe Néim.1), firman ambas
personas (el que recibe y el que entrega) y remite al Departamento de Contabilidad,

Nota: En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la aceptacién previa de
alguna unidad técnica especializada (informética, electricidad, carpinterfa, refrigeracion, etc.),
se solicitaré la participacién de dicha unidad, para confirmar la recepcion del bien.

3. Departamento de Contabilidad

N°25,789
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Recibe el original de los documentos de recepcion de bienes y la factura del proveedor o casas
comercial, confecciona el comprobante de diario, ¢l Jefe de la seccion firma el documento de

recepeion, como constancia del registro y archiva.

__PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE BIENES EN EL ALMACEN

1. T ; MITRADELAS
CASA COMERCIAL O FROVEIDOR SECCION DE ALMACEN DEFTO. DE CONTAKILIDAD
e
o> D >

ENTREGA ORIGINAL DE LA ORDEN DE COMPRA, FACTURA Y
BIENES EN EL SECCION DE ALMACEN

©

RECIBE LOS BIENES, COTEJA CONTRA LA INPORMACKN
CONTENIDA EN LA ORDEN DE COMIRA Y FACTURA, PARA
CONFIRMAR (UE LOS BENES RECIBIDOS SON LOS

AMBAS PERSONAS (FL QUE RECIBR Y EL QUE ENTREGA) Y
REMITE AL DEFTO DE CONTABILIDAD

RECTAE EL ORIGINAL DE LOS DOCUMENTOS DE RECEPCION
PE BIENES Y LA FACTURA DEL PROVEEDOR O CASAS
COMERCIAL, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
EL JEFE DEL DEPTO FIRMA EL DOCUMENTO DE RECEPCION,
COMO CONSTANCIA DEL REGISTRO Y ARCHIVA

F. Procedimiento para Despacho de Bienes en ¢l Almacén -

1. Direccién General de Empleo

o Completa y firma la forma Solicitud de Bienes (Formulario Ném.9) en original y tres

copias.
o Firma el funcionario responsable de la DIGE.
¢ Archiva la copia.
o Remite el documento al Almacén.

2. Seccién de Almacén

¢ Recibe la forma Solicitud de Bienes de parte de la DIGE.

o Verifica la existencia del bien o equipo solicitado.



32 Gaceta Oficial, viernes 11 de mayo de 2007 N°25,789

o Despacha el bien a través del documento Comprobante de Despacho de Almacén
(Formulario Nim.4),

» Solicita al funcionario receptor (DIGE) que firme el documento, como constancia de
recibido.
¢ En el caso de equipos, remite copia del Despacho a la Seccidn de Bienes Patrimoniales.

3. Departamento Contabilidad
¢ Realiza el registro contable relativo al despacho de los bienes en el Almacén.

Nota: Al hacerse la recepcion de una solicitud de adquisicion, automaticamente se har4 el
despacho y se le entrega a la DIGE lo solicitado.

?ROCEDMENTO PARA DESPACHO DE BIENES EN EL ALMACEN

PIRECCION GENERAL DE EMPLEO SECCION DE ALMACEN DEPTO. DE CONTABILIDAD

G —( - &

"

LOS BIENES

6 O

RECIBE EL DOCUMENTO VERIFICA LA EXISTENCIA, LO FIRMA
i
PREPARA El, "COMPROBANTE DESPACHO DE ALMACEN",
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G. Procedimiento para la participacién empresarial

1.

‘.

Empresa

Genera ¢l modelo de solicitud de participacion empresarial (Amexo Niém.1), firma el
representante legal o quien se le delegue, adjunta la documentacion requerida (plenilla del
seguro social, copia del registro piblico y cualquiera otra documentacion) que justifique que la
empresa cuenta con las facilidades fisicas, estructurales y remite al MITRADEL.

Direccién General de Empleo

Recibe el modelo de solicitud y Ia documentacién sustentadora, la secretaria y remite al
Director. Luego el este verifica que esté inscrito en el servicio piblico de empleo, le da su
visto bueno y remite a la Direccién Nacional de Inspeccion.

Direccién Nacional de Inspeccién

Recibe ¢l modelo de solicitud y sustentos, verifican que dicha informacion coincida con la
realidad de la empresa, a través del inspector designado, el inspector genera el informe de la
Direccién Nacional de Inspeccion al proyecto de apoyo a la insercién laboral, firma del
inspector y la persona responsable por la empresa. Luego entrega el informe (Anexo Ném. 2)
al Director, mantiene un jucgo de copia del caso y remite el informe original a la Direccion
General de Empleo.

Direccién General de Empleo

Recibe ¢l informe, lo anexa al expediente. Luego remite el expediente a la Comision
Evaluadora.

Comisién Evaluadora

Recibe ¢l expediente, evalta la informacion, genera el informe, indicando la aceptacién o
rechazo y remite a la Direccién General de Empleo.

Direccitn General de Empleo

Recibe ¢l expediente ¢ informe de evaluaciin, verifica que esté aceptado o rechazado, genera
nota de acoptacién (Anezo Ném. 3) o rechazo (Awexo Ném. 4), firma el Director y remite a
la empresa solicitanic y mantienc una copia de la nota,
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PROCEDIMIENTO PARA LA PARTICIPACION EMPRESARIAL
R . ¥ ) ! MITRADEL-97 '
EMPRESA 'ntuﬁf&':’““ bE 'n'cgﬁg&m"“' »r COMISION EVALUARORA

D

P

(Is_)

o

GENERA EL MODELD DE SOLICITUD DE PARTICIPACION
EMPRESARIAL, FIRMA EL REPRESENTANTE LEGAL O QUIEN
SE LE DELEGUE, ADJUNTA LA DOCUMENTACION REQUERIDA
(PLANILLA DEL SEQURO SOCIAL, COPIA DEL REGISTRO
PUBLICO Y CUALQUIERA OTRA DOCUMENTACION QUE
JUSTIFIQUE QUE LA EMPRESA CUENTA CON LAS
FACILIDADES FISICAS, ESTRUCTURALES Y REMITE AL
MITRADEL

VERIFICA QUE ESTH INSCRITO EN EL SERVICIQO PUBLICO DE
EMPLEO, LE DA $U VISTO BUENO Y REMITE A LA DIRECCION
NACIONAL DE INSPECCION

0 606

RECIBE EL INFORME, LO ANEXA AL EXPEDIENTE LUEGO
REMITE EL EXPEDIENTE A LA COMISION EVALUADORA

RECIBE EL EXPEDIENTE, EVALUA LA INFORMACION,
GENERA EL INFORME, INDICANDO LA ACEPTACION O
RECHAZO Y REMITE A LA DIRECCION GENERAL DE
EMPLEO

RECIBE El. EXPEDIENTE E INFORME DE EVALUACION,
VERIFICA QUE ESTE ACEPTADO O RECHAZADO, GENERA
NOTA DE ACEPTACION O RECHAZQ, FIRMA EL DIRECTOR Y

9

REMITE A LA EMPRESA SOLICITANTE Y MANTIENE UN
COPIA DE LA NOTA

VERIFICAN QUE DICHA INFORMACION COINCIDA CON LA
REALIDAD DE LA EMPRESA, A TRAVES DEL INSPECTOR
DESIGNADO, EL INSPECTOR GENERA EL INFORME DE LA
DIRECCION NACIONAL DE INSPECCION AL PROYECTO DE
APOYO A LA INSERCION LABORAL, FIRMA DEL INSPECTOR Y LA
PERSONA RESPONSABLE POR LA EMPRESA LUEGQ ENTREGA
EL INFORME AL DIRECTOR, MANTIENE UN JUEGO DE COPIA DEL
CASO Y REMITE EL INFORME ORIGINAL A LA DIRECCION
GENERAL DE EMPLEO

H. Procedimiento para la selecci6n del participante

L

Empresa

Genera el (Anexo Nim. 5) perfil del participante, luego remite a la Direccién General de
Empleo.

Direccién General de Empleo

Recibe el perfil el Director le da su visto bueno y remite al coordinador para su respectivo
trimite y verificacién. Luego remite el perfil al Departamento de Mano de QObra y/o
Integracidn Socioeconémica.

Departamento de Mano de Obra y/o Departamento de Integracién Socioeconémica de
personas con discapacidad

Recibe el perfil, verifica en la base de dato, del posible candidato que se ajuste al perfil efectiia
una preseleccién y remite a la Direccién General.
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4. Direccién General de Empleo

Genera nota dirigida a la empresa, en base a la preseleccién, firma la misma y remite a la
empresa.

5. Empresa
Recibe Ia notificacion, evalta los candidatos preseleccionados, genera la certificacion de
perfiles, indicando los candidatos seleccionados (Anexo Ném. 6).

6. Direccién General de Empleo

Recibe la certificacion de perfiles, archiva hasta el momento de liamar a los seleccionados.

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL PARTICIPANTE

YT w —
I

oo K 50§ | MITRADEL4S
DIPTO. PE MANO DE OBRA YO DEPTO.
TMPRESA nulcm::::anu DE DE INTEGRACION SOCIOECONOMICA DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

O
G>

1 QENERA EL PERFLL. DEL PARTICIPANTE, LUBGO REMITE A
LA DIRECCION GENERAL DE EMPLEO

D

00

GENERA NOTA DIRIGIDA A LA EMPRESA. EN BASE A LA
PRESELECCION, FIRMA LA MISMA Y REMITE A LA
EMPMRESA

RECIBE LA NOTWICACION, EVALUA LOS CANDIDATOS
PRESRLECCIONADOS, GENERA LA CERTIFICACION DE
PERFILES INDICANDO LOS CANDIDATOS SELECCIONADOS

(2 ] RECIBE EL PERFIL EL DIRECTOR LE DA $U VISTO BUENO Y

REMITE AL COORDINADOR PARA SU RESPECTIVO TRAMITE
Y VERIFICACION LUEGO REMITE EL PMERFIL AL
DEPARTAMENTO DE MANO DE OBRA O INTEORACION

OHONC.

SOCIECONOMICA, k
( 3 : RECIBE EL PERFIL. VERIMICA EN LA BASE DE DATO, DEL ANCHRE LA CERTIFICACION DE PERFILES, ARCHIVA RASTA
n POSIBLE CANDIDATO QUE SR AJUSTE AL PERFIL EFECTUA EL MOMENTO DE LLAMAR A LOS SELECCIONADOS

UNA PRESELECCION Y REMITE A LA DIRECCHON GENERAL
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L Procedimiento para Convenio con las empresas participantes

1. Direccién General de Empleo

Contacta a las empresas para que suministren la informacion de los candidatos seleccionados y
entrega copia del representante legal de la empresa Lucgo completa el convenio (Amexo

Ném. 7) de adaptacién ocupacional y remite a la Direccién Administrativa con el expediente,
2. Direccién Administrativa
Recibe el convenio y expediente, le da su visto bueno y remite al Departamento de
Presupuesto.
3. Departameato de Presupuesto
Recibe convenio y expediente, asigna la partida presupuestaria, sella y firma el convenio y
remite al Departamento de Contabilidad.
4. Departamento de Contabilidad

Recibe ¢l convenio y expediente, verifica, genera ¢l comprobante de diario, relativo al
compromiso de la beca del participante, sella, firma el comprobante y remite al Despacho
Superior.

S. Despacho Superior
Recibe el convenio y expediente, revisa, firma el convenio y remite a Fiscalizacién.

6. Oficina de Fiscalizaciéa Geaeral

Recibe convenio y expediente, refrenda el mismo en atencién a los montos autorizados por ¢l
Contralor General y remite.

7. Direccién General de Empleo

Recibe convenio y expediente, firmado y refrendado, genera nota para la empresa participante,
firma la misma, remite el original de la nota a la empresa. Luego envia el expediente al
Departamento de Contabilidad, '

8. Departameato de Contabilidad

Recibe el expedieate con la documentacién sustentadora (convenio, la planilla, fianza de
cumplimiento, copia del representante legal, etc.) y archiva.

Nota: Para la sustitucion de beneficiarios de conformidad con los criterios establecidos en el
Convenio se utilizara mediante modelo (Anexo Ném. 9); como parte de la documentacién el
compromiso de los beneficiarios (Anexo Niim. 10). Para el cumplimiento del convenio sobre el
compromiso de contratacién (Anexo Num. 11), acompafiada con la evaluacion de cada
bencficiario (Anexo Nam. 12).
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PROCEDIMIENTO PARA CONVENIO CON LAS EMPRESAS PARTIIPANTES

""" v ;_ N H
5 i .1 MIRADEL®
mmmi DXRECOGN PIOIE | IEPIOIE DESPACHD mm““m‘
byt ADMINSTRATIVA | PRESUPUESTO | CONTABLIMD |  SUPERIOR ey

O—O—O—O—0

CONIACTA A LAS BVPRESAS PARA QLE SUMINISTREN LA
INCRMACION [E LOS CANDIDATCS  SELEOOCNAIXS Y
ENTREGA (CPIA DEL REPRESENIANIE LBGAL [E 1A
EMPRESA LUBGO COMPLETA EL CONVENIO TE ADAPTACION
OCLPACKONAL Y REMITE A LA DIREOCION ADMINISTRATIVA
CONEL EXPEIENTE

RECIBE EL OONVENIO Y EXPECIENTE, LE DA SU VISTOBUEND
YREMITE AL DEPTO, CEPRESUPLESTO.

RECIBE OONVENIO Y EXPEDIENTE, ASKNA LA PARTIDA
PRESUPUESTARIA, SHIA Y FIRMA EL (ONVENIO Y REMTE
ALDEPTO IE CONTABILIDAD.

RECIBE EL CONVENIO Y EXPEDIENTE, VERIFICA, GENERA EL
COMPROBANTE E DIARIQ, RELATIVO AL COMPROMSOTDE LA
BECA DEL PARTICIPANTE, SELLA, FIRVA EL COMPROBANIE Y
REMITEAL DESPACHOSUPERICOR

RECBE EL CONVENIO Y EXPEDNENIE, REVISA, FIRMA EL
CUNVENIO YREMTE

@ RECIEE QONVENIO Y EXPEDIENTE, REFRENDA EL MSMD

EN ATENOON A LOS MONTOS AUTCRIZADOS KR EL
(INIRALCR GENERAL Y REMTE A 1A DIRBOCN
GENERALDEEMPLEO

ROEE CONVENO Y EXPEDENTE, FRMADO Y
REFRENDADO, GENFRA NOTA PARA 1A EMPRESA
PARTICIPANTE, FIRMA LAMSMA, REMITE EL CRIGINALEE
LANOTAALA BMPRESA LURGOENVIA EL EXPEDIENTE
ALLEPTQ [EQONTARLIDAD

REOEE EL EXPEDENTE OON LA DOCUMENTACKN
SUSTENTADCRA (CONVENIQ, LA PLANLLA, FIANZA T
CLMPLIMENTO, (OPIA DEL REPRESENTANTE LEGAL, ETC)
Y ARCHIVA
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J.

Procedimiento de Pago de Ia Becs a los Beneficiarios

Empresa

Depositan el 50 %, segiin lo estipulado en el convenio, con respecto a la porcién que aporta la
empresa para la beca, en el depdsito destinado para estos fines. Luego remite copia de la
boleta de depésito a la Direccién Administrativa.

Nota: Las instancias involucradas (MITRADEL y Empresa) en el desembolso, deben
depositar cinco (5) dias antes de la fecha de pago a la cuenta habilitada para el pago de
planillas de becas,

Departamento de Tesoreria

Recibe copia de la boleta de depédsito, actualiza el libro de banco, genera el informe de
ingresos, firma el jefe del Departamento. Luego remite el informe y sustentos (boleta de
depdsito) al Departamento de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Recibe el informe de ingresos, genera el comprobante de diario, relativo al registro contable
del ingreso por aporte de la empresa (50%), registra, sella, firma y archiva.

Direccién General de Empleo

Verifica la lista de asistencia (Anexo Ndm. 8) aportada por la empresa, describe qué becarios
tienen derecho al 100% o la porcién de la beca. Calcula el descuento del porcentaje por
inasistencia, lo describe en el listado, firma y remite al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria

Recibe el listado, verifica la disponibilidad de saldos, autoriza emitir el cheque, firma el jefe.
Luego remite al Departamento de Contabilidad.

. Departamento de Contabilidad

Recibe el cheque y listado, genera el comprobante de diario relativo al registro del devengado
y pagado, registra, sclla, firma y archiva la copia del comprobante. Luego remite el cheque y
sustentos a la Direccién Administrativa.

7. Direcciébn Administrativa

Recibe cheque y sustentos, verifica, firma y remite a la Oficina de Fiscalizacidn.

8. Oficina de Fiscalizacién General

Recibe cheque y sustentos, firma el mismo en atencién a los montos autorizados por el
Contralor General y remite al Departamento de Tesoreria.
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9. Departamento de Tesoreria
Recibe cheque y sustentos, archiva hasta el momento que sea retirado por el becario o la
unidad administrativa que se haga responsable de la entrega del cheque. Luego remite el
comprobante de cheque al Departamento de Contabilidad.

10. Departamento de Contabilidad
Recibe comprobante de cheque y sustentos y archiva.

PROCEDIMIENTO DE PAGO DE LA BECA A LOS BENEFICIARIOS

e T T Ty L T e -
! . _, : . MITRADEL-10 | ;
EMPRESA DEPTO. DE DEPTO. hE mo& DIRECCION n&'.if;mzﬁ&fw
TESOREREA CONTABILIDAD IMPLYO ADMINISTRATIVA GENERAL

),
~(6> ~(D
9
DEPOSITAN EL 50 % , SEGUN LO ESt#/LADO EN EL CONVENIO, CON
RESPECTO A LA PORCION QUE APORTA LA EMPRESA PARA LA BECA, RECIBE EL CHEQUE Y LISTADO, GENERA E OOMPROBAYITE
EN EL DEPOSITO DESTINA PARA ESTOS FINES LUEGO REMITE COPIA DE DIARIO RELATIVO AL REGISTRO DEL DEVENGADO ¥
DE LA BOLETA DE DEPOSITO AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA PAGADO, REGISTRA, SELLA. FIRMA Y ARCHIVA LA COPIA

DEL COMPROBANTE LUEGO REMITE EL CHEQUE Y
SUSTENTOS A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

RECIBE CHEQUE Y SUSTENTOS, VERIFICA, FIRMA Y REMITE
A LA OFICINA DE FISCALIZACION

ClNC.
©

RECIBE COPIA DE LA BOLETA DE DEPOSITO, ACTUALIZA EL
LIBRO DE BANCO, GENERA EL INFORME DE INGRESQS, FIRMA
EL JEFE DEL AREA LUEGO REMITE EL INFORME Y SUSTENTOS
{BOLETA DE DEPOSITO) AL DEPTO DE CONTABILIDAD

RECIBE EL INFORME DE INGRESQOS, GENERA EL
COMPROBANTE DE DIARIO, RELATIVO AL REGISTRO
CONTABLE DEL INGRESO POR APORTE DE LA EMPRESA (50%),
REGISTRA, SELLA, FIRMA Y ARCHIVA

RECIBE CHEQUE Y SUSTENTOS, FIRMA EL MISMO EN
ATENCION A LOS MONTOS AUTORIZADOS POR EL
CONTRALOR GENERAL Y REMITE AL DEPTO DE
TESORERIA

RECIBE CHEQUE Y SUSTENTOS, ARCHIVA HASTA EL
MOMENTO QUE SEA RETIRADO POR EL BECARIO O LA

ONOIN).

6 _©

VERIFICA LA LISTA DE ASISTENCIA APORTADA POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE SE HAGA RESPONSABLE
E;&RESA- DESCNOBE QUE BECARIO§ TIENEN DERECHO AL DE LA ENTREGA DEL CHEQUE LUEGO REMITE EL
1 O LA PORCION DE LA BECA CALCULA EL DESCUENTO R E CHE AL DEPTO DE CONTABILIDAD
DEL PORCENTAJE POR INASISTENCIA, LO DESCRIBE EN EL COMPROBANTE D QUE AL

LISTADO, FIRMA Y REMITE AL DEPTO DE TESORERIA. 10 RECIBE COMPROBANTE DE CHEQUE Y SUSTENTOS Y

: ARCHIVA
RECIBE EL LISTADO, VERIFICA LA DISPONIBILIDAD DE i

SALDOS, AUTORIZA EMITIR EL CHEQUE, FIRMA EL JEFE f
LUEGO REMITE AL DEPTO DE CONTABILIDAD

&

9
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REGIMEN DE FORMULARIOS
Formulario Ném.1
REPOBLICA DE PANAMA Nam,
GESTION DE COBRO AL TESORO o Geo Ol
A FAVOR DE:
INombre ] | |
EsiaoRuc ] [ ] [Eochal ] ]
Ema J [ ]
[Endosara; ] | ] [Eecha] ]
[Céduta o Ruc ] | ] (Erma | [ : ]
CONCEPTO DEL PAGO VALOR ®
Wo, Contrato, Orden de Compra, Kescluciones u otros).
VALOR TOTAL
{(En letras:)
REGISTRO DEL MINISTERIO
Emrada Salde
[ Ministerio ] [ i |_Fecha| { 1 L ]
ISR — J {Aprobadopor | | i
ma gt i
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
& L]
L Eisclizacion __ } | J [Eecha_} { _; ]
|Rageptoria de Cuentas | lEecha | | e ] | - |
_Aprobado por | I__,m_._l IFecha J L__ ] [ - J
_Seccionde Pagos _ | | J lFecha ] [ ] [ ]
[_NGm de Chegque] | | [FechagePago | | ]
Nm:s&.rmmummm.mmnommm. No efectuar modificaciones, perforacionss o alteraciones Todos Ios sellos
deben gar ubicados &l reverso del documento
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Nim. de Documento:

Nombre:
Cédula o RUC.:
Fecha:

Firma:

Endosar a:
Fecha:

Cédula o RUC.

Firma:

Concepto de
Pago:

Descripcién:

Ministerio:
Fecha entrada:
Fecha salida:
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Formulario Ném. 1
GESTION DE COBRO AL TESORO NACIONAL
OBIJETIVO: Formalizar entre el MITRADEL y el Tesoro Nacional el pago para
reembolsar el Fondo del Programa de Apoyo a la Insercién Laboral.
ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.
CONTENIDO:

Anotar el nimero de documento.

Anotar ¢l nombre de la Institucién-Fondo del Proyecto

Némero de identidad personal o de Registro Unico de contribuyente.
Dia, mes y afio en que se elabora el documento.

Nombre y firma del titular del crédito.

Nombre del beneficiario.

Dia, mes y afio en que se realiza el endoso.

Nimero de identidad personal o nimero de registro unico de
contribuyente del endosante.

Nombre y ribrica del endosante.
Identificar el o los documentos en donde se origina el crédito y se
ordena el pago.
Detallar la solicitud de reembolso Nim., el monto, a que direccién
corresponde segtn un detalle adjunto.
REGISTRO DEL MINISTERIO
Anotar el nombre del Ministro.
Dia, mes y afio de entrada del documento.
Dia, mes y aflo de salida del documento.
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Firma Oficial de Registro: Nombre y firma del funcionario que registra la gestién de cobro.

Aprobado por
Firma del Ministro:

Fiscalizacion;
Fecha entrada:
Fecha salida:

Recepcion de Cuentas:

Fecha de entrada:

Fecha salida:

Aprobado por:
Fecha de entrada:
Fecha salida;
Seccién de pagos:
Fecha de entrada:
Fecha de salida:
Cheque Nim.:

Fecha de pago:

DISTRIBUCION:

Original:
Ira. copia:
2da. copia:

Nombre y firma del Ministro.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPBLICA

Nombre y firma del Jefe de Fiscalizacion.

Dia, mes y afio cuando se registra la entrada del documento.
Dia, mes y afio cuando se registra la salida del documento.
Nombre de quien recibe y da entrada a la Gestién de Cobro.
Dia, mes y afio cuando se registra la recepcién de fa cuenta.

Dia, mes y afio cuando se registra la salida de la recepcién de la
cuenta,

Nombre y firma del Contralor General.

Dia, mes y afio cuando se aprueba la entrada de la gestién de cobro.
Dia, mes y afio cuando se aprueba la salida de la gestién de cobro.
Nombre y firma del jefe de la seccién de pago

Dia, mes y afio en que se registra la entrada la gestién.

Dia, mes y afio en que se registra la salida de la gestion.

Anotar el nimero de cheque.

Dia, mes y afio cuando se efectiia el pago.

Adjunta al Original del cheque.
Tesorerfa Nacional.
Departamento de Contabilidad.

N°25,789
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Niim.
pia | MES | ARO Repiblica de Panamé
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
CUENTA CONTRA EL FONDO ROTATIVO
PROVEEDOR: RUC;
DESCRIPCION VALOR
FIRMA
“T"CEDULA
TOTAL
RECEPTORIA DE CUENTAS AUTORIZACION DE PAGO
DIA MES ARO pia MES ARO
CONTRALORIA GENERAL
, Vo. Bo.
REGISTRO NUM. MAXIMA AUTORIDAD RETIRADO POR
CEDULA Nim.:
RECIBIDO POR: DPTO. DE CONTABILIDAD O Dia | MES | 4RO
TESORERIA
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Formulario NGm. 2

CUENTA CONTRA EL FONDO ROTATIVO

OBJETIVO:

ORIGEN:

CONTENIDO:

1. Fecha:

2. Nuam.:

3. Proveedor:

4. R.U.C

5. Descripcién:

6. Reembolso Nam.:

7. Valor:

8. Firmay cédula

9. Total:

10. Receptoria de Cuentas
Dia, mes y aflo:

11. Registro No:

12. Recibido por:

13. Autorizacién de Pagado
Dia, mes y afio:

14. Vo. Bo.:

15. Departamento de
Contabilidad:

16. Contraloria General:

17. Retirado por:

13. Cédula No.:

14. Dia, mes y afio:

D. DISTRIBUCION:

Original y copias,
Factura, recibo, Orden de
Compra:

Gestionar el pago a los proveedores por los fondos del
Ministerio a lo interno por el suministro del bien o servicio
recibido.

Departamento de Tesoreria.

Dia, mes y afio del de preparacion de estos docurnentos.
Numero del Cuenta.

Nombre de la Casa Comercial la oferta

correspondiente.

que presentd

Indicar el niimero de contribuyente o niimero de identidad
personal.

Caracteristicas que identifican el bien o servicio a requerir por
la Unidad Ejecutora.

Asignacién numérica secuencial establecida necesaria para
efecto de control intermo.

Importe real de la compra.

Colocar la firma legible y su cortespondiente nimero de
cédula de la persona que la representa al proveedor o sino
seria el mismo.

Importe total de la cuenta,

Indicar el dia, mes y afio del recibe el documento,

Colocar el nimero del recibo que se le entrega cuando
presenta la cuenta.

Se refiere al funcionario que recibié la cuenta.

Indicar el dia, mes y afio de la autorizacién de pagos del
documento.

Firma de la méxima autoridad del Ministerio que es el
Ministro.

Firma de la jefe(a) de Contabilidad.

Firma del jefe(a) de la Oficina de Fiscalizacién.

Firma de la persona que retira el cheque por el proveedor.
Anotar el nimero de identidad personal

Dia, mes y afio en que retira el cheque.

Departamento de Contabilidad.

N°25,789
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Formulario Ném. 3
Repiiblica de Panamé
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
o COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE J
u ¥
e Panamé, de20
n
t | Pigueseals
&' ordende B/
p Délares USA.
(o]
f | BANCO NACIONAL DE PANAMA
.1 | 01 CASA MATRIZ
¢ . | PANAMA REPUBLICA DE PANAMA
1 7| Cuents NUM.
a
|
Ministro Contraloria General de Ia Repiiblica
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE Ném.
Nombre . Fecha de 20
Descripcion Cuenta Financiera Debe Haber
Verificado por:
Fiscalizacién
Vo.Bo. Seccidm de
Contabilided
Iuilib. | Céduls: Fechs:
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N°25,789

OBJETIVO:

ORIGEN:
CONTENIDO:
Cheque Num.:

Fecha:

Péguese a la orden de:

B/.:

Balboas
Délares U.S.A.:

Firmas Autorizadas:

Nim.:
Nombre:
Fecha:
Descripeion:

Cuenta
Financiera:

Debe y Haber:

Verificado por
Fiscalizacién:

V*° B - Departamento
de Contabilidad:
Recibido por:

Cédula:

DISTRIBUCION:

Original:

Ira. copia:
2da. copia:
3ra. copia;

Formulario Ndm. 3

COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE

Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del
Programa de Apoyo a la Insercién Laboral.

Departamento de Tesoreria.

Nuamero de control secuencial prenumerado del formulario.
Dfa, mes y afio en que se confecciona el cheque.
Nombre del beneficiario.

Importe en niimeros del monto del cheque.

Cantidad protegida en nlimero por el monto del cheque.

Ribrica del Ministro o quien delegue y del funcionario de
Contraloria autorizado para tal fin.

Comprobante de Pago
Nuamero de control secuencial prenumerado del comprobante.
Nombre del beneficiario.
Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque comprobante.

Concepto por el cual se gira el comprobante.

Cédigo de las cuentas afectadas en la transaccién.
Detalle del importe registrado de las cuentas afectadas.

Nombre y firma del funcionario de la Contraloria que fiscaliza la
operacién.

Nombre y firma del Jefe de Contabilidad responsable de la
confeccién del formulario.
Nombre y firma del beneficiario.

Nuamero de Identificacién Personal del beneficiario.

Proveedor o Beneficiario,

Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
Consecutivo del Departamento de Tesoreria.

Oficina de Fiscalizacién General.
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Formulario Ném. 4

i gt e T Tl Wk TR i e, mrof ARG Rema SRR et o e e e i e oy = o=

|
e -
de Receperdn Num
Orden de Compra Num MINISTERIO DE TRABAJO
DIRECCION ADMINSTRATIVA
SECCION DE ALMACEN
COMPRORANTE DE DESPACHO DE ALMACEN
DI MESTANO]
— !
UNIDAD SOLICITANTE
PARA USO PEL ALMACEN
como | wworp | CODIGO BEL DESCRIPCION Sam—
0 YOTAL
TOTAL
AFECTACION CONTABLE _r _
WOMBRE DE LA CUENTA DEBE WABER
}
} DENTIICACION DEL EOUIPO DESPACHO RECIBIDO
Lnn [ ‘ [
Wosem, Eregade port Suslode pony
Medoler ! 1 loambroy Py
Sarles_ Jule do Alnsain Condila
Webet?___ i 1
A, I Tosha f ol
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A. ORIGEN
B. OBJETIVO:

COMPROBANTE DESPACHO DE ALMACEN

Unidad de Almacén Central

Mantener un registro y control de los despachos de bienes en el

Almacén Central.

C.- CONTENIDO:

L.

10.
1.
12,
13.

14.

Despacho Nam.:
Informe de recepcion
Nam.:

Orden de Compra
Nim.:

Dia, mes y afio :
Unidad Solicitante:
Cantidad

Unidad:

Cédigo del Articulo;
Descripcion :

Importe :
- Unitario

- Total

Afectacién Contable:

Identificacién del
Equipo :

- Equipo Nim.

- Marca:

- Modelo:

- Serie:

Anotar la numeracién secuencial del despacho que
cotresponda,

Anotar el niimero de la Recepcion donde ingresé ef bien al
almacén.

 Indicar ¢l nmero de fa Orden de Compra donde se compré

el articulo.

Fecha en que se confecciona el documento.

Nombre de la unidad administrativa que solicita los bienes.
Anotar la cantidad d articulos despachados.

Unidad de medida utilizadas ( docena, galones, caja, etc.).
Cédigo de identificacién del articulo.

Nombre y descripcion del articulo solicitado.

Valor por unidad del articulo.

Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor
unitario).

Consignar el c6digo, denominacién de las cuentas e
importes correspondientes.

Describa las especificaciones que identifican el equipo.
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- Motor:
- Affo:
1S.
Indicar ¢l nimero del equipo.
Anotar la marca.
Indicar ¢l modelo.
Anotar la serie.
Indicar ¢l nimero de motor.
Anotar ¢l afio a que corresponde el equipo.
16. Despacho:
- Entregado por: Nombre y firma del funcionario que efectiia el despacho.
- Jefe del Almacén:
17. Nombre y firma del Jefe del Almacén.
- Fecha:
Dia, mes y afio en que se realiza el despacho.
18. Recibido:
- Recibido por: Nombre y firma de! funcionario que retira ¢l bien del
almacén.
- Cédula Nim.: Némero de la Cédula de identidad personal del funcionario
que retira ¢l bien.
- Fecha: Dfa, mes y afio en que se retira el bien del almacén.
DISTRIBUCION:
Original: Departamento de Contabilidad.
Ira. Copia: Departamento de Compras.
2da. Copia: Unidad Administrativa que solicita los bienes.
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Formulario Ndm.5
Republica de Panama
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
SOLICITUD DE BIENES
, 1
Fecha Solicitud - Néim. Solicitud
Unidad Administrativa Solicitante;
Cédigo de
Renglén Descripcién del Cantidad | Unidad Almacén Observaciones
Articulo
Preparado por: Autorizado por:
Unidad Administrativa Director Administrativo
Solicitante
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OBJETIVO:
ORIGEN:
CONTENIDO:
1. Fecha:
2. Num. Solicitud:
3. Unidad Administrativa:
4. Renglén:
5. Descripcion del Articulo:
6. Cantidad:
7. Unidad:
8. Cddigo del Almacén:
9.  Observaciones:
10. Preparado por:
11. Autorizado por:
DISTRIBUCION:
Original:

Formulario Nim. §

SOLICITUD DE BIENES

Sirve de medio para las necesidades de materiales, insumos y
otros, que hay en el inventario (existencia) del almacén.

Unidad Administrativa solicitante.

Dia, mes y afio.

Secuencia numérica de las solicitudes preparadas.

Unidad que solicita el bien.

Indica la linea que le corresponde al bien solicitado.
Descripcién del bien solicitado.

Cantidad de bien solicitado.

Indicar la unidad (docenas, etc.).

Indicar el codigo que le corresponde al bien segin almacén.
Comentarios adicionales o complementarios a la solicitud.
Nombre del Jefe de la unidad solicitante y firma.

Nombre y firma del Director Administrativo.

Unidad de Compras.



Digitalizado por IaAwmbIeaNaco al

52 Gaceta Oficial, viernes 11 de mayo de 2007 N©25,789

l Formulario Ném. 6
Republica de Panam4
MNISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
REQUISICION DE ALMACEN
NOM.
DEPARTAMENTO 0 SECCION
FECHA DE ENTRADA:
LUGAR
NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL RESPONSABLE
PRECIO ESTIMADO NOMERO
RENGLON | CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION TRRAIe AL l;):: ORDEN
OBSERVACIONES:

PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS

FECHA DE RECIBO;
VERIFICADO POR:

ASIGNADO A; ... FECHA:

PORMA DE COMPRA:

Cortifice que los materiales solickados agui son
estrictamente mecesaries pars Nevar ¢ cabo Ins
funcionss ds esta Seceila.

FIRMA DEL JEFE DE FECHA
DEPARTAMENTO O SECCION
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Formulario Ném. 6
REQUISICION DE ALMACEN
OBJETIVO: Para realizar las adquisiciones de bienes.
ORIGEN: Se origina en el Departamento de Tesorerfa.
CONTENIDO:

1. Fecha: Dia mes y afio en que se arquea la caja.

2. Requisicién Nam.: Asignacién numérica secuencial preestablecida necesaria pars
llevar el control interno de las requisiciones elaboradgs-por la
unidad administrativa. :

3. Numero. de Orden de Asignacién numérica sccuencial presiablecida neccsaria

Compra para llevar el control interno de 1as Ordenes de Compras
elaboradas para las unidadqg.xdﬁlini!‘-trativas-

4, Departamento: Nombre de la un)ddd "'-Administrativa que solicita ¢l bien ©
servicio.

5. Seccion: Nopabfe de la unidad Administrativa que se encuentra

_stbordinada al departamento y quien esta solicitando el bien
o servicio.

6. Renglén Numeracién de los reglones utilizados.

7. Captidad: Anotar Ia cantidad de unidades a solicitar.

9. Unidad: Se refiere a la unidad de medidas, docenas, cajas, galones, etc.

10. Descripcion: Detalle del articulo solicitado.

Precio Estimado

11. Unidad: Se reficre a la unidad de medidas, docenas, cajas, galones, etc.

12. Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la
cantidad de los articulos.

13. Numero de Orden de Anotar el naimero de la Orden de Compra.

Compra:
14. Observacion: Breve explicacion complementaria para justificar la compra.
Para uso del Departamento de Compras

15. Fecha de Recibo: Anotar la fecha de recibido.
16. Verificado por: Firma del Jefe de Compras.
17. Aasignado a: Nombre del Cotizador que se le asigna el documento.
18. Fecha: Fecha que se le entrega la requisicion al Cotizador.
19. Forma de Compra: No se usa si es crédito o contado.
20. Firma del Jefe de

Departamento o Seccion Firma de la unidad solicitante.

Fecha: Fecha de cmisién de la Requisicion.
21. Firma del Ministro y Firma del Director Administrativo en representacion.

Fecha:

Fecha que recibe la Requisicién en la Administracién.
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Formulario Ném. 7

Fecha: Repiiblica de Panamé
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
Sistema de Administracion Financiera de Panamé

ORDEN DE COMPRA Pigina e
Transaccién:
Resolucién;
Fecha dew . Nim de Orden
DATOSDEL PROVERDOR: oot || % Compra
Nombre: ' e RUC.
Direccién T~ Teléfono:
Representante Legal: .‘\'M""*x.\\ Céduls:
DA Y4 . Documento Fuente: ﬂrl‘m
Unidad Solicitante:
Tipo de Entrega: Piszo Entrega: D Pago Vence Orden de. compn
FmdodehgoZIL Moato original:

RO | R | ARTICULO | UNIDAD | DESCRIPCION | CANT. | ». UNIT. | %DESC | SUBTOTAL | ITBMS 15.C | TOTAL

ETALLE DE LA P. s Total de |a Orden

NUM DE PARTIDAS OODIGO DE PARTIDA M. ORIGINAL

Tod [ ]

Departamento de Compras Direccion Administrativa Financiera General de Fiscalizacion

Acepto: Proveedor Fecha Almacén



N°25,789 Gaceta Oficial, viernes 11 de mayo de 2007 55
Formulario Ném. 7
ORDEN DE COMPRA
OBJETIVO: Formalizar por parte de la institucién ante la Casa Comercial
la solicitud det bien o servicio requerido.
ORIGEN: Departamento de Compras.
CONTENIDO:
1.  Fecha: Dia mes y afio de preparacién de la Orden de Compra.
2. Num. de Orden: Numero de Orden de Compra. |
3. Proveedor: Nombre del Proveedor.
4, RUC Niimero de identificacién del proveedor segin registro
\nico de contribuyente.
5. Direccion: ' Unidad que se - encuentra subordinada la Unidad
Administrativa solicitante.
6.  Teléfono: Anotar el namero telefénico o fax del Proveedor.
7.  Plazo de entrega: Tiempo que se acuerda para la entrega segun lo que
establecido en las normas y reglamentaciones de la Ley.
8.  Vencimiento: Fecha en que se vence el Paz y Salvo Nacional.
9.  Unidad solicitante: Indicar Direccién, Departamento o Seccion que ‘solicita el
bien o servicio.
10.  Pagar por el fondo: Es el fondo el cual se va hacer el cargo del gasto.
11. Renglén: Nimero secuencial establecido para mantener la cantidad
de renglones solicitados.
12. Cantidad: Niimero de articulos solicitados del bien requerido.
13.  Descripcion Caracteristica que identifican el bien o servicio a requerir
por la Unidad Ejecutora.
14.  Unitario: Se refiere al precio por unidad.
15. Total: Resultado de la sumatoria de todos los articulos.
16. Partida presupuestaria: Consignar cédigo de la partida e importe.
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17.  Importe:

18. Total;

19. Subtotal;

20. Descuento:

21.  Sub- Total Neto:
22. 1LTBM.

23. Total Neto B/
24 Compras:

25.  Presupuesto:

26. Direccién Administrativa:
27. Contraloria General:
28. Observaciones:
29. Aceptado:

30  Fecha:

31. Recibido:

32. Fecha:
DISTRIBUCION:
Original:

Copia rosada:

Copia celeste:

Copia verde:

Copia amarilla:

Copia amarilla:

Valor correspondiente del articulo a solicitar,
Sumatoria del importe a pagar.

Representa la sumatoria de los precios y su correspondiente
total de los articulos ofrecidos por cada Proveedor sin la
inclusién del cinco por ciento.

Solamente se da cuando el proveedor ofrece descuento
sobre el bien o servicio.

Representa la sumatoria de los precios y su correspondiente
* total de los articulos ofrecidos por cada Proveedor con Ia
inclusion del descuento.

Corresponde al impuesto del cinco por ciento aplicado a
cada articulo de acuerdo al Cédigo Fiscal.

Representa la sumatoria de los precios y totales incluyendo
el descuento y el cinco por ciento.

Firma del jefe (a) de Compras.

Firma del jefe (a) de Presupuesto.

Firma del Director (a) Administrativo (a).
Refrenda la Orden de Compra.

Para hacer cualquier aclaracion.

Cuando e proveedor recibe la Q/C.

Fecha de recibido.

Se refiere a la firma de la unidad que recibe los bienes
insumos,

Fecha en fue recibido los bienes insumos.

Departamento de Tesoreria.
Departamento de Contabilidad.
Seccién de Almacén,

Oficina de Fiscalizacién,
Departamento de Compras.
Unidad Solicitante.

N°25,789
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Formalario Ném. §
Reptblica de Paoami
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

CUADRO DE COTIZACIONES  Solicitud Nom.

D | Mes | Ak Provecdores
Tebéfonos

nlo. Unitario | Totl | Unitario | Total | Unitario | Tonl
1
2
3
4
3
6
1
8
9
10
Firmas Autorizadas Sub ~ Total

LTBM.

Total
Jefe del Departamento de Compras: | Observaciones:

Cotizado por:
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Formulario Nédm. 8
CUADRO DE COTIZACIONES

OBIJETIVO: Tiene el propésito de formalizar las ofertas recibidas de las
Casas Comerciales analizarlas vy poder  escoger
razonablemente a la empresa que brinda el mejor beneficio

para la institucién.

ORIGEN; Departamento de Compras,

CONCEPTO

1. Solicitud Nim.: Asignacién numérica secuencial establecida por la Unidad
Ejecutora para efecto de control interno.

2. Dia, mes y afios: Fecha de preparacién del Cuadro de Cotizacién.

3. Proveedores: Nombre de las Casas Comerciales que presentaron ofertas
correspondientes.

4, Teléfonos: Nombre de la Unidad Administrativa subordinada a esta
Direccién dentro de la Estructura Administrativa.

5. Renglén Nam.: Niimero secuencial establecido para mantener la cantidad
de renglones solicitados.

6. Cantidad: Numero de articulos solicitados del bien requerido.

7. Descripci6n: Caracteristicas que identifican el bien o servicio a requerir
por la Unidad Ejecutora.

8. Precios Unitarios Total: Corresponde a los precios ofrecidos por los distintos
proveedores los cuales serdn valuados para los fines de
escoger a la Casa Comercial que prestara el servicio o
brindara el bien requerido por la institucion.

9.  Firmas Autorizadas; Funcionarios que participan en el andlisis y escogimiento
del Proveedor que representa mayor beneficio a la
institucion.

10.  Sub Total: Representa la sumatoria de los precios y su

correspondiente total de los articulos ofrecidos por cada
Proveedor sin la inclusién del cinco por ciento.

Il. LTBM. Corresponde al impuesto del cinco por ciento aplicado a
cada articulo de acuerdo al Cédigo Fiscal.

12, Total: Representa la sumatoria de los precios y totales
incluyendo el cinco por ciento

13. Observaciones: Representa los comentarios pertinentes para los efectos de
escogimiento del proveedor
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Formulario Nim. 9
Repiiblica de Panamé
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
SOLICITUD DE VIATICOS Y TRANSPORTE
CLAVE:
FECHA:

DIRECCION: DEPARTAMENTO O SECCION:

Nombre del Funcionario: Cargo Desempeiiado:

Nim. Planilla Nim. Empleado Resolucién o Contrato Salario B/.

Lugar de la Misién:

Objetivo de la Mision:

DETALLE DE VIATICOS SOLICITADOS
Movilizacién Total
Dia| Mes | Atio | Transporte | Interna Desayuno | Almuerzo | Cena Hospedaje | Gastado B/,

Totales a Pagar
Detalle de Movilizacién Interna:
Firma del Funcionario Firma del Jefe del Departamento/ Seccibn
Firma de] Director Director Nacional de Administracion y Finanzas
Firma del Jefe de Presupuestario Fiscalizacion de 1a Contraloria
Partida Presupuestaria
(ALIMENTACION Y HOSPEDAJE) Analista de Presupucsto
Partida Presupuestaria Cheque:
(COSTO DEL PASAJE - MOVILIZACION INTERNA) Recibi Conforme:
Cédula:
Fecha:

Nou:‘l‘odot‘\mciomrioquesoliciteviﬁieosdebcpmmtarmpmgrmdembajodehgim,adjumalaSoﬁchud de Vidticos y transporie. A su
regreso deberd presentaruninfomedclamisiénmdiudawncopiaaTmh.C\mdowuﬁlicewmurenﬁﬁrﬂwpiadelboletoa
Tesorerio,
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Formulario NGm. 9

SOLICITUD DE VIATICOS Y TRANSPORTE

OBJETIVO: Tiene el propésito de solicitar a la administracién el pago de
los gastos que incurrira el funcionario por efecto de prestar
servicios fucra del drea normal de trabajo.

ORIGEN: Unidad Ejecutora.

CONTENIDO:

1. Fecha: Dfa, mes y afio de preparacién de estos documentos.

2. Solicitud Nam.: Asignacién numérica secuencial establecida, necesaria para

los efectos de control interno.

3. Nombre del Funcionario: Nombre del funcionario que asistira a la misién oficial.

4. Direccién: Nombre de la Direccién donde labora el funcionario.

5. Cargo: Nombre del cargo segiin estructura de puesto.

6. Departamento: Nombre de la Unidad Administrativa donde labora el
funcionario.

7. Sueldo: Salario que devenga el funcionario.

8. Nium. de Planilla: Numero donde esta ubicado el funcionario dentro la planilla
de pago.

9. Nam. de Empleado: Numero donde esta ubicado el funcionario dentro de la
estructura de puesto.

10. Firmas Autorizadas: Corresponde a los funcionarios que deben firmar esta
solicitud para los efectos que la misma este debidamente
autorizada.

11. Objetivo de la Misién: Explicaciéon breve por parte del funcionario el motivo de la
misién.

12. Dias, mes y aflo: Fecha a que corresponde los dfas que durara la misién oficial,

13. Destino: Indicar el lugar donde estard el funcionario prestando el
servicio.

14, Desayuno: Indicar el valor que corresponde segun tabla aprobada por las
Normas de Administracién Presupuestarias vigentes,

15. Almuerzo: Indicar el valor que corresponde seglin tabla aprobada por
Normas de Administracién Presupuestarias vigentes.

16. Cena: Indicar el valor que corresponde seguin tabla aprobada por
Normas de Administracién Presupuestarias vigentes.

17. Hospedaje: Indicar el valor que corresponde seglin tabla aprobada por
Normas de Administracion Presupuestarias vigentes.

18. Total: Corresponde a la sumatoria de los renglones 14,15, 16 y 17.

19. Totales: Corresponde a la sumatoria de las distintas columnas 14
15,16y 17.

20. Codificacién: Asignacién del cédigo contable respectivo.

21. Horario de la Misién: Indicar la fecha y hora de la salida y llegada de la misién
oficial.

22. Total: Indicar el importe correspondiente ya sea Débito o Crédito.
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INFORME

Informe 1
W
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
INFORME DE RECEPCION
Orden de compra:
Fecha:
Proveedor: Fechade 1a O/C:
Factura:
DESCRIPCION CANTIDAD COSTO TOTAL
UNITARIO
SUBTOTAL
MAS 5%
TOTAL

EL SUSCRITO, CERTIFICA QUE LA MERCANCIA DESCRITA HA SIDO RECIBIDA EN LAS
SIGUIENTES CONDICIONES:

FECHA EN QUE SE RECIBIO LA MERCANCIA:

Firma del Jefe de Almacén General
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OBEJTIVO:

ORIGEN:

CONTENIDO:

1. Orden de Compra

2. Proveedor:

3. Fecha:

4, Fecha de la Orden de
Compra::

5. Factura:

6. Descripcion:

8. Cantidad:

9.. Costo Unitario:

10. Total:

11.  Observaciones:

12. Visto Bueno;

13. Recibido por:

Informe 1

INFORME DE RECEPCION

Llevar un estricto control de las recepciones de los bienes
comprados (adquiridos).

Seccion de Almacén.

Numero de la Orden de Compra de la recepcion. Si se
tratase de una donacion se exceptiia del mismo

Anotar ¢l nombre del proveedor que se le hizo la compra.
Dia mes y afio en que se recibe la pedido.

Anotar ¢l dfa mes y afio de la Orden de Compra.

Anotar el nimero de ia factura,

Detalle del articulo solicitado.

Anotar la cantidad.

Anotar el costo por unidad.

Representa la sumatoria de los valores.

Breve explicacién complementaria relativa a la recepcion
de los bienes, insumos, materiales u otros.

Nombre del titular (Jefe del Almacén).

Nombre y cargo del funcionario que recibe la Orden de
Compra,
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ANEXOS
Anexo Ném. 1
Solicitud de Participacién Empresarial 20-4-2007

Panami ___ de de20 __
Licenciado (a)
Director (a) General de Empleo
E. S. D
Yo, con cédula de identidad personal Num. en
representacion legal de la empresa , RUC y D.V.

, manifiesto mi interés y elevo mi formal solicitud para participar en el Proyecto de Apoyo & la
Insercién Laboral y acceder asf al servicio de reclutamiento de las personas inscritas en el Servicio Piblico
de Empleo (SERPE), segin los términos establecidos en el CONVENIO para su adaptacién ocupacional.
La empresa, cuya razén comercial es _, tiene un total de _____ trabajadores, segun
consta en la Planilla de la Caja de Seguro Social del mes de , 1a cual adjuntamos. La
actividad econémica principal es , presta servicios de , tiene
afios de operacién, ubicada en la ciudad de , en la direccién
~, teléfono , fax ~__, COITEo

electrénico

Es de nuestro entero conocimiento las disposiciones que rigen el proyecto, las cuales cumpliré una vez
aceptada esta solicitud:

1. Requerir contratar capital humano nuevo por: Cantidad
1.1 Instalacién.

1.2 Ampliacién de su Planta Productiva. R

1.3 Ampliacién de Turnos de Trabajo.

Area(s) especifica , ,
Ocupacion a desempefiar ’ 2
Ubicacion =
Provincia, Distrito, Corregimiento
Direcci6n —
2. El periodo de la adaptacién ocupacional iniciar el dia ___, del mes de __, del afto
20 ,hastaeldia ____,delmesde _, del afio 20__,
La persona que coordina ¢l Programa ¢S , Cuyo cargo es
Atentamente,

(Nombre completo, Firma y Cargo en la Empresa)
Adjuntamos documentacién requerida.
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Anexo Ném. 2
Informe de Is Direccién Naciomal de Inspecciéa

Panamé, de de20 .
1. Nombre de ia Empresa
2. Razén Social RUC No. Patronal
3. Actividad Econdmica |
4. Licencia Tipo____ Nam. Registro : Tomo ____, Folio ____, Asiento _—

Representante Legal teléfonos ,

S. e-mail , fax .
6.  Provincia , Distrito , Corregimiento
7.  Direccién
8. Nombre del Contacto de R.H
9.  Trabajadores en la Empresa Trabajadores con Discapacidad

10.  Se deja constancia que esta empresa o establecimiento ha sido inspeccionada, mediante inspeccion de

11.  Nombre y cargo del informante

12.  La inspeccién realizada fue por:
a). Instalacién (nueva).

b). Ampliacién de su Planta Productiva.
¢). Ampliacién de Turnos de Trabajo.

13) Anomalias encontradas: Si (detallar en el punto 14) Ném

14) El suscrito inspector (a) de trabsjo ha detectado el incumplimiento de lo

siguiente:
15) Observaciones:
Nombre del Inspector (a) | Firma de Inspector (a)
. ' Céd:
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Anexo Ném. 3
Aceptacién de la Empresa
Panamé __ de de20

Sefior
(Nombre del representante legal)
(Cargo en la empresa)
(Empresa solicitante)
E. S. D.

Respecto a su solicitud de participar en el Proyecto de Apoyo a la Insercién Laboral; con fecha

, queremos informarle que la misma ha sido aceptada y le confirmamos

nuestro compromiso de implementar el Proyecto, segiin los términos establecidos.

Por este medio solicitamos una reunién para el dia , con el fin de iniciar

los tramites para proceder con la firma del Convenio.

La reunion podré celebrarse en nuestras oficinas o las de Uds.; favor confirme lugar y hora a (nombre del
responsable), al teiéfono

Deberé presentar la siguiente documentacién:
a). Solicitud de registro de participacion empresarial
b). Copia de escritura publica (pacto social)
¢). Copia de certificado de registro piblico vigente
d). Copia de cédula del representante legal
¢). Copia de la ultima planilla de la C.S.S.

Adjuntamos las normas de operacién del Proyecto.

Atentamente,

Director (a) General de Empleo
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“POR UNA NUEVA CULTURA LABORAL”
Anexo Ném. 4

Rechazo de Ia Empresa
Panamd __ de de 20

Sefior

(Nombre del representante legal)
(Cargo en Ia empress)

(Empresa solicitante)

E. S. D.

Respecto a su solicitud de participar en el Proyecto de Apoyo a la Insercién Laboral; con fecha
, queremos informarie que la misma NO ha sido aceptada, debido a que no cuenta
con basado en que

no se cumplié con los requisitos establecidos en ¢l Convenio.

Sin embargo estamos a su disposicién de recibir una nueva solicitud generada por incrementos en la
produccion cambios en su empresa, que requieran la contratacién de nuevo capital humano,

Quedamos a su disposicion para cualquier consulta o aclaracién, relacionada con la presente nota;
reiteramos nuestro agradecimiento por el interés de participar en este proyecto.

Adjuntamos las normas de operacién del Proyecto.

Atentamente,

Director (a) General de Empleo

“POR UNA NUEVA CULTURA LABORAL”
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Anexo Ném. 5
Perfil Solicitado por la Empresa
Panamé de de 20
1) Nombre de la Empresa:
2) Actividad Econ6émica:
3) Nam.deRUC teléfonos ,
e-mail ~, fax
4) Direccitén
5) Nombre del Contacto de R.H.
6) Motivos del requerimiento de nuevo capital humano:

8)
9)

10) Ocupacién
11) Descripcién especifica del puesto

12) Horario (incluyendo horario de almuerzo)

a) Instalacion
b) Ampliacién de su Planta Productiva

¢) Ampliacién de Tumos de Trabajo

Documentar, de acuerdo al motivo que indique en ¢l punto anterior con:

a) Fotografias 6 planos de la ampliacién fisica de la empresa.

b) Proyecciones para el aumento de productividad de la empresa.

c) Aprobaciones legales para la creacién de nuevos turnos de trabajo.

d) Otros.

Cantidad de Recurso Humano requerido

Area especifica
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Anexo Ném. 6
Certificacién de Beneficlarios

Panamé __ de de20
Licenciado (a)
Director General de Empleo
E. S. D
Yo, con cédula de identidad personal Niim.
en representacion legal de la empresa , RUC

y D.V. , certificamos que hemos seleccionado a los siguientes participantes para el Proyecto
de Apoyo a la Insercién Laboral.

Nivel
Educativo

Duracién de la | Ocupacién a

Nombre Cédula Adaptacion Desempefiar

Horario Ubicacion

Atentamente,

Nombre y cédula de la persona que coordina el Programa
Firma

Cargo:
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13. Elpaiododeh.dapucidnmthdedh__Jdelmde >
del uﬁozo__,buueldh____,delmade ,delaflo20__ .

14. Perfil del Solicitante.
a) Edad
b) Nivel educstivo
¢) Sexo M F
d) Estado civil
¢) Habilidades especiales requeridas
f) Area residencial (si aplica)
g) Personas con discapacidad
h) Cursos realizados
i) Otros detalles relevantes

15. Requisitos para la adaptacién ocupacional (Perfil)

16. Detalle de] equipo, materiales 6 herramientas requeridas

17. Detalle de otros apoyos econémicos que la empresa desee suministrar voluntariamente al

beneficiario

18. Nombre y cargo de la persona designada por la empresa para brindar las instrucciones de la
adaptacion ocupacional

19. Observaciones:

Atentamente,

(Firma por parte de la empresa)
Cargo
(una hoja por cada participante)
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Anexo Ntm. 7
CONVENIO

Entre los suscritos a saber;: NOMBRE DFEL MINISTRO(A), varén, panamefio, mayor de edad,

con cédula de identidad personal Num. , actuando en su calidad de
Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral, quién en adelante se denominaré EL ESTADO y por la

otra parte Nombre del Representante Legal , varén, de nacionalidad

, con cédula (Pasaporte) Nim. , actuando

en su calidad de Representante Legal de la empresa '
sociedad constituida conforme a las leyes de la Repiiblica de Panamé, e inscrita en el Tomo
, Folio , Asiento , Ficha s Rollo Imagen
, Ficha , Doc. , de la Seccién Mercantil de] Registro Piblico, quién en
adelante se llamards LA EMPRESA, convienen en celebrar el presente CONVENIO DE
ADAPTACION OCUPACIONAL sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERO: LA EMPRESA se compromete a desarrollar, y EL ESTADO a supervisar el
Programa de Adaptacién Ocupacional dentro de la empresa, dirigido a ( ) panamefos
(a), buscadores de empleo, mayores de edad. Adjuntamos Formulario de Certificacién de
Participantes,

SEGUNDO: LA EMPRESA acuerda que el programa se desarrollard en horario de a

» en las instalaciones de LA EMPRESA. De igual forma se compromete a suministrar
todos los materiales, herramientas y equipo necesario para la ejecucién del programa y a cubrir los
gastos de operacién inherentes a la Adaptacién Ocupacional,

TERCERO: LA EMPRESA acuerda garantizar el cumplimiento del proyecto, durante el periodo
y horario acordado y se compromete a hacer entrega de un “Certificado de Participacion” a los
beneficiarios, una vez terminado el programa.

CUARTO: EL ESTADO y LA EMPRESA, acuerdan otorgarle una beca al beneficiario por un
monto equivalente al salario minimo mensual, durante el tiempo que se desarrolle la Adaptacién
Ocupacional, en el puesto de trabajo, la cual se constituird a partes iguales con un 50% del salario
minimo de la actividad econémica y Regién donde se encuentre la empresa.

QUINTO: EL ESTADO se compromete a contratar un Seguro Colectivo de Accidentes
Personales, que cubra cualquier contingencia que pueda surgir, con respecto a los beneficiarios,
mientras dure su participacién en el programa.

SEXTO: EL ESTADO supervisara, inspeccionaré y dard seguimiento al desarrollo del proyecto,
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Operativo, y LA EMPRESA, realizari las
evaluaciones de desempefio del programa de cada uno de los beneficiarios.

SEPTIMO: Al término del programa, LA EMPRESA se compromete a contratar como minimo.
un 80% de los egresados, que hayan pasado de manera satisfactoria las respectivas evaluaciones,
por un término de tiempo no inferior a los tres (3) meses.
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OCTAVO: Se acepta y queda convenido que, €n 1a eventualidad de que LA EMPRESA se nicga a
cumplir con lo cstablecido en la cléusula anterior, deberé devolver a EL. ESTADO las sumas que
éste haya abonado a los beneficiarios durante su participacién en el programa, para la cual
constituird Fianza de Cumplimiento a favor de EL. ESTADO por el cincuenta por ciento (50%6) del

valor del total del salario minimo pagado al o a los beneficiarios durante cl término de duracién

del programa.

NOVENO: EL ESTADO y LA EMPRESA, acucrdan que cl Proyecto de Apoyo a la Insercion
Laboral que trata cl presente Convenio, no creca vinculacién obrero patronal entre la empresa y los

beneficiarios.

Para constancia se firma ¢l presentc Convenio cl dia de hoy de de 20 ____
en la Ciudad de __ , Repfiblica de Panama.

Nombre del Ministro (a) Nombre del Representante de la Empresa
Numero de la cédula de identidad personal Némero de la cédula de identidad personal
Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral MNombre de la empresa

Control de la Asistencia del Beneficiario

Anpnexo Nam. 8

Panam4, de de 20
Nombre de la persona responsable por parte de la empresa:
Cargo que desempefia:
Nombre del Participante Cédula
FECHA HORARIO FIRMA
Dia Mes | Afio | Entrada Almuerzo Salida

Total de dias (en nlimeros y letras):

Observaciones:

Firma por la empresa
Cargo
(una hoja por cada beneficiario)
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Anexo Nim. 9
Sustitucién de Beneficiario
Panamé  de de20
Licenciado (a)
Director General de Empleo
E. 8§ D

De acuerdo con lo establecido en el Proyecto de Apoyo a Ia Insercién Laboral, el (la) participante
, con cédula Num., asignado a la empresa

Convenio , N0 ha llenado los requerimientos de la empresa, por lo cual le
solicitamos su exclusion de este Convenio y demandamos la sustitucién por otra unidad,

La sustitucién se debe a

Atentamente,

(Nombre completo, Firma del Representante Legal)



Digitalizado por |a Asamblea Naciona

N°25,789 Gaceta Oficial, viernes 11 de mayo de 2007 73

Anexo Ném. 10
Compromiso del Beneficiario
Panamé _ _de de20

Sefiores
Proyecto de Apoyo & la Insercién Laboral
Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral
E. S. D.
Yo ~, con cédula de identidad
personal Num. beneficiario (a) del Proyecto de Apoyo a la Insercién Laboral, en la
empresa , RUC >
ubicada en ’
me comprometo a:

a) Respetar el reglamento interno de la empresa.

b) Cuidar y mantener en buen estado los equipos y herramientas que utilice en la
adaptacion ocupacional.

¢) No incurrir en faltas disciplinarias, y causales de terminacién del proyecto, segin lo
sefialado en el Reglamento Operativo.

d) Acepto que no hay vinculacion obrero patronal con la empresa, ni con el Ministerio de
Trabajo y Desarrollo Laboral, mientras dure el Convenio suscrifo.

e) Respetar los valores y principios del proyecto.

Atentamente,

Firma del participante
Nimeso de la Cédula de identidad personal
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Anexo Nim. 11
Seleccién para contratacién de Beneficiarios

Panamd __ de de20
Licenciado (a)
Director (a) General de Empleo
E. S. D
Yo, con cédula de identidad personal No.
en representacion legal de la empresa s RUC

y D.V. , certificamos que basado en el Convenio de

Adaptacién Ocupacional, suscrito con el MITRADEL, hemos seleccionado para su permanencia
en la empresa, a los siguientes participantes:

Nivel
Educativo

Tipo de Contrato

Nombre Cédula y tiempo

Ocupacién Ubicacién

Para dar cumplimiento al Convenio del 80%, de insercion laboral.
Atentamente,

(Nombre completo, Firma y Cargo en la Empresa)
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EVALUACION
Informacién General:
Nombre del participante:
Ocupaci6én que desempeiia:
Nombre de la empresa:
Direccién de la empresa:

Teléfono:

Nombre del duefio o gerente de la empresa:
Nombre de la persona encargada de la supervision:

Evaluacién de Conocimientos, Destrezas y Conductas:

FACTORES EVALUAR OBSERVACIONES
Asistencia
Puntualidad
esponsabilidad
Seleccién y manipulacién de equipos, herramientas y
materiales

ICumplimiento de las normas de disciplina
Cumplimiento de las normas de seguridad
igiene en el drea de trabajo

pariencia personal

laciones interpersonales
Respeto a la autoridad
Seguimiento de las instrucciones
Organizacién y método de trabajo
Aprovechamiento del tiempo
Tolerancia a la jornada de trabajo
Tolerancia a la presidn de trabajo
A provechamiento de los recursos
Cuidado de los instrumentos
Calidad del trabajo

Velocidad

ICooperacion

Excelente (5), Bueno (4), Regular (3), Deficiente (2); Malo (1)

Observaciones:

Recomendaciones:

Firma: Fecha:
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GLOSARIO
Beneficiarios: Usuarios directos de los servicios del apoyo econdmico, asesorfa,
orientacidn laboral, vinculacién al mercado de trabajo y colocacién en
puestos de trabajo.
CGR: Contraloria General de la Repiblica.
- Contrato: Acuerdo de voluntades, celebrado conforme a derecho, entre un ente

estatal de la funcién administrativa y un particular, sea persona natural o
juridica, nacional o extrajera, del cual surgen derechos y obligaciones y
cuya finalidad es de cardcter piiblico.

Contratacién Facultad que tiene la entidad licitante de elegir directamente al

directa: contratista, sin que exista competencia entre oferentes,
fundamenténdose en las excepciones establecidas en esta Ley.

Contratacién Articulo 93.- Sélo se podrd contratar personal eventual para realizar

eventual de funciones de carécter temporal o accidental.

servicios de

personal. Articulo 94.- La contratacién eventual de un servidor para labores de

naturaleza permanente solo procederd en caso de maxima necesidad
~ debidamente fundamentada. El contrato y sus posteriores renovaciones
no podrén exceder de tres afios consecutivos.

Articulo 95 - Esta forma de contratacién no requiere de concurso y la
relacion contractual concluye al término del mismo. Los servicios
prestados en esta condicién no generan derechos de ninguna clase para
efectos de la Carrera Administrativa", (Decreto Ejecutivo Niim, 222 de
12 de septiembre de 1997 que reglamenta la Ley Num. 9 de 20 de junio
de 1994),

“Contratista: Persona natural o juridica, consorcio o asociacién accidental, nacional o
extranjero, domiciliado dentro o fuera del territorio de la Repiiblica, que
goce de plena capacidad juridica, vinculado por un contrato con el
Estado, producto de ser adjudicatario de una licitacién piiblica, concurso
o solicitud de precios u otro tipo de contratacion.

Contrato de Adquisicién de bienes muebles, con independencia del tipo de bien, la
suministro; modalidad o caracteristica que revista el contrato, siempre que implique
' la entrega y/o instalacion, y/o reparacién y/o mantenimiento del bienes
en ¢l tiempo y lugar fijados, de conformidad con las especificaciones

técnicas descritas en ¢l pliego de cargos; a un precio determinado.
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Contrato piblico:

Contratos
menores:

DA:
DIGE:

Empresa:

INADEH:

MITRADEL:
MP:
OP:

Orden de compra:

PDIGE:

RUC:
SIAFPA:

Vidticos:

Acuerdo de voluntades, celebrado conforme a derecho, entre un ente
estatal en ejercicio de la funcién administrativa y un particular, sea
persona natural o juridica, nacional o extranjera, del cual surgen
derechos y obligaciones y cuya finalidad es de cardcter piblico.

Son las contrataciones de obras, adquisicién, mantenimiento o
reparacion de bienes, venta o arrendamiento de bienes y servicios, que
celebra una entidad piblica, por una cuantia menor de treinta mil
balboas (B/.30,000.00), previo cumplimiento sumario de seleccion de
contratista, que seftale el Ministerio de Economia y Finanzas en
coordinacién con la Contraloria General de la Republica.

Direccion Administrativa.
Direccién General de Empleo.

Toda entidad legalmente constituida que ofrece sus servicios de forma
individual o en asociacién con otras, ya sean nacionales o extranjeras.

Instituto Nacional de Formacién Profesional y Capacitacion para el
Desarrollo Humano.

Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral.
Manual de Procedimientos.
Oficina de Planificacion.

Documento que utilizan, de manera eventual, las entidades estatales
contratantes, mediante el cual se formaliza la relacion contractual de una
solicitud de precios.

Promotores de la Direccion General de Empleo.

Registro Unico de Contribuyentes.
Sistema Integrado de Administracién Financiera de Panama

Comprende los desembolsos por conceptos de gastos de hospedaje,
alimentacion y en general gastos de subsistencias pagados
temporalmente a empleados gubernamentales en viajes por asuntos
oficiales. También comprende los gastos pagado a personas que no
sean funcionarios publicos, pero que deben trasladarse para recibir los
servicios brindados por las instituciones publicas (Manual de
Clasificacion Presupuestaria del Gasto Pablico).
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PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO N° 10
(De 28 de febrero de 2007)

Por el cual se aprueba el Reglamento Interno del Consejo Consultivo de la Sociedad ¢ 1.
(CCSC) del Programa Nacional de Administracién de Tierras (PRONAT).

EL CONSEJO SUPERIOR

COI:LSJDERANDO

Que el Decreto Ejecutivo N°A 54 de septwmﬂre ’dc ZOOI publicado en la Gaceta Ol 1
N°24,390 de 18 de sep te d¢f iDOl -establecié la-estructura y funcionamicnto ju.
Programa Nacional de P’}lﬂ' n’)ﬁ dc Tierras (PRQNAT), o

/ * A S :}:‘.

/ \ t
Que el Decreto Ejecutiyo HZﬁ de, 12#.!9 ﬁﬂpthmbre de 2001 ng:‘ﬁmb éntre sus organizacton.
Consejo Superior S) “Eomlté T rﬁchﬁQperauvo, (CT 0y, La Unidad Coordinadora . .
Proyectos (UCP), 1 KP o,que al pn@q@cnsulnyg dg 1a Sdcwdad Civil (CCSC).

l‘ P

Que el Consejo S (bS) ese rga.tas@rL 1611i consulta decnslon unificac o
criterios, definicién de § trptcglas polﬂ ::cn’_maf” gle tgcn-as i como la méxima instan.

de coordinacién del\ grafna Nacmnhl Pb Aﬂxmnisfmgxpn 4¢ Ticrras. r.

Que el Consejo Sup S&\,(CS) tiene Ss%é%h@égeé pl/ascgufax la cfcctxva implenicnta i
del enfoque integral y-sis ﬁco dek a\fné Nacm_x@l* de Admmistracwn de Tierras ¢ . .
esta vision el trabajo co &6

pciegadca f’fff-*"‘t’ oAy q

;

Que el antes citado Decreto&‘E]egﬁtwo establece los objéllv,os principales de el (on.
Consultivo de la Sociedad Civil {CCSC), e‘sﬁblecwndo las- Tnstituciones que lo confuiin.u.
determinando sus fun¢iones y atribuciones. _:‘, Y e

Que conforme al Decreto Ejecutivo N°124 de 12 de septiembre de 2001, el Consejo Couulis
de la Sociedad Civil (CCSC), a efecto de definir las normas y procedimientos para el logs.. .1
objetivos requiere de un Reglamento Interno aprobado por el Consejo Superior ( CS) :

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Reglamento Interno del Consejo Consultivo de 1.
Sociedad Civil (CCSC) del Programa Nacional de Administracién de Tierras (PRONAT), v+
texto es del tenor siguiente:

“REGLAMENTO DELCONSEJO CONSULTIVO DE LA SOCIEDAD CIVIL (¢ ¢ &¢
DEL PROGRAMA NACIONAL DE TIERRAS (PRONAT)
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CAPITULO PRIMERO
CONSTITUCION, SEDE Y DURACION

ARTICULO 1. Bl Consejo Consultivo de la Sociedad Civil, nace\de la asamibhou
organizaciones que han decidido voluntariameute participar como estrugtura de cous.h
recomendaciones a través de delegados que conformarén dicho Consejo Consyltivo. 1 a fuw v
principal del Consejo Consultivo, cuyas siglas son CCSC, es ser un organismo consuftor
asesoria de alto nivel, constituido para garantizar la participacion efectiva de la sociedad « v 1}
las actividades del Programa Nacional de Administracién de Tierras (Pronat). Bl Con
Consultivo de la Sociedad Civil se constituye formalmente mediante la acreditacién, pot partc
Consejo Superior de PRONAT, a los/las miembros en derecho, seleccionados por la Asaunits
de Organizaciones de disiintas instancias de )a sociedad civil organizada.

ARTICULO 2. El Consejo Consultivo de la Sociedad Civil reinicia sus actividades a pariu J.
Agosto 2006, renovando sus miembros a partir de la acreditacién que se realice ante vl (o
Superior de PRONAT.

ARTICULO 3. La duracién del CCSC serd la misma que dure el Programa Nacton.d
Administracion de Tiegas.

ARTICULO 4. Bl CCSC funcionara a fravés de tres instituciones de gobiemo: la Coordinac
General, 1a Secretaria y las Comfisiones de’Trgbajg,~Es_entendido que la Asambh.
Organizaciones sera convocwa’f)orf onsejo Consulltife para informar, y planificar activida
De igual forma, la de izaciones, a propuesta de la mitad mas utd (..
organizaciones micmbros Podra ednvogar. al Consejo- Consultive, proponer cambi.
recomendar tareas. El Ldasgjo Superidt recibird yn informe de aadayreunion de la Asdidbil-.

Organizaciones a ({97 - YUYAr 220 lps /cc,mprpm;sos adoptados por la Asamblc.
- AP st e e, -
T‘:.( ST e v ; 3 T

. . & s
organizaciones. . . NI Y

T ‘&\E«f"“";’t v.i,,i’"g,‘tgi*,’ . "“'"‘»::gl N
[0 jexsideSiogmd” -
7 OBJETIVOS K RESPONSA IEIDADE%S

™ \ i“ s S I T S i !

\ R 1 P Y . $ ' .
ARTICULO 5. S¢nsbjetivos y rek'gqﬁf hilidades dej/x;zqséjo Consultivo de la Sociedad ¢ vt
\ 1 1 S " LY ’

VR Wbl g e
1. Establecerse\c 3fog:o P ) }d i‘f{gﬁ%épﬂéﬂ, coh;.\\i}ta y acciones Com vita .
entre la sociedad givjl % las if§ eﬁq‘f ¢.gobierip en lo rejativo al tema de la scputnt

de la tenencia R 'smacidiﬁhﬁfﬁgita‘.g,'zin.fﬁﬁsmo qug I proteccion de los 1o
naturales. N AN e

2. Fomentar sus Tiones\%&mativaé'ddig?aﬂsparexfcia senfido ético para el bien cota..
a través del ejercicio dél-dgﬂogo ¢ im;'rcambio respetnoso entre las partes, valorande 1

ideas sin excepcidn, para que se pfomugva -y  cultive la tolerancia ep toda-

expresiones.

Analizar los avances de la ejecucion del PRONAT.

Promover la interrelacién entre la sociedad civil y las instancias ejecutoras de PRuIs

a través del Consejo Superior.

5. Fomentar el desarrolio de actividades y estudios que permitan la eliminacién de tode
obstaculos en Jos procesos vigentes de administracion de 1a tierra y 10§ recursos tatiu .
en el marco de la ley 24 de 2006 y de la ley 41 de 1995.

6. Presentar al Consejo Superior insumos para la elaboracién de los Planes Opciain
Anuales (POA), enmarcados dentro de los presupuestos establecidos.

7. Mantener una comunicacién fluida a través del Coordinador/a Técnico de la (i o)
Coordinadora de Proyecto (UCP) para conocer los avances y desempefios v I
proyectos ejecutados por PRONAT.

pali e
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8. Desarrollar un programa de divulgacién a fin de promover los avances, las dificuliad.
la cc;nvocatona de la sociedad civil para conocer e impulsar la regularizacién y ttul. ..
en el pais

CAPITULO TERCERO
FUNCJIONES DEL CONSEJO

ARTICULO 6. Las funciones del Consejo Consultivo de Ia Sociedad Civil (CCSC) son:

1.

2.

10.

1.
12.

13.

14.

Informar y convocar a la Asamblea de organizaciones sobre los planes y tarcus (i
promuevan tanto de la sociedad civil como del PRONAT.

Planificar y ejecutar un Plan de Trabajo Anual y un Informe Anual de su gestion 1 n
Plan deberd ser sometido a la Asamblea de Organizaciones para su evaluw ..
cumplimiento,

Adoptar Jos cursos de accién propuestos por consenso.

Servir como enlace adecuado entre las iniciativas locales con las politicas nacionul., ., «
son las de PRONAT.

Ser una instancia piblica mediadora de la accién gubemamental en las region . ¢
definicién y también de ayuda en la implementacién de politicas que desaiioll., .
PRONAT.

Trascender la visién asistencialista entre las partes, apuntalando procesos de partivipa .
social comunitaria con visién integral, que involucre a todos los actores.

Conoccr sobre las acciones que desarrolla el PRONAT. El proyecto bnn.l tha
asesorarmiento.

El CCSC aportard al,PROI{AT anéllsls mfonhgs ’dlagnéstxcos para la planeacion
acciones bien fun ﬁntadés ue- scan‘“wables yq:uedan ser 1mplcmentadas 5S¢ vnpo
que dichos aport e@guésp ados, . -

Identificar y of_nqver, ia sothicién de_los pfoblcmasfeé‘trqtcglcos que petinttan
desarrollo delproy {ny el bcﬁcﬁglo de laa mayorigs, '

Poseer un f‘ para cahi&r:agamf)leas ¢omuritrias que permita amipliar 1 .
social, la p cu’m en ;{qﬁspn y:gn las ’propng,stas
Utilizar m qs honzon {5

Garantizar jla arumpaclé g-angluyenteide todos loQ actores para constroh
fuerza soci ldzﬁ eficio ¢ mup L los-&mb ims;focal provm¢1a1ynac1onal

Participar, preid u\mtacné ¢sp a‘l‘ del (36115 cIS sbuperior de, PRONAT, en alguuna- o
sus sesione a Q\(};: conoceg y d gggq wnt‘o aobré la partlclpag]én de 1a sociedad .
en el progr LR 3= NI S

Solicitar cortesia da la al &fé‘n ejb:S eﬁm a“travc,s del Coordinador Técuic .
UCP, para exp(;he esultadés’ﬂézlas mnsultas del CCSC‘ ¢uando asi lo consider«

: ﬁq mt‘j;carpmp’pg;%n y convérgenma

~\ w »C‘APITUL CUARTO"‘)
"DE LOS‘ ;EMBRos

‘««...‘_N

ARTICULO 7. Los delegados escogldos de las Orgamzacmnes de la sociedad it | .
participar en ¢l Consejo Consultivo de la Sociedad Civil de PRONAT deberan principalng. . ¢
desarrollar actividades directamente relacionadas con el tema de administracién de ticir ...
conservacion de Jos recursos naturales y otros conexos.

ARTICULO 8. El Consejo Superior d¢ PRONAT tiene la facultad exclusiva de acicdun
delegados que conformaran al CCSC.
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ARTICULO 9. Se tiza la presencia de los territorios indigenas Ngobe-Buglc y ru.
Teribe en el CCSC, | Con derecho a dos (2) membresias, representadas en el Presideau . i
Consejo General Ngobe-Buglé y cl Rey Naso-Teribe, o quien ¢l pueblo Teribe designe o
reemplazo

ARTICULO 10. El CCSC estart integrado por siete (7) representantes, cinco (5) de a sovcn v i
civil y dos (2) de los pucblos indigenas, cuya labor se relaciona con los temas de tierras, 1o cw
naturales, derechos humanos y desamrolio social.

ARTICULO 11. Las acreditaciones hechas por el Conaejo Superior a los representantes . |,
organizaciones miembros del CCSC, son a titulo personal. En caso de que el/la represcinn
habilitada no pueda continuar la gestién del CCSC, su organizacién deberd enviar una nou) i
UCP de PRONAT, asf como a la Asamblea de Organizaciones de la Sociedad Civil y procede
esta iltima a la seleccién de su reemplazo que luego serd acreditado por el Consejo Supre.
PRONAT. , para proceder a nombrar su reemplazo de las organizaciones de la sociedad « 11l

ARTICULO 12. Los miembros del CCSC tienen derecho a voz y voto. Su descinp fio
cargo es por el término de un afio y podrin ser mantenidos la condicién de mientno
CCSC.

CAPITULO QUINTO
ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 13. La estructura del Consejo consultivo de la Sociedad Cavil (CCSC) o

siguiente:
a. Coordinador General
b. Secretario
c. Comisiones de Trabajo -
1. Divulgacion .7 \ C
2. Ncgoqacnén y )d'edqu . 15 “~

ARTICULO 14. Son cx@dzb@ﬁorgmadm (@) Gen?:ral .
Presndulasrwgﬁge/l ggﬁc}xﬂ”\ K . - __‘\ AN

a.

b. Dirigir los d @2::; e PRl 2 ‘

c. Cumpliry umplir el Ry ameﬁtdﬂruerno dcl-ﬁpyse;o \

d. Coordinar Wﬁ ar el cumy lr.qxleptq ch,le da Wwo Anu‘ll

e. Atender la porrcspdndencla

f. Nombrar 1 islones de trabﬂj% b

g. Firmar con u.n entc con etanu (a) i ;{;solucmnps :y acucrdos enaiado
Consejo.

-n o, o
“ / 4 : "

‘\
ARTICULO 15. T?\c}os los \tm \‘Ic%nu QChl‘lSij Cbnsultwo jle» la Sociedad Cival (¢ ¢
podrén ejercer la posw’ié )Mmﬁbns@,qml i0 serd semestral al (vul
las otras posiciones de la gtr ({, dc funcnom‘m’icnto del Con$e10

ARTICULO 16. Son funclonc‘s dc((dc la) Sodrc;mo (a):
a. Llevar un registro de las actas de las reuniones del CCSC y del trabajo de las Conn ..
de trabajo.
b. Dar curso a la correspondencia interna y externa del CCSC
c. Llevar un registro de los compromisos financieros cjecutados. Dar cuenta al Plioy.
sobre la utilizacién de los recursos financieros recibidos del proyecto.
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d. Circular las convocatorias, actas generales, agendas y toda documentacidn requetid 1 g
realizar reuniones ¢ informes del Consejo.

e. Elaborar y presentar informes sobre la gestion del CCSC.

f. Ordenar y custodiar la correspondencia y los archivos del Consejo.

ARTICULO 17. Las Comisiones de Trabajo son equipos teméticos interdisciplinarios « . .1

por el CCSC para poder sustentar critica y cientificamente sus aportes al PRONAT vy cumnipli
manera ilustrada su funcién de espacio de consulta.

ARTICULO 18. Las Comisiones de Trabajo estardn integradas por personal técnico tdon . |
organizaciones de la sociedad civil bajo la coordnacién de un miembro del CCSC 1 ., .
formadas por 2 a 3 personas para colaborar sobre temas especificos, por convucatuiia

beneficio del CCSC. El trabajo de los comisionados serd ad-honorem. Al conchur el tiab. o 1
comisiones se disuelven.

ARTICULO 19. El Consejo Consultivo de la Sociedad Civil (CCSC) podia ciear i
comisiones de trabajo permanentes.

CAPITULO SEXTO
DE LAS SESIONES

ARTICULO 20. Fl Consejo Consultivo Superior de la Sociedad Civil (CCSCY) oo
ordinariamente cada dos meses y extraordinariamente cuando asi lo consideren necesdaiin

integrantes, previa convocatoria del Coordinador (a) General. Las convocatorias deborin b«
con la debida antelacion.

ARTICULOQ 21. Pata que el CCSC sesione validamente, el quérum quedard constituido ..
mitad mas uno de los (as) micmbros, y deber4 existir a la hora fijada para la sesion. No ob .t
si pasara media hora alin no existe el quérum reglamentario, el mismo quedara constiwndo
los miembros que se encontraren presentes. De cada sesién se 1evar.\tara un Ac_:ta de Kou
donde se registrarén los acuerdos, debidamente firmada por la Secretario (a) Técnico (a)

ARTICULOQO 22. El Coordinador Técnico de la UCP de PRONAT o quien éste desigue, ..
a todas las reuniones ordinarias y extraordinarias-del CCSC con derecho a voz. El Coovti.
(a) Técnico de 1a UCP asumirg-l rol.(lqenlace cntrc el Con‘sejo Superior y el CCSC.

/I } - e
ARTICULO 23. El COI]SQ]O Supenor podraaconvocar a mumén extraordmdud ded o
Consultivote la gomeddd'(}lvﬂ (C‘C‘SC)“ B S .
/ , ’
jead gCA”PI'I’ULO SEPT MO

H

i L{*@ . DE j’,}ASMESAS PE DlALQG() ;
' { f‘i\‘ !

ARTICULOQO 24. En cagla zona {le %egulanzhmon :,r Ztmg\ummcm masiva detierras caist
Mesa de Didlogb, dije’ actuard! cdfe uha estmcn;ra de consulta, asesoria, .,

recomendacijones pard coadyuvar al, mroc?go de catastro ;yrt;tulacxén

ARTICULQ 25. B@g ésas de Dkal}ggo selcccmnaran de sus mlcmbros un represeata.
puede participar en el Coqsejo Cons’fxltl\vo en calidad de abservador con derecho .+ -
presentara el informe rqépegtrvo del 'phmxento de las metds previstas en os prov .
regulanzacion y titulacion. - - R ’ i
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.. CAPITBLO,OCTAVO -

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

ARTICULO 26. El Consejo Consultivo de la Sociedad Civil establecera una oficina v . ul.
en 13 Ciudad de Panamé. Los miembros del Consejo facultarén al Coordinador (a) General

Secretario (a) Técnico para gestionar la adquisicién de haberes y servicios.

ARTICULO 27. Los dineros requeridos por el CCSC para su funcionamiento y logio i
misién, serdn proporcionados y administrados por el PRONAT de acuerdo a la plamiti .
anual que hara el Consejo y la UCP-PRONAT.

ARTICULO 28. El CCSC presentara a PRONAT anualmente un informe auditado o ¢ oy
perfodo fiscal sobre el uso y estado de situacién de los fondos y haberes.

ARTICULO 29. El ;J‘eriodo fiscal del Consejo Consultivo de 1a Sociedad Civil (CCSC) e 1
el primero (01) de enero y termina el treinta y uno (31) de diciembre de cada afio. Al cioin o

cada periodo fiscal deberé efectuarse una revision de los libros por auditor de PRONA'T

ARTICULO 30. Se debera elaborar, en el plazo de 30 dias calendarios, a partir de la pon
sesion del CCSC, un procedimiento administrativo-financiero queTeguictaretacténomm-

UCP-PRONAT y el CCSC.

ARTICULO 31. E| Consejo Consultivo de la Sociedad Civil (CCSC) no perseguna 1.

lucrativos en sus actividades”.

ARTICULO SEGUNDO: El presente Acuerdo empezaré a regir a partir de su promiulg.acio

la Gaceta Oficial.”

Dado en la ciudad de Panama4, a los veintiocho (28) dias del mes de febrero de Dos nul

(2007).

Lot - ctr bl le

ORCILA VEGA DE CONSTABLE

Viceministra de Finanzas e N

Designada por Vice ;

Coordinadora General del C?yséjo“Supe)'jo?i
7 -

4 “

N

AN
o
%«L deys. N
NI USTAMENIE' o

'
3
1

¥

& ¥ RLan
b3

afstig.de Gobierng y Justicia "
Y I
i

ERIZ PIDEL SANTAMARIA
Viceniinistro de Desarrollo Agropecual v

! L -
Lot (b,

TOMAS G. RODRIGUEZ A.

Dési‘gﬁndo por Vicfminlstro de Obu as Fubh

P}
PR |
T Y
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OLANDO ARMUELLES B
Coordinador Técnico UCP- PRONAT
Antoridad Nacions) de) Ambiente Secretario de) Conse)e Superior

REGISTRO PUBLICO DE PANAMA
NOTA MARGINAL DE ADVERTENCIA
(de 26 de octubre de 2006)

REGISTRO PUBLICO: Panamd, veintiséis (26) de dicdembre de dos mil sels
(2006).

Se ha presentado informe de! Departamento Mercantil fechado 19 de diciembre de
2006, donde se solicita Nota Marginal de Advertencia sobre {a inscripcién por
error del asiento 144850 del tomo 2004, que contiene la Escritura Publica No.
20092, de la Notaria Décima del Circuito de Panama por la cual se inscribe Ia
Sodledad Andnima EMPRESAS OTERO S. A, inscrita a la Ficha No. 466515,
Documento 691718, desde el 1° de noviembre de 2004.

De acuerdo a el informe presentado por la Seccidn de Mercantil del Registro
Pablico, de fecha 19 de diciembre de 2006, sustentado por las constancias
registrates, se tiene que mediante asiento 144850 del tomo 2004 del Diario, se
presents la Escritura POblica No. 20092, de 28 de octubre de 2004, de la Notarfa
Décima, del Circuito de Panamd, por la cual se protocoliza la constitucién de la
Socledad Anénima Empresas Otero S. A., la cual quedd inscrita a 18 Ficha No.
466515, Documento 691718, desde el 1° de noviembre de 2004.

Pero es el caso, que anteriormente constaba inscrita otra Sociedad Andnima
denominada EMPRESA OTERO S.A.., Inscrita a la ficha 310284, Rollo 48284,
Imagen 0092, desde 26 de diciembre de 1995,

POR TAL MOTIVO, ESTE DESPACHO ORDENA: Colocar una Nota Marginal de
Advertencia sobre 1a inscripcién del asiento144850 del tomo 2004 de! Diario
que afecta la Socledad Andnima denominada EMPRESAS OTERO S. A., inscrita
a la Ficha No. 466515, Documento 691718, desde el 1° de noviembre de 2004, en
1a Seccién de Personas Mercantil del Registro Pablico.

Director General del ieglstro Piblico d
_ %«fx 7 o
’ Hermelifhda de Go,
Secretaria de Asesogit $2%0

CUMPLASE.
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NOTA MARGINAL DE ADVERTENCIA
(de 26 de diciembre de 2006)

REGISTRO PUBLICO: Panama, veintiséis de octubre de dos mil seis.

De un nuevo estudio efectuado por el Departamento de Panama 2, en atencion al
memorial presentado por el Licenciado Martin Rulz, se ha procedido con el estudio de
la finca N* 27080, inscrita al rollo 6777, documento 1, ambas de la provincia de Chiriqui,
Seccién de Propiedad.

De las observaciones efectuadas se han establecido que existe inscrito el Asiento 3221
del Tomo 247, por orden del Juez Ejecutor de la Caja de Seguro Social, por medio de
Auto fechado 3 de junio de 1996, remitido por Oficio N* JE-CSS 115-96 del 4 de junio de
1996, la cual quedo debidamente inscrito el dia 18 de junio de 2006, tal como consta en el
rollo 19945, documentod

A pesar de esta medida cautelar inscrita se inscribieron los siguientes asientos:

- Asiento 3131 del tomo 278, Escntura Pablica N° 1396, de 13 de mayo de 1899,
de la Notaria Segunda de Circuito de la Provincia de Panamé, que contiene la
cesiéon de credito suscrita entre el Banco Agro Industnal y Comercial de
Panama, S.A (BANAICO) y la sociedad Josraly, S.A., la cual quedo inscrita el
25 de mayo de 1999, sobre las fincas 3104 y 27090. Inscrito en la ficha 37495

- Asiento 26764 del tomo 279, de 16 de agosto de 1999, corvespondiente al
Oficio N* 306, de 28 de julio de 2008, del Juzgado Décimo Cuarto de Circuito
de Panama, que comunica el embargo sobre las fincas nimeros 3104 y 27090,
que quedo inscrito el dia 20 de agosto de 2004.

- Asiento 23759 del tomo 2006, correspondiente al Oficio N° 103, fechado 25 de
enero de 2006, ordenado por el Juzgado Décimo Tercero de Circuito de
Panamd, que comunica el remate de las fincas niumeros 3104 y 27090, que
quedo inscnito el dia 4 de julio de 2006.

La Nota Marginal de Advertencia se fundamenta en el articuio 1790 del Cédigo Civil, toda
vez que no se cumplid con el principio de tracto sucesivo y de prelacion, teniendo en
cuenta, que existia una medida cautelar inscrita que ponia fuera del comercio la finca
incautada, por lo que imposibilitaba la inscripcion, trasgrediendo los articulos 1800 del
Cédigo Civil y el articulo 111 del Decreto N° 9 de 1920.

POR L.OS MOTIVOS EXPUESTOS, ESTE DESPACHO ORDENA: Colocar una Nota
Marginal de Advertencia sobre la finca N° 27090, inscrita al rollo 6777, documento 1,
ambas de la provincia de Chiriqui, Seccién de Propiedad y sobre los Asientos 3131 del
Tomo 278, Asiento 26724 del Tomo 279 y sobre el Asiento 23759 del Tomo 2006.

Esta Nota Marginal no anula la inscripcién, pero restringe los derechos del duefio de tal
manera, que mientras no se cancele o se practique, en su caso, la rectficacién, no podré
hacerse opefacion alguna posterior, reiativa al Asiento de que se trata. Si por error se
mscnibera alguna operacion postenor, sera Nula

DERECHO: Articulo 1790 del Cédigo Cwil

CUMPLASE

e e

Secretaria de Asesoria Legal/EF
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AVISO
Para dar cumplimiento
al Articulo 777 del
Cédigo de Comercio,
Aviso al Publico en
General, que Yo,
RUBEN DARIO PINE-
DA MURGAS, con
cédula de Identidad
Personal No. 4-218-62,
en mi condicién de pro-
pietario del estableci-
miento comercial deno-
minado JORONCITO
ANA KARINA, ubicado
en Los Uveros, distrito
de Penonomé&, con
Registro Comercial Tipo
B No. 3103, expedido el
17 de mayo de 2001; he
traspasado dicho esta-
blecimiento comercial al
sefor VALENTIN
GORDON  QUIR(S,
con cédula de ldentidad
Personal No. 2-68-
1033.

Atentamente,

RUBEN DARIO PINE-
DA

Céd. 4-218-62

L. 201-224190
Segunda Publicacion

AVISO AL PUBLICO

Para dar cumplimiento a
lo establecido en el
Articuio 777 del Codigo
de Comercio, Yo, FELI-
CIA CHEUNG CHAN,
portadora de la cédula
de Identidad Personal
No. 8-745-1154, en cali-
dad de Representante
Legal he vendido a
favor del seifor ROSVI-
SON CHUNG ZHANG
con cédula de ldentidad
Personal No. 8-787-
1824 el negocio deno-
minado “RESTAURAN-
TE RICO CHEUNG”,
amparado bajo el
Registro Comercial No.
3294, Tipo B, ubicado

en la Via
Interamericana, al lado
de la "Estacion

Hermanos”, distrito de
Santiago, provincia de
Veraguas. Hago constar
que hemos traspasados
todos los derechos que
tenemos sobre el men-
cionado establecimiento

comercial libre de gra-
vamenes.
FELICIA
CHAN
CED. 8-745-1154

L. 201-221163
Segunda Publicacion

CHEUNG

A QUIEN CONCIERNE
Segun Art. 777 del Cod.
de Comercio, ALICIA
MARIA ARENAS DE
CUBILLA, Céd. 6-72-
777 ha traspasado el
MINI SUPER KEVIN
£LIAS, ubicado en EI
Progreso, Cl Principal,
Casa 36, Puerto
Caimito con Reg.
Comercial 8444, Tipo B,
al sefior ELIAS ARE-
NAS SALAMIN, Ced. 6-
60-605.

ALICIA MARIA ARE-
NAS DE CUBILLA
Céd. 6-72-777

L. 201-207095

Primera Publicacion

AVISO

Para dar cumplimiento
al articulo 777 del
Cdodigo de Comercio el
sefior MANUEL NUNEZ
Ceéd. 7-123-183, traspa-
sa al seifor RUFINO
ZARZAVILLA, cedula-
do No. 7-91-2213, el
establecimiento comer-
cial denominado CAN-
TINA HERMANOS
NUNEZ, ubicada en Los
Destiladeros de Pedasi,
con Registro Comercial
No. Tipo B. 18574, ubi-
cada en el Regimiento
de Los Destiladeros,
Jurisdiccién del Distrito
de Pedasi, al lado de la
residencia del sefior
Prudencio Pérez.

L. 201-224981

Primera Publicacion

AVISO DE
DISOLUCION
Por medio de la

Escritura Publica No.
9,298 de 25 de abril de
2007, de la Notaria
Quinta del Circuito de
Panama, registrada el
30 de abril de 2007, a la

Ficha 515648,
Documento 1124556,
de la Seccién de

(Mercantil) del Registro
Publico de Panama, ha
sido disuelta la socie-
dad “SENSOPAR
S.A”.

L. 201-226125

Unica Publicacion

AVISO DE
DISOLUCION/

Para dar cumplimiento
con lo establecido en el
Articulo 777 del Codigo
de Comercio, hago del
conocimiento  publico
que he vendido a LILIA
ROSA CHUO KAu,
mujer, mayor de edad,
con cédula de ldentidad
Personal No. 8-815-51,
el establecimiento deno-
minado MINI SUPER
HEISY, ubicado Via
Ricardo J. Alfaro,
Camino Real Bethania,
Edificio 431X, Local No.
431, Corregimiento de
Bethania.

Dado en la ciudad de
Panama, a los 30 dias
del mes de abril del
2007.

Atentamente,

JUAN CHOK LOO
Cédula No. 8-753-1998
L. 201-226337

Primera Publicacion

AVISO AL PUBLICO

Para dar cumplimiento
con lo establecido en el
Articulo 777 del Cadigo
de Comercio, hago del
conocimiento  publico
que he vendido a YOU
JIN LUO, varén, mayor
de edad, con cédula de
ldentidad Personal No.
E-8-75079 el estableci-
miento comercial deno-
minade DISTRIBUIDO-
RA LA CASA DEL
FILETE, ubicado en Via
Boyd Roosevelt, Villa
Zaita, Calle General
Goytia, Casa No. 10,
Cotregimiento de Las
Cumbres, Alcalde Diaz.
Dado en la ciudad de
Panama, a los 30 dias

del mes de abril del
2007.

Atentamente,

YAU FAT LOO

Cédula No. E-8-58085
L. 201-226338

Primera Publicacion

AVISO AL PUBLICO
Para cumplir con fo
establecido en el
Articuto 777 del Cédigo
de Comercio, hago del
conocimiento  publico
que he vendido a, YU
YING HOU ZHOU,
mujer, mayor de edad,
con cédula de Identidad
Personal, N-19-1849, el
establecimiento deno-
minado MINI SUPER
ALICIA, ubicado
Avenida Principal, El
Hatillo, Casa 3799,
Corregimiento de Barrio
Balboa, distrito de La
Chorrera.

Atentamente,

ALICIA CHIN CHEUNG
Cédula No. 8-801-823
L. 201-226340

Primera Publicacion

AVISO AL PUBLICO

Se comunica al Publico
en General, que la
sefiora CARMEN M.
YAU DE CHEN, con
cédula de Identidad
Personal No. B-384-
969, traspasa el nego-
cio denominado
“FONDA LA PERLA
DEL ORIENTE” a la
sefiorita CHEN YIN
QING con cédula de
|dentidad Personal N-
18-980.

Atentamente,
CARMEN YAU DE
CHEN

L. 201-226452
Primera Publicacion

AVISO No. 1

EL SUSCRITO, JUEZ PRI-
MERO SECCIONAL DE
FAMILIA DEL TERCER
CIRCUITO JUDICIAL DE
PANAMA, por medio del
presente

HACE SABER:

Qe dentro del Proceso de

INTERDICCION interpues-
to por BELISARIO VILLA-
RREAL DOMINGUEZ con-
tra NARCISO
DOMINGUE?Z
DOMINGUEZ, se ha dicta-
do una resolucidon cuyo
contenido es al siguiente:
“SENTENCIA No. 227
JUZGADO PRIMERO
SECCIONAL DE FAMILIA
DEL TERCER CIRCUITO
JUDICIAL DE PANAMA. La
Chorrera, diez (10) de julio
de dos mil seis (2006).
VISTOS:

En mérito de Io expuesto, el
suscrito JUEZ PRIMERO
SECCIONAL DE FAMILIA
DEL TERCER CIRCUITO
JUDICIAL DE PANAMA,
administrando Justicia en
nombre de la Reptiblica y
por autoridad de la Ley,
DECLARA EN
INTERDICCION al sefior
NARCISO DOMINGUEZ
DOMINGUEZ, varon,
panamefio, mayor de
edad., cedulado No. 7-32-
829, quien estara incapaci-
tado para ejercer la admi-
nistracion libre de su perso-
na y bienes.

En consecuencia, se desig-
na como el TUTOR LEGAL
del interdicto al sefor BEL)-
SARIO VILLARREAL
DOMINGUEZ, varén,
panameno, mayor de edad,
con cédula No. 8-200-1527,
quien debera comparecer
al juzgado, a fin que se le
disciernra sobre el cargo
encomendado y en su cali-
dad de tal, tiene la obliga-
cion de ejercer todas y
cada una de las cargas que
se presentan en los
Articulos 442 ss. y concor-
dantes del Coédigo de la
Familia, como también,
presentar cuentas anuales
de su gestién.

La presente resolucion
comenzard a surtir efectos
legales una vez ejecutoria-
da e inscrita en el Registro
Civil y en el Registro
Publico, para lo cual ordena
remitir copia debidamente
autenticada.

Publiquese un extracto de
esta sentencia en la Gaceta
Oficial por una sola vez
como lo indica el Articulo
300 del Codigo Civil.
Consiltese la presente
sentencia al  Tribunal
Superior de Familia.
FUNDAMENTO DE DERE-
CHO: Articulos 389 y ss.
del Codigo de la Familia;
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Articulos 773, 821, 890,
304, 1297 y ss. del Cadigo
Judicial.

NQTIFIQUESE Y
CUMPLASE,

(Fdo.) EL JUEZ Y EL
SECRETARIO”

Por tanto, copia autentica-
da del mismo se entrega a
la parte interesada para su
legal publicacion

La Chorrera, 03 de enero
de 2007
Licdo. CESAR A. AMAT G,
Juez Primero Seccional de
Familia
del Tercer Circuito Judicial

de Panama

MARIETTE VELARDE A.
Secretaria Ad-Hoc
CERTIFICO: Que es fiel
copia de su original

(Firma liegible)

El Secretario
L. 201-226130
Unica Publicacion

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLOQO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQUI

EDICTO No. 204-07
EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior (a)
MARIO ALCIDES
VILLARREAL vecino
del Corregimiento de
BAGALA, Distrito de
BOQUERON, porta-
dor de la cédula per-
sonal No. 4-160-301.
ha solicitado a la

DE

Direccion de
Reforma Agraria,
mediante  Solicitud

No. 4-0202, segun
plano aprobado No.
403-02-18799, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia,
adjudicable, con una
superficie de 5 HAS +
3,502.65 Mts., ubica-
da en CABUYA,
Corregimiento de
BAGALA, Distrito de
BOQUERON, provin-
cia de CHIRIQUI,
cuyos linderos son
los siguientes:

NORTE HECTOR

PEREZ

SUR: BENJAMIN
VILLARREAL

ESTE: CALLEJON
OESTE: JAIME
JARAMILLO

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de
BOQUERON o en la
corregiduria de
BAGALA y copias del
mismo se entregaran
al interesado para
gue las haga publicar
en los Organos de
Publicidad  corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su uitima publica-
cion.

Dado en David, a los
18 dias del mes de
ABRIL de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
C.
Funcionario
Sustanciador

ELIDA CASTILLO H.
Secretania Ad-Hoc.

(. 201-223400

EDICTO No. 06

LA SUSCRITA JEFE
DEL DEPARTAMEN-
TO DE CATASTRO
MUNICIPAL DE LA
CHORRERA

HACE SABER:

Que en ei Contrato
de Compra y Venta a
Plazo No. 17,208 se

ha dictado la
Resolucion No. 06
del tenor siguiente:
VISTOS:

Que el sefor (a)
ANGIE YENIXIA
ALGUERO RAMOS,
CED. 8-731-490 soli-
citd a venta y adjudi-
cacion a Titulo de
Piena Propiedad un
globo de terreno
Municipal clasificado
con el No. M4 L4
ubicado en un lugar
denominado CALLE
M A M I T A
HERNANDEZ  del
barrio LA RIVIERA
(B. BALBOA) de esta
ciudad Cabecera vy
cuyos datos constan
el Expediente No.
18,972, recibido en
este Despacho el dia
30 de septiembre de
2002, que reposa en
los archivos del
Departamento de
Catastro Municipal.
Que el sefior (a)
ANGIE YENIXIA
ALGUERO RAMOS,
CED. 8-731-490 el
dia 26 de noviembre
de 2002, celebré con-
trato de Compra y
Venta a Plazo con
este Municipio, com-
prometiéndose a
pagar B/.8.00 men-
suales, sobre el saido
adeudado del Iote de
Terreno descrito,
aceptando el senor
(a) ANGIE YENIXIA
ALGUERO. RAMOS,
CED. 8-731-490 las
clausulas habidas en
el mismo.

sefior (a)
YENIXIA

Que el
ANGIE
ALGUERO RAMOS,
CED. 8731490 no
ha cumplido con el
Contrato de Compra
y Venta a plazo No.

17,208 teniendo
hasta hoy 19 de
enero de 2007 una
morosidad de 3 afos
y 9 meses mensua-
les (45 mensualida-
des).

Que por las anterio-
res consideraciones
y en uso de sus facul-
tades legales. El
Suscrito Alcalde del
Distrito de La
Chorrera.
RESUELVE:
RESCINDIR: Como
en -efecto rescinde
del Contrato de
Compra y Venta a
Plazo No. 17,208,
celebrado por el
sefior (a) ANGIE
YENIXIA ALGUERO
RAMOS, CED. 8-
731-490 de genera-
les civiles conocidas
y que los pagos efec-
tuados por éste que-
daran a favor de esta
municipalidad. La
Chorrera 27 de
marzo de dos mil
siete.

{Fdo.) EL ALCALDE
(Fdo) DIRECTOR DE
LA DIRECCION DE
INGENIERIA MUNI-
CIPAL

Por 1anto se fija el
presente Edicto en
un lugar wvisible del
Departamento de
Catastro  Municipal

del Distrito de La
Chorrera, hoy 12 de
abril de dos mil siete.
ES FIEL COPIA DE

SU ORIGINAL
SECCION DE
CATASTRO
MUNICIPIO DE (LA
CHORRERA

Fecha: 27/04/07
IRISCELYS DIAZ G.
JEFA DE LA
SECCION DE
CATASTRO MUNICI-
PAL

(Firma llegible)

L. 201-226012

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQUI

EDICTO No. 221-07
EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO,

HACE SABER

Que el senor (a)
LUIS ALBERTO
SAMUDIO ACOSTA,
vecino del
Corregimiento  de
LOS ANASTACIOS,
Distrito de DOLEGA,
portador de la cedula
personal No. 4-155-
2168, ha solicitado a
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la Direccion de
Reforma  Agraria,
mediante  Solicitud
no. 4-1333, segun
plano aprobado No.
407-03-21031 la
Adjudicacién a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
0 + 663.99 Mts., ubi-
cada en CAIMITO,
corregimiento de
LOS ANASTACIOS,
Distrito de DOLEGA,
Provincia de
CHIRIQUI cuyos lin-
deros son los
siguientes:
NORTE:
DUMBRE
SUR: MARLENIS
TAPIA, EGBERTO J.
ABREGO

ESTE: CALLE
OESTE: AGRIPINO
SANTAMARIA

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en |la
Alcaldia de DOLEGA
o en la corregiduria
de LOS ANASTA-
CIOS y copias del
mismo se entregaran
al interesado para
que las haga publicar
en los Organos de
Publicidad corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
- una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su uitima publica-
cién.

Dado en David, a los
25 dias del mes de
ABRIL de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
C.
Funcionario
Sustanciador

ELIDA CASTILLO H.
Secretaria Ad-Hoc,
L. 201-224645

SERVI-

EDICTO No. 36
DIRECCION DE
INGENIERIA MUNI-
CIPAL DE LA CHO-
RRERA

SECCION CATAS-
TRO

ALCALDIA MUNICI-
PAL. DEL DISTRITO
DE LA CHORRERA
EL SUSCRITO
ALCALDE DEL DIS-
TRITO DE LA CHO-
RRERA,

HACE SABER:

Que el sefior (a)
FRANKLIN PITTY
ROSAS, varén,
panamefio, mayor de
edad, casado, con
residencia en La
Hacienda, Arraijan,
Casa No. 115, Tel.
259-9766, con cédula
No. 4-220-737.

En su propio nombre
0 representacién de
SU PROPIA PERSO-
NA ha solicitado a
este Despacho que
se le adjudique a
Titulo de Plena
Propiedad, en con-
cepto de venta de un
lote de terreno
Municipal  Urbano,
localizado en el lugar
denominado CALLE
SURIDETO de la
Barriada MASTRAN-
TO FINAL, distingui-
do con el nimero—
y cuyos linderos y
medidas son los
siguientes:

NORTE: RESTO DE
LA FINCA 6028,
TOMO 194, FOLIO
104, PROPIEDAD

'DEL MUNICIPIO DE-
LA

CHORRERA
CON: 38.639 mts.
SUR: RESTO DE LA
FINCA 6028, TOMO
194, FOLIO 104,
PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE LA
CHORRERA CON:
39.934 mts.

ESTE: CALLE SURI-

DETO CON: 12.912
mis.

OESTE: RESTO DE
LA FINCA 6028,
TOMO 194, FOLIO

104, PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE
LA CHORRERA

CON: 5.201 mts.
AREA TOTAL DEL
TERRENOQ: TRES-
CIENTOS TREINTA
Y OCHO METROS
CUADRADOS CON
OCHENTA
DECIMETROS CUA-
DRADOS.

Con base a lo que
dispone el Articulo 14
del Acuerdo
Municipal No. 11-A,
del 6 de marzo de
1969, se fija el pre-
sente Edicto en un
lugar ‘visible al lote
del terreno solicitado,
por el término de
DIEZ (10) dias, para
que dentro de dicho
plazo o0 término
pueda oponerse la
(s) personas que se
encuentran afecta-
das.

Entrégueseles sen-
das copias del pre-
sente Edicto al intere-
sado, para su publi-
cacién por una sola
vez en un periédico
de gran circulacion y
en la Gaceta Oficial.
La Chorrera, 09 de
ABRIL de dos mil

siete

E! Alcalde

(Fdo.) Licdo. LUIS A.
. GUERRA M.

JEFA DE LA
SECCION DE
CATASTRO

(Fdo.) Srita. IRIS-
CELYS DIAZ G.

Es fiel copia de su
original.

La Chorrera, diez

(10) de abril de dos
mil siete

Srita.  IRISCELYS
DiAz G.
JEFA DE LA

SECCION DE
CATASTRO MUPAL
L. 201-226030

EDICTO No.29

EL HONORABLE
PRESIDENTE DEL
CONSEJO MUNICI-
PAL DEL DISTRITO
DE ocU

HACE SABER:
Que: CESAR JULIO
GUEVARA
GONZALEZ, con
céduia 6-74-763, con
residencia en la
comunidad de Ocu,
provincia de Herrera.
Ha solicitado a este
Despacho del
Consejo  Municipal,
se le extienda a
Titulo de Propiedad
por compra y de

manera definitiva
sobre un lote de
terreno (solar)

Municipal adjudicable
dentro del area del
poblado de Ocu, con
una superficie de
(1807.11) Mts., vy se
encuentra dentro de
los siguientes linde-
ros:

NORTE: CALLE EL
TANQUE -

SUR: VIA SAN JOSE
Y MARIA GREGO-
RIA TORRES
RODRIGUEZ

ESTE: NORBERTO
SAEN Y MARIA
GREGORIA
T O RRE S
RODRIGUEZ
OESTE:
GOMEZ

Y, para que sirva de
formal notificacion, a
fin de que todos los
que se consideren
perjudicados con la
presente  solicitud
haga valer sus dere-
chos en tiempo opor-
tuno, se fija el pre-
sente Edicto en lugar
visible de este despa-
cho por el término de

EDWIN

quince dias habiles,
ademas se entregan
copias al interesado
para que haga publi-
car por una sola vez
en la Gaceta Oficial y
en un periddico de
circulacion en el pals.
Ocu, 16 de abril de
2007

MARELYS L. ARJO-
NA C.

SECRETARIA DEL
CONSEJO
ERNESTO M. FLO-
RES M.
PRESIDENTE DEL
CONSEJO

FIJO EL PRESENTE
HOY 16 DE ABRIL
DE 2007

LO DESFIJO HOY 7
DE MAYO DE 2007
ES FIEL COPIA DE
SU ORIGINAL
MARELYS L. ARJO-
NA C. ‘
SECRETARIA

L. 201-225225

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQUI :
EDICTO No.
2007

EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO:;
HACE SABER

Que el sefior (a):
LUIS OSCAR
S E R R U
RODRIGUEZ (N.L.)
LuIS OSCAR
CERRUD (N.U.) veci-
no del Corregimiento
de SAN PABLO

DE

186-

m
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NUEVQ, Distrito de
DAVID, portador de
la cédula personal
No. 4-72-286, ha soli-
citado a la Direccion
de Reforma Agraria,
mediante Solicitud
No. 4-0691 segun
plano aprobado No.
406-09-20821, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional Adjudicable,
con una superficie de
0 ha. + 3,786.88 M2,
ubicada en SAN
PABLO NUEVO
A B A J O

Corregimiento de
SAN PABLO
NUEVOQ, Distrito de
DAVID, Provincia de
CHIRIQUI, cuyos lin-

deros son los
siguientes:

NORTE: MARIA
TERESA QUINTE-
RO, MELVA
CERRUD

SUR: FRANCISCA
ARAUZ RIOS,
CALLE

ESTE: MELVA

CERRUD, CALLE
OESTE: OSVALDO
QUINTERO, MARIA
TERESA QUINTERO
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de DAVID o
en la corregiduria de
SAN PABLO NUEVO
y copias del mismo
se entregaran al inte-
resado para que las
haga publicar en los
Organos de
Publicidad  corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su ultima publica-
cion.

Dado en David, a los

12 dias del mes de
abril de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
C.
Funcionario
Sustanciador

ELVIA ELIZONDO
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-222270

REPUBLICA  DE
PANAMA
MINISTERIO  DE

DESARROLLO
AGROPECUARIO

DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA

AGRARIA

REGION No 1 -
CHIRIQUI

EDICTO No. 229-
2007

EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA

REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO:

HACE SABER

Que el sefor (a).
JOSE FERNANDO
BOLIVAR vecino del
Corregimiento de
CABECERA, Distrito
de SAN MIGUELITO,
portador de la cedula
personal No. PE-8-
928, ha solicitado a la

Direccion de
Reforma Agraria,
mediante  Solicitud

No. 4-0995, segun
plano aprobado No.
407-05-19756, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
0 ha. + 1481.55.M2,,
ubicada en LAS
ACEQUIAS,
Corregimiento de
POTRERILLOS
ABAJO, Distrito de
DOLEGA, Provincia
de CHIRIQUI, cuyos

linderos ios
siguientes:

NORTE: COOPERA-
TIVA DE AHORRO Y
CREDITO  CERA
R.L., LORENA ITZEL
GONZALEZ VILLA-
RREAL.

SUR: CAMINO A
COCHEA CENTRAL
ESTE: LORENA
ITZEL GONZALEZ
VILLARREAL
OESTE: CARRETE-
RA HACIA POTRE-
RILLOS

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
bie de este
Despacho, en la
Alcaldia de DOLEGA
o en la corregiduria
de POTRERILLOS
ABAJO y copias del
mismo se entregaran
al interesado para
que las haga publicar
en los Organos de
Publicidad  corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Cdédigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su ultima publica-
cion.

Dado en David, a los
26 dias del mes de
abril de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
G
Funcionario
Sustanciador

ELVIA ELIZONDO
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-225190

son

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION -7 CHEPO
EDICTO: No. 8-7-53-
2007

DE

El Suscrito
Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
en la Provincia de
Panama.

HACE SABER:

Que la sefora OFE-
LIA DEL CARMEN
VERGARA FRAN-
COQ, vecina de TERA-
BLE ARRIBA,
Corregimiento de EL
LLANQ, Distrito de
CHEPO, portadora
de la ceédula de
Identidad Personal
No. 8-434-907, ha
solicitado a la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
mediante  sohlgcitud
No. 8-7-12-2006,
segun plano N 805-
04-18580, la adjudi-
cacion a titulo onero-
50 de una parcela
Baldia Nacional adju-
dicable con una
superficie de 14 Has
+ 0040.21 M2., ubi-
cada en TERABLE
A RRIB A,
Corregimiento de EL
LLANO, Distrito de
CHEPO, Provincia de
PANAMA.
Comprendido dentro
de los siguientes lin-
deros:

GLOBO No. (1)
NORTE: SERVI-
DUMBRE DE 5.00
MTS.

SUR: HERMINIO
BARAHONA

ESTE: HERMINIO
BARAHONA
OESTE: OFELIA
DEL CARMEN VER-
GARA F. Y YASMIN
DEL CARMEN VER-
GARA FRANCO.
GLOBO No. (2)
NORTE: BIENBENI-
DO DOMINGUEZ
SUR: SERVIDUM-
BRE DE 5.00 MTS.
ESTE: BIENBENIDO
DOMINGUEZ

OESTE: SERVIDUM-
BRE DE 5.00 MTS.
Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la
Alcaldia del Distrito
de CHEPO o en ia
Corregiduria de EL
LLANO y copia del
mismo se entregaran
al intere sado para
que los hagan publi-
car en los organos de
publicidad correspon-
diente, tal como lo
ordena el articulo 108
del Codigo Agrano.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la dltima publica-
cion.

Dado en Chepo a los
3 dias del mes de
Mayo del 2007

Lic. JUAN E. CHEN
R.
Funcionario
Sustanciador
ANYURI RIOS
Secretaria Ad-Hoc

L. 201-226478

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION -7 CHEPO

DE

EDICTO: 8-7-54-
2007
El Suscrito

Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
en la Provincia de
Panama.

HACE SABER

Que las sehoras
OFELIA DEL CAR-
MEN VERGARA
FRANCO y YASMIN
DEL CARMEN VER-
GARA FRANCO,
vecinas de TERABLE
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A RRI BA LLANO y copia del segin plano N 805- MINISTERIO DE Alcaldia del Distrito
Corregimiento de El.  mismo se entregaran 04-18582, la adjudic- DESARROLLO de CHEPO o en la
LLANO, Distrito de al interesado para cacion a titulo onero- AGROPECUARIO Corregiduria de EL

CHEPO, portadoras
de las cédulas de
Identidad Personal
No. 8-434-907 y 8-
711-1274, han solici-
tado a la Direccién
Nacional de Reforma
Agraria, mediante
Solicitud No. 8-7-
050-2001, segun
plano N 805-04-
18581, la adjudica-
cion a titulo oneroso
de una parcela
Baldia Nacional adju-
dicable con wuna
superficie de 13 Has
+ 5543.53 M2., ubi-
cada en TERABLE
A RRI B A,
Corregimiento de EL
LLANO, Distrito de
CHEPO, Provincia de
PANAMA.
Comprendido dentro
de los siguientes lin-
deros:

GLOBO No. (1)

NORTE: SERVI-
DUMBRE DE 5.00
MTS.

SUR: OFELIA DEL
CARMEN VERGARA
FRANCO

ESTE: OFELIA DEL
CARMEN VERGARA
FRANCO

OESTE: CARRETE-
RA DE TOSCA DE
20.00 MTS.

GLOBO No. (2)
NORTE:  YASMIN
DEL CARMEN VER-
GARA FRANCO
SUR: SERVIDUM-
BRE DE 5.00 MTS.
ESTE: BIENBENIDO
ANTONIDO
DOMINGUEZ
OESTE: CARRETE-
RA DE 20.00 MTS.
Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la
Alcaldia del Distrito
de CHEPO o en la
Corregiduria de EL

que los hagan publi-
car en los organos de
publicidad correspon-
diente, tal como lo
ordena el articuto 108
del Cédigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la ultima publica-
cion.

Dado en Chepo, a los
3 dias del mes de
Mayo del 2007

Lic. JUAN E. CHEN
R.
Funcionario
Sustanciador
ANYURI RIOS
Secretaria Ad-Hoc
L.201-226480

REPUBLICA
PANAMA

MINISTERIO DE
DESARROLLOQ
AGROPECUARIO

DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA

DE

AGRARIA

REGION -7 CHEPO
EDICTO: 8-7-51-
2007

El Suscrito

Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
en la Provincia de
Panama.

HACE SABER:

Que la sefiora
YASMIN DEL CAR-
MEN VERGARA
FRANCO, vecina del
TERABLE ARRIBA,
Corregimiento de EL
LLANO, Distrito de
CHEPO, portadora
de la cédula de
Identidad Personal
No. 8-711-1274, ha
solicitado a la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria
mediante  solicitud
No. 8-7-10-20086,

s0 de una parcela
Baldia Nacional adju-
dicable con una
superficie de 8 Has +
4,808.10 M2., ubica-
da en TERABLE
A RRI B A,
Corregimiento de EL
LLANO, Distrito de
CHEPO, Provincia de
PANAMA,

NORTE: ANDRES
ANTONIO BARAHO-
NA

SUR: OFELIA DEL
CARMEN VERGARA
Y YASMIN DEL CAR-
MEN VERGARA
ESTE: BIEMBENIDO
ANTONIDO
DOMINGUEZ
OESTE: CAMINO
DE 20.00 MTS.

Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la
Alcaldia del Distrito
de CHEPO o en la
Corregiduria de EL
LLANO y copia del
mismo se entregaran
al interesado para
que los hagan publi-
car en los organos de
publicidad correspon-
diente, tal como lo
ordena el articulo 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la dltima publica-
cion.

Dado en Chepo a los
3 dias del mes de
mayo del 2007

Lic. JUAN E. CHEN
R.
Funcionario
Sustanciador
ANYURI RIOS
Secretaria Ad-Hoc

L. 201-226477

REPUBLICA
PANAMA

DE

DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION -7 CHEPO

EDICTO: 8-7-52-
2007
El Suscrito

Funcionario
Sustanciador de la
Direccién Nacional
de Reforma Agraria,
en la Provincia de
Panama.

HACE SABER:

Que la sefiora
YASMIN DEL CAR-
MEN VERGARA
FRANCO, vecina del
TERABLE ARRIBA,
Corregimiento de EL
LLANO, Distrito de
CHEPO, portadora
de la cédula de
Identidad Personal
No. 8-711-1274, ha
solicitado a la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria
mediante solicitud
No. 8-7-09-2006,
segun plano N 805-
04-18583, la adjudi-
cacion a titulo onero-
so0 de una parcela
Baldia Nacional adju-
dicable con wuna
superficie de 40 Has
+ 2,460.68 M2, ubi-
cada en TERABLE
A RRI BA
Corregimiento de EL
LLANO, Distrito de
CHEPOQ, Provincia de
PANAMA.

NORTE: OFELIA
DEL CARMEN VER-
GARA FRANCO
SUR: HERMINIO
BARAHONA

ESTE: CAMINO DE
TOSCA DE 20.00
MTS.

OESTE: RIO TERA-
BLE

Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la

LLANO y copia del
mismo se entregaran
al interesado para
que los hagan publi-
car en los organos de
publicidad correspon-
diente, tal como lo
ordena el articulo 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la dltima publica-
cion.

Dado en Chepo a los
3 dias del mes de
mayo del 2007

Lic. JUAN E. CHEN
R.
Funcionario
Sustanciador
ANYURI RIOS
Secretaria Ad-Hoc

L. 201-226479

REPUBLICA
PANAMA

MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO

DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA

DE

AGRARIA
REGION No 1 —
CHIRIQUI

EDICTO No. 198-
2007

EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-

CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior
(a):FLOR  MARIA
ARAUZ SANJUR,
vecina del
Corregimiento  de
LOS ANASTACIOS,
Distrito de DOLEGA,
portadora de la cédu-
la personal No. 4-
704-1425, ha solicita-
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do a la Direccién de
Reforma  Agraria,
mediante  Solicitud
No. 4-1174, segun
plano aprobado No.
407-03-21012, la
Adjudicacién a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
824.54 M2., ubicada
en CAIMITO,
Corregimiento  de
LOS ANASTACIOS,
Distrito de DOLEGA,
Provincia de CHIRI-
QUI, cuyos linderos
son los siguientes:

NORTE: DIEGO
IGNACIO ARAUZ
SANJUR Y OTROS

SUR: CALLE, ABEL
GONZALEZ
SALDANA

ESTE: DIEGO IGNA-
CIO ARAUZ SAN-
JUR Y OTROS,
ABEL GONZALEZ

SALDANA
OESTE: CALLE,
DIEGO IGNACIO

ARAUZ SANJUR Y
OTROS

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alicaldia de DOLEGA
o en la corregiduria
de LOS ANASTA-
CIOS vy copias del
mismo se entregaran
al interesado para
que las haga publicar
en los Organos de
Publicidad  cofres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Coddigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su Gltima publica-
cién.

Dado en David, a los
17 dias del mes de
abril de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
G :

Funcionario
Sustanciador

ELVIA ELIZONDO
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-223212

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQU
EDICTO No.
2007

EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior
(a):DIEGO IGNACIO
ARAUZ SANJUR Y
OTROS vecino del
Corregimiento  de
JUAN DIAZ, Distrito
de PANAMA, porta-
dor de ia cédula per-
sonal No. 4-714-
1253, ha solicitado a
la Direccion de

DE

197-

Reforma Agraria,
mediante  Solicitud
No. 4-1326, segun

plano aprobado No.
407-03-20990, la
Adjudicacién a Titulo
Oneroso, de parcela
de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
4,.919.37 M2., ubica-
da en CAIMITO,
Corregimiento  de
LOS ANASTACIOS,
Distrito de DOLEGA,
Provincia de
CHIRIQUI, cuyos lin-

deros 50N los
siguientes:
NORTE: JOSE

ANTONIO ARAUZ

ARMUELLES,
BOLIVAR DE GRA-
CIA, QUEBRADA
SIN NOMBRE DE
POR MEDIO

SUR: FLOR MARIA
ARAUZ, ABEL
GONZALEZ

SALDANA

ESTE: ABEL
GONZALEZ
SALDANA, QUE-
BRADA SIN NOM-
BRE DE POR
MEDIO

OESTE: CALLE AEL
FLOR, JOSE ANTO-
NIO ARAUZ ARMUE-
LLES.

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de DOLEGA
o en la corregiduria
de LOS ANASTA-
CIOS y copias del
mismo se entregaran
al interesado para
que las haga publicar
en los Organos de
Publicidad corres-
pondiente, tal como
o ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su ultima publica-
cion.

Dado en David, a los
17 dias del mes de
abril de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
C.
Funcionario
Sustanciador

ELVIA ELIZONDO
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-223211

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO  DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

DE

REGION No. 1 -
CHIRIQUI
EDICTO No.
2007

EL SUSCRITO FUN-
CIONARIQ SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior (a):
RUBIELA YOYSETH
DE LEON RUEDA,
vecina del
Corregimiento  de
CABECERA, Distrito
de DAVID, portadora
de la cédula personal
No. 2-700-336, ha
solicitado a la

205-

Direccién de
Reforma Agraria,
mediante Solicitud

No. 4-0635, segun
plano aprobado No.
406-04-20818, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
4 + 1803.34 M2., ubi-
cada en CHIRIQUI,
Corregimiento  de
CHIRIQUI, Distrito de
DAVID, Provincia de
CHIRIQUI, cuyos lin-
deros son los

siguientes: )
NORTE: RIO
CHIRIQUI, BRAZO

DEL RiO CHIRIQUI
SUR: RIO CHIRIQUI,
BRAZO DEL RIO

CHIRIQUI
ESTE: BRAZO DEL
RIO CHIRIQUI,
PUENTE, ZARZO
DE ACCESO AL
TERRENO
OESTE: RiO
CHIRIQUI

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la

Alcaldia de DAVID o
en la corregiduria de
CHIRIQUI y copias
del mismo se entre-
garan al interesado
para que las haga
publicar en los Orga-
nos de Publicidad
correspondiente, tal
como lo ordena el
Art. 108 del Cdadigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince (15) dias a
partir de su ultima
publicacion.

Dado en David, a los
18 dias del mes de
abril de 2007 )
ING. FULVIO ARAUZ
C.
Funcionario
Sustanciador
CECILIA GUERRA
DE C.

Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-223801

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQUI

EDICTO No. 112-07
EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO,

HACE SABER

Que el senor (a):
DIOSELINA CASTI-
LLO DE FUNG
CASIANO, vecina
del Corregimiento de
POTRERILLOS
ABAJO, Distrito de
DOLEGA, portador
de la cédula personal
No. 4-90-610, ha soli-
citado a la Direccion

e

P ———————————
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de Reforma Agraria,
mediante  solicitud
No. 4-0508, segun
plano aprobado no.
407-05-20662, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
1743.06 mts., ubica-
da en LAS ACE-
Q Ui A s |
Corregimiento  de
POTRERILLOS
ABAJO, Distrito de
DOLEGA, Provincia
de CHIRIQUI, cuyos

linderos son los
siguientes:
NORTE: EDWIN

EFREN JIMENEZ
SUR: CARRETERA

HACIA PUENTE
COCHEA
ESTE: EVIDELIO

GONZALE?Z
JIMENEZ y ERNES-
TINA JIMENEZ
OESTE: CARRETE-
RA DE DOLEGA A
POTRERILLOS
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de DOLEGA
0 en la corregiduria
de POTRERILLOS
ABAJO y copias del
mismo se entregaran
al interesado para
que las haga publicar
en los Organos de
Publicidad corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su ultima publica-
cion.

Dado en David, a los
13 dias del mes de
marzo de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
Funcionario
Sustanciador

Licda. MIRNA S.

CASTILLO G.
Secretaria Ad-Hoc.
L. 201-216249

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQUI

EDICTO No. 173-05
EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefor (a):
ESTELVINA
SANCHEZ, vecina
del Corregimiento de
EL BONGO, Distrito
de BUGABA, porta-
dora de la cédula
personal No. 4-97-
1235, ha solicitado a
la Direccién de

DE

Reforma Agraria,
mediante  Solicitud
No. 4-0563-04,

segun plano aproba-
do No. 405-13-
20719, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
2 has. + 7519.63
mts., ubicada en LAS
TUMBAS |,
Corregimiento de EL
BONGO, Distrito de
BUGABA, Provincia
de CHIRIQUI, cuyos
linderos son los
siguientes:

NORTE:  ANIBAL
ESQUIVEL, LILA
AMERICA SANCHEZ
Y LISAN ESQUIVEL
SUR: CAMINO A

OTRAS FINCAS
ESTE: LISAN
ESQUIVEL

OESTE: CAMINO A
JUJUCALES Y A
BONGO ARRIBA
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en iugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de BUGABA
0 en la corregiduria
de EL BONGO vy
copias del mismo se
entregaran al intere-
sado para que las
haga publicar en los
Organos de
Publicidad  corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Cddigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su dltima publica-
cion.

Dado en David, a los
4 dias del mes de
abril de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
Funcionario
Sustanciador

Licda. MIRNA S.
CASTILLO
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-.221286

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO  DE
DESARROQLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 —
CHIRIQUI

EDICTO No. 156-07
EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

DE

Que el sefor (a):
FELIX SANCHEZ
JIMENEZ, vecino del
Corregimiento  de
CANAS GORDAS,
Distrito de RENACI-
MIENTO, portador de
la cédula personal
No. 4-79-282, ha soli-
citado a la Direccion
de Reforma Agraria,
mediante  Solicitud
no. 4-0567, segun
plano aprobado No.
410-03-20863, la
Adjudicacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
6 has + 310.78 mts.,
ubicada en BAJO
CERRON,
Corregimiento  de
CANAS GORDAS,
Distrito de RENACI-
MIENTO, Provincia
de CHIRIQUI, cuyos
linderos son los
siguientes:

NORTE: CARRETE-
RAALAESCUELAY
A BAJO CHIRIQUI
SUR: PATROCINIO
SANCHEZ, CAMI-
NO, OVIDIO RIVERA
ORTEGA

ESTE: EDGAR E.
SANCHEZ ORTEGA,
PRECIPICIO
OESTE: MANUEL J.
ESTRIBI QUIROZ
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de RENACI-
MIENTO o en la
corregiduria de
CANAS GORDAS vy
copias del mismo se
entregaran al intere-
sado para que las
haga publicar en los
Organos de
Publicidad corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra

una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su ultima publica-
cion.

Dado en David, a los
30 dias del mes de
marzo de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
C.
Funcionario
Sustanciador
LICDA. MIRNA S.
CASTILLO G.
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-220427

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIOQ DE
DESARROQLLOQ
AGROPECUARIO
REGION No. 6 —
BUENA VISTA -
COLON
DEPARTAMENTO
DE REFORMA
AGRARIA

EDICTO No. 3-49-07
E! Suscrito
Funcionario
Sustanciador de la
Direccidon Nacional
de Reforma Agraria
en la Provincia de
Colon al publico.
HACE CONSTAR:
Que el sefior, ASEN-
TAMIENTO NUEVO
OCU, REPRESEN-
TANTE LEGAL
DANIEL REINA, con
cédula de Identidad
Personal No. 9-112-
199, vecina NUEVQO
OCU, Corregimiento
SALAMANCA,
Distrito de COLON,
Provincia de COLON,
ha solicitado a la
Direccién Nacional
de Reforma Agraria,
mediante Solicitud de
Adjudicacion No. 3-
40-04, la adjudica-
cion a titulo oneroso
de una parcela de
terreno Nacional,
segun plano aproba-
do No. 301-12-5190,
con una superficie de

DE
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26 Has. + 9418.10
Mts.2. ElI Terreno
estd ubicado en la
localidad de NUEVO
OCU, Corregimiento
de SALAMANCA,
Distrito de COLON,
Provincia de COLON,
comprendido dentro
de los siguientes fin-
deros:

GLOBO "A" 8
Has. + 0743.60 Mts.
NORTE: RlO
GATUNCILLO

SUR: CAMINO
ESTE: RIO GATUN-
CILLO

OESTE: CATALINO
GONZALEZ

GLOBO "B" 18 Has.
+ B674.50 Mts.2
NORTE: CATALINO
GONZALEZ

SUR: CAMINO -
EVARISTO SOLIS -
CARRETERA
ESTE: CAMINO
OESTE:
GATUNCILLO
Para los efecto lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la
Alcaldia de Santa
Isabel y 0 en el corre-
gimiento de Paimira y
copia del mismo se
entregaran al intere-
sado para que los
haga publicar en los
organos de publici-
dad correspondien-
tes, tal como lo orde-
na el articulo 108 del
Codigo Agrario.

Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dlas a partir
de la ultima publica-
cion.

Dado en Buena
Vista, a los 12 dias
del mes de abril de
2007.

DANELYS R. DE
RAMIREZ

Secretaria Ad-Hoc
Agro. ALFONSO
GONZALEZ
Funcionario

RIO

Sustanciador a.i.
L. 201-226418

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
REGION No. 6 -

DE

'BUENA VISTA -~

COLON
DEPARTAMENTO
DE REFORMA
AGRARIA

EDICTO No. 3-50-07
El Suscrito
Funcionario
Sustanciador de la
Direccién  Nacional
de Reforma Agraria
en la Provincia de
Colén al publico.
HACE CONSTAR:
Que e! sefior, ASEN-
TAMIENTO NUEVO
0CU, REPRESEN-
TANTE LEGAL
DANIEL REINA, con
cédula de Identidad
Personal No. 9-112-
199, vecina NUEVO
OCU, Corregimiento
SALAMANCA,
Distrito de COLON,
Provincia de COLON,
ha solicitado a la
Direccion  Nacional
de Reforma Agraria,
mediante Solicitud de
Adjudicacion No. 3-
17704, la adjudica-
cion a titulo oneroso
de una parcela de
terreno Nacional,
segin plano aproba-
do No. 301-12-4941,
con una superficie 1
Has. + 5634.20
Mts.2. ElI Terreno
esta ubicado en la
localidad de NUEVO
OCU, Corregimiento
da SALAMANCA,
Distrito de COLON,
Provincia de COLON,
comprendido dentro
de los siguientes lin-
deros:

NORTE: CARRETE-
RA

SUR: MARY ACEVE-
DO DE TORIBIO
ESTE: SERVIDUM-
BRE

OESTE: MARY ACE-
VEDQ DE TORIBIO
Para los efecto lega-
les se fija este Edicto
en {ugar visible de
este Despacho, en la
Alcaldia de Santa
isabel y 0 en el corre-
gimiento de Palmira y
copia del mismo se
entregaran al intere-
sado para que los
haga publicar en los
6rganos de pubilici-
dad correspondien-
tes, tal como lo orde-
na el articulo 108 del
Codigo Agrario.

Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la ultima publica-
cion.

Dado en Buena
Vista, a los 12 dias
del mes de abril de
2007.

DANELYS R. DE
RAMIREZ

Secretaria Ad-Hoc
Agro. ALFONSO
GONZALEZ
Funcionario
Sustanciador a.i.

L. 201-226417

EDICTO No. 38
DIRECCION DE
INGENIERIA MUNI-
CIPAL DE LA CHO-
RRERA

SECCION CATAS-
TRO

ALCALDIA MUNICI-
PAL DEL DISTRITO
DE LA CHORRERA
EL SUSCRITO
ALCALDE DEL DIS-
TRITO DE LA CHO-
RRERA,

HACE SABER:

Que el senor (a)
ELOY EDUVIGES
OLMEDDO
CACERES, varon,
panamefio, mayor de

edad, casado, con
cédula No. 8-104-
341.

En su propio nombre
o0 en representacion
de SU PROPIA PER-
SONA ha solicitado a
este Despacho que
se le adjudigue a
Titulo de Plena
Propiedad, en con-
cepto de venta de un
jote de terreno
Municipal  Urbano,
localizado en el lugar
denominado CALLE
DEL PILAR de la
Barriada EL MINO
O E ST E ,
Corregimiento
BARRIO COLON,
donde SE LLEVARA
A CABO UNA
CONSTRUCCION,
distinguido con el
numerg------ y Cuyos
linderos y medidas
son los siguientes:
NORTE: RESTO DE
LA FINCA 6028,
TOMO 194, FOLIO

104, PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE
LA CHORRERA

CON: 38.176 mts.
SUR: RESTO DE LA
FINCA 6028, TOMO
194, FOLIO 104,
QCUPADO POR:
TEMISTOCLES
ARJONA VEGA
CON: 39.340 mts.
ESTE: CALLE DEL
PILAR CON: 17.87
mis.

QESTE: RESTO DE
LA FINCA 6028,
TOMO 194, FOLIO

104, PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE
LA CHORRERA

CON: 28.740 mts.
AREA TOTAL DEL
TERRENO: OCHO-
CIENTOS OCHENTA
Y DOS METROS
CUADRADOS CON
CUARENTA Y CUA-
TRO DECIMETROS
CUADRADOS
(882.44 mts.2.)

Con base a lo que
dispone el Articulo 14
del Acuerdo
Municipal No. 11-A,
del 6 de marzo de
1969, se fija el pre-
sente Edicto en un
lugar visible al lote
del terreno solicitado,
por el término de
DIEZ (10) dias, para
que dentro de dicho
plazo o término
pueda oponerse la
(s) personas que se
encuentran afecta-
das.

Entrégueseles sen-
das copias del pre-
sante Edicto al intere-
sado, para su publi-
cacion por una sola
vez en un periddico
de gran circulacion y
en la Gaceta Oficial.
La Chorrera, 10 de
abril de dos mil siete.
El Alcalde

(Fdo.) Licdo. LUIS A

GUERRA M.

JEFA DE LA
SECCION DE
CATASTRO

(Fdo.) Srita. IRIS-
CELYS DIAZ G.

Es fiel copia de su
original.

La Chorrera, diez

(10) de abril de dos
mil siete

Srita.  IRISCELYS
DIAZ G.

JEFA DE LA
SECCION DE

CATASTRO MPAL.
L. 201-225199

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO  DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA
REGION No.
CHIRIQUI
EDICTO No. 181-07
EL SUSCRITO FUN-

1 -

W
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CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior (a):
RICHARD AVERCIO
NUNEZ PITTI vecino
del Corregimiento de
VOLCAN, Distrito de
BUGABA, portador
de la cédula personal
No. 4-201-402, ha

solicitado a la
Direccion de
Reforma Agraria,
mediante  Solicitud

No. 4-0638, segun
plano aprobado No.
405-12-20965, la
Adjudicacién a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable,
con una superficie de
6 has + 2307.80 mts.,
ubicad en BRAZOS
DE GARICHE,
Corregimiento de
VOLCAN, Distrito de
BUGABA, Provincia
de CHIRIQUI,- euyos

linderos son los
siguientes:
NORTE: EFRAIN
MORALES
SUR: GERVASIO
NUNEZ
ESTE: GERVASIO
NUNEZ

OESTE: CAMINO A
OTRAS FINCAS Y A
CARRETERA DE
VOLCAN

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en la
Alcaldia de BUGABA
0 en la corregiduria
de VOLCAN y copias
del mismo se entre-
garan al interesado
para que las haga
publicar en los Orga-

nos de Publicidad
correspondiente, tal
como lo ordena el
Art. 108 del Codigo
Agrario. Este Edicto
tendrd una vigencia
de quince (15) dias a
partir de su ultima
publicacion.

Dado en David, a los
10 dias del mes de
abril de 2007

ING. FULVIO ARAUZ
Funcionario
Sustanciador

Licda. MIRNA S.
CASTILLO G.
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-221853

EDICTO No. 52
DIRECCION DE
INGENIERIA MUNI-
CIPAL DE LA CHO-
RRERA

SECCION CATAS-
TRO

ALCALDIA MUNICI-
PAL DEL DISTRITO
DE LA CHORRERA
EL SUSCRITO
ALCALDE DEL DiS-
TRITO DE LA CHO-
RRERA,

HACE SABER:

Que el sefior (a)
CECILIA ADELAIDA
DUTARY DE PELI-
COT, panamefa,
mayor de edad,
viuda, con residencia
en Veranillo, casa
#86, con cedula de
Identidad Personat
No. 8-197-20.

En su propio nombre
0 en representacion
de SU PROPIA PER-
SONA ha solicitado a
este Despacho que
se le adjudique a
Titulo de Plena
Propiedad, en con-
cepto de venta de un
lote de terreno
Municipal  Urbano,
localizado en el lugar
denominado VERE-
DA de la Barriada LA

PESA, Corregimiento
GUADALUPE, donde
SE LLEVARA A
CABO UNA
CONSTRUCCION,
distinguido con el
NUMEerQ--—rm.- y GUyos
linderos y medidas
son los siguientes:
NORTE: VEREDA
CON: 20.00 mts.
SUR: RESTO DE LA
FINCA 9535, TOMO
297, FOLIO 472,
PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE LA
CHORRERA CON:
20.00 mts.

ESTE: RESTO DE
LA FINCA 9535,
TOMO 297, FOLIO

472, PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE
LA CHORRERA

CON: 25.00 mts.
OESTE: RESTO DE
LA FINCA 9535,
TOMO 297, FOLIO
472, PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE
LA CHORRERA
CON: 25.00 mts.
AREA TOTAL DEL
TERRENO: QUI-
NIENTOS METROS
CUADRADOS
(500.00 mts.2)..

Con base a lo que
dispone el Articulo 14
del Acuerdo
Municipal No. 11-A,
del 6 de marzo de
1969, se fija el pre-
sente Edicto en un
lugar visible al lote
del terrena solicitado,
por el término de
DIEZ (10) dias, para
gue dentro de dicho
plazo o término
pueda oponerse la
(s) personas que se
encuentran afecta-
das.

Entrégueseles sen-
das copias del pre-
sente Edicto al intere-
sado. para su pubili-
cacién por ura sola
vez en un periodico

de gran circulacion y
en la Gaceta Oficial.

La Chorrera 18 de
abril de dos mil siete
El Alcalde

{Fdo.) Licdo. LUIS A.

GUERRA M.

JEFA DE LA
SECCION DE
CATASTRO

(Fdo.) Srita. IRIS-
CELYS DIAZ G,

Es fiel copia de su
original.

La Chorrera, diecio-
cho (18) de abril de

dos mil siete.

Srita. IRISCELYS
DIAZ G.

JEFA DE LA
SECCION DE

CATASTRO MPAL.
L. 201-226184

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO  DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA

AGRARIA

REGION - 7
CHEPO
EDICTO No. 8-7-45-
2007
El Suscrito

Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
en la Provincia de
Panama.

HACE SABER

Que el sefor JAIME
VIGIL CANO, vecino
de SAN MIGUEL.
Corregimiento  de
SAN MARTIN,
Distrito de PANAMA
portador de la cédula
de tdentidad
Personal No. 8-469-
657, ha solicitado a la
Direccién  Nacional
de Reforma Agraria.

mediante  solicitud
Ney g7 26 2006
segun planc v 808

18-18596 la adjudica-
cion a titulo oneroso
de una parcela
Baldia Nacional adju-
dicable con una
superficie de 15 Has
+ 9,440.75 M2., ubi-
cada en EL TIGRE,
Corregimiento  de
SAN MARTIN,
Distrito de PANAMA,
Provincia de
PANAMA
Comprendido dentro
de los siguientes lin-
deros:

NORTE: DELIA
GONZALEZ DE
RODRIGUEZ.

SUR: CAMINO DE
12.80 MTS /.

ESTE: DELIA
GONZALE? DE

RODRIGUEZ Y
CONCEPCION
HERNANDEZ.
OESTE: SERGIO
VIGIL MORALES Y
SERGIO VIGIL
CANO.

Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en Ia
Alcaldia del Distrito
de PANAMA o en Ia
Corregiduria de SAN
MARTIN y copia del
mismo se entregaran
al interesado para
gue los hagan publi-
car en los organos de
publicidad correspon-
diente, tal como lo
ordena el articulo 108
del Cddigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la ultima publica-
cion,

Dado en Chepo a los
24 dias del mes de
abril del 2007/

Lic. JUAN E CHEN
R.
Funcionario
Sustanciador
ANYURI RIOS
Secretaria Ad-Hoc
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L. 201-226193

EDICTO No. 09

LA SUSCRITA JEFE
DEL DEPARTAMEN-
TO DE CATASTRO
MUNICIPAL DE LA
CHORRERA

HACE SABER:

Que en el Contrato
de Compra y Venta a
Plazo No. 14,372 se
ha dictado la
Resolucion No.13 del
tenor siguiente:
VISTOS:

Que el sefior (a)
HERIBERTO
MARTINEZ ORTE-
GA, CED. 8-251-359
solicitdo a venta vy
adjudicacion a Titulo
de Plena Propiedad
un globo de terreno
Municipal clasificado
con el No. M-29 L-11
ubicado en un lugar
denominado CALLE
“G" del barrio LOMA
BRIGIDA (GUADA-
LUPE} de esta
Ciudad Cabecera ¥y
cuyos datos constan
el expediente N°
15,792 recibido en
este despacho el dia
26 de septiembre de
1996, que reposa en
tos archivos del
Departamento  de
Catastro Municipal./|
Que el sefor (a)
HERIBERTO
MARTINEZ ORTE-
GA, CED. 8-251-359
el dia 26 de septiem-
bre de 1996, celebro
contrato de Compra y
Venta a Plazo con
este Municipio, com-
prometiendose a
pagar B/.8.00 men-
suales, sobre el saldo
adeudado del lote de
Terreno descrito,
aceptando el sefor
(a) HERIBERTO
MARTINEZ ORTE-
GA, CED. 8-251-359
las clausulas habidas

en el mismo.

Que el sefor (a)
HERIBERTO
MARTINEZ ORTE-
GA, CED. 8-251-359
no ha cumplido con
el Contrato de
Compra y Venta a
plazo No. 14,372
teniendo hasta hoy
19 de octubre de
2006 una morosidad
de 10 afios y un mes
mensuales.

Que por las anterio-
res consideraciones
y en uso de sus facul-
tades legales. El
Suscrito Alcalde del
Distrito de La
Chorrera.
RESUELVE:
RESCINDIR: Como
en efecto rescinde
del Contrato de
Compra y Venta a
Plazo No. 14,372,
celebrado por el
sefor (a) HERIBER-
TO MARTINEZ
ORTEGA, CED. 8-
251-359 de genera-
les civiles conocidas
y que los pagos efec-
tuados por este que-
daran a favor de esta
Municipalidad.

La Chorrera 27 de
marzo de dos mil
siete

(Fdo.) EL ALCALDE
(Fdo) DIRECTOR DE
LA DIRECCION DE
INGENIERIA MUNI-
CIPAL

Por tanto se fija el
presente Edicto en
un lugar visible del
Departamento de
Catastro  Municipal
del Distrito de La
Chorrera, hoy 18 de
abril de dos mil siete.
ES FIEL COPIA DE

SU ORIGINAL
SECCION DE
CATASTRO
MUNICIPIO DE LA
CHORRERA

Fecha: 26-04-07
IRISCELYS DIAZ G.

JEFA LA
SECCION DE
CATASTRO MUNICI-
PAL

(Firma llegible)

L. 201-226127

DE

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROQOLLO
AGROPECUARIO
DEPARTAMENTO
DE REFORMA
AGRARIA

REGION 10 DARIEN
EDICTO No. 01207
El Suscrito
Functionario
Sustanciador del
Departamento de
Reforma Agraria en
ja provincia de
DARIEN al publico:
HACE SABER

Que el Sedor (a)
ANGELICA MARIA
Cc ORTEZ
CORDOBA, con
cédula de !dentidad
Personal No. 8-799-
208, vecino (a) de
Meteti, corregimiento
de Meteti, Distrito de
Pinogana, ha solicita-
do a la Direccion
Nacional de Reforma
Agraria, mediante
Solicitud No. 5-077-
04, segun plano
aprobado No. 502-
08-1740, la adjudica-
cion a titulo oneroso
de una parcela de tie-
rra baldia nacional
adjudicable, con una
superficie de 0 has +
2.,413.22 mc, ubicada
en la localidad de

M e t e t i,
Corregimiento de
Meteti, Distrito de

Pinogana, Provincia
de Darién, compren-
dido dentro de los
siguientes linderos:
Globo A:

Norte: Vicariato
apostolico del Darién
Sur: Callejon de 10

metros

Este: Edwin Vargas
Qeste: Servidumbre
a otros lotes
Globo B:
Norte:
Gonzalez
Sur: Callejon de 6
metros

Este: Servidumbre a
otros lotes

Qeste: Vereda de 3
metros a otros lotes
Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la
Alcaidia del Distrito
de Pinogana, o en la
Corregiduria = de
Meteti y copias del
mismo se entregan al
interesado para que
las haga publicar en
los érganos de publi-
cidad correspondien-
tes tal como io orde-
na el articulo 108 del
Codigo Agrario.

Este Edicto tendra
una vigencia de
Quince (15) dias a
partir de la ultima
publicacion.

Dado en Santa Fe a
los 23 dias del mes
de marzo del 2007.
Agro. Luis Agrazalez
Secretario Ad-Hoc
Téc. Janeya Valencia
Funcionaria
Sustanciadora

L. 201-226356

Julissa

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DEPARTAMENTO
DE REFORMA
AGRARIA

REGION 10 DARIEN
EDICTO No. 013-07
El Suscrito
Funcionario
Sustanciador del
Departamento de
Reforma Agraria en
la provincia de

DARIEN al publico:
HACE SABER

Que el Sefor (a)
LUIS OLMEDO
LOPEZ MENDEZ,
con cédula de
identidad Personal
No. 5-20-754 vy
Lizbeth Adalides
Beitia Rivera, con
cédula de ldentidad
Personal No. 9-183-
805, vecinos (as) de
Meteti, corregimiento
de Meteti, Distrito de
Pinogana, ha solicita-
do a la Direccion
Nacional de Reforma
Agraria, mediante
solicitud No. 5-07-05,
segun plano aproba-
do No. 502-08-1735,
la adjudicacion a titu-
io oneroso de una
parcela de tierra bal-
dia nacional adjudi-
cable, con una super-
ficie de 0 Has +
5,191.45 mc., ubica-
da en la localidad de

M e t e t i
Corregimiento  de
Meteti, Distrito de

Pinogana, Provincia
de Darién, compren-
dido dentro de ios
siguientes linderos:
Norte: Acceso de 2
metros,  Celestino
Marin Peralta, Sergio
Cabezon Moreno
Sur: Camino a otros
lotes de 6 metros
Este: Vereda a otros
lotes

QOeste: Camino prin-
cipal de Meteti.

Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho, en la
Alcaldia del Distrito
de Pinogana, o en la
Corregiduria de
Meteti y copias del
mismo se entregan al
interesado para que
las haga publicar en
los 6rganos de publi-
cidad correspondien-
tes tal como lo orde-

A
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na el articulo 108 del
Cédigo Agrario.

Este Edicto tendra
una vigencia de
Quince (15) dias a
partir de la ultima
publicacién.

Dado en Santa Fe a
los 23 dias del mes
de marzo del 2007.
Agro. Luis Agrazalez
Secretario Ad-Hoc
Téc. Janeya Valencia
Funcionaria
Sustanciadora

L. 201-226357

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 1 -
CHIRIQUI

EDICTO No. 244-06
EL SUSCRITO FUN-
CIONARIO SUSTAN-
CIADOR DE LA
REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTE-
RIO DE DESARRO-
LLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI,
AL PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior (a):
WILMER AGUILAR
MORENO, vecino del
Corregimiento  de
CABECERA, Distrito
de DOLEGA, porta-
dor de la cédula de
Identidad Personal
No. '8-152-.547, ha
solicitado a la
Direccion de
Reforma Agraria,
mediante  Solicitud
No. 4-0672, la adjudi-
cacion a Titulo
Oneroso, de una par-
cela de tierra Baldia
Nacional Adjudicable,
con una superficie de
4 hds. + 739646
has., ubicada en la
localidad de DQS
RIOS, Corregimiento

DE

de DOS RIOS,
Distrito de DOLEGA,
provincia de

CHIRIQUI, cuyos lin-
deros s0n los
siguientes:

PLANO No. 407-02-
20125

NORTE: ANTONIO
FLORES

SUR: CARRETERA
ESTE: QUEBRADA
TRAPICHE Y ANA J.
DE ARENALES
OESTE: ELIDIA FLO-
RES DE DIAZ, ALE-
XIS PITTI S., OMAR
PITTI, GISELA PITTI
Y CARRETERA.
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en |Ia
Alcaldia de DOLEGA
o en la corregiduria
de DOS RIOS Y
copias del mismo se
entregaran al intere-
sado para que las
haga publicar en los
Organos de
Publicidad  corres-
pondiente, tal como
lo ordena el Art. 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de su Ultima publica-
cién.

Dado en David, a los
20 dias del mes de
junio de 2006

ING. FULVIO
ARAUZ.
Funcionario
Sustanciador

(Firma llegible)
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-223393

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE

DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION No. 5,

Panama QOeste
EDICTO No. 022-
DRA-07

El Suscrito
Funcionario
Sustanciador de la
Direccién Nacional
de Reforma Agraria,
en la provincia de
PANAMA al publico
HACE CONSTAR:
Que el (los) Sefior (a)
CECILIA GUILLER-
MINA HOQUEE DE
DIAZ, vecino (a) de
MONTE OSCURO,
Corregimiento

CERMENO del
Distrito de CAPIRA,
Provincia de

PANAMA, portador
de la cédula de
Identidad Personal
No. 8-160-1175 ha
solicitado a la
Direccién  Nacional
de Reforma Agraria
mediante  solicitud
no. 8-5-115-05 del 28
de MARZO de 2005,
segun plano aproba-
do No. 803-04-18403
la adjudicacion del
titulo oneroso de una
parcela de tierra
Baldia Nacional adju-
dicables con wuna
superficie total de 1
HAS.1652.67M2.

El terreno esta ubica-
do en la localidad de
MONTE OSCURO,
Corregimiento
CERMENO, Distrito
de CAPIRA,
Provincia de
PANAMA, compren-
dida dentro de los
siguientes linderos:
NORTE: CECILIA
GUILLERMINA
HOQUEE DE DiAZ

SUR: JULIANA
TORRES SAENZ

ESTE: RAFAEL
ENDARA, QDA.,
MAURA  JULIANA
TORES SAENZ.

OESTE: FLOREN-
ClO TORRES

SAENZ, SERV. DE
5.00 MTS. HACIA

CALLE PRINCIPAL
DE MONTE OSCU-
RO.

Para los efectos lega-
les se fija el presente
Edicto en lugar visi-
ble de este
Despacho, en |la
Alcaldia del Distrito
de CAPIRA o0 en la
corregiduria de
CERMENO copia del
mismo se le entrega-
ra al interesado para
que los haga publicar
en los organos de
publicidad correspon-
dientes, tal como lo
ordena ef articulo 108
del Cdédigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la ultima publica-
cion.

Dado en CAPIRA a
los 1 dias del mes de
febrero de 2007
ANIBAL TORRES
Secretaria Ad-Hoc
ING. MIGUEL
MADRID
Funcionario
Sustanciador

L. 201-226246

REPUBLICA
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION NACIO-
NAL DE REFORMA
AGRARIA

REGION -7 CHEPO
EDICTO: No.8-7-52-
2007

El Suscrito
Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional de
Reforma Agraria, en
la Provincia de
Panama. _

HACE SABER

Que el ETANISLAO
ALMANZA
RODRIGUEZ, vecino
de PALMAS BELLAS,
Corregimiento de
TORTI, Distrito de

DE

CHEPO, portador de
la cédula de Identidad
Personal No. 9-189-
143, ha solicitado a la
Direccion Nacional de

Reforma Agraria,
mediante  Solicitud
No. 8-7-44-2005,

segun plano N: 805-
08-18514, Ia adjudi-
cacion a titulo onero-
50 de una parcela
Baldia Nacional adju-
dicable con una
superficie de 0 Has +
0732.99 M2., ubicada
en PALMAS BELLAS,
Corregimiento de
TORTI, Distrito de
CHEPO, Provincia de
PANAMA,

NORTE: HERMINIO
MELGAR

SUR: FRANKLIN
CASTILLO

ESTE: CALLE DE
30.00 MTS.

OESTE: ETANISLAQ
ALMANZA
RODRIGUEZ

Para los efectos lega-
les se fija este Edicto
en lugar visible de
este Despacho. en la
Alcaldia del Distrito
de CHEPO o en la
Corregiduria de
TORTI| y copia del
mismo se entregaran
al interesado para
que los hagan pubii-
car en los drganos de
publicidad correspon-
diente, tal como lo
ordena el articulo 108
del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra
una vigencia de quin-
ce (15) dias a partir
de la ultima publica-
cion.

Dado en Chepo, a los
9 dias del mes de
Mayo del 2006

Lic. JUAN E. CHEN
R.
Funcionario
Sustanciador
ANYURI RIOS
Secretario Ad-Hoc

L. 201-227213
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