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AUTORIDAD NACIONAL DE LQS SERVICIOS PUBLICOS
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AVISOS / EDICTOS

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
ADDENDA No.1
de 28 de mayo de 2008.
EL DIRECTOR NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
CONSIDERANDO:

Que mediante memorial presentado por la Licenciada JENNIFER CASTILLO VILLARREAL, con oficinas
profesionales ubicadas en el Corregimiento de San Francisco, Calle 74 este, Edificio Golf Plaza, Piso 2, Oficina No.21,
ciudad de Panam4, en su condicién de Apoderada Legal de:la empresa EMPRESAS E INVERSIONES ARANGO,
S.A., debidamente inscrita en el Registro Publico a Ficha 263546, Rollo 36464 e Imagen 55, solicité una concesi6n para
minerales no metdlicos (transporte y beneficio), en:cuatro (4) zonas de 21.75 Has; 15.44 Has; 12.91 Has; y 11.07,
ubicadas en los Corregimientos de Belisario Porras 'y Amelia Dehis de Icaza, Distrito de San Miguelito, Provincia de
Panama, las cuales han sido identificada por la Directidn : Nacional de Recursos Minerales con el simbolo
EIASA-TRANSPORTE Y BENEFICIO 2007-58;

Que se adjuntaron a la solicitud todos los documentos necesarios para establecer la capacidad técnica y financiera de la
empresa; !

Que de acuerdo al Registro Minero la zona solicitada no se encuentra dentro de areas amparadas por solicitudes,
concesiones o reservas mineras,

Que en base a la verificacién realizada sobre la Resolucién Nd.2008-056, de 14 de mayo de 2008, este Despacho,
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RESUELVE:

PRIMEROQ:.CORREGIR, el Resuelve PRIMERO, de la Resolucién No.2008-056 de 14 de mayo de 2008, el cual
quedara redactado de la siguiente forma: .

PRIMERO: DECLARAR, a la Peticionaria EMPRESAS E INVERSIONES ARANGO, S.A,, elegible de acuerdo con

las disposiciones del Codigo de Recursos Minerales, para que se l¢ otorgue derechos de Transporte y Beneficio de

minerales no metalicos en (4) zonas de 21.75 Has; 15.44 Ha’s;' 12.91 Has; y 11.07, ubicadas en los Corregimientos de
Belisario Porras y AR

Amelia Denis de Icaza, Distrito de San Miguelito, Provincia d‘e Panaﬁt

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 168, del Cédigo de Recursos Minerales.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

JAIME A. ROQUEBERTT.

Director Nacional de Recursos Minerales

ANIBAL VALLARINO L.

Sub-Director Nacional de Recursos Minerales

e
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DECRETO EJECUTIVO No. &I
(de sy d de 2008)

“Que designa representantes de asociaciones en el Cohsefo de¢
Administracion del Sistema de Ahorro y Capltalizacion de Pensiors deos
Servidores Publicos (SIACAP)”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
¢n uso de sus facultades conatitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 8 de 1997, crea ¢l Sistema de Ahorro y Capitalizacion de
Pensiones de los Servidores Publicos {SIACAP).

Que el Articulo 7 de la Ley 8 de 1997, modificado por ¢l Articulo 32 de la
Ley 54 de 2000, atribuye la Administracién del Sistema de Ahorro y
Capitalizacién de Pensiones de los Servidores Publicos (SIACAP] a un
Consejo de Administracién y establece el procedirmiento para la seleccién
de sus miembros,

Que las asociaciones de servidores publicos de los ministerioa y entidades
auténomas, los empleados del Organo Judicial y del Miniscerio Publico, la
Asociacién Nacional de Enfermeras de Panamd vy la Asociacion de
Practicantes y Auxiliares de Enfermeria han remitido las ternas para la
seleccién del Organo Ejecutivo.

Que los demés integrantes del Consejo de Administracion del Sistema de
Ahorro y Capitalizacién de Pensiones de los Servidores Publicoa (SIACAP]
estén establecidos en la citada Ley.

DECRETA:

Articula 1. Designase a las siguienies personas como micmbros del
Consejo de Administracion del Sistema de Ahorro y Capitalizacién de
Pensiones de los Servidores Publicos (SIACAP) asi:

a) Por las asociaciones de servidor¢s piblicos de los ministerios y
entidades avtéonomas: . Co

Principales. AMIRA BARSALLO, cpn cédula dc identidad personal

numero 9-149-844 y CARLOS QUERRERO, ¢on cédula de identidad

personal numero 8-222-1863.

Suplentes. FRANCISCO TAMAYO, con céduls de identidad personal
alunero 8-175-117 y GIOVANNI DE LA CRUZ, ¢on cédula de identidad
personal numero 8-206-640.

b} Por los empleados del Organa Judiéi&l ¥ -gel Ministerio Publico:

—~

Principel. BRENDA BLOISE, con cédula de identidad personal numero
8-177-782.
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Suplente, EYVI8 JAEN, con cédula de identidad personal numero 7-
727-898

¢} Por la Asociacién Nacional de Enfermeras de Panama y la Asociacién de
Practicantes y Auxiliares de Enfermeria.

Principal. ISOLDA DE YCAZA, con cédula de identidad personal
nimerp 8-392-188%.

Suplente. ORLANDO MARIN, con cédula de identidad personal nimero
3-702-1542.

Articulo 2. El periodo de los miembros del Consejo de Administracién
indicados en el articulo 1 del presente Docreto seri de tres (3) afios,
conforme al articulo 7 de la Ley 8 de 1997, modificado por el articulo 32 de
la Ley 54 de 2000.

Articulo 3. Eate Decrewo empezara a regir a partir de su promulgacién.
COMUNIQUESE Y COMPLASE

Dado en la ciudad de Panama, a los Jk2 _ dias del mes de 7“4‘__@« dos
mil ocho (2008).

—

P& B iy
MARTIN TORRIJOS BEFINO
Presidente de la Republica

%CQ 6?/@&0&’/0

HECTOR ALEXANDER HANSELL
Ministro de Economia y Finanzas
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Que la Direccién Nacional de Farmacias y Drogas, mediante,;Resqlucién No. 215 de 28 de julio de 2005, suspendié el
Registro Sanitario No. 59633 y se ordena a la empresa Scentia Perfumeria, S.A., el retiro del mercado del producto Solar
Skincare SPF 8 Proteccién Solar, elaborado por Laboratorios:Lancasco, S.A., de Guatemala hasta que el producto antes
mencionado cumpla con los requisitos establecidos por la Ley 1 de 10 de enero de 2001 y el Decreto Ejecutivo 178 de 12
de julio de 2001.

Que posteriormente a través de la Resolucidon No.245 de 31,“de agosto de 2006, emitida por la Direccién Nacional de
Farmacias y Drogas, la cual ordena cancelar el Registro Sanifario No.59633 y ordena a la empresa Scentia Perfumeria,
S.A., el retiro del mercado del producto Solar Skincare SPF'8 Proteccién Solar, elaborado por Laboratorios Lancasco,
S.A., de Guatemala por comercializarlo en contravencion a sefialado en la Ley 1 de 10 de enero de 2001 y el Decreto 178

Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosto de 2008

DECRETO No. X
{ded/ de de 2008)

“Por el cual se designa al Ministro y Viceministro de Relaciones Exteriores,
Encargados”,

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facuitades constitucionales,

DECRETA:

ARTICULO 1: Se designa a RICARDO J. DURAN J., actual
Viceministro, como Ministro de Relaciones Exteriores, Encargado, del 24 al
27 de mayo de 2008, por ausencia de, SAMUEL LEWIS NAVARRO, titular
del cargo, quien viajard en misidn oficial.

ARTICULO 2: Se designa a DILIO ARCIA TORRES, actual Ministro de
la Presidencia, corho Ministro de Relaciones Exteriores, Encargado, el 28
d; mayo de 2008, inclusive, por ausencia del titular del cargo, quien
viajard en misién oficial,

ARTIUCLO 3: Se designa a VLADIMIR FRANCO, Diregtor General de
Asuntes Juridicos, como Viceministro de Relaciones Exteriores,
Encargado, del 24 al 28 de mayo de 2008, inclusive, por ausencia del
titular del cargo, quien viajard en mision oficial.

PARAGRAFO: Estas designaciones rigen a partir de la toma de
posesidn del cargo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dedo en la ciudad de Panama, a los /ll dias de! mes de éufﬂ de
dos mil acho (2008).

—

VIARTIN TORRIJOS )

Presidente de la Repablica

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE SALUD
RESOLUCION No.806
(De 21 de diciembre de 2007)
LA MINISTRA DE SALUD
en uso de sus fac‘y':;lta‘dqs icgales,

CONSIDERANDO:

i

de 12 de julio de 2001.
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Que la empresa Scentia Perfumeria, S.A., presenté Recurso de Apelacién contra la Resolucion 245 de 31 de agosto de
2006, argumentando que "la cancelacién de los registros 59633 y 59656, dado que la documentacién, aclaraciones y/o
muestras fisicas correctas se encuentran en proceso de revision y/o evaluacién desde el 21 de julio del presente afio".

Que el Departamento de Control de Calidad, mediante informe de anélisis No. C.C./E.P./2005/0015, de fecha 4 de enero
de 2005, indica que la muestra del producto precitado en el parrafo anterior que se encuentra en el mercado no seflala las
siguientes precauciones: para nifios menores de 6 meses, se debe consultar con su médico, evitar la exposicion prolongada
de los niflos al sol y ofrece moderada proteccion solar contra las quemaduras solares, incumpliendo con el proyecto de
etiqueta aprobada por esta Direccion. '

'

."
Que el numeral 2 del articulo 43 de la Ley 1 de 10 de enero de 2001, seflala cuando el Registro Sanitario de un producto
podré ser cancelado: la informacién o evidencias recogidas, ex el matco de las acciones de farmacovigilancia y de control
posterior que desarrolle la Direccién Nacional de Farmacias y Drogas del Ministerio de Salud, demuestren que su uso y
consumo constituyen un peligro para la salud.

Que lo antes expuesto, esta Superioridad estima procedente mantener en todas su partes las Resolucién No. 245 de 31 de
agosto de 2006, toda vez que el Ministerio de Salud tiene como funcién primordial velar por la salud de la poblacién
ademas de hacer cumplir la legislacion sanitaria vigente.

i
RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ: Mantener en todas sus partes la Resolucién No. 245 de 31 de agosto de 2006, emitida por la
Direccién Nacional de Farmacias y Drogas, la cual ordena cangcelar el Registro Sanitario No.59633 y ordena a la empresa
Scentia Perfumeria, S.A., el retiro del mercado del producto Solar Skincare SPF 8 Proteccién Solar, elaborado por
Laboratorios Lancasco, S.A., de Guatemala por comercializarlo en contravencion a lo dispuesto en la Ley 1 de 10 de
enero de 2001 y el Decreto Ejecutivo 178 de 12 de julio de 2001.

ARTICULO SEGUNDO: Advertir que la presente Resolucion agota la via gubernativa.
ARTICULO TERCERO: La presente Resolucién empezara a regir a partir de su notificacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 66 de 10 de noviembre de 1947, Ley 1 de 10 de enero de 2001, Decreto Ejecutivo
178 de 12 de julio de 2001, Decreto Ejecutivo 105 de 15 de abril de 2003.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,
ROSARIO E. TURNER M.
MINISTRA DE SALUD
REPUBLICA DE PANAMA
COMISION NACIONAL DE VALORES
RESOLUCION CNV No.324-07
De 20 de diciembre de 2007

i
La Comisién Nacional de Valores, en uso de sus facultades legales,iy
t s 1[ [
CONSIDERANDO: . ¥

Que la sociedad denominada CREDICORP BANK, S.A. constituida de acuerdo a las leyes de la Republica de Panama,
constituida mediante Escritura Piblica No.10555 del 21 de digiembre de 1992, de la Notaria Piblica Quinta del Circuito
de Panamd, inscrita a la Ficha 267330, Rollo 37405, Imagen 45 dela Seccién de Micropeliculas (Mercantil) del Registro
Publico, ha solicitado mediante apoderados especiales y en calidad de emisor, el registro de valores para ser objeto de
oferta publica; .

i
Que de conformidad con lo dispuesto en el Numeral 2 del Articulo 8 del Decreto Ley No.l de 8 de julio de 1999,
corresponde a la Comisién Nacional de Valores resolver sobte las solicitudes de registro de ofertas publicas que se le
presenten. | :

PR
Que la informacién suministrada y los documentos aportados gumplen con los requisitos establecidos por el Decreto Ley
No.1 de 8 de julio de 1999 y sus reglamentos, estiméandose progedente resolver de conformidad.

Vista la opini6n de la Direccion Nacional de Registro de Valorgs e Informes de Emisores, segun informe de fecha 12 de
diciembre de 2007 que reposa en el expediente.
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Vista la opinion de la Direccion Nacional de Asesoria Legal segin informe de fecha 18 de diciembre de 2007 que reposa
en el expediente.

j(

RESUELVE:
PRIMERO: REGISTRAR los siguientes valores de la sociedad CREDICORP BANK, S.A., para su Oferta Publica:

Trescientas Mil (300,000) Acciones Preferentes No Acumula:(ivasi, con un valor nominal de Cien Délares (US$100.00)
por accién, hasta la suma de Treinta Millones de Délares (US$30,000,000.00).

Las acciones preferidas seran emitidas en series, en denominaciones de Mil Délares (US$1,000.00) o sus multiplos, con
un monto minimo de inversion inicial de Diez Mil Délares (US$10,000.00) en forma nominativa y registrada El Emisor
notificard a la CNV el monto y las tasas de interés de las Series a emitir, al menos cinco (5) dias habiles antes de la
emision de cada Serie, mediante un suplemento al Prospecto Iljfommtivo.

Las Acciones Preferidas no tendran fecha de vencimiento, pero podrén ser redimidas a discrecion del Emisor, de forma
parcial o total, luego de transcurridos dos (2) afios desde la Feq:a de Oferta.

Las acciones preferentes devengaran un dividendo anual no acumulativo sobre su valor nominal, de acuerdo con el
siguiente esquema: una vez declarados por la Junta Directiva los dividendos de las Acciones Preferentes, cada
inversionista devengara un dividendo equivalente a una tasa fija o variable a opcién del Emisor, sobre el valor nominal de
las Acciones Preferidas. Los dividendos serdn no acumulativos.

El pago de los dividendos una vez declarados se realizard de forma trimestral (4 veces al afio) y hasta la fecha de
redencién parcial o total de las Acciones Preferentes. La base para el calculo de los dividendos ser4 dias calendarios/360.

El Emisor podré a su entera discrecién redimir parcial o totalmente las Acciones Preferentes luego de transcurridos dos
(2) afios desde la Fecha de la Oferta. En caso de redencién el Emisor pagara al Tenedor Registrado por cada Accién
Preferida, en la fecha indicada en el aviso de redencién, un monto equivalente al valor nominal de cada accién
(US$100.00 por accién)

SEGUNDO: El registro de la oferta piiblica de estos valores no implica que la Comision de Valores recomiende la
inversion en tales valores, ni representa opinién favorable o desfavorable sobre las perspectivas del negocio. La Comision
Nacional de Valores no sera responsable por la veracidad de la informacion

TERCERO: Los valores antes descritos podran ser ofrecidos publicamente a partir de la fecha en que quede ejecutoriada
la presente Resolucién.

CUARTO: Se advierte a la sociedad CREDICORP BANK,:‘S.A. qhe con el registro de los valores concedido mediante
la presente Resolucion queda sujeta al cumplimiento de las obligaciones del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y sus
Acuerdos reglamentarios que incluyen entre otras el pago de la Tarifa de Supervision de los valores en circulacion, la
presentacion de los Informes de Actualizacidn, trimestrales y anuales.

oo
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 8, Numeral 2, Titulos V y VI del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999, Acuerdo
No. 6-2000 de 19 de mayo de 2000. Lo

Se advierte a la parte interesada que contra esta Resolucion ca.Le el recurso de Reconsideracion que deberd ser interpuesto
dentro de los cinco (5) dias habiles siguiente a la fecha de su netificacién.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE N
CARLOS A. BARSALLOP.
Comisionado Presidente
DAVID SAIED TORRIJOS
Comisionado Vicepresidente
JUAN MANUEL MARTANS

Comisionado

AQV
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DECRETO NUMERO 227-2008-DMySC
(de 8 de julio de 2008)

Por el cual se aprueba el documento titulado "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA EL
MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL PROGRAMA RED DE
OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) TERCERA VERSION".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panamaé, establece que la Contraloria General de Ia
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccidn, segin lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviempre.de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Repiblica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizaré, regulard y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con correccion y segin
lo establecido en las normas juridicas respectivas. )

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que mediante Resolucion Num.160 de 8 de julio de 2008, la Ministra de Desarrollo Social autoriza el incremento de las
Transferencias Monetarias Condicionadas de B/.35.00 (treintayy cinco balboas con 00/100) a B/.50.00 (cincuenta balboas
con 00/100) mensual, dentro del Programa de Red de Oportunidades.

Que mediante Nota Num.554-DM-DAL-08 de 4 de julio de 2008, la Ministra de Desarrollo Social solicita se adecue el
documento denominado, "Procedimientos Administrativos y Fiscales para el Manejo del Fondo Especial para la Pobreza
Extrema del Programa Red de Oportunidades (MIDES-COTEL) Tercera Version", toda vez que se ha incrementado el
monto del subsidio.

Que corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de Procedimientos de
Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector Publico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general, de acuerdo al Decreto 211-2007-DMySC de
26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en el que se establece la fecha para su
aplicacion por la dependencia estatal respectiva, y, son de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos. :

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
.. . . : t
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:
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ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulddo "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y

FISCALES PARA EL MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL
PROGRAMA RED DE OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) TERCERA VERSION".

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Ministerio de Desarrollo Social y la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General.
Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Dado en la ciudad de Panama, a los 8 dias del mes de julio de 2008.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor Generalide 1a Repablica
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR
CARLOS A. VALLARINOR.
Contralor General
LUIS C. AMADO
Subcontralo; General
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario t{,'yeneral
DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
ELY 1. BROKAMP L.
Directora
GEONIS BORRERO
Subiliirector
DEPTO. DE PROCEDIMIENTOS DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS
ARMANDO ALVAREZ G
Jefe Departamental
PROSPERO R0§As éAkMON
Analista |
DIRECCION GENERAL DE
FlSCALlZACI(’)N
MANUEL SAI\‘ITAMA:RiA

Dfrect_or
1
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IVAN MARTINEZ
Subdirector
LUIS A. VERGARA
Asistente Ejecutive,

JOSE QUINTERO
Fiscalizador .’vefe-MlDES
DIRECCION DE ASE@ORI'A JURIDICA
LUIS A. PA‘L‘\ACIOS

Director -

AMILCAR AL%’AKADO S.
Asesor Jt‘%ridico
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
MARIA ROQUEBERT LEON
Ministra
DIANA ALVARADO DE MOLO
Viceministra
RINA RODRIGUEZ
Secretaria General
EDWIN RODRIGUEZ

Secretario Técnico

SECRETARIA DEL SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

: ¢
ALEXIS RODRIGUEZ M.

'

Secretario Ejecutivo
RAUL S;?LAS |
LUSMERY G‘,QNZALEZ

Apoyo Técn‘ico .

K
REPUBLICA DE PANAMA
e
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA

1
DANIEL DELGADO DIAMANTE

[}
Ministro
SEVERINO MEJiA
Viceminjstro

CESAR ROBLES

i

"
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Secretario- General

DIRECCION GENERAL DE ¢ORREOS Y TELEGRAFOS
’3 .
MARTA AMADO DF COLAMARCO
if '

Directora

ROGELIA I\%LACKAY

Directora Adthinistrativa

JORGE M.RAMOS
Asesor Fintanciero
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La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, y en
coordinacién con las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria Ejecutiva del
Programa Red de Oportunidades) y el Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General de Correos y Telégrafos), han
desarrollado estos Procedimientos para la Regulacion y Control del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
Red de Oportunidades, Tercera Version.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servira como apoyo a las
Administraciones al momento de regular y controlar los recursos destinados al Fondo Especial para la Pobreza Extrema
del Programa Red de Oportunidades, en especial los destinados para el Subsidio Directo o la Transferencia Monetaria
Condicionada y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social.

El presente documento comprende tres capitulos, un apéndice referente al régimen de formularios, anexos y mapas, que
deben ser de uso obligatorio en el manejo de los recursos destitiados al'Fondo. El primer capitulo, se refiere a los Aspectos
Generales y en él se incluyen los temas inherentes al objetivo de. los procedimientos y la base legal que corresponde a los
conceptos normativos en cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo, trata sobre los Controles Internos
aplicables a las diferentes actividades, que se manejan a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
Red de Oportunidades y el tercero, trata sobre la descripcin de los procedimientos aplicables a las Transferencias
Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, a las adquisiciones del Programa y las actividades relativas al Censo de
Vulnerabilidad Social.

Como practica establecida en nuestra Direccion, estos procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles, por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a
bien presentarlas a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
1. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Procedimiento

Proveer a las instituciones vinculadas con el Gabinete Social y el Programa de Extrema Pobreza de la Red de
Oportunidades (MIDES-COTEL), de los mecanismos de registros y control presupuestario y financiero, con el propdsito
de garantizar la eficiencia, eficacia y transparencia, en ¢l manejo de los recursos destinados para la Transferencia
Monetaria Condicionada o Subsidio Directo y las actividades del. Censo de Vulnerabilidad Social, manejados por el Fondo
Especial para la Pobreza Extrema y el de Bienestar Social, en beneficio del Programa Red de Oportunidades, que es
dirigido y operado por el Ministerio de Desarrollo Social, a través de la Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

B. Base Legal
1. Ley Num. 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria

General de la Republica.
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2. Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratagion Publica y dicta Otras Disposiciones.

3. Ley Num. 8 de 27 de enero de 1956, por la cual se aprueba el Cédigo Fiscal de la Repiblica de Panama, Capitulo IV de
los Empleados y Agentes de Manejo, articulos 1088, 1083, 1090, 1091, 1092, Capitulo V, Fianzas de Manejo y
Cumplimiento, articulos 1093, 1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y 1162.

4. Ley Num. 29 de 1 de agosto de 2005, que reorganiza el Ministerio de
la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia.

S. Ley Num. 47 de 31 de agosto de 1999, por la cual se asciende a la categoria de Direcciéon Nacional al Departamento de
Migracién y Naturalizacién, se modifican, adecuan y derogan articulos del Decreto Ley Num. 16 de 1990 y se dictan otras
disposiciones.

6. Normas de Administracién Presupuestaria Vigente.

7. Contrato de Servicios de Giro Telegrafico o Transferencia Monetaria, del 13 de marzo de 2006, entre el Ministerio de
Desarrollo Social y el Ministerio de Gobierno y Justicia.

8. Decreto Ley Num. 16 de 30 de junio de 1960, que regula la Migracién en la Republica de Panama.

9. Decreto Nuium. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el gife se:emiten las Normas de Control Interno Gubernamental
para la Republica de Panama. ‘ i

10. Decreto Num. 54-2006 de 14 de marzo de 2006, por el que se aprueba el Documento titulado Manual de
Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas, Cuarta Version.

11. Decreto Ejecutivo Nam. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Num. 22 de 27 de junio de
2006, que regula la "Contratacion Publica y dicta otras disposiciones".

12. Decreto Naum. 01-2007-DGCP de 17 de enero de 2007, por el cual se reglamenta el Procedimiento para Contrataciones
Menores Apremiantes.

13. Decreto Ejecutivo Nimero 23 de 10 de febrero de 1998, por el cual se Desarrolla la Ley Num. 5 del 26 de octubre de
1977, que aprueba la Convencién de 1951 y Protocolo de 1967,’s5b13é el Estatuto de Refugiados, se derogan el Decreto 100
del 6 de julio de 1981 y la Resolucién Ejecutiva Num. 461 del 9 de Octubre de 1984, y se dictan nuevas disposiciones en
materia de proteccién temporal por Razones Humanitarias.

14. Resolucién Numero 052-A de 7 de marzo de 2007, por medio de la cual se crean Unidades Administrativas en el
Ministerio de Desarrollo Social.

15. Resolucién Numero 160 de 8 de julio de 2008, "Por medio de la cual se autoriza el aumento de B/.35.00 a B/.50.00
mensuales de la Transferencia Monetaria Condicionada de la Red de Oportunidades (TMC)".

16. Nota Nimero 554 DM-DAL-08, de 4 de julio, en la cual la Ministra del MIDES, solicita al sefior Contralor,
incrementar el subsidio directo o TMC a Cincuenta balboas (B/.50.00).

I1. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
A. Medidas de Control Genéricas

- Las Transferencias Monetarias Condicionadas, Subsidios Directos y adquisiciones de bienes y servicios que realice el
Ministerio de Desarrollo Social (MIDES), para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, se ajustaran a lo establecido en la Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, que regula las Contrataciones
Publicas y dicta otras Disposiciones y en los Procedimientos Administrativos y Fiscales para el Manejo del Fondo
Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades del MIDES.

- Todo pago que efectie el MIDES, para transferir fondos, otorgar el subsidio. adquirir bienes y servicios,
correspondientes al Fondo Especial ‘

]

para la Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, deqe estar justificado por medio de los documentos de uso
autorizado en el Fondo como serian: Plan de Gira, Solicitud dé Gira, Orden de Compra, Informe Semanal de Planilla,
Nota para solicitar la Transferencia de Recursos y cualquier otro documento requerido para tales fines.

- Cuando se amerite anular cualquiera de los documentos arrjba descritos u otros de uso autorizado en el Ministerio de
Desarrolio Social y la Direccién de Correos y Telégrafos del Ministerio de Gobierno y Justicia, para el Fondo Especial
para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, Jlos originales y las copias deben sellarse con la leyenda de
"ANULADO" ademais, deben permanecer en la libreta o en 8l documento que se trata, con el propdsito de mantener la
secuencia numérica. En el caso que el Cheque sea anulado, el mismo debe perforarse en el lado de la firma.
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- Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia numérica (para el caso que el documento
lo requiera) preimpresa, completarse de forma clara y legible sin borrones, tachones, adiciones u otras alteraciones y
contar con las firmas de las personas autorizadas.

- Toda cotizacién, como minimo debe contener los siguientes requisitos (Anexo Num. 1).

- Todo proveedor de bienes y servicios, debe estar inscrito en el Catdlogo de Proveedores para el Sector Publico
Panamefio (Anexo Num. 2).

- Las autoridades no actuardn con desviacién de poder o abuT) de autoridad y ejerceran su competencia exclusivamente
para los fines previstos en la Ley; ademds, les serd prohibido eludir procedimientos de seleccién de contratista y los demds
requisitos previstos en la Ley. !

- Le corresponde al Ministro y al Director, de ambas lnstitucioé:e"s p.tgailés de las Areas de Recursos Humanos, velar por el
cumplimiento del presente documento y a la vez aplicar las medidas correctivas para aquellos casos que se incumpla la
aplicacion del presente documento, segin lo que establezca el ,Reglamento Interno.

- Toda Orden de Compra o Contrato que no esté firmada por las personas autorizadas por la Institucion, estars exento de
valor fiscal y validez juridica. '

- Los Controles descritos en el presente documento aplican para el Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria del Sistema
de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades y €l Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General de
Correos y Telégrafos), especificamente en la parte referente al recibo de las transferencias, pago de los subsidios,
generacion de

los informes (de las transferencias y pago de estas) y la facturacién del servicio de Transferencia Monetaria Condicionada.
B. Medidas de Control Especificas

- Todo Agente o Empleado de Manejo, debe gozar de buena reputacion, no haber sido condenado a pena corporal por
delitos de falsedad o contra la propiedad, no haber sido calificado por sentencia ejecutoriada como quebrado fraudulento o
culpable y no ser deudor moroso del tesoro, por lo cual el Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) y el Ministerio de
Gobierno y Justicia (COTEL), suministrara la lista (nombre y Cédula de Identidad Personal) a la Contraloria General de la
Repiiblica, de aquellos funcionarios que se desempefiaran como Agente o Empleado de Manejo, en el Fondo Especial para
la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades.

- Las contrataciones para la adquisicién de bienes y servicios, seran autorizadas por el Director Administrativo, en
representacion del Ministerio de Desarrollo Social y refrendadas por la Contraloria General de la Republica.

- Toda adquisicién de bienes o servicios independientemente del método de seleccién utilizado, debera estar sustentada
por documento contractual (Orden de Compra o Contrato previo a la recepcion del bien o servicio solicitado). Para lo
cual, debera utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

- Los bienes o servicios adquiridos a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema, son para atender las
Transferencias Monetarias Condicionadas (TMC) o Subsidios Directos, las actividades del Censo de Vulnerabilidad
Social y el pago de vidticos inherentes a las actividades desarrolladas por la Red de Oportunidades. Para tales fines, en el
punto (B.2) se describen los Fondos con que cuenta la Institucién para desarrollar el Programa.

| A
- Toda adquisicién de bienes y servicios debe ser consultadas en el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios (en el
caso que sea necesario), antes de proceder a llamar a un acto de seleccion de contratista, asi como verificar si los
productos o servicios requeridos por el MIDES estan o no incluidos en el catalogo.

Vi
- En el caso de las Giras para el Censo de Vulnerabilid@d Social, se podra emplear el formulario denominado
Comprobante de Pago Rural, cuando dichas giras son en 4reas apartadas.

- Las Ordenes de compra y los cheques seran firmados por‘el Director Administrativo hasta un monto de B/. 50,000.00, o
por el Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (a).

"

- Toda Orden de Compra, Contrato o Cheque que no esté refrendado por la Contraloria General de Ia Republica, estara

exento de valor fiscal y validez juridica. .

- La Contraloria General, ejercera el control previo a través dg sus fiscalizadores, mediante el refrendo. Sin perjuicio de
los controles concurrentes y posteriores que ésta implemente. |,

- Todas las actividades que se realicen a través del Fondo ‘Especrial para la Pobreza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, referente a las transferencias, subsidios y las adquisiciones, estaran sujetas a las auditorias sorpresivas y
frecuentes, de parte del personal de Auditoria Interna de ambas entidades, sin el perjuicio de las que realice la Contraloria
General de la Republica. La aplicabilidad del presente congrol igualmente alcanza las actividades realizadas por la
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Direccién General de Correos y Telégrafos, en cuanto a la entfpga de los subsidios.

- La Secretaria del Sistema de Proteccién Social del ProgramiRed de Oportunidades del Ministerio de Desarrollo Social,
tiene que rendir un Informe Mensual de Gastos (Formulariuo Niyjm. 1), el cual incluira los montos transferidos para el
subsidio y la adquisicion de bienes y servicios para el Programa. Dicho informe se le entregard a la Oficina de
Fiscalizacion General en la Institucién y en las areas responsaﬁle tkl mlnejo financiero en el MIDES.

- Asesoria Financiera de la Direccién General de Corre’?s y Telégrafos debe rendir un Informe Mensual de
Transferencias Recibidas y Pagadas. Dicho informe se lg entregard a la Oficina de Fiscalizacién General, en la
Institucién y en las areas responsables del manejo financiero ep el COTEL

- Mensualmente la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades del Ministerio de
Desarrollo Social, genera ¢l Informe Ejecutivo de las Transferencias Efectuadas (Formulario Nim. 2), o sea
informara sobre los recursos enviados a COTEL, para que sean entregados en calidad de Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo.

b
- La Orden de Compra al crédito, que no ha sido retirada; por el Proveedor o Casa Comercial o entregada por el
Departamento de Compras, durante los primeros cinco (5) dias hébijes, le correspondera al Jefe del Departamento tomar
las medidas, que permitan comunicarle a la Direccion Adminisgrativa,

para que se proceda con su anulacion y a la vez comunicarle a las autoridades de Contrataciones Publicas del Ministerio

de Economia y Finanzas, por el incumplimiento. ;

B.1 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Las normas de control interno para el 4rea de Tesoreria, tienen el propdsito de brindar seguridad razonable, sobre el buen
manejo de los fondos y valores piblicos. En este sentido, la Administracién de ambas Instituciones, deben centralizar la
totalidad de sus recursos financieros para su manejo a través del Departamento de Tesoreria o Unidad de Tesoreria, con el
objeto de optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacién de los fondos disponibles.

La implementacion del concepto de Unidad de Caja en las Entidades, permite distribuir racionalmente los fondos, en
funcion a las prioridades del gasto o cuando no exista liquidez suficiente. Su aplicacion hace posible que los fondos
puedan ser colocados donde mas se necesitan y ajustarlos, cuando el proceso de gestion muestre insuficiente capacidad de
gasto.

Otras de las herramientas que debe utilizar la Unidad de Tesoreria, para la buena Administracién de sus recursos, es la
programacion financiera; la cual comprende un conjunto de acciones relacionadas con la prevision, gestion, control y
evaluacion de los flujos de entradas y salidas de fondos. Su t;\palldad es optimizar el movimiento de efectivo en el corto
plazo, permitiendo compatibilizar los requerimientos programéticos del presupuesto, con la disponibilidad real de fondos
y priorizar su atencion. i '

I
La utilizacién del flujo de caja, en la programacion ﬁnancierq' r parte de las Entidad, le facilitaria la preparacion de las
proyecciones de ingresos y gastos, en base a una proyeccion gmparalisimilar al ejercicio presupuestario; su periodicidad
puede ser anual, trimestral, mensual o diaria, de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

Los recursos financieros asignados a las Entidades serdn mgnejadas a través de las siguientes cuentas bancarias:

® Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial barn L Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8.

® Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial pm la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta
04-06-00-21-3.

® MIDES-Fondo de Bienestar Social Cuenta Bancaria Oﬁcml 04-98-0021-5.

® Mides-Fondo Rotativo de Vidticos Cuenta 04-07-0265-2.

Estas cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacién, con fow estpdos de cuentas remitidos por el banco respectivo en
forma mensual. Asi mismo debe verificarse la conformidad 'de:los saldos bancarios segun tesoreria, con los registros
contables. 4

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacion, debe ser efectuado por una persona no vinculada con la
recepcion de fondos, giro y custodia de cheques, depésito de fondos y/o, registro de operaciones. Corresponde a la
administracion de ambas entidades designar al funcionario, responsable de la revisién de las conciliaciones bancarias
efectuadas, pudiendo ser el contador u otro funcionario.

La unidad de Auditoria Interna de las entidades, deben revisar peri6dicamente dentro del examen del area de fondos, las
conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacidn en forma oportuna y correcta.

th'.
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Igualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondas, Yalores.o Custodios, deben contar con una garantia o fianza

de manejo, para el caso de ambas Instituciones. ]

H

B.2 Medidas de Control para la Transferencia de los Recugﬁos

- El pago de la Transferencia Monetaria Condicionada (TMC),0 Subsidio Directo, es fijada partiendo de cincuenta balboas
(B/. 50.00) mensual, la que se har4 efectiva cada dos (2) mesgs, por un periodo de cinco (5) afios contados a partir de la
inclusién de cada hogar al Programa. La justificacién para transferir los recursos, se da por intermedio de una nota
(Solicitud de Transferencia Monetaria), dirigida al Gerente "dql Bahco Nacional de Panamé, pero presentada ante las
autoridades de la Contraloria General de la Republica, para e? refrendo del Contralor General o el Funcionario en quien
delegue. 1

- La nota respectiva debe contemplar los siguientes aspectos basicos:

Dirigida al Gerente del Banco Nacional.

Indicar el monto total a transferir.

Nombre del Fondo y nimero de cuenta bancaria de donde se toman los recursos y hacia cual se transfieren.
Fecha de pago programada.

Ubicacion de los Beneficiados (Provincia, Distrito y Corregimiento.

Numero de pago (primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto).

Cantidad de hogares a ser beneficiados.

Monto que le corresponde a cada hogar.

Planilla de Pago.

- Los recursos transferidos a COTEL y no entregados al beneficiario, después de concluido el mes de rezago, seran
devueltos a la cuenta del Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8,
a través de transferencias electronicas.

- A principio de cada afio, ambas instituciones en consenso elaborarén el Calendario de Pago, para el afio vigente.

- Para cumplir con el mes de rezago, se debe tomar como referencia la fecha de pago, por parte de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

; LR
B.3 Medidas de Control para el Recibo y Entrega del Subsidio b

- La Direccién General de Correos y Telégrafos, a través de la Direccion de Asuntos Comunitarios, pagaré la transferencia

monetaria condicionada o subsidio directo a las familias beneficiadas por intermedio de la Estafeta Fijas, o a través de las
P L4 4. K .

Estafetas Méviles, para aquellos casos en que los pagos se efectiien en las regiones apartadas.

- Los pagos efectuados a través de las Estafetas Moviles, %e realizaran por un periodo de uno a dos dias, segin lo
determine la Direccion de Asuntos Comunitarios.

- Las Estafetas Mdviles se ubicaran en el lugar mas seguroi (Escuela, Puesto Policial, Centro de Salud, Estacién de
Bomberos, etc.) y las mismas seran resguardadas y custodiéda?{, desde el momento que salen y llegan al sitio del pago, por
unidades o Agentes de la Policia Nacional. » '

Bl

- El funcionario responsable del pago (Pagador), para efectuar el’miﬁno debe:
!

® Solicitar la cédula de identidad personal.
® Verificar los datos de la cédula, contra la informacion que aparece en la Planilla de Pago.

- En el caso que el beneficiario no sepa firmar (siempre que lo indique la cédula de identidad personal), esté podra recibir
el subsidio si imprime su huella dactilar en la pianilla.

- Recibida la Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo, le corresponde a la Asesoria
Financiera de COTEL, dar la autorizacién para generar la: factura correspondiente al servicio por la Transferencia
Monetaria Condicionada.

- Mensualmente Asesoria Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos, del Ministerio de Gobierno y
Justicia, generard el Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los respectivos sustentos (Planilla,
Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada, constancia de la transferencia de aquellos recursos no cobrados,
transferencia monetaria e informe de pago de giros).

v

- La Direccion de Correos y Telégrafos generara una Factura de ‘Giro Telegrafico, por cada Transferencia Monetaria
Condicionada efectuada. Dicha informaci6n debe obtenerse de 1a Solicitud de Transferencia Monetaria.

1
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- La Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidié Directe después del primer dia de pago, debe permanecer

veinte dias hdbiles en la Estafeta correspondiente para que le beneficiarios que no cobraron en su primer dia puedan
recibir la transferencia o subsidio dentro de los dias subsiguientes (20 dias hébiles).

- Después de los veinte (20) dias se deben enviar las planillas y las transferencias monetarias condicionadas pagadas y no
pagadas a la Administracién Provincial correspondiente para s revision.

- La Administracién Provincial de COTEL tendra diez (10) dias para revisar esta documentacion (planillas) y remitirla a
la Oficina de Asuntos Comunitarios.

- La Oficina de Asuntos Comunitarios tendré quince (15) dias para revisar dicha documentacion y remitirla a Asesoria
Financiera para la revision y presentacion del Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los
respectivos sustentos.

B.4 Medidas de Control para los Censos de Vulnerabilidad Social

- Los Censos de Vulnerabilidad Social, estan dirigidos a entrevistar los Hogares residentes en los Corregimientos de la
Republica de Panama4, con la finalidad de ubicar la identidad y residencia, de aquellas familias de hogares Panameiios en
Extrema Pobreza, para lo cual, se requiere efectuar una serie dg actividades en dichas dreas apartadas como:

o Contratar personal eventual (empadronadores, supervisores, digitadores, codificadores, etc.).
® Pago de transporte (bote, equinos, buses, etc.).
® Alimentacion.

- Estos Censos seran organizados y dirigidos por la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS) del Ministerio de
Desarrollo Social, para lo cual, contaran con personal de la Red d¢ Oportunidades para realizar las encuestas, en caso que
la misma no se pueda desarroliar con el personal del Ministerio, los responsables de la Red gestionardn que dichas
encuestas se lleven a cabo con personal particular, entrenados para estos fines.

- Los Corregimientos censados, en los cuales hay una incidencia de Extrema Pobreza, seran determinados mediante los
resultados de las Encuestas de Niveles de Vida, desarrolladas por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

- Los pasos a seguir para la inclusién de cada Corregimiento al Programa:

® Determinar la incidencia de Pobreza Extrema del Corregimiento y las caracteristicas sociodemograficas, para estimar

la cantidad de recursos necesarios para el levantamiento del censo.

Debe ser visitado por el equipo de campo que ejecutara el devantamiento del censo.

Haber entrevistados a los hogares del Corregimiento. AL

Sisternatizar y procesar la informacién de todos los hogargs entrevistados o empadronados.

Seleccionar los hogares en Pobreza Extrema, calculando mediante el método establecido la probabilidad de cada

hogar de ser pobre extremo.

® Incorporarlos los hogares que califican dentro de los rangés de probabilidad, establecidos a una base de datos, para
generar la Planilla de Pago.

- Las encuestas van dirigidas a los segmentos de hogar, vivienda y personas.
- En el caso de hogar los indicadores a considerar son:

® Techo de la vivienda.

® Pared de la vivienda.

® Piso de la vivienda.

® Condiciones sanitarias, tipo de alumbrado, tipo de

® Combustible para cocinar, método de eliminacion de basyra.
® Tenencia de tierra.

® Medios de transporte. )

® Numero de personas que viven en el hogar.

- En el caso de vivienda los indicadores a considerar son:

o - Loy T
® Provincia, Distrito, Corregimiento, lugar poblado, calle o,}vqu.
® Numero de casa.
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- En el caso de personas los indicadores a considerar son:

Inscrito en el registro civil.
Numero de cédula.

Sexo, edad, seguro social, etc.
Estado conyugal actual.
Nacionalidad.

Extranjeros, con hijos Panamefios (Nacidos en Panam4) y debidamente registrados.
Tipo de discapacidad fisica o mental.

Sufre enfermedad permanente alguna.

Acude o recibe algun programa de salud.

Asistencia escolar.

Motivo por el que no asiste a la escuela y grado de escolaridad aprobado.

Sabe leer y escribir. '
Caracteristicas economicas.
Caracteristica de fecundidad (mujeres).

i i

+

- La informacién obtenida de las familias identificadas como de Extrema Pobreza, se registrara en la Encuesta de
Vulnerabilidad Social, la que es firmada por el encuestador. 4

- Toda gira, para el censo de vulnerabilidad social, debe presentar un Informe de Gira, cinco (5) dias habiles una vez
concluida la misién, con los respectivos sustentos que apliquen (facturas, recibos, comprobantes rurales, etc.). El dinero
no utilizado en la misién, debe reintegrarse al fondo donde provenian, en las proximas 24 horas laborables.

- El funcionario responsable de la gira (al que se le gird el cheque), debe presentar el informe descrito en el parrafo
anterior, a la Oficina de Fiscalizacién General en el MIDES, de no ser asi, dicho funcionario no se le podra refrendar las
proximas giras para el Censo de Vulnerabilidad Social.

- No es permitido entregar fondos o asignaciones para realizar los Censos de Vulnerabilidad Social, los dias viernes, un
dia antes de dia feriado o nacional.

- En el caso de Extranjeros (sin estatus Migratorio Legal), con hijos Panamefios (Nacidos en Panamd), se debe indicar
nombre (completo) y '

- Cédula de Identidad Personal, del Familiar o Persona que se hara responsable de recibir la Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo. Esto aplica unicamente para aquellos extranjeros que no cuentan con ningun tipo de
documentacidn (que defina su estatus en la Republica de Panamd).

- Aquellos Extranjeros con Estatus Migratorio Legal, pueden recibir el beneficio de las Transferencias Monetarias
Condicionadas o Subsidio Directo, siempre y cuando cumplan con los requisitos del Programa.

- Es responsabilidad de los que dirigen la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS), a través del Sistema de
Puntacion, seleccionar los hogares elegibles.

B.5 Medidas de Control para los Beneficiados

- Las familias beneficiadas deben haber sido debidamente encuestadas.
- Contar con una Tarjeta de Corresponsabilidad (Anexo Num. 3).

- Firmar la Carta Compromiso (Anexo Num. 4).

- Contar con su carné de usuario de la Red.

- Trimestralmente los responsables de la Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa de Pobreza Extrema,
deben enviar el personal correspondiente a validar el cump)jmieﬂto de los compromisos adquiridos por los usuarios
seleccionados a recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Para lo cual deben verificar La
Tarjeta de Corresponsabilidad y comprobar que estan cumpliendo con los compromisos (educacién y salud).

- La persona responsable de recibir el recurso (transferencia monetaria condicionada), es aquella que firmé la Carta de
Compromiso.

- En el caso de fallecimiento del beneficiario seleccionado para recibir la transferencia monetaria condicionada; la familia
afectada, informaré al funcionario del Programa de Pobreza E#trema de la Red de Oportunidades, mds cercano y aportard
informacién que confirme el fallecimiento (Certificado de Defuncién), para gestionar que el subsidio lo reciba, el
miembro del hogar que se haga responsable de los niflos, por la:que le corresponde a la Secretaria del Sistema de
Proteccién Social, autorizar o rechazar el nombre del nuevo feéporiuble de recibir el subsidio. En caso de enfermedad,
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igualmente deben los miembros de la familia afectada reportar y suministrar la informacion del enfermo (a) y que se
autorice o rechace la solicitud del nombre de la persona responsable de recibir el subsidio.

- Para el caso del usuario seleccionado para la transferencia monetaria condicionada, que no haya hecho efectivo el cobro
de la transferencia condicionada, en la fecha estipulada, Ie corresponde a los responsables del Programa de Pobreza
Extrema, decidir si suspende el pago de la transferencia o deciden otorgarlo, partiendo de una nueva fecha de pago, para
las asignaciones venideras, sin que esto signifique que el pago seré retroactivo.

B.6 Medidas de Control para la Entrega de la Transferenciza Manetaria

t

Condicionada o Subsidio Directo, a Extranjeros con Hijos fqnameﬁu

(Nacidos en Panams) .i |

- Los extranjeros con hijos Panamefios (Nacidos en Panama), que cuentan con la documentacion abajo descrita, podran
recibir las Transferencias Monetarias Condicionadas o Subsidibs Directos, por parte de los funcionarios de COTEL:

® (Carnet de Proteccién Temporal (emitido por la Oficina Nacional para la Atencion de Refugiado, del Ministerio de
Gobierno y Justicia (Anexo Num. §). ft

® Carnet de Refugiado o Solicitante de Refugio, emitido poi la Diregcion Nacional de Migracion y Naturalizacion
(Anexo Nim. 6). i, ‘

® Pasaporte (no vencido). L

1

- Cualquiera de los tres (3) documentos arriba descritos (punto anterior), deben presentar la informacion clara y legible,

para que la misma pueda ser verificada por el funcionario pagador (por parte de COTEL).

- Todo extranjero que cumpla con los requisitos de Pobreza Extrema y que tenga hijos nacidos en Panama, podra recibir el
beneficio del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, siempre y cuando cumpla con
los controles descritos en el presente punto.

- Los extranjeros con hijos nacidos en el Territorio Nacional, deben contar con el Certificado de Nacimiento (para los
hijos), emitido por el Tribunal Electoral.

- Deben haber sido encuestados, a través del Censos de Vulnerabilidad Social (atender los aspectos descritos en el punto
B.4 (Medidas de Control para el Censo de Vulnerabilidad Social).

- En el caso que €l o los extranjeros que no cuenten con Pasaporte (vigente), el Carnet de Proteccion Temporal o el Carnet
de Refugiado o Solicitante de Refugio, podran recibir el subsidio, por intermedio de un familiar o persona designada para
recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo, quien debe comprometerse a recibir el Subsidio y a
la vez, hacerlo llegar a los Extranjeros, firmando la Entrega del Subsidio Directo o Transferencia Monetaria
Condicionada a los Extranjeros con Hijos Panameiios (Naqjdos en Panami), (Formulario Nim. 3).

- Es responsabilidad de la Secretaria del Sistema de Proteccién; Social (SSPS), a través del funcionario o funcionarios que
designe, verificar peri6dicamente que el familiar o persona désignada, estd entregando el Subsidio Directo a los Padres
Extranjeros con hijos nacidos en Panamaé.

. . - LA - )
- De no cumplir los Extranjeros con las condiciones que exige el Programa, para la corresponsabilidad, se le suspendera la
entrega del Subsidio, igual que sucederia con cualquiera otra p‘?rsona beneficiada del Programa.

B.7 Medidas de Control para el Area de Presupuesto

- Los recursos destinados para el Fondo Especial para la Pobrgza Extrema del Programa Red de Oportunidades, estan
contemplados en el Presupuesto Vigente del Ministerio de Desarrollo Social.

- Estos estan incluidos en la siguiente partida:

® Transferencia de Capital a Persona. ;

- El Ministerio contar4 con un detalle 0 mensualizacion presuﬁgestar-il, para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema
del Programa Red de Oportunidades, en base a los montos aprabados en el Presupuesto Vigente del MIDES.

- Mensualmente el Ministerio de Desarrollo Social, recibiré la transferencia de parte del Tesoro Nacional, recibida dicha
transferencia por el Departamento de Tesoreria, actualizan los saldos bancarios, se efectiian los registros contables
respectivos, a través del SIAFPA vy él efectuard la parte correspondiente al pagado.

B.8 Medidas de Control para el Area de Almacén
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-
1

- Todo bien adquirido por el MIDES, especificamente para el Fdndo, Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red
de Oportunidades, deben ingresar a través del Almacén, para 1§ cual se utilizara el Formulario Recepcion de Almacén.

- La persona a cargo del Almacén tiene la responsabilidad de dicreditar en documentos Despacho de Almacén, Requisicion
de Materiales, Orden de Compra y Recepcion de Almacén, su conformidad con los bienes que ingresan (si se ajustan a los
requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por las dependencias del Ministerio), asi como los que se
despachan. ;

B.9 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

- El Sistema de Contabilidad del Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) comprende: el Plan de Cuentas,

Procedimientos Contables, Libros Oficiales, Libros Auxiliares; Registros y los Archivos Correspondientes.

- Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General. ' "
1

- Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocurren a través del Médulo SIAFPA.

- Todo registro contable debe estar sustentado con su respecfiva documentacion que evidencie la transaccién contable.
Dichos documentos (Orden de Compra, Contrato, Informe Mensual de Gastos, Informe Mensual de Transferencias
Recibidas y Pagadas, Informe de Gira, Despacho de Almacén, Recepcién de Almacén, Factura de Giro Telegrifico,
Planilla de Pago, Informe de Pago de Giro, etc.), son enviados al Departamento de Contabilidad para su respectivo
registro contable y archivo.

- Los documentos sustentadores de dichas transacciones, debei ser originales y estar debidamente sustentados.
I11. PROCEDIMIENTOS

A. Tramite para Realizar la Encuesta de Vuinerabilidad Social

1. Secretaria Ejecutiva

Verifica los datos existentes del Corregimiento de Extrema Pobreza a

visitar, organiza y planifica la actividad a desarrollar.
2. Sistema de Informacion General

Reciben las instrucciones, por parte del funcionario responsable, genera el Plan de Gira (Formulario Num. 4); el

funcionario designado prepara y firma el Plan y remite a la Sectetari Ejecutiva.

i
¢ i

3. Secretaria Ejecutiva i

Recibe el Plan de Gira, verifica, firma como la persona responsable de su autorizacién. Luego un funcionario de la
Secretaria genera y firma la Solicitud de Censo de Vulnerabilidsd Social (Formulario Num. 5). Luego el jefe firma
autorizando la solicitud y remite al Departamento de Presupuesto.

4. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva, firma y
remite a la Direccion Administrativa. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para
establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar fa disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo
establecido en las normas de administracion presupuestaria, difigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucion o traslado de partida. !

5. Direccién Administrativa
1

Reciben la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica que la misma esté autorizada, cuente con disponibilidad
presupuestaria, le da su visto bueno y remite al Departamento de Compras.

6. Departamento de Compras

Revisa que la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, contenga el detalle de la actividad a desarrollar en el censo.
Agrega los precios

referenciales, en base a la informacién suministrada en el SCVS. Luego genera la Orden de Compra, firma el jefe la
misma y remite a la Direccién de Finanzas. |

i
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Nota: El presente proceso debe ser autorizado por la Direccién General de Contrataciones Piblicas, ya que este tipo de
adquisicién (servicio) no se puede consultar el Catdlogo ;Electrénico de Productos y Servicios y en el Sistema
Panama-Compras. {

N !
7. Direccién de Finanzas .

. |
Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores (SCVS y Plan de Gira), verifica que dichos documentos estén
debidamente autorizados y exista consistencia en la inforgacién suministrada en dichos documentos, autoriza al
funcionario responsable generar la Solicitud de Emisién de Cheque (Formulario Nim. 6), firma el funcionario que la
genera y él Director firma autorizando la misma. Luego remite al Departamento de Tesoreria.
!
8. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, genera el Comprobante de Pago-Cheque (Formularie Niim. 7), firma el jefe
del departamento y remite al Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

9. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, SCVS y el Plan de Gira), efectia el registro contable en el
SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado, genera el comprobante de diario pertinente, el
jefe del departamento firma la Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el
resto de la documentacién a la Direccién Administrativa.

10. Direccion Administrativa

Recibe cheque y documentos sustentadores, firma el cheque y Orden de Compra y remite a la Oficina de Fiscalizacion
General.

11. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencion de los montos (para
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores (plan de gira, solicitud del censo de vulnerabilidad,

solicitud de emision de cheque) al Departamento de Tesoreria.'
12. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores hasta que el funcionario autorizado por
la Secretaria Ejecutiva del Programa Red de Oportunidades (funcionario encargado de la gira), retire el cheque, firme el
comprobante de cheque y desglosa:

CHEQUE

Original Funcionario designado.

1 ra. copia. Departamento de Contabilidad con 5
los documentos sustentadores.

2 da. copia. Departamento de Tesoreria.
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TRAMITE PARA REALIZAR LA ENCUESTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL
MNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 01

NFORUA CION DEPTO. |DIRECCION | DEPTD.DE | DEFTO.DE Hgg'ﬁ_’mgfo"
RNA | comrras | AMaNzas | TEsoreria conTaBiLibap| FELALIEC

VERIFICA LOS DATOS EXISTENTES DEL
CORREGIMIENTO, ORGANIZA Y PLANIFICA LA
ACTIVIDAD .

RECIBE INSTRUCCIONES, GENERA PLAN DE
GIRA, FIRMA YREMITE A SECRETARIAE.

REVISA PLAN DE GIRA Y FIRMA. LUEGO
GENERAN SOLICITUD DEL C.vV.S. FIRMA EL QUE
LAPREPARAY EL JEFE. REMITE APRESUP.

REVISA LA ORDEN DE COMPRA, GENERA LA
VI SOLICITUD DE E. DE CHEQUE, FIRMAN Y
REMITE A TE SORERIA.

REVISA LA SOLICITUD DE E. DE CHEQUE,
GENERA EL. CHEQUE, FIRMA EL JEFE Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

RECIBE CHEQUE, EFECTUA EL REGISTRO
CONTABLE, CONFECCIONA EL. COMPROBANTE
| DE DIARIO, SELLA, FIRMA Y REMITE A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA,

REVASA CHE QUE, FIRMAEL MISMO Y LA ORDEN
DE COMPRA. LUEGO REMITE AFISCALIZACION.

REFRENDA EL CHMEQUE, FIRMA LA ORDEN DE
COMPRA Y REMITE ATESORERIA.

VERIFICA LA DISP ONIBILIDAD PRESUPUESTARIA,
DE EXSITIR RESERVA Y REMITE A LA D.
ADMINISTRATIVA. DE LO CONTRARIO OBJETA
PARA INICIAR LOS TRAMITES NUE VAMENTE.

VERIFICA LA SOLICITUD, AUTORIZA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

REVISA LA SOLICITUD, AGREGA LOS PRECIOS
REFERENCIALES, GENERA LA ORDEN DE
COMPRA, FIRMA EL JEFE Y REMITE A LA
DIRECCION DE FINANZAS.

RETIENE TEMPORALMENTE EL CHEGQUE, HASTA
QUE SE RETIRADO POR EL FUNCIONARIO.
LUEGO DESGLOSA Y DISTRIBUVE.

B. Tramite para Realizar la Gira de Encuesta de Vulnerabﬂidad Social
1. Funcionade Designado para la Gira

Recibe el Cheque, hace efectivo el mismo (en el banco mas cercano al Corregimiento donde se efectuard el trabajo,
organiza las actividades a realizar y efectua los desembolsos o compras requeridas, elaborando el Comprobante de Pago
Rural (Formulario Nim. 8), en los casos que se amerite.

2. Particular que Ofrece el Servicio.

Offrece el servicio (transportacién, alimentacion y trabajo eventual), verifica la informacion que contiene el Comprobante
de Pago Rural, firma el mismo y recibe el dinero.

3. Funcionario Designado para la Gira

Firma el Comprobantes de Pago Rural, ordena los mismos, verifica y cuadra los dineros asignados para la mision y se
traslada a la Oficina del MIDES, en donde se origind la Mision Oficial. Genera el Informe de Gira (Formulario Num.
9), firma el responsable de la gira (persona que prepara el informe) y remite a la Secretaria Ejecutiva con los documentos
sustentadores y el dinero no utilizado.

4. Secretaria Ejecutiva

s

Recibe el Informe de Gira, revisa, firma autorizando el mismo, y remite al Departamento de Tesoreria, con los
documentos sustentadores y el dinero restante (de ser asf).

5. Departamento de Tesoreria P
Recibe el Informe de Gira y los documentos sustentadores (facturas, comprobante de pago rural, recibos, etc.), genera el
Recibo de Caja (Formulario Nim. 10), correspondiente al ‘diQenfo_ restante, firma el cajero, entrega el original al
funcionario responsable de la gira, el funcionario responsable ?genqa el Informe Diario de Ingresos (Formulario Num.
11), firma en calidad de ser ¢l responsable de su elaboracién y gemite al jefe del departamento para su revisién y firma. En
caso de errores lo devuelve a la Secretaria Ejecutiva, para su respectiva correccion. Luego deposita el dinero y remite el
original del Informe de Ingresos al Departamentc de Contabilidad, con los documentos sustentadores (volante de depésito
y Recibo de Caja) y mantiene una copia del mismo.
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6. Departamento de Contabilidad

Recibe ¢l Informe Diario de Ingresos, genera el comprobante de diario, a través del SIAFPA correspondiente al registro
del ingreso, sella, firma y archiva.

INFORME DE INGRESOS
Original Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

v

1 ra. copia. Departamento de Tesoreria.

TRAMITE PARA REALIZAR LA GIRA DE ENCLEISTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE DESARRGLLD BOCIL - 02

PARTICULAR QUE
OFRECE SECRETARQ . DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE

EL SERVICIO EJECUTIVA , TESORERR CONTABILIDAD

RSy £

@ O—®

RECIBE CHEQUE, LO HACE EFECTIVO, m] RECIBE INFORME DE GIRA, GENERA EL RECIBO
ORGANIZA LAS ACTIVIDADES Y EFECTUA LOS DE CAJA, FIRMA EL CAJERO, ENTREGA EL

DESEMBOLSOS Y ELABORA EL CROMPOBANTE . ORIGINAL AL FUNCIONARIO, EL FUNCIONARIO

RE SP ONSABLE GENERA EL INFORME DIARIO DE
OFRECE EL  SERVICIO, VERIFICA EL INGRESOS, FIRMAN EL CAJERO Y JEFE. LUEGO
COMPROBANTE DE PAGO RURAL, FIRMA Y DEPOSITAN EL DINERO Y REMITE EL INFORME
RECIBE EL DINERO. CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES AL

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

FIRMA EL COMPROBANTE, ORDENA LOS
COMPROBANTES DE PAGO RURAL, VERIFICA Y m

BALANCEA EL DINERO ASIGNADO PARA LA RECHDE INFORME DIARIC DE INGRESOS,

MISION, LUEGO SE TRASLADA A LA OFICINA EFECTUA EL  REGISTRO CONTABLE,
DEL MIDES, GENERA EL INFORME DE GIRA, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
FIRMA EL RESPONSABLE DE LA GIRA Y REMITE SELLA,FIRMA Y ARCHIVA,

A LA SECRETARIA EJECUTIVA, CON LOS
SUSTENTOS YEL DINERO NO UTILIZADO.

G} RECIBE EL INFORME DE GIRA, FIRMA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA, CON LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES v EL DINERO
RESTANTE (DE SER ASI).

C. Trémite para Transferir los Recursos a COTEL
1. Secretaria Ejecutiva R st

Genera Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionad“ (Formulario Nam. 12), para requerir la transferencia de
los recursos (del MIDES al COTEL) y la Planilla de ng? (lfor-uln'io Nam. 13). Luego remite ambos documentos al
Despacho Superior. 1

H

i

2. Despacho Superior (MIDES)

Reciben la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de no existir inconsistencia, firma
la solicitud y remite a la Contraloria General de la Republica o al Funcionario en quien delegue.

3. Contraloria General de la Repiiblica (Despacho Superior) o F uncionario en quien se Delegue

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de estar correcto, refrenda la
solicitud y remite a la Secretaria Ejecutiva.
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4. Secretaria Ejecutiva

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla, verifica ambos documentos y remite al Banco Nacional para
proceder con la transferencia.

5. Banco Nacional

Recibe ambos documentos (solicitud y planilla), sella como .t;‘onstﬁncia de recibido, transfiere los recursos de la cuenta
Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la 'iPobrcza Extrema ‘Cuenta. 04-06-0010-8 a la cuenta del
Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta 04-06-00-21-3.
Luego genera nota que confirma la transferencia, firma el Gerente General y remite al MIDES y COTEL.

6. Direccion de Finanzas (MIDES)

Recibe nota del Banco Nacional confirmando la transferencia de los recursos y remite el original y una copia de la misma
al Departamento de Tesoreria.

7. Departamento de Tesoreria
3

Recibe original y copia de la nota del Banco Nacional, registra la informacién en el libro de banco, genera el Reporte de
Transferencia Bancaria Generadas por el Tesoro Nacional, mantiene copia de la nota y remite el original de la nota al
Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe original de la nota y Reporte de Transferencia Bancaria. Luego general el comprobante de diario correspondiente
al registro contable de la transferencia del dinero, a través del SIAFPA. Luego sella, firma y se procede a su respectivo

archivo.
TRAMTE PARA TRANSFERIR LOS RECURSOS A COTEL
M4l pespacHo CON TRALORIA BANCO DIRECCION DEPARTAMENTO [ DEPARTAMENTO
SUPERIOR GENERAL NACIQANL DEFINANZAS TESORERIA CONTABILIDAD

©O—OD

CENERA  SOLICITUD  DE ~ TRANSFERENCIA MW NOTA DEL BANCONAL Y FREMITE EL
MONETARIA, PLANLLA DE PAGO Y REMITE AL ' QQMLYLM(EOPU\ATESORERIA
DEPACHO DEL MINISTRO A).

RECIBE LA SOUCITUD, VERIFICA, FIRMA Y |
CONTRALORIA m ‘ORIGINAL Y COPIA DEL BANCONAL,
REMITEA ORA. @ REDIGTRA LA [NFORMACION, OENERA EL

o
O
@ REPORTE DE TRANSFERENCIA, MANTIENE
&

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, REFRENDA LA
SOLICITUD Y REMITE A LA SECRETARIAE. . CoPM ma':ow.m ¥ REITE EL ORIGINAL A

T

%

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, VERIFICA DE ‘ 1‘?
ESTAR CORRECTO, REMITE AL BANCONAL mi;‘

: ORGINAL OE LA NOTA Y
N . LUEGO OENERA EL
3 DE DIARIO, SELLA, FIRMA Y

RECIBE NOTA REFRENDADA Y PLANLLA, | @ [ARCHWA.
VERFICA Y TRANSFIERE LOS RECURSOS.
LUEGO GENERA NOTA CONFIRMANDO LA
TRANSFERENCIA Y REMITE AL MIDES Y COTEL

D. Tramite para Recibir la Transferencia y Pago del Subsidio
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1. Direccién General de Correos y Telégrafos :

Prepara nota dirigida al Banco Nacional, solicitando se transfiera los recursos a la Sucursal del Banco Nacional mas
cercana al Corregimiento, donde se efectuara la entrega de los recursos y a nombre del Administrador (a) Provincial de
Correos, firma el Director (a) y remite a la Oficina de Fiscalizacion General (Correos).

2, Oficina de Fiscalizacién General (Correos)

Recibe nota, revisa la misma, de no tener error alguno, refrehda en atencién a los montos autorizados por el Contralor
General. Lue