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AUTORIDAD NACIONAL DE LQS SERVICIOS PUBLICOS
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AVISOS / EDICTOS

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
ADDENDA No.1
de 28 de mayo de 2008.
EL DIRECTOR NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
CONSIDERANDO:

Que mediante memorial presentado por la Licenciada JENNIFER CASTILLO VILLARREAL, con oficinas
profesionales ubicadas en el Corregimiento de San Francisco, Calle 74 este, Edificio Golf Plaza, Piso 2, Oficina No.21,
ciudad de Panam4, en su condicién de Apoderada Legal de:la empresa EMPRESAS E INVERSIONES ARANGO,
S.A., debidamente inscrita en el Registro Publico a Ficha 263546, Rollo 36464 e Imagen 55, solicité una concesi6n para
minerales no metdlicos (transporte y beneficio), en:cuatro (4) zonas de 21.75 Has; 15.44 Has; 12.91 Has; y 11.07,
ubicadas en los Corregimientos de Belisario Porras 'y Amelia Dehis de Icaza, Distrito de San Miguelito, Provincia de
Panama, las cuales han sido identificada por la Directidn : Nacional de Recursos Minerales con el simbolo
EIASA-TRANSPORTE Y BENEFICIO 2007-58;

Que se adjuntaron a la solicitud todos los documentos necesarios para establecer la capacidad técnica y financiera de la
empresa; !

Que de acuerdo al Registro Minero la zona solicitada no se encuentra dentro de areas amparadas por solicitudes,
concesiones o reservas mineras,

Que en base a la verificacién realizada sobre la Resolucién Nd.2008-056, de 14 de mayo de 2008, este Despacho,
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RESUELVE:

PRIMEROQ:.CORREGIR, el Resuelve PRIMERO, de la Resolucién No.2008-056 de 14 de mayo de 2008, el cual
quedara redactado de la siguiente forma: .

PRIMERO: DECLARAR, a la Peticionaria EMPRESAS E INVERSIONES ARANGO, S.A,, elegible de acuerdo con

las disposiciones del Codigo de Recursos Minerales, para que se l¢ otorgue derechos de Transporte y Beneficio de

minerales no metalicos en (4) zonas de 21.75 Has; 15.44 Ha’s;' 12.91 Has; y 11.07, ubicadas en los Corregimientos de
Belisario Porras y AR

Amelia Denis de Icaza, Distrito de San Miguelito, Provincia d‘e Panaﬁt

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 168, del Cédigo de Recursos Minerales.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

JAIME A. ROQUEBERTT.

Director Nacional de Recursos Minerales

ANIBAL VALLARINO L.

Sub-Director Nacional de Recursos Minerales

e
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DECRETO EJECUTIVO No. &I
(de sy d de 2008)

“Que designa representantes de asociaciones en el Cohsefo de¢
Administracion del Sistema de Ahorro y Capltalizacion de Pensiors deos
Servidores Publicos (SIACAP)”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
¢n uso de sus facultades conatitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 8 de 1997, crea ¢l Sistema de Ahorro y Capitalizacion de
Pensiones de los Servidores Publicos {SIACAP).

Que el Articulo 7 de la Ley 8 de 1997, modificado por ¢l Articulo 32 de la
Ley 54 de 2000, atribuye la Administracién del Sistema de Ahorro y
Capitalizacién de Pensiones de los Servidores Publicos (SIACAP] a un
Consejo de Administracién y establece el procedirmiento para la seleccién
de sus miembros,

Que las asociaciones de servidores publicos de los ministerioa y entidades
auténomas, los empleados del Organo Judicial y del Miniscerio Publico, la
Asociacién Nacional de Enfermeras de Panamd vy la Asociacion de
Practicantes y Auxiliares de Enfermeria han remitido las ternas para la
seleccién del Organo Ejecutivo.

Que los demés integrantes del Consejo de Administracion del Sistema de
Ahorro y Capitalizacién de Pensiones de los Servidores Publicoa (SIACAP]
estén establecidos en la citada Ley.

DECRETA:

Articula 1. Designase a las siguienies personas como micmbros del
Consejo de Administracion del Sistema de Ahorro y Capitalizacién de
Pensiones de los Servidores Publicos (SIACAP) asi:

a) Por las asociaciones de servidor¢s piblicos de los ministerios y
entidades avtéonomas: . Co

Principales. AMIRA BARSALLO, cpn cédula dc identidad personal

numero 9-149-844 y CARLOS QUERRERO, ¢on cédula de identidad

personal numero 8-222-1863.

Suplentes. FRANCISCO TAMAYO, con céduls de identidad personal
alunero 8-175-117 y GIOVANNI DE LA CRUZ, ¢on cédula de identidad
personal numero 8-206-640.

b} Por los empleados del Organa Judiéi&l ¥ -gel Ministerio Publico:

—~

Principel. BRENDA BLOISE, con cédula de identidad personal numero
8-177-782.
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Suplente, EYVI8 JAEN, con cédula de identidad personal numero 7-
727-898

¢} Por la Asociacién Nacional de Enfermeras de Panama y la Asociacién de
Practicantes y Auxiliares de Enfermeria.

Principal. ISOLDA DE YCAZA, con cédula de identidad personal
nimerp 8-392-188%.

Suplente. ORLANDO MARIN, con cédula de identidad personal nimero
3-702-1542.

Articulo 2. El periodo de los miembros del Consejo de Administracién
indicados en el articulo 1 del presente Docreto seri de tres (3) afios,
conforme al articulo 7 de la Ley 8 de 1997, modificado por el articulo 32 de
la Ley 54 de 2000.

Articulo 3. Eate Decrewo empezara a regir a partir de su promulgacién.
COMUNIQUESE Y COMPLASE

Dado en la ciudad de Panama, a los Jk2 _ dias del mes de 7“4‘__@« dos
mil ocho (2008).

—

P& B iy
MARTIN TORRIJOS BEFINO
Presidente de la Republica

%CQ 6?/@&0&’/0

HECTOR ALEXANDER HANSELL
Ministro de Economia y Finanzas
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Que la Direccién Nacional de Farmacias y Drogas, mediante,;Resqlucién No. 215 de 28 de julio de 2005, suspendié el
Registro Sanitario No. 59633 y se ordena a la empresa Scentia Perfumeria, S.A., el retiro del mercado del producto Solar
Skincare SPF 8 Proteccién Solar, elaborado por Laboratorios:Lancasco, S.A., de Guatemala hasta que el producto antes
mencionado cumpla con los requisitos establecidos por la Ley 1 de 10 de enero de 2001 y el Decreto Ejecutivo 178 de 12
de julio de 2001.

Que posteriormente a través de la Resolucidon No.245 de 31,“de agosto de 2006, emitida por la Direccién Nacional de
Farmacias y Drogas, la cual ordena cancelar el Registro Sanifario No.59633 y ordena a la empresa Scentia Perfumeria,
S.A., el retiro del mercado del producto Solar Skincare SPF'8 Proteccién Solar, elaborado por Laboratorios Lancasco,
S.A., de Guatemala por comercializarlo en contravencion a sefialado en la Ley 1 de 10 de enero de 2001 y el Decreto 178

Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosto de 2008

DECRETO No. X
{ded/ de de 2008)

“Por el cual se designa al Ministro y Viceministro de Relaciones Exteriores,
Encargados”,

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facuitades constitucionales,

DECRETA:

ARTICULO 1: Se designa a RICARDO J. DURAN J., actual
Viceministro, como Ministro de Relaciones Exteriores, Encargado, del 24 al
27 de mayo de 2008, por ausencia de, SAMUEL LEWIS NAVARRO, titular
del cargo, quien viajard en misidn oficial.

ARTICULO 2: Se designa a DILIO ARCIA TORRES, actual Ministro de
la Presidencia, corho Ministro de Relaciones Exteriores, Encargado, el 28
d; mayo de 2008, inclusive, por ausencia del titular del cargo, quien
viajard en misién oficial,

ARTIUCLO 3: Se designa a VLADIMIR FRANCO, Diregtor General de
Asuntes Juridicos, como Viceministro de Relaciones Exteriores,
Encargado, del 24 al 28 de mayo de 2008, inclusive, por ausencia del
titular del cargo, quien viajard en mision oficial.

PARAGRAFO: Estas designaciones rigen a partir de la toma de
posesidn del cargo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dedo en la ciudad de Panama, a los /ll dias de! mes de éufﬂ de
dos mil acho (2008).

—

VIARTIN TORRIJOS )

Presidente de la Repablica

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE SALUD
RESOLUCION No.806
(De 21 de diciembre de 2007)
LA MINISTRA DE SALUD
en uso de sus fac‘y':;lta‘dqs icgales,

CONSIDERANDO:

i

de 12 de julio de 2001.
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Que la empresa Scentia Perfumeria, S.A., presenté Recurso de Apelacién contra la Resolucion 245 de 31 de agosto de
2006, argumentando que "la cancelacién de los registros 59633 y 59656, dado que la documentacién, aclaraciones y/o
muestras fisicas correctas se encuentran en proceso de revision y/o evaluacién desde el 21 de julio del presente afio".

Que el Departamento de Control de Calidad, mediante informe de anélisis No. C.C./E.P./2005/0015, de fecha 4 de enero
de 2005, indica que la muestra del producto precitado en el parrafo anterior que se encuentra en el mercado no seflala las
siguientes precauciones: para nifios menores de 6 meses, se debe consultar con su médico, evitar la exposicion prolongada
de los niflos al sol y ofrece moderada proteccion solar contra las quemaduras solares, incumpliendo con el proyecto de
etiqueta aprobada por esta Direccion. '

'

."
Que el numeral 2 del articulo 43 de la Ley 1 de 10 de enero de 2001, seflala cuando el Registro Sanitario de un producto
podré ser cancelado: la informacién o evidencias recogidas, ex el matco de las acciones de farmacovigilancia y de control
posterior que desarrolle la Direccién Nacional de Farmacias y Drogas del Ministerio de Salud, demuestren que su uso y
consumo constituyen un peligro para la salud.

Que lo antes expuesto, esta Superioridad estima procedente mantener en todas su partes las Resolucién No. 245 de 31 de
agosto de 2006, toda vez que el Ministerio de Salud tiene como funcién primordial velar por la salud de la poblacién
ademas de hacer cumplir la legislacion sanitaria vigente.

i
RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ: Mantener en todas sus partes la Resolucién No. 245 de 31 de agosto de 2006, emitida por la
Direccién Nacional de Farmacias y Drogas, la cual ordena cangcelar el Registro Sanitario No.59633 y ordena a la empresa
Scentia Perfumeria, S.A., el retiro del mercado del producto Solar Skincare SPF 8 Proteccién Solar, elaborado por
Laboratorios Lancasco, S.A., de Guatemala por comercializarlo en contravencion a lo dispuesto en la Ley 1 de 10 de
enero de 2001 y el Decreto Ejecutivo 178 de 12 de julio de 2001.

ARTICULO SEGUNDO: Advertir que la presente Resolucion agota la via gubernativa.
ARTICULO TERCERO: La presente Resolucién empezara a regir a partir de su notificacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 66 de 10 de noviembre de 1947, Ley 1 de 10 de enero de 2001, Decreto Ejecutivo
178 de 12 de julio de 2001, Decreto Ejecutivo 105 de 15 de abril de 2003.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,
ROSARIO E. TURNER M.
MINISTRA DE SALUD
REPUBLICA DE PANAMA
COMISION NACIONAL DE VALORES
RESOLUCION CNV No.324-07
De 20 de diciembre de 2007

i
La Comisién Nacional de Valores, en uso de sus facultades legales,iy
t s 1[ [
CONSIDERANDO: . ¥

Que la sociedad denominada CREDICORP BANK, S.A. constituida de acuerdo a las leyes de la Republica de Panama,
constituida mediante Escritura Piblica No.10555 del 21 de digiembre de 1992, de la Notaria Piblica Quinta del Circuito
de Panamd, inscrita a la Ficha 267330, Rollo 37405, Imagen 45 dela Seccién de Micropeliculas (Mercantil) del Registro
Publico, ha solicitado mediante apoderados especiales y en calidad de emisor, el registro de valores para ser objeto de
oferta publica; .

i
Que de conformidad con lo dispuesto en el Numeral 2 del Articulo 8 del Decreto Ley No.l de 8 de julio de 1999,
corresponde a la Comisién Nacional de Valores resolver sobte las solicitudes de registro de ofertas publicas que se le
presenten. | :

PR
Que la informacién suministrada y los documentos aportados gumplen con los requisitos establecidos por el Decreto Ley
No.1 de 8 de julio de 1999 y sus reglamentos, estiméandose progedente resolver de conformidad.

Vista la opini6n de la Direccion Nacional de Registro de Valorgs e Informes de Emisores, segun informe de fecha 12 de
diciembre de 2007 que reposa en el expediente.
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Vista la opinion de la Direccion Nacional de Asesoria Legal segin informe de fecha 18 de diciembre de 2007 que reposa
en el expediente.

j(

RESUELVE:
PRIMERO: REGISTRAR los siguientes valores de la sociedad CREDICORP BANK, S.A., para su Oferta Publica:

Trescientas Mil (300,000) Acciones Preferentes No Acumula:(ivasi, con un valor nominal de Cien Délares (US$100.00)
por accién, hasta la suma de Treinta Millones de Délares (US$30,000,000.00).

Las acciones preferidas seran emitidas en series, en denominaciones de Mil Délares (US$1,000.00) o sus multiplos, con
un monto minimo de inversion inicial de Diez Mil Délares (US$10,000.00) en forma nominativa y registrada El Emisor
notificard a la CNV el monto y las tasas de interés de las Series a emitir, al menos cinco (5) dias habiles antes de la
emision de cada Serie, mediante un suplemento al Prospecto Iljfommtivo.

Las Acciones Preferidas no tendran fecha de vencimiento, pero podrén ser redimidas a discrecion del Emisor, de forma
parcial o total, luego de transcurridos dos (2) afios desde la Feq:a de Oferta.

Las acciones preferentes devengaran un dividendo anual no acumulativo sobre su valor nominal, de acuerdo con el
siguiente esquema: una vez declarados por la Junta Directiva los dividendos de las Acciones Preferentes, cada
inversionista devengara un dividendo equivalente a una tasa fija o variable a opcién del Emisor, sobre el valor nominal de
las Acciones Preferidas. Los dividendos serdn no acumulativos.

El pago de los dividendos una vez declarados se realizard de forma trimestral (4 veces al afio) y hasta la fecha de
redencién parcial o total de las Acciones Preferentes. La base para el calculo de los dividendos ser4 dias calendarios/360.

El Emisor podré a su entera discrecién redimir parcial o totalmente las Acciones Preferentes luego de transcurridos dos
(2) afios desde la Fecha de la Oferta. En caso de redencién el Emisor pagara al Tenedor Registrado por cada Accién
Preferida, en la fecha indicada en el aviso de redencién, un monto equivalente al valor nominal de cada accién
(US$100.00 por accién)

SEGUNDO: El registro de la oferta piiblica de estos valores no implica que la Comision de Valores recomiende la
inversion en tales valores, ni representa opinién favorable o desfavorable sobre las perspectivas del negocio. La Comision
Nacional de Valores no sera responsable por la veracidad de la informacion

TERCERO: Los valores antes descritos podran ser ofrecidos publicamente a partir de la fecha en que quede ejecutoriada
la presente Resolucién.

CUARTO: Se advierte a la sociedad CREDICORP BANK,:‘S.A. qhe con el registro de los valores concedido mediante
la presente Resolucion queda sujeta al cumplimiento de las obligaciones del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y sus
Acuerdos reglamentarios que incluyen entre otras el pago de la Tarifa de Supervision de los valores en circulacion, la
presentacion de los Informes de Actualizacidn, trimestrales y anuales.

oo
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 8, Numeral 2, Titulos V y VI del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999, Acuerdo
No. 6-2000 de 19 de mayo de 2000. Lo

Se advierte a la parte interesada que contra esta Resolucion ca.Le el recurso de Reconsideracion que deberd ser interpuesto
dentro de los cinco (5) dias habiles siguiente a la fecha de su netificacién.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE N
CARLOS A. BARSALLOP.
Comisionado Presidente
DAVID SAIED TORRIJOS
Comisionado Vicepresidente
JUAN MANUEL MARTANS

Comisionado

AQV
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DECRETO NUMERO 227-2008-DMySC
(de 8 de julio de 2008)

Por el cual se aprueba el documento titulado "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA EL
MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL PROGRAMA RED DE
OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) TERCERA VERSION".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panamaé, establece que la Contraloria General de Ia
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccidn, segin lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviempre.de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Repiblica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizaré, regulard y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con correccion y segin
lo establecido en las normas juridicas respectivas. )

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que mediante Resolucion Num.160 de 8 de julio de 2008, la Ministra de Desarrollo Social autoriza el incremento de las
Transferencias Monetarias Condicionadas de B/.35.00 (treintayy cinco balboas con 00/100) a B/.50.00 (cincuenta balboas
con 00/100) mensual, dentro del Programa de Red de Oportunidades.

Que mediante Nota Num.554-DM-DAL-08 de 4 de julio de 2008, la Ministra de Desarrollo Social solicita se adecue el
documento denominado, "Procedimientos Administrativos y Fiscales para el Manejo del Fondo Especial para la Pobreza
Extrema del Programa Red de Oportunidades (MIDES-COTEL) Tercera Version", toda vez que se ha incrementado el
monto del subsidio.

Que corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de Procedimientos de
Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector Publico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general, de acuerdo al Decreto 211-2007-DMySC de
26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en el que se establece la fecha para su
aplicacion por la dependencia estatal respectiva, y, son de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos. :

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
.. . . : t
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:
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ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulddo "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y

FISCALES PARA EL MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL
PROGRAMA RED DE OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) TERCERA VERSION".

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Ministerio de Desarrollo Social y la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General.
Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Dado en la ciudad de Panama, a los 8 dias del mes de julio de 2008.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor Generalide 1a Repablica
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR
CARLOS A. VALLARINOR.
Contralor General
LUIS C. AMADO
Subcontralo; General
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario t{,'yeneral
DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
ELY 1. BROKAMP L.
Directora
GEONIS BORRERO
Subiliirector
DEPTO. DE PROCEDIMIENTOS DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS
ARMANDO ALVAREZ G
Jefe Departamental
PROSPERO R0§As éAkMON
Analista |
DIRECCION GENERAL DE
FlSCALlZACI(’)N
MANUEL SAI\‘ITAMA:RiA

Dfrect_or
1
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IVAN MARTINEZ
Subdirector
LUIS A. VERGARA
Asistente Ejecutive,

JOSE QUINTERO
Fiscalizador .’vefe-MlDES
DIRECCION DE ASE@ORI'A JURIDICA
LUIS A. PA‘L‘\ACIOS

Director -

AMILCAR AL%’AKADO S.
Asesor Jt‘%ridico
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
MARIA ROQUEBERT LEON
Ministra
DIANA ALVARADO DE MOLO
Viceministra
RINA RODRIGUEZ
Secretaria General
EDWIN RODRIGUEZ

Secretario Técnico

SECRETARIA DEL SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

: ¢
ALEXIS RODRIGUEZ M.

'

Secretario Ejecutivo
RAUL S;?LAS |
LUSMERY G‘,QNZALEZ

Apoyo Técn‘ico .

K
REPUBLICA DE PANAMA
e
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA

1
DANIEL DELGADO DIAMANTE

[}
Ministro
SEVERINO MEJiA
Viceminjstro

CESAR ROBLES

i

"
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Secretario- General

DIRECCION GENERAL DE ¢ORREOS Y TELEGRAFOS
’3 .
MARTA AMADO DF COLAMARCO
if '

Directora

ROGELIA I\%LACKAY

Directora Adthinistrativa

JORGE M.RAMOS
Asesor Fintanciero
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La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, y en
coordinacién con las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria Ejecutiva del
Programa Red de Oportunidades) y el Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General de Correos y Telégrafos), han
desarrollado estos Procedimientos para la Regulacion y Control del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
Red de Oportunidades, Tercera Version.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servira como apoyo a las
Administraciones al momento de regular y controlar los recursos destinados al Fondo Especial para la Pobreza Extrema
del Programa Red de Oportunidades, en especial los destinados para el Subsidio Directo o la Transferencia Monetaria
Condicionada y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social.

El presente documento comprende tres capitulos, un apéndice referente al régimen de formularios, anexos y mapas, que
deben ser de uso obligatorio en el manejo de los recursos destitiados al'Fondo. El primer capitulo, se refiere a los Aspectos
Generales y en él se incluyen los temas inherentes al objetivo de. los procedimientos y la base legal que corresponde a los
conceptos normativos en cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo, trata sobre los Controles Internos
aplicables a las diferentes actividades, que se manejan a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
Red de Oportunidades y el tercero, trata sobre la descripcin de los procedimientos aplicables a las Transferencias
Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, a las adquisiciones del Programa y las actividades relativas al Censo de
Vulnerabilidad Social.

Como practica establecida en nuestra Direccion, estos procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles, por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a
bien presentarlas a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
1. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Procedimiento

Proveer a las instituciones vinculadas con el Gabinete Social y el Programa de Extrema Pobreza de la Red de
Oportunidades (MIDES-COTEL), de los mecanismos de registros y control presupuestario y financiero, con el propdsito
de garantizar la eficiencia, eficacia y transparencia, en ¢l manejo de los recursos destinados para la Transferencia
Monetaria Condicionada o Subsidio Directo y las actividades del. Censo de Vulnerabilidad Social, manejados por el Fondo
Especial para la Pobreza Extrema y el de Bienestar Social, en beneficio del Programa Red de Oportunidades, que es
dirigido y operado por el Ministerio de Desarrollo Social, a través de la Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

B. Base Legal
1. Ley Num. 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria

General de la Republica.
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2. Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratagion Publica y dicta Otras Disposiciones.

3. Ley Num. 8 de 27 de enero de 1956, por la cual se aprueba el Cédigo Fiscal de la Repiblica de Panama, Capitulo IV de
los Empleados y Agentes de Manejo, articulos 1088, 1083, 1090, 1091, 1092, Capitulo V, Fianzas de Manejo y
Cumplimiento, articulos 1093, 1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y 1162.

4. Ley Num. 29 de 1 de agosto de 2005, que reorganiza el Ministerio de
la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia.

S. Ley Num. 47 de 31 de agosto de 1999, por la cual se asciende a la categoria de Direcciéon Nacional al Departamento de
Migracién y Naturalizacién, se modifican, adecuan y derogan articulos del Decreto Ley Num. 16 de 1990 y se dictan otras
disposiciones.

6. Normas de Administracién Presupuestaria Vigente.

7. Contrato de Servicios de Giro Telegrafico o Transferencia Monetaria, del 13 de marzo de 2006, entre el Ministerio de
Desarrollo Social y el Ministerio de Gobierno y Justicia.

8. Decreto Ley Num. 16 de 30 de junio de 1960, que regula la Migracién en la Republica de Panama.

9. Decreto Nuium. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el gife se:emiten las Normas de Control Interno Gubernamental
para la Republica de Panama. ‘ i

10. Decreto Num. 54-2006 de 14 de marzo de 2006, por el que se aprueba el Documento titulado Manual de
Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas, Cuarta Version.

11. Decreto Ejecutivo Nam. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Num. 22 de 27 de junio de
2006, que regula la "Contratacion Publica y dicta otras disposiciones".

12. Decreto Naum. 01-2007-DGCP de 17 de enero de 2007, por el cual se reglamenta el Procedimiento para Contrataciones
Menores Apremiantes.

13. Decreto Ejecutivo Nimero 23 de 10 de febrero de 1998, por el cual se Desarrolla la Ley Num. 5 del 26 de octubre de
1977, que aprueba la Convencién de 1951 y Protocolo de 1967,’s5b13é el Estatuto de Refugiados, se derogan el Decreto 100
del 6 de julio de 1981 y la Resolucién Ejecutiva Num. 461 del 9 de Octubre de 1984, y se dictan nuevas disposiciones en
materia de proteccién temporal por Razones Humanitarias.

14. Resolucién Numero 052-A de 7 de marzo de 2007, por medio de la cual se crean Unidades Administrativas en el
Ministerio de Desarrollo Social.

15. Resolucién Numero 160 de 8 de julio de 2008, "Por medio de la cual se autoriza el aumento de B/.35.00 a B/.50.00
mensuales de la Transferencia Monetaria Condicionada de la Red de Oportunidades (TMC)".

16. Nota Nimero 554 DM-DAL-08, de 4 de julio, en la cual la Ministra del MIDES, solicita al sefior Contralor,
incrementar el subsidio directo o TMC a Cincuenta balboas (B/.50.00).

I1. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
A. Medidas de Control Genéricas

- Las Transferencias Monetarias Condicionadas, Subsidios Directos y adquisiciones de bienes y servicios que realice el
Ministerio de Desarrollo Social (MIDES), para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, se ajustaran a lo establecido en la Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, que regula las Contrataciones
Publicas y dicta otras Disposiciones y en los Procedimientos Administrativos y Fiscales para el Manejo del Fondo
Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades del MIDES.

- Todo pago que efectie el MIDES, para transferir fondos, otorgar el subsidio. adquirir bienes y servicios,
correspondientes al Fondo Especial ‘

]

para la Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, deqe estar justificado por medio de los documentos de uso
autorizado en el Fondo como serian: Plan de Gira, Solicitud dé Gira, Orden de Compra, Informe Semanal de Planilla,
Nota para solicitar la Transferencia de Recursos y cualquier otro documento requerido para tales fines.

- Cuando se amerite anular cualquiera de los documentos arrjba descritos u otros de uso autorizado en el Ministerio de
Desarrolio Social y la Direccién de Correos y Telégrafos del Ministerio de Gobierno y Justicia, para el Fondo Especial
para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, Jlos originales y las copias deben sellarse con la leyenda de
"ANULADO" ademais, deben permanecer en la libreta o en 8l documento que se trata, con el propdsito de mantener la
secuencia numérica. En el caso que el Cheque sea anulado, el mismo debe perforarse en el lado de la firma.
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- Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia numérica (para el caso que el documento
lo requiera) preimpresa, completarse de forma clara y legible sin borrones, tachones, adiciones u otras alteraciones y
contar con las firmas de las personas autorizadas.

- Toda cotizacién, como minimo debe contener los siguientes requisitos (Anexo Num. 1).

- Todo proveedor de bienes y servicios, debe estar inscrito en el Catdlogo de Proveedores para el Sector Publico
Panamefio (Anexo Num. 2).

- Las autoridades no actuardn con desviacién de poder o abuT) de autoridad y ejerceran su competencia exclusivamente
para los fines previstos en la Ley; ademds, les serd prohibido eludir procedimientos de seleccién de contratista y los demds
requisitos previstos en la Ley. !

- Le corresponde al Ministro y al Director, de ambas lnstitucioé:e"s p.tgailés de las Areas de Recursos Humanos, velar por el
cumplimiento del presente documento y a la vez aplicar las medidas correctivas para aquellos casos que se incumpla la
aplicacion del presente documento, segin lo que establezca el ,Reglamento Interno.

- Toda Orden de Compra o Contrato que no esté firmada por las personas autorizadas por la Institucion, estars exento de
valor fiscal y validez juridica. '

- Los Controles descritos en el presente documento aplican para el Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria del Sistema
de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades y €l Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General de
Correos y Telégrafos), especificamente en la parte referente al recibo de las transferencias, pago de los subsidios,
generacion de

los informes (de las transferencias y pago de estas) y la facturacién del servicio de Transferencia Monetaria Condicionada.
B. Medidas de Control Especificas

- Todo Agente o Empleado de Manejo, debe gozar de buena reputacion, no haber sido condenado a pena corporal por
delitos de falsedad o contra la propiedad, no haber sido calificado por sentencia ejecutoriada como quebrado fraudulento o
culpable y no ser deudor moroso del tesoro, por lo cual el Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) y el Ministerio de
Gobierno y Justicia (COTEL), suministrara la lista (nombre y Cédula de Identidad Personal) a la Contraloria General de la
Repiiblica, de aquellos funcionarios que se desempefiaran como Agente o Empleado de Manejo, en el Fondo Especial para
la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades.

- Las contrataciones para la adquisicién de bienes y servicios, seran autorizadas por el Director Administrativo, en
representacion del Ministerio de Desarrollo Social y refrendadas por la Contraloria General de la Republica.

- Toda adquisicién de bienes o servicios independientemente del método de seleccién utilizado, debera estar sustentada
por documento contractual (Orden de Compra o Contrato previo a la recepcion del bien o servicio solicitado). Para lo
cual, debera utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

- Los bienes o servicios adquiridos a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema, son para atender las
Transferencias Monetarias Condicionadas (TMC) o Subsidios Directos, las actividades del Censo de Vulnerabilidad
Social y el pago de vidticos inherentes a las actividades desarrolladas por la Red de Oportunidades. Para tales fines, en el
punto (B.2) se describen los Fondos con que cuenta la Institucién para desarrollar el Programa.

| A
- Toda adquisicién de bienes y servicios debe ser consultadas en el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios (en el
caso que sea necesario), antes de proceder a llamar a un acto de seleccion de contratista, asi como verificar si los
productos o servicios requeridos por el MIDES estan o no incluidos en el catalogo.

Vi
- En el caso de las Giras para el Censo de Vulnerabilid@d Social, se podra emplear el formulario denominado
Comprobante de Pago Rural, cuando dichas giras son en 4reas apartadas.

- Las Ordenes de compra y los cheques seran firmados por‘el Director Administrativo hasta un monto de B/. 50,000.00, o
por el Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (a).

"

- Toda Orden de Compra, Contrato o Cheque que no esté refrendado por la Contraloria General de Ia Republica, estara

exento de valor fiscal y validez juridica. .

- La Contraloria General, ejercera el control previo a través dg sus fiscalizadores, mediante el refrendo. Sin perjuicio de
los controles concurrentes y posteriores que ésta implemente. |,

- Todas las actividades que se realicen a través del Fondo ‘Especrial para la Pobreza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, referente a las transferencias, subsidios y las adquisiciones, estaran sujetas a las auditorias sorpresivas y
frecuentes, de parte del personal de Auditoria Interna de ambas entidades, sin el perjuicio de las que realice la Contraloria
General de la Republica. La aplicabilidad del presente congrol igualmente alcanza las actividades realizadas por la
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Direccién General de Correos y Telégrafos, en cuanto a la entfpga de los subsidios.

- La Secretaria del Sistema de Proteccién Social del ProgramiRed de Oportunidades del Ministerio de Desarrollo Social,
tiene que rendir un Informe Mensual de Gastos (Formulariuo Niyjm. 1), el cual incluira los montos transferidos para el
subsidio y la adquisicion de bienes y servicios para el Programa. Dicho informe se le entregard a la Oficina de
Fiscalizacion General en la Institucién y en las areas responsaﬁle tkl mlnejo financiero en el MIDES.

- Asesoria Financiera de la Direccién General de Corre’?s y Telégrafos debe rendir un Informe Mensual de
Transferencias Recibidas y Pagadas. Dicho informe se lg entregard a la Oficina de Fiscalizacién General, en la
Institucién y en las areas responsables del manejo financiero ep el COTEL

- Mensualmente la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades del Ministerio de
Desarrollo Social, genera ¢l Informe Ejecutivo de las Transferencias Efectuadas (Formulario Nim. 2), o sea
informara sobre los recursos enviados a COTEL, para que sean entregados en calidad de Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo.

b
- La Orden de Compra al crédito, que no ha sido retirada; por el Proveedor o Casa Comercial o entregada por el
Departamento de Compras, durante los primeros cinco (5) dias hébijes, le correspondera al Jefe del Departamento tomar
las medidas, que permitan comunicarle a la Direccion Adminisgrativa,

para que se proceda con su anulacion y a la vez comunicarle a las autoridades de Contrataciones Publicas del Ministerio

de Economia y Finanzas, por el incumplimiento. ;

B.1 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Las normas de control interno para el 4rea de Tesoreria, tienen el propdsito de brindar seguridad razonable, sobre el buen
manejo de los fondos y valores piblicos. En este sentido, la Administracién de ambas Instituciones, deben centralizar la
totalidad de sus recursos financieros para su manejo a través del Departamento de Tesoreria o Unidad de Tesoreria, con el
objeto de optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacién de los fondos disponibles.

La implementacion del concepto de Unidad de Caja en las Entidades, permite distribuir racionalmente los fondos, en
funcion a las prioridades del gasto o cuando no exista liquidez suficiente. Su aplicacion hace posible que los fondos
puedan ser colocados donde mas se necesitan y ajustarlos, cuando el proceso de gestion muestre insuficiente capacidad de
gasto.

Otras de las herramientas que debe utilizar la Unidad de Tesoreria, para la buena Administracién de sus recursos, es la
programacion financiera; la cual comprende un conjunto de acciones relacionadas con la prevision, gestion, control y
evaluacion de los flujos de entradas y salidas de fondos. Su t;\palldad es optimizar el movimiento de efectivo en el corto
plazo, permitiendo compatibilizar los requerimientos programéticos del presupuesto, con la disponibilidad real de fondos
y priorizar su atencion. i '

I
La utilizacién del flujo de caja, en la programacion ﬁnancierq' r parte de las Entidad, le facilitaria la preparacion de las
proyecciones de ingresos y gastos, en base a una proyeccion gmparalisimilar al ejercicio presupuestario; su periodicidad
puede ser anual, trimestral, mensual o diaria, de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

Los recursos financieros asignados a las Entidades serdn mgnejadas a través de las siguientes cuentas bancarias:

® Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial barn L Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8.

® Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial pm la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta
04-06-00-21-3.

® MIDES-Fondo de Bienestar Social Cuenta Bancaria Oﬁcml 04-98-0021-5.

® Mides-Fondo Rotativo de Vidticos Cuenta 04-07-0265-2.

Estas cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacién, con fow estpdos de cuentas remitidos por el banco respectivo en
forma mensual. Asi mismo debe verificarse la conformidad 'de:los saldos bancarios segun tesoreria, con los registros
contables. 4

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacion, debe ser efectuado por una persona no vinculada con la
recepcion de fondos, giro y custodia de cheques, depésito de fondos y/o, registro de operaciones. Corresponde a la
administracion de ambas entidades designar al funcionario, responsable de la revisién de las conciliaciones bancarias
efectuadas, pudiendo ser el contador u otro funcionario.

La unidad de Auditoria Interna de las entidades, deben revisar peri6dicamente dentro del examen del area de fondos, las
conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacidn en forma oportuna y correcta.

th'.
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Igualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondas, Yalores.o Custodios, deben contar con una garantia o fianza

de manejo, para el caso de ambas Instituciones. ]

H

B.2 Medidas de Control para la Transferencia de los Recugﬁos

- El pago de la Transferencia Monetaria Condicionada (TMC),0 Subsidio Directo, es fijada partiendo de cincuenta balboas
(B/. 50.00) mensual, la que se har4 efectiva cada dos (2) mesgs, por un periodo de cinco (5) afios contados a partir de la
inclusién de cada hogar al Programa. La justificacién para transferir los recursos, se da por intermedio de una nota
(Solicitud de Transferencia Monetaria), dirigida al Gerente "dql Bahco Nacional de Panamé, pero presentada ante las
autoridades de la Contraloria General de la Republica, para e? refrendo del Contralor General o el Funcionario en quien
delegue. 1

- La nota respectiva debe contemplar los siguientes aspectos basicos:

Dirigida al Gerente del Banco Nacional.

Indicar el monto total a transferir.

Nombre del Fondo y nimero de cuenta bancaria de donde se toman los recursos y hacia cual se transfieren.
Fecha de pago programada.

Ubicacion de los Beneficiados (Provincia, Distrito y Corregimiento.

Numero de pago (primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto).

Cantidad de hogares a ser beneficiados.

Monto que le corresponde a cada hogar.

Planilla de Pago.

- Los recursos transferidos a COTEL y no entregados al beneficiario, después de concluido el mes de rezago, seran
devueltos a la cuenta del Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8,
a través de transferencias electronicas.

- A principio de cada afio, ambas instituciones en consenso elaborarén el Calendario de Pago, para el afio vigente.

- Para cumplir con el mes de rezago, se debe tomar como referencia la fecha de pago, por parte de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

; LR
B.3 Medidas de Control para el Recibo y Entrega del Subsidio b

- La Direccién General de Correos y Telégrafos, a través de la Direccion de Asuntos Comunitarios, pagaré la transferencia

monetaria condicionada o subsidio directo a las familias beneficiadas por intermedio de la Estafeta Fijas, o a través de las
P L4 4. K .

Estafetas Méviles, para aquellos casos en que los pagos se efectiien en las regiones apartadas.

- Los pagos efectuados a través de las Estafetas Moviles, %e realizaran por un periodo de uno a dos dias, segin lo
determine la Direccion de Asuntos Comunitarios.

- Las Estafetas Mdviles se ubicaran en el lugar mas seguroi (Escuela, Puesto Policial, Centro de Salud, Estacién de
Bomberos, etc.) y las mismas seran resguardadas y custodiéda?{, desde el momento que salen y llegan al sitio del pago, por
unidades o Agentes de la Policia Nacional. » '

Bl

- El funcionario responsable del pago (Pagador), para efectuar el’miﬁno debe:
!

® Solicitar la cédula de identidad personal.
® Verificar los datos de la cédula, contra la informacion que aparece en la Planilla de Pago.

- En el caso que el beneficiario no sepa firmar (siempre que lo indique la cédula de identidad personal), esté podra recibir
el subsidio si imprime su huella dactilar en la pianilla.

- Recibida la Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo, le corresponde a la Asesoria
Financiera de COTEL, dar la autorizacién para generar la: factura correspondiente al servicio por la Transferencia
Monetaria Condicionada.

- Mensualmente Asesoria Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos, del Ministerio de Gobierno y
Justicia, generard el Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los respectivos sustentos (Planilla,
Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada, constancia de la transferencia de aquellos recursos no cobrados,
transferencia monetaria e informe de pago de giros).

v

- La Direccion de Correos y Telégrafos generara una Factura de ‘Giro Telegrafico, por cada Transferencia Monetaria
Condicionada efectuada. Dicha informaci6n debe obtenerse de 1a Solicitud de Transferencia Monetaria.

1




IR

Digitalizado por |a Asamblea Nacional

No 26102 Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosto de 2008 18

'

- La Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidié Directe después del primer dia de pago, debe permanecer

veinte dias hdbiles en la Estafeta correspondiente para que le beneficiarios que no cobraron en su primer dia puedan
recibir la transferencia o subsidio dentro de los dias subsiguientes (20 dias hébiles).

- Después de los veinte (20) dias se deben enviar las planillas y las transferencias monetarias condicionadas pagadas y no
pagadas a la Administracién Provincial correspondiente para s revision.

- La Administracién Provincial de COTEL tendra diez (10) dias para revisar esta documentacion (planillas) y remitirla a
la Oficina de Asuntos Comunitarios.

- La Oficina de Asuntos Comunitarios tendré quince (15) dias para revisar dicha documentacion y remitirla a Asesoria
Financiera para la revision y presentacion del Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los
respectivos sustentos.

B.4 Medidas de Control para los Censos de Vulnerabilidad Social

- Los Censos de Vulnerabilidad Social, estan dirigidos a entrevistar los Hogares residentes en los Corregimientos de la
Republica de Panama4, con la finalidad de ubicar la identidad y residencia, de aquellas familias de hogares Panameiios en
Extrema Pobreza, para lo cual, se requiere efectuar una serie dg actividades en dichas dreas apartadas como:

o Contratar personal eventual (empadronadores, supervisores, digitadores, codificadores, etc.).
® Pago de transporte (bote, equinos, buses, etc.).
® Alimentacion.

- Estos Censos seran organizados y dirigidos por la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS) del Ministerio de
Desarrollo Social, para lo cual, contaran con personal de la Red d¢ Oportunidades para realizar las encuestas, en caso que
la misma no se pueda desarroliar con el personal del Ministerio, los responsables de la Red gestionardn que dichas
encuestas se lleven a cabo con personal particular, entrenados para estos fines.

- Los Corregimientos censados, en los cuales hay una incidencia de Extrema Pobreza, seran determinados mediante los
resultados de las Encuestas de Niveles de Vida, desarrolladas por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

- Los pasos a seguir para la inclusién de cada Corregimiento al Programa:

® Determinar la incidencia de Pobreza Extrema del Corregimiento y las caracteristicas sociodemograficas, para estimar

la cantidad de recursos necesarios para el levantamiento del censo.

Debe ser visitado por el equipo de campo que ejecutara el devantamiento del censo.

Haber entrevistados a los hogares del Corregimiento. AL

Sisternatizar y procesar la informacién de todos los hogargs entrevistados o empadronados.

Seleccionar los hogares en Pobreza Extrema, calculando mediante el método establecido la probabilidad de cada

hogar de ser pobre extremo.

® Incorporarlos los hogares que califican dentro de los rangés de probabilidad, establecidos a una base de datos, para
generar la Planilla de Pago.

- Las encuestas van dirigidas a los segmentos de hogar, vivienda y personas.
- En el caso de hogar los indicadores a considerar son:

® Techo de la vivienda.

® Pared de la vivienda.

® Piso de la vivienda.

® Condiciones sanitarias, tipo de alumbrado, tipo de

® Combustible para cocinar, método de eliminacion de basyra.
® Tenencia de tierra.

® Medios de transporte. )

® Numero de personas que viven en el hogar.

- En el caso de vivienda los indicadores a considerar son:

o - Loy T
® Provincia, Distrito, Corregimiento, lugar poblado, calle o,}vqu.
® Numero de casa.
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- En el caso de personas los indicadores a considerar son:

Inscrito en el registro civil.
Numero de cédula.

Sexo, edad, seguro social, etc.
Estado conyugal actual.
Nacionalidad.

Extranjeros, con hijos Panamefios (Nacidos en Panam4) y debidamente registrados.
Tipo de discapacidad fisica o mental.

Sufre enfermedad permanente alguna.

Acude o recibe algun programa de salud.

Asistencia escolar.

Motivo por el que no asiste a la escuela y grado de escolaridad aprobado.

Sabe leer y escribir. '
Caracteristicas economicas.
Caracteristica de fecundidad (mujeres).

i i

+

- La informacién obtenida de las familias identificadas como de Extrema Pobreza, se registrara en la Encuesta de
Vulnerabilidad Social, la que es firmada por el encuestador. 4

- Toda gira, para el censo de vulnerabilidad social, debe presentar un Informe de Gira, cinco (5) dias habiles una vez
concluida la misién, con los respectivos sustentos que apliquen (facturas, recibos, comprobantes rurales, etc.). El dinero
no utilizado en la misién, debe reintegrarse al fondo donde provenian, en las proximas 24 horas laborables.

- El funcionario responsable de la gira (al que se le gird el cheque), debe presentar el informe descrito en el parrafo
anterior, a la Oficina de Fiscalizacién General en el MIDES, de no ser asi, dicho funcionario no se le podra refrendar las
proximas giras para el Censo de Vulnerabilidad Social.

- No es permitido entregar fondos o asignaciones para realizar los Censos de Vulnerabilidad Social, los dias viernes, un
dia antes de dia feriado o nacional.

- En el caso de Extranjeros (sin estatus Migratorio Legal), con hijos Panamefios (Nacidos en Panamd), se debe indicar
nombre (completo) y '

- Cédula de Identidad Personal, del Familiar o Persona que se hara responsable de recibir la Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo. Esto aplica unicamente para aquellos extranjeros que no cuentan con ningun tipo de
documentacidn (que defina su estatus en la Republica de Panamd).

- Aquellos Extranjeros con Estatus Migratorio Legal, pueden recibir el beneficio de las Transferencias Monetarias
Condicionadas o Subsidio Directo, siempre y cuando cumplan con los requisitos del Programa.

- Es responsabilidad de los que dirigen la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS), a través del Sistema de
Puntacion, seleccionar los hogares elegibles.

B.5 Medidas de Control para los Beneficiados

- Las familias beneficiadas deben haber sido debidamente encuestadas.
- Contar con una Tarjeta de Corresponsabilidad (Anexo Num. 3).

- Firmar la Carta Compromiso (Anexo Num. 4).

- Contar con su carné de usuario de la Red.

- Trimestralmente los responsables de la Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa de Pobreza Extrema,
deben enviar el personal correspondiente a validar el cump)jmieﬂto de los compromisos adquiridos por los usuarios
seleccionados a recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Para lo cual deben verificar La
Tarjeta de Corresponsabilidad y comprobar que estan cumpliendo con los compromisos (educacién y salud).

- La persona responsable de recibir el recurso (transferencia monetaria condicionada), es aquella que firmé la Carta de
Compromiso.

- En el caso de fallecimiento del beneficiario seleccionado para recibir la transferencia monetaria condicionada; la familia
afectada, informaré al funcionario del Programa de Pobreza E#trema de la Red de Oportunidades, mds cercano y aportard
informacién que confirme el fallecimiento (Certificado de Defuncién), para gestionar que el subsidio lo reciba, el
miembro del hogar que se haga responsable de los niflos, por la:que le corresponde a la Secretaria del Sistema de
Proteccién Social, autorizar o rechazar el nombre del nuevo feéporiuble de recibir el subsidio. En caso de enfermedad,
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igualmente deben los miembros de la familia afectada reportar y suministrar la informacion del enfermo (a) y que se
autorice o rechace la solicitud del nombre de la persona responsable de recibir el subsidio.

- Para el caso del usuario seleccionado para la transferencia monetaria condicionada, que no haya hecho efectivo el cobro
de la transferencia condicionada, en la fecha estipulada, Ie corresponde a los responsables del Programa de Pobreza
Extrema, decidir si suspende el pago de la transferencia o deciden otorgarlo, partiendo de una nueva fecha de pago, para
las asignaciones venideras, sin que esto signifique que el pago seré retroactivo.

B.6 Medidas de Control para la Entrega de la Transferenciza Manetaria

t

Condicionada o Subsidio Directo, a Extranjeros con Hijos fqnameﬁu

(Nacidos en Panams) .i |

- Los extranjeros con hijos Panamefios (Nacidos en Panama), que cuentan con la documentacion abajo descrita, podran
recibir las Transferencias Monetarias Condicionadas o Subsidibs Directos, por parte de los funcionarios de COTEL:

® (Carnet de Proteccién Temporal (emitido por la Oficina Nacional para la Atencion de Refugiado, del Ministerio de
Gobierno y Justicia (Anexo Num. §). ft

® Carnet de Refugiado o Solicitante de Refugio, emitido poi la Diregcion Nacional de Migracion y Naturalizacion
(Anexo Nim. 6). i, ‘

® Pasaporte (no vencido). L

1

- Cualquiera de los tres (3) documentos arriba descritos (punto anterior), deben presentar la informacion clara y legible,

para que la misma pueda ser verificada por el funcionario pagador (por parte de COTEL).

- Todo extranjero que cumpla con los requisitos de Pobreza Extrema y que tenga hijos nacidos en Panama, podra recibir el
beneficio del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, siempre y cuando cumpla con
los controles descritos en el presente punto.

- Los extranjeros con hijos nacidos en el Territorio Nacional, deben contar con el Certificado de Nacimiento (para los
hijos), emitido por el Tribunal Electoral.

- Deben haber sido encuestados, a través del Censos de Vulnerabilidad Social (atender los aspectos descritos en el punto
B.4 (Medidas de Control para el Censo de Vulnerabilidad Social).

- En el caso que €l o los extranjeros que no cuenten con Pasaporte (vigente), el Carnet de Proteccion Temporal o el Carnet
de Refugiado o Solicitante de Refugio, podran recibir el subsidio, por intermedio de un familiar o persona designada para
recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo, quien debe comprometerse a recibir el Subsidio y a
la vez, hacerlo llegar a los Extranjeros, firmando la Entrega del Subsidio Directo o Transferencia Monetaria
Condicionada a los Extranjeros con Hijos Panameiios (Naqjdos en Panami), (Formulario Nim. 3).

- Es responsabilidad de la Secretaria del Sistema de Proteccién; Social (SSPS), a través del funcionario o funcionarios que
designe, verificar peri6dicamente que el familiar o persona désignada, estd entregando el Subsidio Directo a los Padres
Extranjeros con hijos nacidos en Panamaé.

. . - LA - )
- De no cumplir los Extranjeros con las condiciones que exige el Programa, para la corresponsabilidad, se le suspendera la
entrega del Subsidio, igual que sucederia con cualquiera otra p‘?rsona beneficiada del Programa.

B.7 Medidas de Control para el Area de Presupuesto

- Los recursos destinados para el Fondo Especial para la Pobrgza Extrema del Programa Red de Oportunidades, estan
contemplados en el Presupuesto Vigente del Ministerio de Desarrollo Social.

- Estos estan incluidos en la siguiente partida:

® Transferencia de Capital a Persona. ;

- El Ministerio contar4 con un detalle 0 mensualizacion presuﬁgestar-il, para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema
del Programa Red de Oportunidades, en base a los montos aprabados en el Presupuesto Vigente del MIDES.

- Mensualmente el Ministerio de Desarrollo Social, recibiré la transferencia de parte del Tesoro Nacional, recibida dicha
transferencia por el Departamento de Tesoreria, actualizan los saldos bancarios, se efectiian los registros contables
respectivos, a través del SIAFPA vy él efectuard la parte correspondiente al pagado.

B.8 Medidas de Control para el Area de Almacén
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-
1

- Todo bien adquirido por el MIDES, especificamente para el Fdndo, Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red
de Oportunidades, deben ingresar a través del Almacén, para 1§ cual se utilizara el Formulario Recepcion de Almacén.

- La persona a cargo del Almacén tiene la responsabilidad de dicreditar en documentos Despacho de Almacén, Requisicion
de Materiales, Orden de Compra y Recepcion de Almacén, su conformidad con los bienes que ingresan (si se ajustan a los
requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por las dependencias del Ministerio), asi como los que se
despachan. ;

B.9 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

- El Sistema de Contabilidad del Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) comprende: el Plan de Cuentas,

Procedimientos Contables, Libros Oficiales, Libros Auxiliares; Registros y los Archivos Correspondientes.

- Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General. ' "
1

- Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocurren a través del Médulo SIAFPA.

- Todo registro contable debe estar sustentado con su respecfiva documentacion que evidencie la transaccién contable.
Dichos documentos (Orden de Compra, Contrato, Informe Mensual de Gastos, Informe Mensual de Transferencias
Recibidas y Pagadas, Informe de Gira, Despacho de Almacén, Recepcién de Almacén, Factura de Giro Telegrifico,
Planilla de Pago, Informe de Pago de Giro, etc.), son enviados al Departamento de Contabilidad para su respectivo
registro contable y archivo.

- Los documentos sustentadores de dichas transacciones, debei ser originales y estar debidamente sustentados.
I11. PROCEDIMIENTOS

A. Tramite para Realizar la Encuesta de Vuinerabilidad Social

1. Secretaria Ejecutiva

Verifica los datos existentes del Corregimiento de Extrema Pobreza a

visitar, organiza y planifica la actividad a desarrollar.
2. Sistema de Informacion General

Reciben las instrucciones, por parte del funcionario responsable, genera el Plan de Gira (Formulario Num. 4); el

funcionario designado prepara y firma el Plan y remite a la Sectetari Ejecutiva.

i
¢ i

3. Secretaria Ejecutiva i

Recibe el Plan de Gira, verifica, firma como la persona responsable de su autorizacién. Luego un funcionario de la
Secretaria genera y firma la Solicitud de Censo de Vulnerabilidsd Social (Formulario Num. 5). Luego el jefe firma
autorizando la solicitud y remite al Departamento de Presupuesto.

4. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva, firma y
remite a la Direccion Administrativa. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para
establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar fa disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo
establecido en las normas de administracion presupuestaria, difigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucion o traslado de partida. !

5. Direccién Administrativa
1

Reciben la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica que la misma esté autorizada, cuente con disponibilidad
presupuestaria, le da su visto bueno y remite al Departamento de Compras.

6. Departamento de Compras

Revisa que la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, contenga el detalle de la actividad a desarrollar en el censo.
Agrega los precios

referenciales, en base a la informacién suministrada en el SCVS. Luego genera la Orden de Compra, firma el jefe la
misma y remite a la Direccién de Finanzas. |

i
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Nota: El presente proceso debe ser autorizado por la Direccién General de Contrataciones Piblicas, ya que este tipo de
adquisicién (servicio) no se puede consultar el Catdlogo ;Electrénico de Productos y Servicios y en el Sistema
Panama-Compras. {

N !
7. Direccién de Finanzas .

. |
Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores (SCVS y Plan de Gira), verifica que dichos documentos estén
debidamente autorizados y exista consistencia en la inforgacién suministrada en dichos documentos, autoriza al
funcionario responsable generar la Solicitud de Emisién de Cheque (Formulario Nim. 6), firma el funcionario que la
genera y él Director firma autorizando la misma. Luego remite al Departamento de Tesoreria.
!
8. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, genera el Comprobante de Pago-Cheque (Formularie Niim. 7), firma el jefe
del departamento y remite al Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

9. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, SCVS y el Plan de Gira), efectia el registro contable en el
SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado, genera el comprobante de diario pertinente, el
jefe del departamento firma la Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el
resto de la documentacién a la Direccién Administrativa.

10. Direccion Administrativa

Recibe cheque y documentos sustentadores, firma el cheque y Orden de Compra y remite a la Oficina de Fiscalizacion
General.

11. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencion de los montos (para
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores (plan de gira, solicitud del censo de vulnerabilidad,

solicitud de emision de cheque) al Departamento de Tesoreria.'
12. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores hasta que el funcionario autorizado por
la Secretaria Ejecutiva del Programa Red de Oportunidades (funcionario encargado de la gira), retire el cheque, firme el
comprobante de cheque y desglosa:

CHEQUE

Original Funcionario designado.

1 ra. copia. Departamento de Contabilidad con 5
los documentos sustentadores.

2 da. copia. Departamento de Tesoreria.
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TRAMITE PARA REALIZAR LA ENCUESTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL
MNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 01

NFORUA CION DEPTO. |DIRECCION | DEPTD.DE | DEFTO.DE Hgg'ﬁ_’mgfo"
RNA | comrras | AMaNzas | TEsoreria conTaBiLibap| FELALIEC

VERIFICA LOS DATOS EXISTENTES DEL
CORREGIMIENTO, ORGANIZA Y PLANIFICA LA
ACTIVIDAD .

RECIBE INSTRUCCIONES, GENERA PLAN DE
GIRA, FIRMA YREMITE A SECRETARIAE.

REVISA PLAN DE GIRA Y FIRMA. LUEGO
GENERAN SOLICITUD DEL C.vV.S. FIRMA EL QUE
LAPREPARAY EL JEFE. REMITE APRESUP.

REVISA LA ORDEN DE COMPRA, GENERA LA
VI SOLICITUD DE E. DE CHEQUE, FIRMAN Y
REMITE A TE SORERIA.

REVISA LA SOLICITUD DE E. DE CHEQUE,
GENERA EL. CHEQUE, FIRMA EL JEFE Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

RECIBE CHEQUE, EFECTUA EL REGISTRO
CONTABLE, CONFECCIONA EL. COMPROBANTE
| DE DIARIO, SELLA, FIRMA Y REMITE A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA,

REVASA CHE QUE, FIRMAEL MISMO Y LA ORDEN
DE COMPRA. LUEGO REMITE AFISCALIZACION.

REFRENDA EL CHMEQUE, FIRMA LA ORDEN DE
COMPRA Y REMITE ATESORERIA.

VERIFICA LA DISP ONIBILIDAD PRESUPUESTARIA,
DE EXSITIR RESERVA Y REMITE A LA D.
ADMINISTRATIVA. DE LO CONTRARIO OBJETA
PARA INICIAR LOS TRAMITES NUE VAMENTE.

VERIFICA LA SOLICITUD, AUTORIZA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

REVISA LA SOLICITUD, AGREGA LOS PRECIOS
REFERENCIALES, GENERA LA ORDEN DE
COMPRA, FIRMA EL JEFE Y REMITE A LA
DIRECCION DE FINANZAS.

RETIENE TEMPORALMENTE EL CHEGQUE, HASTA
QUE SE RETIRADO POR EL FUNCIONARIO.
LUEGO DESGLOSA Y DISTRIBUVE.

B. Tramite para Realizar la Gira de Encuesta de Vulnerabﬂidad Social
1. Funcionade Designado para la Gira

Recibe el Cheque, hace efectivo el mismo (en el banco mas cercano al Corregimiento donde se efectuard el trabajo,
organiza las actividades a realizar y efectua los desembolsos o compras requeridas, elaborando el Comprobante de Pago
Rural (Formulario Nim. 8), en los casos que se amerite.

2. Particular que Ofrece el Servicio.

Offrece el servicio (transportacién, alimentacion y trabajo eventual), verifica la informacion que contiene el Comprobante
de Pago Rural, firma el mismo y recibe el dinero.

3. Funcionario Designado para la Gira

Firma el Comprobantes de Pago Rural, ordena los mismos, verifica y cuadra los dineros asignados para la mision y se
traslada a la Oficina del MIDES, en donde se origind la Mision Oficial. Genera el Informe de Gira (Formulario Num.
9), firma el responsable de la gira (persona que prepara el informe) y remite a la Secretaria Ejecutiva con los documentos
sustentadores y el dinero no utilizado.

4. Secretaria Ejecutiva

s

Recibe el Informe de Gira, revisa, firma autorizando el mismo, y remite al Departamento de Tesoreria, con los
documentos sustentadores y el dinero restante (de ser asf).

5. Departamento de Tesoreria P
Recibe el Informe de Gira y los documentos sustentadores (facturas, comprobante de pago rural, recibos, etc.), genera el
Recibo de Caja (Formulario Nim. 10), correspondiente al ‘diQenfo_ restante, firma el cajero, entrega el original al
funcionario responsable de la gira, el funcionario responsable ?genqa el Informe Diario de Ingresos (Formulario Num.
11), firma en calidad de ser ¢l responsable de su elaboracién y gemite al jefe del departamento para su revisién y firma. En
caso de errores lo devuelve a la Secretaria Ejecutiva, para su respectiva correccion. Luego deposita el dinero y remite el
original del Informe de Ingresos al Departamentc de Contabilidad, con los documentos sustentadores (volante de depésito
y Recibo de Caja) y mantiene una copia del mismo.
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6. Departamento de Contabilidad

Recibe ¢l Informe Diario de Ingresos, genera el comprobante de diario, a través del SIAFPA correspondiente al registro
del ingreso, sella, firma y archiva.

INFORME DE INGRESOS
Original Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

v

1 ra. copia. Departamento de Tesoreria.

TRAMITE PARA REALIZAR LA GIRA DE ENCLEISTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE DESARRGLLD BOCIL - 02

PARTICULAR QUE
OFRECE SECRETARQ . DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE

EL SERVICIO EJECUTIVA , TESORERR CONTABILIDAD

RSy £

@ O—®

RECIBE CHEQUE, LO HACE EFECTIVO, m] RECIBE INFORME DE GIRA, GENERA EL RECIBO
ORGANIZA LAS ACTIVIDADES Y EFECTUA LOS DE CAJA, FIRMA EL CAJERO, ENTREGA EL

DESEMBOLSOS Y ELABORA EL CROMPOBANTE . ORIGINAL AL FUNCIONARIO, EL FUNCIONARIO

RE SP ONSABLE GENERA EL INFORME DIARIO DE
OFRECE EL  SERVICIO, VERIFICA EL INGRESOS, FIRMAN EL CAJERO Y JEFE. LUEGO
COMPROBANTE DE PAGO RURAL, FIRMA Y DEPOSITAN EL DINERO Y REMITE EL INFORME
RECIBE EL DINERO. CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES AL

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

FIRMA EL COMPROBANTE, ORDENA LOS
COMPROBANTES DE PAGO RURAL, VERIFICA Y m

BALANCEA EL DINERO ASIGNADO PARA LA RECHDE INFORME DIARIC DE INGRESOS,

MISION, LUEGO SE TRASLADA A LA OFICINA EFECTUA EL  REGISTRO CONTABLE,
DEL MIDES, GENERA EL INFORME DE GIRA, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
FIRMA EL RESPONSABLE DE LA GIRA Y REMITE SELLA,FIRMA Y ARCHIVA,

A LA SECRETARIA EJECUTIVA, CON LOS
SUSTENTOS YEL DINERO NO UTILIZADO.

G} RECIBE EL INFORME DE GIRA, FIRMA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA, CON LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES v EL DINERO
RESTANTE (DE SER ASI).

C. Trémite para Transferir los Recursos a COTEL
1. Secretaria Ejecutiva R st

Genera Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionad“ (Formulario Nam. 12), para requerir la transferencia de
los recursos (del MIDES al COTEL) y la Planilla de ng? (lfor-uln'io Nam. 13). Luego remite ambos documentos al
Despacho Superior. 1

H

i

2. Despacho Superior (MIDES)

Reciben la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de no existir inconsistencia, firma
la solicitud y remite a la Contraloria General de la Republica o al Funcionario en quien delegue.

3. Contraloria General de la Repiiblica (Despacho Superior) o F uncionario en quien se Delegue

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de estar correcto, refrenda la
solicitud y remite a la Secretaria Ejecutiva.
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4. Secretaria Ejecutiva

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla, verifica ambos documentos y remite al Banco Nacional para
proceder con la transferencia.

5. Banco Nacional

Recibe ambos documentos (solicitud y planilla), sella como .t;‘onstﬁncia de recibido, transfiere los recursos de la cuenta
Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la 'iPobrcza Extrema ‘Cuenta. 04-06-0010-8 a la cuenta del
Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta 04-06-00-21-3.
Luego genera nota que confirma la transferencia, firma el Gerente General y remite al MIDES y COTEL.

6. Direccion de Finanzas (MIDES)

Recibe nota del Banco Nacional confirmando la transferencia de los recursos y remite el original y una copia de la misma
al Departamento de Tesoreria.

7. Departamento de Tesoreria
3

Recibe original y copia de la nota del Banco Nacional, registra la informacién en el libro de banco, genera el Reporte de
Transferencia Bancaria Generadas por el Tesoro Nacional, mantiene copia de la nota y remite el original de la nota al
Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe original de la nota y Reporte de Transferencia Bancaria. Luego general el comprobante de diario correspondiente
al registro contable de la transferencia del dinero, a través del SIAFPA. Luego sella, firma y se procede a su respectivo

archivo.
TRAMTE PARA TRANSFERIR LOS RECURSOS A COTEL
M4l pespacHo CON TRALORIA BANCO DIRECCION DEPARTAMENTO [ DEPARTAMENTO
SUPERIOR GENERAL NACIQANL DEFINANZAS TESORERIA CONTABILIDAD

©O—OD

CENERA  SOLICITUD  DE ~ TRANSFERENCIA MW NOTA DEL BANCONAL Y FREMITE EL
MONETARIA, PLANLLA DE PAGO Y REMITE AL ' QQMLYLM(EOPU\ATESORERIA
DEPACHO DEL MINISTRO A).

RECIBE LA SOUCITUD, VERIFICA, FIRMA Y |
CONTRALORIA m ‘ORIGINAL Y COPIA DEL BANCONAL,
REMITEA ORA. @ REDIGTRA LA [NFORMACION, OENERA EL

o
O
@ REPORTE DE TRANSFERENCIA, MANTIENE
&

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, REFRENDA LA
SOLICITUD Y REMITE A LA SECRETARIAE. . CoPM ma':ow.m ¥ REITE EL ORIGINAL A

T

%

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, VERIFICA DE ‘ 1‘?
ESTAR CORRECTO, REMITE AL BANCONAL mi;‘

: ORGINAL OE LA NOTA Y
N . LUEGO OENERA EL
3 DE DIARIO, SELLA, FIRMA Y

RECIBE NOTA REFRENDADA Y PLANLLA, | @ [ARCHWA.
VERFICA Y TRANSFIERE LOS RECURSOS.
LUEGO GENERA NOTA CONFIRMANDO LA
TRANSFERENCIA Y REMITE AL MIDES Y COTEL

D. Tramite para Recibir la Transferencia y Pago del Subsidio
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1
¥

1. Direccién General de Correos y Telégrafos :

Prepara nota dirigida al Banco Nacional, solicitando se transfiera los recursos a la Sucursal del Banco Nacional mas
cercana al Corregimiento, donde se efectuara la entrega de los recursos y a nombre del Administrador (a) Provincial de
Correos, firma el Director (a) y remite a la Oficina de Fiscalizacion General (Correos).

2, Oficina de Fiscalizacién General (Correos)

Recibe nota, revisa la misma, de no tener error alguno, refrehda en atencién a los montos autorizados por el Contralor
General. Luego remite a la Direccién General de Correos y Tetégrafos (COTEL).

3. Direccién General de Correos y Telégrafos

Recibe nota refrendada y remite a la Asesoria Financiera

4. Asesoria Financiera

Recibe nota, verifica que cuente con la firma y refrendo. Luego remite al Banco Nacional de Panama.
5. Banco Nacional de Panama

Recibe nota en donde se confirma el monto a transferir, a qué sucursal corresponde y a nombre de qué Administrador (a).
Luego genera nota, en la que se confirma la transferencia de los recussos, firma el Gerente General y remite a Asesoria
Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

6. Asesoria Financiera

Recibe la nota del Banco Nacional y coordina que se efectiie el proceso de pago con la Direccion de Asuntos
Comunitarios.

7. Direccién de Asuntos Comunitarios

Recibe la nota debidamente autorizada, verifica el Calendario de Pago, planifica el pago de la Transferencia Monetaria
Condicionada (dia de pago, sitio de pago, forma de pago a través de estafeta mdvil o fija, planilla, cantidad de efectivo
requerido (en el caso de la Estafeta Mévil), prepara la B

Transferencia Monetaria (Formulario Nim. 14), y la Factura de Giro Telegrifico (Formulario Nam. 15). Luego
remite toda la documentacion necesaria al pagador. En el caso de los pagos efectuados en las Estaciones Fija, el recurso,
es recibido a través de una transferencia electronica en la Sucursal del Banco Nacional més cercano a dicha Estafeta.
Cuando se trata de pagos a través de Estaciones Mdviles el pagador recibird el dinero en efectivo.

,.

Nota: La entrega de la Planilla debe realizarse diez (10) dias hdbiles antes de la fecha de pago.

8. Pagador

Recibe la documentacién respectiva de la planilla a pagar, organiza la papeleria (planilla y transferencia monetaria),
ordena los billetes, recibe al beneficiario, confronta la infortnacidn contenida en la planilla y la cédula de identidad
personal, firma el beneficiario de la Transferencia Condicionada (planilla y la transferencia monetaria), entrega el dinero.
Luego prepara el Informe de Pago de Giros (Formulario Ném. 16), adjunta la informacién referente al pago, firma el
responsable de generar el informe y remite a la Direccién de Asuntos Comunitarios.

En el caso de pagos efectuados a través de la Estafeta Mévil, finalizada la fecha de pago programada, regresaran a la
Estafeta de donde provenian. Igualmente el pagador prepara y firma el mismo informe.

9. Direccién de Asuntos Comunitarios

Recibe el Informe de Pago de Giros, firma como constancia de su revision, genera el Informe Mensual de
Transferencias Recibidas y Pagadas (Formulario Nam, 17), firma el funcionario que lo prepara y el jefe de la
direccion, en calidad que lo revis6. Luego remite a Asesoria Financiera con los documentos sustentadores (planilla,
informe de pago de giros y transferencia monetaria).

10. Asesoria Financiera

Recibe el Informe de Transferencias Recibidas y Pagadas, revisa, ie da su visto bueno y genera nota dirigida al MIDES.
Luego verifica que el monto transferido al MIDES (sea lo descrito en el Informe de Transferencias Recibidas y Pagadas),
sea el correcto, en cuanto a los recursos que pasan el periodo de rezago (un mes) y autoriza que el funcionario responsable
transfiera los recursos.
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11. Direccién General de Correos y Telégrafos

Recibe nota e informe, firma la nota y remite con los documemos sustentadores al Ministerio de Desarrollo Social
(MIDES).

INFORME DE PAGO DE GIROS

Original Asesoria Financiera (COTEL).

1 ra. copia Direccion General de Correos y Telégrafos (COTEL).

2 da. Copia. Estafeta donde se origina el pago (COTEL).

INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS

Original Secretaria del Sistema de Proteccion Social y documentos sustentadores (MIDES).
| ra. copia Asesoria Financiera (COTEL).

2 da. Copia. Oficina de Fiscalizacion General (COTEL).

TRAMITE PARA RECIBIR LA TRANSFﬁRENCIAY PAGO DEL SUBSIDIO

COTEL-01
OFICINA ‘ DIRECCIGN
FISCALIZACION F’}@fﬁg@‘:‘ Mebton ASUNTOS PAGADOR
CORREDS COMUNITARIOS

S

PREPARA NOTA DIRIGIDA AL BANCONAL, SOLICITANDQ LA RECH NOTA, VERIFICA CALENDARIO DE PAGO,

TRANSFERENCIA DE RECUR$0S CON EL NOMBRE DEL P 1CA EL MISMO, FORMA DE PAGO, PLANILLA Y
ADMINISTRADOR PROVINCIAL DE CORREOS, FIRMA EL wﬂ' DE EFEGTIVO. GENERA LA TRANSFERENCIA
DIRECTOR Y RBWITE A LA OFICINA DE FIS CALZACION. FACTURAS. LUEGO REMITE TODA LA

RECIBE NOTA, REVISA LAMISMA, DE NO TENER ERROR .o.an.mc NALPAGADOR.

ALGUNO, REFRENDA Y REMITE A LA DIRECCION DE m 1€ DOCUMENTACION, ORDENA LOS BILLETES.
CORREOS.. g 1% AL BENEFICIARIO, SE ASEGURA DE PAGARLE A
; /LA PERSONA CORRECTA, FIRMA EL BENEFICIARIO,

RECIBE NOTA REFRENDADA Y REMITE A ASESORWA C RECIDE EL DINERO Y EL PAGADOR FIRMA LA
FINANCIERA TRANSFERENCWA. MONETARIA LUEGO GENERA EL
DE PAGD DE GIROS, FIRMA Y RBMITE A
RECIBE NOTA, VERIFICA QUE CUENTE CON LA FRMA Y ASUNYDS COMUNITARIOS.
REFRENDO Y REMITE AL BANCONAL.
)| racus e inromvE, FiRwA, GENERA EL INFORME
: DE T. IBIDAS Y PAGADAS, FIRMA EL

RECIBE NOTA SOBRE EL MONTQ A TRANSFERIR, LA
SUCURSAL Y NOMBRE DEL ADMINISTRADOR. LUEGO
GENERA  NOTA DONDE: $SE CONFIRMA LA
IRMSTRENCK. FIRMA EL GERENTE Y REMITE A L
ASESORIA FINANCIERA (COTEL).

RECIBE NOTA DEL PANCO Y COORDINA QUE SE EFECTUE

EL PROCESO DEPABO EN LADIR. ASUNTOS

YJEFE Y REMITE A A, FINANCIERA.
L INFORME, VERIFICA Y AUUTORZATRANSFERIR
RSO

§ NOTA E INFORME, FIRMA LANOTA Y REMITE CON
ENTOS ALMIDES. .

E. Tramites para la Adquisicién de Bienes al Contado Mediante Orden de Compra
1.Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Bienes y Materiales (Formulario Nim. 18), especificando los bienes, suministros o servicios
solicitados. Luego el Jefe de la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccién Administrativa.

2. Direccién Administrativa 4

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que ¢uente con las autorizaciones respectivas. Luego firma la
Solicitud de Bienes y Materiales y remite al Almacén. :

3. Almacén
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Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma Despacho de
Almacén (Formulario Nim. 19). De lo contrario prepara la Requi;idél de Materiales (Formulario Nam. 20), le da su
visto bueno y remite al Departamento de Compras. Luego procede a archivar temporalmente la Requisicién de Materiales
hasta el momento del despacho, luego de la adquisicién de los bienes.

i

4. Departamento de Compras

i
Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros requeridos por la Direccién
Administrativa. Consulta el Catilogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la
informacion en el sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Eixtrema), tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles.
Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electronico de Productos y Servicios,
administrado por la Direccién General de Contrataciones Biblicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de
contratacién correspondiente: f

a. Contratacion Menor. P
b. Licitacion Pablica.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al Departamento de
Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica Unicamente para las adquisiciones de bienes, o
servicios que excedan los mil balboas (B/. 1,000.00) en adelante.
S.Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva y remite al Departamento
de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones
pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo establecido en las normas de
administracién presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucion o traslado de partida.

6.Departamento de Compras

¥

Publica el Acto de Contratacion Publica en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el
tablero que para tales efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Publico de Contratacién, adjudica o declara
desierto, mediante Orden de Compra (Formulario Num. 21), Cuadro Respectivo o Resolucion Motivada (dependiendo
del monto de la contratacién). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. Luego
notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contraml(mes Piblicas Panama-Compras y en el tablero. Luego
remite los documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones de bieries, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00) en adelante. Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil bajboas (B/. 30,000.00), se adjudica
por medio de la Resolucién Motivada, la que sera firmada por la mémmp autoridad o quien delegue.

7.Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza ¢l compromiso presu?uestano Sella la misma y envia la documentacién a la
Direccion de Finanzas.

8.Direccién de Finanzas

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada 'y autoriza la Solicitud de Emisién de Cheque, y firma el
funcionario que la genera. Una vez confeccionada, el Director firma'la solicitud y remite al Departamento de Tesoreria.

9.Departamento de Tesoreria

v

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, verifica, genera el Comprobante de

Pago-Cheque, firma el Jefe del Departamento y luego remite ‘el cheque y documentos sustentadores al Departamento de
Contabilidad.

10.Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, Solicitud de Emision de Cheque y Requisicion de
Materiales), efectua el registro contable en el SIAFPA, correspondlente al compromiso contingente, devengado y pagado,
confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe del Departamento firma la Orden de Compra como constancia del
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registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacion a la Direccién Administrativa.
11.Direccién Administrativa

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, firma el Cheque y la Orden de Compra y remite a la
Oficina de Fiscalizacion General. ‘

NOTA: Las érdenes de compra y los cheques seran ﬁ.rmados“por ¢l Director Administrativo hasta un monto de B/.
50,000.00 o por el Secretario General en ausencia del primem, lps 'montos que superen dicha cifra seran firmados por el
Ministro (a). ‘

12.Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencion de los montos (para
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite, fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores al Departamento de Tesoreria.

13.Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos ﬁustcntadores hasta que el funcionario autorizado del
Departamento de Compras firme el retiro del mismo, una vez firmado ¢l comprobante de cheque retiene una copia de éste.

14.Departamento de Compras

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, contacta al proveedor para que entregue los bienes y
desglosa.

ORDEN DE COMPRA
Original Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
1 ra. copia Proveedor.
2 da. Copia. Departamento de Compras.
3 ra. copia Almacén.
4 ta, copia Oficina de Fiscalizacion General.
CHEQUE
Original Proveedor
1 ra copia. Departamento de Contabilidad con los documentosl;us@egltagiores.
2 da. copia. Departamento de Tesoreria. g b
3 ra. copia. Oficina de Fiscalizacion General.

Luego procede a la adquisicion del bien o servicio al contado con el cheque y la copia de la Orden de Compra.




Digitalizado por la Asamblea Nacional |

No 26102 Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosto de 2008 30 |

TRAMITE PARA LA ADQUISICIGN DE BIEENES u;:nwrhiqnenm ORDEN DE COMPRA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCWL - 05

oepfo. |omeccion | oeeto | peero | SFONARR,
PRESUPUESTO | FINANZAS | TESORERA |CONTABILIDAD| FIS-RL Rl

GENERA LA SOLICITUD, FIRMA EL JEFE Y RBMITE A LA
DIRECCION ADMINISTRAT MA.

REALIZA EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO, SELLA LA
GROEN Y ENVIA AF INANZAS.

VERFICA LA ORDEN DE COMP RA, GENERA LA $OLICITUD
DE BWISIGN DE CHEQUE, FIRMA Y REMITE ATESO RERIA.
RECIBE LA SOLICTUD, GENERA EL CHEQUE. FIRMA EL
JEFE Y REMITE ACONTABILIDAD.

RECHE CHEQUE, EFECTUAEL REGISTRO CONTABLE EN
EL SIAFPA, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
SELLA, FRMA Y REMITE A LA DIRECCION
ADMENIET RAT VA

RECIBE CHEQUE Y ORDEN DE COMPRA, FIRMA AMBOS
DOCUMENTOS Y REMITE A FISCALIZACION..

REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA Y FIRMA CHEQUE.
LUEGO WEMIT E FISICAMENTE ATES ORERIA

REVIENE TBMPO ENTE EL CHEQUE, HASTA QUE SEA
it POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE. LUEGO
GLOSAY DISTRIBUYE.

ALMACE]

VERIFICA LA EXISTENCIA DE LOS BIENES, SI HAY
COMPLETA EL DESPACHO, DE LO CONTRARIO GENERA
LA REQUISICION LE DA SU VISTO BUEND Y REMITE A
COMPRAS.
REMSA LA REQUISICION, CONSULTA EL CATALOGO, LOS
PROVEEDORES INHABILITADO §, ASIGNA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMACION Y SELECCIONA EL TIPG DE
ACTO DE CONTRATACION. LUEGD SELLA LA
REQUISICION, FIRMAY RBWMITE A PRESUPUESTO.
@ VERIFICA LA DISPONBILIDAD PRESUPUESTARIA, DE
EXISTIR RESERVA, FIRMA Y REMITE A COMPRAS. EN
CAS0 CONTRARIO SE OBJETA PARA INICWR LOS
TRAMITES NUBVAMENTE.
PUBLICA EL ACTO DE CONTRATACION EN EL SISTEMA Y
TABLERD. LUEGD REALIZA EL ACTO PUBLICO, ADVUDICA
0 DECLARA DESIERTO. GENERA LA ORDEN DE COMP RA,
CUADRO 0O RESOLUCION, FIRMA , PUBLICA Y REMITE A
PRESUPUESTO.

@ RECBRE LA SOLICITUD, VERFICA FIRMA Y REMITE AL
N.

RECINE CHE QUE, CONTACTA AL PROVEEDOR, DESGLOSA
Y ARCHNA

F. Tramites para la Adquisicién de Bienes al Crédito Mediante Orden
de Compra
1.Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Bienes y Materiales, especificando los Bienes, suministros o servicios solicitados. Luego el Jefe de
la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccién Administrativa. -
2. Direccién Administrativa :‘

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que uente con las autorizaciones respectivas. Luego firma la
Solicitud de Bienes y Materiales y remite al Almacén. 3
s

3. Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitadds, si hay en existencia, completa la forma Despacho de
Almacén. De lo contraric prepara la Requisicion de Materiales, le da su visto bueno y remite al Departamento de
Compras. Luego procede a archivar temporalmente la Requisicién de Materiales hasta el momento del despacho, luego de
la adquisicién de los bienes.

4. Departamento de Compras

1 Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros requeridos por la Direccion
| Administrativa. Consulta el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
‘ Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Puiblicas. Asigna los precios referenciales y registra la
| informacién en el sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles.
‘ Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estdn incluidos en el Catdlogo Electronico de Productos y Servicios,
| administrado por la Direccién General de Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de
| contratacion correspondiente:

|
|

a. Contratacion Menor.
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b. Licitacion Publica.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al Departamento de
Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones dJ bienes, o
servicios que excedan los mil balboas (B/. 1,000.00) en adelante.
S. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva y remite al Departamento
de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones
pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos; mediante la aplicacion de lo establecido en las normas de
administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucion o traslado de partida.

6.Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacion Piblica en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el
tablero que para tales efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Publico de Contratacion, adjudica o declara
desierto, mediante Orden de Compra, Cuadro Respectivo o Resolucién Motivada (dependiendo del monto de la
contratacién). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. Luego notifica los
resultados en el Sistema Electronico de Contrataciones Piblicas Panama-Compras y en el tablero. Luego remite los
documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00) en adelante. Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica
por medio de la Resolucién Motivada, la que sera firmada por la maxima autoridad o quien delegue.

7.Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la misma y envia la documentacion al
Departamento de Contabilidad.

8.Departamento de Contabilidad

Recibe la Orden de Compra y Requisicién de Materiales, efectiia el registro contable en el SIAFPA, correspondiente al
compromiso contingente, confecciona el comprobante de diario pertinente, el Jefe del Departamento firma la Orden de
Compra, como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacién a la
Direcciéon Administrativa.

9.Direccién Administrativa

Recibe Orden de Compra y Requisicién de Materiales, veriﬁca"que exista consistencia en los datos contenidos en la Orden
de Compra y Requisicion de Materiales, de estar todo correcto firma la Orden de Compra y remite a la Oficina de
Fiscalizacion General.

NOTA: La Orden de Compra serd firmada por el Director Administrativo hasta un monto de B/. 50,000.00 o por el
Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (a).

10. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, en atencién a los montos (para refrendo
autorizados por el Contralor General). Luego remite la Orden de Compra y documentos sustentadores al Departamento de
Compras.

11. Departamento de Compras

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores y desglosa de la siguiente manera:
ORDEN DE COMPRA

Original Proveedor.

[ '

Ira. copia Departamento de Contabilidad y documentos susteniadores.
1
L
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2da. copia Departamento de Compras.
3ra. copia Oficina de Fiscalizacion General.
Sta. copia Almacén.

Luego se le comunica al proveedor seleccionado, para que retire la Orden de Compra. La Orden de Compra al crédito
debe ser retirada por el Proveedor o Casa Comercial, en un periodo de tres (3) a cinco (5) dias habiles o entregada por el
Departamento de Compras. Igualmente el Director Administrativo debe comunicarle a la Direccion General de
Contrataciones Publicas, sobre los proveedores que incumplen.

TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CREDITD MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

MIDES - o8
e T DEPARTAMENTOD
DIRECCION i 0E DEPARTAMENTO | JEEIE 0N
ADMINISTRAT MA PRESUPUESTO | DE CONTABILIDAD GENERAL

©

CML%A LA SOLICTUD, FIRMA Y RBWTE A LA ;WGAI}:&CJSR clg:rnlc%t);lost'gs ng%AJ
DIRECCIIN ADMINIST RAT VA, X EL ,
o'wunesl 0. GENERA LAORDEN DE COMPRA,

CUADRO: 0 RESOLUCION, FIRMA , PUBLICA Y REMITE A
VERIFICA LASOLICTUD, FIRMA Y REMIT E AL ALMACEN. PREBUPUESTO.

VERIFICA LAEXISTENCIA DE LOS BIENES, $1 HAY COMPLETA di EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO, SELLA LA
EL DESPACHO DE ALMACEN, DE LO CONTRARID PREPARA mECMRNYENWACONTMLDM
LAREQUISICION Y REBVITEA COMPRAS.

REMSA LA REQUISICION, CONSULTA EL CATALOGO, LOS
PROVEEDORES INHABILITADOS, ASIGNA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMACION Y SELECCIONA EL TIPO DE
ACTO DE CONTRATACION. WEGD. SELLA LA
REQUISICION, FIRMA Y REMIT E A PRESUPUESTO.

ORDEN DE COMPRA EFECTUA EL REGISTRO
INEADLE, CON 10 NAEL COMPROBANT E DE DIARIO,

w’ FIRMA Y RBWTE A LA DIRECCION

# OROEN DE|COMPRA Y REQUISICION, VERIFICA

OUE: PUSTA CONSISTENCIA, FIRMA LA ORDEN DE
VERIFICA LA DISPONBILIDAD PRESUPUESTARIA, DE RAY REMITE A FISCALZACION,
EXISTIR RESERVA, FIRMA Y RBMITE A COMPRAS. EN ‘
c& CONTRARIO SE OBJETA PARA INICIAR LOS . LA ORDEN DE COMPRA Y RBMITE AL
TRAMITES NUEVAMENTE. ‘%ﬂﬂﬁcwv&

AECISE ORDEN DE COMPRA Y DOCLMENTOS
SUSTINYADORES, DESGLOSA Y ARCHAA  LUEGO
- COMEACTAAL PROVEEDOR PARAADQUIRIR LOS BIENES.

G. Tramites para la Recepcién de Bienes
1. Casa Comercial o Proveedor
Presenta la factura, orden de compra y los bienes a entregar.

2. Almacén ;“

n
i

Recibe los documentos, coteja la informacion contenida en langrden de Compra, Factura y verifica que coincida con los
bienes a recibir, procede a sellar y firmar la Orden de Compra y Factura. Luego genera la Recepcién de Almacén
(Formulario Nam. 22), firman, tanto el que recibe como el que entrega los bienes, desglosa los documentos (Factura,
Orden de Compra, o

Recepcion de Almacén) y remite al Departamento de Contabilidad.

Nota: En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la aceptacion previa de alguna unidad técnica
especializada (informatica, electricidad, carpinteria, refrlgeracion, etc.), se solicitara la participacion de dicha unidad, para
confirmar la recepcion del bien.
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3. Departamento de Contabilidad

Recibe la Recepcion de Almacén y Factura del Proveedor, efectia el registro en el SIAFPA, confecciona el comprobante
de diario correspondiente a la recepcion del bien.

RECEPCION DE ALMACEN
Original. Departamento de Contabilidad. ‘
lra. copia Almacén. :
2 da. copia Unidad Solicitante. . V -

TRAMITE PARA LA RECEPGION DE BIENES

MINISTERIO DE DESARROLLO S8OCIAL - G7

LOS RIENES A ENTREGAR

INFORMACION CONTRA

RECIBE LOS DOCUMENTOS, COTEJA LA

LA ORDEN DE

T

|
PREBENTA LA FACTURA, CRDEN DE COMPRA ¥ - 5@

RECIBE LA RECEPCION DE  ALMAC
FACTURA DEL PROVEEDOR, EFEGT
REGBTRC EN EL SIAFPA. CONFECCIC
COMPROBANTE DE DIARIO CORRESPON
A LA RECEPCION DEL RIEN,

COMPRA Y FACTURA. SELLA Y FiRMA AMBOS
DUCUMENTOS, GENERA LA RECEPCION 08
ALMACEN. FIRMAN EL CQUE ENTREGA Y |
RECIBE DESGLOSA Y REMITE A
CONTABILIDAD.

H. Tramites para Facturar la Transferencia Monetaria
1. Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe Nota de Solicitud de Transferencia Monetaria, revisa, autoriza la transferencia monetaria hacia el Corregimiento
correspondiente, genera la Factura de Giro Telegréfico (correspondiente a la cantidad de familias a beneficiarse segun
detalla la nota), firma el funcionario responsable, adjunta copia de la nota de solicitud y se entrega en el MIDES
(Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccion Social).

2. Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccién Social (MﬁDES)

Recibe la Factura de Giro Telegrafico con su sustento (nota de solicitud), verifica que la informacién coincida con los
datos de la nota, firma el funcionario responsable y remite al Dgpartamento de Contabilidad (MIDES).

3. Departamento de Contabilidad (MIDES) !

t
Recibe una copia de la factura y la solicitud de la transferencia-monetaria, genera el comprobante de diario para establecer
la cuenta por pagar, registra en el SIAFPA, sella, firma y procdde a su archivo.

4. Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe original y copia de la factura, mantiene una copia pata el consecutivo y remite el original al Departamento de
Tesoreria. : S

S. Departamento de Tesoreria (COTEL)

Recibe la factura original, genera la Gestion de Cobro al MIDES, firma el funcionario responsable de la presentacion de
cuenta; presenta la cuenta y mantiene los sustentos (copia de la gestion de cobro y recibo de cuenta), hasta el momento del
cobro.
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FACTURA DE GIR® TELEGRAFICO

Original. Secretaria del Sistema de Protecciéon Social del Pregrz’n}a Red de Oportunidades (MIDES), con la gestion de
cobro.

Ira. copia Direccion de Servicio Postal y ;

Telegraficos. ;

TRARMTE FARA FACTURAR LA TRABIFE RERCUCRIDNE TARIA

COTEL-MIDES 88

DEARRTABENTO OE
CONTASIL IDADE W IES)

%wi
! -®

ABCRETA RIS EJFCUTNA
OEL DRTEMA CE
PROTECCION BOGA L

@

@ RECIBE NOTA DE  SOLCTUD  BE d RECOE COPIA DE LA FACTURA Y SOLICITUD,

TRANSFERENCIA  MONETAR REVISA, GENBAA: EL COMPROBANTE DE DIARIO,

AUTORIZA LA mmsrsneug'w GENERA RECISTAA. EN EL SWPA SELLA FIRMA Y

FACTURA DE GIRG TELEGRAFICO, FIRMA EL ARCHA

FUNCIONARIO RESP ONSABLE, ADJUNTA COPIA

DELANOTAY SE ENTREGA AL MIDES. m RECHE. FACTURA, IENE COPIA EN EL
CONSEBEUIVG Y EL DRIGINAL LO ENMVIA A
TESORERIN

{2 ¥ RECIBE LA FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO ‘

CON SUS SUSTENTOS, VERFICA QUE LA @ gg '-9““‘7"00'-.‘:‘8 %'Gmgés Gﬁ‘gx ﬁ

WFORMACION ~CONCIOA, ~ FIMA  EL FUMCIOMAMO RESPONSABLE, PRESENTA LA

FUNCIONARIO RESPONSABLE Y MANTIENE cwwnmmnes A TENE COPIADE LA

UNA CO PIA DE LA FACTURA GESTION B CODRO Y RECISO OF CUENTA.
HASTABLMOMENTD DEL COBRO.

L. Tramites para la Recepcion de la Gestion de Cobro al MIDES y la Transferencia de los Recursos

2
ty

1. Unidad de Caja

Recibe la Gestién de Cobro al MIDES (Formulario Nim.;23), con los documentos sustentadores (factura y nota de
solicitud). Luego genera el Recibo de Cuenta (Formulario Ném. 24), firma el oficial de registro, ambos formularios,
aplica el nimero del Recibo de Cuenta a la Gestion de Cobro, entrega el original del recibo de cuenta al funcionario de
COTEL y remite al Departamento de Tesoreria.

2. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestién de Cobro al MIDES con los documentos sustentadores, verifica, firma la recepcion de la gestion de
cobro, registra la fecha de entrada. Luego genera la Solicitud de Emisién de Cheque, firma el que la confecciona y remite
a la Direccion de Finanzas. .
3.-Direccién de Finanzas

'
Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, la Gestion de Cobro, firma ambos documentos, autorizando proceder con la
emision del Cheque y remite a la Oficina de Fiscalizacién Gengral (MIDES).

i

4. Oficina de Fiscalizacion General (MIDES)

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque y la Gestion de Cobro, firma la Gestion de Cobro y refrenda la Emision de
Cheque, en atencion a los montos para refrendo autorizado por el Contralor General.

5. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, el funcionario responsable verifica la misma, autoriza transferir los recursos a
la Direccion General de Correos y Telégrafos. Luego remite la Soligitpyd de Emision de Cheque y demds documentos al
Departamento de Contabilidad.
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6.Departamento de Contabilidad

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque y documentos sustentadores, genera el comprobante de diario relativo al pago,
registra en el SIAFPA, sella, firma y procede a su archivo.

GESTION DE COBRC'D INSTITUCIONAL

Original Seccién de Contabilidad con los
documentos sustentadores.
1 ra. copia. Direccion de Servicio Postal y

Telegraficos (COTEL).

TRARITE PR A BICSRI01 D€ LAGEITN DECOIND M IO Y LA TN EREICA D€ KECUADI

e
DEPARTANENTO | DRECCONDE|  OFCIN DE
DETEIORER | FIMAZM | FICALACON 8

0—g—0—0

®

B

@ RO A GESTDW € (OO WO (01N oo oo mi ot CHEE

(ENGRA EL BECHO DE CUBNTA, FRMA EL » -
T o | | YEm U CS
ARCICA €L MMERO OEL, RECBO DE CUBNTA & ATEACKN & (g8 MV PAGA RO
(A GESTION, B4 TREGA ELORIGNAL DELRECHO A TRLOMRELCONRALR ENRAL
0E QUENTA AL FUNCIOVMRD € COTEL Y J T
REANE ALDEPARIAMBNTOLE TBORERIA.
, ,@ ECE LA MR ITOD, EL RESTONSABLE
'@ RECBE GESTOM, VERFICA, FRMA (A VRIRA ARZL TRANSEERR L0
SECERCION DE (A CESTION DE COBRO, ‘ i muupmm
RECBTRA (A FECHA € BYTRADA  EGO tolie — DBORENTTE
GENERA LA 50U TUD O BM BI0M DE CUEQUE, ~ i ‘
FRMA EC QUE A GENRA Y BEMKE A LA LA SOLICTEND: YDRMAS DOCTHENTOS AL
DIRECCION OE FINANZAS 1 :m DECONT AHHDAD
@ RECBE (A SOLERUODE EMB N D CHEQUE KT LA SQUCTTUD DE EMISION DE
(A GESTIGH OE CDERD, FRMA AJTORIZANDO CHRQUE Y DOCTMENTOS
PROCEDER CON (A EMBION DEL CHERUE ¥ SUSTENTADOMR. GENRM  EL
REURE AFBCALZACIN CONPIOBANTE L DIAXI0 RELATIVO 4L

NGO, REGRTRA B EL STAFDR, SELLA
| BREAYROCEEA SUARCHNO.
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REPUBLICA PE PANAMA Formulazio Nam. 1

MINISTERIO DE DRSARROLLO SOCIAL
Secretaria delSistersa de Proteccién Social
Fondo Especial para la Pobreza Exirema
DIRECCION DE FINANLZAS
INFORME MENSUAL BE GASTOS

MES: de
- Tipo de Desanbolso “Nota Orden de Covanto Chwque Fedu Borzo Total
gl [ Trewfawcis Bies Savicios Nanao Compre Wimm. Nam. Wim.
7
Total
Preparsdo por: Revisado por:
Tombee \ ambes
Firma t Firma
Fedu . Fedu
FORMULARIO Nam. 1 ;

i

INFORME MENSUAL DE GASTOS

ORIGEN: Secretaria del Sistemna de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Dejar constancia de los gastos realizados a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema.
3

CONTENIDO:

Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe. i

Renglén: Numeracidn de los renglones utilizados por cada registro.

Tipo de Desembolso:

Transferencia: Marcar cuando el desembolso es para una transferencia.
! '

Bienes: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un bien. i

Servicios: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un servicio.

Nota nimero: Anotar el nimero de nota que autoriza la transferencia.

Orden de Compra

Nimero: Anotar el nimero de la Orden de Compra.

Contrato Nimero: Anotar el nimero de Contrato.

Cheque Numero: Anotar el numero de cheque, cuando se trata de Censos de

Vulnerabilidad.
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Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el documento (ndta, contrato u orden de compra).
Monto total: Registrar el monto total de la transaccion.

Total: Sumatoria de los montos totales registrados en ¢ada renglon.

Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rubrica y fecha en que el funcionario

prepara el informe.

Revisado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rubrica y fecha en que el funcionario

Revisa el informe. ‘
DISTRIBUCION:

Original: Oficina de Fiscalizacion General.

1 ra. copia Direccion de Finanzas.

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

REPUBLICA DE PANAMA o
MINISTERIO D DES ARROLLO SOCIAL Fernwlaris Nim. 2
Secretaria del Sisterma de Proteccida Social
Fondo Especial para la Pobreza Extmma
DIRECCION DE FINANZIAS
INFORME RJXCUTIVO BELAS TRANSFERENCIAS RFEC TUABAS
MES: de
Nota Trat ia [ C ? Fecha de | Marto Total | Ham. & Morto Fan de | Bioego Total| Total de
Tedn Ninero Pego + Treufrk | Fumilies o Total Funiliss que | no Cobrudo | Families
Cober Pagado Cobraon que no
Cobrson
Totales
Preparado por: Revisado por:
Tombre T Nomkre
Frm Firma
3
Fecha ' Fecha

FORMULARIO Nim. 2

INFORME EJECUTIVO DE LAS TRANSFERENCIAS EFECTUADAS
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVO: Dejar constancia de los recursos transferidos, pagados y los no entregados.
CONTENIDO:

Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe.
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Nota

Numero: Registrar el numero de nota.
Fecha: Dia, mes y aflo en que se confecciona la nota.
Transferencia Numero: Anotar el niimero de transferencia.
Corregimiento: Registrar el nombre del corregimiento.
Fecha de Pago: Dia, mes y aflo en que efectua el pago.
Monto Total a
Transferir: Cantidad total a ser transferida a las familias de poﬁreza extrema.
Numero de Familias ‘
a Cobrar: Cantidad de familias que reciben la transferencia condicionada
(subsidio o beneficio). A
Monto Total Pagado: Registrar ¢l total de dinero entregado a lals familias beneficiadas.
Numero Total de
Familias que Cobraron: Anotar el total de familias que efectivamente recibieron la
transferencia condicionada.
Monto Total no Cobrado: Registrar la cantidad de dinero que no fue retirado por las
familias a ser beneficiadas.
Total de familias
Que no Cobraron: Registrar el total de familias que no recibieron la transferencia
condicionada.
Preparado por:
Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario responsable prepara el informe.
Revisado por:
’
Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rubrica y fecha en queLel funcionario revisa el informe.
DISTRIBUCION:
Original: Direccion de Finanzas.
1 ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

2 da. copia Oficina de Fiscalizacién General (MIDES).
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REPTIBLICA DEPANAMA FORMULARIO Nam, 3

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sisterna dé Proteccion Social
Fondo Lspecial para @ Pobreza Extiema

ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA
MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HIJOS
PANAMEROS (NACIDOS EN PANAMA)

Fecha:

Fecha en que vl Fumiliar o Persona responsable recibe o) subsidie o transferencia de parte de
COTEL

Fecha en que c¢f Extranjero. con hijos nacidos en Panamé recibe ol subsidio o
transferencia

Finna del familiar o pervona Flema dei Extrunjerc
Que recibe el subaidio

Céduln de idencidad Parsonal del
Familiar 0 persona

NOTA: El Extranjero que recibe |a transteroacin a <l subsidio de parte de un familisr o persona, debe mantenss ¢l
P d como ia para asegursy que periddk 1wcibe ¢l subsidio.

FORMULARIO Nim. 3
ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA
MONETARIA CONDICIONADA A L;‘os EXTRANJEROS CON HIJOS
PANAMERNOS (NAcn}os EN PANAMA)

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

OBJETIVO: Dejar constancia que los extranjeros, con hijos nacidos en Panamd, estan recibiendo el subsidio o
transferencia, de parte de la persona autorizada para recibir la misma de parte del funcionario pagador de COTEL.

CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara el documento.
Fecha en que el familiar o

Persona recibe el subsidio: Dia, mes y aflo, en que el familiar o persona recibe la transferencia o subsidio, de parte de
COTEL.

Fecha en que el Extranjero

Recibe el subsidio o

transferencia: Dia, mes y afio, en que el extranjero recibe el subsidio.
Firma del que entrega

el subsidio: Rubrica del familiar o persona que entrega el subsidio.
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Firma del Extranjero: Rilbrica del extranjero, que recibe el subsidio o transferencia.

Cédula de Identidad

Personal: Anotar la Cédula de Identidad del familiar o persona que recibe el subsidio y luego se lo entrega al extranjero,
con hijos nacidos en Panama.

DISTRIBUCION:

Original: Extranjero que finalmente recibe el subsidio.

REPUBLICA DE PANAMA FORMULARIO Nim. 4
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa
Red de Oportunidades

Fondo Espedial para 1a Pobreza Extrema

PLANDE GIRA )
N

Fecha:

Responsable de 1a Gira: CIP.

Emitir Cheque a nombre de

Area de Ia gira (Provindia): Distrito;
Comregmiento: Otro;

Actividad a Realizar:

Servido requerido a contratar: Personall ] , Hospedaje 3] Transportaciéd_] |,
Alimentacién [ ], Otros [ | (explicar): ;

Cantidad de Personas a participar en la gra: Cantidad de dias:
Desglosar: b
Coordinadores , Asisterges , Ayudantes , Encuestadores ,
Apoyo Técnico .
Fecha dela Gira: Del __ de de20__ al _ de de20_
Preparado por Autorizado par:
Nombre Nowbre
Finma Fioms
Redu : =T

FORMULARIO Nim. 4
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PLAN DE GIRA
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVO: Detallar las actividades a cubrir en la gira para el Censo de Vulnerabilidad Social.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se efectda la gira.
Nuimero: Anotar el nimero del Plan de Gira.
Responsable de la Gira: Registrar el nombre de la persona responsable de la gira.
C.L.P.: Anotar el numero de cédula de identidad personal del
responsable de la gira.
Emitir Cheque a nombre
de: Anotar el nombre de la persona, a quien se le confecciona el ;heéue.
Area de la Gira: Registrar la provincia, distrito y corregimiento donde se
efectuard la gira.
Actividad a realizar: Describir la (s) actividad (es) que se realizaran en la gira,

como: encuestas de vulnerabilidad, verificaciones posteriores para determinar que las familias beneficiadas estan
cumpliendo con su compromiso, etc.

Servicio requerido a

Contratar: Marcar en la casilla qué tipo de servicio se requiere

para realizar la gira.

Cantidad de Personas a

participar en la gira: Anotar la cantidad de personas requeridas para desarrollar
la gira.

Cantidad de dias: Anotar la cantidad de dias que durara la gira.

Desglosar:

Coordinadores,

Asistentes,

Ayudantes,

Encuestadores,

Apoyo Técnico: Anotar la cantidad de personas requeridas para cada uno

de los grupos arriba descritos.

Fecha de la Gira: Dia, mes y afio cuando inicia y termina la gir#.

Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rabrica y fecha en que el funcionario
prepara el informe.

Autorizado por: ‘
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Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fécha en que el funcionario
responsable autoriza la gira.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad (adjunto al comprobante de Cheque).

1 ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccidn Social. 4

REPUBLICA DE PANAMA | FORMULARIO Nim. 5

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sistema de Protecddn Social del Programa
Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

SOLICITUD DE CENSO DE VULNERABILIDAD SOCIAL

-

Unidad Administrativa Solicitante:
Plan de Gira Num.: Fondo:
Nombre de la Persona Responsable de la Gira (A nombre de quien se confecciona el
cheque).
Nonbre CIP.
Ren- [ Canhdad Descrpeidn del servicio solicitado Precios
glén U ritario Total
Subtotal
ITBMS.
Tol
Preparado por R Autorizado por.
Nombre H i Noshre
Finma P rom
Fecdha v Fecla

FORMULARIO Nim. §
SOLICITUD DE CENSO DE VULNERABILIDAD SOCIAL
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Detallar los servicios requeridos en ¢l Censo de Vulnerabilidad Social.

42
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CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y aflo en que se prepara la solicitud.

Numero: Anotar el namero de la Solicitud del Censo de Vulnetabilidad

Social. v}

Unidad Administrativa ‘

Solicitante: Anotar la Unidad Administrativa que solicita el cehso de

vulnerabilidad.

Plan de Gira Num.: Anotar el numero de Plan de Gira.

Fondo: Registrar el fondo de dénde provienen los recursos a ufjlizar.

Nombre de la Persona

Responsable de la Gira: Anotar el nombre y cédula de identidad personal de la persona

responsable de la gira.

Renglén: Numeracién de los renglones utilizados por cada servicio.

Cantidad: Cantidad de servicios solicitados.

Descripcion del Servicio

Solicitado: Nombre y especificacion del servicio solicitado.

Precios

Unitario: Valor por unidad del servicio.

Total: Valor total del servicio (cantidad entregada por el valor unitario).

Subtotal: Resuitado de la sumatoria del precio total, sin el L.T.B.M.S.

1.T.B.M.S.: Cantidad producto de la afectacion del impuesto dell $%.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la ':a.ntidad

de los servicios. '

Preparado por: .

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
)

responsable prepara el informe.

Autorizado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario

responsable autoriza la solicitud del censo. !

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad (adjunto al

comprobante de Cheque).

| ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccion Sociai.

43
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i Formulario Niom. 6

REPUBLIC ADE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SGCIAL
DIRECCION DE FINANZAS

SOLICITUD DE EMISION DE (fEQUE

PARA:

DE:

FECHA;

PAGUESE A LA ORDENDE;

FONDO:

PROGRAMA:

A NOMBRE DE MONT O EN CONCEPTO DE
1

Preparado por: Aeorimdopor:

b Nombre ' ." o Neambre

- Finne - P
ot

- Fecha - " Rdw

FORMULARIO Nam. 6
SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE
ORIGEN: Direccién de Finanzas.
OBJETIVO: Solicitar el pago para el proveedor o beneficiario.
CONTENIDO:
Para: Anotar el nombre del funcionario que se le solicita el pago.
De: Anotar el nombre del funcionario solicitante.

Fecha: Consignar dia, mes y afio en que se prepara la solicitud.

44
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Paguese a la orden de: Anotar el nombre del proveedor o beneficiario.
Fondo: Anotar el nombre del Fondo.

Programa: Anotar el nombre del programa.

A nombre de: Registrar el nombre del beneficiario.

Monto: Anotar el monto total de la solicitud.

En Concepto de: Describir las razones o causas que justifican la solicitud.
Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara la emisién del Cheque.
Firma: Ribrica del funcionario que prepara la emision del Cheque.
Fecha: Dia, mes y aflo en que se prepara la emision del Cheque.
Autorizado por

Nombre: Nombre del funcionario que autorizo6 la emision del Cheque.
Firma: Ribrica del funcionario que revis6 la emision del Cheque.

Fecha: Dia, mes y aflo en que revis6 la emision del cheque.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

| ra. copia Direccién de Finanzas.
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Fermmdarxio Nim. 7
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
COMPROBANTE DEPAGO - CHEQUE
Cf Panemd, de 20 |
:' Piguese a la
| onlende B

""i Délares (5.4
% | BANCO NACIONAL DE PANAMA
o | 91CASAMATRIZ _
¢ | PANAMA REPUBLICA DE PANAMA

Cuenia Num.
A
f. Mkt Tatmbrh Gwwardde i Tapibiica
a
i

Nombre Fecha de 20
Descripcién Cuenta FInancera Haber
Vel weo por:
Fiscalizacion

Vo.Bo. Seccion de
Contabilidad

Recibido pot: Cedula: Fecha:

FORMULARIO Niam. 7
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del Ministerio de Desarrollo Social.
CONTENIDO:
Cheque Num.: Nimero de controi secuencial prenumerado del formulario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque.
Paguese a la
orden de: Nombre del beneficiario.
B/.: Importe en nimeros del monto del Cheque. !
Balboas

i

Délares U.S.A.: Cantidad protegida en numero, por el monto del Cheque.

' o Wk
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Firmas

Autorizadas: Ribrica del Ministro (a) o quien delegue y del fu;lcionaﬂo de Contraloria autorizado para tal fin.
Comprobante de ;

Pago

Nam.: Numero de control secuencial prenumerado del comprobante.

Nombre: Nombre del beneficiario.

Fecha: Dia, mes y aflo en que se confecciona el Cheque comprobante.

Descripcion: Concepto por el cual se gira el comprobante. ‘

Cuenta

Financiera: Cédigo de las cuentas afectadas en la transaccion.

Debe y haber: Detalle del importe registrado de las cuentas afettadas.

Verificado por

Fiscalizacion: Nombre y firma del funcionario de la Contraloria que fiscaliza la operacion.
V° B° - Departamento

de Contabilidad: Nombre y firma del jefe de contabilidad responsable de la confeccién del formulario.
Recibido por: Nombre y firma del beneficiario.

Cédula: Numero de Identificacion Personal del beneficiario.

DISTRIBUCION:

Original: Funcionario que atiende la mision.

1ra. copia Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.

2 da. copia Consecutivo de Tesoreria.

3 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.
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REPUBLICA DE PANAMA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DIRECCIONDE FINANZAS

Secrefaria del Sistema de Protecaién Social

del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extreta

COMPROBANTE DE PAGO RURAL

Fecha: Num

Formulario Num. 8

Nombre del Proveedar:

Cédula de Identidad Personal Num:

Concepto de Pago:

DETALLE DE BIENES COMPRADOS O SERVICIOSPRESTADOS

POR EL PROVEEDOR

DESCRIPCION CANTIDAD

COSTQ

Nim Unitario

Total

CRANTOTAL
RECIBIDOPCR: FIRMA:

Noanbee

PAGADOPCR: FIRMA:

Nombre

NUMERO DE CEDULA DEL PAGADOR:

NOTA: ESTE FORMULARIC DEBE SER UTILIZADOEN CASOS DE COMPRAS O
PAGOS DE SERVICIOS, PRESTADOS POR PERSONAS QUE NO TENGAN
FACTURASCON MEMBRETES NIRUC, EN AREASRURALES ODE DIFICIL
ACCESO, LA INFORMACION QUE AQUI CONSTA E$ RE@CNSABILDAD DEL

FUNCIONARIO QUE REALIZA EL PAGO g

FORMULARIO Nim. 8

COMPROBANTE DE PAGO RURAL

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

48

OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos en Areas rurales por parte del Ministerio de

Desarrollo Social.
CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y aflo en que se confecciona el Comprobante de Pago

Rural.
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t
é

Num.: Numero de Comprobante.

Nombre del Proveedor: Nombre o Razén Social del Proveedor, ‘con su nimero telefénico
si tiene o algin dato que permita su identificacion.

Cédula de Identidad

Personal Num.: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del proveedor.
Concepto de Pago: Breve descripcidn de la actividad para la cual se adquirieron los
bienes y/o servicios.

Descripcion: Detalle de los bienes y/o servicios comprados.

Cantidad: Cantidad de bienes y/o servicios solicitados.

Costo

Unitario: Importe de cada unidad de los bienes y/o servicios cotizados.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario con la cantidad

de unidades adquiridas.

Num.: Numeracién de los renglones utilizados por cada bien o servicio

cotizado.

Gran Total: Sumatoria de los costos totales.
Recibido por: Nombre y firma del proveedor.
Pagado por: Nombre y firma del pagador.
Nimero de Cédula del

Pagador: Anotar el numero de cédula de identidad personal del pagador.
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. . Formulario Nim. 9
REPUBLIC A DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLL O SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
Secretaria del Sistema de Proteccidn Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
INFORME DE GIRA
Fecha: Responsable dela Gira:
Plan de Gira Num Cheque Num : Morto dél Cheque:
Fecha dela Gira del al
Total de dias:
Servicios pagados. Personal eventual ,Alimmtadéﬁ JTransparte
Comprobante de Pago Rural utilizados:
DETALLEDE GASTOS
Dia Personal Alimentacidn Trarsports Subtiptal

Total
Recursos no utilizados en la Gira: Recibo de Caja Nume
Preparado por. . Autotizado por:
Nombre ’ ‘ Nombe
Firma Firra

FORMULARIO Nim. 9 b

INFORME DE GIRA
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVO: Llevar un control de los recursos asignados y gaktos en las giras del censo de vulnerabilidad.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el informe de girg.

Responsable de la Gira: Nombre del funcionario que recibe el cheque y se responsabiliza
i

de la gira.

A
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Plan de Gira Num: Anotar el namero del Plan de Gira.
Cheque Num.: Anotar el nimero de cheque.

Monto del cheque: Registrar el monto total del cheque.
Fecha de la Gira del

_al : Dia, mes y aflo en que inicia y termina la ig’ira.
Total de dias: Registrar el total de dias en que se cubre la gira. ;

Servicios pagados: Marcar la casilla correspondiente al servicio requerido.

Comprobante de Pago

Rural utilizados: Anotar el (los) numero (s) de comprobante (es) de pago utilizados para justificar el pago.

Detalle de Gastos
Dia: Registrar el dia en que se requiri6 el servicio.

Personal: Anotar el monto total desembolsado para el pago de personal por dia.

Alimentacién: Anotar el monto total desembolsado para el pago de alimentacion por dia.

Transporte: Anotar el monto total desembolsado para el pago de transporte por dia.

Subtotal: Sumatoria de los desembolsos efectuados diariamente por cada tipo de gasto.

Total: Sumatoria de los desembolsos efectuados por tipo de gasto.
Recursos no utilizados

en la Gira: Registrar los dineros no utilizados o sobrantes de la gira.
Recibo de Caja Nim.: Anotar el nimero de recibo de caja
Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara el informe.

Firma: Ribrica del funcionario que prepara el informe.

Autorizado por

Nombre: Nombre del funcionario que autoriza el informe.

Firma: Rubrica del funcionario que revisa el informe.
DISTRIBUCION: ‘
Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.
Ira. copia Funcionario que atiende la mision.

2 da. copia Departamento de Tesoreria.

3 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

4 ta. Copia. Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).
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REPUBLIC ADE PANAMA Formulario Nim. 10
MINISTER 10 DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
DEPAR TAMENTO DE TESORER {A

RECIBODE CAJA

No:

PANAMA DE DE 200

HEMOS RECIBIDO DE:

LA SUMA DE B/

EN CONCEPTO DE:

EN EFECTIVO :: EN CHEQUE | ] No:

Recitudo por.

FORMULARIO Nim. 10
RECIBO DE CAJA
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Llevar el control diario de los ingresos recibidos}en la Institucion.
CONTENIDO: ‘
Recibo No.: Niumero de control secuencial prenumerado del formulario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza la transaccion.
Hemos Recibido de: Anotar el nombre de la Persona Natural o Juridica.
La Suma de: Anotar el importe recibido en letras.
B/.: Anotar el importe recibido en numeros.
En Concepto de: Breve detalle del servicio o bien vendido.
En efectivo: Describir cuando se trata de recaudaciones en efectivo.
En cheque: Describir cuando se trata de recaudaciones en cheque.
No.: Anotar el niimero de control secuencial del cheque.
Recibido por: Rubrica del Cajero que recibio el pago.

DISTRIBUCION:
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Original: Cliente.
Ira. copia. Departamento de Contabilidad con el Informe Diario de Ingresos.

2da. copia. Consecutivo del Departamento de Tesoreria.

. . Fornaudarie Nimm. 11
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLGO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
Departamento de Tesoreria
INFORME DIARIO DE INGRESOS
Fecha,
Ren- Clierte Racibo de Fecha Tipo de Ingreso Total
| _gin Cyje
Nanero Devolucion Dm:.ﬁ DFEB | DF Otros Otros
F.P. Darans | Fax! Social | Rotstive | Fondos | Ingresos
Tanieto
Total
Preparado por: Revisedo por:
Nowbre Noanbre
Finome o

FORMULARIO Nim. 11

INFORME DIARIQ DE INGRESOS
ORIGEN: Departamento de Tesoreria. K
OBJETIVO: Llevar un control de los ingresos recibidos en el Ministerio de Desarrollo Social.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y aflo al que corresponde ¢l informe diario de fngresos.
Renglén: Numeracion de los renglones utilizados por cada ingfeso registrado.
Cliente: Nombre del cliente o beneficiario que efectio la devolucion o
adquirio el servicio.
Recibo de Caja
Numero: Numero secuencial preimpreso del recibo de caja.
Fecha: Dia, mes y aflo en que se confecciona el recibo de caja.
Tipo de Ingreso
Devolucién Fondo

de Pobreza Extrema: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Pobreza Extrema.

Devolucién Fondo

53



Digitalizado por |a Asamblea Nacional

No 26102 Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosto de 2008

de Funcionamiento: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Funcionamiento.

Devolucién Fondo
de Bienestar Social: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Bienestar Social.
Devolucién Fondo

Rotativo: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo Rotativo.

Devolucién Otros

Fondos: Registrar los ingresos recibidos en los otros Fondos del Ministerio.

Otros Ingresos: Registrar los otros ingresos recibidos en concepto dg calcomanias,
incumplimiento de proveedores, etc.). |

Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara el informe.

Firma: Ribrica del funcionario que prepara el informe.

Revisado por

Nombre: Nombre del funcionario que revisa el informe.

Firma: Rubrica del funcionario que revisa el informe.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

Ira. copia Departamento de Tesoreria.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secrefania del Sisterma de Proteccién Social
del Programa Red de Oportuni dades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
SOLICITUD DE TRANSFERENCTA MONETARIA CONDICIONAD A
Nota Num
Fecha:
ANNNNOYXY
NRNAXXXY
NONONNRXXY
E S D.
Seitor NANXX

Solicitamos se transfiera de la Cuenta Muusterio de Desarrolle Social - Fonda
Egpecial para la Pobreza Extremn-Cuenta. 04-06-0010-8 a la Cuenta Ministerio de
Gobiermw v Jusacia - Fondo Fspecial paan v Pobreza Exwesan MIDES-COTEL
Cuenta 04-06-00-21-3. la cantidad de B .
AN AN AN NN NNYYXYXYNYY batboas con 00/100), con el objeto de realizar

el pago de las transferencias monetanas a
Oportunidades, como se detalla a conlinuacion:

Transferencin Num

familias usuanos de la Red de

Provincia, Distrito, Nimarc de Pago Planilla Narmero Fiamew de Monto a Pagar
Corregimiento Hogares
Total
Atentamente,
N
Ministro (2) Contrakr

C.C. Director (a) de Correos y Telégrafos.

FORMULARIO Num. 12

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA MONETARIA CONDICIONADA

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades

OBJETIVO: Lievar un registro y control de las Transferencias Monetaria Condicionadas solicitadas.

CONTENIDO:

Nota nimero: Registrar el nimero de la nota.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.

Destinatario: Registrar la informacion general del destinatario.
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Contenido: Descripcion de la misiva que persigue la solicitud.
Transferencia Numero: Anotar el nimero secuencial de las transferencias solicitadas.
Provincia, Distrito,

Corregimiento: Anotar la provincia, distrito y corregimiento dénde se efectuara la entrega de la transferencia
condicionada.

Numero de Pago: Registrar si el beneficio o subsidio a entregar es el primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto.
Planiila Numero: Registrar el nimero de planilla de pago corr¢spondiente.

Numero de Hogares: Anotar el numero de hogares a ser beneficiados con la transferencia condicionada.
Monto a Pagar: Anotar la cantidad de dinero a entregar por el qﬁmero de hogares

a beneficiarse.

Atentamente

Ministro (a): Rubrica del Ministro (a) de Desarrollo Social, quien solicita la

transferencia condicionada.

Contralor: Rubrica del Contralor General de la Republica, quien refrenda la

solicitud.

C.C. Remitir una copia de la nota al Director (a) de Correos y

Telégrafos.

DISTRIBUCION:

Original: Direccion de Correos y telégrafos con la Planilla sustentadora.

Ira. copia Departamento de Tesoreria.

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

3 ra. copia Oficina de Fiscalizacién General (MIDES) !
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Formulaxio Nim. 13
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sistema de Proteccién Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para Ja Pobreza Extrezua
PLANILLA DEPAGO
PLANILLA Num:
Direccién General de Correos I “Sistema de Proteccidn Social Fondo
y Telégrafos MIDESICOTEL
Administracion Provincial de: Cldigo:
Estafeta: Céodigo
Giros Telegréficos [:] Del Al De de X00__
A A, A E! C T S
O
[Them. | Codigo de | Dia de | Manaro Foto Nouzbre del Vider &1 00 | Fmu
Hoga Pago de Beneficiario Céduls 0 12
Giro Docaneto

FOTO

FOTO

FOTO

i
FOTO

FORMULARIO Nim. 13
PLANILLA DE PAGO

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Llevar una planilla de registro y control dc las familias a ser beneficiadas por el Programa de Pobreza

Extrema.

CONTENIDO:

Planilla Num.: Anotar el nimero de la planilla de pago.

Administracién

Provincial de: Registrar la informacion correspondiente a la Provincia, Distrito y

Corregimiento.
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Cédigo: Codificacion que corresponde a la Administraciéon Provincial, mediante la numeracion de dos (2) digitos, para
efecto de COTEL.

Estafeta: Anotar el nombre de la Estafeta de Correos.

Cédigo: Codificacion que corresponde a la Estafeta, mediante la numeracién de dos (2) digitos.
Giro Telegrafico: Marcar el servicio que se ofrece.

Del _al
de___: Dia, mes y afio en que se entregara la transferencia condicionada.

Num: Secuencia numérica asignada por renglén.

Codigo de Hogar: Anotar el codigo de hogar, segun los datos de 1a encuesta de Vulnerabilidad Social.
Dia de pago: Dia,'mes y afio en que se efectia el pago.

Numero de giro: Registrar el namero de giro postal.

Foto: Fotografia digitalizada del beneficiado de la transferencia condicionada.

Nombre del beneficiario: Registrar el nombre de la persona autorizada de recibir la transferencia condicionada.

Numero de cédula: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del beneficiario de recibir la transferencia
condicionada.

Valor del giro: Monto a ser entregado al beneficiario.

Firma: Rubrica del responsable de recibir la transferencia condicionada

(subsidio o ayuda).

DISTRIBUCION:

Original: Secretaria del Sistema de Proteccion Social, con los documentos sustentadores.

1ra. copia Direccion de Asuntos Comunitarios (COTEL).
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REPUBLICA DE PANAMA Formulario Ném. 14
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
TRANSFERENCIA MONETARIA

FONDO DEPOBREZA EXTREMA MIDES-COTEL NOM:
. DIRECCION GENERAL TRANSFERENCIA MONETARIA
P DE

* " CORREOS Y TELEGRAFOS  Fecha | [ Timsmb b1 Ho. [ |

TRANSFERENCLA No. L—] CLAVE l._____J ORIGINJ:: DESTINO [_—_:J

[ OFICINA PAGADORA I BENEFICIARIO T TEDULA
O DOCUMENTO DE |
IDENTIFICACION
MONTO B/.

REMITE: MIDES-COTEL

LUGAR:

TRANSMITIDO POR:
Fima del Bewficiatio SELLO

Céduls 0 Documerto de Idatificacidn

FORMULARIO Num. 14

TRANSFERENCIA MONETARIA
ORIGEN: Direccién de Asuntos Comunitarios.
OBJETIVO: Lievar un registro y control del giro entsegado ;«cada beneficiario de la transferencia condicionada.
CONTENIDO: |
Nim.: Anotar el numero de Transferencia Monetaria.
Fecha: Dia, mes y aflo en que se entrega ¢l giro telegrafico.
Transmision Nim.: Anotar el nimero de transmision.
Transferencia Num.: Anotar el nimero de transferencia. = |
Clave: Identificacion mediante letras para indicar el monto del dinero a transferir.
Origen: Registrar el origen de dénde proviene la transferencia monetaria.
Destino: Registrar el destino hacia donde se envia la transferencia monetaria.

Oficina Pagadora: Registrar el nombre de la oficina que efectua el pago del giro telegrafico.

Beneficiario: Anotar el nombre de la persona autorizada a recibir la transferencia condicionada.
Cédula o documento de:

Identificacion: Anotar el nimero de cédula de identidad persenal del beneficiario de la transferencia condicionada o del
documento de identificacién del beneficiario.
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Monto B/.: Anotar el monto correspondiente al giro telegrafico,en nimeros.
Anotar la cantidad correspondiente al giro telegrafico en letras.
Lugar: Anotar el lugar donde se efectuara la entrega de la Transferencia
Monetaria Condicionada. ;
Transmitido por: Nombre del funcionario responsable de la trapsmisién del giro telegrafico.
Firma del Beneficiario: Rubrica de la persona autorizada a recibir la transferencia condicionada.

Cédula o documento de

Identificaciéon: Numero de la cédula de identidad personal o de documento de identificacion, de la persona autorizada de
recibir la transferencia condicionada.

Sello: Estampar el sello de goma de COTEL.
DISTRIBUCION:
Original: Departamento de Contabilidad con los documentos Sl;stenladores (MIDES):
1 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.
2 da. copia. Direccion de Asuntos Comunitarios (COTEL).
REPUBLICA DE PANAMA Fornwilario Num. 15
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS

DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS
FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

S-05

T OFICING DY ORIGEN | OFICINA DEDESTING TICHR Ro.

NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICTARIO

VALOR DEL GIRO B/.

COMISION:

)

SELLO

i

TRANSMISION:

Nowmbre del Paawionario
TOTAL:

*uusEL GIRO TELEGRAFICO CADUCA AL ANQ#mks

FORMULARIO Ndm. 15
FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.
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OBJETIVO: Llevar un registro y control del servicio de giro l,felegréﬂco facturado.

CONTENIDO: "

S-05.: Identificacion correspondiente al afio en que se imprimen las libretas, para los efectos de COTEL.
Oficina de Origen: Anotar la oficina de donde se origina el seryicio del giro telegréfico.

Oficina de Destino: Anotar la oficina dénde se recibe el servicio del giro telegrafico.

Fecha: Dia, mes y afio en que se factura el servicio.

Nombre completo del

Beneficiario: Anotar el nombre del beneficiario del programa o la persona autorizada para recibir la transferencia
condicionada.

Nombre completo del
Solicitante: Anotar el nombre del que solicita el servicio de giro telegrafico.

Valor del Giro B/.: Anotar el monto total del giro telegrafico en nimeros.

Comisién: Anotar el cargo que cobra Correos por el servicio de Giro Telegrafico.
Transmision: Anotar el nimero de transmision.

Sello: Estampar el sello de goma de COTEL.

Nombre del Funcionario: Rubrica de funcionario que factura el servicio del giro telegrafico.
Total: Registrar el valor total del servicio del giro telegrafico a cobrar.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad y documentos sustent;dpres (MIDES).

1 ra. copia Departamento de Tesoreria (COTEL).

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccién Social. ;

3 ra. copia: Departamento de Contabilidad (COTEL).
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REPUBLICA DE PANAMA Formulaxh Nion. 16
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS
INFORME DE PAGO DE GIROS

DIRECCION DE CORREOS TESORERIA INFORME DEPAGO DE
Y TELEGRAFOS CONTABILIDAD GIROS

Admirnistracién Provincial de : Codigo:

Estafeta: Cédigo:

[: Giros Postales Nacionales ‘:l Giros Telegréficos
Relacion de los Giros Pagados y Reintegrados del al de de

Para uso de esta Férmula, Procédase con Estnicto A a las Instracciones
Dix de Tanaro del Fedha del Oficira de Gl Bawikiatlo | Valor del
Pago Giro Giro Origen Giro

SUMATOTALDELEORESO |

Preparado por: Revisado por:
P po. ™ p v

FORMULARIO Num. 16

INFORME DE PAGO DE GIROS
ORIGEN: Direccién de Asuntos Comunitarios.
OBJETIVO: Llevar un registro y control de los giros telegraficos pagados y reintegrados.
CONTENIDO:
Administracién

Provincial de: Registrar el nombre de la Administracion Provincial.

62

Cédigo: Codificacién que corresponde a la Administracion Provincial, mediante la numeracion de dos (2) digitos, para

efecto de COTEL.

Estafeta: Registrar el nombre de la Estafeta Postal.

Cédigo: Codificacién que corresponde a la Estafeta, mediante la numeracién de dos (2) digitos.

Giros Postales

Nacionales: Marcar cuando el servicio se refiere a giros postales nacionales.
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Giros Telegraficos: Marcar cuando el servicio se refiere a giros telegraficos.
Relacién de los Giros

Pagados y Reintegrados

del_ al
de de20  : Dias, mes y afio en que se efectua el pago o reintegro de los giros.
Dia de Pago: Dia, mes y ailo en que se efectia el pago.

Nuamero del Giro: Anotar el namero del giro.

Fecha del Giro: Dia, mes y afio en que se efectia el giro.

Oficina de Origen: Anotar la codificacion de la Oficina de dor{de se origina el giro.
Nombre del Beneficiario: Nombre del beneficiario.

Valor del Giro: Registrar el monto del giro telegrafico en nameros.

Suma total del egreso: Sumatoria de todos los giros telegraficos entregados.

Preparado por: Nombre y ribrica del responsable de preparar el informe.

Revisado por: Nombre y rubrica del funcionario que revisa el informe.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos

sustentadores (MIDES).

1 ra. copia Direccion de Asuntos Comunitarios.

2 da. copia: Secretaria del Sistema de Proteccién Social (MIDES).

3 ra copia: Estafeta.
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REPUBLICA DE PANAMA Fornwilario Niam. 17
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS
DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS
INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS

Mes de
NOTA Trnst is Corregiini Fedu Total v Totd T Totd e Y =7 Fecha dal Do Fecha del
[Fo_ | Fedu No de Trwsfai Pagado | Pagedo | Depositad deposi Tresfaido | Depésito o
Pago COTEL 1 MIDES Trawferancia
otales
Preparado por: Revisado por;
Nombxe "Nombee
Fiona Fioma

FORMULARIO Nim. 17
INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS
ORIGEN: Direccién de Asuntos Comunitarios.

OBJETIVO: Llevar un registro y control de los transferencias pagadas, las no pagadas y las transferidas enviadas
nuevamente al MIDES.

CONTENIDO:

Mes de: Anotar el mes y afio al que corresponde el informe. :

Nota l

No.: Anotar el nimero de la Solicitud de Transferencia Monetaria.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la solicitud de t:algnsferencia monetarig.
Transferencia No.: Anotar el nimero de transferencia, segin aparece descrita en la solicitud de transferencia monetaria.
Corregimiento: Anotar el nombre del Corregimiento donde se entregara la transferencia condicionada.
Fecha de pago: Dia, mes y afio en que se programa el pago del giro telegréfico.

Total a Transferir: Cantidad de dinero total a transferir.

Total Pagado: Cantidad de dinero pagado.

Total no pagado: Cantidad de dinero que no fue entregado al béneficiario de la transferencia condicionada.

Monto depositado

COTEL.: Cantidad de dinero no cobrado y depositado en COTéL.
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Fecha del dep6sito: Dia, mes y afio en que COTEL depositd el dinero.
Dinero Transferido al

MIDES: Cantidad de dinero no cobrado por los beneficiarios, después del mes de rezago y transferido nuevamente al
MIDES. !

Fecha del deposito: Dia, mes y afio en que el dinero es transfefido al MIDES.
Totales: Cantidad total de dinero para cada condicion.

Preparado por: Nombre y ribrica del responsable de preparar g informe.
Revisado por: Nombre y ribrica del funcionario responsable dé firmar el mismo.
DISTRIBUCION: ‘

Original: Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

| ra. copia: Direccién de Asuntos Comunitarios.

. Formmadaxio Niam. 18
REPUBLIC A DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARRCLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES
Despacho Nam:
oo de Recepeion
C)tdn;d.e Comnpre N

%ﬁ PROGRAMA: _— 7

DEL
ARTICULO
TUTAL
Observaciones:
Preparado por Autonzado por

Jefe de 1a Unidad Administrativa
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FORMULARIO Nim. 18
SOLICITUD DE BIENE§ Y MATERIALES
ORIGEN: Almacén. "
OBJETIVO: Dejar constancia de la solicitud de bienes y maté,riales.
CONTENIDO:
Despacho Num.: Anotar el numero de despacho
Informe de Recepcion Num.: Anotar el numero del informe de recepcion.
Orden de Compra Nam.: Registrar el nimero de la Orden de Compra.
Dia, Mes y Afio: Fecha en que se confecciona el documento.

Unidad Solicitante: Anotar la Unidad Solicitante de los bienes y materiales.

Programa: Registrar ¢l nombre del programa.

Cantidad: Nimero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada (docena, galones, cajas, etc.).
Cédigo de Articulo: Cédigo de identificacion del articulo.

Descripcion: Nombre y especificacion del articulo solicitado.

Para uso del Almacén

Importe .
Unitario: Valor por unidad del articulo.

Total: Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor unitario).
Total: Sumatoria del total que aparece registrado por cada articulo.
Observaciones: Registrar cualquiera informacién adicional.

Preparado por: Ribrica de la persona que prepara la Solicitud de Bienes.
Autorizado por

Jefe de la Unidad

Administrativa: Rubrica del Jefe de la Unidad Administrativa que solicita los bienes.
DISTRIBUCION:

Original: Almacén.

| ra. copia Unidad Administrativa Solicitante

o
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¥

Fornwlario Nim. 19
REPUBLIC A DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
DESPACHO DE ALMACEN

Dia | Mes | Afo
Noim
Unidad Solicitante: Salicitud Nim.:
Cantidad Urndad Cédigo Descripeion Valor
Unitano Total
Total
QObservacionss:
Recibido por Entregado por
FORMULARIO Nam. 19
DESPACHO DE ALMACEN

ORIGEN: Almacén Central.
OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles déspachados por el Almacén.
CONTENIDO:

Dia, mes y afio: Fecha en que se llena el formulario.

Nim.: Numero preimpreso del formulario.
Unidad Solicitante: Indicar el nombre de la unidad administrativa o técnica, o proyecto a que se despachan los bienes.

Solicitud Nam.: Anotar el nimero de la solicitud de bienes.
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Cantidad: Numero de bienes que se entregan.

Unidad de: Unidad de medida utilizada.

Cédigo: Consignar el codigo de articulo que corresponde.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien.

Valor

Unitario: Indicar el precio de cada unidad del bien.

Total: Anotar el resultado al muitiplicar el precio unitario por la cantidad del bien despachado.
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacién que permita ampliar la inforinacién.
Recibido por: Firma del funcionario autorizado para recibir Ios%biénes.
Entregado por: Firma del funcionario responsable de los despachos de bienes.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad

Fernwlaxio Nim. 20
REPUBLIC A DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
REQUISICION DE MATERIALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA PANAMA, DE__
N DE DESPACHO DE ALMACEN: FONDO:
[IFN | TKNYIDAD | UFIDAD TR L T AT O YRR
cLow PEO CALIRE FYC ) ]
"
OBSERVACIONES:
SOLICITADO POR: —
UNIDAD ADMINIS TRATIVA Fo. dr Putide
SOLICITANTE '

APROBADO POR:

JEFE DE COMPRAS




Digitalizado por |a Asamblea Nacional

No 26102 Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosto de 2008

Fernmlario Nim.21
REPUBLICA PE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO sotm.
ORBEN BE COMPRA

|DI.°. [MES J ANO RUC: "1 REQUISICION No. E
DV.;

v

PROVEEDOR: TELEFONO FAX:
LUGAR Y FECHA DE ENTREGA:
SIRVASE ATENDERLOS BIENES O SERVICIOS SI GUIEN'I'ES

r

REN CANTIDAD ORIDAD | DESCRIPCI0N PRECIOS
GLON CLASEDEARTICULO, MARCA. TAMARD TRITARIS TOTAL
|~ PRESUPUESTARIO | IMPORIE FON- TOTAL
TORMA DETACD:
| LTB.MS.
TIEMPO DE ENTREGA: 17 foTaL
JEFEDE COMPRAS FECHA A ISTRATIV(
PRESUPUESTO FECHA CONTROL HSCAL-CORTR_M@A FECHA
ACEPTO:
COMPRAS AL CRIDITO 8¢ wknmhdd Td# Y. dedlmoren tatal edre 30 dins &l & mticd:ba wisbieus o
savicios, débe utiliser ] Sommato de * Canrta Rvtitns ional”, que sert sumiristrade por o] Dpto. de Tesomerda.
a

FORMULARIO Niam. 20

REQUISICION DE’ MATERIALES
ORIGEN: Almacén.
OBJETIVO: Detallar los bienes que no existen en el Almacéd.

J

CONTENIDO:

Requisicion Externa No.: Numero secuencial de la requisicion.

Unidad Administrativa: Anotar la Unidad Administrativa que s;licita los bienes o suministros.
Fecha: Dia, mes y aflo en que se prepara la requisicion.

No. de Pedido

Comprobante: Anotar el nimero del Pedido-Comprobante de Despacho de Almacén.

Fondo: Describir el nombre del fondo.

69
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Renglén: Numeracién de los renglones utilizados por cada producto.

Cantidad: Nimero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien o suministro.

Precios Estimados

Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.
Observaciones: Describir cualquiera situaciéon que requiera de una aclaracién adicional.
Solicitado por: Nombre de la persona autorizada para solicitar los bienes

No. de Partida: Registrar el nimero de la partida presupuestaria por afectar.

Aprobado por: Firma del Jefe de Compras.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Compras.

1 ra. copia Almacén.

2 da. copia Unidad Solicitante.
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Forrmilario Nim.21

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
ORDEN DE COMPRA

[DIA IMES l ANO RUC: REQUISICION No.
DV.;

PROVEEDOR: TELEFONO: FAX:
LUGAR Y FECHA DE ENTREGA
SIRVASE ATENDERLOS BIENES O SERVICIOS SIGUIENTES:
KN | CARTIDAD | UNDDAD DESCRIPCION | PRECIOS |
GLON CLASEDEARTICULO, MARCA. TAMANO ["ORITANID TOTAL
I PRESUPUESTARIO | IMPORTE TOTAL
YORMA DEVAGY:
LYBMS.
TIEMPO DE ENTREGA: “TYOTAL
TEFEDE COMPRAS FECHA DIRECTOR ADMINISTRATIVO FECHA
PRESUPUESTO FECHA CONTROL FISCAL-CONTRALORIA FECHA
ACEPTO:
COMPRAS AL CREDITO" Se q:knmhdul Td4 ?.d-lmtmlcmm In’& d. S ”“ﬂ' Tcdbro dr estos bimes 0
sevicios, dibe utikanr el formato de ™ Caerta kstincioval”: que seri suministrudo por
o

FORMULARIO Num. 21
ORDEN DE COMPRA
ORIGEN: Departamento de Compras.
OBJETIVO: Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.
CONTENIDO:
Dia, mes y afio: Fecha en que se emite la orden de compra.
R.U.C.: Numero del registro tnico del contribuyente.
D. V.: Anotar el numero de digito verificador.
No. Numero secuencial de control de la orden de compra.
Requisicién

No.: Anotar el nimero de la Requisiciéon de Materiales.

71
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Proveedor: Nombre del Proveedor o Casa Comercial.
Teléfono: Anotar el numero telefonico.
Fax: Anotar el nimero de fax.
Lugar y fecha de
Entrega: Registrar el lugar y fecha en que se entregaran los bienes o servicios.
Sirvase atender
los bienes o
servicios siguientes: Marcar si se trata de bienes o servicios.
Renglon: Numeracién de los renglones utilizados por cada producto.
Cantidad: Numero de bienes o suministros.
Unidad: Unidad de medida utilizada.
Descripcion: Nombre y especificacion del bien o suministro.
Precio
Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.
Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.
Presupuestario: Registrar la partida presupuestaria que es afectada.
Importe: Monto de la partida presupuestaria que es afectada.
Forma de Pago: Registrar si el pago es de contado o crédito. v
Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo en que se entregaran los bienes o suministros.
SubTotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el .T.B.M.S.
L.T.B.M S.: Cantidad producto de la afectacion del impuesto del 5%.
Total: Resultado de la sumatoria del precio total, menos el descuento, més el impuesto que afectan la transaccion.
Jefe de Compras /
Fecha: Rubrica del Jefe del Departamento de Compras y fecha en que firma.
i
Director Administrativo /
Fecha: Rubrica del Director Administrativo o persona asignaday fecha en que firma.
Presupuesto /
Fecha: Ribrica del Jefe de Presupuesto y fecha en que firma.
Control Fiscal /
Fecha: Refrendo del Jefe de la Oficina de Fiscalizacion General y fecha en que firma.
DISTRIBUCION:
Original: Proveedor.
1 ra. copia Departamento de Compras.

2 da. copia Departamento de Contabilidad y
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documentos sustentadores.
3 ra. copia Unidad Administrativa solicitante.

4 ta. copia Almacén.

) daxie Nim. 22
REPUBLICA BE PANAMA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DEPARTAMENT O DE COMPRAS
RECEPCION BE ALMACEN

Dia T Mes [ARo

Nam.:

Proveedor: Factura Ndm.:
Orden de Cormpra Nt Fecha:

Cantidad Umdad Cédigo Descnpeion Valor
Umnatano Total

Total

Chbservaciones.

Recibido por Revisado por

FORMULARIO Nim. 22
RECEPCION DE ALMACEN
ORIGEN: Almacén.

OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles recepcionados de acuerdo al procedimiento técnico de la
Unidad de Almacén.

CONTENIDO:

Dia, mes y afto: Consignar dia, mes y aflo en que se reciben los bienes.

Num.: Asignar numeracion secuencial preimpresa de la recepcion de almacén.
Proveedor: Anotar el nombre del proveedor o casa comercial.

Factura Nam.: Registrar el numero de la factura comercial. " |
-y

Orden de Compra Nim.: Anotar el nimero de la orden de com?m.
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Fecha: Dia, mes y afio de la Orden de Compra.

Cantidad: Numero de bienes que se reciben.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Codigo: Consignar el cédigo del articulo que corresponde.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien.

Valor

Unitario: Indicar los precios por articulo.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la'cantidad de articulo.
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacion que permita ampliar la informacion

Recibido por: Rubrica del funcionario autorizado para recibir s bienes.
Revisado por: Rubrica del funcionario que verifica la informacién del formulario.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad.

Ira. copia Almacén.




Digitalizado por |a Asamblea Nacional

No 26102 Gaceta Oficiai Digital, lunes 11 de agosto de 2008
) Formudaris Niam. 23
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
No.
GESTIONDE COBRO AL MIDES
AFAVORDE:
Nombre
CédulaoRUC. Fecha:
Firma
Endosar a: Fecha: .
Cédulac RUC. Fura
CONCEPTO DELPAGO  ©
(Heow nefwenda &l Mim deDocumento, Contrato, Oden de Congan, Racludaees soon) VALOE'_‘
/ :18
VALOR TOTAL
(3nienas):
REGISTRO DE LA INSTITUCION
Institucion NidisariodeD esordi Sociel
Fedda Lo O
oo O ¥ R Apoiaboper. pomh g T
Recepciin de Cuentas Fecha
Seea TG
Contahilided Cédige de Cuenia:
Fecha
Dimccion de Finanzas
Fecha
g —_W-
Presupuesie Codige Presupuestario:
Fecha
o —
Num. de Cheque Fecha de Page
CONTRALORIA GENERAL DE LA REFUBLICA
Conirol Fiscal Iniere Fecha
Refrendado por Fecha
Contralor Ganeral Savicda Yl
an! ¢ 1l AR & NE O O eNig. No l, L [24
swacionss. Tokx i sdlcs dedan se widaaxlyevesodd documen, .

FORMULARIO Num. 23
GESTION DE COBRO AL MIDES

ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.

OBJETIVO: Formalizar entre el Proveedor y el MIDES elpago por el suministro del bien o servicio recibido.

CONTENIDO:

Nuam.: Numero para uso exclusivo del Ministerio de Desarrollo Social.

Nombre: Nombre o razén social del titular del crédito.

Cédula o RUC.: Nimero de Identidad Personal o de registro unice de contribuyente.
Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara el documento. B

Firma: Nombre y firma del titular del crédito.

Endosar a: Nombre del beneficiario.

Fecha: Dia, mes y aiflo en que se realiza el endoso.
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Cédula o RUC.: Numero de identidad personal o numero de regidtro dnico de contribuyente del endosante.
Firma: Nombre y rubrica del endosante.
Concepto del

Pago: Identificar el o los documentos en donde se origina ¢l crédito y se ordena el pago. (Resolucion, Orden de Pago,
contrato, etc.)

Valor B/.: Indicar la cuantia de cada crédito en numeros.
Valor Total: Indicar en letras y nimeros, la suma total del crédito gestionado.
REGISTRO DEL MINISTERIO
Institucién: Anotar el nombre del Ministerio de Desarrollo Social.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento en el despacho del Ministro.
Firma Oficial de
Registro: Nombre y firma del funcionario que registra la Gestién de
Cobro.
Aprobado por: Nombre y firma del Ministro.
Recepcidn de Cuenta: Rubrica del funcionario responsable de la verificacién.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida de la verificacion.
Contabilidad: Rubrica del funcionario que efectua el registro contable.
Cddigo de Cuenta: Registrar el codigo de cuenta contable.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al debartamcnto de contabilidad.
Direcci6n de
Finanzas: Rubrica del Director de Finanzas.
Fecha: Dia, mes y aflo de entrada y salida del documento a la Direccién.
Presupuesto: Rubrica del funcionario de presupuesto que efectia el registro.
Cédigo Presupuestario: Registrar el cddigo presupuestario.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al Departamento de Presupuesto.
Nim. de Cheque: Anotar el namero de cheque.
Fecha de Pago: Dia, mes y afio cuando se paga.
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Control Fiscal Interno: Nombre y firma del Jefe de la Oficina d;: Fiscalizacién General.
Fecha: Dia, mes y afio cuando se registra la entrada y salida del documento.
Refrendado por: Rubrica del Contralor General.
Fecha: Dia, mes y aflo cuando se registra la entrada y salida del documento para refrendo.
DISTRIBUCION:
Original: Adjunta al Original del cheque.

1 ra. copia Departamento de Tesoreria.
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2 da. copia Departamento de Contabilidad. i
Fernwilaxio Num. 24
REPUBLICA DE PANAMA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE TESORERIA
RECIBO DE CUENTA

RECIBO DE CUENT A No. I:’

Fecha de Recbido:

Fecha Probeble de Pago:

Beneficiario:

FIRMA DIL FUNCIONARIO

FORMULARIO Nim. 24

RECIBO DE CUENTA
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Dejar constancia de la presentacion de cuenta po; par;e del proveedor.
CONTENIDO:
Recibo de Cuenta No. Numero secuencial del formulario.
Fecha de recibido: Dia, mes y afio en que se recibe la Gestién de Cobro en el MIDES.

Fecha Probable de Pago: Registrar el dia, mes y afio en que probablemente se efecttie el pago.

Beneficiario: Registrar el nombre del proveedor o casa comercial, niumero de orden de compra y el monto total de la
gestién de cobro institucional.

Firma del Funcionario: Rubrica del funcionario responsable de generar el recibo de cuenta.
DISTRIBUCION:
Original: Proveedor o Casa Comercial.

1 ra. copia Secuencial del Departamento de Tesoreria.

ANEXOS
ANEXO Ne. 1
CIRCULAR NUM. 67-2005-DC-DFG
30 DE MAYO DE 2085
REQUISITOS MiINIMOS QUE DEBEN CONTENER LAS COTIZACIONES

Frecuentemente en los actos de seleccién de contratistas se presentan por parte de los proponentes, cotizaciones
que no contienen la totalidad de la informacién que identifigue a la persona natural o juridica que estd
presentando dicha cotizacién, como tampoco todos los aspectes concernientes a su propuesta.
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Por lo anterior, les solicitamos instruir al personal a cuyo ¢argo se encuentran estas responsabilidades, a efectos de
que verifiquen que todas las cotizaciones que se presenten por parte de los proponentes, contengan como minimo la
siguiente informacién:

1. Nombre o membrete de la persona natural o juridica que presenta ia propuesta o cotizacién.
2 .Registro Unico de Contribuyente y Digito Verificador.

3 .Fecha de la cotizacion.

4. Direccién y ndmero de teléfono.

5. Nombre de la entidad pablica a la cual se le estd presentando dicha cotizacién.

6. Cantidad y descripcion del bien y/o servicio que se esta cotizande.

7. Precio unitario y precio total, con indicacién del ITBMS, y cualquier otro impuesto que incida en el valor de los
bienes o servicios cotizados. ’

8. Condiciones de pago y otros aspectos que se estimen‘ imﬂ?mlrtei destacar.
9 .La cotizacién debe estar firmada. o
ANEXO-Ne. 2
CIRCULAR No. 008-DMEyYF-DGT
FECHA: 5 de abril de 2006
PARA: Ministros de Estado, Titulares de la Asamblea Nacional, de la

Administracién de Justicia y del Tribunal Electoral, Procuradora General de la Nacién y Procuradora de la
Administracién, Fiscal General Electoral, Directores, Administradores y Gerentes Generales de Entidades
Descentralizadas y Empresas Piiblicas incluidas las que se rigen por las normas de derecho privado, Rectores de
las Universidades Oficiales, Defensor del Pueblo, Gobernadores, Alcaldes, Presidente de los Consejos Provinciales,
Municipales y de las Juntas Comunales, Jefes Sectoriales de Fiscalizacion, Jefes, Supervisores y Fiscalizadores de
la Contralorfa General.

DE: Ministro de Economia y Finanzas 2
Contralor de la Republica
ASUNTO: Inscripcién en el Catdlogo de Proveedores

Con la finalidad de sistematizar y ordenar la informacién relativa a los proveedores de bienes y servicios al Sector
Publico, nos permitimos comunicarles que a partir de la fecha toda persona natural o juridica, consorcio o asociaciones
accidental, nacional o extranjero, vinculado con el Estado producto de ser adjudicatario de cualquier acto de seleccién de
contratista, por un monto igual o superior a los mil balboas (B/. 1,000.00), deberd contar con un CODIGO DE
PROVEEDOR, para lo cual tendra que estar inscrito en el Catdlogo de Proveedores del Modulo del Tesoro del SIAFPA,
en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Esta medida permitira al Estado contar con una fuente unica de registro y coadyuvara en ¢l proceso de seguimiento de las
contrataciones, a través del Sistema de Control de Obras y Bienes del Estado (COBE) que estd implementando la
Contraloria General de la Republica.

Las oficinas de Contabilidad, Proveeduria, Compras, Tesoreria, Recursos Humanos o la Direccion Administrativa, segn
corresponda en cada entidad, y las Unidades Coordinadoras de Proyectos financiados por Organismos Financieros
Internacionales o Gobiernos Extranjeros, deberan enviar ‘al Departamento de Gestion de Pagos de la Direccion General de
Tesoreria (teléfono 207-7939 o fax 227-3950), el formulario i;lefinsqripcién (adjunto), debidamente completado y con la
informacion requerida de conformidad con el instructivo del mismo.

Una vez verificada la informacién suministrada, el SIAFPA desplegara el Cédigo de Proveedor asignado en la institucion.
A las instituciones que no tengan SIAFPA, se les informaré via fax ¢l Codigo de Proveedor Asignado.

Por todo lo anterior, hemos instruidos a las Oficinas de Fiscalizacién que a partir de la fecha de esta Circular, los
documentos que no cumplan con este requerimiento seran devueltos a las respectivas administraciones para las
subsanaciones por parte de la Entidad y el Proveedor, con miras a obtener los resultados esperados.

o
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Atentamente,
Ricaurte Vasquez M. Dani Kuzniecky
Ministro de Economia y Finanzas Contralor General de la Republica

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

Forrulano de Inscripcidn o Modificacion de Pl'iwncbm
e

K}
oy
Entidad Solicitante: VAT
Fecha:
[T. Proveeder + Persema Nlﬁﬂlﬂ
« RazénSecial '
*  Nombre Comercial
2. Tipo de Llave +  Cédula
« RUC.
« NT. i
s  Pasaperie
X o Verificader
4, Ca Tia : :
3. Compremise .
§. Direcclin
7. Tekione
. Representanie Lo
Togl
Nombre del Fanciorurio Responsable Fione

Pars uso de 1 Direccidm Ganeral de Tesorarie

Codigo de Proveedor N*.

(Sello de s Extidad)

(Ve instractico stris)

INSTRUCTIVO .
1. esta columna se debe anotar correctamente, segiin aparece en el documento de facturacién:
a. Persona Natural i
b. Razén Social (nombre con el cual fue inscrita la empresa)
c. Nombre Comercial (nombre que utiliza comercinlmenteﬁ

2. Colocar el nimero de:

a. Cédula (si es persona natural)

PRSP

b. R.U.C. (si es persona juridica)

.

¢. N.T. - Numero Tributario (si es extranjero que declara)
d) Pasaporte (si es extranjero)
3. Colocar el digito verificador correspondiente. ,‘
4. Colocar si el proveedor es empresa privada, institucion del e;tado, ﬁncionan'o publico o extranjero.

5. Seftalar si el proveedor esta sujeto a cesion de crédito. ¢

A R . ) e
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6. Colocar la direccién completa del proveedor (urbanizacién,‘ealle, casa, edificio, provincia, apartado postal).

I3

Y
7. Colocar el o los numeros de teléfono y fax del proveedor.

. J
8. Colocar el nombre del representante legal de la empresa (acwalizado a seis meses).

9. Colocar el nimero de cédula del representante legal.

ANEXO No. 3 ,
(Pigina Nim. 1 del Anexs Nim.3) |

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
RED DE OPORTUNIDADES
TARJET A DE CORRESPONSABILIDAD
PARTEFRONTALDE LA TARJETA

Nombre de (1) Jefe del Hogar:

Nimero de Registro:

Cédula de Identidad Personal:

Distrito:

Corregimiento;

Poblado;
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ANEXO No. 3 ;
(Pigina Nim. 2 del Anexo Nim.3)
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
RED DE OPORTUNIDADES
TARJETA DE CORRESPONSABIL
PARTE INTERNA DE L& TARJET
Cumplimdenis dc Compromises
EDUCACION SALUD Capecitaciones | Acornparianuento
Asistencie ¢ | Reurdonws de Vs Control de de {a Red Farmiliar
Clases Padres de Bmbauos
Fanilis
ANEXO No. 4

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
CARTA COMPROMISO

Pacto de Corresponsabilidad Familiar
1

) .
En atencion a la implementacion de la Fase Inicial del Sistema de Proteccion Social que ejecuta el Ministerio de
Desarrollo Social se suscribe la siguiente Carta de Compromisb por parte de la FAMILIA BENEFICIADA representada
por un principal

, varén / mujer, de nacionalidad (a), mayor de edad, con
Cédula de Identidad Personal o Carnet de Identificacion Num. ' quien actia en su propio nombre y
representacion de la misma.

LA FAMILIA BENEFICIADA se integra al Sistema de Protecciéon Social, programa de promocién de desarrollo
humano implementado por el ESTADO

La familia acepta:

1. Participar en el Sistema de Proteccion Social y recibir gl bono de

gestion del que hard un uso correcto,

d d

2. Recibir un apoyo familiar (el acompafiamiento familiar) durante (la vigencia del presente programa de beneficio) el
tiempo que dure su vigencia y que cumplira con las actividades que acuerde con el mismo.

3. Realizar las actividades fundamentales de acceso a los servicios de salud y educacion y otros establecido en la lista de
servicios que le presente el apoyo familiar.
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(Por medio de la presente Carta de Compromiso Familiar se e sitablece que los servicios que la familia beneficiada recibira
seran de cardcter preferencial.) Esta Carta de Compromiso Familiar indica que los servicios que la familia beneficiada
recibira seran preferenciales.

La presente Carta de Compromiso Familiar tendrd (una vigehcia de TREINTA Y SEIS (36) MESES) el tiempo de su
vigencia de XXXXXXXXXXX dias y el incumplimiento (de las obligaciones adquiridas en virtud del presente
documento, podra ser causal para que se suspenda o candelen los beneficios) con cualquiera de los compromisos
establecidos podra ser causante para dejar de recibir los beneficios, previa evaluacioén de informe escrito (presentado) por
el apoyo familiar y del informe social.

Para constancia de lo acordado se firma en dos (2) ejemplares de un mismo tenor, que conservaran cada una de las partes,

el dia del mes de del afio 200 .

POR LA FAMILIA BENEFICIADA POR EL ESTADO

Principal

Cédula Numero

Owros Miembros

MARTIN TORRIJOS ESPINO
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL
DE LA REPUBLICA DE PANAMA
ANEXONe. §

MINISTERIO DE'GOBIERNO Y JUSTICIA
OFICINA NACIONAL PARA LA ATENCION DE REFUGIADO

. MINISTERIO DE GOMBRNO Y JUSTICIA
Oficina Nacional para fa Atencitn de

|
. i

_ PROTECCION TEMPORAL
N CARNET

FOTO

NOMBRRE

NA A DE NACIMIENTO

l UBICACION

I " FECHA DB INORESO

| DIRECTOR {A) DE ONPAR EMISION DLRAGION
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ANEXO Noe. 6
DIRECCION NACIONAL DEMIGRACION Y NATURALIZACION

REPUELICAVEVARANA |
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICLA
DIREC CION DE MIGRACION Y
HATURALLZACION
0

FOTO
NOMBRE Y APELLIDO

EXPEIDIDO EXPIRA

ISP 00606004 5

Fioma DIRECCION N ACTOMAL D MOGBACKN ¥
FATTEALIZAC

NOTA: La letra “B”, an ¢l preserte camad, indica que el portador del misnn s Refugiado, ¥
an e] caso de Lo bt “P”, indica que el portadores un Solicitante de Rafagio.

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Resolucién AN No 1700-Elec Panama4, 14 de mayo de 2008

"Por la cual se autoriza a la EMPRESA DE GENERACI(')N ELECTRICA, S.A. para que presente ante la Autoridad
Nacional del Ambiente los documentos correspondientes para obtener la aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental y
el Contrato de Concesién de Aguas relativos al Proyecto Central Hidroeléctrica MINI HIDROELECTRICA SANTA FE"

El Administrador General,
en uso de sus facyltades legales,
CONSIDERANDO:

1. Que mediante el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006, e reestructuré el Ente Regulador de los Servicios Publicos,
bajo el nombre de Autoridad Nacional de los Servicios P\iblicés, como organismo auténomo del Estado, con competencia
para regular y controlar la prestacion de los servicios ptblicos de abastecimiento de agua potable, alcantarillado sanitario,
telecomunicaciones, electricidad, radio y television, asi como los de transmision y distribucion de gas natural;

2. Que la Ley 6 de 3 de febrero de 1997, por la cual se dicto el "Marco Regulatorio ¢ Institucional para la Prestacion del
Servicio Pablico de Electricidad”, establece el régimen al cual se sujetardn las actividades de generacion, transmision,
distribucién y comercializacion de energia eléctrica, destinadag a la prestacién del servicio piiblico de electricidad;

3. Que el numeral 21 del articulo 20 de la Ley 6 antes referida seflala que es funcién de la Autoridad Nacional de los
Servicios Publicos otorgar concesiones y licencias para la prestacion de los servicios publicos de electricidad,
i

4. Que el articulo 54, de la referida Ley 6, indica que la construccién y explotacién de plantas de generacion de energia
eléctrica, provenientes de fuentes hidroeléctricas y geotermoeléctricas y las actividades de transmision y distribucién, para
el servicio publico de electricidad, quedan sujetas al régimen de concesiones;
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5. Que mediante la Resolucién No. JD-3460 de 19 de agosto de 2002 modificada por las Resoluciones No. JD-3516 de 25
de septiembre de 2002, AN-No. 203-Elec. de 7 de agosto de 2006 y AN No. 631-Elec de 6 de febrero de 2007, se
reglamenta el procedimiento para el tramite de las concesiones que tengan por objeto la construccion, explotacion,
instalacién, operacion y mantenimiento de plantas de generam(’m hidroeléctrica y geotermoelectnca

6. Que mediante el Formulario E-150 recibido el 12 de: novnembre de 2007, la EMPRESA DE GENERACION
ELECTRICA, S.A. presenté ante la Autoridad Nacional de los'Servigios Publicos, formal solicitud para que se le otorgase
un derecho de concesién hidroeléctrica para la constryccioén y éxbloucxén de una central hidroeléctrica denominada MINI
HIDROELECTRICA SANTA FE, que aprovechari las aguas del rio Mulab4, situado en el corregimiento de Santa Fe,
distrito de Santa Fe, provincia de Veraguas, para disponer de uha potencia nominal de 1.296 MW,

7. Que mediante nota No. DSAN-3962-07 de 18 de diciembre de 2007, esia Autoridad Reguladora le solicité a la
EMPRESA HIDROELECTRICA SANTA FE, que presentara pl mosaico a escala 1:50,000, con el esquema y el perfil del
alineamiento del aprovechamiento, indicando la ubicacién y ls niveles de todas las estructuras que componen la planta,
adicionalmente, que completara la informacién del cuadro “Resumen de las Caracteristicas Principales del Proyecto”,
completar el perfil descriptivo del esquema del proyecto, que adjuntara el cronograma de actividades para la obtencion de
la concesion, la declaracién del tesorero de la sociedad relacio«éada con las acciones y que consignara la garantia conforme
se establece en el procedimiento para otorgar concesiones,

8. Que el 15 de enero de 2008, la mencionada empresa adjunt6 parte de la documentacidn requerida, por lo que esta
Autoridad Reguladora le indico mediante la nota No. DSAN-400-08 de 12 de febrero de 2008, que adjuntara el
cronograma de actividades solicitado y que explicara la metodologia utilizada en la determinacién del caudal ecologico, lo
cual fue presentado el dia 27 de febrero de 2007; '

9. Que luego de que esta Autoridad Reguladora analizé la solicitud de concesién hidroeléctrica presentada por la
EMPRESA DE GENERACION ELECTRICA, S.A., para el desarrollo del Proyecto MINI HIDROELECTRICA SANTA
FE, mediante la nota DSAN-858-06 de 1° de abril de 2008, solicité a la Autoridad Nacional del Ambiente que certificara
si el rio antes mencionado, era o no conducente para los fines de su utilizacién para generacion hidroeléctrica, conforme a
la ubicacion indicada en la propuesta técnica presentada por la referida empresa;

10. Que la solicitud de concesion presentada por la EMPRESA DE GENERACION ELECTRICA, S.A. fue publicada en
la pagina electrénica de la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos y en los diarios La Estrella y El Siglo durante los
dias 10 y 11 de abril de 2008, sin que a la fecha se haya presentado ante esta Entidad Reguladora otra solicitud
relacionada con este proyecto, para lo cual, el término se encuentra vencido desde el 25 de abril de 2008;

11. Que mediante nota AG-1365-2008 de 30 de abril de 2008, la Autoridad Nacional del Ambiente certifico que la
utilizacién del rio Mulaba si era conducente para los fines antes descritos, e indicé que ci promotor del proyecto debia
presentar a la ANAM, para su evaluacién y aprobacién, el Estudio de Impacto Ambiental y solicitar la Concesién de
Aguas correspondientes al desarrollo de este proyecto;
B

12. Que debido a que la ANAM certificé que el recurso hidrick es‘conducente para los fines de esta central hidroeléctrica,
la Autoridad Reguladora determiné que no hay subutilizacién;del mistmo y la empresa solicitante informé mediante nota
de 2 de mayo de 2008, que por su deterioro, no haré uso de 14 casa de miquinas y que rehabilitara el canal existente, al
igual que la derivacion del rio, por lo que a través del Acuerdé Mpmcnpal No. 04 de 18 de diciembre de 2007, el Consejo
Municipal del distrito de Santa Fe acuerda celebrar un convemo *:on dicha empresa, corresponde a esta Autoridad decidir,
lo que en derecho procede; rf
RESUELVE:

PRIMERO: AUTORIZAR a la empresa denominada EMPRESA DE GENERACION ELECTRICA, S.A. inscrita en el
Registro Publico en la Ficha 527418, Documento 958484 de {a Seccién Micropeliculas (Mercantil), para que proceda a
solicitar a la Autoridad Nacional del Ambiente la aprobac:on del Estudio de Impacto Ambiental correspondiente al
proyecto hidroeléctrico denominado MINI HlDROELECTB]CA SANTA FE y para que se realice lo necesario para la
celebracion del Contrato de Concesion de Aguas para la utilidicién del recurso natural denominado rio Mulabé, respecto
del mencionado proyecto hidroeléctrico, conforme a la propuqsta técnica presentada a la Autoridad Nacional de los
Servicios Publicos.

Para ello debera cumplir con las normas y exigencias legaleg correspondientes. Se le advierte, igualmente, que debera
entregar a la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos fotocopia de dichas solicitudes. inmediatamente después de
que las presente a dicha Autoridad.

Las coordenadas de los sitios de las obras principales de dicho proyecto de aprovechamiento hidroeléctrico son las
siguientes:
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Descripcion Lohgfhﬂ ‘ Latitud Elevacién
Derivacion (muros, ataguias y/o presas): 489,§OO 942,582 320.00
Embalse (presa): 490,50 942,596 320.00
Excedencia (vertedero): 490,550 942,596 320.00
Captacion (boca de toma): 490,850 942,596 319.00
Canal de Conduccién Inicio 490,456 942,597 317.00
Final 490,4'350 © ] 942,578 308.00
Transicion (camara de carga): 490,?50 942,578 320.00
Aduccidn (tuberia de presion): Inicio 490,650 942,578 312.50
Final 491,301 942,152 299.87
gf:ﬁs‘zgnr‘s:gg:as y Subestacién 491,310 942,152 299.87
Canal de Descarga Inicio 491,310 942,152 298.00
Final 491,323 942,199 297.45

SEGUNDO: CONCEDER a la EMPRESA DE GENERACION ELECTRICA, S.A. un plazo de doce (12) meses
calendario, contados a partir de la notificacién de la presente Resolucién, para que scan entregados a la Autoridad
Nacional de los Servicios Publicos, la Resolucién aprobatoria del Estudio de Impacto Ambiental y copia autenticada de
dicho estudio y el Contrato de Concesion de Aguas debidamente refrendado. En caso de que dentro de dicho plazo no
hubieren sido entregados a la Autoridad Reguladora los referidos documentos, se ordenara la cancelacién de la solicitud
de concesion, se ejecutaré la garantia presentada y se procedera al archive de todo lo actuado.

Este plazo podré ser prorrogado por esta Autoridad previa selicitud justificada que le presente dicha empresa antes del
vencimiento del plazo establecido.

TERCERO: ADVERTIR a la EMPRESA DE GENERACION ELECTRICA, S.A. que dentro del término de treinta (30)
dias calendario, contados a partir de que se presente a la Autqndad Nacional de los Servicios Publicos la Resolucion
mediante la cual la Autoridad Nacional del Ambiente aprueba ¢l Estudio de Impacto Ambiental y copia autenticada de
dicho estudio, ademds de presentar copia del contrato que otbrga la concesion de uso de agua debidamente refrendado,
esta Entidad Reguladora procedera al otorgamiento de la concesién que corresponde.

CUARTO: La presente Resolucion regird a partir de su notifigacién y sélo admite el Recurso de Reconsideracion, el cual
debe interponerse dentro del término de cinco (§) dias hablle&, contados a partir de la notificacion de ésta Resolucion, el
cual una vez resuelto agota la via gubernativa.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 10 de 22 de fdbréro de 2006 el cual modifica la Ley 26 de 29 de enero de
1996, Ley 6 de 3 de febrero de 1997, Decreto Ejecutivo No. g22 de 19 de junio de 1998, Resolucién JD-3460 de 19 de
agosto de 2000 y sus modificaciones. \

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE, ‘ '
VICTOR CARLOA‘UVRRUTIA G.
Administradtir General

'

PREPUBLICA DE PANAMA
PROVINCIA DE VERAGUAS
CONCEJO MUNICIPAL DE SONA
ACUERDO MUNICIPAL N° 24

Del 21 DE ABRIL DE 2008

\‘l‘
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"Se aprueba la adjudicacion de los lotes de terrenos ubicados kn el Corregimiento de Sona Cabecera, del Distrito de Sona,
Provincia de Veraguas y se faculta al Presidente del Cons@jo del Distrito de Sond para firmar la Resoluciones de

Adjudicacion a favor de sus ocupantes." !
EL CONSEJO MUNICIPAL ?EL DISTRITO DE SONA,
EN USO DE SUS FACU;LTADES LEGALES,
CONS]DE{(ANDO:

Que este Consejo Municipal del Distrito de Sona, por mandato legal debe velar por el cumplimiento especifico de los
fines sefialados en el Articulo 230 de la Constitucion Nacional, referente al desarrollo social y econémico de su poblacion.

Que la Nacién, representada por el Ministerio de Economia y Finanzas, a través de la Direccion de Catastro y Bienes
Patrimoniales, traspasé a titulo gratuito, a favor del Municipio de Sona, un (1) globo de terreno baldio nacional ubicado en
el Corregimiento Cabecera, Distrito de Sona, Provincia de Veraguas, mediante la Escritura Publica nimero cinco mil
doscientos once (5,211) de 29 de mayo de 1979.

Que el Municipio de Son4, en beneficio del desarrollo social y econémico de la Comunidad de Son4, y en cumplimiento
de las disposiciones establecidas en el Acuerdo Municipal N° 10 del 11 de Julio de 2005 y el Acuerdo Municipal N° 21 de
9 de Diciembre de 2005, mediante los cuales se reglamenta el procedimiento de adjudicacion para los lotes de terreno, en
base a la metodologia tinica del Programa Nacional de Administracién de Tierras (PRONAT), y el Convenio de
Cooperacion y Ejecucién suscrito entre el Ministerio de Economia y Finanzas y el Municipio de Sona a fin de llevar a
cabo el proceso de catastro y titulacién masiva en todo el Distrito de Son4 considera necesario aprobar la adjudicacién de
los lotes de terreno solicitados al Municipio de Sona a favor de cada uno de los ocupantes, segun consta en las fichas
catastrales urbanas de la Direccion de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas.

Que este Consejo Municipal mediante Acuerdo Municipal N” 17 del 9 de junio de 2006, fijo el precio de los lotes de
terrenos que hayan sido identificados conforme al proceso de iotificacidn, medicién y catastro realizado en el Distrito de
Sona precio que se mantiene vigente por el término de dos (2) aifos.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, como en efecto se aprueba, la adjudicacion de lotes de terreno, a favor de las
siguientes personas:

e o
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RAMIRA CASTILLO CRUZ 9-115-2250 2806 3940319620160 480.26 1440.78
SILVESTRA | RODRIGUEZ 9-85-678 6241 3940319460155 172,08 344.18
IRIS RODRIGUEZ S0T0 9-711.196 2112 3940319520219 498 .62 149,59
ARACELI FUENTES RODRIGUEZ | 9-124-1384 8718 3940318460258 68.48 136,96
GLADIS GUERRERO 9-704-2173 3720 3940319620070 239.63 479.26
HERNANDE

CELINA SANCHEZ b4 9-36-160 8211 3940318460207 369,62 739,24
SOFIA CASTILLO MORON 9-110-1054 8304 3940318460198 202.31 404.62
JUDITH SANCHEZ 4-151-833 6242 3940318460160 127.95 255.90
SIMONA CERRUD 9-97-2345 8203 3940319460204 155.79 31158
ZELIBETH PERA 8-487-683 9708 3940318620203 1097.06 2194.12
BENIGNA SUAZO ALAIN 9-167-349 9078 3940318620207 160.97 321,94
RAMON ABREGO CASTILLO 9-97-919 7614 3940319540203 169.57 33914 ]
ELIAS FULLER SANCHEZ 9-102-912 4232 3940319370058 452.37 904.74 |
ISRAEL ROMERO 9-89-450 5108 3940318540105 9166 183.32 |
ELVIRA el fo] 9-1944798 0470 3940318520021 364 25 27319
SILVANA CAMARENA CRUZ 9-1134472 9890 3940319620172 357.94 715.88
JUNTA }
DIRECTIVA : :
CALLE EL :
MIDA L DONACION |: 7003 3940319460413 135.13 270.26
MUNICIPIO EXTENCION
DE SONA DOCENTE OONATION 4900 3940319460296 2826.64 8479.72
MINISTERIO :
DE ESCUELA 1

{ EDUCACION | VOCACIONAL DONACION 4805 3940319540323 669.18 2007.54

| ABRAHAM CACERES AGUILAR 9-701-2411 4223 3940319370049 946.82 284,05
JOSE FULLER 9-213-331 5849 3940318460104 527,52 1055.04
MUNICIPIO CLUB DE )
DE SONA LEONES DONACION 9208 3940319540407 183.57 367.14
MUNICIPIO |
DE SONA CASETA . - ..._._| DONACION 10102 3939404060124 54.41 4081
BRICEIDA BRICENO | RIOS 9-124-2128 7801 3940318460301 397.96 795.92
ADOLFO PEREZ ; 9-125-57 5405 3940319540131 495.43 1486.29
MATILDE JOVIO | GUERRA 9-142-291 2015 3940319520176 311.90 9357

PASTORAL T ;

i IGLESIA
MUNICIPIO CATOLICA DE :
DE SONA SONA OONACION 9610 3940319550097 92027 1840.54
JOAQUIN DELGADO &4&3}9 7222 3940319460390 44169 | 883.38
INSTITUTO
DE ALC
NACIONALES ! DONACION 7043 3940318470004 186.41 372.82
MINISTERIO :
DE |
DESARROLLO ‘ i
AGROPEC | DONALION 9503 3940319550160 1115.85 2231.70
MINISTERIO ! [
DE OBRAS i N
PUBLICAS i DONACION 4802 3940319540329 4933.92 14801.76
MARIA MARTINEZ MENDOZA | 9-105,2774 10835 3939404140176 219.78 109.89

ARTICULO SEGUNDO: ESTABLECER, como en efecto se establece, que todo adjudicatario tendré un plazo minimo
de dos (2) aflos y un maximo de cuatro (4) afios para cancelar el precio del lote de terreno, fijado por el presente Acuerdo
Municipal, de lo contrario se mantendra la marginal en el Registro Publico a favor del Municipio de Sona.

ARTICULO TERCERO: FACULTAR, como en efecto se faculta, al Presidente del Consejo del Distrito de Sona, para
que en nombre y representacion del Municipio de Sona firme las resoluciones de adjudicacién a favor de los ocupantes,
debidamente certificada por el Secretario del Consejo Munidipal, con el debido refrendo del Alcalde del Municipio de
Soné. El Secretario del Consejo Municipal certificara la autenticidad de las firmas con base en una copia autenticada de la
respectiva resolucion, la cual se inscribira en el Registro Pl'xblit_:o de Panamad.

ARTICULO CUARTO: ESTABLECER, como en efecto sm'establece, que el presente Acuerdo Municipal se publicara
en lugar visible de la Secretaria del Consejo Municipal por diez (10) dias calendarios y por una sola vez en Gaceta Oficial,
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 39 de la Léey N°106 de 8 octubre de 1973.

ARTCULO QUINTO: ESTABLECER, como en efecto se %stablece, que las adjudicaciones aprobadas por el presente
Acuerdo Municipal estan exentas del pago de cualquier tasa, impuesto o derecho adicional al precio o valor del lote de
terreno. SR

ARTICULO SEXTO: Este Acuerdo Municipal empezara a re/gir a partir de su sancidn.

APROBADO: HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE SONA.
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Dado en el Salén de Sesiones del Honorable Consejo Municigal del Distrito de Sona a los veintitn (21) dias del mes Abril
del afio 2008.

H.R. ISIDRA ADAMES DE HERNANDEZ

Presidenta del Concejo Municipal del

Distrito de Sona

GLADYS SANTAMARIA !
Secretaria : { :

SANCIONADO POR EL HONORABLE ALCALDE DEL MUNICIPIO DE SONA, HOY VEINTIUNO (21) DE ABRIL
DE DOS MIL OCHO (2008). '

.
r

EL ALCALDE, ,
PROF. ARISTIDES ORTIZ AROSEMENA
EL SECRETARIO,
ROBERTO VELEZ B. ‘
REPUBLICA DE PANAMA
PROVINCIA DE VERAGUAS
CONCEJO MUNICIPAL DE SONA
ACUERDO MUNICIPAL N° 26
Del 21 de Marzo de 2008

"Se aprueba la adjudicacion de Oficio de los lotes de terrepo, ubicados en el Corregimiento de Cabecera del Distrito de
Sond, Provincia de Veraguas, se fija el precio de los lotes y se faculta al Alcalde del Distrito de Soné para firmar las
Resoluciones de Adjudicaciones a favor de sus poseedores.”

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE Sona
i
En uso de sus facultades delegadas,
CONSIDERANDO:

Que el Concejo Municipal del Distrito de Sond por mandato legal debe velar por el cumplimiento especifico de los fines
sefialados en el Articulo 230 de la Constitucién Nacional, refetente al desarrollo social y econémico de su poblacion.

Que el Concejo Municipal del Distrito de Sopa adopté un procedimiento especial de adjudicacion de Oficio a través del
Acuerdo Municipal Numero 30 en beneficio de los poseedores beneficiarios de los lotes de terrenos ubicados en el
Distrito de Sond , con el objetivo de que, en el marco del Programa Nacional de Administracion de Tierras (PRONAT), se
lleve a cabo el proceso de titulacion masiva en el area y ejido(sj municipal(es) traspasado(s) por la Nacion al Municipio
de Son4 para conservar, mejorar y asegurar la tenencia de las tigrms de dicha region.

Que la Nacién, representada por el Ministerio de Economia y Finanzas, a través de la Direccion de Catastro y Bienes
Patrimoniales, traspaso a titulo gratuito, a favor del Municipio de Sop4, los globos de terreno baldios nacionales ubicados
en el Corregimiento de Cabecera del Distrito de Sona, Provincia de Veraguas mediante las Escrituras Piblicas cinco mil
doscientos once (5,211) de 29 mayo de 1979.

Que el Municipio de Sona, considera necesario aprobar la adjudicacion de los lotes de terreno solicitados a favor de cada
uno de los poseedores, segin consta en las fichas catastrales levantadas en el barrido catastral respectivo.

Que mediante Acuerdo Municipal N° 30 de 20 de septiembre de 2007 se fijé el precio de los lotes de terreno identificados
conforme al proceso de lotificacién, medicioén y catastro realizado en el Distrito de Sona, precio que se mantiene vigente
por el término de dos (2) aflos.

ACUERDA:
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ARTICULO PRIMERO: APROBAR, como en efecto se aprueba, la adjudicacion de Oficio de los lotes de terreno, a
favor de las siguientes personas: )

o

ST
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Primer Segundo | Apellido de ‘ A N® Ced. Precio
Apellide Apellido | Cassda | Primer Homb Otros. | Gibduis c i | Metros | Total
URRIQOLA GUEVARA DOMINGA 9-71-174 3939404130160 1034.45 310.34
GUEVARA IGNACIO 9.175-738 3939404 130207 340.49 102 156
MENDEZ MAYULL MARICELA | 9-712-760 | 3939404140131 | 803.98 241.19
RODRIGUEZ VILLAREAL CARMEN VIRGINA | 9-06-939 | 3938404070047 | 1608.40 | _ 1206.00
CORDOBA LOMBARDO RAMONA ‘ 0-89-502 | 3040319460262 ;  45.51 91.02
i SANCHEZ ALBERTO ENRIQUE 9-104-528 3940319540393 158.81 317.62
; ORTIZ VILLALBA . ABDIEL ELIECER 9-220-846 3840318550148 349.16 698 32
PARDO GUTIERREZ DORA 3-161-870 3940319450027 | 670.36 2011.08
:, DiAZ - FRANCO XIOMARA 9-121-293 3940319540303 200 36 ; 400.72
_RIOS OSORIO SEBASTIAN | ESTEBAN  16-51-1474 | 3940319540082 ; 390 17 117051,
| LOMBARDO NUREZ ENRIQUE DIDIER 9-130-382 | 3940319540311 | 1736.38 | 5209 14
MIRANDA RODRIGUEZ JUSTO 4.161-798 3940319520183 270.38 8111
HERNANDEZ RODRIGUEZ I ROSA 9-104-2699 | 3940319590010 980.07 735.05
AMORES . __BATISTA ESTELA MARIA 9-85-97  13940319600110| _81.57 2447
GARCIA BATISTA FELICIA 9.91-942 | 3940319520221 | 614 46 460.85
BATISTA : . EMILIA 9-167-583 3940319520010 317 46 235.1Q_
MONTENEGRO ; » MAR:A ESTELA 9-85-43 3840319550008 198.06 396.12
[ PINEDA | RroJas MARIA ELENA 9-186-340 | 3940319550059 | 339.66 67932
g AMORES ESCOBAR VICTORIO 9-10-334 3940319520157 | 1641.75 1231 31 |
PEREZ MADRIGAL ! FRANCISCO 9-99-2577 3940319520269 369.23 184 62
BATISTA o ! EVARISTO 9-71-461 3839404060127 358 24 268 68
DELGADO ALBER ABDIEL 8-612-2390 | 3939404060245 | 668.91 501.68
RIOS VICTORINA -107-1392 | 3939404060157 | 22313 11157
MENDOZA RODRIGUEZ AGUSTIN 9-206-845 | 3939404120055 | 44219 22110
GONZALEZ RODRIGUEZ RAUL GERARDO 9:97-1104 3939404070068 41343 20672
QUINTERO BARRIA ADELINA 9-215-27 3939404070062 125.96 52 28_
NUNEZ2 JIMENEZ HECTOR MANUEL 9-125-688 3939404070058 129.17 38 754
NUNEZ RODRIGUEZ LOIRETH MASSIEL | 8-722-523 | 3939404070057 | 57256 17177
VASQUEZ IMELVIN AMILCAR | 8-209-760 | 3939404130170 | 48101 144 30
TORIBIO v LAZARO | - 9.101-662 | 3979404130194 | 458.41 137 52
TENORIO MADRID | EVELID 9.716-963 | 3939404130177 | 500.24 25012
PINEDA RODRIGUEZ FLORENTINA 9-197-480 3939404140158 83.06 4 53 :
 ORTEGA TENORIO CLEOPE 9.125423 | 3939404140081 | 444 92 222 46
MENDEZ ' GONZALEZ i MARCELINA 9-84-221 3939404140130 702.28 351 14
RODRIGUEZ RIOS B FIDELIGNA v 9-700-281 | 3939404140114 | 423.05 12692,
RODRIGUEZ MARCELINA 1. 9-129-299 3939404 140179 262.91 131 46 ‘
RIOS MIRANDA GREGORIA 9.162-270 | 3939404140112 284.51 8535
| MgNDOZA QUINTERO ORAIDA 9-218-449 3939404060173 58.84 17 65
! RODRIGUEZ i LOPEZ ARGELIS éﬁALRMEN 9.220-927 3939404060172 500.36 375.27
1 GONZALEZ [ MENDEZ MARGARITA 9-108-2111 3Q39404 140123 618.53 30927
MENDSZ | GonzALEZ | MARGARITA _ 913670 | 3930404140122 | 406,33, 12190
QUINTERQ {RODRIGUEZ i GUILLERMO » 9-144-32 3939404130167 : 692.03 207 61 J

ARTICULO SEGUNDO: ESTABLECER, como en efecto se establece, que todo adjudicatario(a) tendra un plazo
maximo de dos (2) aflos para cancelar el precio del lote de terreno, fijado por el presente Acuerdo Municipal, de lo
contrario se mantendra la marginal en el Registro Publico a favor del Municipio de Sopd

ARTICULO TERCERO: FACULTAR, como en efecto se faculta, al Alcalde del Distrito de Soné, para que en nombre
y representacion del Municipio de Sond firme las resoluciones de adjudicacion a favor de los ocupantes. El Secretario del
Concejo Municipal certificaré la autenticidad de las firmas con base en una copia de la respectiva resolucion, la cual se
inscribira en el Registro Pablico de Panama.

ARTICULO CUARTO: ESTABLECER, como en efecto se establece, que el presente Acuerdo Municipal se publicard
en lugar visible de la Secretaria del Concejo Municipal por diez (10) dias calendarios y por una sola vez en Gaceta
Oficial, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 39 de la Ley N° 106 de 8 octubre de 1973.

ARTICULO QUINTO: ESTABLECER, como en efecto se #smblece, que las adjudicaciones aprobadas por el presente
Acuerdo Municipal estin exentas del pago de cualquier tasa, impuesto o derecho adicional al precio o valor del lote de

terreno.

\
A .
4 ?‘ o
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ARTICULO SEXTO: Este Acuerdo Municipal empezara a re&ir a partir de su sancion.
APROBADO: HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE SONA.

Dado en el Salén de Sesiones del Honorable Concejo Municipal del Distrito de Sond a los veintiun (21) dias del mes de
Marzo del afio 2008.

GLADYS SANTAMARIA
Secretaria del Concejo

SANCIONADO POR EL HONORABLE ALCALDE DEL MUNICIPIO DE SONA, HOY, VEINTIUN (21) DE
MARZO DE DOS MIL OCHO (2008)

PROF. ARISTIDES ORTIZ AROSEMENA
ALCALDE DEL DISTRITO DE SONA
GLADYS SANTAMARIA

SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL

[ AVISDS

CESION. Por medio de la misma yo, JUSTINIANO ESPINOZA RAMOS, con cédula de identidad personal 6-58-1700
y vecino del distrito de Arraijan, Burunga, casa No. 481, en calidad de representante legal del establecimiento
denominado BAR Y BILLAR HERMANOS ESPINOZA, cedo y traspaso por medio de este documento la licencia
comercial No. 25208 de la Resolucion 10106 del 30 de noviembre de 1999, cuyo nombre comercial es BAR Y BILLAR
HERMANOS ESPINOZA, en el distrito de Arraijan, corregimiento de Burunga, Barriada 2 de Mayo, sector 8, casa No.
47, al lado del Kiosco Veragiiense al seior AMETH JIMENEZ ESPINOZA, con cédula de identidad personal No.
4-727-662. Por medio de este documento autorizo al sefior Ameth Jiménez Espinoza a que realice los cambios necesarios
con las autoridades competentes fin de legalizar el estatus del mencionado negocio. Sin mds se despiden las partes
interesadas. Atentamente, Justiniano Espinoza Ramos, 6-58-1700. Ameth Jiménez Espinoza, 4-727-662. L. 201-297849.
Tercera publicacion. :

AVISO AL PUBLICO. Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 777 del Cédigo de Comercio, ROBERTO E.
KAM G., con cédula 8-780-1942, vende el negocio FRESH SERVICES, ubicado actuaimente en el Centro Comercial
Plaza Agora, local 46, distrito de Panama, provincia de Panaina, el cual opera con el RUC 8-780-1942, expedida por el
Ministerio de Comercio e Industrias para los servicios de limpieza, materiales, distribucion y mantenimiento de oficinas, a
su nuevo propietario CLIFFORD M. LEE G., cedulado 8-793-1954, con domicilio en Calle 16 Rio Abajo. L. 201-297963.
Segunda publicacién.

AVISO. Quien suscribe yo, EDWIN ALEXIS PIMENTEL MULGRAVE, vardn, panameiio, mayor de edad, con
niimero de cédula de identidad personal 8-732-1209, con domicilio en la comunidad de San Roque, corregimiento de Las
Cumbres y Alcaldediaz, Calle Boyd Roosevelt, casa No. 202, distrito de Panama, provincia de Panama. Acudo ante la
Gaceta Oficial para publicar y comunicar a todos los interesados que el establecimiento comercial, tipo A, No. 2003-1107,
SALA DE BELLEZA JAVEH JIREH, ha cerrado sus operaciones a partir del 31 de julio de 2008. Atentamente, Edwin
Alexis Pimentel Mulgrave. Céd. 8-732-1209. Primera publicacion.




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 26102 Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosio de 2008 92

Santiago, 8 de mayo de 2008. EDICTO. Por la cual la sefiora ROSA PIMENTEL DE QUINTERO, con cédula de
identidad personal No. 9-78-677, vende el negocio denominado TOFFI’S BAR, ubicado en Via Interamericana,
Santiago; con registro comercial No. 4393, a la sefiora IMELDA G. MOJICA RODRIGUEZ, con cédula de identidad
personal No. 9-205-70. L. 201-194418. Primera publicacién.

REPUBLICA DE PANAMA, REGISTRO PUBLICO DE P,ANAMA. CERTIFICA CON VISTA A LA SOLICITUD
08-543887. QUE LA SOCIEDAD: OLEAGINOSAS CENTROAMERICANAS, S.A. Se encuentra registrada en el
Tomo: 916, Folio: 406, Asiento: 105833 de la Seccién de Personas Mercantil desde el veintidés de enero de mil
novecientos setenta y tres, actualizada en la Ficha: 23292, Riollo: 1145, Imagen: 190, de la Seccion de Micropeliculas
(Mercantil). DISUELTA. Que dicha sociedad ha sido disueltﬁ‘,m‘cdiame Escritura Pablica nimero 15812 de 7 de julio de
2008, Notaria Primera del Circuito de Panama, inscrito en la:Seccion de Mercantil a Documento 1383897, Ficha 23292
desde el 14 de julio de 2008. Expedido y firmado en la provh!lcla de Panama,, el dieciséis de julio de dos mil ocho a las
06:35:34, p.m. Nota: Esta certificacién pagé derechos por un valor de B/.30.00, comprobante No. 08 - 543887. No.
Certificado: S. Anénima - 073053, fecha: miércoles, 16 de julio de 2008. LUIS E. CHEN, Certificador. ANAME//. L-
201-297972. Unica publicacién.

[ EDICTOS J

REPUBLICA DE PANAMA AGUADULCE, PROVINCIA DE COCLE. EDICTO PUBLICO No. 35-08. La Alcaldesa
Municipal Encargada del Distrito de Aguadulce, al publico. HACE SABER: Que el sefior (a) LUCAS ARMANDO
FUENTES RODRIGUEZ, varén, panamefio, mayor de edad, casado, médico veterinario de profesion, con cédula de
identidad personal 2-87-335, con domicilio en Llano Sanchez, corregimiento de El Roble, distrito de Aguadulce, actuando
en su propio nombre y representacion, ha solicitado la adjudicacion a titulo de plena propiedad por venta de un (1) lote de
terreno, ubicado en Llano Sanchez, corregimiento de El Roble, distrito de Aguadulce, tal como se describe en el plano No.
201-22517, inscrito en la Direccion General de Catastro del Ministerio de Economia y Finanzas, el dia 4 de julio de 2008.
A segregar de la Finca 12137, Tomo 1743, Folio 258 propiedad de! Municipio de Aguadulce. Con una superficie de
NOVECIENTOS DIECISEIS METROS CUADRADOS CON SESENTA Y UN DECIMETROS CUADRADOS (916.61
mts.2) y dentro de los siguientes linderos y medidas. Norte: Finca 12137, Tomo 1743, Tomo 238, propiedad del
Municipio de Aguadulce, ocupada por Esmeralda Vasquez Ortega y mide 5.60 mts., 7.20 mts. y 30.42 mts. Sur: Finca
12137, Tomo 1743, Tomo 238, propiedad del Municipio de Aguadulce, ocupada por Edita del Carmen Rodriguez y mide
45.66 mts. Este: Calle Central y mide 23.50 mts. Oeste: Finca 12137, Tomo 1743, Tomo 238, propiedad del Municipio de
Aguadulce, ocupada por Edita del Carmen Rodriguez de Fuentes y mide 15.40 mts. Con base a lo que dispone el Acuerdo
Municipal No. 6 del 30 de enero de 1995, se fija este edicto en lugar visible de este despacho y en la corregiduria
respectiva, por un lapso de quince (15) dias habiles para que dentro de este tiempo puedan oponerse la (s) persona (s) que
se siente (n) afectada (s) por la presente solicitud. Copia de este edicto se le entregaré al interesado para que lo publique
en un diario de circulacion nacional por tres dias seguidos y un dia en la Gaceta Oficial Aguadulce, 16 de julio de 2,008 El
Alcalde (fdo.) ALONSO A. NIETO R. La Secretaria (fdo.) YATCENIA D. DE TEJERA. Es fiel copia de su original,
Aguadulce, 15 de julio de 2008, Yatcenia Domingo de Tejera, ‘Secretaria General Alcaldia de Aguadulce. L.201-289107.

‘ {
,: { i
REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 9, BOCAS DEL TORQ. EDICTO No. 1-054-08. La suscrita Funcionaria
Sustanciadora de la Direccién Nacional de Reforma Ag:arii, en’ la provincia de Bocas del Toro al publico. HACE
SABER: Que el sefior (a) CONSUELO DEL CARMEN ALFARO SANTOS, vecino (a) del corregimiento Cabecera,
distrito de Changuinola, portador de la cédula de identidad personal No. E-8-30642, ha solicitado a la Direccién Nacional
de Reforma Agraria, mediante solicitud 1-273-07, segin plano aprobado No. 102-02-2194, la adjudicacién del titulo
oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable, con una superficie de 0 Has. + 2751.22 M2, que forma parte de
la finca No. 205, Tomo No. 13, Folio No. 404, de propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El terreno esta
ubicado en la localidad de Nvo. Paraiso, corregimiento dg Ajmirante, distrito de Changuinola, provincia de Bocas del
Toro, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Carretera Almirante-Chiriqui Grande. Sur: Qda. Nigua. Este: |
Francisca Alfaro, Rosa Isabel Santos, Meinardo Santos, Blanca de Sanchez, Consuelo Del Carmen Alfaro Santos. Oeste: |
Didio Quiroz. Para los efectos legales se fija este Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de ‘
Changuinola o en la corregiduria de Almirante y copia del mismo se entregaré al interesado para que lo haga publicar en |
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendré una ‘
|
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vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima publicaciéfi. Dado en Changuinola a los catorce (14) dias del mes de
julio de 2008. (fdo.) AGR. EMMA MORENO. Funcionaria us‘tanc‘iadon. (fdo.) JOYCE SMITH V. Secretaria Ad-Hoc.
L.201-295950. !

R

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARRQ LO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1 CHIRIQUI EDICTO No. 342-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI, AL PUBLICO; HACE SABER: Que el sefior (a) MARGARITA GANTES DE HIDALGO, vecino (a) del
corregimiento de Cabecera, distrito de Panama, portador de la tédula de identidad personal No. 4-181-490, ha solicitado a
la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0850, la adjudicacion a Titulo Oneroso de una parcela de tierra
Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de | ha.'+ 6401.62 M2, ubicada en la localidad de La Meseta,
corregimiento de Boqueron, distrito de Boquerdn, provincia dg Chiriqui, segun plano aprobado No. 403-01-21812, cuyos
linderos son los siguientes: Norte: José Manuel Aguilar Arauz. Sur: Camino. Este: Rio Chico. Oeste: Avercio Espinoza.
Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visibﬁe de este Despacho, en la Alcaldia de Boquerdn o en la
corregiduria de Boquerén y copias del mismo se entregaran al-interesado para que las haga publicar en los érganos de
publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 138 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendré una vigencia de
quince (15) dias a partir de su ultima publicacién. Dado en David, a los 21 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING.
FULVIO ARAUZ G. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ELVIA ELIZONDO. Secretaria Ad-Hoc. L..201-296066.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1 CHIRIQUI EDICTO No. 350-08. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI, AL PUBLICO; HACE SABER: Que el sefior (a) FLORIAN WALTER WELLHAUSEN, vecino (a) del
corregimiento de Cerro Punta, distrito de Bugaba, portador de la cédula de identidad personal No. E-8-70-592, ha
solicitado a la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0988, la adjudicacion a Titulo Oneroso de una
parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una supetficie de' 1 ha. + 0267.51 mts., ubicada en la localidad de
Guadalupe, corregimiento de Cerro Punta, distrito de Bugaba, provincia de Chiriqui, segun plano aprobado No.
405-04-21868, cuyos linderos son los siguientes: Norte: Elpidio Martinez. Sur: Roberto Mendoza y Eligio Concepcién.
Este: Eliberta Caballero y zanja. Oeste: Mariano Moreno, camino. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en la Alcaldia de Bugaba o en la cotregiduria de Cerro Punta y copias del mismo se entregaran
al interesado para que las haga publicar en los 6rganos de pubficidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108
del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de su tltima publicacién. Dado en David,
a los 25 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) LCDA. MIRNA S.
CASTILLO G. Secretaria Ad-Hoc. L.201-296864.
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4
REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 351-08. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI, AL PUBLICO; HACE SABER: Que el sefior (a) FLORIAN WALTER WELLHAUSEN, vecino (a) del
corregimiento de Cerro Punta, distrito de Bugaba, portador. de la cédula de identidad personal No. E-8-70-592, ha
solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante soliditud No. 4-0987, la adjudicacién a Titulo Oneroso de una
parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 14 has. + 3248.71 mts., ubicada en la localidad de
Guadalupe, corregimiento de Cerro Punta, distrito de Bugaba, provincia de Chiriqui, segin plano aprobado No.
405-04-21869, cuyos linderos son los siguientes: Norte: Jos¢ Isaad Urriola C., camino. Sur: Jaime Melgar y Franchy
Fanovich. Este: Rigoberto Rodriguez Caballero. Oeste: Vaflgreva y Franchy Fanovich. Para efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldfa de Bugaba o en la corregiduria de Cerro Punta y copias
del mismo se entregaran al interesado para que las haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como
lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto teridré una vigencia de quince (15) dias a partir de su ultima
publicacion. Dado en David, a los 25 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario
Sustanciador. (fdo.) LCDA. MIRNA S. CASTILLO G. Secretaria Ad-Hoc. L.201-296863.
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EDICTO No. 206. DEPARTAMENTO DE CATASTRO ALCALDIA DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL
SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRF.RA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A) ELVIRA
VILLARREAL DE PEREZ, panameiia, mayor de edad, casgda, ama de casa, residente en Calle Capitan, casa No. 2324,
portadora de la cédula de identidad personal No. 4-120-2567, en su propio nombre o representacion de su propia persona,
ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a Titulo de Plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno
Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado Calle Sgn Jacinto, de la Barriada __, Corregimiento Balboa, donde
se llevara a cabo una construccion distinguido con el nimeroj__, y cuyos linderos y medidas son los siguientes: Norte:
Resto de la Finca 6028, F. 104, T. 194, Calle Jacinto con: 20.¢ .Mts. Sur: Ocupado por Jacinto Calderén con: 20.00 Mts.
Este: Ocupado por Rosalia Calderén Batista con: 30.00 Mts.?Qeste: Ocupado por Ruth Cheng Estrada con: 30.00 Mts.
Area total del terreno seiscientos metros cuadrados (600 MZ). Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo
Municipal No. 11 del 6 de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el
término de diez (10) dias, para que dentro de dicho plazo o término pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entréguesele, sendas copias del presente Edicto al interesado;l para su publicacién por una sola vez en un periédico de
gran circulacién y en la Gaceta Oficial. La Chorrera, 12 de julio de mil novecientos ochenta y cuatro. El Alcalde (fdo.)
PROF. BIENVENIDO CARDENAS V. Jefe del Dpto. de Catastro: (fdo.) SRA. ALEJANDRINA CRUZ M. Es fiel copia
de su original. La Chorrera, doce de julio de mil novecientos ochenta y cuatro. SRA. ALEJANDRINA CRUZ M. Jefe del
Dpto. de Catastro Municipal. L. 201-297065.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 5, PANAMA OESTE. EDICTO No. 049-DRA-08. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panama ai piblico, HACE CONSTAR:
Que el seftor (a) RANGEL RENE ZAMORA RODRIGUEZ, vecino (a) de El Jobo, corregimiento de La Laguna, del
distrito de San Carlos, provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal No. 8-478-460, ha solicitado a la
Direccion Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-5-530-2006 del 20 de septiembre de 2006, segun plano
aprobado No. 809-06-18914, la adjudicacion del Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con
una superficie total de 0 Has. + 3783.71 M2. El terreno esta ubicado en la localidad de Alto del Jobo, corregimiento de La
Laguna, distrito de San Carlos, provincia de Panamd, compgendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Fidelino
Zamora Sanchez. Sur: Maribel Zamora Rodriguez. Este: Carretera de 30.00 mts. a La Laguna y a Los Pozos. Oeste:
Rocco Guisseppe Melillo Maglione. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho,
en la Alcaldia del distrito de San Carlos o en la corregiduria de La Laguna, copia del mismo se le entregara al interesado
para que las haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo
Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a.partir de la dltima publicacion. Dado en Capira a los 4 dias
del mes de marzo de 2008. (fdo.) ING. MIGUEL MADRID. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANIBAL TORRES.
Secretario Ad-Hoc. L.201-298119. i
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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESA‘RRO,‘ LO AGROPECUARIO, REGION No. 2, VERAGUAS.
EDICTO No. 1,110-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO ;l?‘S’l*‘AHCIA’DOR DE LA DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA EN LA PROVINCIA DE VERAGUAS' AL PUBLICO. HACE SABER: Que el seflor (a)
AMALIA SOLIS TENORIO, vecino (a) de Caiacillas Arrfba, corregimiento Canto del Llano, distrito de Santiago,
portador de la cédula No. 9-192-620, ha solicitado a la Direcc’ﬁén Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No.
9-561, plano aprobado No. 910-07-13427, adjudicacién de un titulo oneroso, de una parcela de tierras baldias Nacionales
adjudicable, con una superficie de 0 Has + 773.44 M2, ubicadhs en Cafiacillas Arriba, corregimiento de Canto del Llano,
distrito de Santiago, provincia de Veraguas, comprendida dentro de los siguientes linderos. Norte: Desarrollo Urbano
NISI S-A. Sur: Florencia Solis Tenorio. Este: Desarrollo Urbano NISI S-A. Oeste: Calle sin nombre de tierra de 10.00
metros. Para los efectos legales se fija este Edicto en lugar visible de este Despacho y en la Alcaldia del distrito de
Santiago y copia del mismo se entregard al interesado para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad
correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de 15 dias
hébiles a partir de la Gltima publicacién. Santiago, 21 de julio de 2008. (fdo.) Magister ABDIEL ABREGO C.
Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANA ADAMES, Secretaria Ad-Hoc. L.8888823.




Digitalizado por la Asamblea Nacional

™

L

“

No 26102 Gaceta Oficial Digital, lunes 11 de agosio de 2008 95

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARR Y,. LO AGROPECUARIO, REGION No. 2, VERAGUAS.
EDICTO No. 787-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO SUUSTANCIADOR DE LA DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA EN LA PROVINCIA DE VERAGUAS AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) CIRO
ESCLOPIS CRUZ, vecino (a) de Rio Escondido, corregimiento Cabecera, distrito de Santiago, portador de la cédula No.
3-120-653, ha solicitado a la Direccion Nacional de Reforma'ggraria, mediante solicitud No. 9-202, plano aprobado No.
910-03-13361, adjudicacién de un titulo oneroso, de una pgrcela de tierras baldias Nacionales adjudicable, con una
superficie de 0 Has + 1674.39 M2, ubicadas en La Cantera, ¢ fregimiento de La Pefla, distrito de Santiago, provincia de
Veraguas, comprendida dentro de los siguientes linderos. Norte: Terreno nacional ocupado por Eneida Barria. Sur:
Terreno nacional ocupado por Diana Rodriguez. Este: Clorinda Atencio y otros. Oeste: Camino de tierra de 10 metros de
ancho a otros lotes. Para los efectos legales se fija este Edicto en lugar visible de este Despacho y en la Alcaldia del
distrito de Santiago y copia del mismo se entregara al interesado para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad
correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de 15 dias
habiles a partir de la ultima publicacion. Santiago, 24 de junio de 2008. (fdo.) Magister ABDIEL ABREGO C.
Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANA ADAMES, Secretaria Ad-Hoc. L.201-291891-R.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO, DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA, REGION No. 2, VERAGUAS. EDIGTO No. 788-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de
la Direccién Nacional de Reforma Agraria en la provincia de Veraguas al piblico. HACE SABER: Que el sefior (a)
ARISTIDES ARIEL VELASQUEZ CRUZ, vecino (a) de Rio Sierra, corregimiento de Arenas, distrito de Mariato,
provincia de Veraguas, portador de la cédula de identidad personal No. 6-61-11, ha solicitado a la Direccién Nacional de
Reforma Agraria, mediante solicitud No. 9-0266 de | de julio de 1999, segun plano aprobado No. 912-02-13103, la
adjudicacion de titulo oneroso, de una parcela de tierras patrimonial adjudicable, con una superficie de 27 has + 7,201.82
m2, que forma parte de la finca No. 135, Rollo No. 1421&, Documento 12, propiedad del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario. El terreno estd ubicado en la localidad de Rio Sereno, corregimiento de Arenas, distrito de Marnato,
provincia de Veraguas, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Aristides Ariel Velasquez Cruz. Sur:
Camino de 6.00 metros a Piro a Sierra y é4rea inadjudicable. Este: Aristides Velasquez Escudero, Aristides Ariel
Velasquez Cruz. Oeste: Donatilo Velasquez. Para los efectos: legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este
Despacho, en la Alcaldia del distrito de Mariato y copia del mismo se le entregara al interesado para que lo haga publicar
en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias habiles a partir de la Gltima publicacién. Santiago, 24 de junio de 2008. (fdo.) Magister ABDIEL
ABREGO C. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANA ADAMES, Secretaria Ad-Hoc. L.201-291893-R.
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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLD AGROPECUARIO, DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA, REGION No. 2, VERAGUAS. EDIC{[O No. 789-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de
la Direccién Nacional de Reforma Agraria en la provincia T Veraguas al piblico. HACE SABER: Que el sefior (a)
EZEQUIEL ANTONIO BARRIOS VELASQUEZ, vecino {a) de Flores, corregimiento de Arenas, distrito de Mariato,
provincia de Veraguas, portador de la cédula de identidad personal No. 7-69-2156, ha solicitado a la Direccién Nacional
de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 9-451 de 24 de julio de 2007, segun plano aprobado No. 912-02-13358, la
adjudicaci6n de titulo oneroso, de una parcela de tierra patrimonial adjudicable, con una superficie de 25 has + 1975.90
M2, que forma parte de la finca No. 135, Rollo No. 14218, Documento 12, propiedad del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de La Barra, corregimiento de Arenas, distrito de Mariato, provincia
de Veraguas, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Camino de 10.00 metros de ancho a Las Flores a La
Barra. Sur: Celestino Velasquez. Este: Ana Maria Barrios Velasquez. Oeste: Ana Rosa Barrios Veldsquez. Para los
efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Mariato y copia
del mismo se le entregaré al interesado para que lo haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como
lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de 15 dias habiles a partir de la ultima
publicacion. Santiago, 24 de junio de 2008. (fdo.) Magister ABDIEL ABREGO C. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANA
E. ADAMES, Secretaria Ad-Hoc. L.8008182-R.

1
REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARR%rLO AGROPECUARIO, DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA, REGION No. 2, VERAGUAS. fEDI TO No. 1,108-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador
de la Direccién Nacional de Reforma Agraria en la provinci "' Veraguas al piblico. HACE SABER: Que el sefior (a)
SABINA BATISTA GONZALEZ, vecino (a) de La Mat, ct n‘egﬂmento de Carlos Santana Avila, distrito de Santiago,
provincia de Veraguas, portador de la cédula de identidad peréonal No. 9-80-2548, ha solicitado a la Direccion Nacional
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de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 9-640, 12-10-2006, segin plano aprobado No. 910-09-13176, la adjudicacion
de titulo oneroso, de una parcela de tierra patrimonial adjudidable, con una superficie de 0 has + 1354.82 M2, que forma
parte de la finca No. 189, Rollo No. 15469, Documento 14, propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El
terreno estd ubicado en la localidad de La Mata, corregimientd de Carlos Santana Avila, distrito de Santiago, provincia de
Veraguas, comprendido dentro de los siguientes linderos. Noite: Ramén Aizpria Guevara. Sur: Carretera Interamericana
de 100 metros de Santiago a Divisa. Este: Ramon Aizpria- Guevara. Oeste: Luis Francisco Estrada. Para los efectos
legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Deéspacho, en la Alcaldia del distrito de Santiago y copia del
mismo se le entregaré al interesado para que lo haga publicar en los 6sganos de publicidad correspondientes, tal como lo
ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de 15 dias habiles a partir de la Gltima
publicacion. Santiago, 16 de julio de 2008. (fdo.) Magister ABDIEL ABREGO CEDENO Funcionario Sustanciador.
(fdo.) ANA E. ADAMES, Secretaria Ad-Hoc. L.8008182-R.
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