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Por el cual se autorizan emisiones de bonos de la Republica de Panamé en los mercados de capitales nacional y/o
internacionales, incrementar el Registro de Tablilla de la Repiblica de Panamé en la Comisién de Valores (S8EC) de los
Estados Unidos de América, y se dictan otras disposiciones

EL CONSEJO DE GABINETE,
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que la Ley No.51 del 11 de diciembre de 2007, que establece el Presupuesto General del Estado para la vigencia fiscal del
aflo 2008, prevé la financiacion de las necesidades del financiamiento de la presente vigencia fiscal, a través de recursos
del crédito que incluyan tanto mercado de capitales interno como externo.

Que el numeral 5 del literal C del articulo 2 de la Ley No.97 del 21 de diciembre de 1998 establece en materia de finanzas
piblicas la facultad del Ministerio de Economia y Finanzas para privativamente gestionar, negociar y administrar cl
financiamiento complementario interno y externo, necesario para la ejecucidn del Presupuesto General del Estado.

Que la Repiiblica de Panama mantiene un Registro de Tablilla("Shelf Registration”) en la Comisién de Valores ("SEC™)
de los Estados Unidos de América, que se utiliza para ejecutar oportunamente emisiones u ofertas de titulos valores, asi
como administrar los pasivos del Estado.

Que la mejora de los fundamentos de riesgo de la Republica de Panamd y las condiciones cambiantes de los mercados de
capitales nacional y/o internacionales, presentan oportunidades para acceder a los mercados a miveles dc costos
histéricamente favorables, a través de la emisién de bonos y titulos valores de diversas indoles y ejecutar operaciones de
administracién de deuda en los mercados de capitales nacional y/o internacionales.

Que es necesario cumplir con las autorizaciones correspondientes a nivel local € internacional, que permitan una gjecucion
oportuna de emisién, asi como recomprar, canjear o administrar, de diversas maneras, titulos valores de la Republica de
Panama en los mercados de capitales nacional y/o internacionales, cuando las condiciones sean favorables, dentro del
Programa de Administracién y Gestion del Pasivo de la Republica.

Que corresponde al Ministerio de Economia y Finanzas, previa autorizacién del Consejo de Gabinete, proponer, emitir y
colocar los tiulos valores del Estado en los mercados de capitales nacional y/o internacionales, segin lo establece el
articulo 2, literal C, numeral 7, de la Ley No. 97 del 21 de diciembre de 1998.

Que el Consejo Econémico Nacional (CENA), en su sesién del dia 13 de mayo de 2008 mediante Nota CENA/177, emiti6
opinién favorable respecto de las transacciones presentadas en este Decreto de Gabinete.

Que es facultad del Consejo de Gabinete organizar el crédito publico, reconocer la deuda nacional y arreglar su servicio,
segun lo establece el articulo 200, numeral 7, de la Constitucién Politica de la Republica de Panama.

DECRETA:

Articulo 1. Autoricese una o ms emisiones de titulos valores o bonos (los "Nuevos Bonos"), por parte de la Republica de
Panama4 en los mercados de capitales nacional y/o

internacionales, asi como todas las acciones necesarias para las precitadas emisiones, reapertura ("Reopening”) de bonos
de series existentes (los "Bonos"), asi como la emision de "warrants" o en ejecucion internacional de "warrants”, otros
titulos valores o bonos, sujeto a los siguientes términos y condiciones:
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Monto Autorizado de Emisiones

El valor nominal total de los titulos valores no excederé la suma de mil millones de
dolares de los Estados Unidos de América (U$$1,000,000,000.00).

Uso de los Recursos

Los fondos recaudados en estas emisiones de titulos valores, luego de pagar los
gastos relacionados con la emision, serdn-utilizados para:

1. Obtener los recursos para cubrir las necesidades financieras del Presupuesto
General del Estado para la vigencia fiscal del afio 2008 de hasta doscientos
cincuenta millones de délares de los Estados Unidos de América
(US$250,000,000.00), y posteriormente obtener los requerimientos de crédito
necesarios para la vigencia fiscal del afio 2009,

2. Comprar, canjear, refinanciar, o llamar ("Call") y redimir bonos externos de la
Republica de Panam4, a través de operaciones de administracién de deuda,
cuyo objetivo sea reducir el saldo de la deuda y/o su servicio.

Vencimiento

Los bonos tendrin un vencimiento no menor de 5 aftos ni mayor de treinta afios, a
partir de su fecha de emisién, segun se establezca en los términos y condiciones
finales de los bonos,

Tasa de Interés

Los bonos devengaran la tasa de interés que se establezca en los términos y
condiciones finales de los bonos, en atencién a las condiciones de un mercado
competitivo en dicho momento, que satisfaga los mejores intereses del Estado.

Precio de Venta

Los bonos podran ser vendidos a la par, a un descuento de su valor nominal o con
una prima sobre su valor nominal, segan se establezca en los términos y condiciones
finales de los bonos, en atencion a 1as condiciones del mercado en dicho momento.

Moneda

Délares de los Estados Unidos de América (US$).

Registro

Los bonos podran ser, o no ser, registrados en la Comision de Valores de los Estados
Unidos de América bajo la Ley de Valores de 1933 de dicho pais, y/o en cualquiera
otra jurisdiccién que se establezca en los términas finales de los bonos.

Agente Fiscal, de Pago, de
Registro y de Traspaso

The Bank of New York o cualquier afiliada o subsidiaria de esta; u otros designados
de tiempo en tiempo.

Forma de Distribucion

Los bonos podran ser emitidos en forma desmatcrializada, en macrotitulos
depositados en una o mas centrales de valores.

Prelacion de los Bonos

Los bonos serdn obligaciones comerciales, directas, generales ¢ incondicionales de
la Repiiblica, las cuales correrén pari passu con todas las obligaciones presentes y
futuras, no garantizadas y no subordinadas, de la Repiiblica de Panama.

Legislacion Aplicable

Leyes del Estado de Nueva York, sujeto a la Jurisdiccion de las Cortes del Estado de
Nueva York y a las Cortes Federales de los Estados Unidos de América.
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Articulg 2. Autoricese al Ministerio de Economia y Finanzas la compra, canje y/o redencion o gjecucion de redencion
anticipada o "Call" de bonos externos de la Republica

de Panamé, en una o multiples operaciones de administracion de deuda, a ser financiados con los fondos que se recauden
con los bonos o contra la entrega de titulos valores que de tiempo en tiempo se emitan en virtud del presente Decreto de
Gabinete. De igual forma autorizar, en relacién con estas operaciones, ¢l pago de intereses acumulados, asi como el pago
de los bonos que se compren con el compromiso de entrega posterior de los mismos. Autorizar también la cancelacion de
los bonos comprados, recibidos en canje y/o redimidos.

Articulo 3. Autoricese al Ministro de Economia y Finanzas, actuando en conjunto con el Presidente de la Republica, para
establecer los términos y las condiciones finales

de las emisiones de bonos y/u operaciones de canje, compra y/o redencién, autorizadas mediante el presente Decreto de
Gabinete, dentro de los pardmetros aqui autorizados.

Articujo 4. Autoricese el incremento del Registro de Tablilla ("Shelf Registration”) de la Repiblica de Panama en la
Comisién de Valores ("SEC") de los Estados Unidos

de América, de conformidad con la Ley de Valores de 1933, hasta por un monto total de quinientos millones de délares de
ios Estados Unidos de América (US$500,000,000.00).

Articylo 5. Autoricese la presentacion e inscripcion de Solicitudes de Registro (“Registration Statements") ante la
Comisién de Valores ("SEC") de los Estados Unidos de

Ameérica, de conformidad con la Ley de Valores de 1933 con relacién al aumento del monto del Registro de Tablilla
("Shelf Registration") y con relacién a cada una de las emisiones de titulos valores, autorizadas en el presente Decreto de
Gabinete, asi como la presentacién e inscripcién de reformas y modificaciones a dichas Solicitudes de Registro
("Registration Statements”) y de cartas, declaraciones, certificaciones y otros documentos complementarios, supletorios o
relacionados con las mismas; y autorizar al Ministro de Economia y Finanzas y, en su defecto, a los Viceministros de
Economia y de Finanzas, y al Embajador de la Repiiblica de Panamé acreditado ante el gobieno de los Estados Unidos de
América, cada uno de ellos autorizados individualmente, para que firme e inscriba las mencionadas Solicitudes de
Registro ("Registration Statements") y para que inscriba y firme cualquier reporte (incluyende, sin limitaciones, el
formulario de 18-K y las enmiendas al mismo de tiempo en tiempo), notificaciones, avisos, declaraciones y documentos
que deban ser presentados, o sc considere prudente presentar, peribdicamente a la Comision de Valores de los Estados
Unidos de América, ratificandose todo lo actuado por dichos funcionatios facultados en este sentido a la fecha; y por este
medio, designese al Embajador de la Republica de Panama acreditado ante el gobierno de los Estados Unidos de América
para ser nombrado en dichas Solicitudes de Registro ("Registration Statements") como representante autorizado de la
Republica de Panama para los propositos de las mismas.

Articulo 6. Autoricese la preparacion y circulacion de uno o mas Prospectos para ser usados en relacién con el Registro de
Tablilla ("Shelf Registration"), el cual sera usado

como documento basico en las operaciones de administracién de deuda y/o emisiones de los nuevos titulos valores,
autorizadas en ¢l presente Decreto de Gabinete, asi como cualesquiera modificaciones o suplementos a los mismos; y
autoricese al Ministro de Economia y Finanzas y, en su defecto, a los Viceministras de Economia y de Finanzas, cada uno
de ellos autorizados individualmente, para que apruebe el contenido de dichos Prospectos y cualesquiera modificaciones o
suplementos a los mismos que deban ser preparados de tiempo en tiempo, asi como tpdos o cualquier otro documento que
deben ser firmados y otorgados y todas las acciones que deben ser realizadas para perfeccionar dicho Registro de Tablilla
("Shelf Registration").

Articulo 7. Autoricese al Ministro de Economia y Finanzas y, en su defecto, a las Viceministras de FEconomia y de
Finanzas, cada uno de ellos autorizados

individualmente, para negociar y acordar los términos finales de todos los contratos, acuerdos, convenios, bonos,
instrumentos, certificaciones y documentos, que deban ser otorgados en relacién con las emisiones, compras, canjes y
redenciones de titulos valores, autorizadas en cste Decreto de Gabinete, y cualesquiera reformas o modificaciones a los
mismos, incluyendo sin limitacién, mandatos, bonos, contratos de suscripcion. contratos de agente de registro y
transferencia, contratos de agente de pago, contratos de agente de recompta y/o canje, contratos de custodia, contratos de
listado en bolsa, contratos de "dealer manager”, contratos de agente de cierre, contratos de agente de informacion,
contratos de agente de "warrants” u otros que sean necesarios, y asi mismo autorizar a dichas personas actuando
individualmente, y al Contralor General de la Republica, y en su defecto, al Subcontralor General de la Republica, en lo
que respecla a aquellos contratos o documentos que requieran refrendo, para firmar y otorgar contralos, acuerdos,
convenios, bonos, instrumentos, certificaciones y documentos, dentro de los pardmetros autorizados en este Decreto de
Gabinete, y los términos y condiciones finales establecidos en virtud de lo contemplado en el articulo | del presente
Decreto de Gabinete; y en general, autorizar a las personas antes mencionadas, actuando individualmente, para que den y
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otorguen todas las instrucciones, declaraciones, autorizaciones, avisos y notificaciones que deban ser dadas u otorgadas en
relacion con los antes mencionados contratos y transacciones; y en general, para hacer cuanto fuese necesario para
cumplir con los fines del presente Decreto e Gabinete. incluyendo, sin limitacién, facultades para nombrar y remover
agentes, acordar y cancelar gastos, otorgar indemnizaciones comunes a este tipo de transacciones y renunciar a
inmunidades hasta el maximo permitido por Ley.

Anticulo 8 Autoricese al Ministro de Economia y Finanzas y, en su defecto, a las Viceministras de Economia y de
Finanzas, cada uno de ellos autorizados

individualmente, para firmar y otorgar los titulos valores autorizados en el presente Decreto de Gabinete y para autorizar
al agente fiscal a autenticar y entregar los titulos valores y al contralor General de la Repiiblica de Panam4 y, en su
defecto, al Subcontralor General de la Republica de Panama, para que refrende dichos titulos valores; entendiéndose que
cualesquiera de dichas firmas podrin ser puestas en los titulos valores manualmente o por medios mecanicos; y
entendiéndose, ademas, que el agente fiscal podré certificar como auténticos los titules valores que tenga en custodia que
hubiesen sido debidamente firmados o refrendados por cualesquiera de los funcionarios piblicos antes autorizados, atn y
cuando uno o mas de dichos funcionarios piiblicos no ocupen dichos cargos al momento de la autenticacion de los bonos
por parte del agente fiscal.

Articulo 9. Autoricese al Ministro de Economia y Finanzas a realizar los pagos derivados del incremento en $500.0
millones de Délares de los Estados Unidos de América del

Registro de Tablilla ("Shelf Registration") de la Repiblica de Panam4, tanto a la Comision de Valores ("SEC") de los
Estados Unidos de América como también a la Asociacion Nacional de Corredores de Titulos Valores ("NASD") de los
Estados Unidos de América.

Articulo 10. Designese al Cénsul General de la Republica de Panamd en la Ciudad de Nucva York, Estados Unidos de
América, para que, en caracter de agente de proceso de

la Republica de Panamd, reciba a nombre y en representacion de ésta y de sus bienes, los traslados, emplazamientos,
notificaciones, requerimientos, resoluciones, ordenes y cualesquiera otros avisos, comunicaciones o documentos
relacionados con cualquier juicio, proceso, accién o demanda, ventilado en las cortes estatales o federales localizadas en
¢l Estado de Nueva York, Estados Unidos de América, en las que la Repiblica de Panam4 o sus bienes sean parte, en
relacion con los bonos contratados y transacciones autorizadas en el presente Decreto de Gabinete; y, por este medio,
autoricese al Ministro de Economia y Finanzas o, en su defecto, a las Viceministras de Economia y de Finanzas, cada uno
de ellos autorizados individualmente, para que se designe a otra u otras personas o instituciones en la Ciudad de Nueva
York como agentes alternos de proceso de la Republica de Panama para los fines antes mencionados.

Articulo 11. El Organo Ejecutivo, por conducto del Ministerio de Economia y Finanzas, incluird en los presupusstos de
cada uno de los afios fiscales correspondientes, las

sumas suficientes para hacer los pagos de capital, intereses y cualesquiera otras cantidades pagaderas por la Republica de
Panamé por razon de las emisiones de bonos y demas contratos y transacciones, autorizadas en el presente Decreto de
Gabinete,

Articulo 12. Autoricese al Ministerio de Economia y Finanzas la contratacién directa de los agentes, suscriptores, asesores
y demis personas que considere le brinden los

mejores términos y condiciones a la Repiblica de Panamd, para llevar a cabo las emisiones, compras, canje y redenciones
de titulos valores, autorizados en este Decreto de Gabinete.

Articulo 13. Remitase copia auténtica de este Decreto de Gabinete a la Asamblea Nacional, en cumplimiento de lo
preceptuado en el numeral 7 del Articulo 200 de la

Constitucion Politica de la Repiblica de Panama.
Articulo 14. Este Decreto de Gabinete comenzara a regir a partir de su aprobacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 200, numeral 7, de la Constitucion Politica de la Republica de Panama,
articulo 2, literal C, numerales 5 y 7, de la Ley No. 97 del 21 de diciembre de [998; Articulo 131 de la Ley No. 22 del 27
de junio de 2006; Ley No.51 del 11 de diciembre de 2007,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la Ciudad de Panama a los 14 dias del mes de mayo de dos mil ocho (2008).
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MARTIN TORRIJOS ESPINO
Presidente de la Repiiblica

El Ministro de Gobierno y Justicia,
DANIEL DELGADO DIAMANTE

El Ministro de Relaciones Exteriores,
SAMUEL LEWIS NAVARRO

El Ministro de Educacion,
SALVADOR A. RODRIGUEZ

El Ministro de Obras Publicas,
BENJAMIN COLAMARCO PATINO
La Ministra de Salud,

ROSARIO TURNER MONTENEGRO
El Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral,
EDWIN SALAMIN

El Ministro de Comercio e Industrias,
encargado,

MANUEL JOSE PAREDES

El Ministro de Vivienda,

GABRIEL DIEZ

El Ministro de Desarrolio Agropecuanio,
GUILLERMO SALAZAR NICOLAU
La Ministra de Desarrollo Social,
MARIA ROQUEBERT LEON

El Ministro de Economia y Finanzas,
HECTOR E. ALEXANDER H.

El Ministro para Asuntos del Canal,
DANI KUZNIECKY

DILIO ARCIA TORRES

Ministro de la Presidencia y

Secretario General del Consejo de Gabinete
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o,
Decreto Ejecutive No. ﬂ
(Do muyo de T00R}

“Por ¢l cuatl s¢ autarizan operacionus de Reapertura de Bonos Globales Exlomos por parte dela
Republica de Panamé on los mereados de capitules internacionales. el cjcrcicio do un canje de
T3onos por partc de la Republica de Panaind, as como todas Jas aeciomes necesarias pora Ja
precitada seapertura.”

EL PRESIDENTE DK LA REPUBLICA
i ¢ uso de xus facultades Jegales y constitucionales,

CONSIDERANDO:

Oue mediante ¢l Decreto de Gabinewe No. § det 14 de maye de 2008 sc sulorizun cmigipnes de
bonos de la Repohlica de Panama ¢n los murewlos de capilules nacional y/o ipternacionales,
incrementar ¢! Registro de Tablilla ("Shelf Registration™) de la Ropublic de Panamd en fa
Cumisidn do Vatares {SEC) de los Estados Unidos de América hasta por la suma de quinicntos
millones de dolares de Jos Estadus Unidos de America (LS$500,000,000.00), asi como realizar
operacioncs do administracion de titules valores, acorde 4 lus limites de ese Rogisue, por un
monte de hasta mil milloncs du dolares de los  bistados Unidos de  Amdric
{US%1,000,000,000.00).

Que conforme al articulo | del Docreto de Gubinete No. # del 14 de mayo dc 2008, cniro los
usos autetizedos de Ja emisin de bonos sc oncugntra oblener Jos recursos para cubrir las
necesidades Anancierny del Presupuesto General del Estado pare lo vigeneiv fisca) del dfio 2008
¥ posteeiormente obener log requerimicntas de crédito necesarios pars la vigencia fiscul dul afio
2009, vt como comprar, canjear, retingnuiur, o Hamar (“Call”} y redlomir bonos extemes de T
Repibiics de Punamd, o través de operaciones de administracion de deuda, cuyo objetivo s
reducir ¢ sakly du o dowds vio su scrvicio, recursos Cotos que pueden ser oblenidas cn ¢l
momenw que soa mds esiraiégiva acceder a los mercados de capitules naivnal o
internuctonalos.

Oue ol Prosupucsto General del Bstado contempla necesidades de finumcinmicnto por contratar
par 12 suma de hasta doscicntos cincuents milloncs de dolares de los Bstados Unidos de
Américn (US$250.000,000.00), los cuales se ha programado sor contrutadas de 108 mercados de
capitoles internacionales.

Que ¢! citado Deereto de Gatninete No. ¥ de 2008, ¢b v articulo 3, aulorizu al Mimisto de
Gewnomin ¥ Finaozas, actuando on conjunto con ¢l Presidente de la Repéblica, para citablecor
log éeminos ¥ condicionos de dichas emisiones v/u operacioncs de canic, compry y/o redencidn
nulorizada denu de fos pacdmetros establevidos.

(Quc dades las cundiciones cambiantes de los morcados do capitales imermacionales, se
consideran propicias Ins circunstancias actuales de log mercados para reapertura de bonos de la
Rupibliva # fin de contar con los recursos para cubnir las nocesidades contenpladas en el
Presupueste General dol Bstadv pars la vigencls fiscal del afo 2008, a8 como tanbién reducir cl
suldo de In deuda y'o su servicio a través de operacivnes de administracidn de deuda.

DECRETA:

Articulo 11 Autoricese una operacion de Reapertura de Bonos (lobales Brtemos por partc d¢
ly Repiblica de Panami eb loz mercados de cupitales inlomuecicoabes, 1os cuales serdn
completamente fungibles, correran pun passu y conformardn una sola emision con ol Bono
Ixlerno existente de la Repliblica de Panama con vencimicnto on of afio 2015, asf coma todas
las aceiones necesarias pura b preciiada reaperturn de banoa (los “Bonos™), g\_woho‘bjcw“w
cotirater las necesidades financioras requeridas por <] prosupuesto de Ta vigensiy Tiscal del afo
2008, bajo los sigeicntus lerminos y comdicione:
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Monto de |8 Reapertura del
Bono Global 2015

Hasta doscientos setenta y cinco millones de dolarey de Jos
Lslwloy Unidos de América (US$275,000,000.00).

Precia de Rowportura

Doscuento de hasta cion puntos basc (100 bps) del precin
Bid.

Cupon Sicte punto veunticineo por ciento (7.25%), al igual que of
Bone Global 2015

Repage U 3olo pago al vencimiento,

Vencimicento Afio 2015,

Liso de Jos Recuraas

Contratar |0 réecursos  para “vubrir las necesidades
financicras del Presupuesto General del Bslado purs Jo
vigencia fiscal dul aiio 2008

Agentes Suscriptores

DELTSCHE BANK CITIBANK (el  Agente
Suscniptor™ y/o cualquior afiliada o subsidiaria de esws u
otras instituciones.

Comision S¢ pagard una comigidén de hasta treinis puntas base (30
bps) sobre ol manta de la roaperturs del Bono Global 2015.
Forma de Distribucitn Lo emisin serd registrads wn 1s Comision de Valores
| ("SEC™ de los Estados Unidos de Américs, bajo la Ley de

Valores de 1993, enmendada.
Liswdo Bolsu dc Valores de New York « cualquier bolsa © sin

listar.

Agente Fiscal, do Pago, do
Registro v de Traspaso

The Bank nf New Yotk 0 cuslquicr 481iada o subsidiaria
de euta; u atroa dosignados de tiempo on tiempa,

‘l Pretacitn de los Bonos

La roapertura del bono existenie scrh unm obligacin

comercial directn gencral ¢ incondicional de la Repiiblica,

la cual cotrerd pari passu con todas las obligaciones |
presentes y futuras, oo garantizadas v no subordinadus do
la Repuiblica. i

Lopialacién Aplicable

Loyes del Estade de Nueva York, sujeto a s Jurisdiesién
dc las Cortes del Estado de Nueva York y & Jas Cortes

- Foderalen de lus Bstados Unidos dc América, |

Articulo 2;  Avtoricese una operacion de Reapertura de Bonos Globales Externos por parte de
la Repablica de Panaméd en los mercudor de capitales internacionabes, los cuales scran
complermente fungiblos. corerin pari passu y conformardn una sola emisién con el Bone
Extermo existeote de 1a Repiblica de Panamé con vencimicnto ¢n el afio 2029, usi como todas
las acciones necesarias para 1o preciludy roupertura de bones (los “Bonos™), eon ¢l fin de obtener
voCumos para suffugar operacioncs de administracion de deuds, cuye objetive seargducir ¢

saldo de la deuda y/o su servicio, bajo Jos siguientes témminos y condiciones:
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Monto de 1a Reapertura del | Hasta quinientos milloncs de dalares de Jos Estados Unidos

RBono Global 2029 de América (L 5$300,000,000.00).

“Procic de Rempertura Descuento de hasia gien puniog buse (100 bps) dil prixie
Bid.

Cupon Nueve punto trescientos setenta y cinan poc cieni
(9.375%), 8l igual que £ Bano Global 2029,

Repaga ST Un solo paga al vengimienty.

Vencimienio Ao 2029,

Uso de los Recursos Obtener recursos  para  sufragar  operaciones  de

administracion do deuds, cuyo objetivo sea reducir ¢! saldo
de 1z deuda y'o su gervicio. mediame Canje do los Bonos
Globaluws 201 L y 2012,

Agentos Suscrptorcs DEUTSCHE BANK ¢ CITIBANK ("6l Ageole
Suseriptor”) y/o cualquier afilinda o subsidinnin de cstos v
olrag institucionas.

Comixion Sc pagaré una oomision dc hasta treinta puntos base (30 ‘
bps) sohre ¢l monto de la reapertura del Bono Globat 2029.

Forma de Distribucion La emisidn serd registrada en la Comnsién de Valores
(“SEC™ de ios Estados Unidos de Amécica, bajo la Ley de
Valores de 1993, enmendada.

Tiistado Bolss de Valores de New York o cualquer bolsa o gin
listar.

Ageme Fiscal, de Pago, de | The Bank of New York o cuslquicr afiliada o subsidiarin
Registro y de Trugpase de cata; u otros designados de tiempo en tismpo,

Prelacion de los Banos la reaperturs del bono oxistonte serd une obligacion
! comorcial dirccta goneral ¢ incondicional de Ia Replblics,
: la cual correrd pari pavsw con tdes lax obligaciones
presenies y futuras, no garantizadas y no subordinadas de
Ja Reptiblica.

Leggslacion Aplicable Leyos del Estado de Nueva York, sujeto a la Junsdiccion
de las Corles del Esisdo de Nueva York y # las Cortes
Federales de los Estados Unidos de Amdrica.

Articuto 31 Autoricese una invitacion v gjecucion de une operacion de Canje de Bonos
Globales Externos de la Repibliva du Punmeni pars los siguientes Bones, loa “Bonos Vicjos™,
identificados cads uno por saldv on circulacion de hasta L/S3384.6 millones won cupdn 9.625%
con vencimiento en el afo 2011, y US$500.0 millones con cupdn 9.375% con vencimismo en ¢l
afo 2012,
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Articulo 4:  Tste Docreto Ejecutive comenzarh a regir a partir de su promulgacitn.
FUNDAMENT( DE DERBCHO: Decreto de Gabincte No. 8 del 14 de mayo de 2008,

Dado en la Ciudad de Panami, 4 los 7 7 diss del mes de mayo de dos mil ucho (2008),

- e +
%f (S TORﬁ'ﬁS(EW

Presidente de la Republica

LB & Prai?

JRCTOR B ALEXANDER H.
Ministro de Economiu v Finanieas

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL
RESOLUCION ADM/ARAP No. 03 DE 13 DE MARZO DE 2008

"Por la cual se adjudica a la empresa Transporte y Equipo, $.A., mediante el procedimiento de Contratacion Directa la
compra de dos (2) motores fuera de borda marca Yamaha 115 hp., para el Programa de Fortalecimiento de la Capacidad
de Gestién de la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama para el manejo costero integrado”

EL ADMINISTRADOR GENERAL DE LA AUTORIDAD
DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA,
en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que la Republica de Panama celebré Contrato de Préstamo No. 1724/OC-PN con el Banco Interamericano de Desarrollo
el 29 de diciembre de 2006, para cooperar en el financiamiento de la ejecucion del Programa de Fortalecimiento de la
Capacidad de Gestién de la Autoridad Maritima de Panama para el manejo costero integrado.

Que las partes acordaron, que la utilizacion de los recursos del financiamiento del Banco, serdn llevados por el Ministerio
de Economia y Finanzas por intermedio la Autoridad Maritima de Panama, quien actua como Organismo Ejecutor.

Que mediante la Ley No. 44 de 23 de noviembre de 2006, se crea la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama, la
cual unifica las distintas competencias sobre los recursos marinos-costeros, la acuicultura, la pesca y las actividades
conexas de la Administracién Publica y dicta otras disposiciones, publicada en la Gaceta Oficial No. 25680, del 27 de
noviembre de 2006,

Que mediante Contrato Modificatorio No. | del Contrato de Préstamo No, 1724/0C-PN, debidamente firmado por las
autoridades respectivas del Gobierno de la Repiblica de Panamé y el Representante del Banco Interamericano de
Desarrollo, se sustituye y reemplaza en el texto del CONTRATO DE PRESTAMO el nombre de la "Autoridad Maritima
de Panamé" o "AMP" donde quiera que aparezca en el texto del CONTRATO DE PRESTAMO, como Organismo
Ejecutor, por €l de la "Autoridad de los Recursos Acuéticos de Panama” o "ARAP".

Que en cumplimiento al Plan de Adquisiciones correspondiente al mes de mayo 2007, hasta diciembre 2008, debidamente
aprobado por el Banco Interamericano de Desarrollo, para el Contrato de Préstamo No., 1724/0C-PN, procedimos a
solicitar al Banco Interamericano de Desarrollo su no objecién para la compra de nueve (9) motores fuera de borda marca
Yamaha 75 hp, mediante el procedimiento de Contratacién Directa a la empresa Transporte y Equipo, 5.A, (TESA).

Que nuestra solicitud de no objecién al Banco Interamericano de Desarrollo fue sustentada en sus Politicas para la
Adquisicién de Bienes (Documento GN-2349-7), punto 3.6 Contratacién Directa, numeral:
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(b) "La estandarizacion de equipo o de repuestos, con fines de compatibilidad con el equipo existente......"

Que el Banco Interamericano de Desarrollo mediante Nota CPN-482/2008, fechada 3 de marzo de 2008, manifiesta no
tener objecion a la Contratacién Directa de la empresa Transporte y Equipo, S.A., (TESA), para el suministro de dos (2)
motores fuera de borda marca Yamaha, 115 hp, dos tiempos, arranque eléctrico y elevador hidréulico, por un monto total
de Dieciséis Mil Ochocientos Diecinueve Balboas con 00/100 (B/. 16,819.00).

Que los numerales 1, 2, 4, 5 y 27 del articulo 2] de la Ley No. 44 de 23 de noviembre de 2006 disponen que el
Administrador General de la Autoridad de los Recursos Acudticos de Panamd tiene como funciones ejercer la
administracién de 1a Autoridad; ejercer la representacion legal de la Autoridad, pudiendo constituir apoderados especiales;
ejecutar y hacer cumplir las decisiones aprobadas por la Junta Directiva de la Autoridad; y gjercer las demas funciones y
atribuciones que le sefialen esta Ley y los reglamentos de la Autoridad y las que le autoricen el Organo Ejecutivo o la
Junta Directiva.

RESUELVE:

PRIMERQ: Adjudicar a la empresa TRANSPORTE Y EQUIPO, S.A., (TESA), mediante el procedimiento de
Contratacién Directa la compra dos (2) motores fuera de borda marca Yamaha, 115 hp, dos tiempos, arranque eléctrico y
elevador hidraulico, por un monto total de Dieciséis Mil Ochocientos Diecinueve Balboas con 00/100 (B/. 16,819.00),
para el Programa de Fortalecimiento de la Capacidad de Gestion de la Autoridad de los Recursos Acudticos de Panama
para el Manejo Costero Integrado,

EGUNDO: NOTIFICAR a la empresa TRANSPORTE Y EQUIPQ, 8.A., (TESA), los resultados del presente acto
publico.

TERCERO: Esta Resolucion entrard en vigencia a partir de su publicacién en Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Contrato de Préstamo No. 1724/OC-PN suscrito entre la Repablica de Panamd y el Banco
Interamericano de Desarrollo; Politicas para la Seleccion y Contratacién de Consultores Financiados por el Banco
Interamericano de Desarrollo (GN-2350-7): Pliego de Cargos; Ley No. 22 de 27 de junio de 2006, Ley 44 de 23 de
noviembre de 2006 y Decreto Ejecutivo No. 366 de 28 de diciembre de 2006.

Dada en la ciudad de Panama, a los trece (13) dias del mes de marzo de dos mil ocho (2008).

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

REYNALDO PEREZ GUARDIA

Administrador General

DECRETO NUMERO 241-2007-DMySC
(de 16 de julio de 2007)

Por el cual se aprueba ¢l documento titulado: "PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y
CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES, DEL INSTITUTO ONCOLOGICO NACIONAL (ION)",
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EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panamé, establece que la Contraloria General de la
Repiblica es ¢l ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes piblicos, a fin que se realicen con correccién, segin lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por el cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Repiblica, establece que para el cumplimiento de su misién, la Institucion fiscalizard, regulara y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con correccion y segun
lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes pablicos.

Que corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Procedimientos de Fondos y Bienes Piiblicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector Piblico, manuales de
procedimientos, guias ¢ instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacién y control de la gestién publica de
acuerdo a preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de acuerdo al Decreto
211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deberan oficializarse mediante Decreto, en cl cual se establecera la fecha para
su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y serdn de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos.

Que la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad en coordinacién con el Instituto Oncolégico Nacional,
elaboré el documento titulado: "PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL DE
BIENES PATRIMONIALES, DEL INSTITUTO ONCOLOGICO NACIONAL (ION)”,

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMEROQO: Aprobar el documento titulade: "PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION,
REGISTRO Y CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES, DEL INSTITUTO ONCOLOGICO NACIONAL (ION)",

ARTICULO SEGUNDO: Este Decreto regira a partir de su promulgacion,

FUNDAMENTO LEGAL; Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgdnica de la Contraloria General.
Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de jumo de 2007.

Dado en la ciudad de Panama, a los 16 dias del mes de julio de 2007.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor General de la Republica
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE [LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR
CARLOS A. VALLARINOR.

Contralor General
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LUIS CARLOS AMADO AROSEMENA
Subcontralor General
JORGE LUIS QUUADA V.
Secretario General
DIRECCION DE FISCALIZACION GENERAL
MANUEL SANTAMARIA
Director
LUIS VERGARA
Asistente Ejecutivo
ZOILA PAZCO
Jefa de Fiscalizacién
DIRECCION DE ASESOR{A JURIDICA
LUIS ALBERTO PALACIOS
Director
VERONICA BONILLA
Asesora Juridica
DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
ELY I. BROKAMP L.
Directora
GEONIS BORRERO
Subdirector
EQUIPO TECNICO
ARMANDO ALVAREZ
Jefe Departamental
RITA SANTAMARIA
Subjefa Departamental
LETICIA DE RODRIGUEZ
Analista
COLABORACION
ODERAY CHEN
Analista
MAYLIN DEL C. DURAN
Analista

REPUBLICA DE PANAMA
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en uso de las
atribuciones conferidas por la Ley 32 de noviembre de 1984, presenta ¢l Manual denominado "Procedimientos para la
Recepcion, Registro y Control de Bienes Patrimoniales del Instituto Oncoldgico Nacional (ION)."

El ordenamiento y control de todos los activos es un aspecto administrativo importante, porque entre otros, la exactitud de
los registros de los movimientos de entradas y salidas de dichos bienes, depende la informacion veraz reflejada en los
informes contables de la Institucion.
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No pretendemos establecer pautas estrictas en estos procedimientos, por lo que estamos anuentes a considerar las-.
observaciones que se hagan, con el propésito de fortalecer el presente documento; para tal efecto, las sugerencias deberan
hacerse a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
1. ASPECTOS GENERALES
A. OBJETIVO DEL DOCUMENTO

Garantizar |a recepcion, registro y control de los bienes patrimoniales del Instituto Oncolégico Nacional (ION), ya sea que
se reciban éstos directamente de los proveedores, producto de donaciones o cuando se reciban por transferencias internas
de una Unidad Administrativa, enmarcados dentro de los lineamientos que establece el "Manual General para el Registro
y Control del Inventario Estatal” del Ministerio de Economia y Finanzas.

B. BASE LEGAL

Constitucion Politica de la Republica de Panama de 1972, reformada por los Actos Reformatorios de 1978, por el Acto
Constitucional de 1983 y los Actos Legislativos Num.| de 1993, Nam.2 de 1994 y Nuim. | de 2004.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, Por la cual se adopta la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la Republica,
Ley Nam. 22 de 27 de junio de 2006, por la cual se regula la Contratacién Publica y se dictan otras disposiciones.

Ley Num. 11 de 4 de julio de 1984, por la que se crea Instituto Oncolégico Nacional, modificada por la Ley 16 de | de
junio de 2006.

Decreto Nim.214-DGA. de 8 de octubre de 1999, por la que se emiten las Normas de Control Interno Gubernamental
para la Republica de Panama.

Decreto Nam.34 de 3 de mayo de 1985, por el cual se crea la Direccién de Bienes Patrimoniales del Estado, publicado en
la Gaceta Oficial Num.20311 de 23 de mayo de 1985,

Decreto Num.366 de 28 de diciembre de 2006. "Por el cual se reglamenta la Ley Nim. 22 de 27 de junio de 2006, que
regula la Contratacién Publica y dicta otra disposicion en esta materia”,

Manual General para el Registro y Control del Inventario Estatal - Ministerio de Hacienda y Tesoro, 1995.

Procedimiento para la Incorporacidn y Desincorporacion de Bienes, al Inventario de Inmueble, Magquinaria y Equipo.
P.29.12.2003. Contraioria General de la Repiblica

B. CONCEPTO

Bienes Patrimoniales (activo fijo) son todos aquellos recursos materiales susceptibles de ser pesados, medidos, contados,
verificados, etc.. adquiridos por el Estado, a fin de asignarlos en uso a sus dependencias, para el logro de sus objetivos y
alcances de sus metas fijadas, sean éstas a corto, mediano o largo plazo, segun hayan sido planificadas.

C. ALCANCE DEL DOCUMENTOQ

Este documento es de aplicacion en todas las oficinas del Instituto Oncolégico Nacional (ION).

D. RESPONSABLES Y RESPONSABILIDADES

Titulares de la Unidades Receptoras, Almacenes, Unidades Administrativas, Area Médica y Téenicas.
Direccién Administrativa - Seccion de Bienes Patrimoniales.

Departamento de Servicios Generales (Unidad de Seguridad).

II. NORMAS DE CONTROL INTERNO

1. E1 ION deber4 practicar el levantamiento de inventarios de bienes, con el objeto de verificar su existencia y renovarlo
cada afio a partir de su toma fisica. Donde se evaluard su estado de conservacidn, use y ubicacién. En esta actividad
intervendran la Seccién de Bienes Patrimoniales y la Oficina de Auditoria Intemna,




Digitalizado por la Asamblea Nacional

Na 26052 Gaceta Oficlal Digital, lunes 2 de junio de 2008

2. Ser4 responsabilidad de la Direccién Administrativa, velar por el cumplimiento del presente manual en la institucion.

3.Todas las Unidades Administrativas, Area Médica y Técnica, y los Almacenes del Instituto Oncologico Nacional (ION),
deberan abrir una Hoja de Control de Bienes Muebles (Formulario Ném.1) donde se registrarn las entradas y salidas
de los activos asignados a éstas. Ningan activo debers salir de una oficina, si no se confecciona el formulario Hoja de
Movimiento de Activos Fijos (Formulario Nim.2), segin el instructivo de este formato y los Jefes de estas Unidades,
serdn responsables de dar cumplimiento a estas disposiciones y a este procedimiento.

4, Al recibirse un nuevo activo directamente de un proveedor o como resultado de una donacion, la Unidad Receptora
debera confeccionar un Informe de Recepcién (Formulario Nim.3) que debera firmar el jefe y que generara un registro
contable. Cuando la Orden de Compra o Contrato del bien indique suministro ¢ instalacion, el Informe de Recepcion
debera confeccionarse una vez que se haya realizado la instalacion y se compruebe que el activo funciona eficientemente.

5.Es responsabilidad de las jefaturas del ION, custodiar y preservar en las mejoras condiciones posibles, los bienes
asignados a sus unidades, para ello deberan utilizar los bienes, segtn lo establecen los manuales de usuarios y atendiendo
las recomendaciones de éstos, respecto del mantenimiento preventivo.

6. Al recibirse un nuevo activo progedente de algunos de los almacenes de la Institucion, no se confeccionaran Informes
de Recepcion, ya que este documento se confecciona al recibir los activos en los almacenes.

7. Los activos que han sido recibidos como "donaciones”, una vez recibidos, son "patrimonio de la Institucion" y como
tal, deberan guardarse cumpliendo con el mantenimiento y "controles" que se tiene con respecto a los activos comprados.

8. Las Unidades Administrativas, Areas Médicas y Técnicas que reciban para custodia y utilizacién, Bienes Muebles que
deben ser usados por varios servidores publicos indistintamente, deberdn lievar un registro de control cada vez que se
entregan y cada vez que se reciben estos bienes de los servidores que los utilizan.

9. Los activos de la Institucion no podran ser prestados, traspasados o cedidos a otra institucidn, empresa o a terceros, ni
podran ser utilizados con fines diferentes a los establecidos, salvo casos excepcionales autorizados por el Director General
o la Direccion Administrativa.

10.Toda entrega de activo en las instalaciones del ION, deberé hacerse en el horario de oficina y en presencia del jefe de
la unidad receptora.

11. Toda movilizacion de activos de una oficina a otra dentro de la Institucién, debera hacerse a través de la "HOJA DE
MOVIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS". Para cllo, se asignaran Unidades de Enlace por oficinas, para que coordinen con
la Seccion de Bienes Patrimoniales, lo relacionado con la entrada y salida de bienes en sus Unidades Administrativas.

12. Los activos que deben salir de la Institucion para reparacion a empresas de la localidad, lo hardn a través de una nota
formal, firmada por el jefe de la Unidad donde estén asignados dichos activos, en la cual se explique la razén de la salida,
el modelo del activo, su numero de activo y la persona autotizada para movilizarlo fuera det ION.C

13. El servidor piblico que entrega un puesto deberd entregar "todos los bienes y activos” de los cuales era responsable.
Los activos no deben ser trasladados con las personas que se trasladan; estos deberan permanecer en las Unidades
Administrativas donde han sido registrados.

14.Cualquier desaparicion inexplicable de un activo, debera ser reportada de manera oficial inmediatamente se descubra la
misma, al Departamento de Servicios Generales, (Direccion Administrativa), Auditoria Interna y Bienes Patrimoniales por
el Jefe del Area donde estaba asignado el bien.

15 En el caso de desapariciéon de activos el Jefe del Area donde ocutrié, debera coordinar con todos los estamentos
internos y si fuera el caso con las autoridades cxternas correspondientes para ubicar el activo, y presentar un informe
completo sobre los esfuerzos para lograr la recuperacién, dirigido a la Direccién General. Esta deber4 enterar a los niveles
superiores del TON sobre los avances logrados en este sentido.

16.Es responsabilidad de los jefes de las Unidades Administrativas, Area Médica y Técnicas, el preocuparse por el
constante mantenimiento preventivo de los bienes de activo fijo.

17 .La administracién del ION debera designar un servidor de enlace (por cada Unidad o Area) con la Seccién de Bienes
Patrimoniales, para que se cumpla con lo establecido en el presente documento. Es decir, que esta Unidad o Area serd la
que se encargari de preparar y estar presente en los traslados, préstamos, ubicacién de equipo nuevo en su 4rea de trabajo
solamente y aclarar cualquier duda Bienes Patrimoniales y Auditaria Interna cuando se prepare el inventiario.

18. Cuando se vaya a descartar un equipo, 1a Seccién de Bienes Patrimoniales, debera contar con el criterio técnico que
sustente el descarte, el cual se adjuntara al formulario que se ha preparado para estos menesteres. Por lo anterior, la
Secci6n de Bienes Patrimoniales, solamente procedera cuando reciba un documento formal (formulario), debidamente
autorizado por la Direccién General o la Direccién Administrativa y las autoridades pertinentes.
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19. A toda donacién se le hara la recepcioén en los Almacenes del ION como lo establece las Normas de Control Interno
Gubernamental.

20. Solamente el personal autorizado tendrd acceso a los bienes de la Institucion (ION), quien debera asumir la
responsabilidad por su buen uso, conservacion y custodia, de ser el caso.

21. La Administracién del ION es la garante para que se cumpla con lo establecido en el presente documento a través de
su Seccién de Bienes Patrimoniales.

III. PROCEDIMIENTOS
A. Procedimiento para el traspaso de actives registrados en una unidad que serdn movilizados a otra unidad.
1. Jefes de Unidades Administrativas

Completan el formulario denominado Hoja de Movimiento de Activos Fijos (Formulario No.2) en original y 3 copias
segun el instructivo.

2. Jefe de la Unidad Administrativa (la que recibe)

Recibird el (los) activo (s) y verificard el mismo con lo especificado en la Hoja de Movimiento de Activos Fijos; si
coincide en la parte correspondiente.

Inmediatamente remitira el original a la Seccion de Bienes Patrimoniales.
Devolvera la primera copia al Departamento de origen.
Retendra la segunda copia para su archivo.

Registraré la entrada del activo en la Hoja de Control de Bienes Muebles (Formulario Nam. 1) con fundamento en la Hoja
de Activos. Hecho el registro se archivardn ambos documentos.

3, Unidad de Bienes Patrimoniales

Cuando reciba el original de la Hoja de Movimientos de Activos Fijos de la unidad de destino, procedera a efectuar el
registro de salida del activo de la unidad origen y la entrada del mismo a la unidad destino en el auxiliar de inventario.

Nota: Iis responsabilidad del Jefe de cada Unidad Administrativa, abrir una Hoja de Control de Bienes Muebles
(Formulario No.1), donde se mantendré un registro actualizado de los activos asignados a su unidad y sus valores, asi
como las entradas de nuevos activos y las salidas de otros.

4. Unidad Administrativa (Origen)

Una vez recibida la primera copia del formulario Hoja de Movimiento de Activos Fijos firmada por el Jefe de la Unidad
de destino, registraré con fundamento en la Hoja de Movimiento de Activos Fijos, Ta salida del bien en la Hoja de Control
de Bienes Muebles. Hecho el registro se archivaran ambos documentos.
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B. Procedimiento para la recepcién de un nuevo activo directamente del proveedor como resultado de una compra.

1. Seccién de Almacén

Recibe del proveedor los bienes o servicios conjuntamente con los documentos sustentadores (Orden de Compra, Facturas
y otros).

Se confrontan los bienes con la informacién especifica contenida en la Orden de Compra, incluyendo la forma de entrega,
factura comercial y colocara el sello de recibido en esta docurnentacion, si la informacion es correcta.

Confeccionara de inmediato el Informe de Recepcion de Almacén respectivo (segin las instrucciones del Informe
Nim.1), confeccionado en funcién de este documento, se registraré la entrada en el formulario "Hoja de Control de Bienes
Mugbles”. Luego se desglosaran y se dispondra los documentos asi:

Onginales de Informe de Recepcion se remitira a Contabilidad.

Copias de la factura ¢ Informe de Recepcion - archivo de la unidad administrativa donde reposard el activo, para
posteriores reclamos de garantias (compras al contado).

Factura original que se le adjuntara al Informe de Recepcidn la archivara Contabilidad.

Copias de la factura y el informe de recepcion (clara y legible) Departamento de Finanzas y a la Unidad de Bienes
Patrimoniales. Este deberd coordinar cuanto antes la asignacién y colocacién del nimero del activo institucional.

Nota: La remisién de los documentos segin se ha indicado deberd ser a més tardar cinco (5) dias habiles después de
recibido el activo.

En los casos que el bien recibido sea producto de una "Donacién",
igualmente se requerira cumplir con el punto seis de las Normas de Control Interno.
De darse entrega en las Unidades de Almacén Periféricas, el Almacén General

debe designar a un Almacenista para que este presente en esa recepeion.
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Remite copia de la recepcion a las oficinas de Kardex, Contabilidad y Bienes Patrimoniales.
2. Seccion de Kardex

Recibe copia de la recepcion, verifica secuencia numérica.

3. Seccién de Contabilidad

Efectia registro.

Nota: Prepara informe sobre las recepciones de las érdenes de compras y contratos que se hayan devengado al
Departamento de Proveeduria y Almacén.

4, Seccion de Bienes y Patrimoniales
Registra sobre documento (Informe de Recepcion de Almacén).

Coloca placa de inventario.

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE UN NUEVO ACTIVO
DIRECTAMENTE DEL PROVEEDOR ('OMO RESULTADO DE UNA C'OMFPRA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SECCION DE SE CCION DE
CONTARILIDAD BIENE § PATRIMONIALES

- D <

SECCION DE ALMACEN | UNIDAD DE KARDEX

REGISTRA SOBRE DOCUMENTO (INFORME DE

"I VERIFCA Y REVISA 1OS BINNES. PREPARA
DEALMACEN)

INFORME DE RECEFCION.

Q PROCEDE A DAR ENTRADA AL BIEN.

REGETRA. COLOCA PLACA DE INVENTARIO.

© 0

C. Procedimiento para ¢l control de activos utilizados indistintamente por varios servidores
1. Jefe de Unidades Administrativas, Area Médica y Técnicas

Cuando reciba o compre equipos coma busca personas, celulares, radios, antenas, instrumentos, programas y otros activos
muebles, cuya naturaleza portatil los hacen de acil sustraccion, previo cumplimiento de todos los puntos indicados en este
procedimiento, debera llevar un control y registro de salida de los mismos en formatos, libros control, por computadora o
cualquier mecanismo que permita la ubicacién de cstos activos en todo momento, principalmente si estos son utilizados
indistintamente por otras personas.

Los Jefes de las Unidades Administrativas Arca Médica y Técnicas, donde estan asignados estos bienes, podra dar la
custodia formal de estos a algin funcionario de su unidad, que considere responsable para que lleve el control establecido.
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Para ello, quienes los reciben firmardn un registro al retirarlos, responsabilizéndose de los equipos, instrumentos y demis
activos entregados, segin el control establecido.

Igualmente, al entregarlos después de ser utilizados, quien entrega deberd firmar el control y ¢l custodio debera constatar
que ha sido recibido en buen estado.

2, Unidad de Auditoria Interna

Evalua la eficiencia y economia de los controles establecidos ¢n la utilizacion de bienes

PROCEDIMIENT O PARA FL CONTROL DE ACTIVOS UTILIZADOS
INDISTINTAMENTE POR VARIOS SERVIDORES

UNIDAD

ADMINISTRAT IVA, AREA MEDICA Y TECNICAS AUDIT ORIA INTERNA

-

] LIXVARA FSTRCTO CONIROL DE LAS ENTRADAS Y m[ EVALUNA L 08 CONTROLES ESTABLECIDOS.
‘ SALIDAS DE BQUIPOS, INSTRUMENTOS, KIC (XK ST
INCUENTRAN BAJO S RESPONSARILIDAD.

D. Procedimiento para el manejo y control de las donaciones
Recepcion de Bienes Donados
1. Direccién General

Coordinaré y canalizars directamente las donaciones correspondientes, es decir, lo referente al recibo y distribucién de
bienes hacia el Institute Oncoldgico Nacional.

Para establecer las responsabilidades administrativas, la recepcion de las donaciones de bienes sera responsable del
registro, control y de conocimiento las siguientes Oficinas:

Direccién Administrativa: coordinara la recepcidn, registro y uso con sus con sus Oficinas de:
Seccion de Bienes Patnmoniales

Departamento de Finanzas (Scccion de Contabilidad)

Departamento de Proveeduria y Almacén (Seccion de Almacén).

Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria en ¢l Instituto Oncolégico Nacional: verificacion, ubicacion y uso de esos
bienes donados.
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Departamento de Auditoria Interna: Examen y evaluacion de los registros efectuados a los bienes donados al ION.
Distribucién de los bienes recibidos en concepto de Donaciones
2. Seccién de Almacén

Prepara en original y tres copias, el formulario denominado "Informe de Recepcion” en este formato se plasmara la
cantidad, valor y tipo del bien a entregar o distribuir, esta informacién tiene el propésito de servir para actualizar el
inventario inicial de los bienes recibidos.

La distribucién del formulario antes citado sera de la siguiente forma:
Original - Seccion de Bienes Patrimoniales

Ira, Copia - Seccién de Contabilidad

2da. Copia - Unidad de Kardex

3ra. Copia - Auditoria Interna

3. Seccién de Bienes Patrimoniales

Verifica el Informe de Recepcion y procede a colocar placa de inventario si la donacidn es un bien y solicitar la Hoja de
Control de Bienes Muebles.

4. Seccién de Contabilidad

Realiza el registro contable correspondiente, Confecciona, firma y archiva ¢l Comprobante de Diario.
§. Seccién de Kardex (Registro)

Registro automatizado y luego sella como constancia.

6. Seccion de Auditoria Interna

Recibe la copia del informe de recepcién

Verifica los procesos relacionados al manejo de los recursos.

Nota: Mide y evalua la eficacia y economia dc los controles establecidos (punto 3.2.5.2 normas de control interno
gubernamental).
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HOJA DE CONTROL DE BIENES MUEBLES
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A. ORIGEN:

Seccion de Bienes Patrimoniales.

B. OBJETIVO:

Lievar un control de todas las entradas y salidas de los activos asignados al Hospital.
C. CONTENIDO:

1. Numero de Pagina: Anotar ¢l niimero de pagina que le corresponda,

2. Departamento: Corresponde al Departamento en que se encuentra la Unidad Administrativa si es el caso.
3. Cédigo de la Unidad

Administrativa: Corresponde a la codificacién por 4rea de la entidad.

4. No.: Es el orden por renglén si son varios bienes.

5. No. de Activo: Es el nomero asignado para control del inventario.

6. Descripcion: Anotar la descripcion detallada del bien.

7. Marca: Se refiere a la marca del bien.

8 Modelo: Se refiere al modelo que le corresponde al bien.

9. Serie: Se refiere a la numeracion que tiene el bien.

10. No. Orden de Compra o

Donaciones: Es el nimero de Orden de Compra o Donacién que le corresponde.
11. Fecha y No. del

Informe de Recepcion; Anotar dia, mes y afio y el numero de recepcién del bien,
12. Valor: Anotar el valor del bien.

13. Proveedor: Se refiere al nombre del proveedor al cual se le compra el bien.
14, Observaciones: Cualquier aclaracion que se desea hacer.

15. Nombre y firma del Escribir el nombre completo y la respectiva
Funcionario Encargado firma del encargado de control de bienes.

Del Control:

16. Nombre y firma del Jefe Escribir el nombre completo y la respectiva

de la Unidad Administrativa: firma del jefe donde va a reposar el bien. HOJA DE
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REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUTO ONCOLOGICO NACIONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE BIENES PATRIMONIALES

HOJA DE MOVIMIENTO DE ACTIVOS FLIOS

7] REFAFRACION ] JARANTIA
_] TRAZLALV [ FETHA DE SALIDA
DERCARTE
) mTRA
TR TE TICWATE | VALOF A LX
ACTIVS | DESCSRIPCION (AT BEN | MARCA | MODELL SERIE VALUR COMPRA FECHA OBSERVACION

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD

HOMBRE Y FIRMA LEL JEFE D'E LA UNIDAD (ORIGEN) (DESTINGY
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(AY ADMINISTRATIVO(A) NOMBRE Y FERMA DEL ENCARGADD DE
BLENES PAT RIMOHLALES
BIERED
CORIGINAL DIRBCCION  DE ADMIRISTRACION Y NOTA ESTE FORMULARI? DEBERA SER
FIRANZAS |BIENES PATRIMONI[ALES) CORFECCIONADO FOR LA UNIDAD
COPIA No ! UNIDAD ADMINISTRATIVA (ORIOEN) ADMINISTRATIVA (ENLACE) QUE HACE EL
COPIA No 2 UNIDAD ADMINISTRATIVA (DESTING) TRASLADO DEL ACTIVO

MOVIENTO DE ACTIVOS FLIOS

A. ORIGEN:

Unidades Administrativas Direcciones, Departamentos o Secciones.
B. OBJETIVO:

Llevar un control de la entrada y salida de los activos asignados a las oficinas del Hospital. Ningidn bien saldrd de las
oficinas sino estd lleno este formulario.

C. CONTENIDO:

1. Reparacién Anotar si el bien va a ser reparado.

Traslado Anotar si ¢l bien es trasladado.

Descarte Anotar si el bien va a ser descartado

Otra Anotar si el bien va a salir por cualquier otro motivo.

Garantia Indicar si el bien tiene garantia

2, Fecha De Salida Anotar la fecha completa del movimiento del bien
3, Numero de Activo: Se refiere al nimero que se le ha asignado en la institucién para el inventario.
4, Descripcion del Bien: Detallar el bien trasladado

5. Marca Marca del bien

6. Modelo Se refiere al modelo que le corresponde al bien.

7. Serie Se refiere numeracion que tiene el bien

8. Valor Se refiere al valor del bien.
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9. Fecha de Compra: Se refiere al dia, mes y afio de la compra.

10. Valor a la Fecha Se refiere al valor que tiene a la fecha el bien.

11 Observacién Cualquier aclaracion que sc desea hacer

12. Nombre y Firma de la

Unidad Administrativa (Origen Se registrara nombre y firma del jefe de la
Unidad Administrativa del cual sale el bien

13. Nombre y Firma del Jefe de la

Unidad Administrativa (Destino) Se registrarg nombre y firma del jefe de la Unidad Administrativa el cual va a recibir el
bien

14. Firma del Director(a) Riibrica del Director(a) Administrativo(a).
Administrativo(a): ‘

15, Nombre y Firma del encargado de Nombre y Firma del encargado de Bienes
Bienes Patrimoniales Patrimoniales que va a ser ¢l traslado

Nota: Este formulario debe ser llenado por la Unidad Administrativa que hace ¢l traspaso, reparacion, traslado, descarte u
otros, del bien donde se "origina

D. DISTRIBUCION:
Original - Seccién de Bienes Patrimoniales

Copia No.1 - Unidad Administrativa (origen)

Copia No.2 - Unidad Administrativa (destino)
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N Repiblica de Panamid
T INSTITUTO ONCOLOGICO NACIONAL
71’3“'- Direccién Admimstrativa
" Departaments de Proveeduria Compras
Seccion de Almacen
PROVEEDOR Numere de Facturs:
FORMA DE CONMPRA

0 Caja Menuda
0 Orden de Compra Nam

RENG | CANY. | UNIDAKD | CODIFICACION DESCRIPCION VALLR VALOR
. ARTICULO UNITARIO | TOTAL
Subtotal
ILTBM.
Tatal
CODIFICACION FINANCIERA
CUENTA SUB-CUENTA DR CR
{Fara uso del Departamento de Contabilidad)
JEFE DE SECCION DE ALMACEN REGISTRADO POR

INFORME DE RECEPCION DE ALMACEN

A. OBJETIVO:

Controlar las recepciones de impresos, materiales y equipo.
B. ORIGEN:

Seccion de Almacén.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Dia, mes y aflo de ia recepcién.

2. Proveedor: Anotar el nombre del proveedor.

3. Forma de Compra:

Caja Menuda Orden de Compra Nim

Orden de Compra Nim Anotar ¢l nimero de comprobante la Caja Menuda.
Anotar el nimero de la Orden de Compra.

4. NGmero de Factura Anotar ¢l nimero de factura que se esté realizando la recepcion

5. Renglén: Anotar el nimero secuencial establecido para mantener la cantidad de renglones solicitados

6. Cantidad Nimero de articulos recibidos

R e
eyl

7. Unidad Se refiere a la especificacion del producto o bien cuando es solicitado (galones, resma, cajas, paquete, etc.).
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8. Codificacion Articulo Anotar el codigo del articulo recibido

9 Descripeion Caracteristicas o especificaciones que identifican el bien recibido

10. Valor Unitario Anotar el precio por unidad

11. Valor Total Anotar la sumatoria del valor unitario, segan la cantidad de articulos solicitados
12. Codificacién Financiera: Codificacién que trabaja el Departamento de Contabilidad

13, Subtotal Representa la suma del precio total, de los articulos, sin la inclusién del cinco por ciento (5%).
14. .T.B.M. Corresponde al impuesto del 5% aplicado a cada articulo, de acuerdo al Cédigo Fiscal
15. Total Es la suma de los precios de cada articulo, incluyendo el cinco por ciento (5%).

16. Jefe de Seccion de Almacén Firma de quien recibe, por parte del Almacén

Registrado por Firma de quien registra la recepcion

GLOSARIO

Unidad de Origen: la que origina el traslado de un bien.

Unidad de Destino: la que recibiré el bien.

Unidad Receptora es aquella que recibe el bien y la responsable de la verificacion que s¢ cumplan las especificaciones

establecidas en la Orden de Compra o Contrato y la que deberd confeccionar el Informe de Recepeion.

Traspaso: es un movimiento de activos desde su ubicacion, hacia otra dentro de la Dependencia que debe formalizarse, a
través de la Hoja de Movimiento de Activos y cuyo propdsito puede ser: su traslado permanente; la eliminacion del

aclivo; préstamo temporal a otra Unidad Administrativa; reparacién dentro del ION.

Donacién: cuando los bienes son entregados gratuitamente al Estado por personas naturales y juridicas, nacionales o

extranjeras.

REPUBLICA DE PANAMA

INSTITUTQ PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO
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DE RECURSOS HUMANOS

Resolucidn No.71 Panama, 12 de marzo de 2008

Por la cual el Consejo Nacional del Instituto para la Formacion y Aprovechamiento de Recursos Humanos, crea el
Programa de Becas para Estudios de Miisica del Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos.

EL CONSEJO NACIONAL DEL IFARHU
en uso de sus facultades legales
CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Republica de Panam4, en su Articulo 102, dispone que ¢l estado establecera sistemas
que proporcionen los recursos adecuados para otorgar becas, auxilios y otras prestaciones econdmicas a los estudiantes
que lo merezcan o lo necesiten.

Que el Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos, de acuerdo al fiteral h) del Articulo 2 de la
Ley No. | de 1965, debe administrar todos los fondos destinados por el Estado a la asisiencia econémica con fines
educativos y cualquier fondos que entidades publicas o privadas, nacionales, extranjeras o internacionales pongan a
disposicion del Instituto con este mismo fin,

Que de conformidad al Articulo 2 del Decreto de Gabinete No. 246 de 22 de diciembre de 1971, el Consejo Nacional del
[FARHU le corresponde reglamentar la adjudicacion, determinacién del numero de becas y monto de las cuantias
mensuales.

Que el Instituto para la Formacion y Aprovechamiento de Recursos Humanos requiere fomentar el estudio de musica a
jévenes panamefios talentosos en esta disciplina brindindoles la oportunidad de adquirir esos conocimientos en
universidades y conservatorios del mundo.

Por lo anterior, ¢l Consejo Nacional del IFARHU.
RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ: Créase el Programa de Becas para Estudios de Musica del Instituto para la Formacién y
Aprovechamiento de Recursos Humanos, que esta dirigido a estudiantes panamefigs con talento musical que han sido
aceptados por las universidades y conservatorios de musica en las audiciones que se realizaran en el PANAMA JAZZ
FESTIVAL 2008, en la ciudad de Panama; que tendra las siguientes regulaciones:

1. Este programa sera para que estudiantes panamefios realicen estudios superiores de misica en las universidades y
conservatorios que participaron en el Panama Jazz festival 2008,

2. El beneficio de beca sera por el término normal de estudios y el monto cubrira el costo que conlleve estos estudios
hasta por el monto anual de B/.60,000.00. En los casos que el beneficiario tenga una fuente de financiamiento que
cubra parte de los estudios, el IFARHU le proporcionaré la otra parte con la restriccion del monto anual establecido.

3. Para la seleccién de los beneficiarios de este programa el IFARHU hard las alianzas necesarias con entidades
publicas y privadas que sea requerido.

4. El seguimiento académico de estos beneficios lo hard el IFARHU de conformidad a las disposiciones contempladas
en el Reglamento de Becas, Asistencia Econdmica Educativa y Auxilio Econémicos de la institucién.

ARTICULO SEGUNDO: La presente resolucién cornenzara a regir a partir de su aprobacion.
REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

BELGIS CASTRO JAEN

Ministro de Educacion

Presidente del Consejo

DENIS ARCE MORALES

Representante de la

Asamblea Nacional

JULIO ESCOBAR
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