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PETROLEQ Y SUS DERIVADOS

COMBUSTIBLE PARA MOTORES DIESEL LIVIANO GRADO 2D

i.c.s.: 75.160.20

DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL (DGNTI)

REGLAMENTO TECNICO

DGNTI-COPANIT 73-2007

COMISION PANAMENA DE NORMAS INDUSTRIALES Y TECNICAS (COPANIT)

Apartado Postal 0879-05820 Zona 4, Rep. de Panama

PROLOGO

El Reglamento Técnico en su etapa de proyecto, ha sido sometido a un periodo de discusion publica de sesenta (60) dias,

durante el cual los sectores interesados emitieron sus observaciones y recomendaciones.

Este Reglamento Técnico DGNTI - COPANIT 73-2007 ha sido oficializada por el Ministerio de Comercio ¢ Industrias

mediante Resolucion N° 445 de 6 de Agosto de 2007.
Miembros Participantes

Marcelo Morales Shell De Centroamérica

Gabriel Dutary Esso- Panama

Erick Martez Interteck

Evemer M. Jiménez Saybolt Panama

Cesar Escobar Saybolt Panama

Carlos Coloma Accel-PNSA

Nelson Barranco UniversidadTecnoldgica de Panama
Rigoberto De La Rosa Autoridad del Consumidor
Carlos Guerra Camin Cargo Control

Beatriz Ho Luck Autoridad Nac. del Medio Ambiente
Alberto Dominguez Petroleos Delta

Marty Barillas Chevron Panama, S.A,

Julio Arosemena Chevron Panama, S.A.

Wolfram Gonzalez DINHEA

David Mufioz DINHEA

Danis Santamaria ADAP-Mitsubishi
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Ramsey Abrego MINSA/DIPOL

Julio Olaya ADAP

Coordinadora del Comité
Edith Virginia Cajar J. Direcciéon General de Normas Y Tecnologia Industrial, Ministerio de Comercio ¢ Industria,
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL
RESOLUCION 445 PANAMA 6 de Agosto de 2007
El Viceministro de Industrias y Comercio

En uso de sus Facultades
CONSIDERANDO:

Que de conformidad a lo establecido en el articulo 93 del Titulo II de la Ley N° 23 de 15 de julio de 1997, la Direccidn
General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTI), del Ministerio de Comercio e Industrias, es el Organismo Nacional
de Normalizacién, encargado por el Estado del proceso de Normalizacién Técnica, Evaluacion de la Conformidad,
Certificacion de Calidad, Metrologia y Conversi6n al Sistema Internacional de Unidades (SI) y la facultada para coordinar
los comités téenicos y someter los proyectos de Normas, claborado por la Direccion General de Normas y Tecnologia
Industrial, o por los Comités Sectoriales de Normalizacion a un periodo de discusion publica.

Que de acuerdo al articulo 95 titulo II de la precitada ley la Direccion General de Normas y Tecnologia Industrial del
Ministerio de Comercio e Industrias velara porque todos los Reglamentos Técnicos sean establecidos en base a objetivos
legitimos, tales como la seguridad nacional, la prevencién de practicas que puedan a inducir a error, la proteccién de la
salud, vida y seguridad humana, de la vida y salud vegetal o del medio ambiente.

Que a solicitud de la Direccién Nacional de Hidrocarburos y Energias Alternativas se procedié a la revisién de la
Norma Técnica 391-96 Petréleos y sus Derivados. Combustible para Motores Diesel Liviano Grado 2D.

Que el anteproyecto Reglamento Técnico DGNTI COPANIT 73-2007 Petroéleos y sus Derivados Combustible para
motores de Diesel Liviano Grado 2D, fue a un periodo de discusiéon piblica por sesenta (60) dias a partir del 1 de
febrero de 2007.

Que el Proyecto de Reglamento Técnico fue notificado a la Organizacion Mundial del Comercio y no se recibio
comentarios por parte de paises miembros.

Que la presente solicitud se fundamenta en la proteccién al medio ambiente, la salud de la poblacion y la disponibilidad
del producto en el mercado internacional

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar ¢l Reglamento Técnico DGNTI - COPANIT 73-2007, Petroleos y sus derivados.
Combustible para Motores Diesel Liviano. Grado 2D, de acuerdo al tenor siguiente:

RESUELVE
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
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DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y TECNOLOGIA INDUSTRIAL (!\

PETROLEOS Y SUS DERIVADOS REGLAMENTO TECNICO DGNTI

COMBUSTIBLE PARA MOTORES COPANIT 73-2007
DIESEL LIVIANO GRADO 2D
1. OBJETO

Este Reglamento técnico tiene por objeto establecer los requisitos minimos de calidad, que debe cumplir el combustible
Diesel Liviano Grado 2 D empleado en motores de combustion interna Diesel.

2. REFERENCIA NORMATIVA

Decreto de Gabinete N° 036 de 17 de septiembre de 2003 y sus modificaciones.

NORMA COPANIT 391-96, Petréleos y sus Derivados. Combustible para motores diesel.
3. DEFINICIONES

3.1 COMBUSTIBLE DIESEL (S 5000)

Es un combustible homogéneo proveniente del fraccionamiento o de la destilacion primaria del petréleo crudo o cualquier
otro combustible fosil , adecuado para utilizarse en motores de combustion interna, de encendido por compresion (Diesel),
cuyo contenido maximo de azufre es de 0.5% del peso (5000 ppm wt).

3.2 COMBUSTIBLE DIESEL BAJO CONTENIDO DE AZUFRE (S 500)

Es un combustible homogéneo proveniente del fraccionamiento o de la destilacién primaria del petréleo crudo o cualquier
otro combustible fosil, adecuado para utilizarse en motores de combustion interna, de encendido por compresion (Diesel),
cuyo contenido maximo de azufre es de 0.05% del peso ( 500 ppm wt ),

3.3 NUMERO DE CETANO E INDICE DE CETANO:
3.3.1 Numero de Cetano:

Es una medida de la calidad de ignicion del combustible y su influencia en el proceso de combustion, influye en ¢l
encendido del motor, en el control de las emisiones y en el ruido producto de la combustion.

3.3.2 indice de Cetano:

Representa una estimacion del nimero de cetano (calidad de ignicién) para combustibles destilados a partir de la densidad
o gravedad APl y de la temperatura de destilacion al obtener el 50% de evaporado, por medio de la formula.

4, APLICACION:

El Diesel Liviano Grado 2D, se utiliza en motores de vehiculos que utilicen el combustible diesel como carburante,
magquinaria industrial, maquinaria agricola, motores para generacion termoeléctrica y otros que requieren diesel de bajas
volatilidades.

En general, este combustible es apropiado para motores diesel de alta velocidad y alta carga.
5. CONDICIONES GENERALES:

El Diesel Liviano Grado 2D, cuando se examina en forma visual a temperatura ambicnte, debera presentar una apariencia
clara y brillante, estar libre de agua y materias en suspension,

6. REQUISITOS
El Diesel Liviano Grado 2D debera cumplir con las especificaciones indicadas en la tabla N° 1,
TABLA N° 1

ESPECIFICACIONES DIESEL LIVIANO 2D
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ESPECIFICACIONES DEL DIESEL LIVIANG .
ENAYO METODD ASTM T NG| WA
COLOR B-1500: D-804% .
APARIENCIA O-4176 Clare v Brillante
AGUA ¥ SEDIMENTOS, % VOL. e ; 205 |
6 T
AGUA + SEDIMENTO D-B5,0-473 Q.05 _'
GRAVELAD AP| 0-287,0-4052:0-1208 Raportar
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AZUFRE TOTAL % PESQ (ppm wt) Odzg_‘ﬁ“z‘ . 0.5 {5000)

CENLZAS, % PESO D482 - 0.0
CARBON CONRADSON 10% FONDD, % PESO Ov180:0-4330:0-524 - 0.30
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A SIS 5 VoL z
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NOTAS:
1. SE ACEPTA NUMERO O INDICE DE CETANO
2. SERA ACEPTADA LA PRUEBA DE LUBRICIDAD REALIZADA EN EL DEL PUERTODE

ORIGEN O EMBARQUE HASTA QUE LOS LABORATORIOS ACREDITADOS EN PANAMA CUENTA CON
EL EQUIPO Y LA ACREDITACION CORRESPONDIENTE.

3. EN LA MEDIDA QUE APAREZCAN NUEVOS METODOS PARA REALIZAR LOS ENSAYOS, ESTOS SE
PODRAN UTILIZAR, SIEMPRE QUE HAYAN SIDO APROBADAS POR LA DIRECCION NACIONAL DE
HIDROCARBUROS Y ENERGIAS ALTERNATIVAS Y LA DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y
TECNOLOGIA INDUSTRIAL, MEDIANTE COMUNICACION POR ESCRITO.

Tabla N° 2

TABLA DE REDUCCION DEL AZUFRE POR ANO

Junio 2008 Junio 20049
Pradeucts
Contenido dw Azufre, ppm (%) Contanido de Azufre, ppm (%}

Dicsel 2D 35000 3004{0.3) 1000 10.17
Diasel 20 S800 o revisar

NOTA: LA REDUCCION PROGRAMADA DE AZUFRE, SE REVISARA DOS MESES ANTES DE LA
APLICACION,

7. TOMA DE MUESTRAS

Se efectuara la toma de muestras de acuerdo a lo indicado en la norma ASTM D - 4057 Standard Practice for Manual
Sampling of Petroleum Products 6 ¢l capitulo 8 de API. El tamafio de la muestra dependerd de la prucba a realizar y por

cada analisis se tomara una muestra testigo.
8. ENSAYOS
Las muestras y/o ensayos se realizaran con base a Normas ASTM o normas equivalentes.

A continuacion se detallan los diferentes Métodos que deben utilizarse en las pruebas de ensayos:

método ASTM D-4176
® Determinacion de Agua y Sedimentos. Segun Norma ASTM D-2709
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¢ Determinacion de Agua mas Sedimentos. Segun Norma ASTM D-95 y ASTM D-473 P . '.“ - m?
PR o
*\\ \ \\S'R v
® Determinacion de la Gravedad API. Segiin Norma ASTM D-287, D-4052 y N :\\w ’
D-1298. API Gravity of Crude Petroleum and Liquid Petroleum Products ol
(Hydrometer Method)

® Determinacion del Punto de Inflamacion, Segin Norma ASTM D-93 A, Flash Point by Pensky Martens Closed
Tester.

@ Determinacion del Contenido de Azufre. Segun Norma ASTM D-2622, D-4294, D 5453

® Determinacion de Ceniza. Segun Norma ASTM D-482. Ash from Petroleum Products
® Determinacién del Residuo de Carbén. Segiin Normas ASTM D-189; D - 4530 y ASTM D- 524, Conradson Carbon
Residue of Petroleum Products

® Determinacién del Residuo ASTM D- 524, Conradson Carbon Residue of Petrolcum Products

#® Determinacion de la Corrosion en Tira de Cobre. Segun Norma ASTM D-130 Detection of Copper Corrosion From
Petroleum Products by the Copper Strip Tarnish Test.

® Determinacion de la Viscosidad. Segiun Norma ASTM D-445. Kinematic Viscosity of Transparent and Opaque
Liguids.

¢ Determinacion del Numero de Cetano. Segin Norma ASTM D-613 y D- 6890.Test Method for Ignition Quality of
Diesel Fuels by the Cetane Method.

® Determinacion del Indice de Cetano. Segtin Norma ASTM D-976 y ASTM D-4737. Calculated Cetane Index for

Distillate Fuels.

Determinacion de las propiedades de Destilacion. Segiun Norma ASTM D-86. Method for Distillation of Petroleum

Products.

Determinacion del Punto Final de Ebulliciéon. Segin la Norma ASTM D-86.

Determinacion del Residuo. Segin la Norma ASTM D-86.

Determinacion de la Pérdida. Segun la Norma ASTM D-86.

Determinacion de la Lubricidad. Segin la Norma ASTM D-6079.

NOTAS:

1. SI LA MUESTRA ENSAYADA NO SATISFACE CON UNO DE LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS
EN ESTE REGLAMENTO TECNICO SE RECHAZARA EL LOTE, SOLO SE ACEPTARAN RESULTADOS
EMITIDOS POR UN LABORATORIO ACREDITADO ANTE EL CONSEJO NACIONAL DE
ACREDITACION Y AUTORIZADO POR LA DIRECCION NACIONAL DE HIDROCARBUROS Y
ENERGIAS ALTERNATIVAS, MEDIANTE PERMISO DE LABORATORIOS DE ANALISIS.

2. EN CASO DE DISCREPANCIA, SE REPETIRAN LAS PRUEBAS SOBRE LOS TESTIGOS PREVIAMENTE
RESERVADOS POR UN PERIODO MINIMO DE DOS MESES. PARA TALES EFECTOS SE TOMARAN
NUEVAS MUESTRAS PROCEDENTES DE LOS TESTIGOS DE LOS MISMOS LOTES PARA LOS
RESPECTIVOS ANALISIS EN UN LABORATORIO IDONEO NACIONAL O EXTRANJERO ACREDITADO,
QUE NO TENGAN INTERESES CON LAS PARTES INVOLUCRADAS VERIFICANDO LOS RESULTADOS.

9. SEGURIDAD Y MANEJO

9.1 E} Diese!l grado 2D se distribuira a granel en forma tal que se garantice la seguridad del producto y de las personas que
lo manejan durante el transporte, almacenaje y despacho del mismo. Se tomaran en consideraciones las disposiciones dc la
Oficina de Seguridad para la Prcvencion de Incendios del Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, contemplado
en la Resolucion CDZ-003/99 de 11 de febrero de 1999 u otra que se dicte sobre la materia.

9.2 Se tomard en consideracién cualquier guia, procedimiento o registro que establezca la Direccion Nacional de
Hidrocarburos y Energias Altemnativas del Ministerio de Comercio e Industrias,

10. TRANSPORTE

En cuanto al transporte de combustibles o material inflamable se debera cumplir con los reglamentos vigentes de la
Autoridad del Transito y Transporte Terrestre (A.T.T.T.) y de la Oficina de Seguridad para la Prevencion de Incendios del
Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama.
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11. APENDICE S NS
o l
11.1 ANTECEDENTES: AN S

SAE J313. Diesel Fuels.

ASTM D-975. Standard Specification for Diesel Fuel Oils. Vol.05.01 de 2006,
ASTM D-4057- Practice for Manual Sampling of Petroleum and Petroleum Products.
Colonial Pipeline Company, Product Specifications.

ARTICULO SEGUNDO: La Direccién Nacional de Hidrocarburos y Energia Alternativas del Ministerio de Comercio ¢
Industrias sera responsable de verificar y exigir el cumplimiento de este Reglamento Técnico, asi como también tendra las
atribuciones de fiscalizar y verificar la procedencia, calidad, cantidad y destino de los productos derivados del petréleo
que se comercialicen en o desde la Republica de Panama, con fundamento a los numerales 13 y 22 del articulo 5 del
Decreto de Gabinete No. 036 de 17 de septiembre de 2003 y sus modificaciones.

ARTICULO TERCERO: La presente resolucion entrara en vigencia sesenta (60) dias
después de su publicacidn en Gaceta Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBL{QUESE

MANUEL JOSE PAREDES

VICEMINISTRO DE INDUSTRIAS Y COMERCIO

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DECRETO EJECUTIVO N° 64
(de 30 de noviembre de 2007)
"POR EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DEL PROGRAMA PARA LA SOLIDARIDAD ALIMENTARIA"
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que es funcion primordial del Estado implementar y desarrollar una politica nacional alimentaria que provea el
estado nutricional adecuado de toda la peblacién, que garantice la accesibilidad y el consumo de los alimentos, y
que permita satisfacer sus necesidades alimenticias, a precios razonables, promoviendo e incentivando la oferta
adecuada de todos los productos de la cadena alimenticia.

Que la Resolucion de Gabinete N°124 de 22 de octubre de 2007, aprobd la creacion decl Programa para la Solidaridad
Alimentaria, a fin de garantizar el acceso de la poblacion a los productos alimenticios de primera necesidad.

Que la Resolucion antes citada autoriza al Ministerio de Desarrollo Agropecuario para gestione los fondos necesarios para
financiar el Programa para la Solidaridad Alimentaria, el cual se manejard a través de un Fideicomiso con el Banco
Nacional de Panama.

Que mediante la Resolucion de Gabinete No.129 de 31 de octubre de 2007 se aprobo el Contrato dc Fideicomiso a
celebrarse entre ¢l Ministerio de Desarrollo Agropecuario, como fideicomitente, y el Banco Nacional de Panama, como
fiduciario, para el Programa para la Solidaridad Alimentaria. .
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Que el dia 2 de noviembre de 2007, s¢ firmo el Contrato de Fideicomiso entre el Ministerio de Degarrollo Agrqgecuano y o

¢l Banco Nacional de Panama, para la ejecucion del Programa para la Solidaridad Alimentaria. ?
. ‘w *

Que la Entidad Ejecutora del Programa para la Solidaridad Alimentaria le correspondera al stl\\lto de Mﬂcadéo
Agropecuario,

Que para la ejecucion de dicho fideicomiso se hace necesario la reglamentacién del mismo. P L

Que luego de las consideraciones antes expuestas;

DECRETA:
Articulo 1: Establecer el Reglamento del Programa para la Solidaridad Alimentaria.

Articulo 2: Los desembolsos de los recursos del Fideicomiso del Programa para la Solidaridad Alimentaria, estaran
sujetos a las disposiciones de la Ley N° | de 5 de enero de 1984 "por la cual se regula el Fideicomiso en Panamd y se
adoptan otras disposiciones", al Contrato de Fideicomiso y al presente reglamento, bajo la fiscalizacion de la Contraloria
General de la Republica.

Articulo 3: El Instituto de Mercadeo Agropecuario, sera la Entidad Ejecutora del Programa (la Entidad), por lo cual sera
responsable ante el Fiduciario de la coordinacion, administracion y ejecucion del Programa. Esta Unidad tendrd las
funciones de planificar, organizar, administrar y ejecutar la operatividad del funcionamiento de todas las actividades el
Programa, lo cual incluye sin limitar, lo siguiente:

a) Realizar el mercadeo de todos los productos que seran adquiridos a través de este Programa, que incluye el mangjo,
adquisicién y comercializacion de los mismos asi como las contrataciones de los bienes o servicios conexos
previamente definidos en ¢l Contrato de Fideicomiso.

b) Disponer de los productos adquiridos a través del Fideicomiso mediante el Programa de Ferias del Productor o a
través de la distribucion y venta de los mismos para facilitar el acceso por parte de los Fideicomisarios o
Beneficiarios.

¢) Realizar las gestiones de cobro pertinentes a las ventas de estos productos y efectuar los depdsitos de los resultados
dc tales gestiones en la cuenta del Fondo creada para tal fin.

d) Tramitar y controlar las Ordenes de Desembolso del Programa.

¢) Rendir un informe mensual sobre las actividades ejecutadas, destacando el registro de compras, existencias de
mercancias, ventas, precios e ingresos.

f) Remitir al Fiduciario y a la Contraloria General de la Republica, constancias de las comunicaciones del
Fideicomitente sobre los productos incorporados al Programa.

g) Velar por el cumplimiento eficiente y transparente de este reglamento.

Articulo 4: La orden de desembolso servira para hacer efectivo el pago, mediante carta de crédito, transferencia bancaria,
cheque de gerencia u otro medio de pago establecido por el sistema bancario, del contrato u orden de compra
correspondiente y debera ser firmada por el Fideicomitente; quien podra delegar dicha facultad a la Entidad Ejecutora, que
a su vez sera la responsable de enviarla al Fiduciario, a través de la Contraloria General de la Republica, para su tramite
respectivo, posterior a su aprobacidn o refrendo.

Articulo 5: La seleccion de proveedores sera efectuada por la Entidad Ejecutora a través de una Bolsa de Productos
Agropecuario legalmente constituida, de acuerdo a los procedimientos establecidos en dicha instancia para ronda de
negociaciones o registro de transacciones. Los términos y condiciones de las compras de producto nacional o importado
de que se trate quedaran formalizados mediante contrato u orden de compra con el proveedor seleccionado y al tramite de
pago del precio que corresponda a través de la orden de desembolso respectiva. Asi mismo se procedera al pago de las
comisiones que s¢ generen a favor y dentro de la bolsa por razén del uso de los puestos de venta y la participacion dc los
corrcdores en la misma.

Articulo 6: En caso de que la Entidad Ejecutora no adquiera el producto a través del mecanismo de la Bolsa, se procedera
a la compra en la forma siguiente:

a) Por invitacion a los proveedores mediante notas segun las cuales;

® Se establece el bien o servicio requerido, sus caracteristicas y especificaciones téenicas, asi como el precio
previamente fijado, de forma que el proveedor debe responder si acepta o no los términos del contrato, o,

® Se establece el bien o servicio requerido, sus caracteristicas y especificaciones técnicas y cl precio debera ofertarlo el
proveedor en su propuesta.

b) En la primera forma se invitara a tres o mas proponentes y se seleccionara a todos los que acepten los términos del
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¢) La Entidad, en cada caso, podra seleccionar a uno o més proveedores cuando asi se establezca en la invitacion y los
términos de la contratacién sean iguales para todos los participantes.

d) Se elaboraré la orden de compra o el contrato a nombre del (de los) proveedor (es) seleccionado (s).

¢) La orden de compra o el contrato sera refrendado por el Representante Legal de la Entidad Ejecutora o a quien este
delegue.

f) Se emitird orden de desembolso al Banco Nacional de Panamg, la cual serid enviada previamente a la Contraloria
General de la Republica para su refrendo, anexando la orden de compra o el contrato respectivo.

PARAGRAFO: Tratindose de las contrataciones de los bienes y servicios conexos, se aplicara el mecanismo a que se
refiere este Articulo.

Articulo 7: El procedimiento de desembolso que utilizard la Entidad Ejecutora seré el siguicntc:

a) Verificara el cumplimiento del procedimiento establecido en los articulos anteriores de este reglamento.

b) Elaborard y suscribiré el contrato u orden de compra, y la solicitud de carta de crédito si el caso lo requiere.

¢) Elaborard y suscribird la orden de desembolso de acuerdo a la delegacion que se le haya concedido conforme al
articulo tercero del presente Reglamento.

d) Elaborara un cuadro control de desembolsos.

e) Remitir4 la orden de desembolso, acompafiada de los documentos sustentadores de la compra del bien y/o servicio,
segun corresponda, suscrita por la Entidad Ejecutora, ademas, incluira el cuadro control de desembolsos, todos
debidamente foliados.

f) Los documentos indicados en cl acapite anterior, seran remitidos a la Contraloria General de la Republica, para la
correspondiente verificacion y refrendo por parte del Contralor General o el funcionario delegado para tal fin.

g) La Contraloria General de la Republica remitira directamente a El Fiduciario, para el pago respectivo, la orden de
desembolso, debidamente refrendada, con sus respectivos documentos sustentadores.

Articulo 8: El Fiduciario, emitira el pago respectivo, y lo comunicard a la Entidad Ejecutora, al Fideicomitente y a la
Contraloria General de la Republica, adjuntando copia dc la constancia de que se ha procedido con el desembolso.

Articulo 9: La Entidad Ejecutora, a través de su unidad de Auditoria Interna, verificard que la cntrega de los productos se
realice, por parte de los proveedores, de acuerdo a las condiciones establecidas, para el recibo de los mismos, en el
contrato u orden de compra respectiva y levantara los informes que correspondan scgiin csta gestion para fines de los
controles pertinentes al Fideicomiso. Asi mismo en caso de mermas, Auditoria Interna, elaborara los informes
correspondientes.

Articulo 10: La Entidad Ejecutora ingresara al Patrimonio del Fideicomiso, todo el resultado de la venta de los productos
objeto de este Programa, en la cuenta bancaria creada para tal fin.

Articulo 11: El Fiduciario remitird un informe mensual al Fideicomitente, a través de la Entidad Ejecutora, sobre el saldo
del Fondo del Fideicomiso depositado en la Cuenta Mida - Fideicomiso para la Solidaridad Alimentaria.

Articulo 12: El Fiduciario contratard una firma independiente para que efectie la auditoria de la situacion del
Fideicomiso, al cierre de cada afio, la cual debera ser remitida al Fideicomitente y a la Contraloria General de la
Republica. Ademads, preparard y presentard a la Contraloria General de la Republica y al Fideicomitente en forma
trimestral, informes financieros no auditados sobre la situacién del patrimonio fiduciario. El Fideicomitente lo publicara a
través de Internet,

Articulo 13: Este Decreto entrara en vigencia a partir de su promulgacién en la Gaceta Oficial.
Dado en la ciudad de Panama, a los 30 del mes de noviembre de dos mil siete (2007).
COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

MARTIN TORRIJOS ESPINO

Presidente de la Republica

GUILLERMO A. SALAZAR NICOLAU

Ministro de Desarrollo Agropecuario
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REPUBLICA DE PANAMA
COMISION NACIONAL DE VALORES
Resolucién No. 211-07

(De 17 de agosto de 2007)

La Comisién Nacional de Valores

en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que ¢l Articulo 8 del Decreto Ley No. | de 8 de julio de 1999 faculta a la Comision Nacional de Valores para expedir
Licencias de Casa de Valores con arreglo a lo dispuesto en dicho Decreto Ley y sus reglamentos;

Que en el Titulo III, Capitulo I y 1I de la citada excerta legal se establece claramente la obligacion de toda persona que
pretenda ejercer actividades propias de negocios de Casa de Valores de obtener la Licencia correspondiente mediante una
solicitud formal que contenga la informacién y documentacion prescrita por la Comision a través de sus reglamentos para
comprobar que dicha persona cumple con los requisitos necesarios para ¢l otorgamiento de la licencia solicitada;

Que el Acuerdo No.2-2004 de 30 de abril de 2004, vigente a partir del 17 de mayo de 2004, reglamenta los requisitos y
documentos que deben ser aportados para la consideracion y evaluacion de solicitudes de Licencia de Casa de Valores;

Que cl dia 2 de febrero de 2007, la sociedad EUBK STOCK HOUSE CORPORATION, sociedad anonima constituida
de acuerdo a las leyes de la Republica de Panama, cuyo Pacto Social consta en Escritura Publica No.14,831 de 17 de
noviembre de 2007 de la Notaria Novena de Circuito, debidamente inscrito en el Registro Publico a la Ficha: 545878,
desdce ¢l 23 de noviembre de 2006, presentd ante la Comision Nacional de Valores solicitud formal de Licencia de Casa de
Valores con fundamento en las disposiciones legales aplicables del Decreto Ley No. | de 8 de julio de 1999, desarrolladas
mediante el ¢itado Acuerdo No. 2-2004;

Que mediante nota CNV-7818-DMI(04) de 26 de febrero de 2007, esta Comision, a través de la Direccion Nacional de
Mercado de Valores e Intermediarios de Valores, remitio a los interesados una lista detallada de observaciones a los
documentos presentados, las cuales debian cumplirse para que la solicitud se ajustara a los requisitos legales y
reglamentarios exigidos para obtener la Licencia de Casa de Valores. Dichas observaciones versaban sobre los siguientes
temas:

Pacto Social, debe ser adecuado a las actividades propias de casa de valores.

Copia de documento de identidad personal de directivo extranjero debidamente apostillado
Formularios DMI-1

Balance Inicial General de Operaciones

Referencias Bancarias y Comerciales de los Directores, Dignatarios y Ejecutivos Principales.
Plan de Negocio

Contratos Tipos

Propietarios Efectivos en el Formulario DMI-2

Cadigo de Conducta

Manual de Cumplimiento

Declaracion Jurada

._
I e R i i

Que los interesados, a través de sus apoderados especiales presentaron en esta Comision Memorial el dia 26 de marzo de
2007, con el cual remitieron informacién concerniente a las observaciones hechas mediante Nota CNV-7818-DMI(04) de
26 de febrero de 2007,

Que producto de la evaluacion de la nueva documentacion remitida a la Comision, se cnvid una segunda nota de
observaciones, en relacion a la informacion financiera presentada a través de la Nota CNV-8102-DMI(04) de 12 de abril
de 2007, de la cual transcribimos las observaciones hechas, y las cuales son producto del analisis de los Contadores
Publicos Autorizados con que cuenta esta Comision:

"Tema: Estados Financieros
1. Sobre el Informe de los auditores independientes:

2.
a) En el parrafo introductorio del Informe de los auditores independientes, no se mencionan el flujo de efectivo, el

financieros son la responsabilidad de la administracion de la entidad.
b) El parrafo de la opinién se expresa lo siguiente "...de conformidad con las Normas Internacional




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciambre de 2007

Financiera". A su vez, no se mencionan los flujos de efectivo.

Sobre el Balance General

En el Balance General, observamos el rubro "Aporte de Accionistas" por la suma de B/. 32,663, este rubro corresponde a
un aporte, por lo que es posible que sea una cuenta por pagar - accionistas y corresponderia a una cuenta con partes
relacionadas, la cual no califica como parte del patrimonio.

3. Sobre el Estado de Resultado
En el Estado de Resultado, no se han detallado los Gastos Generales y Administrativos

4. Sobre el Flujo de Efectivo

No esta claro a qué se refiere ¢l punto "I. ACTIVIDADES DE OPERACION EN LAS ACTIVIDADES DE
OPERACION" y no esta presentado de acuerdo a lo establecido en la (sic) NIC 7, Estados de Flujos de Efectivo.

5. Sobre el Estado de Cambios en Patrimonio de los Accionistas
Se presentan Acciones en Tesoreria, las cuales no presentan saldo y los aportes de capital, lo cual se debe corregir.
6. Notas de los Estados Financieros

a) No estd claro el punto "1. Basc a los Estados Financieros".
b) Hacen falta las siguientes notas:

I. Constitucion y Operaciones.
II. Resumen de Politicas de Contabilidad Mas Importantes
11
i) Declaracion de cumplimiento
ii) Base de Preparacion
iif) Efectivo y Equivalentes de Efectivo
iv) Mobiliario y Enseres, no se incluyeron las vidas utiles estimadas.
v)
[. Mobiliario y Enseres
IL
a) La entidad no cuenta con Inventarios, de acuerdo a su Balance General, hecho que no va de acuerdo al
parrafo "Método de Valuacién del Inventario”
b) En el cuarto parrafo se expresa lo siguiente "Los Estados Financicros de E.U.B.K. STOCK HOUSE
CORPORATION, han sido confeccionados de acuerdo a los principios de contabilidad gencralmente
aceptados.”, lo cual no concuerda con el Informe de los Auditores Independientes.”

Que los interesados, a través de sus apoderados especiales presentaron en esta Comision Memorial el dia 14 de mayo de
2007, con el cual remitieron Informacidén Financiera concerniente a las observaciones hechas mediante Nota
CNV-8102-DMI(04) de 12 de abril de 2007;

Que producto de la evaluacién de la nueva documentacidén remitida a la Comision, se cnvié una tercera nota de
observaciones, a través de la Nota CNV-8521-DMI(04) de 18 de mayo de 2007, de la cual transcribimos las
observaciones hechas, y los cuales son producto del analisis de los Contadores Publicos Autorizados con que cuenta esta
Comision:

"1. Tenemos las siguientes observaciones con relacion al Balance de Situacion al 31 de diciembre de 2006:

a) Existen tres diferentes montos reflejados como Efectivo en los tres Estados Financicros Auditados presentados a la
CNV. Esta diferencia en la prescentacion de las cifras a qué se debid, si las cifras corresponden al mismo periodo de
reporte.

b) El segundo estado financiero en el rubro de Mobiliario, equipo mejoras propicdad arrendada, reflejada la suma de B/,
28,402 y la cifra que reflgja el tercer estado financiero a la misma fecha es por la suma de B/. 30,406, Esta diferencia
en la presentacion de las cifras a qué se debio, si ambas cifras corresponden al mismo periodo de reporte.

¢) En el primer estado financiero presentado ante la CNV, no se present6 el rubro de aporte de accionistas por la su
de B/. 32,663, como se realizo en el segundo estado financiero presentado. A su vez, en el tercer estado fina
presentado se refleja el monto de B/. 34,667 del rubro de Préstamo por Pagar a Accionista. Esta diferenci
presentacién y en las cifras a qué se debid, si corresponden al mismo periodo de reporte.
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-
d) El capital en acciones autorizadas en ¢l segundo estado financiero fue presentado por la sum 150,606{ v el S ,;,!
tercer estado financiero refleja la suma de B/. 200,000. Esta diferencia en la presentacion de la: a qﬁb,sc'!f}cbw, /
ambas cifras corresponden al mismo periodo de reporte.
€) Por qué los tres dictimenes de la firma de contadores publicos autorizados Bonilla & Asociados, Etbios Crewsté,dm
financieros presentados a la CNV, expresan que los mismos, se presentan razonablemente y presentan cambios &n Ta cifras
presentadas en los tres estados financieros. En atencidn a esta observacion y las cuatro anteriores cabe mencionar que
puede existir una violacién al articulo 200 del Decreto Ley 1 del 8 de julio de 1999, el cual sefiala que queda prohibido a
toda persona hager, o hacer que se hagan, en una solicitud de registro, en una solicitud de licencia, en un informe o
en cualquier otro documento presentado a la Comision en virtud de este Decreto-Ley y sus reglamentos, declaraciones que
dicha persona sepa, o tenga motivos razonables para creer, que en el momento en que fueron hechas, y a la luz de las

circunstancias en que fueron hechas, eran falsas o engafiosas en algun aspecto de importancia.

2. En el Estado de Flujos de Efectivo, observamos en los flujos de efectivo de las actividades de financiamiento, "Venta
de Acciones". Favor confirmar si son actividades provenientes de los cobros por emision de capital y corregir.

3. Debido a que han transcurrido 4 meses de la fecha de reporte (31 de diciembre de 2006), la inconsistencia en la
informacién presentada, se recomienda solicitar un nuevo estado financiero al 31 de marzo de 2007, que refleje la
totalidad de las actividades y / o transacciones que ha (sic) realizado la empresa.”

Que los interesados, a través de sus apoderados especiales presentaron en esta Comision Memorial el dia 22 de junio de
2007, con el cual nuevamente remitieron informacidn financiera concerniente a las observaciones hechas mediante Nota
CNV-8521-DMI(04) dc 18 de mayo de 2007,

Que luego del analisis hecho por la Direccion Nacional de Fiscalizacién y Auditoria de la Informacion Financicra
presentada por la solicitante, a través de Memorial del dia 22 de junio de 2007, concerniente a las observaciones hechas
mediante Nota CNV-8521-DMI(04) de 18 de mayo de 2007, la informacidn aiin presenta inconsistencias, y transcribimos
a continuacion el Informe pertinente a la cuarta evaluacion elaborada por los Contadores Publicos Autorizados de esta
Comision:

"1. Se observa en los estados de cambios en el patrimonio de los accionistas, la suma dc B/.171,818 correspondientes al
efecto por reestructuracion de los estados financieros al 31 de diciembre de 2006. En ¢l altimo cstado financiero al 31 de
dicicmbre de 2006, se presento el rubro de capital pagado por la suma de B/. 200,000, sin cmbargo el capital pagado
presenta una disminucion de B/.50,000 al 31 de marzo de 2007. A su vez, al 31 de de marzo de 2007 y al 31 de dicicmbre
de 2005, la entidad no cuenta con el patrimonio minimo requerido, los cuales ascienden a B/.68,078 y B/.3,855
respectivamente.

2. Es la cuarta ocasion que presentan estados financieros auditados con cifras distintas las cuales plateamos a
continuacion:

. I11 I 1
IV Presentacién (Restructurado el 2006) Presentacién Presentacion | Presentacion
Descripcion 1 31/3/.2007 31/12/2006 31/12/2006 L 317122006 31/12/2006
Activos | 81,089 3855|  202,004| 150,000 150,000
- ; : . 150,000 o o
Capital Pagado 150,000 28,182 200,000 150,000
- - U . ——
150,000
Patrimonio :
5
(neto) 68,078 3,855 167,337 (32,663) 150,000
117,337

a) En la primera presentacion se incluyeron B/. 29, 507 en Gastos de Organizacion, presentados en los activos, que
corresponden a gastos incurridos en el periodo por lo que debieron reflejarse en el estado de resultados como gastos
del periodo, por lo que su patrimonio neto debié presentarse por la suma de B/.120,493,

b) En la segunda presentacion, se incluyeron, B/, 32,663 como Aportes de Accionistas y fue clasificado como
Patrimonio de Accionistas. Este rubro debid ser presentado como una cuenta por pagar accionistas en los pasivos, por
lo tanto, el patrimonio neto debid presentarse por la suma de B/, 117,337,

¢) En la tercera presentacion, a la misma fecha que las dos anteriores, observamos una tercera diferencia, en las
cuentas, en la cual se incrementa el capital pagado a B/. 200,000, lo que continua siendo inconsistente la in ion
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presentada en los estados financieros. i ‘." I .
d) En la cuarta presentacion, observamos una reestructuracion a la misma fecha de los tres estados ﬁntlc‘ros auiwades
presentados, en la cual se observa una notoria disminucion en el capital pagado de B/. 171,818 en comparadion algxmma
estado financiero auditado, a su vez, una disminucion de B/. 198,149 en sus activos. ‘\ {;‘."\M

Como se puede observar, las cifras presentadas en los estados financieros auditados continian siendo mcom{erﬂcs &=
incumpliendo con el patrimonio minimo requerido."”

Que el Numeral 9 del Articulo 10 del Acuerdo No. 2-2004 establece lo siguiente cn cuanto a documentos que deben
aportarse con la solicitud:

"Estados financieros anuales auditados por un Contador Publico Autorizado independiente correspondiente a los dos (2)
ultimos periodos fiscales, elaborados de conformidad con los Acuerdos dictados por la Comision sobre la Forma y
Contenido de los Estados Financieros de las personas registradas o sujetas a reporte ante la Comision y estados
financieros interinos trimestrales que sc hayan preparado hasta la fecha de la presentacion de la solicitud.

Si la solicitante esta en etapa pre-operativa al momento de presentar la solicitud, debera presentar un balance general
inicial de operaciones auditado por un contador publico autorizado independiente.”

Que a pesar del tiempo transcurrido desde la presentacion de la solicitud, es decir, mas de cinco (5) meses, la Solicitante
no ha podido cumplir hasta la fecha con la presentacion a satisfaccion de la documentacion requerida por €l Numeral 9 del
Articulo 10 del Acuerdo No. 2-2004;

Que en adicion, la Solicitante tampoco ha podido cumplir hasta la fecha con la suficiencia del Patrimonio Total Minimo,
toda vez que en el documento presentado se muestra un capital por debajo de lo establecido en el Articulo 5 del Acuerdo
2-2004;

Que entre los requisitos que sefiala el Articulo 24 del propio Decreto Ley 1 de 1999 se encuentra ¢l "Demostrar que tiene
la capacidad técnica, administrativa y financiera, y el personal necesario (1) para prestar los servicios para los cuales sc
solicita la licencia y (2) para cumplir, y fiscalizar que sus directores, dignatarios y empleados cumplan, con las
disposiciones del presente Decreto-Ley y sus reglamentos y con las reglas de las organizaciones autorreguladas a que
pertenezca...",

Que el Articulo 14 del Acuerdo No.2-2004, que se refiere a la "denegacion de licencia” sefiala en su parrafo segundo lo
siguiente:

Articulo 14 (Denegacion de licencia), parrafo segundo:

"Transcurrido un (1) mes desde la fecha en que la Comisién haya remitido al solicitante de Licencia de Casa de Valores
las observaciones correspondientes a la misma, conforme los requisitos del Decreto Ley 1 de 1999 y el presente Acuerdo,
sin que las mismas hayan sido atendidas satisfactoriamente y en su totalidad por la solicitante, la Comision Nacional de
Valores podra mediante resolucion motivada, denegar la autorizacidn solicitada y devolvera al peticionario la
documentacion presentada.”

Que el dia 13 de julio de 2007 se recibié fax de parte de la apoderada legal comunicando que la sociedad EUBK Stock
House Corporation emitiria en los proximos dias un aumento de su capital para cumplir con ¢l minimo establecido como
capital neto.

Que, de igual forma, comunicaron que presentarian los Estados Financieros Auditados, por la firma BDO Bustamente &
Bustamante, que reflejarian el incremento de capital aportado;

Que bajo reunion de Comisionados y Directores del dia 19 de julio de 2007 se considero dar un plazo de 30 dias a partir
de la fecha del fax mencionado anteriormente para que hicieran los trAmites necesarios;

Que cl dia 7 de agosto de 2007 se recibio de parte de la apoderada legal de la socicdad EUBK Stock House Corporation,
memorial solicitando un tiempo adicional para la entrega de los Estados Financieros Auditados al 31 de julio de 2007,

Que el memorial descrito en el parrafo anterior no define el tiempo adicional solicitado;

Que el dia 9 de agosto de 2007 se envid por fax, y luego en fisico el 10 de agosto de 2007, a la apoderada legal de la
sociedad EUBK Stock House Corporation Nota CNV-9047-DMI(04) comunicando que transcurrido 27 dias desde su
primera comunicacion del 13 de julio de 2007, los Estados Financieros Auditados debian ser presentados a mas tardar.

lunes 13 de agosto de 2007, ‘
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e

Que el 13 de agosto no se recibid en esta Comision los Estados Financieros Auditados mencionados en pl pérrafo. a~nter1qri ‘}T
i

Que, en virtud de lo anterior, los interesados no han podido a la fecha de la presente Resoluc Qn %;ti%lml}s ,/ ;

2% e e T

\.“i:_\

s --./
observaciones hechas por la Comisién, siendo los aspectos de mayor relevancia aquéllos rela&(onq s con la

TUL’?}‘ R I/

Documentacion que se debe presentar sobre la Informacion Financiera y Contable y el requisito de P:}t(l
Minimo;

Que luego de la revision de la documentacion por parte de la Direccién Nacional de Mercado de Valores e Intermediarios
y de la Direccién Nacional de Asesoria Legal;

Que luego de la revisién de la Informacién Financiera por parte de la Direccién Nacional de Fiscalizacion y Auditoria;

Que, por todo lo anterior, se

RESUELVE

PRIMERO: NEGAR la cxpedicion de la Licencia de Casa de Valores solicitada por la sociedad EUBK STOCK
HOUSE CORPORATION,

SEGUNDO: ORDENAR a la Direccion Nacional de Mercado de Valores e Intermediarios la devolucion de toda la
documentacion presentada a los Apoderados Especiales.

TERCERO: ADVERTIR a EUBK STOCK HOUSE CORPORATION que ¢l gjercicio de actividades dc negocios
propias de Casa de Valores, asi como de cualquier tipo de actividad que requiera contar con una Licencia debidamente
emitida por la Comisiéon Nacional de Valores de la Republica de Panama, constituye una violacién a las normas del
Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y conlleva la imposicion de sanciones de conformidad con las facultades que al
efecto le confiere dicha excerta legal a la Comision Nacional de Valores.

Se advierte a la parte interesada que contra esta Resolucién cabe el Recurso de Reconsideracién dentro de un plazo de
cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha de su notificacion,

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 23, 24, 27, 28 del Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y Articulos 5, 8,9, 10y
14 del Acuerdo No. 2-2004.

Dada en la ciudad de Panama, a los diecisiete (17) dias del mes de agosto del afio dos mil siete (2007).

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Carlos A. Barsallo P.

Comisionado Presidente

Rosaura Gonzilez M.

Comisionada Vicepresidente, a.i.

Elizabeth De Puy

Comisionada, a.i.

DMl/ieb
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DECRETO NUMERO 289-2007-DMySC
(de 11 de septiembre de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titulado "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA EL
MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL PROGRAMA RED DE
OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) SEGUNDA VERSION".

EL. CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que ¢l Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panama, establece que la Contraloria General de la
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido cn la Ley.

Que cl Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual s¢ adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizard, regulara y
controlard todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos s¢ realicen con correccion y segin
lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Procedimientos de Fondos y Bienes Piblicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector Pablico, manuales de
procedimientos, guias ¢ instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de
acuerdo a preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de acuerdo al Decreto
211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en ¢l que s¢ cstablece la fecha para su
aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
FISCALES PARA EL MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA EXTREMA DEL
PROGRAMA RED DE OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL) SEGUNDA VERSION",

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Ministerio de Desarrollo Social y la Direccion General de
Correos y Telégrafos.
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ARTICULO TERCERO: Este Decreto regira a partir de su promulgacién. Lo o SR

{ -
. v X i
" 4 g‘e*'l‘"""x' ¢ '4 ";’

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articuly |\ numgrat'py * /0
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Co @gﬁg_Gener_ql,-:' y
Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007. R

Dado en la ciudad de Panama, a los 11 dias del mes de septiembre de 2007.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS A. VALLARINO R.

Contralor General de la Republica

JORGE L. QUIJADA V.

Secretario General
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La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, y en
coordinacidn con las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social (Secretaria Ejecutiva dcl
Programa Red de Oportunidades) y el Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General de Corrcos y Telégrafos), han
desarrollado estos Procedimientos para la Regulacion y Control del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
Red de Oportunidades.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servird como apoyo a las
Administraciones al momento de regular y controlar los recursos destinados al Fondo Especial para la Pobreza Extrema
del Programa Red de Oportunidades, en especial los destinados para el Subsidio Directo o la Transferencia Monctaria
Condicionada y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social.

El presente documento comprende tres capitulos, un apéndice referente al régimen de formularios, anexos y mapas, quc
deben ser de uso obligatorio en el manejo de los recursos destinados al Fondo. El primer capitulo, se reficre a los Aspectos
Generales y en €] se incluyen los temas inherentes al objetivo de los procedimientos y la base lcgal que corresponde a los
conceptos normativos en cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo, trata sobre los Controles Internos
aplicables a las diferentes actividades, que se manejan a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema dcl Programa
Red de Oportunidades y el tercero, trata sobre la descripcion de los procedimientos aplicables a las Transferencias
Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, a las adquisiciones del Programa vy las actividades relativas al Censo de
Vulnerabilidad Social.

Como practica establecida e¢n nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles, por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a
bien presentarlas a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad
1. ASPECTOS GENERALES
A, Objetivo del Procedimiento

Proveer a las instituciones vinculadas con el Gabinete Social y el Programa de Extrema Pobreza de la Red de
Oportunidades (MIDES-COTEL), de los mecanismos de registros y control presupuestario y financiero, con el propdsito
de garantizar la eficiencia, eficacia y transparencia, en el manejo de los recursos destinados para la Transferencia
Monetaria Condicionada o Subsidio Directo y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social, manejados por el Fondo
Especial para la Pobreza Extrema y el de Bienestar Social, en beneficio del Programa Red de Oportunidades, que es
dirigido y operado por el Ministerio de Desarrollo Social, a través de la Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

B. Base Legal

1. Ley Num. 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria

General de la Republica.

2. Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacion Publica y dicta Otras Disposiciones.

3. Ley Num. 8 de 27 de enero de 1956, por la cual se aprueba el Cédigo Fiscal de la Republica de Panama, Capitulo IV de

Cumplimiento, articulos 1093, 1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y 1102,
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5. Ley Num. 47 de 31 de agosto de 1999, por la cual se asciende a la categoria de Direccion Nacional al Departa\\ffmq‘._@gﬁ. i

Migracién y Naturalizacion, se modifican, adecuan y derogan articulos del Decreto Ley Num. 16 de 1990 y se dictan otras
disposiciones.

6. Normas de Administracion Presupuestaria Vigente.

7. Contrato de Servicios de Giro Telegrafico o Transferencia Monetaria, del 13 de marzo de 2006, entre el Ministerio de
Desarrollo Social y el Ministerio de Gobierno y Justicia.

8. Decreto Ley Num. 16 de 30 de junio de 1960, que regula la Migracion en la Republica de Panama,

9. Decreto Num. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el que se emiten las Normas de Control Intemo Gubernamental
para la Republica de Panama.

10. Decreto Num. 54-2006 de 14 de marzo de 2006, por el que se aprueba ¢l Documento titulado Manual de
Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas, Cuarta Version.

11. Decreto Ejecutivo Nam. 366 de 28 de diciembre de 2006, por ¢l cual se reglamenta la Ley Num. 22 de 27 de junio de
2006, que regula la "Contratacion Publica y dicta otras disposiciones”.

12. Decreto Num. 01-2007-DGCP de 17 de enero de 2007, por el cual se reglamenta el Procedimiento para Contrataciones
Menores Apremiantes.

13. Decreto Ejecutivo Nimero 23 de 10 de febrero de 1998, por el cual se Desarrolla la Ley Num. 5 del 26 de octubre de
1977, que aprueba la Convencion de 1951 y Protocolo de 1967 sobre el Estatuto de Refugiados, se derogan el Decreto 100
del 6 de julio de 1981 y la Resolucion Ejecutiva Num. 461 del 9 de Octubre de 1984, y se dictan nuevas disposiciones en
materia de proteccion temporal por Razones Humanitarias.

14, Resolucion Numero 052-A de 7 de marzo de 2007, por medio de la cual se crean Unidades Administrativas en el
Ministerio de Desarrollo Social.

II. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
A. Medidas de Control Genéricas

Las Transferencias Monetarias Condicionadas, Subsidios Directos y adquisiciones de bienes y servicios que realice cl
Ministerio de Desarrollo Social (MIDES), para ¢l Fondo Especial para la Pobrcza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, se ajustaran a lo establecido en la Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, que regula las Contrataciones
Publicas y dicta otras Disposiciones y en los Procedimicntos Administrativos y Fiscales para ¢l Manejo del Fondo
Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades del MIDES.

Todo pago que efectie el MIDES, para transferir fondos, otorgar el subsidio, adquirir bienes y servicios, correspondientes
al Fondo Especial para la Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, debe estar justificado por medio de los
documentos de uso autorizado en el Fondo como serian: Plan de Gira, Solicitud de Gira, Orden de Compra, Informe
Semanal de Planilla, Nota para solicitar la Transferencia de Recursos y cualquier otro documento requerido para tales
fines.

Cuando se amerite anular cualquiera de los documentos arriba descritos u otros de uso autorizado en el Ministerio de
Desarrollo Social y la Direccion de Correos y Telégrafos del Ministerio de Gobierno y Justicia, para el Fondo Especial
para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, los originales y las copias deben sellarse con la leyenda de
"ANULADO" ademas, deben permanecer en la libreta o en el documento que se trata, con ¢l proposito de mantener la
secuencia numérica. En el caso que el Cheque sea anulado, el mismo debe perforarse en el lado de la firma.

Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia numeérica (para ¢l caso que el documento lo
requiera) preimpresa, completarse de forma clara y legible sin borrones, tachones, adiciones u otras alteraciones y contar
con las firmas de las personas autorizadas.

Toda cotizacion, como minimo debe contener los siguientes requisitos (Anexo Nim, 1),

Todo proveedor de bienes y servicios, debe estar inscrito en ¢l Catalogo de Proveedores para el Sector Publico Panamefio
(Anexo Nam. 2).

Las autoridades no actuaran con desviacién de poder o abuso de autoridad y ejerceran su competencia exclusivamente
para los fines previstos en la Ley; ademas, les sera prohibido eludir procedimientos de seleccion de contratista y los demds
requisitos previstos en la Ley.
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cumplimiento del presente documento y a la vez aplicar las medidas correctivas para aquellos casos que \\e u’\cumpLa Ia
aplicacién del presente documento, segun lo que establezca el Reglamento Interno. N

w0

Le corresponde al Ministro y al Director, de ambas Instituciones a través de las Areas de Recursos Human\ig yelar por cl

S

Toda Orden de Compra o Contrato que no esté firmada por las personas autorizadas por la Institucion, estara Bxgnto de P

valor fiscal y validez juridica.

Los Controles descritos en ¢l presente documento aplican para el Ministerio de Desarrollo Social (Secretarfa del Sistema
de Proteccidn Social del Programa Red de Oportunidades y el Ministerio de Gobierno y Justicia (Direccion General de
Correos y Telégrafos), especificamente en la parte referente al recibo de las transferencias, pago de los subsidios,
generacion de los informes (de las transferencias y pago de estas) y la facturacion del servicio de Transferencia Monetaria
Condicionada,

B. Medidas de Control Especificas

Todo Agente o Empleado de Mancjo, debe gozar de buena reputacion, no haber sido condenado a pena corporal por
delitos de falsedad o contra la propiedad, no haber sido calificado por sentencia ejecutoriada como quebrado fraudulento o
culpable y no ser deudor moroso del tesoro, por lo cual el Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) y el Ministerio de
Gobierno y Justicia (COTELY), suministrara la lista (nombre y Cédula de Identidad Personal) a la Contraloria General de la
Republica, de aquellos funcionarios que se desempeifiaran como Agente o Empleado de Manejo, en el Fondo Especial para
la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades.

Las contrataciones para la adquisicion de bicnes y servicios, serdn autorizadas por cl Director Administrativo, cn
representacion del Ministerio de Desarrollo Social y refrendadas por la Contraloria General de la Republica.

Toda adquisicién de bienes o servicios independientemente del método de seleccion utilizado, debera estar sustentada por
documento contractual (Orden de Compra o Contrato previo a la recepcion del bien o servicio solicitado). Para lo cual,
deberd utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

Los bienes o scrvicios adquiridos a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema, son para atender las
Transferencias Monetarias Condicionadas (TMC) o Subsidios Directos, las actividades del Censo de Vulnerabilidad
Social y el pago de vidticos inherentes a las actividades desarrolladas por la Red de Oportunidades. Para tales fines, ¢n cl
punto (B.2) se describen los Fondos con que cuenta la Institucion para desarrollar el Programa.

Toda adquisicion de bienes y servicios debe ser consultadas en el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios (en ¢l
caso que sea necesario), antes de proceder a llamar a un acto de seleccion de contratista, asi como verificar si los
productos o servicios requeridos por el MIDES estan o no incluidos en el catalogo.

En el caso de las Giras para el Censo de Vulnerabilidad Social, sc podra emplear el formulario denominado Comprobante
de Pago Rural, cuando dichas giras son en dreas apartadas.

Las Ordenes de compra y los cheques seran firmados por ¢l Director Administrativo hasta un monto de B/. 50,000.00, o
por el Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (a).

Toda Orden de Compra, Contrato o Cheque que no esté refrendado por la Contraloria General de la Republica, estara
exento de valor fiscal y validez juridica,

La Contraloria General, ejercera el control previo a través de sus fiscalizadores, mediante el refrendo. Sin perjuicio dc los
controles concurrentes y posteriores que ésta implemente.

Todas las actividades que se realicen a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, referente a las transferencias, subsidios y las adquisiciones, estaran sujetas a las auditorias dorpresivas y
frecuentes, de parte del personal de Auditoria Intema de ambas entidades, sin el perjuicio de las que realice la Contraloria
General de la Republica. La aplicabilidad del presente control igualmente alcanza las actividades realizadas por la
Direccién General de Correos y Telégrafos, en cuanto a la entrega de los subsidios.

La Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de Oportunidades del Ministerio de Desarrollo Social,
tiene que rendir un Informe Mensual de Gastos (Formulario Nam. 1), el cual incluira los montos transferidos para cl
subsidio y la adquisicion de bienes y servicios para el Programa. Dicho informe se le entregara a la Oficina de
Fiscalizacion General en la [nstitucion y en las dreas responsables del manejo financiero en el MIDES.

Asesoria Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos debe rendir un Informe Mensual de
Transferencias Recibidas y Pagadas. Dicho informe se le entregarda a la Oficina de Fiscalizacion General, en la
Institucidn y en las areas responsables del manejo financiero en el COTEL.
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Mensualmente la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades deliMinisterio;te
Desarrollo Social, genera el Informe Ejecutivo de las Transferencias Efectuadas (Formulario Nim. 2, o gea
informard sobre los recursos enviados a COTEL, para que sean entregados en calidad de Transfergncia~Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo. N

o

La Orden de Compra al crédito, que no ha sido rctirada por el Proveedor o Casa Comercial o entregada por el
Departamento de Compras, durante los primeros cinco (5) dias habiles, le correspondera al Jefe del Departamento tomar
las medidas, que permitan comunicarle a la Direccion Administrativa, para que se proceda con su anulacién y a la vez
comunicarle a las autoridades de Contrataciones Piblicas del Ministerio de Economia y Finanzas, por ¢l incumplimiento.

B.1 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Las normas de control intermo para ¢l area de Tesoreria, tienen el propésito de brindar seguridad razonable, sobre el buen
manejo de los fondos y valores publicos. En este sentido, la Administracién de ambas Instituciones, deben centralizar la
totalidad de sus recursos financieros para su manejo a través del Departamento de Tesoreria o Unidad de Tesoreria, con el
objeto de optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacion de los fondos disponibles.

La implementacién del concepto de Unidad de Caja en las Entidades, permite distribuir racionalmente los fondos, cn
funcién a las prioridades del gasto o cuando no exista liquidez suficiente. Su aplicacion hace posible que los fondos
puedan ser colocados donde mas se necesitan y ajustarlos, cuando el proceso de gestion muestre insuficiente capacidad de
gasto.

Otras de las herramientas que debe utilizar la Unidad de Tesoreria, para la buena Administracion de sus recursos, es la
programacion financiera; la cual comprende un conjunto de acciones relacionadas con la prevision, gestion, control y
evaluacion de los flujos de entradas y salidas de fondos. Su finalidad es optimizar el movimiento de efectivo en el corto
plazo, permitiendo compatibilizar los requerimientos programaticos del presupuesto, con la disponibilidad real de fondos
y priorizar su atencién.

La utilizacion del flujo de caja, en la programacion financiera por parte de las Entidad, le facilitaria la preparacion dc las
proyecciones de ingresos y gastos, en base a una proyeccion temporal similar al ejercicio presupucstario; su periodicidad
puede ser anual, trimestral, mensual o diaria, de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

Los recursos financieros asignados a las Entidades seran manejados a través de las siguientes cuentas bancarias:
Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8.

Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta
04-06-00-21-3.

MIDES-Fondo de Bienestar Social Cuenta Bancaria Oficial 04-98-0021-5.
Mides-Fondo Rotativo de Vidticos Cuenta 04-07-0265-2.

Estas cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacion, con los estados de cuentas remitidos por el banco respectivo en
forma mensual. Asi mismo debe verificarse la conformidad de los saldos bancarios segin tesoreria, con los registros
contables.

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacién, debe ser efectuado por una persona no vinculada con la
recepcion de fondos, giro y custodia de cheques, deposito de fondos y/o, registro de operaciones. Corresponde a la
administracién de ambas entidades designar al funcionario, responsable de la revision de las conciliaciones bancarias
efectuadas, pudiendo ser el contador u otro funcionario.

La unidad de Auditoria Interna de las entidades, deben revisar periédicamente dentro del examen del 4rea de fondos, las
conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacion en forma oportuna y correcta.

Igualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondos, Valores o Custodios, deben contar con una garantia o fianza
de manejo, para el caso de ambas Instituciones.

B.2 Medidas de Control para la Transferencia de los Recursos

El pago de la Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo, es fijada partiendo de treinta y cinco
balboas (B/. 35.00) mensual, la que se hara efectiva cada dos (2) meses, por un periodo de cinco (5) afios contados a partir
de la inclusion de cada hogar al Programa. La justificacion para transferir los recursos, se da por intermedio de una nota
(Solicitud de Transferencia Monetaria), dirigida al Gerente del Banco Nacional de Panama, pero presentada ante las
autoridades de la Contraloria General de la Republica, para el refrendo del Contralor General o el Funcionario en quicn
delegue.




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 < T

La nota respectiva debe contemplar los siguientes aspectos basicos:

Dirigida al Gerente del Banco Nacional.

Indicar el monto total a transferir.

Nombre del Fondo y nlimero de cuenta bancaria de donde se toman los recursos y hacia cual se transfieren.

Fecha de pago programada.

Ubicacion de los Beneficiados (Provincia, Distrito y Corregimiento.
Numero de pago (primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto).
Cantidad de hogares a ser beneficiados.

Monto que le corresponde a cada hogar.

Planilla de Pago.

Los recursos transferidos a COTEL y no entregados al beneficiario, después de concluido ¢l mes de rezago, serdn
devueltos a la cuenta del Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8,
a través de transferencias electrénicas.

A principio de cada afio, ambas instituciones en consenso elaboraran el Calendario de Pago, para el afio vigente.

Para cumplir con el mes de rezago, se debe tomar como referencia la fecha de pago, por parte de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

B.3 Medidas de Control para el Recibo y Entrega del Subsidio

La Direccidn General de Correos y Telégrafos, a través de la Direccion de Asuntos Comunitarios, pagara la transferencia
monetaria condicionada o subsidio directo a las familias beneficiadas por intermedio de la Estafeta Fijas, o a través de las
Estafetas Moviles, para aquellos casos en que los pagos sc cfectien en las regiones apartadas.

Los pagos efectuados a través de las Estafetas Moviles, se realizaran por un periodo de uno a dos dias, scgin lo determine
la Direccion de Asuntos Comunitarios.

Las Estafetas Maoviles se ubicaran en el lugar mas scguro (Escuela, Puesto Policial, Centro de Salud, Estacién de
Bomberos, etc.) y las mismas seran resguardadas y custodiadas, desde el momento que salen y llegan al sitio del pago, por
unidades o Agentes de la Policia Nacional.

El funcionario responsable del pago (Pagador), para efectuar el mismo debe:
Solicitar la cédula de identidad personal.
Verificar los datos de la cédula, contra la informacién que aparece en la Planilla de Pago.

En el caso que el beneficiario no sepa firmar (siempre que lo indique la cédula de identidad personal), esté podra recibir el
subsidio si imprime su huella dactilar en la planilla.

Recibida la Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo, le corresponde a la Asesoria
Financiera de COTEL, dar la autorizacién para generar la factura correspondiente al servicio por la Transferencia
Monetaria Condicionada.

Mensualmente Asesoria Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos, del Ministerio de Gobierno y
Justicia, generard el Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los respectivos sustentos (Planilla,
Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada, constancia de la transferencia de aquellos recursos no cobrados,
transferencia monetaria e informe de pago de giros).

La Direccion de Correos y Telégrafos generara una Factura de Giro Telegrafico, por cada Transferencia Monetaria
Condicionada efectuada. Dicha informacion debe obtenerse de la Solicitud de Transferencia Monetaria.

La Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo después del primer dia de pago, debe permanecer
veinte dias habiles en la Estafeta correspondiente para que los beneficiarios que no cobraron en su primer dia puedan
recibir la transferencia o subsidio dentro de los dias subsiguientes (20 dias hébiles).
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Después de los veinte (20) dias se deben enviar las planillas y las transferencias monetarias condicionadas
pagadas a la Administracidn Provincial correspondiente para su revision.

La Administracion Provincial de COTEL tendra diez (10) dias para revisar esta documentacion (planillas) y remitiffa.a Ia -
Oficina de Asuntos Comunitarios.

La Oficina de Asuntos Comunitarios tendra quince (15) dias para revisar dicha documentacion y remitirla a Asesoria
Financiera para la revision y presentaciéon del Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas, con los

respectivos sustentos,
B.4 Medidas de Control para los Censos de Vulnerabilidad Social

Los Censos de Vulnerabilidad Social, estan dirigidos a entrevistar los Hogares residentes en los Corregimientos de la
Republica de Panama, con la finalidad de ubicar la identidad y residencia, de aquellas familias de hogares Panamefios cn
Extrema Pobreza, para lo cual, se requiere efectuar una serie de actividades en dichas areas apartadas como:

Contratar personal eventual (empadronadores, supervisores, digitadores, codificadores, ctc.).

Pago de transporte (bote, equinos, buses, etc).

Alimentacion.

Estos Censos serdan organizados y dirigidos por la Sccretaria del Sistema de Proteccidn Social (SSPS) del Ministerio de
Desarrollo Social, para lo cual, contaran con personal de la Red de Oportunidades para realizar las encuestas, en caso que

la misma no se pucda desarrollar con el personal del Ministerio, los responsables de la Red gestionaran que dichas
encuestas se lleven a cabo con personal particular, entrenados para estos fines.

Los Corregimientos censados, en los cuales hay una incidencia de Extrema Pobreza, seran determinados mediante los
resultados de las Encuestas de Niveles de Vida, desarrolladas por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

Los pasos a seguir para la inclusion de cada Corregimiento al Programa:

Determinar la incidencia de Pobreza Extrema del Corregimiento y las caracteristicas sociodemograficas, para estimar la
cantidad de recursos necesarios para ¢l levantamicnto del censo.

Debe ser visitado por ¢l equipo de campo que gjecutara el levantamiento del censo.
Haber cntrevistados a los hogares del Corregimiento.
Sistematizar y procesar la informacion de todos los hogares entrevistados o empadronados.

Seleccionar los hogares en Pobreza Extrema, calculando mediante el método establecido la probabilidad de cada hogar de
ser pobre extremo.

Incorporarlos los hogares que califican dentro de los rangos de probabilidad, establecidos a una base de datos, para
generar la Planilla de Pago.

Las encuestas van dirigidas a los segmentos de hogar, vivienda y personas.
En el caso de hogar los indicadores a considerar son:

Techo de la vivienda.

Pared de la vivienda.

Piso de la vivienda,

Condiciones sanitarias, tipo de alumbrado, tipo de

Combustible para cocinar, método de eliminacion de basura.

Tenencia de tierra.

Medios de transporte.

Niimero de personas que viven en el hogar.
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En el caso de vivienda los indicadores a considerar son:
Provincia, Distrito, Corregimiento, lugar poblado, calle o avenida.

Numero de casa.

En el caso de personas los indicadores a considerar son:

Inscrito en el registro civil.

Numero de cédula.

Sexo, edad, seguro social, etc.

Estado conyugal actual.

Nacionalidad.

Extranjeros, con hijos Panamefios (Nacidos en Panama) y debidamente registrados.
Tipo de discapacidad fisica o mental.

Sufre enfermedad permanentc alguna.

Acude o recibe algiin programa de salud.

Asistencia escolar,

Motivo por el que no asiste a la escuela y grado de escolaridad aprobado.
Sabe leer y escribir,

Caracteristicas economicas.

Caracteristica de fecundidad (mujcres).

La informacion obtenida de las familias identificadas como de Extrema Pobreza, sc registrard en la Encuesta de
Vulnerabilidad Social, la que es firmada por el encuestador.

Toda gira, para el censo de vulnerabilidad social, debe presentar un Informe de Gira, cinco (5) dias habiles una vez
concluida la misién, con los respectivos sustentos que apliquen (facturas, recibos, comprobantes rurales, etc.). El dinero
no utilizado en la mision, debe reintegrarse al fondo donde provenian, en las proximas 24 horas laborables.

El funcionario responsable de la gira (al que se le giro el cheque), debe presentar el informe descrito en el parrafo anterior,
a la Oficina de Fiscalizacion General en el MIDES, de no ser asi, dicho funcionario no se le podra refrendar las proximas
giras para ] Censo de Vulnerabilidad Social.

No es permitido entregar fondos o asignaciones para realizar los Censos de Vulnerabilidad Social, los dias viernes, un dia
antes de dia feriado o nacional.

En el caso de Extranjeros (sin estatus Migratorio Legal), con hijos Panamefios (Nacidos en Panama), se debe indicar
nombre (completo) y Cédula de Identidad Personal, del Familiar o Persona que se hara responsable de recibir la
Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Esto aplica unicamente para aquellos extranjeros que no
cuentan con ningun tipo de documentacion (que defina su estatus en la Republica de Panama).

Aquellos Extranjeros con Estatus Migratorio Legal, pueden recibir el beneficio de las Transferencias Monetarias
Condicionadas o Subsidio Directo, siempre y cuando cumplan con los requisitos del Programa.

Es responsabilidad de los que dirigen la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (S8PS), a traves del Sistema de
Puntacidn, seleccionar los hogares clegibles.

B.5 Medidas de Control para los Beneficiados
Las familias beneficiadas deben haber sido debidamente encuestadas,

Contar con una Tarjeta de Corresponsabilidad (Anexo Nam. 3).
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Firmar la Carta Compromiso (Anexo Nam. 4).

Contar con su carné de usuario de la Red.

st

Trimestralmente los responsables de la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa de Pobrez;?fEcm',
deben enviar el personal correspondiente a validar el cumplimiento de los compromisos adquiridos por los usuarios
seleccionados a recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Para lo cual deben verificar La
Tarjeta de Corresponsabilidad y comprobar que estan cumpliendo con los compromisos (educacién y salud).

La persona responsable de recibir el recurso (transferencia monetaria condicionada), es aquclla que firmoé la Carta de
Compromiso.

En el caso de fallecimiento del beneficiario seleccionado para recibir la transferencia monetaria condicionada; la familia
afectada, informara al funcionario del Programa de Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, mas cercano y aportara
informacion que confirme el fallecimiento (Certificado de Defuncion), para gestionar que el subsidio lo reciba, el
miembro del hogar que se haga responsable de los nifios, por lo que le corresponde a la Secretaria del Sistema de
Proteccion Social, autorizar o rechazar el nombre del nuevo responsable de recibir ¢l subsidio. En caso de enfermedad,
igualmente deben los miembros de la familia afectada reportar y suministrar la informacion del enfermo (a) y que se
autorice o rechace la solicitud del nombre de la persona responsable de recibir el subsidio.

Para el caso del usuario seleccionado para la transferencia monetaria condicionada, que no haya hecho efectivo el cobro
de la transferencia condicionada, en la fecha estipulada, le corresponde a los responsables del Programa de Pobreza
Extrema, decidir si suspende el pago de la transferencia o deciden otorgarlo, partiendo de una nucva fecha de pago, para
las asignaciones venideras, sin que csto signifique que ¢l pago serd retroactivo.

B.6 Medidas de Control para la Entrega de la Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo, a Extranjeros con Hijos Panameiios
(Nacidos en Panama)

Los extranjeros con hijos Panamefios (Nacidos en Panama), que cuentan con la documentacion abajo descrita, podran
recibir las Transferencias Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, por parte de los funcionarios de COTEL:

Carnet de Proteccion Temporal (emitido por la Oficina Nacional para la Atencion de Refugiado, del Ministerio de
Gobierno y Justicia (Anexo Nam. 5).

Camet de Refugiado o Solicitante de Refugio, emitido por la Direccion Nacional de Migracion y Naturalizacion (Anexo
Niim. 6).

Pasaporte (no vencido).

Cualquiera de los tres (3) documentos arriba descritos (punto anterior), deben presentar la informacion clara y legible,
para que la misma pueda ser verificada por el funcionario pagador (por parte de COTEL).

Todo extranjero que cumpla con los requisitos de Pobreza Extrema y que tenga hijos nacidos en Panama, podra recibir el
beneficio del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, siempre y cuando cumpla con
los controles descritos en el presente punto.

Los extranjeros con hijos nacidos en el Territorio Nacional, deben contar con el Certificado de Nacimiento (para los
hijos), emitido por el Tribunal Electoral.

Deben haber sido encuestados, a través del Censos de Vulnerabilidad Social (atender los aspectos descritos en ¢l punto
B.4 (Medidas de Control para el Censo de Vulnerabilidad Social).

En el caso que ¢l o los extranjeros que no cuenten con Pasaporte (vigente), el Carnet de Proteccion Temporal o el Camnet
de Refugiado o Solicitante de Refugio, podran recibir el subsidio, por intermedio de un familiar o persona designada para
recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo, quien debe comprometerse a recibir el Subsidio y a
la vez, hacerlo liegar a los Extranjeros, firmando la Entrega del Subsidio Directo o Transferencia Monetaria
Condicionada a los Extranjeros con Hijos Panamefios (Nacidos en Panama), (Formulario Nam. 3).

Es responsabilidad de la Secretaria del Sistema de Proteccion Social (SSPS), a través del funcionario o funcionarios que
designe, verificar periodicamente que el familiar o persona designada, estd entregando el Subsidio Directo a los Padres
Extranjeros con hijos nacidos en Panama.

entrega del Subsidio, igual que sucederia con cualquiera otra persona beneficiada del Programa.
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B.7 Medidas de Control para ¢l Area de Presupuesto

contemplados en el Presupuesto Vigente del Ministerio de Desarrollo Social.
Estos estan incluidos en la siguiente partida:

Transferencia de Capital a Persona.

El Ministerio contara con un detalle 0 mensualizacion presupuestaria, para el Fondo Especial para la Pobreza Extrema del
Programa Red de Oportunidades, en base a los montos aprobados en el Presupuesto Vigente del MIDES.

Mensualmente el Ministerio de Desarrollo Social, recibira la transferencia de parte del Tesoro Nacional, recibida dicha
transferencia por el Departamento de Tesoreria, actualizan los saldos bancarios, se efectuan los registros contables
respectivos, a través del SIAFPA y él efectuara la parte correspondiente al pagado.

B.8 Medidas de Control para el Area de Almacén

Todo bien adquirido por ¢l MIDES, especificamente para ¢l Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red
de Oportunidades, deben ingresar a través del Almacén, para lo cual se utilizard el Formulario Recepcion de Almacén,

La persona a cargo del Almacén tiene la responsabilidad de acreditar en documentos Despacho de Almacén, Requisicién
de Materiales, Orden de Compra y Recepcion de Almacén, su conformidad con los bienes que ingresan (s1 se ajustan a los
requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por las dependencias del Ministerio), asi como los que sc
despachan.

B.9 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

El Sistema de Contabilidad del Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) comprende: ¢l Plan de Cuentas, Procedimientos
Contables, Libros Oficiales, Libros Auxiliares, Registros y los Archivos Correspondientes.

Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General.
Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocurren a través del Modulo SIAFPA.

Todo registro contable debe estar sustentado con su respectiva documentacion que evidencie la transaccion contable.
Dichos documentos (Orden de Compra, Contrato, Informe Mensual de Gastos, Informe Mensual de Transferencias
Recibidas y Pagadas, Informe de Gira, Despacho de Almacén, Recepcion de Almacén, Factura de Giro Telegrafico,
Planilla de Pago, Informe de Pago de Giro, etc.), son enviados al Departamento de Contabilidad para su respectivo
registro contable y archivo.

Los documentos sustentadores de dichas transacciones, deben ser originales y estar debidamente sustentados.
III. PROCEDIMIENTOS
A. Tramite para Realizar la Encuesta de Vulnerabilidad Social
Secretaria Ejecutiva
Verifica los datos existentes del Corregimiento de Extrema Pobreza a
visitar, organiza y planifica la actividad a desarrollar.
1. Sistema de Informacién General

Reciben las instrucciones, por parte del funcionario responsable, genera el Plan de Gira (Formulario Num. 4); el
funcionario designado prepara y firma ¢l Plan y remite a la Secretaria Ejecutiva.

2. Secretaria Ejecutiva

Recibe el Plan de Gira, verifica, firma como la persona responsable de su autorizacion. Luego un funcionario de la
Secretaria genera y firma la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social (Formulario Nam. §). Luego el jefe firma
autorizando la solicitud y remite al Departamento de Presupuesto.

3. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva, fi
remite a la Direccidon Administrativa. De no tener la disponibilidad, se objeta y sc inician los pasos respect]
cstablecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicgé
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establecido en las normas de administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insufici cna,\ a tz«wéwée la / I
redistribucidn o traslado de partida. .« . \ ‘M Ll i

4. Direccion Administrativa Y

Reciben la Solicitud de Censo de Vulncrabilidad Social, verifica que la misma esté autorizada, cuente con disponibilidad
presupuestaria, le da su visto bueno y remite al Departamento de Compras.

5. Departamento de Compras

Revisa que la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, contenga el detalle de la actividad a desarrollar en ¢l ccnso.
Agrega los precios referenciales, en base a la informacién suministrada en el SCVS. Luego genera la Orden de Compra,
firma el jefe la misma y remite a la Direccién de Finanzas.

Nota: E| presente proceso debe ser autorizado por la Direccion General de Contrataciones Publicas, ya que este tipo de
adquisicidén (servicio) no se puede consultar el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios y en el Sistema
Panama-Compras.

6. Direccion de Finanzas !

Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores (SCVS y Plan de Gira), verifica que dichos documentos estén
debidamente autorizados y exista consistencia ¢n la informacion suministrada en dichos documentos, autoriza al
funcionario responsable generar la Solicitud de Emision de Cheque (Formulario Nam. 6), firma el funcionario que la
genera y ¢l Director firma autorizando la misma. Luego remite al Departamento de Tesoreria.

7. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, genera ¢l Comprobante de Pago-Cheque (Formulario Nam. 7), firma cl jefe
del departamento y remite al Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

&. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, SCVS y el Plan de Gira), efectia el registro contable en el
SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado, genera el comprobante de diario pertinente, el
Jjefe del departamento firma la Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el
resto de la documentacion a la Direccion Administrativa,

9. Direccién Administrativa

Recibe cheque y documentos sustentadores, firma el cheque y Orden de Compra y remite a la Oficina de Fiscalizacion
General.

10. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencién de los montos (para
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores (plan de gira, solicitud del censo de vulnerabilidad, solicitud de emisién de cheque) al Departamento de
Tesoreria.

11. Departamento de Tesoreria

Retienc temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores hasta que el funcionario autorizado por
la Secretaria Ejecutiva del Programa Red de Oportunidades (funcionario encargado de la gira), retire el cheque, firme el
comprobante de cheque y desglosa:

CHEQUE

Original Funcionario designado.

1 ra copia. Departamento de Contabilidad con

los documentos sustentadores.

2 da. copia. Departamento de Tesoreria.
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TRAMITE PARA REALIZAR LA ENCUESTA DE VULRERABILIDAD SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL - 01

'NF%'SL-A‘J;GN ' DEPTO. |DIRECCISN | DEPTO.DE | DEPTO.DE FlgglaCLITzAnngN
L COMPRAS | FINANZAS | TESORER(A [conTaBiLiDa| FCRLEM

2 O

VERIFICA LOS DATOS EXISTENTES DEL
CORREGIMIENTO, ORGANIZA Y PLANIFICA LA
ACTIMDAD .

RECIBE INSTRUCCIONES, GENERA PLAN DE
GIRA, FIRMA YREMITE A SECRETARIAE .

REVISA PLAN DE GIRA Y FIRMA. LUEGO

GENERAN SOLICITUD DEL C VS FIRMA EL QUE !

REVISA LA ORDEN DE COMPRA, GENERA LA
SOLICITUD DE E. DE CHEQUE, FIRMAN Y
REMITE A TESORERIA.

REVISA LA 30LICITUD DE E. DE CHEQUE,
GENERA EL CHEQUE, FIRMA EL JEFE ¥ REMITE
AL DEPARTAMENTODE CONTABILIDAD.

RECIBE CHEQUE, EFECTUA EL REGISTRO
CONTABLE, CONFECCIONA EL. COMPROBANTE
DE DIARIO, SELLA, FIRMA ¥ REMITE A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA,

REVISA CHEQUE, FIRMAEL MISMO Y LA ORDEN
DE COMPRA. LLUEGO REMITE AFISCALIZACION.

LAPREPARAY EL JEFE. REMITE APRESUP.

VERIFICA LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA,
DE EXISITIR RESERWVA Y REMITE A LA D.
ADMINISTRATIVA,  DE LO CONTRARIO OBJETA
PARA INICIAR LOS TRAMITES NUE VAMENTE .

VERIFICA LA SOLICITUD, AUTORIZA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS,

REVISA LA SOLICITUD, AGREGA LOS PRECIOS
REFERENCIALES, GEMNERA LA ORDEN DE
COMPRA, FIRMA EL JEFE Y REMITE A LA
DIRECCION DE FINANZAS.

REFRENDA EL CHEQUE, FIRMA LA ORDEN DE
COMPRAYREMITE ATESORERIA,

RETIENE TEMPORALMENTE EL CHEQUE, HASTA
QUE SE RETIRADO POR EL FUNCIONARIO.
LUEGO DESGLOSA Y DISTRIBUYE.

B. Trimite para Realizar la Gira de Encuesta de Vulnerabilidad Social
1. Funcionado Designado para la Gira

Recibe el Cheque, hace efectivo el mismo (en el banco mas cercano al Corregimiento donde se efectuara el trabajo,
organiza las actividades a realizar y efectia los desembolsos o compras requeridas, elaborando el Comprobante de Pago
Rural (Formulario Nim. 8), en los casos que se amerite.

2. Particular que Ofrece el Servicio.

Ofrece el servicio (transportacién, alimentacion y trabajo eventual), verifica la informacion que contiene el Comprobante
de Pago Rural, firma el mismo,y recibe el dinero.

3. Funcionario Designado para la Gira

Firma el Comprobantes de Pago Rural, ordena los mismos, verifica y cuadra los dineros asignados para la mision y se
traslada a la Oficina del MIDES, en donde se origind la Misidn Oficial. Genera el Informe de Gira (Formulario Nim.
9), firma el responsable de la gira (persona que prepara el informe) y remite a la Secretaria Ejecutiva con los documentos
sustentadores y ¢l dinero no utilizado.

4. Secretaria Ejecutiva

Recibe el Informe de Gira, revisa, firma autorizando el mismo, y remite al Departamento de Tesoreria, con los
documentos sustentadores y el dinero restante (de ser asi).

5. Departamento de Tesoreria

Recibe el Informe de Gira y los documentos sustentadores (facturas, comprobante de pago rural, recibos, etc.), genera el
Recibo de Caja (Formulario Num. 10), correspondicnte al dinero restante, firma el cajero, entrega el original al
funcionario responsable de la gira, el funcionario responsable genera el Informe Diario de Ingresos (Formulario Niim.
1), tirma en calidad de ser él responsable de su elaboracion y remite al jefe del departamento para su revision y firma.

y Recibo de Caja) y mantiene una copia del mismo.




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007

6. Departamento de Contabilidad

Recibe el Informe Diario de Ingresos, genera el comprobante de diario, a través del SIAFPA correspondignte. al registro

del ingreso, sella, firma y archiva.
INFORME DE INGRESOS
Original Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1 ra copia, Departamento de Tesoreria.

TRAMITE PARA REALIZAR LA GIRA DE ENCUESTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL

NNHISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 02

PARTICULAR QUE e o N
OFERECE RECRETARR DEFARTAMENTD DE DEPARTAMENTO DE

EL SERINIC EIECUTHA TE3ORER CONTABILIDAD

-® o

RECIBE CHEQUE, LO HACE EFECTIVO, m RECIBE INFORME DE GIRA, GENERA EL RECIBO
ORGANIZA LAS ACTIVIDADES ¥ EFECTUA LOS DE CAJA, FIRMA EL CAJEROQ, ENTREGA EL

DESEMBOLSOS Y ELABORA EL CROMP OBANTE . ORIGINAL AL FUNCIONARIO, EL FUNCIONARIO
RESPONSABLE GEMERA EL INFORME DIARIO DE
@ OFRECE  EL  SERVICIO, VERIFICA EL INGRESOS, FIRMAN EL CAJERO Y JEFE. LUEGO
COMPROBANTE DE PAGO RURAL, FIRMA Y DEPOSITAN EL DINERO Y REMITE EL INFORME
RECIBE EL DINERO. CON: LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES AL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.
m FIRMA EL COMPROBANTE, ORDENA LOS
COMPROBANTES DE PAGO RURAL, VERIFICA Y
BALANCEA EL DINERO ASIGNADO PARA LA @ RECIE' INFORME DIARIO DE INGRESOS,
MISION, LUEGO SE TRASLADA A LA OFICINA EFECTUA EL REGISTRO CONTABLE,
DEL MIDES, GENERA EL INFORME DE GIRA, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
FIRMA EL RESPONSABLE DE LA GIRA Y REMITE SELLA,FIRMA Y ARCHIVA,

A LA SECRETARIA EJECUTIVA, CON LOS
SUSTENTOS YEL DINERO NO UTILIZADO.

RECIBE EL INFORME DE GIRA, FIRMA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA, CON LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES Y EL DINERO
RESTANTE (DE SER AS/).

C. Tramite para Transferir los Recursos a COTEL
. Secretaria Ejecutiva

Genera Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada (Formulario Num. 12), para requerir la transferencia de
los recursos (del MIDES al COTEL) y la Planilla de Pago (Formulario Num. 13). Lucgo remite ambos documentos al
Despacho Superior.

2. Despacho Superior (MIDES)

Reciben la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de no existir inconsistencia, firma
la solicitud y remite a la Contraloria General de la Repiblica o al Funcionario en quien delegue.

3. Contraloria General de la Republica (Despacho Superior) o Funcionario en quien se Delegue

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica la misma, de estar correcto, refrenda la
solicitud y remite a la Secretaria Ejecutiva.

4. Secretaria Ejecutiva
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5. Banco Nacional : o

Recibe ambos documentos (solicitud y planilla), sella como constancia de recibido, transfiere los recursos de la cuenta
Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8 a la cuenta dcl
Ministerio de Gobierno y Justicia - Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL Cuenta 04-06-00-21-3.
Luego genera nota que confirma la transferencia, firma el Gerente General y remite al MIDES y COTEL.

6. Direccion de Finanzas (MIDES)

Recibe nota del Banco Nacional confirmando la transferencia de los recursos y remite el original y una copia de la misma
al Departamento dc Tesoreria.

7. Departamento de Tesoreria

Recibe original y copia de la nota del Banco Nacional, registra la informacion en el libro de banco, genera el Reporte de
Transferencia Bancaria Generadas por €l Tesoro Nacional, mantiene copia de la nota y remitc el original de la nota al
Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe original de la nota y Reporte de Transferencia Bancaria. Luego general el comprobante de diario correspondiente
al registro contable de la transferencia del dinero, a través del SIAFPA. Luego sella, firma y sc procede a su respectivo
archivo.

TRAMTE PARA TRANSFERIRLOS w:a_cmt.

MDES -03 _ BANCONAL
DESPACHD CONTRALORIA BANCO DIRECTION DEPARTAMENTD | DEPARTAMENT O
SUFERIOR GENERAL MNACICANL DE FINANZAS TESORERiA CONTABILIDAD

© -©O—O

GENERA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA
MONETARIA, PLANLLA DE PAGO Y REMITE AL
DEPACHO DEL MINISTRO A).

RECIBE NOTA DEL BANCOMNAL Y REMITE EL
ORIGINAL Y UNA COPIA A TESORERIA.

SE,%',?E A%ﬁf&f‘gg’& VERIFICA, FIRMA Y @ RECIBE ORIGINAL Y COPIA DEL BANCONAL,

: REGISTRA LA INFORMACION, GENERA EL
REPORTE DE FERENCIA, MANTIENE
RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, REFRENDA LA cgpamoe LA Ngﬁf’t‘f REE,EECE,_ ORIGINAL A
SOLICITUD Y REMITE A LA SECRETARIAE. CONTABILIDAD.

RECIBE AMBOS DOCUMENTOS, VERIFICA DE

ESTAR CORRECTO, REMITE AL BANCONAL RECIBE ORIGINAL DE LA NOTA Y

TRANSF ERENCIA, LUEGO GENERA EL
COMPROBANTE DE DIARIO, SELLA, FIRMA Y

RECIBE NOTA REFRENDADA Y PLANILLA. ARCHIVA.
VERIFICA Y TRANSFIERE LOS RECURSOS.
LUEGO GENERA NOTA CONFIRMANDO LA
TRANSFERENCIA Y REMITE AL MIDES Y COTEL

D. Trimite para Recibir la Transferencia y Pago del Subsidio
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l. Direccién General de Correos y Telégrafos

Prepara nota dirigida al Banco Nacional, solicitando se transfiera los recursos a la Sucursal del Banc
cercana al Corregimiento, donde se efectuara la entrega de los recursos y a nombre del Administrador (a)
Correos, firma el Director (a) y remite a la Oficina de Fiscalizacion General (Correos).

2. Oficina de Fiscalizacion General (Correos)

Recibe nota, revisa la misma, de no tener error alguno, refrenda en atencion a los montos autorizados por el Contralor
General. Luego remite a la Direccion General de Correos y Telégrafos (COTEL).

3. Direccién General de Correos y Telégrafos

Recibe nota refrendada y remite a la Asesoria Financicra
4. Asesoria Financiera

Recibe nota, verifica que cuente con la firma y refrendo. Luego remite al Banco Nacional de Panama,
5. Banco Nacional de Panamé

Recibe nota en donde se confirma el monto a transferir, a qué sucursal corresponde v a nombre de qué Administrador (a).
Luego genera nota, en la que se confirma la transferencia de los recursos, firma el Gerente General y remite a Asesoria
Financiera de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

6. Asesoria Financiera

Recibe la nota del Banco Nacional y coordina que se efectie el proceso de pago con la Direccion de Asuntos
Comunitarios.

7. Direccién de Asuntos Comunitarios

Recibe la nota debidamente autorizada, verifica el Calendario de Pago, planifica el pago de la Transterencia Monetaria
Condicionada (dia de pago, sitio dc pago, forma de pago a través de estafeta movil o fija, planilla, cantidad de efectivo
requerido (en el caso de la Estafeta Movil), prepara la Transferencia Monetaria (Formulario Nam, 14), y la Factura de
Giro Telegrifico (Formulario Nam, 15). Luego remite toda la documentacién necesaria al pagador. En el caso de los
pagos efectuados en las Estaciones Fija, el recurso, es recibido a través de una transferencia electrénica en la Sucursal del
Banco Nacional mas cercano a dicha Estafeta. Cuando se trata de pagos a través de Estaciones Moviles el pagador recibira
el dinero en efectivo.

Nota: La entrega de la Planilla debe realizarse diez (10) dias habiles antes de la fecha de pago.
8. Pagador

Recibe la documentacion respectiva de la planilla a pagar, organiza la papeleria (planilla y transferencia monetaria),
ordena los billetes, recibe al beneficiario, confronta la informacion contenida en la planilla y la cédula de identidad
personal, firma ¢l beneficiario de la Transferencia Condicionada (planilla y la transferencia monetaria), entrega el dinero.
Luego prepara cl Informe de Page de Giros (Formulario Num. 16), adjunta la informacién referente al pago, firma el
responsable de generar el informe y remite a la Direccion de Asuntos Comunitarios.

En el caso de pagos efectuados a través de la Estafeta Movil, finalizada la fecha de pago programada, regresaran a la
Estafeta de donde provenian. Igualmente el pagador prepara y firma el mismo informe.

9. Direccion de Asuntos Comunitarios

Recibe el Informe de Pago de Giros, firma como constancia de su revision, genera el Informe Mensual de
Transferencias Recibidas y Pagadas (Formulario Num. 17), firma el funcionario que lo prepara y el jefe de la
direccion, en calidad que lo revisd. Luego remite a Asesoria Financiera con los documentos sustentadores (planilla,
informe de pago de giros y transfercncia monetaria).

10. Asesoria Financiera

Recibe el Informe de Transferencias Recibidas y Pagadas, revisa, le da su visto bueno y genera nota dirigida al MIDES,
Luego verifica que el monto transferido al MIDES (sea lo descrito en el Informe de Transferencias Recibidas y Pagadas),
sea el correcto, en cuanto a los recursos que pasan el periodo de rezago (un mes) y autoriza que el funcionario responsable
transfiera los recursos.
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11. Direcciéon General de Correos y Telégrafos

Recibe nota e informe, firma la nota y remite con los documentos sustentadores al Ministerio de Deﬁ.m‘.cﬁlo Sbcjal

(MIDES). e
INFORME DE PAGO DE GIROS
Original Asesoria Financiera (COTEL).
I ra, copia Direccion General de Corrcos y Telégrafos (COTEL).
2 da. Copia. Estafeta donde se origina el pago (COTEL).
INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS
Original Secretaria del Sistema de Proteccion Social y documentos sustentadores (MIDES).
1 ra. copia Asesoria Financiera (COTEL).
2 da. Copia. Oficina de Fiscalizacién General (COTEL).
TRAMITE PARA RECIBIR LA TRANSFERENCIAY PAGO bEL sSUBSIDIO
COTEL- 01
FsSRLITAC on Atmsonh, L I

PREPARA NOTA DIRIGIDA AL BANCONAL, $OLICITANDO LA
TRANSFERENCIA DE RECURSOS CON BL NOMBRE DEL
ADMINISTRADOR PROMVINCIAL DE CORREOS, FIRMA EL
DIRECTOR Y REMITE A LA OFICINA OE FIS CALZACION.

RECIBE NOTA, REVISA LAMISMA, DE NO TENER ERROR
gdac'iaURNEg,sREFRENDA Y REMITE A LA DIRECCIGN DE

RECIBE NOTA REFRENDADA Y REMITE A ASESORIA
FINANCIERA

RECIBE NOTA, VERIFICA QUE CUENTE CON LA FIRMA Y
REFRENDGQ Y REMITE AL BANCONAL.

RECIBE NOTA SOBRE EL MONTO A TRANSFERIR, LA
SUCURSAL Y NOMBRE DEL ADMINISTRADOR. LUEGO
GENERA  HOTA DONDE SE CONFIRMA LA
TRANSFERENCIA, FIRMA EL GERENTE Y REMITE A
ASESO RIA FINANCIERA(COTEL).

RECIBE NOTA DEL BANCO Y COORDINA QUE SE EFECTUE
EL PROCESD DEPAGO EN LA DIR. ASUNTOS C.

@

00

RECIBE NOTA, VERIFICA CALENDARIO DE PAGO,
PLANFICA EL MISMO. FORMA DE PAGO, PLANILLA, Y
CANTIDAD DE EFECTIVO. GENERA LA TRANSFERENCIA
MO NETARIA Y FACTURAS. LUEGD RBMITE TODA LA
D0 CUMENTACION Al PAG ADODR.

RECIBE DOCLMENTACION, ORDENA LOS BILLETES,
RECIBE AL BENEFICIARIO, SE ASEGURA DE PAGARLE A
LA PERSONA CORRECTA, FIRMA EL BENEFICIARIO,
RECIBE EL DINERO Y EL PAGADOR FIRMA LA
TRANSFERENCIA MONETARIA  LUEGO GENERA EL
INFORME DE PAGO DE GIR0S, FIRMA Y RBWITE A
ASUNTOS COMUNITARIQS.

RECIBE EL INFORME, FIRMA, GENERA EL INFORME
MENSUAL DE T. RECIBIDAS Y PAGADAS, FIRMA EL
FUNCIONARIO YJEFE Y RBMITE A A FINANCIERA,

RECIBE EL INFORME, VERIFICA Y AUTOREA TRANSFERIR
LOS RECURSOS..

RECIBE NOTAE INFORME, FIRMA LANOTA Y RBMITE CON
LOS SUSTENTOS AL MIDES. .

E. Tramite para la Adquisicion de Bienes al Contado Mediante Orden de Compra

F.

l. Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Bienes y Materiales (Formulario Nam. 18), especificando los bienes, suministros o servicios

solicitados. Luego el Jefe de la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccion Administrativa.

2, Direccion Administrativa

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que cuente con las autorizaciones respectivas. Luego

Solicitud de Bienes y Materiales y remite al Almacén.
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hasta el momento del despacho, luego de la adqu1su.10n dc. los bienes.
4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicion de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros requeridos por la Dircccion
Administrativa. Consulta el Catalogo Electronico de Productos y Servicios. Verifica ¢l registro de los Contratistas
Inhabilitados, que cmite la Direccion General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la
informacion en el sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles.
Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electronico de Productos y Servicios,
administrado por la Direccion General de Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de
contratacién correspondiente:

a. Contratacion Menor.
b. Licitacién Publica.

Luego sella la Requsicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al Departamento de
Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes, o servicios que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00) en adelante.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva y remite al Departamento
de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones
pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo establecido en las normas de
administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucion o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacion Publica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el
tablero que para tales efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Publico de Contratacién, adjudica o declara
desierto, mediante Orden de Compra (Formulario Num. 21), Cuadro Respectivo o Resolucion Motivada (dependiendo
del monto de la contratacion). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. Luego
notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el tablero. Luego
remite los documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00) en adelante. Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica
por medio de la Resolucion Motivada, la que sera firmada por la maxima autoridad o quien delegue.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la misma y envia la documentacion a la
Direccion de Finanzas.

8. Direccion de Finanzas

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada y autoriza la Solicitud de Emision de Cheque, y firma el
funcionario que la genera. Una vez confeccionada, el Director firma la solicitud y remite al Departamento de Tesoreria.

9. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, verifica, genera el Comprobante de Pago-Cheque, firma el Jefe del
Departamento y luego remite el cheque y documentos sustentadores al Departamento de Contabilidad.

10. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, Solicitud de Emision de Cheque y Requisicion de
Materiales), efectua el registro contable en el SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado
confecciona el comprobante de diario pertinente, ¢l jefe del Departamento firma la Orden de Compra como constgp.

registro, archiva ¢l comprobante de diario y envia el resto de la documentacion a la Direccion Administrativa,

P

e

fropt——aus
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11. Direccién Administrativa ies g
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Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, firma el Cheque y la Orden de Comp\\v y‘r\emm.,a 43 i
Oficina de Fiscalizacion General.

NOTA: Las ordenes de compra y los cheques seran firmados por el Director Administrativo hasta un monto de B/.
50,000.00 o por el Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el
Ministro (a).

12. Oficina de Fiscalizacién GGeneral

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, firma el Cheque, en atencion de los montos (para
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores al Departamento de Tesoreria,

13. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores hasta que el funcionario autorizado del
Departamento de Compras firme el retiro del mismo, una vez firmado el comprobante de cheque retiene una copia de éste.

14. Departamento de Compras

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, contacta al proveedor para que entregue los bienes y
desglosa.

ORDEN DE COMPRA

Original Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
1 ra. copia Proveedor.

2 da. Copia. Departamento de Compras.

3 ra. copia Almacén.

4 ta, copia Oficina de Fiscalizacién General.

CHEQUE

Original Proveedor

1 ra copia. Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.
2 da. copia. Departamento de Tesoreria,

3 ra. copia. Oficina de Fiscalizacion General.

Luego procede a la adquisicion del bien o servicio al contado con el cheque y la copia de la Orden de Compra.
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DIRECCION
SOMINIETRAT R,

QEFTD
FRESUPLIESTD

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 05

RECCION
FINANZAS

DEFTD
TERORERD

DEFTO
CONTA BILIDAD

D
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@

® @

GENERA LA SOLICITUD, FIRMA EL JEFE Y REMITE A LA
DIRECCION ADMINIST RAT MA,

RECIBE LA SOLICITUD, VERIFICA, FIRMA Y REMITE AL
ALMACEN,

VERIFICA LA EXISTENCIA DE LOS BIENES., SI HAY
COMPLETA EL DESPACHO, DE LO CONTRARID GENERA
LA REQUISICION LE DA SU VISTO BUEND Y REMITE A
COMPRAS.

REVISA LA REQUISICION, CONSULTA EL CATALOGO, LOS
FROVEEDORES INHABILITADDS, ASIONA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMACION Y SELECCIONA EL TIFD DE
ACTO DE CONTRATACION. LUEGD SELLA LA
REQUISICIGN, FIRMA Y REMITE A PRESUPUESTO.
VERIFICA LA DISPONBILIDAD PRESUPUESTARW, DE
EXISTIR RESERVA, FIRMA Y REMITE A COMPRAS. EN
CASQO CONTRARIO SE O0BJETA PARA INICWAR LDS
TRAMITES NUBVAMENTE.

PUBLICA EL ACTO DE CONTRATALCION EN EL SISTEMA Y
TABLERD. LUEGD REALIZA EL ACTO PUBLICO, ADUUDICA
0 DECLARA DESIERTO. GENERA LA ORDEN DE COMPRA,
CUADRO O RESOLUCION, FIRMA, , PUBLICA Y RBMITE A
PRESUPUESTQ,

REALIZA EL COMPROMISO PRESUPUESTARID, SELLA LA
ORDEN Y ENViA AFINANZAS.

VERFICA LA ORDEN DE COMP RA, GENERA LA $OLICITUD
CE BWiSIG N DE CHEQUE, FIRMA Y REMITE ATESORERIA
RECIDE LA $OLICTUD, GENERA EL CHEQUE, FIRMA EL
JEFE ¥ REMITE ACONTABILIDAD,

RECIIE.CHEQUE, EFECTUAEL REGISTRO CONTABLE EN
EL SLAFRA. CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIC,
SELLA, FRMA Y REMITE A LA DIRECCION
ADMINET RAT VR,

RECIBE: CHEQUE Y ORDEN DE COMPRA, FIRMA AMBOS
DO CUMENTO3S Y REMITE A FISCALIZACION..

REFRENDA LA ORDEN DE COMFRA Y FIRMA CMEQUE.
LUEBO RBWITE Fl$ICAMENTE ATES ORERIA.

RETIENE TEMPORALMENTE EL CHEQUE, HASTA QUE SEA
RETIRADD POR EL FUNCIOMARIO RESPONSABLE. LUEGO
DESGLOSAY DISTRIBUYE.

RECIBE CHEQUE, CONTACTA AL PROVEEDOR, DESGLOSA
Y ARCHNWA,

F. Tramite para la Adquisicion de Bienes al Crédito Mediante Orden
de Compra
1. Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Bienes y Materiales, especificando los bienes, suministros o servicios solicitados. Luego ¢l Jefe de
la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccidn Administrativa.

2. Direccion Administrativa

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que cuente con las autorizaciones respectivas. Lucgo firma la
Solicitud de Bienes y Materiales y remite al Almacén.

3. Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma Despacho de
Almacén. De lo contrario prepara la Requisicion de Materiales, le da su visto bueno y remite al Departamento de
Compras. Lucgo procede a archivar temporalmente la Requisicion de Materiales hasta el momento del despacho, luego de
la adquisicion de los bienes,

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicidon de Materiales contenga ¢l detalle de los bienes ¢ suministros requeridos por la Direccién
Administrativa. Consulta el Catalogo Electronico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
Inhabilitados, que emite la Direccidon General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la
informacidn en el sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles.
Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electronico de Productos y Servicios,
administrado por la Direccion General de Contrataciones Piblicas. De lo contrario sc sclecciona el tipo de acto de
contratacion correspondiente:

a. Contratacion Menor.
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Luego sella la Requisicion de Matcriales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente al Depa

g
Presupuesto. R e

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes, o servicios que cxcedan los mil balboas (B/.
1,000.00) en adelante,

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicién de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva y remite al Departamento
de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones
pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo establecido en las normas de
administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucion o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacion Publica en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el
tablero que para tales efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Publico de Contratacidn, adjudica o declara
desierto, mediante Orden de Compra, Cuadro Respectivo o Resolucién Motivada (dependiendo del monto de la
contratacién). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. Luego notifica los
resultados en el Sistema Electronico de Contrataciones Piblicas Panama-Compras y en el tablero. Luego remite los
documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica tnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00) en adelante. Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica
por medio de la Resolucion Motivada, la que sera firmada por la maxima autoridad o quien delegue.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la misma y envia la documentacién al
Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe la Orden de Compra y Requisicion de Materiales, efectia el registro contable en el SIAFPA, correspondiente al
compromiso contingente, confecciona ¢l comprobante de diario pertinente, el Jefe del Departamento firma la Orden de
Compra, como constancia del registro, archiva ¢l comprobante de diario y envia el resto de la documentacion a la
Direccion Administrativa.

9. Direccion Administrativa

Recibe Orden de Compra y Requisicion de Materiales, verifica que exista consistencia en los datos contenidos en la Orden
de Compra y Requisicion de Materiales, de estar todo correcto firma la Orden de Compra y remite a la Oficina de
Fiscalizacion General.

NOTA: La Orden de Compra sera firmada por el Director Administrativo hasta un monto de B/, 50,000.00 o por ¢l
Secretario General en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra seran firmados por el Ministro (a).

10. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, en atencion a los montos (para refrendo
autorizados por ¢l Contralor General). Lucgo remite la Orden de Compra y documentos sustentadores al Departamento de

Compras.
11. Departamento de Compras
Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores y desglosa de la siguiente manera:
ORDEN DE COMPRA
Original Proveedor.
Ira. copia Departamento de Contabilidad y

documentos sustentadores.
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2da. copia Departamento de Compras.
3ra. copia Oficina de Fiscalizacion General.

5ta. copia Almacén.

Luego se le comunica al proveedor sclecccionado, para que retire la Orden de Compra. La Orden de Compra al crédito
debe ser retirada por el Proveedor o Casa Comercial, en un periodo de tres (3) a cinco (5) dias héabiles o entregada por el
Departamento de Compras. Igualmente el Director Administrativo debe comunicarle a la Direccion General de
Contrataciones Publicas, sobre los proveedores que incumplen.

TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CREDITO MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

DIRECCION
ADMINISTRAT NG,

DEPARTAMENT O -
ok pepapramenty | DFLINA DE
PRESUPUESTO | DE CONTABILIDAD GENERAL

O

D

COMPLETA LA SOLICTUD, FIRMA Y REMITE A LA
DIRECCION ADMINIST RAT NA,

VERIFICA LASOLICITUD, FIRMA Y REMIT E AL ALMACEN.

VERIFICA LA EXISTENCIA DE LOS BIENES, $i HAY COMPLET A
EL DESFACHQ DE ALMACEN, DE LO CONYRARIO PREFARA
LA REQUISICIGN Y REMITE A COMPRAS.

REVSA LA REQUISICION, CONSULTA EL CATALOGO, LOS
PROVEEDORES INHABILITADOS, ASIGNA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMACION Y SELECCIONA EL TIPO DE
ACTO DE CONTRATACION, WEGD SELLA LA
REQUISICION, FIRMA Y RBMITE A PRESUPUESTO.

VERIFICA LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, DE
EXISTIR RESERVA, FIRMA Y RBEMITE A COMFRAS, EN
CAS0 CONTRARIO SE OBJETA PARA INICIAR LOS
T ITES NUEVAMENTE.

FUBLICA EL ACTD DE CONTRATACION EN EL SISTEMA Y
TABLERO. LUEGO REALIZA EL ACTO PUBLICO, ADJUDICA
0 DECLARA DESIERTO. GENERA LAORDEN DE COMPRA,
CUADRO O RESOLUCION, FIRMA , PUBLICA Y REMITE A
PRESUPUESTO.

REALIZZA EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO, SELLA LA
ORDEN DE COMPRA Y ENVIA A CONTABILIDAD,

RECIBE ORDEN DE COMPRA EFECTUA EL REGISTRO
CONTARLE, CONFECCI0 NAEL COMPROBANTE DE DIARIO,
SELLA, FIRMA Y RBWTE A LA DIRECCION
ADMINISTRAT WA,

RECIBE DRDEN DE COMPRA Y REQUISICION, VERIFICA
QUE BUSTA CONSISTEMCIA, FIRMA LA ORDEN DE
COMPRAY REMITE AFISCALZACION.

REFRENDA LA ORDEN DE COMFRA Y REMITE AL
DEPART AMENTO DE COMPRAS.

RECIBE ORDEN DE COMPRA ¥ DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, DESGLOSA Y ARCHAMA  LUEGOD
CONTACTAAL PROVEEDOR PARAADQUIRIR LOS BIENES.

G. Tramite para la Recepcién de Bienes
. Casa Comercial o Proveedor
Presenta la factura, orden de compra y los bienes a entregar.

2. Almacén

Recibe los documentos, coteja la informacion contenida en la Orden de Compra, Factura y verifica que coincida con los
bienes a recibir, procede a sellar y firmar la Orden de Compra y Factura. Luego genera la Recepcion de Almacén
(Formularie Nim. 22), firman, tanto el que recibe como el que entrega los bienes, desglosa los documentos (Factura,
Orden de Compra, Recepcion de Almacén) y remite al Departamento de Contabilidad.

Nota: En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la aceptacion previa de alguna umdad técnica

especializada (informatica, electricidad, carpinteria, refrigeracion, etc.), se solicitara la participacién de dicha unidad. para

confirmar la recepcion del bien.

3. Departamento de Contabilidad
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de diario correspondiente a la recepcion del bien. AN
RECEPCION DE ALMACEN i

Original. Departamento de Contabilidad.

Ira. copia Almacén.

2 da. copia Unidad Solicitante.

TRAMITE PARA LA RECEPCION DE BIENES

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 07

D D O

PRESENTA LA FACTURA, ORDEN DE COMPRA Y @ RECIBE LA RECEPCION DE ALMACEN Y
LOS BIENES A ENTREGAR. FACTURA DEL PROVEEDOR, EFECTUA EL

REGISTRO. EN EL SIAFPA, CONFECCIONA EL
COMPROBANTE DE DIARIO CORRESPONDIENTE
RECIBE LOS DOCUMENTOS, COTEJA LA ALARECEPCION DEL BIEN,

INFORMACION CONTRA LA ORDEN DE
COMPRA Y FACTURA. SELLA Y FIRMA AMBOS
DOCUMENTOS, GENERA LA RECEPCION DE
ALMACEN, FIRMAN EL QUE ENTREGA Y
RECIBE, DESGLOSA Y REMITE A
CONTABILIDAD .

Q0

H. Tramite para Facturar la Transferencia Monetaria

1. Direccion de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe Nota de Solicitud de Transferencia Monetaria, revisa, autoriza la transferencia monetaria hacia el Corregimiento
correspondiente, genera la Factura de Giro Telegrafico (correspondiente a la cantidad de familias a beneficiarse segun
detalla la nota), firma el funcionario responsable, adjunta copia de la nota de solicitud y se entrega en cl MIDES
(Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccion Social).

2. Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccién Social (MIDES)

Recibe la Factura de Giro Telegrafico con su sustento (nota de solicitud), verifica que la informacion coincida con los
datos de la nota, firma el funcionario responsable y remite al Departamento de Contabilidad (MIDES).

3. Departamento de Contabilidad (MIDES)

Recibe una copia de la factura y la solicitud de la transferencia monetaria, genera ¢l comprobante de diario para cstablecer
la cuenta por pagar, registra en el SIAFPA, sella, firma y procede a su archivo,

4. Direccion de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Tesoreria.
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5. Departamento de Tesoreria (COTEL)

Recibe la factura original, genera la Gestidn de Cobro al MIDES, firma el funcionario responsable de la p\gsepthsmnde
cuenta, presenta la cuenta y mantiene los sustentos (copia de la gestion de cobro y recibo de cuenta), hasta el rhemehm.de@
cobro.

FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

Original. Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades (MIDES), con la gestion de
cobro.

Ira. copia Direccion de Servicio Postal y

Telegraficos.

TE PARA FACTURAR LA TRANSFE WONET

COTEL-MDES- 08 COTEL-MIDES 08

SECRETARDR EJECUTRMA
DEL 1WTEMA (E CEARRTAN ENTO OE

amOTECON focaL | CONTABILIDAIIE ICER)

D w

®

@ RECIBE NOTA DE  SOLICTUD  DE RECIBE COPIA DE LA FACTURA Y:SOLICITUD,

TRANSFERENCIA MONETARIA, REVISA, GENERA EL COMPROBANTE DE DIARIQ,
AUTORIZA LA TRANSFERENCIWA., GENERA REGISTRA EN EL SIFPA SELLA, FIRMA Y
FACTURA DE GIRD TELEGRAFICD, FIRMA EL ARCHWA

FUNCIONARIO RESP ONSABLE, ADJUNTA COPlA

DELANQTAY SE ENTREGA AL MIDES. RECME FACTURA, MANTIENE COPIA EN EL

CONSECUTMO ¥ EL ORIGINAL LO ENMVA A
TESORERIA

m RECIBE LA FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

CON SUS SUSTENTOS, VERFICA QUE LA RECIBE LA FACTURA ORIGINAL. GENERA LA

GESTIGN DE COBRO AL MIDES, FIRMA EL

0 06

::"Jrf'cmﬁ.'a?g REEEIIZINN%%LE vF mmme&é FUNCIONARIO RESPONSABLE, FRESENTA LA
A DR DE LA AT CUENTA EN EL MIDES . MANTIENE COPLA DE LA
GESTION DE COBRO Y RECIBO DE CUENTA,

HASTAELMOMENTO OEL COBRO.

1. Tramite para la Recepcion de la Gestién de Cobro al MIDES y Ia
Transferencia de los Recursos
. Unidad de Caja

Recibe 1a Gestién de Cobro al MIDES (Formulario Nam. 23), con los documentos sustentadores (factura y nota de
solicitud). Luego genera el Recibo de Cuenta (Formulario Nam. 24), firma el oficial de registro, ambos formularios,
aplica el nimero del Recibo de Cuenta a la Gestion de Cobro, entrega el original del recibo de cuenta al funcionario de
COTEL y remite al Departamento de Tesoreria.

2. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro al MIDES con los documentos sustentadores, verifica, firma la recepcion de la gestion de
cobro, registra la fecha de entrada. Luego genera la Solicitud de Emision de Cheque, firma el que la confecciona y remite
a la Direccidn de Finanzas.

3. Direccion de Finanzas

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, la Gestion de Cobro, firma ambos documentos, autorizando proceder con la -
emision del Cheque y remite a la Oficina de Fiscalizacion General (MIDES), o
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o .

§, o oo
4. Oficina de Fiscalizacién General (MIDES) '{\ ! T

L .

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque y la Gestion de Cobro, firma la Gestién de Cobro y refrenda la Enysion de
Cheque, en atencion a los montos para refrendo autorizado por el Contralor General.

5. Departamento de Tesoreria
Recibe la Solicitud de Emision de Cheque, ¢l funcionario responsable verifica la misma, autoriza transferir los recursos a
la Direccion General de Correos y Telégrafos. Luego remite la Solicitud de Emision de Cheque y demas documentos al
Departamento de Contabilidad.

6. Departamento de Contabilidad

Recibe la Solicitud de Emision de Cheque y documentos sustentadores, genera el comprobante de diario relativo al pago,
registra en el SIAFPA, sella, firma y procede a su archivo.

GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL

Original Seccién de Contabilidad con los
documentos sustentadores.
1 ra. copia. Direccion de Servicio Postal y

Telegrificos (COTEL).
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TRATE PARALA RCEAC D A CEITISE 06 CO A IMURRY A0 SEERERDA DE KRGO

HiDEt-Al

OFCINA DE
FIICALIZACON

DEPARTANENTD | DIRECCION DE
DETERORERIA | FINANZAS

0—0

&

Q

RECHE (A CESTON DE COBRO, WEGD
GEMERA EL RECHO DE CUENTA, FIRMA L
OFICIAL 0F REVISTRO, AMBOS FORMUCARDS,
APLICA EL MUMERD DEL RECBO DE CUENTA A
(A GEST [, BN TREGA ELORIGNAL DECRECHD
0E CUBNTA AL RUNCIWARD CE COTEL Y
REMITE AL DEPARTAMENTO OE TESORER i

RECEE CESTIOW, VERFICK, FRMA (A
RECEPCION DE (A GESTION OF COBRO,
REGTRA LA FECHA DE ENTRADA  (JEGD
GENERA LA SOLC TUO DE EM BIGN DE CHEQUE,
FRMA EC QUE (A GENERA ¥ REMITE & (A

DIRECCION DE FINANZAS

REC BE L 30LICTUD DE EMS DN OE CHEQUE,
(A GESTION O (DJRO, FRAA AUTDRIZANDO
PROCEDER CON (A EMSION DEL CHEQUE ¥
REM IE A EBCALIZACICH

REL (A SOLICTUD CE EMEBION DE CHEQUE ¥
(A GESTION DE.CDHRO, FIRHA LA GESTION OE
COBRO ¥ REFRENLA LA EMISIDN DE CHEQUE, B
ATENCION A.(E MONTCS: PARA HEFRENCO
AlJTOREADD ROR EL CON TRALDR GENERAL

RECIBE LA SOLEITUD, EL RESFONSABLE
VERFE'A, AUTORIZA TRANSEERD. LOS
RECTRSOS A LA DIRECC 0N GENERAL DE
CORRBOS YTRLEGRAROS. LUEGO REMITE
L, SOLITTUD YDEMAS DOCTHENTOS AL
DEPAXTA MENTO DECONT ABILIDAD.

@ REVTEE L4 SOLEETD DE EMIGON DE

CHEQUE Y DOCTMERTOS
SUSTENTADCRES, GENEA E
COMPROBANTE DE DEARIO RELATIVO AL
MGO, REGETRA EN EL SAFBY, . SELLA,
FRMA Y ROCEDE 4 ST ARCHIVO,

REGIMEN DE FORMULARIOS

REGIMEN DE FORMULARIOS
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REPUBLIC A DE PANAMA

MINISTER IO DE DESARROLLO SOCIAL
Secrefaria de] Sistema de Proteccion Social
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

DIRECCION DE FINANZAS
INFORME MENSUAL DE GASTOS

MES: ge :

Ren- Tipo de Desembol so Nota Orden de Contrato Cheque Fecha Monto Total

gon | Transferencia | Bienes | Servicios| Nimero | Campra Nom. Num

Nium,
Total

Preparado por Rewsado por

Nombre Nambre
Firma Firma
Facha Facha

FORMULARIO Num. 1

INFORME MENSUAL DE GASTOS
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVQO: Dejar constancia de los gastos realizados a través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema,
CONTENIDO:
Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe.
Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada registro.
Tipo de Desembolso:
Transferencia: Marcar cuando ¢l desembolso es para una transferencia.
Bicnes: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un bien.
Servicios: Marcar cuando ¢l desembolso es para adquirir un scrvicio.
Nota numero: Anotar ¢l numero dc nota que autoriza la transferencia.
Orden de Compra
Nimero: Anotar ¢! numero de la Orden de Compra.
Contrato Numero: Anotar ¢l numero de Contrato.
Cheque Numero: Anotar el namero de cheque, cuando se trata de Censos de
Vulnerabilidad.

Fecha: Dia, mes y afto en que sc confecciona ¢l documento (nota, contrato u orden de compra).
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Monto total: Registrar el monto total de la transaccion.

Total; Sumatoria de los montos totales registrados en cada renglon.

Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
prepara el informe.

Revisado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, nibrica y fecha en que el funcionario
Revisa el informe.

DISTRIBUCION:

Original: Oficina de Fiscalizacion General,

| ra. copia Direccion de Finanzas.

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

REPUBLICA DE PANAMA Formulario Nuim. 2
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sisterma de Proteccidn Social
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
DIRECCION DE FINANZAS
INFORME EJECUTIVO DE LAS TRASNFERENCIAS EFECTUADA §
de

MES:
Nota Trars ferencia | Corvegirmerdo | Fechade | Momto Total | Nam de Monto Nam. de Monto Total de
Namew Facha Niymero Pago a Trareferir | Familias a Total Fanulias que [ Total no Familias
Cobmr Pagado Cobramn Cobrado que no
Cobraron
Totales
Preparado por Revisado por.
Narphre
Memnbr ¢
Finna Fimna
Frca
Rcha

FORMULARIO Num. 2

INFORME EJECUTIVO DE LAS TRASNFERENCIAS EFECTUADAS
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVO: Dejar constancia de los recursos transferidos, pagados y los no entregados.

CONTENIDO:
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Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe,

Nota

Nimero; Registrar el numero de nota.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.

Transferencia Numero: Anotar el nimero de transferencia.

Corregimiento: Registrar el nombre del corregimiento.

Fecha de Pago: Dia, mes y aflo en que efectia el pago.

Monto Total a

Transferir: Cantidad total a ser transferida a las familias de pobreza extrema.

Numero de Familias

a Cobrar: Cantidad de familias que reciben la transferencia condicionada (subsidio o beneficio).

Monto Total Pagado: Registrar el total de dinero entregado a las familias beneficiadas.

Numero Total de

Familias que Cobraron: Anotar el total de familias que cfectivamente recibieron la

transferencia condicionada.

Monto Total no Cobrado: Registrar la cantidad de dinero que no fue retirado por las

familias a ser beneficiadas.

Total de familias

Que no Cobraron: Registrar el total de familias que no recibieron la transferencia condicionada.

Preparado por:

Nombre, tirma y fecha: Registrar nombre, rabrica y fecha en que el funcionario responsable prepara el informe.

Revisado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, nibrica y fecha en que el funcionario revisa el informe.

DISTRIBUCION:

Original: Direccion de Finanzas.

| ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

2 da. copia Oficina de Fiscalizacidén General (MIDES),

0x08 graphic
REPUBLICA DE PANAMA

0x08 graphic
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Secretaria dcl Sistema de Proteccion Social
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA

MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HLIOS

45
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PANAMERNOS (NACIDOS EN PANAMA)

Fecha: L ,,.,,! .

LV

Fecha en que el Familiar o Persona responsable recibe el subsidio o transferencia de -parte de .-

COTEL

Fecha en que el Extranjero, con hijos nacidos en Panama recibe el subsidio o
transferencia

Firma del familiar o persona Firma del Extranjero

Que recibe el subsidio

Cédula de Identidad Personal del Familiar o persona

NOTA; El Extranjero que recibe la transferencia o el subsidio de parte de un familiar o persona, debe mantener el presente
documento como constancia para ascgurar que periodicamente recibe el subsidio.

FORMULARIO Nim, 3
ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA
MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HLIOS
PANAMENOS (NACIDOS EN PANAMA)
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social,

OBJETIVO: Dejar constancia quc los extranjeros, con hijos nacidos en Panamd. estan recibiendo el subsidio o
transferencia, de parte de la persona autorizada para recibir la misma de parte del funcionario pagador de COTEL.

CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara ¢l documento.
Fecha en que ¢l familiar o

Persona recibe el subsidio: Dia, mes y afio, en que el familiar o persona recibe la transferencia o subsidio, de parte de
COTEL.

Fecha en que el Extranjero

Recibe el subsidio o

transferencia: Dia, mes y afio, en que el extranjero recibe el subsidio.

Firma del que entrega

¢l subsidio; Rubrica del familiar o persona que entrega el subsidio.

Firma del Extranjero: Ribrica del extranjero, que recibe ¢l subsidio o transferencia.
Cédula de Identidad

Personal: Anotar la Cédula de ldentidad del familiar o persona que recibe el subsidio y luego se lo entrega al extranjero,
con hijos nacidos en Panama.

DISTRIBUCION:

Original: Extranjero que finalmente recibe el subsidio.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sisterna de Protecdon Social del Programa

Red de Oportundades
Fondo Especial para la Pobreza Fxtrerna
PLAN DE GIRA )
Fecha: Nun
Responsable dela Gim; CILE.:
Emitir Cheque a nombre de .
Area dela gira (Provincia): Distrito:
Comregimierto: Otro:
Actividad a Realizar

Servido requenido a contratar: Personal || Hospedaje [ |, Transportacién[_],

Alimentacion [, Otros [ ] (explicar):

Cantidad de Persoras a participar en [a gra. Cartidad de dfas:
Desglosar:
Coordinadores Asgistentes , Ayudantes , Encuestadores ,
Apoyo Técnico .
Fecha delaGira: Del __ de de20___al __ de de 20_
Preparado por Autorizado por.
Nombre Nombre |
Fimma Fima
Fecha Fecha

PLAN DE GIRA

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Dctallar las actividades a cubrir en la gira para el Censo de Vulnerabilidad Social.

CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se efectua la gira,

Numero: Anotar el numero del Plan de Gira.

Responsable de la Gira: Registrar el nombre de la persona responsable de la gira.

C.L.P.: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del responsable de la gira.

Emitir Cheque a nombre

de: Anotar cl nombre de la persona, a quien se le confecciona el cheque.

Area de la Gira: Registrar la provincia, distrito y corregimiento donde se efectuara la gira.

Actividad a realizar: Describir la (s) actividad (es) que se realizaran en la gira, como: encuestas de vulnerabilidad,
verificaciones posteriores para determinar que las familias beneficiadas estan cumpliendo con su compromiso, etc.

Servicio requerido a

Contratar: Marcar en la casilla qué tipo de servicio se requiere

para realizar la gira.

Cantidad de Personas a

participar en la gira: Anotar la cantidad de personas requeridas para desarrollar

la gira.
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Cantidad de dias: Anotar la cantidad de dias que durara la gira.

Desglosar:

Coordinadores,

Asistentes,

Ayudantes,

Encuestadores,

Apoyo Técnico: Anotar la cantidad de personas requeridas para cada uno

de los grupos arriba descritos.

Fecha de la Gira: Dia, mes y afio cuando inicia y termina la gira.

Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, nibrica y fecha en que el funcionario
prepara ¢l informe.

Autorizado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
responsable autoriza la gira.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad (adjunto al comprobante de Cheque).

| ra. copia. Sccretaria del Sistema de Proteccion Social.
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| | el \é\
REPUBLICA DE PANAMA Formulario Num. 5 A S N )
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL o \ D ;!
Secretatfa del Sistema de Proteccién Soctal del Programa AN "".f}i
Red de Oportuni dades Y S
Fondo Especial para la Pobreza Extrema S '
SOLICITUD DE CENSODE VULNERABILIDAD SOCIAL
Fecha: Num.

Unidad Administrativa Solidtante

Plan de Gira Num.: Fondo:
Nombre de la Persona Responsable dela Gira (A nombre de quien se confecciona el
cheque).
Nomnbre CIP
Ren- | Cantidad Descrpridn del seracio solicitado Pmcios
glon Unitano Total
Subtotal
ITBMS.
Total
Prepatado por Autonzado por,
Nombre Noanbre
Finm Finna
Fecha Fecha

FORMULARIO Nim. §

SOLICITUD DE CENSO DE VULNERABILIDAD SOCIAL
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.
OBJETIVQO: Detallar los servicios requeridos en el Censo de Vulnerabilidad Social.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara la solicitud.
Numero: Anotar ¢l numero de la Solicitud del Censo de Vulnerabilidad
Social.
Unidad Administrativa
Solicitante: Anotar la Unidad Administrativa que solicita el censo de vulnerabilidad.

Plan de Gira Nam.: Anotar el nimero de Plan de Gira.
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Fondo: Registrar el fondo de donde provienen los recursos a utilizar.

Nombre de la Persona

Responsable de la Gira: Anotar el nombre y cédula de identidad personal de la persona responsable de la gira‘.“:- .

Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada servicio,

Cantidad: Cantidad de servicios solicitados.

Descripeidn del Servicio

Solicitado: Nombre y especificacion del servicio solicitado.

Precios

Unitario: Valor por unidad del servicio.

Total: Valor total del servicio (cantidad entregada por el valor unitario).

Subtotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sinel LT.B.M,S.

[.T.B.M.S.: Cantidad producto de la afectacion del impuesto del 5%.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de los servicios.
Preparado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, rubrica y fecha en que el funcionario responsablec prepara el informe.
Autorizado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
responsable autoriza la solicitud del censo.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad (adjuntoe al

comprobante de Cheque).

| ra. copia. Sccretaria del Sistema de Proteccion Social.
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE

PARA

DE:

FECHA:

PAGUESE A LA ORDENDE:

FONDO
PROGRAMA:

A NOMBRE DF MONTO EN CONCEPTO DE
Preparado por. Autarizado por.
Nombre Nombre
Firma Fimma

Fedcha Fecha

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE
ORIGEN: Direccion de Finanzas.
OBJETIVO: Solicitar el pago para el proveedor o beneficiario.
CONTENIDO:
Para: Anotar el nombre del funcionario que se le solicita ¢l pago.
De: Anotar el nombre del funcionario solicitante.
Fecha: Consignar dia, mes y afio en que se prepara la solicitud.
Paguese a la orden de: Anotar el nombre del proveedor o beneficiario.
Fondo: Anotar el nombre del Fondo.
Programa: Anotar ¢l nombre del programa.

A nombre de: Registrar el nombre del beneficiario.

FORMULARIO Nim. 6
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Monto: Anotar el monto total de la solicitud.

En Concepto de: Describir las razones o causas que justifican la solicitud.
Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara la emision del Cheque.
Firma: Rubrica del funcionario que prepara la emisién del Cheque.
Fecha; Dia, mes y afio en que se prepara la emision del Cheque.
Autorizado por

Nombre: Nombre del funcionario que autorizo la emision del Cheque.
Firma: Rubrica del funcionario que revisd la emision del Cheque.

Fecha: Dia, mes y afio en que reviso la emision del cheque.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

| ra. copia Direccion de Finanzas.

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCIAL Nﬁl‘l‘l.
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE
¢ Paramé , de 20
u Paguesea ln
bt orden de B/,
. Dolares US A,
a BANCO NACIONAL DE PANAMA
o 01 C'ASA MATRIZ _
f PANAMARFPUBLICADE PANANA
i Cuenitn Nue
‘i’ Mind stro Contraloria General dela Republica
a
|
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE Nun
i_l}lomhrc o Fecha de 20
Descrip cion Cuenta Financiern Debe Haber
Verificado por,
Fiscalizaciin
Vo.Bo. Seccidn de
Contabilidad
Recitido par: Cédula: Fecha:

FORMULARIO Nam. 7
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COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del Ministerio de Desarrollo Social.

CONTENIDO:

Cheque Num.: Numero de control secuencial prenumerado del formulario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque.

Paguese a la

orden de: Nombre del beneficiario,

B/.: Importe en numeros del monto del Cheque.

Balboas

Délares U.S.A.: Cantidad protegida en nimero, por ¢l monto del Cheque.

Firmas

Autorizadas: Rubrica del Ministro (a) o quien delegue y del funcionario de Contraloria autorizado para tal fin.

Comprobante de

Pago

Nuam.; Numero de control secuencial prenumerado del comprobante.

Nombre:; Nombre del beneficiario,

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque comprobante.

Descripeion: Concepto por ¢l cual se¢ gira cl comprobante.

Cuenta

Financiera: Cadigo de las cuentas afectadas en la transaccion,

Debe y haber: Detalle del importe registrado de las cuentas afectadas.

Verificado por

Fiscalizacién: Nombre y firma del funcionario de la Contraloria que fiscaliza la operacion.
V° B° - Departamento

de Contabilidad: Nombre y firma del jefe de contabilidad responsable de la confeccion del formutario.
Recibido por: Nombre y firma del beneficiario.

Cédula: Namero de Identificacién Personal del beneficiario.
DISTRIBUCION:

Original: Funcionario que atiende la mision.

Ira. copia Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores.
2 da. copia Consecutivo de Tesoreria.

3 ra. copia Secretaria del Sisterna de Proteccion Social.
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Formulario Niam. 8

REPUBLIC'A DE PANAMA SR I
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL N o 5y
DIRECCION DE FINANZAS g

Secretaria del Sisterra de Proteccion Social
del Programa Red de Opartunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

COMPROBANTE DE PAGO RURAL

Fecha: Num:
Nombre del Proveedar:
Cédula de Identidad Personal Num:
Concepto de Pago:
DETALLE DE BIENES COMPRADOS O SERVICIOSPRESTADOS
POR EL PROVEEDOR.
DESCRIPCION CANTIDAD COSTO
Num Unitatio Total
GRAN TOTAL
RECBIDO FIRMA:
POR.
Nombre
PAGADO FIRMA:
POR:
Nombre
NUMERCQ DE CEDULA DEL PAGADOR,
NOTA: ESTE FORMULARIO DEBE SER UTILIZADO EN CASOSDE COMPRAS O
PAGOS DE SERVICIOS, PRESTADOS POR PERSONAS QUE NO TENGAN
FACTURAS CON MEMBRETES NIRUC, EN ARFASRURALES ODE DFICIL
ACCESO, LA INFORMACION QUE AQUICONSTA ES RESPONSABILIDAD DEL
FUNCIONARIO QUE REALIZA EL PAGO

FORMULARIO Nim. 8
COMPROBANTE DE PAGO RURAL

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos en Areas rurales por parte del Ministerio de
Desarrollo Social.

CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Comprobante de Pago Rural.
Num.: Numero de Comprobante.

Nombre del Proveedor: Nombre o Razon Social del Proveedor con su numero telefonico si tiene o algan dato que permita
su identificacion.

Cédula de Identidad
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Personal Num.: Anotar ¢l numero de cédula de identidad personal del proveedor.

Concepto de Pago: Breve descripeion de la actividad para la cual se adquirieron los bienes y/o servicios.
Descripcién: Detalle de los bienes y/o servicios comprados.

Cantidad: Cantidad de bienes y/o servicios solicitados.

Costo

Unitario: Importe de cada unidad de los bienes y/o servicios cotizados.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario con la cantidad de unidades adquiridas.
Num.: Numeracion de los renglones utilizados por cada bien o servicio cotizado.

Gran Total: Sumatoria de los costos totales.

Recibido por; Nombre y firma del proveedor.

Pagado por: Nombre y firma del pagador.

Numero de Cédula del

Pagador: Anotar ¢l nimero de cédula de identidad personal del pagador.

55




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLL O SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
Secretaria del Sistema de Proteccidon Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Espead para la Pobreza Exirera

Formulario Nim. §

INFORME DE GIRA
Fecha: Responsable de la Gira:
Plan de Gira Num Cheque Nim.. _ Maonto del Cheque:
Fecha dela Gira del al
Total de dias:

Servicios pagados. Persanal eventual .
Alimentacidn Transporte

Comprobante de Pago Rural utilizades:

DETALLE DE GASTOS
Dia Personal Alimentacién Transporte Subtotal
Total
Recursos no utilizadosen la Gira; Recibo de Caja Num:
Preparado por: Autarizado por
Nombre Nombre
Finma Firma
FORMULARIO Num. 9
INFORME DE GIRA

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Llevar un control de los recursos asignados y gastos en las giras del censo de vulnerabilidad.

CONTENIDO:;

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el informe de gira.

Responsable de la Gira: Nombre del funcionario que recibe el cheque y se responsabiliza de la gira.

Plan de Gira Nim: Anotar el nimero del Plan de Gira.

Cheque Num.: Anotar el nimero de cheque.
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Monto del cheque: Registrar el monto total del cheque.
Fecha de la Gira del

al : Dia, mes y afio en que inicia y termina la gira.

Total de dias: Registrar el total de dias en que se cubre la gira.
Servicios pagados: Marcar la casilla correspondiente al servicio requerido.

Comprobante de Pago

Rural utilizados: Anotar el (los) numero (s) de comprobante (es) de pago utilizados para justificar el pago.

Detalle de Gastos

Dia: Registrar el dia en que se requirié el servicio.

Personal: Anotar el monto total desembolsado para el pago de personal por dia.
Alimentacidn: Anotar el monto total desembolsado para ¢l pago de alimentacion por dia.
Transporte: Anotar el monto total desembolsado para el pago de transporte por dia.

Subtotal: Sumatoria de los desembolsos efectuados diariamente por cada tipo de gasto.

Total: Sumatoria de los desembolsos efectuados por tipo de gasto.
Recursos no utilizados

cn la Gira: Registrar los dineros no utilizados o sobrantes de la gira.
Recibo de Caja Num.: Anotar ¢l niumero de recibo de caja
Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara el informe.

Firma: Ruabrica del funcionario que prepara ¢l informe.

Autorizado por

Nombre: Nombre del funcionario que autoriza el informe.

Firma: Rubrica del funcionario que revisa el informe.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

Ira. copia Funcionario que atiende la misién.
2 da. copia Departamento de Tesoreria.
3 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

4 ta. Copia. Oficina de Fiscalizacién General (MIDES).




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007 ) 58
i
el ,
REPUBLIC A DE PANAMA Formulario Nm. 10 k ( W
MINISTER IO DE DESARROLLO 50OCIAL \, Lo e
DRECCIONDE FINANZAS \ v
DEPARTANMENTO DE TESORER [A \:‘.\_1_\‘ 4:‘

RECIBODE CAJA

No:

PANAMA DE DE 200

HEMOS RECB IDO DE:

[.A SUMA DE B/

EN CONCEPTO DE.

EN EN No:
EFECTIVO CHEQUE

Recitido por

FORMULARIO NUM. 10
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Llevar el control diario de los ingresos recibidos en la Institucion.
CONTENIDO:
Recibo No.: Numero de control secuencial prenumerado del formulario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza la transaccion.
Hemos Recibido de: Anotar el nombre de la Persona Natural o Juridica,
La Suma de: Anotar el importe recibido en letras.
B/.: Anotar el importe recibido en numeros.
En Concepto de: Breve detalle del servicio o bien vendido.
En efectivo: Describir cuando se trata de recaudaciones en efectivo.
En cheque: Describir cuando se trata de recaudaciones en cheque.
No.: Anotar el nimero de control secuencial del cheque.
Recibido por: Rubrica del Cajero que recibié el pago.
DISTRIBUCION:
Original: Cliente.
Ira. copia. Departamento de Contabilidad con el Informe Diario de Ingresos.

2da. copia. Consceutivo del Departamento de Tesorerda.
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REPUBLIC'A DE PANAMA Forigulaghs.im. 11 -
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL gl S
DIRECCIONDE FINANZAS s
D to de Tesoretia
INFORME DIARIO DE INGRESOS
Fecha:
Ren- Cliente Reciho de | Fecha Tipo de Ingreso Total
glin Caja
] Devolucién Dewolucion D.F. D F Otros | Otros
F P Extrema Fundo- B. Rotfativo| Fondos | Ingresos
_namientn  Sncial
Total
Preparado par: Rewnsado por.
Nomhre MNambre
Firrra Fimma

FORMULARIO Nim. 11

INFORME DIARIO DE INGRESOS
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Llevar un control de los ingresos recibidos en el Ministerio de Desarrollo Social.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio al que corresponde el informe diario de ingresos.
Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada ingreso registrado.
Cliente: Nombre del cliente o beneficiario que efectio la devolucién o
adquirié el servicio.
Recibo de Caja
Numero: Namero secuencial preimpreso del recibo de caja.
Fecha; Dia, mes y afio en que se confecciona el recibo de caja.
Tipo de Ingreso
Devolucion Fondo
de Pobreza Extrema: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Pobreza Extrema.

Devolucion Fondo
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de Funcionamicnto: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Funcionamiento.

Devolucién Fondo

de Bienestar Social: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Bienestar Social.

Devolucion Fondo

Rotativo: Registrar los ingresos recibidos en el Fondo Rotativo.
Devolucion Otros

Fondos: Registrar los ingresos recibidos en los otros Fondos del Ministerio.
Otros Ingresos: Registrar los otros ingresos recibidos en concepto de calcomanias,
incumplimiento de proveedores, etc).

Preparado por

Nombre: Nombre del funcionario que prepara el informe.

Firma: Rubrica del funcionario que prepara el informe.

Revisado por

Nombre: Nombre del funcionario que revisa el informe.

Firma: Rubrica del funcionario que revisa ¢l informe.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

Ira. copia Departamento de Tesoreria.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sisterrm de Proteccidn Socal
del Programa Red de Oportuni dades
Fondo Especial pata la Pobreza Extrenra
SOLICITUD DE TRANSFERENCIAMONETARIA CONDICIONADA
Nota Nim:
Fecha:
NANAXNXY
NXANNNKNXY
NAUNANNNXY
E S D
Sefor XXX
Solicitamos se transfiera dela Cuenta Ministerio de Desmitoll Socinl - Fondo
Egecinl para In Pobreza Extrema-Cuetva. 04-06-0010-8 a |a Cuenta Ministerio de
Gobiernwo vy Justicia — Forlo Especial paan 1In Pobreza Exmema  MIDES-
(OTEL Cuenta 04-00-00-21-3 la cantidad de B:
AN RNNIYNNXNNXNNNXNNANXN) balboas con 00/100). con d objeto de
realizar el pago de las transferendas maonetanas a familias usuarios de la
Red de Oportunidades, como se detalla a continuacidn:
Transfarencin N

ownda, Diginio, [ Nariero de Fago Planilla NGmero de Motoa
Comegmiento Nimero Hogares Pagar
Total
Atentamente,
Ministro (a) Contealor

C.C. Director (a) de Correos v Telégrafos.
FORMULARIO Nim. 12
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA MONETARIA CONDICIONADA
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades
OBJETIVO: Llevar un registro y control de las Transferencias Monetaria Condicionadas solicitadas.
CONTENIDO:
Nota numero: Registrar el nimero de la nota.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.
Destinatario: Registrar la informacion general del destinatario.
Contenido: Descripcidn de la misiva que persigue Ia solicitud.
Transferencia Numero: Anotar ¢l nimero secuencial de las transferencias solicitadas.
Provincia, Distrito,

Corregimiento; Anotar la provincia, distrito y corregimiento donde se efectuard la cntrega de la transferencia
condicionada.

Numero de Pago: Registrar si ¢l bencficio o subsidio a cntregar es ¢l primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto.

Planilla Namero: Registrar el nimero de planilla de pago correspondiente.
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Numero de Hogares: Anotar el numero de hogares a ser beneficiados con la transferencia condicionada.
Monto a Pagar: Anotar la cantidad de dinero a entregar por el nimero de hogares a beneficiarse.
Atentamente

Ministro (a): Rubrica del Ministro (a) de Desarrollo Social, quien solicita la transferencia condicionada.
Contralor: Rubrica del Contralor General de la Republica, quien refrenda la solicitud.

C.C. Remitir una copia de la nota al Director (a) de Correos y

Telégrafos.

DISTRIBUCION:

Original: Direccion de Correos y telégrafos con la Planilla sustentadora.

Ira. copia Departamento de Tesoreria.

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

3 ra. copia Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).

MINISTERIC DE DESARROLLO SOCI4
Secretarfa del Sistema de Proteccion Social
del Programa Red de Opartunidades
Fondo Espedial para la Pobreza Extrerma

PLANILLADE PAGO
PLANILLA Naa
Direccion General de Sisterna de Protecaion Fondo
Comrens y Tdégrafos Soqal MIDES/COTEL
Admim stracion Provinoal de Codign;
Estafeta; Codigo
Giros Telegraficos !:] D Al De de 200_|

PARA EL USO DE ESTA FORMULA, PROCEDASE CON ESTRICTO APEGO A
LAS INSTRUCCIQNES.

Nim | Cédigo | Dia Numerc| Foto | Nombredel Nimem Valor | Fi
de de de Beneficaric Cédulac | del Giro u’mﬂ
Hogar [Pagn  Giro Docuymento| B/,
FOTO
FOTOQ
FOTO
FOTC
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e
FORMULARION®T3 *

2 -
-

PLANILLA DE PAGO el e
ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de Oportunidades.

OBJETIVO: Llevar una planilla de registro y control de las familias a ser beneficiadas por el Programa de Pobreza
Extrema.

CONTENIDO:

Planilla Nam.: Anotar el numero de la planilla de pago.

Administracion

Provincial de: Registrar la informacion correspondiente a la Provincia, Distrito y Corregimiento.

Codigo: Codificacion que corresponde a la Administracion Provincial, mediante la numecracion de dos (2) digitos, para
efecto de COTEL.

Estafeta: Anotar ¢l nombre de la Estafcta de Correos.

Codigo: Codificacion que corresponde a la Estafeta. mediante la numeracién de dos (2) digitos.
Giro Telegrafico: Marcar el servicio que se ofrece.

Del  al___
de  : Dia, mesy afio en que se entregara la transferencia condicionada.

Num; Secuencia numérica asignada por renglon.

Caodigo de Hogar: Anotar el codigo de hogar, segun los datos de la encuesta de Vulnerabilidad Social.
Dia de pago: Dia, mes y afio en que se efectua el pago.

Numero de giro: Registrar el nimero de giro postal.

Foto: Fotografia digitalizada del beneficiado de la transferencia condicionada.

Nombre del beneficiario: Registrar el nombre de la persona autorizada de recibir la transferencia condicionada.

Numero de cédula: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del beneficiario de recibir la transferencia
condicionada.

Valor del giro: Monto a ser entregado al beneficiario.
Firma: Rubrica del responsable de recibir la transferencia condicionada (subsidio o ayuda).
DISTRIBUCION:

Original; Secretaria del Sistema de Proteccion Social, con los documentos sustentadores.

Ira. copia Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL).
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REPUBLIC ADFE PANAMA
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS ¥ TELEGRAFOS
TRANSFERENCIA MONETARIA
FONDO DE POBREZA ENTREMA MIDES-COTEL NUM.

DIRECCION GENERAL TRANSFERENCIAMONET ARIA

g"‘-’ CE
=X CORREOS Y TELEGRAFOS ~ Fecha | Transmision No.
TRANSFERENCIA No| | crave[  Joricen[ _ JoEstmo [ |

OFICINA PAGADORA BENEFICIARIO CEDULA
O DOCUMENTO DE
DENTIFICACION
MONTOB/

REMITE: MIDES-COTEL

LUGAR.

TRANSMITIDO POR: SELLO
Firma del Beneficarnd

Cédula o Documento de Identificadén

FORMULARIO Niam. 14
TRANSFERENCIA MONETARIA
ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.
OBJETIVO: Llevar un registro y control del giro entregado a cada beneficiario de la transferencia condicionada.
CONTENIDO:
Num.: Anotar el numero de Transferencia Monetaria.
Fecha: Dia, mes y afio en que se entrega el giro telegrafico.
Transmision Nam.: Anotar el numero de transmision.
Transferencia Num.: Anotar ¢l numero de transferencia.
Clave: Identificacion mediante letras para indicar el monto del dinero a transferir.
Origen: Registrar el origen de donde proviene la transferencia monetaria.
Destino: Registrar el destino hacia ddnde se envia la transferencia monetaria.
Oficina Pagadora: Registrar el nombre de la oficina que efectua el pago del giro telegrafico.
Beneficiario: Anotar cl nombre de la persona autorizada a recibir la transferencia condicionada.

Cédula o documento de:

. il
Identificaciéon: Anotar ¢l nimero de cédula de identidad personal del beneficiario de la transferencia condicionadg A el
. . ‘s . . W h L
documento de 1dentificacion del beneficiario. 7y
v L
pha dre l\?j,f« L
Y

1A
W
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Monto B/.: Anotar el monto correspondiente al giro telegrafico en nimeros.

Anotar la cantidad correspondiente al giro telegrafico en letras.

Lugar: Anotar el lugar donde se efectuara la entrega de la Transferencia Monetaria Condicionada.
Transmitido por: Nombre del funcionario responsablc dc la transmision del giro telegrafico.
Firma del Beneficiarjo; Rubrica de la persona autorizada a recibir la transferencia condicionada.

Cédula o documento de

Identificacion: Numero de la cédula de identidad personal o de documento de identificacién, de la persona autorizada de
recibir la transferencia condicionada.

Scllo: Estampar ¢! sello de goma de COTEL.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores (MIDES):
1 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

2 da. copia. Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL).

REPUBLIC A DE PANAMA Formulario Nim. 15
‘ = MINISTERIO DE GOBERNO Y JUSTICIA
}m DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
A o DIRECCION DE ASUNTOS C OMUNITARIOS
FACTURADE GIRO TELEGRAFICO

S-05

OFICINA DE OFICINA DE FECHA No.
ORIGEN DESTINO

NOMBRE COMPLE TO DEL BENEFICIARIO

NOMBRE COMPLETO DEL SOLICITANTE

VALOR DEL GIRO B/.

COMISION:

TRANSMISION
Nombre del Funaonario

TOTAL:

#xxe#E], GIRO TELEGRAFICO CADUCA AL ANO****

FORMULARIO Nam. 15
FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO
ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.

OBJETIVO: Llevar un registro y control del servicio de giro telegrafico facturado.
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CONTENIDO:

S-05.: Identificacién correspondiente al afio en que se imprimen las libretas, para los efcctos de COTEL.
Oficina de Origen: Anotar la oficina de donde se origina el servicio del giro telegrafico.

Oficina de Destino: Anotar la oficina dénde se recibe el servicio del giro telegrafico.

Fecha: Dia, mes y afio en que se factura el servicio.

Nombre completo del

Beneficiario: Anotar el nombre del beneficiario del programa o la persona autorizada para rccibir la transferencia
condicionada.

Nombre completo del

Solicitante: Anotar ¢l nombre del que solicita ¢l servicio de giro telegrafico.
Valor del Giro B/.: Anotar el monto total del giro telegrafico en nimeros.
Comision: Anotar el cargo que cobra Correos por el servicio de Giro Telegrafico.
Transmision: Anotar el nimero de transmision.

Sello: Estampar el sello de goma de COTEL.

Nombre del Funcionario: Rubrica de funcionario que factura el servicio del giro telegrafico.
Total: Registrar el valor total del servicio del giro telegrafico a cobrar.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad y documentos sustentadores (MIDES).

1 ra. copia Departamento de Tesoreria (COTEL).

2 da. copia Secretaria del Sistema de Proteccion Social.

3 ra. copia: Departamento de Contabilidad (COTEL).
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i
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENFERAL DFE. CORREOS Y TELEGRAFOS

DIRFCCION DE ASUNTOS COMUNIT ARIOS
INFORME DE PAGO DE GIROS

Formulario Num. 16 &_\\(‘:\ i

TESORERIA
CONTABILID AD

DIRECCION DE
CORREOS Y
TELE GRAFOQS

INFORME DE PAGO
DE
GIROS

Admimstracion Prowincial de:

Codigo:

Estafeta:

Codgo

[ ] cirosPostales Nacionates ||

Relacdn delos (uros Pagados y Reintegrados del

Giros Telegraficos

al de de

Para uso de esta Fo

ula, Procé

Dia de
Pago

Numero del
Giro

Fecha del
Giro

Oficina de
Origen

0 Apego g Jas Instrucdio

[es

Nombre del
Benefidano

Valor
del

(ro

SUMA TOTAL DEL EGRESO |

Preparado por Rewisado par:

Nambre Nombre

Firma Firma

FORMULARIO Num. 16
INFORME DE PAGO DE GIROS
ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.
OBJETIVO: Llevar un registro y control de los giros telegraficos pagados y reintegrados.
CONTENIDO:
Administracién
Provincial de: Registrar el nombre de la Administracion Provincial.

Cadigo: Codificacion que corresponde a la Administracion Provincial, mediante la numeracién de dos (2)

fgitos, para
efecto de COTEL. / -

—
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Estafeta: Registrar ¢l nombre de la Estafeta Postal. |

Codigo: Codificacion que corresponde a la Estafeta, mediante la numeracion de dos (2) digitos.

Giros Postales

Nacionales; Marcar cuando el servicio se refiere a giros postales nacionales.
Giros Telegraficos: Marcar cuando el servicio se refiere a giros telegraficos.
Relacion de los Giros

Pagados y Reintegrados

del___al }
de de20___ : Dias, mes y afio en que se efectila el pago o reintegro de los giros. |
Dia de Pago: Dia, mes y afio en que se efectia el pago. |
Numero del Giro: Anotar ¢l numero del giro.

Fecha del Giro: Dia, mes y afio en que se efectua el giro.

Oficina de Origen: Anotar la codificacion de la Oficina de donde se origina el giro.
Nombre del Beneficiario: Nombre del beneficiario.

Valor del Giro: Registrar ¢l monto del giro telegrafico en nimeros.

Suma total del egreso: Sumatoria de todos los giros telegraficos entregados.
Preparado por: Nombre y rubrica del responsable de preparar el informe.

Revisado por: Nombre y ribrica del funcionario quc revisa ¢l informe.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad con los documentos

sustentadores (MIDES).

I ra. copia Direccién de Asuntos Comunitarios.

2 da. copia: Secretaria del Sistema de Proteccion Social (MIDES).

3 ra copia: Estafeta.
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[/
REPUBLIC ADE PANAMA Formarid Nim. )7
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA \ \‘\ T
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS N v,
DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS \ SN
INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS \:“’“\:f e T
Mes de
HOTA Trnsfaaw ia Corre gmerto | Fecha | Totala Total | Totalna Biordo Fecha del Dinero Fecha del
Nop. | e No, de Tansferv Pagudo | Pagado | Depositade | depésio Tawfeido | Depésito o
Pago COTEL 1] MIDES Transferencia
Totales
Preparado por: Revisado sor.
Nombre Nombre
Firma Firma

FORMULARIO Niam. 17
INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS

ORIGEN: Direccion de Asuntos Comunitarios.

OBJETIVO: Llevar un registro y control de los transferencias pagadas, las no pagadas y las transferidas enviadas
nuevamente al MIDES.

CONTENIDO:

Mes de: Anotar el mes y afio al que corresponde el informe.

Nota

No.: Anotar el nimero de la Solicitud de Transferencia Monetaria.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona la solicitud de transferencia monetaria,
Transferencia No.: Anotar el numero de transferencia, segun aparece descrita en la solicitud de transferencia monetaria.
Corregimiento: Anotar ¢l nombre del Corregimiento donde se entregara la transferencia condicionada.
Fecha de pago: Dia, mes y afio en que se programa el pago del giro telegrafico.

Total a Transferir: Cantidad de dinero total a transferir.

Total Pagado: Cantidad de dinero pagado.

Total no pagado: Cantidad de dinero que no fue entregado al beneficiario de la transferencia condicionada.

Monto depositado
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Cotel: Cantidad de dinero no cobrado y depositado en COTEL.

Fecha del depésito: Dia, mes y afio en que COTEL deposito el dinero.
Dinero Transferido al AT
\\\‘k-- AL Ty
MIDES: Cantidad de dinero no cobrado por los bencficiarios, después del mes de rezago y transferido nuevamante al
MIDES.

Fecha del deposito: Dia, mes y afio en que el dinero es transferido al MIDES.

Totales: Cantidad total de dinero para cada condicidn.

Preparado por: Nombre y rubrica del responsable de preparar el informe.

Revisado por: Nombre y rubrica del funcionario responsable de firmar el mismo.
DISTRIBUCION:
Original; Secretaria del Sistema de Proteccioén Social.

| ra. copia: Direcciéon de Asuntos Comunitarios.
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REPUBLIC A DE PANAM A
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES

Despacho Num:
Informe de Recepcidn
Num.:

Orden de Compra Nim. .

Dia | MES | ANO

UNDAD SOLICITANTE:
PROGRAMA:
CANTDAD| UNDAD | CODIGO | DESCRIPCION | PARA USO DEL
DEL ALMACEN
ARTICULO
IMPORTE

UNITARIO | TOTAL

TOTAL

Observaciaones:

Formulario Nuim. 18 /I' S

71

Preparado por Autorizado por
Jefe de la Unidad Administrativa

SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES
ORIGEN: Almaceén.
OBJETIVO: Dejar constancia de la solicitud de bienes y materiales,
CONTENIDO:

Despacho Num.: Anotar ¢l nimero de despacho

FORMULARIO Nim. 18
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Informe de Recepcion Num.: Anotar el nimero del informe de recepcion.
Orden de Compra Num.: Registrar ¢l nimero de la Orden de Compra.

Dia, Mes y Afio: Fecha en que se confecciona el documento.

Unidad Solicitante: Anotar la Unidad Solicitante de los bienes y materiales.

Programa: Registrar el nombre del programa.

Cantidad: Nimero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada (docena, galones, cajas, etc.).
Cédigo de Articulo: Codigo de identificacion del articulo.

Descripcion: Nombre y especificacion del articulo solicitado.

Para uso del Almacén

Importe

Unitario; Valor por unidad del articulo.

Total: Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor unitario).
Total: Sumatoria del total que aparece registrado por cada articulo.
Observaciones: Registrar cualquiera informacion adicional.

Preparado por: Rubrica de la persona que prepara la Solicitud de Bienes.
Autorizado por

Jefe de la Unidad

Administrativa; Rubrica del Jefe de la Unidad Administrativa que solicita los bienes.

DISTRIBUCION:

Original: Almacén.

1 ra. copia Unidad Administrativa Solicitante.
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.
\ -
REPUBLIC ADE PANARA N
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL N
DEPARTAMENTO DE COMPRAS \"ml;;f’_.-: o
DESPACHO DE ALMACEN T
Dia| Mes| &R0 Num :
Unidad Sdlicitante; Solicitud
Nam.
| Cantidad Uridad (‘ﬁdig . Dpsm'pgg'n or
Uritanio Total
Total
Observaciones:
Reabido por Eniregado por

FORMULARIO Niim. 19
DESPACHO DE ALMACEN
ORIGEN: Almacén Central.
OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles despachados por el Almacén.
CONTENIDO:
Dia, mes y afio: Fecha en que se llena el formulario.

Num.: Nimero preimpreso de! formulario.




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 25933 Gaceta Oficial Digital, miércoles 5 de diciembre de 2007

Solicitud Num_: Anotar el numero de la solicitud de bienes.
Cantidad: Numero de bienes que se entregan,

Unidad de: Unidad de medida utilizada.

Cadigo: Consignar el codigo de articulo que corresponde.
Descripcion: Nombre y especificacion del bien.

Valor

Unitario: [ndicar el precio de cada unidad del bien.

Total: Anotar el resultado al multiplicar el precio unitario por la cantidad del bien despachado.

Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacidn que permita ampliar la informacion,
Recibido por: Firma del funcionario autorizado para recibir los bienes.
Entregado por: Firma del funcionario responsable de los despachos de bienes.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad.

| ra. copia Almacén.

74
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\‘\ ! o A Lo
Formulario Num. 20 Q Y S
REPUBLICA DE PANAMA LN .~ PR
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL AV
RE QUISICION DE MATERIALES i
UNDAD ADMINISTRATIVA REQUISICION
PANAMA, DE Neo
N°DE DESPACHO DE ALMACEN: o
FONDO: __
REN [CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION (CLASE DE ARTICULQ, PRECIOS
TAMANO, ESTIMADOS
GLON PESO, CALIBRE, ETC.) UNITARIO| TOTAL
OBSERVACIONES:
SCOLICITADOPOR:
UNDAD ADMINISTRATIVA No. dePartida
SOLICITANTE
APROBADOPOR:
JEFE DE COMPRAS

REQUISICION DE MATERIALES
ORIGEN: Almacén.
OBJETIVQ: Detallar los bienes que no existen cn el Almacén.
CONTENIDO:

Requisicion Externa No.: Namero sccuencial de la requisicion.

FORMULARIO Niam. 20

Unidad Administrativa: Anotar la Unidad Administrativa que solicita los bienes o suministros.

Fecha: Dia, mes y afio en quc sc prepara la requisicion.
No. de Pedido

Comprobante: Anotar ¢l nimero del Pedido-Comprobante de Despacho de Almacén.
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Fondo: Describir ¢l nombre del fondo.

Renglon: Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.

Cantidad: Numero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien o suministro,

Precios Estimados

Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.
Observaciones: Describir cualquiera situacion que requiera de una aclaracion adicional.
Solicitado por: Nombre de la persona autorizada para solicitar los bienes

No. de Partida: Registrar el nimero de la partida presupuestaria por afectar.

Aprobado por: Firma del Jefe de Compras.

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Compras.

| ra. copia Almacén.

2 da. copia Unidad Solicitante.

76
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REPUBLIC A DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
ORDEN DE COMPRA
DI& MES ANO RUC: REQUBICION | Na.
DV.. No.
PROVEEDOR: TELEFONO: FAX:
LUGAR Y FECHA DE ENTREGA: _
SIRVASE ATENDER LOS BIENES O SERVICIOS SIGUIENTES:
REN | CANTIDAL | UNIDAD DESCRIFCION PRECIOS
GLON CLASE DE ARTICULO, MARCA, | UNITARIO | TOTAL
TAMARO
PRESUPUESTARIO | IMPORTE SUB-
TOTAL
FORMA DE PAGO:
ILTBMS.
TIEMPO DE ENTREGA ; TOTAL
JEFE DE COMPRAS FECHA DIRECTOR ADMINISTRATIVO FECHA

PRESUPUESTO FECHA CONTROL FISCAL-CONTRALORIA FECHA

ACEPTO: FECHA:

COMFRAS AL CREDITO: Se aplicard nulta de] 1 al 4 % del monto total entre 30 dias por dias
deatraso. Para el cobro de estos hienes o servicios, debe utilizar e formato de “Cuenta
Institucional”, que sera suninistrado por el Dpto. de Tesorera.

77

FORMULARIO Nim. 21

ORDEN DE COMPRA
ORIGEN: Departamento de Compras.
OBJETIVO: Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.
CONTENIDO:
Dia, mes y afio: Fecha en que se emitc la orden dc compra.
R.U.C.. Numero del registro unico del contribuyente.

D. V.: Anotar el nimero de digito verificador.
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No. Nimero secuencial de control de la orden de compra. NE

Requisicién

No.: Anotar el numero de la Requisicion de Materiales.

Proveedor: Nombre del Proveedor o Casa Comercial.

Teléfono: Anotar el nimero telefonico.

Fax; Anotar el numero de fax.

Lugar y fecha de

Entrega: Registrar el lugar y fecha en que se entregaran los bienes o servicios.
Sirvase atender

los bienes o

scrvicios siguientes: Marcar si se trata de bienes o servicios.
Renglon; Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.
Cantidad; Numero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien o suministro.

Precio

Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.

Presupuestario: Registrar la partida presupuestaria que es afectada.

Importe: Monto de la partida presupuestaria que cs afectada.

Forma de Pago: Registrar si el pago es de contado o crédito.

Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo en que se entregaran los bienes o suministros.

SubTotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el LT.B.M.S,

L.T.B.M S.; Cantidad producto de la afectacion del impucsto del 5%.

Total: Resultado de la sumatoria del precio total, menos el descuento, mas el impuesto que afectan la transaccion.

Jefe de Compras /

Fecha: Rubrica del Jefe del Departamento de Compras y fecha en que firma.

Director Administrativo /

Fecha: Rubrica del Director Administrativo o persona asignada y fecha en que firma.

Presupuesto /

Fecha: Rubrica del Jefe de Presupuesto y fecha en que firma.

Control Fiscal /

Fecha: Refrendo del Jefe de la Oficina de Fiscalizacion General y fecha en que firma.

DISTRIBUCION:;
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Original: Proveedor.

1 ra. copia Departamento de Compras.

2 da. copia Departamento de Contabilidad y
documentos sustentadores.
3 ra. copia Unidad Administrativa solicitante.
4 ta. copia Almacén.
Formulario Num. 22
REPUBLICADE PANAMA
MINISTER IO DE DESARROLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMFPRAS
RECEPCION DE ALMACEN
Dia | Mes| Afin
Nuim
Proveedor: Factura Num.:
Orden de Compra Num.: Fecha:
Cantidad Unidad | Cédigo Descripcion Valor
Unijtario Total
Total |
Observaciones:
Recibido por Rewisado por
FORMULARIO Num. 22
RECEPCION DE ALMACEN
ORIGEN: Almacén.
T

OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles recepcionados de acuerdo al procedimiento Tidh-de 1a :\
Unidad de Almacén. \"'TJ; \
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CONTENIDO:

Dia, mes y afio: Consignar dia, mes y afio en que se reciben los bienes.

Nam.; Asignar numeracion secuencial preimpresa de la recepcion de almacén.
Proveedor: Anotar el nombre del proveedor o casa comercial.

Factura Num.: Registrar el nimero de la factura comercial.

Orden de Compra Num.: Anotar el namero de la orden de compra.

Fecha: Dia, mes y aiio de la Orden de Compra.

Cantidad: Namero de bienes que se reciben.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Codigo: Consignar el codigo del articulo que corresponde.

Descripcion: Nombre y especificacidn del bien.

Valor

Unitario: Indicar los precios por articulo.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de articulo.
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacion que permita ampliar la informacion

Recibido por: Rubrica del funcionario autorizado para recibir los bienes.
Revisado por: Rubrica del funcionario que verifica la informacién del formulario.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad.

Ira. copia Almacén.
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_ _ Formulario Nim. 23
RFPUBLICADE PANANMA
MINISTERIO DE DESARRCOLLO SOCIAL

I — H
GESTION DE COBRO AL MIDES SN

AFAVOR DE:
Notnbre:
CéduaoRULC, Fecha;
Fiuma
Endosara Fecha
CédulaoRU.C. Fima
_ CONCEPTO DEL PAGO et
(Hacer referencio ol Niom. de Docionem, Contreto, Orden de Compwa, VALOR
Resoluciones u otros) B.
VALOR
TOTAL
(En letras):
REGISTRODE LA INSTITUCION
Insancion: Minisizrio de Desarralio Sacial
Fecha
Ensrado Salida
Aprobudo por
Firme Ofidal de Registro Firmm del Ministro
Recepconde Cuentas Fecln
Emdrada Salidn
Contabilidad C'odigo de Cuenta:
Fecha
Entada Salda
Drmeccon de Fimaleas
Fechn
Ergradn Sabda
Presup vesto Codigo Presupuestaio:
Fechn
Entradn Salide
Nun de Cheque Fecha de Pago
CONTRALORIA GENFRAL DE LA REPUBLICA
Control Fiscal nterto Fecla
Entrada Salda
Refrendado por Fecln
Contrador General Envada Saldo
Now: Esie formadario debe Bemrse a miguine o con kira ingwerda. No sfecanr
madificaciones, perforaciones o alieracionés. Iados los selios deben ser ubicados al '
reverso del dacumento

FORMULARIO Num, 23

GESTION DE COBRO AL MIDES

ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.
OBJETIVO: Formalizar entre el Proveedor y el MIDES el pago por el suministro del bien o servicio recibido.
CONTENIDO;

Nuam.: Nimero para uso exclusivo del Ministerio de Desarrollo Social,

Nombre: Nombre o razén social del titular del crédito.
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Cédula o RUC.: Numero de Identidad Personal o de registro tnico de contribuyente.

Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara el documento.

Firma: Nombre y firma del titular del crédito.

Endosar a: Nombre del beneficiario.

Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza el endoso.

Cédula o RUC.: Nimero de identidad personal o niumero de registro inico de contribuyente del endosante.
Firma: Nombre y rubrica del endosante.

Concepto del

Pago: Identificar el o los documentos en donde se origina el crédito y se ordena el pago. (Resolucion, Orden de Pago,
contrato, etc.)

Valor B/.: Indicar la cuantia de cada crédito en numeros.
Valor Total: Indicar en letras y numeros, la suma total del crédito gestionado.
REGISTRO DEL MINISTERIO
Institucidén: Anotar el nombre det Ministerio de Desarrolio Social.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento en el despacho del Ministro.
Firma Oficial de
Registro: Nombre y firma del funcionario que registra la Gestion de
Cobro.
Aprobado por: Nombre y firma del Ministro.
Recepeidn de Cuenta: Rubrica del funcionario responsable de la verificacion.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida de la verificacion.
Contabilidad: Rubrica del funcionario que efectia el registro contable.
Cédigo de Cuenta: Registrar el codigo de cuenta contable.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al departamento de contabilidad.
Direccién de
Finanzas: Rabrica del Director de Finanzas.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento a la Direccion,
Presupuesto: Ribrica del funcionario de presupuesto que efectia el registro.
Codigo Presupuestario: Registrar el codigo presupuestario.
Fecha: Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al Departamento de Presupuesto.
Num. de Cheque: Anotar el numero de cheque.
Fecha de Pago: Dia, mes y aflo cuando se paga.
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Control Fiscal Interno: Nombre y firma del Jefe de la Oficina de Fiscalizacion General.

Fecha: Dia, mes y aflo cuando se registra la entrada y salida del documento.
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Refrendado por: Rubrica del Contralor General.

Fecha:; Dia, mes y afio cuando se registra la entrada y salida del documento para refrendo.

DISTRIBUCION:

Original; Adjunta al Original del cheque.

1 ra. copia Departamento de Tesoreria.

2 da. copia Departamento de Contabilidad.

FORMULARIO NUM. 24
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTER IO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
RECIBO DF CUENTA

RECIBO DE CUENTA No.

Fecha de Recibido:
Fecha Probable de Pago:
Beneficano:

FIRMA DEL FUNCIONARIO

FORMULARIO Num. 24
RECIBO DE CUENTA
ORIGEN: Departamento de Tesoreria,
OBJETIVO: Dejar constancia de la presentacion de cuenta por parte del proveedor.
CONTENIDO:
Recibo de Cuenta No. Numero secuencial del formulario.
Fecha de recibido: Dia, mes y afio en que se recibe la Gestion de Cobro en el MIDES.
Fecha Probable de Pago: Registrar ¢l dia, mes y afio ¢n que probablemente se efectue el pago.

Benetficiario: Registrar el nombre del proveedor o casa comercial, nimero de orden de compra y ¢l monto total de la
gestion de cobro institucional.

Firma del Funcionano: Rabrica del funcionario responsable de generar el recibo de cuenta.
DISTRIBUCION:
Original: Proveedor o Casa Comercial.
| ra. copia Secuencial del Departamento de Tesoreria.
ANEXO No, 1
CIRCULAR NUM, 67-2005-DC-DFG
30 DE MAYO DE 2005
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBEN CONTENER LAS COTIZACIONES

Frecuentemente en los actos de seleccion de contratistas se presentan por parte de los proponentes, cotizaciones
que no contienen la totalidad de la informacién que identifique a Ia persona natural o juridica €
presentando dicha cotizaciéon, como tampoco todos los aspectos concernientes a su propuesta.

En eith ™
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T gm ok

Por lo anterior, les solicitamos instruir al personal a cuyo cargo se encuentran estas responsablhdades\\ara}egtosﬁé o p

que verifiquen que todas las cotizaciones que se presenten por parte de los proponentes, contengan comd*glm;ﬁ'l&la-
siguiente informacién: ‘*«t:—:_f‘_

Nombre 0 membrete de la persona natural o juridica que presenta la propuesta o cotizacion.

Registro Unico de Contribuyente y Digito Verificador.

Fecha de la cotizacion.

Direccion y nimero de teléfono.

Nombre de la entidad publica a la cual se le esta presentando dicha cotizacion.

Cantidad y descripcion del bien y/o servicio que se estd cotizando.

Precio unitario y precio total, con indicacién del ITBMS, y cualquier otro impuesto que incida en el valor de
los bienes o servicios cotizados.

8. Condiciones de pago y otros aspectos que se estimen importantes destacar.

9. La cotizacién debe estar firmada.

R e

ANEXO No. 2
CIRCULAR No. 008-DMEyF-DGT

FECHA: 5 de abril de 2006
PARA: Ministros de Estado, Titulares de la Asamblea Nacional, de la

Administracién de Justicia y del Tribunal Electoral, Procuradora General de la Nacién y Procuradora de la
Administracién, Fiscal General Electoral, Directores, Administradores y Gerentes Generales de Entidades
Descentralizadas y Empresas Piiblicas incluidas las que se rigen por las normas de derecho privado, Rectores de
las Universidades Oficiales, Defensor del Pueblo, Gobernadores, Alcaldes, Presidente de los Consejos Provinciales,
Municipales y de las Juntas Comunales, Jefes Sectoriales de Fiscalizacion, Jefes, Supervisores y Fiscalizadores de
la Contraleria General.

DE: Ministro de Economia y Finanzas
Contralor de la Republica
ASUNTO: Inscripcion en el Catilogo de Proveedores

Con la finalidad de sistematizar y ordenar la informacion relativa a los proveedores de bienes y servicios al Scctor
Publico, nos permitimos comunicarles que a partir de la fecha toda persona natural o juridica, consorcio o asociaciones
accidental, nacional o extranjero, vinculado con el Estado producto de ser adjudicatario de cualquier acto de seleccion de
contratista, por un monto igual o superior a los mil balboas (B/. 1,000.00), debera contar con un CODIGO DE
PROVEEDOR, para lo cual tendra que estar inscrito en ¢l Catalogo de Proveedores del Mddulo del Tesoro del SIAFPA,
en ¢l Ministerio dec Economia y Finanzas.

Esta medida permitira al Estado contar con una fuente unica de registro y coadyuvara en cl proceso de seguimiento de las
contrataciones, a través del Sistema de Control de Obras y Bienes del Estado (COBE) que esta implementando la

Contraloria (zeneral de la Republica.

Las oficinas de Contabilidad, Provecduria, Compras, Tesoreria, Recursos Humanos o la Direccién Administrativa, segin
corresponda en cada entidad, y las Unidades Coordinadoras de Proyectos financiados por Organismos Financieros
Internacionales o Gobiernos Extranjeros, deberan enviar al Departamento de Gestion de Pagos de la Direccidn General de
Tesoreria (teléfono 207-7939 o fax 227-3950), el formulario de inscripcidn (adjunto), debidamente completado y con la
informacién requerida de conformidad con el instructivo del mismo.

Una vez verificada la informacion suministrada, ¢l SIAFPA desplegara el Codigo de Proveedor asignado en la institucion.
A las instituciones que no tengan SIAFPA, se les informara via fax el Codigo de Proveedor Asignado.

Por todo lo anterior, hemos instruidos a las Oficinas de Fiscalizacion que a partir de la fecha de esta Circular, los
documentos que no cumplan con este requerimiento seran devueltos a las respectivas administraciones para las
subsanaciones por parte de la Entidad y el Proveedor, con miras a obtener los resultados esperados.

Atentamente,
Ricaurte Vasquez M. Dani Kuzniecky

Ministro de Economia y Finanzas Contralor General de la Republica

\-“\
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MINISTERIODE EOCNOMIA Y FINANZAS  Anexo 3
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

Formulario de Inscripcidn o Modificacion de Proveedores

Ertidad Solicitante:
Fecha:
1. Proveedor e Personn Natwal
¢ Razon Socinl
Lo Nombre Commegcinl |
2. Tipo de Llave o Céduly
e RUC
e NT.
e Pasaporte
3. Digito Verifkada
4 Categoria
£, Coloprorniso
6. Diveccion
. Telefono
3. Representante Legnl
9. Cedula del Rep . Legnl
Nombre del Funcicnario Responsable Firma

para uso de la Direccion General de Tesoreria

Codigo de Proveedor Hum

(Sello dela Entidad)
(Ver instructivo atras)
INSTRUCTIVO

1. En esta columna se debe anotar correctamente, segun aparece en el documento de facturacion:
2.

a) Persona Natural

b) Razén Social (nombre con el cual fue inscrita la empresa)

¢) Nombre Comercial (nombre que utiliza comercialmente).
2.

Colocar el nimero de:

3.
a) Cédula (si es persona natural)
b) R.U.C. (si es persona juridica)
¢) N.T.- Niumero Tributario (si es extranjero que declara)
d) Pasaporte (si es extranjero)
3.

Colocar el digito verificador correspondiente.

Colocar si el proveedor es empresa privada, institucion del estado, funcionarie piblico o extranjero.
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Sefialar si el proveedor esta sujeto a cesiéon de crédito, ‘\)\ ’

W e e

Colocar la direccion completa del proveedor (urbanizacién, calle, casa, edificio, provincia, apartsdd p
Colocar el o los nimeros de teléfono y fax del proveedor.
Colocar el nombre del representante legal de la empresa (actualizado a seis meses).

Colocar el nimero de cédula del representante legal.

ANEXO No. 3
{Pagina N 1 del Arevo Nvan 3)

MINISTERIO DE DESARROLL O SOCIAL (MIDES)
RED DE OPORTUNIDADES
TARJETA DE CORRESPONSABILIDAD
PARTE FRONTAL DE LA TARJEYA

()

REQﬁﬁnunidades

Nombre de () Jefe del Hogar:

Numero de Regstro

Cédula de Identdad Personal:
Distnto;

Corregimiento:
Poblado:

86-

-
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ANEXO No. 3 L
Pagixa N 2 del Anesn N 3) oo t\
\‘\
MINISTER 10 DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES) VN
RED DE OPORTUNIDADES No s

TARJET A DE CORRESPONSABILIDAD
PARTE INTERNA DE LATARJEYA

Curplirndento de Canpromisos
EDUCACION SALUD Capacitaciones | Acompafiamiento
Asistencia | Reuntones | Vacunas | Control de dela Red Familiar
a Clases de Padres Embarazos
de Familia
ANEXOQO No. 4

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
CARTA COMPROMISO

Pacto de Corresponsabilidad Familiar

En atencién a la implementacion de la Fase Inicial del Sistema de Proteccion Social que ejecuta el Ministerio de
Desarrollo Social se suscribe la siguiente Carta de Compromiso por parte de la FAMILIA BENEFICIADA representada
por un principal

, varon / mujer, de nacionalidad (a), mayor de edad, con
Cédula de Identidad Personal o Carnet de Identificacion Num. quien actia en su propio nombre y
representacion de la misma.

LA FAMILIA BENEFICIADA se integra al Sistema de Proteccion Social, programa de promocion de desarrollo
humano implementado por el ESTADQ

La familia acepta:

1. Participar en ¢l Sistema de Proteccion Social y recibir el bono de

gestion del que harad un uso correcto, (recibir las transferencias monetarias condicionadas, de las cuales la FAMILIA
BENEFICIADA se compr ser to.

2. Recibir un apoyo familiar (¢! acompafiamiento familiar) durante (la vigencia del presentec programa de beneficio) el
tiempo que dure su vigencia y que cumplira con las actividades que acuerde ¢on el mismo.

3. Realizar las actividades fundamentales de acceso a los servicios de salud y educacion y otros establecido en lajlsw de-
servicios que le presente el apoyo familiar, @
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(Por medio de la presente Carta de Compromiso Familiar se establece que los servicios que la fam'i.l,ia Bcneﬁeimda rcciﬁir;i \“
seran de caracter preferencial.) Esta Carta de Compromiso Familiar indica que los servicios q“c 18{ familja’ bqqe;hclada i’
recibird serdn preferenciales. W \ ”’ e

La presente Carta de Compromiso Familiar tendra (una vigencia de TREINTA Y SEIS (36) MESES) &hsiempaq de 3!/
vigencia de XXXXXXXXXXX dias y el incumplimiento (de las obligaciones adquiridas en \}ii:md del p,resc/nte
documento, podra ser causal para que se suspenda o cancelen los beneficios) con cualquiera de los compromisos
establecidos podra ser causante para dejar de recibir los beneficios, previa evaluacion de informe escrito (presentado) por
el apoyo familiar y del informe social.

Para constancia de lo acordado se firma en dos (2) ejemplares de un mismo tenor, que conservaran cada una de las partes,
cl dia del mes de del afio 200

POR LA FAMILIA BENEFICIADA POR EL ESTADO
Principal

Cédula Numero

Otros Miembros

MARTIN TORRIIOS ESPINO

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL

DE LA REPUBLICA DE PANAMA

ANEXO No. 6

DIRECCION NACIONAL DE MIGRACION Y NATURALIZACION

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE GOBIERNO Y
JUSTICIA
DIRECCION DE MIGRACION Y
o NATURALIZACION
FOTO REFUGIADO

NOMRRE ¥ APELLIDO
NACIONALIDAD  pASAPORTE

EXPEDIDO
B ¢ F
EXPRA
No. XXX KKXKX
Fima DIRECCION NACIONAL DE
N MIGRACION Y

NOTA: La letra "B", en el presente carnet, indica que él portador del mismo es
Refugiado, y en el caso de la letra "F", indica que el portador es un Solicitants
de Refugio.
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Formulario Num, 1

FORMULARIO Ndm., 3

Resolucion No. 69/07
De 23 dec octubre de 2007

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO PANAMENO DE TURISMO, EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES;

CONSIDERANDO

Que la Gerencia General del Instituto Panamefio de Turismo ha presentado para la consideracion y aprobacion de la Junta
Directiva, la solicitud de la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION, registrada en la Ficha 376983,
Documento 89639 del Registro Publico de Panama, para la inscripeion en el Registro Nacional de Turismo del proyecto
de alojamiento publico turistico denominado Hotel Resort Valle Escondido, con el fin de obtener los beneficios fiscales de
la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley No. 4 de 1998, por la Ley 6 de 2005 y por la Ley No.
58 de 28 de diciembre de 2006.

Que de acuerdo a lo establecido en la evaluacion turistica, plasmada en memorando No. 119-1-RN-184 de 11 de julio de
2007, el proyecto se encuentra ubicado en la localidad La Lecheria, Bajo Boquete, Corregimiento y Distrito de Boquete,
Provincia de Chiriqui y el mismo se encuentra dentro de Zona de Desarrollo Turistico, Zona 1 La Amistad, creada
mediante Resolucidn de Gabinete No. 44 de 13 de febrero de 1996,

Que la evaluacion técnica desarrollada en memorando No. 119-1-RN-203-2007 de 21 de agosto de 2007, sefiala que el
proyecto consiste de los siguiente: area de prestacion del servicio de alojamiento conformado por un edificio con 19
suites, entrada principal, recepcion/sala de estar, oficinas administrativas, seguridad, restaurante, comedor para desayunos,
cafeteria y bar, drea para empleados, lavanderia, areas de aseo y depositos de ropa blanca; servicios complementarios
como kids comner, capilla, drea comercial de venta de artesanias, areas deportivas (spa, piscina con agua térmica, sauna
bafio vapor, gimnasio, 3 piscinas para nifios, cancha de tenis, cancha e golf de 9 hoyos), areas sociales (centro de eventos,
anfiteatro); 15 unidades habitaciones independientes, tipo cabafias que se encuentran bajo la administracion hotelera.

Que sefiala el formulario de solicitud No. 00943 presentado por la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION,
que la inversion a realizar es por un monto de B/.485,843.14, monto que supera ¢l minimo estipulado en la Ley No. 8 de
1994, para cl desarrollo de esta actividad.

Que el proyecto de la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION, Hotel Resort Valle Escondido, por
encontrarse dentro de Zona de Desarrollo Turistico denominada Zona 1 La Amistad, gozaria de los mu:'ntlv 5 fis
establecidos en el articulo 17 de la Ley No. 8 de 1994.
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Que de acuerdo a certificaciones de Registro Publico, las fincas sobre las cuales se desarrolla el p!\byeoto HCYtﬂI, Resort .
Valle Escondido no son propiedad de LIBERTY SERVICES CORPORATION, por lo que la mlsﬁ@ mgozﬁid’ae la - 4

exoneracion de impuesto de inmueble. !

Que tal y como lo establece la Ley No. 8 de 1994, los informes técnicos, turisticos, econémicos y legales l;an 51%55&0
resultados positivos respecto del proyecto presentado por la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION.

Que la Junta Directiva del Instituto Panamefio de Turismo, una vez analizados los documentos ¢ informes relativos a la
solicitud de la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION,

RESUELVE

PRIMERQ: AUTORIZAR la inscripcién de la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION, sociedad registrada
en la Ficha 376983, Documento 89639 del Registro Publico de Panama, en el Registro Nacional de Turismo, a fin de que
la misma pueda obtener los beneficios fiscales del articulo 17 de la Ley No.8 de 14 de junio de 1994, modificada por el
Decreto Ley 4 de 1998, por la Ley 6 de 2005 y por la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, para el desarrollo del
proyecto de alojamiento publico turistico denominado Hotel Resort Valle Escondido, con una inversion de B/.485,843.14.

SEGUNDQ: SENALAR que la empresa gozara de los incentivos fiscales establecidos en el articulo 17 de la Ley No. 8 de
1994 decsde la fecha de su inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, a saber:

t. Exoneracion total por el término de quince (15) afios del pago del impuesto sobre la renta derivado de la actividad de
la empresa.

2. Exoneracion total por ¢l termino de veinte (20) afios del impuesto de importacion, contribucién o gravamen, que
recaiga sobre la importacion de materiales, equipos, mobiliarios, accesorios y repucstos que se utilicen en la
construccion, rehabilitacion y equipamiento del establecimiento, siempre y cuando, las mercancias no se¢ produzcan
en Panama o no se produzcan en calidad y cantidad suficiente. Se entendera por equipo para los fines dec csta Ley,
vehiculo con capacidad minima de ocho pasajeros, aviones, helicopteros, lanchas, barcos o Gtiles deportivos,
dedicados exclusivamente a actividades turisticas.

3. Exoneracién por veinte (20) afos de los impuestos, contribuciones, gravamencs o derecho de cualquier clase o
denominacion que recaigan sobre el uso de los muelles o aeropuertos construidos por la empresa. Estas facilidades
podrén ser utilizadas en forma gratuita por e! Estado y de conformidad con el reglamento correspondiente.

4. Exoneracion por 20 afios del pago del impuesto sobre la renta causado por los intereses que devengucn los
acreedores en operaciones destinadas a inversiones en la actividad turistica a la que se dedicara.

Adicionalmente la empresa tendra derecho a la exoneracion del Fondo Especial de Compensacion de Intereses (FECI),
normado por e] Decreto No. 79 de 7 de agosto de 2003,

TERCERQ: SOLICITAR a la empresa LIBERTY SERVICES CORPORATION que en un término no mayor de
treinta (30) dias habiles, consigne ante el Instituto Panamefio de Turismo/ Contralaria General de la Republica, la Fianza
de Cumplimiento por el uno por ciento (1%) de la inversion o sea la suma de B/.4,858.43 (CUATRO MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO BALBOAS CON 43/100), de conformidad con lo dispuesto en el articulo
30 de la Ley No.8 de 14 de junio de 1994, el cual establece las obligaciones que acepta cumplir la empresa solicitante,
posterior a lo cual se procedera a la debida inscripcion en el Registro Nacional de Turismo.

CUARTQ: ADVERTIR a la empresa que en caso de incumplimiento de sus obligaciones, podra ser sancionada de
conformidad con lo establecido en ¢l articulo 31 de la Ley No.8 de 14 de junio de 1994.

QUINTO: ADVERTIR a la emgpresa que de acuerdo a la modificacion del articulo 4 de la Ley No. 8 de 1994, establecida
en el articulo 69 de la Ley No. 6 de 2 de febrero de 2005, en ningun caso podra ser objeto de los beneficios que otorga la
presente resolucion, cualquier otro tipo de inversion turistica que no se encuentre taxativamente contemplada en el
referido articulo.

SEXTOQ: ORDENAR la publicacion de la presente Resolucion por una sola vez en Gaceta Oficial.

Oficiar copia de la presente Resolucion al Ministerio de Economia y Finanzas, Ministerio de Comercio e Industrias y
Contraloria General de la Republica.

Fundamento Legal: Articulo 17 de la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley No. 4 de 10 de
febrero de 1998, Ley No. 6 de 2 de febrero de 2005 y la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006; Ley No. 4 de 17 de mayo
de 1994, adicionada por la Ley No. 33 de 25 de junio de 2000, Ley No. 22 de 27 de junio de 2006, modificada por la Ley
No. 35 de 31 de octubre de 2006; Decreto Ejecutivo No. 79 de 7 de agosto de 2003, Resolucion de Gabinete No. 251 de
27 noviembre de 1996, modificada por la Resolucion No. 34 de 28 de abril de 2004,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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AIDA QUIJANO

Presidenta, a.i

RUBEN BLADES

Secretario

ACUERDO N°.42
( De 29 de mayo de 2007 )
Por el cual se otorga una autorizacion al Departamento de Ingenieria Municipal.
EL CONSEJO MUNICIPAL DE AGUADULCE,
CONSIDERANDO:

Que mediante nota fechada 17 de mayo de 2007, el sefior Weisheng Hou, cedulado E-8-83749, solicita autorizacion para
construir locales comerciales de una planta en el terreno ubicado en la parte posterior de Farmacia Global, que colinda con
Calles José Maria Calvo y Marcos Robles;

Que la Comisién Municipal de Hacienda, en su reunién del 21 de mayo de 2007, aprobod recomendar se otorguen los
correspondientes permisos, siempre y cuando los planos de construccidn contemplen las fundaciones, columnas y vigas
para una futura construccidn de alto,

ACUERDA:

ARTICULQ PRIMERQ: Autorizar al Departamento de Ingenieria Municipal de Aguadulce, otorgar permiso de
construccion para construir locales comerciales de una sola planta en el terreno ubicado en la parte posterior de Farmacia
Global, colindante con Calles Jos¢ Maria Calvo y Marcos Robles, con la condicién que los planos contemplen las
fundaciones, columnas y vigas para una futura construccion de planta alta.

ARTICULOQ SEGUNDOQ: Este Acuerdo regira partir de su sancién,

DADO EN EL SALON DE SESIONES "JOSE GREGORIO QUEZADA" DEL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL
DEL DISTRITO DE AGUADULCE, A LOS VEINTINUEVE (29) DIAS DEL MES DE MAYO DE DOS MIL SIETE
(2007).

H.C. JORGEE, VISUETTI L,
Presidente del Consejo Municipal
LIC. LUIS A VILLARRUE G.
Secretario General del Concejo
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE AGUADULCE.-Treinta y uno (31) de mayo de dos mil siete (2007).
SANCIONADO
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
EL ALCALDE,
PROF. ALONSO A. NIETO R

LA SECRETARIA,
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YATCENIA D. DE TEJERA

b |

{ AVISDS J

Por medio de la Escritura Publica No.28,428 de 16 de noviembre del afio 2007, de la Notaria Primera del Circuito de
Panama, registrada el 27 de noviembre de 2007, a la Ficha 354262, Documento 1250576, de la Seccion Mercantil del
Registro Publico de Panama, ha sido disuelta la sociedad ESCENA INVESTMENT INC, [..201-261800

Por medio de la Escritura Plblica No.28,557 de 19 de noviembre de 2007, de la Notaria Primera del Circuito de Panama,
registrada el 26 de noviembre de 2007, a la Ficha 472532, Documento 1249975, de la Seccion de (Mercantil) del Registro
Publico de Panama, ha sido disuelta la sociedad "VANOSTAR CORP." L.201-261802

De conformidad con la Ley, se avisa al Publico que mediante Escritura Publica No.17731 de 12 de octubre de 2007, de la
Notaria Novena del Circuito ¢ inscrita en la Seccion de Mercantil del Registro Publico, a la ficha 436662, Documento
Redi No.1249457, ha sido disuelta la sociedad MONEY MARKET INTERNATIONAL INC. Panami, 30 de
noviembre de 2007, L.201-262138

" eag

{ EDICTOS J

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direcciéon Nacional de Reforma Agraria Region No.
Metropolitana, EDICTO No, AM-162-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, en la Provincia de Panama, al piblico Hace Constar: Que el (los) Sefior (a) LUCINDA PINEDA DE VEGA Y
JUAN PABLO VEGA PINEDA Vecinos (a) de San José Corregimiento Pedregal del Distrito de Panama, Provincia de
Panama, portadores de la cédula de identidad personal No. 8-506-75 y 8-758-1630 han solicitado a la Direccion Nacional
de Reforma Agraria mediante solicitud No, AM-122.2001 del 22 de mayo de 2001, segin plano aprobado
No.808-13-18937 la adjudicacién del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicables con una superficie
total de 0 Has + 4290.08 mc. que forman parte de la Finca No.14723, inscrita al Tomo 391, Folio 76 Propiedad del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El terreno estd ubicado en la localidad de San José, Corregimiento Pedregal,
Distrito de Panam4, Provincia de Panama, comprendida dentro de los siguientes linderos: Norte: Marcela Pineda de
Hemandez. Sur: Pelayo Pineda Abrego y Servidumbre de 3.00 metros de ancho. Este: Sabino Samaniego. Oeste:
Servidumbre de 3.00 metros de ancho. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho,
en la Alcaldia del Distrito de Panama, o en la corregiduria de Pedregal y copia del mismo se le entregara al interesado
para que los haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la ltima publicacion. Dado en Panama a los 27
dias del mes de noviembre de 2007. (fdo.) Priscilla Nouvet Ch., Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Pablo E. Villalobos D.,
Funcionario Sustanciador, [..201-261804

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria Region No.5,
Panama Oeste EDICTO No.112-DRA-2006 E| Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agrana, del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en la Provincia de Panama, Hace Constar: Que el Seilor (a) JOSE
MARIANO BERNAL NAVARRO Y OTROS Vecinos (as) de La Poma corregimiento Los Llanitos del Distrito de San
Carlos, Provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal No.8-176-673 respectivamente han solicitado a
la Direccion Nacional de Reforma Agraria mediante solicitud No.8-5-214-05, segun plano aprobado No.808-08-18230 la
adjudicacion a Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable con una superficie de 44 Has.+
3588.75 m2., ubicado en la localidad de La Poma, Corregimiento de Los Llanitos Distritos de San Carlos Provincia de
Panama, comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Santos Domingo Hidalgo, Graciano Hidalgo, Qda.
Frijolillo, José Antonio Bemal, Qda. Sin Nombre. Sur: Qda. La Poma, Qda. Frijolillo, Qda. Sin Nombre, Anibal Bernal.
Este: José Antonio Bernal, Qda. Sin Nombre, Anibal Bemal. Qeste: Camino de Tierra de 10.00 mts. hacia Caimitillo,
Qda. La Olla, Sante Domingo Hidalgo. Para los efectos legales se fija el presente edicto en lugar visible de este Despacho,
en la Alcaldia del Distrito de San Carlos, o en la corregiduria de Los Llanitos copia del mismo sc le cntr%‘ﬂfil
interesado para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articul, 108 det
Codigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la iltima publicaciéon. Dado ¢f-£4pi
los 10 dias del mes de julio de 2006. (fdo.) llsa Higuecro, Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Miguel Madrid,
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Sustanciador. L.201-174237

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria Regiéon No.5,
Panama Qeste EDICTO No.263-DRA-2007 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en la Provincia de Panama, Hace Constar: Que el Sefior (a) JOSE
FELIX FLORES FLORES Y OTROS Vecinos (as) de San Pedro corregimiento Juan Diaz del Distrito de Panama,
Provincia de Panamd, portador de la cédula de identidad personal No.8-308-378 respectivamente han solicitado a la
Direccion Nacional de Reforma Agraria mediante solicitud No.8-5-432-2006, segun plano aprobado No.807-14-19023 la
adjudicacion a Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable con una superficie de 0 Has.+ 9770.05
m2., ubicado en la localidad de El Peligro, Corregimiento de Mendoza Distritos dc Chorrera Provincia de Panama,
comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: José Narciso Gonzélez. Sur: Catalino Javier Montenegro Delgado.
Estc: Catalino Javier Montenegro Delgado. Oeste: Camino de Tierra de 12.80 m2 hacia Carret. Princ. del Peligro y hacia
Lago Gatun. Para los efectos legales se fija el presente edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del Distrito
de Chorrera, 0 en la corregiduria de Mendoza copia del mismo se le entregara al intercsado para que los haga publicar en
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una
vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacion. Dado en Capira, a los 30 dias del mes de noviembre de
2007. (fdo.) Rausela Campos, Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Miguel Madrid, Funcionario Sustanciador. L.201-261851

Ministerio de Desarrolio Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria MIDA Regién 2 Veraguas EDICTO No.
389-2007 E! Suscrito Funcionario Sustanciador de la Reforma Agraria en la Provingia de Veraguas, al Publico Hace Saber
Que ZACARIAS SOLIS Y OTROS, Vecino de San Marcelo, Corregimiento San Marcelo, Distrito de Canazas, con
cédula N0.9-117-2603, ha solicitado a la Direccion Nacional de Reforma Agraria mediante solicitud No. 9-604 la
adjudicacién a titulo oneroso de dos parcelas baldias ubicadas en Guayabal, corregimiento San Marccio, Distrito de
(afazas, Provincia de Veraguas, descrita a continuacion. Parcela No.1 Demarcada en el Plano N0.903-06-13203 con una
superficie de 7 Has + 5709.83 m2 Norte: Valentin Solis. Sur: Camino de Tierra de 5 metros de ancho que va a La Minita a
Palo Verde. Este: Noricl Sclopis. Oeste; Valentin Solis, Parcela No.2 Demarcada en el Plano No0.903-06-13203 con una
superficie de 29 Has + 2,142.87 m2 Norte; Camino de Tierra de 5 metros de ancho que va a La Minita a Palo Verde. Sur:
Renato Coulson. Este: Inés Gonzalcz, Valerio Gonzalez y Catalino Sclopis. Oeste: Clisosto Solis. Para los efectos legales
se fija este Edicto en lugar visible de este Despacho y en la Alcaldia del Distrito de Caflazas, y copia del mismo se le
cntregaré al interesado para que los haga publicar en los drganos de publicidad correspondientes, tal como los ordena el
articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir de la {iltima publicacion.
Santiago, 27 de Dado a los 16 de abril de 2007. (fdo.) Magister Abdiel Abrego C., Funcionario Sustanciador. (fdo.) Ana
E. Adames, Secretaria Ad-Hoc. L.201-260092.

Republica de Panaméa Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria Region 4 - Coclé
EDICTO No. 380-07 E! Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria del Ministerio
de Desarrollo Agropecuario en la Provincia de Coclé, Hace Saber Que: Que AQUILES REYES RODRIGUEZ, vecino
de E! Platanal, Corregimiento de Rio Hato, distrito de Anton, portador de la cédula de identidad personal No.2-80-925, ha
solicitado a la Direccion Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No.2-459-03, y plano aprobado No.
202-07-9387, la adjudicacion a titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable con una superficie de 11
Has. +2490.68 m2, que forma parte de la Finca No,7026, inscrita al Tomo No.731, Folio No.462, propiedad del Ministerio
de Desarrollo Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de El Platanal, Corregimiento de Rio Hato, Distrito de
Anton, Provincia de Coclé, comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Santiago Santana - Rafael Girol. Sur:
Juan Radl Reyes - Camino - Otilia Reyes - Eusebio Cedefio - Rolando Lorenzo Segundo. Este: Rio Platanal. Oeste:
Esperanza Segundo - Rolando Lorenzo Segundo. Para efectos legales, se fija este edicto en lugar visible de este Despacho
y en la Alcaldia de Antén, o en la Corregiduria de Rio Hato y Copia del mismo se hard publicar por el organo de
publicidad correspondiente, tal como lo ordena el Articulo 108 del Codigo Agrario. Este edicto tendra una vigencia de 15
dias a partir de la ultima publicacion. Dado en la ciudad de Penonomé, hoy 23 de noviembre de 2007, (fdo.) Sr. José E.
Guardia L. Funcionario Sustanciador, (fdo) Bethania I. Violin Secretaria Ad-Hoc. L.201-260925

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma Agraria, Region No.l -
Chiriqui, EDICTO No. 657-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Reforma Agraria del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario de Chiriqui al pablico Hace Saber: Que el Sefior (a); GREGORIA CENTENO DE MIRANDA vecino del
Corregimiento de Nuevo Méjico Distrito de Alanje, portador de la cédula de identidad personal No. 4-81-678, ha
solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-1589, la adjudicacion a Titulo Oneroso, de una
parcela de tierra Baldia Nacional Adjudicable, con una superficie de 0+9525.15 mts has., ubicada en la localidad de Las
Mercedes, Las Mendozas, Corregimiento de Nuevo Méjico, Distrito de Alanje, Provincia de Chiriqui, cuyos linderos sgpr-=
los siguientes: Plano No. 401-09-21431 Norte; Abrahan Saldafia, Sur: Pedro Gomez. Este: Pedro Gomez. Oeste: Gr a,
70 -
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Saldafia, Servidumbre. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la‘A{qéldia de
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Alanje o en la Corregiduria de Nuevo Méjico y copias del mismo se entregaran al intercsado para que las haga piﬂgiear E-‘ﬂ\:.)\,\(\l
los Grganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el Art. 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendri s

vigencia de quince (15) dias a partir de su ultima publicacion. Dado en David a los 25 dias del mes de octubre de 2007
(fdo.) Ing. Fulvio Arauz G. (fdo) Elida Castillo H. Sccrectaria Ad-Hoe L.201-260437

EDICTO No.04 La Suscrita Jefc del Departamento de Catastro Municipal de La Chorrera Hace Saber: Que el Contrato de
Compraventa a Plazo No.17,169 se ha dictado la Resolucién No.035 del tenor siguiente; VISTOS: Que el sefior (a)
MIXTZIE LINNETH SANCHEZ DE LA CRUZ, CED.8-714-703, solicitd a venta y adjudicacién a Titulo de Plena
Propiedad un globo de terreno Municipal clasificado con ¢l No. M-11 L-10 ubicado en un lugar denominado Calle 6ta. del
barrio Colinas del Coco de esta Ciudad Cabecera y cuyos datos constan el Expedientc No.18,931 recibido en éste
Despacho ¢l dia 9 de septiembre de 2002, que reposa c¢n los archivos del Departamento de Catastro Municipal. Que ¢l
sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703, el dia S5 de noviembre de 2002, celebré contrato de
Compra y Venta a Plazo con este Municipio, comprometiéndose a pagar B/.8.00 mensuales, sobre ¢l saldo adeudado del
lote de Terrcno descrito, aceptando el sefior (a) Mixizie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703 las cldusulas
habidas en el mismo. Quc cl sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703 ne ha cumplido con el
Contrato de Compra y Venta a plazo No. 17,169 teniendo hasta hoy 16 de septiembre de 2005 una morosidad de 2 aflos y
7 meses mensuales. (31 mensualidades) Que por las anteriores consideraciones v ¢n uso de sus facultades legales, cl
Suscrito Alcalde del Distrito de La Chorrera. RESUELVE; RESCINDIR: Como en efecto rescinde del Contrato de
Compra y Venta a Plazo No. 17,169, celebrado por el sefior (a) Mixtzie Linneth Sanchez De La Cruz, Ced.8-714-703 de
generales civiles conocidas y que los pagos efectuados por éste quedaran a favor de esta Municipalidad. La Chorrera, 1°.
de noviembre de 2005. Fdo. El Alcalde, Fdo. Director de la Direccion de Ingenieria Municipal Por tanto se fija el presente
edicto en un lugar visible del Departamento de Catastro Municipal del Distrito de La Chorrera, hoy 15 de febrero de dos
mil seis. (fdo.) Iriscelys Diaz G. Jefe de la Seccion de Catastro Municipal, L.201-262065

EDICTO No. 201 Direccion de Ingenieria Municipal de La Chorrera - Seccién de Catastro. Alcaldia Municipal del
Distrito de La Chorrera. El Suscrito Alcalde del Distrito de La Chorrera, Hace Saber: Que el Sefior (a) TOM NIP
MADRID, mayor de edad, soltera, oficio Estudiante, con residencia en Capira, Villa Carmen, casa No.7, Tel.255-5328,
con cédula de identidad personal No.8-510-258. En su propio nombre en representacion de su propia persona ha solicitado
a este Despacho que se le adjudique a Titulo de plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno Municipal
Urbano, localizado en el lugar denominado Calle Latina, de la Barriada Velarde, Corregimiento de El Coco, donde se
llevara a cabo una construccion, distinguido con el nimero ---- y cuyo linderos y medidas son los siguientes: Norte: Resto
de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104 propiedad del Municipio de La Chorrera con: 20.00 mts. Sur: Calle Latina con:
20.00 mts. Este: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104 propiedad del Municipio de La Chorrera con: 30.00 mts,
Oeste: Calle Los Compadres con: 30.00 mits. Area Total del Terreno; Seiscientos Metros Cuadrados (600.00 mts,2). Con
base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en
un fugar visible al lote de terreno solicitado, por el término de Diez (10) dias, para que dentro de dicho plazo o término
pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas. Entrégueseles, senda copias del presente Edicto al interesado, para su
publicacién por una sola vez en un periddico de gran circulacion y en la Gaceta Oficial. La Chorrera, 14 de agosto de dos
mil siete. Alcalde (fdo.) Licdo. Luis A. Guerra M. Jefe de la Seccién de Catastro, Srita. Iriscelys Diaz G. (fdo.) Srita.
Iriscelys Diaz G., Jefe de 1a Seccién de Catastro Mpal. L.201-262066

Republica de Panaméa Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccién Nacional de Reforma Agraria Region 8, Los
Santos EDICTO No.099-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma Agraria del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en la Provincia de Los Santos, Hace Saber: Que el sefior MACARIQ ANTONIO
PEREZ CEDERNO, vecino del corregimiento de La Colorada, distrito de Los Santos, portador de la cédula de identidad
personal No.7-92-1184, ha solicitado a la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No.7-214-06 segun plano
aprobado No.703-03-853 [, |a adjudicacion a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra baldia nacional adjudicable, con una
superficie de 0 Has.+ 2,124.92 m2, ubicadas en la localidad de La Colorada, Corregimiento de La Colorada, Distrito de
Los Santos, Provincia de Los Santos, comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Terreno de Rubén Pérez. Sur:
Carretera que conduce de Macaracas a Los Santos. Este: Terreno de Rubén Pérez, Oeste: Terreno de Petra P. Pérez. Para
efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Departamento, en la Alcaldia de Los Santos o en la
Corregiduria de La Colorada y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga publicar en los organos de
publicacién correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de
quince (15) dias a partir de su ultima publicacion. Dado en la ciudad de Las Tablas, a los 26 dias del mes de noviembre
del 2007. (fdo.) Sra. Felicita G. de Concepcion, Secretaria Ad-Hoe., (Fdo.) Ing. Eric Ballesteros, Funcionario
Sustanciador. L.201-261416
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Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccion Nacional de Reforma ar -Region No.5,
Panaméd Oeste EDICTO No.261-DRA-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion NavQrialydeReforma
Agraria, en la Provincia de Panama al publico, Hace Constar: Que el (los) Seiior (a) XIOMARA BARCA AS DE
SANTAMARIA Vecinos (as) de Loma Blanca Sector Dos del corregimiento de Santa Clara Distrito de Arraijan,
Provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal No.8-163-758 ha solicitado a la Direccién Nacional de
Reforma Agraria mediante solicitud No.8-5-533-2006 del 20 de septiembre de 2005, segun plano aprobado
No.801-04-18812, la adjudicacion de! titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable con una superficie de
OHas.+897.20m2., que sera segregado de la finca No.29645, inscrita al tomo 727, documento 88 de propiedad del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El terreno esta ubicado en la localidad de Loma Blanca, Corregimiento de Santa
Clara, Distrito de Arraijan, Provincia de Panama, comprendida dentro de los siguientes linderos: Globo "A" Norte: Ramon
Wiches Hemandez. Sur: Maria Tufién Salazar. Este: Calle de Loma Blanca de 10.80 mts a Santa Clara Centro y Santa
Clara Centro y Huile. Oeste: Maria Tufion Salazar. Para los efectos legales se fija el presente edicto en lugar visible de
este Despacho, en la Alcaldia del Distrito de Arraijan o en la corregiduria de Santa Clara, copia del mismo se le entrcgara
al interesado para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108
del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de su altima publicacion. Dado en Capira,
a los 26 del mes de noviembre de 2006. (fdo.) Anibal Torres, Secretario Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Miguel Madrid, Funcionario
Sustanciador. L.201-262056.

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Direccidén Nacional de Reforma Agraria Region No.
Metropolitana, EDICTQ No, AM-167-07 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma
Agraria, en la Provincia de Panama, al piblico Hace Constar: Que el Sefior (a) ROGELIO GUERRERO, Vecinos (a) de
Villa Unida del Corregimiento de Chilibre del Distrito de Panam4, Provincia de Panama, portador de la cédula de
identidad personal No. 8-389-214 ha solicitado respectivamente a la Direccién Nacional de Reforma Agraria mediante
solicitud No. AM-015-05 del 20 de enero de 2005, segin plano aprobado No.808-15-18385 del |1 de agosto de 2006 la
adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicables con una superficie total de OHas.+174.28
m2 que forman parte de la Finca No.18909, inscrita al Tomo 463, Folio 58 Propiedad del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario. E] terreno estd ubicado en la localidad de Villa Unida, Corregimiento Chilibre, Distrito de Panama,
Provincia de Panamd, comprendida dentro de los siguientes linderos: Norte: Reginaldo Pérez, Julia Cerrud, Vereda de
2.00 mts. de Ancho. Sur: Junta Comunal de Villa Unida, Sabas Becerra. Este: Sabas Becerra. Oeste: Junta Comunal de
Villa Unida. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del Distrito
de Panama, o en la corregiduria de Chilibre y copia del mismo se le entregara al interesado para que los haga publicar en
los organos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una
vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacion. Dado en Panamé a los 3 dias del mes de diciembre de 2007.
(fdo.) Licda. Priscilla Nouvet Ch., Secretaria Ad-Hoc. (fdo.) Ing. Pablo E. Villalobos D., Funcionario Sustanciador.
[..201-262080

Republica de Panama Ministerio de Desarrollo Agropecuario Oficina de Reforma Agraria Region No.2, Veraguas
EDICTO No.113-85 El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Reforma Agraria en la Provincia de Veraguas, al
Publico, Hace Saber: Que el Sefior (a) JUAN RODRIGUEZ APARICIO, vecino de Rincon Largo, Distrito de Montijo,
portador de la cédula de identidad personal numero 9-81-1677, ha solicitado a la Reforma Agraria, mediante solicitud
No0.9-3859, la adjudicacién a titulo oneroso, de una parcela de tierras estatal adjudicable con una superficie de 19
hectareas + 2,459.83 m2 ubicada en La Chacara, Corregimiento de Cabecera, Distrito de Rio de Jesus, de esta Provincia y
cuyos linderos son: Norte: Terrenos de Manuel Rodriguez, Camino a Puerto Mutis; - La Chacara; Sur: Estero La Chacara,
Manglar; Este: Estero La Chacara; Terrenos de Gregorio Rodriguez; y Oeste: Manglares. Para los efectos legales se fija el
presente Edicto en un lugar visible de este despacho, o en el de la Alcaldia Municipal del Distrito de Rio de Jesus o en el
de la Corregiduria de Cabecera y copias del mismo se entregaran al interesado, para que las haga publicar en los érganos
de Publicidad correspondiente, tal como lo ordena ¢l Articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de
quince {15) dias a partir de la Gltima publicacién. Dado en la ciudad de Santiago de Veraguas, a los 26 dias del mes de
marzo de mil novecientos ochenta y cinco. (fdo.) Humberto Gonzalez V. Agrmo. Funcionario Sustanciador, (fdo.)
Reneyra R. de Nufiez, Secretaria Ad-Hoc. L.201-260906
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