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REPUBLICA DE PANAMA

MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
DIRECCION NACIONAL DE RECURSOS MINERALES
RESOLUCION N° 2007-01
de 15 de encro de 2007.

EL DIRECTOR NACIONAL DE RECURSOS MINERALES

CONSIDERANDO:

Que mediante memorial presentado ante este Despacho por el Lic.
Roberto Ruiz Diaz, abogado en ejercicio, con oficinas ubicadas en la Cresta,
calle Gabriela Mistral, N° 10, ciudad de Panamé, lugar donde reciben
notificaciones personales, en su condicién de Apoderado Especial del sefior
JOSE ALCIBIADES MIRANDA, titular del Contrato N°® 149 de 14 enero
de 2003, solicita el traspaso de la concesién de minerales no metalicos (arena
continental) identificada con-¢l simbolo JAM-EXT(arena continental)99-
17, a la empresa ARENA DE ALANJE SOCIEDAD ANONIMA, S.A,,
inscrita en el Registro Piblico bajo la Ficha 380747, Documento 115634, de
la seccién de Micropeliculas del Registro Piblico;

Que se adjuntaron a Ja solicitud los siguientes documentos:

a) Poder (notariado) otorgado por ambas empresas;
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b) Memorial de solicitud de traspaso;

¢) Certificado del Registro Piblico que acredita la existencia legal de la
empresa ARENA DE ALANJE SOCIEDAD ANONIMA, S.A.

d) Copia (autenticada) del Pacto Social de la empresa ARENA DE
ALANJE SOCIEDAD ANONIMA, S.A.;

e) Declaraci6én Jurada (notariada);
f) Capacidad Técnica y Financiera;
g) Contrato o acuerdo hecho_entre ambas empresas;

h) Recibo de Ingreso No.74870 de 28 de septiembre de 2006 en concepto
de Cuota Inicial;

Que se han llenado todos los requisitos exigidos por la Ley para tener
derecho a lo solicitado,

RESUELVE:
PRIMERO: Declarar a la empresa ARENA DE ALANJE

SOCIEDAD ANONIMA, S.A., elegible de acuerdo con las disposiciones del
Cédigo de Recursos Minerales, para actuar como concesionaria.

SEGUNDQ: Ordenar la preparacién de la Resolucién de Traspaso para
la firma del Sr. Ministro de Comercio e Industrias,

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 105 y 168 del Cédigo de
Recursos Minerales.

NOTIFIQUESE Y PUBLIQUESE.

-~ e /7
7
\/ ;ﬁfﬂt{, e /{u/- A D
JAIME ROQUEBERT
Director Nacional de Recursos Minerales

e 28

ANIBAL VALLARINO L.
Subdirector Nacional de Recursos Minerales
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DECRETO EJECUTIVO No. 57
(de 22 de marzo de 2007)

Tadcﬂnmﬂummm&MMomsdemmm
m&hkpﬂbﬁmde?mmﬁwdmudomﬁmﬂdeupiﬂes,admom
ins aociones necesarias pars ia precitsda yeapermira i

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
En ol uso de sus facultades Jegales y constitucionales,

CONSIDERANDO:

Que mediante ¢l Decreto de Gabincte No. 14 de 31 de mayo de 2006 se¢ sutoriza el
RegisuodcTabﬁuadelaR@ﬁbnoachmamienMComisiéndonmdelosEmdos
Uﬂdm&mﬁﬁmmquﬂmhawmmsmnMMom,
conforme a los limites de este registro pof vl monig de, haste mil quinientos millones
dblares de los Bstados Uhidos geAmérica/((78$1,500,000,000,00).

Que conforme al Ayticulo 5 del Docreto dé Gabinete No, 14 eiitre-los usos autorizados de
12 emisién de bonos gxtomos &s obieuer {og recyrsol deL. 2068, Tos nacesarios para el
presupuesto pénera}>del Bstaddrpara %’-'ﬁggi‘_l.ﬁaf-g;&al 2007, Jos cusles pueden ser
obtenidos en ¢l momento que fiea mﬁmmﬁm@@dgd therchdo. -

Que en juliq dé-2006, 1a Repilbjiie de. Piinginfemitis bonoy globales por la suma de
trescientos tiéece millones de dolares, ptaifz mctlacioh de la fpdentith anticipada de los
Bonos Bradys, dejan aldobrivel Pecoyn. de Gabinmng.:ﬁ&: de 2006; y en &
Registra de ‘Rahﬁ&::l SEC, de Hogta milcicdro,gchenta y sicts millones autorizados y
disponibles para abts WERI4) en el pres o' general del Estado
paracl 2007. - ot o RN SE X N

o N

e N A Ty N 0 :'-.""; ' o s
Que el Presupue Qﬁenma\ del Eﬂt;d&qsﬁmmwp‘-ﬁn?csid’adgs‘ de financiamiento por
contratar por la sumn. defGiipientos ochenta ydhco—@ﬂl nes’de dblares de los Estados
Unidos, de los cuales Suatrociéntos miljghes estén progrgmiidos a ser contratados de los
mercados de capitales externos, v e ,

Que o citadd Decreto de Gabinete No. 14 eo su articulo 7, autorize al Ministro de
Economia y Finanzas, sctuando en conjunto con e} Presidents de la Reptblica, para
establecer los términos y condiciones de dichag emisianes y /u operaclones de canje,
compra y/o redencién eutorizadas dentro de los parémetros establecidos.

Que dadag 1as condiciones cambiantes de los mercados intemacionales de capitales, se
considera propicio las condiciones de los-mercados para yeabrir bonos de la Repiblica
para cubrir 1a3 necesidades contempladas eq cl presupucsio general det Estado.

DECRETA:

Articulo 1: Autorizase una reapertura e bonos de series caistentes por parte de la

Reptblica de Panamd en el mercado internacionsl de capitales, as{ como todas las

acciones necesarias para la preciteda reapertura (“Reopening”) de bomos de serics

existentes (los “Bonos™), bajo los siguientes términos y condiciones: '

Moanto de ln emisiény Hasta cuatrocientos cincuenta millones de délures de los
Estados Unidos de Américn (US$450,000,000.00).

Precio de reapertura: Descucnto de haste cincuenta puntos base (50 bps) del
precio Bid.

Cupén: 6.70%
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Repago. Tres cuotas iguales a partir de] afio 2034
Vencimiento: Afio 2036
Usa de los Recursos Contratar las necesidades financieras del presupuesto general
del Estado pera 1a vigencia 2007.

Agentes Suscriptores:  Morgan Stanley & Co Tucorporated. (“e agente suscriptor™ y/
o cualquier afiliada o subsidiaria de estos u otras instituciones.

Comisién: Se pagard una comislén de hasts veinticinco puntos base (25
pbs) sobre el monto de Ia emisidén.

Forma de distribycién :  La emisién seré registrada en Ia Comisidn de Valores de los
Estados Unidos de América bejo 1a ley de velores de 1933,

comentdi.” >
Listado: .. Bolsade valofes de Laxambulyso ulguie bolsao st
Agente Fiscal dé Pago y - The Bank of New York-a g aﬁhadao subsidigria de
de Registro y}‘mpm est;a_lu.otgoa ?eumngm
\/.; -e b""..: " ;‘-“ d
Prelacitn dq" '_6: ooy a St ansﬁmi-g.ialdimmammh
05007 . ptepdioral e Rt 1“"5*‘ :

Legislacion Agﬂgalﬂe Leyes'y mssm' de nw}a York, gmgw 2 leg urisdiccién y

NS Q:m:a_‘ .ﬂNﬁwaYmk——yuh:ﬁdmlesdclos
Atfcuto Z; Ete a;m ,ge. ejmv&‘dp,i&ﬂ“u rngir gpmrdm promulgacidn.

O DE PERE( omména’udesmmyodezoos
Dadomhdgdﬁde?mam&nhs'mmwmesdemmdedosmﬂsiete
(2007).

- — reremn
MARTIN TORRLIOS
Presidente de la Repiblica

OR.

Ministio de Eeonomia ¥ Finanzas
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS

RESUELTO AUPSA — DINAN - 026 - 2007
(De 25 de Enero de 2007)

“por medio del cual se emite el Requisito Fitosanitario para la importacién de Aguacates
(Persea americana) frescos, para consumo humano y/o transformacién, originario de
Colombia.”

El DIRECTOR NACIONAL DE NORMAS PARA LA IMPORTACION DE
ALIMENTOS,
en uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 crea la Autoridad Panamefia de Seguridad
de Alimentos, como entidad rectora del Estado para asegurar ¢l cumplimiento y aplicacién
de las leyes y reglamentos en materia de seguridad de introduccién de alimentos al
territorio nacional, bajo criterios estrictamente cientificos y técnicos.

Que la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos tiene como objetivo principal el

1a salud humana, el patrimonio animal y vegetal del pais, mediante l1a aplicacién de
las medidas sanitarias y fitosanitarias aplicables a la introducci6n de alimentos al territorio
pacional. '

Que el articulo 38, numeral 1 del Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 dicta que es
funcién de la Dkw&én'Naﬁonﬂ dé Normas para la Impértacién de Alimentos, emitir los
requisitos sanitarios 4 fitosanitarips, que deben cumplir los alimentos para su introduccién
al territorio mio@: en' el almacenaje en zonas libres, zona procesadora, importacion,
trénsito y/o trasbor’do ) p

Que 1a Autoridad! Panamefia de Seguridad de Alimentos ha conkidsrado pertipente Ia
emisién del Requisito Fitosanitario, con‘el fin de complegmentar los aspectos sanitarios, de
inocuidad y calidad'para la importacion de Aguacates (Persea ‘americana) frescos, para
consumo humano y /o transformacién, originario de Colombia. Ces

Que el pafs, lugar y sitio de produccion ha sido reconocido como érea libre de plagas de
interés cuarentenario, por la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos o en su
defecto reconoce la declaracién avalada por la Direccién Nacional de Sanidad Vegetal del
Ministerio de Desarrollo Agropecuatio, en base al Articulo 77 del Decreto Ley 11 de 22 de
febrero de 2006.

Que el incumplimiento de las buenas préacticas agricolas y de manejo de estos alimentos
puede ocasionar la aparicién o prevalencia contaminantes biol6gicos, quimicos o fisicos,
afectando la salud de los consumidores y es responsabilidad de la Autoridad Panamefia de
Seguridad de Alimentos, verificar que los mismos no sobrepasen los niveles adecuados de
proteccién de la salud pablica.

Que luego de las consideraciones antes expuestas,

RESUELVE:
Articulo 1: Emitir los Requisitos Fitosanitarios para la Importacién de aguacates (Persea
americana) frescos, para consumo humano y/o transformacion, originario de Colombia,
descrita en la siguiente fraccién del Arancel Nacional de Importacién:

Fraccién
Arancelaria  Descripcién del producto alimenticio

0804.40.10 Aguacates (Persea americana) frescos.
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Articulo 2: El importador estd obligado a informar a la Autoridad Panamefia de Seguridad
de Alimentos, a través del Formulario de Notificacién de Importacién, en forma manual o
via electronica, en un tiempo minimo de 48 horas, previa a la llegada del producto al punto
de ingreso.

Articulo 3: Las frutas de aguacates (Persea americang) frescos, deben estar amparado por
un certificado fitosanitario, expedido por la Organizacién Nacional de Proteccion
Fitosanitaria (ONPF) del pafs de origen, en el que se certifique el cumplimiento de los
siguientes requisitos: ‘

Que:

1. Los aguacates (Persea americana) frescos, han sido cultivados y embalados en
Colombia.

2, Elembarqucpmoedcdeémsylumsdcpmducdénlibmdeplagaadeintuﬁs
cuarentenario para la Repiblica de Panama:

8) Aonidiella aurarii c) Thrips palmi*
b) Frankliniella schultzei d) Maconellicoccus hirsutus

* Plaga reglamentada(A-2), bajo control oficial.

3. Las éreas y lugares dc:pmduoéi'én han sido sujetas’a inspeccion, por parte de la
Organizacién Nacional de Proteccién Fitosanitaria (ONPF) del .pais de origen, durante
el perfodo de crecimiento activo y cosecha del cultive. = ¢ '

4. El embarque viene lilqre de insectos vivos de cualqmer tipo, asi-como también de otros
contaminantes bioldfnicos, quimicos y. fisicos. Para el -caso de las frutas, las mismas
debenvenirlibl;ggehpjas. U ‘ : v

5. El embarque mc:bxé tratamiento cuaéenﬁ:nario contm:insectos, 'en su lugar de origen,
registrando ¢l 'ratamiiento utilizado, asi como cl tiempo, témperatura y humedad
presentes durante el ' mismo. C , T

1[ . . A} i ' . .

6. El embalaje utilizado sca resistente a la manipulacién y esta identificado con e codigo

del pais de origen, mimero de planta empacadora y codigo de lotes.

7. Los materiales utilizados*pnm el embalaje y/o mori;ig:uacién no contengan fibras
vegetales u otro material hospedero de plagas.

8. Los contenedores, previo al embarque, han sido lavados y desinfectados internamente.

9, Loswntmedomshansidopmcimmos(mbanmdogﬂejados)yseuados,demmem
que dichos sellos sélo puedan ser retirados por la Autoridad Panamefia de Seguridad de
Alimentos, al momento de Hegar al territorio nacional.

Articulo 4: El embarque debe estar amparado con Ia siguiente documentacién
comprobatoria, en cada envio:

1. Copia del Formulario de Notificacién de Importacién

2. Certificado fitosanitario del pais de origen del producto.
3. Copia de factura comercial del producto.

4. Pre-declaracién de aduanas.

DISPOSICIONES ADICIONALES:

1. LaAmoridademeﬁndeSegmidaddeAﬁmenmasemmaeldmechodetmw
hsmwshumquedduamingmsoy/omcualqmﬁarmdehudmadimenhﬁg
a objeto de poder reslizar los andlisis comrespondientes:  eatomolégico,
microbiol6gico, caracteristicas organolépticas, fisico-quimicos y residuos téxicos.
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2. Estosmquisitosﬁmsanitaﬁossonespec{ﬁcospmlaimporuciéndcagmtes
(Persea americana) frescos, no obstante, no exime del cumplimiento de otras
normas nacionales para su comercializacién ea el territorio nacional.

Articulo 5: Este Resuelto deroga toda disposicion que le sean contraria.

Arﬂculo6:Elpmsmtelemempemr£amgiraparﬁrdemﬁmaydeberéser
publicado inmediatamente en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006.
Ley 23 de 15 de julio de 1997

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

R Q@%oﬂ

HUMBERTO A. BERMUDEZ R.
Director Nacional de Normas
para la importacién de Alimentos

GUERRA M.

ANSELM!
Secretario Genergl |

CONTRALORIA GENERAL
DECRETO No. 1-2007-DM y SC
(de 2 de enero de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titulado “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA léiﬁAs OPERACIONES DE RECAUDOS CONSULARES”, SEGUNDA
VERSION.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panamé, establece
que la Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin que se realicen con cofeccion, segin lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por el cual
se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece
que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizard, regulara y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales
actos se realicen con correccion y segun lo establecido en las normas juridicas
respectivas.



Digitalizado por la Asamblea Naciona

N°25,756 Gaceta Oficial, viernes 23 de marzo de 2007 9

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de
base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
elaborar los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o
Manuales necesarios para la rendicién, examen y finiquito de cuentas de ia
gestion fiscal de los empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto 261-
Leg. de 16 de septiembre de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, deberén oficializarse mediante
Decreto, en el cual se establecerd la fecha para su aplicacion por la dependencia
estatal respectiva, y serén de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarios.

Que la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabllidad en coordinacion con
la Direccién de Consular Comercial y la Autoridad Maritima de Panamaé,
elaboré el documento titulado “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LAS
OPERACIONES DE RECAUDOS CONSULARES”, SEGUNDA VERSION.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el

proceso.
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LAS OPERACIONES DE RECAUDOS
CONSULARES”, SEGUNDA VERSION. |

ARTICULO SEGUNDO: Este Decreto comenzars a regir a los treinta (30) dias
calendarios a partir de su promulgacion en la Gaceta Oficial y deroga el Decreto
NUm.293-2003-DMySC de 28 de noviembre de 2003,

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Pollﬁce'ﬂ\%g
Panamé; Articulo 11, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre d¢
1984, por el cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica. Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panama, a los 2 dias del mes de enero de 2007.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

O

DANI KUZNIEC
Contralor General de la Republica

Secrelario General
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REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION SUPERIOR

DAN! KUZNIECKY
Contralor General

LUIS CARLOS AMADO
Subcontralor General

JORGE LUIS QUIJADA V.
Secretario General

DIRECCION DE METODOS Y DIRECCION CONSULAR
SISTEMAS DE CONTABILIDAD COMERCIAL

ELY BROKAMP L OURDES DE DELGADO
Directora Directora
GEONIS BORRERO LUIS CARLOS TREJOS
Subdirector Subdirector

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
LUIS ALBERTO PALACIOS
Director

EQUIPO TECNICO

ARMANDO ALVAREZ RAMON MORENO
Jefe Departamental Jefe Departamental

RITA SANTAMARIA ATILANO GONZALEZ
Subjefa Departamental Subjefe Departamental

GILBERTO DE SEDAS NOEMI| TILE DE PIMENTEL
Analista Asesora Juridica

Criterio y Aportes Técnico Contable

VICTOR MARTINEZ LINO PENA

Jefe del Departamento de Normatividad Jefe de! Dapartamento de
Contable Contabilidad Presupuestaria

Apoyo Logistico
ELABORACION DE FORMATOS DE INGRESOS Y EGRESOS

MAYLIN DEL C. DURAN
LETICIA DE RODRIGUEZ
EIRA LIA QUIROS
ODERAY CHEN
Analistas
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AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA

RUBEN AROSEMENA VALDES
Administrador

CARLOS R. MORENO
Sub Administrador

CARLOS E. GONZALEZ DE LA LASTRA
Secretanio General

LEONEL SANJUR
Director de Auditoria y Fiscalizacién Financiera

FERNANDO SOLORZANO
Director General de Marina Mercante

ENCARNACION SAMANIEGO
Director General de Gente de Mar

PEDRO AYALA ANIBAL CULIOLIS G.
Director de Administraciéon Director de Finanzas

HUGO ANGUIZOLA
Asesoria Juridica
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INTRODUCCION

La Contraloria Genera! de la Republica ha actualizado el Manual de Procedimientos
de las Operaciones de Recaudos Consulares, con el propésito de fortalecerio,
considerando e incorporando entre otros, los aspectos que trata la Ley Num. 6 de
febrero de 2005, que implementa un Programa de Equidad Fiscal en esta version,
con el proposito de garantizar el fiel cumplimiento de las disposiciones legales que
regulan la materia de Fondos y Bienes Publicos, especificamente en lo relativo a

operaciones de recaudos consulares, aspectos que son incorporados al presente
procedimiento.

El Manual expone primero, los aspectos administrativos y legales de los servicios
consulares y las recaudaciones; segundo, establece los controles internos a las
operaciones consulares; tercero, establece los procedimientos que se requieren
para cumplir con la prestacion de los servicios consulares y en el cuarto capltulo, se
desarrolla el instructivo de cada Formato de Informes, necesarios en esta gestion y
describiendo e! uso con claridad de los mismos.

También, se determina la rendicion de cuenta detallando el mecanismo de registro
para producir el informe de recaudos consulares y anexos sustentadores de las
operaciones en los consulados panamefios. El contenido del Manual instruye para
facilitar y optimizar el tiempo real para la preparacion y presentacion de los Informes
mensuales en las Oficinas Consulares y Consulados Panamefios.

El Manual es un instrumento para la gestion de los Consules, funcionarios y
empleados de las oficinas consulares de Panama, queé manejan recaudos y gastos
consulares, para garantizar la gestion con commeccion, transparencia, probidad,
eficiencia, efectividad, economia y una efectiva rendicién de cuenta.

La evolucién y cambios permanentes en el quehacer guberamental y de las normas
y disposiciones legales, en base a la situacién econdmica mundial, obliga a los
diferentes entes a mantenerse en cambios permanentes, modificaciones ©
actualizaciones, a lo que no se exceptian los procedimientos. La gestion consular se
manejara de acuerdo a las disposiciones legales y supletorias que regulan esta
materia, incluyendo las normas de administracién presupuestaria vigentes. En
consecuencia valoramos el interés de los usuarios en el documento, y de ser
necesario presentar a la Direccibn de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General, las consideraciones, las cuales serdn objeto de analisis y

aprobacion por parte de la Autoridad Maritima de Panama y la Contraloria General
de la Republica.
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l. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS

El Estado panamefio brinda en forma directa servicios consulares a las personas
que asi lo soliciten, inherentes a impuestos, tasas y derechos. Es responsabilidad
de los Consulados Panamefios y Oficinas Regionales de la Autoridad Maritima de
Panama de brindar los servicios en concepto de impuestos, tasas y otros cobros,
facturar y recaudar los ingresos correspondientes por ellos.

A. Objetivos del Manual

1. Uniformar las operaciones de cobro del Arancel Consular, a favor de la
Nacion en los Consulados Panamefios y en las Oficinas Regionales de la
Autoridad Maritima en el Servicio Exterior (Nueva York, Londres y Manila
— Filipinas), relativos al comercio, la navegacion y otros servicios
administrativos.

2. Dotar a los Consules y funcionarios autorizados de un instrumento de
gestion administrativa, que les pemita cumplir con las disposiciones
legales y supletorias, que regulan esta materia en lo inherente a la
prestacién de los servicios consulares, y rendir cuenta de su actuacion,
como empleados o agentes de manejo de fondos y bienes puiblicos.

B. Fundamento Legal

1. Convencién de Viena, sobre Relaciones Consulares, de 6 de marzo de
1963, aprobada por la Reptiblica de Panama mediante Ley Num.31 de 2
de febrero de 1967.

2. Constitucion Politica de la RepGblica de Panama, de 1972, Art. 280,
reformada por los Actos Reformatorios de 1978, por el Acto Constitucional
de 1883 y los Actos Legislativos Num.1 de 1993 y Nim.2 de 1994 y
Nim.1 de 2004.

3. Ley Nim.32 de 8 de noviembre de 1884, “Por el cual se adopta la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica”.

4. Ley Nim.8 de 27 de enero de 1956, por la cual se aprueba el Codigo
Fiscal de la Republica de Panama,; Libro Tercero. Del Régimen
Aduanero; Titulo |, Capltulo IV De las Obligaciones de los Coénsules, Libro
Segundo, Titulo IX, Capitulo V Arancel; Libro Quinto, De la Administracién
y Fiscalizacién del Tesoro Nacional. Titulo I, de la Direccion de! Tesoro
Nacional, Capitulo |, Disposiciones Generales, Capitulo II, De la Direccion
Activa del Tesoro y Capitulo IV, De los Empleados y Agentes de Manejo.

5. Ley Nim.87 de 21 de diciembre de 1888, “Por el cual se crea el Ministerio
de Economia y Finanzas y se dictan ofras disposiciones”.
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10.

1.

12.

13.

14.

Ley Num.6 de 2 de febrero de 2005, “Que implementa un Programa de
Equidad Fiscal”.

Ley Num.55 de 5 de diciembre de 1979, *Por la cual se modifican los
articulos 425, 429 y 970 del Codigo Fiscal, se adicionan otros articulos al
mismo, y se modifica el Articulo 4° de la Ley Nim.44 de 1879". (Que
reglamenta la tasa Unica a toda Nave, inscrita en e! Registro de la Marina
Mercante Nacional del Servicio Exterior, Servicios Consulares y las Naves
que estén inscritas en el Registro Panamefio, todas, segun la
especificidad de la actividad).

Ley Nim.4 de 24 de febrero de 1983, “Por medio de la cual se establece
el régimen tributario aplicable a las naves de Servicio Exterior, inscritas en
la Marina Mercante Nacional y se derogan algunas disposiciones”.

Ley Num.19 de 3 de agosto de 1892, “Bor la cual se derogan los Decretos
de Guerra emitidos por el Gobiemo Provisional, que funciont desde el 1

de septiembre hasta el 20 de diciembre de 1989, y se toman otras
medidas”.

Ley Num.36 de 6 de julio de 1885, *Por ia cua! se modifican, adicionan y
derogan articulos del Cédigo Fiscal, y se adoptan otras disposiciones”.

Ley Num.28 de 7 de julio de 1899, “Por la cual se dicta la Ley Organica
del Ministerio de Relaciones Exteriores y se establece la Carrera
Diplomética y Consular”.

Decreto de Gabinete Num.67 de 4 de marzo de 1871, “Por el cual se da
una autorizacion al Ministerio de Hacienda y Tesoro. La Junta Provisional
de Gobierno, en uso de sus facultades legales, autoriza al Ministerio de
Hacienda y Tesoro, en base a un presupuesto preparado por los
Consules y aprobado por el Ministerio, cancelar los débitos pendientes de
los Consules por las retenciones hechas de recaudos pertenecientes al

Tesoro Nacional, en razén de sus servicios en alquileres y gastos de
oficina.

Decreto de Gabinete NUm.75 de 11 de julio de 1990, “Por el cual se

autoriza el establecimiento y pago de honorarios Consulares, por razén de
los servicios prestados”.

Decreto de Gabinete Num.76 de 11 de julio de 1980, “Por el cual se

autoriza la adopcion de los presupuestos de gastos de los Consulados de
Panama en el Exterior”.
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15. Decreto Ley NUm.7 de 10 de febrero de 1998, “Por el cual se crea la
Autoridad Maritima de Panam4, se unifican las distintas competencias
maritimas de la administracién publica y se dictan otras disposiciones”.

16. Decreto Nim.217-89 DISPRO de 11 de octubre de 1999, “Por el cual la
Contraloria General de la Republica emite la Gula Basica de Formularios
para el Registro y Control de las Operaciones de Recaudos Consulares,
Volumen |, Segunda Version, octubre de 199",

17. Decreto Nim.114-2001 — DISPRO de 27 de marzo de 2001, “Por e! cual
se emite el Procedimiento para la Autorizacién de Gastos Consulares
Extraordinarios”.

18. Resolucion NUm.9 de 22 de octubre de 1981 (Contraloria General de la
Republica), “Por la cual se aprueba una medida y se adopta el Volumen I,
Manual de Procedimientos e Instructivos para Consulados Rentados”.

18. Resolucion Num.603-07-01-ALCN de 11 de junio de 1991, se autoriza al
Director General de Consular y Naves para autorizar gastos
extraordinarios hasta B/.5,000.00 (cinco mil balboas solamente).

20. Resuelto Num.106-36 ALMM (Asesoria Legal de Marina Mercante) de 11
de febrero de 1998, por el cual se autoriza al Director General de Marina
Mercante de la Autoridad Maritima de Panama, a autorizar gastos
extraordinarios a los Consulados Panamefios en el Exterior, hasta la
suma de B/.5,000.00 (cinco mil balboas solamente).

21. Resuelto Nim.106-66 DGMM-00 (Direccién Genera! de Marina Mercante
- Autoridad Maritima) de 30 de noviembre de 2000, por el cual se
modifica el Resuelto Nim.106-38 ALMM (Asesorla Legal de Marina
Mercante) de 11 de febrero de 1999, la autorizacién debe realizarse, con

visto bueno previo del Sub Administrador de la Autoridad Maritima de
Panama (AMP).

22, Resolucién N0m.070 -DCC-CMM de enero de 2001, (De! Contralor
General de la Republica), por el cual se establece el Control Previo sobre
las Autorizaciones concedidas por la Direccion General de Marina
Mercante en donde se autoricen a los Consulados de Panama en el

exterior a utilizar fondos provenientes de recaudacidn consular para
sufragar gastos.

23. Resohucién Nim.99-88 de 7 de julio de 1999, por la cual se aprueban las
tardasparalosservlciosquedrooeelRengmieo.
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D. Ingresos Consulares

Los Cénsules cobran a favor de la Nacién, impuestos, tasas;, también los
derechos que se expresan en el arancel de conformidad con lo dispuesto por
el Codigo Fiscal y Normas Complementarias, los cuales deben ser pagados
por las personas que soliciten y obtengan el servicio respectivo.

Los cobros ordinarios y extraordinarios se haran en la moneda oficial del pais
en donde se preste el servicio, en equivalente a la moneda panamefia,
tomando como base al tipo del cambio oficial, que alla rija en la fecha en que
se preste el servicio.

El Organo Ejecutivo, por conducto de la Autoridad Maritima de Panama podra
autorizar el cobro de derechos consulares en moneda distinta a la oficial,
(Articulo NUm.415 de! Codigo Fiscal).

Son cobros extraordinarios los servicios consulares prestados en dias feriados
o fuera de horas de oficina, los cuales causaran un derecho adicional igual al
derecho sefialado por la tarifa respectiva. Se entiende como horas habiles
ocho horas diarias (8), de acuerdo al horario normal de trabajo, considerando
el pals en donde esté ubicado cada Consulado u Oficinas Regionales de la
Autoridad Maritima en el Servicio Exterior (Nueva York, Londres y Manila —
Filipinas).

La Autoridad Maritima de Panama, tal cual lo dispone el articulo Num.37 del
Decreto Ley Nim.7 de 10 de febrero de 1998, asume todos los bienes, los
derechos, el presupuesto y el personal de las dependencias mencionadas en
el articulo Nim.36 del mismo Decreto Ley. En tal sentido, corresponde a ésta
ingresar todos los recaudos y remesas relativos al cobro por servicios
consulares e imponer las sanciones que correspondan, a quienes infrinjan las
normas legales y reglamentarias referentes a la administracion de la Marina
Mercante Nacional.

Los Consules son responsables por la prestacion de los servicios consulares
brindados en su jurisdiccion, por todos los cobros (concepto de impuestos,
tasas y otros) que se reciban en nombre y representacion de! Estado. Los
mismos, daran cuenta de la recaudacion ante las autoridades competentes, es
decir a la Autoridad Maritima de Panama, Contraloria General de la Repiblica,
Ministerio de Relaciones Exteriores y al Ministerio de Economla y Finanzas,
respectivamente.

La prestacion de servicios consulares sera responsabilidad del Cénsul, y
deberd responder por los cobros que realice, a través del Informe de
Recaudos Consulares y la presentacion del expediente completo, contentivo
de los comprobantes sustentadores y la remesa de los fondos, a la Autoridad
Maritima. Al igual, la Autoridad Maritima sera la responsable de distribuir y
remitir los dineros a quien corresponda de acuerdo a su competencia
respectivamente.
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El Estado reconoce de su propiedad, todos los dineros que reciba el
Consulado por la prestacion de Servicios Consulares.

Los cobros por servicios consulares, tal como se establece e_n_el Articulo
Num.418 del Cédigo Fiscal se clasifican en: Servicios Administrativos y
Servicios Judiciales. No se cobraran servicios que no causan derechos.

Los ingresos por servicios consulares seran reconocidos conforme a lo
dispuesto en el articulo Nim. 1066 de Cédigo Fiscal. En tal sentido se
entiende que todo ingreso es reconocido, mediante el formato de Recibo
Oficial General de la Autoridad Maritima de Panamé, emitido por el Consulado
u Oficinas Regionales, a favor de la Nacién.

Es responsabilidad del Cénsul, que al brindar los servicios consulares y los
que ofrece el Registro Publico, de acuerdo a lo sefialado en la Resolucién
N°99-8 de 7 de julio de 1899, emitan y entreguen el Recibo Oficlal General
en original como constancia del pago, inmediatamente a la persona que
recibe los servicios y derechos consulares. Este recibo debe contemplar, la
descripcion especifica de cada servicio y derecho brindado, el nimero de
disposicion aplicada, el monto en cifra y letras, forma de pago recibidos y tipo
de cambio en los casos de pagos en moneda local y forma de pagos recibidos
(Efectivo, Cheques de Gerencia, Giros Bancarios, Transferencias Bancarias
Internacionales y otras), fecha, nombre legal completo, firma y sello de la
Oficina Regional o Consulado que brindé los servicios.

1. Servicios Administrativos

Relativos al comercio

- Son cobros por actividades de resguardos que acrediten las cargas y
embarques de buques con destino a Panama.

Relativos a la navegacién

- Son los cobros por actividades que se generan para atender
situaciones de las naves sobre pasajeros, tripulantes, papelerias,
intervenciones y custodia.

Relativos a las dotaciones mercantes y trabajo maritimo

- Son aquellos cobros por actividades que guardan relacion de trabajo
con la tripulacién de una nave.
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Relativos al estado civil de las personas

- Concierne a los cobros producto de las actividades de Registro Civil de

los panamefios residentes en el lugar donde los consulados ejercen
funciones jurisdiccionales.

Servicios Notariales

- Son cobros efectuados por el Consul, por las actividades que se ejercen
en el lugar del consulado y se refieren a las funciones notariales, para
los actos que tienen efectos en el territorio panamefio.

Servicios de matricula y registro de naves

- Se refieren a cobros por actividades que atienden aspectos de
inscripcion, patentizar y abanderar naves de servicio en el exterior.

Otros servicios

- Aquelios cobros por actividades de visados, pasaportes, traducciones,
custodia de documentos no negociables, intervenciones y autentlcacién
de fimas.

2. Servicios Judiciales

Aquellos cobros que se refieren a declaracién o diligencia judicial o
extrajudicial .

- Cobros de servicios por administracion y manejo de bienes de
panamefios fallecidos dentro de su respectiva jurisdiccibn o circuito
consular por todo el tiempo que dure su gestion.

- Cobros de servicios por las diligencias practicadas hasta la entrega de
los bienes de una sucesién a sus herederos o a sus representantes
autorizados.

- Cobros de servicios por levantar un inventario de los bienes de
panamefios fallecidos dentro de la respectiva jurisdiccion o circuito
consular, ademaés de los gastos de viaje y estadia.

3. Servicios que No Causan Derechos

- No se cobraran los servicios que prestan los consulados y que estan
descritos en el Articulo 427 de! Codigo Fiscal, de igual manera los
honorarios por servicios consulares que se sefialan en el Articulo 2 del
Decreto de Gabinete NUm.75 de 11 de julio de 1990.
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E. Gastos de Gestién Consular - Competencilas

Los servicios consulares representan las actividades sustantivas que deben
brindar los Consules y funcionarios consulares. Para cumplir esa labor, es
necesario realizar erogaciones para obtener los servicios de recursos
humanos, materiales e infraestructuras. Estas erogaciones son financiadas
con los recursos provenientes del presupuesto anual del Ministerio de

Relaciones Exteriores y los recursos econémicos que generen los
Consulados.

Los gastos de operaciones consulares, estdn fomados por las
autorizaciones que emanan de la Comisién Interinstitucional, que se crea
segun lo dispuesto en el Articulo Primero del Decreto de Gabinete Nim.76
del 11 de julio de 1990, modificado por el numeral 14 de! Articulo Nim.27 del
Decreto Ley Num.7 de 10 de febrero de 1998, al incluir como parte de esta
Comision a la Autoridad Maritima de Panama.

Igualmente, forman parte de los gastos de operacion consular, los gastos
consulares extraordinarios previamente autorizados conforme a lo dispuesto
en el procedimiento utilizado, para la autorizacién de gastos consulares
extraordinarios, aprobado mediante el Decreto Nim.114-2001-DISPRO, del
27 de marzo de 2001.

Cualquier erogacion sin autorizacidn carecerd de reconocimiento y
correspondera al Consul y/o funcionarios responsables del manejo,
administracion, custodia y control del Patrimonio Publico, reintegrar las
sumas de dineros utilizadas o en su defecto se deben aplicar las acciones
administrativas y legales pertinentes, establecidas por la Autoridad Maritima
de Panama y el Ministerio de Relaciones Exteriores y ademas, las
establecidas en el Articulo 8 del Decreto de Gabinete No.75 de 11 de julio de
1890 y la Circular Nim. 02-05-DCC-CMM de 8 de julio de 2005 emitida por
la Contraloria General de la Repiblica.

1. Gastos Presupuestados

El Presupuesto autorizado para los consulados, comespondiente a
sueldos de personal fijo, gastos de representaciéon, décimo tercer mes,
viaticos contingentes y contribuciones a la seguridad social, forman
parte del presupuesto autorizado del Ministerio de Relaciones
Exteriores en cada vigencia fiscal.

Correspondera al Ministerio de Relaciones Exteriores informar a cada
Cénsul o funcionario que se encuentre en los diferentes paises, la
transferencia correspondiente, de las asignaciones en los conceptos
descritos en el parrafo anterior.
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E} Ministerio de Relaciones Exteriores nofificara a los Consules y dara
apertura a la ejecucion presupuestaria al inicio de mes de las
asignaciones y transferencias correspondientes.

Gastos de Operaciones de los Consulados
2.1. Presupuesto de Gastos de Operaciones de los Consulados

La Comision Interinstitucional estd compuesta por el Ministerio
de Economla y Finanzas, Ministerio de Relaciones Exteriores, la
Contraloria General de la Republica y la Autoridad Maritima de
Panaméd (Administrador General & Representante), tiene por
objeto aprobar los Presupuestos de Gastos de operaciones que
se derivan del desarrollo de las actividades vinculadas a los
servicios consulares prestados en las Oficinas de los
Consulados Panamefios en el exterior.

2.2, Gastos Extraordinarios
221 Gastos extraordinarios que no superen los B/.5,000.00

En este punto hemos considerado pertinente sefialar aspectos e
informacién significativa, relevante e indispensable, que deben
manejar con claridad, segtn la competencia consular. (Para los
detalles y pasos especificos, agradecemos se refieran al
Manual de Procedimientos para la Autorizacién de Gastos
Consulares Extraordinarios. P.04.2001 de junio del mismo
afio).

1. La Comision Interinstitucional, autorizé al Director
General de Marina Mercants de la Autoridad Maritima,
para que en su representacién y cuando las necesidades asi
lo exijan, apruebe, gastas extraordinarios, hasta por un monto
méaximo de cinco mil balboas (B/.5,000.00). (Fundamentado
en los Resueltos Nim.106-36 ALMM de 11 de febrero de
1999 y N(im.106-66 DGMM-00 de 30 de noviembre de 2000).

2. Es responsabilidad del Coénsul o de la persona encargada
del consulado, garantizar que la peticibn sea presentada por
escrito y firmada, en original al Director General de Marina
Mercante con copla al Administrador de la Autoridad

Maritima, para’ que estampe su fima en calidad de visto
bueno.
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3. Es necesario plantear descriptivamente y con claridad el
origen y causas imprevistas o justificacién de la urgencia de la
adquisicién de un bien o servicio, que motivan la necesidad
del gasto extraordinario, las consecuencias de no aprobarse
la solicitud y la fecha probable en que se debiera contar con
la autorizacién, para hacer efectiva dicha accion.

4. Para la autorizacién del gasto extraordinario por parte del
Director General de Marina Mercante, se debe contar
previamente, con el visto bueno del Administrador General de
la Autoridad Maritima de Panamd, de conformidad con la
Resuelto Nim.106-66-DGMM-00, de 30 de noviembre de
2000, emitido por la Comision Interinstitucional.

5. De contar la solicitud de gasto extraordinario con el visto
bueno de! Administrador General de la Autoridad Maritima de
Panama, la Direccion General de Marina Mercante
confeccionard la Resolucion con la cual se aprueba el gasto,
de lo contrario, se debe informar, mediante nota, al Cénsul,
que su solicitud ha sido negada.

6. “Todas las Resoluciones que se emitan para autorizar gastos
extraordinarios, antes del pago de los mismos”, deberan
contar con el refrendo de ta Contraloria General de la
Repablica, de conformidad con la Resolucion  Num.70-DCC-
CMM, de 26 de enero de 2001, emitida por esta entidad.

7. La Resolucién es el instrumento juridico que faculta que
el Consul pueda proceder a adquirir los bienes y servicios
requeridos, siempre y cuando hayan pasado por el proceso
de verificacién pertinente, control y andlisis de la Direccion
Nacional de Consular Comercial y de estar todo cormrecto, se
perfeccionaré la legalidad de la autorizacion del gasto
extraordinario mediante el Refrendo de la Contraloria General
de la Repiblica.

8. Los gastos extraordinarios que no retinan la condicién de
imprevistos y urgentes, aunque no superen los B/.5,000.00,
deben ser aprobados por fa Comisién Interinstitucional que
aprueba los gastos de los consulados.
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2.2.2. Gastos extraordinarios que superen los B/.5,000.00

En caso de existir solictudes de gastos que superen los
B/.5,000.00 estos deben ser aprobados por la Comisién.

El Cénsul o el funcionario responsable encargado del consulado,
presentard por escrito solicitud en papel con membrete del
Consulado, debidamente firmada y sellada, para solicitar,
informar y esperar respuesta e instruccion, formaimente de la
Comision y/o en su defecto, de las autoridades competentes.

Nota: Los Gastos Extraordinarios incurridos por el Consulado, que son
recurrentes, deben incorporarse al Presupuesto Mensual de ese

Consulado, manteniendo la planificacion y control del Patrimonio
Publico.

3.  Débitos y Declaracion sin lugar de Débitos

Las sumas debitadas que se deriven del analisis del Informe de
Recaudos Mensuales, serén notificadas a los Cénsules, quienes
estan en la obligacibn de comunicar por escrito las causas y
sustentacion de las diferencias significativas que se observen en
el informe. Dichas notificaciones las hard la Direccién de
Finanzas de la Autoridad Maritima de Panam4, a través de un
Estado de Cuenta.

Correspondera al Director General de Marina Mercante, con la
aprobacién de la Contraloria General, de conformidad con el
Articulo NGm.9 del Decreto de Gabinete Nim.75 de 11 de julio de
1990, declarar sin lugar o no, dichos débitos en consideracion a
las pruebas que existan y los motivos que los hubieran causado.

ASPECTOS DE CONTROL INTERNO

Los Consules Panamefos acreditados en el servicio exterior y otros
funcionaros competentes, facultados por la ley, actuaran en base a la tarifa
arancelaria y leyes establecidas, para efectuar los cobros por los servicios
prestados en los Consulados.

Los Consules son los responsables de dirigir a los funcionarios operativos que
formen parte de su equipo de trabajo en las oficinas consulares, de manera
que hagan uso y manejo uniforme, con correccion y transparencia del
Patrimonio Publico de la Autoridad Maritima, Registro Piblico y Tesoro
Nacional, congruente con el giro y particularidad institucional, de manera que
garanticen la veracidad de Ia informacion, registros contables y financieros,
para la Rendicién de Cuentas de su gestion, para el posterior examen de
Cuentas en la Contraloria General de a Republica.
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En el desempefio de sus actuaciones los mismos, tienen la obligacién de
facturar (utilizar los recibos autorizados por la Autoridad Maritima de Panama),
cobrar, registrar y rendir cuentas sobre las operaciones relacionadas con la
prestacion de los servicios consulares.

Registros

El funcionario responsable, en base a los documentos fuentes recibidos del
Recaudador, debe realizar diariamente los registros contables y financieros,
pertinentes, entre otros los de recaudacion y gastos generados.

A. Autorizaciones

» Los Consules y funcionarios, facultados por ley, actuaran en base a
lo dispuesto en el Articulo Nim.414 del Codigo Fiscal y aplicaran las
tarifas arancelarias establecidas en el Articulo NUm.425 de dicho
Codigo, Ley Nim.55 de 5 de diciembre de 1979 y demds leyes
pertinentes, para hacer efectivo los cobros de los servicios prestados
por los consulados.

* La autorizacion del Presupuesto para los gastos de operaciones,
corresponde a la Comisidn Interinstitucional compuesta por el
Ministerio de Economla y Finanzas, la Autoridad Maritima de
Panama, la Contralorla General y el Ministerio de Relaciones
Exteriores, segin consta en el Articulo Nim.1 del Decreto de
Gabinete Num.76 de 11 de julio de 1990, y el numeral 14 del Articulo
27 del Decreto Ley No.7 de 10 de febrero de 1998, hasta que sean
incorporados al Presupuesto Nacional.

= Solamente se otorgaran para autorizar gastos extraordinarios propios
a los Consulados, donde evidencie la urgencia o necesidad del gasto
solicitado y como apoyo a consulados panamefos, acreditados en el
exterior y en ningan momento se utilizard este mecanismo para
sufragar gastos de otras instituciones o de personal que no labore en
la oficina consular 0 que no sean aplicados o destinados al
funcionamiento del recinto consular que realizara la erogacion.

* Absolutamente ninglin gasto, se podra realizar ni pagar, sin que
previamente se hubiera expedido en debida forma, la Resolucion
emitida por la Direccién General de Marina Mercante, aprobando el
Gasto Consular Extraordinario y a deducir fondos de la recaudacién
consular, para realizar estos desembolsos, tal como esta indicado en
el procedimiento precitado (P.04.2001).
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Cuenta Bancaria Consular

El Articulo 416 del Cadigo Fiscal tal como qued6 modificado por
el Articulo 10 de la Ley No. 6 de 2 febrero de 2005, establece o
siguiente:

Todos los derechos que se paguen a las oficinas consulares
panamefias en el exterior, se depositaran en cuentas bancarias
que para tal efecto abrira cada sede consular con la coordinacion
y la debida autorizacion de! Ministerio de Economia y Finanzas y
de la Contraloria General de la Republica.

Las Oficinas Consulares panamefias en el exterior, deberan
depositar todos los ingresos recaudados diariamente, en las
cuentas bancarias que para tal efecto, mantenga el Consulado
como lo establece la noma 3.3.2.11 de Control Interno
Gubernamental; “Los servidores a cargo del manejo de fondos
tienen la obligacién de depositarlos integros e intactos en la
cuenta bancaria establecida por la entidad, dentro de las 24
horas siguientes a su recepcion. La gerencia de administracion
financiera 0 quien haga sus veces debe establecer por escrito
esa obligacion”, en este sentido, se debe cumplir con la
Reglamentacion, que establezca la Contraloria General de la
Repiblica.

El Ministerio de Economia y Finanzas podra requerir a los
Bancos, en los que se abran las cuentas consulares, que
transfieran directamente al Tesoro Nacional las sumas
depositadas en ellas, de las cuales podran deducirse, los
honorarios consulares de que se trata el Articulo 430 del Codigo
Fiscal, y los gastos autorizados para el mantenimiento de la
oficina consular y el pago de su personal.

Los Céonsules administraran (2) cuentas bancarias a nombre del
Consulado, las cuales se denominaran Fondo de Operaciones y
Fondo de Transferencias.

La Cuenta Bancaria Oficial denominada Fondo de
Operaciones, se abrira en moneda local de curso legal o en
délares de los Estados Unidos de América, donde se maneje
esta Ultima moneda. Esta cuenta bancaria, sera utilizada para
depositar los ingresos recaudados por servicios consulares en la
moneda indicada y los recursos que provengan de la cuenta de
transferencias, para pagar en moneda local, los gastos de
funcionamiento autorizados, relacionados con la prestacion de
los servicios consulares.
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La Cuenta Bancaria Oficial denominada Fondo de
Transferenclas, se abrird en dolares de los Estados Unidos de
Ameérica y recibiré los depositos por servicios consulares
brindados, cobrados en la moneda indicada y ademas las
transferencias de los saldos disponibles mensuales de Ia cuenta
bancaria oficial del Fondo de Operaciones, en délares de los
Estados Unidos de América.

Los Cénsules deberan depositar en las cuentas bancarias antes
sefialadas todos los ingresos recaudados por los servicios
consulares brindados, como lo establece el Articulo 416 del
Cédigo Fiscal tal como quedé modificado por el Articulo 10 de la
Ley No.6 de 2 de febrero de 2005. En ese mismo sentido, el
Articulo 5 del Decreto de Gabinete No.75 de 11 de julio de 1990,
establece que en esas cuentas solamente se deberan depositar
dichos fondos.

Las remesas que provengan del Fondo de Transferencias de los
Consulados, deben ser depositadas en la Cuenta Bancaria
NOm.05-98-0077-9 de la Autoridad Maritima de Panamé,
denominada Fondo General.

Para garantizar la transparencia, correccion, probidad, rendicion
de cuenta, examen vy finiquito con correccién, no se puede
aceptar cheques al Portador, en concepto de pagos por los
servicios consulares brindados en los Consulados u Oficinas
Regionales y de igual forma no es permisible, girar cheques
utilizando la figura enunciada.

La Contraloria General de la Republica mantendra un control
efectivo sobre todos los Ingresos del Estado y deméas Entidades

Publicas, para lo cual tendré acceso a los registros y documentos
respectivos.

La Contraloria General de la Republica a través de la Direccion
de Consular Comercial velara porque se ingresen oportunamente
los ingresos a los Tesoros Publicos de la Autoridad Maritima.

Al final de la jornada laboral, el funcionario Recaudador,
examinara los recibos de cobros, por los servicios consulares
brindados y procederd a cotejarlos con los dineros o cheques
recibidos, para detemminar la correccidn y exactitud de los
importes recaudados.

Comprobada la comeccidn de los cobros, se efectian los
registros contables y financieros, relativos a la recaudacion diaria
y se procede a elaborar la boleta de depésito bancario, para
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ingresar el producto de la recaudacion, a la cuenta bancaria de!
fondo que comresponda, en un periodo no mayor de 24 horas.

Los Estados de las Cuentas Bancarias de los Consulados se
remitiran mensualmente, a mas tardar los primeros quince (15)
dias de cada mes, mediante Instrucciones previas de
prioridad y simuitaneidad al Ministerio de Economia y
Finanzas, a la Direccion de Finanzas de la Autoridad Maritima de
Panama, Direccion Consular Comercial de la Contraloria General
de la Republica y al Departamento Consular del Ministerio de
Relaciones Exteriores, adjuntos a los Informes de Recaudos
Consulares respectivos.

Responsabllidad segiin Competencia

Cada oficina consular es dirigida por un Consul, quien es el responsable
de la administracién de los bienes, recursos y de los servicios que se
brindan, conforme se indica en el Codigo Fiscal, Libro Tercero, Del
Régimen Aduanero, Titulo |, De la importancia, en su Capitulo IV,
Atticulo 482, que trata sobre las obligaciones de los Cénsules.
Asimismo, es responsable del manejo, custodia y control de los fondos
recaudados por los servicios prestados; y de rendir cuenta de su
gestion a las instancias antes sefialadas.

Los Cénsules estan en la obligacién de prestar servicios consulares al
contado. La exigibilidad de! cobro ocurre con la prestacién del servicio
consular o en la vigencia del rubro arancelario que se trate en fa tarifa
establecida por el Cédigo Fiscal, Libro I, De los Servicios Nacionales,
Titulo Il, Registro y Archivos Piblicos; Capitulo I, Registro Publico,
Capitulo I, Registro Civil; Capitulo IV, Registro del Abanderamiento de
Naves; Titulo IX, Servicios Consulares, Capltulos 1, I, Hll, IV, V y demas
disposiciones legales contenidas en el punto C de la pagina 4 de este
documento.

El Cénsul que actlie en contravenciéon al cobro de contado de los
servicios consulares, tendréd que responder ante las autoridades
competentes.

El Cénsul o Funcionario Consular Responsable, tiene la obligacion de
rendir cuenta de sus operaciones mediante el Informe Mensual de
Recaudos Consulares contenido en el presente manual.

Los Consules y funcionarios que laboren en la oficina consular (persona
natural), nacional o extranjera, tienen la obligacion de declarar la Renta
Gravable que se produzca, de cualquier fuente, dentro del territorio de
la Repiblica de Panama, sea cual fuere el lugar donde se perciba.
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Se considerard producida dentro del territorio de la Republica de
Panama, la renta proveniente del trabajo personal, cuando consista en
sueldos y otras remuneraciones que el Estado abone a sus
representantes diplomaticos, consulares o0 a otras personas a quienes
encomienda la realizacidn de funciones fuera del pais.

Conforme al principio de territorialidad, se considera producida dentro
del territorio de la Republica de Panam4, la renta proveniente del
ejercicio de profesiones, oficios y toda clase de prestaciones de
servicios efectuadas dentro del territorio expresado.

Iguaimente se reputaré de fuente panamefia, toda la renta producto de
los servicios prestados cuando el contribuyente haya permanecido por
lo menos un setenta por ciento (70%) de los dias del afio calendario, ya
sean cofridos o alternados, en el temitorio de la Repulblica, en
cumplimiento con lo dispuesto en la Ley Nim.6, de 2 de febrero de
2005, que implementa un Programa de Equidad Fiscal.

Los servicios consulares, son atendidos por funcionarios del cuerpo
consular panamefio debidamente acreditados, que se clasifican en:
Consules Rentados y Consules Honorarios, de acuerdo a la
designacion y clasificacion, definida previamente mediante Decreto de
Nombramiento, entre el Ministerio de Relaciones Exteriores y la
Autoridad Maritima de Panaméa. Es relevante sefialar que en ausencia
de los titulares, el Ministerio de Relaciones Exteriores designara al
funcionario responsable y representativo, denominado “Encargado de
Asuntos Consulares”, para garantizar la gestion de la Oficina Consular
de nuestro Pals.

1.  Responsabilidad del Cénsul

* Prestar servicios consulares y efectuar las recaudaciones
respectivas.

* Reportar los bienes patrimoniales clasificados como activo
fijo, en el Informe de Rendicion de Cuenta, para el registro
contable en el Departamento de Contabilidad de la Direccion
de Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama (A.M.P).

* Llevar los registros actualizados, relativos a los recursos que
se generan por la prestacion de los servicios consulares y la
ejecucion de los gastos de funcionamiento.

* Preparar los informes que indiquen las operaciones
realizadas conforme lo estipula este documento.
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* Depositar los ingresos recaudados en la cuenta bancaria del

Fondo de Operaciones, a mas tardar 24 horas después de
recibirlo.

e Rendir cuenta dentro de los quince (15) primeros dias de
cada mes, a las autoridades nacionales competentes
mediante la presentacion del Informe de Recaudos
Consulares y los anexos técnicos, que se indican en este
manual, incluyendo los estados de cuentas bancarias del
respectivo mes.

» Enviar dentro de los quince (15) primeros dias de cada mes
el cheque o transferencia a favor de la Autoridad Maritima de
Panama, por el valor que corresponda segtn el informe de
Recaudos Consulares o sea por el saldo disponible del mes
de la cuenta bancaria del fondo de transferencia.

= Identificar el derecho porcentual de participacion de la
recaudacién mensual de las oficinas consulares, en virtud de
la norma contenida en el Articulo N(m.10 del Decreto de
Gabinete Nim.75 de 11 de julio de 1890.

= Detallar en el formulario correspondiente los honorarios por
servicios consulares prestados y el derecho porcentual de
participacién de la recaudacién mensual del Consul y el
personal de las oficinas consulares, para comprobar las
remuneraciones recibidas.

* En caso de negligencia grave o reticencia evidente en el
cumplimiento de la obligacién de presentar el Informe de
Rendicién de Cuenta, la Contraloria General de la Republica
estd en facultad de solicitar la destitucién del empleado y
esta debera decretarse una vez comprobado los hechos, tal
cual se estipula en el Articulo Nim.23 de la Ley Nim.32 de 8
de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria General
de la Republica.

* Informar de manera publica, exhibiendo en un lugar visible
del consulado la Tasa de Cambio y e! Arancel Consular que
establece la ley, escrito en espafiol e idioma del pais en que
sirva sus funciones segun lo establecido en el Articulo 11 del
Decreto de Gabinete NUm.75 del 11 de julio de 1990.

Empleados y Agentes de Manejo

Los Consules y funcionarios consulares nombrados por el
Estado, que cobren dineros que deban ingresar al Tesoro
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Publico o Nacional y/o paguen se denominan Empleados de
Manejo.

Los Cénsules y personas nombradas sin sueldo por el Estado,
que recauden y/o paguen, con autorizacion legal, dineros del
Tesoro Publico 0 Nacional se denominan Agentes de Manejo.

Para ser empleados y agentes de manejo en los consulados se
requiere cumplir con lo dispuesto en el Capitulo IV, del Libro
Quinto del Cédigo Fiscal.

Los empleados o Agentes de Manejo que reciban, paguen o
tengan bajo su cuidado, custodia o control de fondos de! Tesoro
Publico o Nacional, rendiran cuentas de conformidad con las
reglas que establezca la Contraloria General de la Republica.

Cuando las circunstancias lo justifique podré la Contraloria
conceder un término prudencial, en adicion al establecido, para
que se rinda la cuenta o se exhiba su estado.

La Contraloria General podra sancionar con multa de cincuenta
(B/.50.00) a quinientos Balboas (B/.500.00), segun la gravedad
del caso, al que no rinda oportunamente cuenta o no exhiba el
estado de la misma al momento de requerirlo. En caso de
reincidencia, podra sancionarlo con el doble de la pena anterior
Y. si el hecho ocurre dentro del afio siguiente, a la fecha en que
se impuso la primera sancién, podra solicitar la suspension hasta
por el término de un mes tal cual se establece en el Articulo 22
de la Ley Num.32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la
Contraloria General de la Republica.

Es obligacién de la Contraloria General, a través de la
dependencia respectiva, cuidar que las cuentas sean rendidas
oportunamente y en la forma establecida, al igual que el adoptar
las medidas que sean pertinentes en el caso de incumplimiento
de esta obligacion o cuando descubra irregularidades en el uso y
manejo de los Bienes o Fondos Publicos.

Las personas que tengan a su cuidado, bajo su custodia o
control, fondos del Tesoro Plblico o Nacional, seran
responsables de ellos y de todas las pérdidas que ocurran a
causa de su negligencia 0 uso ilegal de tales fondos. Ningun
empleado o agente de manejo serd eximido de responsabilidad,
porque alegue haber actuado por orden superior al hacer el pago

o disponer de fondos, por cuyo manejo sea directamente
responsable.
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La Autoridad Superior que haya ordenado el pago o disposicion
de fondos serd solidariamente responsable de la pérdida que el
Estado hubiere sufrido a causa de su orden.

Ningin empleado o agente de manejo que reciba o pague, 0
tenga bajo su cuidado, custodia o control, fondos o bienes
publicos, sera relevado de responsabilidad por su actuacion en el
manejo de tales fondos, sino mediante finiquito expedido por la
Contraloria General de la Republica.

C. Registros y Archivos
1. Registros

Las oficinas consulares cobran impuestos, tasas y derechos a las
personas que solicitan la prestacion de los servicios consulares.
A cada cobro arancelario y gasto ocasionado, corresponde una
transacci6on que debe ser registrada para garantizar que los

movimientos en las dreas de recaudacidon y egresos, estan
siendo controlados.

Los registros en los Consulados tienen por finalidad evidenciar
en su momento las anotaciones respecto a las transacciones
realizadas. Las anotaciones referidas permiten examinar los
movimientos de las operaciones consulares sobre los cobros de
los servicios prestados y gastos ocasionados por parte de las
autoridades y funcionarios competentes para ello.

Los registros facilitan la elaboracion de los informes que guardan
relacién con los ingresos liquidados y recaudados; asi como, con
los gastos ocasionados por la prestacion de los servicios
consulares, para el acto de rendicibn de cuentas a las
autoridades competentes.

1.1. Registro de los Ingresos Consulares

Las anotaciones de los ingresos consulares se efectuaran
de forma manual o0 automatizada en el libro denominado:
Registros de los Ingresos Consulares, el cual reflejara en
orden cronolégico los valores de las transacciones
relativas a la recaudacion y depodsito de los ingresos
percibidos, en concepto de los servicios consulares
prestados a terceras personas. Los registros incluidos en
el libro precitado, deberan estar debidamente sustentados
por medio de los documentos fuentes respectivas.

Los registros deben identificar los montos de las
transacciones en moneda oficial del pals en que esté
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ubicado el consulado, de igual forma, se expresara el valor
sefialado en balboas o dolares de los Estados Unidos de
América, tomando como base para el calculo, el tipo de
cambio oficial vigente en la fecha en que se prestd el
servicio correspondiente.

El Organo Ejecutivo, por conducto del Ministerio de
Economia y Finanzas, podra, sin embargo, autorizar el
cobro de derechos consulares en moneda distinta a la
oficial, amparado en lo dispuesto en el Articulo 415 del
Caodigo Fiscal.

El registro contiene la fecha, el detalle de la transaccion,
tipo de documento fuente y valor, total recaudado y
depositado, tasa de cambio del dia, valor cobrado en
dblares americanos y en moneda del pais y las
observaciones correspondientes.

1.2. Registro de los Egresos Consulares

Los registros de los egresos consulares se efectuaran de
forma manual o automatizada en el libro denominado:
Registro Mensual de los Gastos de Gestién Consular,
en el mismo se asentara informacion financiera y contable,
en el orden cronolégico de las transacciones de egresos
que se ocasionan en la prestacion de los servicios
consulares.

Los egresos seran los autorizados para garantizar el
funcionamiento de los servicios consulares y deben estar
sustentados por los originales de las facturas, recibos y
demas documentos fuentes. Los importes de los egresos,
estaran expresados en moneda oficial del pals en que
esta ubicado el consulado. Asimismo, deberan revelarse
en balboas o délares de los Estados Unidos de América,
tomando como base para el célculo, el tipo de cambio
oficial vigente en la fecha de la transaccién.

Los registros contienen la fecha y el detalie de la
transaccion, el numero de cheques girados, el tipo de

gasto y valor, total pagado en délares y en moneda del
pals.

1.3. Registro Control de ia Cuenta Bancaria
Estos tipos de registros, permiten hacer las anotaciones

de los movimientos diarios de los ingresos y egresos
relacionados con la cuenta bancara, utlizada para
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administrar el fondo de operaciones del consulado. Los
registros se efectuaran en orden secuencial y cronolégico
describiendo las entradas y salidas de fondos para
determinar el saldo disponible diario.

Archivos

El sistema de archivo de las oficinas consulares tiene que
organizarse de conformidad con los principios aplicados en las
instituciones del Sector Piblico Panamefio. En los archivos de
cada Consulado, deben reposar los documentos por el periodo
de tiempo que sefialen las tablas de vida del Ministerio de
Relaciones Exteriores (Resuelto Num.1010 del 9 de septiembre
de 1999) y la Autoridad Maritima de Panama.

El archivo pemmite custodiar de forma organizada todos los
documentos que se originen de la recaudacién de los ingresos
por los servicios prestados y los gastos efectuados en cada
consulado; asi como, los informes que se derivan de dichas
transacciones; ademés, de la comespondencia oficial y
expedientes del personal que labora en los mismos.

La organizacion del archivo permite que los documentos se
identifiquen por tipo de documento, asunto, 4rea geografica o
numero de identidad personal en forma cronolégica, por parte de
los funcionarios de la Oficinas Consulares. El sistema de archivo
por-documento o asunto tiene su base en la seleccién de! titulo
que distingue el servicio consular en la guia dentro de la carpeta
utilizada para guardar los documentos, que se archivaran por
orden cronolégico.

Pasos a seguir para guardar los documentos

- Inspeccionar: Es necesario saber si el documento que ha
llegado o procesado en la oficina consular es para

archivarse y puede ser guardado. Debe distinguirse una
autorizacién para la accién de archivar.

- Leer el documento: Para determinar el nombre, niimero,
tema o asunto de la prestacion del servicio consular para
luego proceder a guardar.

- Identificar el titulo que usaremos para archivar:
seleccionar el nombre, asunto o nimero de identidad de la
persona usuaria del servicio consular.

- Marcar o codificar: Esta accion se puede realizar en
conjunto con la anterior o cuando la informacidn solicitada
requiere una codificacidn para subdividir el asunto o
conocer mas detalle de la persona usuaria o tipo de cobro
por servicio consular prestado. '
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. Hacer las referencias: Para distinguir los documentos que
han sido codificados segtn el paso anterior.

- Clasificar; Para separar los documentos utilizados en la
prestacion del servicio consular, a efectos de archivarios
por asunto 0 nhumeracion.

- Guardar en las carpetas: Los documentos que producen
los servicios consulares se guardan dentro de las carpetas
de acuerdo a la clasificacion seleccionada y en forma
cronologica.

- Ordenar el archivo: Dentro de las gavetas se guardan las
carpetas de adelante hacia atras o sea que delante de la
gaveta queda la carpeta mas reciente. Las gavetas del
archivador se llenan ocupandose desde arriba hacia
abajo.

D. Documentos

Los Consules deberan expedir a los usuarios de sus servicios, los
recibos y comprobantes que para tales efectos, son suministrados por
la Autoridad Maritima de Panama y los que la ley autoriza. Queda
prohibido {a reproducciéon o confeccién de recibos o documentos
oficiales por parte de los consulados.

Los Consules tienen la responsabilidad de utilizar los recibos y
comprobantes provistos por la Autoridad Maritima de Panama, para
documentar el cobro por los servicios consulares especificos prestados.

En los mismos deben anotar al pie de cada uno, el nimero de Ia
disposicién aplicada, el tipo de cambio de la moneda local al momento
de la transaccion, (la forma de pago, efectivo, cheque o transferencia
bancaria) y los derechos consulares cobrados segin consta en el
Articulo 416 del Codigo Fiscal.

1. Reclbo Oficlal General

Es el documento oficial que identifica el cobro del arancel
consular o legislacion aplicada segun el punto C de la pagina 4;
se expide como comprobante de recepcién de dinero, producto
de una transaccién efectuada por una persona que recibe a
cambio la prestacion de determinado servicio consular. Se
exceptian de la utilizacion del Recibo Oficial los cobros por
impuestos y tasas anuales.

En caso tal que los Recibos de Impuestos y Tasas Anuales, se
hayan agotado, se podré utilizar este Recibo Oficial General,
para cobrar los impuestos y tasas anuales.
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El cobro por el servicio de expedicién de visas no exoneradas,
los timbres fiscales respectivos y los cargos adicionales por fax o
llamadas telefonicas, en caso necesario, deberén refiejarse en un
Recibo Oficial General conforme est4 dispuesto en la Circular
NUm.109-07-04-CFC-01 de 26 de julio de 2001.

Cuando liegaren a faltar estampillas para el expendio que deban
usarse en documentos, se pagara el impuesto correspondiente
ante el funcionario recaudador respectivo, mediante liquidacion
formulada por éste. Este mismo procedimiento se observara

para la habilitacién de pape! sellado, segun lo establecido en el
Articulo 957 del Cédigo Fiscal.

Informe Diario de Ingresos

Este informe es responsabilidad y de obligatorio cumplimiento del
funcionario designado a este cargo o funcién. Su disefio permite
realizar los registros de la informacion contentiva de cada recibo
oficial general emitido y como constancia de los servicios
brindados durante el dia.

Reclbo de Impuestos y Tasas Anuales

Es el comprobante oficial de cobro de impuestos y tasas anuales,
incluyendo el cobro y forma de pago por inspecciones e
investigaciones de accidentes que debe portar toda nave que
navegue con bandera panamefia.

De igual manera, este recibo contiene los importes cobrados en
conceptos de recargos € intereses causados por retrasos en el
pago de tales tributos por parte del contribuyente.

Cuando los recibos utilizados para tales -efectos, se encuentren
agotados en las oficinas consulares, se cobraran los impuestos y
tasas anuales mediante el Recibo Oficial General.

El recibo debe mantenerse en buen estado por parte de los
navieros y capitanes, ya que les serd exigido cuando soliciten
cualquier servicio indicado en los numerales 11 al 16 y 18 al 28
del arancel consular. (Ley Nim.55 de 5 de diciembre de 1979,
Cuadro C, pagina 4).

Papel Habllitado

Documento oficial valido que se cobra por su expediciéon a la
persona que lo solicite para utilizarlo en escritura, poder,
salvoconducto y anulacién de pasaporte, que guardan relacion con
los servicios consulares notariales, el cual debera ser llenado en el
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mismo consulado; y de acuerdo a lo establecido en los Articulos
856 y 957 del Codigo Fiscal.

5. Inventario de Especies Venales y Formularios de Valor en
Existencla

Formato oficial utiizado en los Consulados, para brindar
informacion actualizada sobre el movimiento de los. inventarios de
los formularios y especies de valor custodiados, que se producen
a causa de las prestaciones de servicios consulares. También
identifica los pedidos de formularios y especies venales.

Presenta la cantidad recibida, cantidad expedida, numeraciones y
cantidad en existencia.

La utiizacién de este documento permite confrontar las
existencias segun los saldos iniciales y finales del Consulado, asi
como verificacion y medida de control en la Autoridad Maritima de
Panama. También sirve para formalizar pedidos que permiten
preparar las remesas de especies que se proveeran para la
prestacion de los servicios consulares.

6. Relacién de Visas Expedidas

Documento oficial de utilizacién en los Consulados que permite
anotar diariamente las visas autorizadas por el Consul, segin la
reglamentacion que existe para tal finalidad.

El documento permite mantener en archivo la informacion relativa
a la nacionalidad y nombre de las personas que solicitan visa para
entrar al pals. Esta informacién es necesaria y Otil a las
autoridades competentes para atender circunstancias especiales.

7. Detalle Mensual de Gastos Autorizados

Documento oficial utilizado en los Consulados que describe las
anotaciones de las erogaciones mensuales por gastos de
funcionamiento.

Los gastos efectuados no deben sobrepasar los montos
aprobados para cada rubro por la Comision Interinstitucional que
aprueba los Presupuestos de Gastos de los Consulados
Panamefios.

Los gastos descritos deben estar debidamente sustentados con
las facturas y recibos comrespondientes, para que permitan a las
autoridades competentes efectuar las auditorias respectivas.
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Conclliacidn de la Cuenta Bancaria

Es el documento de cardcter oficial que permite a los Consulados
establecer relacién de los movimientos de las entradas y salidas
de fondos que se registran en el libro control de las cuentas
bancarias, con los estados de las cuentas presentados por los
bancos respectivos.

E! uso de este documento en los Consulados, permite conciliar los
registros segun libros con los estados de cuentas recibidos de los
Bancos, en los aspectos relacionados con el saldo inicial del mes,
movimientos de ingresos (depdsitos, notas de crédito y otras
adiciones), y egresos (cheques girados, notas de débitos y otras
disminuciones); asl como, los depésitos en transito y los cheques
en circulacion que afectaron el saldo de la cuenta bancaria al final
de cada mes de operacion. El mismo, debe incluir el listado de
cheques en circulacién y copia, de ambos lados de los cheques
pagados por el banco.

Detalle de Depésitos Pagados por Anticipados

Es el documento oficial utilizado en los Consulados, para informar
los ingresos recibidos en forma anticipada por servicios consulares
pendientes de ser prestados, y por ende no han sido facturados.

Estos ingresos se registrardn en forma cronolégica, durante el
mes, en la columna 23 denominada Depdsitos Pagados por
Adelantado del libro de los registros mensual de los ingresos
consulares.

El formato de Recibo Oficial utilizado para reportar esta
informacidn, debe contener numeracién secuencial preimpresa e
incluira campos para indicar el nombre del Consulado, periodo de
ejecucion y detalle, en donde se describira el nombre del
propietario o agente naviero, nombre del buque y el servicio
consular pendiente de prestacion.

También incluye un campo para identificar el monto recibido por
este tipo de ingreso, en moneda oficial del pals donde resida el
Coénsul, reducida a moneda de la Repiblica de Panama o en
dolares de los Estados Unidos de América, tomando como base el
tipo de cambio oficial que rija en la plaza en la fecha de la
recepcion de los mismos.
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10. Detalle de los Compromisos Pendientes (Cuentas por Pagar)

Documento oficial que permite registrar las obligaciones del
Cénsul por bienes o servicios recibidos para funcionamiento de la
Oficina Consular, cuyo pago serd realizado con posterioridad.

Este documento también serd utilizado, para describir los
compromisos pendientes de pago que se ocasionan en el mes que
cesa la labor del Consul en la legacion.

Las transacciones que se describan en este documento se
adjuntaran al Informe de Recaudos Consulares, como un anexo
complementario.

11. Cheques en Circulacion

Documento que debe utilizarse para registrar, controlar e
identificar los cheques emitidos durante un periodo, que estan en
circulacién debido a que sus beneficiarios no han hecho efectivo
los mismos.

Los cheques deben registrarse en forma secuencial y cronolégica
a partir del dia de la emision, dentro del mes respectivo.

12. Relacion de los Honorarios y Participacién Porcentual de la
Recaudacién

Es el documento que detalla los porcentajes y cantidades de
dinero a que tienen derecho las oficinas consulares, por la
recaudacion total mensual del consulado, tal como se expresa en
el D.G. Num.75 de 11 de julio de 1990, promulgada en la Gaceta
Oficial 21,583 de 19 de julio de 1890.

E! porcentaje previsto en el Articulo 10° del Decreto de Gabinete
N°.75, tal como fue modificado por el Articulo 21 de la Ley NUm.36
de 13 de julio de 1895, se calculara Unicamente sobre el saldo que
resulte de la totalidad de los recaudos consulares, menos los
gastos de funcionamiento debidamente aprobados.
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T A Hasta . . B/.100,000.00 [. - Porcentaje
1. Sobre los Primeros B/.20,000.00 8%
2. De mas de B/.20,000.00 a B/.50,000.00 9%
3. De mas de B/.50,000.00 a  B/.100,000.00 _ 10%
me’ el ’Séaldox l;,exc:eda »’}&eixpiaﬁ“z mil ‘:balbofas’ rﬂ MdnﬁBT
do rétehdré {as ‘slgufentes sumas i
Mas de B/.100,000.00 a B/.150,000.00 B/ 12,000.00
Mas de 150,000.00 a 200,000.00 12,500.00
Mas de 200,000.00 a 250,000.00 13,000.00
Més de 250,000.00 a 300,000.00 13,500,00
Mas de 300,000.00 a 350,000.00 14,000,00
Mas de 350,000.00 a 400,000.00 14,500,00
Mas de 400,000.00 a 450,000.00 15,000,00
Mas de 450,000.00 a 500,000.00 16,500.00
Mas de 500,000.00 a 1,000,000.00 17,000,00
Mas de 1,000,000.00 a 2,000,000.00 25,000,00
Mas de 2,000,000.00 a 5,000,000.00 40,000,00
Mas de 5,000,000.00 a 10,000,000.00 50,000,00
Mas de B/.10,000,000.00 a B/.50,000.00
Mas 1% sobre Ia suma de exceso de B/.10,000,000.00

* A los beneficiarios de este derecho, cabe aplicar el Articulo 700 del Cédigo
Fiscal, el cual se modifica en el Articulo 17 sefialado en la Ley NUm.6 de 2 de
febrero de 2005, que implementa el Programa de Equidad Fiscal.

E. Informe

El Informe de Recaudos Consulares se elabora cada mes, es el
documento contentivo de rendicion de cuentas que presentan los
Coénsules, para mostrar el resultado de la ejecucion de las operaciones
de ingresos y gastos que se generan en la prestacién de los servicios
consulares.

1. Informe de Recaudos Consulares

Los Consules remitiran, dentro de los primeros quince (15) dias de
cada mes, el Informe Mensual contentivo de todas las operaciones
inherentes a los ingresos y gastos derivados de la prestacién de
los servicios consulares y los derechos recaudados, en el cual
conste todos los ingresos y egresos, en los formatos indicados en
este documento para este fin, de acuerdo a lo que establece el
Articulo 482 del Cédigo Fiscal, remitiendo el original a la Autoridad
Maritima de Panama y las copias correspondientes a la Direccion
Consular Comercial de la Contraloria General de la Replblica, al
Departamento Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores y
al Ministerio de Economia y Finanzas, respectivamente.
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Asimismo, enviaran en el periodo sefialado, a la Direccion de
Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama el cheque ©
transferencia bancaria, por el valor que indique la cuenta mensual
correspondiente.

Este informe deber& ser acompafiado de las copias de todos los
recibos expedidos por servicios prestados y los originales de los
comprobantes (facturas y recibos) de los gastos efectuados, entre
el primero y el (litimo dia del mes reportado.

El informe estara sustentado por todos los documentos fuentes
precitados y ademas, complementado con los anexos que se
indican en el presente manual, los mismos permitirdn comprobar
en detalle los valores econdmicos registrados, a través de la
prestacion de servicios a terceros y el consumo de bienes y
servicios requeridos para el funcionamiento de los consulados.

ll. PROCEDIMIENTOS DE SERVICIOS CONSULARES ~ ANEXO
COMPLEMENTARIO

A. Procedimiento de Recaudacion
1. Persona Interesada

Recibe del funcionario consular autorizado, el respectivo
formulario que corresponde al servicio consular requerido.
incluye los datos en el formulario y presenta los requisitos que
as| se requieran, conforme al servicio solicitado.

Procede a pagar por el servicio consular recibido, tal cual se
indica en el Arance! Consular y demas disposiciones legales
contenidas en el punto C de la pdgina 4, sea éste impuesto,
tasa, derecho u otro concepto. Para tales efectos, se traslada al
despacho consular donde esta ubicada la caja de recaudacion

para que los usuarios de los servicios consulares, hagan los
pagos comrespondientes.

Cuando e! usuario requiera pagar un servicio consular mediante
transferencia u otro medio bancario, éste solicitara el nimero de

la cuenta bancaria oficial administrada por el consulado, en la
que se recibiran los ingresos.

2. Funcionario o Empleado Consular {(Recaudador)

Efectda verificacion del documento emitido para la prestacion del
servicio consular, el cual debe estar debidamente autorizado por
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el Consul. Cumplida a satisfaccion la verificacion, se procede a
la confeccion del recibo de cobro correspondiente, ya sea el
Recibo Oficial General o el Recibo de Impuestos y Tasas
Anuales de Naves.

Solicita a la persona interesada el pago de acuerdo a lo que
establece el arancel consular y deméas disposiciones legales
contenidas en el punto C de la pagina 4 de este documento.
Recibido el pago, procede a estampar su firma y el sello que
valida el cobro por concepto del respectivo servicio consular.

El cobro de un servicio consular mediante transferencia u otro
medio magnético bancario, sera evidenciado por el comprobante
0 nota de crédito que emita el banco depositario de la cuenta
bancaria oficial de! consulado.

Para cobro de impuesto por la venta de timbres fiscales 0 papel
habilitado, se solicitard el dinero equivalente al valor de las
especies venales vendidas. Se cumpliré esta tarea considerando
las normas de control intemo para custodiar valores y fondos
publicos.

Cuando llegaren a faltar estampillas para el expendio, que deban
usarse en documentos, se pagara e! impuesto correspondiente
ante el funcionario o empleado recaudador respectivo, mediante
liquidacion formulada por éste. Este mismo procedimiento se
observara para la habilitacion del pape! sellado cuando para ella
faltaren estampillas, tal como se indica en el Articulo 957 del
Libro Cuarto del Cédigo Fiscal y demds disposiciones legales
que regulan la materia.

Seguidamente, procede a cotejar la cantidad de dinero cobrada
por el servicio consular contra el valor indicado en el recibo a
expedir, para determinar la comeccién y exactitud de la
transaccion.

Entrega el original del recibo a la persona interesada, deposita el
dinero en la caja y archiva de manera temporal las copias del
recibo.

El valor cobrado por la venta de timbres fiscales o papel
habilitado, se cotejara con la cantidad solicitada por los usuarios.
Determinada la correccion de la transaccién, se entregan las
especies venales a éste.

Al final del dia procede a ordenar las copias de los recibos
expedidos por el cobro de los servicios consulares prestados.
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En cuanto a la venta de las especies venales se procede asi: se
cotejan las cantidades iniciales de timbres fiscales y papel
habilitado con las cantidades en existencias, las diferencias que
resulten corresponderdn a las cantidades de timbres fiscales y
pape! habilitado vendidos, estas cantidades deben corresponder
con el importe de dinero en custodia por las ventas respectivas.

Prepara la informacién sobre los ingresos, ordenando y
agrupando los documentos utilizados para realizar los cobros
segun, sean éstos Recibos Oficiales Generales o Recibos de
Impuestos y Tasas Anuales y efectda la sumatoria de los dineros
recaudados de acuerdo al tipo de ingreso.

Establecidas las cantidades totales diarias de la recaudacion por
tipo de ingresos se procede a elaborar la boleta de deposito con
el detalle del efectivo recibido en billetes, monedas o cheques.

La boleta de depdsito, debe estar sustentada con las copias de
los recibos de cobros, los que se remitiran con la recaudacion y
el informe al Consul.

3. Cénsul o funcionario consular autorizado

Recibe la recaudacion con el Informe Diario de Ingresos, las
copias de los recibos de cobros y la boleta de deposito bancario.

Procede a analizar el informe precitado y verifica que el monto
recibido corresponda al valor de la recaudacién efectuada, por la
prestacion de los servicios consulares. En caso de que haya
inconsistencia entre los documentos, solicita al funcionario o
empleado encargado de la recaudacion las explicaciones del
caso, a efectos de que se lleven a cabo las correcciones
pertinentes.

De estar comrecta la informacioén, aprueba el Informe Diario de
Ingresos y la boleta de depoésito bancario estampando su firma
en ambos documentos; ademds, colocara el sello del consulado
y la fecha en los mismos. Seguidamente, envia el informe de
ingresos con las copias de los recibos de cobros al funcionario
consular de registro. Por otro lado procede a remitir la
recaudacién con la boleta de depésito bancario firmada, al
funcionario o empleado consular de recaudacién para que
realice el depésito bancario.
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4. Funcionario o empleado consular de registro

Procede a efectuar los registros diariamente de los datos
contenidos en cada recibo de cobros, en el Informe Diario de
ingresos, seguin correspondan.

La informacién contenida en este reporte debe volcarse
diariamente en el Libro de Registro Mensual de Ingresos
Consulares, de acuerdo a los ingresos recibidos, segun
clasificacion y columna correspondiente, para totalizar las
cantidades contenidas en cada columna utilizada, a efecto de
obtener los importes que genere la presentacién del segmento
relativo a los ingresos mensuales, declarados formalmente en
los informes que deben presentarse mensuaimente, inherentes a
la gestibn de Recaudos Consulares.

B. Procedimiento para depositar en el Banco la Recaudacion Diaria
1.  Funcionario 0 empleado consular recaudador

Recibe la recaudacién con la boleta de deposito bancario y la
aprobacion del Cénsul para efectuar el mismo.

Procede a efectuar el depdsito a la cuenta bancaria de! fondo de
operaciones del Consulado, adoptando el mecanismo de

seguridad requerido para que el mismo sea recibido integramente
en el banco.

Entrega la boleta de depodsito y el monto correspondiente al
cajero del banco y recibe la boleta de depdsito debidamente
sellada y firmada por el cajero del banco, como constancia de
haberse efectuado el depésito respectivo.

Seguidamente, envia ja boleta de depésito al funcionario consular
encargado de los registros.

2. Funcionario o Empleado Consular de Registro

Procede a verificar que la boleta de depésito contenga el sello y
la firmma del cajero, que evidencie que la misma fue recibida en el
banco; valida que el total de la boleta de depésito coincida con el
Informe Diario de Ingresos respectivo, registra el importe de la
boleta de depdsito bancario en la columna Nim.25 del Libro de
Registro Mensual de los Ingresos Consulares y archiva la boleta
de depdésito bancario.
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C. Procedimiento para la Autorizacién y Registro de Gastos
1. Aprobacién de los gastos de operaciones

El Cénsul elabora el proyecto de presupuesto de funcionamiento,
de conformidad con las pautas que se establezcan sobre el
mismo. El proyecto de presupuesto del Consulado se remitira
mediante nota dirigida al Administrador(a) de la Autoridad
Maritima de Panamad, quien lo presentara para su aprobacion a
la Comisién Interinstitucional.

2. Financlamiento de los gastos de operaciones

Los gastos autorizados para el funcionamiento de los
consulados, serdn sufragados generalmente, con los ingresos
que se deriven de la prestacion de los servicios.

3.  Autorizaciones de gastos

El Cénsul o funcionario consular designado, autorizara las
adquisiciones de los bienes y servicios para el funcionamiento
del Consulado, de acuerdo a los saldos disponibles en el
presupuesto aprobado. Asimismo, reconocera los gastos Y
autorizara los pagos cotrespondientes.

4. Registros de los Gastos Autorizados

El funcionario o empleado consular encargado de los registros,
procederd a anotar cada dia los datos contenidos en la factura
de compra, cheques y demas documentos fuentes inherentes a
los gastos de operaciones, segun correspondan y de acuerdo a
lo programado y autorizado en el presupuesto respectivamente,
en las columnas 6, 7, 8,10,11, 12,13, 14,16,18,20, 22, 24 y 26 en
el Libro de Registro Mensual de los Gastos Consulares y archiva
las facturas, recibos, los comprobantes de pagos y demas
documentos.

A fin de mes, se totalizan las cantidades contenidas en cada
columna utilizada para registrar los tipos de gastos, los cuales
deben coincidir con la columna 32 y en la linea 34
correspondiente a totales mensuales, a efecto de obtener los
importes que garantizaran la presentacion mensual a las
entidades que conforman la Comision Cuatripartita, de los
informes relativos a egresos mensuales declarados en cada
oficina o Consulado de la Republica de Panama.



Digitalizado por la Asamblea Naciona

Gaceta Oficial, viernes 23 de marzo de 2007 N©°25,756

D. Procedimientos Generales para Registrar los Gastos Consulares
Extraordinarios

1. Director General de Marina Mercante

Remite nota dirigida al Coénsul, comunicindole la decision de
autorizacion del gasto consular extraordinario y se adjunta copia
autenticada de la Resolucién aprobada por el Director General de
Marina Mercante y refrendada por la Contraloria General de la
Republica, si es el caso, 0 del Resuelto aprobado por la Comisién
Interinstitucional.

2. Cénsul o Funcionario Consular autorizadvo

Recibe ia nota y copia autenticada de la Resolucion precitada y procede
a realizar la adquisicidn de! bien o servicio requerido.

Al momento de realizar el pago por el bien o servicio requerido, solicita
a la persona natural o juridica la factura o el comprobante que presente
el detalle del gasto. La factura o el comprobante que sustenta el gasto
se entrega al funcionario o empleado consular de registro.

3. Funclonario o Empleado Consular (de Registro)

Procede a anotar en el Libro de Registro Mensual de los Gastos
Consulares, el gasto extraordinario efectuado. Las anotaciones se
haran en las columnas disefiadas para registrar la fecha, el detalle del
gasto, el nimero de cheque y el nimero de factura. El importe se
registrara en la columna NOm. 31 destinada a los gastos
extraordinarios, asi como, en la columna 32 utilizada para registrar el
total pagado en délares de los Estados Unidos de América y la columna
33, asignhada para registrar lo pertinente a moneda nacional del pals,
respectivamente.

E. Tragpaso de la Oficina Consular, Inventario y Descarte de Bienes

El Articulo 57 de la Ley 28 de 7 de julio de 1999, por Ia cual se dicta la Ley
Orgénica del Ministerio de Relaciones Exteriores y se establece la Carrera
Diplomética y Consular, establece que el funcionario designado como jefe de
misién  diplomatica o consular, recibird, bajo su responsabilidad y mediante
estricto inventario, todos los valores, libros, mobiliario y demas enseres de la

oficina, y le remitira copia a la Cancilleria, al Ministerio de Economia y Finanzas y
a la Contraloria General.

El Consul o funcionario encargado del consulado deberad entregar al Cénsul
entrante todos los bienes y valores arriba detallados. Para tales efectos, debera
elaborarse un Acta de Traspaso, la cual debe contener la fecha, lugar, nombre y
cargo de los que participan en el acto y la lista de todos los bienes que se han
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traspasado; en el mismo, deberan participar, ademas, dos testigos. El Act.a debe
ser firmada por todos los que han participado en esa diligencia. El inventario debe
adjuntarse al Acta de Traspaso

El inventario de los bienes del consulado debe contener la siguiente informacion:
numero de placa de identificacién, descripcién, marca, modelo, serie, afio, valor
inicial, fecha de adquisicion, porcentaje de depreciacion, valor en libro actualizado
y condicion de! bien.

Cuando sea el caso de que se requieren disponer o descartar bienes de la Oficina
Consular se debe seguir el siguiente procedimiento:

. El Consul debe enviar la solicitud de descarte al Director de Finanzas de la
Autoridad Maritima de Panama, quien a su vez, enviard copia a la
Cancilleria, Ministerio de Economia y Finanzas y la Contraloria General de la
Republica, Ley NUm.28 de 1899, Articulo 57.

. A la solicitud mencionada en el punto anterior, se le debe adjuntar 9!
inventario del mobiliario y equipo cuyo descarte se solicita. Incluir el criteno
técnico que justifique el descarte del equipo electrénico.

. Por tratarse de oficinas en e! exterior del pals, situacion que limitara la
participacion de funcionarios del Ministerio de Economia y Finanzas y de la
Contraloria General de la Republica, debera incluir en la solicitud, fotografias
de los bienes e indicar el avanzado estado de deterioro.

) La Direccién de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia
y Finanzas debe emitir una Resolucién con la cual autoriza el descarte de los
bienes solicitados. Una vez autorizado, el descarte de los bienes se debe
hacer constar en un Acta, la cual debe contener el detalle de los bienes;
dicha Acta debe ser firmada por el Cénsul o el Encargado de la Oficina
Consular, por un empleado del consulado con funciones administrativas y
por dos testigos del acto.

F. Procedimiento para Rendicién de Cuentas
1. Contraloria General de la Rep(blica

De acuerdo a la competencia constitucional y legal, disefiara y
brindard un documento contentivo de la Reglamentacion de la
Rendicion de Cuenta, de uso permanente y de obligatoriedad,
considerando los formatos que corresponden, de acuerdo a la matriz
por érea y especificidad para garantizar la Rendicion de Cuenta,
sustentada en una gestién dinamica, transparente, con correccion,
consonas con la metodologia y tecnologia de punta, aplicando los
controles internos y de seguridad necesarios, que permitan tomar
decisiones, salvaguardar el Patrimonio Publico y evitar lesiones
patrimoniales, 0 en su defecto lograr la restitucion de las diferencias
observadas inherentes a fondos y bienes pliblicos especificos.
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2.

Coénsul o funcionario consular autorizado

imparte instrucciones a los funcionarios o empleados consulares
responsables de los registros, para que elaboren y remitan, dentro de
los quince (15) primeros dias de cada mes, segun lo indica el Cddigo
Fiscal en el Articulo 482, el Informe de Recaudos Consulares y los
informes anexos que sustentan las operaciones relacionadas con los
ingresos y los gastos derivados de la prestacidon de los servicjos
consulares, a efecto de dar cumplimiento a la rendicién de cuenta del
mes respectivo.

Funcionario o Empleado Consular de Registro

Procede a obtener la informacion de los Libros de Registros
Mensuales de los Ingresos y Gastos Consulares.

3.1. Examina en el Libro de Registro de los Ingresos Consulares
las anotaciones hechas, segun los tipos de ingresos por
servicios prestados.

3.2. Examina en el Libro de Registro de los Gastos Consulares, las
anotaciones de los gastos, segin la clasificacion presentada.

3.3. Elabora el infoorme de Recaudos Consulares anotando los
importes obtenidos, segin los tipos de ingresos y gastos
registrados en los libros respectivos, incluyendo aquellos que
se producen por la retencibn del impuesto sobre la renta,

intereses bancarios, cambios de monedas y otros ingresos no
consulares.

Anota el valor del total a remesar en délares de los Estados
Unidos de América que se obtiene de la diferencia del total de
los ingresos menos el total de los egresos, més el total de
otros ingresos; asf como, la remesa enviada y los detalles
respectivos.

34. Informe de Recaudacion Consular, se complementa con los
anexos siguientes:

Anexo Nam. 1: Inventario de Especies Venales vy
Formularios de Valor en Existencia.

Anexo Numm. 2: Relacién de Visas Expedidas.

Anexo Nim. 3: Detalle Mensual de Ingresos.

Anexo Num. 4: Detalle Mensual de Gastos Autorizados.

Anexo Nim. 6: Conciliacion de la Cuenta Bancaria.

Anexo Nim. 6: Detalle de Depésitos Pagados por
Anticipado.

Anexo Nam. 7: . Detalle de los Compromisos Pendientes.
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Anexo Nim. 8: Cheques en Circulacion.

Anexo Num. 9: Estado de la Cuenta Bancaria

Anexo Nim. 10: Relacion de los Honorarios y Participacion
porcentual de la recaudacion.

4. Coénsul o Funcionario Consular Autorizado:

Conoce y analiza los datos contenidos en el Informe de Recaudos
Consulares y anexos que resultan de las operaciones de ingresos y
gastos por los servicios consulares prestados en el mes. De
presentarse objecion al informe y anexos sustentadores, solicita al
funcionario consular de registro las aclaraciones commespondientes.

De existir conformidad autoriza y gira contra la cuenta bancaria del
Fondo de Transferencia, el cheque respectivo © tramita la
transferencia bancaria por el importe de la remesa indicada en el
Informe de Recaudos Consulares.

Autoriza con su rubrica el Informe de Recaudos Consulares y anexos
respectivos y ordena remitir el Informe Mensual de Recaudos
Consulares, con el cheque o referencia de la transferencia bancaria,
los anexos, los recibos de ingresos expedidos por los servicios
prestados, las facturas, recibos y comprobantes por los gastos
efectuados durante el mes, a la Direccion de Finanzas de la
Autoridad Maritima de Panama.

Asimismo, da instrucciones al funcionario encargado de registro de
enviar simultdneamente copia de los documentos antes sefialados, a
la Direccion de Consular Comercial de la Contraloria General de la
Republica, al Departamento Consular del Ministerio de Relaciones
Exteriores y al Ministerio de Economia y Finanzas, de acuerdo con
lo dispuesto en el Articulo 482 del Cédigo Fiscal, que hace referencia
a las obligaciones de los Consules.

5. l.=unclomﬁo o Empleado Consular (de Registro):

Prepara el expediente que contendrd el Informe Mensual de
Recaudos Consulares, el cheque o referencia de la transferencia
bancaria, los anexos, recibos de ingresos expedidos por los servicios
prestados; al igual, que las facturas y comprobantes por los gastos
efectuados entre el primero y el Gitimo dia del mes.

Remite simultineamente el expediente por correo certificado de la
siguiente manera: los documentos originales a la Direccion de
Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama y copias del mismo a
la Direccion Consular Comercial de la Contraloria General de la
Republica, al Departamento Consular del Ministerio de Relaciones
Exteriores y al Ministerio de Economia y Finanzas; de acuerdo con lo
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dispuesto en el Articulo 482 del Codigo Fiscal, que hace referencia a
las obligaciones de los Consules.

IV. REGIMEN Y DESCRIPCION DE CADA FORMATO DE INFORMES

A.

Instructivo de Comprobantes de Recaudacion

Los comprobantes de recaudaciéon expresan los importes cobrados por
servicios consulares prestados. Los documentos fuentes utilizados en
el procedimiento de recaudacién permiten identificar los servicios
consulares prestados y los cobros que al efecto se producen, lo que
facilita y agiliza las labores de oficina al momento de identificar y
clasificar la fuente del ingreso recaudado, que sirven de sustento al
Informe Mensual de Rendicién de Cuenta del Consul. A continuacion

se indican los documentos que representan los comprobantes de
ingresos: _

1. Recibo Oficial General

Es el documento oficial, probatorio de las transacciones relacionadas
con las recaudaciones de ingresos por los servicios consulares
prestados, excepto los recaudos de impuestos y Tasas de Naves, ya
que solamente se podran cobrar esos ftributos a través del Recibo
Oficial General, cuando no haya existencia de los recibos utilizados
para tales fines.

Este documento se llena segiin la necesidad y en orden cronoldgico y
secuencial, hasta que se termine el mes y se utilizard la cantidad de
formularios que sean necesarios, segun los servicios gque sean
prestados.

2. Recibo de Impuestos y Tasas Anuales

Es el comprobante oficial para cobrar impuestos, tasa anual consular,
las inspecciones e investigaciones, los recargos e intereses causados
por no pago dentro del plazo sefialado. Este documento se lienara
segun la necesidad del servicio, en orden cronolégico y secuencial,
hasta que termine el mes y se utilizara la cantidad de formularios que
sean necesarios, segan los servicios que sean prestados.

3. Papel Habilitado

Seguin el Codigo Fiscal, Art.962A, enuncia que en los casos en que sea
necesaria la satisfaccion del impuesto de timbre por medio del papel
habilitado sellado y notarial, el cual se conceptualiza en papel simple,
tamafio legal, 81/2° x13", de calibre no menor de veinte libras (20),
habilitando cada hoja de dos caras mediante estampillas por la suma
de cuatro balboas (B/.4.00), estampado por maquina franqueadota o
por declaracién jurada del impuesto.

En el papel asi habilitado, el espacio vertical utilizable sera de treinta
lineas, y el ancho de los renglones sera igual al doble espacio de uso
generalizado. El espacio horizontal de escritura sera de 6.69" dejando
dos mérgenes iguales en ambos lados.
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Rep(blica de Panamé

AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
Panamé Maritime Authority
DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE Nam.
Directorate Genera! of Merchant Marine

Direccién de Finanzas
RECIBO OFICIAL GENERAL
Nam. () )
OFICINA O CONSULADO: (2) CUENTA NUM. (3) | NUM. INTERNO (4)
HE RECIBIDO DE (s
RECEIVED FROM
LA SUMA (¢)
THE AMOUNT OF BALBOAS BL(7)
POR LAS PRESTACIONES
CONSULARES QUE SE DETALLAN
A CONTINUACION (s) ""'"t‘:' DOLARES! MONEDA LOCAL
FOR THE FOLLOWING CONSUL4R | ARANCEL BALBOAS EN( )
SERVICES ® (10) (1)
TIPO DE CAMBIO: (12) FECHA: (13)
BANCO (14) Niim, de) Forma de Pago (16) Do6lares/Balboas | Moneda Locsl
(15)cheque 17 (18)
Efectivo
Fondos Transferidos
Cheques Locales
Transferencias Internacionales
o
T
R
o
s
PAGO ANTICIPADOS POR Firma del Funclonario Responsable/Signatura
SERVICIOS CONSULARES (19) Avuthorized (20)
SELLO/SEAL(21)
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Num.1

RECIBO OFICIAL GENERAL
A. ORIGEN:

Oficina Consular.

B OBJETIVO:

Presentar Informacion sobre los ingresos recaudados por la prestacion de los servicios

consulares. Documento fuente probatoria, que evidencia las transacciones de ingresos
recaudados.

C. CONTENIDO:

1. Nam. Numero secuencial preimpreso de los recibos.
2. Oficina o Consulado: Indique el nombre de la ciudad y pals en que esta
ubicado el Consulado. :
3. Cuenta NOmM.: Anote el nimero de la cuenta bancaria en laque se
depositaran los ingresos recibidos.
4. NOm. interno: Indique el nimero control de cada Consutado.
5. He recibido de: Anote el nombre de la persona o representante legal que
realiza el pago por los servicios prestados por el
Consulado.
6. Lasuma: Escriba en letras la cantidad de dinero en
balboas que se cobra por la prestacién del servicio
7. B Indique en nimeros la cantidad en Balboas.
8. Por las Prestaciones Anote el detalle de cada uno de los servicios Consulares
Consulares que se que se proporcionan.
detallan a continuacion:
9. NUm. de Arancel: Escriba la codificacién vigente que corresponden al tipo de
servicio brindado.
10. Délares/Baiboas Indique en cifras la cantidad en balboas.
11. Moneda Local: Anotar la suma en cifras pagadas en moneda loca! por las
prestaciones recibidas.
12. Tipo de Cambio: indique la relacién de cambio entre la moneda local y el
dolar de los Estados Unidos de América, vigente el dia del
cobro.

13. Fecha: Dia, mes y afio en que se elabora el recibo oficial.
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14. Banco: Nombre del Ente Bancario que corresponde al cheque,
transferencia intemacional, giro bancario u otro, con el cual
pagan por el servicio consular recibido.

15. No. del Cheque: Identificar el numero del cheque recibido.
16. Forma de pago: Considerar el renglén especifico de forma de pago, para
anotar la cifra recibida en concepto de pago.
17. Ddlares/ Balboas: Anotar la cifra recibida en concepto de délares por los
servicios consulares brindados.
18. Moneda Local: Anotar la cifra recibida en concepto de délares por los
servicios consulares brindados.
19. Pagos Anticipados por Anotar un cotejo o marca definiendo si se trata de pagos
Servicios Consulares : anticipados, pendientes de recibir el o los servicios.
20. Firma del Funcionario Nombre y firma legal completa del funcionario que recauda
Responsable: los ingresos consulares.
21, Selio/Seal. Estampar el sello oficial del Consulado en que realiza la
recaudacion.

D. DISTRIBUCION:

Original: Usuario de los servicios

1* Copia: Direccién de Finanzas de la Autoridad Maritima
de Panama

2* Copia: Direccion Consular Comercial de la Contraloria

General de la Replblica de Panama.

3* Copia: Departamento Consular de! Ministerio de
Relaciones Exteriores

4* Copia: Archivos del Consulado

S* Copia: Ministerio de Economia y Finanzas
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Nom.2
Republica de Panama
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
Panamé Maritime Authority
DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE Nom. (1)

Directorate General of Merchant Marine

Direcclén de Finanzas
RECIBO DE IMPUESTOS Y TASAS ANUALES / Annual Tax Receipt
Nombre del Buque / Name of Vessel(2) Distintivo de Lismada / Call letters (3)
Nombre de! Propietario / Owner's Name {4)
Clasificaclén / Classification (5) Telex Nim. / Telex NOm (8)
Tonalaje Bruto (7) Tonalaje Neto (8) Eslora (mts)(s)
Gross Tonnage. Net Tonnage Length
Patents de Navegacién (10) Sarviclo (11)
Navigation Certificate Ndm, Service
Lugar de Pago (12) Contribuyente (13)
Piace of Payment Taxpayer
Por los impuestos y Tasas anuales Cédigo de Pagado Délares / Balboas |  Moneda local
consulares que se cobran y se detallana | Arancel/Tariff | mediante/ Bl EN( )
continuacién/For the Following Consular code(185) Paid by “n (18)
Annual Tax: (14) means (16)

Totales (19)

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE!  S8ELLO/Seal(21) FECHA/Date (22)

ISignature Authortzed (20)
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Num.2

RECIBO DE IMPUESTOS Y TASAS ANUALES

A. ORIGEN

Oficina Consular.

B. OBJETIVO:

Proveer informacion sobre los ingresos recaudados por servicios consulares relativos, a los
conceptos de impuestos y tasas anuales.

C. CONTENIDO:
1. NOm.
2. Nombre del Bugue:

10.

1.

12.

Distintivo de llamada:

Nombre de!
Propietario:

Clasificacién:
Telex Nim.
Tonelaje Bruto:
Tonelaje Neto:
Eslora (mts):

Patente de
Navegacion:

Servicio:

Lugar de Pago:

Numero secuencial pre impreso.

Anote el nombre de la nave. Si se solicita un servicio para
varias naves debera expedirse un recibo a cada una de
éstas,

Escriba el nimero de Codigo de llamada de la nave.

Anote el nombre del duefio o representante legal de la
nave.

Indique la categorifa de la nave registrada.

Escriba el nimero de! Telex.

Anote el peso real de la embarcacion.

indique el peso de la embarcacion antes de ser cargada.
Describa la longitud que tiene la nave

Escriba el nimero de la patente que corresponde.

Describa el tipo de servicio que ofrece la nave.

Indique el nombre del Consulado, ciudad y pals en que se
recibe el pago.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

18.

20.

21,

22,

Contribuyente:

Por los Impuesto y
Tasas Anuales
Consulares que se
Cobran y Detallan a
Continuacién:

Cédigo de Arancel;

Pagado mediante/
Paid by means:

Délares / Balboas B/.:

Moneda Local
en:

TOTALES:

Nornbre y Firma
del Funcionario
Responsable:
Sello:

Fecha:

D. DISTRIBUCION:

Original y 1*. Copia:
2°, copia:

3*.Copia:
4* Copia:

52 Copia:
6° Copia:

Describa la clase de contribuyente.

Describir de manera especifica los impuestos y tasas
anuales consulares, inspecciones e Investigaciones y
recargos e intereses causados por no pago dentro del
plazo sefialado.

Identificar el cédigo del servicio arancelario que
corresponda.

Describa el medio de pago (Efectivo, fondos transferidos,
cheques locales, transferencias internacionales, otros).

Indique en cifras la cantidad en balboas.

Indicar la relacion de cambio entre la moneda local y el
ddlar de los Estados Unidos de América, vigente al dia del
cobro.

Monto total de lo recaudado en concepto de impuestos y
tasas consulares, y que corresponden a cada recibo
elaborado.

Anote el nombre completo y firma legal de! funcionario.

Estampe el sello del Consulado.

Indique el dia, mes y afio.

Usuario de los servicios.

Direccion de Finanzas de la Autoridad Maritima de
Panama.

Direccion Consular Comercial de la Contraloria General
de la Republica.

Departamento Consular del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Registros y Archivos da la Oficina Consuilar.

Ministerio de Economia y Finanzas
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IMPUESTO ANUAL "Toda nave de Servicio Exterior, inscrita en ef Registro panamefio, deberd pagar un impuesto anual
de diez centésimos de balboa (B/.0.10) por cada toneiada neta o fraccién o tonslada de registro o fraccién”. (Articulo 3 de
In Ley 4 de 24 de febraro de 1983).

ANNUAL FEE- “All ships on Intenational Service, under panamanian registry, shall pay ten cents (B/.0.10) 8s annual fee
per each net ton o fraction or registry ton or fraction” (Article 3, Law 4 of February 24", 1983).

TASA ANUAL CONSULAR/Annual Consular Fee
TARIFA PARA BUQUES DE PASAJEROS, PESQUEROS, DRAGAS, TRANSBORDADORES, NAVES
PERFORADORAS, DE CARGA Y REMOLCADORES/Tariff for passengers, fishing, dredges, ferry, drilling, cargo and

towing ships.

HASTA 1,000 TRB/Up to 1,000 GRT 6/.1,200.00
DE 1,001 HASTA 3,000 TRB/From 1,001 up to 3,000 GRT B/.1,800.00
DE 3,001 HASTA 5,000 TRB/From 3,001 up to 5,000 GRT B/.2,000.00
DE 5,001 HASTA 15,000 TRBFrom 5,001 up to 15,000 GRT B/.2,700.00
MAYORES DE 15,000 TRE/From than 15,000 GRT B/.3,000.00

TARIFA PARA BUQUES SIN PROPULSION PROPIA Y LAS DEDICADAS A LA INVESTIGACION CIENTIFICA,
ABASTECIMIENTO, BUBMARINOS, BOTES DE TRIPULACION, EXPLORACION Y DIQUES FLOTANTES.
Tariff for sclentific ressarch, supply, submarine, crew, exploration ships and fioating cranes.

Hasta 500 TRB/Up to 500 GRT 8. 850.00
DE 501 HASTA 1,000 TREB/From 501 up to 1,000 GRB B/.1,400.00
MAYORES DE 1,000 TRB/More than 1,000 GRT B/.1,800.00

TASA ANUAL DE INSPECCION/ Annuai inspection Fee
TANQUERO Y CARGA/Tanker and Cargo
TASA ANUAL DE INSPECCION/Annual inspection Fee

HASTA 500 TRB/Up To 500 GRT B/. $00.00
DE 501 HASTA 1,600 TRB/From 501 up to 1,600 GRT 8/, 760.00
DE 1,8001 HASTA £,000 TRE/From 1,801 up to 5,000 GRT B/. 850.00
DE 5,001 HASTA 15,000 TREFrom 5,001 up to 15,000 GRT 8/.1.000.00
MAYORES DE 15,000 TREMore than 15,000 GRT ©/.1,200.00

Los Tanqueros pagarin una Tasa Anual de investigacién/Tankers shall pay an annual researchfee  B/. 830.00

TARIFA PARA PERFORADORA/Tariff for Drilting Ship
TASA ANUAL DE INSPECCION/Annual inspection Fee 8/.1,300.00
TASA ANUAL DE INVESTIGACION/Annual Research Fee B/. 850.00

TARIFA PARA BUQUES DE PASAJEROS/Tarlf for Passengers Vesasls
TASA ANUAL DE INSPECCION/Annual inspection Fee

HASTA 1,600/Up to 1,600 TRB 8/. §00.00
MAYORES DE 1.800 TRBMore then 1,000 GRT £/.1,800.00
TASA ANUAL DE INVESTIGACION/Annual research Fee B 850.00

CUALQUIER OTRO BUQUE NO CONTEMPLADO EN LOS LITERALES ANTERIORES PAGARA LAS SIGUIENTES
TARIFAS / Any other vassels thet is not stipulsted in the literals mentioned before will pay the following foes:
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TASA ANUAL DE INSPECCION/Annual Inspection Fee

HASTA 500 TRB / Up to 500 GRT B/ 50000
DE 501 HASTA 5,000 TRB / From 501 10 5,000 GRT B/. 800.00
MAYORES DE 5,000 TRB / More than 5,000 GRT B/. 1,000.00

TASA ANUAL DE INVESTIGACION/Annual inspection Fee

HASTA 500 TRB/Up to 500 GRT B/ 300.00
DE 501 HASTA 10,000 TRB/From 501 up to 10,000 GRT B/. 400.00
MAYORES DE 10,000 TRBMove than 10,000 GRT B/, 500.00

TODOS LOS BUQUES PROPULSADOS PAGARAN UN 3% SOBRE EL TONELAJE NETO O FRACCION /A 3%
surcharge over the net ton or fraction shall be paid by si propelied vessels.

PERFORADORAS NO PROPULSADOS PAGARAN UN 3% SOBRE EL TONELAJE NETO O FRACCION /A 3%
surcharge over the net ton or fraction shall be paid by ail not propelied driting vessels.

CUANDO LOS PAGOS SE EFECTUEN DESPUES DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO SERALADO, SE COBRARA UN
RECARGO DEL 10% SOBRE SU DEUDA, ADEMAS DEL 1% DE INTERES MENSUAL / A 10% surcharge over the
amount owe, plus 1% monthly interest shail be paid when pay ments are performed after due date.

OBSERVACION PARA LOS FUNCIONARIOS CONSULARES: SIRVANSE INSTRUIR A LOS NAVIEROS YO
CAPITANES DE NAVES SOBRE LA OBLIGACION DE MANTENER ESTE RECIBO EN BUEN ESTADO, YA QUE LES
SERA EXIGIDO PARA COMPROBAR EL PAGO DEL IMPUESTO ANUAL Y CADA VEZ QUE SOLICITEN CUALQUIERA

DE LOS SERVICIOS INDICADOS EN LOS NUMERALES 11 AL 18 y 18 AL 28 DEL ARANCEL CONSULAR (TASA
UNICA ANUAL)

NOTE FORM CONSULAR OFFICE: The shipping agencies and/or shipmastars shall be notified that they must keept this
document in good order, since I would be required as a proof of annual tax payment and whenever services indicated in
numeral 11 to 18 and 18 to 28 of Annual Rate are required.
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PAPEL HABILITADO
1 Clage

Cuatro Balboas

(B/.4.00)
NOm. de Controt

Bienio de 20, al 20
PAGADO

A C Numeral 50

“Distribucién: Onginal: De uso que se le de @ ese documento. Refiérase al Art 856 del Codiga Fiscal y
Vease Circular de la AM.P.

Triplicado: Oficina Expedidora
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instructivo de Registros

El instructivo de registros que se expone en esta seccion, esta orientado &
facilitar e! manejo y control de los Libros de Registros Mensuales de Ingresos y
Gastos, respectivamente e Informes Diarios de Ingresos que deben utilizar las
oficinas consulares; ya que esta informacion coadyuvard y setvirdn de base
para la preparacion del informe de Recaudos Consulares, para su presentacion
mensual a la Autoridad Maritima de Panama, e! Ministerio de Relaciones

Exteriores, ia Contraloria General de la Repuiblica y el Ministerio de Economia y
Finanzas.

1. Informe Diario de Ingresos

Este informe debe elaborarse diariamente, producto de los
servicios consulares brindados en Jjos Consulados y recintos
consulares y el cual debe adjuntar la copia de los recibos
entregados, como constancia de recibo y pago, estableciendo la
forma de pago especifica, informacion fuente para elaborar el
Informe mensual correspondiente en el Libro de Registros Mensua!
de Ingresos Consulares.

2. Libro de Registro de los Ingresos Consulares

Este libro permitird, a todas las oficinas de los Consulados de |a
Marina Mercante y los Consulares de No Marina llevar, en orden
cronologico y secuencial, jos registros mensuales actualizados de
ias operaciones relacionadas con los ingresos y los depdsitos
bancarios que se deriven de la prestacidn de los servicios
consulares. Para tales efectos, se utilizaran los datos contenidos

en fos documentos fuentes que sustentan las operaciones
realizadas.

Se entiende que los derechos consulares se cobrardn en moneda
oficial del Pais en donde resida el Cénsul, reducida a moneda de
Ia Repuablica de Panama&é, tomando como base el tipo de cambio
oficial que rija en plaza en la fecha en que se preste el servicio. El
Organo Ejecutive, por conducto de la Autoridad Maritima de
Panama podra, sin embargo, autorizar el cobro de derechos
consulares en moneda distinta a la oficial, (Articulo 415 del Cédigo
Fiscal). El llenado del formato se efectuara conforme a la
descripcion que acompana al mismo.

3. Libro de Registro de los Gastos Consulares

Este libro sera utilizado en las oficinas de Marina Mercante y en
los Consulados de Marina Mercante y los Consulados de No

. Marina para llevar, en orden cronolégico, los registros de las

operaciones relacionadas con los gastos de operacion
debidamente autorizados, que pemitan la prestacion de los
servicios consulares. Para tales efectos, se utilizardn los datos
contenidos en los documentos fuentes que sustentan las
operaciones realizadas.

Se entiende que los gastos ocasionados por la prestacion de los
servicios consulares, se pagardn en moneda oficial del Pals, en
donde resida el Céonsul reducida a moneda de la Repdblica de
Panama, tomando como base el tipo de cambio oficial que rija en
plaza, en la fecha en que se efectien los mismos. El llenado de

este libro se hard conforme a fa descripcién que acompafia al
formato.

4, Registro Control de la Cuenta Bancaria

Este libro pernite registrar, en orden cronolégico, las
transacciones relativas a las entradas y salidas de efectivo de las
cuentas bancarias, a causa de las operaciones que se generen
por la prestacion de servicios consulares, Se utilizara un Libro para
controlar cada cuenta bancaria, en el mismo se localizan columnas
para anotar la fecha de ia transaccion, e! detalle de Ia transaccion,
los depdsitos bancarios, los cheques girados y el diario de Ia
cuenta. El llenado se efectuard conforme a la descripcion que
acompafia al formato.
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INFORME DIARIO DE INGRESOS CONSULARES
A. ORIGEN:

Oficina Consular.

8. OBJETIVO:

Mantener registros e informacion diaria actualizada de manera permanentemente de
los ingresos recaudados, por los diferentes servicios brindados en los Consulados y
Oficinas Regionales Consulares. Esta informacidon servirA para elaborar
mensuaimente el formato denominado Libro de Registro Mensual de los Ingresos
Consulares, para efecto de consolidar la informacién diaria, inherente a los ingresos
en cada Consulado y Oficina Regional Consular. De igual forma coadyuvara en la

generaclon de informes pertinentes para producir los informes que exige la ley para
la rendicion de cuenta, entre otros.

C. CONTENIDO

1. Fecha de Transaccion; Anote el dia, mes y afio en que se realiza la transacciéon
(servicios brindados versus pagos recibidos).
2. Oficina o Consulado: indique el pals donde estd ubicado la Oficina o
Consulado, que brinda el servicio correspondiente.
3. Descripcion /Codigo: Numeracion asignada para identificar cada tipo de
servicio.
4. Descripcion/ Tipo de Especifique el/los tipo/s de servicios brindados, el cual
Servicio: debe coincidir con el codigo sefialado.
5. Dolares —cts.: En caso tal que recibe en concepto de pagos, las sumas |

que representan el pago por el servicio reclbido en |
délares, debe anotar (a suma de dinero, recibida en
délares y centavos respectivamente.

6. Moneda Local- cts.: De recibir el pago por el concepto de servicios
consulares recibidos, en moneda loca! y centavos, debe
anotar la suma de dinero respectivo, en estas columnas

respectivamente.

7. Tasas de Cambio: Anotar el equivalente actual de la tasa de cambio de la
moneda local a délares, especificamente.

8. Totales: Anoctar la sumatoria total resultante de los pagos
recibidos en concepto de ingresos consulares durante el
dia.

9. Formas de Pagos: Anotar en las columnas y renglones en donde se define

la forma de pagos, los montos especificos de acuerdo a
Jos ingresos recaudados diariamente.

10. Total Cobrado: Sumatoria de los montos recibidos, identificando los
dolares, moneda local y tasa de cambio actual,
respectivamente.

11. Sello/Seal: Estampar el Selio del consulado donde se realiza la
transaccion.

12. Firma del Funcionario Firma legal completa del funcionario responsable,
Responsable/Signatura: responsable, sncargado de realizar ia Recaudacion vs
servicios consulares brindados.
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Modelo A

LIBRO DE REGISTRO DE LOS INGRESOS CONSULARES

A. ORIGEN:

Oficina Consular.

B. OBJETIVO:

Mantener registros e informacién diaria actualizada permanentemente de los ingresos
recaudados, por los diferentes servicios prestados en los Consulados y Oficinas Regionales
de la Autoridad Maritime de Panamé. Este formato coadyuvard en la generacién de
informacion pertinente para producir los informes que exige la ley para la rendicion de

cuenta, entre otros,

D. CONTENIDO
1. Consulado de
Panama en:
2. Fecha:
3. Num. de recibo:
4  Detalle:
5. Impuesto de naves:
6. Investigacion de
Accidente :
7. 3% deton. de
naves accidentadas:
8. Inspeccion de naves:
8. Recargos e intereses
10. Abanderamiento de
naves;
11. Recaudos
Consulares cddigo:

Anotar el nombre del pais o ciudad donde esta ubicado
el Consulado panamefio.

A note el dia, mes y afio en que se realizd.

Anote el nimero preimpreso de cada recibo emitido
como constancia de los recibos consulares brindados.

Anote informacién resumida relacionada con la
transaccion efectuada (usuarios, nombre de la nave, etc.).

Anote el importe de los ingresos recaudados en este
concepto.

Anote el importe de los ingresos recaudados en este
concepto,

Anote el importe de los ingresos recaudados en este
concepto.

Anote el importe de los ingresos recaudados en este
concepto.

Registre los importes recaudados en estos conceptos.

Anote el importe de los ingresos recaudados en este
concepto.

Anote el codigo del tipo de ingresos por Derechos
Ordinarios. (Ver cuadro de clasificacion de ingresos
consulares).

N°25,756
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12.

13.

14.

18.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Recaudos Consulares

lmporte:
Documentacion de
Naves — c6digo:
Documentacion de

Naves — importe;

Certificacion de
competencia:

Examenes a
Oficiales marinos:

Ingresos Varios

Consulares - codigo: .

ingresos Varios

consulares — importe:

Multas, recargos e
intereses — codigo:

Multas, recargos e
intereses ~ importe:

Ingresos varios de
Naves - cédigo:

Ingresos varios de
naves — importe:

Depositos pagados por

Anticipado:

Total recaudado:;

Anote el importe de los ingresos recaudados en este
concepto.

Anote el codigo del tipo de ingreso por Derechos
Documentarios. (Ver cuadro de clasificacion de
documentacién de naves).

Anote el importe de los ingresos recaudados por este
concepto.

Anote el importe de los ingresos recaudados por este
concepto.

Anote el importe de los ingresos recaudados por este
concepto.

Anote el codigo del concepto de ingresos varios.
(ver cuadro de clasificacion de ingresos varios
consulares).

Anote el importe de los ingresos recaudados por este
concepto. Es relevante incorporar los depésitos
pagados por anticipados, que correspondan a este
concepto. Los Depdsitos Pagados por anticipados son
aquellas sumas de dineros recibidas por adelantado de
servicios consulares no recibidos (pendiente de tramite).

Anote el codigo del concepto de multas, recargos e
intereses (ver cuadro de clasificacion de multas, recargos
e intereses).

Anote el importe de los ingresos recaudados por este
concepto.

Anote el codigo del concepto de ingresos varios. (ver
cuadro de clasificacién de ingresos varios de naves).

Anote el importe de los ingresos recaudados por este
concepto.

Es relevante incorporar las sumas de dineros recibidas
por adelantado de servicios consulares no recibidos.
(pendiente de recibir el servicio consular).

Anote la suma de los valores registrados en las columnas
5, 6,7, 8, 9,10, 12, 14, 15, 16,18, 20, 22 y 23. EI total
resultante deberd ser igual al total de los ingresos
consulares del dia.
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25. Total depositado:

26.

27.

28.

29.

Tasa de cambio al
dia:

Total cobrado en

Doélares americanos:

Total cobrado

en moneda del pals:

Observaciones:

Totales mensuales:

Anote el importe total depositado en las cuentas del
Consulado. Este debe coincidir con el total recaudado,
siempre que el depdsito sea efectuado el mismo dia. De
lo contrario, el total depositado en el dia, debe coincidir
con el total recaudado del dia anterior. Si la legislacion
bancaria del pais lo permite y la cuenta de! banco se
mantiene en délares de los Estados Unidos, ese importe
debe ser igual al valor registrado en la columna Num.27.

Anote la tasa de cambio vigente el dia que se realiza la
transaccion.

Anote el total de los ingresos recaudados, expresados en
dolares de los Estados Unidos de América, luego de
hacer la conversidn respectiva, utilizando la tasa de
cambio del dia.

Registre el importe de los ingresos recaudados en
moneda oficial del pals.

Anote informacién complementaria sobre la transaccién
registrada.

Sume verticaimente las columnas nimero 5, 6, 7, 8, 9, 10,
12, 14, 15, 16, 18, 20, 22 y 23; anote el total al final de
cada columna y verifique que la suma de los totales de
esas columnas sea igual al total de las columnas 24,25 y
27. El total de la columna 28 debe estar en la moneda
local y debe coincidir con la conversion correspondiente.

N°25,756
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Modelo B
LIBRO DE REGISTRO DE LOS GASTOS CONSULARES
A. ORIGEN:
Oficina Consular.
B. OBJETIVO:

Mantener registros e informacion actualizada sobre los gastos efectuados, previamente

autorizados, para el funcionamiento de las Oficinas Consulares.

Estas anotaciones,

permiten generar los informes que permita la Rendicién de Cuenta de su gestién con
correccion transparente.

C.
1.

CONTENIDO:;
Consulado de
Panamé en:

. Fecha:

. Detalle:

Cheque Numero:

Factura Numero:

Sueldos (501):

Gastos de personal
Diversos (509):

Consumo de
Combustibles y
Lubricantes — (511):

Consumo de Repuestos
para maquinas, equipo
y vehiculos - (512)
Codigo:

Escriba el nombre de la ciudad y el pals donde funciona
el Consulado,

Anote el dia, mes y afio en que se realiza la transaccion.

Anote informacién resumida relacionada con la
transaccién efectuada (nombre del beneficiario del
cheque, motivo, etc.).

Indique el nimero del cheque girado para efectuar el
pago.

Escriba el nimero de factura o comprobante que
sustente el gasto efectuado.

Anote el importe pagado en ese concepto.

Anote el imporie pagado en estos conceptos.

Anote el importe pagado por el consumo de
diesel, gasolina, lubricante y otros tipos de
combustibles.

Anote el cadigo del tipo de gasto por adquisicion
de repuestos necesarios para mantener en
adecuado funcionamiento el equipo y maquinaria
de oficina, de transporte, de telecomunicaciones
y otros. (Ver cuadro de clasificacion de gastos
consulares).
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10. Consumo de Repuestos Anote el importe pagado en estos conceptos.

(512) importe para
maquinarias, equipo y
vehiculos:

11. Consumo de materiales Indique la suma pagada en concepto de cemento, arena,
para mantenimiento madera, material de plomerfa, material eléctrico, material
(5613): metalico o similar utilizado para mantenimiento de

edificios y otras construcciones, equipo de oficina y
muebles y enseres.

12. Consumo de materiales Escriba el monto pagado en concepto de productos de

de oficina - (514): papel y carton y otros de uso en la oficina.

13. Oftros Gastos Anote el importe pagado en conceptos de alimentos,

Operativos (519): textiles, vestuarios, tiles de cocina y comedor, Gtiles de
aseo, limpieza, otros Utiles y materiales diversos.

14. Transporte, Flete y Anote las sumas pagadas en conceptos de pasajes de
Almacenamiento - personas. El pago de fletes por transporte de equipo,
(521): materiales y suministros y aimacenamiento.

15. Correos y Anote el cddigo del tipo de gasto (ver cuadro de
telecomunicaciones clasificacién de gastos consulares).

(522) - Codigo:
16. Correosy Anote el monto pagado por servicio de correos vy
Telecomunicaciones — servicios de sistemas telefénicos, telegréficos,
(522) importe: cablegraficos, de radio y otros equipos de
telecomunicaciones.
17.  Honorarios ~ (523) Anote el codigo del tipo de gasto (ver cuadro de
Cédigo: clasificacion de gastos consulares)
18. Honorarios — (523) Anote el importe de los gastos por honorarios consulares
Importe: y honorarios a los funcionarios que laboren en los
consulados.
18. Mantenimientoy Anote el codigo del tipo de gasto.
Reparaciones - (524) (Ver cuadro de clasificaciéon de gastos consulares)
Cadigo:
20. Mantenimientoy Anote el importe del gasto en este concepto.
Reparaciones - (524)

importe:
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21. Alquileres ~ (525) Anote el codigo del tipo de gasto por alquiler de bienes

Cédigo: muebles e inmuebles. (Ver cuadro de clasificaciéon de
gastos consulares).

22. Alquileres — (525) Anote el importe de! gasto en este concepto.
importe:

23. Electricidad, Agua y Anote el cédigo del tipo de gasto. (Ver cuadro de
Aseo - (526) Cbdigo: clasificacion de gastos consulares).

24. Electricidad, Agua y Anote e importe de l0s gastos por estos conceptos.
Aseo — (526) Importe:

25. Publicidad, Anote el codigo del tipo de gasto. (Ver cuadro de
Publicaciones y clasificacién de gastos consulares)
Relaciones Publicas
(527) - Cédigo:

26. Publicidad, Anote e! importe del gasto en este concepto.
Publicaciones y
Relaciones publicas -
(527): - Importe:

27. Viaticos - (528): Anote el importe del gasto en este concepto.

28. Otros servicios Anote el importe de otros gastos por servicios

(529): comerciales o financieros.

29. Oftras transferencias Anote bajo este concepto el importe de los gastos

comrientes (539): por cuotas y suscripciones, transferencias a otros
consulados, en caso de que sean autorizados.

30. Prima de seguro no Anote el importe del gasto en este concepto.
paersonales — (541):

31. Otros gastos Escriba los montos pagados en conceptos de los gastos
extraordinarios — (586): extraordinarios autorizados.

32. TYotal pagado en Anote la cantidad pagada en dolares de los Estados

dolares ameticanos: Unidos de América.
33. Total pagado en Indique el importe pagado en moneda del pals.
moneda del pals:
34, Totales mensuaies Sume verticaimente las columnas Num. 6, 7, 8, 10, 11,

12, 13, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 27, 28, 29, 30 y 31.
Anote el total correspondiente a! final de cada columna y
verifique que la suma de los totales de las columnas que
van de la NOom.6 a la Num.31, sea igual a los totales de
la columna Num.32.
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Modelo C
REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
CONSULADO DE (1)
REGISTRO CONTROL DE LA CUENTA BANCARIA Nam. (2)
o) @ ® 0 Ky) ®
FECHA DETALLE REFERENCIA |  ENTRADAS |SALIDAS| SALDO

TOTALES MENSUALES
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Modelo C

REGISTRO CONTROL DE LA CUENTA BANCARIA

A. ORIGEN
B. OBJETIVO

C. CONTENIDO

1. Consulado de

2. Nimero

3. Fecha

4. Detalle

5. Referencias

6. Entradas

7. Salidas

8. Saldo

9. Totales Mensuales

D. DISTRIBUCION
Original
1*. Copia

2*. Copia

3*. Copia
4", Copia

Oficina Consular

Mantener el control diario de los movimientos que se efectuan
en las Cuentas Bancarias del Consulado.

Indique el nombre de la ciudad y pafs donde funciona la Oficina
Consular.

Anote el numero de la Cuenta Bancaria.
Escriba el dia, mes y afio en que se realiza la transaccién.

Anote informacién sobre los depésitos bancarios realizados, los
cheques girados y otros conceptos que afecten el saldo de la
cuenta bancaria.

Enunciar el nimero que identifica el documento que genera a
transaccion.

Escriba en nimeros el monto correspondiente a cada depésito
bancario realizado o de la nota de crédito bancaria recibida.

Indique en nimero el importe correspondiente a cada cheque
girado o de la nota de débito bancaria recibida.

Anote el monto obtenido de la diferencia entre las entradas
(depdsitos bancarios y notas de crédito) y salidas (cheques
girados y notas de débito).

Anote la sumatoria de las columnas 6 y 7. El saldo final
reflejado en la columna 8; debe ser igual a la diferencia entre el
total de la columna 6y 7.

Direccion de Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama.

Direccién Consular Comercial de la Contraloria General de la
Reptiblica de Panama.

Departamento Consular del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Archivos de! Consulado.

Ministerio de Economia y Finanzas.
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C. Instructivo del Informe de Rendicién de Cuenta

El Informe Mensual de Rendicién de Cuenta y los anexos que lo
acompafian, presentan informaciéon sobre el resultado de la gestion
llevada a cabo en los Consulados. Este informe, ha sido disefiado con
el propbsito de dotar a los Cénsules del formato que facilite el
cumplimiento de la obligacién de informar y remitir oportunamente, el
producto de las operaciones realizadas en las oficinas consulares, a la
Autoridad Maritima de Panam4; ademas, de satisfacer las necesidades
de informacién de ésta.

1. Informe de Recaudos Consulares

El informe de Recaudos Consulares, es el informe Mensual de
Rendicion de Cuenta que utilizan los Cénsules para comunicar y
remesar a la Autoridad Maritima de Panama, el producto de las
operaciones mensuales inherentes a la recaudacion de ingresos,
y gastos incurridos en el consulado. Dicho informe, debe estar
sustentado por los documentos que se prescriben en este manual
y su estructura presenta el orden siguiente:

2. Ingresos

Esta seccion presenta informacion sobre los totales
recaudados, segun los conceptos de ingresos siguientes:

* Impuesto sobre la Propiedad y el Patrimonio

Anote el total recaudado en concepto de impuesto de
naves cobradas, a través de los recibos de impuestos y
tasas anuales. El total anotado debe ser igual al total de
la columna Numero 5 del Libro de Registro de los
Ingresos Consulares.

o Tasas

Anote el total recaudado en conceptos de tasas cobrado
a través de los recibos de tasas anuales y recibos
oficiales generales. El total anotado debe ser igual a la
suma de los totales de las columnas Nos. 6, 7, 8, 12, 14,
y 15 del Libro de Registro de Ingresos Consulares.
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e Derechos

Anote el total recaudado en concepto de abanderamiento
de naves cobrado a través de recibos oficiales generales.
E! total anotado debe ser igual al total de la columna
Nim.10 de! Libro de Registro de los Ingresos
Consulares.

e Otros ingresos

Anote el total recaudado en concepto de ingresos varios
y otros ingresos cobrados a través de los recibos
oficiales generales o recibos de impuestos y tasas
anuales. El total anotado debe ser igual al total de las
columnas Num.18, 20, 22 y 23 del Libro de Registro de
los Ingresos Consulares.

Es importante sefialar que el importe de Otros Ingresos,
debe excluir los montos percibidos en conceptos de
impuesto sobre la Renta Retenido, Intereses Bancarios,
Cambios de Moneda y Otros Ingresos no Consulares, los
que deben ser declarados en el segmento que
corresponde en el Informe Mensual de Recaudos
Consulares.

¢ Total de Ingresos

Anote el monto que se produce al sumar verticalmente
en los conceptos de ingresos descritos anteriormente y
reflejada en el rengion 30. Este valor debe coincidir con
el total mensual de la columna N(im.24 del Libro de
Registro de los Ingresos Consulares.

Egresos

Esta seccion presenta informacién sobre los gastos autorizados de
la forma siguiente:

» Gastos de Funcionamiento Autorizados

Esta informacién es representativa de los gastos de
operacién del Consulado y se obtiene del Libro de
Registro de los Gastos Consulares, especificamente los
considerados en las columnas Num. 6, 7, 8, 10, 11, 12,
13, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 27, 28, 29, 30y 31. lLa
suma vertical de estas columnas debe coincidir a las
sumas totales que aparecen en las columnas 32 y 33,
reflejada en el renglon 34. Esta informacion debe ser
consistente con los valores presentados en el Detalle
Mensual de Gastos Autorizados (Anexo Num.4).

e Comisién Bancaria
Anote en este concepto el importe de los gastos

bancarios que aparecen en la columna NOmM.28
identificados con el codigo 529, en el Libro de Registro
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de los Gastos Consulares. Dicho importe debe ser igual
a la suma indicada en el Detalle Mensual de Gastos
Autorizados (Anexo Nim.4).

e Honorarios Consulares

Anote en este concepto el importe mensual de los
Honorarios Consulares que aparecen en la columna
Num.18, identificada con el codigo 523, en el Libro de
Registro de los Gastos Consulares. Esta cantidad debe
coincidir con la indicada en el documento Detalle
Mensual de Gastos Autorizados (Anexo Nim.4)

e Gastos Extraordinarios Autorizados

Anote en este renglén, el valor mensual de los gastos
extraordinarios autorizados que aparece en la columna
Num.31, identificada con el cédigo 586 del Libro de
Registro de los Gastos Consulares, el cual debe ser
igual al monto declarado, en el respectivo concepto del
gasto, en el Detalle Mensual de Gastos Autorizados
(Anexo NuUm.4).

e Total de Egresos

Anote el monto que se obtiene de la suma de los
egresos descritos anteriormente.

A Ingresos Netos

Este renglén indica el importe que resulta al restar del total de
ingresos recaudados, el total de los egresos de
funcionamientos y otros previamente autorizados.

El informe de Recaudos Consulares provee informacion
sobre otros Importes que se agregan al producto de
actividades consulares; los mismos se presentan a
continuacion:

« Impuesto sobre ia Renta:

Anote el importe declarado en concepto de Impuesto
sobre la Renta, declarado en el Anexo Num.4, columna
NGm.12 de Impuesto Sobre la Renta que aparece en el
detalle de salarios pagados.

e Intereses Bancarios

Anotar el valor total de intereses bancarios, que se
produce de los ingresos recaudados y depositados en
las cuentas oficiales bancarias, generados de los saldos
existentes en Banco a la fecha. Se obtiene del anexo
Num.5 Conciliacién de la Cuenta Bancaria.
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- Cambio de Moneda

Anotar la cantidad de dinero adicional que representa al
momento de convertir el importe de la remesa mensual,
expresado en moneda nacional a dblares de los Estados
Unidos de América.

- Otros ingresos no consulares

Ancotar la cantidad de cualquier ingreso adicional
colateral generado en la prestacion de servicios
consulares que no haya sido clasificado en el informe.

El Informe de Recaudos Consulares también incluye

informacién sobre los montos a ser remesados de acuerdo al
siguiente detalle:

- Total mensual a romesar

Anotar la cantidad que resulta al sumar los Ingresos
Netos al Total de Otros Ingresos.

e Aplicaclion del Saldo (Débito o Crédito)

Anotar, en caso de que exista, la diferencia entre el total
a remesar y la remesa enviada.

. En Jos Detalles de Remesas, se especifica la

informacién siguiente:

Banco

indique el nombre del banco contra el que se gira, el
cheque cormrespondiente a la remesa, 0 a través de! cual
se hace la transferencia bancaria.

Cheque o giro o transferencia Nim.
Anotar el nimero del documento.

Monto

Anotar la cantidad de dinero expresada en doélares de
los Estados Unidos de Amiérica, que se envia a la
Direccion de Finanzas de la Autoridad Maritima de
Panama.

E! informe de Recaudos Consulares y sus anexos y
demas documentos que lo sustentan, deberan remitirse
mensualmente a las entidades, que se sefialan en este
documento, dentro de los primeros quince (15) del mes
siguiente.

Dicho informe y sus anexos, deberan indicar ia fecha de
preparacion y el mes a que cormresponde; ademas, de
tener impreso el sello de la sede consular, el nombre y
firna del Cénsul o funcionario autorizado, responsable
del mismo.

- Remesa Enviada

Anotar la cantidad de dinero que se envia, expresado en
dolares de los Estados Unidos de América, por medio
de cheque o transferencia bancaria, a la Direcciéon de
Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama.
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
INFORME DE RECAUDOS Y GASTOS CONSULARES

Fecha () de

Modeio D

de 2

Correspondiente al mes de (2) de
Funcionario responsabie (3) Consutado de (4)

INGRESOS: (8)

__ Impuesto sobre la propiedad y el patrimonio
. Tasas ‘

Derechos

—_ Otros Ingresos

TOTAL INGRESOS
EGRESOS: (8)
. Gastos de Funclonamiento (Autorizados)

—_ Comisién Bancaria

Mis: (7)

__ Honorarios Consulares

__ Gastos Extraordinarios (Autorizados)

. Otros Egresos
TOTAL DE EGRESOS

INGRESOS NETOS (8)
OTROS INGRESOS (9)
Més:

impuesto sobre la Renta Retenido

Intereses Bancarios

Cambio de Moneda

Otros Ingresos no Consulares

TOTAL DE OTROS INGRESOS

TOTAL MENSUAL A REMESAR (10)
APLICACION DEL SALDO (DR o CR) (11)
TOTAL REMESA ENVIADA (12)

Detalies de Remesas: (13)
Banco

Cheque Giro Transferencia Nim.
Monto:

SELLO DEL CONSULADQ (14)

NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO RESPONSABLE (15)
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Modelo D
INFORME DE RECAUDOS Y GASTOS CONSULARES

A. ORIGEN: Oficina Consular.

B. OBJETIVO:  Presentar informacién mensual sobre el resultado de las operaciones
consulares.

C. CONTENIDO:
1, Fecha: Anote el mes y aflo en que se prepara el informe.

2. Correspondiente al mes...
de........ Indique el mes y afio a que corresponde el informe.

3. Funcionario Responsable: Escriba el nombre completo del Cénsul o del funcionario
encargado del Consulado.

4. Consulado de: Sefiale ¢l nombre de la ciudad y pais donde funciona la
Oficina Consular.
5. Ingresos; Anote aqui el monto de los ingresos del mes

correspondiente a las recaudaciones en concepto de
Impuesto Sobre la Propiedad y el Patrimonio, Tasas,
Derechos y Otros Ingresos. Indique la suma que resulte
de los renglones sefialados, en el renglon del total de
Ingresos.
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6. Egresos: Indique aqul €l monto correspondiente a los gastos de
funcionamiento incuridos, previamente autorizados y la
comision bancaria.

1. Més; Anote los importes de los Honorarios Consulares,

pagados por la aplicacion del Decreto 75 de 11 de julio
de 1990, por el cual se autoriza el establecimiento y
pago de honorarios consulares, en concepto de los
senvicios prestados, gastos extraordinarios efectuados,
previamente autorizados, y otros egresos. El total de
6gresos, comesponde a la suma de los conceptos
sefialados en los puntos NUm.6y 7.

B. Ingresos Netos: Indique el resutiado que se produce &l disminuir del tota
de los ingresos el total de los egresos.

9. Otros ingresos: Anote los importes que comespondan al Impuesto sobre
la Renta retenido, intereses bancarios, cambios de
monedas que ocasionen excedentes y olros ingresos no
consulares.  Indique la suma que resulle de los
renglones sefalados, en el renglon del Total de Otros
Ingresos.
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10. Total mensual a remesar: Anote el monto que se produce al sumar los ingresos
netos mas el total de otros ingresos.

11. Aplicacién det Anote el importe de los débitos o créditos previamente
del Saldo (Dr. o Cr): comunicados por la Direcciébn de Finanzas de la
Autoridad Maritima de Panama.

12. Total remesa enviada: Indique la cantidad de dinero que se envia a la Autoridad
Maritima de Panama.

13. Detalle de remesas: Indique aqui el nombre del! Banco, nimero de cheque,
giro o transferencia bancaria y monto de la remesa
enviada; expresada en délares de los Estados Unidos de

América.

14. Sello de! Consulado: Estampar el sello de la sede Consular.

15. Nombre y firma de!l Escriba el nombre completo y rdbrica de! Cénsul o de!
Coénsul; funcionario encargado del Consulado.

D. DISTRIBUCION:
Original: Direccion de Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama.
1* Copia: Direcci6bn Consular Comercial de la Contraloria General de la
Repiiblica.

2" Copia: Departamento Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores.
3* Copia: Archivos del Consulado.
4* Copia Ministerio de Economia y Finanzas.

D. Instructivo de Anexos del Informe de Recaudos Consulares

La informacién contenida en el Informe de Recaudos Consulares, deberd complementarse
con los datos incluidos en los anexos que a continuacion se indican:

ANEXO 1: Inventario de Especies Venales y Formularios de Valor en Existencia.
ANEXO 2: Relacién de Visas Expedidas.

ANEXO 3: Detalle Mensual de Ingresos.

ANEXO 4:  Detalle Mensual de Gastos Autorizados.

ANEXO 6: Conciliacion de la Cuenta Bancaria.

ANEXO 6: Detalle de Depésitos Pagados por Anticipado.

ANEXO 7: Detalle de los Compromisos Pendientes.

ANEXO 8: Cheques en Circulacién.

ANEXO 9: Estado de Cuenta Bancaria.

ANEXO 10: Relacién de los Honorarios y Participacion Porcentual (%) de la
Recaudacion.
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Anexo 1
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
INVENTARIO DE ESPECIES vmm.uo ; ngeuzmo. DE VALOR EN EXISTENCIA AL (1)
CONSULADO DE PANAMA EN (2)
DETALLE (3) CANTIDAD RECIBIOA (4) | CANTIDAD _ rgm’limcmm EXISTENCIA (8) PEDOO
N‘:‘;"‘.t“;:" el I mﬂe nim. | wam m Nom ol @
Timbres de B/.10.00
Timbres de 8/20.00
Recibo Oficial General
Cartificado de Autenticacion
Recibo de Abanderamiento
Pape) Habilitedo
| Solickud de Abandaramisnto
Solicitud de Hidrocarbun
Soliciud de Catificado de Competencia
Solickud de Camé de Marino
| Recibo impuesto y Tasa Anusl
Patants Provisional
Prompga de Patentes

Contrato de Compre y Vents
Parmiso_Estacion de Radio

Ditigencia de Matriculs

Rol de Tripulacion

Certificado de Competencia

Camé de Marino
Certificado de Hidrocarburo

| Libro Hidrocarburo

Solicitud de Licancia de Radio

| Cartificado Inacripc. Prel. Tt Prop_Nave

Catific. Inscrip. Prafimin Hipoteca Naval

Certific. Inscrip. Prel. Cancela Hip. Nave

|_Libro Controi de ts Cuenta Bancaria

Informe de Recaudos Consulares

Libro Registro Gastos Congulares

Libro Registro de ingresos Consulares

Detaile de los Ingresos no Facturados

| Detalie de los Compromisos Pendientes

|_Relacion de Visas Autorizadas

Otros

Sefio dal Consuiado (1) Nombre y Firma del Funcionario Responsabie (9)
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A.

Anexo 1

INVENTARIO DE ESPECIES VENALES Y FORMULARIOS DE

ORIGEN:

Oficina Consular.

B. OBJETIVO:

VALOR EN EXISTENCIA

Mantener control sobre las existencias de las especies y formularios de valor utilizados en los
Consulados.

C. CONTENIDO

1.

2.

1* Copia

2* Copia
3* Copia
4* Copia

En existencia al

Consulado de:

. Detalle:

. Cantidad Recibida

NUm. de Objeto
del Niam.
al Nom.:

Cantidad Expedida
Num. de Objeto
del NOm.

al nuim.:

. Existencia

Nim. de objeto
de! Num.
al Nim.:

. Pedido:

Sello del Consulado:

Nombre y firma del

Funcionario Responsable:

DISTRIBUCION
Original

Anote el dia, mes y afio que se elabora el anexo.

Describir el nombre de la ciudad y pais donde esta ubicado
el Consulado.

En esta columna se han detallado todas las especies y
formularios de valor. Cuando sea el caso, anote en los
espacios en blanco aquelios formatos que no hayan sido
incluidos en el listado.

Anote la cantidad recibida.
Anote el nimero inicial de la secuencia numérica.
Anote el niUmero final de la secuencia numeérica.

Anote la cantidad expedida.
Anote el nimero inicial de la secuencia numérica.
Anote el nimero final de la secuencia numérica.

Anote ia cantidad en existencia.
Anote el niimero iniclal de la secuencia numérica.
Anote el niimero final de la secuencia numérica.

Anote la cantidad de documentos solicitados a la Direccion
de Finanzas de la Autoridad Maritima de Panama.

Estampe aqul el selio del Consulado.

Escriba el nombre completo y firma Legal del
Funcionario Responsable

Autoridad Maritima de Panama (Direccion de Finanzas).

Contraloria General de la Repiblica de Panamé (Direccidén Consular
Comercial).

Ministerio de Relaciones Exteriores (Departamento Consular),
Archivos del Consulado.

Ministerio de Economia y Finanzas.

N°25,756
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Anexo 2
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
RELACION DE VIBAS EXPEDIDAS
Fecha (1) ___de de 2
Comrespondiente al mes de (2) de 2
Consulado de Panamd en (3)
L« ) (s) (U] ® ()]
Nim. DE
FECHA | Num.DEVISA | NOMBRE Y APELLIDO | PASAPORTE NACIONALIDAD "‘&?R
EXTRANJERO

0

N “x*

A HA EXONE

ORSERVACION: Las Visas no exoneradas deban cobrarse madiants of Racho Oficial General

Seflo Conuuler {10)

A,

Nombre y Firma del Funcionario Responsable (11)
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Anexo 2
RELACION DE VISAS EXPEDIDAS

A. ORIGEN:

Oficina Consular.

B. OBJETIVO

Proveer informacion sobre las visas Autorizadas por el Cénsul.

C. CONTENIDO

1. Fecha: Indique el dia, mes y afio en que se elabora el
Resumen Mensual de las Visas emitidas durante el
mes. Anexo.

2. Comrespondiente al mes de; Anocte el mes y afio a que corresponde el anexo.

3. Consulado de Panama en: Indique el nombre de la ciudad y pals de donde
funciona el consulado.

4. Fecha: Escriba el dia, mes y afio en que se expide la
visa.

5. Nim. de Visa: Anote la numeracidn secuencial a cada visa
autorizada.

6. Nombre y apellido: Anote de forma legible los nombres y

Apellidos de las personas objeto de las
autorizaciones de visas.

7. NOm. de pasaporie extranjero: Indique los niimeros de los pasaporte
extranjeros.
8. Nacionalidad: Escriba la nacionalidad de cada persona a la

que se le extiende la visa.

9. Valor: Anote los valores cobrados por visas
expedidas. Marque c¢on una X las visas
exoneradas. Autorizada.

10. Sello de! Consulado: Estampe el sello de la sede consular.

11. Nombre y Firma del Funcionario: Escriba el nombre completo y firma legal del
funcionario responsable del Consulado.

D. DISTRIBUCION

Original: Direccidon de Finanzas de la Autoridad Marltima de
Panaméa.

1* Copia: Direccién Consular Comercia! de la Contraloria
General de la Republica de Panama.

2* Copia: Departarmento Consular del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

3* Copia: Archivos del Consulado.

4* Copia Ministerio de Economia y Finanzas.
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Anexo 3
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
DETALLE MENSUAL DE INGRESOS
Fecha ¢1)_de de 2

Comrespondiente al mes de @) de 2
Consulado de Panamé en @)

~ EN

CONCEPTQ DE INGRESOSH) MONEDA TIPODE | EN DOLAR/

602.00) MPUESTO LA PROPIE Y EL PATRI

DEL PAIS (5 | CAMBIO 8) | BALBOA @)

wuzam-o sior del habiitado
Derecho de de o b
uw
| Exhmanes 8 ofcned Y ma

marinos

[(818.02) DERECHOS

Abanderamiento

{870.05] INGRESOS VARIOS

Midtas, recengos o intereses

{619.03) INGRESOS VARIOS DE NAVES

QW.OS! INGRESOS VARIOS CONSULARES

n_

ALDEY ] )

=t

Selio del Consutado @)

Nombre y firma del Funcionario

Responsabie (1)
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Anexo 3

DETALLE MENSUAL DE INGRESOS

A. ORIGEN:
Oficina Consular.
B. OBJETWVO:

Presentar informacion desglosada de los ingresos producidos por los consulados.

C. CONTENIDO:
1. Fecha:

2. Cormrespondiente al mes de:
3. Consulado de Panama en:
4. Concepto de Ingreso:

5. En moneda del pals:

6. Tipo de Cambio:

7. En Délar/Beiboa:

8. Total de ingresos mensuales:
9. Selio Consular:

10. Nombre y firma del Funcionario
Responsable:

D. DISTRIBUCION:
Originai:

1* Copia:

2* Copla:
3* Copia:
4* Copia:

indique el dia, mes y afio en que se elabora el
anexo.

Anote ¢l mes y aflo a que comesponde el
anexo.

lndiqueelnombredelaciudadypalsde
donde funciona el consulado.

En esta columna se detallan los codigos y
descripciones de los ingresos.

Escriba los montos de los ingresos cobrados
en moneda oficial del pals en donde se
encuentra ol Consulado.

Anate el tipo de cambio existente al momento
de |a recaudacion.

Anote los ingresos cobrados expresados en
Balboas o Délares de los Estados Unidos de
América,

Anote el total de la suma de 10s ingresos.
Estampe el sefio de |a sede consuler.

Escribe el nombre completo y fima legal del
funcionario responsable.

Direccion de Finanzas de la Autoridad
Maritima de Panamé.

Direccion Consular Comercial de Ia
Contraloria General de la Reptblica de
Panama.

Departamento Consular de! Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Archivos del Consulado.

Ministerio de Economia y Finanzas.
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Anexo 4
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS

DETALLE MENSUAL DE GASTOS AUTORIZADOS

Fecha (1) _ de de 2
Correspondiente al mes de (2) de 2
Consulado de Panamé en (3)
CONCEPTO DEL GASTO (4) MONEDA | TWODE | &

DEL PAIS(S) | CAMBIO) | BALBOAT7)

[T(801) SUELDOS
[tm GASTO s___;____""_ié_‘ﬁ"vﬁ___;_,&_oe PERSONAL DIVERSOS
(511) CONSUMO DE COMBUSTIBL v%mcmrr:s
(512) CONSUMO DE REPUESTOS PARA MAQUINAS, EQUIPO Y
VEHICULOS

—(513) CONSUMO DE MATRIALES PARA MANTENIMIENTO
"‘(s_lFﬁ1 4) .ou%%sjwo DE MA Enw.e_:_s DE OFICINA___
(521) TRANSPORTE, FLETE Y ALMACENAMIENTO
[(522) CORREO Y TELECOMUNICACIONES _
824) MANTENIMIENTO Y REPARAGIONES

525) ALOULERES

&
e E e TR OAD AGUAY ABED
£27) PUBLICIDAD, PUBLICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS
‘52‘! T N EL EXTERIOR
(529) OTROS SERVICIOS
8530 OTRAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES
WCILT L L e
m:
‘523! HONORARIOS BEI FUNCWIO
‘523! HWORAR'OG E'(SNSULARES

529 [ BANCARIA
{588) 5 EXTRA 105
TOTAL GASTOS RECONOCIDOS {#)
4 DETALLE DE SALARIOS PAGADOS 5
NOMBRE ¥ APELLIDO CARGO(10) | SALANO BRUTO | MPUESTO S0BRE LA
) ) (1) RENTA (12) SALARIO NETO

(13)

TOTAL PAGADO (14)

NOTA: Los pasios efectuados no deben sobrapasar los Himites establacidos en el Prasupuesto de Gastos autonzados porla
Comision Interinetitucional que aprueba los presupuestos de Gastos de Funcionamiento de tos Consulados Panamefios en &l
exterior, y los mismos deben estar debidamente sustentados con l0s correspondientes comprobantes, los cusies deben poder ser
verificables s momento de una auditoria. FAVOR ADJUNTAR LOS ORIGINALES DE LOS COMPROBANTES DE GASTOS.

Consile bajo gravedsd de juramento que los gastos aniba detaliados fueron utiizados para el funcionamiento def Consulado bajo
mi responsabitidad.

*Cusndo ses Necessrio se puede utiizar més de un formulerio pars detasr 108 pAKCS u oiros funclonanios

s Y (1) SELLO DEL CONSULADO (iT) NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIORARIO QUE FUNCIONARIO RESPONSABLE

ELABORA EL DETALLE
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Anexo 4
DETALLE MENSUAL DE GASTOS AUTORIZADOS

A. ORIGEN:
Oficina Consular

C. OBJETIVO;

Presentar en forma resumida las erogaciones totales de los gastos autorizados para
mantener funcionando el Consulado y que son descontados de los recaudos consulares.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Indique el dia, mes y aflo en que se elabora el
anexo.

2. Comrespondiente al mes Anote el mes y afio a que corresponde el anexo.
de;

3. Consulado de Panamé en:  Indique el nombre de la ciudad y pals de donde
funciona el consulado.

4. Concepto del Gasto: En esta columna se detallan los codigos y
descripciones de los gastos de gestion
autorizados para funcionamiento de! Consutado,
los Honorarios Consulares y los Gaslos
Extraordinarios Autorizados y la Comisién

Bancaria.
. 5. En moneda del pals: Escribir ef monto total de! gasto en moneda del
- pais en donde se encuentra el Consulado.
6. Tipo de Cambio: Anotar el tipo de cambio que se da en el
momento de la erogacién.
7. En Délar o Balboas: " Anotar el importe de los gastos a Balboas o Délar
USA.
8. Total de Gastos Anotar la sumatoria de la cantidad de gastos
Reconocidos: autorizados en el mes en cada uno de los
renglones pagados.

DETALLE DE LOS SALARIOS PAGADOS

9. Nombre y Apellido: Anotar claramente el nombre del funcionario que
labora en el Consulado.
11. Salario Brnuto: Anctar el monto correspondiente al salario integro

sin disminuciones.
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12. impuesto sobre la Renta: Anotar el monto commespondiente a la retencion

por aste conceplo.

13. Salario Neto: Anotar el monto comespondiente al salario
despuss de efectuadas las disminuciones por
descuentos & impuestos.

14. Tota! Pagado: Anotar la sumatoria de los gastos en concepto de

salarios netos pagados en délares o batboas.

15. Fecha: Dia, mes y afio en que of funcionario responsable
firma como constancia de elaborar el detalle
mensual de los gastos autorizados.

18. Sello Consular: Estampar el sefio de ia sede Consulesr,

17. Nombre y Firma del Escribir ol nombre completo y firma legal del
Funcionario Responsable: Funcionario Responsable Consular Autorizado.

Original: Diroccién do Finanzas de ia Autoridad Maritima
de Panamé.

1* Copia: Direccion Consulsr Comercial de ia Contreloria
General de la Repdblica de Panamd.

2* Copim: Departamento Consuler del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

3* Copin: Archivos del! Consulado.

4°* Copia: Ministorio de Economia y Finanzas.
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Anexo §
REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
CONSULADO DE PANAMA EN (1)
CONCILIACION DE LLA CUENTA BANCARIA Num. (2)
AL ) DE DE
EN LOS LIBROS
Saldo segun libros al @) Bl
Mas: Depésitos y Otros (s)
Depésitos Pagados por Anticipados

Subtotal
Menos: Cheques Girados y Otras Disminuciones s)
Saldo segun libros al m B/

"EN BANCO
Saldo seg(n estado de cuenta del Banco al ®) Bl.
Final

Mais: Depdsitos en Transito (o)

Subtotal
Menos: Cheques en circulacidn (Anexo Nim.8) (10)

Subtotal
Saldo igual & nuestros libros al {14) B/
Encargado de la Conciliaciéon(12) Sello del Consulado(13) Nombre y Firma del

Funcionario Responsable(is)

Nota: Este Anexo es un modelo de Conclliacion de Cuenta Bancaria que aplica tanto para la
Conciliacion que esta en Balboas o Dolares Americanos, como en Moneda del pals (local).
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Anexo b
CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA
A. ORIGEN:
Oficina Consular.
B. OBJETIVO:

Comprobar que el saldo mensual de la cuenta bancaria segin los registros en libros,
corresponda con el sakdo del estado de cuenta que emite el banco.

C. CONTENIDO:

1. Consulado de Panamé en;

2. Nom :

3. AL de

de

EN LIBROS

4.  Saldo segin Libros at:

5. ° Mas: Depésitos y otros,
Depdsitos Pagados por
Anticipado:

6. Menos: Cheques Girados y
otras disminuciones:

7.  Saldo seg(n Libros al:

EN BANCO

8.  Saldo segin estado de

cuenta del banco;

8. Mas: Depositoen

transito:

10. Menos: Cheques en

Circulacion:

Anote el nombre de Ia ciudad y pals donde
estd ubicado el Consulado.

Escriba el niimero de la cuenta bancaria

Anote el dia, mes y afio a que corresponda la
Conciliacién Bancarta.

Anote el dia, mes y afio del saldo iniclal segun
libros y la cantidad respectiva.

Esciba el monto total de los depositos
Bancarios realizados, los Importes de las
notas de crédito del mes y depésitos pagados por
Anticipados por servicios pendientes de brindarios.

Anote el monto total de los cheques  girados
y los importes de las notas de débito del mes.

Anote el monto correspondiente ai resultado de la
operacion aritmética sefialada.

Anote la fecha y el saido de la cuenta segun
el estado de cuenta mensual del Banco

Anote el monto de los depdsitos bancarios
efectuados en el mes, que no aparecen en el
estado de cuenta del banco.

Escriba el monto que corresponde a los cheques
girados no pagados por el banco durante el Mes.
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11. Sakdo lgual 8 nuestros
Libros al: Anote el saldo que se produce al sumar el
Saldo que representa el estado de cuenta del
banco, més los depdsitos en ftrénsito, menos los
cheques en circulacidn. Este resuliado debe ser
igual al saldo seg(n libros al final de! mes.

12. Encargado de la Conciliacién:  Indique el nombre completo del funcionario
responsable de la Conciliacion de la Cuenta

Bancaria.
13.  Sello de! Consulado: ~ imprima e! selio que identifica al Consulado.
14. Nombre y Firma Legal Indique e! nombre completo y firma legal

del Funcionario Responsable:  del Funcionario Consular responsable.

D. DISTRIBUCION:

Original: Direccion de Finanzas de la Autoridad Maritima de
Panama.
1% Copia: Direccidn Consular Comercial de la Contraloria
General de la Republica.
2* Copla: Departamento Consular de! Ministerio de
Relaciones Exteriores.
3* Copia; _ Archivos del Consulado.

4* Copia: Ministerio de Economla y Finanzas.
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Anexo 6
! REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
CONSULADO DE PANAMA EN 1)
DETALLE DE DEPOSITOS PAGADOS POR ANTICIPADOS
Al @) DE DE
[FECHAQ) DETALLE @) MONTO @)
TOTALES @)
Sello del Consulado @) Nombre y Firma del Funcionario

Responsable @)
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Anexo §

DETALLE DE DEPOSITOS PAGADOS POR ANTICIPADOS

A. ORIGEN:
Oficina Consufar.
B. OBJETIVO:

Identificar y mantener un control sobre los depésitos recibidos de terceros.

C. CONTENDO

1. Consulado de Panamé en:

2. Al__de de

3. Fecha:

4, Detalle:

5. Monto:
6. Total:

7. Sello de! Consulado:

8. Nombre y Firma de! Funcionario
Responsable:

D. DISTRIBUCION:
Original:

1° Copia:

2° Copia:

3* Copla:
4* Copia:

Escribir el nombre de la cludad y pals donde se
encuentra la Oficina Consular.

Anotar el dia, mes y afio que se elabora el
documento.

Indique el dia, mes y afio en que se rea!izé cada
transacciéon reportada.

Incluya informacién que permita identificar cada
transaccion. Anote datos tales como el nombre o
razén social del usuario, tipo de servicio consular
por prestar, motivos y otros.

Indique Ia cantidad de dinero cobrado.

Anote el valor de la suma de los importes
declarados en esta columna.

Estampe el sello de la sede consular.

Escriba el nombre completo y firma legal de!
Funcionario Consular Responsable.

Direccién de Finanzas de la .Autoridad Marftima de
Panamd.

Direccién Consular Comercial de la Contraloria
General de la Republica.

Departamento Consular del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Archivos del Consulado.

Ministerio de Economia y Finanzas.
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Anexo 7
REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
CONSULADO DE PANAMA EN (1)
DETALLE DE LOS COMPROMISOS PENDIENTES
(CUENTAS POR PAGAR)
Al @) de de
FECHA @) DETALLE @) MONTO @)
TOTAL (%)
Sello del Consulado m ‘ Nombre y Firma del Funcionario

Responsable @)
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Anexo 7

DETALLE DE LOS COMPROMISOS PENDIENTES
(Cpontu por Pagar)

A. ORIGEN:

Oficina Consular.,

B. OBJETIVO:

Identificar los compromisos pendientes de pagos, por las adquisiciones de bienes o servicios
requeridos para funcionamiento del Consulado.

C. CONTENIDO:

1.

Consulado de Panama en:

. Al__de de

Fecha:

. Detalle:

. Monto:

Total:

. Sello del Consulado:

Nombre y Firma de! Funcionario
Responsable:

D. DISTRIBUCION:

Original:

1°.Copia:

2° Copla:

3° Copila:
4* Copia:

Escribir ¢! nombre de la ciudad y pals donde esta
ubicada la Oficina Consular.

Anotar el dia, mes y aflo que se confecciona el
informe.

Indique el dia, mes y af\o en que se realiz6 cada
transaccién reportada,

incluya informacién que permita identificar cada
transaccion. Anote datos tales como el nombre o
razon social de! proveedor, tipo de bien o servicio
adquirido, motivos y otros,

Anotar el importe del compromiso pendiente de
cancelacioén.

Anotar el valor de la suma de los importes
declarados en esta columna.

Estampe el sello de la sede consular,

Escriba el nombre completo y firma legal del
Funcionario consular Responsable.

Direccién de Finanzas de la Autoridad Maritima de
Panama.

Direccion Consular Comercial de la Contraloria
General de la Republica.

Departamento  Consular
Relaciones Exteriores.

del Ministerio de

Archivos del Consulado.

Ministerio de Economla y Finanzas.

N°25,756
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS

CONSULADO DE PANAMA EN ¢)

CUENTABANCARIANUm. e

Anexo 8

CHEQUES EN CIRCULACION
Al @) de de
FECHA ) BENEFICIARIO (s) CHEQUE NGm.| VALOR @)
8)
TOTAL @)
Funcionario Encargado (9) Sello Consuiado (10)  Nombre y Firma del Funcionario

Responsable (11)
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Anexo 8

CHEQUES EN CIRCULACION

A. ORIGEN:

Oficina Consular.

B. OBJETIVO:

identificar y mantener el control de los Cheques Emitidos, que a la fecha de preparacion de la
conclliacién bancaria, no han sido pagados por el banco.

C. CONTENIDO:

1.

10.

11,

Consulado de Panama en:

Cuenta NOm.:

Al __de de

Fecha:

Beneficlerio;

Cheque NGmM.:

Valor:

Totat:

Encargado de la
Concliacion Bancaria:
Selio del consulado:
Nombre y Firma del

Funcionario
Consular Responsable:

D. DISTRIBUCION:

Original:

1* Copia:

2* Copia:

3* Copia:
4" Copia:

Escriba el nombre de la ciudad y pals donde se
encuentra el Consulado.

Anote sl nimero de la cuenta bancaria.

Anote e! dia, mes y afio a que comresponde ol
listado de cheques an circutacion.

Anote ol dia, mas y mafio en que fue girado el
cheque.

Anote el nombre o razétn social del beneficiario del
cheque.

Escriba ia numeracién secuencial dél cheque
amitido.

Anote el valor del cheque girado.

indique e! vaior de ia suma de los cheques en
circulacion.

Anote el nombre completo vy la firma del
funcionario que siabord la conciliacion bancaria.

Estampe o seilo que identifica al Consulado.

Escriba el nombre completo y firma legal del
Funcionario Consular Reasponsable.

Direccién de Finanzas de la Autoridad Marftima de
Panama.

Direccion Consular Comercial Contraloria General
de ia Repiblica de Panama.

Departamento Consular del  Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Archivos del Consulado.

Ministerio de Economia y Finanzas.



Digitalizado por la Asamblea Naciona

N°25,756 Gaceta Oficial, viernes 23 de marzo de 2007 119

Anexo 8

ESTADO DE LA CUENTA BANCARIA

OBSERVACION: Este anexo comesponde al documento que aemite el banco, para
informar al cuenta habilente, e! estado de su cuenta bancaria de acuerdo a las

operaciones registradas durante al mes.

Este documento presenta informacion sobre el saldo de la cuenta bancaria, que se
deriva de las entradas y salidas de dinero a dicha cuenta por los depésitos recibidos
en el banco y los pagos que éate realiza por los cheques girados; asl como, por notas

de crédito y notas de débitos cargadas y abonadas a la misma.

Anexo 10
AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA
DIRECCION DE FINANZAS
RELACION DE LOS HONORARIOS Y PARTICIPACION
PORCENTUAL DE LA RECAUDACION
CONSULADO DE PANAMA EN 1)
Facha: ()
Bl.q3)
B/.q4)
Bl
NOMBRE Y APELLIDO (8) CARGO(T) rmmu (s) ""‘8: )
© [YOTAL (19}

Descripcion y aplicacién de la formula indicada y establecer los Valores y % de Participacién de la
Recaudacién, para cada caso en purticular de'la tdrmula, de acuerdo al Saldo Neto y Referirse al
Decreto de Gabinete NGm.78 de 11 de julio de 1990, Art.10°  (11)

Conmut:
Funcionarios:
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Anexo 10

RELACION DE LOS HONORARIOS Y PARTICIPACION
PORCENTUAL DE LA RECAUDACION

A. ORIGEN:

Oficina Consular,

B. OBJETIVO

Describir las cantidades de dineros que tienen derecho -&l Cénsul y el personal de la Oficina
Consular por la recaudacion mensual de los servicios consulares prestados, luego de restados
los gastos de funcionamiento y aplicando ia tabla establecida en el Decreto Nom.75 de 11 de
jutio de 1990. (Descrita en el Punto D punto 1)

€. CONTENIDO

1.

Consulado de:

2. Fecha:

Recaudacion del! mes:

. Menos Gastos de

Funcionamiento:

. Saldo Neto aplicable a I

Tabia establecida en &l
Deacrato Nim.75 de 11 de
Julio de 18990:

. Nombre y Apsllido:

7. Cargo:

8. % de Participacion:

10.

11,

12.
13.

Valor:

Total:

Descripcion y Aplicacion
de |la Formula, segin
valores Porcentuales vy
tabla indicada:

Sello del Consuliado:
Nombre y firma del

Funcionario
Responsable:

D. DISTRIBUCION

Original;

1° Copia:

2* Copia:

3* Copia:
4* Copia:

Escriba el nombre de la ciudad y el pals en que se
encuentra &l Consulado.

Anote ef dia. mes y afio que se elabora el informe.

Anote en cifra ol monto total de ingresos recaudado en el
mas.

Anotar el monto total de los gastos de funcionamiento

del mes, los cuales se deben deducir del monto total de
ingresos.

Anotar en cifras, el resultado o saldo neto, producto
de loa ingresos mensuales recaudados menos jos
gastos de funcionamiento, al cual se le va aplicar la
tabla indicada en el Il capftulo, punto D, inciso 11.

Anote nombre legal completo de los funcionarios que

mboran en los recintos consulares y que tienen
participacion y beneficio de I8 distribucién de los

honorarios.

Escriba ¢! cargo segun funciones de cada funcionario.
Anote an cifras porcentuales a que tiene derecho.

Anote el monto de dinero squivalente &l porcentaje
comespondiante asignado =8 cada funclionario, an
cumplimiento a la dispasicion legal.

Suma total de ias columnas 8 (100% de participacion) y 9
(suma total de! equivalente en délares).

Describir la formula y definir los valores
cormespondientea que suman porcentaje a que tisnen
derecho de participacion de ila recaudacion al Cénsul
Funclonarios y Oficina, respeactivamente.

Estampe e! sallo que identifica ia sade Consular.

Esacriba &l nombre completo y firma legal del
Funcionario Consular Responsable.

Direccion de Finanzas de la .Autoridad Maritima de
Panamd.

Direcciétn Consular Comercial de la Contraloria General de
ia Repiblica de Panaméa.

Departamento Consular del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Archivos del Consulado.

Ministerio de Economia y Finanzas.

N°25,756
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SUPERINTENDENCIA DE BANCOS
RESOLUCION S.B.P. No. 010-2007
(de 7 de febrero de 2007)

EL SUPERINTENDENTE DE BANCOS
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que UBS AG, entidad bancaria constituida conforme a la Leyes de Suiza, ha solicitado
PERMISO TEMPORAL para protocolizar ¢ inscribir en el Registro Publico los
documentos relativos a su habilitacion y registro en Panamé, a fin de solicitar,
posteriormente, Licencia de Representacién que le permita establecer una Oficina de
Representacion en Panam4, y realizar aquellas otras actividades que la Superintendencia le
autorice.

Que bajo los criterios de andlisis previstos para solicitudes de PERMISO TEMPORAL, la
solicitud de UBS AG no merece objeciones, y

Que de conformidad con ¢l Numeral 1 del Articulo 17 del Decreto Ley No. 9 de 26 de
febrero de 1998, corresponde al Superintendente resolver sobre la solicitud de UBS AG.

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: OtbrgasePERMISOTEMPORALpornomta(N)dhs,a
UBS AGparapmtooollzarclmmblrenelRegmNblwo los documentos relativos a su

habilitacion y registro en Panamé, a fin de solicitar posteriormente Licencia de
Representacion.

Dado en Ia ciundad de Panam4, a los siete dias (7 ) del mes de febrero de dos mil siete
(2007).

NOTIFiQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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CONSEJO MUNICIPAL DE BUGABA
ACUERDO No. 75
(de 26 de octubre de 2006)

POR MEDIO DEL CUAL SE HACE DONACION DE UN GLOBO DE TERRENO QUE
FORMA PARTE DE LA FINCA MUNICIPAL NUMERO:DIECISEIS MIL SETECIENTOS
NOVENTAY TRES (16793), A LA JUNTA COMUNAL DE ASERRIO DE GARICHE.

E! Consejo Municipal de Bugaba, en uso de sus facultades iegales y;
CONSIDERANDO:

Que la Junta Comunal de Aserrio de Gariché, en reiteradas ocasiones ha solicitado la
donacion de un globo de terreno, que forma parte de la finca municipal 16793, Inscrita al
tomo 1557, folio 132, y que mide quince metros de frente por treinta y cinco metros de
fondo, dentro de los siguientes linderos: Al Norte: Con la calle principal de Aserrio de
Gariché.—Al Sur. Camino real.—Al Este: Camino real.—Al Oeste: Plaza de toros; ubicado
en la cabecera del comegimiento.

Que el articulo 17, numeral 9 de la Ley 106 de 1973, daramente establece como
de los Consejos Municipales reglamentar el uso, ammendamiento, venta y adjudicacion de las
dreas que constituyen efidos municipales.

ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar donacion a favor de la Junta Comunal de Aserrio de Gariché, de un
lote de terreno, que forma parte de la finca municipal No. 16793, inscrita al tomo 1557, folio
132, del Registro Piblico, Seccibn de La Propiedad, Provincia de Chiriqui, con una
superficie de quince metros de frente por treinta y cinco metros de fondo.

SEGUNDO: instruir al sefior Alcalde del distrito, para que una vez que se hayan cumplido
los tramites de ley, se proceda a firmar la Escritura Publica correspondiente a favor de La
Junta Comunal de Aserrio de Gariché,

Rige el Acuerdo a partir de su promulgacién.

Dado en el Salén de Sesiones “Ovidio Novoa Chavarria®, del Consejo Mumcnpal del Distrito
H.C. SAMUEL E. ES M.
EL PRESIDENTE

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE BUGABA
LA CONCEPCION, 0! DE NOVIEMBRE DEI 2006.
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CONSEJO MUNICIPAL DE PENONOME
ACUERDO No. 017
(de 10 de agosto de 2006)

Por medio del cual se vota un crédito suplementario. por un monto de ONCE MIL
DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE BALBOAS, (B/. 11,279.00).

EL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DE PENONOME EN USO DE SUS
FACULTADES LEGALES Y,

CONSIDERANDO:

- Quec es facultad del Consejo Municipal votar crédito suplementario cuando las
partidas fijas en el presupucsto, para determinado gasto se hubicsen agotado y fuera
urgente o inaplazable hacer nuevos gastos de esa naturaleza, segin articulo 125,
inciso 2, de la Ley 106 de 1984.

-  Que el Acuerdo N° de Enero de 2006 del Consejo Municipal de Penonomé, en el
Articulo 23 establece que los Créditos Adicionales serdn viable cuando exista un
superévit o excedente real en el Presupuesto de Ingresos.

- Que es necesario reforzar las partidas de Alcaldfa, Tesoreria , Ingenieria ,Mercado,
Aseo y Omato y Corregiduria .para mejor funcionamiento y desarrollo operativo del
Municipio de Penonomé.

ACUERDA:

Articulo Primero: Apruébese un Crédito Suplementario que modifique el Presupuesto de

Ingresos y Gastos por un monto de ONCE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE
BALBOAS, (B/.11,279.00), asf:

INGRESOS
Cédigo Nombre Pto. Ley Incremento | Pto. ajustado
2006
OTROS IMPUESTOS INDIRECTOS
2804  |FEdificacién y Reedificacién |  46,000.00 11,279.00 57,279.00
TOTAL 11,279.00
GASTOS
Cédigo Nombre Pto.Ley Pt0.2006 Increment | Pto.
2006 modificado |0 ajustado
CONSEJO
512.010101001.074 |Cuota p. Fondo 29.00 6.00 35.00
Complementario
TOTAL CONSEJO ' 6.00
ALCALDIA
512.010201001.003 | Contingente 6,000.00 7,985} 3,000.00| 10,958.00
512.010201001.074 {Cuota p. Fondo 50.00 100.00 22.00 122.00
Complementario
512.010201001.120 |[Imp. 1,300.00 350.00 600.00 1,550.00
encuadermacion
512.010201001.243 | Pintura Colorante 1,000.00 1500.00 200.00 1,700.00
y Tinte
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TOTAL ALCALDIA | 3,822.00]
TESORERIA
512.010301001.074 [Cuota p. Fondo 128.00 23.00 151.00
Complementario
512.010301001.080 |Otros  Servicios| 12,400.00] 1,200.00 2,500.00{ 14,500.00
Personales
512.010301001.243 | Pintura, Colorante 500.00] 1,175.00 300.00 1,475.00
512.010301001.314 | Terrestre 2.910.00 300.00 3,210.00
TOTAL TESORERIA 3,123.00
MERCADO
512.020101001.074 {Cuota p. Fondo 64.00 400 68.00
Complementario
512.020101001.114 | Energia Eléctrica 2,500.00 1,200.00 3,700.00
TOTAL MERCADO 1,204.00
— INGENIERIA
$12.020102001.380 |Equipo de 100.00 1,600.00] 1,700.00
Computacién
TOTAL INGENIERIA 1,600.00
CEMENTERIO
512.020301001.074 |Cuota p. Fondo 9.00 1.00 10.00
Complementario
TOTAL CEMENTERIO 1.00
ASEQO Y ORNATO
512.020302001.074 |Cuota p. Fondo 133.00 12.00 145.00
Complementario
512.020302001.544 |Saneamiento de 2,000.00 1,500.00| 3,500.00
Tierra
TOTAL ASEQ Y ORNATO 1,512.00
CORREGIDURIA
512.030001001.074 |Cuota p. Fondo 166.00 11.00 177.00
Complementario
TOTAL CORREGIDURIA 11.00
GRAN TOTAL 11,279.00

Articulo Segundo: El presupuesto de Ingresos y Gastos queda modificado de
B/.793,190.00 a B/. 804,469.00.

Articulo Tercero: Dicho crédito se establece para reforzar partidas del presupuesto.

Articulo cuarto: Este Acuerdo empicza a regir a partir de su sancién.

APROBADO: EN ELL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE

PENONOME.

Dado en el salén de sesiones Don Daniel José Quinds George, del Honorable Consejo
Municipal de Penonomé a los (10) diez dias de agosto de dos mil seis (2006).
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REPUBLICA' DE PANAMA, PROVINCIA .DE :COCLE! ‘ALCALDIA “MUNICIPAL
DEL-DISTRITO'DE PENONOME.

Penonomg, quince (15) de agosto de dos mil seis: (2006)

SANCION No. 017+ 8. G.
VISTOS: "

Apruébese en todas suy partes el Acuerdo No. 017 de diez (10) de agosto de
2006, “POR MEDIO DEL CUAL SE VOTA UN CRI':'D]TO SUPLEMENTARIO

POR UN MONTO DE ONCE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y,NUEVE BALBOAS
(B/ 11,279.00)".

Remitase el presente Acuerdo, debidamente revisado y sancionado, al Despacho
de origen.

CUMPLASE

_CONSEJO MUNICIPAL
PENG NONOME
YAl DEL C. ESCOBAR Q.

Sec ria General

CERTIFICA: Que el anterior documento es fiel copia de su original.

Penonomé, 20 de Hiovitnibre 8¢ 2006.
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AVISO

Parada dar cumplimiento al
Articulo 777 del Codigo de
Comercio de la Republica
de Panama, Aviso al
Publico en general que Yo,
EMETERIO SANCHEZ
GAITAN, con cédula de
ldentidad Personal No. 2-
122-143, en mi condicion
de propietario del estableci-
miento comercial denomi-
nado JARDIN LA COCLE-
SANA, ubicada en Anton,
provincia de Coclé, con
Registro Comercial Tipo B,
No. 3439 expedido el 1 de
febrero de 2002; he traspa-
sado dicho establecimiento
comercial al sefior JORGE
LUIS URRUNAGA |, con

cédula de Identidad
Personal No. 2-149-923,
Atentamente,

EMETERIO  SANCHEZ
GAITAN

Céd. 2122143

L. 201-217852
Tercera Publicacion

AVISO

Parada dar cumplimiento al
Articulo 777 del Codigo de
Comercio de la Republica
de Panama, Aviso ai Pablico
en general que Yo, ELADIO
AGUILAR GONZALEZ,
con cédula de ldentidad
Personal No. 2-63-747, en
mi condicion de propietario
del establacimiento comer-
cial denominado SUPER
MERCADO LA CENTRAL,
ubicado en Via
Interameticana, Antén, pro-
vincia de Coclé, con
Registro Comercial Tipo B
No. 298 expedido el 7 de
junio de 2006; he traspasa-

do dicho establecimiento
comercial a la sefiora SIA-
WLI WONG ZHU, con

cédula de Identidad
Personal No. 8-814-646. E!
establecimiento tendra
COMO hueva razon comer-
cial denominada MINI
SUPER LA CENTRAL.
Atentamente,
ELADIO
GONZALEZ
Céd. 2-63-747
L. 201-217843
Tercera Publicacion

AGUILAR

AVISO AL PUBLICO

Al tenor de lo establecido en
Articulo 777 del Codigo de
Comercio, aviso al pablico
que he TRASPASADO el
establecimiento comercial
denominado SASTRERIA
LA PASARELA, ubicado en
la planta baja del edificio No.
212, situado en Via Porras,
corregimiento de  San
Francisco, distrito y provin-
cia de Panama, al lado del
salon de belleza “HAIR &
STYLE CREATION" y calle
A, amparado con el Registro
Comercial Tipo A, No. 1998-
296, de fecha 23 de enero
de 1998, dedicado al SER-
VICIO DE SASTRERIA EN
GENERAL, a la sefiora
MARUQUEL S. DE GUEL-
Fl, mujer, mayor de edad,
panamefia, con cédula de
identidad Personal No. 8
173-78.

Panamé, 15 de marzo de
2007.
MARCOS ENRIQUE
JIMENEZ ROBLES

Céd. No. 8-58-89

L. 201-217847

Tercera Publicacion

AVISO AL PUBLICO

Al tenor de lo establecido en
Articulo 777 del Cadigo de
Comercio, aviso al publico
que he TRASPASADO el
establecimiento comercial
denominado ZAPATERIA
MAGIG SHOES, ubicado
en la planga baja del edificio
No. 212, situado en Via
Porras, comregimiento de
San Francisco, distrito y pro-
vincia de Panama, al lado
del salon belleza “HAIR &
STYLE CREATION” y caile
A, amparado con el Registro
Comercial Tipo A, No. 2663,
de fecha 27 de noviembre
de 1996, dedicado a la
REPARACION DE CALZA-
DOS, a la seiiora MARU-
QUEL S. DE GUELFI,
mujer, mayor de edad,
panamefia, con cédula de
Identidad Personal No. 8-
173-78.

Panama, 15 de marzo de
2007.

MARIBEL
JIMENEZ DE HIM
Céd. No. 8-305-373
L. 201-217846
Tercera Publicacién

ESTHER

David 12 de marzo de 2007
Por este medio y de confor-
midad al Articulo 777 del
Codigo de Comercio infor-
mo al pablico que yo DENIS
OSCAR PINZON con cédu-
la 4-716-1145 propietario del
establecimiento BAR EL
AGUILA le traspaso los

derechos de Licencia Tipo
B, Registro No. 11815 a la
seffiora ANGELA FLORA
PITTY DE BADO con cédu-
la de Identidad Personal 4-
53-398.

L. 201-216165

Segunda Publicacién

AVISO DE DISOLUCION
Por este medio se avisa al
publico que mediante
Escritura Pablica No. 1991
de 01 de marzo de 2007,
extendida en la Notaria
Octava de Circuito de
Panama, Microfimada en ia
Ficha 408169, Documento
1099371, de la Seccién de
Micropeliculas (Mercantil)
del Registro Publico, ha sido
Disuelta la sociedad anéni-
ma denominada NEW CITY
DEVELOPMENT CORPO-
RATION.

L. 201-218379
Unica Publicacion

AVISO

Para dar cumplimiento a lo
que establece el articulo
777 del Cédigo de
Comercio Yo, MARISIN D.
CARRERA GARCIA, pro-
pietaria de la Clinica Ei
Sefor es mi Pastor ubicada
en la provincia de Panama,
Distrito de San Miguelito,
Paraiso, Calle Principal,
anuncio el traspaso de la cli-
nica antes mencionada a
CELESTE ALSTON
CEDENQ: por motivo de
trabaijo.

L. 201-218339
Segunda Publicacién

AVISO AL PUBLICO
Para dar cumplimiento a lo
establecido en el Articulo
777 del Codigo de
Comercio, hago del conoci-
miento publico que he ven-
dido a TZEL DE LA CRUZ
DE COWEN, mujer, mayor
de edad, con cédula de
Identidad Personal No. 3-
700-1984 el establecimiento
comercial denominado
ABARROTERIA LUCIA,
ubicado en Calle 9, Avenida
Central y Meléndez, Casa
7065. Dado en la ciudad de
Colén, a los 19 dias del mes
de marzo del 2007.
Atentamente,

SHIN MUK LIAO SEE
Cédula No. PE-8-2166
201-218277

Primera Publicacion

AVISO DE DISOLUCION
Por medio de la Escritura
Publica No. 4,594 de 26 de
febrero de 2007, de la
Notaria Primera del Circuito
de Panama, registrada el 19
de marzo de 2007, a la
Ficha 96499, Documento
1100921, de la Seccion de
Mercantit del Registro
Ptblico de Panama, ha sido
disuelta la sociedad
“CODOL, S.A".

L. 201-218335
Unica Publicacion

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIQO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION -7 CHEPO
EDICTO: No. 8-7-20-2007
El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional de
Reforma Agraria, en la
Provincia de Panama.

Que el sefior BAHMAN
SABET RASEKH, vecino
de DOS MARES, CALLE 3,
Corregimiento de BETHA-
NIA, Distrito de PANAMA,
portador de la cédula de

Identidad Personal No. N-
18-392, segun plano N:
805-02-18147, la adjudica-
cion a titulo oneroso de una
parcela Baidia Nacional
adjudicable con una super-
ficie de 109 Has + 5808.16
M2., ubicada en BUENOS
AIRES, Corregimiento de

CANITA, Distito  de
CHEPOQO, Provincia de
PANAMA.

Comprendido dentro de los
siguientes linderos:

Giobo No. (1), 51 Has +
0528.76 M2

NORTE: RUBY ESTHER
CASTILLO DE SABET
RASEKH.

SUR: CAMINO DE 15.00
MTS.

ESTE: CAMINO DE 10.00
MTS.

OESTE: RUBY ESTHER
CASTILLO DE SABET
RASEKH.

Globo No. (2) Has +
5279.40 M2
NORTE: CAMINO DE
10.00 MTS.

SUR: LUCIANO VERGA-

RA

ESTE: CAMINO DE 15.00
MTS. _

OESTE: RIO CARNITA

Para los efectos legales se
fija este Edicto en lugar visi-
ble de este Despacho, en la

Alcaldia del Distrito de
CHEPO o) en la
Corregiduria de CANITA y
copia del mismo se entre-
garan al interesado para
que los hagan publicar en
los érganos de publicidad
correspondiente, tal como
lo ordena el articulo 108 del
Codigo Agrario.

Este tdicto tendra una
vigencia de quince (15)
dias a partir de la ultima
publicacion.

Dado en Chepo, a los 08
dias del mes de Marzo del
2007

Lic. JUAN E. CHEN R.
Funcionario Sustanciador

ANYURI RIOS

Secretaria Ad-Hoc

L. 201-218564
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No. 9 — BOCAS
DEL TORC

EDICTO No. 018-07

El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la
Direccion Nacional de
Reforma Agraria, en la pro-
vincia de Panama al publi-

o,
HACE CONSTAR:

e e e
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Que el o la, (los) Sefor (a)
ANTONIA GRENALD
AUGUSTO, vecino (a) del
corregimiento  EMPALME
del Distrito de CHANGUI-
NOLA, provincia de
BOCAS DEL TORO, porta-
dor de la cédula de
Identidad Personal No. 1-
11-738 ha solicitado a la
Direccion Nacional de
Reforma Agraria mediante
Solicitud No. 1-479 del 21
de 6 de 06, una parcela de
tierra Baldia Nacional
Adjudicable con una super-
ficie total de 12 has. +
0905.03 segin plano apro-
bado No. 101-05-2072.

El terreno esta ubicado en
la localidad de TIERRA
OSCURA, Corregimiento
TIERRA OSCURA, Distrito
de BOCAS DEL TORO,
Provincia de BOCAS DEL
TORO, comprendida den-
tro de los siguientes linde-
ros:

NORTE: ANTONIO GRE-
NALD AUGUSTO

SUR: MANUEL WENA
ESTE: VICTOR MORRIS
OESTE: ANTONIO GRE-
NALD AUGUSTO

Para los efectos legales se
fija el presente Edicto en
lugar visible de este
Despacho, en la Alcaldia
del Distrito de TIERRA
OSCURA 0 en la coregidu-
ria de TIERRA OSCURA
copia del mismo se entre-
garé al interesado para que
los haga publicar en los
o6rganos de publicidad
correspondientes, tal como
lo ordena el articulo 108 del
Caodigo Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia de
quince (15) dias a partir de
la ultima publicacién.

Dado en Changuinola a los
20 dias del mes de marzo
de 2007

(Fima llegible)

Secretaria Ad-Hoc

(Firma llegible)

Funcionaria Sustanciadora
L. 201-218511

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No.

EDICTO No. 113-2007

EL SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA REFORMA AGRA-
RIA DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO AGROPE-
CUARIO DE CHIRIQUI, AL
PUBLICO;

HACE SABER
Que el sefor (a) JULIAN
RIOS vecino del

Corregimiento de DOMINI-
CAL, Distrito de RENACI-
MIENTO, portador de la
cédula personal No. 4-55-

344, ha solicitado a la
Direccion de Reforma
Agraria, mediante Solicitud
No. 4-0305, segun plano
aprobado No. 410-07-
20802, la Adjudicacion a
Titulo Oneroso, de una par-
cela de Tierra Baldia
Nacional adjudicable, con
una superficie de 17 Has, +
4,247 14 M2, ubicada en
CANA BLANCA ABAJO,
Corregimiento de DOMINI-
CAL, Distrito de RENACI-
MIENTO, provincia de
CHIRIQUI, cuyos linderos
son los siguientes:
NORTE: FELIX A. CABA-
LLERO

SUR: RIO CHIRIQUI
VIEJO, FELIX GARCIA
ESTE : CAMINO

OESTE . RIO CHIRIQUI
VIEJO

Para efectos legales se fija
el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho,
en la Alcaldia de RENACI-
MIENTO o en la corregidu-
ria de DOMINICAL y copias
del mismo se entregaran al
interesado para que las
haga publicar en los Orga-
nos de Publiodad corres-
pondiente, tal como lo orde-
na el Art. 108 del Codigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de quince (15)
dias a partir de su Ultima
publicacion

Dado en David, a los 14
dias del mes de marzo de
2007 )

ING. FULVIO ARAUZ G.
Funcionario Sustanciador
ELVIA ELIZONDO
Secretaria Ad-Hoc

L. 201-218242

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

REGION No. 2 -
GUAS

EDICTQ No. 050-2007

EL SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER.

Que el sefior (A) ASENTA-
MIENTO CAMPESINO 3
DE MAYO, PRESIDENTE
AVELINO MONTILLA
GONZALEZ, vecino de
MAQUENCAL,
Corregimiento de 14 DE
NOVIEMBRE, Distrito de
RIO DE JESUS. portador
de la cédula No. 9-103-41
ha solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud
No. 9-356, plano aprobado
No. 7485087540005, adju-
dicacion de un titulo onero-
s0 de una parcela de tierras
baldias Nacionales, adjudi-

VERA-

cabies, con una superficie
de 111 Has + 9020 M2,
ubicadas en MAQUEN-
CAL, corregimiento de 14
DE NOVIEMBRE, Distrito
de RIO DE JESUS, provin-
cia de VERAGUAS, com-
prendido dentro de los
siguientes linderos:
NORTE: ADOLFO MONTI-
LLA MELO, BERNARDINO
MELA MONTENEGRO,
JULIO GUEVARA MUNOZ,
MARGARITQ VASQUEZ
PINEDA, BIENVENIDO
MENDOZA.

SUR: PAULINO
GONZALEZ CASTILLO,
AREA INADJUDICABLE,
MANGLAR EN RIO DE
JESUS.

ESTE: EUSTACIO VALEN-
CIA CARRION, MAGDA-
LENO CRUZ GONZALEZ,
ARNULDO  ESCARTIN,
VALENCIA, FRANCISCO
ARNULFO TORRES MON-
RROY, LUIS ALBERTO
CASTILLO GONZALEZ.
QESTE: CAMINC DEL
MAQUENCAL A PUERTO
NARANJO 5 METROS,
GILBERTO GONZALEZ

CASTILLO, ANTONIO
CASTILLO MORENO,
RAUL SERRANO APODA-
CA.

Para los efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaidia del distrito de
RIO DE JESUS y copia del
mismo se entregara al inte-
resado para que las hagan
publicar en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena ei
Articulo 108 del Cddigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
habiles a partir de ia Oltima
publicacion,

Dado en la ciudad de
Santiago, a los 1 de marzo
del afio 2007.

Magister ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC

L: 201-213129

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

REGION No. 2 - VERA-
GUAS

EDICTO No. 052-2007

EL SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER:

Que el serior (A) ASENTA-
MIENTO CAMPESINO,
RECORDAR CAMPESI-
NO, PRESIDENTE SAN-
TIAGO LEDEZMA, vecino

de LA TRINIDAD,
Corregimiento LAS HUA-
CAS, Distrito de RIO DE
JESUS, portador de ia

-cédula No. 9-102-712 ha

solicitado a la Direccién
Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud
No. 8-356, plano aprobado
No, 7480087520002, adju-
dicaciéon de un titulo onero-
s0 de una parcela de tierras
baldias Nacionales, adjudi-
cables, con una superficie
de 83 Has + 2,614 M2,, ubi-
cadas en TRINIDAD ARRI-
BA, comegimiento de LAS
HUACAS, Distiito de RIO
DE JESUS, provincia de
VERAGUAS, comprendido
dentro de los siguientes lin-
deros:

NORTE: SILVESTRE
CALLES YANEZ, NATIVI-
DAD PINEDA CALLES,
RICARDO CALLES.

SUR: VICTORIANA VEJE-
RANO YANEZ, CARRETE-
RA DE TRINIDAD ARRIBA
A CERRO BANCO 15
METROS, ELADIO
YANEZ, DAVID APODACA
YANEZ, NATIVIDAD PINE-
DA MONTENGRO, ISIDRA
CAMARGO CENTENO,

LIS CABALLERO
YANEZ, QUEBRADA
GRANDE, INOCENCIO
BONILLA, APOLONIA

APODACA, FELIX APO-
DACA YANEZ, MANUEL
CALLES MONTENEGRO,
FAUSTINO PINEDA
CALLES, CALLE A LA
CAPILLA DE TRINIDAD
ARRIBA.

ESTE: CARRETERA DE
RIO DE JESUS, LOS
PANAMAES 15 METROS,
ELADIO YANEZ, ISIDRA
CAMARGO CENTENO.
OESTE: QUEBRADA
GRANDE, ELIAS TORRES
MOLINA.

Para Ios efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia del distrito de
RIO DE JESUS y copia del
mismo se entregaréa al inte-
resado para que las hagan
publicar en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena el
Articulo 108 del Coédigo
Agrario. Este Edicto tendré
una vigencia de 15 dias
habiles a partr de la ultima
publicacion.

Santiago, 2 Marzo 2007.
Magister ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANAE. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC

L: 201-213341

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

REGION No. 2 — VERA-

GUAS

EDICTO No. 054-2007

EL SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER:

Que ol sefior (A) ASENTA-
MIENTO CAMPESINO
,RECORDAR CAMPESI-
NO PRESIDENTE SAN-
TIAGO LEDEZMA, vecino
de LA TRINIDAD,
Corregimiento L AS HUA-
CAS, Distrito de RIO DE
JESUS, portador de la
cédula No. 9-102-712 ha -
solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud
No. 9-356, plano aprobado
No. 7480087520056, adju-
dicacion de un titulo onero-
so de una parcela de tierras
baldias Nacionales, adjudi-
cables, con una superficie
de 2 Has + 4244 M2, ubi-
cadas en TRINIDAD
ABAJO, corregimiento de
LAS HUACAS, Distrito de
RIO DE JESUS, provincia
de VERAGUAS, compren-
dido dentro de los siguien-
tes linderos:

NORTE: CARRETERA A
LA TRINIDAD ABAJO 30
METROS, ISRAEL MON-
TENEGRO VEJERANO,
CASIMIRO  MONTENE-
GRO VEJERANO, ANGEL
MANUEL CALLES SAN-
TOS.

SUR: ESTEBAN APQDA-
CA JIMENEZ, FERNANDO
APODACA HERRERA
ESTE: ESTEBAN APODA-
CA JIMENEZ, CARRETE-
RA A LA TRINIDAD ABAJO
30 METROS.

OESTE: CARRETERA DE
RIO DE JESUS, LOS
PANAMAES LAS HUACAS
30 METROS.

Para los efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia del distrito de
RIO DE JESUS y copia del
mismo se entregara al inte-
resado para que las hagan
publicar en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena el
Articulo 108 del Cadigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
héabiles a partr de la ultima
publicacion

Santiago, 2 Marzo 2007
Magister ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC
L:201-213336

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
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EL SUSCRITO FUNCIO- MINISTERIO DE DES- SECRETARIA AD-HOC

NARIO SUSTANCIADOR ARROLLO AGROPECUA- L. 201-213326 REPUBLICA DE PANAMA

DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER:

Que el sefor (A) ASENTA-
MIENTO CAMPESINO
RECORDAR CAMPESI-
NO, PRESIDENTE SAN-
TIAGO LEDEZMA, vecino
de LA TRINIDAD,
Corregimiento LAS HUA-
CAS, Distrito de RIO DE
JESUS, portador de la
cédula No. 9-102-712 ha
solicitado a la Direccién
Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud
No. 9-356, plano aprobado
No 7485087530007, adju-
dicacion de un titulo onero-
so de una parcela de tierras
baldias Nacionales, adjudi-
cables, con una superficie
de 43 Has + 2156 M2., ubi-
cadas en TRINIDAD ARRI-
BA, corregimiento de LAS
HUACAS, Distrito de RiO
DE JESUS, provincia de
VERAGUAS, comprendido
dentro de los siguientes lin-
deros:

NORTE: CAMINO DE LA
TRINIDAD A MAQUENCAL
7 METROS

SUR: AND'RES AVELINO
GONZALEZ, LEONOR
GONZALEZ  CASTILLO
(Q.E.PD.), HEREDERO
DE LEONOR GONZALEZ,
QSVALDO

ESTE: CATALINO APODA-
CA MORENO, QUEBRA-
DA LAS TINAJAS

OESTE: ROBERTO CAR-
LOS VERGARA CALLES,
MARCELINO APODACA
FLIECER CALLES,
CARRETERA DE RIO DE
JESUS, A LOS PANA-
MAES A LA HUACA, CIRO
MENDOZA ABREGO,
IGLESIA INTERNACIO-
NAL DEL EVANGELIO
CUADRANGULAR.

Para los efectos iegales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia de! distrito de
RIO DE JESUS y copia del
mismo se entregara al inte-
resado para que las hagan
publicar en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como’ lo ordena el
Articulo 108 del Cddigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
habiles a partir de la ditima
publicacion.

Santiago, 2 Marzo 2007,
Magister ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC

RIO

DIRECCION NAGIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No. 2 — VERA-
GUAS

EDICTO No. 056-2007

EL SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER:

Que el sefior (a) (ita)
ASENTAMIENTO RECOR-
DAR CAMPESINO, PRE-
SIDENTE SANTIAGO
LEDEZMA, vecino de LA
TRINIDAD, Corregimiento
LA HUACA, Distrito de RIO
DE JESUS, Portador de la
C.ILP No 9-102-712 ha
solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma
Agraria, mediante Solicitud
No. 9-419, Plano Aprobado
No. 7480087520046 adju-
dicacion de un Tituoo
Oneroso de una parcela de
Tierras Baldias Nacionales,
Adjudicable, con una
superficie de 61 Has +
1,815 M2, ubicadas en LA
TRINIDAD ARRIBA,
Corregimiento de LAS
HUACAS, Distrito de RIO
DE JESUS, Provincia de
VERAGUAS, comprendido
dentro de los siguientes lin-
deros:

NORTE: CARRETERA DE
TRINIDAD ARRIBA A
CERROQO BANCO, ESCUE-
LA PRIMARIA MARIA

APODACA. FEDERICO
CAMARGO, JACINTO
GALLARDO.

SUR: TAURINO NUNEZ,
SERGIO FOREROQ, EVE-
LIO VEGA

ESTE: CARRETERA DE
RIO DE JESUS A LA TRI-
NIDAD A LA GALLOTA 30
METROS

QESTE: PRIMER CICLO
BASICO RIO DE JESUS.
Para los efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia del distrito de
RiO DE JESUS y copia del
mismo se entregara al inte-
resado para que las hagan
publicar en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena el
Articulo 108 del Codigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
habiles a partir de la aftima
publicacion.

Dado en la ciudad de
Santiago, a los 2 dias del
mes de marzo de 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No. 2 - VERA-
GUAS

EDICTO No. 057-2007

El. SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CiA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER:

Que el sefior (a) (ita)
ASENTAMIENTO CAMPE-
SINO SAN ANTONIO No.
1, PRESIDENTE: CATALI-
NO BATISTA MORENO,
vecino de GUARUMALITO,
Corregimiento  GUARU-
MAL, Distrito de SONA,
Portador de la C.I.P. 9-159-
646 ha solicitado a la
Direccién  Nacional de
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No. 9-187, Plano
Aprobado No.
7475086530009 adjudica-
cion de un Titulo Oneroso
de una parcela de Tierras
Baldias Nacionales,
Adjudicable, con una
superficie de 99 Ha + 4,640
M2., ubicadas en LAS
MINAS, Cormregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, provincia de VERA-
GUAS, comprendido den-
tro de los siguientes linde-
ros:

NORTE: CAMINO A PAL-
MAS BELLAS A LA
CARRETERA DE SONA A
GUARUMAL.

ESTE: JUAN ROMERO,
HUMBERTO DE LA
TOGNA MARTINELLI
ESTE: ARTURO TERRE-
RO, CAMINO A PALMA
BELLAS

QESTE: BERNARDINO
MARCIAGA YANEZ, MAR-
CELINO ROBLES, MAR-
CELINO CAMARGO (HOY
VICTOR ROMERQ).

Para los efectos legales se
fila este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia del distrito de
SONA y copia del mismo se
entregard al interesado
para que las hagan publicar
en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena el
Articulo 108 del Codigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
hébiles a partir de la Gltima
publicacion.

Dado en la ciudad de
Santiago, a los 2 dias del
mes de marzo de 2007

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL
DE REFORMAAGRARIA
REGION No. 2 - VERA-
GUAS

EDICTO No. 058-2007

El. SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS Al
PUBLICO:

HACE SABER:

Que el sefior (a) (ita)
ASENTAMIENTO CAMPE-
SINO SAN ANTONIO No.1
PRESIDENTE: CATALINO
BATISTA MORENO, veci-
no de GUARUMALITO,
Corregimiento GUARUMA-
LITO, corregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, Portador de la C.1.P.
9-159-646 ha solicitado a la
Direccion  Nacional de
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No 9-190, Plano
Aprobado No
7475086530013 adjudica-
cién de un Titulo Oneroso
de una parcela de Tierras
Baldias Nacionales.
Adjudicable, con una super-
ficie de 15 Ha + 6,830 M2.,
ubicadas en PONTON
PRIETQ, Comegimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, provincia de VERA-
GUAS, comprendido dentro
de los siguientes linderos:
NORTE: HUMEDAL DEL
GOLFO DE MONTLIO
SUR:  ASENTAMIENTO
SAN ANTONIO

ESTE: HUMEDAL DEL
GOLFO DE MONTIO
QESTE: BERNARDINO
MARCIAGA YANEZ,
ASENTAMIENTO SAN
ANTONIO.

Para los efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia del distrito de
SONA y copia del mismo se
entregard al interesado
para que las hagan publicar
en los rganos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena el
Articulo 108 de! Codigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
habiles a partir de la ultima
publicacion

Dado en fa cwdad de
Santiago, a los 2 dias del
mes de marzo de 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION  NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No. 2 - VERA-
GUAS

EDICTO No. 059-2007

EL SUSCRITO FUNCIO-
NARIO SUSTANCIADOR
DE LA DIRECCION
NACIONAL DE REFORMA
AGRARIA EN LA PROVIN-
CIA DE VERAGUAS AL
PUBLICO:

HACE SABER;

Que el sefor (a) (ita)
ASENTAMIENTO CAMPE-
SINO SAN ANTONIO No.1
PRESIDENTE: CATALINO
BATISTA MORENO, veci-
no de GUARUMALITO,
Comegimiento GUARUMA-
LITO, Corregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, Portador de la C 1P,
9-159-646 ha solicitado a la
Direccion  Nacional  de
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No. 9-186, Plano
Aprobado No.
7475086520002 adjudica-
cion de un Tiulo Oneroso
de una parcela de Tierras
Baldias Nacionales,
Adjudicable, con una super-
ficie de 7.959 M2 . ubicadas
en EL LIMON,
Corregimiento de GUARU-
MAL, Distrito de SONA,
provincia de VERAGUAS,
comprendido dentro de los
siguientes linderos:
NORTE: CAMINO A PAL-
MAS BELLAS

SUR: ASENTAMIENTO
SAN ANTONIO, VICENTE
PENALBA )
ESTE: VICENTE PANALBA
QESTE: ASENTAMIENTO
SAN ANTONIO.

Para los efectos legales se
fija- este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en la Alcaldia del distrito de
SONA y copia del mismo se
entregard al interesado
para que las hagan publicar
en los Organos de
Publicidad correspondien-
tes, tal como lo ordena el
Articulo 108 del Coadigo
Agrario. Este Edicto tendra
una vigencia de 15 dias
habiles a partir de la utima
publicacion.

Dado en la ciudad de
Santiago, a los 2 dias del
mes de marzo de 2007
MGTER. ABDIEL. ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC

L. 201-213322
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