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Qua regula Ia Profesién de Torapia Respiratoria y dicta otris disposiciones
k

LA ASAMB K NACIONAL
DE VTA:

Articulo 1. Rogulacion v cicreigio. Se regula la}eofesion de Terupia Respiratoria y su ejercicio
estard sujeto a la presents Loy y a su nghmentu“ﬁ.

Articuls 2. Formacidn, 1Los profesionales en Tesapia Respimstoris tienen formacidn universitaria
y sstdn entrenados ética, cientifica y tecnaldgicirnente para conssrvar [a salud en general, para
dar asistencia cardio-respiratoria y practicar actividades de promocitn, prevencicin, tratamiento y
rehabilitacién de alcraciones cardio-respiratorias on cusiquier etape de Ln vids del ser humano.

Articule 3. M El terapeuts respirstorio actia dentro de un syuipo
multidisciplinario aplicando sus conocimientos cientificos o el cuidado det paciente, previa
indicacion médica.

Articulo 4. Definigiones. Pusn los efedms do' la pregemte Lev, los. siguientes términos se

entenderin asi:

1. Técnivo on Terapid Respiratoria. B'rql’e;ﬁépl.dq'h salud conun minimo de tres afios de
estudios universitarios en cuidedus rospizitarion, catifiosdo. por formacion y experiencia
para pooer en prictica, bajo prescripoitn médics,-sus conocimientos cieatificos, aplicar
terapias y twtssienitos, asl come wudw'ivﬂ ‘pd:uio,yi sus familinres,

2. Licenciado en Tergpia Raspiratoric; Profesional de la sakud con titulo gque requisre,
como minime, sustro aflos de cstudios universitarios en cuidados respiratorios. Fato
profasional evalda, trata y oftece cui&x{in respimatorios sspeoializados vy complejos,
previo diagnéstico médice cacrito. Men*s, planifics, orgeniza, elnbora y participa e
progmmas de promocitn, provencién y :rduhhudén de pacientos con afectacioncs

" cardio-pulmonaras. Lo

Articule 8. ldoncidad. Pare ciercer la pwfeswp de Tappis Respiratoria como técnico o

licenciada es requisito sener la idaneidad euqndidlpwd Caonsgo Técnioo de Salud, para ln cual

s requiere:

1 Sexr panametio. :‘

2, Haber obtenido diploma de Bachilier en Cuqiq:u

3. Tencr timlo universitario de Técnico o Licohciado en Terapia Respiratori, sxpedido par
\wa universidad necionsl o cxrranjers debidarucate secomocida.

4 Presentar créditos unjversitariog y cartificusion de ratacida elinicn hospitalaria.

Y
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s Prescntar cortificado de salud.
6. Presentar certificacion de competencia pioﬁnoml o Monica biasica, expedida por el
Cansejo Interinstitucional de Certificacion Bisica corraspondicnte.
7. Prescntar solicitud ante of Conscjo Técnicosle Salud mediantc sbogado.
Le corresponderd s la Comisién Médica dal Comseo Téspico dc Salud, con la
perticipacidn de la Asaciacién Panamcias de Terapia Rewpiratoria, revisar en grimers instaocia la
docunientacion prescntada por ¢l solicitante.

Articnlo 6. Reconocimignto. Se reconoce come Técpicod o0 Terapia Respiratoria a los
peofesionales que, con snterioridad a la focha de 1 premulgaciin de ests Ley, posean la
sdoncidad de Técnices en Inbalotcrapia y Rehabilitacica Respinstoria otorguda por el Conicjo
Técnico de Salud.

Articwlo 7. Docencia. 1as instancias do docencia de les instituciones piblicas de salud, los

superiores jerdequicos y Ja Asociacion Panaructia de Texapia Respirstaria procurardn:

1. Promover el progreso cientifico, social:y csitural de los profesionsles en Terapia
Respiratoria.
Realizar programas de docencis para fos profesionales sn Terapia Respiratoria,
Permitic y facilitar que- los profouionales en Tesopia Respiratocis, de acuerdo con las
posibilidades instimicionales, ss desplacen prriddicamente & otras dreas ¥ participen en
programas de docencia, cducacidn, coritini, séminkrios y Congresos, y aspiren o becas
que contribuyan a ay superacidn mbﬁeﬁontil:y ‘s 49 posibilidad-dé racertificacién, sin que
ello aficte 3us condivionss labaraleyy-ytis derechol siquitides.

4 Promover los procedos de.cortificacién.

Ardeuls 8. Excalaltin, Las instituciones nmk#'ﬁ Halod y depids instituciones del Estado
donds laboren profesionales en Terbia Rcspum junso con la Asaciacion Panamefia de
Terspia Rospiratoria y ¢l Ministerio de Economia y Finanzas, preccderdn @ la revision periddica
dchcwdaaluul,hcuallcehbomiconhnmloe“md Manual Descriptivo de
Clases de Cargo de los Trabajadores de ta Salud, qas reconocs, u partic de 1a Etapa I, un salario y
Jos aumentos por etapa. .
o

Articalo 9. Sancidn, Ei Comigjo Técnico de Salud sncicmard Jas infracciones contea las
disposiciones de a presents Ley, de wcusrda con 14 que establece ol Codigo Sanitario.

Artient 10. Modidas de sequridad, Reconociendo los riseges inherentas al ejercicio de I
profesitn de Terapia Respiratocis, las institucioncs péblices de salud ¥ doraés instiniciones del
Estado, donde laboren estos profesionales, habilitarin 1os espasios fisicos spropiados pam la
realizacién de las funciones concernienses & la profesion, de neuesdo con las normas de seguridad
y bioseguridad establecidas por los organinmos nacionales ¢ istoenacionslos competentss.
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Articalo 11. Eugbilided. Los profesionales eu, Tecapia Respirstoris que acluslmente wvstén
prestando servicio ¥ los gue sean nombeudus después de la prommigaciéa do cita Ly gocardn de
cstabilidad en sus curgos y no podrén ser degradados o trasledados a otra pasicitm en la
estructura administrativa que menvscabe su profesiin.

.

Articulo 12. Comngmanacidn, Se reconoce of 26 de junio de cada afio como Die del Terapsuta
Respiratorio..

Articulo 13. Competengia, A partir de la entradu en vigemcin de s presents Ley, la profesién de
Torapia Respiratoria solaments secd ¢jercida por pgraons! idénso.

Articule 14. Prohibicidn Se prohfbe a los profesionales en Tarapia Respiratoria disgnosticar ¢
instituir tratacentos, sia la debide prescripeion médica.

Articulo 15. Derogacidn. Esta Lev doroga la “{pmlu;ién 10 de 24 dc marzo de 1992 de]
Ministerio de Salud,

Articulo 16. Vigencis. La presenic Ley com‘mzun';i regir desde su promulgacién.

COMUNIQUESKE ¥ CUMPLASE.

Proyectv 222 de 2006 aprobade en térgr debatd-cn ol Palacio Justo Arosemena, ciudad de
Panamd, a lor /7 diss de] mes de junio del alfo doh miliocho.

El Presiderte,

OROANO EYECUTIVO NACIONAL.: PmmaA DE LA REPUBLICA.
FANAMA, REPOBLICA DE PANAMA, .5 DE DE 2008.

W —
MARTIN TO OS ESP
! Presideste de la Reptiblica

4&4&04/ Lo
ROSARIO TURNER MOVTENEGRO‘
Ministra de Salud
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Que reconoce como Técnicos eu Asistencia Qdontelégica s las personas
qMe ejércon esa profesién empiricamente y dista otra digpogicién

LA ASAMBLEA NAGIONAL
DECRETA:

Articule 1 (tramsiterio). Solaumentc por un p&iodc de tres meses, contado a partir de fa
entrada en vigencia de la presente Ley, quicees hayan ejsrcido empiricamente de forma
consecutiva y permansnte las funcicnes de Asisterte Dersal durante un periodo minimo de
doce afios serdn reconocidos tomo Técnicos em Asisteacia Odontologica, previa solicind
de idoneidad de los intercaados al Consejo Téonico de Salud, que la otorgard, en estos
¢asos, luego de compeobado el conocimiento, la exparisncia y la antigiicdad.

’i " i
Anticulo 2. A partir de Ia entrads s vigencia de la prosenie Ley, #o los artfeulos 9, 10, 11
y12delaley 13 de 2006, el término mnstituciotes miblioss de salud debe entenderse como
instituciones del Estado.

Artieulo 3, Esta Loy comenzari a regir desde su promulgacién.

COMUN{QUESE Y COMPLASE.

Proyecto 414 de 2008 aprobado en tercer debate en ¢l Palagio Justo Arosemens, ¢iudad de
Pananud, alos /4 dfss del mes de junio del afio dos mil ocho.

Bl Presidente,

- D 3 ’

Il Gondlles P.
El Secretario General, m—_

(l
L n , it N
IR
ORGANO EJBCUTIVO NACIONAL. ?RB!WCIA DE LA REPUBLICA.,

PANAMA, REPUBLICA DE PANAMA, &8° DE DE 2008

Y

! - —
3Mﬁ' PING

. Presidente de la Reptiblica
Lo
ROSARIO TURNER MONTENEGRO |
Ministra de Salud
REPUBLICA DE PANAMA I
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DECRETO EJEC'UTIVO No. 83
{
(De 10 de julip de 2008)

"Que regula la exportacion de madera proveniente del bosque natural o extraida de embaises de agua y se dictan otras
disposicibnes”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades cqpstitucie,nales y legales,
CONSIDERANDO:-

Que la Ley 41 de | de julio de 1998 "Por la cual se dicta la Ley General del Ambiente de la Republica de Panama y crea
la Autoridad Nacional del Ambiente", establece los principios y normas bésicas para la proteccion, conservacioén y
recuperacién del ambiente, promoviendo el uso sostenible de los recursos naturales en nuestro pais, ademés ordena la
gestion ambiental y la integra a los objetivos sociales y econdmicos, a efectos de lograr el desarrollo humano sostenible en
el pais.

Que la Ley 41 de | de julio de 1998, en su articulo 3 dispone que "La politica nacional del ambiente constituye el
conjunto de medidas, estrategias y acciones establecidas por el Estado, que orientan condicionan y determinan el
comportamiento del sector piblico y privado de los agentes econémicos y de la poblacién en general, en la conservacion,
uso manejo y aprovechamiento de los recursos naturales y del ambiente"

Que la Ley 1 de 3 de febrero de 1994, por medio de la cual se establece la Legislacion Forestal de la Republica de
Panama, establece entre sus objetivos la proteccidn, conservacién e incremento de los recursos forestales asi como
estimular el establecimiento y desarrollo de industrias forestales y otras actividades econdmicas que aseguren el uso
racional e integral, y la reposicion de los recursos forestales que se utilicen.

Que de conformidad con el articulo 46 de la Ley 1 de 3 de febrero de 1994 "Por la cual se establece la Legislacion
Forestal de la Republica de Panam4, y se dictan otras disposiciones”, el INRENARE, -hoy ANAM- salvo lo previsto en el
articulo 42 de la referida Ley, reglamentard y fiscalizara el megejo, aprovechamiento, transporte, transformacién, tenencia
y comercializacion de los productos forestales, provenientes e los bosques naturales, procurando la racionalizacion de
estas actividades. i

Que en virtud del Decreto de Gabinete 41 de 11 de diciembre de 2002, se dictan las disposiciones concernientes al

H
|

régimen de aduanas de acuerdo a lo establecido en la Ley 41 de lldeﬁjul'ip de 1996.

§
Que atendiendo al contenido de la Ley 23 del 15 de julio de 1997, se ¢rea la Direccion General de Normas y Tecnologia
Industrial (DGNTI), encargada dentro del Ministerio de Com'e}cip ¢ Industrias, de la elaboracién, adopcién o adaptacién
de normas en el &mbito de la industria, comercio y servicios, incluybndo entre ellas, normas reguladoras para el sector de
la madera. '»'
Que la Repuiblica de Panama aprobé el Convenio Internacional de las Maderas Tropicales, celebrado en Ginebra el 26 de
enero de 1994, en el que se reconoce la necesidad de consegvar y aprovechar adecuada y eficazmente los bosques de
maderas tropicales, con miras a lograr su utilizacién 6ptima, ‘méanteniendo el equilibrio ecoldgico.

4
Que debido a la problematica producto de la deforestacién y ¢l uso: indebido de los recursos naturales, la Autoridad
Nacional del Ambiente, y el Ministerio de Comercio e lndustri@,*previu consulta con los industriales de la madera, y con
base en la politica forestal, estudios de mercado e investigaciones, ha considerado necesario implementar medidas para
proteger los bosques naturales. '

Que en el pais existen un numero plural de cuerpos de agua construidos de forma artificial, dentro de los cuales se
encuentra una gran riqueza de recursos, tales como drboles secos en pie o caidos productores de madera, que por
encontrarse en estas condiciones liberan gas metano, nocivo para la salud y el ambiente.

Que es de interés para el pais, optimizar y promover el uso sostenido de los recursos naturales provenientes del bosque
natural, asi como el desarrollo de la industria forestal en busca.de procurar 1a obtencién de valor agregado en concepto de
la transformacion de la madera.

Que el aprovechamiento forestal de madera sumergida es una actividad que aumenta la capacidad de embalse de los
cuerpos de agua, facilita y da seguridad a la navegacion, favorece el proceso de eutroficacion del agua.

Que las condiciones fisicas, mecédnicas y de trabajo de .este iproducto, han dificultado su extraccion, procesamiento y
comercializacion, dado el desconocimiento de las propiedades del mismg.

e

— =

-
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DECRETA:

e

ARTICULO 1: Se regula la exportacién de madera proven\’ente del bosque natural o extraida de embalses de agua

(madera sumergida). L

ARTICULO 2: Las piezas de madera provenientes del bosqud natural, que pueden ser objeto de exportacién deben
corresponder a la siguiente clasificacion:

1. Producto terminado de madera: bien producido mediante I‘,altransfonnacién y procesado de la madera u otro producto
forestal en forma exclusiva o en combinacién con otros méteriales, de tal manera que en sus formas y dimensiones se
encuentre listo para ser usado y que no requiera de otra transformacion.

2. Qtras piezas de madera: Aquellas que presenten un grado’de acabado superior al aserrado y cepillado. Se entenderdn
como tales las siguientes:

a) Madera secada, machihembrada, torneada, lijada, tallada.

b) Piezas de madera correspondientes a marcos de puertas, molduras y tableros de diferentes tipos, debidamente
acabados. ;

c) Piezas de madera unidas por entalladura miiltiple, que no requiesa.de modificaciones para su ensamblado.

d) Piezas para el ensamblado de muebles y que no requieren de otro proceso de transformacion.

e) Crucetas, durmientes y tablillas, con dimensiones especificas. La descripcion de las mismas se dard en base a la
norma COPANIT 125, expresada en el Resueito No. 125 de 8 de febrero de 1976 "Glosario de las distintas piezas de
madera que son posibles obtener en el aprovechamiento del bosque por diferentes métodos industriales”.

f) Tablas machihembradas y/o talladas con un ancho no mayor a 15 cm., espesor no mayor a 2.5 cm., con largo variable
expresado en metros.

g) El grado de secado del producto a ser exportado no serd menor al contemplado en las normas internacionales (6 -
12% de humedad)

ARTICULO 3: Para el caso de especies provenientes del Bosque Natural, que en la actualidad no cuenten con un mercado
nacional definido y que son consideradas como potencialmente aprevechables (exportables), se permitird su exportacion
con fines de investigacion del mercado en forma de cuadrps, cuyss dimensiones no sobrepasen los cincuenta (50)
centimetros en sus lados, un largo méximo de dos metros con ¢incuenta centimetros (2.50 m), y un volumen no superior a
los dos metros ctibicos (2.0 m?). i

ARTICULO 4: La solicitud de exportacion para los productos; descritos en el articulo anterior, deberd venir acompanada
con una nota compromiso del exportador en la cual manifiesté, las dimensiones del producto requerido, el responsable y
sitio donde se desarrollara la investigacion, como el compromiso de presentar a la ANAM, los resultados de la misma, a
través de un informe de avance dentro de un periodo de 6 meses que serdn prorrogables, atendiendo a los resultados
obtenidos. El incumplimiento de este compromiso, estaré sujeto a las sanciones respectivas por parte de las instituciones
que sean competentes en esta materia. v

f
ARTICULO 5: A fin de que sean introducidas en el mercade internacional, podran ser exportadas con un minimo de
transformacién y tratamiento primario, aquellas especies procédentes-del bosque natural, con abundancia comprobada y
alto potencial de uso, atendiendo a sus caracteristicas fisico mecénicas. Para la exportacion de las mismas, el interesado
cumplird con los requisitos que para estos fines, disponga la.Autoridad Nacional del Ambiente y los instrumentos de
gestion ambiental correspondientes. ‘

ARTICULO 6: Queda prohibida la exportacion de madera en trozas, tucas, rollos, bloques, aserrada o simplemente
cepillada, de cualquier especie procedente de los bosques naturales que no cumpla con lo estipulado en el presente
Decreto Ejecutivo.

ARTICULO 7: En el caso de madera proveniente de embalses de agua (natural o artificial), se permitird su exportacion
previo cumplimiento de los requisitos que para este fin establezcan los instrumentos de gestion ambiental correspondiente.
Ademas de que debera ser sometida a un proceso de secado y un grado de transformacién como minimo en sus cuatro
lados o caras, cuyas dimensiones no superen los cincuenta (50) centimetros en sus lados.

PARAGRAFO: El grado de secado no sera menor al establecii:.lo en las? normas infemacionales (6 - 12% de humedad). Sin
embargo, el mismo dependera de los requisitos que para tales fines exijg el pais importador, y del uso que el importador le
dé al mismo. Este requerimiento debera contemplarse en el coptrato que presente el exportador, a las autoridades.

ARTICULO 8: Para la exportacién de los productos forestales’ objeto dél presente Decreto Ejecutivo, el interesado debera
presentar ante las autoridades competentes, el contrato cen el comprador, donde consten las especificaciones y
dimensiones de los productos requeridos por el importador. "‘} :

ARTICULO 9: Sera competencia de la Autoridad Nacional del Ambiente, autorizar y otorgar los permisos y guias
correspondientes para la exportacion de productos y subprodluctos forestales, los cuales serdn la base para que otras

entidades publicas involucradas en los trémites de exportacién | contiiien los trdmites solicitados por los interesados.
",
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ARTICULO 10: Sera competencia de la Autoridad Nacional del Ambiente, en coordinacion con la Direccion General de
Aduanas, fiscalizar y dar seguimiento al producto descrito por las guias de transporte forestal otorgadas para la
exportacion de productos y subproductos forestales, en cumplimiento a lo dispuesto en el presente Decreto Ejecutivo.

ARTICULO 11: La Autoridad Nacional del Ambiente y demas Instituciones relacionadas con el cumplimiento del
presente Decreto Ejecutivo, seran competenies para imponer de acuerdo a las normas legales vigentes que rijan para cada
una de ellas, las sanciones respectivas frente a los incumplimientos de esta norma.

i

ARTICULO 12: Este Decreto Ejecutivo deroga el Decreto Ejecutivo N° 57 de 5 de junio de 2002 "Por la cual se prohibe
terminantemente la exportacion de madera en trozas, tucas, rojlos, bloques, aserrada o simplemente cepillada de cualquier
especie procedente del los bosques naturales o de madera sumergida en cualquier cuerpo de agua artificial”.

ARTICULO 13: Este Decreto Ejecutivo entrard en vigencia a partir, de su promulgacion y publicacién en la Gaceta
Oficial.

Comuniquese y cimplase,
Dado en la ciudad de Panama, a los diez (10) dias del mes de jjf;;.lio, del afio dos mil ocho (2008).
MARTIN TORR‘:IJOS ESPINO
Presidente de Tf‘i RWica
" o

ENELDA MEDRANO DE GONZALEZ

Ministra de Economia y Finanzas, Encargada.
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE PLANTFICACION REGIONAL

Resokicién Ministerial N°.117-2006/DS-AL/DPR
(De 2 de jubics de 2008) .

“Por 1a cual se modifica el Manual de Procedimientos pars la Seleccion y Pago de
1a Asistencia Educativa ITI Version Actualizada.

EL MINISTRO DE ECOl\leA Y FINANZAS
En uso de sus facultades legsies

CONSIDERANDO.

Que mediante el Artisulo 2 literal A de la tey N°.97 de 2] de diciembre de 1998,
se le confiere entre sus funcioses o Ministgrio de Economia y Finanzas la de
disedar, normsr ¥ coordinar, .con ls colaboracion de las demis depandencias del
Bstado y de scuerdo oon la ofientacién del Orgend Ejeautivo, las propuestas de las
politicas piblicas econbmicas, de coro, wediano, y lasgo plazo, asi como la
esiTategia social 44 acuerdo con las-orientacionss emanadas del Gabinete Social ¥
programar las inversiones piblicas.

Qus Is Direccidn de Planificacion ‘Regiotial, tene como objetivo, formular y
recomendar la politica de desarrollo regional y praparer oon la colaboracidn de las
dembs dependencias de) Estado, los planes de 1dina'db regional.

Que mediante la Gaceta Oficial N°.23966 del 25 de eeo do 2008, se emitit ¢l

Manual de Procedimiento para la Selecclon.y Pagio dal Componente de Asistencia
Educative I Véersién Actuatizads del Pregrems de Obras Comunitarias.

Que 3¢ haoe nesssang modificar el contenido del aumersl N°.10 del capitulo T,
mglénque&aﬁjdcﬁxniﬁmdemmpﬁﬂha."mel sentido que se
esta excluyendo & un grupo dobmcﬁdm‘com ds extrema pobreza.

RESUELVE:

PRIMERO: Modificar ¢l Numeral N°. 10 dei capitulo Il Criterios pers otorgar Ia
asistencin educativa & mivel Primario, Pre-Modia y Medie, del Manual de
Procedimientos para la Seleccion y Pago do la Asistencie Educativa I Versién
Actualizads, del Programa de Obras Comunitaries ef cual quedard asi:

“No podrén ser beneficiarios aquellos sstudiantes que sparezcan cOma tales en los
programas de becas o subsidios de otras institudiones publicas o asociaciones.
Adicionalmente, no podrin considerarse beneficierios los familisres.de fer, 2do. y
Jer grado de cansamguinided y ier y 2do. grado du gfiniiod de! honorable
represemianie de Corregimiento.”

SEGUNDO: Instruir 2 todss las Uni¢ Administrativas, Fiscalizadores
Provinciales ex cads Municipio, 2 las Offinas Provinciales ds (s Direccién de
Planificacion Regional, 2 todos- los es. involucrados en el proceso de
Bjecucién del Programa de Obras Co pers sphicar los procedimientos
establecidos. . : :

2
oy
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TERCERO: Las demis partes del titado thamal se mentiencn igualcs
CUARTO: Esta Resolucién comenzark +mr a pastir de su promulgacion
FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley r‘;.qz ap‘zi de diciembre de 1958,
Dado en (2 ciudad de Panama a los 2 diu'«idel mes de julio de 2008

REGISTRESE ¥ PUBLIQUESE

f

St

Ministra Encargade de Bconom yF:'nanzas.‘ Vicenminislro Encargado de Economia

"

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE EPUCACION
DECRETO EJEéUTIVO 192
(de 16 de junio de 2008)

"POR EL CUAL SE CREA EL CENTRO EDUCATIVO EL MACANO, UBICADO EN LA COMUNIDAD EL
MACANO, DISTRITO DE BOQUERON, PROVINCIA DE CHIRIQUI"

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que el incremento de la poblacién estudiantil en la comunidad de El Macano y areas circundantes demanda servicios
educativos cénsonos con las exigencias del nuevo milenio;

Que es politica del Ministerio de Educacién ampliar los serw"los educativos que, en esta materia, requiera la sociedad
panamefia producto del incremento de la poblacion en los dlsm.los asentamientos humanos de la geografia nacional;

Que el Ministerio de Educacién esta facultado para fijar.los pianes de estudio y los esenciales basicos para la ensefianza
cualquier modalidad educativa, de conformidad con.el, Amcul(} lé.de la Ley 47 de 1946, Orgénica de Educacion;

DECRETA:

ARTICULO 1: Crear el Centro Educativo El Macano, ublcado en la comunidad El Macano, cotregimiento de Boquerén,
distrito de Boquerdn, provincia de Chiriqui.

ARTICULO 2: El Centro Educativo El Macano impartira Educacién Premedia y Media.

ARTICULO 3: El Centro Educativo El Macano ofrecera inicialmente el Bachillerato en Ciencias con Orientacion
Ambiental, o cualquier otro que requiera la comunidad siempre'que tenga la autorizacion del Ministerio de Educacién.

ARTICULO 4: El Centro Educativo El Macano estara bajo la «bupcrvtsnén de la Direccion Nacional de Educacién Media
Académica y Basica General.

ARTICULO 5: Este Decreto deroga cualquier otra disposicién (‘we le sea contraria.

ARTICULO 6: El presente Decreto comenzara a regir a partir dle su promulgacién en la Gaceta Oficial.
Dado en la ciudad de Panama, a los 16 () dias del mes de junio de dos mil ocho (2008).
COMUNIQUESE Y CUMPLASE, }

MARTIN TORR{JOS ESPINO

3
;-
7
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Presidente de la Republica
SALVADOR A. RODRIGUEZ G.

Ministro de Educacién
DEGRETP No. ##
{de o de T de 2008)

“Por el cual se designa al Ministho y Viceministro de Desarrolla
Agropecuario, Encargados”. v

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales,

DECRETA:

ARTICULO 1: Se designa a ADONAI RIOS, actual Viceministre, como
Ministro de Desarrollo Agropecuario, Encargado, del 2 al 1% de junio de
2008, inclusive, por ausencia de GUILLERMO A. SALAZAR N, titular del
cargo, quien viajard en misién oficial. ‘

ARTICULO 2: ~ Se designa a OLMEDO ESPINO, actual Gerente Generel
del Instituto de Seguro Agropecuaria, como Viceministre de Desarrollo
Agropecuario, Encargado, del 2 al 13 de junio de 2008, inglusive, por
ausencia del titular,

PARAGRAFO: Estas designaciones rijgen a partir de la toma de posesion
del cargo. o

COMUNIQUESE Y CCMPLASE,

.

Dado en la ciudad de Panamd, a los jﬂ dine del mes de wf de dos
mil ocho (2008).

¥

.

MARTIN TORRWOS
Presidente de la Repablion

REPUBLICA DE PANAMA
’! ’f e
MINISTERIO BE SALUD

DECRETO EJEClewo N°347
(De § de agosto de 2008)

“Por el cual se modifica el articulo 3 del Decreto Ejecutivo 589 de 28 de diciembre de 2003, que establece las funciones
del Comité Nacional de Enfermeria, creado en la Ley 1 de'6 de enero de 1954, modificada por la Ley 24 de 28 de
diciembre de 1982, y se dictan otras disposiciones”.

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
en uso de sus facultades canstitucionales y legales,
r
CONSIDERANDQO:

Que el Comité Nacional de Enfermeria, fue creado mediante Ley 1 de 6 de enero de 1954, modificada por la Ley 24 de 28
de diciembre de 1982 y es el encargado de extender la revalidacién necesaria, para la autorizacién o habilitacion laboral,

del personal de enfermeria. )
i

Que es imprescindible establecer las funciones propias del Comité Nacional de Enfermeria, cuyo objetivo basico es
garantizar que el ejercicio de la profesion respectiva, permita u};a atencién de salud eficiente, de calidad, segura y minima
de riesgos a la poblacion panamefia. ) v = P

& -
=

.
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¢

Que la Constitucion Politica de la Repiiblica de Panama, conségi'a como atribucién del Presidente de la Republica, con la
participacion del Ministro respectivo, la reglamentacion de las Leyes que lo requieran, para su mejor cumplimiento, sin
apartarse en ningdn caso de su texto ni de su espiritu. '

DECRE‘TA:
ARTICULO 1: El articulo 3 del Decreto Ejecutivo 589 de 28 de diciembre de 2005, queda asi:
"Articulo 3. El Comité Nacional de Enfermeria esta integrado‘;;or:
-El Director General de Salud, quien lo preside. ,
-La Enfermera Jefe del Departamento de Enfermeria del Mini;;terio de Salud.
-La Enfermera Jefe del Departamento de Enfermeria de la Caj;\ de Seguro Social.
-La Presidenta de la Asociacion Nacional de Enfermeras de Panamd.
-La Enfermera Jefe del Departamento de Enfermeria del Hospital Santo Tomés.
-La Enfermera Jefe del Complejo Hospitalario Metropolitano d;e la Caja de Seguro Social.
-La Enfermera Jefe del Hospital del Nifio. i
-La Enfermera Jefe del Hospital Psiquidtrico Nacional.
-La Directora de la Escuela de Enfermeria de la Universidad d; Pandmé.

Cuando se trate de asuntos relacionados con la practica de los Técnicos en Enfermeria, participardn con derecho a voz y
voto:

® Las Coordinadoras de Docencia a nivel del Ministerio de Salud y la Caja de Seguro Social.
® Tres (3) Técnicos en Enfermeria: '

-Uno (1) escogido por la Asociacién Nacional de Practicantes, Auxiliares y Técnicos en Enfermeria.
-Uno (1) escogido por el Ministerio de Salud.
-Uno (1) escogido por la Caja de Seguro Social. " ‘

Los Técnicos en Enfermeria que participen, permaneceran eh sus funciones por un periodo de dos (2) aflos y cada
representante contara con un supiente”.

Articulo 2: El presente Decreto empezara a regir a partir de su prbmulgacibn en la Gaceta Oficial.
Dado en la ciudad de Panama, a los cinco ( 5 ) dias del mes de agosto de dos mil ocho (2008).
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
MARTIN TORRUOS ESPINO
Presidente de fa Republica
ROSARIO E. TURNER M.
Ministra de Salud
REPUBLICA DE PANAMA
COMISION NACIONi\L DE VALORES
Acuerdo Nd. 2-2008
(de 18 de marzo de 2008)

. : S
Por el cual se declara a la Provincia de British Columbia }Ch‘a‘) como jurisdiccién reconocida para los efectos
de la definicién contenida en el Articulo 1 del Decreto Ley 1.de 8 de julio de 1999
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LA COMISION NACIONAL DE VALORES
en uso de sus facultades legales
CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999, se creé la Comisién Nacional de Valores y se dictaron las normas
que regulan el mercado de valores en Panama.

Que entre las atribuciones legales de la Comisién Nacional de Valores estd la de fomentar y fortalecer las condiciones
propicias para el desarrollo del mercado de valores en Panam4,

Que el Articulo 1 del Decreto Ley 1 de 8 de julio de 1999 digpone que la Comision Nacional de Valores podra declarar
como jurisdiccién reconocida a toda aquella que, a juicio ¢e la Comisién Nacional de Valores, cuenta con leyes y
reglamentos que, aunque, no sean iguales a los nacionales, ofitcen en general, un grado de proteccion a los inversionistas
en su conjunto sustancialmente igual o mejor que el que ofrec¢ la legislacion nacional y que cuenta con un ente regulador
que, a satisfaccién de la Comision, fiscalice adecuadamente el cumplimiento de dichas leyes y reglamentos.

Que el Articulo 31 del Decreto Ley 1 de 8 de julio de 1999, (ﬁp'one que las casas de valores podrdn mantener relaciones
de corresponsalia con casas de valores extranjeras autorizadasipara operar en jurisdicciones reconocidas por la Comision,
con objeto de negociar valores fuera de la Repiblica de Panam a través de dichas casas de valores extranjeras.

Que el Articulo 76 del Decreto Ley 1 de 8 de julio de 1999, dispone que la Comision podra reconocer la validez de
registros de valores hechos en jurisdicciones reconocidas y podra permitir la oferta publica de dichos valores o su listado
en bolsas de valores establecidas en la Repiiblica de Panama.

Que mediante el Acuerdo No.11-2000 de 3 de julio de 2000, la Comisién Nacional de Valores establecié un listado de
jurisdicciones reconocidas para los efectos de la definicién contenida en el Articulo 1 del Decreto Ley 1 de 8 de julio de
1999, tomando como criterio técnico y objetivo que dicha jurisdiccion perteneciera al Comité Técnico de la Organizacién
Internacional de Comisiones de Valores (conocida como OICV e IOSCO, por sus siglas en espafiol e inglés,
respectivamente), que estd conformado por las entidades reguladoras de los mercados de valores mads grandes,
desarrollados e internacionalizados.

Que mediante los Acuerdos No.3-2003 de 20 de marzo de 2003y No.4-2005 de 4 de mayo de 2005, la Comision Nacional
de Valores declaré a la Republica de El Salvador y a la Republica de Costa Rica como jurisdiccién reconocida, para los
efectos de Ia definicion contenida en el Articulo 1 del Decreto Ley 1 de 8 de julio de 1999.

Que mediante memorial escrito, recibido en la Comisién Nacional de Valores el 18 de enero de 2006, la firma forense
Quijano y Asociados en su calidad de Apoderados Especiales de la Casa de Valores Panamerica Capital Group Inc,,
solicité se declare formalmente a la Provincia de British Columbia (Canadé) como jurisdiccién reconocida.

Que durante aproximadamente dos aflos la Comision Nagional de-Valores de Panama, estuvo realizando una revision
integral de las legislaciones de ambos paises en materia de registro de valores, asi como la conformacién de la Comision
Nacional de Valores de British Columbia, poniéndose de manifiesto la ‘conveniencia de declarar a la Provincia de British
Columbia (Canada) como jurisdiccién reconocida por contar con legislacién y con un ente regulador con caracteristicas
similares a las de la Republica de Panama.

Que los emisores de los valores registrados previamente en la Comisién Nacional de Valores de la Provincia de British
Columbia (Canad4) que deseen hacer uso de la condicion de British Columbia (Canada) como jurisdiccién reconocida se
regiran por lo dispuesto en el Acuerdo 8-2003 de 9 de julio d¥2003, por el cual la Comisién Nacional de Valores adopta
el procedimiento abreviado de registro de valores registrado: %o autorizados para su oferta publica, en una jurisdiccién
reconocida . :

y
Que este Acuerdo ha sido sometido al proceso de consulta pillica, a que hace referencia el Titulo XV del Decreto Ley 1
de 8 de julio de 1999, relativo al Procedimiento Administréitivo ‘para la Adopcidn de Acuerdos, segin consta en ol

expediente de acceso publico que reposa en las oficinas de la CiSmiision.
{
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: DECLARAR a la Provincia de Brizisk Golumbia (Canada) como jurisdiccion reconocida para
los efectos de la definicion contenida en el Articulo 1 del Decrdto Ley 1 de 8 de julio de 1999.

ARTICULO SEGUNDO: El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de su promulgacion en la Gaceta Oficial.

Fundamento legal: Articulo 1, 31 y 76 del Decreto Ley 1 de 8 de julio de 1999.

i

o
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Dado en la Ciudad de Panama, a los dieciocho (18 ) dias del mes de marzo del afio dos mil ocho (2008).

PUBLIQUESE Y CUMPLASE !

L

CARLOS A. BARSALLOP.
Comisionado Presidente

JUAN MANUEL MARTANS S.

O e I A

Comisionado Vicepresidente

YOLANDA G. REAL S. 1

Comisionada, a.i.

DECRETO NUMERO 230-2008-DMySC
(de 9 de julie de 2008)

Por el cual se aprueba el documento titulado "PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE APOYO A LA INSERCION
LABORAL (Segunda Version)".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panamd, establece que la Contraloria General de la
Repiblica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes piiblicos, a fin que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Republica, establece que para el cum’plimienlo de su mision, la Institucion fiscalizara, regulara y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publigos, a fin que tales actos se realicen con correccion y segun
lo establecido en las normas juridicas respectivas.

1

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contx@loria_ General de la Republica, dictara reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las persoi}as que manejen fondos o bienes publicos.

Que mediante Nota Nim.564-DM-2008, el Ministro de 'l"ra*.;ajo y Desarrollo Laboral solicita al Seitor Contralor la
oficializacién de este documento.

Que el objetivo de este manual se orienta a establecer un conjunto de normas y procedimientos para regular el proceso de
ejecucion del Programa de Apoyo a la Insercién Laboral, cuya ejecucion es responsabilidad del Ministerio de Trabajo y
Desarrollo Laboral y proveer las orientaciones necesarias a funcionarios y usuarios.

Que corresponde a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de Procedimientos de
Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector Publico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacién y control de la gestion plblica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general, de acuerdo al Decreto 211-2007-DMySC de
26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en el que se establece la fecha para su
aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorioc cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos. )

am—
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b .
Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado fpor los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso. #
]
DECRETA:

ARTiCUL'O PRIMERQ: Aprobar el documento titulado "PRbCEDIMlENTOS DEL PROGRAMA DE APOYO A LA
INSERCION LABORAL (Segunda Versién)". :

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para el Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral.
ARTICULO TERCERO: Este Decreto regira a partir de su prolﬁ'nulgacién.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Cén'pt‘im«:i’én Politica de Panama4, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de 1a Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General.
Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007. {

Dado en la ciudad de Panam4, a los 9 dias del mes de julio de 2008
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE '
CARLOS A, VALLARINO R.
Contralor General de la Republica
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR
CARLOS A. VA_%L‘ARINO R.
Contralor General
LUIS C. A[MA‘A‘QQQ
Subcontraloiv: General
JORGE L. QG%IJADA V.
Secretario é}eneral
DIRECCION Dl-;: METODOS
Y SISTEMAS DE (}:ig)NTABILlDAD
ELY BROi(AMP .
D‘irecttir; |
GEONIS BOPRERO
Subdlrettlor
ARMANDO E. ALVAREZ G
Jefe Departamental
RITA SANTAMARIA
Subjefa Departamental

PROSPERO ROS’AS CARRION
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Analié;tl
DIRECCION GENERAL%D‘E FlsgALlZAClON
MANUEL SArg;rAMAniA
Direcéor
IVAN MAlllfTiNEZ
Subdirgctor
. LUIS A. VERGARA B.
Asistente Ejecutivo
CONSUELO AVELDANO
Jefa de Fiscalizacién
ALCIBIADES CAMPOS
Subjecfe
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
LUIS A, PALACIOS
Director
JUAN PURCELL DE ARCO
Asesor Juridico
REPUBLICA DF PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y-DESARROLLO LABORAL
EDWIN A. SALAMIN J.

Minis%ro

FELIPE (}ANO
Vicemin;stro |
SANTIAGO S‘éNFORD
Secretario &}eneral
CARLOS E. BARTLEY B.
Director de Pléniﬁcaci‘n
EQUIPO ﬁ:cmco
GRISELDA E. Go&zALEz DENIS
NEREYI‘)A‘(TEJADA
PARELIA DE VILLAMONTE
DIRECCION ADIJ(INISTRATIVA
DIR. GENER;AL [gE EMPLEO ¢

ASESORIA JURIDICA
S
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JULIO CEsA‘ﬁ SHAIK
Direcgor
JAVIER A. SMITH V.
Director
MIGUEL GONZALEZ
ASESOl; }Jegal
RODOLFO ANGELO P. LAVI'NIA DE CQRREA VIELKA VIGIL
IVETTE BARAHONA Ni;REIDA FERNANDEZ
ELSA PINZON MOI}_’ESTO HIDALGO
HILDA{UR%‘ SUAZO

’ iﬁm'FE | -
INTRODUCCION .
1. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Manual
B. Aspectos Legales
C. Alcance del Manual
D. Caracteristicas
d.1. Objetivo del Programa
d.1.1. Objetives Especificos
d.1.2. Cobertura
d.1.3. Funciones Generales del Programa
I1. NORMAS DE CONTROL INTERNO
A.Controles del Acuerdo de Voluntades (Insercién Laboral MITRADEL-Empresa)
Direccién Administrativa '
b.1. Controles en el Departamento de Presupuesto

b.2. Controles en el Departamento de Tesoreria

b.3. Controles en ¢l Departamento de Compras

b.4. Controles en el Departamento de Contabilidad

3T

C. Direccién General de Empleo

o~
B

D. Asesoria Legal

E. Oficina Institucional de Recursos Humanos
F. Oficina de Auditorfa Interna

G. Oficina de Fiscalizacién General de la Contraloria General

111. PROCEDIMIENTOS
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A. Procedimiento para Gestién de Cobro al Tesoro Nacional
B. Procedimiento para Gestion de Cobro Institucional
C. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes al Contado a través de Orden de Compra
D. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes al Crédito a través de Orden de Compra E. Procedimiento para la
Recepcion de Bienes en el Almacén i
F. Procedimiento para Despacho de Bienes en el Almacén "
G. Procedimiento para la Participacion Empresarial H. Pr§cedinﬂml¢ para la Seleccién del Participante
I. Procedimiento de la Formalizacién del Acuerdo con las Empreul Participantes.. ...
J. Procedimiento de Pago de la Beca Laboral a los Beneficiarios.....................
REGIMEN DE FORMULARIOS
1. Gestién de Cobro al Tesoro Nacional
2. Cuenta Gestién de Cobro Institucional
3. Comprobante de Pago - Cheque
4. Solicitud de Bienes
5. Requisicion de Almacén
6. Orden de Compra
7. Comprobante de Despacho de Almacén
8. Recepcion de Almacén
ANEXOS
1. Acuerdo de Voluntades entre el MITRADEL y la Empresa
2. Solicitud de Participacion Empresarial.
3. Aceptacién de la Empresa.
4. Rechazo de la Empresa
5. Perfil Solicitado por la Empresa
6. Compromiso del Beneficiario
7. Informe de Evaluacién y Seguimiento a la Insercibl; I:,ab;oral
8. Informe Diario de Ingresos
9. Certificacion de Beneficiario
10. Informe Diario de Saldos
11. Planilla de Pago-Programa de Apoyo a la Insercién Laboral
12. Control de Asistencia de los Beneficiarios
13. Sustitucién de Beneficiarios
GLOSARIO
INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Direccion de Planificacién y las diferentes Unidades, Administrativas del Ministerio de Trabajo y Desarrollo
Laboral, han desarrollado estos Procedimientos Administrativos y Fiscales con el proposito de establecer los mecanismos
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necesarios para la administracién, operacion y control del ng'ram de Apeoyo a la Insercion Laboral.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, colistituyen una herramienta de apoyo al Programa para su
ejecucion, de una manera eficiente. S

E! presente documento comprende tres capitulos y un apéndice referente al régimen de formularios, anexos y glosario, que
deben ser de uso obligatorio para la ejecucién operativa del Programa.

El primer capitulo se refiere a los Aspectos Generales y en él se incluyen los temas inherentes al Objetivo de los
procedimientos y la base legal que corresponde a los congeptos normativos en cuales se orientan los controles y
procedimientos. El segundo trata sobre los controles internos aplicables a las diferentes actividades econémicas que se
desarrollan en ¢l MITRADEL vy el tercero trata sobre la descripcién de los procedimientos aplicables al Programa de
Apoyo de Insercién Laboral.

Como prictica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles, por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciohes que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a
bien presentarlas a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad
1. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Manual

Establecer un conjunto de normas y procedimientos para regular el proceso de ejecucion del Programa de Apoyo a la
Insercién Laboral, cuya ejecucion es responsabilidad del Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral (MITRADEL); y
proveer las orientaciones necesarias a funcionarios y usuarios.

B. Aspectos Legales

Ley Nim.32 de 8 de noviembre de 1984. "Por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica".

Ley Nim.42 del 19 de noviembre de 1997. "Por la cual se crea el Ministerio de la Juventud la Mujer, la Nifiez y la
Familia”, y en su Articulo 28 dice "Por el cual al Ministerio de Trabajo y Bienestar Social se denomina Ministerio de
Trabajo y Desarrollo Laboral”. :

Ley Num.22 de 27 de junio de 2006 regula la Contratacion Piblica y dicta otras disposiciones

. P
Decreto Ejecutivo Ntim.366 de 28 de diciembre d¢ 2006. "Por el dual se reglamenta la Ley Nim 22 de 27 de junio de
2006 que regula la Contratacién Piblica y dicta otras disposicienes en esta materia.

Decreto de Gabinete Nam.214-DGA de 8 de octubre de 1999, "Por el cual se emiten las Normas de Control Interno
Gubernamental para la Republica de Panama”. ]

&,"
Normas de Administracién Presupuestaria Vigente. ¥

Decreto Num. 54-2006 del 14 de marzo de 2006, por el cual s¢ aprueba el documento titulado Manual de Procedimientos
para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas Cuarta Versién.

C.Alcance del Manual

L
Este documento es de aplicacién en las Unidades Administrativas del Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral que
desarrollan el Programa de Apoyo a la Insercién Laboral

D. Caracteristicas
1

El Programa se lleva a cabo por el Ministerio de Trabajo y Desarrotlo Laboral (MITRADEL) en concertacion o Acuerdo
con las empresas, que requieran de capital humano.

Los beneficiarios entran en un proceso de adquisicion de conocimientos, habilidades y destrezas, a través de realizar
actividades tedricas y practicas propias del proceso productivo de la empresa y dentro de sus instalaciones; que para
efecto de entendimiento del Programa se le denominara
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Adaptacién Ocupacional.

El MITRADEL actuaréd por medio de la Unidad Coordinadora del Programa (UCP) denominada Direccién General de
Empleo (DIGE), responsable por la administracion, coordinacién y ejecucién del Programa. El Programa, contar con el
apoyo de las unidades administrativas del MITRADEL; que garantizarén la ejecucién de los componentes en los plazos,
términos y condiciones. .

d.1.0bjetivo del Programa

Insertar en el Mercado Laboral a la poblacion con menos opottunidades de obtener un empleo digno; en concertacion o
acuerdo con las empresas, que requieran de capital humano.

d.1.1. Objetivos Especificos:
Beneficiar a personas con discapacidad, para lo cual, el MITRADEL cubriré el 100% de la Beca Laboral.

Beneficiar a desempleados, especialmente a los que presentan carencias para competir en el Mercado Laboral, con una
Beca Laboral equivalente al salario minimo mensual, con el aporte del 50% del MITRADEL y otro 50% por la Empresa.

Mejorar las posibilidades de insercion laboral de los beneficiarios a través de un proceso de adaptacion ocupacional en un
medio real de trabajo.

Concienciar a los beneficiarios en cuanto a la importancia del servicio de excelencia al cliente, reforzando habitos y
conductas laborales apropiadas.

d.1.2. Cobertura:

El ambito de ejecucién de este Programa es a nivel nacional y comprende todas las provincias en las cuales existan
jovenes y empresas interesadas en la participacion del Programa y que califiquen con los criterios de elegibilidad
establecidos.

d.1.3. Funciones Generales del Programa:

Administrar los recursos del Programa de acuerdo a sus objetivé)s; K

Aplicar controles administrativos necesarios para la administra:t;:ién eficiente de los recursos del Programa.
Mantener el Sistema de Informacion del Programa y todos sus subsistemas.

Mantener informados a los sectores oficiales y particulares involucrados en el desarrollo del Programa sobre la ejecucion
del mismo. .

Velar por el cumplimiento de la normativa del Programa.
Coordinar la ejecucion de las actividades del Programa con las instancigs involucradas dentro del MITRADEL.

Revisar el Reglamento Operativo y el Manual de Procedimientos del Programa y proponer los cambios requeridos para
facilitar y agilizar su ejecucion. \

Capacitar y orientar al personal de la Direccién General de Empleo y las instancias del MITRADEL pertinentes, en todos
los temas relacionados a la ejecucion del Programa. ‘

Mantener archivos con la documentacién sustentadora de las actividades técnicas, financiero-contables y administrativas.
Elaborar Informes de Avance Fisico- financieros mensuales del Programa.

Coordinar con las Direcciones Regionales del MITRADEL. .

Medir el impacto de las acciones del Programa.

II. NORMAS DE CONTROL INTERNO

La Direccién General de Empleo, y la Direccion Administrativa del MITRADEL, son las responsables de realizar los
procesos operativos de cardcter administrativo-financiero del Programa de Apoyo a la Insercion Laboral, en coordinacion
con las actividades inherentes al Programa, que se desarrollan en la Empresa.

A.Controles del Acuerdo de Voluntades Entre el MITRAD&L y la Empresa (Anexo Num. 1)
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H
Insertar a la poblacién con menos oportunidades de obtener un empleo digno.

La Empresa remitira la Solicitud de Participacion Empresarial (Anexo Ném. 2) y el MITRADEL indicard mediante nota
su aceptacién (Anexo Nim. 3) o rechazando (Anexo Nam. 4).: '

La Empresa aceptada en el programa suministraré el Perfii Solicitado por la Empresa (Anexo Num. 5), para hacer
referencia al individuo a beneficiarse de la insercion laboral. *

Los becarios del Programa, estaran en el mismo por un periodo hasta de tres (3) meses.

Los becarios del Programa deben firmar el Compromiso de’ los Beneficiarios (Anexo Nam. 6), en donde se define el
compromiso.

La Empresa se compromete a aportar el 50% correspondiente al salario minimo acordado, y el MITRADEL aportara el
otro 50% restante. En el caso que el beneficiario sea una persona con discapacidad, el MITRADEL aportara el 100% de la
Beca Laboral.

La Empresa se hara responsable de la evaluacién y seguimiento de los becarios, en cuanto: asistencia, productividad,
conducta, y cualquiera de las otras acciones de personal. ‘

En el caso de que la Empresa suspenda a un becario, le vnotif{ém‘a al MITRADEL la decision tomada, siempre y cuando
presente la documentacion que justifique la decision.

Las Empresas que participen del programa se comprometen a contratar el 80% de los beneficiarios, una vez estos han
cumplido con asistencia, productividad, conducta, y cualquiera de las otras acciones de personal.

B. Direccion Administrativa

La Direccién General de Empleo se apoyara en la Direccion Administrativa, cuyas responsabilidades en el marco de la
ejecucion del Programa se detallan a continuacion: ’

Responsable de proveer el apoyo logistico necesario para el funcionamiento del Programa.
Elaborar el presupuesto de la contrapartida local en estrecha comunicacién con los coordinadores del Programa.
o

Mantener el control y seguimiento de toda la documentacién, Registros contables y financieros para rendir informes a la
Contraloria General de la Republica.

Ordenar la emisién de los cheques, 6rdenes de compra y demas,documentos de afectacion financiera-contable.

Incluir en el presupuesto anual de inversiones del MITRADEL, ‘?S recursos necesarios para la ejecucion del Programa.
Vigilar y dar seguimiento al presupuesto anual y garantizar la disponibilidad de fondos.

Apoyar la operacién del Programa con los Departamentos de Presupuesto, Tesoreria, Compras y Contabilidad.

b.1. Controles en el Departamento de Presupuesto

El proceso de Presupuesto comprende las etapas de Programacién, Formulacion, Aprobacion, Ejecucion, Control,
Evaluacién y Liquidacién, descritas en la Ley Presupuestaria Vigente.

No se podra realizar ninglin pago si en el Presupuesto Ley vigente, no consta especificamente la partida de gastos para
satisfacer la obligacion; asi mismo el Estado no podra exigir ningin tributo si no consta en el Presupuesto.

En vista de lo anterior, solo se autorizaran gastos consignados en las partidas segin las exigencias de la UCP.
b.2. Controles en el Departamento de Tesoreria

Todas las entidades deben centralizar la totalidad de sus recurfjos financieros para su manejo a través de Tesoreria con el
objeto de optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacion de Ics fondos.

Los fondos de MITRADEL son sujetos a los Arqueos éorpresi;fos y frequentes; por parte del Personal de Auditoria Interna
de la Institucién, al igual que por los funcionarios dg Fiscalizacién y,Ayditoria General de la Contraloria.

Prepara Gestién de Cobro al Tesoro Nacional, da seguimieito a la misma en la Contraloria y en el Ministerio de
Economia y Finanzas.
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Elaborar cheques o transfiere fondos con cargo a las cuentas financieras del Programa.
Genera los cheques de pagos o transferencia electronica, a los beneficiarios. Los que no se retiren serén anulados.

Verificar que los pagos emitidos sean efectivamente cobrados por los beneficiarios, en el caso contrario informar a la
Direccién General de Empleo y a la Oficina de Fiscalizacion General de la Contraloria, de las becas pendientes.

Remitir diariamente a la DIGE, el informe diario de saldo de las cuentas bancarias que tienen que ver con el Programa de
Apoyo a la Insercion Laboral (PAIL).

La solicitud de vidtico, ser4 autorizada por la Direccién Administrativa, en funcién de lo que establece el Manual de Caja
Menuda vigente, la Ley de Presupuesto vigente y los procedimyientos que aplica la entidad para la Caja menuda..
:P\

Las solicitudes de caja menuda se reciben en el Departamesito de Tesoreria, una vez esta autorizada, para efectuar el
correspondiente desembolso.

Sélo se cuenta con 48 horas para realizar la compra,‘.’-por :enge use. debe entregar la factura, pasado ese tiempo. El
funcionario asignado en el Departamento de Tesoreria llamard al departamento solicitante, para recordarle. Al hacer caso
omiso, se procede a notificar mediante un memorando a la Djreccién Administrativa para que proceda con las acciones
correspondientes. ‘

Llevar un control de los saldos de las Becas a beneficiarios y de servicios.

El Programa se manejaré a través de dos cuentas bancarias especificas, con la contrafirma de la Contraloria General de la
Republica:

a) Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral- Programa de 'nsercion Laboral 04-07-0491-4 (para la adquisicién de
bienes, servicios y aportar el 50% del MITRADEL, el otra 50% lo. aporta la Empresa).

b. Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral-Programa de Insercién Laboral La Oportunidad que Necesitas
04-07-0532-5 (para pagar el salario, 50% del MITRADEL y 50% de la Empresa 6 100% MITRADEL, dependiendo del
caso).

Nota: La Unidad Coordinadora del Programa coordinara con las Empresas la forma de pago.
b.3. Controles en el Departamento de Compras

La Solicitud de Bienes con el sello de Almacén (que no hay en existencia) que es adjuntada a la Requisicion de Almacén,
es remitida a la Seccién de Presupuesto, para que proceda a. verificar la disponibilidad del recurso. Si se cuenta con el
mismo, se envia la solicitud a la Direccion Administrativa y éste a su vez, lo devuelve a Compras, para que proceda con el
tramite de adjudicacién y compra. Luego la envia a la Direccidn Administrativa para su correspondiente refrendo y ésta a
su vez a la Seccién de Tesoreria para el tramite de pago.

Toda adquisicién que realiza el MITRADEL, se hara conforrhe a las normas y procedimientos establecidos que regulan
las compras y contrataciones del Sector Publico.

La Orden de Compra, una vez notificada en el Sistema Panama-Compra, el Contratista beneficiado contara con un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles para retirarla, contados a part|ir del dia siguiente habil a la notificacion.

b.4. Controles en el Departamento de Contabilidad 5"

Todo registro Contable debe estar sustentado con su respecﬁva’docmnemacién original que evidencie la Transaccion
Contable.

La copia de los cheques pagados con documentacion de respaldo s ;rchiw en el Departamento de Contabilidad.
|

Las transacciones Contables deben registrarse en el momento th ocurren.

Coordinar con el Departamento de Tesoreria las acciones conta‘ples del Programa.

Preparar mensualmente la conciliacion bancaria de la cuenta f'u;anciera,

La Unidad de Auditoria Interna debe revisar peri(')dicamenté dentro del examen al 4rea de fondos las conciliaciones

bancarias, con el objeto de asegurar su ejecucion en forma oportuna y correcta.

H

C. Direccién General de Empleo (DIGE) “ .
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Tendra la responsabilidad de:

Promocién y Divulgacién del Programa.

Brindar orientaci6n y asesoria técnica a los empresarios.
Mantener archivo permanente y actualizado de cada solicitud de las empresas a participar en el Programa.

Preseleccion de los candidatos. L v

>

Realizar jornadas de orientacién ocupacional.
Mantener registros de los participantes en el Programa.
Rendir informes fisicos-financieros del Programa.
Verificar las anomalias que se presentan en el desarrolio del Programa.

Recibir y revisar los informes de supervision {Informe de Evalilacién y Seguimiento a la Insercién Laboral (Anexo Nam.
7), remitiendo las observaciones si fuera necesaria a las instancias correspondientes.

D. Asesoria Legal

En los aspectos legales la DIGE se apoyara en la Direccién de Asesoria Legal, cuyas funciones en la ejecucion del
Programa son las siguientes:

Revisar a solicitud de la DIGE los Acuerdos, contratos y documentos de carécter legal.

Atender de manera oportuna cualquier consulta de caracter legal que surja durante la ejecucion del Programa.
Apoyar el proceso de adquisiciones en sus aspectos legales.

E. Oficina Institucional de Recursos Humanos

Responsable de preparar los contratos del personal, dar seguimiento a los mismos en Asesoria Legal, Despacho del
Ministro, Presupuesto, Contabilidad y Fiscalizacién. Mantener.el archivo del personal del Programa.

F. Oficina de Auditoria Interna

Sera la responsable de:

Realizar arqueo de la caja menuda

Investigar, examinar y validar las actividades de orden financiero-contable.

Emitir los informes respectivos, con los hallazgos, acciones a8 t&xmar, recomendaciones, etc.

i
BT

Remitir el informe en cuestion, a las maximas autoridades.
G. Oficinas de la Contraloria General 1

Las funciones de Control y Fiscalizacién del Programa le corrésponden a la Contraloria General de la Republica, segun la
legislacién vigente. Igualmente el Programa estara sujeto a la realizacién de auditorias por parte de la Contraloria General
de la Republica.

g.1.0ficina de Fiscalizacién General

5

Sus responsabilidades seran: |
Lo '

Asesorar, evaluar, registrar y refrendar (si esta correcto) segun delegacion (refrendo de documentos y montos) establecida
por la Contraloria General de la Republica.

Realizar el andlisis en relacién al cumplimiento de las normas que rigen sobre Contratacion Publica vigente y normas de
control interno.

g.2.0ficina de Auditoria General de la Contraloria General

Sera la responsable de:
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|
Investigar, examinar y validar las actividades de orden financiero-contable.

Emitir los informes respectivos, con los hallazgos, acciones a fbmar, recomendaciones, etc.
Remitir el informe en cuestion a las maximas autoridades.

I11. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para Gestién de Cobro al Tesoro Nacional

1. Departamento de Tesoreria :

Genera la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional (Formulsai.'io Ném. 1), para solicitar los recursos o asignaciones
mensuales al Programa de Apoyo de Insercién Laboral, (via SIAFPA) y fisicamente, revisa el jefe del Departamento,
pone su visto bueno y remite al Departamento de Presupuesto.

Nota: Es importante aclarar que los fondos destinados al Programa de Apoyo a la Insercion Laboral, se gestionan ante el
MEF, a través de una Gestion de Cobro al Tesoro Nacional de manera separada.

2. Departamento de Presupuesto

Recibe la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional (via SIAFPA y fisicamente), bloquea las partidas presupuestarias luego
remite al Departamento de Contabilidad.

3. Departamento de Contabilidad

Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional (via SIAFPA y fisicamente), genera el comprobante de diario
correspondiente al compromiso de la gestion de cobro, sella y firma el comprobante el jefe de Departamento. Luego
remite a la Direcciéon Administrativa.

4.Direccion Administrativa

Recibe la Gestién, verifica y firma; luego remite la Gestién y los documentos sustentadores a la Oficina de Fiscalizacion
de la Contraloria General.

i

§.0ficina de Fiscalizacién de 1a Contraloria General

Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional (via SIAFPA y’ ﬁsigqménte), verifica, sella, firma en atencidn a los montos
para refrendo autorizados por el Contralor General y remite al pepaﬂamnto de Tesoreria.
I

6.Departamento de Tesoreria L

Recibe la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional firmada y refrendada (via SIAFPA y fisicamente), verifica y remite a la
Direccién General de Tesoreria del MEF. :

7. Direccién General de Tesoreria del MEF

Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional, verifica, t‘ral;sﬁere los recursos de la cuenta 210 Tesoro Nacional a la
cuenta Ministerio de Trabajo y Desarrolio Laboral- Programa de Insercién Laboral 04-07-0491-4, con cargo al programa
antes descrito. Luego genera el Reporte de o6rdenes de Transferencias Bancarias Generadas por el Tesoro Nacional y
remite al Departamento de Tesoreria de MITRADEL. b o

8. Departamento de Tesoreria

Recibe el Reporte de 6rdenes de Transferencias Bancarias Generadas por el Tesoro Nacional, registra la informacion en
su libro de banco, genera el Informe Diario de Ingresos (Anexo Ndm. 8) y remite al Departamento de Contabilidad.

9.Departamento de Contabilidad

Recibe ¢l Informe Diario de Ingreso con los documentos sustentadores (Reporte de 6rdenes de Transferencias Bancarias
Generadas por el Tesoro Nacional), genera el comprobante de diario comrespondiente a la transferencia del recurso o
captacion del ingreso, sella, firma, registra y archiva.

GESTION DE COBRO AL TESORO NACIONAL

Original MEF (Tesoro Nacional).
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1 copia Departamento de Contabilidad MITRADEL. 3}

2 copia Departamento de Tesoreria MITRADEL. ‘ ' )
INFORME DIARIO DE INGRESOS

Original Departamento de Contabilidad con documentos sustentadores.

1 copia Departamento de Tesoreria. ;

2 copia Oficina de Auditoria Interna.

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION w‘@mﬁtﬁ.ﬁo NACJONAL
s \
MITRALEL 81
DEFARTAMENTO | DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO |, mECa(N | amarapg | DOECTION
TESCRERIA PRESUPUESTO | CONTABILIDAD |ADMENSIRATIVA | FISCALIZACION | ocopmnis

—©

GENERA LA GESTION DE COBRO, REVISA EL JIFEDIL
DEPARTAMENTC, PONE SU VISTO BURNO Y REMITE A -
PRISUPULSTO.

_ PEEANR LA ONSTIGN DI COBRO AL TESORD NACIONAL
w‘l‘mﬁm SLAFPA. Y FISICAMENTY),
'Y MOMTE A LA DIRECCIN GENERAL DE

@ RECTBE LA GESTICH D COBRO AL TESORO (VIA SIAFPA Y
FSCAMENTE),  BLOQUEA  LAS  PARIDAS @ SECTMC LA OKSTON DE COBRO AL TESORO NACTONAL
PRESUPUESTARIAS LUECO REMITE AL DEPARTAMENTO DE w 1L REPORTE DE GRDENES DE
CONTABLLIDAD. CENERADAS POR EL TESORO
| Pacsesas YROMTE AL DEPARTAMENTO DE TESGRIRIA DE
+
4

MUIRADIL.

LR N FPORI DL CRDENES DE TRANSFERENCIAS

GIMERADAS POR EL TESORD NACIONAL,
REDITRA LA 1 ON EN SU LIBRO DE BANCO,
S| xS . DORME 0 DE INORESOS Y REMTE A

RECIBELA GESTIGN DE COBRD AL TISORO HACIONAL (ViA

ADMINETRATIVA

@ RECTBE LA GESTION, VERIFICA Y NRSMA; LUEGO RIMITE LA o
GESTION Y LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES A LA s :

OFICINA DE RSCALIZACIONDE LA CONTRALORIA GENERAL. | AT B WFORME DIARI0 DE INGRESO CON LOS
- . DOCYMENTOS SUSTEN TAD ORES (REPORTE DE (RDENES DE
TRAMSEITOAS BANCARIAS CENERADAS POR EL TESORO

RECTEELA N DE COBRO AL TESORD NACIONAL (VA
NACKOL), CENERA EL COMPROBANTE DE DIARIO

SIAFPA Y CAMINTL), VIRIFICA, SILLA, FIRMA EN

ATENCIGHN A LOS MONTOS PARA REFRIND O AUTORIZADOS m‘ll«u TRANSFERENCIA DEL RECURSO O
POR EL CONTRALOR CENERAL Y FRMIE A . DE. INORESO, SELLA, FIRMA, RECISTRA Y
DEPARTAMEN TO DE TESORERA r | ARCEVA

B. Procedimiento para Gestién de Cobro Institucional
1. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro Institucional (Formulario Nam. 2), con los documentos sustentadores de la Casa
Comercial (factura, certificacion, orden de compra o contrato, paz y salvo del Seguro Social y del MEF). Luego genera el
Recibo sobre la Gestién de Cobro y hace firmar al responsable de la’casa comercial o consultor, aplica el nimero del
Recibo a la Gestién de Cobro, entrega el original del recibo al Proveedor o Contratista. El Jefe del Departamento, verifica,
firma la recepcion de la gestion de cobro, autoriza la confeccion :del Cheque (Formulario Nim. 3). Remite al
Departamento de Contabilidad. .

2. Departamento de Contabilidad 1

Fooo-
Recibe €l cheque, la gestién de cobro con los documentos sustentadores, efectua el registro correspondiente al pagado y
remite a la Direccién Administrativa

3. Direccién Administrativa i

X
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Recibe el cheque, la Gestién de Cobro y documentos sustentadores, verifica, firma y Remite a la Oficina de Fiscalizacién
General.

4.0ficina de Fiscalizacién General

Recibe 1a Gestién de Cobro, refrenda la misma, en atencién a los montos para refrendo, autorizados por el Contralor
General, firma el cheque y remite al Departamento de Tesorerfa.

5.Departamento de Tesoreria

Recibe cheque, la Gestion de Cobro y documentos sustentadores. Entrega cheque, desglosa y remite documentacion
restante al Departamento de Contabilidad. ‘

6. Departamento de Contabilidad
Recibe el comprobante de cheque y documentos sustentadoressy procede a su archivo.
GESTION DE COBR(‘i INSTITUCIONAL
Original: Departamento de Contabilidad con los documentos sﬁstgn;adqres.
1ra .Copia: Proveedor o Contratista. o
2da. Copia: Departamento de Tesoreria.
3ra. Copia: Oficina de Fiscalizacion General.

4ta. Copia: Direccién General de Empleo.

PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL

*

MITRADEL-® .
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO BE AIRECCIE OFICINA DE FISCALE ACIGN
TESORKRIA CONTABILIDAD APMINISTRATIVA GENERAL

o——oo  — —& D
——

mmnx LA GETKM DN COBIO DETITOCKMAL COW LG e
JUSIENIOS. TGO GINA ¥L RXCDO Y FRMA HL o
EIOWZABLE, APLT A FL NUMELO THL KICTIO, ENTREGA 2L
CSXGDUL TNL IXBO. KL JEN DML DEPALIAMINIO
ARINC A PRMA LA LYCEFCICN Df Li. GE1KM D¥ COBEO
AUICRIZA LA COMVECCIN [NL CEBQUE  LEMITE AL
DEPALIAMENT ODN € ONTABLIDAD 1CBE XL COMMGBANIE T¥ (EPOUE ¥ DOUUMENIO:
@ TR TRWTARONSS TIROCEDE 4 AR AT

CHEQUE LA GEIIION IN COBXD Y DOUUMINIO:X
ALCRYS. WMTLNGA, O DEGIO: ¥ REMITE
TASION - RESTANTY DERLIAMENIO IE

@ IICIBY YL CEROUL. LA GEZIDN IN COBRD COM LOF
DOCUMENYO: USTEWIADCRE: XN IUA NL BEGIZIRO |
CORZESPONTINIE AL PAGADO Y MEMITE A LA DIRRCCION :
ADMIAE TRAITVA

@ 23C PY ¥L CHEQUE, LA GEZTKNN IN ¢ OSSO Y DOCUMMNIOR

20 IEWIATORF2 VERIAC A NEMA ¥ KEMEY ALA QR WA

DN MECALIZIC DM GENTEAL L

G) ICPE LA GESIDN DE COBEO RFEENDA LA MIMA EN
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C. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes al Contadoga Través de Orden de Compra

1.Direcciéon General de Empleo

Elabora la Solicitud de Bienes (Formulario Nam. 4), especificando los bienes o suministros solicitados; firma y remite a
la Direccion Administrativa.
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2. Direccién Administrativa
Verifica la Solicitud de Bienes, firma autorizando proceder con la misma y remite a la Seccion de Almacén.

3. Seccién de Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma determinada para
despachar bienes. De lo contrario prepara la Requisicién de Almacén (Formulario Nam. 5), remite al Departamento de
Compras. Procede a archivar temporalmente la Requisicion de Almacén hasta ¢l momento del despacho, luego de la
adquisicién de los bienes. '

4. Departamento de Compras Coy

LI

Revisa que la Requisicion de Almacén contenga el detalle de los bienes o suministros autorizados por la Direccion
Administrativa. Consulta el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la
informacion en el sistema, tipo de fondo, tipo de adquisicidn, forma de pago y otros detalles. Luego analiza si los bienes o
suministros a adquirir estan incluidos en el Catélogo Electronico de Productos y Servicios, administrado por la Direccién
General de Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de contratacion correspondiente:

a. Contratacién Menor.
b. Licitacion Publica.

Luego, firma la Requisiciéon de Materniales, efectia la transaccion a nivel del Sistema SIAFPA (con la asignacion del
nimero de transaccién) y remite al Departamento de Presupuesto (fisicamente la Requisicion y via SIAFPA la
transaccion).

Nota: Este proceso aplica Gnicamente para las adquisiciones de¢ bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicaré el procedimiento para la Caja Menuda.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Almacén, verifica la disponibilidad presupuestaria (via SIAFPA y fisicamente), de existir
bloquea, remite al Departamento de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos
para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo
establecido en las normas de administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucién o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Genera e imprime la Solicitud de Compras, publica el acto de contratacién publica en el Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el tablero que para tal efecto mantenga el MITRADEL. Luego realiza el
acto publico de contratacion, se adjudica mediante Orden de Compra (Formulario Nuam. 6), sustentada en el Cuadro de
Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a travég,; de Resolucion Motivada (dependiendo del monto de la
contratacion). El Jefe de Compras firma la Orden de Conﬁ)ra y ¢l Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la
Resolucién Motivada sera firmada por el funcionario designgdo al efecto. Luego notifica los resultados en el Sistema
Electrénico de Contrataciones Publicas Panaméa-Compras y eh tablero. Finalmente remite los documentos fisicamente y
via SIAFPA al Departamento de Contabilidad. R

Nota: Este proceso aplica Ginicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resolucién Motivada, la que sera firmada por la méxima gutoridad o quien delegue. En el caso de las adquisiciones
hasta B/. 1,000.00 se aplicaré el procedimiento para la Caja Menuda.

7. Departamento de Contabilidad

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores, efectia el registro contable correspondiente al compromiso
contingente, confecciona el comprobante de diario pertinente, el funcionario firma en el reverso de la Orden de Compra,
como constancia del registro, archiva el comprobante de diaria; y envia ¢l resto de la documentacion al Departamento de
Tesoreria (via SIAFPA y fisicamente). '

8. Departamento de Tesoreria %

Recibe Orden de Compra y demds documentos sustentadoses, verifica que esté¢ debidamente autorizada, emite el
Comprobante de Pago Cheque, registra en el sistema (SIAFPM la informacioén relativa al pago, fecha de aprobacion e
imprime el Cheque. Luego remite el Cheque y documentos sustentadores al Departamento de Contabilidad.
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9. Departamento de Contabilidad ,'

i
Registra en el Sistema SIAFPA el pago del Cheque, genera ¢ imprime;el comprobante de diario relativo a pago, firma en
el sello SIAFPA del Cheque, como constancia del registro. Luego el jefe del Departamento firma el comprobante de
diario, archiva el mismo y remite fisicamente Orden de Comprc y Cheque a la Direccion Administrativa.

{

)
¥

10. Direccién Administrativa

Recibe Cheque y documentos sustentadores (Orden de Cor{ipra, Solicitud de Bienes y Materiales y Requisicion de
Almacén), verifica que exista consistencia en la informaciéf suministrada, que estén debidamente autorizados, firma
Orden de Compra, Solicitud de Compras y Cheque. Luego remite fisicamente a la Oficina de Fiscalizacién General.

11. Oficina de Fiscalizacion General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden dé, Compra, firma el Cheque, en atencion de los montos (para
refrendo autorizado por el Contralor General). Luego registra dicha informacién en el SIAFPA (refrendo de la Orden de
Compra), firma el Cheque y remite por pantalla y ﬁsicamente'\]os respectivos documentos (Cheque, Orden de Compra y
documentos sustentadores) al Departamento de Tesoreria.

12. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, hasta que el funcionario autorizado del
Departamento de Compras, firme el retiro de los mismos. Una vez firmado el cheque retiene una copia de este.

13.Departamento de Compras

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores del Departamento de Tesoreria y procede a su desglose de
la siguiente manera:

ORDEN DE COMPRA

Original: Tesoro Nacional MEF con documentos sustentadores.
1ra, Copia: Departamento de Contabilidad.

2da. Copia: Departamento de Compras.

3ra. Copia: Departamento de Presupuesto. ,
4ta. Copia: Departamento de Tesoreria.

5ta. Copia: Oficina de Fiscalizacion General.
6ta. Copia: Seccién de Almacén. E,"‘
CHEQUE ‘
Original: Proveedor. f

1ra. Copia: Departamento de Contabilidad con documentos su*entadores.

2da. Copia: Departamento de Tesoreria.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION IE BERIES AL CONT ADO
MEDIANTE ORDEN DE COMPRA
MITRADEL-® ;1
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DEINPLIO k2673 PRESUPURTD | CONTABIMDAD | TESOREPIA
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gt Y

AU CHEICFE ¥ DEMA; DOC UMENTOR. HAZIA QUE
ZEA RERRADD XN CONPRAL UNA VED KFIBARO

REUCIBY LA 3BQUIACEN. VEKIFKA LA DESOMIMLIDAD
LYIIRAE UWA CONEADEL C BICYUY,

PBISUPOESTIAMIA DE EXIZ IR BLOOUEA LA PARIIDA ¥

DEMITE A COMPRAZ
\ . T CENNE Y DEMAX DOCUMINICE — LUBGO
CINIRA ¥ MAMY LA JOLXIIUD REALLDA L ACIO ¥ PAOC XXX & 70 NGO,

00

ADUDICA.  LUBGO LEGDIEA EL REFULIADO DF LA
ADUDKCACKY, MIBME Li ORDEN, FRMA FL TEFE ¥
BEMITE A CONTABILIDAD.

D. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes al Crédito a Través de Orden de Compra
1. Direccion General de Empleo i
Elabora la Solicitud de Bienes, especificando los bienes o suministros solicitados; firma y remite a la Direccion
Administrativa.

2. Direcciéon Administrativa

14
Verifica la Solicitud de Bienes, firma autorizando proceder coq la solicitud, remite a la Seccion de Aimacén.
|}

3. Seccién de Almacén l

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma determinada para
despachar bienes, Comprobante de Despacho de Almacén (Formulario Nam. 7). De lo contrario prepara la
Requisicién de Almacén, remite al Departamento de Compras. Procede a archivar temporalmente la Requisicién de
Almacén hasta el momento del despacho, luego de la adquisiciéir de los bienes.

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicion de Almacén contenga el detalle’ de los bienes o suministros autorizados por la Direccion
Administrativa. Consulta el Catalogo Electronico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la
informacién en el sistema, tipo de fondo, tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles. Luego analiza si los bienes o
suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electronico de Productos y Servicios, administrado por la Direccion
General de Contrataciones Pablicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de contratacién correspondiente:

a. Contratacion Menor. %

b. Licitacién Pablica.

Luego, firma la Requisicion de Materiales, efectia la transa;cién a njvel del Sistema SIAFPA (con la asignacion del
nimero de transaccién) y remite al Departamento de Pre#upum (fisicamente la Requisicién y via SIAFPA la

transaccion). b
P
¥
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Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones d.ef'bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicara el procedimiento para la Caja Menuda.

5. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicion de Almacén, verifica la disponibilidad presupuestaria (via SIAFPA y fisicamente), de existir
bloquea, remite al Departamento de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos
para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacion de lo
establecido en las normas de administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucién o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Genera ¢ imprime la Solicitud de Compras, publica el acto de contratacion piblica en el Sistema Electronico de
Contrataciones Piblicas Panamé-Compras y en el tablero que para tal efecto mantenga el MITRADEL. Luego realiza el
acto publico de contratacién, se adjudica mediante Orden de Compra, sustentada en el Cuadro de Cotizaciones respectivo
o bien, se declara desierto, a través de Resolucion Motivada (dependiendo del mento de la contratacién). El Jefe de
Compras firma la Orden de Compra y el Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la Resolucién Motivada sera firmada
por el funcionario designado al efecto. Luego notifica los resu(tados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas
Panama-Compras y en tablero. Finalmente remite los doclimentos fisicamente y via SIAFPA al Departamento de
Contabilidad. .

Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan {os treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resoluciéon Motivada, la que sera firmada por la maxima eutoridad o quien delegue. En el caso de las adquisiciones
hasta B/. 1,000.00 se aplicara el procedimiento para la Caja Menuda.

7. Departamento de Contabilidad

Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores, efectia el registro contable correspondiente al compromiso
contingente, confecciona el comprobante de diario pertinente, el funcionario firma en el reverso de la Orden de Compra,
como constancia del registro, archiva el comprobante de diario; y envia el resto de la documentacién a la Direccion
Administrativa.

P
8. Direccién Administrativa

Recibe Orden de Compra y Requisicion de Almaceén, verifica que exista consistencia en los datos contenidos en los
documentos, de Compra, de estar todo correcto, firma la Orden de Compra. Luego remite a la Oficina de Fiscalizacion la
de Contraloria General. :

Recibe Orden de Compra, Solicitud de Bienes y Materiales y Requisicién de Almacén, verifica que exista consistencia en
la informacién suministrada, que estén debidamente autorizados, firma Orden de Compra y Solicitud de Compras. Luego
remite fisicamente a la Oficina de Fiscalizacién General.

9. Oficina de Fiscalizacién General

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda la Orden de Compra, en atencion de los montos (para refrendo
autorizado por el Contralor General). Luego registra dicha informacion en el SIAFPA (refrendo de la Orden de Compra) y
remite por pantalla y fisicamente los respectivos documentos (Orden de Compra y documentos sustentadores) al
Departamento de Compras.

10.Departamento de Compras

Recibe Orden de Compra, documentos sustentadores, mantienéi la misma hasta el momento de la recepcion del bien, luego
desglosa: :

i
ORDEN DE bOMPRA
4

Original Proveedor.

1ra. Copia Departamento de Contabilidad y documentos susteqiadbms.

k]

2da. Copia Departamento de Compras. )
‘!‘ '
3ta. Copia Departamento de Tesoreria.
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4ta. Copia Oficina de Fiscalizacién General. v

Sta. Copia Seccion de Almacén.

nomnmrormunmtsumu

i &

i
““,,;:ﬂ' DErecion | frccom | DEPARTALENTO T 1A OE
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@ ‘
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E. Procedimiento para la Recepcién de Bienes en el Almacén
1. Casa Comercial o Proveedor
Entrega original de la Orden de Compra, factura y bienes en la Seccién de Almacén.

2. Seccién de Almacén +

Recibe los bienes, coteja contra la informacion contenida en 1& ordén dc compra y factura, para confirmar que los bienes
recibidos son los requeridos. Luego sella, firma (orden de¢ compra y factura), genera la Recepcion de Almacén
(Formulario Niim. 8), firma el funcionario responsable de la rLcepmén y remite al Departamento de Contabilidad.

‘.5 |
Nota: En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la aceptacion previa de alguna unidad técnica
especializada (informatica, electricidad, carpinteria, refngerambn, etc.), se solicitara la participacion de dicha unidad, para
confirmar la recepcién del bien. {

}
f

Recibe el original de la Recepcién de Almacén y la factura dek proveedor o casas comercial, confecciona el comprobante
de diario, el Jefe del departamento firma el comprobante como gohstancia del registro y archiva.

3. Departamento de Contabilidad
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CASA COMERCIAL O DEPARTAMENTO DE
PROVEEDOR CONTAHLIDAD

ENTREGA ORIGINAL DE LA ORDEN DE COMPRA, @[ 1
FACTURA Y HENES EN LA SECCON DE BECEE EL ORIGINAL DE LA RECEFCION DE

[*

" ALMACEN Y LA FACTURA DEL PROVEEDOR O
CASAS COMERCIAL CONFECCIONA EL
WP | DE DIARIO, EL JEFE DEL
CECEE 108 A B mnmucmmoom
HENES, COTEJA CONTRA CURSTANCIA DEL RECISTRO Y ARCHIVA.
INFORMACION CONTENIDA EN LA ORDEN DE ‘

COMPRA Y FACTURA, PARA CONFIRMAR QUE JET

LOS HENES RECIBIDCS SON 1OS REQUERIDOS. ‘

LUBGO SELLA, FIRMA (ORDEN DE COMPRA Y
FACTURA, OENERA LA RECEFCKN DE
ALMACEN, FIRMA EL FUNCIONARIO
RESFONSABLE DE LA RECEPCION Y REMTE AL | . !
DEPARTAMENTOLE CONTABILIDAD. ‘

F. Procedimiento para Despacho de Bienes en el Almacén :

1. Seccién de Almacén ’
L

Genera el Comprobante de Despacho de Almacén, contacta la Uﬁqud Administrativa solicitante y espera a que los bienes

sean retirados. . '

2. Unidad Administrativa Solicitante

Recibe los bienes, verifica contra la informacién que contiene fa‘Solicitud de Bienes, firmar el Comprobante de Despacho
de Almacén (tanto el que recibe como el que entrega), como constancia del retiro y entrega de los bienes. Luego retira los
bienes (la Unidad Administrativa Solicitante), mantiene una:copia del Despacho de Almacén y remite el original del
Comprobante de Despacho de Almacén al Departamento de Contabilidad.

3. Departamento de Contabilidad

Recibe el original del Comprobante de Despacho de Almacén, confecciona el comprobante de diario relativo al despacho
de 1os bienes, sella, firma el jefe el comprobante de diario como constancia del registro y archiva.

COMPROBANTE DE DESPACHO DE ALMACEN
Original Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1 ra. copia Almacén.
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2 da. copia Unidad Administrativa solicitante. €

DEPARTAMENTODE
CONTABILIDAD

O

SECCION DE ALMACEN

O

GENERA EL CCIMPROBANTE DE DESPACHO [E -
N, CONTACTA 1A UNDAD ]mm.gzmm.cgsx.cmmmg
ADMINISTRATIVASCLICITANTE Y ESPERA A QUE m”wo ‘MDE“”‘MCCW' mn“v:'o“ AL
LC5 BEENES SEANRETIRADCE. . Wmmmmﬁs SELLA, FIRMA EL JEFE
! EL COMPROBANTE DE DIARIO COMD CONSTANCIA
@ RECIRE LOS BIENES, VERIFICA CONTRA LA mmovmva
INFORMACION QUE CONTIENE LA SOLICITUD DE

BIENES, FRMAR EL COMPROBANTE DE
DESPACHODE ALMACEN (TANTO EL QUE RECIBE
COMD EL QUE ENTREGA), COMD CONSTANCIA
DEL RETIRO Y ENTREGA DE LCB BIENES. LUEGO
RETRA LOS BENES (A UNDAD 5
ADMNISTRATIVA SOLKITANTE), MANTIENE |
UNA COPIA DEL DESPACHD DE ALMACEN Y ;
REMTE EL ORIGINAL DEL COMPROBANTE DE :
DESPACHODE ALMACEN AL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD.

e
-

G. Procedimiento para la Participacién Empresarial

1. Empresa

Accede la informacién (Internet, fax, entrega personal, etc.), modelo de nota Participacién Empresarial, completa la
informacion, firma el representante legal de la empresa y remxté a la Direccion General de Empleo del MITRADEL.

2. Direccién General de Empleo
Recibe la nota de Participacion Empresarial (funcionario encargado), y entrega a la Unidad Coordinadora de Programa.
3.Unidad Coordinadora del Programa

Recibe la nota de Participacién Empresarial, verifica (escritura publica y la inscripcion en el Servicio Publico de Empleo
(SERPE), confecciona expediente y genera nota al Director General de Empleo, aceptando o rechazando la Participacion
Empresarial; para su firma.

4. Direccién General de Empleo

Recibe la nota de aceptacién o rechazo de su Participacion Empresarial, firma el Director, remite a la empresa solicitante;
y entrega copia de la nota con la constancia de recibido a la Unidad Coordinadora del Programa.

5. Unidad Coordinadora del Programa

Recibe la documentacién, adjunta al expediente y lo mantiene terﬁpdmimente; hasta que se genere la autorizacién para los
pagos.




Digitalizado por la Asamblea Naciona

No 26099 Gaceta Oficial Digital, miércojes 06 de agosto de 2008 35

EMPRESA

O ~Q- o

CIGN 0 RECHAZO DE
SARIAL, FIRMA KL
SA SOLICITANTE;

ENTREGA PERSONAL, KTC.), MODELO DE NOTA )

m ACCEDE LA INFORMACION (INTERMET, FAX,
PARTICIPACION nmu:s.mu COMPLETA LA

TROALDE L'n Dwrss v RDATE A LA ,mu DE LA NOTA CON LA
DIRECCION OENERAL DE EMPLEC DEL o PE RECIBINO A LA  UNIDAD
<§’ RECIE LA NOTA DE PARICIPACION @ RECHE - 1A N (16N, ADJUNTA AL
EMPRESARIAL (FUNCIONARIO INCARGADO), ¥ mug TEMP ORAL MENTE;
ENTREGA A LA UNIDAD COORDINADORA DEL HASTA QU i} OENIRE LA AUTORIZACION PARA
PROGRAMA. Losn.ool.
@ RECIHE LA NOTA DE PARTICIPACION ‘
EMPRESARIAL  VERIFICA (ESCRITURA PUBLICA Y N

La msmaén IN KL SERVICIO PUBLICO DE LS
EMPLEO (SERPE), CONFECCIONA DXPEDIEINTE Y "t
OENERA NOTA AL DIRECTOR COXNIRAL DE
EMPLED, AGEPTANDC O RECHAZANDO LA
PARTICIP ACION EMPRESARIAL; PARA SU FIRMA.

H. Procedimiento para la Seleccién del Participante

1. Empresa

Genera y completa el Perfil solicitado por la Empresa, firma y remite a la Direccion General de Empleo.
2. Direccién General de Empleo

Recibe perfil solicitado por la Empresa, le da su visto bueno para su respectivo tramite y remite a la Unidad Coordinadora
del Programa.

3. Unidad Coordinadora del Programa

Recibe el Perfil solicitado por la Empresa con su respectiva aprobacién, remite el perfil al Departamento de Mano de Obra
y/o Departamento de Integracioén Socioecondmica de Persona gon Discapacidad.

Nota: En el caso de que la solicitud del perfil sea de Personas epn Dlsqapacldad se remite al Departamento de Integracion
Socioeconémica de Perdonas con Discapacidad.

4. Departamento de Mano de Obra y/o Departamento de lnte‘rsci()n Socioeconémica de Personas con
Discapacidad .

Recibe el perfil solicitado, verifica la base de datos, efecnigl la preseleccién y remite a la Unidad Coordinadora del

Programa. |

5. Unidad Coordinadora del Programa
!

Recibe los documentos que justifican la preseleccion (hoja de'vida, copia de cédula, copias de los certificados, diplomas
seglin sean requeridos), genera nota para firma del Director Gejieral de: Empleo.

6. Direccién General de Empleo
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Recibe nota y la documentacion que justifica la preseleccion, firma y remite a la empresa.

7. Empresa

Recibe la notificacién, evalua los candidatos preseleccionaglos, genera y completa la Certificacién de Beneficiarios
(Anexo Nam. 9), firma el responsable por la empresa y remiteta la Direccién General de Empleo del MITRADEL.

8. Direccién General de Empleo

Recibe la Certificacién de Beneficiarios, coordina con la‘ Umdadd Coordinadora del Programa el llamado de los
beneficiarios. : '

Expediente

Original: Unidad Coordinadora del Programa

PROCEDIMIENTO PARA LA mcgém u&wmmz
MITRAINL }&8 ‘

DIRECAON GENERAL DE
EMPLEO

@
@
~®

DEPTO. MANO DE OBRA Y/O
IEPTO. L SOCIOE CA

EMPRESA

45

¢

DEL PROGRAMA

O

mGD‘H{A Y COMPLETA EL PERFIL SCLICITADC RECIBE LOS DOCUMENTOS QUE JUSTFICAN La

S

<

POR LA EMPRESA, FIRMA Y REMITE A LA
DIRECCION GENERAL DE EMPLEO.

RECIBE PERFIL SOLICITADO POR LA EMPRESA, LE
DA SU VSTO BUENO PARA SU RESPECTIVO
TRAMITE Y REMITE A LA UNIDAD
COORDINADORA DEL PROGRAMA .

RECIBE EL PERFIL S OLICITADO POR LA EMFRES A
CON SU RESPECTIVA APROBACION, REMITE EL
PERFIL AL DEPARTAMENTO DE MANO DE OBRA

Y/0 DEPARTAMENTO DE  INTEGRACION
SOCIOECONOMICA DE  PERSONA  CON
DISCAPACIDAD.

RECIBE EL PERFIL SOLICITADO, VERIFICA LA BASE
DE DATCS, EFECTUA LA PRESELECCION Y REMITE
A LA UNIDAD COORDINADORA DEL PROGRAM A

PRESELBCCION (HOJA DE VIDA, COPIA DE CEDULA,
COPIAS DE LOS CERTIFICADOS, DIPLOMAS SEGUN
SEAN REQUERIDOS), GENERA NOTA PARA FIRMA
DEL. DERECTOR GENERAL DE EMPLEO.

RECIBE NOTA Y LA QOCUMENTACIGN QUE
JUSTHIC A LA PRESELECCION, FIRMA Y REMITE 4
LAEMPRESA.

RECIBE LA NOTFICACION, EVALUA LGS
CANDIDATOS PRISELECCIONADOS, GENERA Y
COMPLETA LA CERTIFICACION DE BENEFICIARIOS,
FIRMA EL RESFONSABLE POR LA EMPRESA Y
REMITE A Li DIRECCION GENERAL DE EMPLEO
DEL MITRADEL.

RECIBY LA CERTIFICACION DE BENEFICIARIOS,
COQRDINA CON LA UNIDAD COORDINADORA DEL

s PRQGRAMA EL LLAMADO DE LOS BENEFICIARIOS .

[/

1. Procedimiento para Formalizar Acuerdo con las Empresxis l’ai’dclpcntes

1. Unidad Coordinadora del Programa

Completa el Acuerdo de Voluntades, y remite a Asesoria Legal para su visto bueno.

2. Asesorfa Legal

Recibe Acuerdo de Voluntades con el expediente, revisa, da su.yisidbwno y remite a la Direccion General de Empleo.

3. Direccién General de Empleo

il

Recibe Acuerdo con el expediente, contacta la empresa, la notjﬁca; hasta que el Representante Legal firme el Acuerdo y
remite el Acuerdo con expediente al Direccion Administrativa. -

4. Direccion Administrativa
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f
Recibe Acuerdo con expediente, le da su visto bueno y remite sl Depsrtamento de Presupuesto.
5. Departamento de Presupuesto

Recibe Acuerdo con expediente, bloquea la partida presupuestaria, en el Sistema SIAFPA, sella y remite el Acuerdo con
expediente al Departamento de Contabilidad (via SIAFPA) y fisicamente.

6 Departamento de Contabilidad

Recibe Acuerdo con expediente, verifica y genera el compt'obante de Diario relativo al compromiso de la beca del
participante, sella, firma el comprobante y remite al Despacho Superior.

7. Despacho Superior
Recibe Acuerdo con expediente, revisa, firma y remite a la Ofi¢ina de Fiscalizacion General.

8. Oficina de Fiscalizacion General

0
Recibe Acuerdo con expediente (via SIAFPA y fisicamentd), verifica, refrenda el mismo en atencién a los montos
autorizados por el Contralor General y remite a la Direccién General de Empleo.

9. Direccién General de Empleo

Recibe Acuerdo con expediente firmado y refrendado, genera nota para la empresa, adjunta copia del Acuerdo y firma.
Luego envia el expediente al Departamento de Contabilidad.

10. Departamento de Contabilidad

Recibe Acuerdo con expediente y archiva.

T

PROCEDIMIENT O PARA FORMALIZAR ACUERDO CON LAS EMPRESAS PARTICIPANTE §

-

MITRADEL -89
—ONBAD :
¢.DE ASESORA [5.CAAL M| BDMECCION |BEPARTAMENES WERARTAMENTS|  mEszaco OFICINA BE
PROCRAMA | LEGAL | EMPLES |ADMINETRATIVA comtapmmap | SUPERIOR FECALIZACION

o—o—g —0—O

&

COMPLETA EL ACUERDO DE VOLUNTADES, Y REMITE A
ASESORIALEGAL PARASU VISTO BUEND.

RECIBE ACUIRD O DE VOLUNTADES CON KL EXPEDIENTE,
REVISA, DA SU VISTO BUENO Y REMITE A LA DIRCCION
GENERAL DE EMPLEOC.

RECIBE ACUERDO CON EL EXPEDIENTE, CONTACTA LA
EMPRISA, LA NOTIFICA, HASTA KL REPRESINTANTE
LEGAL FIRME EL ACUERDO Y EL ACUIRDO CON
EXPEDIENTE AL DIREC CICH ADMINSTRATIVA.

RECIBE ACUERDC CON EXPIDINTL LE DA SU VISTO
BUENO Y REMITE AL DEPARTAMENT 0 DE PRESUPUESTO.

RECIBE ACUERDO CON IXPEDIENTE, BLOQUEA LA
PARTID A PRESUPUEST ARLA, EN KL SISTEMA SIAFPA, SELLA
Y BREMITE EL ACUERDO CON EXPEDIENTE AL
DEPARTAMINTO DE CORTABILIDAD (VIA SLAFPA) Y
FSICAMINTE.

00 000

;
i
©

[ COMPROBANTEY.

i

-

RECIBE ACURRD O CON EXPEDIENTE, VERIFICA Y GENERA
EL COMMROBANTE DE DIARIO RELATIVO AL COMPROMISO
DE LA BECA DH. PARTICIPANIE, SELLA, FIRMA EL
E AL DESPACHOSUPERIOR.

ACUERDO CON EXPEDIENTE, REVISA. FIRMA Y
RIX 5. LA OVICINA DE FISCALIZACION GENERAL

+

RECBE ACUERDO CON EXPEDIENTE (VIA SIAPA Y

' VERIFICA, REFRENDA EL MISMO EN

A LOS MONTOS AUTGRIZADOS POR EL

comntﬁu Y REMITE A LA DIRECCION
GENERAL DE .

RECIKE ACUERDO. CON EXPEDENTE FIRMADO Y
REFLINDAD O, A NOTA PARA LA KMPRESA.
ADFUMTA COPIA DEL ACUERDO Y FIRMA LUEGO ENVIA
11 BOEDIENTE AL DEPARTAMENT O DE CONTABILIDAD .

RECIE ACUERD 0 CONEXPEDIENTE Y ARCHIVA.

J. Procedimiento de Pago de la Beca Laboral a los Beneficiarios
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1.Unidad Coordinadora del Programa/ la Empresa

Depositan el aporte respectivo de cada uno a la cuenta (Proj 3 ama de Insercion Laboral- La Oportunidad que Necesitas
04-07-0532-5). Luego remite copia de la boleta de depésitd o trangferencia bancaria (documento que la justifica) al
Departamento de Tesoreria. .

Nota: Las instancias involucradas (MITRADEL y Empresa) et} el desembolso, deben depositar o transferir, cinco (5) dias
antes de la fecha de pago (fechas de pagos dias 15 y 30 de cada mes).

o
2. Departamento de Tesoreria :

Recibe copia de la boleta de deposito o transferencia electronica, relacionada con los aportes del 50% MITRADEL y 50%
de la Empresa, con los documento que lo justifican, actualiza el libro de banco, genera el Informe Diario de Ingreso, luego
elabora el Informe Diario de Saldos (Anexo Num. 10), firma el Jefe del Departamento. Luego remite el informe y
sustentos (copia de boleta de deposito o documento que lo jusﬁﬁca) al Departamento de Contabilidad.

NOTA: El MITRADEL aportara el 100% al tratarse de personas con discapacidad.
3. Departamento de Contabilidad

Recibe el informe diario de saldos, genera el comprobante de diario, relativo al registro contable correspondiente al
ingreso como aporte de la empresa (50%), registra, selia, firma y archiva.

4, Direccién General de Empleo
Verifica la planilla de la empresa, da su visto bueno y remite ! Departamento de Tesoreria.
5. Departamento de Tesoreria

Recibe la planilla de la Empresa, verifica que este debidamer te autorizada, de ser asi, genera la Planilla de Pago (Anexo
Nim. 11), Programa de Apoyo a La Insercion Laboral, firma la-planilla, genera los Cheques o la autorizacién el pago a
través de ACH, el Jefe del departamento autoriza transaccion. y remite cheque y deméds documentos al Departamento de
Contabilidad.

6. Departamento de Contabilidad

Recibe los cheques o documento para el pago por ACH, genera el comprobante de diario relativo al registro del pago,
registra, sella, firma y archiva la copia del comprobante. Luego remite el cheque y sustentos, a la Direccion General de
Empleo.

7. Direccién General de Empleo "
1

Recibe los cheques o documento que justifique el pago a través de ACH, y sustentos verifica, firma los Cheques o

documento para el pago por ACH (en su ausencia firma el Subdirector) y remite a la Oficina de Fiscalizacion General.
i

8. Oficina de Fiscalizacion General

Recibe cheque o documento que justifique el pago por ACH, y sustentos, refrenda la Planilla de Pago - Programa de
Apoyo a La Insercién Laboral, firma los Cheque o documento para el pago por ACH, en atencion a los montos
autorizados por el contralor General de la Republica y remite dicha documentacion al Departamento de Tesoreria.

9. Departamento de Tesoreria

Recibe cheque o documento que justifique el pago por ACH y sustentos, desglosa, ordena la documentacion, los mantiene
hasta que sean retirados por la Unidad Coordinadora de Programa.

10. Unidad Coordinadora del Programa

Recibe los Cheques o documento para el pago por ACH, coordina con la Empresa la forma de pago, los documentos
sustentadores deben contar con los acuse de recibido y finalmente seiprocede con el archivo de los documentos en el
Departamento de Contabilidad.

Nota: Para Control de Asistencia de los Beneficiarios {Anexo Ném. 12), la Empresa utilizara el mencionado
documento, la Sustitucién de Beneficiarios (Anexo Nlim.‘;;IS') de conformidad con los criterios establecidos en el
Acuerdo. g
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™7 ” :
PROCEDIMIENTO DE PAGO DE LA BECA LABGRAL *m mmos
MITRADEL - 19
ORI
¢ DE PROGRAMA / DEPTO, »PTO. ﬂ",‘;ﬂ OFICINA DE
EMPRESA THS ORERIA CONTABLIAD RAL DK FISCALIZACION

_@

3

O

-

DEPOSITAN EL APORTE RESMCTIVO DE CADA UNO.
LUEGC REMITE COPIA DE LA BOLETA DE DEPOSITO o i
TRANSFERENCIA A .

RIIBE COMA DE LA BOLETA DE DEPOSITO' ©
TRANSFERENCTA ELECTRONICA, DOCUMENTOS QUE LO
JUSTIFICAN, ACTUALIZA EL LIERD DEBANCO, GENERA EL
INFORME DIAKIO DE INGRESO, LUEDO ILABORA EL
DN¥FORME DIARIO DE SALDOS, FIRMA EL XFE. LUEGO
REMITE EL INFORME Y SUSTENTOS A CONTARILIDAD.

RECIBE IL INFORME DIARIO DK SALDOS, GENIRA EL
COMPROBANTE DE DIAKIO, REGISTRA, SELLA, FIRMA Y
ARCHIVA

VERIFICA LA PLANILLA DE LA IMPRESA, DA SU VISTO
BUENOY REMITE AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA

RECIEE LA PLANILLA DE LA EMPRISA, VERIFICA, CEHERA
LAPLANILLA DEPAGO, LAPLANILLA, GENERA LOS
CHEQUES O LA AUTORIZACION EL PAGC A TRAVES DE
ACH, EL JMFE DEL DIPARTAMINTG AUTORIZA
TRANSACCION Y REMITE CHEQUE A CONTABILIDAD.

.

| =

0 DOCUMENTO PARA EL PAGO
. COMPROBANTE RELAIIVO AL
SEIESTRODIL PAGO, REGISTRA, SELLA, FIRMA Y ARCHIVA
LA COMA DIL C BANTE LUECO REMITE EL CHEQUE
YSUSINTOS, A LADIRECCIGN GENERAL DEEMPLED.

g .,%Los CHEQUES O JUSTIFICACIGN DEL PAGO A

Y SUSTENTOS VERIFICA, FIRMA L0S CHEQUES 0
DOCUMENTO PARA IL PAGO Y REMITE A FISCALIZACION.

RECEE CHEQUE 0 PAGO POR ACH, REFRENDA LA
TLANELA DE PAGO, FIRMA LOS CHEQUE 0 DOCUMENTO
PARAKL PAOO Y REMITE A TESORERIA.

RECHM CHEQUE 0 DOCUBMENTO QUE JUS TFIQUE EL PAGO
POR ACH Y SUSTENTOS, DESGLOSA, ORDENA LA
DOCUMBNTACION, LOS MANTIENE HASTA QUE SEAN
REERADOS POR LA UNIDAD COORDINADORA DE

PROCIRAMA.

RECINE LOS CHEQUES O DOCUMENTO PARA EL PAGO POR

ACH, COORDINA CON LA EMPRESA LA FORMA DE PAGO,

LOSDOCUMENTOS $USTENTAD ORES DEIBEN CONTAR CON

" LOS ACUSK DE RECTHID O Y FINALMENTE SE PROCEDE CON

. ZL ARSIEVO DKL 0S DOCUMENTOS EN HL. DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD.

39
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Formulario Num.1

REPUBLICA DEPANAMA NGm.
GESTION DE COBRD AL TESORO TR
A FAVOR DE:
Homie 7 | S J
oRut ] | 4 [Eeghal 1 J
Eima J L ’ ]
{Endosara. | [ : ) {Eachal C— — ]
(CeduaoRuc] L —J (Bima| J
CONCEPTO DEL PAGO VALOR B

s mancia al Taam. de Documands, Contra®, Ordan dn Compn, Raspiuclenss u etoe ).

VALOR TOTAL
(En Iniras:)
REGISTRO DEL MINISTERIO
Ervata Zalkla
[ 1 [aoradopor | | 1
Fima Sfciil ae Paghktio Y
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
i Egada ok
r@m__l’ C | ] —
ReceptonadeCuentaslj | ‘ j A [F j rl \ jJ
[CAprcbadopor | ; L
v T ral 4 A 23k
(_Secciéndepages | [ ' i J ]
(i de Cheque ] | 1 [.EME'F_J 1 ]
Hota: Este Formulario dede Nenarse @ miquina o letrm imprenta. N efeck vnod" o perforsci o akteraciones. Todos los selos

deden ser wdicados 3l reverso del documento

T

GESTION DE COBRO AL TESORO NACIONAL

%
OBJETIVO: Formalizar entre el MITRADEL y el Tesoro Nacional el pago para reembolsar el Fondo del Programa de
Apoyo a la Insercion Laboral. 1 ‘

ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.

CONTENIDO:

Vo
Bl
}ﬁ,ﬁ"a
w®
o &~
g
g
;;,:/ e ¥

4
oo
3
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Nam. de Documento: Anotar el nimero de documento.
Nombre: Anotar el nombre de la Institucion-Fondo del Ptograma. . *

AU e h
Cédula o RUC.: Numero de identidad personal o de Régijtro Unico de.Contribuyente.

Fecha: Dia, mes y afio en que se elabora el documento.

Ty

Firma: Nombre y firma del titular del crédito.

-

Endosar a: Nombre del beneficiario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza el endoso.
Cédula o RUC.: Nimero de identidad personal o nimero de re"'isyro unico de contribuyente del endosante.

.
Firma: Nombre y rubrica del endosante.

Concepto de :
Pago: Identificar el (; los documentos en donde se origina el créalto y se ordena el pago.

)
Descripcion: Detallar la solicitud de reembolso Num., el monto, a que direccion corresponde segin un detalle adjunto.

REGISTRO DEL MINISTERIO
Ministerio: Anotar el nombre del Ministro.
Fecha entrada: Dia, mes y afio de entrada del documento.
Fecha salida: Dia, mes y afio de salida del documento.
Firma Oficial de Registro: Nombre y firma del funcionario que registra la gestién de cobro.
Aprobado por ;
Firma del Ministro: Nombre y firma del Ministro.
CONTRALORIA GENER@L DE LA REPUBLICA

Fiscalizacion: Nombre y firma del Jefe de Fiscalizacion. ;
Fecha entrada: Dia, mes y aflo cuando se registra la en}‘rad‘a‘del:}ic‘)etkno}ﬁo.
Fecha salida: Dia, mes y afio cuando se registra la salida del do;:umento.
Recepcion de Cuentas: Nombre de quien recibe y da entrada a fa Gestion de Cobro.
Fecha de entrada: Dia, mes y afio cuando se registra la recepcidn de la cuenta.
Fecha salida: Dia, mes y aflo cuando se registra la salida de la recepcién de la cuenta.
Aprobado por: Nombre y firma del Contralor General.
Fecha de entrada: Dia, mes y afio cuando se aprueba la entrada %dd la gestién de cobro.
Fecha salida: Dia, mes y aflo cuando se aprueba la salida de la éestién de cobro.
Seccion de pagos: Nombre y firma del jefe de la seccion de pago
Fecha de entrada: Dia, mes y afio en que se registra la entrada h; gestion.
Fecha de salida: Dia, mes y afio en que se registra la salida de la gesti6h.
Cheque Num.: Anotar el numero de cheque.

Fecha de pago: Dia, mes y afio cuando se efectua el pago.

41
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DISTRIBUCION:
Original: Adjunta al Original del cheque.
Ira. copia: Tesoreria Nacional.

2da. copia: Departamento de Contabilidad.

DIA MES | ANO

3 i
!

Repiblica de Panami

Gacsta Oficial Digital, miércalas;08 de agosia de 2008

Formulario Num.2

Nuom.

MINISTERIC DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

GESTION DF COBRO INSTITUCIONAL

(CUENTA CONTRA EL FONDO ROTATIVO)

PROVEEDOR: RUC:
DESCRIPCION VALOR
FIRMA- .
CEDULA
. TOTAL
RECEPTORIA DE CUENTAS AUTORIZACION DE PAGO
DIA MES ANO DIA MES ANO
CONTRALORIA GENERAL
b
Vo. Bo. y
REGISTRO NUM MAXIMA AUTORIDAD RETIRADO POR
CEDUL A Nim.:
RECIBIDO POR. DPTO. DE CONTABILIDAD O Dia MES ANO
TESORERfA

Formulario Nium. 2

T

GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL

A. OBJETIVO: Gestionar el pago a los proveedores por los fondos del Ministerio a lo interno por el suministro del bien

o servicio recibido.

B. ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

42
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3

C. CONTENIDO: :

1. Fecha: Dia, mes y aflo del de preparacion de estos documem;;'s.

2. Niim.: Numero del Cuenta. '

3. Proveedor: Nombre de la Casa Comercial que presento la oferta correspondiente.

4. R.U.C Indicar el nimero de contribuyente o numero de identidad personal.

5. Descripcién: Caracteristicas que identifican el bien o servicio ‘a requerir por la Unidad Ejecutora.

6. Reembolso Num.: Asignacién numérica secuencial establecida necesaria para efecto de control interno.

7. Valor: Importe real de la compra.

8. Firma y cédula Colocar la firma legible y su correspondiente nimero de cédula de la persona que la representa al
proveedor o sino seria el mismo.

9. Total: Importe total de la cuenta.

10. Receptoria de Cuentas

Dia, mes y afio: Indicar el dia, mes y afio del recibe el documerto.

11. Registro No: Colocar el nimero del recibo que se le entrega cﬁaﬁdo presenta la cuenta.
12. Recibido por: Se refiere al funcionario que recibi6 la cuenta.

13. Autorizacién de Pagado

Dia, mes y aflo: Indicar el dia, mes y afio de la autorizacién de pagos del documento.

14. Vo. Bo.: Firma de la maxima autoridad del Ministerio que es el Ministro.

15. Departamento de Contabilidad: Firma de la jefe(a) de Cont‘{;bilidad.

16. Contraloria General: Firma del jefe(a) de la Oficina de FiscjrilizaciSn.

17. Retirado por: Firma de la persona que retira el cheque por ei proveedor.

13. Cédula No.: Anotar el nimero de identidad personal

14. Dia, mes y afio: Dia, mes y afio en que retira el cheque.

D. DISTRIBUCION: !

Original y copias,

Factura, recibo, Orden de Compra:

Departamento de Contabilidad.
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Formulano Num. 3

Republica de Panama
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
C COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE
u
e Panami, | de20
n
t | Paguese ala
& | orden de B
Délares USA |
(o) ) ‘
f | BANCO NACTIONAL DE PANAMA
I ] 01 CASA MATRIZ .
¢ | PANAMA RFPUBLICADE PANAMA
i Cuenta NUM.
a
I
Ministro Contraloria General de ls Repihlica
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE Nt
Nombre Fecha de 20
Descripcién Cuenta Financiera Debe Haber
Verificado por:
{
Fiscalizacién
Vo.Bo. Seccién de
Contabilidad
Recibido por: Cédula: Focha:

Formulario Num. 3

COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE

OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del Programa de Apoyo a la Insercion Laboral.
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

CONTENIDO: T

Cheque Num.: Numero de control secuencial prenumerado del formulario.
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Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque.

Péguese a la orden de: Nombre del beneficiario.

B/.: Importe en nimeros del monto del cheque.

Balboas

Délares U.S.A.: Cantidad protegida en nimero por el monto dél éi\éue.

Firmas Autorizadas: Rubrica del Ministro o quien delegue y de! funcionario de Contraloria autorizado para tal fin.
Comprobante de Pago

Num.: Numero de control secuencial prenumerado del comprobante.

Nombre: Nombre del beneficiario.

Fecha: Dia, mes y aflo en que se confecciona el cheque comprabante. ‘

Descripcion: Concepto por el cual se gira el comprobante. ;

Cuenta

Financiera: Codigo de las cuentas afectadas en la transaccion.

Debe y Haber: Detalle del importe registrado de las cuentas afectadas.

Verificado por

Fiscalizacion: Nombre y firma del funcionario de la Contralorl;a que fiscaliza la operacion.

V° B? - Departamento

de Contabilidad: Nombre y firma del Jefe de Contabilidad responsable de la confeccion del formulario.

Recibido por: Nombre y firma del beneficiario.

Cédula: Numero de Identificacion Personal del beneficiario.

DISTRIBUCION:

Original: Proveedor o Beneficiario.

Ira. copia: Departamento de Contabilidad y documentos susteatadores.
o

s h

2da. copia: Consecutivo del Departamento de Tesoreria.

3ra. copia: Oficina de Fiscalizaciéon General
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Formulario Num.4
Republica de Panama
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
SOLICITUD DE BIENES
Fecha Solicitud Nl'llﬁ. Solicitud
Unidad Administrativa Solicitante:
il
Cédligo de
Renglon Descripcion del Canfidad | Unidnd Almacen Observaciones
Articulo
H
Preparado por; Autorizado gor:
Unidad Administrativa v Director Administrativo
Solicitante
Formulario Nim. 4
SOLICITUD DE BIENES

46

OBJETIVO: Sirve de medio para las necesidades de materiales, insumos y otros, que hay en el inventario (existencia) del

almacén.
ORIGEN: Unidad Administrativa solicitante.
CONTENIDO:

1. Fecha: Dia, mes y afio.
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2. Nam. Solicitud: Secuencia numérica de las solicitudes preparadas.

o4
» ¥

3. Unidad Administrativa: Unidad que solicita el bien.

4. Renglén: Indica la linea que le corresponde al bien solicitad{).

5. Descripcién del Articulo: Descripcion del bien solicitado.

6. Cantidad: Cantidad de bien solicitado.

7. Unidad: Indicar la unidad (docenas, etc.).

8. Cédigo del Almacén: Indicar el cddigo que le corresponde al bien segin almacén.
9, Observaciones: Comentarios adicionales o complementarios a la solicitud.

10. Preparado por: Nombre del Jefe de la unidad solicitante y firma.

11. Autorizado per: Nombre y firma del Director Administrativo.
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Compras.

47
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Formulario Num. 2

©

Republica de Panama
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARRCLLO LABORAL

REQUISICION DE ALMACEN

NUM.

DEPARTAMENTO O SECCION
FECHA DEENTRADA

LUGAR

NOMBRE Y FIRMA DE&. OFICIAL RESPONSABLE

RENCLON PRECIO ESTIMADO :!ilgmo
DESCREPCION [~ UNITARIO TOTAL DE COMPRA
OBSERVA(TONES:
PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Cortifics que les materiales solicitades aqui sen

esivictmente necesaries para levar a cabe las
funcionss de esta Seccion.

FECHA DE RECIBO:

VERIFICADO POR:

FIRMA DEL JEFE DE ] FECHA
ASIGNADO A: FECHA: DEPARTAMENTO O SECCION
FORMA DE COMPRA: ! FI§MA DEL MINISTRO FECHA
Formulario Num. §
REQUISICION DE ALMACEN

OBJETIVO: Para realizar las adquisiciones de bienes.
ORIGEN: Se origina en el Departamento de Tesoreria.
CONTENIDO:

1. Fecha: Dia mes y aflo en que se arquea la caja.

2. Requisicién Nam.: Asignacion numérica secuencial preestablecida necesaria para llevar el control interno de las
requisiciones elaboradas por la unidad administrativa.

3. Ntimero. de Orden de Compra Asignacion numérica secuéncial preestablecida necesaria para llevar el control interno
de las Ordenes de Compras elaboradas para las unidades administrativas.
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4. Departamento: Nombre de la unidad Administrativa que solicita el bien o servicio.

5. Seccién: Nombre de la unidad Administrativa que se encuentra subordinada al departamento y quien esta solicitando el
bien o servicio.

6. Renglén Numeracion de los reglones utilizados.

7. Cantidad: Anotar la cantidad de unidades a solicitar. .

8. Unidad: Se refiere a la unidad de medidas, docenas, cajas, galones, etc.
9. Descripcién: Detalle del articulo solicitado. ’
Precio Estimado

10. Unidad : Se refiere a la unidad de medidas, docenas, cajas, galones, etc.

11. Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.
12. Numero de Orden de Compra: Anotar el nimero de la Orden de Compra.

13. Observacién: Breve explicacion complementaria para justgﬁcar la compra.

Para uso del Departamento de Compras .

14. Fecha de Recibo: Anotar la fecha de recibido.

15. Verificado por: Firma del Jefe de Compras.

16. Asignado a: Nombre del Cotizador que se le asigna el docm;mento.

17. Fecha: Fecha que se le entrega la requisicion al Cotizador.

18. Forma de Compra: No se usa si es crédito o contado.

19. Firma del Jefe de Departamento

o Seccién Fecha: Firma de la unidad solicitante.

Fecha de emisién de la Requisicién.

20.Firma del Ministro y Fecha:

21. Firma del Director Administrativo

en representacién. Fecha que recibe la Requisicion en la Administracién,
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Formulano Num. 6

Republica de Panama
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
Sistema de Administracion Financiera de Panama

ORDEN DE COMPRA

Pigina _ ds
Transaccion
Resolucion
[ Fecha de la Qrden: l ﬁ J ! Fim, de Orden
DATOS DEL PROVEEDOR: | Coso || ] 3 Compra

o ] [ - | (e |
= ] (oo |

i

(e ] [ ) (o= |
DATOS DE LA ENTREGA: [ Documento Fusme: | | \[ Proosso: | [
[ Unidad Solicitente: | [

[omame ] [ ][] [Peome | [] [ [Fw ] [Fmomammm [
Fesre | [ | [owmiem ] [

RO | R | ARTICULO | UNIDAD | DESCRIPCION | CANT. | P.UNIT.| % DESC | SUBTOTAL | ITBMS 1S | TOTAL

| Total de la Orde
DETALLE DE LA PARTIDAS: ol delaOuden [ |

| NUM. DE PARTIDAS J [ CODIGODE PARTIDA | [ M.OR]GINALJ

Total ' g

|
|
T

Departamento de Compras Direccién Administrativa Fmanciera General de Fiscalizacion

Acepto: Proveedor Fecha v Almacén

'

Formulario Niim. 6 i

ORDEN DE COMPRA
OBJETIVO: Formalizar por parte de la institucion ante la Casa Comercial la solicitud del bien o servicio requerido.
ORIGEN: Departamento de Compras.

CONTENIDO:
1. Fecha: Dia mes y afio de preparacion de la Orden de Compra.

2. Niim. de Orden: Numero de Orden de Compra.
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3. Proveedor: Nombre del Proveedor.

4. R.U.C: Numero de identificacion del proveedor segun registro inico de contribuyente.
5. Direccién: Unidad que se encuentra subordinada la Unidad g\dminisﬂativa solicitante.
6. Teléfono: Anotar el niimero telefonico o fax del Proveedor.

7. Plazo de entrega: Tiempo que se acuerda para la entrega segun lo que establecido en las normas y reglamentaciones de
la Ley.

8. Vencimiento: Fecha en que se vence el Paz y Salvo Nacional.

9. Unidad solicitante: Indicar Direccién, Departamento o Seccién que solicita el bien o servicio.
10. Pagar por el fondo: Es el fondo el cual se va hacer el cargo del gasto.

11. Renglén: Nimero secuencial establecido para mantener la cantidad de renglones solicitados.
12. Cantidad: Numero de articulos solicitados del bien requerido.

13. Descripcién Caracteristica que identifican el bien o servicio a requerir por la Unidad Ejecutora.
14. Unitario: Se refiere al precio por unidad.

15. Total: Resultado de la sumatoria de todos los articulos.

16. Partida presupuestaria: Consignar codigo de la partida e importe.

17. Importe: Valor correspondiente del articulo a solicitar.

18. Total: Sumatoria del importe a pagar.

]

19. Subtotal: Representa la sumatoria de los precios y su correspondiente total de los articulos ofrecidos por cada
Proveedor sin la inclusién del cinco por ciento.

20. Descuento: Solamente se da cuando el proveedor ofrece descuento sobre el bien o servicio.

21. Sub- Total Neto: Representa la sumatoria de los precios y su correspondiente total de los articulos ofrecidos por cada
Proveedor con la inclusién del descuento.

22. I.T.B.M.: Corresponde al impuesto del cinco por ciento apiicado a cada articulo de acuerdo al Cédigo Fiscal.
23. Total Neto B/: Representa la sumatoria de los precios y tothles incluyendo el descuento y el cinco por ciento.
24 Compras: Firma del jefe (a) de Compras.

25. Presupuesto: Firma del jefe (a) de Presupuesto.
26. Direccién Administrativa: Firma del Director (a) Administrativo (a).

27. Contraloria General: Refrenda la Orden de Compra.

28. Observaciones: Para hacer cualquier aclaracion.

29. Aceptado: Cuando e proveedor recibe la O/C.

30 Fecha: Fecha de recibido. )

31. Recibide: Se refiere a la firma de la unidad que recibe los Pienes insumos.
32. Fecha: Fecha en fue recibido los bienes insumos. |
DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Tesoreria.

Copia rosada: Departamento de Contabilidad.
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Copia celeste: Seccion de Almacén.
Copia verde: Oficina de Fiscalizacion.
Copia amarilla: Departamento de Compras.

Copia amarilla: Unidad Solicitante.

Formulario Num. 7

MINISTERIO DETRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

DespachoMam.__ : '
. R DIRECCION DE ADMINISTRACION
Ordende CompaN.__ SECCION DE ALMACEN

COMPROBANTE DE DESPACHO DE ALMACEN

o | wwe | aBO
UNIDAD SOLICITANTE:
] FARA USO DEL ALMACEN
CANTIDAD UNIDAD | CODIGO DEL C TMPORTE
ARTICULO DECRIPCION UNITARIO TOTAL
|
TOTAL
AFECTACION CONTABLE
CTODIGO NOMERE DE LA CUOENTA DEBE HABER |
IDENTIFICACION DEL EQUIPO DESPACHO RECIBIDO
Equipo Num.:
Erbegado por Recibido por
Marca: Nombre y Fima
Modsb:
JeIe de Abvacen Tedula Namemo
Senie;
Motor;
Ticha Fecha
Afo: . [

Formulario Ndm. 7

COMPROBANTE DE DESPACHO DE ALMACEN

A. ORIGEN Unidad de Almacén Central.
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B. OBJETIVO: Mantener un registro y control de los despachos de bienes en el

Almacén Central.

C.- CONTENIDO:

1. Despacho Num.: Anotar la numeracion secuencial del despacho que corresponda.

2. Informe de recepcion Nim.: Anotar el numero de la Recepcion donde ingresé el bien al almacén.
3. Orden de Compra Nim.: Indicar el nimero de la Orden dé:Compra donde se compro el articulo.
4. Dia, mes y afio : Fecha en que se confecciona el doc‘umento:.}

5. Unidad Solicitante: Nombre de la unidad administrativa que sblicitd: los bienes.

6. Cantidad Anotar la cantidad d articulos despachados.

7. Unidad: Unidad de medida utilizadas (docena, galones; cajj‘.’ etc.).

8. Cédigo del Articulo: Codigo de identificacion del articulo.

9. Descripcién : Nombre y descripcién del articulo solicitado.

10. Importe :

11. - Unitario Valor por unidad del articulo.

12. - Total Valor total del articulo (cantidad entregada por el vélor unitario).

13. Afectacién Contable: Consignar el c6digo, denominacion de las cuentas e importes correspondientes.
14. Identificacién del Equipo : Describa las especificaciones que identifican el equipo.

- Equipo Nim. Indicar el nimero del equipo.

- Marca: Anotar la marca.

- Modelo: Indicar el modelo.

- Serie: Anotar la serie.

- Motor: Indicar el niimero de motor.

- Afio: Anotar el afio a que corresponde el equipo.

15. Despacho: ‘

- Entregado por: Nombre y firma del funcionario que eff:ctﬁz, }:l despacho.

- Jefe del Almacén: Nombre y firma del Jefe del Alma‘cén, . |

16- Fecha: Dia, mes y ailo en que se realiza el despacho.

17. Recibido:

- Recibido por: Nombre y firma del funcionario que retira e! bien del almacén.

- Cédula Niam.: Nimero de la Cédula de identidad personal de; ﬁxnt;ionario que retira el bien.
Fecha: Dia, mes y aflo en que se retira el bien del almacén.‘

DISTRIBUCION:

Original: Departamento de Contabilidad. .

Ira. Copia: Departamento de Compras.

53
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2da. Copia: Unidad Administrativa que solicita los bienes.

Formulane Nam. 8

REPUBLICA DEPANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DﬁSARROLLO LABORAL
RECEPCION DE ALMACEN
Orden de compra:
Fecha: .
Proveedor: " Fecha de 1a O/C;
Factura; - “ v
DESCRIPCION C'A.NTH;AD COSTO TOTAL
' UNITARIO
SUBTOTAL
MAS &% e
TOTAL ¥

EL SUSCRITO, CERTIFICA QUE LA MERCANCIA;DESCRITA HA SIDO RECIBIDA EN LAS
SIGUIENTES CONDICIONES:

f
FECHA EN QUE SE RECIBIO LA MERCANCIA; ;
Firma del Jefe de Almacén Gensral
Formulario NGm. 8
RECEPCION DE ALMACEN

OBJETIVO: Llevar un estricto control de las recepciones de 08 bienes comprados (adquiridos).
ORIGEN: Seccién de Almacén.

CONTENIDO:
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1. Orden de Compra Numero de la Orden de Compra de la recepcion. Si se tratase de una donacién se exceptua del

mismo '

2. Proveedor: Anotar el nombre del proveedor que se le hiz;) la compra.

3. Fecha: Dia mes y afio en que se recibe la pedido.

4. Fecha de la Orden de Compra: Anotar el dia mes y afio dela Orydcn de Compra.

5. Factura: Anotar el nimero de la factura. |

6. Descripcién: Detalle del articulo solicitado.

7.. Cantidad: Anotar la cantidad.

8.. Costo Unitario: Anotar el costo por unidad.

9. Total: Representa la sumatoria de los valores.

10. Observaciones: Breve explicacién complementaria relitiva a la recepcion de los bienes, insumos, materiales u
otros.

11. Visto Bueno: Nombre del titular (Jefe del Almacén).
12. Recibido por: Nombre y cargo del funcionario que recibe Ia Orden de Compra.
Anexo Ném. 1

0x08 graphic
ACUERDO DE VOLUNTADES

ENTEE

EL MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
Pt

Ty |
;

Los suscritos a saber, (NOMBRE DEL MINISTRO), varén ‘o mujer, panamefio (a), mayor de edad, portador de cédula

de identidad personal No. - en su condicién de' Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral, actuando en

nombre y representacion de EL ESTADO, quien en adelante se denominara EL MITRADEL, por una parte y por la otra,
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA), varon o mujer, panamefio (a),mayor de edad,

portador de cédula de identidad personal No. , Representante Legal de (NOMBRE DE LA EMPRESA)
que en adelante se denominard "LA EMPRESA", convienen en celebrar el presente Acuerdo de Voluntades, en adelante
denominado, "EL ACUERDO". b,

CONSIDERANDO

Que EI MITRADEL tiene como misién ser el ente rector, formulador y ejecutor de politicas de desarrollo laboral
dirigidas al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion panamefia; promotor de relaciones de trabajo armoniosas y
del uso de los medios alternativos para prevencion y solucién de conflictos laborales.

Que LA EMPRESA como ente privado siempre en busca de fortalecer y promover el desarrollo del recurso laboral en la
Republica de Panama4, contribuye a la economia nacional a través de la generacion de empleos productivos a panamefios
con necesidad de obtener un empleo decente.

Que El MITRADEL como rector de politicas laborales orienta y coordina en alianza estratégica con el sector privado
para coordinar el disefio y ejecucion de aquellas politicas laborales, con el fin de establecer estrategias, planes, programas
y Programas para la generacién de empleos, contribuyendo a la disminucién de la desocupacion y la pobreza.

Que El MITRADEL ejecuta el Programa de Insercion Laboral que permite a los beneficiarios a través de un proceso de
adquisicion de conocimientos, habilidades y destrezas, en condertacion con LA EMPRESA a realizar actividades tedricas
y experiencias propias del proceso productivo y dentro de sus instalaciones. Para efecto de entendimiento del Programa se
le denominard Adaptacién Ocupacional.

Que con el propésito de cumplir las metas del Programa de, Apoyo a la Insercién Laboral para personas con menos
oportunidades de obtener un empleo digno, El MITRADEL y"LA EMPRESA

e
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CONVIENEN:
PRIMERO: Establecer las bases para la coordinacion, supervision y ejecucién del desarrollo del Programa.

SEGUNDO: EL MITRADEL y LA EMPRESA acuerdan qqe’el Programa, sera dirigido a () panameilos (a),
buscadores de empleo, mayores de edad, y se desarrollara por un periodo de (#) meses.
N

TERCERO: APORTES AL PROGRAMA

EL MITRADEL aportard una beca laboral al beneficiario por un monto equivalente al 50% ¢ 100% del salario minimo
mensual, atendiendo la actividad econdmica y Regién donde se encuentre la empresa, durante el tiempo que se desarrolle
la Adaptacién Ocupacional. ‘

EL MITRADEL se compromete a contratar un Seguro ‘Colectivo de Accidentes Personales, que cubra cualquier
contingencia que pueda surgir con respecto a los beneficiarios, mientras dure su participacion en el Programa.

LA EMPRESA aportara una beca laboral al beneficiario por un monto equivalente al 50% del salario minimo mensual,
atendiendo la actividad econdmica y Region donde se encyentre la empresa, durante el tiempo que se desarrolle la
Adaptacién Ocupacional.

LA EMPRESA se compromete a suministrar los matenal%cherramwntas y equipo necesario para la ejecucion del

Programa y los gastos de operacion inherentes a la Adaptacién Ocupacional.

CUARTO: El monto total de las becas objeto de este Acuerdo asciende a la suma de (B/. )

correspondiente a la empresa la suma de (B/. ) y al Estado la suma de
(B/. ) que seran cargados 4 la Partida Presupuestaria 013,1.1.001.01.02.703 y

Cuenta Financiera 04-07-0532-5.

QUINTO: LA EMPRESA realizara las evaluaciones de desempefio de cada uno de los beneficiarios las cuales seran
remitidas a EL MITRADEL una vez finalizado el periodo convenido en este acuerdo.

SEXTO: LA EMPRESA acuerda contratar como minimo un 80% de los beneficiarios, que hayan sido evaluados de
manera satisfactoria por un periodo no inferior a los tres (3) meses.

SEPTIMO: EL MITRADEL y LA EMPRESA, acuerdan ql;e el Programa de Apoyo a la Insercién Laboral que trata el
presente Acuerdo, no crea vinculacion obrero patronal entre la gmpresa y los beneficiarios.

Para constancia se firma el presente Acuerdo el dia de hoy}: de de 20 ___, en la Ciudad de
, Republica de Panama. ¥

POR EL MITRADEL POR LA EMPRESA g

Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral Representante Legal

o

'




Digitalizado por la Asamblea Naciona

No 26099 Gaceta Oficial Digital, miércoles 06 de agosto de 2008 57

Anew Num 2

SOLICITUD DE PARTICIPA CION EMPRESARIAL

Panamd __ de de 20 _
Licenciado {a)
Director (a) General de Empleo
E. S. D
Yo, con cédula de identidad personal Ném. __ en
representacion legal de la empresa , RUC y DV.
____, manifiest mi interés y elevo mi formal solicitud para participar en el Programa de Apoyo 2 la
Insercion Laboral. 3
La empresa, cuya razdn comercial es __, tiene un total de
____ trabajadores, segin corsts en la Planilla de la Caja de Seguw Sociel del mes de __.la
actividad econdmica principal es : , presta servicios de
" tiene ___ afos de'opesscion, ubicada en la ciudad de
, ¢n la direccién i ;
telé fono , fax _, correo electrénico .

Es de nuestro entero conocimiento las disposiciones que rigen el Prograrss, las cuales cumpliré una vez

aceptada esta solicitud.

1. Requenir contratar caputal hurmano nuevo Cantided _
Area(s) especifica , ”
Ocupacidn a desempefiar ; ,
Ubicacion

Provincia, Distrito, Conregimianto
Dirsccidn ,
2. La duracién del Convenio se dard por un periodo de:

[ Un mes [0 Dos meses [0 Tres meses ‘

La persona que coordina el Programa es , Cuyo camgo es

En consecuencia doy fe a todo lo ex puesto con anteriondad.

Atentamente,

(Nombre completo y Firma del Representante Legal de la Empresa)
Debe adjuntar copia de cédula ydocumenios requeridos.

Anexo Nﬁm. 3
ACEPTACION DE/LA EMPRESA
“ Panamé de_ de20
Sefior (a) . } i
(Nombre del Representante Legal) o
(Empresa solicitante)
E.S. D. "

Respecto a su solicitud de participar en el Programa de Apoyo a la Inserciéon Laboral, con fecha
. queremos informarle que la misma ha sido aceptada y le confirmamos nuestro cOMpromiso
de implementar el Programa, segun los términos establecidos.

Debera presentar los perfiles de las vacantes segun el formato cbrrespondiente.
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Adjuntamos las normas de operacion del Programa.

Atentamente, j

Director (a) General de Empleo _ ‘
+POR UNA NUEVA CULTURA LABORAL"
Anexo Nfm. 4
RECHAZO DE LA EMPRESA

Panama __ de_  de20__
Sefior (a)
(Nombre del Representante Legal)
(Empresa solicitante)
E.S.D.
Respecto a su solicitud de participar en ¢l Programa de Apoyo 3 la Insercion Laboral; con fecha ,

queremos informarle que la misma NO ha sido aceptada, debido a que no cuenta con
basado en que no se cumplié con

los requisitos establecidos en el Acuerdo.

Sin embargo estamos a su disposicién de recibir una nueva solicitud generada por incrementos en la produccion cambios
en su empresa, que requieran la contratacion de nuevo capital humano.

Quedamos a su disposicion para cualquier consulta o aclaracién, relacionada con la presente nota; reiteramos nuestro
agradecimiento por el interés de participar en este Programa.

Adjuntamos las normas de operacion del Programa.

Atentamente,

Director (a) General de Empleo
"POR UNA NUEVA CULTURA LABORAL"

Anexo Nim. §

'

PERFIL SOLICITADO i’ORLA EMPRESA

' Panama __ de de20

1. Nombre de la Empresa:

2. Actividad Econdmica:

3. Num. de RUC teléfonos ) s

e-mail , fax

4. Direccion

5. Nombre del Contacto de R.H.

6. Cantidad de Recurso Humano requerido :

7.Area especifica
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e

8. Ocupacién

9. Descripcion especifica del puesto

10) Horario (incluyendo horario de almuerzo)

11) Perfil del Solicitante.

a) Edad

b) Nivel educativo

c) Sexo M F : ’

d) Estado civil

¢) Habilidades especiales requeridas

f) Area residencial (si aplica)

g) Personas con discapacidad

h) Cursos realizados

i) Otros detalles relevantes

12) Requisitos para la adaptacién ocupacional (Perfil)

13) Detalle del equipo, materiales 6 herramientas requeridas _ .

14 Detalle de otros apoyos economicos que la empresa desee suministrar voluntariamente al beneficiario

15) Nombre y cargo de la persona designada por la erf‘xpresa para brindar las instrucciones de la adaptacion
ocupacional :

16) Observaciones:

Atentamente,

(Firma por parte de la empresa)
Cargo

(una hoja por cada perfil)

Anexo Nam. 6
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COMPROMISO DEL BENEFICIARIO
: ' Panama ___de de20 __
Sefiores
Programa de Apoyo a la Insercion Laboral
Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral '
E.S.D.
Yo , con cédula de identidad personal Num.
beneficiario (a) del Programa de Apoyo a la Insercion Laboral, en la empresa
, RUC , ubicada en

, me comprometo a:

a) Respetar el reglamento interno de la empresa.

b) Cuidar y mantener en buen estado los equipos y herramientas que utilice en la adaptacion ocupacional.

¢) No incurrir en faltas disciplinarias, y causales de terminacion del Programa, segun lo sefialado en el Reglamento
Operativo.

d) Acepto que no hay vinculacién obrero patronal con la empresa, ni con el Ministerio de Trabajo y Desarrollo
Laboral, mientras dure el Acuerdo suscrito.

e) Respetar los valores y principios del Programa.

f) Acepto pagar el costo de la tarjeta ( si se utiliza)

Atentamente,

Firma del participante

Nimero de la Cédula de identidad personal .
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Aneso Num. *
INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
ALA INSERCION LABORAL
EMPRESA RUC DV
CONVENIO # ANO
Fecha de inicio
Fecha de finalizacidn

Fecha de Evaluacion

Cantidad de participantes iniciales

Cantidad de participantes finales

| Despidos
O Renuncias
0 Deserciones

Cantidad de participantes contratados

Parcertaje del total del 80%

Observaciones Generales

i

Preparado por Autorizado por
Supervision del Programa Director General de Empleo
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Anexo Num 8
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
INFORME DIARIO DE INGRESOS

FONDO

CUENTA N°
FECHA

[ VOLANTE DESCRIPCION FMONTO
TOTAL
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Anexo Num. 9

CFRTIFICACION DF BENEFICIARIOS

!

Panemd ___ de de20
Licenciado (a)
Director General de Empleo
E. S. D
Yo, con cédula de identidad personal No. gn representacion legal
de la EMPRESA _,RUC yD.V. , certificamos que hemos

seleccionado a los siguientes participantes para el Programa de Apoyo & lalaserzion Laboral,

. Duracién
Apellids | Newbre | Cédula Fl;::‘ E‘N:‘:;v Horarie Pregrama | ocypacién| Ubicacién
: ucative Iniche Fin

Atentamente,

Nombre y cédula de 1a persona que coordina el Programa

Firma

Cargo:
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Anexo Num. 10
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
INFORME DIARIO DE SALDOS
. Ne FECHA FECHA
FONDOS (.UEI;T | S$ALDO | DETALLE INGRESO | EGRESOS | AJUSTE | SALDO
- 2| ANTERIOR ‘ ACTUAL
.
]
OBSERVACION: b
'i H
I
A K i
.3 v ‘..a‘ “':‘;'j:,/

X
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Anexo Nung. L.l.l. é

REPUBLICA DE PAAMA
MINISTERIO DF TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
EMPRESA

DE DEL

QUE REPRESENTA EL SUELDO DEL AL

MOLBIY

Ll

DETALLY 2 AR
CIDULA HORAZ HOEAS oy )
DELPAGO WESUALE QUIFCIRALE: oPA ll:"

AUTORIZADO POR-
CARGO: DIRECTOR GENERAL DE EMPLEO
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Anexo Num. 12

CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS BENEFICIARIOS

Panama, _ de de 20
Nombre de la persona responsable por parte de la empresa:
Cargo que desempefia;
Nombre del Participante Cédula
FECHA HORARIO . R FIRMA

Dia Mes | Afio | Entrada Almuerzo Salida ¢

Total de dias {en numeros y letras)

Observaciones:

Firmaypor la empresa |
Ca.fgo C C
(Una hoja por cadabeneficiario)

Anexo Num. 13

i

i

i
SUSTITUCION DE BENEFICIARIO

Panama de

Licenciado (a) %
i
|

66

de 20 __
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Director General de Empleo

E.S.D .

? v 1 H
De acuerdo con lo establecido en el Programa de %Apoyo a la Insercion Laboral, el (la) participante
, con cédula Nam.__; asignado a la empresa

3

{
segun los términos de referencia de nuestro no ha llenado los requerimientos de la empresa, por lo cual le solicitamos su
exclusion de este Acuerdo y demandamos la sustitucién por otria unidad.

La sustitucion se debe a i

Atentamente, H
(Nombre completo, Firma del Representante Legal)

GLOSARIO

Acunerdo de Voluntades: Acuerdo, celebrado conforme a derecho, entre un ente estatal de la funcién administrativa y un
particular, sea persona natural o juridica, nacional o extrajera, del cual surgen derechos y obligaciones y cuya finalidad es
de caracter publico.

Beneficiarios; Usuarios directos de los servicios del apoyo econdmico, asesoria, orientacion laboral, vinculacion al
mercado de trabajo y colocacion en puestos de trabajo.

CGR: Contraloria General de la Republica.

Contratacién directa: Facultad que tiene la entidad licitante de elegir directamente al contratista, sin que exista
competencia entre oferentes, fundamentandose en las excepciones establecidas en esta Ley.

Contratacién eventual de servicios de personal. Articulo 93.- Sélo se podra contratar personal eventual para realizar
funciones de caracter temporal o accidental.

Articulo 94 .- La contratacion eventual de un servidor para labores de naturaleza permanente sélo procederd en caso de
méxima necesidad debidamente fundamentada. El contrato y sus posteriores renovaciones no podran exceder de tres afos
consecutivos. o

Articulo 95 - Esta forma de contratacién no requiere de concurso y la relacion contractual concluye al término del mismo.
Los servicios prestados en esta condicion no generan direchos de ninguna clase para efectos de la Carrera
Administrativa”. (Decreto Ejecutivo Nam. 222 de 12 de septiembre de 1997 que reglamenta la Ley Num. 9 de 20 de junio
de 1994). )

Contratista: Persona natural o juridica, consorcio o asociacién accidental, nacional o extranjero, domiciliado dentro o
fuera del territorio de la Republica, que goce de plena capacidad juridica, vinculado por un contrato con el Estado,

producto de ser adjudicatario de una licitacién piblica, concursd o solicitud de precios u otro tipo de contratacién.
{

Contrato de suministro: Adquisicion de bienes muebles: con independencia del tipo de bien, la modalidad o
caracteristica que revista el contrato, siempre que implique laiehtrega y/o instalacién, y/o reparacién y/o mantenimiento
del bienes en el tiempo y lugar fijados, de conformidad con las especificaciones técnicas descritas en el pliego de cargos, a
un precio determinado.

Contrato pblico: Acuerdo de voluntades, celebrado conforme a derecho, entre un ente estatal en ejercicio de la funcion
administrativa y un particular, sea persona natural o juridica, nacional o extranjera, del cual surgen derechos y
obligaciones y cuya finalidad es de caracter piblico.

Contratos menores: Son las contrataciones de obras, adquisicién, mantenimiento o reparacion de bienes, venta o
arrendamiento de bienes y servicios, que celebra una entidad piiblica, por una cuantia menor de treinta mil balboas
(B/.30,000.00), previo cumplimiento sumario de seleccién de contratista, que sefiale el Ministerio de Economia y
Finanzas en coordinacion con la Contraloria General de la Repiblica.
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Lo

DA: Direccién Administrativa.
DIGE: Direccién General de Empleo. :

i
Empresa: Toda entidad legalmente constituida que ofrece sus servicios de forma individual o en asociacion con otras, ya
sean nacionales o extranjeras.

INADEH: Instituto Nacional de Formacién Profesional y Cap%citacién para el Desarrolic Humano.
MITRADEL: Ministerio de Trabajo y Desarrolio Laboral. '
MP: Manual de Procedimientos. :
OP: Oficina de Planificacién.

. i . .
Orden de compra: Documento que utilizan, de manera eventual, las entidades estatales contratantes, mediante el cual se
formaliza la relacién contractual de una solicitud de precios.

PDIGE: Promotores de la Direccion General de Empleo.
RUC: Registro Unico de Contribuyentes.
SIAFPA: Sistema Integrado de Administracién Financiera de Panamé

Viaticos: Comprende los desembolsos por conceptos de gastos de hospedaje, alimentaciéon y en general gastos de
subsistencias pagados temporalmente a empleados gubernamentales en viajes por asuntos oficiales. También comprende
los gastos pagado a personas que no sean funcionarios piiblicos, pero que deben trasladarse para recibir los servicios
brindados por las instituciones publicas (Manual de Clasificacién Presupuestaria del Gasto Publico).

Ne

1

RESOLUCION No. 87/07
De 3 de diciembre de 2007

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO PANAMEN(Q DE TURISMO, EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES, Y,

CONSIDERANDO:

Que el Gerente General del Instituto Panamefio de Turismoiha presentado para la consideracion y aprobacién de los
Sefiores Directores, la solicitud presentada por la empresa LUNA BRILLANTE, S.A., sociedad inscrita a Ficha 309958,
Rollo 48149, Imagen 88, del Registro Piblico de Panama,jpara la inclusion de la Finca No. 225932, Documento
Digitalizado No. 506872 en la inscripcion que mantiene la empresa en el Registro Nacional de Turismo.

Que mediante Resolucion No. 25/2003 de 22 de mayo de 2003, modificada por la Resolucion No. 84/05 de 29 de
septiembre de 2005, se aprueba la inscripcion de la empresg ‘LUNA BRILLANTE, S.A. en el Registro Nacional de
Turismo, para el desarrolio de un proyecto turistico denominado Royal Decapolis, ubicado en Avenida Balboa, Marbella,
antiguo Colegio San Agustin, Corregimiento de San Franciscc, Provincia de Panama.

Que de acuerdo a la Resolucién antes sefialada, la empresa goza del incentivo de exoneracién de impuesto de inmueble
sobre la Finca No. 29934, Documento 292717. ;

Que a través de escrito presentado por los apoderados legales-de la empresa LUNA BRILLANTE, S.A., se indica que se
ha segregado para si, la finca No. 225932, Documento Digitalizado 509872 de la finca madre No. 29934, Documento
292717, antes sefialada, y se solicita que se incluya en la inscripcion de la empresa a la nueva finca segregada y se le
reconozcan los derechos e incentivos derivados de la Ley No. 8 de 1994.

Que de acuerdo a memorando No. 119-1-RN-469 de 27 de noviembre de 2006 del Registro Nacional de Turismo, sobre la
finca No. 225932 se ha construido y desarrollado la actividad turistica de alojamiento piblico remunerado, con 300
habitaciones y actividades complementarias, denominado Hotel Radisson Decapolis.
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[
Que tal y como han sefialado los apoderados legales de la em'ptlesa LUNA BRILLANTE, S.A,, el resto libre de la finca
madre No. 29934, que esta siendo objeto de incentivos por parte de la Ley No. 8 de 1994, serd destinado para otros
proyectos turisticos cuyas aprobaciones se encuentran en triémite, bajo la responsabilidad de la empresa Megapolis
Investment Group. ‘

Que ademas, consta en expediente contrato de promesa de{‘éompra venta en la cual LUNA BRILLANTE, S.A. se
compromete a vender un globo de terreno segregado de la finca No. 29934 a la empresa Megapolis Investment Group,
Inc. para el desarrollo de un proyecto inmobiliario.

Que en virtud de lo establecido en la Ley No. 8 de 1994, modificada por la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, la
exoneracién del impuesto de inmueble cubrird a los bienes inmuebles propiedad de la empresa, siempre que sean
utilizados integra y exclusivamente en las actividades turisticas sefialadas en la Ley.

Que de acuerdo a lo anterior, la finca No. 225932, documento digitalizado 506872, es la que esta desarrollando la
actividad turistica por la cual fue inscrita la empresa LUNA BRILLANTE, S.A. en el Registro Nacional de Turismo, y la
Finca No.29934, Documento 292717, sera utilizada para otras actividades.

Que consta en expediente fianza de cumplimiento vigente No.04-02-236805-4 emitida por HSBC Seguros.
Que en virtud de las consideraciones antes expuestas, la Junta Directiva del Instituto Panamefio de Turismo,
RESUEL.VE

PRIMERO: APROBAR la inclusion de la Finca No. 225932. Documento Digitalizado 506872, dentro de la inscripcion
de la empresa LUNA BRILLANTE, S.A. en el Registro Nzcional de Turismo, efectuada en el Tomo 002, Folio 163,
Asiento 001, la cual surge de la segregacion efectuada a la Finca No; 29934, Documento No. 292717, sobre la cual se
encuentra desarrollado la actividad turistica de alojamiento piiblico remunerado, con 300 habitaciones y actividades
complementarias, denominado Hotel Radisson Decépolis.

SEGUNDO: EXCLUIR de la inscripcion efectuada a la empresa LUNA BRILLANTE, S.A, en el Registro Nacional de
Turismo, la Finca No. 29934, Documento 292717, en virtud d¢ que por motivos de la segregacion efectuada a esta finca,
el resto libre de la misma no se encuentra desarrollando a la fecha, ninguna de las actividades turisticas establecidas en la
Ley No. 8 de 1994, modificada por la Ley No. 58 de 2006.

TERCERO: SENALAR que para los efectos del cémputo de los 20 afios de exaneracion de la finca que surge de la
segregacion de la Finca No. 29934, Documento No. 292717, que por medio de la presente Resolucion se inscribe en el
Registro Nacional de Turismo, el mismo se entiende que es una extension del término otorgado a la Finca No. 29934,
Documento 292717, previamente inscrita en el Registro Nacional de Tirismo, y que mediante esta Resolucion se excluye
de la inscripcion. En consecuencia el incentivo que se otorga Q‘ la nueva finca No. 225932, vencera en la misma fecha en
que terminan las exoneraciones otorgadas a las fincas que se mantienen inscritas, de acuerdo a la Resolucion No. 25/2003
de 22 de mayo de 2003 y la Resolucién No. 84/05 de 29 de se:T;embre de 2005.

Paragrafo: Se informa a la empresa que contra la presente Resplucion puede interponer Recurso de Reconsideracion ante
la Junta Directiva del IPAT, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion de la presente Resolucion.

ORDENAR la publicacién de la presente Resolucion por una sola vez en Gaceta Oficial.

Fundamento Legal: Ley No. 8 de 1994 y sus modificaciones, Eey No. 58 de 28 de diciembre de 2006.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
JUAN JOSE VALLARINO
Presidente, a.i.

RUBEN BLADES

Secretario

1

REPUBLICA D2 PANAMA
P ;
AUTORIDAD PANAMENA DE S;:GURIDAD DE ALIMENTOS

o
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RESUELTO AUPSA - DINAN -180 - 2007
(De 27 de Marzo de 2007)

"Por medio del cual se emite el Requisito Fitosanitario para la importacién de Nueces (Carya illinoensis) secas, para
consumo humano y/o transformacion, originarias de China."

El DIRECTOR NACIONAL DE NORMAS PARA LA IMPORTACION DE ALIMENTOS,

en uso de sus facultades legales
CONSIDERANDO:

f

Que el Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 crea la Autqridad Panamefia de Seguridad de Alimentos, como entidad
rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y aplicacién de las leyes y reglamentos en materia de seguridad de
introduccién de alimentos al territorio nacional, bajo criterios estrictamente cientificos y técnicos.

Que la Autoridad Panameiia de Seguridad de Alimentos tiene como objetivo principal el proteger la salud humana, el
patrimonio animal y vegetal del pais, mediante la aplicaciod c!e.‘l.as\vmedidas sanitarias y fitosanitarias aplicables a la
introduccion de alimentos al territorio nacional. 0

Que el articulo 38, numeral 1 del Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 dicta que es funcion de la Direccién Nacional
de Normas para la Importacion de Alimentos, emitir los requisitos sanitarios y fitosanitarios, que deben cumplir los
alimentos para su introduccion al territorio nacional: En el almacenaje en zonas libres, zona procesadora, importacion,
transito y/o trasbordo. '

Que la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos ha considerado pertinente la emision del Requisito Fitosanitario,
con el fin de complementar los aspectos sanitarios, de inocuidad y calidad para la importacién de Nueces (Carya
illinoensis) secas, para consumo humano y /o transformacion, criginarias de China.

L

Que el pais, lugar y sitio de produccién ha sido reconocido domo 4rea libre de plagas de interés cuarentenario, por la
Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos o en su defecto reconoce la declaracion avalada por la Direccion
Nacional de Sanidad Vegetal del Ministerio de Desarrollo Agrepecuario, en base al Articulo 77 del Decreto Ley 11 de 22
de febrero de 2006.

Que el incumplimiento de las buenas précticas agricolas y deimanejo de estos alimentos puede ocasionar la aparicién o
prevalencia contaminantes biolégicos, quimicos o fisicos, afectando la salud de los consumidores y es responsabilidad de
la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos, verificar que los mismos no sobrepasen los niveles adecuados de
proteccién de la salud publica.

Que luego de las consideraciones antes expuestas,
RESUELVE:

Articulo 1: Emitir los Requisitos Fitosanitarios para la Importacion de Nueces (Carya illinoensis) secas, para consumo
humano y/o transformacién, originarias de China, descrita en la siguiente fraccion del Arancel Nacional de Importacion:

i

Fraccion Arancelaria :
Descripcion del producto alimenticio

0802.90.10 Otros frutos de cascara frescos o s.glcos, con cascara o mondados.

Articulo 2: El importador estd obligado a informar a la Autdridad Panameiia de Seguridad de Alimentos, a través del
Formulario de Notificacién de Importacién, en forma manual ¢/ via electrénica, en un tiempo minimo de 48 horas, previa a

la llegada del producto al punto de ingreso. o e

Articulo 3: Las Nueces (Carya illinoensis) secas, deben estar amparados por un certificado fitosanitario, expedido por la
Organizacion Nacional de Proteccion Fitosanitaria (ONPF) det pais de origen, en el que se certifique el cumplimiento de
los siguientes requisitos: T

{

Que: !

1. Las Nueces (Carya illinoensis) secas han sido cultivados y embalados en China.
2. El embarque procede de areas y lugares de produccion libges de plagas de interés cuarentenario para la Republica de
Panama, tales como: ;
£
;

"

]
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H

a) Diaspidiotus perniciosus c) Maconellicoccus hirsutus

b) Trogoderma granarium
{
3. Las 4reas y lugares de produccién han sido sujetas a insp ccnén, por parte de la Organizacion Nacional de Proteccién

Fitosanitaria (ONPF) del pais de origen, durante el peri ) de crecimiento activo, cosecha y embalaje del alimento.

4. La produccion, cosecha y el embalaje de estos alimentos, ‘cultivados para el consumo humano, se realizaron en el
marco de las buenas practicas agricolas y de las buenas piactlcas de manufactura (BPM) con el fin de minimizar los
riesgos de contaminantes biolégicos, quimicos y fisicos. .

5. El embarque viene libre de insectos vivos de cualquner tipo, ¢ &si"como también de otros contaminantes biologicos,
quimicos Y fisicos, incluyendo suelos de cualquier tipo.

6. El embarque recibié tratamiento cuarentenario contra insectos y 4caros, en su origen, registrando el tratamiento
utilizado, asi como el tiempo, temperatura y humedad pre#entes durante el mismo.

7. El embalaje utilizado sea resistente a la manipulacion y eqta identificado con el codigo del pais de origen, nimero de
planta empacadora y codigo de lotes.

8. Los materiales utilizados para el embalaje y/o amomguacu’)n no contengan fibras vegetales u otro material hospedero
de plagas.

9. Los contenedores, previo al embarque, han sido lavados desmfectados internamente.

10. Los contenedores han sido precintados (marchamados, flejados) y sellados, de manera que dichos sellos solo puedan

ser retirados por la Autoridad Panameiia de Seguridad de Alimentos, a su llegada a Panama.

Articulo 4: El embarque debe estar amparado con la siguiente documentacién comprobatoria, en cada envio:

1. Copia del formulario de notificacién de importacion.

2. Certificado fitosanitario del pais de origen del producto. -
3. Copia de factura comercial del producto. '
4. Pre-declaracion de aduanas.

Articulo 5: Al ingreso del alimento al pais, la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos procedera a realizar el
muestreo para el analisis entomoldgico. Y se reserva el derecho de tomar otras muestras, en €s¢ momento o en cualquier
punto de la cadena alimentaria, a objeto de realizar otros analisis: Microbiologico, micotoxinas, caracteristicas
organolépticas, fisico-quimicos y residuos t6xicos.

El costo de estos analisis debera ser sufragado por el interesado.

Articulo 6: Estos requisitos fitosanitarios son especificos para la importacion de Nueces (Carya illinoensis) secas, no
obstante, no exime del cumplimiento de otras normas nacionales para su comercializacion en el territorio nacional.

Articulo 7: Este Resuelto deroga toda disposicion que le sea contraria.

Articulo 8: El presente Resuelto empezara a regir a partir de sy firma y debera ser publicado inmediatamente en la Gaceta
Oficial. \‘

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 11 de 22 de fe\&rero,de 2006.

Ley 23 de 15 de julio de 1997 - ) o
Ley N° 47 de 9 de julio de 1996 |
COMUNIQUESE Y CUMPLASE. f
HUMBERTO A. E’{ERM{)DEZ R.
Director Nacional de Normas

Para la Importacion de Alimentos
{

v

ANSELMO GUERRA M. b
Secretario General *
REPUBLICA DE PANAMA

AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS
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RESUELTQ AUPSA - DINAN:- 181- 2007
(De 29 de Marzo de 2007)

"Por medio del cual se emite el Requisito Fitosanitario para la importacién de Aji Pimenton (Capsicum gnnuum) secos,
para consumo y/o transformacién, originario de China"

i
El DIRECTOR NACIONAL DE NORMAS PARA LA IMPORTACION DE ALIMENTOS,

en uso de sus facultades legales
CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 crea la Autoiidad Panameiia de Seguridad de Alimentos, como entidad
rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y aplicaci#h‘de las leyes y reglamentos en materia de seguridad de
introduccién de alimentos al territorio nacional, bajo criterios ebtrictamente cientificos y técnicos.

Que la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos tiene como objetivo principal el proteger la salud humana, el
patrimonio animal y vegetal del pais, mediante la aplicacior de las medidas sanitarias y fitosanitarias aplicables a la
introduccién de alimentos al territorio nacional. :

Que el articulo 38, numeral 1 del Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 dicta que es funcién de la Direccion Nacional
de Normas para la Importacion de Alimentos, emitir los requisitos sanitarios y fitosanitarios, que deben cumplir los
alimentos para su introduccion al territorio nacional: en el almacenaje en zonas libres, zona procesadora, importacion,
transito y/o trasbordo.

Que la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos ha considerado pertinente la emision del Requisito Fitosanitario,
con el fin de complementar los aspectos sanitarios, de inocuidad y calidad para la importacion de Aji Pimenton (Capsicum
annyum) secos, para consumo y/o transformacion, originario de China.

Que el pais, lugar y sitio de produccion ha sido reconocido como area libre de plagas de interés cuarentenario, por la
Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos o en su defecto reconoce la declaracién avalada por la Direccion
Nacional de Sanidad Vegetal del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, en base al Articulo 77 del decreto ley 11 de 22
de febrero de 2006.
o

Que ¢l incumplimiento de las buenas practicas agricolas y de/'manejo de estos alimentos puede ocasionar la aparicion o
prevalencia contaminantes biologicos, quimicos o fisicos, afectando la salud de los consumidores y es responsabilidad de
la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos, verificat que los mismos no sobrepasen los niveles adecuados de
proteccion de la salud publica. ‘

Pl !

Que luego de las consideraciones antes expuestas, N
RESUE[VE:
Articulo 1: Emitir el Requisito Fitosanitario, de Inocuidad y:"Calidad para la Importacion de Aji Pimenton (Capsicum

gnnuym) secos, para consumo y/o transformacion, originario de China, descrita en la siguiente fraccién del Arancel
Nacional de Importacién:

Fraccion Arancelaria ‘i
Descripcién del producto alimenticio i
g

R R R RUA H ‘ . .
Otras hortalizas (incluso "snlvestres")“seqa,s, incluidas las cortadas en trozos o en rodajas

0712.90.90 o las trituradas o pulverizadas, pero si ﬂo‘tra preparacion, no especificadas en esta partida.

i

Articulo 2: El importador estd obligado a informar a la Auteridad Panameiia de Seguridad de Alimentos, a través del
Formulario de Notificacion de Importacion, en forma manual 0 via electrénica, en un tiempo minimo de 48 horas, previa a
la llegada del producto al punto de ingreso.

Articulo 3: Los Aji Pimentén (Cqpsicum anauum) secos, debén estar amparados por un certificado fitosanitario, expedido
por la Organizacién Nacional de Proteccion Fitosanitaria (ONPF) del pais de origen, en el que se certifique el
cumplimiento de los siguientes requisitos: '

Que:
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1. Los Aji Pimenton (Capsicum annuum) secos, han sido cultivados y embalados en China.
2. El embarque procede de 4reas y lugares de produccion libres de plagas de interés cuarentenario para la Repiiblica de
Panama, tales como: i

¢
a) Bactrocera dorsalis ¢) Maconellicoccus hirsutus .
b

b) Bactrocera dorsalis species complex .

3. Las areas y lugares de produccién han sido sujetas a inspeg¢ion, por parte de la Organizacién Nacional de Proteccion
Fitosanitaria (ONPF) del pais de origen, durante el periodé) de crecimiento activo, cosecha y embalaje del alimento.

4. El embarque viene libre de insectos vivos de cualquier tipo, asi como también de otros contaminantes biologicos,
quimicos y fisicos, incluyendo suelos de cualquier tipo.

5. Los ajies pimentdn han sido sometidos a un proceso de secado o deshidratacién, en su lugar de origen, registrando el
tipo de tratamiento utilizado (natural o artificial), asi come el tiempo y temperatura del mismo.

6. El embalaje utilizado sea resistente a la manipulacion y esta identificado con el cédigo del pais de origen, nimero de
planta empacadora y codigo de lotes.

7. Los materiales utiljzados para el embalaje y/o amortiguacién no contengan fibras vegetales u otro material hospedero
de plagas. ‘

8. Los contenedores, previo al embarque, han sido lavados y desinfectados internamente.

9. Los contenedores han sido precintados (marchamados, flejados) y sellados, de manera que dichos sellos solo puedan
ser retirados por la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos, a su llegada al territorio nacional.

Articulo 4: El embarque debe estar amparado con la siguiente documentacion comprobatoria, en cada envio:

1. Copia del formulario de notificacidn de importacion.

2. Certificado fitosanitario del pais de origen del producto.
3. Copia de factura comercial del producto.

4. Pre-declaracion de aduanas.

Lo
Articulo 5: Al ingreso del alimento al pais, la Autoridad Panamefia de Seguridad de Alimentos procedera a realizar el
muestreo para el analisis entomolégico. Y se reserva el derecho de tomar otras muestras, en ese momento o en cualquier
punto de la cadena alimentaria, a objeto de realizar otros analisis: Microbiologico, micotoxinas, caracteristicas
organolépticas, fisico-quimicos y residuos toxicos.

El costo de estos analisis debera ser sufragado por el interesado.

Articulo 6: Estos requisitos fitosanitarios son especificos paratla importacion de Aji Pimenton (Cgpsicum gnnuum) seco,
no obstante no exime del cumplimiento de otras normas nacioqfles para su comercializacion en el territorio nacional.

Articulo 7: Este Resuelto deroga toda disposicion que le sea cohtraria.

Articulo 8: El presente Resuelto empezar a regir a partir de su firma y deberé ser publicado inmediatamente en la Gaceta
Oficial. '

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 11 de 22 de febrgro de 2006.
?
Ley 23 de 15 de julio de 1997

Ley N° 47 de 9 de julio de 1996

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
HUMBERTO A. BERMUDEZ R.
Director Nacional de Normas
para la Importacién de Alimentos
ANSELMO GUERRA M.

Secretario General
REPUBLICA DE PANAMA

PROVINCIA DE CHIRIQUI

. '
f
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CONCEJO MUNICIPA]L; DE SAN LORENZO
ACUERDO MUN!CIPAL Ne_16_
DE 24 DE JUNIO DE 2008
EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE SAN LORENZO,
En uso de sus facuitades delegadas,
CONSIDERANDO:

Que el Concejo Municipal del Distrito de San Lorenzo, por mandato legal debe velar por el cumplimiento especifico de
los fines seiialados en el Articulo 230 de la Constitucién Nacional, referente al desarrollo social y econdmico de su
poblacion.

Que el Concejo Municipal del Distrito de San Lorenzo facult6 mediante Acuerdo Municipal N° 01 de 13 de Enero de
2004 a la Direccién de Catastro y Bienes Patrimoniales dé} Ministerio de Economia y Finanzas que es una de las
Instituciones ejecutora del Programa Nacional de Administracion de Tierra (PRONAT), a llevar a cabo el proceso de
notificacion, medicién y catastro en el Distrito de San Lorenzal

Que mediante Acuerdo Municipal N° 02, fechado de' 13 de Enero «de- 2004, proferido por el Concejo Municipal de San
Lorenzo se adopté el procedimiento para la adjudicacion de los lotes de terreno dentro del Distrito de San Lorenzo,
conforme a la metodologia tinica del Programa Nacional de Administracién de Tierra (PRONAT).

Que el Concejo Municipal considera imperativo adoptar un procedimiento para las adjudicaciones de aquelios lotes de
terrenos que estan en posesion; uso o habitacion por cualquier entidad estatal, y a la fecha no han culminado el
procedimiento de Adjudicacion, y de aquellos lotes de terrenos de los cuales no exista la certeza del poseedor beneficiario,
en tal sentido;

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: El presente acuerdo normaré exclusivamente los procedimientos de adjudicacion de los globos
de terrenos que estén posesion, uso o habitacion por cualquier entidad estatal y los cuales a la fecha no han culminado el
proceso de adjudicacion, y de aquellos lotes de terrenos de los tuales no existe la certeza del poseedor beneficiario, dentro
del area del ejido Municipal de San Lorenzo, para lo cual se considera como drea de ejido municipal a el o los globos de
terrenos traspasados o por traspasar al Municipio de San Lorenzo, por parte del Ministerio de Economia y Finanzas, a
través de la Direccion de Catastro y Bienes Patrimoniales, en el marco del Programa Nacional de Administracion de
Tierras (PRONAT). '

ARTICULO SEGUNDO: En los casos de lotes de terreno qlie estén en posesion, uso o habitacién por cualquier entidad
estatal el Municipio de San Lorenzo realizard una segregacién para si mismo del lote de terreno y lo dard en uso y
administracién a la entidad estatal correspondiente.

ARTICULO TERCERO: En los casos de lotes de terrenos que a la fecha no exista certeza alguna de su poseedor, el
Municipio de San Lorenzo realizara una segregacion para si mismo del lote de terreno, y dicha adjudicacion queda sujeta
durante tres (3) afios a partir de su inscripcion en el Registro Publico al cumplimiento de los mecanismos para establecer
la identidad del poseedor beneficiario, para llevar a acabo la adjudicacién. Durante este plazo, el Municipio de San
Lorenzo no podra disponer del bien inmueble. ‘

ARTICULO CUARTO: Para el cumplimiento de establecer la identidad del poseedor, se tomard en cuenta la
informacién que consta en los expedientes levantados de los predios dentro del Ejido Municipal de San Lorenzo, mediante
el Programa Nacional de Administracién de Tierras.

N3
ARTICULO QUINTO: E! Concejo Municipal de San’ Lor&zonspsurt todo aquel proceso de adjudicacién llevado
mediante el Programa Nacional de Administracién de Tierrds, y donde se realiz6 una segregacion a titulo gratuito o
donados al Ministerio de Economia y Finanzas, de 10s lotes de terrenos que estaban en posesion, uso o habitacion por
cualquier entidad estatal al momento que se inicio el proceso.‘dq regulacién y titulacion masiva, y 2 la fecha ya ha
culminado dicho proceso de adjudicacion. ' S

ARTICULO SEXTO: Este Acuerdo Municipal empezara a refjir a partir de su sancidn.
APROBADO: HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE SAN LORENZO.

1
Dado en el Salon de Sesiones del Honorable Concejo Municigal del Distrito de San Lorenzo a los Veinticuatro (24) dias
del mes de Junio del afio 2008.
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H.R. GUSTAVO POLANCO
Presidente del Concejo Municipal
Representante de Boca del Monte.
H.R. JIMIS PATINO ABREGO
Representante de Boca Chica ‘
H.R. DARIO CORTEZ TEJERIA ) :
Representante de Horconcito | h } :
H.R. LUIS A. HERNANDEZ
Representante de San Juan
H.R. RUBEN URRIBARRA i
Representante de San Lorenzo

EVA SANCHEZ »

Secretaria del Concejo Municipal

Sancionado por:

CESAR HERNANDEZ

Alcalde del Distrito de San Lorenzo

ISVETH POLANCO

Secretaria Del Alcalde

-

[ AVISOS J

CONVENIO DE CESION. Entre los suscritos a saber CESAR LAU AYARZA, varon panamefio, mayor de edad, con
cédula de identidad personal No. 3-74-1070, actuando en mi propic nombre y en mi calidad de representante legal del
JARDIN EL ROSAL, ubicado en Via Fernandez de Cérdoba, corregimiento de Pueblo Nuevo, con registro comercial
No. 26146, concedida mediante Resolucién No. 0472, del 7 de agosto de 1984 y licencia para expendio de licores, la cual
fue concedida mediante Resolucion No. 421, de 26 de junio de 1984, actuando en mi calidad de CEDENTE por una parte,
y por la otra el sefior MOISES ELIECER MORENO SANCHEZ, quien es portador de la cédula de identidad personal
No. 6-53-2514, quien actia en su calidad d¢ CONCESIONAFIO, por la otra parte, ambos dentro del presente convenio
acuerdan lo siguiente: 1- EL CEDENTE, cede al CESIONARIO el derecho a llave, que mantiene sobre el establecimiento
comercial denominado JARDIN EL ROSAL, ubicado en la Via Ferndndez de Cérdoba, corregimiento de Pueblo Nuevo,
con registro No. 26146, concedida mediante Resolucion No. 0472,.del 7 de agosto de 1984 y licencia para expendio de
licores, la cual fue concedida mediante Resolucién No. 421, de 26 de junio de 1984 en concepto de tiempo laborado para
el empleador (EL CEDENTE), por un término de (17) afios. 2- EL CESIONARIO, acepta la cesiéon que le hace el
CEDENTE. Dado en la ciudad de Panamé4, a los 11 dias del ‘mes de febrero del aito 2008. EL CEDENTE, César Lau
Ayarza. 3-74-1070. EL CESIONARIO, Moisés Moreno Sanchez. 6-53-2514. L. 201-297660. Segunda publicacién.

[ EDICTOS ]

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 7 CHEPO. EDICTO No. 8-7-141-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccién Nacional de Reforma Agraria, en la Provincia de Panamd al publico. HACE CONSTAR: Que el seifior (a)
ALMA CECILIA AMADO HALL, vecino (a) de Villa Zaita, corregimiento de Las Cumbres, del distrito de Panama,
provincia de Panam4, portador de la cédula de identidad personal No. 8-736-884, ha solicitado a la Direccion Nacional de
Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-7-59-2008, segun plano No. 805-08-19236, la adjudicacién del Titulo

.-—)
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Oneroso, de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudi,cab]e',gcon una superficie total de 61 Has + 2,551.54 M2, ubicada
en Aibir, corregimiento de Torti, distrito de Chepo, proving(i; de Panamé. Norte: Luis Carlos Amado Arosemena. Sur:
Gumersindo Rodriguez. Este: Rio Aibir, servidumbre de 10.00 mts. Oeste: Nicolas Bayo. Para los efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcﬁld(a&del distrito de Chepo, o en la Corregiduria de Torti,
copia del mismo se le entregara al interesado para que lo haga,publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal
como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrk una vigencia de quince (15) dias a partir de la
tltima publicacién. Dado en Chepo, a los 24 dias del mes dé julio de 2008. (fdo.) FRANCISCO LOPEZ, Funcionario
Sustanciador. (fdo.) ANYURI RIOS, Secretaria Ad-Hoc. L.201-297614.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARR(?LLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 7 CHEPO EDICTO No. 8-7-142-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccién Nacional de Reforma Agraria, en la Provincia de,%’pnamé. al publico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a)
SABAS HERNANDEZ VARGAS y SABINA DE LEON DE HERNANDEZ, vecino (a) de Carriazo, corregimiento de
San Martin, del distrito de Panama, provincia de Panama, partador de la cédula de identidad personal No. 7-32-544 /
7-39-422, ha solicitado a la Direccién Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-7-500-2007, segun plano
No. 808-18-19357, la adjudicacién del Titulo Oneroso, de, una parcela de tierra patrimonial adjudicable, con una
superficie total de 0 Has + 1775.19 M2, que forma parte de 14 finca No. 3199, Tomo No. 60, Folio No. 248, ubicada en
Carriazo, corregimiento de San Martin, distrito de Panama, provincia de Panama. Norte: Camino de tosca de 20.00 mts.
Sur: Luis Hernandez De Le6n. Este: Camino de tosca de 20.00 mts. Oeste: Inversiones Monti. Para los efectos legales se
fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Panama, o en la Corregiduria de San
Martin, copia del mismo se le entregara al interesado para que lo haga publicar en los o6rganos de publicidad
correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15)
dias a partir de la altima publicacién. Dado en Chepo, a los 30 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) FRANCISCO LOPEZ,
Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANYURI RIOS, Secretaria Ad-Hoc. L..201-297704.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARRQLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 7 CHEPO EDICTO No. 8-7-143-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccién Nacional de Reforma Agraria, en la Provincia de Panami al publico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a)
RAUL DE JESUS MONTENEGRO DIVIAZO, vecino (a)ide Carriazo, corregimiento de San Martin, del distrito de
Panamé, provincia de Panam4, portador de la cédula de idenfidad personal No. 8-125-912, ha solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-7'}483-2007, del 29 de agosto de 2007, segin plano No.
808-18-19354, la adjudicacion del Titulo Oneroso, de una parcela de:tierra patrimonial adjudicable, con una superficie
total de 0 Has + 1993.875 M2, que forma parte de la finca Né.;’“3t99, Tomo No. 60, Folio No. 248, propiedad del
Ministerio de Desarrolio Agropecuario. El terreno estd ubiéadg'en la localidad de Carriazo, corregimiento de San Martin,
distrito de Panama, provincia de Panamd, comprendido dentro&_,‘de los iiguientes linderos: Norte: Raul Montenegro y Luis
Hernandez. Sur: Camino de tosca de 20.00 mts. Este: Luis Hernéndez y camino de tosca de 20.00 mts. Oeste: Raul
Montenegro. Para los efectos legales se fija el presente Edicto én lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito
de Panama, o en la Corregiduria de San Martin, copia del mismo se le entregaré al interesado para que lo haga publicar en
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendré una
vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima publicacién. Dado en Chepo, a los 28 dias del mes de julio de 2008.
(fdo.) FRANCISCO LOPEZ, Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANYURI RIOS, Secretaria Ad-Hoc. L.201-297710.

[
REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 7 CHEPO. EDICTO No;, §-7-144-2008. E! Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la Provincia de Parjamé al publico. HACE CONSTAR: Que el seftor (a) LUIS
HERNANDEZ DE LEON, vecino (a) de Carriazo, corregimiento de San Martin, del distrito de Panamé, provincia de
Panama, portador de la cédula de identidad personal No. 7-106-237, ha solicitado a la Direccién Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud No. 8-7-219-2007, del 10 de abril de 2007, segin plano No. 808-18-19355, la adjudicacion del
Titulo Oneroso, de una parcela de tierra patrimonial adjudicable, con una superficie total de 0 Has + 0435.08 M2, que
forma parte de la finca No. 3199, Tomo No. 60, Folio No. 248, propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El
terreno esté ubicado en la localidad de Carriazo, corregimiento de San Martin, distrito de Panamé, provincia de Panama,
comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Inversiones Monti y Sabas Hernandez, Sabina De Leon de
Hernandez. Sur: Raul Montenegro Diviazo. Este: Camino de tosca de 20.00 mis. Oeste: Inversiones Monti y Rail
Montenegro Diviazo. Para los efectos legales se fija el presente Edicto-en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia
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del distrito de Panama, o en la Corregiduria de San Martin, cotia del mismo se le entregara al interesado para que lo haga
publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este
Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima publicacién. Dado en Chepo, a los 28 dias del mes de
julio de 2008. (fdo.) FRANCISCO LOPEZ, Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANYURI RIOS, Secretaria Ad-Hoc.
L.201-297706.

i
y

£
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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 7 CHEPO. EDICTO N?. 8-7-145-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la Provincia de Panamé al publico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a) LUIS
HERNANDEZ DE LEON, vecino (a) de Carriazo, corregiriento de San Martin, de! distrito de Panama, provincia de
Panama, portador de la cédula de identidad personal No. 7-106-237, ha solicitado a la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud No. 8-7-218-2007, del 10 de abril de 2007, segun plano No. 808-18-19356, la adjudicacion del
Titulo Oneroso, de una parcela de tierra patrimonial adjudicgble, con una superficie total de 0 Has + 1902.90 M2, que
forma parte de la finca No. 3199, Tomo No. 60, Folio No. 243, propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El
terreno est4 ubicado en la localidad de Carriazo, corregimiento de San Martin, distrito de Panama, provincia de Panama,
comprendido dentro de los siguientes linderos: Norte: Caming de tosca de 20.00 mts., Julio Newball. Sur: Camino de 5.00
mits., rio Pacora. Este: Rio Pacora. Oeste: Camino de tosca de 20.00 mts. Para los efectos legales se fija el presente Edicto
en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Panamd, o en la Corregiduria de San Martin, copia del
mismo se le entregara al interesado para que lo haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo
ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima
publicacion. Dado en Chepo, a los 28 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) FRANCISCO LOPEZ, Funcionario
Sustanciador. (fdo.) ANYURI RIOS, Secretaria Ad-Hoc. L.201-297707.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO, AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 7 CHEPO EDICTO No. 8-7-147-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direcciéon Nacional de Reforma Agraria, en la Provincia de'Panama al piblico. HACE CONSTAR: Que el seflor (a)
RAUL DE JESUS MONTENEGRO DIVIAZO, vecino (a){de Carriazo, corregimiento de San Martin, del distrito de
Panama, provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal No. 8-125-912, ha solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-7-154-2005, segin plano No. 808-18-19384, la adjudicacion del
Titulo Oneroso, de una parcela de tierra patrimonial adjudidable, con una superficie total de 78 Has + 5485.66 M2,
ubicada en Carriazo, corregimiento de San Martin, distrito de; Panamd, provincia de Panama. Norte: Simén Virola, José
De la Cruz Iturralde. Sur: Alejandro Gonzalez, Leandro Vargas Vasquez. Este: Desarrollo Brisas del Rio, S.A. Oeste:
Leandro Vargas Vasquez, Antonino Ortiz Diaz. Para los efectbs legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este
Despacho, en la Alcaldia del distrito de Panama, o en la Corrégiduria de San Martin, copia del mismo se le entregara al
interesado para que lo haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (1§) dias a partir de la Gltima publicacion. Dado en Chepo, a
los 30 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) FRANCISCO LOPEZ, Funcionario $ustanciador. (fdo.) ANYURI RIOS,
Secretaria Ad-Hoc. L.201-297709. :

!

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1. EDICTO No. 323-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién
Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Chiriqui s publico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a) LENNY
KARIS CASTREJON GONZALEZ, vecino (a) de La Esttella, del corregimiento de La Estrella, distrito de Bugaba,
provincia de Chiriqui, portador de la cédula de identidad personal No. 4-737-1859, ha solicitado a la Direccién Nacional
de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0531 del 24 de abril de 2007, segin plano aprobado No. 402-03-21772, 1a
adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable, con una superficie de 2 Has + 2165.37
M2 que forma parte de la finca No. 8249, inscrita al tomo 795, folio 202, de propiedad del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario. El terreno estd ubicado en la localidad de Quebrada de Arena, corregimiento de Progreso, distrito de Baru,
provincia de Chiriqui, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Pablo Gonzalez. Sur: Juvencio Sanchez.
Este: Camino. Oeste: Quebrada de Arena. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este
Despacho, en la Alcaldia del Distrito de Baru o en la corref:gur{a de Progreso y copia del mismo se le entregaré al
interesado para que lo haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (13) dias a partir de la dltima publicacion. Dado en David, a
los 14 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ G. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ELVIA
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ELIZONDO. Secretaria Ad-Hoc. L.201-294972. i

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI. EDICTO No. 330-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de- Panami al publico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a)
CARMEN IBETTE LEZCANO DE CANO, vecino (a) de La Concepcion, corregimiento de Cabecera, del distrito de
Bugaba, provincia de Chiriqui, portador de la cédula de identidad personal No. 4-138-1095, ha solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0963 del 18 de septiembre de 2007, segin plano aprobado No.
410-07-21841, la adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie
total de 30 Has + 4841.53 M2. El terreno esta ubicado en la localidad de Cafia Blanca Arriba, corregimiento Dominical,
distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Qda. sin nombre,
Victor Vargas, camino. Sur: Qda. sin nombre, Gonzalo Palacios, Eneida Miranda. Este: Emilio Vega, Qda. sin nombre.
Oeste: Victor Vargas, Norberto Palacios, Gonzalo Palacios. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en la Alcaldia de!l Distrito de Renacimiento o en la corregiduria de Dominical, copia del mismo
se le entregara al interesado para que lo haga publicar en los Qirganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena
el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendré una vifgencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacion.
Dado en David, a los 15 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.)
CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc. L.201 -2953835

EDICTO No. 23. LA SUSCRITA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CATASTRO MUNICIPAL DE LA CHORRERA,
HACE SABER: Que en el Contrato de Compra y Venta a Plazo No. 15,730 se ha dictado la Resolucién No. 23 del tenor
siguiente: VISTOS: Que el sefior (a) ERLENYS YARIELA 0JO GARCIA, Céd. 1-705-604 solicité a venta y
adjudicacion a titulo de Plena Propiedad un globo de terreno Municipal clasificado con el No. M3 L-17 y 19 ubicado en
un lugar denominado Calle 2da. del barrio El Raudai-El Coco de esta ciudad cabecera y cuyos datos constan el
Expediente No. 17,336 recibido en este Despacho el dia 25 de febrero de 1999, que reposa en los archivos del
Departamento de Catastro Municipal. Que el sefior (a) ERLENYS YARIELA 0JO GARCIA, Céd. 1-705-604 el dia 16
de junio de 1999, celebro contrato de Compra y Venta a Plaz;> con este Municipio, comprometiéndose a pagar B/.10.00
mensuales, sobre el saldo adeudado del lote de terreno descrito, aceptando el sefior (a) ERLENYS YARIELA 0OJO
GARCIA, Céd. 1-705-604 las clausulas habidas en el mismo. Que el sefior (a) ERLENYS YARIELA OJO GARCIA,
Céd. 1-705-604 no ha cumplido con el Contrato de Compra y Venta a plazo No. 15,730 teniendo hasta hoy 12 de junio de
2008 una morosidad de 8 afios y 9 meses. (105 mensualidades). Que por las anteriores consideraciones y en uso de sus
facultades legales. El Suscrito Alcalde del distrito de La Chortera. RESUELVE: RESCINDIR: Como en efecto rescinde
del Contrato de Compra y Venta a Plazo No. 15,730, celebradb por el sefior (a) ERLENYS YARIELA OJO GARCIA,
Céd. 1-705-604 de generales civiles conocidas y que los pagos efectuados por éste quedaran a favor de esta
Municipalidad. La Chorrera, 7 de julio de dos mil ocho. FDO. EL ALCALDE. FDO. DIRECTOR DE LA DIRECCION
DE INGENIERIA MUNICIPAL. Por tanto se fija el presente Edicto en un lugar visible del Departamento de Catastro
Municipal del Distrito de La Chorrera, hoy, 28 de julio de dos mil ocho. IRISCELYS DIAZ G. Jefe de la Seccién de
Catastro Municipal. L- 201-297534. ’

EDICTO No. 39 DIRECCION DE INGENIER{A MUNICIPAL DE.LA CHORRERA.- SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL'SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA
CHORRERA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A) MIGUEL AVILA DE LOS SANTOS, var6n, panameifio, mayor de
edad, residente en Calle Ricardo J. Alfaro, casa No. 4284, teléfono No. 254-3522, portador de la cédula de identidad
personal No. 8-275-518, en su propio nombre o representaciéy de su propia persona, ha solicitado a este Despacho que se
le adjudique a Titulo de Plena Propiedad, en concepto de ven de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el
lugar denominado Ave. Rockefeller, de la Barriada Barrig Balboa, Corregimiento Barrio Balboa, donde hay una
construccién distinguido con el niimero ___, y cuyos linderos y medidas son los siguientes: Norte: Resto de la Finca 6028,
Tomo 194, Folio 104, propiedad del Municipio de La Chorrera con; 4.4442 Mits. Sur: Avenida Rockefeller con: 7.00 Mts.
Este: Terrenos privados propiedad de: Berta Alicia Ortega Osorio. Finca 56016, Tomo No. 1267, Folio No. 304 con:
36.80 Mts. Oeste: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 04, propiedad del Municipio de La Chorrera con: 37.049
Mts. Area total del terreno doscientos treinta y tres metros cuadrados con cincuenta y seis decimetros cuadrados (233.56
Mts.2). Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No. 11-A del 6 de marzo de 1969, se fija el
presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado; por el término de diez (10) dias, para que dentro de dicho
plazo o término pueda oponerse la (s) que se cncuentran-afeftadas. Entréguesele, sendas copias del presente Edicto al
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interesado, para su publicacién por una sola vez en un periédico de gran circulacién y en la Gaceta Oficial. La Chorrera,
26 de mayo de dos mil ocho. El Alcalde (fdo.) LCDO. LUIS A. GUERRA M. Jefe de la Seccién de Catastro: (fdo.)
SRTA. IRISCELYS DIAZ G. Es fiel copia de su original, La Chorrera, veintiséis (26) de mayo de dos mil ocho.
IRISCELYS DIAZ G. Jefe de la Seccién de Catastro Municipal. L. 201-297525.

EDICTO No. 149 DIRECCION DE INGENIERIA MUNICI|PAL DE LA CHORRERA - SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA
CHORRERA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A) BORI ;ENCARNACI(')N BARRIOS GONZALEZ, panameiio,
mayor de edad, casado, oficio licenciado, con residencia en Qalle San Martin de Porres, casa No. 14244, Tel. 253-2278,
portador de la cédula de identidad personal No. 8-212-1722, én su propio nombre o representacién de su propia persona,
ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a Titulo de Tlena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno
Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado Calle B Tdjo, de la Barriada Nifio Oeste, Corregimiento Barrio
Colén, donde hay casa distinguido con el nimero ___, y cuyos‘ linderos y medidas son los siguientes: Norte: Calle El Tajo
con: 20.00 Mts. Sur: Servidumbre de sanja pluvial con: 20.025 Mts. Este: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104,
propiedad del Municipio de La Chorrera con: 43.00 Mts. Oestﬁ: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104, propiedad
del Municipio de La Chorrera con: 44.00 Mts. Area total del ferreno ochocientos sesenta y nueve metros cuadrados con
noventa y nueve decimetros cuadrados (869.99 Mits.2). Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal
No. 11-A del 6 de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el término
de diez (10) dias, para que dentro de dicho plazo o término pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entréguesele, sendas copias del presente Edicto al interesado, para su publicacion por una sola vez en un periédico de
gran circulacién y en la Gaceta Oficial. La Chorrera, 9 de julio de dos mil ocho. El Alcalde (fdo.) LCDO. LUIS A.
GUERRA M. Jefe de la Seccion de Catastro: (fdo.) SRTA} IRISCELYS DIAZ G. Es fiel copia de su original. La
Chorrera, ocho (8) de julio de dos mil ocho. SRTA. IRISCELYS DIAZ G. Jefe de la Seccion de Catastro. L. 201-297656.

REPUBLICA DE PANAMA, ALCALD{A MUNICIPAL, DISTRITO DE LOS POZOS-HERRERA. EDICTO No.
22-2008. El suscrito Alcalde Municipal del Distrito de Los Pozos, en uso de sus facultades legales que le confiere la ley,
al piblico en general. HACE SABER: Que a este despacho se present6 la sefiora MARIA ESTHER RUIZ, con cédula de
identidad personal No. 6-31-249, a fin de solicitar titulo de compra definitiva sobre un lote de terreno que posee dentro del
area del distrito de Los Pozos y forma parte de la finca No. 11626, Tomo 1626, Folio 156, propiedad del Municipio de
Los Pozos, con una superficie de una (1) hectarea, cuatro’ mil novecientos noventa y uno con cuarenta y tres metros
cuadrados (1,4991.43); cuyos colindantes son: Norte: Pable Ruiz. Sur: Candelario Barrera. Este: Carretera nacional.
Oeste: Calle sin nombre y servidumbre en desuso. Para comprobar el derecho que existe a ia sefiora Maria Esther Ruiz, de
generales antes descritas, se les recibe declaracion a los sefiores Pablo Ruiz y Dirimo Jiménez, fijando el presente edicto
en un lugar visible de este despacho por ocho (8) dias laborables y copia del mismo se le entrega al interesado para que lo
haga piiblico en un diario de gran circulacién en la provincia de Herrera por tres (3) dias consecutivos y una vez en la
Gaceta Oficial. Dado en Los Pozos, a los cuatro (4) dias del mes de julid de dos mil ocho (2008). Climplase, Rufino Pérez,
Alcalde Encargado Distrito de Los Pozos. Martina Rodriguez, Secretaria. L. 201-297349. Unica publicacién.

f
t
1.
}

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARR(GLLO' AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION METROPOLITANA. EDi}C,'I',Q‘ No. 8-AM-100-08. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la bi’ovincia de Panama al publico, HACE CONSTAR:
Que el sefior (a) ITURBIDES SANDOVAL CEDENO y EfDlTA SANCHEZ SANJUR, vecino (a) de San Vicente,
corregimiento de Chilibre, del distrito de Panama, provincia de%fPanamé, portadores de la cédula de identidad personal No.
7-85-1353, 9-141-960 respectivamente, ha solicitado a la Direécion Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No.
8-468-93 de 28 de octubre de 1993, segun plano aprobado No:'808-15-18888 del 13 de julio de 2007, la adjudicacion del
Titulo Oneroso de una parcela de tierra patrimonial adjudical;)'le, con una superficie total de 0 Has. + 1,284.84 m2 que
forman parte de la Finca No. 29787, Tomo 725 y Folio 316, propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El
terreno esta ubicado en la localidad San Vicente, corregimiento de Chilibre, distrito de Panama, provincia de Panama,
comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Maria Idalides Quiroz (N.L.), Idalides Vega ( N.U.), Carlos Mirel
Sanchez. Sur: Adrian Ismael Huari Ordéfiez. Este: Adrian Ismael Huari Ordéflez, Carlos Mirel Sanchez. Oeste: Luis
Alberto Esquivel Marquez, servidumbre de 5.00 metros. Para lps éfectas legales se fija el presente Edicto en lugar visible
de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Panama, o en la. corregiduria de Chilibre y copia del mismo se le entregara
al interesado para que lo haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108
del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir de la Gitima publicacion. Dado en

'
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Panama a los 28 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING; PABLO E. VILLALOBOS D. Funcionario Sustanciador.
(fdo.) SRTA. NUVIA CEDENO. Secretaria Ad-Hoc. L.201-29,7607.

L]
)

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARR¢LLd? AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION METROPOLITANA. EEDICTO No. 8-AM-173-07. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma Agraria, ¢n la provincia de Panami al pablico, HACE CONSTAR:
Que el sefior (a) OLMEDO MORALES VARGAS y NELIDA ISELA BERRIO ASPRILLA, vecino (a) de Buenos
Aires, corregimiento de Chilibre, del distrito de Panama, provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal
No. 5-22-572 y 5-23-558 respectivamente, han solicitado a la E?irecciét} Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud
No. AM-141-06 del 20 de junio de 2006, segin plano aprobadp No. 808-15-18839 del 8 de junio de 2007, la adjudicacion
del Titulo Oneroso de una parcela de tierra nacional adjudicable, con una superficie total de 0 Has. + 1,200.00 m2, que
forman parte de la Finca No. 1127, inscrita al Tomo 22, Folio 64 propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El
terreno esta ubicado en la localidad de Buenos Aires, corregiméento de Chilibre, distrito de Panama, provincia de Panama,
comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Dor:t%- Quiraz. Sur: Calle de tierra de 10.00 metros de ancho.
Este: Gabriel Chirh. Oeste: Migdalis Rodriguez de Garrido. Para {os efectos legales se fija el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Panamé, o en la corregiduria de Chilibre y copia del mismo se le
entregaré al interesado para que lo haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el
articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacién.
Dado en Panama a los 19 dias del mes de diciembre de 2007.v (fdo.) ING. PABLO E. VILLALOBOS D. Funcionario
Sustanciador. (fdo.) JUDITH E. CAICEDO S. Secretaria Ad-Hoc. L.201-297648.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 5, PANAMA OESTE. EDICTO No. 149-DRA-2008. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panama al publico, HACE CONSTAR:
Que el seilor (a) YULIANA ANABEL GONZALEZ BONILLA, vecino (a) de Quebrada Grande, del corregimiento de
Cermefio, distrito de Capira, provincia de Panamd, portadot de la cédula de identidad personal No. 8-788-1726, ha
solicitado a la Direccion Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-3-013-2007 del 10 de enero de 2007,
segin plano aprobado No. 803-04-18986, la adjudicacién del Titulo Oneroso de una parcela de tierra patrimonial
adjudicable, con una superficie de 1 Has. + 0741.10 M2 que sera segregado de la finca No. 12985, tomo 361, folio 374, de
propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El te;n'eno estd ubicado en la localidad de Quebrada Grande,
corregimiento de Cermefio, distrito de Capira, provincia de Pagaméd, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte:
Carretera de tosca de 15.00 mts. hacia Cermefio y hacia Quebrada Grande. Sur: Quebrada Grande y Manuel Caballero.
Este: Juan Gonzélez Del Mar. Oeste: Marta Inés Dominguez Ramos. Para los efectos legales se fija ¢l presente Edicto en
lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de C %,pirp o en la corregiduria de Cermefio y copia del mismo se
le entregara al interesado para que lo haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el
articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una vigebcid de quince (15) dias a partir de la dltima publicacion.
Dado en Capira a los 28 dias del mes de julio de 2008. (fdo.) ING. MIGUEL MADRID. Funcionario Sustanciador. (fdo.)
ANIBAL TORRES. Secretario Ad-Hoc. L.201-297158.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 3, HERRERA EDICTO No. 047-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA DIRECCION NACIONAL PE REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO AGROPECUARIO EN LA PROVINCIA; DE. HERRERA. HACE SABER: Que el sefior (a)
GERONCIO GAITAN MARCIAGA, varén, mayor de edad,iida nacionalidad panamefia, estado civil casado, agricultor,
portador de la cédula de identidad personal No. 6-28-177,‘,_’vecino (a) y residente en la comunidad de El Cedro,
corregimiento de El Cedro, distrito de Los Pozos, provincia de Herrera, ha solicitado a la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, la adjudicacion a titulo oneroso de un (1) globo de terteno que corresponde al plano aprobado No. 603-04-6557
fechado el dia 14 de septiembre de 2007, con una extensién syperficial de ocho hectéreas con ocho mil ciento noventa y
tres punto setenta y un metros cuadrados (8 Has. + 8193.71 Mits2), las cuales se encuentran localizadas en el lugar
conocido como El Cedro, corregimiento de El Cedro, distrito de Los Pozos, provincia de Herrera, comprendido dentro de
los siguientes linderos: Norte: Higinio Barrera. Sur: Camino de El Cedro a La Mesa y Arcelio Gaitan. Este: Bolivar
Mirquez y Arcelio Gaitan. Oeste: Plaza pubiica, Alcides Rodriguez y Catalino Rodriguez. Para efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visible de esta Oficina de Reforma Agraria, en la Alcaldia de Los Pozos, copias del mismo se
entregaran al interesado para que las haga publicar en los 61ganos de publicidad carrespondientes, tal como lo ordena el
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articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigj_hcia de .quince (15) dias a partir de la Gltima publicacion.
Dado en la ciudad de Chitré, a los treinta (30) dias del mes de _’um'o de 2008. (fdo.) TEC. JACOB POSAM P. Funcionario
Sustanciador. (fdo.) JOVANA DEL C. ARANDA. Secretaria. 1.201-293121-R.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DES&(ROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 3, HERRERA. ED¥CTO No. 048-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA DIRECCION NACIONAL DE REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO AGROPECUARIO EN LA PROVINCIA DE{HERRERA. HACE SABER: Que ¢l sefior (2) AMARILIS
KHADINE SMITH SALDANA, mujer, mayor de edad, de nacionalidad panamefia, estado civil soltera, corredora de
bienes raices, portadora de la cédula de identidad personal Np. 4-287-539, vecino (a) y residente en la comunidad de
Santiago, corregimiento Cabecera, distrito de Santiago, provinkja de Veraguas, ha solicitado a la Direccion Nacional de
Reforma Agraria, la adjudicacion a titulo oneroso de un (1),‘$globo de terreno que corresponde al plano aprobado No.
602-01-6590 fechado el dia 28 de marzo de 2008, con una exiension superficial de cero hectareas con tres mil quinientos
diecinueve punto once metros cuadrados (0 Has. + 3519.11 Mts2), las cuales se encuentran localizadas en el lugar
conocido como La Calidonia, corregimiento Cabecera, distrito de Las Minas, provincia de Herrera, comprendido dentro
de los siguientes linderos: Norte: Amado Atencio Bernal. Sur: Camino nacional que va de Las Minas a Chepo. Este:
Camino nacional que va de Las Minas a Chepo. Oeste: Ratl Rodriguez. Para efectos legales se fija el presente Edicto en
lugar visible de esta Oficina de Reforma Agraria, en la Alcaldia de Las Minas, copias del mismo se entregardn al
interesado para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacién. Dado en la ciudad
de Chitré, a los treinta (30) dias del mes de junio de 2008. (fdo.) TEC. JACOB POSAM P. Funcionario Sustanciador.
(fdo.) JOVANA DEL C. ARANDA. Secretaria. L.201-293118-R.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESA:RROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 3, HERRERA. EDJCTO No. 051-2008, EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA DIRECCION NACIONAL DE REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO AGROPECUARIO EN LA PROVINCIA DE. HERRERA. HACE SABER: Que el seflor (a)
MARGARITA PERALTA CRUZ, mujer, mayor de edad, de nﬁcibmlidld panamefia, estado civil soltera, ama de casa,
portadora de la cédula de identidad personal No. 6-701-255, vecino (a) y residente en la comunidad de Chilibre,
corregimiento de Chilibre, distrito de Panamd, provincia de Fanama, ha solicitado a la Direccion Nacional de Reforma
Agraria, la adjudicacion a titulo oneroso de un (1) globo de td‘reno-‘que corresponde al plano aprobado No. 604-01-6542
fechado el dia 10 de agosto de 2007, con una extension superficial de cero hectdreas con novecientos dos punto setenta y
cinco metros cuadrados (0 Has. + 0902.75 Mts2), las cuales se encuentran localizadas en el lugar conocido como Barriada
Bella Esperanza, corregimiento Oct Cabecera, distrito de ‘Ocl, provincia de Herrera, comprendido dentro de los
siguientes linderos: Norte: Calle La Esperanza. Sur: Rosslin Lilibeth Mufioz Pimentel. Este: Maria Del Carmen Cedefio y
Ernesto Barria Almanza. Oeste: Avenida "A". Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de esta
Oficina de Reforma Agraria, en la Alcaldia de Ocu, copias.i’del mismo se entregaran al interesado para que las haga
publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal gomo lo ordena el articulo 108 del Coédigo Agrario. Este
Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la llfirha plﬂjlicacién. Dado en la ciudad de Chitré, a los treinta
(30) dias del mes de junio de 2008. (fdo.) TEC. JACOB ‘POS&M P\ Funcionario Sustanciador. (fdo.) JOVANA DEL C.
ARANDA. Secretaria. L.201-272360-R. ;
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