REPUBLI CA DE PANANA
ASAMBLEA LEQ SLATI VA

LEQ SPAN
Ti po de Nornma: DECRETO EJECUTI VO
Naner o: 205 Ref er enci a:
Afio: 2001 Fecha(dd- nm aaaa) : 27- 12- 2001

Titul o: POR EL CUAL SE REGLAMENTAN LOS PROCEDI M ENTOS SOBRE LA | NFORVACI ON Y
ARCHI VOS DE LA AUTCRI DAD DEL TRANSI TO Y TRANSPORTE TERRESTRE.

Di ctada por: M N STERI O DE GOBI ERNO Y JUSTIC A
Gaceta Oicial: 24333-A Publ i cada el : 28-12-2001
Rama del Derecho: DER ADM NI STRATI VO

Pal abras C aves: Transito, Autoridad de Transito y Transporte Terrestre, Archivos, Servicio
de i nformaci 6n

Pagi nas: 3 Tamafio en M: 0. 158
Rol l o: 301 Posi ci 6n: 5372



N° 24,333-A Gaceta Oficial, jueves 28 de junio de 2001 - 13

ARTICULO QUINTO Este Decreto Ejecutivo empezara a reglr a partlr de su .
aprobacion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado en la cludad de Panamé, a los 28 dias del mes de Junio de dos mil uno (2001)

| - NORBERTO DELGADO DURAN
pu:‘m“d'ﬁ?f&g%m Ministro de Economia y Finanzas

MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DECRETO EJECUTIVO N® 205
(De 27 de junio de 2001)

“Por el cual se reglamentan los procedimientos sobre la informacion y archivos
de la Autoridad del Transito y Transporte Terrestre”

LA PRESIDENTA DE LA REPUBLICA
En uso de sus Facultades Legales y Constitucionales,

CONSIDERANDO:

~ Que el literal f del numeral 13 del articulo 9 de la Ley 34 de 28 de julio de
1999, establece la obligacion de la Junta Directiva de la Autoridad del Transito y

Transporte Terrestre de elaborar el Reglamento sobre mformacnon y archivo de la
- Autoridad.

_ Que se hace necesario establecer los procedimientos necesarios para el
-mane;jo de informacidn y archivos en las distintas dependencias de la Autoridad del
Transito y Transporte Terrestre, a fin de garantizar al usuario la seguridad,
eficiencia, comodidad y economia necesaria para ser de interés piblico.

Que las actuaciones administrativas que se realicen en la Autoridad deben
verificarse con imparcialidad, celeridad, y respetando el principio de la legalidad y
para darle cumplimiento a este objetivo toda actuacién debe constar en un
expediente administrativo que permita comprobar su existencia asegurando el
principio Constitucional del debido proceso.

DECRETA:
Organizacion Secretarial
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Articulo 1: En todos los despachos y dependencias de la Autoridad habrd un
funcionario designado por el jefe del Despacho, encargado de la recepcién de
solicitudes y peticiones formuladas por el usuario, las demés dependencias de la
Autoridad y los demas Organismos del Estado.

Articulo 2: Los Jefes de despacho se encargarin de proveer, mediante los canales
administrativos adecuados, los respectivos sellos, relojes y demas equipo necesario
para el cumplimiento adecuado de la recepcitn de documentos.

Articulo 3: En los documentos que ingresen al despacho, se har4 constar mediante
sello, firma del funcionario y reloj, la fecha y hora de su presentacion.

‘Articulo 4: Todos los despachos de la Autoridad contardn con un tarjetario
electrénico por computador o en su defecto con los libros de registro de entrada y
trdmite de documentos que sean necesarios.

Articulo 5: Por cada tipo de asunto que se tramite en el despacho, exislird un
archivo correspondiente con su respectivo indice, el cual seri actualizado con
regularidad.

Articulo 6: Por cada tipo de Resolucidn, contestacion, correspondencia,
certificacién o acuerdo emitido o recibido en el despacho, habri un archivo
correspondiente. Al final del afio todos los documentos se agruparan en libro
respectivo y se anexaran a los archivos.

Formacién de Expedientes

Articule 7: Por cada tipo de asunto, que se conozca en el despacho sobre los
cuales baste una simple contestacién mediante oficio, existirdA un expediente

~ general que ser4 llevado de acuerdo a lo establecido en el presente reglamento.

Articulo 8: Los expedientes serdn contentivos de todas las actuaciones llevadas a

.cabo por la Autoridad y las partes involucradas. Dichas actuaciones serdn anexadas

en orden cronolégico y se les asignard un nimero de foliatura continua por cada
pagina indicando con letra en lugar de nimero aquellos documentos que son copia -
para efectos del expediente.

Articulo 9: El expediente deberd tener un nimero de identificacién asignado y
una nomenclatura que debe incluir el tipo de asunto, las partes involucradas y la

- fecha de presentacion.

Articulo 10: De las incidencias, irregularidades y acontecimientos que se lleven a
cabo con relacién al expediente, el jefe del despacho levantaré un informe, el cual
serd anexado como documento al expediente.
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Articulo 11: Los expedientes y demds documentos que reposen en las secretarias
de los Despachos son de cardcter pablico, tendrin acceso a ellos los funcionarios
encargados de su tramitacion, las partes interesadas, sus apoderados y los pasantes
de éstos debidamente acreditados por escrito, sin perjuicio de terceros interesados
en obtener copias autenticadas o certificaciones. Exceptuindose aquellos a los que
se les otorgue caricter de reserva. Lo seiialado ‘en este articulo sera sin perjuicio de
lo establecido en la Ley de Procedimiento Administrativo General.

Articulo 12: Los expedientes sélo podran salir del despacho en los casos en que
sean requeridos para practica de prueba, a solicitud de un superior que deba
conocer y decidir algin proceso y en el supuesto de solicitud de copias, cuando el
despacho no cuente con los medios idéneos para este propésito, en cuyo caso-debe,
hacerse en compaitia de un funcionario del despacho correspondiente. /*.:,,;‘:.ii‘gr '

Articulo 13: El presente Decreto Ejecutivo se regira por lo establecido ¢n Ia.L

. . + » » R [ \-a) .;‘-J:-‘ i
de Procedimiento Administrativo General. Vit T g
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Articulo 14: Este Decreto empezaré a regir a partir de su promuligacion.

Dado en la ciudad de Panamé4, a los 27 dias del mes de junio de dos mil uno (2001)

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

MIREYA Moscosb ' _WINSTON SPADAFORAF.
Presidenta de la Republica Ministro de Gobiemo y Justicia

MINISTERIO DE SALUD
DECRETO EJECUTIVO N* 148
(De 27 de junio de 2001) :
Que designa a los Representantes de la Asociacién Panameiia de Fisioterapia
¥/ 0 Kinesiologia ante el Consejo Técnico de Salud

LA PRESIDENTA DE LA REPUBLICA,
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 18 del Decreto Ejecutivo No. 75 de 27 de febrero
- 1969, modificado por el Decreto Ejecutivo No. 96 de 8 de marzo de 1990, el Consejo Técnico

de Salud debe constituirse, entre otros, por un representante de la Asociacién Panameiia de
Fisioterapia y/o Kinesiologia. '

Que la Asociacion Panameiia de Fisioterapia y/o Kinesiologia remitié una nueva tema de sus

~aspirantes, en nota dinigida al Ejecutivo, en virtud de la renuncia que presentaron las personas
dszs;gnadas, mediante el Decreto 299 de 2 de noviembre de 2000, coino ‘representantes de
dicha Asociacion ante el Consejo Técnico de Salud. | ,



