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CONSEJO DE GABINETE
DECRETO DE GABINETE No. 17
(de 1 de agosto de 2007)

Que adiciona actividades a las inversiones amparadas por la Ley 54 de 22 de julio de 1998, por
medio de la cual se dictan medidas para la estabilidad juridica de las inversiones

EL CONSEJO DE GABINETE,
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:
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Que el articulo 5 de la Ley 54 de 22 de julio de 1998, por la cual se dictan medidas para la
estabilidad juridica de las inversiones, establece la posibilidad de que las inversiones realizadas
en un nimero determinado y limitado de actividades, puedan optar por acogerse al régimen de
estabilidad juridica a las inversiones;

Que el propio articulo 5 de la Ley 54 de 22 de julio de 1998 faculta al Consejo de Gabinete,
previa recomendacién del Ministerio de Comercio e Industrias, para agregar a este listado las
inversiones realizadas en otras actividades adicionales;.

Que el articulo 6 del Decreto Ejecutivo 9 de 22 de febrero de 1999, establece que para que el
Ministerio de Comercio e Industrias recomiende nuevas actividades, es necesario que las
inversiones identificadas rednan alguno de los siguientes requisitos:

a) lIncorporen progreso técnico que permita mejorar la competitividad y faciliten la
innovacién tecnoldgica.

b) Faciliten el aumento y la diversificacién de las exportaciones, asi como la integracion
productiva, incorporando valor agregado nacional en los distintos eslabones de la cadena
productiva.

¢) Generen empleo productivo directa o indirectamente,

d) Contribuyan a la descentralizacion geografica de las actividades y agentes econémicos y
a la utilizacién de mano de obra local.

Que las actividades econémicas de exploracion y explotacién de hidrocarburos, asi como las de
refinacién, aimacenamiento y transporte de productos derivados del petroleo y gas natural; la
produccion de combustibles energéticos alternativos; y las actividades que se afilien al régimen
de la Ciudad del Saber. como son laboratorios de prueba y centros de capacitacion especializada,

entre otros. reunen ios requisitos establecidos por el Decreto Ejecutivo 9 de 22 de febrero de
199G,

DECRETA-

Articuic -~ incluir ias actividades de exploracion y explotacior de hedrocarburos, asi como las
de refinacion. aimacenamient v transporte de petrdiec, sus dervados vy gas natural ia
produccién de combustibles energéticos alternativos,; v las actividades que se afilien al régimen
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de la Ciudad del Saber, como son laboratorios de prueba y centros de capacitacion especializada,
entre otros, como inversiones aceptables y susceptibles de obtener el registro de estabilidad
juridica de las inversiones a que se refieren la Ley 54 de 22 de julio de 1998 y el Decreto
Ejecutivo 9 de 22 de febrero de 1999.

Articulo 2. Este Decreto de Gabinete comenzara a regir desde su promulgacion

COMUNIQUESE Y CUMPLASE-

Dado en la ciudad de Panama, a los i dias del mes de /4 jﬁro de dos mil siete (2007).

MARTIN TORRIJOS ESPINO CARMEN GISELA VERGARA
Presidente de la Republica Ministra de Comercio e Industrias, encargada
OLGA GOLCHER BALBINA HERRERA ARAUZ
Ministra de Gobierno y Justicia Ministra de Vivienda
SAMUEL LEWIS NAVARRO GUILLERMO SALAZAR NICOLAU

Ministro de Relaciones Exteriores
MIGUEL ANGEL CANIZALES
Ministro de Educacion

Ministro de Desarrollo Agropecuario
MARIA ROQUEBERT LEON

BENJAMIN COLAMARCO PATINO Ministra de Desarrollo Social
Ministro de Obras Publicas HECTOR ALEXANDER H
CAMILO ALLEYNE Ministro de Economia y Finanzas
Ministro de Salud DANI KUZNIECKY
REYNALDO RIVERA Ministro para Asuntos del Canal

Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral

DILIO ARCIA TORRES
Ministro de la Presidencia, encargado y
Secretario General del Consejo de Gabinete

RESOLUCION DE GABINETE No. 92
(de 1 de agosto de 2007)

Que autoriza al Ministerio de Economia y Finanzas / Unidad de Bienes Revertidos a celebrar, mediante
el .procedimiento de seleccion de contratista (subasta de bienes publicos), la venta de la parcela de
terreno identificada como FA02-42, con un area de 8 hectéreas + 5,967.85 m?, ubicada en el sector de
Farfan, corregimiento de Veracruz, distrito de Arraijén, provincia de Panamd, para el desarrollo de
proyectos residenciales, por el valor estimado de tres millones cuatrocientos cuarenta y dos mil
quinientos ochenta y dos balboas con cincuenta y cinco centésimos (B/.3,442,582.55)

EL CONSEJO DE GABINETE,
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el Consejo de Gabinete, mediante la Resolucién de Gabinete No.108 de 27 de diciembre de 2005,
transfiri6 al Ministerio de Economia y Finanzas las funciones de custodia y administracién de los bienes
propiedad de la Nacién y la estructura de personal, asi como las demads atribuciones que ejercia la
Autoridad de la Region Interoceanica hasta el 31 de diciembre de 2005, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley 5 de 25 de febrero de 1993, modificada por la Ley 7 de 7 de marzo de 1995,
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Que mediante el Decreto Ejecutivo No.67 de 25 de mayo de 2006, se creé la Unidad Administrativa de
Bienes Revertidos, la cual estard adscrita al Ministerio de Economia y Finanzas, que tiene, entre otras, la
funcién de procesar las solicitudes que sobre los bienes revertidos estuvieran en tramite al 31 de
diciembre de 2005 en la extinta Autoridad de la Regi6n Interocesnica;

Que a través del Decreto Ejecutivo N°13 de § de febrero de 2007, se cre6 la Comisién Interinstitucional
para la Administracién de los Bienes Revertidos, quien adoptard, mediante actas, las recomendaciones
pertinentes para el Ministro de Economia y Finanzas;

Que ¢} Ministerio de Economia y Finanzas, en virtud de la potestad conferida por el Organo Ejecutivo,
ejerce de manera privativa la administracion de los bienes revertidos y, por ende, est4 facultado para
arrendar, dar en concesién y vender tales bienes, de manera que se incorporen gradualmente al
desarrollo integral de la Nacidn y se obtenga el éptimo aprovechamiento de estos recursos y el méximo
beneficio para toda la-Repiblica;

Que la Comisién Interinstitucional para la Administracién de los Bienes Revertidos, en sesion ordinaria
celebrada el 22 de mayo de 2007, aprobd que se llevaran a cabo los trémites necesarios para someter,
mediante través de subasta de bienes piiblicos, la venta de la Parcela FA02-42, ubicada en el sector de
Farféan;

Que el valor estimado de la parcela de terreno FA02-42 es de tres millones cuatrocientos cuarenta y dos
mil quinientos ochenta y dos con cincuenta y cinco centésimos (B/.3,442,582.55), conforme al
procedimiento legal de la Contraloria General de la Repiblica — Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, segiin el Plan General de Uso, Conservacién y Desarrollo del Area del Canal, la parcela de terreno
FA02-42, tiene una categoria de Uso Mixto — Centro Vecinal, el cual permite e! desarrollo residencial de
baja densidad y mediana densidad, de oficinas de servicios relacionados con el comercio al por mayor y
al por menor, terminales de transporte, actividades de recreacion y no manufactureras;

Que, en raz6n de lo anterior, el Consejo de Gabinete, debidamente facultado por el articulo 44 de la Ley
22 de 27 de junio de 2006, reglamentado por el Decreto Ejecutivo 366 de 28 de diciembre de 2006; la
Ley 5 de 25 de febrero de 1993, modificada y adicionada por la Ley 7 de 7 de marzo de 1995; por la Ley
22 de 30 de junio de 1999, la Ley 62 de 31 de diciembre de 1999, la Ley 20 de 7 de mayo de 2002 y la
Ley 21 de 2 de julio de 1997,

RESUELVE:

Articulo 1. Autorizar al Ministerio de Economia y Finanzas / Unidad Administrativa de Bienes
Revertidos a celebrar, mediante el procedimiento de seleccién de contratista (subasta de bienes
publicos), la venta de la parcela de terreno identificada como FA02-42, con un érea de 8 hectareas +
5,967.85 m?, ubicada en el sector de Farfan, corregimiento de Veracruz, distrito de Arraijan, provincia
de Panam4, para el desarrollo de proyectos residenciales, por el valor estimado de tres millones
cuatrocientos cuarenta y dos mil quinientos ochenta y dos balboas con cincuenta y cinco centésimos
(B/.3,442,582.55).

Articulo 2. Los témminos y condiciones minimos para la venta de la parcela de terreno FA02-42,
serén los siguientes:

1. El precio base para la venta de la parcela serd al valor estimado actualizado.

2. La fianza de propuesta serd el diez por ciento (10%) del monto del valor estimado.
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3. Forma de pago: se debera cancelar el total en un plazo de cincb\(\S) dias habiles después de la
subasta publica.

Articulo 3.  Esta Resolucién comenzaré a regir desde su aprobacion.

COMUNI{QUESE Y CUMPLASE.
Dada en la ciudad de Panama, a los ‘_'1_ dias del mes ,4 j o010 de dos mil siete (2007).
MARTIN TORRIJOS ESPINO CARMEN GISELA VERGARA
Presidente de la Republica Ministra de Comercio e Industrias, encargada
OLGA GOLCHER BALBINA HERRERA ARAUZ
Ministra de Gobierno y Justicia Ministra de Vivienda
SAMUEL LEWIS NAVARRO GUILLERMO SALAZAR NICOLAU
Ministro de Relaciones Exteriores Ministro de Desarrollo ario
MIGUEL ANGEL CARIZALES by e Desafr A9’°p°°g
Ministro de Educacion MARIA ROQUEBERT LE _N
BENJAMIN COLAMARCO PATINO Ministra de Desarrollo Social
Ministro de Obras Publicas HECTOR ALEXANDER H
CAMILO ALLEYNE Ministro de Economia y Finanzas
Ministro de Salud DANI KUZNIECKY
REYNALDO RIVERA Ministro para Asuntos del Canal
Ministro de Trabajo y Desanolio Laboral
DILIO ARCIA TORRES

Ministro de la Presidencia, encargado y
Secretario General del Consejo de Gabinete

RESOLUCION DE GABINETE No. 93
(de 1 de agosto de 2007)

Que emite concepto favorable al establecimiento y operacién de la Zona Procesadora para
la Exportacién denominada COLON MARITIME INVESTOR, S.A. de conformidad con
las disposiciones contenidas en la Ley 25 de 30 de noviembre de 1992.

EL CONSEJO DE GABINETE
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 4 de Ia Ley 25 de 1992 y el articulo 15,
numeral 2 del Decreto Ley 6 de 2006, la Direccién Nacional de Promocién de las
Exportaciones del Ministerio de Comercio e Industrias, recomienda al Consejo de Gabinete
la aprobacién para el desarrollo de la Zona Procesadora para la Exportaciéon COLON
MARITIME INVESTOR, S.A.;

Que la visién del plan de negocios de la Empresa COLON MARITIME INVESTOR, S.A,,
esta basada en desarrollar todas las infraestructuras, instalaciones, sistemas y servicios de
soporte que sean necesarios para la instalacién de empresas cuyas actividades se relacionan
con un conglomerado o Hub de Operaciones Navales con sede en la ciudad de Colén, lo
que permitird concentrar geograficamente empresas lideres en la industria naviera y otras
actividades complementarias, las cuales pueden interactuar entre si, logrando el impulso de
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la competitividad de la ciudad de Colon, generando puestos de trabajo especializados y
garantizando ¢! manejo administrativo eficiente, creando niveles de competencia,
asumiendo la responsabilidad de la direccién, administracion, operacién y supervisién del
funcionamiento integral de la zona procesadora;

Que la Zona Procesadora para la Exportacién COLON MARITIME INVESTOR, S.A.,

hard una inversién aproximada de siete millones seiscientos ochenta y dos mil quinientos
batboas con 00/100 (B/.7,682,500.00) en infraestructura y equipamiento;

Que es politica del Gobierno Nacional incentivar las inversiones que, por ser fuente de
divisas, ayuden a disminuir el desempleo en nuestro pais,
RESUELVE:

Articulo 1. Emitir concepto favorable al establecimiento y operacion de la Zona

Procesadora para la Exportacion COLON MARITIME INVESTOR,
S.A., de acuerdo con los requisitos, condiciones, ventajas, incentivos y disposiciones
establecidas en la Ley 25 de 30 de noviembre de 1992.
Articulo 2. Esta Resolucion comenzard a regir desde su aprobacién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en la ciudad de Panama a los |* dias def mes de Aﬂmﬂ de dos mil siete
(2007).

MARTIN TORRIJOS ESPINO CARMEN GISELA VERGARA
Presidente de la Republica Ministra de Comercio e industrias, encargada
OLGA GOLCHER BALBINA HERRERA ARAUZ

Ministra de Gobierno y Justicia
SAMUEL LEWIS NAVARRO
Ministro de Relaciones Exteriores

Ministra de Vivienda
GUILLERMO SALAZAR NICOLAU

MIGUEL ANGEL CARNIZALES Ministro de Desarrollo Agropecuario
Ministro de Educacion MARIA ROQUEBERT LEON
BENJAMIN COLAMARCO PATINO Ministra de Desarrollo Social
Ministro de Obras Publicas HECTOR ALEXANDER H
CAMILO ALLEYNE Ministro de Economia y Finanzas
Ministro de Salud DANI KUZNIECKY
REYNALDO RIVERA Ministro para Asuntos del Canal

Ministro de Trabajo y Desarrolio Laboral

DILIO ARCIA TORRES
Ministro de la Presidencia, encargado y
Secretario General del Consejo de Gabinete
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RESOLUCION DE GABINETE No. 94
(de 1 de agosto de 2007)

Que emite concepto favorable a la Adenda No.1 del Contrato No.064 (2006) a
suscribirse  entre ¢l Ministerio de Salud y la empresa CABLE & WIRELESS
PANAMA, S.A., para la compra adicional de equipos para los distintos hospitales
beneficiados, relacionados con el suministro de equipos y prestacion de servicios para
el desarrollo, implementacién, integracion, mantenimieato y capacitacion del proyecto
de Tele Medicina y Tele Radiologia en la Repiblica de Panamd, por un monto
adicional al contrato de un millén doscientos cuarenta y cuatro mil cuatrocientos

sesenta y nueve balboas con 63/100 (B/.1,244,469.63).

EL CONSEJO DE GABINETE
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el Consejo de Gabincte mediante Resolucion No.133 de 25 de septiembre de 2006,
emiti6 concepto favorable al Contrato a suscribirse entre ¢l Ministerio de Salud y la
empresa CABLE & WIRELESS PANAMA, S.A., para el suministro de equipos Yy
prestacion de servicios para el desarrollo, implementacion, integracion, mantenimiento y
capacitacion del proyecto de Tele-Medicina y Tele-Radiologia en la Republica de Panama,

por un monto total de doce millones novecientos sesenta y cuatro mil seiscientos treinta y
nueve balboas con 97/100 (B/.12,964,639.97)

Que ¢l Ministerio de Salud solicita al Consejo de Gabinete, se emita concepto favorable
para la Adenda No.l al contrato No.064 a celebrarse con la empresa CABLE &
WIRELESS PANAMA, S.A., referente a la compra adicional de equipos para los distintos
hospitales beneficiados, relacionados con ¢l suministro de equipos y prestacion de servicios
para el desarrollo, implementacion, integracion, mantenimiento y capacitacién del proyecto
de Tele Medicina y Tele Radiologia en la Republica de Panama, por un monto adicional al
contrato de un millon doscientos cuarenta y cuatro mil cuatrocientos sesenta y nueve
balboas con 63/100 (B/.1,244,469.63),

Que el Ministerio de Salud, fundamenta su solicitud recalcando la importancia de este
proyecto, sefialando que éste representa una respuesta concreta a la red de oportunidades,
planteada por el Gobierno Nacional, para poder acortar la brecha en materia de brindar salud
a todos Jos panameiios, y en particular a los que viven en pobreza y extrema pobreza;

Que el Ministerio de Salud, manifiesta que con la compra de equipos adicionales, se

permitira desarrollar una mejor conduccion del proyecto, con el cual se cubriran sensitivos
atopicos del mismo;

Que entre estos topicos, se menciona las adecuaciones eléctricas, a fin de poder soportar la
instalacién de los equipos de Tele- Radiologia, las adecuaciones en las instalaciones, tales
como la incorporacion de paneles solares, instalacién de equipos de aires acondicionados,
entre otros,

Que el Consejo Econémico Nacional (CENA), en su sesion celebrada el dia 17 de julio de
2007, mediantc Nota CENA/246, por votacién unénime, emiti6 opinién favorable al
proyecto de Adenda No.1 al contrato No.064 (2006) a suscribirse entre el Ministerio de
Salud y la empresa CABLE & WIRELESS PANAMA, S.A., para la compra adicional de
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equipos para los distintos hospitales beneficiados, relacionados con el suministro de
equipos y prestacién de servicios para el desamollo, implementacién, integracion,
mantenimiento y capacitacién del proyecto de Tele Medicina y Tele Radiologia en la
Repiiblica de Panama, por un monto adicional al contrato de un millén doscientos cuarenta
Y cuatro mil cuatrocientos sesenta y nueve balboas con 63/100 (B/.1,244,469.63);

Que de acuerdo a lo establecido por el articulo 68 de la Ley 56 de 1995, modificado por el
articulo 12 del Decreto Ley 7 de 1997, los contratos cuya cuantia excedan de-dos millones
de balboas (B/.2,000,000.00), deberdn contar con el concepto favorable del Consejo de
Gabinete,

RESUELVE:

Articulo 1. Emitir concepto favorable a la Adenda No.1 del contrato No.064 (2006) a
suscribirse entre el Ministerio de Salud y la empresa CABLE & WIRELESS PANAMA,
S.A., para la compra adicional de equipos para los distintos hospitales beneficiados,
relacionados con el suministro de equipos y prestacién de servicios para el desarrollo,
implementacién, integracion, mantenimiento y capacitacion del proyecto de Tele Medicina
y Tele Radiologia en la Republica de Panama, por un monto adicional al contrato de un
millén doscientos cuarenta y cuatro mil cuatrocientos sesenta y nueve balboas con 63/100
(B/.1,244,469.63).

Articulo 2. Esta Resolucién comenzara a regir desde su aprobacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en la ciudad de Panam4, a los 1 dias del mes de 4@ aT ) del afio
dos mil siete (2007).
MARTIN TORRIJOS ESPINO CARMEN GISELA VERGARA
Presidente de la Republica Ministra de Comercio e Industrias, encargada
OLGA GOLCHER BALBINA HERRERA ARAUZ
Ministra de Gobierno y Justicia Ministra de Vivienda
SAMUEL LEWIS NAVARRO GUILLERMO SALAZAR NICOLAU

Ministro de Relaciones Exteriores
MIGUEL ANGEL CANIZALES
Ministro de Educacion

Ministro de Desarrollo Agropecuario
MARIA ROQUEBERT LEON

BENJAMIN COLAMARCO PATINO Ministra de Desarrollo Social
Ministro de Obras Publicas HECTOR ALEXANDER H
CAMILO ALLEYNE Ministro de Economia y Finanzas
Ministro de Salud DANI KUZNIECKY
REYNALDO RIVERA Ministro para Asuntos del Canal
Ministro de Trabajo y Desamolio Laboral
DILIO ARCIA TORRES

Ministro de la Presidencia, encargado y
Secretario General del Consejo de Gabinete
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 222-2007 DMySC
(de 9 de julio de 2007)

Por el cual se aprueba el documento titulado: *"PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAENVOS
Y FISCALES PARA EL MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA
EXTREMA DEL PROGRAMA RED DE OPORTUNIDADES (MIDES-COTEL)”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panama, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control
previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de
que se realicen con comreccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por el cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el
cumplimiento de su mision, fa institucion fiscalizara, regulard y controlaré todos los actos
de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con
cofreccion y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base en la
actuacion de las personas que manejan fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD,
elaborar los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o Manuales
npecesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de la gestion fiscal de los
empleados y agentes de manejo; de acuerdo al Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre
de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, deberan oficializarse mediante Decreto, en
ol cual se establecera la fecha para su aplicacion por la dependencia estatal respectiva,
y serdn de obligatorio cumplimiento para jos Servicios Publicos encargados de
aplicarios.

Que la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en coordinacién con el MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL y la DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS , participaron en la elaboracion del documento titulado: “Procedimientos
Administrativos y Fiscales para el Manejo del Fondo Especial para la Pobreza
Extrema del Programa Red de Oportunidades (MIDES-COTEL)”.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de
cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado: “Procedimientos

Administrativos y Fiscales para el Manejo del Fondo Especial para la Pobreza
Extrema del Programa Red de Oportunidades (MIDES-COTEL)".
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ARTICULO SEGUNDO:-Este documento regird para el Ministerio de Desarrolio Secial y- -

la Direccién General de Correos y Telégrafos.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama,
Articulo +1, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual
se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica. Decreto 261-Leg.

de 16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panam4 a los 9 dias del mes de julio de 2007.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

L

CARLOS A. VALLARINO R.
Contralpr General de la Republica

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORSfA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA
EL MANEJO DEL FONDO ESPECIAL PARA LA POBREZA
EXTREMA DEL PROGRAMA RED DE OPORTUNIDADES
(MIDES-COTEL)
P.61.07.07

Julio 2007
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INTRODUCCION

La Contralorfa General de la Repéblica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, y en coordinacién con las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de
Desarrollo Social (Secretaria Ejecutiva del Programa Red de Oportunidades) y ¢l Ministerio de
Gobierno y Justicia (Direccién General de Correos y Telégrafos), han desarrollado estos
Procedimientos para la Regulacién y Control del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del
Programa Red de Oportunidades.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servird
como apoyo a las Administraciones al momento de regular y controlar los recursos
destinados al Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, en
especial los destinados para el Subsidio Directo o la Transferencia Monetaria Condicionada y
las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social.

El presente documento comprende tres capitulos, un apéndice referente al régimen de
formularios, anexos y mapas, que deben ser de uso obligatorio en el manejo de los recursos
destinados al Fondo. EI primer capitulo, se refiere a los Aspectos Generales y en él se
incluyen los temas inherentes al objetivo de los procedimientos y la base legal que corresponde
a los conceptos normativos en cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo,
trata sobre los Controles Internos aplicables a las diferentes actividades, que s¢ manejan a
través del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades y el
tercero, trata sobre la descripcidn de los procedimientos aplicables & las Transferencias
Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, a las adquisiciones del Programa y las
actividades relativas al Censo de Vulnerabilidad Social.

Como préctica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles, por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacion, las que pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién de Métodos y Sistemas
de Contabilidad.

CONTRALOR{A GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. ASPECTOS GENERALES
A Objetivo del Procedimiento

Proveer a las instituciones vinculadas con el Gabinete Social y el Programa de Extrema
Pobreza de la Red de Oportunidades (MIDES-COTEL), de los mecanismos de registros y
control presupuestario y financiero, con el propdsito de garantizar la eficiencia, eficacia y
transparencia, en el manejo de los recursos destinados para la Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo y las actividades del Censo de Vulnerabilidad Social,
manejados por el Fondo Especial para la Pobreza Extrema y el de Bienestar Social, en beneficio
del Programa Red de Oportunidades, que es dirigido y operado por el Ministerio de Desarrollo
Social, a través de la Secretarfa del Sistema de Proteccién Social.

| B. Base Legal

1. Ley Nim. 32 de 8 de noviembre de 1984, Orgénica de la Contraloria
General de la Repiblica.

2, Ley Nim. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacién Pablica y dicta
Otras Disposiciones,

3. Ley Nim. 8 de 27 de enero de 1956, por la cual se aprueba el Codigo Fiscal de la
Repiblica de Panamé, Capitulo IV de los Empleados y Agentes de Manejo,
articulos 1088, 1089, 1090, 1091, 1092, Capitulo V, Fianzas de Manejo y
Cumplimiento, articulos 1093, 1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y
1102,

4. Ley Nim. 29 de 1 de agosto de 2005, que reorganiza el Ministerio de
la Juventud, la Mujer, la Nifiez y la Familia.

s. Ley Nim. 47 de 31 de agosto de 1999, por la cual se asciende a la
categoria de Direccion Nacional al Departamento de Migracién y Naturalizacidn,
s¢ modifican, adecuan y derogan articulos del Decreto Ley Nim. 16 de 1990 y
se dictan otras disposiciones.

6. Normas de Administracién Presupuestaria Vigente.
7. Contrato de Servicios de Giro Telegréfico o Transferencia Monetaria, del 13 de

marzo de 2006, entre el Ministerio de Desarrollo Social y ¢l Ministerio de
Gobierno y Justicia.



N°25,849

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007

17

8.

9.

10.

11

12.

13.

14,

Decreto Ley NGm. 16 de 30 de junio de 1960, que regula la Migracién en la
Repiiblica de Panama.

Decreto Nim. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el que se emiten las
Normas de Control Interno Guberamental para la Repiblica de Panam4.

Decreto NGm. 54-2006 de 14 de marzo de 2006, por el que se aprucba el
Documento titulado Manual de Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas
Menudas en las Entidades Péblicas, Cuarta Versién.

Decreto Ejecutivo Nim. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se
reglamenta la Ley Ném. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la “Contratacion
Publica y dicta otras disposiciones”.

Decreto Ntim. 01-2007-DGCP de 17 de enero de 2007, por el cual se reglamenta
el Procedimiento para Contrataciones Menores Apremiantes.

Decreto Ejecutivo Ndmero 23 de 10 de febrero de 1998, por el cual se Desarrolla
la Ley Ném. 5 del 26 de octubre de 1977, que aprueba la Convencién de 1951
y Protocolo de 1967 sobre ¢l Estatuto de Refugiados, se derogan el Decreto 100
del 6 de julio de 1981 y la Resolucién Ejecutiva NGm. 461 del 9 de Octubre de
1984, y se dictan nuevas disposiciones en materia de proteccién temporal por
Razones Humanitarias. .

Resolucién Nmero 052-A de 7 de marzo de 2007, por medio de la cual se crean
Unidades Administrativas en el Ministerio de Desarrollo Social.

ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
Medidas de Coutrol Geanéricas

o Las Transferencias Monetarias Condicionadas, Subsidios Directos Yy
adquisiciones de bienes y servicios que realice ¢l Ministerio de Desarrollo
Social(Mﬂ)BS),panelFondoEspecialpamlaPobreuExmadel
ngmmaReddeOpommidades,seajlminaloestablecido en la Ley
Ntm. 22 de 27 de junio de 2006, que regula las Contrataciones Piblicas y
dicta otras Disposiciones y en los Procedimientos Administrativos y Fiscales
para el Manejo del Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa
Red de Oportunidades del MIDES.

a Todo pago que efectic ¢l MIDES, para transferir fondos, otorgar el
subsidio, adquirir bienes y servicios, correspondientes al Fondo Especial



18

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007 N°25,849

para la Pobreza Extrema de la Red de Oportunidades, debe estar justificado
por medio de los documentos de uso autorizado en el Fondo como serian:
Plan de Gira, Solicitud de Gira, Orden de Compra, Informe Semanal de
Planilla, Nota para solicitar la Transferencia de Recursos y cualquier otro
documento requerido para tales fines.

Cuando se amerite anular cualquiera de los documentos arriba descritos u
otros de uso autorizado en ¢l Ministerio de Desarrollo Social y la Direccién
de Correos y Telégrafos del Ministerio de Gobierno y Justicia, para el Fondo
Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, los
originales y las copias deben sellarse con la leyenda de “ANULADO”
ademas, deben permanecer en la librets o en el documento que se frata, con
el propésito de mantener la secuencia numérica. En el caso que el Cheque
sea anulado, el mismo debe perforarse en el lado de Ia firma.

Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia
numérica (para el caso que el documento lo requiera) preimpresa,
completarse de forma clara y legible sin borrones, tachones, adiciones u otras
alteraciones y contar con las firmas de las personas autorizadas,

Toda cotizacién, como minimo debe contener los siguientes requisitos
(Anexo Nim. 1),

Todo proveedor de bienes y servicios, debe estar inscrito en el Catdlogo de

Proveedores para el Sector Pablico Panamefio (Anexo Ném. 2).

Las autoridades no actuarén con desviacién de poder o abuso de autoridad y
ejercerén su competencia exclusivamente para los fines previstos en la Ley;
ademds, les seré prohibido eludir procedimientos de seleccion de contratista y
los demés requisitos previstos en la Ley.

Le corresponde al Ministro y al Director, de ambas Instituciones a través de
las Areas de Recursos Humanos, velar por el cumplimiento del presente
documento y a la vez aplicar las medidas correctivas para aquellos casos que
se incumpla la aplicacién del presente documento, segiin lo que establezca el
Reglamento Interno.

Toda Orden de Compra o Contrato que no esté firmada por las personas
autorizadas por la Institucién, estard exento de valor fiscal y validez juridica.

Los Controles descritos en el presente documento aplican para el Ministerio
de Desarrollo Social (Secretarfa del Sistema de Proteccién Social del
Programa Red de Oportunidades y el Ministerio de Gobiemno y Justicia
(Direccién General de Correos y Telégrafos), especificamente en la parte
referente al recibo de las transferencias, pago de los subsidios, generacién de
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los informes (de las transferencias y pago de estas) y la facturacién del
servicio de Transferencia Monetaria Condicionada.

Medidas de Control Especificas

Todo Agente 0 Empleado de Mancjo, debe gozar de buena reputacién, no
haber sido condenado a pena corporal por delitos de falsedad o contra la
propicdad, no baber sido calificado por sentencia ¢jecutoriada como quebrado
fraudulento o culpable y no ser deudor moroso del tesoro, por lo cual el
Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) y el Ministerio de Gobierno y
Justicia (COTEL), suministrard la lista (nombre y Cédula de Ildentidad
Personal) a la Contraloria General de la Repiblica, de aquellos funcionarios
que se desempefiardn como Agente o Empleado de Manejo, en ¢l Fondo
Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades.

Las contrataciones pars la adquisicién de bienes y servicios, serén
autorizadas por el Director Administrativo, en representacién del Ministerio
de Desarrollo Social y refrendadas por la Contralorfa General de la
Repiblica.

Toda adquisicién de bienes o servicios independientemente del método de
seleccién utilizado, deber estar sustentada por documento contractual (Orden
de Compra o Contrato previo a la recepcion del bien o servicio solicitado).
Para lo cual, debers utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

Los bienes o servicios adquiridos a través del Fondo Especial para la Pobreza
Extrema, son para atender las Transferencias Monetarias Condicionadas
(TMC) o Subsidios Directos, las actividades del Censo de Vulnerabilidad
Social y el pago de vidticos inherentes a las actividades desatrolladas por la
Red de Oportunidades. Para tales fines, en el punto (B.2) se describen los
Fondos con que cuenta la Institucién para desarrollar el Programa.

Toda adquisicién de bienes y servicios debe ser consultadas en el Catélogo
Electrénico de Productos y Servicios (en el caso que sea necesario), antes de
proceder a llamar a un acto de seleccién de contratista, asi como verificar si
los productos o servicios requeridos por el MIDES estén o no incluidos en el
catdlogo.

En el caso de las Giras para el Censo de Vulnerabilidad Social, se podré
emplear el formulario denominado Comprobante de Pago Rural, cuando
dichas giras son en éreas apartadas,
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0 Las Ordenes de compra y los cheques serin firmados por el Director
Administrativo hasta un monto de B/, 5$0,000.00, o por ¢l Secretario General

en ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra serén firmados
por ¢l Ministro (a).

Q@ Toda Orden de Compra, Contrato o Cheque que no esté refrendado por la

Contraloria General de la Repiblica, estard exento de valor fiscal y validez
juridica.

@ La Contraloria General, ejercerd el control previo a través de sus
fiscalizadores, mediante el refrendo. Sin perjuicio de los controles
concurrentes y posteriores que ésta implemente.

Q Todas las actividades que se realicen a través del Fondo Especial para la
Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, referente a las
transferencias, subsidios y las adquisiciones, estardn sujetas a las auditorias
sorpresivas y frecuentes, de parte del personal de Auditoria Interna de ambas
entidades, sin el perjuicio de las que realice la Contraloria General de la
Reptiblica. La aplicabilidad del presente control igualmente alcanza las
actividades realizadas por la Direccién General de Correos y Telégrafos, en
cuanto a la entrega de los subsidios.

Q La Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de
Oportunidades del Ministerio de Desarrollo Social, tiene que rendir un
Informe Mensual de Gastos (Formulario Ném. 1), el cual incluird los
montos transferidos para el subsidio y la adquisicién de bienes y servicios
para el Programa. Dicho informe se le entregars a la Oficina de Fiscalizacion

General en la Institucion y en las éreas responsables del manejo financiero en
el MIDES.

0 Asesoria Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos debe
rendir un Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas.
Dicho informe se le entregaré a la Oficina de Fiscalizacién General, en la
Institucién y en las 4reas responsables del manejo financiero en el COTEL.

O Mensualmente la Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa
Red de Oportunidades de! Ministerio de Desarrollo Social, genera el Informe
Ejecutivo de las Transferencias Efectuadas (Formulario Nom. 2), o sea
informaré sobre los recursos enviados a COTEL. para que sean entregados en
calidad de Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo.

Q@ La Orden de Compra al crédito, que no ha sido retirada por el Proveedor o
Casa Comercial o entregada por el Departamento de Compras, durante los
primeros cinco (5) dias hébiles, le corresponderé al Jefe del Departamento
tomar las medidas, que permitan comunicarle a la Direccion
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Administrativa, para que se proceda con su anulacién y a la vez comunicarle
a las autoridades de Contrataciones Publicas del Ministerio de Economia y
Finanzas, por ¢l incumplimiento.

B  Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Las normas de control interno para el 4rea de Tesoreria, tienen el propésito de brindar seguridad
razonable, sobre el buen manejo de los fondos y valores piblicos. En este sentido, 1
Administracién de ambas Instituciones, deben centralizar la totalidad de sus recursos financieros
para su manejo a través del Departamento de Tesoreria o Unidad de Tesoreria, con el objeto de
optimizar la liquidez y racionalizar la utilizacién de los fondos disponibles.

La implementacién del concepto de Unidad de Caja en las Entidades, permite distribuir
racionalmente los fondos, en funcién a las prioridades del gasto o cuando no exista liquidez
suficiente. Su aplicacién hace posible que los fondos puedan ser colocados donde més se necesitan
y ajustarlos, cuando el proceso de gestién muestre insuficiente capacidad de gasto.

Otras de las herramientas que debe utilizar la Unidad de Tesoreria, para la buena Administracion
de sus recursos, es la programacién financiera; la cual comprende un conjunto de acciones
relacionadas con la previsién, gestién, control y evaluacién de los flujos de entradas y salidas de
fondos. Su finalidad es optimizar el movimiento de efectivo en el corto plazo, permitiendo
compatibilizar los requerimientos programéticos del presupuesto, con la disponibilidad real de
fondos y priorizar su atencién.

La utilizacién del flujo de caja, en la programacion financiera por parte de las Entidad, le
facilitaria la preparacién de las proyecciones de ingresos y gastos, en base a una proyeccion
temporal similar al ejercicio presupuestario; su periodicidad puede ser anual. trimestral, mensual o
diaria, de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

Los recursos financieros asignados a las Entidades serin manejados a través de las siguientes
cuentas bancarias:

e Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para Ia Pobreza Extrema
Cuenta. 04-06-0010-8,

e Ministerio de Gobierno y Justicia — Fondo Especial para la Pobreza
Extrema MIDES-COTEL Cuenta 04-06-00-21-3.

o MIDES-Fondo de Bienestar Social Cuenta Bancaria Oficial 04-98-0021-5.

¢ Mides-Fondo Rotativo de Vidticos Cuenta 04-07-0265-2.

Estas cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacién, con los estados de cuentas remitidos por
el banco respectivo en forma mensual. Asf mismo debe verificarse la conformidad de los saldos
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bancarios segiin tesorerfa, con los registros contables.

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacién, debe ser efectuado por una
persona no vinculada con la recepcién de fondos, giro y custodia de cheques, depésito de fondos
y/o, registro de operacioncs. Corresponde a la administracién de ambas entidades designar al
funcionario, responsable de la revisién de las conciliaciones bancarias efectuadas, pudiendo ser el
contador u otro funcionario.

La unidad de Auditoria Intema de las entidades, deben revisar periédicamente dentro del examen
del érea de fondos, las conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacién en
forma oportuna y correcta. :

Igualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondos, Valores o Custodios, deben contar
con una garantia o fianza de manejo, para el caso de ambas Instituciones.

B2  Medidas de Control para Ia Transferencia de los Recursos

O El pago de la Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio
Directo, es fijada partiendo de treinta y cinco balboas (B/. 35.00) mensual, la
que se hard efectiva cada dos (2) meses, por un periodo de cinco (5) afios
contados a partir de la inclusién de cada hogar al Programa. La justificacion
para transferir los recursos, se da por intermedio de una nota (Solicitud de
Transferencia Monetaria), dirigida al Gerente del Banco Nacional de
Panamé, pero presentada ante las autoridades de la Contraloria General de la
Republica, para el refrendo del Contralor General.

@ Lanota respectiva debe contemplar los siguientes aspectos bésicos:

* Dirigida al Gerente del Banco Nacional.
Indicar el monto total a transferir.
Nombre del Fondo y nimero de cuenta bancaria de donde se
toman los recursos y hacia cual s¢ transfieren.
Fecha de pago programada.
Ubicacién de los Beneficiados (Provincia, Distrito y
Corregimiento.

® Niamero de pago (primero, segundo, tercero, cuarto, quinto o
sexto).
Cantidad de hogares a ser beneficiados.

Monto que le corresponde a cada hogar.
Planilla de Pago.

o Los recursos transferidos a COTEL y no entregados al bencficiario,
después de concluido el mes de rezago, serén devueltos a la cuenta del
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B3

Ministerio de Desarrollo Social - Fondo Especial para Is Pobreza Extrema
Cuenta. 04-06-0010-8, a través de transferencias electronicas.

o A principio de cada afio, ambas instituciones en consenso elaborarin el
Calendario de Pago, para el aflo vigente.

o Para cumplir con ¢l mes de rezago, se debe tomar como referencia la
fecha de pago, por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Medidas de Control para el Recibo y Entrega del Subsidio

o La Direccidén General de Correos y Telégrafos, a través de la Direccion de
Asuntos Comunitarios, pagaré la transferencia monetaria condicionada o
subsidio directo a las familias beneficiadas por intermedio de la Estafeta
Fijas, o a través de las Estafetas Méviles, para aquellos casos en que los
pagos s¢ efectien en las regiones apartadas.

o Los pagos efectuados a través de las Estafetas Moviles, se realizarén por un
periodo de uno a dos dias, segln lo determine la Direccién de Asuntos
Comunitarios.

o Las Estafetas M6viles se ubicarén en el lugar mds seguro (Escuela, Puesto
Policial, Centro de Salud, Estacién de Bomberos, etc.) y las mismas seran
resguardadas y custodiadas, desde el momento que salen y llegan al sitio del
pago, por unidades o Agentes de la Policia Nacional.

o El funcionario responsable del pago (Pagador), para efectuar el mismo debe:

» Solicitar la cédula de identidad personal.

e Verificar los datos de la cédula, contra la informacién que aparece
en la Planilla de Pago.

o En el caso que el beneficiario no sepa firmar (siempre que lo indique la
cédula de identidad personal), esté podré recibir el subsidio si imprime su
huella dactilar en Ia planilia.

o0 Recibida la Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o
Subsidio Directo, le corresponde a la Asesoria Financiera de COTEL, dar la
autorizacién para generar la factura correspondiente al servicio por la
Transferencia Monetaria Condicionada.

o Mensualmente Asesoria Financiera de la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos, del Ministerio de  Gobierno y Justicia, generard el  Informe
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Mensual de Transferencias Recibides y Pagadas, con los respectivos
sustentos (Planilla, Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada,
constancia de la transferencia de aquellos recursos no cobrados, transferencia
monetaria e informe de pago de giros).

o La Direccidn de Correos y Telégrafos generard una Factura de Giro
Telegrifico, por cada Transferencia Monetaria Condicionada efectuada.
Dicha informacién debe obtenerse de la Solicitud de Transferencia
Monetaria.

@ La Transferencia Monetaria Condicionada (TMC) o Subsidio Directo después
del primer dfa de pago, debe permanecer veinte dias hébiles en la Estafeta
correspondiente para que los beneficiarios que no cobraron en su primer dfa
puedan recibir la transferencia o subsidio dentro de los dias subsiguientes (20
dfas hébiles).

QO Después de los veinte (20) dias se deben enviar las planillas y las
transferencias monetarias condicionadas pagadas y no pagadas a la
Administraciéon Provincial correspondiente para su revision.

0 La Administracién Provincial de COTEL tendra diez (10) dias para revisar
esta documentacién (planillas) y remitirla a la Oficina de Asuntos
Comunitarios.

@ La Oficina de Asuntos Comunitarios tendrd quince (15) dias para revisar
dicha documentacién y remitirla a Asesoria Financiera para la revisién y
presentacién del Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas,
con los respectivos sustentos.

B.4 Medidas de Control para los Censos de Vulnerabilidad Social

0@ Los Censos de Vulnerabilidad Social, estin dirigidos a entrevistar los
Hogares residentes en los Corregimientos de la Repablica de Panam4, con la
finalidad de ubicar la identidad y residencia, de aquellas familias de hogares
Panamefios en Extrema Pobreza, para lo cual, se requicre efectuar una serie
de actividades en dichas dreas apartadas como:

e Contratar personal eventual (empadronadores, supervisores,
digitadores, codificadores, etc.).

¢ Pago de transporte (bote, equinos, buses, etc).

¢ Alimentacién.
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a Estos Censos serén organizados y dirigidos por la Secretaria del Sistema de
Proteccién Social (SSPS) del Ministerio de Desarrollo Social, para lo cual,
contarén con personal de la Red de Oportunidades para realizar las encuestas,
en caso que la misma no se pueda desarrollar con el personal del Ministerio,
los responsables de la Red gestionarén que dichas encuestas se lleven a cabo
con personal particular, entrenados para estos fines.

a Los Corregimientos censados, en los cuales hay una incidencia de Extrema
Pobreza, serin determinados mediante los resultados de las Encuestas de
Niveles de Vida, desarrolladas por el Ministerio de Economfa y Finanzas

(MEF).

o Los pasos a seguir para la inclusién de cada Corregimiento al Programa:

Determinar la incidencia de Pobreza Extrema del Corregimiento y
las caracteristicas sociodemogréficas, para estimar la cantidad de
recursos necesarios para ¢l levantamiento del censo.

Debe ser visitado por el equipo de campo que ejecutard el
levantamiento del censo.

Haber entrevistados a los hogares del Corregimiento.

Sistematizar y procesar la informacién de todos los hogares
entrevistados o empadronados.

Seleccionar los hogares en Pobreza Extrema, calculando mediante
el método establecido la probabilidad de cada hogar de ser pobre
extremo.

Incorporarlos los hogares que califican dentro de los rangos de
probabilidad, establecidos a una basc de datos, para generar la
Planilla de Pago.

o Las encuestas van dirigidas a los segmentos de hogar, vivienda y personas.

o En el caso de hogar los indicadores a considerar son:

Techo de la vivienda.

Pared de la vivienda.

Piso de la vivienda.

Condiciones sanitarias, tipo de alumbrado, tipo de
Combustible para cocinar, método de eliminacién de basura.

¢ Tenencia de tierra.
e Medios de transporte.
o Nimero de personas que viven en ¢l hogar.

o En el caso de vivienda los indicadores a considerar son:
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¢ Provincia, Distrito, Corregimiento, lugar poblado, calle o avenida.
¢ Nimero de casa.

0 En el caso de personas los indicadores a considerar son:

Inscrito en el registro civil.

Ntmero de cédula.

Sexo, edad, seguro social, etc.

Estado conyugal actual,

Nacionalidad.
Extranjeros, con hijos Panamefios (Nacidos en Panami) y
debidamente registrados.

Tipo de discapacidad fisica 0 mental.

Sufre enfermedad permanente alguna.

Acude o recibe algiin programa de salud.

Asistencia escolar.
Motivo por el que no asiste a la escuela y grado de escolaridad
aprobado.

Sabe leer y escribir.

Caracteristicas econ6micas.

Caracteristica de fecundidad (mujeres).

* & & & o ® & & o o o

Q0 La informacién obtenida de las familiz;s _ide;n_tiﬁcadas como de Extrema
Pobreza, se registrard en la Encuesta de Vulnerabilidad Social, la que es
firmada por el encuestador.

Q Toda gira, para el censo de vulnerabilidad social, debe presentar un Informe
de Gira, cinco (5) dfas hibiles una vez concluida la misién, con los
respectivos sustentos que apliquen (facturas, recibos, comprobantes rurales,
etc.). El dinero no utilizado en la misién, debe reintegrarse al fondo donde
provenfan, en las préximas 24 horas laborables.

o El funcionario responsable de la gira (al que se le gird el cheque), debe
presentar el informe descrito en el parrafo anterior, a la Oficina de
Fiscalizacién General en el MIDES, de no ser asf, dicho funcionario no se le
podré refrendar las préximas giras para el Censo de Vulnerabilidad Social.

Q No es permitido entregar fondos o asignaciones para realizar los Censos de
Vulnerabilidad Social, los dias viernes, un dia antes de dia feriado o
nacional.

G En el caso de Extranjeros (sin estatus Migratorio Legal), con hijos
Panamefios (Nacidos en Panamd), se debe indicar nombre (completo) y
Cédula de Identidad Personal, del Familiar o Persona que se haré responsable
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de recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Esto
aplica Gnicamente para aquellos extranjeros que no cuentan con ningin tipo
de documentacion (que defina su estatus en la Repiblica de Panama).

Aquellos Extranjeros con Estatus Migratorio Legal, pueden recibir el
beneficio de las Transferencias Monetarias Condicionadas o Subsidio
Directo, siempre y cuando cumplan con los requisitos del Programa.

Es responsabilidad de los que dirigen la Secretaria del Sistema de Proteccion
Social (SSPS), a través del Sistema de Puntacién, seleccionar los hogares
elegibles.

Medidas de Control para los Beneficiados

Las familias beneficiadas deben haber sido debidamente encuestadas.
Contar con una Tarjeta de Corresponsabilidad (Anexo Num. 3).

Firmar la Carta Compromiso (Anexo Ném. 4).

Contar con su carné de usuario de la Red.

Trimestralmente los responsables de la Secretarfa del Sistema de
Proteccion Social de!  Programa de Pobreza Extrema,  deben
enviar el personal correspondiente a validar el cumplimiento de los
compromisos adquiridos por los usuarios seleccionados a recibir la
Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio Directo. Para lo cual
deben verificar La Tarjeta de Correspounsabilidad y comprobar que
estén cumpliendo con los compromisos (educacion y salud).

La persona responsable de recibir el recurso (transferencia monetaria
condicionada), es aquella que firmé la Carta de Compromiso.

En el caso de fallecimiento del beneficiario seleccionado para recibir la
transferencia monetaria condicionada; la familia afectada, informara al
funcionario del Programa de Pobreza Extrema de la Red de
Oportunidades, mas cercano y aportard informacién que confirme el
fallecimiento (Certificado de Defuncién), para gestionar que el subsidio
lo reciba, el miembro del hogar que se haga responsable de los nifios, por
lo que le corresponde a la Secretaria del Sistema de Proteccién Social,
autorizar o rechazar el nombre del nuevo responsable de recibir el
subsidio. En caso de enfermedad, igualmente deben los miembros de la
familia afectada reportar y suministrar la informacién del enfermo (a) y
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que se autorice o rechace la solicitud del nombre de la persona
responsable de recibir el subsidio.

o Para el caso del usuario seleccionado para la transferencia monetaria
condicionada, que no haya hecho efectivo el cobro de la transferencia
condicionada, en la fecha estipulada, le corresponde a los responsables
del Programa de Pobreza Extrema, decidir si suspende el pago de la
transferencia o deciden otorgarlo, partiendo de una nueva fecha de pago,
para las asignaciones venideras, sin que esto signifique que el pago seré
retroactivo,

B.6 Medidas de Control para la Entrega de la Transferencia Monetaria
Condicionada o Subsidio Directo, a Extranjeros con Hijos Panamefios
(Nacidos en Panam#)

0 Los extranjeros con hijos Panamefios (Nacidos en Panam4), que cuentan con
la documentacién abajo descrita, podrén recibir las Transferencias
Monetarias Condicionadas o Subsidios Directos, por parte de los
funcionarios de COTEL:

e Camet de Proteccién Temporal (emitido por la Oficina Nacional
para la Atencién de Refugiado, del Ministerio de Gobiemo y

- Justicia (Anexo Ndm. §).

o Carnet de Refugiado o Solicitante de Refugio, emitido por la
Direccién Nacional de Migracion y Naturalizacion (Anexo
Niim. 6).

s Pasaporte (no vencido).

a Cualquiera de los tres (3) documentos arriba descritos (punto anterior), deben
presentar la informacién clara y legible, para que la misma pueda ser
verificada por el funcionario pagador (por parte de COTEL).

0 Todo extranjero que cumpla con los requisitos de Pobreza Extrema y que
tenga hijos nacidos en Panam4, podré recibir el beneficio del Fondo Especial
para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, siempre y
cuando cumpla con los controles descritos en el presente punto.

0 Los extranjeros con hijos nacidos en el Territorio Nacional, deben contar con
el Certificado de Nacimiento (para los hijos), emitido por el Tribunal
Electoral.

g Deben haber sido encuestados, a través del Censos de Vulnerabilidad Social

(atender los aspectos descritos en el punto B.4 (Medidas de Control para el
Censo de Vulnerabilidad Social).
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B.7

a En el caso que él o los extranjeros que no cuenten con Pasaporte (vigente), el

Camet de Proteccion Temporal o el Carnet de Refugiado o Selicitante de
Refugio, podrén recibir el subsidio, por intermedio de un familiar o persona
designada para recibir la Transferencia Monetaria Condicionada o Subsidio
Directo, quien debe comprometerse a recibir el Subsidio y a la vez, hacerlo
llegar a los Extranjeros, firmando la Entrega del Subsidio Directo o
Transferencia Monetaria Condicionada a los Extranjeros con Hijos
Panamefios (Nacidos en Panams), (Formulario Ném. 3J).

Es responsabilidad de la Secretaria del Sistema de Proteccién Social (SSPS),
a través del funcionario o funcionarios que designe, verificar peribdicamente
que el familiar o persona designada, esté entregando ¢l Subsidio Directo a los
Padres Extranjeros con hijos nacidos en Panamé.

De no cumplir los Extranjeros con las condiciones que exige el Programa,
para la corresponsabilidad, se le suspenderd la entrega del Subsidio, igual que
sucederia con cualquiera otra persona beneficiada del Programa.

Medidas de Control para el Area de Presupuesto

@ Los recursos destinados para ¢l Fondo Especial para la Pobreza Extrema del

Programa Red de Oportunidades, estin contemplados en el Presupuesto
Vigente del Ministerio de Desarrollo Social.

Estos estén incluidos en la siguiente partida:
o Transferencia de Capital a Persona.

E] Ministerio contard con un detalle 0 mensualizacién presupuestaria, para el
Fondo Especial para la Pobreza Extrema del Programa Red de
Oportunidades, en base a los montos aprobados en el Presupuesto Vigente
del MIDES.

Mensualmente ¢l Ministerio de Desarrollo Social, recibird la transferencia de
parte del Tesoro Nacional, recibida dicha transferencia por el Departamento
dchraia,acmalizanlosuldosbancaﬁos,seefocn&anlosregistros
contables respectivos, a través del SIAFPA 'y él cfectuard la parte
correspondiente al pagado.
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B.8 Medidas de Control para el Area de Almacén

@ Todo bien adquirido por el MIDES, especificamente para el ‘Fondo Especial
para la Pobreza Extrema del Programa Red de Oportunidades, deben
ingresar a través del Almacén, para lo cual se utilizard el Formulario
Recepcién de Almacén.

0 La persona a cargo del Almacén tiene la responsabilidad de acreditar en
documentos Despacho de Almacén, Requisicién de Materiales, Orden de
Compra y Recepcién de Almacén, su conformidad con los bienes que
ingresan (si se ajustan a los requerimientos y especificaciones técnicas
solicitadas por las dependencias del Ministerio), asi como los que se
despachan.

B9 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

0 El Sistema de Contabilidad del Ministerio de Desarrollo Social (MIDES)
comprende: el Plan de Cuentas, Procedimientos Contables, Libros Oficiales,
Libros Auxiliares, Registros y los Archivos Correspondientes.

0 Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General.

o Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocurren a
través del Médulo SIAFPA.

@ Todo registro contable debe estar sustentado con su respectiva
documentacién que evidencie la transaccién contable. Dichos documentos
(Orden de Compra, Contrato, Informe Mensual de Gastos, Informe Mensual
de Transferencias Recibidas y Pagadas, Informe de Gira, Despacho de
Almacén, Recepcién de Almacén, Factura de Giro Telegréfico, Planilla de
Pago, Informe de Pago de Giro, etc.), son enviados al Departamento de
Contabilidad para su respectivo registro contable y archivo.

@ Los documentos sustentadores de dichas transacciones, deben ser originales y
estar debidamente sustentados.
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II. PROCEDIMIENTOS

A. Trimite para Realizar la Encuesta de Vulnerabilidad Social

1. Secretaria Ejecutiva

Verifica los datos existentes del Corregimiento de Extrema Pobreza a
visitar, organiza y planifica la actividad a desarrollar.

. Sistema de Informacién General

Reciben las instrucciones, por parte del funcionario responsable, genera el
Plan de Gira (Formulario Ném. 4); el funcionario designado prepara y
firma el Plan y remite a la Secretaria Ejecutiva.

. Secretaria Ejecutiva

Recibe el Plan de Gira, verifica, firma como la persona responsable de su
autorizacién. Luego un funcionario de la Secretaria genera y firma la
Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social (Formulario Ném. 5).
Luego el jefe firma autorizando la solicitud y remite al Departamento de
Presupuesto.

. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica la
disponibilidad presupuestaria, de existir rescrva, firma y remite a la Direccion
Administrativa.  De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los
pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a
subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacién de lo establecido
en las normas de administracién presupuestaria, dirigidas a subsanar la
insuficiencia, a través de la redistribucién o traslado de partida.

5, Direccién Administrativa

Reciben la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, verifica que la
misma esté autorizada, cuente con disponibilidad presupuestaria, le da su
visto bueno y remite al Departamento de Compras.

6. Departameato de Compras

Revisa que la Solicitud de Censo de Vulnerabilidad Social, contenga el
detalle de la actividad a desarrollar en el censo. Agrega los precios
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referenciales, en base a la informacién suministrada en el SCVS. Luego
genera la Orden de Compra, firma el jefe la misma y remite a la Direccién de
Finanzas.

Nota: El presente proceso debe ser autorizado por la Direccion General de
Contrataciones Pablicas, ya que este tipo de adquisicion (servicio) no se
puede consultar el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios y en el
Sistema Panamé-Compras.

7. Direccién de Finanzas

Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores (SCVS y Plan de
Gira), verifica que dichos documentos estén debidamente autorizados y
exista consistencia en la informacién suministrada en dichos documentos,
autoriza al funcionario responsable generar la Solicitud de Emisién de
Cheque (Formulario Nim. 6), firma el funcionario que la genera y él
Director firma autorizando la misma. Luego remite al Departamento de
Tesoreria.

8. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, genera el Comprobante de Pago-
Cheque . (Formulario Ném. 7), firma el jefe del departamento y remite al
Departamento de Contabilidad con los documentos sustentadores.

9. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, SCVS vy el
Plan de Gira), efectia el registro contable en el SIAFPA, correspondiente
al compromiso contingente, devengado y pagado, genera el comprobante de
diario pertinente, el jefe del departamento firma la Orden de Compra como
constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de
la documentaci6n a la Direccién Administrativa.

10. Direccién Administrativa

Recibe cheque y documentos sustentadores, firma el cheque y Orden de
Compra y remite a la Oficina de Fiscalizacién General.

11. Oficina de Fiscalizacién General

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra,
firma el Cheque, en atencién de los montos (para refrendo autorizado por el
Contralor General). LuegoraniteﬂsieammteelCheque,OrdendeCommy
mmmemmmwmawhmwm
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solicitud de emisién de cheque) al Departamento de Tesoreria.
12. Departamento de Tesoreria

Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores hasta que el funcionario autorizado por la Secretaria Ejecutiva
del Programa Red de Oportunidades (funcionario encargado de la gira), retire
¢l cheque, firme el comprobante de cheque y desglosa:

CHEQUE
Original ‘ Funcionario designado.
1 m copia. Departamento de Contabilidad con
los documentos sustentadores.
2 da. copia. Departamento de Tesoreria.

TRAMITE PARA REALIZAR LA ENCUESTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 01

VERIFICA LOS DATOS BUSTENTES DELb REVISA LA ORDEN DE COMPRA, GENERA LA
CORREGIMIENTO, ORGANIZA Y PLANIFICA LA DE E. DE CHEQUE, FIRMAN Y

. SOLICITUD
ACTIVIDAD. REMITE A TESORERIA.

RECIBE INSTRUCCIONES, GENERA PLAN DE m
REVISA LA SOLICITUD DE E. DE CHEQUE,

.9

A REVISA PLAN DE GIRA Y FIRMA. LUEGO AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.
GENERAN SOLICITUD DEL C.V.5.. FIRMA EL QUE )
LA PREPARA Y EL JEFE. REMTEAPRESUP.  [(§))| RECIBE CHEQUE. EFECTUA EL REGISTRO
CONTABLE, CONFECGIONA EL COMPROBANTE
VERIFICA LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, OE DWRIO, SELLA, FIRMA Y REMITE A LA
DE EXISMR RESERVA Y REMITE A LA D. DIRECCION ADMINISTRATIVA.

ADMINISTRATIVA. DE LO CONTRARIO OBJETA m REVIEA CHEQUE, FIRMA EL MSMO Y LA ORDEN
PARA INICIAR LOS TRAMITES NUEVAMENTE. DE COMPRA. LUEGO REMITE A FISCALIZACION.

VERIFICA LA SOLICITUD, AUTORIZA Y REMITE REFRENDA EL CHEQUE, FIRMA LA ORDEN DE
AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS. COMPRA Y REMITE A TESORERIA.

R oA A O o oe | RETIENE TEMPORALMENTE EL CHEQUE, HASTA
COMPRA, FIRMA EL JEFE Y REMITE A LA QUE SE RETIRADO POR EL FUNGIONARIO.
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B. Trimite para Realizar Ia Gira de Encuesta de Vulnerabilidad Social

1.

Funcionado Designado para Ia Gira

Recibe ¢l Cheque, hace efectivo el mismo (en el banco més cercano al
Corregimiento donde se efectuard el trabajo, organiza las actividades a
realizar y efectlla los desembolsos o compras requeridas, elaborando el
Comprobante de Pago Rural (Formulario Néim. 8), en los casos que se
amerite.

Particalar que Ofrece el Servicio.

Ofrece ¢l servicio (transportacion, alimentacién y trabajo eventual), verifica
la informacién que contiene el Comprobante de Pago Rural, firma el mismo y
recibe el dinero.

Funcionario Designado para la Gira

Firma el Comprobantes de Pago Rural, ordena los mismos, verifica y cuadra
los dineros asignados para la misién y se traslada a la Oficina del MIDES, en
donde se originé la Misién Oficial. Genera el Xnforme de Gira (Formulario
Ném. 9), firma el responsable de la gira (persona que prepara el informe) y
remite a la Secretaria Ejecutiva con los documentos sustentadores y el dinero
no utilizado.

Secretaria Ejecutiva

Recibe el Informe de Gira, revisa, firma autorizando el mismo, y remite al
Departamento de Tesorerfa, con los documentos sustentadores y ¢l dinero
restante (de ser asf).

Departamento de Tesoreria

Recibe el Informe de Gira y los documentos sustentadores (facturas,
comprobante de pago rural, recibos, etc.), genera el Recibo de Caja
(Formulario Ném. 10), correspondiente al dinero restante, firma el cajero,
entrega el original al funcionario responsable de la gira, e! funcionario
responsable genera el Informe Diario de Ingresos (Formulario NGm. 11),
firma en calidad de ser é] responsable de su elaboracién y remite al jefe del
departamento para su revisién y firma. En caso de errores lo devuelve a la
Secretarfa Ejecutiva, para su respectiva correccién. Luego deposita el dinero
y remite el original del Informe de Ingresos al Departamento de Contabilidad,
con los documentos sustentadores (volante de depésito y Recibo de Caja) y
mantiene una copia del mismo.



Digitalizado por la Asamblea Nacional

N©°25,849 Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007

6. Departamento de Contabilidad

Recibe ¢l Informe Diario de Ingresos, genera el comprobante de diario, a
través del SIAFPA correspondiente al registro del ingreso, sella, firma y

archiva.
INFORME DE INGRESOS
Original Departamento de Contabilidad con los
docurnentos sustentadores.
1 ra copia. Departamento de Tesoreria.

TRAMITE PARA REALIZAR LA GIRA DE ENCUESTA DE VULNERABILIDAD SOCIAL

S—

“ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 02
PARTICULAR
omecsa“ SECRETARIA DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
EL SERVICIO EJECUTIVA TESORERIA CONTABILIDAD

-©

-O——®

|

RECIBE CHEQUE, LO HACE EFECTVO,
ORGANIZA LAS ACTIVIDADES Y EFECTUA LOS
DESEMBOLSOS Y ELABORA EL CROMPOBANTE.

OFRECE EL SERVICIO, VERIFICA EL
COMPROBANTE DE PAGO RURAL, FIRMA Y
RECIBE EL DINERO.

FIRMA EL COMPROBANTE, ORDENA LOS
COMPROBANTES DE PAGO RURAL, VERIFICA Y
BALANCEA EL DINERQ ASIGNADO PARA LA
MISION. LUEGO SE TRASLADA A LA OFICINA
DEL MIDES, GENERA EL INFORME DE GIRA,
FIRMA EL RESPONSABLE DE LA GIRA Y REMITE
A LA SECRETARIA EJECUTIVA, CON LOS
SUSTENTOS Y EL DINERO NO UTILIZADO.

RECIBE EL INFORME DE GIRA, FIRMA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA, CON LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES Y EL DINERO
RESTANTE (DE SER ASI).

©

RECIBE INFORME DE GIRA, GENERA EL RECIBO
DE CAJA, FIRMA EL CAJERO, ENTREGA EL
ORIGINAL AL FUNCIONARIO, EL FUNCIONARIO
RESPONSABLE GENERA EL INFORME DIARIO DE
INGRESOS, FIRMAN EL CAJERO Y JEFE. LUEGO
DEPOSITAN EL DINERO Y REMITE EL INFORME
CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES AL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD,

RECIBE INFORME DIARIO DE INGRESOS,
EFECTUA EL  REGISTRO  CONTABLE,
CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
SELLA, FIRMA Y ARCHIVA.
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C. Trimite para Transferir los Recursos s COTEL

1.

S.

Secretaria Ejecutiva

Genera Solicitud de Transferencia Monetaria Condicionada
(Formulario Ném. 12), para requerir la transferencia de los recursos (del
MIDES al COTEL) y la Planilla de Pago (Formulario Néim. 13). Luego
remite ambos documentos al Despacho Superior.

Despacho Superior (MIDES)

Reciben la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica
la misma, de no existir inconsistencia, firma la solicitud y remite a la Oficina
de Fiscalizacién General de la Contraloria (MIDES).

Oficina de Fiscalizacién General
Recibe solicitud y Planilla de Pago, verifica que cuente con la firma del

Ministro (a), de no existir ningiin error remite a la Contraloria General de la
Republica (Despacho Superior).

-Contraloria General de la Repiiblica (Despacho Superior).

Recibe la Solicitud de Transferencia Monetaria y Planilla de Pago, verifica
la misma, de estar correcto, refrenda la solicitud y remite a la Oficina de
Fiscalizacién General (MIDES).

Oficina de Fiscalizacién General (MIDES)

Reciben solicitud debidamente refrendada y la planilla de pago. Luego
remite al Banco Nacional de Panam4. _

Banco Nacional

Recibe ambos documentos (solicitud y planilla), sella como constancia de
recibido, transfiere los recursos de la cuenta Ministerio de Desarrollo Social -
Fondo Especial para la Pobreza Extrema Cuenta. 04-06-0010-8 a la cuenta
del Ministerio de Gobierno y Justicia — Fondo Especial para la  Pobreza
Extrema MIDES-COTEL Cuenta 04-06-00-21-3. Luego genera nota que
confirma la transferencia, firma el Gerente General y remite al MIDES y
COTEL.
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7. Direccién de Finanzas (MIDES)

Recibe nota del Banco Nacional confirmando la transferencia de los recursos
y remite el original y una copia de la misma al Departamento de Tesorerfa.

8. Departamento de Tesoreria

Recibe original y copia de la nota del Banco Nacional, registra la informacion
en el libro de banco, genera ¢l Reporte de Transferencia Bancaria Generadas
por el Tesoro Naciona), manticnc copia de lanota y remite ¢) original de Ja
nota al Departamento de Contabilidad.

9. Departamento de Contabilidad

Recibe original de la nota y Reporte de Transferencia Bancaria. Luego

general el comprobante de diario correspondiente al registro contable de la

transferencia del dinero, a través del SIAFPA. Luego sella, firma y se procede
- & su respectivo archivo. .

TRAMITE PARA TRANSFENIR LOS RECURSOS A COTEL

MIDES -02 BANCONAL
ASND DARECCION BANCO SEPARTAMENTO
wm O PIMAMTAR WAADAML ""&"Smu oouv:n.mm
SAETAIA PLANALA OE PAGO Y REMITE AL I,MA D T \i00
DEPACHQ DEL MINISTRO oFl, A
DEL n- GENERA NOTA GQUE CONFIRMA LA
VERIFICA AMBOS DOCUMENTOB, FIRMA LA TRAKBEGRENCIA Y REMITE A AMBAS
SOLICTTUD Y REMITE A FISCALIZACION. NETTTUCIONES.
RECIDE NOTA DE LA TRANSFERENCIA Y REMTE
RECIDE AMBOS DOCUMENTOS, DE NO TENER
D T CAA gnm»_m
NECWE NOTA DE 1A TRANSFERENCIA,
RECIE AMBOS DE ESTAR Imnmwmmu
CORRECTO, REFRENOA NOTA Y REMITE A REPONTE DE Y
FIECALIZACION DEL MIDES. REMITE A CONTABILIOAD.,
RECIE NOTA REFRENDADA Y PLANELA. | wecwe NOTA ¥ REPORTE DE
LANEGO RENITE AL BANCO NACIONAL REGISTRO  CONTAMLE.
] €L COMPROBANTE OF DIARID,
SELLA, FEMA Y ARCHIVA,

D. Trimite para Recibir n Travsferencia y Pags def Subsidio

1. Direcelia Geuaral de Correm y Toligrafes

Prepars ot dirigids al Bmnco Naciomsl, solicindo se tansfiera los
rocorsos 8 & Sucursel del Banco Necionsl méks cercane al Coreegismiento,
doude se efectoré la entrega de fos recuEsos y & nombre del Administrador
(I)MWhCmﬁndm(l)ymhnhOMh
Fiscalizacién Genczal (Correos).

1. Ofisins de Flocnliasiin General (Correes)

Recibe nota, revisa la misma, ¢ 20 Mmer error algunc y cuente con el
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refrendo del Contralor General de la Republica. se procede a comunicarle a
la Direccién General de Correos y Telégrafos (COTEL).

3. Direccién General de Correos y Telégrafos
Recibe nota refrendada y remite a la Asesorfa Financiera
4. Asesoria Financiera

Recibe nota, verifica que cuente con la firma y refrendo y remite al Banco
Nacional de Panam4.

S. Banco Nacional de Panamé

Recibe nota en donde se confirma el monto a transferir, a qué sucursal
corresponde y a nombre de qué Administrador (a). Luego genera nota, en la
que se confirma la transferencia de los recursos, firma el Gerente General y
remite a Asesorfa Financiera de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

6. Asesoria Financiera

Recibe la nota del Banco Nacional y coordina que se efectie el proceso de
pago con la Direccién de Asuntos Comunitarios.

7. Direccién de Asuntos Comunitarios

Recibe la nota debidamente autorizada, verifica el Calendario de Pago,
planifica el pago de la Transferencia Monetaria Condicionada (dia de pago,
sitio de pago, forma de pago a través de estafeta mévil o fija, planilla,
cantidad de efectivo requerido (en el caso de la Estafeta Moévil), prepara la
Transferencia Monetaria (Formulario Néim. 14), y la Factura de Giro
Telegréfico (Formulario Ném. 15). Luego remite toda la documentacién
necesaria al pagador. En el caso de los pagos efectuados en las Estaciones
Fija, el recurso, es recibido a través de una transferencia electrénica en la
Sucursal del Banco Nacional més cercano a dicha Estafeta. Cuando se trata

de pagos a través de Estaciones Méviles el pagador recibiré el dinero en
efectivo.

Nota: La entrega de la Planilla debe realizarse diez (10) dfas hébiles antes de
la fecha de pago.
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8. Pagador

Recibe la documentacion respectiva de la planilla a pagar, organiza la
papeleria (planilla y transferencia monetaria), ordena los billetes, recibe al
beneficiario, confronta la informacién contenida en la planilia y la cédula de
identidad personal, firma el beneficiario de la Transferencia Condicionada
(planilla y la transferencia monetaria), entrega el dinero. Luego prepara
el Informe de Pago de Giros (Formulario Nim. 16), adjunta la
informacion referente al pago, firma el responsable de generar el informe y
remite a la Direccién de Asuntos Comunitarios.

En el caso de pagos efectuados a través de la Estafeta Mévil, finalizada la
fecha de pago programada, regresarin a la Estafeta de donde provenian.
Igualmente el pagador prepara y firma el mismo informe.

9. Direccién de Asuntos Comunitarios

Recibe el Informe de Pago de Giros, firma como constancia de su revision,
genera el Informe Mensual de Transferencias Recibidas y Pagadas
(Formulario Ném. 17), firma el funcionario que lo prepara y el jefe de la
direccion, en calidad que lo revis6. Luego remite a Asesoria Financiera con
los documentos sustentadores (planilla, informe de pago de giros y
transferencia monetaria).

10. Asesoria Financiera

Recibe el Informe de Transferencias Recibidas y Pagadas, revisa. le da su
visto bueno y genera nota dirigida al MIDES. Luego verifica que ¢l monto
transferido al MIDES (sea lo descrito en el Informe de Transferencias
Recibidas y Pagadas), sea el cotrecto, en cuanto a los recursos que pasan el
periodo de rezago (un mes) y autoriza que el funcionario responsable
transfiera los recursos.

11. Direccién General de Correos y Telégrafos

Recibe nota e informe, firma la nota y remite con los documentos
sustentadores al Ministerio de Desarrolio Social (MIDES).

INFORME DE PAGO DE GIROS
Original Asesorfa Financiera (COTEL).
1 ra. copia Direccién General de Correos y Telégrafos
(COTEL).

2 da. Copia. Estafeta donde sc origina el pago (COTEL).
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INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS
Original Secretarfa del Sistema de Proteccion Social
y documentos sustentadores (MIDES).
1 ra. copia Asesoria Financiera (COTEL).
2 da. Copia. Oficina de Fiscalizacién General (COTEL).
TRAMITE PARA RECIBIR LA TRANSFERENCIA Y PAGO DEL SUBSIDIO
COTEL-01
OFICINA ABESORIA BANCO DIRECCION
mgonumc“mlén FINANCIERA NACIONAL co‘m':c"r}?:ns PAGADOR

O-
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PREPARA NOTA DIRIGIDA AL BANGCONAL, SOLICITANDO LA
TRANSFERENCIA DE RECURSOS CON EL NOMBRE DEL
ADMINISTRADOR PROVINGIAL DE CORREOS, FIRMA EL
DIRECTOR Y REMITE A LA OFICINA DE FISCALIZAGION.
RECIBE NOTA, REVISA LA MISMA, DE NO TENER Y

CONTAR CON EL REFRENDO DEL GONTRALOR, SE LE
NOTIFICA A COTEL..

RECIBE NOTA REFRENDADA Y REMITE A ASESORIA
FINANCIERA,

RECIBE NOTA, VERIFICA QUE CUENTE CON LA FIRMA Y
REFRENDO Y REMITE AL BANCONAL.

RECIBE NOTA SOBRE EL MONTO A TRANSFERIR, LA
SUCURSAL Y NOMBRE DEL ADMINISTRADOR. LUEGOQ

GENERA NOTA DONDE SE CONFIRMA LA
TRANSFERENCIA, FIRMA EL GERENTE Y REMITE A
ASESORIA FINANCIERA (COTEL).

RECIBE NOTA DEL BANCO Y COORDINA QUE $E EFECTUE
EL PROCESO DE PAGO EN LA DIR. ASUNTOS C.

©

RECIBE NOTA, VERIFICA CALENDARIO DE PAGO,
PLANIFICA EL MISMO, FORMA DE PAGO, PLANILLA, Y
CANTIDAD DE EFECTIVO. GENERA LA TRANSFERENCIA
MONETARIA Y LAS FACTURAS. LUEGO REMITE TODA LA
DOCUMENTACION AL PAGADOR.

RECIBE OOCUMENTACION, ORDENA LOS BILLETES,
RECIBE AL BENEFICIARIO, SE ASEGURA DE PAGARLE A
LA PERSONA CORREGTA. FIRMA EL BENEFICIARIO,
RECIBE EL DINERO Y EL PAGADOR FIRMA LA
TRANSFERENCIA MONETARIA, LUEGOD GENERA EL
INFORME DE PAGO DE GIROS, FIRMA Y REMITE A
ASUNTOS COMUNITARIOS,

RECIBE EL INFQRME, FIRMA, GENERA EL INFORME
MENSUAL DE T. RECIBIDAS Y PAGADAS, FIRMA EL
FUNCIONARIO Y JEFE Y REMITE A A, FINANCIERA.

RECGIBE EL INFORME, VERIFICA Y AUTORIZA TRANSFERIR
LOS RECURSQS..

RECIBE NOTA E INFORME, FIRMA LA NOTA Y REMITE CON
LOS SUSTENTOS Al MIDES.

E. Trimites para Ia Adquisicién de Bienes al Contado Mediante Orden de

Compra

1. Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Bicnes y Materisles (Formulario Ném. 18),
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especificando los bienes, suministros o servicios solicitados. Luego el Jefe
de la Unidad Solicitante firma y remite a la Direccién Administrativa.

2. Direccién Administrativa

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que cuente con las
autorizaciones respectivas. Luego firma la Solicitud de Bienes y Materiales y
remite al Almacén.

3. Almacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en
existencia, completa la forma Despacho de Almacén (Formulario
Ném. 19). De lo contrario prepara la Requisicién de Materiales
(Formulario Nédm, 20), le da su visto bueno y remite al Departamento de
Compras. Luego procede a archivar temporalmente la Requisicion  de
Materiales hasta el momento del despacho, luego de la adquisicién de los
bienes.

4. Departamento de Compras

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los biencs o
suministros requeridos por la Direccién Administrativa.  Consulta el
Catslogo Electrénico de Productos y Servicios, Verifica el registro de los
Contratistas Inhabilitados, que emite la Direccién_ General de Contrataciones
Piblicas. Asigna los precios referenciales y registra la informacién en el
sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicion,
forma de pago y otros detalles. Luego analiza si los bienes o suministros &
adquirir estan incluidos en el Catélogo Electrénico de Productos y Servicios,
administrado por la Direccién General de Contrataciones Piblicas. De lo
contrario se selecciona el tipo de acto de contratacién correspondiente:

a. Contratacién Menor.
b. Licitacién Pablica.

Luego sella la Requisicién de Materiales, firma la misma y procede a enviarla
fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica tnicamente para las adquisiciones de bienes, o
servicios que excedan los mil balboas (B/. 1,000.00) en adelante.

5. Departamento de Presupuesto
Recibe la Requisicién de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria,

de existir reserva y remite al Departamento de Compras. De no tener la
disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las
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decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos,
mediante la aplicacién de lo establecido en las normas de administracién
presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucién o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacién Piblica en el Sistema Electrénico de
Contrataciones Piiblicas Panamé-Compras y en el tablero que para tales
efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Pablico de Contratacién,
adjudica o declara desierto, mediante Orden de Compra (Formulario
Niém. 21), Cuadro Respectivo o Resolucién Motivada (dependiendo del
monto de la contratacidn). Cualquiera de los tres (3) documentos debe ser
firmado por el Jefe de Compras. Luego notifica los resultados en el Sistema
Electrénico de Contrataciones Piblicas Panamé-.Compras y en el tablero.
Luego remite los documentos fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes,
servicios u obras que excedan los mil balboas (B/. 1,000.00) en adelante.
Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas
(B/. 30,000.00), se adjudica por medio de la Resolucién Motivada, la que serd
firmada por la méxima autoridad o quien delegue.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la
misma y envia la documentacién a la Direccién de Finanzas.

8. Direccion de Finanzas

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada y autoriza la
Solicitud de Emisién de Cheque, y firma el funcionario que la genera. Una
vez confeccionada, el Director firma la solicitud y remite al Departamento de
Tesoreria.

9. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, verifica, genera el Comprobante de
Pago-Cheque, firma el Jefe del Departamento y luego remite el cheque y
documentos sustentadores al Departamento de Contabilidad.

10. Departamento de Contabilidad

Recibe cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra, Solicitud de
Emisién de Cheque y Requisicién de Materiales), efecttia el registro contable
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en el SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente, devengado y
pagado, confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe del
Departamento firma la Orden de Compra como constancia del registro,
archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacion a la
Direccién Administrativa.

11. Direccién Administrativa

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, firma el
Cheque y la Orden de Compra y remite a la Oficina de Fiscalizacién General.

NOTA: Las 6rdenes de compra y los cheques seran firmados por el Director
Administrativo hasta un monto de B/. 50,000.00 o por el Secretario General en

ausencia del primero, los montos que superen dicha cifra serén firmados por
el Ministro (a).

12. Oficina de Fiscalizacién General

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra,
firma el Cheque, en atencién de los montos (para refrendo autorizado por el
Contralor General). Luego remite fisicamente el Cheque, Orden de Compra y
documentos sustentadores al Departamento de Tesoreria.

13. Departamento de Tesoreria
Retiene temporalmente el Cheque, Orden de Compra y documentos
sustentadores hasta que el funcionario autorizado del Departamento de
Compras firme el retiro del mismo, una vez firmado el comprobante de
cheque retiene una copia de éste.

14. Departamento de Compras

Recibe Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, contacta al
proveedor para que entregue los bienes y desglosa.

ORDEN DE COMPRA
Original Departamento  de  Contabilidad  y
documentos sustentadores.
1 ra. copia Proveedor.
2 da. Copia. Departamento de Compras.
3 ra. copia Almacén.
4 ta. copia Oficina de Fiscalizacion General.
CHEQUE

Original Proveedor
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1 ra copia. Departamento de Contabilidad con los
documentos sustentadores.

2 da. copia. Departamento de Tesorerfa.

3 ra. copia. Oficina de Fiscalizacién General.

Luego procede a la adquisicién del bien o servicio al contado con el cheque y
la copia de la Orden de Compra.

TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CONTADO MEDIANTE ORDEN DE COMPRA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL - 08

DRECCION pEFTO, | DIRECCON | DEPTO DEPTO | ORI D
ADMINISTRATIVA PRESUPUESTO | FINANZAS | TESORERIA |CONTABILIDAD) GENERAL

O—O—O&

O

®4

@

e —

r—

00 000¢

GENERA LA SOLICITUD, FIRMA EL JEFE Y REMITE A LA

DIRECGION ADMINISTRATIVA,

RECIBE LA SQUICITUD, VERIFICA, FIRMA ¥V REMITE AL
ALMAGEN.

VERIFICA LA EXISTENCIA DE LOS BIENES, §I HAY
COMPLETA EL DESPACHO, DE LO CONTRARIO GENERA
LA REQUISICION LE DA 8U VISTO BUENO ¥ REMITE A
COMPRAS,

REVISA LA REQUISICION, CONSULTA EL CATALOGO, LOS
PROVEEDORES (NHABILITADOS, ASIGNA LOS PRECIOS,
REGISTRA LA INFORMACION Y BELECCIONA EL TIPO DE
ACT) QE CONTRATACION. LUEGO SELLA LA
REQUISICION, FIRMA Y REMITE A PRESUPUESTO.
VERIFICA LA DISPOMNIBIUDAD PRESUPUESTARIA, DE
EXISTIR RESERVA, FIRMA Y REMITE A COMPRAS. EN
CAS0 CONTRARIO SE ORJETA PARA INICIAR LOS
TRAMITES NUEVAMENTE.

PUBLICA EL ACTO DE CONTRATACION EN EL SISTEMA Y
TABLERO. LUEGO REALIZA EL ACTQ PUBLICO, ADIUDICA
0O NECLARA DEBIERYD, GENERA LA ORDEN DE COMPRA,
CUADRGO Q RESOLUCION, FIRMA , PUBLICA Y REMITE A
PRESUPUESTO.

D OO0 6000

REALIZA EL COMPROMISQ PRESUPUESTARIO, SELLA LA
ORDEN Y ENVIA A FINANZAS.

VERIFICA LA ORDEN DE COMPRA, GENERA, LA SOLICITUD
OE EMISION DE CHEQUE, FIRMA Y REMITE A TESORERIA,

RECIBE LA SOLICITUD, GENERA EL CHEQUE, FIRMA EL
JEFE Y REMITE A CONTABILIDAD.

RECIBE CHEQUE, EFECTUA EL REGISTRO CONTABLE EN
El. SIAFPA, CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE DIARIO,
SELLA, FIRMA Y REMITE A (A DIRECCION
ADMINISTRATIVA.

RECIBE CHEQUE Y QRDEN DE GOMPRA, FIRMA AMBOS
DOCUMENTOS Y REMITE A FISCALIZAGION..

REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA Y FIRMA CHEQUE.
LUEGO REMITE FISICAMENTE A TESORERIA,

RETIENE TEMPORALMENTE ElL. CHEQUE, HASTA QUE SEA
RETIRADO POR EL. FUNCIONARYD RESPONSABLE. LUEGO
DESGLOSA Y DISTRIBUYE,

RECIBE CHEQUE. CONTACTA AL PROVEEDOR, DESGLOSA
Y ARCHIVA.

F. Trimites para la Adquisicién de Bienes al Crédito Mediante Orden

de Compra

1. Unidad Solicitante

Elabora la Solicitud de Biencs y Materiales, especificando

los bienes,
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suministros o servicios solicitados. Luego el Jefe de la Unidad Solicitante
firma y remite a la Direccién Administrativa.

2. Direccién Administrativa

Recibe el Solicitud de Bienes y Materiales y verifica que cuente con las
autorizaciones respectivas. Luego firma la Solicitud de Bienes y Materiales y
remite al Almacén.

3. Almasacén

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en
existencia, completa la forma Despacho de Almacén. De lo contrario
prepara la Requisicion de Materiales, le da su visto bueno y remite al
Departamento de Compras. Luego procede a archivar temporalmente la
Requisicién de Materiales hasta ¢l momento del despacho, luego de la
adquisicién de los bienes.

4. Depsrtamento de Compras

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bienes o
suministros requeridos por la Direccién Administrativa.  Consulta el
Catslogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los
Contratistas Inhabilitados, que emite la Direccion_General de Contrataciones
Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la informacion en el
sistema, tipo de fondo (Fondo de Pobreza Extrema), tipo de adquisicién,
forma de pago y otros detalles. Luego analiza si los bienes o suministros a
adquirir estén incluidos en el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios,
administrado por la Direccién General de Contrataciones Piblicas. De lo
contrario se selecciona el tipo de acto de contratacion correspondiente:

a. Contratacién Menor.
b. Licitacién Publica.

Luego sella la Requisicién de Materiales, firma Ia misma y procede‘ a enviarla
fisicamente al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes, o
servicios que excedan los mil balboas (B/. 1,000.00) en adelante.

5. Departamento de Presupuesto
Recibe la Requisicién de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria,

de existir reserva y remite al Departamento de Compras. De no tener la
disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las
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decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos,
mediante la aplicacién de lo establecido en las normas de administracién
presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la
redistribucién o traslado de partida.

6. Departamento de Compras

Publica el Acto de Contratacién Piblica en el Sistema Electrénico de
Contrataciones Piblicas Panama-Compras y en el tablero que para tales
efectos mantenga el MIDES. Luego realiza el Acto Piiblico de Contratacién,
adjudica o declara desierto, mediante Orden de Compra, Cuadro Respectivo o
Resolucién Motivada (dependiendo del monto de la contratacién). Cualquiera
de los tres (3) documentos debe ser firmado por el Jefe de Compras. Luego
notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas
Panam4-Compras y en el tablero. Luego remite los documentos fisicamente
al Departamento de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica Gnicamente para las adquisiciones de bienes,
servicios u obras que excedan los mil balboas (B/. 1,000.00) en adelante.
Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas
(B/. 30,000.00), se adjudica por medio de la Resolucién Motivada, la que seré
firmada por la méxima autoridad o quien delegue.

7. Departamento de Presupuesto

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la
misma y envia la documentacién al Departamento de Contabilidad.

8. Departamento de Contabilidad

Recibe la Orden de Compra y Requisicién de Materiales, efectia el registro
contable en el SIAFPA, correspondiente al compromiso contingente,
confecciona el comprobante de diario pertinente, el Jefe del Departamento
firma la Orden de Compra, como constancia del registro, archiva el
comprobante de diario y envia el resto de la documentacién a la Direccién
Administrativa.

9. Direccién Administrativa

Recibe Orden de Compra y Requisicién de Materiales, verifica que exista
consistencia en los datos contenidos en la Orden de Compra y Requisicién de
Materiales, de estar todo correcto firma la Orden de Compra y remite a la
Oficina de Fiscalizacién General.
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NOTA: La Orden de Compra seré firmada por el Director Administrativo
hasta un monto de B/, 50,000,00 o por el Secretario General en ausencia del
primero, los montos que superen dicha cifra serén firmados por el Ministro

(a).

10. Oficina de Fiscalizacién General

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, en
atencién a los montos (para refrendo autorizados por el Contralor General).
Luego remite la Orden de Compra y documentos sustentadores al

Departamento de Compras.
11. Departamento de Compras
Recibe Orden de Compra y documentos sustentadores y desglosa de la
siguiente manera:
ORDEN DE COMPRA
Original Proveedor.
Ira. copia Departamento de Contabilidad y
documentos sustentadores.

2da. copia ento de Compras.
3ra. copia Oficina de Fiscalizacién General.
5ta. copia Almacén.

Luego sc le comunica al proveedor seleccionado, para que retire la Orden de Compra.
La Orden de Compra al crédito debe ser retirada por el Proveedor o Casa Comercial,
en un perfodo de tres (3) a cinco (5) dias hébiles o entregada por ¢l Departamento de
Compras. lgualmente ¢l Director Administrativo debe comunicarle a la Direccion
General de Contrataciones Publicas, sobre los proveedores que incumplen.



48

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007 N°25,849

TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES AL CREDITO MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

MIDES - 08
DEPARTAMENTO
DIRECCION OF DEPARTAMENTO | OTIGNADE
ADMINISTRATIVA PRESUPUESTO | DE CONTABILIDAD N

O—O—0O—0@O©—

- @

COMPLETA LA SOUCITUD, FIRMA Y REMITE A (A m PUBLICA EL ACTO DE CONTRATACION EN EL SISTEMA Y
DIRECCION ADMINISTRATIVA, TABLEROQ. LUEGO REALIZA EL ACTO PUBLICO, ADJUDICA
O DECLARA DESIERTO. GENERA LA ORDEN DE COMPRA,
CUADRO O RESOLUCION, FIRMA , PUBLICA Y REMITE A
VERIFICA LA SOLICTTUD, FIRMA Y REMITE AL ALMAGEN, PRESUPUESTO.

VERIFICA LA EXISTENCIA DE LOS BIENES, 8! HAY COMPLETA @ REALIZA £L COMPROMISO PRESUPUESTARIO, SELLA LA
EL DESPACHO DE ALMACEN, DE LO CONTRARIO PREPARA ORDEN DE COMPRA Y ENVIA A CONTABILIDAD.

S—

LA REQUISICION Y REMITE A COMPRAS. )

m RECIBE ORDEN DE COMPRA, EFECTUA EL REGISTRO
REVIBA LA REQUISICION, CONSULTA EL CATALOGO, LOS CONTABLE, CONFECCIONA FL COMPROBANTE DE DIARIO,
PROVEEDQRES INHABILITADOS, ASIGNA LOS PRECIOS, SELLA, FIRMA Y REMITE A LA DIRECCION
REGISTRA LA INFORMACION Y SELECCIONA EL TIPO DE ADMINISTRATIVA.

REQUISICION, FIRMA Y REMITE A PRESUPUESTO. RECIBE ORDEN DE COMPRA Y REQUISICION, VERIFICA
QUE EXISTA CONSISTENCA, FIRMA LA ORDEN DE

VERIFICA LA DISPONIBILINAD PRESUPUEBTARIA, DE COMPRA Y REMITE A FISCALIZACION.

ACTO DE CONTRATACION. LWWEGD SELLA LA @

0 ©

EXISTIR RESERVA, FIRMA Y REMITE A COMPRAS. EN
CAS0 CONTRARIO SE OBJETA PARA INICIAR LOS REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA Y REMITE AL
TRAMITES NUEVAMENTE. DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE ORDEN DE COMPRA Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, DESGLOSA Y ARCHIVA, LUEGO
CONTACTA AL PROVEEDOR PARA ADQUIRIR LOS BIENES.

G. Trémites para la Recepcién de Bienes

1. Casa Comercial o Proveedor
Presenta la factura, orden de compra y los bienes a entregar.
2. Almacén

Recibe los documentos, coteja la informacién contenida en la Orden de
Compn,Fnctumyveﬁﬁcaqueooincidaoonlosbimesamcibir,pmoedea
sellar y firmar la Orden de Compra y Factura. Lucgo genera la Recepeitn de
Almaeén(menhrbNmn),ﬁxmun,mmelquemibeoomoelque
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entrega los bienes, desglosa los documentos (Factura, Orden de Compra,
Recepcidn de Almacén) y remite al Departamento de Contabilidad.

Nota: .En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la
aceptacién previa de alguna unidad técnice especializada (informética,
electricidad, carpinteria, refrigeracién, etc.), se solicitara la participacién de

dicha unidad, para confirmar la recepcién del bien.

3. Departamento de Contabilidad

Recibe la Recepcion de Almacén y Factura del Proveedor, efectia el registro
en el SIAFPA, confecciona el comprobante de diario correspondiente a la

recepeion del bien.
RECEPCION DE ALMACEN
Original. Departamento de Contabilidad.
lra. copia -  Almacén.
2 da. copia Unidad Solicitante.

TRAMITE PARA LA RECEPCION DE BIENES

MINISTERIO DE DESARROLLO S8OCIAL - 07

O —D-

—©®

PRESENTA LA FACTURA, ORDEN DE COMPRA Y d RECISE LA RECEPCION DE ALMACEN Y
LOS BIENES A ENTREGAR. FACTURA DEL PROVEEDOR, EFECTUA EL

REGISTRO EN EL SIAFPA, CONFECCIONA EL
COMPROBANTE DE DIARIO CORRESPONDIENTE

RECIBE LOS DOCUMENTOS, COTEJA LA A CEPCION
ORMACIGN LARE DEL BIEN.
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H. Trimites para Facturar la Transferencia Monetaria

1. Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe Nota de Solicitud de Transferencia Monetaria, revisa, autoriza la
transferencia monetaria hacia el Corregimiento correspondiente, genera la
Factura de Giro Telegréfico (correspondiente a la cantidad de familias a
beneficiarse segiin detalla la nota), firma el funcionario responsable, adjunta
copia de la nota de solicitud y se entrega en el MIDES (Secretarfa Ejecutiva
del Sistema de Proteccién Social).

2. Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccién Social (MIDES)

Recibe la Factura de Giro Telegrafico con su sustento (nota de solicitud),
verifica que la informacién coincida con los datos de la nota, firma el
funcionario responsable y remite al Departamento de Contabilidad (MIDES).

3. Departamento de Contabilidad (MIDES)

Recibe una copia de la factura y la solicitud de la transferencia monetaria,
genera el comprobante de diario para establecer la cuenta por pagar, registra
en el SIAFPA, sella, firma y procede a su archivo. _

4, Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL)

Recibe original y copia de la factura, mantiene una copia para el
consecutivo y remite el original al Departamento de Tesorerfa.

5. Departamento de Tesoreria (COTEL)

Recibe la factura original, genera la Gestién de Cobro al MIDES, firma el
funcionario responsable de la presentacién de cuenta; presenta la cuenta y
mantiene los sustentos (copia de la gestién de cobro y recibo de cuenta),
hasta el momento del cobro.

FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

Original. Secretaria del Sistema de Proteccién Social
del Programa Red de Oportunidades
(MIDES), con la gestién de cobro.

Ira. copia Direccién de Servicio Postal y
Telegréficos.
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TRAMITE PARA FACTURAR LA TRANSFERENCIA MONETARIA

COTEL-MIDES- 08 COTEL-MIDES-08

TRANSFERENCIA  MONETARIA,  REVISA, COMPROBANTE
AUTORIZA LA TRANSFERENCIA, GENERA REGISTRA EN EL SIAFPA, SEULA, FIRMA Y
FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO, FIRMA EL ARCHIVA

FUNCIONARIO RESPONSABLE, ADJUNTA COPIA
DE LA NOTA Y SE ENTREGA AL MIDES. 'RECIBE FACTURA, MANTIENE COPIA EN EL
- CONSECUTIVO Y EL ORIGINAL LO ENVIA A

TESORERIA.

@ RECIBE LA FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO
F CON SUS SUSTENTOS, VERIFICA QUE LA Jq REGIBE LA FACTURA ORIGINAL, GENERA LA

d RECIBE COPIA DE LA FACTURA Y SOLICITUD,
M RECIBE NOTA DE SOUCIUD DE iy R DIARIO.

CION GESTION DE COBRO AL MIDES, FIRMA EL
m,o RO TN FUNCIONARIO RESPONSABLE. PRESENTA LA
UNA COPIA DE LA FACTURA CUENTA EN EL. MIDES. MANTIENE COPIA DE LA
) GESTION DE COBRO Y RECIBO DE CUENTA,
HASTA EL MOMENTO DEL COBRO.

I. Trémites para la Recepcién de Ia Gestién de Cobro al MIDES y la
Transferencia de los Recursos

1. Unidad de Caja

Recibe la Gestibn de Cobro al MIDES (Formulario Ném. 23), con
los documentos sustentadores (factura y nota de solicitud). Luego genera el
Recibo de Cuenta (Formulario Ndm. 24), firma el oficial de registro,
ambos formularios, aplica el nimero del Recibo de Cuenta a la Gestién de
Cobro, entrega el original del recibo de cuenta al funcionario de COTEL y
remite al Departamento de Tesoreria.

2. Departamento de Tesoreria
Recibe la Gestién de Cobro al MIDES con los documentos sustentadores,

verifica, firma la recepcioén de la gestién de cobro, registra la fecha de entrada.
Luego genera la Solicitud de Emisién de Cheque, firma el que la confecciona
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¥ remite a la Direccién de Finanzas.
3. Direccién de Finanzas

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, la Gestién de Cobro, firma ambos
documentos, autorizando proceder con la emisién del Cheque y remite a la
Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).

4. Oficina de Fiscalizacién General (MIDES)
Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque y la Gestién de Cobro, firma la
Gestién de Cobro y refrenda la Emisién de Cheque, en atencién a los montos
para refrendo autorizado por el Contralor General.

5. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Emisién de Cheque, el funcionario responsable verifica
la misma, autoriza transferir los recursos a la Direccién General de Correos y
Telégrafos. Luego remite la Solicitud de Emisién de Cheque y demés
documentos al Departamento de Contabilidad.

6. Departamento de Contabilidad
Recibe la Solicitﬁ& de Emisién de Cheque y documentos sustentadores, genera

el comprobante de diario relativo al pago, registra en el SIAFPA, sella, firma
y procede a su archivo.

GESTION DE COBRO INSTITUCIONAL

Original Seccién de Contabilidad con los
documentos sustentadores.
1 ra. copia. Direcci6n de Servicio Postal y

Telegraficos (COTEL).
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TRAKITE PARALA RECEPCION DE LA GESTION DE COBRO AL MDES Y LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS

MIDES-

DEPARTAMENTO | DIRECCIONDE|  OFICINA DE
=

@8@@

RECBE LA GESTN DE COBRO, LUBGO

GENERA EL RECIBO DE CUENTA, FIRMA EL
OFICIAL DE REGISTR, AMBOS PORMULARICS,
APLICA EL NUMERO DEL RECTBO DE CUENTA A
LA GESTION, ENTREGA EL ORIGINAL DEL RECIBO
DE CUENTA AL FUNCIONARIO DE COTEL Y
REMITE AL, DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECBE GESTION, VERIFICA, FRMA 1A
RECEDCON DE LA GESTON DE COBRO,
REGISTRA LA FECHA DE ENTRADA. LUEGO
(GENERA LA SOLICITUD DE EMISKON DE CEEQUE,
FIRMA EL QUE LA GENERA Y REMITE A LA

DIRECCION DE FINANZAS.

RECIBE LA SOLICTTUD DE EMISION DE CHEQUE,
LA GESTION DE COBRO, FRMA AUTORIZANDO
PROCEDER CON LA EMISION DEL CHEQUE Y
REMITEA

‘ RECIBE LA SOLICTTUD DE EMISKON DE CHEQUE Y
LA GESTION DE COBRO, FIRMA LA GESTION DE
00BRO'Y REFRENDA LA EMISION DE CHEQUE, EN
ATENCON A LOS MONTOS PARA REFRENDO
AUTORIZADO POR L CONTRALOR GENERAL

ﬁ@ RECIEE LA SOLKCTTUD, EL, RESPONSABLE
VERIFICA, AUTORZZA TRANSFERRR LOS
RECURSOS A LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOS Y TELEGRAFOS. LUEGO REMITE
LA SOLICITUD Y DEMAS DOCUMENTOS AL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

@ RECIBE LA SOLKCTTUD DE EMISION DE
CHEQUE Y  DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, ~ GENERA  EL
COMPROBANTE D DIARIO RELATIVO AL
PAGD, REGESTRA EN EL SIAFPA, SELLA,
FIRMA Y PROCEDE A SU ARCHIVO.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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FORMULARIO Niim. 1
INFORME MENSUAL DE GASTOS

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de
Oportunidades.

OBJETIVO: Dejar constancia de los gastos realizados a través del Fondo
Especial para ]a Pobreza Extrema.

CONTENIDO:

Mes: Anotar el mes al que corresponde el informe.

Renglén: Numeracién de los renglones utilizados por cada registro.

Tipo de Desembolso:

Transferencia: Marcar cuando el desembolso es para una transferencia-

Bienes: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un bien.

Servicios: Marcar cuando el desembolso es para adquirir un servicio.

Nota namero:

Orden de Compra
Numero:

Contrato Nimero:

Cheque Numero:

Fecha:

Monto total:
Total:
Preparado por:

Nombre, firma y fecha:

Revisado por:

Nombre, firma y fecha:

DISTRIBUCION:

Original:
1 ra. copia
2 da. copia

Anotar el nimero de nota que autoriza la transferencia.

Anotar el naimero de la Orden de Compra.
Anotar el nimero de Contrato.

Anotar el namero de cheque, cuando se trata de Censos de
Vulnerabilidad.

Dia, mes y afio en que se confecciona el documento (nota,
contrato u orden de compra).

Registrar el monto total de la transaccién.

Sumatoria de los montos totales registrados en cada renglon.

Registrar nombre, rubrica y fecha en que el funcionario
prepara el informe.

Registrar nombre, rabrica y fecha en que cl funcionario
Revisa el informe.

Oficina de Fiscalizacion General.
Direccién de Finanzas.
Secretaria del Sistema de Proteccion Social.
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FORMULARIO Niim. 2

INFORME EJECUTIVO DE LAS TRASNFERENCIAS EFECTUADAS

ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Mes:

Nota
Ntmero:

Fecha:

Transferencia Nimero:
Corregimiento:

Fecha de Pago:

Monto Total a
Transferir:

Némero de Familias
a Cobrar:
Monto Total Pagado:

Namero Total de
Familias que Cobraron:

Monto Total no Cobrado:

Secretarfa del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de
Oportunidades.

Dejar constancia de los recursos transferidos, pagados y los no

entregados.

Anotar el mes al que corresponde el informe.

Registrar ¢l niimero de nota.

Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.
Anotar el nimero de transferencia.

Registrar el nombre del comregimiento.

Difa, mes y afio en que efectia el pago.
Cantidad total a ser transferida a las familias de pobreza extrema.

Cantidad de familias que reciben la transferencia condicionada
(subsidio o beneficio).

Registrar el total de dinero entregado a las familias beneficiadas.
Anotar el total de familias que efectivamente recibieron la
transferencia condicionada,

Registrar la cantidad de dinero que no fue retirado por las
familias a ser beneficiadas.
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Total de familias
Que no Cobraron: Registrar el total de familias que no recibieron la transferencia
condicionada.
Preparado por:
Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario

responsable prepara el informe.

Revisado por:

Nombre, firma y fecha: Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario revisa el
informe.
DISTRIBUCION:
Original: Direcci6én de Finanzas.
1 ra. copia. Secretaria del Sistema de Proteccién Social.
2 da. copia Oficina de Fiscalizacion General (MIDES).
REPUBLICA DE PANAMA FORMULARIO Ném. 3

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCTAL
Secretaria del Sistema de Proteccidn Social
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA
MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HIJOS
PANAMENOS (NACIDOS EN PANAMA)

Fecha:

Fecha en que el Familiar o Persona responsable recibe el subsidio o transferencia de parte de
COTEL

Fecha en que el Extranjero, con hijos nacidos en Panamé recibe el subzidio o
transferencia

Firma del familiar o persona ~ Firma del Extranjero
Que recibe ¢l subsidio

Cédula de Identidad Personal del
Familiar o persona

NOTA: mmﬂmmwhhmﬁlﬂdﬂoduwodepmdeun&mﬂhromdcbcmmd
prescate documento como constancia parn ssegurar que periddicaments recibe o subsidio.
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FORMULARIO Ném. 3

ENTREGA DEL SUBSIDIO DIRECTO O TRANSFERENCIA
MONETARIA CONDICIONADA A LOS EXTRANJEROS CON HIJOS
PANAMENOS (NACIDOS EN PANAMA)

ORIGEN: Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

OBJETIVO: Dejar constancia que los extranjeros, con hijos nacidos en Panam4,
estén recibiendo ¢l subsidio o transferencia, de parte de la persona
autorizada para recibir la misma de parte del funcionario pagador
de COTEL.

CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio en que se prepara el documento.

Fecha en que el familiar o

Persona recibe el subsidio: Dia, mes y afio, en que el familiar o persona recibe la
transferencia o subsidio, de parte de COTEL.

Fecha en que el Extranjero

Recibe el subsidio o

transferencia: Dia, mes y afio, en que el extranjero recibe el subsidio.

Firma del que entrega

el subsidio: Ruibrica del familiar o persona que entrega el subsidio.

Firma del Extranjero: Rabrica del extranjero, que recibe el subsidio o transferencia.

Cédula de Identidad

Personal: Anotar la Cédula de Identidad del familiar o persona que recibe el
subsidio y luego se lo entrega al extranjero, con hijos nacidos en
Panam4.

DISTRIBUCION:

Original: Extranjero que finalmente recibe el subsidio.
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REPUBLICA DE PANAMA FORMULARIO Ném. 4
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Secretarfa del Sistema de Proteccién Social del Programa
Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

PLAN DE GIRA
Ném.
Fecha:
Responsable de 1a Gira: C.LP.
Emitir Cheque a nombre de :
Area de la gira (Provincia): Distrito:
Corregimiento: Otro:

Actividad a Realizar:

Servicio requerido a contratar: Personall ] , Hospedaje ], TransportaciéD ,
Alimentacién ], Otros [__] (explicar):

Cantidad de Personas a participar en la gira; Cantidad de dias:

Desglosar:
Coordinadores , Asistentes , Ayudantes Encuestadores ,
Apoyo Técnico
Fecha de la Gira: Del ___de de20_ _al __ de de20_
Preparado por Autorizado por:
Nombre Nombre
Firma Firma

Fecha Fecha
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:

Fecha:

Nuamero:

Responsable de la Gira:

C.lP.:

Emitir Cheque a nombre
de:

Area de la Gira:

Actividad a realizar:

Servicio requerido a

Contratar:

Cantidad de Personas a
participar en la gira:

Cantidad de dias:

FORMULARIO Niim. 4
PLAN DE GIRA
Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de
Oportunidades.

Detallar las actividades a cubrir en’ la gira para el Censo de
Vulnerabilidad Social.

Dia, mes y afio en que s¢ efectia la gira.
Anotar el namero del Plan de Gira.
Registrar el nombre de la persona responsable de la gira.

Anotar ¢l nimero de cédula de identidad personal del
responsable de la gira.

Anotar el nombre de la persona, a quien se le confecciona
el cheque.

Registrar la provincia, distrito y corregimiento donde se
efectuard la gira.

Describir la (s) actividad (es) que se realizardn en la gira,
como: encuestas de vulnerabilidad, verificaciones posteriores para
determinar que las familias beneficiadas estén cumpliendo con su

compromiso, etc.

Marcar en la casilla qué tipo de servicio se requiere
para realizar la gira.

Anotar la cantidad de personas requeridas para desarrollar
la gira.

Anotar la cantidad de dias que duraré 1a gira.
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Desglosar:
Coordinadores,
Asistentes,
Ayudantes,
Encuestadores,
Apoyo Técnico:
Fecha de la Gira:
Preparado por:

Nombre, firma y fecha:
Autorizado por:

Nombre, firma y fecha:

DISTRIBUCION:

Original:

1 ra. copia.

Anotar la cantidad de personas requeridas para cada uno
de los grupos arriba descritos.

Dia, mes y afio cuando inicia y termina la gira.

Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
prepara el informe.

Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
responsable autoriza la gira.

Departamento de Contabilidad (adjunto al comprobante de
Cheque).
Secretaria del Sistema de Proteccién Social.
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REPUBLICA DE PANAMA FORMULARIO Ném. 5

MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL
Secretarfa del Sistema de Proteccion Social del Programa
Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

SOLICITUD DE CENSO DE VULNERABILIDAD SOCIAL

Fecha: NOGm.

Unidad Administrativa Solicitante:

Plan de Gira Num.: Fondo:

Nombre de la Persona Responsable de la Gira (A nombre de quien s¢ confecciona el cheque).

Nombre ClPr.
Ren- | Cantidad Descripcién del servicio solicitado Precios
glén Unitario Tota!
Subtotal
LTBMS.
Total
Preparado por Autorizado por:
Nombre Nombre
Firma Firma
Fecha Feche
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FORMULARIO Ném. 5

SOLICITUD DE CENSO DE VULNERABILIDAD SOCIAL

ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Fecha:

Namero:

Unidad Administrativa
Solicitante:

Plan de Gira Nam.:
Fondo:

Nombre de la Persona
Responsable de la Gira:
Renglén:

Cantidad:

Descripcion del Servicio
Solicitado:

Precios
Unitario:

Total:
Subtotal:
LTB.M.S.:
Total;

Preparado por:
Nombre, firma y fecha;

Autorizado por:
Nombre, firma y fecha:

DISTRIBUCION:
Original:
1 ra. copia.

Secretaria-del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de
Oportunidades.

Detallar los servicios requeridos en ¢l Censo de Vulnerabilidad
Sacial.

Dia, mes y afio en que se prepara la solicitud.

Anotar el nGmero de 1a Solicitud del Censo de Vulnerabilidad
Social. '

i

Anoter la Unidad

Administrativa que solicita el censo ! de
vulnerabilidad, :

Anotar el nédmero de Plan de Gira.

i

Registrar el fondo de dénde pProvienen los recursos a utilizar,

i

Anotar el nombre y cédula de identidad personal de 1a persona
responsable de la gira. !

Numeracién de los renglones utilizados por cada servicio.

Cantidad de servicios solicitados. |
Nombre y especificacién del servicio solicitado.

Valor por unidad del servicio.

Valor total del servicio (cantidad entregada por el valor unitario).
Resultado de la sumatoria del precio total, sin el LT.B.M.S. |
|

Cantidad producto de la afectacién del impuesto del 594,

Resultado de Ia multiplicacién del precio unitario por la cantidad
de los servicios. i

Registrar nombre, ribrica y fecha en que el funcionario
responsable prepara el informe. |

Registrar nombre, ribrica Y fecha en

que el funcionario
responsable autoriza la solicitud del censo, :

b
i

Departamento de Contabilidad (adjunto a}
comprobante de Cheque). |
Secretaria del Sistema de Proteccién Social. !
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Formulario Ntim. 6

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE

PARA:

DE:

FECHA:

PAGUESE A LA ORDEN DE:

FONDO:

PROGRAMA:
A NOMBRE DE MONTO EN CONCEPTO DE

Preparado por: Autorizado por:
Nombre Nombre
Firma Firma
Fecha Fecha
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ORIGEN:
OBJETIVO:
CONTENIDO:
Para:

De:

Fecha:

Paguese a la orden de:
Fondo:
Programa:

A nombre de:
Monto:

En Concepto de:

Preparado por
Nombre:

Firma:

Fecha:
Autorizado por
Nombre:
Firma:

Fecha:
DISTRIBUCION:

Original:

1 ra. copia

FORMULARIO Ntim. 6

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE

Direccién de Finanzas,

Solicitar el pago para el proveedor o beneficiario,

Anotar el nombre del funcionario que se le solicita el pago.
Anotar el nombre del funcionario solicitante.

Consignar dia, mes y afio en que se¢ prepara la solicitud.
Anotar el nombre del proveedor o beneficiario,

Anotar el nombre del Fondo.

Anotar el nombre del programa.

Registrar el nombre del beneficiario.

Anotar e]l monto total de la solicitud.

Describir las razones o causas que justifican la solicitud.

Nombre del funcionario que prepara la emisién del Cheque.
Ribrica del funcionario que prepara la emisién del Cheque.

Dia, mes y afio en que se prepara la emisién del Cheque.

Nombre del funcionario que autorizé 1a emisién del Cheque.
Ribrica del funcionario que revisé la emisién del Cheque.

Dia, mes y afio en que revis6 la emisién del cheque,

Departamento de Contabilidad con los
documentos sustentadores.
Direcci6én de Finanzas.
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Formulario Nim. 7

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE

[ Ndm.

de 20

Panamé ,
Phaguese 2 la
orden de B/,
Délares US.A.
BANCO NACIONAL DE PANAMA
01 CASA MATRIZ
PANAMA REPUBLICA DE PANAMA

Cuenta Niim.

Ministro

Contraloria General de 1a Repiiblica

COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE Nam.

Nombre Fecha de 20
Descripcién Cuenta Financiera Debe Haber
Verificado por:
Fiscalizacién

Vo.Bo. Seccién de
Contabilidad

Recibido por: Cédula:

Fecha:
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FORMULARIQ N6m. 7
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE
ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBIJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del
Ministerio de Desarrollo Social.

CONTENIDO:

Cheque Nim.: Numero de control secucncial Prenumerado del formulario.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque.

Paguese a la

orden de: Nombre del beneficiario.,

B/.: Importe en nimeros del monto del Cheque,

Balboas

Ddélares U.S.A :
Firmas
Autorizadas:
Comprobante de
Pago

Niim.:

Nombre:

Fecha:
Descripcion:
Cuenta

Financiera:

Debe y haber:

Verificado por
Fiscalizacién:

V® B° - Departamento
de Contabilidad:
Recibido por:

Cédula:

DISTRIBUCION:
Original:
Ira. copia

2 da. copia
3 ra. copia

Cantidad protegida en ntmero, por el monto del Cheque.

Riibrica del Ministro (@) o quien delegue y del funcionario de

Contraloria autorizado para tal fin.

Numero de control secuencial prenumerado del comprobante.

Nombre del beneficiario.

Dia, mes y afio en que se confecciona el Cheque comprobante.

Concepto por el cual se gira el comprobante.

Cédigo de las cuentas afectadas en la transaccién.

Detalle del importe registrado de las cuentas afectadas,

Nombre y firma del funcionario de la Contraloria que fiscaliza la

Qperacién.

Nombre y firma del jefe de contabilidad responsable de 1Ia

Confeccién del formulario.

Nombre y firma del beneficiario.

Nomero de Identificacién Personal del beneficiaro.

Funcionario que atiende la misién.
Departamento  de Contabilidad vy
sustentadores,

Consecutivo de Tesoreria.

Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

documentos
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
Secretaria del Sistema de Proteccién Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

COMPROBANTE DE PAGO RURAL

Fecha: Nim:

Formulario Ném. 8

Nombre del Proveedor:

Cédula de Identidad Personal Nam:

Concepto de Pago:

DETALLE DE BIENES COMPRADOS O SERVICIOS PRESTADOS
POR EL PROVEEDOR

DESCRIPCION CANTIDAD

COSTO

Num.

Unitario

Total

GRAN TOTAL

RECIBIDO POR:

FIRMA:

Nombre

PAGADO POR:

FIRMA:

‘Nombre

NUMERO DE CEDULA DEL PAGADOR:

REALIZA EL PAGO

NOTA: ESTE FORMULARIO DEBE SER UTILIZADO EN CASOS DE COMPRAS O
PAGOS DE SERVICIOS, PRESTADOS POR PERSONAS QUE NO TENGAN FACTURAS
CON MEMBRETES NI RUC, EN AREAS RURALES O DE DIFICIL ACCESO, LA
INFORMACION QUE AQUf CONSTA ES RESPONSABILIDAD DEL FUNCIONARIO QUE
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FORMULARIO Ném. 8
COMPROBANTE DE PAGO RURAL

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.
OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos en
rurales por parte del Ministerio de Desarrollo Social.

CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el Comprobante de Pago
Rural.

Num.: Nimero de Comprobante,

Nombre del Proveedor: Nombre o Razén Social del Proveedor con su nimero telefénico
si tiene o algin dato que permita su identificacién,

Cédula de Identidad

Personal Nim.: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del proveedor.

Concepto de Pago: Breve descripcion de la actividad para la cual se adquirieron los
bienes y/o servicios.

Descripcion: Detalle de los bienes y/o servicios comprados.

Cantidad: Cantidad de bienes y/o servicios solicitados.

Costo

Unitario: Importe de cada unidad de los bienes y/o servicios cotizados.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario con la cantidad
de unidades adquiridas.

Ntm.: Numeracién de los renglones utilizados por cada bien o servicio
cotizado.

Gran Total: Sumatoria de los costos totales.

Recibido por: Nombre y firma del proveedor.

Pagado por: Nombre y firma del pagador.

Nuimero de Cédula del

Pagador: Anotar ¢l niimero de cédula de identidad personal del pagador.
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Formulario Ném. 9
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
Secretaria del Sistema de Proteccién Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
INFORME DE GIRA
Fecha: Responsable de la Gira:
Plan de Gira Num: Cheque Num.: Monto del Cheque:
Fecha de la Gira del al
Total de dias:
Servicios pagados: Personal eventual , Alimentacién ,Transporte
Comprobante de Pago Rural utilizados:
DETALLE DE GASTOS
Dia Personal Alimentacién Transporte Subtotal
Total
Recursos no utilizados en la Gira: Recibo de Caja Num:
Preparado por: Autorizado por:
Nombre Nombre

Fima Firma
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Fecha:

Responsable de la Gira:

Plan de Gira Ntm:
Cheque Num.:
Monto del cheque:

Fecha de la Gira del
a] .

Total de dias:
Servicios pagados:

Comprobante de Pago
Rural utilizados:

Detalle de Gastos
Dia:

Personal:

Alimentacién;

Secretaria del Sistema de Proteccién Social
Oportunidades.

FORMULARIO Niim. 9
INFORME DE GIRA

del Programa Red de

Llevar un control de los recursos asignados y gastos en las giras del
censo de vuinerabifidad.

Dia, mes y afio en que se confecciona el informe de gira.

Nombre del funcionario que recibe el cheque y se responsabiliza
de la gira.

Anotar el niimero del Plan de Gira.
Anotar ¢l nimero de cheque.

Registrar el monto total del cheque.

Dfa, mes y afio en que inicia y termina la gira.
Registrar el total de dfas en que se cubre la gira.
Marcar )a casilla correspondiente al servicio requerido.

Anotar el (los) nimero (s) de comprobante (es) de pago utilizados
Para justificar el pago.

Registrar el dia en que se requiri6 el servicio.

Anotar el monto total desembolsado para el pago de personal por
dia.

Anotar el monto total desembolsado pars el pago de alimentacién
por dfa.



N°25,849

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007 73

Transporte:
Subtotal:

Total:

Recursos no utilizados
en la Gira:

Recibo de Caja Num.:
Preparado por
Nombre:

Firma:

Autorizado por
Nombre:

Firma:

DISTRIBUCION:

Original:

Ira. copia
2 da. copia
3 ra. copia

4 ta, Copia.

Anotar el monto total desembolsado para el pago de transporte
por dia.

Sumatoria de los desembolsos efectuados diariamente por cada

tipo de gasto.

Sumatoria de los desembolsos efectuados por tipo de gasto.

Registrar los dineros no utilizados o sobrantes de la gira.

Anotar el nimero de recibo de caja

Nombre del funcionario que prepara el informe.

Ritbrica del funcionario que prepara el informe.

Nombre del funcionario que autoriza el informe.

Ruibrica del funcionario que revisa el informe.

Departamento de Contabilidad con los documentos
sustentadores.

Funcionario que atiende la mision.

Departamento de Tesoreriz.

Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

Oficina de Fiscalizacién General (MIDES).
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REPUBLICA DE PANAMA Formulario Ném. 10
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
RECIBO DE CAJA
No:
PANAMA DE DE 200
HEMOS RECIBIDO DE:
LA SUMA DE B/.:
EN CONCEPTO DE:
ENEFECTIVO [~ ] EN CHEQUE | | No:

Recibido por:
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:

Recibo No.:

Fecha:

Hemos Recibido de:

La Suma de:

B/.:

En Concepto de:

En efectivo:

En cheque:

No.:

Recibido por:

DISTRIBUCION:
Original:
lra. copia.
2da. copia.

FORMULARIO Ném. 10
RECIBO DE CAJA
Departamento de Tesoreria.

Llevar el control diario de los ingresos recibidos en la
Institucion.

Ntomero de control  secuencial prenumerado  del
formulario.

Dia, mes y aflo en que se realiza la transaccion.
Anotar el nombre de la Persona Natural o Juridica.
Anotar el importe recibido en letras.

Anotar el importe recibido en nameros.

Breve detalle del servicio o bien vendido.

Describir cuando se trata de recaudaciones en efectivo.
Describir cuando se trata de recaudaciones en cheque.
Anotar el nimero de control secuencial del cheque.

Rubrica del Cajero que recibié el pago.

Cliente.

to de Contabilidad con el Informe
Diario de Ingresos.
Consecutivo del Departamento de  Tesoreria.
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FORMULARIO Ntim. 11

INFORME DIARIO DE INGRESOS

ORIGEN: Departamento de Tesoreria.

OBJETIVO: Llevar un control de los ingresos recibidos en el Ministerio de
Desarrollo Social.

CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y aio al que corresponde el informe diario de ingresos.

Rengldén: Numeracién de los renglones utilizados por cada ingreso

registrado.
Cliente:

Recibo de Caja
Numero:

Fecha:
Tipo de Ingreso

Devoluciéon Fondo

de Pobreza Extrema:

Devolucién Fondo
de Funcionamiento:

Devolucién Fondo
de Bienestar Social:

Devolucién Fondo
Rotativo:

Devolucién Otros
Fondos:

Otros Ingresos:

Preparado por
Nombre:

Firma:

DISTRIBUCION:

Original:

lra. copia

Nombre del cliente o beneficiario que efectao la devolucién o
adquirié el servicio.

Numero secuencial preimpreso del recibo de caja.

Dia, mes y afio en gue sS¢ confecciona el recibo de caja.

Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Pobreza Extrema.
Registrar los ingresos recibidos en el Fondo de Funcionamiento.
Registrar los ingresos recibidos en €l Fondo de Bienestar Social.
Registrar los ingresos recibidos en ¢l Fondo Rotativo.

Registrar los ingresos recibidos en los otros Fondos del
Ministerio.

Registrar los otros ingresos recibidos en concepto de calcomanias,
incumplimiento de proveedores, €tc).

Nombre del funcionario que prepara el informe.

Rabrica del funcionario que prepara el informe.

Nombre del funcionario que revisa el informe.

Robrica del funcionario que revisa el informe.

Departamento de Contabilidad con. los documentos
sustentadores.
Departamento de Tesoreria.
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Formulario Ném, 12

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sistema de Proteccién Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA MONETARIA CONDICIONADA
Nota Nfim:

Fecha;:

XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX
E. 8. D.

Sefior XXXXX:

Solicitamos se transfiera de la Cuenta Ministerio de Desarrollo Social - Fondo
Especial para Ia Pobreza Extrema-Cuenta. 04-06-0010-8 a Ia Cuenta Ministerio de
Gobierno y Justicia — Fondo Especial para la Pobreza Extrema MIDES-COTEL
Cuenta 04-06-00-21-3. la cantidad de B/. ,
balboas con 00/100), con el objeto de realizar el

familias usuarios de la Red de

pago de las transferencias monetarias a
Oportunidades, como se detalla a continuacién:

Transferencia NGm:
Provincia, Distrito, Namero de Pago Planilla Néimero Niimero de Monto a Pagar
Corregimiento Hogares
Total
Atentamente,
Ministro (a) Contralor

C.C. Director (a) de Correos y Telégrafos.
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FORMULARIO Ném. 12

SOLICTTUD DE TRANSFERENCIA MONETARIA CONDICIONADA

ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Nota nimero:
Fecha:
Destinatario:
Contenido:

- Transferencia Nimero: -
Provincia, Distrito,
Corregimiento:

Niamero de Pago:

Planilla Namero:

Namero de Hogares:

Monto a Pagar:

Atentamente

Ministro (a):

Contralor:

Secretaria del Sistema de Proteccién Social del Programa Red de
Oportunidades

Llevar un registro y control de las Transferencias Monctaria
Condicionadas solicitadas.

Registrar el nimero de la nota.
Dia, mes y afio en que se confecciona la nota.
Registrar la informacién general del destinatario.

Descripcién de la misiva que persigue la solicitud.

__ Anotar el nimero secuencial de las transferencias solicitadas.

Anotar la provincia, distrito y corregimiento dénde se efectuard la
entrega de la transferencia condicionada.

Registrar si ¢l beneficio o subsidio a entregar s el primero,
segundo, tercero, cuarto, quinto o sexto.

Registrar el ndmero de planilla de pago correspondiente.

Anotar el nimero de hogares a ser beneficiados con la
transferencia condicionada.

Anotar la cantidad de dinero a entregar por ¢l niimero de hogares
a beneficiarse.

Rabrica del  Ministro-(a) de Desarrollo Social, quien solicita la
transferencia condicionada.

Riibrica del Contralor General de la Repiblica, quien refrenda la
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C.C.

DISTRIBUCION:
Original:
Ira. copia
2 da. copia
3 ra. copia

solicitud.

Remitir una copia de la nota al Director (a) de Correos y
Telégrafos.

Direcciéon de Correos y telégrafos con la Planilla
sustentadora.

Departamento de Tesoreria.

Secretaria del Sistema de Proteccién Social.,

Oficina de Fiscalizacién General MIDES).

Formulario Ném. 13
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Secretaria del Sistema de Proteccién Social
del Programa Red de Oportunidades
Fondo Especial para la Pobreza Extrema
PLANILLA DE PAGO
PLANILLA Ném:
Direccién General de Correos | Sistema de Proteceion Social Fondo
y Telégrafos MIDES/COTEL

Administracién Provincial de: Cddigo:
Estafeta: Cédigo
Giros Telegrificos [:' Del Al De de 200

PARA EL USO DE ESTA FORMULA, PROCEDASE CON ESTRICTO APEGO A LAS INSTRUCCIONES

Niém. | Cédigo de | Dia de [ Ntmero Foto Nombre del Nimero | Valordel Giro | Firma
Hogar Pago de Beneficiario | Cédulao B/.
Giro Documento
FOTO
FOTO
FOTO
FOTO
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ORIGEN:
OBJETIVO:

CONTENIDO:
Planilla Nam.:
Administracién
Provincial de:

Cédigo:

Estafeta:

Cédigo:

Giro Telegrafico:

Del al
de_ :

Nim:

Cédigo de Hogar:

Dia de pago:
Nimero de giro:

Foto:

FORMULARIO Ném. 13
PLANILLA DE PAGO
Secretaria del Sistema de Proteccion Social del Programa Red de
Oportunidades.

Llevar una planilla de registro y control de las familias a ser
beneficiadas por el Programa de Pobreza Extrema.

Anotar ¢l nimero de la planilla de pago.
Registrar la informacién correspondiente a la Provincia, Distrito y
Corregimiento.

Codificacién que corresponde a la Administracién Provincial,
mediante la numeracién de dos (2) digitos, para efecto de COTEL.

Anotar el nombre de la Estafeta de Correos.

Codificacion que corresponde a la Estafeta, mediante la
numeracion de dos (2) digitos.

Marcar el servicio que se ofrece.

Dia, mes y afio en que se entregaré la transferencia condicionada.
Secuencia numérica asignada por renglén.

Anotar el cddigo de hogar, segin los datos de la encuesta de
Vulnerabilidad Social.

Dfia, mes y afio en que se efectiia el pago.

Registrar el nimero de giro postal.

Fotografia digitalizada del beneficiado de la transferencia
oo
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Nombre del beneficiario: Registrar el nombre de la persona autorizada de recibir la
transferencia condicionada.
Numero de cédula: Anotar el nimero de cédula de identidad personal del beneficiario
de recibir la transferencia condicionada.
Valor del giro: Monto a ser entregado al beneficiario.
Firma: Rubrica del responsable de recibir la transferencia condicionada
(subsidio o ayuda).
DISTRIBUCION:
Original: Secretaria del Sistema de Proteccion Social, con los
documentos sustentadores.
Ira. copia Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL).

REPUBLICA DE PANAMA

Formulario Ném. 14
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
TRANSFERENCIA MONETARIA
FONDO DE POBREZA EXTREMA MIDES-COTEL NUM:
i DIRECCION GENERAL TRANSFERENCIA MONETARIA
DE
~®°  CORREOS Y TELEGRAFOS Fecha | | | | Tranamisién No.
TRANSFERENCIA No. ::] CLAVE :I ORIGEN DESTINO S
OFICINA PAGADORA BENEFICIARIO CEDULA
0O DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION
MONTO B/,
REMITE: MIDES-COTEL
LUGAR:
TRANSMITIDO POR:
Firma del Beneficisrio SELLO
Cédula 0 Docomento de Identificacién

N°25,849
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Nim.:

Fecha:

Transmisién Num.:
Transferencia Num.:

Clave:

Origen:

Destino:
Oficina Pagadora:

Beneficiario:

Cédula o documento de:

Identificacién:

Monto B/.:

Lugar:

FORMULARIO Ném. 14
TRANSFERENCIA MONETARIA

Direcciéon de Asuntos Comunitarios.

Lievar un registro y control del giro entregado a cada beneficiario
de la transferencia condicionada.

Anotar el nimero de Transferencia Monetaria.
Dia, mes y afio en que se entrega el giro telegrifico.
Anotar el numero de transmision.

Anotar el namero de transferencia.

Identificacion mediante letras para indicar el monto del dinero a
transferir.

Registrar el origen de dénde proviene la transferencia monetaria.

Registrar el destino hacia dénde se envia la transferencia
monetaria.

Registrar el nombre de la oficina que efectia el pago del giro
telegrafico.

Anotar el nombre de la persona autorizada a recibir la

transferencia condicionada.

Anotar el nimero de cédula de identidad personal del beneficiario
de la transferencia condicionada o del documento de
identificacién del beneficiario.

Anotar el monto correspondiente al giro telegrafico en niimeros.
Anotar la cantidad correspondiente al giro telegréfico en letras.

Anotar el lugar dénde se efectuard ia entrega de la Transferencia
Monetaria Condicionada.
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Transmitido por: Nombre del funcionario responsable de la transmisién del giro
telegrifico.
Firma del Beneficiario: Ribrica de la persona autorizada a recibir la transferencia
condicionada.
Cédula o documento de
Identificacién: Nimero de la cédula de identidad personal o de documento de
identificaci6n, de la persona autorizada de recibir la transferencia
condicionada. ‘
Sello: Estampar el sello de goma de COTEL.
DISTRIBUCION:
Original: Departamento de Contabilidad con los documentos
_ sustentadores (MIDES):
1 ra. copia Secretaria del Sistema de Proteccién Social.
2 da. copia. Direccién de Asuntos Comunitarios (COTEL).
e REPUBLICA DE PANAMA Formulario Ném. 18
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
- DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS

L= FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

OFICINA DE ORIGEN |  OFICINA DE DESTING FECHA No.

NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO

NOMBRE COMPLETO DEL SOLICITANTE

VALOR DEL GIRO B,
COMISION:

. TRANSMISION:

Nombre del Panciomerio
TOTAL:
eessoE], GIRO TELEGRAFICO CADUCA AL AROQ****
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ORIGEN:
OBJETIVO:

CONTENIDO:

S$-05.:

Oficina de Origen:

Oficina de Destino:
Fecha:

Nombre completo del
Beneficiario:
Nombre completo del
Solicitante:

Valor del Giro B/.:

Comisién:

Transmisién:

Sello:

Nombre del Funcionario:

Total:

DISTRIBUCION:

Original:

1 ra. copia
2 da. copia
3 ra. copia:

FORMULARIO Niém. 15

FACTURA DE GIRO TELEGRAFICO

Direccién de Asuntos Comunitarios.

Llevar un registro y control del servicio de giro telegréfico
facturado.

Identificacién correspondiente al afio en que se imprimen las
libretas, para los efectos de COTEL.

Anotar la oficina de dbénde se origina el servicio del giro

telegréfico.

Anotar la oficina dénde se recibe el servicio del giro telegréfico.
Dia, mes y afio en que se factura el servicio.

Anotar el nombre del beneficiario del programa o la persona
autorizada para recibir la transferencia condicionada.

Anotar el nombre del que solicita el servicio de giro telegrafico.

Anotar el monto total del giro telegréfico en nGmeros.

Anotar el cargo que cobra Correos por el servicio de Giro
Telegréfico.

Anotar el nimero de transmision.
Estampar el sello de goma de COTEL.
Rubrica de funcionario que factura el servicio del giro telegréfico.

Registrar el valor total del servicio del giro telegréfico a cobrar.

Departamento de  Contabilidad y  documentos
sustentadores (MIDES).

Departamento de Tesoreria (COTEL).

Secretaria del Sistema de Proteccién Social.

Departamento de Contabilidad (COTEL).



Digitalizado por la Asamblea Nacional

86 Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007 N°25,849

REPUBLICA DE PANAMA Formulario Ném. 16

MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS
DIRECCION DE ASUNTOS COMUNITARIOS
INFORME DE PAGO DE GIROS

DIRECCION DE CORREOS TESORERIA INFORME DE PAGO DE
Y TELEGRAFOS CONTABILIDAD GIROS

Administracién Provincial de: Codigo:
Estafeta: - Cédigo:

Giros Postales Nacionales Giros Telegréficos

Relacién de los Giros Pagados y Reintegrados del al de de

Para uso de esta Férmula, Procédase con Estricto Apego a las Instrucciones

Dfa de Niémero del Fecha del Oficina de Nombre del Beneficiario Valor del
Pago Giro Giro Origen Giro

SUMA TOTAL DEL EGRESO |

Preparado por: ‘ Revisado por:
Nombre Nombre

Firma Firma
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- ORIGEN:
OBJETIVO:

CONTENIDO:

Administracién
Provincial de:

Cédigo:

Estafeta:

Cédigo:

Giros Postales
Nacionales:

Giros Telegrificos:
Relacién de los Giros
Pagados y Reintegrados

del al
de de20

Dia de Pago:

Namero del Giro:

Fecha del Giro:

Oficina de Origen:

Nombre del Beneficiario:
Valor del Giro:
Suma total del egreso:
Preparado por:

Revisado por:

DISTRIBUCION:

Original:

1 ra. copia
2 da. copia:
3 ra copia:
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FORMULARIO Néim. 16
INFORME DE PAGO DE GIROS

Direccién de Asuntos Comunitarios.

Llevar un registro y control de los giros telegrificos pagados y
reintegrados.

Registrar el nombre de la Administracion Provincial.

Codificacién que corresponde a la Administracién Provincial,
mediante la numeraciéon de dos (2) digitos, para cfecto de
COTEL.

Registrar el nombre de la Estafeta Postal.

Codificacién que corresponde a la Estafeta, mediante la
numeracién de dos (2) digitos.

Marcar cuando el servicio se refiere a giros postales nacionales.

Marcar cuando ¢l servicio se refiere a giros telegrificos.

Dias, mes y afio en que se efectiia el pago o reintegro de los giros.
Dia, mes y afio en que se efectiia el pago.

Anotar el nimero del giro.

Dia, mes y afio en que s¢ efectiia ¢l giro.

Anotar la codificacién de la Oficina de donde se origina el giro.
Nombre del beneficiario.

Registrar el monto del giro telegrifico en ndmeros.
Sumatoria de todos los giros telegrificos entregados.
Nombre y rabrica del responsable de preparar el informe.

Nombre y riibrica del funcionario que revisa el informe.

Departamento de Contabilidad con los documentos
sustentadores (MIDES),

Direccién de Asuntos Comunitarios.

Secretaria del Sistema de Proteccién Social (MIDES).
Estafeta.
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FORMULARIO Niam. 17

INFORME MENSUAL DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y PAGADAS

ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Mes de:

Nota
No.:

Fecha:

Transferencia No.:

Corregimiento:

Fecha de pago:

Total a Transferir:
Total Pagado:

Total no pagado:
Monto depositado
Cotel:

Fecha del depdsito:
Dinero Transferido al
MIDES:

Fecha del depésito:

Totales:
Preparado por:

Revisado por:

DISTRIBUGCION:

Original:
1 e, copia:

Direccion de Asuntos Comunitarios.

Llevar un registro y control de los transferencias pagadas, las no
pagadas y las transferidas enviadas nuevamente al MIDES.

Anotar el mes y afio al que corresponde el informe.

Anotar ¢l nimero de la Solicitud de Transferencia Monetaria.

Dia, mes y afio en que se confecciona la solicitud de transferencia
monetaria.

Anotar el numero de transferencia, segin aparece descrita en la
solicitud de transferencia monetaria.

Anotar el nombre del Corregimiento donde se entregara la
transferencia condicionada.

Dia, mes y afio en que se programa el pago del giro telegrifico.
Cantidad de dinero total a transferir.

Cantidad de dinero pagado.

Cantidad de dinero que no fue entregado al beneficiario de la
wransferencia condicionada.

Cantidad de dinero no cobrado y depositado en COTEL.

Dia, mes y afio en que COTEL deposit6 el dinero.

Cantidad de dinero no cobrado por los beneficiarios, después del
mes de rezago y transferido nuevamente al MIDES.

Dia, mes y afio en que ¢l dinero es transferido al MIDES.

Cantidad total de dinero para cada condicidn.
Nombre y ribrica del responsable de preparar el informe.

Nombre y ribrica del funcionario responsable de firmar el mismo.

Secrotaria del Sistema de Proteccidn Social.
Diceccién de Asuntos Comunitarios.
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Formulario Ném. 18
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES
Despacho Nim:
Informe de Recepcién
Nim.:
Orden de Compra Nim.:
DIA MES | ANO
UNIDAD SOLICITANTE: PROGRAMA:
CANTIDAD | UNIDAD | CODIGO DESCRIPCION PARA USO DEL ALMACEN
DEL
ARTICULO
IMPORTE ___
UNITARIO TOTAL
TOTAL
Observaciones:
Preparado por Autorizado por
Jefe de 1a Unidad Administrativa
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FORMULARIO NGm. 18

SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALKES

ORIGEN: Almacén.

ORBJETIVO: Dejar constancia de la solicitud de bienes y materiales.
CONTENIDO:

Despacho Nam.: Anotar el namero de despacho

Informe de Recepcién Nim.: Anotar el nimero del informe de recepcion.

Orden de Compra Num..: Registrar el nimero de la Orden de Compra.

Dfa, Mes y Aifio: Fecha en que se confecciona el documento.

Unidad Solicitante: Anotar la Unidad Solicitante de los bienes y materiales.
Programa: Registrar el nombre del programa.

Cantidad: Namero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada (docena, galones, cajas, etc.).
Codigo de Articulo: Codigo de identificacion del articulo.

Descripcion: Nombre y especificacién del articulo solicitado.

Para uso del Almacén

Importe
Unitario: Valor por unidad del articulo.
Total: ' Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor unitario).
Total: Sumatoria del total que aparece registrado por cada articulo.
Observaciones: Registrar cualquiera informacion adicional,
Preparado por: Ruabrica de la persona que prepara la Solicitud de Bienes.
Autorizado por
Jefe de la Unidad
Administrativa: Rubrica del Jefe de la Unidad Administrativa que solicita los
bienes.
DISTRIBUCION:
Original: Almacén.

1 ra. copia Unidad Administrativa Solicitante.
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Formulario Nim. 19
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

DESPACHO DE ALMACEN

Dia | Mes | Afio

Nam.:
Unidad Solicitante: | Solicitud Ntim.::
Cantidad Unidad | Cédigo Descripcién Valor
Unitario Total
Total
Observaciones: -

Recibido por Entregado por
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Dia, mes y afio:

Num.:

Unidad Solicitante:

Solicitud Num.:
Cantidad:
Unidad de:
Cédigo:
Descripcion:
Valor

Unitario:

Total:

Total:
Observaciones:
Recibido por:

Entregado por:
DISTRIBUCION:

Original:

1 ra. copia

FORMULARIO Néim. 19
DESPACHO DE ALMACEN

Almacén Central.

Proveer informacion sobre los bienes muebles despachados por el
Almacén.

Fecha en que se llena el formulario.
Nimero preimpreso del formulario.

Indicar el nombre de la unidad administrativa o técnica, 0
proyecto a que se despachan los bienes.

Anotar el nimero de la solicitud de bienes.
Niimero de bienes que se entregan.

Unidad de medida utilizada.

Consignar el co6digo de articulo que corresponde.

Nombre y especificacion del bien.

Indicar el precio de cada unidad del bien.

Anotar el resultado al multiplicar el precio unitario por la cantidad
del bien despachado.

Sumatoria de los totales.
Breve explicacién que permita ampliar la informacion.
Firma del funcionario autorizado para recibir los bienes.

Firma del funcionario responsable de los despachos de bienes.

Departamento de Contabilidad.
Almacén.
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Formulario Ném. 20
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
REQUISICION DE MATERIALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA PANAMA, DE REQUISICION
N° DE DESPACHO DE ALMACEN: FONDO: Ne:
REN CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION (CLASE DE ARTICULO, TAMARO, PRECIOS ESTIMADOS
GLON PESO, CALIBRE, ETC.) UNITARIO TOTAL
OBSERVACIONES:
SOLICITADO POR:
UNIDAD ADMINISTRATIVA No. de Partida
SOLICITANTE
APROBADOQ POR:

JEFE DE COMPRAS
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ORIGEN:
OBJETIVO:

CONTENIDO:

Requisicién Externa No.:

Unidad Administrativa:

Fecha:

No. de Pedido
Comprobante:
Fondo:

Renglén:
Cantidad:

Unidad:
Descripcion:
Precios Estlmados
Unitario:

Total:

Observaciones:

Solicitado por:
No. de Partida:

Aprobado por:

DISTRIBUCION:

Original:
1 ra. copia
2 da. copia

FORMULARIO Ném. 20
REQUISICION DE MATERIALES

Almacén.

Detallar log bienes que no existen en ¢l Almacén.

Namero secuencial de la requisicion.
Anotar la Unidad Administrativa que solicita los bienes o
suministros.

Dia, mes y afio en que sc prepara la requisicion.

Anotar el nimero del Pedido-Comprobante de Despacho de
Almacén.

Describir el nombre del fondo.
Numeracién de los renglones utilizados por cada producto.
Numero de bienes 0 suministros.

Unidad de medida utilizada.

Nombre y especificacién del bien o suministro.

Indica los precios por articulo o servicio.

Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad
de los articulos.

Describir cualquicra situacién que requiera de una aclamacién
adicional.

Nombre de la persona autorizadae para solicitar los bienes
Registrar el niimero de la partida presupuestaria por afectar.

Firma del Jefe de Compras.

Departamento de Compras.
Almacén.
Unidad Solicitante.
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Formulario Ném.21
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
ORDEN DE COMPRA
DIA MES ANO RUC: REQUISICION No. [ No.
D.V..
PROVEEDOR: TELEFONO: FAX:
LUGAR Y FECHA DE ENTREGA:
SIRVASE ATENDER LOS BIENES O SERVICIOS SIGUIENTES:
REN CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION PRECIOS
GLON CLASE DE ARTICULO, MARCA, TAMARO UNITARIO TOTAL
PRESUPUESTARIO | IMPORTE SUB-TOTAL
FORMA DE PAGO:
LTBMS.
TIEMPO DE ENTREGA: TOTAL
JEFE DE COMPRAS FECHA DIRECTOR ADMINISTARTIVO FECHA
PRESUPUESTO FECHA CONTROL FISCAL-CONTRALORIA FECHA
ACEPTO: FECHA:
COMPRAS AL CREDITO: Se aplicari muita del 1 al 4 % del monto total entre 30 dfas por dias de atraso. Para el cobro de estos bienes o
servicios, debe utilizar el formato de “Cuenta Institucional™, que serd suministrado por €l Dpto. de Tesoreria.
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FORMULARIO Ném. 21
ORDEN DE. COMPRA
ORIGEN: Departamento de  Compras.
OBJETIVO: Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.
CONTENIDO:
Dia, mes y afio: Fecha en que se emite la orden de compra.
R.UC.: | Nimero del registro @inico del contribuyente.
D.V. Anotar ¢l namero de digito verificador.
No. Niimero secuencial de control de la orden de compra.
Requisicién
No.: Anotar el namero de la Requisicién de Materiales.
Proveedor: Nombre del Proveedor o Casa Comercial.
Teléfono: Anotar el nimero telefénico.
Fax: Anotar el niimero de fax.
Lugar y fecha de
Entrega: Regtstrar el lugar y fecha en que se entregarén los bienes o
servicios.
Sirvase atender
los bienes o
servicios siguientes: Marcar si se trata de bienes o servicios.
Renglén: Numeraci6n de los renglones utilizados por cada producto.
Cantidad: Nimero de bienes o suministros.
Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcién: Nombre y especificacién del bien o suministro.
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Precio
Unitario: Indica los precios por articulo o servicio.
Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad
de los articulos.
Presupuestario: Registrar la partida presupuestaria que es afectada.
Importe: Monto de la partida presupuestaria que es afectads.
Forma de Pago: Registrar si el pago es de contado o crédito.
Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo en que se entregaran los bienes o suministros.
SubTotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el LT.B.M.S.
LTBMS. Cantidad producto de la afectacién del impuesto del 5%.
Total: Resultado de la sumatoria del precio total, menos el descuento,
més el impuesto que afectan la transaccién.
Jefe de Compras / .
Fecha: Ribrica del Jefe del Departamento de Compras y fecha en que
firma.
Director Administrativo /
Fecha: Rubrica del Director Administrativo o persona asignada y fecha en
que firma.
Presupuesto /
Fecha: Rubrica del Jefe de Presupuesto y fecha en que firma.
Control Fiscal /
Fecha: Refrendo del Jefe de la Oficina de Fiscalizacién General y fecha
en que firma.
Original: Proveedor.
1 ra. copia Departamento de Compras.
2 da. copia Departamento de Contabilidad y
documentos sustentadores.
3 ra. copia Unidad Administrativa s_olicitante.

Almacén,
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Formulario Ném. 22
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
RECEPCION DE ALMACKN
Dia | Mes | Afio
Ném.:
Proveedor: Factura NGm.:
Orden de Compra NGm..: Fecha:
Cantidad Unidad | Cédigo Descripcién Valor

Unitario Total

Observaciones:

Total

Recibido por Revisado por
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ORIGEN:

OBJETIVO:

CONTENIDO:
Dia, mes y afio:
NGm.:

Proveedor:

Factura NGm.:

Orden de Compra Nam.:

Fecha:
Cantidad:
Unidad:
Cédigo:
Descripcién:
Valor
Unitario:

Total:
Total:

Observaciones:

Recibido por:

Revisado por:

DISTRIBUCION:

Original:
ira. copia

FORMULARIO Ném. 22
RECEPCION DE ALMACEN

Almacén.

Proveer informacién sobre los bienes muebles recepcionados de
acuerdo al procedimiento técnico de la Unidad de Almacén.

Consignar dfa, mes y afio en que se reciben los bienes.

Asignar numeracién secuencial preimpresa de la recepcién de
almacén.

Anotar el nombre del proveedor o casa comercial.
Registrar el niimero de la factura comercial.
Anotar el nimero de la orden de compra.

Dia, mes y afio de la Orden de Compra.

Nimero de bienes que se reciben.

Unidad de medida utilizada.

Consignar el cédigo del articulo que corresponde.

Nombre y especificacion del bien.

Indicar los precios por articulo.

Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad
de articulo.

Sumatoria de los totales.
Breve explicacién que permita ampliar la informacién

Ribrica del funcionario autorizado para recibir los bienes.

Rubrica del funcionario que verifica la informacién del
formulario.

Departamento de Contabilidad.
Almacén.
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Formulario Ném. 23
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
No.
GESTION DE COBRO AL MIDES
AFAVORDE:
Nombre:
CédulaoR.U.C. Fecha:
Firma
Endosar a: Fecha:
Cédula o R.U.C. Firma
CONCEPTO DEL PAGO
(Hacer referencia al Néom. de Decumento, Contrato, Orden de Compre, Resoluciones u otros) VALOR
B/.
VALOR TOTAL
(En letras):
REGISTRO DE LA INSTITUCION
Institucién: Ministerio de Deserrolio Social
Focha ___
Entrads Salide
Aprebado por:
Firma Oficial de Raglswre Firwea del Ministro
Recepcion de Cuentas Fecha
Entrada Salide

Contabilidad Cédigo de Cuenta:

Fecha

Entrads Sellda

Direccién de Finanzas

Fecha

Entrada Salids

Presupuesto Cédigo Presupuestario:

Fecha

Extrads Safida
Nim. de Cheque Fecha de Pago
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Control Fiscal Interno Fecha
Entrada Salide
Refrendado por Fecha — e
Contralor General Entrods Sallds

Nota: Este fornmiario debe Bemurse & miguing 0 con latra imprents. No ¢fectuar modificaciones, perforaciones 0
alteraciones. Todos los sellos deben ser ubicadon ol reverso del docsonento
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ORIGEN:
OBJETIVO:
CONTENIDO

Nim.:
Nombre:

Cédula o RUC.:

Fecha:
Firma:
Endosar a:
Fecha:

Cédula o RUC.:

Firma:
Concepto del
Pago:

Valor B/.:

Valor Total:

FORMULARIO Ném. 23

GESTION DE COBRO AL MIDES

Titular del Crédito solicitante del Pago.

Formalizar entre ¢l Proveedor y el MIDES el pago por el
Suministro del bien o servicio recibido.

Nimero para uso exclusivo del Ministerio de Desarrollo Social,
Nombre o razén social del titular del crédito.

Nimero de Identidad Personal o  de registro fdnico
de contribuyente.

Dia, mes y afio en que se prepara el documento.
Nombre y firma del titular del crédito.

Nombre del beneficiario.

Dia, mes y afio en que se realiza el endoso.

Niimero de identidad personal o nimero de registro Gnico de
contribuyente del endosante.

Nombre y riibrica del endosante.
Identificar el o los documentos en donde se origina el crédito y se
ordena el pago. (Resolucién, Orden de Pago, contrato, etc.)
Indicar la cuantia de cada crédito en niimeros.

Indicar en letras y niimeros, la suma total del crédito gestionado.
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Institucidn:
Fecha:

Firma Oficial de
Registro:
Aprobado por:
Recepcién de Cuenta:
Fecha:
Contabilidad:
Cddigo de Cuenta:
Fecha:

Direccion de
Finanzas:

Fecha:

Presupuesto:

Cédigo Presupuestario:

Fecha:

Niim. de Cheque:

Fecha de Pago:

REGISTRO DEL MINISTERIO

Anotar el nombre del Ministerio de Desarrolio Social.

Dia, mes y afio de entrada y salida del documentoen el despacho
del Ministro.

Nombre y firma def fincionario que registra {a Gestidn de
Cobro.

Nombre y firma del Ministro.

Riibrica del funcionario responsable de la verificacion.

Dia, mes y afio de entrada y salida de la verificacion.

Ruibrica del funcionario que efectia el registro contable.

Registrar el cidigo de cuenta contable.

-Dfa,-mes-y aflo de entrada y salida del documento al

departamento de contabilidad.

Ribrica del Director de Finanzas.

Dia, mes y afio de entrada y salida del documento a 1a Direccién.
Ribrica del funcionario de presupuesto que efectiia el registro.
Registrar el codigo presupuestario.

Dia, mes y afio de entrada y salida del documento al
Departamento de Presupuesto.

Anotar el nimero de cheque.

Dfa, mes y afio cuando se paga.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Control Fiscal Intemno:

Nombre y firma del Jefe de la Oficina de Fiscalizacién General.

Fecha: Dfs, mes y aflo cuando se registra la entrada y salida del
documento.
Refrendado por: Riibrica del Contralor General.
Fecha: Dia, mes y afio cuando sc registra la entrada y salida del
documento para refrendo.
DISTRIBUCION:
Original: Adjunta al Original del cheque.
1 ra. copia Departamento de Tesoreria.
2 da. copia Departamento de Contabilidad.
Formulario Ndm. 24
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
RECIBO DE CUENTA
RECIBO DE CUENTA No.
Fecha de Recibido:
Fecha Probable de Pago:
Beneficiario:

FIRMA DEL FUNCIONARIO
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FORMULARIO Ném. 24
RECIBO DE CUENTA
ORIGEN: Departamento de Tesorerfa.
OBJETIVO: Dejar constancia de la presentacién de cuenta por parte del
proveedor.
CONTENIDO:
Recibo de Cuenta No. NaGmero secuencial del formulario.
Fecha de recibido: Dia, mes y afio en que se recibe la Gestién de Cobro en el
MIDES.
Fecha Probable de Pago:  Registrar ¢l dia, mes y afio en que probablemente se efectue el
pago.
Beneficiario: Registrar el nombre del proveedor o casa comercial, nimero de

Firma del Funcionario:

DISTRIBUCION:

Original:
1 ra. copia

orden de compra y el monto total de la gestidn de cobro
institucional.

Ribrica del funcionario responsable de generar el recibo de
cuenta,

Proveedor o Casa Comercial.
Secuencial del Departamento de Tesoreria.
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ANEXOS

ANEXO No. 1

CIRCULAR NUM. 67-2005-DC-DFG
30 DE MAYO DE 2005

REQUISITOS MINIMOS QUE DEBEN CONTENER LAS COTIZACIONES

Frecuentemente en los actos de seleccion de contratistas se presentan por parte de los
proponentes, cotizaciones que no contienen la totalidad de la informacion que identifique a la

persona natural o juridica que estd presentando dicha cotizaciéon, como tampoco todos los
aspectos concernientes a su propuesta.

Por lo anterior, les solicitamos instruir al personal a cuyo cargo se encuentran estas
responsabilidades, a efectos de que verifiquen que todas las cotizaciones que se presenten por
parte de los proponentes, contengan como minimo la siguiente informacién:

1. Nombre 0 membrete de la persona natural o juridica que presenta la propuesta o
cotizacién,

Registro Unico de Contribuyente y Digito Verificador.

Fecha de la cotizacion.

Direcci6én y nimero de teléfono.

Nombre de la entidad ptblica a la cual se le esté presentando dicha cotizacién.
Cantidad y descripcion del bien y/o servicio que se estd cotizando.

Precio unitario y precio total, con indicacién del ITBMS, y cuaiquier otro
impuesto que incida en el valor de los bienes o servicios cotizados.

Condiciones de pago y otros aspectos que se estimen importantes destacar.

La cotizacién debe estar firmada.

NownhkwN

\© 90
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ANEXO No. 2
CIRCULAR No. 008-DMEyF-DGT

FECHA

L1

5 de abril de 2006

PARA: Ministros de Estado, Titulares de la Asamblea Nacional, de la
Administracién de Justicia y del Tribunal Electoral, Procuradora General
de la Naciéon y Procuradora de la Administracién, Fiscal Generanl
Electoral, Directores, Administradores y Gerentes Generales de Entidades
Descentralizadas y Empresas Piiblicas incluidas las que se rigen por las
normas de derecho privado, Rectores de las Universidades Oficiales,
Defensor del Pueblo, Gobernadores, Alcaldes, Presidente de los Consejos
Provinciales, Municipales y de las Juntas Comunales, Jefes Sectoriales de
Fiscalizacién, Jefes, Supervisores y Fiscalizadores de la Contraloria
General.

DE: Ministro de Economfa y Finanzas
Contralor de Ia Repblica

ASUNTO: Inscripcion en el Catilogo de Proveedores

Con la finalidad de sistematizar y ordenar la informacion relativa a los proveedores de bienes
y servicios al Sector Piblico, nos permitimos comunicarles que a partir de la fecha toda
persona natural o juridica, consorcio o asociaciones accidental, nacional o extranjero,
vinculado con el Estado producto de ser adjudicatario de cualquier acto de seleccion de
contratista, por un monto igual o superior a los mil balboas (B/. 1,000.00), debera contar con
un CODIGO DE PROVEEDOR, para lo cual tendré que estar inscrito en el Catalogo de
Proveedores del Mddulo del Tesoro del SIAFPA, en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Esta medida permitira al Estado contar con una fuente Gnica de registro y coadyuvara en el
proceso de seguimiento de las contrataciones, a través del Sistema de Control de Obras y
Bienes del Estado (COBE) que esté implementando la Contraloria General de la Republica.

Las oficinas de Contabilidad, Proveeduria, Compras, Tesoreria, Recursos Humanos o ia
Direccién Administrativa, segin corresponda en cada entidad, y las Unidades Coordinadoras
de Proyectos financiados por Organismos Financieros Internacionales o Gobiemos
Extranjeros, deberan enviar al Departamento de Gestién de Pagos de la Direccién General de
Tesoreria (teléfono 207-7939 o fax 227-3950), el formularic de inscripcion (adjunto),
debidamente completado y con la informacién requerida de conformidad con el instructivo
del mismo.
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Una vez verificada la informacién suministrada, el SIAFPA desplegard el Cédigo de
Proveedor asignado en la institucién. A las instituciones que no tengan SIAFPA, se les
informard via fax el Cédigo de Proveedor Asignado.

Por todo lo anterior, hemos instruidos a las Oficinas de Fiscalizacién que a partir de la fecha
de esta Circular, los documentos que no cumplan con este requerimiento serin devueltos a las

respectivas administraciones para las subsanaciones por parte de la Entidad y el Proveedor,
con miras a obtener los resultados esperados.

Atentamente,
Ricaurte Véasquez M. Dani Kuzniecky
Ministro de Economfa y Finanzas Contralor General de la Repiiblica
MINISTERIO DE EOCNOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA
Formulario de Inscripcién o Modificacién de Proveedores
Entidad Solicitante:
Fecha:
1. Proveedor o Persona Natural
o Razén Social
o Nombre Comercial
2. Tipo de Llave o Cédula
« R.U.C.
s N.T.
o Pasaporte
| 3. Digito Verificador
4. Categoria
5. Compromiso
6. Direccién
1 7. Teléfono
8. Representante Legal
9. Cédula del Rep. Legal
Nombre del Funcionario Responsable Firma

Para uso de 1a Direccion General de Tesoreria

Cédigo de Provecdor N°

(Sello de 1a Entidad)

(Ver instructivo atrés)
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INSTRUCTIVO
1. En esta columna se debe anotar correctamente, segin aparece en el documento de
facturacién:

a) Persona Natural
b) Razén Social (nombre con el cual fue inscrita la empresa)
c) Nombre Comercial (nombre que utiliza comercialmente).

2. Colocar el nimero de:
a) Cédula (si es persona natural)
b) R.U.C. (si es persona juridica)
c) N.T. — Ntmero Tributario (si es extranjero que declara)
d) Pasaporte (si es extranjero)
3. Colocar el digito verificador correspondiente.

4, Colocar si el proveedor es empresa privada, institucién del estado, funcionario piblico
0 extranjero.

5. Sefialar si el proveedor estd sujeto a cesidn de crédito.

6. Colocar la direcciéon completa del proveedor (urbanizacién, calle, casa, edificio,
provincia, apartado postal).

7. Colocar el o los nimeros de teléfono y fax del proveedor.
8. Colocar ¢l nombre del representante legal de la empresa (actualizado a seis meses).

9. Colocar el niimero de cédula del representante legal.
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ANEXO No. 3
(Pégina Niim. 1 del Anexo Nim.3)

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
RED DE OPORTUNIDADES
TARJETA DE CORRESPONSABILIDAD
PARTE FRONTAL DE LA TARJEYA

A,

REfortuidades

Nombre de (1) Jefe del Hogar:

Nimero de Registro:

Cédula de Identidad Personal:

Distrito:

Corregimiento:

Poblado;
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MINISTERIO DE EOCNOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

Formulario de Inscripcién o Modificacion de Proveedores

Entidad Solicitante;
Fecha:
1. Proveedor ¢ Persona Natural
o Razdn Social
» Nombre Comercial
2. Tipo de Llave o Cédula
o R.JU.C.
e N.T.
o Pasaporte
3. Digito Verificador
4. Categoria
5. Compromiso
6. Direcci6n
7. Teléfono
8. Representante Legal
9. Cédula del Rep. Legal
Nombre del Funcionario Responsable Firma

(Sello de la Entidad)

Para uso de la Direccidén Genersl de Tesorerfa

Cddigo de Proveedor N°

(Ver instructivo atris)
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INSTRUCTIVO

1. En esta columna se debe anotar correctamente, segin aparece en el documento de
facturacién: '

a) Persona Natural
b) Razén Social (nombre con el cual fue inscrita la empresa)
) Nombre Comercial (nombre que utiliza comercialmente).

2. Colocar el namero de:
a) Cédula (si es persona natural)
b) R.U.C. (si es persona juridica)
c) N.T. — Niimero Tributario (si es extranjero que declara)
d) Pasaporte (si es extranjero)
3. Colocar el dfgito verificador correspondiente.

4 Colocar si el proveedor es empresa privada, institucién del estado, funcionario publico
0 extranjero.

5. Sefialar si el proveedor esté sujeto a cesién de crédito. -

6. Colocar la direccién completa del proveedor (urbanizacién, calle, casa, edificio,
provincia, apartado postal).

7. Colocar el o los niimeros de teléfono y fax del proveedor.

8. Colocar el nombre del representante legal de la empresa (actualizado a seis meses).

9. Colocar ¢l niimero de cédula del representante legal.
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ANEXO No. 3
(Pdgina Ném. 1 del Anexo Ném.3)

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
RED DE OPORTUNIDADES
TARJETA DE CORRESPONSABILIDAD
PARTE FRONTAL DE LA TARJEYA

A4,

RE[ba tunidad

Nombre de (1) Jefe del Hogar:

Nitmero de Registro:

Cédula de Identidad Personal:

Distrito:

Corregimiento;

Poblado:
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ANEXO No. 3
(Pégina Nim. 2 del Anexo Ném.3)

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)

RED DE OPORTUNIDADES
TARJETA DE CORRESPONSABILIDAD
PARTE INTERNA DE LA TARJEYA

Familia

Cumplimiento de Compromisos
EDUCACION SALUD Capacitaciones | Acompafiamiento
Asistenciaa | Reuniones de Vacunas Control de de la Red Familiar
Clases Padres de Embarazos
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ANEXO No. 4

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL (MIDES)
CARTA COMPROMISO
Pacto de Corresponsabilidad Familiar

En atencién a la implementacién de 1a Fase Inieial del Sistema de Proteccién Social que
¢jecuta el Ministerio de Desarrollo Social se suscribe la siguiente Carta de Compromiso por
parte de la FAMILIA BENEFICIADA represeatada por un principal

, varén / mujer, de
nacionalidad (a), mayor de edad, con Cédula de Identidad Personal o Camet
de Identificacion Ndm. quien acta en su propio nombre y

representacién de la misma.

LA FAMILIA BENEFICIADA se integra al Sistema de Proteccion Social, programa de
promocién de desarrollo humano implementado por el ESTADO

La familia acepta:

1. Participar en el Sistema de Proteccién Social y recibir el bono de
gestxén del que hard un uso correcto, ibi trans cias_mone

2, Recibir un apoyo familiar (el acompafiamiento familiar) durante (la vigencia
del presente programa de beneficio) el tiempo que dure su vigencia y que
cumpliré con las actividades que acuerde con el mismo.

3.  Realizar las actividades fundamentales de acceso a los servicios de salud y
educacién y otros establecido en la lista de servicios que le presente el apoyo
familiar.

(Por medio de ia presente Carta de Compromiso Familiar se establece que los servicios que la
familia beneficiada recibird serdn de cardcter preferencial.) Esta Carta de Compromiso
Familiar indica que los servicios que la familia beneficiada recibird seran preferenciales.

La presente Carta de Compromiso Familiar tendrd (una vigencia de TREINTA Y SEIS (36)
MESES) el tiempo de su vigencia de XXXXXXXXXXX dias y el incumplimiento (de las
obligaciones adquiridas en virtud del presente documento, podréd ser causal para que se
suspenda o cancelen los beneficios) con cualquicra de los compromisos establecidos podrd ser
causante para dejar de recibir los beneficios, previa ecvaluacién de informe escrito
(presentado) por ¢l apoyo familiar y del informe social.
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Para constancia de lo acordado se firma en dos (2) cjemplares de un mismo tenor, que

conservarén cada una de las partes, el dfa del mes de del
afio 200 .
POR LA FAMILIA BENEFICIADA POR EL ESTADO
Principal
Cédula Numero
Otros Miembros
MARTIN TORRIJOS ESPINO
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL
DE LA REPUBLICA DE PANAMA
ANEXO No. §

MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
OFICINA NACIONAL PARA LA ATENCION DE REFUGIADO

MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
Oficina Nacional para Ia Atencion de
Refugiado

PROTRCCION TEMPORAL

No. CARNET

FOTO

NOMBRE

NACIONALIDAD  FECHA DE NACIMIENTO

UBICACION

FECHA DE INGRESO

DIRECTOR (A) DE ONPAR EMISION DURACION
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ANEXO No. 6
DIRECCION NACIONAL DE MIGRACION Y NATURALIZACION

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
DIRECCION DE MIGRACION Y
NATURALIZACION

REFUGIADO

FOTO

NOMBRE Y APELLIDO
NACIONALIDAD PASAPORTE

EXPEDIDO EXPIRA

No. XXXXXXXX

Firma DIRECCION NACIONAL DE MIGRACION Y
NATURALIZACION

NOTA: Laletra “B”, en el presente carnet, indica que €l portador del mismo es Refugiado, y
en el caso de la letra “¥F~, indica que el portador es un Solicitante de Refugio.
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AVISO AL PUBLICO
Atendiendo a lo dispuesto en
el artfculo No. 777 del Codigo
de Comercio, hago saber al
pablico en general, yo,
MIGUEL ANGEL LIRA
HERNANDEZ, varon, pana-
mefio, mayor de edad, con
cédula de ldentidad Personal
No. N-16-752, Presiderte y
Representante Legal de la
Sociedad Andnima IMPOR-
TADORA GALAXY S.A_, per-
s0ona juridica inscrita a la Ficha
151181, Rollo 15765. Imagen

114, de la Seccion Mercant
del Registro Publico de la
Repiblica de Panama, ha
vandido el inventario de la
empresa 0 nNegocio denomi-
nado Aimacén y Muebleria
Centro  Economico  cuyo
Registro o Licencia Cornercial
Tipo B” No. 18280, de fecha
cinco (6) de noviembre de mil
novecientos ochenta y siete
(1987), a la Sociedad
Interconexiones S.A., persona
juridica inscrita a la  Ficha
237417, Rollo 29795, Imagen

34, de la Seccitn Mercantil del
Registo Piblico de la
Republica de Panama, el
negocio estd ubicado en el
imiento de La Arena,
distrito de Chitré.
PROPIETARIO: IMPORTA-
DORA GALAXY S.A,
FICHA: 151181.
COMPRADORA: INTERCO-
NEXIONES SA
FICHA: 237417
L. 201-242178
Tercera Publlcamon

AVISO
Para dar cumplimiento al arti-
culo 777 del Cobdigo de

Comercio,aviso al  publico en
general que yo, Aristides
Enrique Montenegro, con
Cadula, 7-12-2031, en mi
condicion de propietario del
establecimiento  Comercial
denominado, BAR RESTAU-
RANTE Y LAVA AUTO SiL-
VER PLACE" con registro

comercial Tipo B, N°2077
ubicado

en Cametera Nacional Via las
Tablas Guararé distrito
deGuararé

He vendido a la sefora, Cora
America Franco Mufioz

Con cédula, 7-93-1065
Atentamente. Aristides
Enrique

L. 201-242876

Tercera Publicacion

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERICO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMAAGRARIA
REGION No 1 — CHIRIQUI
EDICTO No. 468-2007

EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA REFORMA AGRARIA
DEL MINISTERIO DE DES
ARROLLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI. Al
PUBLICO,

HACE SABER

Que e sefor (a) IRMA
ROSA CHANG DE ARAUZ,
vecino del corregimiento de
CABECERA, Distriito de
BARLU, portador de la cédula
personat No. 4-66-414. ha
solicitado a la Direccion de
Reforma Agrana, mediante
solicitud No. 4-04-54, segun
plano aprobado No. 402-05-
20897, fa Adjudicacion a
Titulo Oneroso, de una parce-
ia de Tiera Bakdia Nacional
adjudicable, con una superfi-
cie de 8+2250.59 m2., ubica-
da en CIGUA, Comegimiento
de RODOLFO AGUILAR
DELGADO, Distito de
BARU, Provincia de
CHIRIQUI, cuyos linderos
S0N los siguientes:

NORTE: CRISTINO VILLA-
RREAL, COOPERATIVA
PALMA ACEITERA (COO-
PAL)

SUR: COOPERATIVA
PALMA ACEITERA (COO-
PAL)

ESTE: COOPERATIVA
PALMA ACEITERA (COO-
PAL)

QESTE: CAMINO

Para efectos legales se fia el
presente Edicto en lugar vis-
ble de este Despacho, en la
Alcaldia de BARU o en la
comegiduria de RODOLFO

AGUILAR DELGADO vy
copias del mismo se entrega-
ran al interesado para que las
haga publicar en los Organos
de Publicidad correspondier-
te, tal como lo ordena el Art.
108 det Cadigo Agrario. Este
Edicto tendra una vigencia de
quince (15) dias a partir de su
ultima publicacion.

Dado en David, a los 19 dias
del mes de JULIO de 207
ING OSMAN FERGUSON
Funcionario Sustanciador a.i.
CECILIAGUERRADE C.
Secretana Ad-Hoc.

L 201-242458

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMAAGRARIA
REGION 1 CHIRIQUI
EDICTO No. 470-2007

EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA REFORMA AGRARIA
DEL MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI, AL

PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior (a). IRMA
ROSA CHANG DE ARALIZ,

vecina del comegimiento de
CABECERA, Distrito  de
BARU, portadora de la cédu-
la de identidad Personal No.
4-66-414 ha solicitado a la
Direccion de  Reforma
Agraria, mediante solicitud
No. 4-0644 y No. —-, la adju-
dicacién a Titulo Oneroso, de
dos (2) globos de termenos
adjudicables, de una superfi-
cie de:

Globo A: 19 + 0392.38 M2.,
ubicado en  MELLIZA,

Comegimientc de CABECE-
RA, Distrito de BARU, cuyos

linderos son los siguientes:
NORTE: ROBERTO
BARRIA

SUR: CAMINO

ESTE: IRMA CHANG DE
ARAUZ

OESTE: ROBERTO BARRIA
Y una superficie de: Globo B:
57+8493.69 M2., ubicado en
MELLIZA, Comegimiento de
CABECERA, Distiito de
BARU, cuyos linderos son los
siguiertes:

NORTE: CAMINO

SUR: QDA MELLIZA,
SABAS ORTIZ VEGA, BENI-
TO CABRERA

ESTE. IRMA CHANG DE
ARAUZ

QESTE: BANANERA
ROSIR, S.A. CANDELARIO
LOPEZ HDROGO

Para efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visi-
ble de este Despacho, en la
Alcaldia de BARU o en la
corregiduria de CABECERA
y copias del mismo se entre-
garan al interesado para que
las haga publicar en los Orga-
nos de Publicidad comespon-
diente, tal como o ordena el
Art. 108 del Codigo Agrano.
Este Edicto tendra una vigen-
cia de quince (15) dias a par-
tir de su Ulima publicacion.
Dado en David, a los 19 dias
del mes de JULIO de 2007
ING OSMAN FERGUSON
Funcionario Sustanciador a.i.
CECILIA GUERRADE C.
Secretaria Ad-Hoc.

L. 201-242461

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMAAGRARIA
REGION 1. CHIRIQUI
EDICTO No. 464-2007

EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA REFORMA AGRARIA
DEL MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI, AL
PUBLICO:

HACE SABER

Que el sefior (a)y LIZBETH
ARGELIS DEL CARMEN
ARAUZ CHANG, vecina del
comegimiento de CABECE-
RA, Distrito de BARU porta-
dora de la cédula de identidad
Personal No. 4-142.1200 ha
solicitado a la Direccion de
Reforma Agraria, mediante
soficitud No. 4-1234 segun
plano aprobado No. 402-01-
20853, la adjudicacion a
Titulo Oneroso, de una parce-
ia de Tierra Baldia Nacional
adjudicable. con una superfi-
cie de-- ---, ubicada en
MELLIZA, Corregimiento de
CABECERA, Distrito de
BARU, Provincia de Chiriqui
cuyos linderos son los
siguientes:

GLOBO A: 5+ 8032.56 M2.,
NORTE: BARRANCOS
SUR: CAMINO

ESTE: LUIS ANTONIO
ARAUZ CHANG

OESTE: QDA. MELLIZA,
IRMA CHANG DE ARAUZ
GLOBOB : 70 + 8835.75 M2,
NORTE: CAMINO

SUR: MANUEL ARENALES,
IRMA CHANG DE ARAUZ,
QDA. MILLIZA

ESTE: LUIS ANTONIO
ARAUZ CHANG

OESTE: IRMA CHANG DE
ARAUZ, CAMINO

Para efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visi-
ble de este Despacho, en la
Alcaldia de BARU o en la
cormegiduria de CABECERA
y copias del mismo se entre-
garén al interesado para que
las haga publicar en los Orga-

nos de Publicdad comespon-
diente, tal como io ordena el
Art. 108 del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra una vigen-
cia de quince (15) dias a par-
tir de su ulttima publicacion.
Dado en David, a los 19 dias
del mes de JULIO de 2007
ING OSMAN FERGUNSON
Funcionario Sustanciador a.).
CECILIA GUERRADE C.
Secretaria Ad-Hoc.

1 201-242447

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA
REGION No. 1 - CHIRIQUI
EDICTO No. 439-2007

EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA REFORMA AGRARIA
DEL MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI AL

PUBLICO;

HACE SABER

Que el sefior (a); GONZALO
ENRIQUE ROJAS
SALDANA, vecino  del
Corregimiento  de ALTO
BOQUETE, Distrito de

BOQUETE, portador de la
cédula personal No. 4-96-
576, ha solicitado a la direc-
cién de Reforma agraria,
mediante soficitud N° 4-0456

segln planc aprobado no.
404-03-21194 la

+ 174304 M2, ubicada en
1.OS BOBOS, Comegimiento
de PALMIRA, Distrito de
BOQUETE, Provincia de
CHIRIQUI, cuyos linderos
son los siguentes:
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NORTE: MOUNTAIN las haga publicar en los RRA VDA. DE MOUCA, HACIALACIA. gardn al ineresado pars que
ORCHID REFORESTATION de Publicidad RICAURTE MOJICA MOJI  OESTE: ABRAHAM PRET-  las haga publicar en los Orga-
CORP. SERVIDUMBRE comespondients, tl como o CA, CAMINO DE LACOLO- TO nos de Publicidad comespon-
SUR: GONZALO ROJAS ordena el Art. 108 del Codigo RADA A LA COROCITA 8  Paralos efectos legales sefia  dients, tal como lo ordena el
ESTE: BARRANCOS Agrano. Este Edicto tendd  METROS. ol presente Edicto en lugar At 108 del Codigo Agrario
QESTE: OSCAR SALDANA  una vigencia de quince (15)  Paralos efectos legalessefja  visiblo de este Despacho, en  Este Edicin tendrs una
Para efectos legales se fja el dias a perr de su aima  este Edicto en un lugarvisible  la Alcakdia del Distrito de SAN cia de quince (15) dias a par-
presente Edicto en lugar visi-  publicacion. de este Despacho y en la  CARLOS, oenlacomegiduria  tir de su Gltima publicacion,
ble de este Despacho, en la  Dado en David, a los 16 dias ~ Alcaldia del distrito de SAN-  de LA LAGUNA, copia del  Dado en David, a los 9 dias
Alcaldia de BOQUETE o en  del mes de JULIO de 2007 TIAGO y copia del mismo 58 ~ mismo se le entregara al inte-  del mes de JULIO de 2007
la comegiduria de PALMIRA Y ING. OSMAN FERGUNSON  entregara al interesado para  resado para que ks haga  ING FULVIO ARAUZ G
copias del mismo se entrega-  Funcionano Sustanciador a.i. las hagan publicar en los  publicar en los organos de  Funcionario Sustanciador
ran al interesado para que las  CECILIA GUERRADE C. g-lrganos de Publicidad ,  ELIDACASTILLO H.
haga publicar en los Organos  Secretaria Ad-Hoc. comespondientes, tal como lo  tal como lo ordena el articulo  Secretaria Ad-Hoc.
de Publicidad comespondien- L. 201-241564 ordena el Artico 108 del 108 del Codigo Agrario. Este L. 201-240072
te, tal como lo ordena el At N Codigo Agrario. Este Edicio  Edicto terdira una vigencia de e
108 dal Codigo Agrano. Este tendra una vigencia de 15  quince (15) dias a partir de la ]
Edicto tendrd una vigenciade  REPUBLICA DE PANAMA dias habiles a partir de la O Gitima publicacion. REPUBLICA DE PANAMA
quince (15)diss apartirde su ~ MINISTERIO DE  DES-  ma publicacion. Dado en CAPIRA a los 27 MINISTERIO DE DES-
ulima publicacion, ARROLLO AGROPECUA-  Santiago, 10 de julio 2007 dias del mes de JULIO de ARROLLO AGROPECUA-
Dado en David, alos 12dias ~ RIO MGTER. ABDIEL ABREGO 2007 RIO
del mes de JULIO de 2007 REGION No. 2 — VERA- FUNCIONARIO SUSTAN-  RAUSELA CAMPOS DIRECCION NACIONAL DE
ING. OSMAN FERGUNSON  GUAS CIADOR Sacretaria Ad-Hoc REFORMAAGRARIA
Funcionario Sustanciador EDICTO No. 268-2007 ANA E. ADAMES ING MIGUEL MADRID REGION No. 5. Panama
CECILIA GUERRADE C. El. SUSCRITO FUNCIONA- SECRETARIA AD-HOC Funcionario Sustanciador Qeste
Secrataria Ad-Hoc. RIO SUSTANCIADOR DE L. 201-239879 L. 201-243919 EDICTO No. 125-DRA07
L. 201-243176 LA DIRECCION NACIONAL . - £l Suscrito  Funcionario
o DE REFORMA AGRARIA ] Sustanciador de la Direccion
EN LA PROVINCIA DE REPUBLICA DE PANAMA REPUBLICA DE PANAMA Nacional de Reforma Agraria,
REPUBLICA DE PANAMA VERAGUAS AL PUBLICO: MINISTERIO DE DES- MINISTERIO DE DES-  enla provinca de Panama, al
MINISTERIO DE DES- HACE SABER: ARROLLO AGROPECUA- ARROLLO AGROPECUA- publico
ARROLLO AGROPECUA- Que el sefior (a) ASENTA- RIO RIO HACE CONSTAR.
RIO ) MIENTO CAMPESINO  DIRECCION NACIONAL DE  DIRECCION NACIONAL DE  Que el {los) senor (a) IXA
DIRECCION NACIONAL DE  MANUEL CELESTINO REFORMAAGRARIA REFORMAAGRARIA CECILIA GOMEZ
REFORMAAGRARIA  GONZALEZ. REPRESEN- REGION No. 5 Panama REGIONNo.1-CHIRIQUI  SANCHEZ, vecno (a) de EL
REGION No. 1 - CHIRIQUI JANTE LEGAL VICENTE Oeste EDICTO No. 428-2007 HIGO ABAJO, comegimiento
EDICTO No.447-2007 GONZALEZ, veano de LA  EDICTO No. 187-DRA07 EL SUSCRITO FUNCIONA-  EL HIGO del Distrito de SAN

EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA REFORMA AGRARIA
DEL MINISTERIQ DE DES-
ARROLLO AGROPECUA
RIO DE CHIRIQUI, AL
PUBLICO;

HACE SABER

Que el senor (a). MZSENIA
NARIBEL SALDANA DE
BONILLA, vecino del comeg:-
manto  de  GUAYABAL
Distrito de BOQUERON, por-
tador de la cédula personal
No. 4-765-1888, ha solicitado
a la Direccion de Reforma
Agraria, mediante solicitud
No. ——sagun plano apro-
bado No. 403-05-21205, Ia
Adjudicacion a  Titulo
Oneraso, de una parcela de
Tierra Baldia Nacional adjudi
cable, con una superficie de 0
+ 0780.75 M2 . ubicada en
SANTA RITA, Corregimiento
de GUAYABAL. Distito de
BOQUERON. Provincia de
CHIRIQUI. cuyos iinderos
30N los siguientes.

NORTE: BENIGNO BON:-
LLA

SUIR: DONACIANO BON-
LLA

ESTE CAMINC:

OESTE. DE!IDACIC BON;
LLA, DONACIANG BONIL. 4
Para efectos iegdies se fing e
presente Edicto en jugar vis
ble de este Despacho, er
Aicaldia de BOQUERON o
«n la coregiduria de GUAYA-
BAL y copias del mismo se
sriregaran al interesado para

COLORADA, Comegimiento
de LA COLORADA, Distrito
de SANTIAGO, portador de
la cedula No. 9-30-615 ha
solicitado a la Direccion
Nacional de Retonmia Agrania,
mediante Sofictud No, 9674
planc aprobado No.
7500088530056, adjudica-
cion de un titulo oneroso de
una parcela de terras baldias
Nacionales, adjudicable con
una superficie de 7 has +
3,185 M2 ubicadas en LA
COLORADA, Comregimento
de LA COLORADA, Distrito
de SANTIAGO, Provincia de
Veraguas. comprendido den-
tro de los siguientes linderos:
NORTE ADELICIA GUE-
RRA VDA DE MOJICA.

SUR  ANGELINA VEGA,
AGRACIA MONTILLA,
PEDRC JOSE GUERRA,
ADOLFO ALMANZA, CAR-
MELITA MARIN
RODRIGUEZ. IGLESIA
PROTESTANTE SANTUA-
RIC  SANIDAD DIVINA,
ARNOLDO RODRIGUEZ,
FRANCISCA MARCIANA

CAMARGO  3ALVADOR
QUINTERG. CIRILIA
GONZALEZ MOJICA
NIZOLAS  RODRIGUEZ,
VICTORIC  GONZALEZ

AMING DE LA LOLORA-
Ja BLA COROCITA &
METROS v ERCINDA HO
NUNEZ

ESTE: ADELICIA GUERRA
VDA DE MOJICA

OESTE ADELICIA GUE-

El  Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccion
Nacional de Reforma Agraria,
del Ministerio de Desanolio
Agropecuano, en la provincia
de PANAMA

HACE CONSTAR:

Que el sefior (a) MARIA
SATURNINA  SANCHEZ
QUIROZ, vecinos (as) de
LOS POZOS, comegimiento
CABUYA del Distriito de
CHAME, provincia de
PANAMA  portador de la
cédula de identidad Personal
No. 8-88-238 respectivamen-
te han solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agrania
mediante solicitud No. 8-5-
168-2001 del 30 DE ENERQ
de 2001, segun plano apro-
bado No. 809-06-18610 la
adjudicacion a Titulo Oneroso
de una parcela de tierra
Baldia Nacional adjudicable
©On una superficie de 0 Has,
+ 854354 M2, ubicado en la
localidac de LA LAGUNA,
Comregirmiento de LA LAGU-
NA Distte de SAN CAR-
LOS. Provincia de PANAMA,
comprendide dentro de los
siguientes inderos

NORTE AQUILINA
SANCHEY ¥ SERV. DE 3
me v CARRETERADE 15
Mz =ACIA OTRAS FINCAS
Y HACIA LA CILA.

SUR  DANIEL SANTOS
MUNGZ ZAMORA

ESTE. NIDIA MUNOZ, Y
CARRETERA DE 15m2.,
HACIA OTRAS FINCAS Y

RIQ SUSTANCIADOR DE
LA REFORMA AGRARIA
DEL MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO DE CHIRIQUI, AL
PUBLICO,

HACE SABER.

Que el sefior (a): DAMARIS
DEL CARMEN AIZPURUA,
cédula 4-739-1054, CARLOS
ENRIQUE MARTINEZ
VIGIL, cédula 4-702-2329
vecinos del comegimiento de
PROGRESO. Distrito de
BARU, portador de la cedula
de Identidad Personal No. —
------- ha solicitado a la
Direccion de  Reforma
Agrana, mediante Solicitud
No. 4-0169 la adjudicacion a
Titulo Oneroso, de una parce-
la de tema Baldia Nacional
Adjudicable. con una superfi-
cie de 0 + 0824.60 Mis,, has..
ubicada en la localidad de
CUERVITO. corregimiento
de PROGRESO distmio de
BARU, provincia de
CHIRIQUI; cuyos Iinderos
soh los siguientes:

PLANO No. 402-03-20313
NORTE: JAIME TROESTCH
SUR: DANIEL PIMENTEL
SAUCEDO

ESTE : CARRETERA
OESTE © NANEY M QUi
ROZ

Para efectos wudies se hja e
presente: EdICto €n lugar vis:
ble de este Despacho. en la
Aicaldia de BARU o en Ia
corregidurta de PROGRES(
y copias del mismao se entre:-

CARLOS, provincia de
PANAMA, portador de la
cedula de Identidad Personal
No. 8-385-362 ha solicitado a
la Direccion Nacional de
Reforma Agrana mediante
solicitud No. 8-5-207-2006 del
7 de ABRIL de 2006, segun
plano aprobado No. 809-03-
18532, la adjudicacion del
titulo oneroso de una parcela
de tierra Baldia Nacional adju-
dicables con una superficie
total de 0 Has. + 3932.28 M2.
El temeno esta ubicado en la
localidad de HIGO ABAJO,
Corregimiento  EL  HIGO.
Distrito de SAN CARLOS,
Provincia de PANAMA, com-
prendida dentro de los
siguientes linderos:

NORTE: CALLE DE TIERRA
DE 10.00mts. HACIA EL
HIGO ABAJO Y CAMI-
NO.10.00mts. HACIA LA
INTERAMERICANA Y
HACIALAARENERA Y TUR:
BINA DE AGUA DE (A
COMUNIDAD

SUR:: PAULA TAMAY( DE
ARIAS Y CALLE DE TIERRA
DE 10.00mts. A EL HIGO
ABAJO

ESTE CAMINQ DE 10.00
mits HACIA LA ARENERA ¥
HACIA LA INTERAMERICA:
INA

LWESTE CALLE DE TIERRA
OF 1000 mts. HACIA CAMI-

NG DE 10.00mts - HACIA
Bl HIGO ABAK.

Para i0s eleclos eyaies se fija
& presenie Bdictc an lugat




120

Gaceta Oficial, viernes 3 de agosto de 2007

Digitalizado por la Asamblea Nacional

N°25,849

visible de este Despacho, en
ta Alcaldia del Distrito de SAN
CARLOS, o en la comegiduria
de EL HIGO copia del mismo
5@ le entregard al interesado
para que los haga publicar en
los érganos de publicidad
i , tal como o
ordena el articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia de quince
(15) dias a partir de la Gtima
publicacion.
Dado en CAPIRA a 25 dias
del mes de MAYQO de 2007
ILSA HIGUERQ
Sacretaria Ad-Hoc
ING MIGUEL MADRID
Funcionario Sustanciador
L. 201-241647

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO
DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA
REGION No. 2, VERAGUAS
EDICTO No. 258-2007
EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS AL PUBLICO:
HACE SABER:
Que el sefior (A) (Ita)
GERARDO EZ
CONCEPCION, vecino de
LA YEGUADA,
Comegimiento LA YEGUA-
DA, Distrito CALOBRE, porta-
dor de la cédula No. 9-90-
697, a solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria,
mediante soleitud No. 9-019,
plano aprobado No. 902-09-
13056 adiudicacion de un thu-
jo oneroso de una parcela de
nenas baldias Nacionales,
, con una superfi-
cie de 4 Has 5708.06 M2.,
ubicadas en LAS GUABAS,
Comegimiento de LA
YEGUADA, Distrito de
CALOBRE, Provincia de
VERAGUAS, comprendido

dentro de los siguientes linde-
ros:
NORTE: TERRENOS

NACIONALES (ALCANTILA-
DO). CELSO DIAZ, CRE-
SENCIO DIAZ, SERVIDUM-
BRE DE 6 METROS DE
ANCHO
SUR: CELSO DIAZ, RUBEN
SALDANA, GERARDO
NAVARRO
ESTE: CRESENCIO DIAZ
OESTE: RIO SAN JUAN
Para los efectos legales se fija
este Edicto en un lugar visible
de este Despacho y en la
Alcaldia del Distrito de CALO-
BRE y copia del mismo se
entregard al interesado para
ue las hagan publicar en los
rgancs de Publicidad
comespondientes, tal como o

ordena el Articulo 108 del
Cédigo Agrario.

Este Edicto tendra una vigen-
cia de 15 dias habiles a partir
de la Gitirma publicacion.
Dado en la ciudad de
Santiago, 10 de Julio 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

SRA. ANA E. ADAMES
SECRETARIAAD-HOC

L. 201-239805

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO
REGION No. 2 — VERA-
GUAS
EDICTO No. 289-2007
EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINC\A DE
VERAGUAS AL PUBLICO:
HACE SABER:
Que el sefor (a) (la) GlL-
BERTO TUNON MONTE-
NEGRO, vecino de LALOMA
DEL ROBLE, Comegimiento
de EL ROBLE, Distrito de
AGUADULCE, portador de la
cédula No. 2-54-696 ha solic-
tado a la Direccion Nacional
de Reforma Agraria, median-
te Sohkcitud No. 9-505, plano
aprobado No. 902-10-13171
adjudicacion de un titulo one-
roso de una parcela de tieras
baldfas Nacionales, adjudica-
ble, con una superficie de 6
HAS + 5,098.76 M2., ubica-
das en LLANO COLORADO,
Corregimiento de LAS
GUIAS, Distiito CALOBRE,
provingia de VERAGUAS,
comprendido dentro de los
sigulentes linderos:
NORTE: SERVIDUMBRE
DE 10.00 METROS DE
ANCHO
SUR: CAMINO DE 12.00
METROS DE ANCHO A
LLANO COLORADO Y A
OTRAS FINCAS.
ESTE: CAMINO DE 15.00
METROS DE ANCHO A
LLANO COLORADO Y A
OTRAS FINCAS.
OESTE: CARLOS BARRE-
RA, SERVIDUMBRE DE
2.00 METROS DE ANCHO.
Para los efeclos legales se fija
este Edicto en un lugar visible
de este Despacho y en ia
Alcaldia del distrito de CALO-
BRE y copia del mismo se
entregara al interesado para
ue las hagan publicar en los
rganos de Publicidad
ientes, tal como lo
ordena el Articulo 108 del
Cadigo Agrano. Este Edicto
tendra una vigencia de 15
dias habiles a partir de la G-
ma publicacion.

Dado en la ciudad de
Santiago, 20 de Julio del afo
2007

MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANAE. ADAMES
SECRETARIAAD-HOC

L. 201-242196

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO
REGION No. 2 - VERA-
GUAS
EDICTO No. 283-2007
EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS AL PUBLICO:
HACE SABER:
Que el sefior (a) (Ita) MAR}-
NA TAYLOR BLANCO, veci-
no de FEL BACO,
Comegimiento de LA TETI-
LLA, Distrito de CALOBRE,
portador de la Cédula No. 5
7-906 ha solictado a la
Direccibn  Nacional de
Reforma Agraria, mediante
solicitud No. 9016 plano
No. 902-08-12509
adjudicacion de un titulo one-
roso de una parcela de tierras
haldias Nacionales, adjudica-
ble, con una superfice de 0
has + 3048.72 M2, ubicadas
en LAS NENAS,
Comegimiento de LA TET)-
LLA, Distiito de CALOBRE,
Provincia de VERAGUAS,
comprendido dentro de los
siguientes linderos:
NORTE: QUEBRADA BEJU-
CAL
SUR; CAMINO DE 12.00
METROS DE ANCHO A EL
BACOALAS NENAS
ESTE: QUEBRADA BEJU-
CAL
OESTE: MAXIMINO MEN-
DOZA, MARINA TAYLOR
Para los efectos legales se fija
este Edicto en un lugar visible
de este Despacho y en la
Alcaldia del distrito de CALO-
BRE y copia del mismo se
entregara al interesado para
ue las hagan publicar en los
rganos de Publicidad
corespondiertes, tal como fo
ordena el Articuio 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia de 15
dias habiles a partir de la G-
ma publicacion.
Dado en la ciudad de
Santiago, 19 de Julio del afio
2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR
ANA E. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC
L. 201-241532

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECLA-
RIO
REGION No. 2 — VERA-
GUAS
EDICTO No. 290-2007
EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS AL PUBLICO:
HACE SABER:
Que el sehor (a) (ta) GiL-
BERTO TUNON MONTE-
NEGRO, vecino de LALOMA
DEL ROBLE, Comegimiento
de EL ROBLE, Distrito de
AGUADULCE, portador de la
céchila No. 2-54-696 ha solici-
tado a la Direccion Nacional
de Reforma Agraria, median-
te Solicitud No. 9-504, plano
aprobado No. 902-10-13169
adjudicacion de un titulo one-
roso de una parcela de tierras
baldias Nacionales, adjudica-
ble, con una superficie de 14
HAS + 3.870.56 M2., ubica-
das en LLANO COLORADQ,
Comregimiento  de  LAS
GUIAS, Distiito CALOBRE,
provincia de VERAGUAS,
comprendido dentro de los
siguientes linderos:
NORTE: CAMINO DE 15.00
METROS DE ANCHO A
LLANO COLORADO Y A
QTRAS FINCAS,
DIOGENES DIAZ.
SUR: SERVIDUMBRE DE
3.00 METROS DE ANCHO
ESTE: DIOGENES DIAZ,
GILBERTO TUNON MON-
TENEGRO
OESTE: CAMINO DE 15.00
METROS DE ANCHO A
LLANO COLORADO Y A
OTRAS FINCAS.
Para los efeclos legales se fia
este Edicto en un lugar visible
de este Despacho y en la
Alcakdia del distrito de CALO-
BRE y copia del mismo se
entregara al interesado para
ue las hagan publicar en los
nos de Publicidad
comespondientes, tal como lo
ordena el Articulo 108 del
Codigo Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia de 15
dias habikes a partir de la uiti-
ma publicacion.
Dado en la ciudad de
Santiago, 20 de Julio del afo
2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR
ANA E. ADAMES
SECRETARIAAD-HOC
L. 201-242194

MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-

RIO
REGION No. 2 - VERA-
GUAS
EDICTO No. 272-2007
EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIQO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINGIA DE
VERAGUAS Al PUBLICO:
HACE SABER:
Que JORGE ELIAS MON-
TEMAYOR ABREGO, vec-
no de PUERTO VIDAL,
imiento de PUERTO
VIDAL, Distrito de LAS PAL-
MAS, con cédula No. 968
239 ha solictado a la
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No. 9-294 la adjudi-
cacion a titulo oneroso de 2
parcelas baldias ubicadas en
PALENQUE, Cormegimiento
PUERTO VIDAL., Disfrito de
LAS PALMAS, Provincia de
VERAGUAS, describida a
PARCELA No. 1 Demarcada
en el Plano No. 90509
13143 con una superficie de
48 has + 6,264.84 M2 -
NORTE: QUEBRADA LA
ESCOBA
SUR: RAFAEL ORTIZ,
ESPERANZO GONZALEZ,
CAMINO DE 6.00 METROS
A LA ESCOBAA CANOA
ESTE: DANIEL
HERNANDEZ
OESTE: DANIS MIREYA
MONTEMAYOR, NICOLAS
RUIZ URRIOLA.
PARCELA No. 2. Demarcada
en el Plano No. 905-09-
13143 con una superficie de 8
has. + 9,999.19M2.
NORTE: CAMINC DE &
METROS A LA ESCOBA A

CANOA

SUR: HECTOR MONTEMA-
YOR ABREGO

ESTE: DANIEL
HERNANDEZ

OESTE: ESPERANZO
GONZALEZ

Para los efectos legales se fija

este Edicto en un lugar visible
de este Despacho y en la
Alcaldia de LAS PALMAS
corespondiente y copias del
mismo se entregaran al inte-
resado para que las haga
publicar en los nos de
Publicidad, tal como lo ordena
el Articulo 108 del Codigo
Agrario. Este Ediclo tendra
una vigencia de 15 dias hab+
les a partir de la (lima pubi-
Ccacion.

Dado a los 16 de Julio 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIAAD-HOC

L. 201-241208
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