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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
RESUELTC N® DAL-057-PJ-2007 PANAMA 14 DE FEBRERQ DE 2007
EL MINISTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que la organizacién campesina denominada ASQCIACION DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS DE SANTA
LIBRADA (APASAL), ubicada en la comunidad de Santa Librada, corregimiento de Yaviza, distrito de Pinogana,
provincia de Darién, se constituy6 el dia 04 de abril de 2006.

Que la organizacioén campesina en referencia tiene como finalidad promover la explotacién racional de la tierra y elevar el
nivel cultural de sus miembros, con la Asesoria Técnica del Ministerio de Desarrollo Agropecuario.

Que la misma ha cumplido con les requisitos legales establecidos y por lo tanto se hace necesario otorgarle la Personeria
Juridica conforme lo establece el Articulo 2, Numeral 12 de la Ley 12 del 25 de enero de 1973.

Que luego de las consideraciones antes expuestas,

RESUELVE:

PRIMERO: Otorgar la Personeria Juridica a la organizacion campesina denominada ASOCIACION DE
PRODUCTORES AGROPECUARIOS DE SANTA LIBRADA (APASAL), ubicada en la comunidad de Santa Librada,
corregimiento de Yaviza, distrito de Pinogana, provincia de Darién.

SEGUNDO: Reconocer como Presidente y Representante Legal de dicha organizacién a la sefiora MARTINA
RODRIGUEZ MENESES, portadora de la cédula de identidad personal N° 4-128-575. Esta designacién se regira por fo
establecido en el Reglamento Interno de la citada orgamzacidn.

TERCERQ: Ordenar la protocolizacién de la presente resolucion y los estatutos de la organizacion ante una Notaria
Piblica ¥ su posterior inscripcion en el Registro Publico.

CUARTO: Advertir a la organizacion que cualquier modificacion, reforma o adicidn a sus estatutos, deben ser notificados
y aprobados por el Ministerio de Desarrollo Agropecuario, a través de la Direccion Nacional de Desarrollo Rural, para su
validez.

QUINTO: Este resuelto empezara a regir a partir de su firma.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley N° 12 de 25 de encro de 1973; Resuelto N° 1135 de 10 de octubre de 1973,
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REGISTRESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.
GUILLERMO A. SALAZAR N
Ministro
ERICK FIDEL SANTAMARIA
Viceministro
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE EDUCACION
DECRETO EJECUTIVO 94
{de 25 de abnl de 2008)

"POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL ARTICULO PRIMERO DEL DECRETO EJECUTIVO 254 DE 16 DE
JULIO DE 2001".

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que el Instituto Superior de Ciencias y Tecnologias Aeronauticas (ICTA) fue creado mediante Decreto Ejecutivo 254 de
26 de julio de 2001;

Que mediante Nota ICTA/018-08 de 24 de enero de 2008 ci Licenciado Eustacio Fabrega Lépez, Director General de la
Autoridad Aeronautica Civil solicita el cambio de nombre del Instituto Superior de Ciencias y Tecnologias (ICTA} a fin
de cumplir con lo establecido en la Ley 21 de 29 de enero de 2003 que establece que esta institucion serd el ente rector de
la educacién aeronautica y para ello se compromete a aplicar las normas v regulaciones que garanticen la seguridad
operacional del Estado;

Que la solicitud de cambio de nombre presentada cumple con las formalidades y requisitos exigidos por la Ley;
DECRETA:
ARTICULO 1. El Articulo Primero del Decreto Ejecutivo 254 de 26 de julio de 2001 queda asi:

"ARTICULO PRIMERO: Crease ¢l Centro Educative Oficial, de la modalidad superior no universitaria del Tercer Nivel
de Enseflanza o Superior, denominado Instituto Superior de Formacion Profesional Aerondutica, el cual estard regentado
por los organismos de gobierno de la Autoridad de Aeronautica Civil."

ARTICULQ 2. El presente Decreto comenzaré a regir a partir de su promulgacion en la Gaceta Oficial.
Dado en la ciudad de Panama, a los veinticinco ( 25 ) dias del mes de abril de dos mil ocho (2008).
COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
MARTIN TORRIJOS ESPINO
Presidente de la Repibiica
BELGIS E. CASTRO JAEN
Ministro de Educacion
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE VIVIENDA
RESOLUCION N° 173-2008

(De 14 de julio de 2008)

o3l
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“Por la cual se establecen las servidumbres para la ampliacidn del Paso Elevado Vehicular Avenida Ricarde J. Alfaro
- Avenida La Paz, ubicado en los Corregimientos Ancon y Bethania en el Distrito y Provincia de Panamd.

EL MINISTRO DE VIVIENDA,
ENUSO DE SUS FACULTADES LEGALES
CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Obras Publicas, solicito formalmente al Ministerio de Vivienda que se establezcan las servidumbres
para la ampliacion del paso elevado vehicular en las Avenidas Ricardo J. Alfaro y la Paz, en el Distrito de Panamd, con
el propdsito de poder construir la estructura del paso;

Que es competencia del Ministerio de Vivienda, de conformidad con el literal "g" del articulo 2 de la Ley 9 de 25 de
enero de 1973, levantar, regular v dirigir los planos reguladores, lotificaciones, zonificaciones, urbanizaciones, mapas
oficiales, lineas de construccion y todos los demds asuntos que requiera la planificacion de las ciudades, con la
cooperacion de los municipios v otras entidades publicas;

Que el Paso Elevado Vehicular Avenida Ricardo J. Alfaro - Avenida La Paz es parte del intercambio que permitird
acceder a la Autopista Arraijan -Panama y desde esta a la Ciudad de Panamd;

Que es necesario realizar las ampliaciones de servidumbres requeridos por el Ministerio de Obras Publicas debido al
aumento del trdnsito vehicular que se espera generar una vez completada la construccidn del intercambio mencionado;

Que en el informe técnico No.16-2008 de 6 de junio de 2008, elaborado en la Direccion de Desarrollo Urbano, se
recomienda establecer como servidumbre vial para la ampliacion del paso elevado vehicular en referencia, las areas
indicadas en el plano de localizacion de dreas afectadas por la construccidn de dicho proyecto;

Que con fundamento en lo antes expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Establecer como servidumbre vial para la ampliacién del Paso Elevado Vehicular Avenida
Ricardo J. Alfaro - Avenida La Paz, las dreas afectadas por dicho proyecto ubicadas en los Corregimientos Ancin y
Bethania en el Distrito de Panamd, las cuales se describen a confinuacidn:

Poli [ dado izauierd lireccion a Patacé
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DATOS DEL POLIGONO [

EST. DIST, |RUMBO | COORDENADAS
i-2 12.246 | S36°40°23"W 2’63(’; ;;;8563227 18E
23 7.322 |s25°2334°W 263??7);7?2; 5;98 £
34 27.847 | 506721 40"W gﬁiii?{?&? f55 E
4-5 25.442 | S18°24'37°E 2’;3;;;?’;&@” E
5-6 53.444 | S63°11°18"W 2691’3;;;’ 07;;?’2 E
6-7 49.587 | 53123 20w | 70930020
7-8 10,761 | 841°15°06"W ‘;; 3%‘5'5 ;6)1—03939 £
8.9 4576 | S1643°53"E g;iizgf’g;;‘j” E
10-1 85.213 | N37°05'55"W 2’;;2?;’ gﬁﬁ E
AREA= 0 Has+5,937.07m?

Poligon i
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EST. DIST. RUMBO COORDENADAS

I-2 66.915 8§36°13'16"E N 9976354645 E 661895.8340
2-3 42.363 N63'23'55"E NO997581. 4815 E 661935.3741
3-4 (1729 S78°57°02"W N9Q7600.4507 F 661973.2526
4-5 1.604 S83°48'13"W NBQ7600.31 10 E 661972.5369
5-6 0.857 87533 53"°W N 997600.1379 E 661970.9424
6-7 2.924 N42'02'33"W N 997599 9242 E 661970.1122
7-8 3780 N35'1824"W N 9976020985 E 661968.1515
| 5-9 2.294 N63'(13°43"W N 9976042499 E 661965.0437
9-10 1.263 N67'36'10"W N 9976052894 E 6619629982
10-11 2.189 N35'12'18"W N 9976057706 E 661961.8305
11-i2 4.492 N46'1527"W N997607.0198 E 661960.0328
12-13 12.983 N4 51 26"W NO997610.1255 E 661956.7877
13-14 9.344 N4824'04"W N 997619.9466 F 661948.2932
14-15 4.777 NS7'27°29"W N997619.1499 E 661941.3060
15-16 6.883 N64'10'55"W N 997628 7196 E 661937.2789
16-17 2.907 Nel'03'0"W N 9976317172 F 661931.0830
17-18 2911 N71'26'46"W N997633.1243 E 661928.5394
18-19 6.043 N62'43'01"W N997634.0504 E 661925.7801
19-20 5.850 NE2'09'43"W N 9976368068 E 6619204358
20-21 5.943 NEQ'10'43"W N997637.6182 £ 661914.5417
21-22 5.938 NE4'42'03"W N997637.7033 E 6619085996
22-1 7.0059 N7608'38"W N Q97637 1550 E 661902.6873
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DATOS DEL POLIGONO 3
EST. DIST. | RUMRO COORDENADAS
12 37.757| saav02270g |V 907457 8952 E

661851.9517

2-3 4.65] | N46'22'12"E

NO97430.7542 F
6613781950

3-4 5.553 | N4O'08 24"E

N 9974339636 E
66/381.5636

4-3 11.857|876°26'01"E

NO997438.2088 E
66i385.1436

5-6 18.036 | $49'37'22"E

N997435.4276 E
6618596.6716

N997423.7434 E
6618514116

N997416.3936 E
6619193419

6-7 11.566850°32'42"E
7-8 263101 N40'10°52"E
8-9 11.449| 830°16'55"E

N997436.4944 E
661936.3171

910 29.809 | N20'01'38"E

N 9974201781 E
6619451240

N 9974520042 £

10-11 11071 | Nsoros'sew | & 020
13-14 11.378 | N38'58°'56"W 2’;;:‘(";;5‘;755
14-15 11 146 | N380s a7w |V 9974820424 E

661933.4031

15-16 24.364 | N33'38°07"W

N 997491.4081 £
6619265185

16-17 26.364 | 850°09 29"W

N 997511 6930 F
661913.0232

17-18 33.076 | 548°'14°02"W

N OG7404.5464 E
661892.4737

18-1 21.564 | 547'18'56"W

N 99747251472 E
661867.8033

AREA= 0 Has+5, 295.99m?

Poli) { (lado izguierd, firecci Bethania).
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DATOS DEL POLIGONO 4
EST. DIST. |RUMBO | COORDENADAS
1-2 23,843 | sasparsyg [V 9973935763 E
662065.5484
2-3 12730 | wosseasw | N 9974103710 E
662082 4300
-4 3975 |Nerazorw | N 9974209399 E
6620753172
#-3 11509 F Neasaragmw | ¥ 997423.8768 K
662072.6385

N 9974315277 E

J-6 10.675 | NS0'28°24°W
662063.9874

6-7 11487 | wsanagw | N 9974383217 E
6620557535

wagsprw |[N o 9974456755 E

- 5,698

-8 602046.9294

X-Q 5453 | Msaiiarw N 99744G 4489 E
6620426601

9-10 110 | newasasw | N 9974527913 E

662038.3521
it 0610 |wssrae| N 9974861689 E
661999 3699
11-12 27489 | wszssng |V 9974914463 E
662007.4006
12,13 18112 | egognarw | N 997504.0954  E
6620318064
1314 ot | worsae | N 9975203553 E
662023 8287
1ol rozas | wsanespw | N 997535.2650 E
662024.1482
o | N 997565.0643 E ,
- §.733 | weoserssew ALABO
116 6620094366 Le
o AN 9975735342 E
- 8456 | S56°48°01"W FO4 N
16-17 662004.6414 90.519
oo | N 997524.0041 E
- 81,487 | 538°15°26"E 214975
17-18 661928.9505 61.699
y o | ssosoame | N 9974757217 E
661967.0230

AREA=6 Has+9, 9166m*

Pardgrafo: Sera parte integrante de esta Resolucion el plano de afectacion por la construccion del proyecto Paso
Elevadeo Vehicular Ave. Ricardo J. Alfaro - Ave. La Paz aprobado por el Ministerio de Obras Publicas.

ARTICULQ SEGUNDQ: Enviar copia autenticada de la Resolucién al Ministerio de Obras Publicas y todas las
entidades que en una u ofra forma participan coordinadamente en la aplicacion de las Normas de Desarrollo Urbano.

ARTICULQ TERCERQ: Esta Resolucion entrari a regir a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial.
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FUNDAMENTO LEGAL: Ley N* 9 de 25 de enero de 1973,
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
Gabriel Diez P.

Ministro de Vivienda

Arg. José A. Batista

Viceministro de Vivienda

GDP/IB/EW/EM/dlIm.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
DECRETO EJECUTIVO No. /& ™

(De s de)wbde 2008)

“Por el cual se designan nuevos representantes del Estado en la Junta Directiva
de Petroterminal de Panama, $.A.”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades consiitucionales v legales,

DECRETA:

ARTICULO PRIMERGQ: Se designan a DANI KUZNIECKY v a WOLFRAM
GONZALEZ como nuevos representantes del Estado en la Junta Directiva de
Pewoterminal de Panami, S.A., en reemplazo de Alejandro Ferrer Lopez y de
José Guillermo Lewis.

ARTICULO SEGUNDQ: Este Decreto Ejecutivo comenzara a regir a partir de
su promulgacion,

COMUKIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la ciudad de Panamé, a los Jz} dias del mes de )‘/M de

2008,

—

ARTIN TORRIJOS ESPINO

Presidenta de Ja Repiblica

DILI ARCIA TORRES
Ministro de la Presidencia

REPUBLICA DE PANAMA

AUTQRIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

Resolucién AN No. 2060-Elec Panam4, 10 de septiembre de 2008
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"*Por la cual se establece el Procedimiento para la Interconexion de Pequefios Sistemas Fotovoltaicos (PSF), no mayores

L0.

de diez (10) kilowatts, a ias Redes Eléctricas de Baja Tensién de las Empresas de Distribucién Eléctrica”
El Administrador General,
en use de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

. Que mediante el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006, se reestructuré €] Ente Regulador de los Servicios

Piblicos, bajo el nombre de Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, come organismo auténomo del Estado,
con competencia para regular y controlar la prestacién de los servicios publicos de abastecimiento de agua potable,
alcantarillado sanitario, telecomunicaciones, electricidad, radio v television, asi como los de transmisidn y
distribucion de gas natural;

. Que la Ley 6 de 3 de febrero de 1997, por la cual s¢ dicté el "Marco Regulatorio ¢ [nstitucional para la Prestacion del

Servicio Piblico de Electricidad”, establece el régimen al cual se sujetarn las actividades de generacion,
{ransmisién, distribucion y comercializacion de energia eléctrica, destinadas a la prestacion del servicio publico de
electricidad;

. Que el numerat 3 del articulo 20 de la Ley 6 de 3 de febrero de 1997, antes referida, sefiala que es funcién de la

Autoridad Nacicnal de los Servicies Piblices establecer los requisitos generales a los que deben someterse las
empresas de servicios publicos de electricidad para acceder y hacer uso de las redes de servicio piblico de
transmision vy distribucion;

. Que dentro de los sistemas de energias renovables y limpias que existen en la actualidad, los sistemas fotovoltaicos

transforman la energia solar directamente en energia eléctrica, acondicionando esta tiltima a los requerimientos de
una aplicacion determinada y en condiciones de ser aprovechada;

. Que estos sistemnas fotovoltaicos ahora son mas accesibles desde el punto de vista téenico, de manera tal, que en

nuestro pafs se ha incrementado su utilizacién mediante sistemnas aislados en sitios que por su ubicacion no tienen
acceso a la electricidad, ya gue carecen de una infraestructura basica;

. Que la energia fotovoltaica, al igual que otras energias renovables constituye, frente a los combustibles fosiles una

fuente inagotable que contribuye al auto abastecimiento energético nacional y €s menos perjudicial para el medio
ambiente, puesto que no produce contaminacién atmosférica, residuos, etc., ya que no requiere ningdn tipo de
combustion;

. Que el alto precio del combustible, su tendencia a la alza, v el incremento cada vez mayor hacia la utihzacion de

energias limpias ocasiond que algunos clientes y/o inversionistas manifestaran su interés por la utilizacion de estos
sisternas para su suministro eléctrico en instalaciones interconectadas a las redes eléctricas de baja tensién del
distribuidor;

. Que debidoe a lo expresado en lineas superiores, la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos mediante la

Resolucion AN No. 1697-Elec de 9 de mayo de 2008, sometioé a un proceso de Consulta Publica, la propuesta para
establecer et procedimiento para la interconexidn de pequedios sistemas fotovoltaicos {PSF), no mayores de diez {(10)
kilowatts, a las redes eléctricas de baja tension de las empresas de distribucion eléctrica, a efectos de recibir
opiniones, comentarios y sugerencias de los ciudadanoes;

. Que la mencionada propuesta sefiala mecanismos y reglas para el uso de sistemas fotovoltaicos en las instalaciones

internas de los clientes, los cuales deben interactuar en la red del distribuidor a través de un inversor, con la finalidad
de compensar parte o todo el requerimiento actual de electricidad que tengan los mismos;

. Que dentro del periodo en que |a propuesta se sometio a Consulta Pablica, la Autoridad Reguladora recibio

comentarios de las siguientes empresas y personas naturales:

1. Dr. Rodrigo Noriega

10.2. Ing. Ivan Barria

10.3. Ing. Scott Muller

10.4. Elektra Noreste, S.A.

10.5. Ing. Pedro Visquez McKay

10.6. PASS, 5. AL

10.7. Empresa de Distribucion Eléctrica Metro-Oeste, S.A. (EDEMET) -

Empresa de Distribucion Eléctrica Chiriqui, S.A. (EDECHI),

10.8. Energisol, S.A.
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10.9. SEEL

11. Que scbre estos comentarios y observaciones presentados, la Autoridad Reguladora procede a realizar el siguiente
analisis:

11.1. Comentarios al articulo 1°:

El Dr. Rodrigo Noriega, Ing. [van Barria, Ing. Gilberto Lasso-SEEL y Ing. Scott Muller, que sefialaron la conveniencia de
ampliar los Pequefios Sistemas Fotovoltaicos (PSF), objeto del procedimiento en comento, utilizando inversores con
capacidad superior a los 10 kW, que sefiala la propuesta, va que de esta manera se lograria un mayor incentivo econdmico.

En cuanto a propuestas especificas, el [ng. Scott Muller propone la modificacién de este articulo de modo que los clientes
de Baja Tensién Simple (BTS) puedan instalar un PSF hasta 15 kW, y para el resto de los clientes hasta 500 kW.

Adicionalmente, la empresa Energisol, S.A. propone la modificacion del articulo de la referencia de manera que se
aumente la capacidad del inversor de 10 kW a 50 kW.

Anilisis de la Autoridad Reguladora:

Con relacién al aumento solicitado en estos comentarios, se sefiala, que en esta oportunidad, se estd iniciando con un
procedimiento para un sistema pequefio, y para ello, se ha utilizado como referencia una norma internacional, la que
describe al sistema pequefio como aquel que utiliza inversores con capacidad de 10 kW o menos, y que podria ser usado
en instalaciones individuales.

Esta recomendacién es una buena estandarizacidn de estos sistemas, ya que reduce las trabajos de disefio e ingenieria, ¥
facilita la interconexion con la empresa distribuidora.

Ademas, se observa que el tamafo mas pequeiio del transformador estdndar tipo poste utilizado por las distribuidoras en
Panama, es de 10 kVA.

La instalacion de sistemas de mayor capacidad queda sujeta a las reglamentaciones vigentes para la instalacién de
autogeneradores, cogeneradores ¢ generadores, segun sea el caso.

Comentario:

El Ing. Pedro Vasquez Mckay sefiala que el procedimiento esta dirigido a los clientes con tarifa de Baja Tensidn Simple
(BTS).

Andlisis de ]a Autoridad Reguladora:

El procedimiento esta dirigido a todos los clientes en baja tensidn, ya sea Baja Tension Simple (BTS), Baja Tension con
Demanda Maxima (BTD) o Baja Tensién con Bloque Horario (BTH), independientemente de la demanda (kW) que tenga
el cliente.

Para aclarar lo anterior, se adicionard el articuto 1° del procedimiento, ya que no ¢xiste limitacién por la demanda que
tenga cl cliente.

11.2. Comentarios al articule 2°;

Con referencia a este articulo se recibid el comentario del Ing. Pedro Vasquez McKay, que sefiala que en el mismo se
establece que todo cliente que instale un PSF, debe interconectarse a la red de la distribuidora, y que habra clientes que no
deseen la interconexion entre su sistema fotovoltaico y la distribuidora, por l¢ que resulta pertinente modificar la
redaccion indicande que el cliente debe solicitarla formalmente.,

Anidlisis de la Autoridad Reguladora:

Al Ing. Vdsquez Mckay, se le indica que en aquellas instalaciones que se instale un PSF y no se desea ser interconectado a
la red de la empresa distribuidora, no le es aplicable este procedimiento, el cual estd dirigido a aquellos clientes que
tengan un PSF, y deseen interconectarse a la red de la distribuidora, ia cual tendrd la obligacién de acceder a lo solicitado,
siempre que el cliente cumpla con lo establecido en el mencionado procedimiento.

En atencién a sus observaciones al articulo 2, el mismo serd modificado sefialando que las empresas distribuideras deben
interconectar a los clientes que asi lo soliciten.

11.3. Comentarios al articulo 3°:
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Se recibid el comentario del Ing. Scott Muller, gquien propone que debe existir un paso previo al Acuerdo de Interconexién
para que ¢l cliente mediante notificacidn certificada informe a la digtribuidora que pretendc instalar este sistema,
adjuntando informacién técnica, con el objeto de obtener el visto bueno de la respectiva empresa y proseguir con la
instalacién de los equipos.

Ademas, indica que sdlo debe existir un modele de Acuerdo de Interconexion para todos los PSF, independientemente de
la empresa distribuidora, el cual debe ser redactado por la Autoridad Reguladora.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

En atencidon a este comentario y con la finalidad de dar mayor claridad con relacion a los pasos previos al Acuerdo de
Interconexion, le indicamos al Ing. Muller, que cuando el cliente presente su solicitud de interconexién de un PSF a la
distribuidora, le debera adjuntar a la misma, el disefio eléctrico que contenga la instalacion del PSF, indicando la
capacidad del inversor en kW, y las especificaciones técnicas de los equipos que conformen el PSF. Estos requerimientos
previos seran agregados en un articulo nuevo.

Con dicha informacién, la empresa distribuidora tendrd que dar respuesta al cliente, indicandole sus observaciones y
adjuntandole el Acuerdo de Interconexion para su firma.

En cuanto a la elaboracion de un Modelo de Acuerdo de Interconexion, €l comentaric serd considerado en la presente
Reselucidn, por lo que se ordenard a las empresas distribuidoras que presenten dentro de un plazo de 45 dias calendario
contados a partir de su promulgacién, un modelo de dicho acuerdo para la aprobacién de la Autoridad Reguladora, €l cual
debe definir el orden en el que se desarrollardn las verificaciones previas a la autorizacién del PSF.

Comentario:

El Ing. Pedro Vasquez Mckay, que desea se le aclare si el Acuerdo de Interconexion se anexa, reemplaza o medifica el
contrato de suministro ya existente entre la distribuidora y el cliente.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

El Acuerdo de Interconexion entre la distribuidora y el cliente que instale e interconecte un PSF a las redes eléctricas de
baja tensién de las empresas de distribucién eléctrica es un documento que no reemplaza ni modifica el contrato de
suministro, sino que es un acuerdo adicional, y el cliente que tenga un PSF, que esté interconectado a la red de la empresa
distribuidora deberd cumplir con ambos documentos.

El modelo del Acuerde de Interconexion debidamente aprobade por la Autoridad Reguladora serd anexado a este
Procedimiento.

Comentarios al literal d, del articulo 3°:

Se ha recibide el comentario de la empresa Elektra Noreste, S.A. que propone incluir como parte del procedimiento un
Anexo que contenga normas técnicas para este tipo de equipos, como la IEEE Std 929-2000, Practica Recomendada para
la Interconexion de Sistemas Fotovoltaicos.

Al respecto, indica que parte de las normas que deben cumplirse estin en el Reglamento de Instalaciones Eléctricas, pero
que no se establece nada sobre el desempeiio de los equipos PSF, el inversor, la seguridad y calidad del servicio.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Le indicamos a la empresa Elektra Noreste, S.A, que en nuestro pais las normas aplicables y de obligatorio cumplimiento
son aquellas que hayan sido debidamente aprobadas por las autoridades competentes, como es el caso del Reglamento de
Instalaciones Eléctricas de la Repiblica de Panama-RIE, debido a que en la actualidad, la norma técnica IEEE Std
929-2000, no ha sido aprobada por dichas autoridades y por le tanto, podra ser aplicada.

En cuanto al desempefio de los equipos PSF y el inversor, los mismos no son objeto de este procedimiento, por ser
dispositivos de propiedad exclusiva del cliente.

En lo referente a la seguridad, el PSF debe cumplir con lo establecido en el Reglamento de las Instalaciones Eléctricas de
la Republica de Panaméa-RIE.

En lo que respecta a la calidad del servicio entre el cliente y ta distribuidora, la misma se determina en el punto de entrega
o suministro al cliente (no en la salida del inversor), y se debe cumplir con la normativa regulatoria vigente (Resolucion
JD-764 de 8 de junio de 1998).

Para mayor claridad del esquema funcional de la instalacion de un PSF y su relacion con fas instalaciones de la
distribuidora, presentamos en el Anexo 2 de esta Resolucidn un diagrama explicative, como gjemplo de dos modalidades
mas comunes gue se pueden dar en la instalacion de estos sistemas fotovoltaicos.
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Comentario:

El Ing. Pedro Vasquez McKay, ha propuesto que se agregue que se debe cumplir con fa normativa del Reglamento de
Instalaciones Eléctricas de la Republica de Panama (RIE-99).

Anilisis de la Autoridad Reguladora;
El comentario es atendible y se considerar en la redaccion final del documento, especificamente en el articulo 1°.
Comentarios:

La empresa Energisol, S.A., propone que las empresas que se dedican al suministro e instalacién de los PSF, la Junta
Técnica de Ingenieria y Arquitectura (JTIA}, conjuntamente con las distribuidoras, desarrollen un manual que defina los
requisitos técnicos y calidades de los sistemas de PSF que se conecten a la red eléctrica con tensiones menores de 600
voltios.

Adicionalmente, EDEMET-EDECHI, proponen que antes de aprobar la Resolucion en cuestion, debe elaborarse la
nermativa relacionada con e! disefio, instalacion v operacidon de los PSF, com la participacidn de las empresas
distribuidoras, ya que ellas son las responsables por la calidad de servicio (incluyendo producte y servicio técnico).

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

A estas empresas se les informa que no es necesario hacer un manual para definir requisitos técnicos, de operacién y de
calidades del equipo PSF, ya que estos equipos deben ser suministrados por proveedores autorizados y el cliente
seleccionard el mismo de acuerdo a sus respectivas necesidades.

Los requisitos referentes a la interconexidn con la empresa distribuidora estaran detallados en el Acuerdo de
Interconexidn.

Ademas, le indicamos, que como se establecio en lineas superiores, lo referente a la calidad del servicio entre el cliente y
la distribuidora, se sujetara a lo dispuesto en la Resolucion JD-764 de 8 de junio de 1998.

Comentarios al literal e, del articuio 3°:

El Ing. Pedro Visquez McKay, quien propone gue se agregue que la Oficina de Seguridad del Cuerpo de Bomberos, la
cual debe emitir el respective permiso, dando constancia que la instalacién del PSF fue disefilada ¢ instalada por un
profesional idéneo y cumple con las normas de seguridad del Reglamento de Interconexion Eléctrica de la Republica de
Panama - RIE.

Anilisis de 1a Autoridad Reguladora:

En el articule 3 del procedimiento sometido a consuita publica s¢ indica que la Oficina de Seguridad del Cuerpo de
Bomberos e Ingenieria Municipal constituyen la autoridad competente para hacer constar que el PSF cumple con la
normatividad eléctrica vigente, es decir, el Reglamento de las [nstalaciones Eléctricas de la Republica de Panama-RIE, y
en consecuencia, luego de la inspeccion correspondiente emitir el permiso de rigor. Los requisitos que exijan dichas
autoridades son materia de su competencia.

Comentarios:

Se recibieron comentarios de las empresas EDEMET-EDECHI que sefialan que la autorizacion final de la conexién a la
red debe tener la aprobacién de la empresa distribuidora, para asegurar que el tipo de instalacién y operacidén cumple con
las normas correspondientes y que el punto de interconexion no afectard la seguridad y calidad del suministro,

Andlisis de la Autoridad Reguladora:
Lo propuesta ya se eficuentra incorporado en la parte final del articulo 4° dei procedimiente en comento.
Comentarios al literal f, del articulo 3°;

El Ing. Scott Muller, que indica que las pruebas de funcionamiento de los equipos son imposibles de realizar sin conectar
el sistema a la red eléctrica. Y agrega, que ello es imposible segin el articulo 4 del presente documento, ya que se requiere
una autorizacion escrita para conectarlas.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Para hacer posible las pruebas indicadas al equipe en el periodo de instalacion, el cliente debera solicitar a la empresa
distribuidora una o mas inspecciones de acuerdo al procedimiento. Para estas pruebas se requiere que la empresa
distribuidora haga una conexion temporal.
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No obstante, para més claridad se agregara al articulo 3 del procedimiento que se sometié a consulta piiblica, un literal
referente al derecho del cliente para solicitar la conexion temporal del PSF con el objeto de realizar pruebas.

Adicionalmente, se le aclara al Ing. Muller que lo establecido en el articulo 4 del procedimiento sometido a la presente
consulta publica se refiere a la conexién permanente.

Comentario:

La empresa Elektra Noreste, $.A., propone establecer el orden en ¢l cual se desarrollarin las verificaciones previas a la
autorizacion de la interconexion del PSF.

Andlisis de la Autoridad Reguiadora:

En ta parte resolutiva de la presente Resolucidén se establecerd que el modelo de Acuerdo de Interconexion que presenten
las empresas distribuidoras para aprobacién de la Autoridad Reguladora, debera definir el orden en que se desarroilaran
las verificaciones previas a la autorizacién de interconexion.

Comentario:

El Ing. Pedro Visquez McKay solicita que se agregue al texio, que el profesional idéneo contratado por el cliente y
responsable de la instalacidn dei PSF, efectuard las pruebas de los equipos y aparatos de proteccion del cliente ante la
distribuidora.

Anilisis de la Autoridad Reguiladora:

Al respecto se indica que el comentado literai f del articulo 3 del procedimiento que se sometié a consulta piblica,
establece el derecho de la distribuidora de presenciar las pruebas de los equipos y aparatos de proteccidn del cliente, Es
necesatio aclarar que los clientes son los responsables de dichos equipos y como tal, éstos deben contratar para su
instalacién y pruebas a un contratista idéneo, por lo cual se acepta parcialmente el comentario y se procederd a adicionar
en la redaccién del comentado literal, que el contratista seleccionado deberd ser idoneo.

Comentarios al literal g, del articulo 3°:

El Ing. Scott Muller, propone la elaboracién de un contrato entre el cliente y la distribuidora, para que esta tltima, se
encargue de todos los desperfectos y dafios que pueda causar en el PSF la Inspeccidn, y que incluya lucro cesante al
usuario por cualquier pérdida.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

En el caso de que el cliente se considere afectado por desperfectos v dafios que pueda causar la distribuidora en el PSF,
puede acudir a 1a Autoridad Reguladora y en su defecto, a los tribunales ordinarios de justicia, segin corresponda.

Comentario:

El Ing. Pedro Vasquez McKay, sugiere que se modifique ¢l texto del literal g, para que se incluya que debe haber un
previo acuerdo con ¢l cliente.

Anilisis de la Autoridad Reguladora:

En atencidn a su comentario, se adicionara en el literai g del articulo 3 del procedimiento sometido a la presente consulta,
que las respectivas inspecciones se realizaran por motivos de seguridad y calidad del servicio, pero sin la necesidad de un
previo acuerdo con el ¢liente.

Cabe indicar que esta desconexién no afecta el suministro al cliente ya que estard conectado al distribuider.
Comentario:

La emptesa Energisol, 8.A. propone que se agregue que la inspeccidn no debe representar un costo adicional al tielar del
PSF.

Anilisis de la Autoridad Reguladora:

Por este tipe de actividad la distribuidora no podrd efectuar cargo alguno al cliente. Cabe sefialar, que las distribuidoras
salo podran cobrar lo que esté establecido en los Pliegos Tarifarios. Lo cual sera seflalado en el literal g del articulo 3 del
procedimiento que se someti6 a consulta pablica, para mayor claridad.




Digitalizado por la Asamblea Naciona

No 26133 Gaceta Oficial Digital, juaves 25 de septismbre de 2008 15

Comentarios:

Las empresas EDEMET-EDECHI, observan que la distribuidora tiene el derecho de desconectar el PSF si éste pone en
riesgo la seguridad o calidad del servicio.

Andlisis de l1a Autoridad Reguladora:

El derecho de la distribuidora de desconectar ¢l PSF cuando se ponga en riesgo la seguridad v la calidad del servicio,
estan contempiados en el articulo 5 del procedimiento que se ha sometido a consulta, No obstante, a este articulo se le
agregard que Ja empresa distribuidora debe remitir un informe detallado al cliente con copia a la Autoridad Reguladora
sobre los motivos técnicos de la desconexién, para lo cual tendrd un plazo no mayor de 10 dias calendario contados a
partir de que se efectud dicha desconexion.

Comentarios al literal h, del articulo 3°:

El Ing. Pedro Vasquez McKay, sefiala que no se puede permitir que no se responda por dafios a los PSF, ocasionados en la
operacion de la red por la distribuidora y atribuibles tnicamente a ella.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

El literal 1, del articulo 3° del procedimiento que se sometid a consulta publica sefiala que cuando exista una accién
negligente de la distribuidora, causante de las pérdidas en la operacion del PSF, la misma deberd responder por los dafios
ocasionados.

Comentarios:

Se recibieron comentarios de la empresa Energisol. S.A., proponiendo la modificacion de ia redaccién con la finalidad de
establecer con mayor claridad las obligaciones del cliente para con el PSF.

Andlisis de 1a Autoridad Reguladora:

Como se ha indicado en el literal h del articulo 3 del procedimiento que se sometié a consulta, ¢l cliente que instale e
interconecte un PSF debe contar con los elementos que le proporcionen a su equipo, la inmunidad necesaria ante las
perturbaciones propias del Sistema Interconectado Nacional (SIN) provocadas por generadores, interruptores y equipos en
la red de transmision, dispositivos en las redes de distribucion, etc.

Comentarios al literal j, del articulo 3°:

Se recibieron comentarios del Ing. Scott Muller, que propone que los equipos de medicién sean similares a los del
suministro regulado hasta que se homologuen contadores bidireccionales vélides para cada tipo de cliente regulado.

Andlisis de la Autoridad Reguiadora:

El procedimiente ya contempla un tipe de medicion similar al cliente regulado, por lo que no es necesaria la
homologacion solicitada. El articulo 6 del procedimiento sometido a consulta, establece que la distribuidora podra utilizar
alguno de los 2 tipos de medidores descritos en el mismo, es decir, €l estndar sencillo de vatios-hora, capaz de reversar
su direccion, o bien, el bidireccional.

Comentario:
La empresa Elektra Noreste, S.A., propone que se incluya al texto, "los costos asociados que el cliente debe incurrir”.
Anailisis de la Autoridad Reguladora:

Al respecto se seflala que no se acepta la inclusién de este comentario, ya que el sistema de medicion debe ser
suministrado por la empresa distribuidora, es decir, a su costo. No obstante, para mayor claridad, dicha explicacion se
adicionara al literal j del articulo 3 del procedimiento que se ha sometido a consulta.

Comentarios al literal k, del articulo 3°:

El Ing. Scott Muller, propone que en lugar del dispositivo de desconexién manual, se desconecte el interruptor principal
del cliente.

Anilisis de la Autoridad Reguladora:

Este es un tema de seguridad de las redes eléctricas de la distribuidora, a efectos de dar seguridad a su persenal y sus
contratistas, por lo que es la que debe evaluar si solicita o ne el dispositivo de desconexién manual.
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Cabe sefialar, que utilizar el interruptor principal para desconectar el PSF, equivaldrd a dejar sin energia eléctrica al
cliente cuando solo se requiera desconectar el PSF interconectado.

Ademas, pudiese darse el caso de que un interruptor principal tenga todas las caracteristicas necesarias para cumplir con la
funcidn del dispositivo de desconexién manual, pero igualmente en muchas edificaciones el interruptor principal no tiene
facilidades para asegurarle un candado, o puede estar inaccesible.

Comentario:

La empresa Elektra Noreste, S.A., ha propuesto que se aclare el alcance de la necesidad de instalar el dispositivo de
desconexion manual, ya que debe ser una obligacidn v no una opcién,

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Conforme se establece en el texto del literal k del articulo 3 del procedimiento somatido a esta consulta piblica, se deja a
opcién de la empresa distribuidora, el solicitar o no, al cliente, el dispositivo de desconexion manual, ya que ello
dependera de las caracteristicas de las instalaciones eléctricas de cada cliente previa anuencia del mismeo.

Para mayor claridad en este aspecto, se incluird un literal adicional al articulo 3 en comento, a efectos de establecer que en
aguellos casos en que las partes acuerden la utilizacién, de un interruptor principal como dispositivo de desconexidn,
cuando sea necesario, debe mediar anuencia escrita del cliente, autorizando a la distribuidora en el conocimiento de que
podria quedar sin suministro eléctrica,

Comentario:
El Ing. Pedro Vasquez McKay, que seffala que no esta clara la ubicacion del medio de desconexion manual.

Adicionalmente, indica que en estos casos come los PSF v sus medios de desconexion estin ubicados dentro de la
propiedad y responsabilidad del cliente, tienen competencia la Junta Técnica de Ingenieria y Arquitectura (JTIA), el
Cuerpe de Bomberos y las Ingenierias Municipales, que deben efectuar una interpretacién de este punto, y en caso de ser
necesario se expida una resolucion al respecto.

Anilisis de la Auteridad Reguladora:

El medic de desconexion manual debera instalarse entre el PSF y el medidor eléctrico, ya que su funcion es desconectar al
PSF y no ai cliente. Un ejemplo de esto se ilustra en las graficas presentadas en el Anexo 2 de la esta Resolucion.

Como se establecio en lineas superiores, debe ser un interruptor que desconecte el PSF y no el suministro eléctrico al
cliente, y ademads, estar ubicado en un lugar, fisicamente accesible a la empresa distribuidora.

Con respecto al segundo comentario, cuando se solicita la instalacion de un PSF por la normativa actual, €l mismo deberd
someterse a la aprobacidn del plane con el PSF, y todas las autoridades competentes tendran que revisarlo. La instalacion
de un medio de desconexion manual en las instalaciones del cliente, como lo establece este procedimiento, no es contratia
a la normativa del Reglamento de Instalaciones Eléctricas de la Republica de Panamd vigentes (RTE-99).

No obstante, si estas entidades consideran necesario incluir alguna reglamentacion al respecto podran hacerlo en tiempo
oportune o cuando asi lo consideren.

Comentarios al literal 1, del articulo 3°;

El Ing. Scott Muller, sefialando que entiende que este punto libera a la compafiia eléctrica de prestar un servicio de calidad
en su red por el mero hecho de tener un PSF conectado.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Al respecto, se indica que lo normado en este literal no libera a la distribuidora de cumplir con las normas de calidad del
servicio establecidas en la Resolucién JD-764 de 8 de junio de 1998, independientemente de que mantengan o no un PSF
interconectado a las redes del distribuidor.

La calidad de servicio entre cliente v distribuidora, se determina en el punto de entrega o suministro al cliente, y no a la
salida del inversor del PSF, tal ¥ como lo establece el Régimen de Suministro del Reglamento de Distribucion y
Comercializacion de Electricidad.

La responsabilidad del PSF es del cliente, y éste debe asegurarse de que el mismo tenga todos los elementos de proteccidn
necesarios para que no se vea afectado por la operacion normal de la red de distribucion y wansmisién a la cual estard
conectado.
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Comentario:

La empresa Energisol, S.A., propone que s sancione a la empresa distribuidora que por culpa o negligencia, impida de
forma temporal o permanente, la operacién de los PSF interconectados.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Al respecto podemos indicar gue en ¢l Titulo VII, Infracciones, Sanciones y Procedimiento Sancionador de la Ley 6 de 3
de febrero de 1997, se ha establecido el proceso aplicable en case de incumplimiento de la norma eléctrica por parte de la
empresa distribuidora en perjuicio de un cliente.

Comentarios al altimo parrafo del articulo 3°:

Hemos recibido los comentarios del Ing. Pedro Vasquez McKay, sefialando que se debe establecer un plazo para que la
Autoridad Reguladera informe su decision sobre la puesta en operacién del PSF al ¢liente y/o a la distribmidora. cuando se
solicite la intervencién de esta Autoridad Reguladora.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

La Auteridad Reguladora, luego de realizar el correspondiente analisis de la documentacién preseniada, y solicitando, en
caso de ser necesario, informacion adicional para proceder con la evaluacion correspondiente, decidird sobre la puesta en
operacion del PSF.

El tiempe que pueda tomar esta ¢valuacion dependerd de la complejidad de cada caso, por lo que es dificil establecer un
plazo a priori. La decision que se tome en el caso sera debidamente notificada a las partes mediante Resolucién motivada.

11.4, Comentarios al articule 4°:

El Ing. Scott Muiler, que indica que los PSF pueden instalarse y estar sin comectar por afios, ya que la empresa
distribuidora lo {mico que tiene que hacer es no responder, ya que se fijan unos plazos de actuacion pero no se impone
ninguna responsabilidad en caso de no contestar, por lo que propone una modificacion al texto del articulo con
penalizaciones a las distribuidoras.

En este sentido, también se ha recibido gl comentario de la empresa Energisol, S.A., que propone que se establezca una
sancion para la distribuidora si no aporta la informacidn en el plazo convenide, ya gue el articulo deja al usuario en una
laguna administrativa.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

De acuerdo al articulo 4 del procedimiento sometido a la presente consulta, la empresa distribuidora cuenta con un plazo
de 3¢ dias habiles para notificar por escrito al cliente si aprueba su solicitud de interconexion del PSF.

En caso de que la empresa distribuidora no cumpla con lo establecido el cliente tiene el derecho de acudir a la Autoridad
Reguladora en virtud de lo establecido en el Titulo VII de la Ley 6 de 3 de febrero de 1997.

11.5. Comentarios al articulo 5°;

La empresa Elektra Noreste, S.A., la cual propone que en Jugar de que la distribuidora desconecte el PSF, que la
distribuidora desconecte al cliente.

Analisis de la Autoridad Reguladora:

Esta propuesta se rechaza, ¢n razén de que el articulo 121 de la Ley 6 de 3 de febrero de 1997 sefiala taxativamente las
causales por las cuales una distribuidora pueda desconectar a un cliente. El procedimiento en comento, por su parte,
procede a enumerar las condiciones que podran ser causales para que la distribuidora desconecte el PSF de su sistema y
no al cliente.

Comentarioc:

El Ing. Pedro Vasquez McKay, que sefiala que la redaccién de este articulo deja al cliente en manos de la distribuidora, ya
que la mayoria de los mismos no cuentan con los conacimientos téonicos necesarios para rebatir conclusiones de este tipo,
por lo que propone que se agregue a este articulo que la Autoridad Reguladora podrd intervenir a solicitud del cliente y
cumplir con la funcién de arbitraje que le asigna el numeral | del articnlo 20 de la Lay 6 de 3 de febrero de 1997,

Analisis de la Autoridad Reguladora:
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Ei citado articulo de la mencionada ley sectorial, hace alusion a medidas que debe adoptar ¢l Regulador para impedir
abusos de posicion dominante y no un arbitraje como tal, al respecto debemos indicar que una vez aprobado el
procedimiento objeto del presente analisis, el mismo serd obligatorio para las partes, y en caso de incumplimiento se
podra solicitar 1a intervencién de la Autoridad Reguladora, inclusive, el iltimo pérrafo del articulo 3° del procedimiento
sometide a consulta piblica, contemnpla dicha intervencién, para lo cual, la parte afectada debera presentar toda la
informacion correspondiente, por lo que ya ha sido contemplado su comentario.

Comentario:

En cuanto al literal b del articulo 5°, el Ing. Scott Muller, sefiala que estas condiciones deben quedar mas definidas pues
dan la impresion que la empresa distribuidora puede por razones aleatorias desconectar el PSF.

Analisis de la Autoridad Reguladora:

Los motivos por los cuales la empresa distribuidora puede desconectar al PSF estan listados en el articulo 5 del
procedimiento consultado. Adicionalmente, se va a incluir la obligacién por parte de la distribuidora de que cuando
proceda a desconectar un PSF, notifique la razén de la desconexion mediante un informe escrito dirigido al cliente con
copia a la Autoridad Reguladora, que sustente técnicamente el motivo de la desconexion. Este informe lo debera remitir
dentro de un periodo no mayor de 10 dias calendario contados a partir de que se efectud la desconexion. Para incorporar
este concepto en el procedimiento se modificara el articulo 5°.

Comentario:

En cuanto al literal ¢ del articulo 5°, el Ing. Scott Muller, sefiala que se da a entender que si un cliente de la distribuidora
tiene un problema, la culpa es del PSF, y propone que exista un punto en este articulo que defina las responsabilidades de
ia empresa en el caso de que la red no tenga la calidad del suministro marcada en la normativa,

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

El nivel de calidad del servicio técnico de la distribuidora hacia el cliente, con o sin PSF, va se ha establecido mediante la
Resolucion JD-764 de & de junio de 1998, que aprobd la Norma de Calidad del Servicio Téenico, por lo cual ne es
necesario definir responsabilidades adicionales a la distribuidora, en lo referente a la calidad técnica del servicio eléctrico.

11.6. Comentarios al articulo 6°:

El Ing. Scott Muller, que propone que los equipos de medicidn sean similares a los del suministro regulado hasta que se
homologuen contadores bidireccionales vélidos para cada tipo de cliente regulado.

Adicionalmente, sefiala que se debe dejar claro el tiempe que debe transcurrir entre la aprobacién del Acuerdo de
Interconexion vy la instalacion de los equipos de medida, por lo que propone que se establezca el plazo del que dispondra
la distribuidora para colocar dichos medidores, que podria ser el que se establece en el articulo 3.2 del Anexo A de la
Resolucién ID-765 de 8 de junio de 1998 a los kWh dejados de generar por el cliente.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Reiteramos el analisis que expresamos al respecto en el andlisis del comentaric del Ing. Scott Muller con relacion al literal
j del articulo 3 del procedimiento presentado a consulta publica, en el que se explican los motives por los cuales no se
requiere un proceso de homologacidn.

Respecto al tiempo que debe transcurrir entre la aprobacidn del acuerdo y la instalacion del equipo de medicion, se acoge
el comentario vy en un articulo nuevo en el que se indiquen aspectos que deben cumplir tanto les clientes como las
distribuidoras, se establecerd un plazo de treinta (30) dias calendario contados e partir de que se le notifique a la
distribuidora que se ha finalizado la instalacion del equipo y se cuenta con todos los permisos correspondientes para la
realizacion de las pruebas al equipo instalade por el cliente.

Comentario:

La empresa Elektra Noreste, S.A., propone que la medicion eléctrica debe efectuarse con un medidor que registre las
entregas de la red de distribucion hacia el cliente, sin compensar ni netear cualguier flujo inadvertido cuando el cliente por
ausencia de carga en su red interna, entregue parte de su autogeneracion al sistema de distribucion.

Analisis de la Autoridad Reguladora:

En el procedimiento se establece que se compensa la energia (kWh) porque no se pueden dejar de reconacer los aportes
que el cliente que ha interconectado un PSF entregue al sistema de distribucion eléctrico, ya que el mismo le disminuye
las pérdidas de energia al sistema y le reduce la necesidad de compra de energia.
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Comentario:

El Ing. Pedro Vasquez McKay, comenta que el sistema de medicién a utilizar para la interconexién de los PSF, es
propiedad de la distribuidora.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:

Es correcto lo sefialado, los medidores eléctricos para las instalaciones con PSF serin de propiedad de la distribuidora, y
su adquisicién e instalacion correran por cuenta de ¢sta. El articulo 6 del procedimiento sometido a esta consulta publica
sera adicionado en este sentido.

Comentarios:

Las empresas EDEMET-EDECHI, proponen que se debe utilizar un medidor bidireccional, cuyo coste deberd ser cubierto
por el cliente. Ei medidor debe llevar los registros de energia de entrada y energla de salida, de manera que se pueda
cuantificar cada uno de estos flujos con el valor que le corresponde. Es decir, la energia consumida por el cliente debe ser
valorada con la tarifa regulada vigente que le corresponda, mientras que la energia que ¢l cliente entregue a la red, deberd
ser valorada al precio medio de la compra de energia a través de los contratos y del mercado ocasional.

Anilisis de la Autoridad Reguladora:

El costo del nuevo medidor debera ser sufragado por la distribuidora, y el mismo se reconoce en los costos permitidos en
las tarifas aprobadas, ya que diche medidor serd de propiedad de la distribuidora.

Por lo anterior, el articulo 6 del procedimiento consultado sera adicionado para aclarar lo relacionado con la adquisicion
del medidor, tal y como se anoté en el comentario anterior.

Sobre el segundo comentario, le indicamos que la finalidad del presente procedimiento es reglamentar el tratamiento que
s le dard a los clientes que instalen un PSF y en éste se determina que la energfa aportada a la red eléctrica por parte del
cliente serd compensada con la energia que el consume de la red eléctrica.

En el art{culo 7 se trata el aspecto relacionado a la valoracion de la compensacion.
11.7. Comentarios al articule 7°:

Se ha recibido el comentario del [ng. Scott Muller, que indica que entiende que los créditos no deben ser considerados en
kWh sino en Balboas, v que no s¢ menciona la demanda de salida.

Analisis de la Autoridad Reguladora:

El procedimiento esta disefiado para la compensacion de energfa eléctrica (kWh), ¥ no en balboas, por tratarse de un
sistema fotovoltaico pequefio.

Respecto a la demanda (kW), ¢l procedimiento no contempla ninguna compensacion en este rubro, ya que la capacidad de
la red debe mantenerse con las caracteristicas propias como si no hubiese un PSF, para asegurar que las instalaciones
estén disponibles para é} suministro en dias nublados v en el periodo nocturno. En los casos de clientes con tarifas con
cargo por demanda (kW) la distribuidora facturard la demanda (kW) que el cliente reciba de la red eléctrica sin
compensarla, de acuerdo con el Pliego Tarifario de Distribucién y Comercializacion vigente.

Comentario:

La empresa Elektra Noreste, $.A., que propone que la distribuidora facture mensualmente la energia entregada al cliente,
sin considerar la energia entregada por el cliente al sistema de distribucion.

Anilisis de Ia Autoridad Reguladora:

El analisis al respecto es coincidente con lo expresado en el andlisis del comentario de la empresa Elektra Noreste, S.A.
con relacion al articulo 6 del procedimiento sometido a la presente consulta piiblica.

Comentario:

El Ing. Pedro Visquez McKay, que propone que se modifique el tercer parrafo de este articulo, ya que en ¢l no se indica
claramente, qué sucede al final del periode con los créditos acumulades hasta por doce (12) meses. Solamente se sefala
que esos créditos acumulados se pierden. Esto no es aceptable ni tampoco justo para el cliente.

Andlisis de la Autoridad Reguladora:
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Es necesanio aclarar que cuando el PSF estd dimensionado acorde al tamafio de la carga del cliente, siempre que sea
menor de 10 kW, los saldos créditos deberan ser muy pequefios o nulos al final del periodo de 12 meses y cuando son
cargas mayores de 10 kW no habrian saldos créditos.

Comentario:

La empresa Energisol, $.A., que propone que las compafiias distribuidoras y la Auntoridad Reguladora, conjuntamente,
acuerden y establezcan un precio por kilowatt excedentes acumulados, consecutivamente, en un periodo de un aiio,
debidamente facturados por la empresa distribuidora v generados por los PSF.

Analisis de la Autoridad Reguladora:

Este procedimiento estd concebido solo para la compensacion de energia (kWh) por tratarse de sistemas fotovoltaicos
pequefios, por lo tanto, lo solicitado no procede.

Comentarios:

Las empresas EDEMET-EDECHI, han propuesto que para que una empresa distribuidora pueda comprar la energia
excedente producida por un PSF se debe realizar un proceso de "Libre Concurrencia”, que cumpla con los parametros
establecidos previamente por la Autoridad, o que cumpla con lo establecido en la Ley 45 de 2002,

Por otra parte, si este es un cliente de la empresa distnbuidora, cuando su instalacién fotovoltaica no genere, el recibird la
energia del sistema interconectado nacional, lo cual significa que tendrd un respaldo de todo el sistema, sin embargo,
pagard solo parte de este respaldo, ya que parte lo asumird el resto de los clientes y parte lo asumira la empresa
distribuidora. Coensideramos que ¢l incentivo a clientes que deseen instalar fuentes aiternativas de energia no debe
provenir ni del resto de los clientes, ni de las empresas distribuidoras,

Por lo tanto, la valorizacion del saido entre energia retirada ¢ inyectada, deberia hacerse a tarifas diferentes. La energia
inyectada a la red se debe valorar al precio medio de 1a compra de energia de energia que realice la distribuidora a traves
de los contratos y del mercado ocasional; en tanto que la energia consumida por el cliente debe ser facturada a los cargos
de transmision, alumbrado publico (consumo) y generacion, y la energia inyectada més la consumida por el cliente deben
ser facturadas a los cargos de distribucidn, comercializacion y alumbrado publico (sistema).

Anilisis de la Autoridad Reguladora:

En este procedimiento, reiteramos no existe una compra de energia como tal, ya gue no existe una obligacion por parte dei
cliente de suministrar energia al sistema interconectado, de manera que no se puede dar un tratamiento similar al de un
proceso de libre concurrencia.

La instalacién de los PSF dentro de las redes del distribuidor, trae beneficios intrinsecos al distribuidor, al disminuir las
pérdidas del distribuidor en periodos de demanda pico, al igual que disminuye las compras de energia en el mercado
ocasional en ias horas pico del dia cuando la energia es més costosa, lo cual beneficia a todos los clientes de la
distribuidora en un momento dado.

El efecto de los PSF en el sistema eléctrico s similar al efecto que producen las medidas de ahorro energético, es decir,
reducir el consumo de energia del sistema interconectado por parte del cliente.

Por las razones explicadas anteriormente, la solicitud referente al proceso de libre concurrencia y la de incorporar dos
precios diferenciados, no procede.

12. Que, tal y como se encuentra establecido en el articulo QUINTO de la Resolucidon AN No. 1697-Elec de ¢ de mayo de
2008, ia Autoridad Reguladora ha analizado inicamente los comentarios relacionados con la propuesta presentada,

13. Que, en virtud de lo antes expuesto, ¢l Administrador General,
RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR ¢! Procedimiento para la Interconexion de Pequeiios Sistemas Fotovoltaicos (PSF), no mayores
de diez (10) kilowatts, a las Redes Eléctricas de Baja Tension de las Empresas de Distribucion Eléctrica, cuyo texto
compieto se encuentra en el Anexo | de la presente Resolucion.

SEGUNDQO: ORDENAR a la Empresa de Distribucion Eléctrica Metro-Oeste, S.A., Empresa de Distribucién Eléctrica
de Chiriqui, S.A. ¥ empresa Elektra Noreste, S.A., que dentro de un plazo de cuarenta y cince (45) dias calendario,
contados a partir de la promulgacion de la presente Resolucion, presenten un modelo de Acuerdo de Interconexion para la
aprobacidén de la Autoridad Nacional de los Servicios Pablicos, el cual debe definir ¢l orden en el que se desarrollaran las
verificaciones previas a la autorizacidn del Pequefio Sistema Fotovoltaico (PSF).
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TERCERQO: Esta Resolucion rige a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 26 de 29 de enero de 1996 tal y como quedd modificada por el Decreto Ley 10
de 22 de febrero de 2006, Ley 6 de 3 de febrero de 1997, Decreto Ejecutivo No. 22 de 19 de junio de 1998, y
disposiciones concordantes.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
VICTOR CARLOS URRUTIA G.
Administrador General
ANEXO -1
Resolucion AN No. 2060- Elec. de 10 de septiembre de 2008

Procedimiento para la Interconexion de Pequeiios Sistemas Fotovoltaicos (PSF), no mayores de (19) kilowatts, a las
Redes Eléctricas de Baja Tension de las Empresas de Distribucién Eléctrica:

Articule 1°: Un Pequefio Sistema Fotovoltaico (PSF) es un sistema de generacion eléctrica accionado por energia solar,
gue utiliza un inversor (dispositivo que convierte la corriente directa en corriente alterna} con capacidad no mayor de 10
kW, el cual produce una potencia de salida de corriente alterna, cuya finalidad es la de compensar parte o todo el
requerimiento actual de electricidad de un cliente, independientemente de la demanda (kW) que éste tenga.

La instalacién del PSF debe cumplir con el Reglamento de Instalaciones Eléctricas de la Repiiblica de Panama (RIE).

Articule 2°: Las empresas de distribucién eléctrica deberdn interconectar a sus redes {en paralelo) a los clientes que
instalen un PSF, v asi lo soliciten, de acuerdo con lo estipulado en este procedimiento.

Articulo 3°: El cliente y la distribuidora deberan cumplir con lo siguiente:

a) El cliente debe entregar una nota a la distribuidora indicandole que desea interconectar un PSF a las redes de la
misma, y adjuntar: (i) Disefio Eléctrico de la instalacion det PSF, debidamente aprobade por las Auteridades
Competentes {Seguridad del Cuerpo de Bomberos ¢ Ingenieria Municipal); (ii) capacidad del inversor en kW y las
caracteristicas técnicas del mismo; (iii) Especificaciones técnicas de todos los equipos que conforman el sistemna del
PSF.

b) La distribuidora contestara por escrito al cliente, en un plazo que no exceda de 3{ dias caiendario indicindole su
anuencia u observaciones respecto de los puntos descritos en el liveral a}, y le adjuntara copia del Acuerdo de
Interconexion.

¢) Una vez firmado ¢l Acuerde de Interconexion, el cliente procedera a instalar sus equipos y finalizada dicha
instalacién y el misme cuente con todos los permisos correspondientes, notificara a la distribuidora para que realice
las pruebas pertinentes, dentro de un plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir de la descrita notificacion.

d) El cliente no debera iniciar la operacion paralela det PSF hasta que el mismo haya recibido su notificacion escrita de
aprobacion por parte de la distribuidora., ]a que debera ser emitida en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario
después de realizadas las pruebas del equipo.

Articulo 3° El Acuerdo de Interconexién que firmaran la empresa distribuidora v el cliente, debe contener como minimo
lo sigumiente:

a) Nombre de las partes (Cliente y Distribuidora).

b) Objeto del Acuerdo.

¢} Direccion del Cliente.

d) La obligacion del cliente de suministrar las normas técnicas relacionadas al disefio, instalacion, y operacion del PSF
que va a instalar.

e} Indicar que una vez instalado el PSF El cliente debera coordinar con las Autoridades Competentes y la distribuidora,
las inspecciones y/o pruebas que requieran las mismas al PSF, de manera de obtener los permisos correspondientes.

f} El PSF debe ser inspeccionado y aprobado por la autoridad competente (Seguridad del Cuerpo de Bomberos e
Ingenieria Municipal), la cual debe emitir la correspondiente constancia, antes de su operacion en paralelo con fa
distribuidora, para asegurar el cumplimiento de la normativa eléctrica vigente (Reglamento de las Instalaciones
Eléctricas de la Repiblica de Panama-RIE}.

g) El derecho del cliente de solicitar a la distribuidera, las conexiones temporales del PSF necesarias, para efectuar las
pruebas pertinentes requeridas por las autoridades competentes, en un término no mayor de 15 dias calendarios
después de recibida la solicitud del cliente.

h) El derecho de la distribuidora de presenciar las pruebas de los equipos y aparatas de proteccién del cliente, realizadas
por un contratista id6neo, antes de iniciar el funcionamiento de los mismos.

i} El derecho de la distribuidora de inspeccionar el equipo y funcionamiento de los PSF, cuando ast lo estime
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conveniente, por razones de seguridad y/o calidad del servicio, lo cual no implica costos adicionales al cliente.

i} La obligacion del cliente de profeger su equipo, inversores, dispositivos de protgccion, y otros componentes del
sistema eléctrico, de dafios provenientes de condiciones normales y anormales, y de operaciones que ocurran en las redes
de la distribuidora en suministrar y restaurar ¢l sistema de distribucion eléctrica

k) La obligacion del cliente de asegurarse que el equipamiento del PSF sea inspeccionado, mantenido, y probado de
acuerdo con las instrucciones del fabricante para asegurar que su operacion es correcta y scgura.

1) Sistema de medicidn a sumninistrar por la distribuidora.

m) El derecho de la distribuidora de requerir a costo del cliente la instalacién de un dispositivo de desconexién manual
del tipo rompe carga visible, que proporcione un punto de separacion entre la energia de Corriente Alterna (AC) de salida
del PSF, y cualquier alambrado del cliente conectado al sistema de la distribuidora, el cual debe instalarse separado del
receptacule del medidor v accesible a la distribuidora. El dispositivo deberé tener capacidad de ser blogueado en la
posicidn de abierto, por medio de un candado.

n) Para los casos en que el cliente v la distribuidora acuerden el uso del Interruptor Principal como el dispositive de
desconexidn, en caso de ser necesario, el cliente debera entregar a la distribuidora una autorizacidn escrita mediante la
cual manifieste su anuencia y conocimiento de que en caso de que se requiera desconectar ¢l PSF, €1 podria quedar sin
suministro eléctrico.

o) Seflalamiento expreso por parte del cliente de la liberacion por dafios y responsabilidades a la distribuidora de todas
las pérdidas que resulten de la operacién del PSF, excepto en aquellos casos donde la pérdida ocurra debido a la accién
negligente de la distribuidora, quien sera responsable de la misma.

p) Indicar que el cliente una vez obtenidos los permisos correspondientes y se hayan realizado las pruebas
correspondientes, deberd enviar una nota a la distribuidora solicitindole la interconexidn permanente del PSF.

q) Listado de documentos que deben ser adjuntados al acuerdo.

En caso de que no hubiese acuerdo entre la empresa distribuidora v el cliente, para la interconexion del PSF, la parte
afectada, seglin sea el caso, podrd solicitar la intervencion de la Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos, para lo cual
se debera presentar toda la informacién correspondiente.

Articulo 5°: Cualquiera de las siguientes condiciones podra ser causal para que la distribuidora desconecte el PSF de su
sistema:

a) Emergencias o mantenimientos requeridos por el sistema de la distribuidora;

b) Condiciones peligrosas existentes en el sistema de la distribuidora debido a 1a operacion del equipe de generacion o
proteccidn del PSF del cliente, segiin sea determinado por la distribuidora;

¢) Problemas con la calidad de |a energia en las redes de la distribuidora, causados por el PSF segun sea determinado
por la distribmidora;

La distribuidora, el mismo dir de la desconexidén, debera dejar al cliente una notificacion escrita indicando el motive de la
misma.

Cada vez que se desconecte un PSF, ]a distribuidora debe remitir un informe técnico detallado al cliente con copia a la
Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario contados a partir de la
fecha de la desconexion.

El PSF debera ser reconectado a la red del distribuidor tan pronto como hayan desaparecido las causas que ocasionaron la
desconexion.

Articulo 6% Medicion: La conexion al sistema de distribucion de la empresa distribuidora se debe efectuar con un
medidor que compense las entradas y salidas de energia (net metering), que efectiie Ja medicion neta entre la energia
eléctrica consumida por el cliente y |a energia entregada a la red del distribuidor.

Para ello, la empresa distribuidora, deberd instalar a su costo un medidor capaz de medir los niveles de consumo del
cliente y/o la inveccidn de energia def cliente a la red del distribuidor, efectivamente realizados por ¢l cliente en ambos
casos.

La empresa distribuidora debera realizar para cada periodo de facturacién, la determinacidn del saldo neto del medidor. El
saldo neto resultara de la diferencia entre la energia entregada a la distribuidora y la energia recibida de la distribuidora
mediante:

a) el uso de un medidor estandar sencillo de watts-hora, capaz de reversar su direccién para compensar €l consumo
registrade por el cliente o,
b) Uso de un medidor bidireccional.

Articulo 7" Facturacidén: La empresa distnibuidora facturard mensualmente la energfa provista por dicha empresa
distribuidora y/o consumida por la red del cliente, de acuerdo al tipo de medidor utilizado.
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Si los kilovatios-hora de energia invectados a la red del distribuidor por el PSF excede el consumo de kilovatios-hora del
cliente para cualquier periodo de facturacion, de manera tal, que cuando el medidor es leido ¢l valor desplegado en el
registra es menor que el valor desplegado al final del periodo de facturacién previe, o que la lectura de salida (hacia la
red) de un medidor bidireccional es mayor que la de entrada (hacia el cliente} para un periodo de facturacién, la
distribuidera debera aplicar crédito por el exceso de energia al siguiente periodo de facturacion.

Los créditos en kilowatts-hora a favor del cliente podran acumularse consecutivamente hasta por un periodo de 12 meses,
después de este periodo se pierden los créditos acumulados y se reinicia un nueve periodo de 12 meses y asi
consecutivamente. En ningin casc podra el cliente cobrar por el exceso de energia entregada a la distribuidora al final de
dicho periodo de 12 meses.

Para cada periodo de facturacion y de acuerdo con los registros de la medicion, la distribuidora facturard los
kilowatts-hora que resulten, entregindole al cliente, a la tarifa regulada vigente que le corresponda.

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

ANEXO 2

Resolugién AN No. 2060-Elec de 10 de septiembre de 2008
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DECRETO NUMERO 214-2008-DMySC
(de 16 de junio de 2098)

Por el cual se aprueba el documento titulade "Procedimientos Administrativos y Fiscales para la Adquisicién Recepcidn y
Despacho de Bienes, Servicios u Obras en el Instituto Nacional de Formacién Profesional INADEH"™.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2. de la Constitucion Politica de Panamd, establece que la Contraloria General de la
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de manejo de
fondos v otros bienes piblicos, a fin que se realicen con correccitn, segin lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual sc adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizar, regulard vy
controlara toedos los actes de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos s¢ realicen con correccion y segin
lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que mangjen fondos o bienes pliblicos.

Que corresponde a la Direccién de Métodos v Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de Procedimientos de
Fendos y Bienes Publicos, analizar, disefiar ¢ implementar a nivel del sector Publico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion v control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de acuerdo al Decreto 211-2007-DMySC de
26 de junio de 2007.
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Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, em el que se establece la fecha para su
aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores piblicos
encargados de aplicarlos.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
adrministrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMEROQ: Aprobar el documento titulado "Procedimientos Administrativos v Fiscales para la Adquisicion
Recepcion y Despacho de Bienes, Servicios u Obras en el Instituto Nacional de Formacion Profesional INADEH™.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para €l Instituto Nacional de Formacion Profesional y Capacitacion para
el Desarrollo Humano (INADEH).

ARTICULO TERCERQ: Este Decreto regira a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General.
Decreto Niimero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007,

Dado en la ciudad de Panamd, a los 26 dias del mes de junio de 2008,
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINOR.
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La Contratoria General de la Republica, a través de la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, y en
coordinacién con las diferentes Unidades Administrativas del Instituto Nacional de Formacion Profesional y Capacitacion
para el Desarrollo Humano (INADEH), han desarrollado estos Procedimientos Administratives v Fiscales con el proposito
de establecer los mecanismos necesarios para la administracién, operacidn y control de los bienes, servicios u obras
recibidos y despachados, a través de los Almacenes de la Institucion.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen una herramienta de apoyo a la Administracion, para
efectuar 1a labor de recepeion y despacho de bienes, servicios u obras, de una manera eficiente.

Ei presente documento comprende tres capitulos y un apéndice referente al régimen de formularios y anexos, que deben
ser de uso obligatoric para la tramitacion de las recepciones y despachos. El primer capitulo se refiere a los Aspectos
Generales en él, se incluyen los temas inherentes al Objetivo de los procedimientos, la base legal que corresponde a los
conceptos normativos en cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo capitule trata sobre los controles
internos aplicables a las diferentes actividades economicas que se desarrollan en el Instituio. EL tercer capitulo trata sobre
la descripcion de los procedimientos aplicables a la recepcion y despacho de bienes, servicios u obras en el Instituto
Nacional de Fermacién Profesional y Capacitacion para el Desarrollo Humano.

Como prictica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles, por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacidn, las que pedimos tengan a
bien presentarlas & la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccidn de Métodos y Sistemas de Contabilidad
I. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Procedimiento

Proveer a la Institucidn, de los mecanismos de registro, control presupuestario y financiero, con el propésito de garantizar
la eficiencia, eficacia y transparencia en la adquisicion, recepcion y despacho de los bienes, servicios u obras, adquiridos
por ¢l INADEH, a través del Almacén Central, los Almacenes de las Direcciones Regionales o Provinciales y los
Almacenes de los Centros de Formacion y Capacitacion Humano.

B. Base Legal

1. Ley Nam. 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria General de la Republica.

2. Ley Nam. 22, de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacion Publica y dicta otras disposiciones.
3. Normas de Administracion Presupuestaria Vigente.

4, Decreto Ejecutivo Num. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta 1a Ley Num. 22 de 27 de junio de
2006, que regula la "Contratacion Pablica y dicta otras disposiciones”.

5, Decreto Num. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el que se emiten las Normas de Control Interno Gubernamental
para la Republica de Panama.

6. Decreto Ley Num., & de 15 de febrero de 2006, que reestructura el Sistema de Fermacion Profesional, Capacitacion
Laboral y Capacitacion en Gestidn Empresarial y dicta otras Disposiciones.

7. Decreto Numero 264-2006-DMySC de 17 de octubre de 2006, por el cual se aprueba el documento titulado Manual de
Procedimientos para el Registro Presupuestario de los Ingresos en las Entidades del $ector Descentralizado.

8. Decreto Num. 01 -2007-DGCP, de 17 de enero de 2007, por el cual se reglamenta el procedimiento para contrataciones
menores apremiantes.

9. Decteto Nam. 215-2007-DMySC del 29 de junic de 2007, por el cual se aprueba el documento titulado
"Procedimientos para la Regulacion y Control de los Recursos Manejados por el Proyecto de Fortalecimiento del
INADEH, para la Administracién del Programa de Capacitacion y Formacién del Capital Humano".

10. Decreto Niam. 54-2006 del 14 de marzo de 2006, per el cual se aprueba el documente titulado Manual de
Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Piblicas Cuarta Versién, modificado por el
Decreto Num. 40-DFG de 31 de enero de 2007,

11. Decreto Nam. 420-2005-DMySC de 26 de septiembre de 2005, por el cual se actualiza el documento titulado Manual
General de Contabilidad Gubernamental, Version Revisada y Actualizada M.07.09.05.
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12. Decreto N, 234 de 22 de diciembre de 1997, por el cual se adoptan las Normas de Contabilidad Gubernamental,
adicionado por el Decreto Num. 180 de 16 de mayo de 2001,

13. Resolucion Num. 4 del 4 de octubre de 1984, por la cual se aprueba y pone en Vigencia el Reglamento Intemo del
Instituto Nacional de Formacidn Profesional.

I1. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO

A. Medidas de Control Genéricas

Las adquisiciones de bienes, servicios u obras que realice el INADEH, con recursos de los diferentes Fondos con que
cuenta la Institucion, se ajustaran a lo establecido en la Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, en €] Decreto Ejecutivo
Nim. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Nam. 22 de 27 de junio de 2006 y en los
Procedimientos descritos en ¢l presente documento.

Las adquisiciones de bienes y servicios que realice el INADEH, deben ser consultadas en el Cataiogo Electronico de
Productos y Servicios de la Direccién General de Contrataciones Pablicas, de encontrarse los bienes o servicios en el
Catalogo Electrdnico de Productoes y Servicios, deben adquirirse obligatoria del Catdlogo, pero dicha consulta debe
darse antes de iniciar el proceso de adquisiciones.

Todo pago que efectie el INADEH, para cancelar la adquisicion de bienes, servicios u obras, deben estar justificado
por medio de la Orden de Compra o Contrato y los otros documentos de uso penmitidos en el INADEH, coma:
Despacho de Almacén, Requisicién de Materiales, Recepeion de Almacén y cualguier otro documento de uso comin
y aceptado en la Institucion.

Cuando se amerite anular, cualquiera de los documentos arriba descritos y los otros de uso autorizado en el Instituto
Nacional de Formacién Profesional y Capacitacion para el Desarrollo Humano, los originales y las copias deben
sellarse con la leyenda de "ANULADO", ademas, deben permanecer en la libreta o en el documento que se trata,
con el propésito de mantener la secuencia numérica y archivarse en orden secuencial. En el caso que la Orden de
Desemboiso o el cheque sea anulado, los mismos deben perforarse en el lado de la firma.

Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia numeérica (para el caso que el
documento lo requiera) preimpresa, completarse de forma clara y legible sin borrones, tachenes, alteraciones y contar
con las firmas de las personas autorizadas.

Las autoridades no actuardn con desviacién o abuso de poder y ejercerdn su competencia exclusivamente para los
fines previstos en la Ley.

Le corresponde al Director General, a través de la Direccién de Finanzas, las Direcciones Provinciales, Regionales o
Centros de Formacién, velar por el cumplimiento del presente Manual de Procedimientos y aplicar las medidas
correctivas v disciplinarias, en caso de incumplimiento del presente documento, segln lo establecido en €l
Reglamento Interno del INADEH.

Toda adquisicion de bienes, servicios u obras, independientemente del método de seleccion utilizado, debera estar
sustentada por documento contractual (QOrden de Compra o Contrato) previo a la recepcién del bien, servicio u obra
solicitado. Para lo cual debera utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

Toda Orden de Compra, Contrato u Orden de Desembolso que ne esté firmada por las personas autorizadas en la
Institucidn, estard exento de valor fiscal y validez juridica.

B. Medidas de Control Especificas

Las contrataciones para la adquisicion de bienes, servicios u obras, serdn autorizados por el Director General o en
quien delegue, en representacién de la Institucidn, dicha persona debe ser un Servidor Publico de Carrera o que sea
permanente y refrendadas por la Contraloria General de la Republica.

Toda adguisicion de bienes, servicios u obras (compra) independientemente del método de seleccion de contratista
utilizado, debera estar sustentada por documento contractual (Orden de Compra o Contrato), previo a la recepeion
del bien, servicio u obra solicitada. Para lo cual deberd utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia.

Toda Orden de Compra o Contrate que no esté refrendado por la Contraloria General de la Republica, estard exento
de valor fiscal y validez juridica.

La Contraloria General, cjercera el control previo a través de sus fiscalizadores, mediante el refrendo, Sin perjuicio
de los controles concurrentes y posteriores que ésta implemente.

La Orden de Compra, una vez notificada en ¢l Sisterna Panama-Compra, el Contratista beneficiado contara con un
plazo maximo de cinco (5) dias habiles para retirarla, contados a partir del dia siguiente habil a la notificacion.
Todas las adquisiciones de bienes, servicios u obras que se realicen a través del INADEH, estaran sujetas a las
auditorias sorpresivas y frecuentes, de parte del personal de Auditoria Interna de la Institucidn, sin el perjuicio de las
que realice la Contraloria General de la Repiblica.

Las adquisiciones de bienes y servicios en las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros de Formacion y
Capacitacion Humana, pueden tramitar directamente en dichas areas, hasta un monto de B/. 30,000.00, para lo cual
se deben tramitar en la Solicitud de Materiales, la Requisicion de Materiales y la Orden de Compra y ser firmadas
por los Funcionarios Piblicos responsables de las mismas (Director Provincial, Regional o Administrador de Centro)
y refrendada por la Contraloria General de la Republica de Panamd. Las adquisiciones o compras en las dreas arriba
descritas, deben efectuarse a través del Sistema Electrénico de Panama-Compras.
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® Las adquisiciones de equipos y mobiliario, por un monto mayor a B/. §,000.00, deben contar con el visto bueno del
Director General (Solicitud de Materiales), se exceptia la adquisicién de materiales a ser utilizados en los cursos de
formacion y capacitacidn.

® Las entradas y salidas de bienes o materiales del Almacén, serdn manejadas a través de la informacion que le
suministra el Sistema Financiero, el cual cuenta con un médulo de Almacén (basicamente en la Sede en Tocumen), en el
caso de las entradas y salidas efectuadas en los Almacenes Provinciaies, Regionales y Centros de Formacion y
Capacitacién, seran registradas en dichas areas una vez cuenten con las facilidades del Sistema Financiero, en el caso
contrario, los documentos que sustentan dichas transacciones (Despacho de Almacén, Recepcion y la Factura Comercial),
serdn enviadas a la Sede Tocumen, para ser registradas en el Modulo de Aimacén en el Almacén Central (Sede en
Tocumen).

® Las adquisiciones que incluyen Servicio e Instalacion, serdn recibidas en el Almacén Central, luego se procederd a su
instalacion por parte de ia Casa Comercial, en coordinacién con un Servidor Publico de Servicios Generales.

® Todos los funcionarios que se desempefien como Empleado 0 Agente de manejo, deben ser Servidores Piblico de
Carrera o que preferiblemente sean de Carrera.

B.1 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Los recursos disponibles a través de los diferentes fondos de la Institucién, deben estar sujetos a las nermas de Control
Interno para el area de Tesoreria. Las mismas tienen el propdsito de brindar seguridad razonable, sobre el buen manejo de
los fondos, bienes y valores publicos. En este sentido, la Administracién del INADEH, por intermedio de la Direccién de
Finanzas, deben centralizar sus esfuerzos de manera que todos los recursos manejados en la Institucion, sean reconocidos
y registrados por la Seccion de Tesoreria, con el objeto de optimizar el uso y manejo de dichos fondos.

La implementacion del concepto de Unidad de Caja en el INADEH, permitird distribuir racionalmente los fondos, en
funcién a las prioridades descritas para cada uno de los fondos del INADEH

La utilizacion del flujo de caja, le facilitard la preparacion de las proyecciones de ingresos y gastos para un periodo
determinado.

El flujo de caja de las entidades debe tener una proyeccion mensual, de acuerdo con las necesidades del INADEH.

Las Cuentas del INADEH, deben ser objeto de conciliacidn, con los estados de cuentas o balances remitidos por el Banco
en forma mensual. Asi mismo debe verificarse la conformidad de los saldos bancarios segin la Seccion de Tesoreria, con
los registros contables.

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacidn, debe ser efectuado por una persona no vinculada con ia
recepcion de fondos, gire v custodia de cheques, deposito de fondos y/o, registro de operaciones. Corresponde a la
Direccion de Finanzas, designar ai funcionario responsable de la revisién de las conciliaciones bancarias efectuadas, esta
labor la hace el contador u otro Servidor.

La Unidad de Auditoria Interna del INADEH, debe revisar periédicamente dentro del examen, ¢l area de fondos las
conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacion en forma oportuna y correcta.

Igualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondos, Valores o Custodios, deben contar con una garantia o fianza
de manegjo, segun corresponda.

B.2 Medidas de Control para el Area de Almacén

El Almacén como actividad de apoyo a la gestion institucionat, debe contribuir al empleo racional y eficiente de los
recursos que requiere el INADEH. Su actividad se orienta a proporcionar los elementos materiales y servicios que son
utilizados por ia administracién. La verificacion periodica de los bienes, con el objeto de establecer si son utilizados para
los fines que fueron adquiridos y se encuentran en condiciones adecuadas, que no signifique riesgo de deterioro o
despiifarro, constituyen practicas que salvaguardan apropiadamente los recursos de la entidad y fortalecen los controles
internos de esta drea.

En toda transaccion de bienes, servicios u obras, asi como en las demds actividades de gestion, deberd tenerse presente, ¢l
criterio de economia, el cual signitica, administracion recta y prudente de los recursos piiblicos. Es decir, orden en €] gasto
de las actividades que debe atender la Institucion, ahorre de trabajo, dinero, buena distribucién de tiempe y otros asuntos.

La adquisicién econdmica implica, adquirir bienes, servicios u obras, en calidad y cantidad apropiada, v al menor costo
posible. Asimismo, las actividades en el INADEH deben efectuarse asegurando los costos operativos minimos, sin
disminuir la calidad de los servicios brindados.

Tados los bienes que adquiera la entidad, deben ingresar a través del Almacén Central o los Almacenes de las Direcciones
Provinciales o Regionaies, los Centros de Formacion y Capacitacién Humano, antes de ser utilizados, ain cuando la
naturaleza fisica de los mismos requiera su ubicacion directa en el lugar o dependencia que lo solicita. Ello permitird un
control efectivo de los bienes adquirides, Esta disposicion aplica ignalmente, para los bienes, servicios u obras adquiridos
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a través del PNUD o cualquiera otra Organizacion que adquieran bienes, servicios u pbras a nombre del INADEH.

Los ambientes asignados para el funcionamiento de los almacenes, deben estar adecuadamente ubicados, contar con
instalaciones seguras, y tener el espacio fisico necesario, que permita el arreglo y disposicion conveniente de los bienes,
asi como el control e identificacion de los mismaos.

Para el control de los bienes, se debe establecer un sistema adecuado de registro permanente del movimiento de éstos, por
unidades de iguales caracter(sticas. Solo las personas que laboran en el almacén deben tener acceso a sus instalaciones, ¥
distribuir los bienes segin el requerimiento.

Hay bienes que por sus caracteristicas especiales tienen que ser almacenados en otras instalaciones, o enviados
directamente a los encargados de su utilizacion. En estos casos, el encargado del almacén tendri que efectuar la
verificacién directa v la tramitacion de la documentacion correspondiente.

En el caso de la adquisicién del servicio de mantenimiento, igualmente debe ser reconocido y aceptado por la Unidad de
Servicios Generales. Cuando se trata de Obras, éstas scran reconocidas y aceptadas por la Direccién de Planificacion,
siempre y cuando sea coordinada con la participacién de las Autoridades de la Contraloria General (Direccidn de
Ingenieria de la Contraloria). En el caso de otros servicios, como seria la compra de Boleto Aéreo, contratacion de
Consultores o Servicios Profesionales, la recepcion a satisfaccién se dard por parte de la Unidad Administrativa solicitante
del servicio.

La Entidad debe practicar anualmente inventarios fisicos de los activos fijos, con el objeto de verificar su existencia fisica
v estado de conservacion, lo que permitira su existencia real. La toma de inventarios, permite comparar los resultados
obtenidos valorizados, con los registros contables, a fin de establecer su conformidad, investigando las diferencias que
pudieran existir v proceder a los ajustes del caso. Este procedimiento debe cumplirse por lo menos, una vez al afio.

Para efectuar una adecuada toma fisica de inventarios, es necesario que la Unidad de Administracion o quien delegue,
emita previamente por escrito, procedimientos claros y sencillos, de manera que puadan scr comprendidos facilmente por
el personal que participa en este proceso.

El personal que interviene en la toma de inventarios fisicos, debe ser independients de aquellos que tienen a su cargo ¢l
registro y manejo de los activos, salvo para efectos de identificacidn.

.
Las diferencias que se obtengan durante el proceso de inventario de bienes y conciliacion con la informacién contable,
deben investigarse, luego practicar los ajustes correspondientes, previa autorizacion del funcionario responsable.

La Direccién Administrativa, debe aprobar los procedimientos que permitan a los tesponsables del manejo de los bienes,
emitir informes respecto al estado de uso y conservacion de éstos, lo que fortalecera el control interno y mejorara la
eficiencia en su utilizacion. Esta debe mostrar en todo momento una actitud responsable y positiva, respecto al control de
ios bienes con que cuenta la entidad, mediante la prictica de inventarios parciales.

Fl Auditor Interno, debe participar en calidad de observador, para evaluar la adecuada aplicacion de los procedimientos
establecidos.

Esta Norma es también aplicable para la realizacion de los inventarios fisicos de almacén, se aplicardn los mismos
criterios antes establecidos, en base a la informacién que suministre ¢l Sistema de Inventario y las Tarjetas de Entradas y
Salidas, lo que le permita a la Institucién llevar un inventario de los suministros, de forma actualizada.

Estos procesos (recepcion y despacho) deberan comunicarse estrictamente a la Seccidn de Contabilidad por parte de los
diferentes Almacenes del INADEH.

Todo bien adquirido por el INADEH, debe ingresar fisicamente al Almacén Central o los Almacenes de las Direcciones
Provinciales, Regionales o los Almacenes de los Centros de Formacion y Capacitacién Humano, a través del Formulario
"Recepeibn de Almacén™. En el caso de los servicios, éstos seran recibidos por fa Unidad de Servicios Generales, por
intermedic del Recibide Conforme, apoyados por los empleados de la Unidad Técnica especializada en dicha materia
(plomeria, electricidad, informatica, electrénica, refrigeracion, carpinteria, etc). Para las obras se recibiran las mismas, una
vez las partes invelucradas, personal idoneo por la Direccion de Planificacién, los funcionarios de la Contraloria General
y Contratista, firmen el Acta de Aceptacién Final.

Los Almacenes deben estar ubicados de manera que facilite el recibe y entrega de mercancia, al igual que la
comunicacién directa y expedita con la Unidad de Compras; contar con una correcta identificacion de los bienes con sus
respectivos marbetes.

Es responsabilidad de la Direcciéon de Finanzas, €l manejo de los Almacenes, verificar periédicamente los bienes que
adquiere el INADEH, con el objeto de establecer si son utilizados para los fines que fueron adquiridos y determinar si se
encuentran en condiciones adecuadas que no impliquen riesgo de deterioro o despilfarro.
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Las personas a cargo de los Almacenes, Planificacion y Servicios Generales, tienen la responsabilidad de acreditar en
documentos "Recepcion de Almacén"”, "Despacho de Almacén”, "Orden de Compra o Contrato”, Recibide
Conforme v Acta de Aceptacién Final, la conformidad con los bienes que ingresan (si se ajustan a los requerimientos y
especificaciones técnicas solicitadas por las dependencias de la institucidn), asi como los que se despachan.

Hay bienes que por las caracteristicas de la Institucién, deben ser entregados en otras areas del Instituto, por lo que un
funcionario de Almacén debe desplazarse al sitio en cuestion y validar la recepcion del mismo.

Los formularios descritos deben presentar una secuencia numérica, completarse de forma clara y legible, sin borrones.
tachones, alteraciones y contar con las firmas de las personas autorizadas.

S6lo podran solicitar bienes a los Almacenes del INADEH, los jefes de las diferentes Unidades Administrativas y éstas
seran autorizados por la Direccion de Finanzas. Los empleados de Almacén tienen la responsabilidad de certificar su
conformidad, de acuerdo a las especificaciones contenidas en la Orden de Compra o Contrato, (en los casos de
especificaciones técnicas, se apoyard con la unidad gestera).

B.3 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

® Elsistema de contabilidad def Instituto Nacional de Formacién Profesional y Capacitacion para el Desarrollo
Humano (INADEH) comprende: el Plan de Cuentas, Procedimientos Contables, Libros Oficiales, Libros Auxiliares,
Registros v los Archivos Correspondientes.

® Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General.

Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocutren.

® Todo registro contable debe estar sustentado con su respectiva documentacion que evidencie la transaccidn. Dichos
documentos (Orden de Compra, Contrato, Despacho de Almacén, Recepcion de Almacén, Factura, etc.}, son
enviados a la Seccién de Contabilidad, para su respective registro.

¢ Los documentos sustentadores de dichas transacciones, deben ser originales y estar debidamente sustentados.

® Para efecto de los registros ¥ controles, la Entidad ilevara los mismos de manera sistematizada, a través de un
Sistema Informético, que cumpla con todas las especificaciones que considera el SIAFPA, o bien emplear el mismo
Sistema Integrado de Administracién Financiera.

ITI. PROCEDIMIENTOS
A. Tramite para la Adquisicién de Bienes al Contado Mediante Orden de Compra
1. Unidad Solicitante

Completa la forma "Selicitud de Materiales” (Formulario Ndm. 1), especificando los bienes o suministros solicitados.
Luego el Jefe de la unidad solicitante firma y remite a la Direccién de Finanzas.

2. Direccitn de Finanzas

Verifica la Solicitud de Materiales, firma autorizando proceder con la solicitud y remite al Almacén Central o los otros
Almacenes {Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o de los Centros).

3, Almacén Central ¢ Almacenes de las Direcciones Provincisles, Regionales o de los Centros de Formacién y
Capacitacién Humano .

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma Despacho de
Almacén (Formularie Nim, 2). De lo contrario, prepara la Requisicién de Materiales (Formulario Num. 3}, remite a
ta Unidad de Compras, con los precios referenciales, en caso de contar con informacion referente a los datos historicos del
sistema de almacén. Luego procede a archivar temporalmente la Requisicion de Materiales hasta el momento del
despacho, luego de la adquisicidn de los bienes.

4. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bignes o suministros autorizados por la Direccion de
Finanzas. Consulta el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registre de los Contratistas Inhabilitados,
que emite la Direccidn General de Contrataciones Piblicas. Asigna los precios referenciales y registra la informacion en
el sistema, tipo de fondo, tipo de adquisicion, forma de pago y otros detalles. Luego analiza si los bienes o suminisiros a
adquirir estdn incluidos en el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios, administrade por la Direccion General de
Contratacienes Piblicas. De lo contrario se setecciona el tipo de acto de contratacion correspondiente:

a. Contratacion Menor,
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b. Licitacion Pablica.

¢. Licitacién por Mejor Valor.

d. Licitacion para Convenio Marco (Proceso exclusive de la Direccién General de Contrataciones).

e. Licitacion de Subasta en Reversa.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente a la Unidad de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). En ¢l caso de las adquisiciones hasta B/, 1,000.00 se aplicara el procedimiento para 1a Caja Menuda.

5. Unidad de Presupuesto (Sede, Provincial, Regional o Centro}

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existic reserva, firma y remite a la
Unidad de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las
decisiones pertinentes, orientadas a subsanar ia dispomibilidad de saldos, mediante la aplicacién de lo establecido en las
normas de administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucién o traslado de
partida.

6. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Publica el acto de contratacion piiblica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en el
tablero que para tales efectos mantenga el INADEH. Luego realiza el acto pablico de contratacion, se adjudica mediante
Orden de Compra (Formularie Nam. 4), sustentada en ¢l Cuadro de Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto,
a través de Resolucion Motivada (dependiendo del monto de la contratacion). El Jefe de Compras firmard la Orden de
Compra vy el Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la Resolucion Motivada sera firmada por el funcionario
designado al efecto. Luego notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras
y en tablero. Finalmente remite los documentos fisicamente a la Unidad de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica finicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resolucién Motivada, la que serd firmada por la méxima autoridad o quien delegue. En el caso de las adquisiciones
hasta B/. 1,000.00 se aplicard el procedimiento para la Caja Menuda.

7.Unidad de Presupuesto (Sede, Provincial, Regional o Centro)
Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella
Orden de Compra y envia a la Unidad de Tesoreria.

8.Unidad de Tesoreria (Sede Tocumen)

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada y genera el Comprohante de Pago-Cheque (Formulario
Nam. 5). Luego el jefe de Tesoreria le da su visto bueno y remite la misma con los otros sustentos (Orden de Compra y
Requisicién de Materiales) a la Seccion de Contabilidad.

9. Seccién de Contabilidad (Sede Tocumen)

Recibe Comprobante de Pago-Cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra y Requisicion de Materiales),
efectiia el registro contable correspondiente al compromiso contingente, devengado y pagado, confecciona el comprobante
de diario pertinente, el jefe de la Seccion firma ia Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante
de diario y envia el resto de la documentacién a la Direccion de Finanzas o Directer Provincial, Regional o Administrador
de Centro.

10. Direccidn de Finanzas o Director Provincial, Regional o Administrador de Centro

Recibe el Comprobante de Pago-Cheque y documentos sustentadores (Orden de Compra y Requisicion de Maleriales),
verifica que cuenten con las autorizaciones respectivas, firma la Orden de Compra y remite a la Direccién General,

11, Director General

Recibe Comprobante de Pago-Cheque y documentos sustentadores {Orden de Compra y Requisicion de Materiales}.
Firma el Comprobante de Pago-Cheque y remite a la Oficina de Fiscalizacion General.
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Nota: En ausencia de! Director General, el Subdirector o el Secretaric General, pueden firmar ¢l Comprobante de
Pago-Cheque.

12. Oficina de Fiscalizacién General

Realiza el examen previo de fiscalizacidn, refrenda la Orden de Compra, firma ¢] Comprobante de Pago-Cheque, en
atencién a los montos (para refrendo autorizado por el Contralor General). Luego remite fisicamente el Comprobante de
Pago-Cheque y remite a la Unidad de Tesoreria.

13. Unidad de Tesoreria {(Sede Tocumen)

Retiene temporalmente el Comprobante de Pago-Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores, hasta que el
Funcionario Piblico autorizado de la Unidad de Compras, firme el retiro de los mismos. Una vez firmado el Comprobante
de Pago-Cheque retiene una copia de este.

14. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Recibe Comprobante de Pago-Cheque, Orden de Compra y documentos sustentadores (de la Sede Tocumen). Luege
procede a adquirir el o los bienes.

Nota: En las Direcciones Provinciales, Regionales o en los Centros de Formacion y Capacitacion Humano, se pueden
efectuar adquisiciones, Jas mismas estardn sujetas a los controles descritos en el punto (B), vifieta séptima y octava. El
pago de dichas adquisiciones se tramita en la Sede del INADEH de Tocumen.

ORDEN DE COMPRA
Original. Seccién de Contabilidad, con los documentos sustentadores.
Ira. copia Proveedor.
2da. copia Oficina de Fiscalizacion General.
3 ra. copia Almacén Central.
4 ta. copia Direccion de Finanzas.
COMPROBANTE DE PAGO-CHEQUE
Original. Proveedor o Casa Comercial.

Ira. copia Unidad de Contabilidad y documentos sustentadores.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE HUENES AL Cﬂ‘l’!‘mw CRDENDE COMPRA

SCLICTT ANTE DIRECCICN | ALMACEN UNEMDIE SOOI IE | DIREOOQMN FISCALIZA
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FRGESTRA L4 DFORMACION ¥ SNLECCIONA ML TIRD IE
ACTO. LUEGO SELLA LA REQUISICION, FIRMA Y REMITE A
FRESURESTOL

gh I TXAMEN FREVIO DE FISCALIZACCH,
SMDA Li ORTEN TE COMPRA, FIRMA EL CHEE Y
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RETBE : EL CHEQUE, HASTA CUE SEA
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ARCHIVA HASTA HL MCMENTO TE Lo ADQUSICICN LE

YERIMICA Li DERONIEILIDAD, DE EXISTIR RESERVA,
FIRMA ¥ REMITE A COMFRAS. DE LO CONTRARIO SE
OBJETA PARA INICLAR. LCS TRAMITES NUEVAMENTE.

REALIZA FL 4CTO PUBLICO Y ADNDICA  LUEGO
REGISTRA KL RESULTADO DE LA ADJUDICACION. IMPRIME
LA ORTEN [E CCMPRA Y EL JIYE DEL AREA FIRMA Y
REMITE FSICAMENTE A FRESURIISTO.

B. Tramites para la Adquisicion de Bienes al Crédito Mediante Orden de Compra
1. Unidad Sclicitante

Completa la forma Solicitud de Materiales, especificando los bienes o suministros solicitados. Luego el Jefe de la unidad
solicitante firma y remite a la Direccion de Finanzas o {Direccion Provincial, Regional o Administrador de Centro).

1. Direccidén de Finanzas o Director Provincial, Regional 0 Administradoer de Centro

Verifica |a Solicitud de Matenales, fima autorizando proceder con la solicitud y remite ai Almacén Central o los otros
Almacenes {Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o de los Centros).

3. Almacén Central o Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales ¢ de los Centros de Formacion y
Capacitacién Humano

Verifica la existencia de los bienes o suministros solicitados, si hay en existencia, completa la forma Despacho de
Almacén. De lo contrario, prepara la Requisicion de Materiales, remite & la Unidad de Compras, con los precios
referenciales, en caso de contar con informacion referente a los datos histéricos del sistema de almacén. Luego procede a
archivar temporalmente la Requisicién de Materiales hasta el momento del despacho, luege de la adquisicién de los
bienes.

4.Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga ¢l detalle de los bienes o suministros autorizados por la Direccién de
Finanzas o Direccién Provincial, Regional o Administrador de Centro., Consulta ¢l Catalogo Electronico de Productos y
Servicios. Verifica el regisiro de los Contratistas Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones
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Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la informacion en el sistema, tipa de fondo, tipo de adquisicién, forma
de pago y otros detalles. Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan ingluidos en el Catdlogo Electrénico de
Productos v Servicios, administrado por la Direccién General de Contrataciones Pablicas. De lo contrario se selecciona el
tipo de acto de contratacién correspendiente:

a. Contratacion Menor,

b. Licitacién Publica.

¢. Licitacién por Mejor Valor.

d. Licitacién para Convenio Marco {Proceso exclusivo de la Direccion General de Contrataciones).

e. Licitacion de Subasta en Reversa.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente a la Unidad de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica inicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicard el procedimiento para la Caja Menuda.

5. Unidad de Presupuesto (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva, firma y remite a la
Unidad de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las
decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacién de lo establecido en las
normas de administracién presupuestaria, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de la redistribucion o traslado de
partida.

6. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Publica el acto de contratacién publica en el Sistema Electronico de Contrataciongs Piblicas Panama-Compras y en cl
tablero que para tales efectos mantenga el INADEH. Luego realiza el acto publico de contratacidn, se adjudica mediante
Orden de Compra, sustentada en el Cuadro de Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a través de Resolucién
Motivada (dependiendo del monto de la contratacion). El Jefe de Compras firmara la Orden de Compra y ¢l Cuadro de
Cotizaciones en todos los casos; la Resolucion Motivada serd firmada por el funcionario designado al efecto. Luego
notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras v en tablero. Finalmente
remite los documentos fisicamente a la Unidad de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resolucion Motivada, la que serd firmada por la maxima autoridad o quien delegue. En ¢l caso de las adquisiciones
hasta B/. 1,000.00 se aplicard el procedimiento para la Caja Menuda.

7. Unidad de Presupuesto (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Recibe la Orden de Compra, realiza el compromiso presupuestario. Sella la Orden de Compra y envia a la Seccion de
Contabilidad.

8. Seccion de Contabilidad

Recibe Orden de Compra y Requisicién de Materiales (Sede Tocumen), efectia el registro gontable correspondiente al
compromiso contingente y devengado, confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe de la Seccién firma la
Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el resto de la documentacion a la
Direccion de Finanzas o (Director Provincial, Regional o Administrador de Centro).

9, Direccién de Finanzas o Director Provincial, Regional o Administrador de Centro

Recibe la Orden de Compra y Requisicién de Materiales, verifica que cuenten con las autorizaciones respectivas y firma
la Orden de Compra. Luego remite la Orden de Compra a la Oficina de Fiscalizacion General u Oficina Regional de
Contraloria.

10. Oficina de Fiscalizacion General u Oficina Regional de Fiscalizacién

Recibe la Orden de Comptu, refrenda la misma en atencion a los montos (para refrendo autorizade por el Contralor
General). Luego remite fisicamente la Orden de Compra y requisicién & la Unidad de Compras.
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11. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional 0 Centro}

Recibe la Orden de Compra vy documentos sustentadores, distribuye v archiva:
ORDEN DE COMPRA

Original. Proveedor o Casa Comercial.

ira. copia Unidad de Compras.

2 da. copia Almacén Central.

3 ra. copia Seccion de Contabilidad con los documento sustentadores.

4 ta. copia. Direccion de Finanzas.

5 ta. Copia. Oficina de Fiscalizacidon General.

Luego se le comunica al proveedor seleccionado, para que retire la Orden de Compra.

Nota: En las Direcciones Provinciales, Regionales o en los Centros de Formacidn y Capacitacién Humane, se pueden
efectuar adquisiciones, las mismas estaran sujetas a los Controles descritos en la séptima y octava vifieta de Control
Especificas (punto B}.

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISI CTON DE BIENES AL CREDITO MEDIANTE ORDEN DE COMPRA
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C. Trimites para la Contratacién del Servicio de Mantenimiento Mediante Orden de Compra ¢ Contraio
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1. Unidad de Servicics Generales

Confecciona 2 Forma "Solicitud de Servicios (Formularic Ndm. 6), detallando ¢l servicio solicitado, distribuye segiin
area de trabajo (plomeda, electricidad, informatica, pintura, telefonia, construccion, refrigeracion, etc), para solicitar el
apoyo técnico de dichos especialistas, para que den su opinion técnica. Selecciona qué materiales o suministros no tiene
en existencia, firma y remite a ta Direccién de Finanzas o Direccion Provincial, Regional o Administrador de Centro).

2. Direccién de Finanzas o Direccidn Provincial, Regional o Administrador de Centro

Verifica la Solicitud de Servicios, firma autorizando proceder con la misma y remite al Almacén Central o los otros
Almacenes {Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o de los Centros).

3. Almacén Central o Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o de los Centros de Formacién y
Capacitacién Humano

Recibe la Solicitud de Servicios y los documentos sustentadores (especificaciones técnicas), verifica la existencia de los
materiales requeridos para atender el servicio, si hay los materiales completa la solicitud de servicios y despacha. De lo
contrario, prepara la Requisicion de Materiales, remite a ia Unidad de Compras, con los precios referenciales, en case de
contar con informacién referente a los datos histéricos del sistema de almacén. Luego procede a archivar temporalmente
la Requisicién de Materiales hasta el momento del despacho, luego de la adquisicion del servicio.

Nota: En aquellos casos que la solicitud del servicio, incluye mane de obra y materiales (por parte del contratista), no
interviene el Almacén, por lo tanto no se genera la Requisicion de Materiales.

4. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Revisa que la Requisicion de Materiales o la Selicitud de Servicios contenga el detalle de los servicios requeridos por la
Direccion de Finanzas o Direccion Provincial, Regional o Administrador de Centro. Consulta el Catilogo Electronice de
Productos v Servicios. Verifica ¢l registro de los Contratistas Inhabilitados, que emite la Direccion General de
Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales y registra la informacién en el sistema, tipo de fondo, tipo de
adquisicién, forma de pago v otros detailes. Luego analiza si los servicios a adquirir estin incluidos en el Catalogo
Electronico de Productos y Servicios, administrado por la Direccién General de Contrataciones Publicas. De lo contrario

se selecciona el tipo de acto de contratacidn correspondiente:

a. Contratacion Menor.

b. Licitacién Publica.

¢. Licitacidn por Mejor Valot.

d. Licitacién para Convenio Marco (Proceso exclusive de la Direccion General de Contrataciones).
e. Licitacion de Subasta en Reversa.

Luego sella la Requisicion de Materiales o Solicitud de Servicios, firma {a misma y procede a enviarla fisicamente a la
Unidad de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica tnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). ). En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicard el procedimiento para la Caja Menuda.

5. Unidad de Presupuesto (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Recibe la Requisicion de Materiales o Solicitud de Servicios, verifica la disponibilidad presupuestaria, de existir reserva,
firma y remite a la Unidad de Compras. De no tener la disponibilidad, se objeta y se inician los pasos respectivos para
establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos, mediante la aplicacién de lo
establecido en las normas de administracién presupuestaria, dirigidas a subsamar la insuficiencia, a través de la
redistribucion o traslado de partidas.

6. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Publica el acto de contratacion piblica en el Sistema Electrénico de Contrataciongs Publicas Panamd-Compras y en el
tablero que para tales efectos mantenga el INADEH. Luego realiza el acto publico de contratacion, se adjudica mediante
Orden de Compra o Contrato sustentada en el Cuadro de Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a través de
Resolucion Motivada (dependiendo del monto de la contratacién). El Jefe de Compras firmara la Orden de Compra y ¢l
Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la Resolucién Motivada serd firmada por el funcionario designado al efecto.
Luego notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Piblicas Panama-Compras y en tablero.
Finalmente remite los documentos fisicamente a la Asesoria Legal.
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Nota: Este proceso aplica iinicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B!,
§,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resalucion Motivada, Ja que sera firmada por la médxima autoridad o quien delegue. En el caso de las adquisiciones
hasta B¢, 1,000.00 se aplicara el procedimiento para la Caja Menuda.

7. Asesoria Legal (Sede Tocumen)

Recibe nota de adjudicacion vy demas documentos (Requisicién de Materiales, Solicitud de Servicios, especificaciones
técnicas y pliego de cargos), genera la resolucién y contrato. Le da el visto bueno al Conwrato y remite a la Unidad de
Presupuesto {Sede, Provincial, Regional o Centro).

8. Unidad de Presupuesto (Sede, Provincial, Regional o Centro}

Recibe el Contrato v documentos sustentadores, realiza el compromiso presupuestario. Luego sella el Contrato y envia a
la Seccién de Contabilidad.

9. Seccion de Contabilidad (Sede Tocumen)

Recibe el Contrato y documentos sustentadores, confecciona el comprobante de diario, el Jefe de la seccidn firma el
Contrato, comeo constancia del registro, archiva el comprobante de diario y envia el Contrato y demds documentos al
Director General,

10. Direccién General

Recibe Contrato y demds documentos (Requisicion de Materiales, Solicitud de Servicios, Pliege de Cargos,
Especificaciones Técnicas, nota de adjudicacion y Resolucion), verifica que cuente con el visto bueno de Asesoria Legal,
firma el Contrato v la Resolucion. Luego remite a la Oficina de Fiscalizacion.

Nota: Cuando se trata de Contratos por montos de B/. 250,000.00 en adelante, deben haber sido aprobados previamente
por el Consejo Directivo, a través de la resolucion que antoriza proceder con la contratacion.

11 Oficina de Fiscalizacion General u Oficina Regional de Fiscalizacién

Recibe Contrato v demés documentos, refrenda el mismo en atencién a los montos (para refrendo auterizada por ¢l
Contralor General). Luego remite fisicamente el Contrato y documentos sustentadores a la Unidad de Compras.

12. Unidad de Compras (Sede, Provincial, Regional o Centro)

Recibe Contrato y documentos sustentadores, llama at Contratista seleccionado, para que ésie proceda al cumplimiento de
lo contratado, archiva y distribuye las copias de la siguiente manera:

CONTRATO

Original Asesoria Legal.

1 ra. copia Confratista.

2 da. copia Seccion de Contabilidad con los documentos sustentadores,
3 ra. copia. Direccion de Finanzas.

Nota: El procedimiento de adendas tiene los mismos pasos € instancias que el Contrato de Mantenimiento.
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D. Triamites para la Contratacién de Obras Mediante Contrato

1. Direccién de Planificacién

Confecciona la Nota de Solicitud de Obra, detallando ia obra solicitada, firma la misma, se asegura de contar con cl
expediente técnico (memorias descriptivas, planos, especificaciones técnicas, metrados, precios, etc). Luege remite a la

Direccidon de Finanzas.

2. Direccién de Finanzas

Revisa la nota v los documentos sustentadores (memorias descriptivas, especificaciones técnicas, planos, etc.), firma la

nota autorizando proceder con la solicitud de la obra. Luego remite a la Unidad de Compras.

3, Unidad de Compras (Sede Tocumen)

Revisa la nota y los documentos sustentadores, verifica que contenga el detalle de la pbra requerida v las condiciones e la
misma, confeccionan el pliego de cargos, efectia el aviso de convocatoria, publican la convocatoria, regisira la

informacion. De lo contrario selecciona el tipo de acte de contratacion correspondiente:

a. Contratacién Menor.

b. Licitacion Publica.

¢. Licitacidn por Mejor Valor.
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d. Licitacién para Convenio Marco {Proceso exclusivo de la Direccion General de Contrataciones).
e. Licitacién de Subasta en Reversa.
Luego sella Ia nota y documentos sustentadores, firma y procede a enviar fisicamente a la Unidad de Presupuesto.

Nota: Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00}. Cuando la obra exceda B/. 175,000.00, debe someterse a una reunion previa y homologacién, entre los posibles
participantes, de forma obligatoria. En el caso de montes menores, estard sujeta a la solicitud de los participantes.

4, Unidad de Presupuesto {Sede Tocumen)

Recibe la nota y documentos sustentadores, verifica la disponibilidad presupuestaria de las partidas; de existir ¢l recurso,
reserva la partida y sella la nota como constancia de reservada la partida. De no tener la disponibilidad, se objeta y se
inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad de saldos,
mediante la aplicacion de lo establecido en las normas de administracion presupuestaria, dirigidas a subsanar la
insuficiencia, a través de la redistribucidn o traslado de partida.

5. Unidad de Compras (Sede Tocumen}

Luego realiza el acto piblico de contratacién, se adjudica mediante Orden de Compra o Contrato sustentada en ¢l Cuadro
de Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a través de Resolucién Motivada (dependiendo del monio de la
contratacién). El Jefe de Compras firmaré la Orden de Compra, Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la Resolucion
Motivada serd firmada por ¢l funcionario designado al efecto. Finalmente remite el Acta y expediente con los documentos
sustentadores (propuesta de los participantes, fianza, etc.) a la Comisién Evaluadora.

Nota: Este proceso aplica Unicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas {B/. 30,000.00), se adjudica por medic de
la Resolucién Motivada, la que sera firmada por la méxima autoridad o quien delegue.

6. Comisién Evaluadora o Verificadora

Recibe el expediente con la documentacién sustentadora (especificaciones técnicas, planos, estudios, evaluaciones
pertinentes, propuestas de los participantes, fianzas, etc.), analiza la propuesta (segin sca cl caso) con gl precio mas bajo,
comprobara el cumplimiento de todos los requisitos y las exigencias descritas en el pliego de cargo, de ser necesario
solicitard las aclaraciones y explicaciones al proponente, sobre la documentacion presentada. Si la Comisidén determina
que guien ofertd el precio mas bajo, cumple con todos los requisitos, emitird un informe recomendando, la adjudicacion
del acto publico, firman los integrantes de la Comision y remiten el informe y demds documentos (acta y expediente} a
Asesoria Legal.

Nota: La Comision Evaluadora o Verificadora estard constituida por el INADEH, con profesionales idéneos en el objeto
de contratacion, los que pueden ser funcionarios publicos o profesionales del sector privado.

7. Asesoria Legal (Sede Tocumen}

Recibe el Informe de la Comisién Evaluadora o Vernificadora con los documentos sustentaderes (acta y expedienie).
generan la Resolucion de Adjudicacion y ordena su publicacion en Panama-Compras, ¢labora el Contrato, le da visto
buenc y remite a la Unidad de Presupuesto.

8 Unidad de Presupuesto (Sede Tocumen)

Recibe el Contrato y documentos sustentadores, realiza el compromiso presupuestario. Sella el Contrate y envia la
documentacion a la Seccidn de Contabilidad.

9 Seccion de Contabilidad

Recibe el Contrato y documentos sustentadores, confecciona el comprobante de diario, el Jefe de la Seccion firma el
Contrato, como constancia del registro, archiva ¢l comprobante de diario y envia el Contrato y demas documentos a la
Direccion General.

10. Direccién General

Recibe Contrato y demds documentos (Resolucién de Adjudicacion, expediente completo y el Acta), verifica que cuente
con el visto bueno, firma ¢l Contrato y Resolucién de Adjudicacion. Luego temite a la Oficina de Fiscalizacion General.

Nota: Cuando se trata de Contrates por montos de B/. 250,000.00 en adelante, deben haber sido aprobados previamente
por el Consejo Directivo, a través de la resolucién que autoriza proceder con la contratacion.
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11. Oficina de Fiscalizacién General del INADEH

Realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda el Contrato, en atencidn a los montos {para refrendo autorizados por el
Contralor General). Luego remite el Contrato y documentos sustentadores a la Unidad de Compras.

12. Unidad de Compras (Sede Tocumen)

Recibe Contrato y documentos sustentadores, llama al Contratista seleccionado, para que éste proceda al cumplimiento de
{o contratado, archiva y distribuye las copias de la siguiente manera:

CONTRATO
Original Asesoria Legal
Tra. copia Contratista.
2 da. copia Seccién de Contabilidad con los documentos sustentadores.
3ra. copia Direccion de Planificacién.
4 ta. copia Oficina de Fiscalizacion General.
5 ta. copia Unidad de Compras.

Nota: El procedimiento de adendas tienen los mismos pasos ¢ instancias que el Contrato de Mantenimiento.
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E. Tramite para la Recepcién de Bienes
1. Casa Comercial o Proveedor

Entrega oniginal de la orden de compra, factura y bienes en el Almacén Central o los otros Almacenes (Almacenes de las
Direcciones Provinciales, Regionales o de los Centros de Formacién y Capacitacion Humano).

2. Almacén Central o los Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros de Formacién y
Capacitacién Humano

Recibe los bienes, coteja contra la informacion contenida en la Orden de Compra y Factura, para confirmar que los bienes
recibidos son los requeridos. Luego sella, firma (Orden de Compra y Factura), genera la Recepcién de Almacén
(Formulario Nam. 7), firman el funcionario del Almacén, registra la informacién en el Sistema de Almacén, actualiza la
Tarjeta Marbete (Formulario Nam. 8), mantiene una copia de la Recepcién de Almacén y remite la Factura de la Casa
Comercial y el original de la Recepcion de Almacén a la Seccion de Contabilidad.

Nota; En aquellos cases que los bienes recibidos, requieran de la aceptacion previa de alguna unidad técnica especializada
(informatica, electricidad, carpinteria, refrigeracion, etc), se solicitara la participacién de dicha unidad, para confirmar la
recepcion del bien.

3, Seccién de Contabilidad

Recibe el original de la Recepcion de Almacén y la factura del Proveedor o Casa Comercial, confecciona el comprobante
de diario, el Jefe de la Seccion firma como constancia del registro ¥ archiva.

Nota: En el caso de bienes adquiridos por et PNUD y autorizados por el INADEH, deben ser recibidos en los Almacenes,
siempre y cuando el Funcionario Publico de dichas areas, cuente con la respectiva documentacion (Orden de Compra,
Contrate y Factura), de tal forma que el funcionario se asegure de recibir los bienes que originalmente se solicitaron,
segun describe la Orden de Compra y Factura Comercial.

, o SECCION
CASA COMERCIAL O PROVEEDCR ALMACENCENTRAL : DE CONTABILIDAD

O L

@ ENTRECA ORIGINAL DE L CRDEN DE COMPRA, b 25 . :
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EL ORIGINAL DE LA RECEFCICHN DE ALMACEN A
LASBCCION DE CONTARILIDAD.
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F. Tramite para la Recepeién de Servicios

1. Contratista

Solicita la inspeccion parcial y/o final del servicio a entregar.
2. Unidad de Servicios Generales

Recibe la nota de solicitud de inspeccién parcial y/o final y coordina con el contratista y los Funcionarios Pablicos
* especialistas en el objeto de contratacion (pintura, albafileria, informética, refrigeracion, plomeria, carpinteria, etc.), para
efectuar la revision del servicio ofrecido.

3. Contratista

Presenta el Contrato, Avance de Obra, Cuadro de Presentacion de Cuenta, fianza de cumplimiento, de estar todo cotrecto,
recibe fecha para la inspeccion final. En caso contrario, €l contratista recibe el Informe de Inspeccion Final, en el que se
detallan las fallas e inconsistencias del servicio ofrecido.

~ota: El informe final debe ser firmade por los Funcionarios de Servicios Generales (personas idoneas en la materia de
contratacidn), Funcionario de la Unidad Gestora, el Contratista y el Funcionario de la Contraloria. Todos los que
participan de dicho acto deben ser Servidores Publicos de Carrera o preferiblemente de Carrera, a excepcion del
Contratista.

4. Unidad de Servicios Generales

Revisa el servicio, para determinar si cumple con lo solicitado por la Institucion, de estar correcto, se procede a generar el
Informe de Recibido Conforme (Formulario Niim. 9), firman tanto ¢l Contratista que entrega y Funcionario Publico que
recibe, desglosa el Recibido Conforme, remite el original a la Seccién de Contabilidad, mantiene una copia y le entrega
otra al Contratista,

5. Seccion de Contabilidad

Recibe el Recibido Conforme v los documentos sustentadores (Contrato, avance de obra, cuadro de presentacion de
cuenta, fianza v paz y salvo), confecciona el comprobante de diario, €] Jefe de la Seccion firma el informe, como

’

constancia del registro y archiva.
RECIBIDO CONFORME
Original Seccidn de Contabilidad con los documentos sustentadores.
1 ra. copia. Contratista.
2 da. capia. Servicios Generales.

Nota: En et caso de la recepeidn del Servicio de Contratos de Servicios Profesionales, los mismos seran manejados a
través del Departamento de Recursos Humanos.
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G. Tramite para la Recepcién de Obras

1. Contratista

Solicita la inspeccion parcial y/o final de la obra.
2. Direccién de Planificacién

Recibe la nota de solicitud de inspeccidn parcial v/o final y coordina con el contratista la revision previa de la obra y con
la Direccion de Ingenieria de Contraloria.

3. Contratista

Presenta el Contrato, Avance de Obra, Cuadro de Presentacion de Cuenta, fianza de cumplimiento, de estar todo correcto,
recibe fecha para la inspeccidén final, con funcicnarios de la Contralorfa General de la Repiiblica. En caso contrario, el
contratista recibe el Informe de Inspeccion Final, con el detalle de las fallas o errores en la obra, para proceder con los
ajustes ¢ correcciones.

4. Direccidén de Planificacién

Revisa la obra, con los participantes por parte de la Contraloria General de la Republica, el Contratista y ¢l Funcionario
responsable por parte de la Direccion de Planificacion, firman y sellan el Acta de Aceptacién Final (Formulariec Num.
10) y remite a la Seccién de Contabilidad.

5. Seccién de Contabilidad

Recibe el Acta de Aceptacién Final y los documentos sustentadores (Contrato, avance de obra, cuadro de presentacidn de
cuenta, fianza y paz y salvo), confecciona el comprobante de diario, el Jefe de la Seccion tirma el Acta de Aceptacion
Final, como constancia del registro y archiva,

ACTA DE ACEPTACION FINAL
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Original Seccidn de Contabilidad con los documentos sustentadores.
1 ra. copia. Contratista,

2 da. copia. Direccion de Planificacion.

3ra. copia. Contraloria General de la Repiblica.

4 ta. copia. Bienes Patrimoniales.

DIRECCION DE

PLANIFICACION SFCCIONDE CONTABILIDAD

O . ©
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RECBE NOTA DE LA INSPECCION M RI0| RESPONSABLE POR PARTE
PARCIAL Y/O FINAL Y COORDINA CONEL BIREGCION DE PLANIFICACION,
CONTRATISTA LA REVISION PRE\&I? DE RMAN Y SELLAN EL ACTA DE
LA CBRA Y CON LA DRECCIGN DE 'CICNFINAL ¥ REMITE A LA
INGENIERIA DE L& C

SOLICITA LA INSPECCIGN PARCIAL Y/O
FINAL DE LA OBRA.

EL ACI‘J‘. LE ACEPTACION FINAL ¥ LOS

FRESENTA CONIRATO Y DOCUMB\I'IUS@ =g TENTADCRES (CCNTRAT()

SUSTENTADCRES DE LA CBRA, RECBE

- m DE CUADRO DE. FRESENTACION
FECHA PARA LA INSPECCION FINAL O EL 53 CUNTA FUNZA Y PAZ Y SALVC)
INFORME DE INSPECCION FINAL CON OONPRCCIONA EL COMPROBANTE LE DIARIO, EL
FALLAS Y ERRORES PARA EFECTUAR LOS mmmsmcxm FIRMA EL ACTA LE
AJUSTES. ACEPOACION FINAL, COMD CONSTANCIA DEL

REOSTRO Y ARCHIVA

H. Tramite para el Despacho de Bienes

1. Almacén Central o los Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros de Formacién y
Capacitacion Humano

Genera el Despacho de Almacén, contacta la Unidad Administrativa solicitante y espera a que los bienes sean retirados.
2. Unidad Administrativa Solicitante

Recibe los bienes v procede a firmar el Despacho de Almacén (tanto el que recibe como el que entrega), como constancia
del retiro, entrega los bienes y mantiene una copia del Despacho de Almacén.

3. Almacén Central o los Almacenes de las Direcciones Provincisles, Regionales o Centros de Formacion y
Capacitacion Humano

Mantiene una copia del Despachao de Almacén, desglosa las copias restantes y remite el original del Despacho de Almaceén
a la Seccion de Contabilidad.

4. Seccidén de Contabilidad
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Recibe el original del Despacho de Almacén, confecciona el comprobante de diario pertinente al despacho de los bienes,
sella, firma el jefe de la Seccion ¢l comprobante como constancia del registro y archiva.

DESPACHO DE ALMACEN
Original Seccién de Contabilidad con los documentos sustentadores.
| ra, copia. Almacén Central u otros Almacenes.

2 da. copia Unidad Administrativa solicitante.

TRAMITE PARA EL DESPACHO DE BIENES

INADEH 88 "

UNIDAD ADMINISTRATIVA ; : ;
ALMACEN CENTRAL SOLICITANTE z SECCIONDE CONTABILIDAD

GENERA EL DESPACHO DE ALMACEN, m MANTIENE UNA COPIA DEL DESPACHO DE

CONTACTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ALMACEN, ' DESOLOSA LAS COPIAS
SOLICITANTE Y ESPERA A QUE LOS RBSTANTES ¥ REMITE EL ORIGINAL DEL
BIENES SEAN RETIRADOS. DESPACHO DE ALMACEN A L& SECCION

m RECIBE LOS BIENES Y PROCEDE A FIRMAR
EL DESPACHO DE ALMACEN {TANTO EL
QUE RECIBE COMO EL QUE ENTREGA),
COMO CONSTANCIA DEL RETIRO, ENTREGA
LOS BIENES Y MANTIENE UNA COFIA DEL
DESPACHO DE ALMACEN.

'RRCIBE EL QRIGINAL DEL DESPACHO DE
| ALMACEN, CONFECCIONA EL
Tig DE DIARIO PERTINENTE
iSPACHO DE LOS BIENES, SELLA,
FIRMKA EL J DEL DEPARTAMENTO EL
‘COMPROBA COMO CONSTANCIA DEL

I. Trimite para TYrasladar Bienes Adquiridos por el Almacém Central, para las Direcciones Provinciales,
Regionales o Centros de Formacion y Capacitacion Humano

1. Almacén Central

Prepara los biencs a trasladar, verifica que sean los descritos en la Orden de Compra v los seolicitados por la Direccion
Provincial, Regional o Centro de Formacion, genera el Traslado de Bienes (Formulario Nam. 11}, genera ¢l Despacho
de Almacén vy contacta al Funcionario Publico responsable del Area de Servicios Generales.

2. Servicios Generales

Coordina la forma de transportacion de los bienes (vehiculo oficial o servicio de mensajeria particular), imparte las
instrucciones para que el Funcionario Pablico designado retire los bienes del Almacén Central.

3. Almacén Central

El Jefe de Almacén Central firma, el Traslado de Bienes y el Despacho de Almacén, el Funcionario Pablico de Servicios
Generales, firma el Traslado de bienes, retira los bienes v el Despacho de Almacén (juego completo).

4, Servicios Generales

Verifican los bienes a transportar, monta la mercancia al vehiculo o se le entrega a la Empresa particular que ofrece el
servicio de mensajeria.
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S.Area de Seguridad (Garita de Salida)

Verifica el vehiculo, los bienes que se trasladan, coteja los mismos contra la informacion del Traslado de Bienes, de estar
todo correcto, firma el traslado, manteniendo una copia del mismo.

6. Servicios Generales

Traslada los bienes a la Direccion Provincial, Regional o Centro de Formaci6n y Capacitacion, con el reconocimiento del
Area de Seguridad, entrega los bienes al Funcionario Piblico responsable del Almacén, firma el Traslado de Bienes.
Luego firma el Despacho de Almacén (recibido por), desglosa mantiene una copia y entrega el resto del juego del
formulario al Funcionario Publico de Servicios Generales.

Nota: De darse ¢l traslado por intermedio del servicio particular de mensajeria, el juego del Despacho de Almacén y el
Traslado de Bienes se devuelve al Almacén Central a través de valija.

7. Almacén Central

Recibe el original del Traslado de Bienes v ¢l juego del Despacho de Almacén, mantiene una copia de ambos documentos
y remite el original del Despacho de Almacén a la Seccidn de Contabilidad.

8. Seccion de Contabilidad

Recibe el original del Despacho de Almacén, confecciona el comprobante de diario pertinente al despache de los bienes,
sella, firma el jefe de la Seccion el comprobante come constancia del registro y archiva.

DESPACHO DE ALMACEN
Original Seccién de Contabilidad con los documentos sustentadores.
1 ra. copia. Almacén Central u otros Almacenes.
2 da. copia Unidad Administrativa solicitante.
TRASLADO DE BIENES
Original Almacén Central.
| ra. copia. Almacén (Provincial, Regional o Centro).
2 da. copia Area de Seguridad (salida).
3 ra. copia Area de Seguridad (entrada).

4 ta. copia Servicios Generales.
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TRAMITE PARA TRASLADAR BIENES, ADQUIRIDCS POR EL AIMACEN CENIRAL,
PARA LAS DIFECCICNES PROVINCIALES, REGICNALES O CENIROS

SECCXON T -
CONTABILIEND

FRICARALCS HRES A TRAS ATMR, VERACAQLE SEAN
LB DECHTCS BN LA [E OMFA Y 1B
SCLICTTADCS FOR LA TIRECCKON FROVINGIAL, FECICNAL
O CRNTRO [E RRWCIKCN GENERA L. TRASLADO TE
HERES GENERA EL  I[EPAHD [E AMAEN Y
ONTACTA AL RINJCHARIO HICO REFCNH E [EL
AREATE, SERVICIOE CRNERALES

CXRINALA FORVILTE TRANSFORTACICN TE LCE HENES
(VEHQID CACIA. O K0 [E MIGAENA
PARTICULAR), INPARTE LAS INSTRUCQICNES PARA U EL
RO PUR IO TESCNADORETTRE L CEHENES [FL
AMMCENCENTRA.

FRV B JIFE TE A MWCEN CENTRA, FL TRESLADOLE
HEES Y EL [EPAHD [E ALMCEN, EL FONIONARD
AHIOIESEFICICEOENTRA ES, HRMAEL TRASLADOLE
HENES, RETIRA LCS HENES Y B CESPACHD TF. A MRCEN
(UEIOCOVALETD,

m&mmmmwm

. CONPROCICHAHL COMPRCBANTE E CIARO FERTINBNTE
AL TESACHOCE 105 HENSS S14 ARVIAEL JEELE
) VERFCAY LCS HBWES A TRMEPCRTAR MNTA LA
MERCAYI AAL VEHICULO OSE LE ENTREGHA ALA BVPRESA m&; Wm CONSTARCIALEL
PARTICUL ARCUE CFRECE EL SERVXCIO [EMFNRAER A m
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REGIMEN DE FORMULARIO Formaulario Num. 1

REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACTTACION PARA EL DESARROLLO HUMANO
UNIDAD DE COMPRAS

SOLICITUD DE MATERIALES

Dia Mes y afio Solicitud de Mategriales MNim.:

Tnidad o Seccidén;

Ren. | Cantidad Unidad Cédigo Descripeién Importe
| glon Articulo Unitario Total

Observaciones:

Preparade por; . Autorizado por: Recibido por:

Fecha; Fecha: Fecha:

FORMULARIO Nim. 1
SOLICITUD DE MATERIALES
ORIGEN: Unidad Solicitante.
OBJETIVO: Dejar constancia de la solicitud de materiales.
CONTENIDO:
Dia, Mes y Afio: Fecha en que se confecciona el documente.
Solicitud de
Materiales Num: Anotar ¢l numero de la solicitud de materiales.

Departamento o Seccidn: Nombre de la Unidad Administrativa que solicita los Bienes o Suministros.




Digitalizado por la Asamblea Naciona

No 26133 Gaceta Oficial Digital, jueves 25 de septiembre de 2008

Rengldn; Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.
Cantidad: Cantidad de articulos solicitados.

Unidad: Unidad de medida utilizada {docena, galones, cajas, etc.).
Codigo de Articulo: Cédigo de identificacién del articulo,

Descripcién: Nombre y especificacion del articulo solicitade.

Iroporte

Unitario: Valor por unidad del articulo.

Total: Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor unitario).
Observaciones: Anotar cualesquiera aclaracion necesaria de ampliar.
Preparado por: Riibrica de la persona que prepara la solicitud.
Autorizado por: Ribrica de la persona que autoriza la solicitud.
Recibido por: Rubrica del funcionario de almaceén gue recibe la solicitud.
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Almacén Central/otros Almacenes.

1 ra. copia Unidad Administrativa solicitante.

51
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RFPUBLIC'A DE PANAMA Formulvie Nun. 2
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANO
UNIDAD DE COMPRAS
DESPACHO DE ALMACEN

Dia | Mes | Afio

Num.:
Unidad Solicitante’ ' _ Solicitud Ném :___
Cantidad Unidad Cadigo Descnipcidn Yalor
Untatio Tatal
Total
Observaciones:
Recibido por Entregado por

FORMULARIO Nam.2
DESPACHO DE ALMACEN
ORIGEN: Unidad de Almacén Central u otros Almacenes.
OBJETIVO: Proveer informacion sobre los bienes muebles despachados por los Almacenes.

CONTENIDO:

Dva, mes y afio: Fecha en que se llena el formulario.
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Nam.: Namero preimpreso del formulario.

Unidad Solicitante: Indicar el nombre de la unidad administrativa, técnica, o proyecto al que se despachan los bienes.
Solicitud Nim.: Anotar el nGmero de la solicitud de bienes.

Cantidad: Nomero de bienes que se entregan.

Unidad de: Unidad de medida utilizada.

Caodigo: Consignar el codigo de articulo que corresponde.

Descripeion: Nombre y especificacion del bien,

Valor

Unitario: Indicar ¢l precio de cada unidad del bien.

Total: Anotar el resultado al multiplicar el precio unitario por la cantidad del bien despachado.
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacion que permita ampliar la informacién.

Recibido por: Firma del funcionario autorizado para recibir los bienes.

Entregado por: Firma del funcionario responsable de los despachos de bienes.
DISTRIBUCION:

Original; Seccién de Contabilidad {Sede Tocumen}).

1 ra. copia Unidad de Almacén Central u otros Almacenes.

*
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RFPUBLICA D'E PANAMA
TNSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANO
RFQUISICION DF MATERIALES

Formulario N, 2

UNIDAD ADMINISTRATIV A PANAMA, " DE REQUISICION
NO. DE SOLICITUD DE MATERIALES: FONDO NO -
FEN CARTIDAD URIDAD DISCRIPCIONTCLASE DE ARTICULD, TANART, FRECION ES TTHADOS
"GLOW 1T PESO, CALIBRE, ETC, THRITARIOD TOTAL
OBSERVACIOENES:

SOLICITADO POR:

UNIDAD ADMINISTRATIVA Ho. de Partids

APROBADO POR:

UNIDAD DE ADMINISTRACION

FORMULARIO Nam. 3

REQUISICION DE MATERIALES

ORIGEN: Unidad de Almacén Central u otros Almacenes.
OBJETIVOQ: Detallar los bienes que no hay en los Almacenes.
CONTENIDO:

Requisicién No.: Numero secuencial de la requisicién.

Unidad Administrativa: Anotar la Unidad Administrativa que solicita los bienes o suministros.
Fecha: Dia. Mes y Afio en que sc prepara la requisicién,

No. de Solicitud de

Materiales: Anotar el nimero preimpreso de la Solicimd de Materiales.
Fondo: Describir el nombre del fondo.

Renglén: Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.
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Cantidad: Numero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcidn: Nombre y especificacion del bien o suministro.
Precios Estimados

Unitario: Indicar los precios por articulo o suministro.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.

Observaciones: Describir cualquiera situacion que requiera de una aclaracién adicional.

Solicitado por: Nombre de la persona autorizada para solicitar los bienes
No. de Partida: Registrar el nimero de la partida presupuestaria por afectar.
Aprobado por: Firma del Jefe de la Unidad de Administracion.
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Compras.

1 ra. copia Almacén Central 1 otros Almacenes.

2 da. copia Unidad Administrativa Solicitante.

55
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Formouluioe Num. 4

REPUBLICA DE PANAMA _ -
INSTITUTQ NAC{ONAL DE FORMACION PROFESION AL
Y CAP_ACITACION PARS EL DESARROLLO HUMANO

ORDEN DE COMPRA.

56

Dla MES | ANO RUC: - ‘REQUISICION No. | No.
DV
 BROVEEDOE. =~ ™" TELEFONO: o g s
LUGAR ¥ FECTIE BE ST TREG e S— O ——
S‘IRVASE ATENDER LOS BIENES O SERVICIOS SIGUIENTEg S
REN CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION - FRECIDS
GLON CLASE DE ARTICULO, MARCA, TAMANC UNITARIO TOTAL
PRESUPUESTARIO IMPORTE SUB-TOTAL
] FORMEA DE PAGO:
____________ T EMS
TIEMPO DE ENTREGA: TOTAL
JEFE DE COMPRAS FECHA JEFE ADMINISTARTIVO FECHA
FRESUFUESTO FECHA CONTROL FISCAL-CONTRALORIA FECHA
ACEPTO- ) FECHA .

COMPRAS AL CREDITO: Se aplicard multa del 1 al 4 ¥ del monto total sntre 30 dias por dias de afraso  Fare el cobro de estos bienss o
servicios, debe utilizar el formato de “Cuents Instiucional”, que serd suministrado por el Dpto. de Tesorera.

FORMULARIO Nim. 4

ORDEN DE COMPRA

ORIGEN: Unidad de Compras.

OBJETIVQ: Llgvar un control de los biengs y suministros adquiridos.
CONTENIDO:

Dia, Mes y Afio: Fecha en que se emite ta orden de compra.

R.U.C.: Numero del registro Gnico del contribuyente.

D. V.: Anotar el nimero de digito verificador.
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Requisicion No.: Anotar el numero de la Requisicidn.

No. Numero secuencial de control de la orden de compra.

Proveedor: Nombre del Proveedor o Casa Comercial.

Teléfono: Anotar €l nuimero telefonico.

Fax: Anotar ¢l numero de fax.

Lugar y fecha de

Entrega: Registrar el lugar y fecha en que se entregaran los bienes o suministros.
Sirvase atender los bienes o

servicios signientes: Anotar si se trata de bienes o servicios.

Rengldn: Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.

Cantidad: Namero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacién del bien o suministro.

Precio

Unitario: Indicar los precios por articulo o suministro.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.
Presupuestario: Registrar {a partida presupuestania que es afectada.

Importe: Monto de la partida presupuestaria que es afectada.

Forma de Pago: Registrar si el pago es de contado o crédito.

Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo en que se entregaran los bienes o suministros.
SubTotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sinel L T.B.M.S.

LT.B.M S.: Cantidad producto de la afectacion del impuesto del 5%.

Total: Resultado de la sumatoria del precio total, menos el descuento, mas el impuesto que afectan la transaccién.
Jefe de Compras /

Fecha: Rubnica del Jefe de la Unidad de Compras y fecha en que firma.

Director Administrativo

Fecha: Ribrica del Jefe de 1a Unidad Administrativa o la persona asignada y fecha en que firma.
Presupuesto /

Fecha: Ribrica del Jefe de la Unidad de Presupuesto y fecha en que firma.

Control Fiscal /

Fecha: Refrendo del Jefe de fa Oficina de Control Fiscal y fecha en que firma.
DISTRIBUCION:

Original: Proveedor.

| ra. copia Unidad de Compras.
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2 da. copia Seccidn de Contabilidad y documentos sustentadores.

3 ra. copia Unidad de Presupuesto.

4 ta. copia Unidad Administrativa solicitante,

5 ta. copia Almacén Central u otros Almacenes.

6 ta. copia Oficina de Fiscalizacidn General u Oficina Regional de Fiscalizacion.

Formnulario Num. 5

REPUBLICA DEPANAMA
BANCO NACIONAL DE PANAMA e
= COMPROBANTE DF PAGO - CHEQUE _Nam.
u
: & Panama , de 20
n
t: Paguese ala
& .| orden de B/
o f Dolares U.S.A.
M BANCO NACIONAL DE PANAMA
it 0l ('.—\S.—'\'l\.l'—\TR_IZ _
. PANAMA RFPUBLICA DF PANAMA
& Cuenta NUM
3
I
a Director General Contreloria General de la Repiiblica
COMPROBANTE DFE PAGO - CHEQUE Nim.
Nombre Fecha de 20
Descripcidn Cuenta Financiera Debe Haber
Verificado por:
Fiscalizacion
Vo.Bo. Secrién de
Contabilidad
Recibido por: Cédula Fecha,

FORMULARIO Nam. §
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COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE
ORIGEN: Unidad de Tesoreria.
OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del INADEH.
CONTENIDO:
Cheque Num.: Numero de control secuencial prenumerado del formuiario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque.
Paguese a la orden de: Nombre del beneficiario.
B/.: Importe en nimeros del monto del cheque.
Balboas
Délares U.5.A.: Cantidad protegida en nimero por ¢t monto del cheque.
Firmas Autorizadas: Ribrica del Director General o quien delegue y del funcionario de Contraloria autorizado para tal fin.
Comprebante de
Pago
Num.: Nimero de control secuencial prenumerado del comprobante.
Nombre: Nombre del beneficiario.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque comprobante.
Descripcién: Concepto por el cual se gira el comprobante.
Cuenta
Financiera: Cédigo de llas cuentas afectadas en la transaccion.
Debe y Haber: Detalle del importe registrado de las cuentas afectadas.
Verificado por
Fiscalizacién: Nombre y firma del funcionario de la Contraloria que fiscaliza la operacion.
V? B° - Departamento
de Contabilidad: Nombre y firma del jefe de contabilidad responsable de la confeccidn del formulario.
Recibido por; Nombre y firma dei beneficiario.
Cédula: Numero de Identificacién Personal del beneficiario.
DISTRIBUCION:

Original: Proveedor o beneficiario.

Ira. copia Seccion de Contabilidad y documentos sustentadores.
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Formulaio Nmn, 6

REPUBLICADEPANAMA
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANG

SOLICITUD DE SERVICIOS

ADMINISTRACION: DEPARTAMENTO/SECCION:_
7U IDAD SOLICTTANTE:

. ATENDER EL SERVICIO QUE A CONTINUACION SE DETAL

CARPINTERIA
PLOMERIA
ELECTRICIDAD
TELEFONOS e
INSTALACION EQUIFO
DE COMPUTO

OTRAS REPARACIONES
REPARACION DE AIRE &
OTROS SERVICIOS

DETALLE:
REPORTADO POR.

Funcionario Responsable

Atendido:

Materiales Necesatios | Matenal Entregado Material Utilizado Sobrante Costo

Ohservacion I

Funcianario que Recihe el Servicio:_ IR -

Rewisado por

FORMULARIO Nam. 6
SOLICITUD DE SERVICIOS
ORIGEN: Servicios Generales.
OBJETIVO:; Dejar constancia de los servicios requeridos,
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes v aflo en que se recibe la solicitud de servicios.
No.: Numero de la Solicitud de Servicios.

Administracidn: Anotar el nombre del Jefe de la Unidad Administrativa.

n oAt
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Departamento/Seccion: Anotar el nombre de la Unidad o Seccion.

Unidad Solicitante: Anotar el nombre de la Unidad Solicitante,

Atender el Servicio que a

Continuacion se detalla

Carpinteria

Plomeria

Electricidad

Teléfonos

Instalacién Equipe

de Computo

Otras Reparaciones

Reparaciones de Aire A.

Otros Servicios; Marcar en la casilla correspondiente el o los servicios requerido.
Detalle

Reportado por

Funcionario

Responsable / Fecha: Anotar el nombre del funcionarie y la fecha en que solicita el servicio.
Atendido / Fecha: Anotar el nombre y fecha en que el funcionario ofrecio el servicio.
Materiales Necesarios: Registrar los materiales necesarios para ofrecer el servicio.
Material Entregado: Registrar los materiales que fueron entregados.

Material Utilizado: Anotar los materiales que fueron utilizados.

Sobrante: Registrar el (los) material (es) sobrante (s).

Costo: Anotar el costo del material utilizado.

Observacion: Detallar cualquiera informacion adicional.

Funcionario que

Recibe el Servicio /

Fecha: Rubrica y fecha en que se recibe el servicio.

Revisado por/

Fecha: Rubrica y fecha en que el funcionario recibe ¢l servicio.
DISTRIBUCION:

Original: Servicios Generales.

1 ra. copia Unidad Administrativa que solicita el servicio.
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Formulvie Namn. 7

REPUBLICA DF PANAMA
INSTITUTC NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANO
UNIDAD DE COMPRAS
RFECEPCION DF ALMACEN

Dia | Mes | Afio

Nim.:
Proveedor __ FactwaNim_
Ordende CompraNom:____ =~~~ Fecha:
Cantidad Unidad Chdigo Descnpcidn Valor
Unttario Tatal
- Total
Observaciones:
Recibido por Revisado por

FORMULARIO Nam. 7
RECEPCION DE ALMACEN

ORIGEN: Almacén Central o Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros de Formacion v
Capacitacién Humano..
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OBJETIVO: Proveer informacién sobre los bienes muebles recepcionados de acugrde al procedimiento técnico de los
Almacenes.

CONTENIDO:

Dia, mes y afio: Consignar dia, mes y afio en que se reciben los bienes.

Num.: Asignar numeracion secuencial preimpresa de la recepcion de almacén,
Proveedor: Anotar el nombre del proveedor o casa comercial.

Factura Num.: Registrar ¢l nimere de la factura comercial.

Orden de Compra Nim.: Anotar el nimero de la orden de compra.

Fecha: Dia, mes y afio de la Orden de Compra.

Cantidad: Ndmero de bienes que se reciben.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Codigo: Consignar el codigo del articulo que corresponde.

Descripcién: Nombre y especificacion del bien.

Valor

Unitario; Indica los precios por articule.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de articulo.
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacion que permita ampliar la informacidén

Recibide por: Rubrica del funcionario autorizado para recibir los bienes.
Revisado por: Rubrica del funcionaric que verifica la informacién del formulario.
DISTRIBUCION:

Original: Seccion de Contabilidad.

Ira. copia Almacén Central o Almacenes de las Direcciones Provingciales, Regionales o Centros de Formacion v
Capacitacion Humano.
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Formulmio N 8

RFPUBLIC'A DF PANAMA
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANO
UNIDAD DE COMPRAS

ALMACEN
TARJETA MARBETE
CODIGO: UNIDAD:
DESCRIPCION:
Fecha Documento de Entrada Salida Saldo Firma
Referericia
FORMULARIO Nom. 8

TARJETA MARBETE

ORIGEN: Almacén Central 0 Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros de Formacidn y
Capacitacién Humano.

OBJETIVO: Llevar un registro y control de los bienes o suministros que se mantienen en el Almacén,
CONTENIDO:

Codigo: Registrar el cddigo del bien o articulo.
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Unidad: Anotar la unidad de medida utilizada {Galones, litros, botelia, galén, libra, onzas, etc.).
Descripcion: Registrar el nombre del bien o articulo.

Fecha: Dia, mes y afio en que se efectia el registro.

Documente de Referencia: Registrar el ndmero de Orden de Compra, Contrate o nota {caso de donaciones).
Entrada: Registrar la cantidad de bienes o articulos que ingresan al Almacén.

Salida: Registrar la cantidad de bienes o articulos que salen del Almacén.

Saldo: Resultado de la suma o resta, con referencia al saldo anterior.

Firma: Rubrica del Funcionario Publico que efectia el registro.

DISTRIBUCION:

Original: Almacén Central o Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros de Formacion y
Capacitacién Humano.
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Formularie Num. 9

REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANO

RECIBIIN{) CONFORME

A QUIEN CONCIENE Mim:

To del Area de , certifico
mediante la presente nota, que hoy de de he
recibido en perfecta condiciones el equipo siguiente, adquirido a través de la Orden de
Compara o Contrato Num. ¥ Factura Comercial
MNim.

DETALLE DEL BIEN O BIENES RECIBIDOS,

Valor Total de la Orden de Compra o Contrato,

Firma del ) Firms del
Jefe de la Unidad Solicitante Jefe del Ares Téchica que svalio ios Bienes

Firma del Representante Legal o
Responsabis de] Contratista

FORMULARIO Nam. 9
RECIBIDO CONFORME
ORIGEN: Servicios Generales ¢ Almacenes de las Direcciones Provincial, Regional ¢ Centro de Formacién.

OBJETIVO: Asegurar que los bienes recibidos, cuentan con el recibido conforme de los Técnicos o Especialistas de un
Area especifica.

CONTENIDO:
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A quien Concierne: Anotar el nombre de la Institucion (INADEH).

Num.: Namero secuencial del formulario.

Yo: Anotar el nombre del Funcionario Publico que verifica el bien.

Del Area: Registrar el Area Técnica a la cual pertenece el Funcionario Piblice.

Que hoy

de  de  :Dia, mes y aiio en que el Funcionario del Area Técnica recibe y verifica los bienes.
Orden de Compra Nim: Anotar el nimero de la Orden de Compra o Contrato.
Factura Comercial Num.: Registrar el nimero de la Factura Comercial del proveedor.
Detalle del bien o bienes

Recibidos: Registrar el o 1os bienes que foeron recibidos y verificados.

Valor Total de la Orden de

Compra: Anotar el valor total por el cual se genero la Orden de Compra o Contrato.
Firma del Jefe de la Unidad

Solicitante, firma del Jefe del

Area Técnica que evalio los

Bienes y del Representante

Legal del Contratista: Riibrica de los Funcionarios Piblicos, él que solicita los bienes, Jefe del Area Técnica y
Representante Legal o Responsable del Contratista.

DISTRIBUCION:
Original; Seccion de Contabilidad con los documentos sustentadores.
1 ra. copia Servicios Generales o Almacenes de las Direcciones Provinciales, Regionales o Centros.

2 da. copia Proveedor o Casa Comercial

3 ra. copia Bienes Patrimoniales.
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Formulaio Nwn. 10

REPUBLICA DF PANAMA
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANO
DIRECCION DE PLANIFICACION
ACTADE ACEPTACTION FINAL

CONTRATISTA:
PROYECTO
UBICACION:
CONTRATO Mum.:
VALOR:

ORDEN DE PROCEDER:

VENCIMIENTO!
PRORROGA .
FECHA DE INSPECCION.
MULTA:
ASEGURADORA.:

FIANZA Nism..
GARANTIA

En el dia de hoy de de , hos reunimos en el
sitio de la Obra las partes interesadas:

En representacion de la Contraloria General de
la Repubiica,
En representacion del Contratista,

En representacién del INADEH.

Con el propésito de recibir a nombre del Gobierne Nacional los trabajos objeto de
este Contrato, después de inspeccionar v de venficar, el Institute Nacional de
Formacién y Capacitacidn para el Desarrollo Humano recibe, en el entendimiento

quien recomienda su aceptacién final v para cuyos efectos consignamos nuestra
firma.

Dado en ]a Ciudad de , el de de

FORMULARIO Nim. 10

ACTA DE ACEPTACION FINAL

ORIGEN: Direccién de Planificacién,

OBJETIVO: Ascgurar que las obras antes de ser recibidas, fueron revisadas y aceptadas en atencion a lo que estipula el
Contrato.

CONTENIDO:
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Contratista: Anotar el nombre del Contratista.

Proyecto: Registrar el nombre del Proyecto.

Ubicacién: Registrar la ubicacion fisica del Proyecto.

Contrato Num.: Anotar el nimero de Contrato.

Valor: Registrar el monto total del Contrato.

Orden de Proceder: Registrar la Orden de Proceder.

Vencimiento: Anotar la fecha de vencimiento del Contrato.

Prorroga: Anotar la prérroga de darse el caso.

Fecha de Inspeccion: Dia, mes v afio en que se inspecciona la obra.

Multa: Registrar la multa de darse el caso.

Aseguradora: Anotar el nombre de la Compafiia Aseguradora.

Fianza NUm.: Anotar el nimero de la Fianza.

(Garantia: Registrar |a garantia que tiene la obra.

En ei dia de hoy: Dia, mes y afio en que se retnen las personas que reciben la obra,
: Rlbrica de las personas que participan en la entrega de la obra.

Dado en: Dia, mes y aflo en que las personas firtan el Acta de Aceptacion Final.

DISTRIBUCION:

Oniginal: Seccidon de Contabilidad con los documentos sustentadores.

| ra. copia Contratista.

2 da. copia Direccidn de Planificacion.

3 ra. copia Contraloria General de la Repiblica {Direccién de Ingenieria).
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. , Foarwalazie Nian. 11
REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUTO NACION AL DE FORMACION PROFESIONAL
Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO HUMANQO

ALMACEN CENTRAL
TRASLADO DE BIENES

Fecha:
s
T [ Ukedad TESTEPTIR VALUR T [ Usided | DESCREUION | VALDE |
tided  Medida RLI tided | Dedide OrExdo | Total |
otal
Ewadpar Facihido Banpdo Recihido por
Ahm:ihgeinl Transpostistac Condudor huupuﬁnna‘ldm Alnacenista
Fecha Rada Fecn Fedm

FORMULARIO Nam. 11
TRASLADQO DE BIENES
ORIGEN: Almacén Central.

OBJETIVO: Llevar un registro vy control de los bicnes que son trasladados a otras Unidades Administrativas del
INADEH.

CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el formulario.
Numero: Anotar el numero secuencial del formulario.

Envia: Describir todo lo relativo a los bienes que se envian.
Recibe: Describir todo lo relativo a los bienes que se reciben.
Cantidad: Nimere de bienes que se envian.

Unidad de Medida: Anotar la unidad de medida utilizada (Galones, litros, botella, libra, onzas, ete.), de los bienes que se
envian.

Descripcidon: Registrar el nombre del bien o bienes que se envian.

Valor:

Unitano: Indica los precios por articulo de los bienes que s¢ envian,

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de articule o bienes que se envian.
Total: Sumatoria de los totales de bienes que se envian.

Cantidad: Numero de bienes que se teciben.

Unidad de Medida: Anotar la unidad de medida utilizada ((Galones, titros, botella, libra, onzas, etc.), de los bienes que sc
reciben.

Descripcidn: Registrar €] nombre del bien o bienes que se reciben.
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Valor:

Unitario: Indica los precios por articulo de los bienes que se reciben.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitaric por la cantidad de articulo o bienes que se reciben.
Total: Sumatoria de los totales de los bienes que se reciben.

Enviado por

Almacén Central: Rubrica del Funcionario Publice del Almacén Central que envia los bienes.

Recibido por

Transportista ¢

Conductor: Rabrica del Transportista o Conductor que transporta los bienes.

Fecha: Dia, mes y afio en que se envian los bienes y se transporta.

Entregado por

Transportista o

Conductor: Rubrica del Transportista o Conductor gue entrega los bienes.

Recibido por

Almacenista: Ribrica del Almacenista de la Direccion Provincial, Regional o Centro de Formacidn que recibe los bienes.
Fecha: Dia, mes v aflo en que se entregan los bienes en su destino final.

DISTRIBUCION:

Original: Almaceén Central.

1 ra. copia Almacén de la Direccion Provincial, Regional o Centro de Formacion.

2 da. copia Transportista ¢ Conductor

ACUERDQ No.10
DEL 26 DE AGOSTO DEL 2008

POR MEDIO DE CUAL SE AUTORIZA AL ALCALDE MUNICIPAL DE ANTON, PARA NEGOCIAR LOS
TERMINOS Y CONDICIONES PARA OTORGAR EN ARRENDAMIENTO EL GLOBO DE TERRENO LA
FINCA No. 576%, REGISTRADA CON EL PLANO No 202 14032, DEL 22 DE DICIEMBRE DE 2000, UNA VEZ
ESTE REGISTRADA EN USO Y ADMINISTRACION AL MUNICIPIO DE ANTON, CON LA EMPRESA Q&L
PROPERTIES, INC. PARA LA EXPLOTACION DE BIENES Y SERVICIOS, EN ESPECIAL EL SECTOR
TURISMO.

EL. HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE ANTON, EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES Y:

CONSIDERANDO:

1. Que los consejos dictardn sus disposiciones por medio de acuerdos o resoluciones que serd de forzoso cumplimiento
en el distrito respectivo tan pronfo sean promulgados, salvo que ellos mismos sefialen otra fecha para su vigencia
{Articulo 38 de la Ley 106 Modificada por la Ley 52 de 1984).

2. Que el Municipio de Antén, tiene registrado con el plano No.202 14032, del 22 de diciembre de 2000, de la
Direceidn de Registro Pablico, un globo de terrenc de 2Has +8,943,16 metros cuadrados que forman parte de la finca
5769, tomo 550, folio 366, propiedad de la nacion, gue seré traspasado en uso y administracion al Municipio de
Antén.

3. Que el globo de terreno que seré traspasado en uso y administracién al Municipio de Anton, propiedad de la nacion,
esta nbicade en la comunidad de Faralldn, Corregimiento de Rio Hato, distrito de Anton, provincia de Coclé. .
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4. Que el globo de terreno que serd adquirido en traspaso en uso y administracidn al Municipio de Antén es asignado
para el desarrollo de una zona de recreacion y esparcimiento publico exclusivamente.

5. Que et sefior Alcalde del distrito de Anton mediante nota 199 del 6 de agosto de 2008, dirigida al excelente Ministro
de Economia y Finanzas de Panama, Lic. Héctor Alexandet, solicito muy respetuvosamente formalizar la adjudicacion
del globo de terreno de la nacién registrado en la Direccion General de Catastro de la Regional de Coclé, ubicado en
la comunidad de Farallén corregimiento de Rio Hato, distritoe de Antén, provincia de Coclé.

6. Que es deber de los Municipios promover el desarrollo y la integracién de la comunidad en los beneficios
econdmicos, especialmente cuando se tiene areas que pueden ser utilizadas, con ebras que pueden aportar ingresos que
promueven el desarrollo Turistico y Comercial.

7. Que es potestad de esa maxima corporacidn conforme lo establece el articulo 17, numeral 4 y 9 de la Ley 106 de
1973, con sus respectivas reformas, promover la celebracion de contratos con entidades piblicas o privadas, cuya
finalidad sca la explotacion de bienes o servicios, reglamentar el uso, arrendamiento, venta y adjudicacion de solares o
lotes y demas bienes municipales.

8. Que en |a actualidad el Municipio ha tenido conversacidn con la empresa H & L PROPERTIRS de la localidad, con
el propdsito de ofrecerles en arrendamiento dicho terreno para la construccion de un edificio que serd pagado de acuerdo
al canen de arrendamiento ¢ incluya por centualmente a la Municipalidad una parte de los beneficios econémicos
obtenidos en la ganancia que generara esta inversion.

9. Que los inversionistas de la Sociedad H & LPROPIERTIES INC. Ha propuesto construir un edificie de Hotel, previa
aprobacion del Concejo, de forma de pagar en concepto de arriendo hasta limpiar la totalidad de Inversion efectuada por
la empresa.

10. Que es de urgencia notoria nepociar los términos y condiciones para la contratacion directa, para el arrendamiento
del globo de terreno de la Finca No. 5769, registrado con ¢l plano No.202-14082, del 22 de diciembre de 2000, una vez
este registrada en uso y administraciéon al Municipio de Anton, a la sociedad H & L PROPERTIES INC. Empresa
Inversionista de la construccion del Hotel, la cual brindard un mejor uso a este bien municipal, generando un beneficio
economice a los ingresos del tesoro municipal.

11. Que existe actualmente experiencia similares en otras Municipalidades los cuales estan generando grandes beneficios
econ6micos a estos Municipios.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERQO: Ordenar la contratacién directa con la Sociedad H & L PROPERTIES, INC. Empresa
Inversionista de la construccion del Hotel, para el arrendamiento del globo de terreno de la Finca No.5769, registrado con
el Plano No.202-14082, del 22 de diciembre de 2000, una vez este registrada en uso y administracién al Municipio de
Anton, use y administracion al Municipio de Anton, ubicada en la comunidad de Farallon Corregimiento de Rio Hato,
Prov. De Coclé, con un area de 2 has + 8,943.16 metros cuadrados, una vez que dicha finca sea traspasada o cedida al
Municipio de Antdn por parte del Ministerio de Economia y Finanzas.

ARTICULO SEGUNDO: Facultese al Alcalde Municipal de Antdén para que negocie los témminos y condiciones del
arrendamiento v los beneficios econdmicos que generara esta inversion y lo someta para su consideracién y aprobacion al
Consejo Municipal.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 106 del 8 de 1973, reformada por la Ley 58 del 12 de diciembre de 1984.

PARAGRAFO: AL MOMENTO DE PRESENTAR ESTE PROYECTO PARA DISCUSION DEBE VENIR
ACOMPANADO CON LA CONSULTA CIUDADANA.

DADO EN EL SALON DE REUNIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE ANTON A LOS
VEINTISEIS (26) DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL DOS MIL OGCHO (2008),

H. R. CECILIA DE MORCILLO
PRESIDENTA DEL CONSEJQ MUNICIPAL
LICDA. LINETH PEREZ
SECRETARIA GENERAL
REPUBLICA DE PANAMA ALCADIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE ANTON.
ANTON, 27 DE AGOST(Q DE DOS MIL OCHO (2008)
SANCION N° 10

VISTOS:
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APRUEBESE EN TODAS SUS PARTES EL ACUERDO N° 10 DEL 26 DE AGOSTO DEL 2008, POR MEDIO DE
CUAL SE AUTORIZA AL ALCALDE MUNICIPAL DE ANTON, PARA NEGOCIAR LOS TERMINOS Y
CONDICIONES PARA OTORGAR EN ARRENDAMIENTO EL GLOBO DE TERRENO LA FINCA No. 5769,
REGISTRADA CON EL PLANO No 202 14032, DEL 22 DE DICIEMBRE DE 2000, UNA VEZ ESTE REGISTRADA
EN USO Y ADMINISTRACION AL MUNICIPIO DE ANTON, CON LA EMPRESA H&L PROPERTIES, INC. PARA
LA EXPLOTACION DE BIENES Y SERVICIOS, EN ESPECIAL EL SECTOR TURISMO.

REMITASE EL PRESENTE ACUERDO AL DESPACHO DE ORIGEN
CUMPLASE

ROGER DIVER RIOS

ALCALDE MUNICIPAL

RICARDO SAMANIEGO

SECRETARIO GENERAL

REPUBLICA DE PANAMA
PROGRAMA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
COMITE TECNICO OPERATIVO
ACUERDO No.74
{De 23 de julio de 2008)

"Por el cual se declara zona de regulanzacidn la zona ejidal del corregimiento de Almirante, ubicada en el Corregimiento
de Almirante, Distriw de Chiriqui Grande, Provincia de Bocas del Toro™.

EL COMITE TECNICO OPERATIVO
CONSIDERANDO:

Que a través del Decreto Ejecutivo N° 124 de 12 de septiembre de 2001, publicado en la Gaceta Oficial N° 24,390 de 18
de septiembre de 2001, se estableci¢ la estructura de funcionamiento para ¢l Programa Nacional de Administracion de
Tierras (PRONAT).

Que el ordinal 10 del articulo decimocuarto del Decreto Ejecutive No. 124 de 12 de septiembre de 2001, sefiala como una
de las funciones del Comité Técnico Operative el "Declarar area de regularizacion mediante Acuerde del Comité,
motivado v expreso”.

Que los trabajos de regularizacién responden al interés del Gobierno Nacional de garantizar la seguridad juridica en la
tenencia de la tierra a una poblacidn estimada de 7800 habitantes, realizando un catastro fisico y legal en una extension
aproximada 323 hectireas + 280 m2.,, dentro de la zona ejidal del Cormregimiento de Almirante, Distrito de Chiriqui
Grande, Provincia de Bocas del Toro.

Que productos de los trabajos de regularizacion se levantaran aproximadamente 1800 predios, lo que permitird a los
ocupantes de estos predios obtener un titulo de propiedad, previo el cumplimiento de las normas nacionales vigentes.

Que las Institucienes Ejecutoras del Programa son: Por el Ministeric de Economia y Finanzas (MEF), la Direccion de
Catastro y Bienes Patrimoniales (DCBP); por el Ministerio de Desarrollo Agropecuario (MIDA}, la Direccion Nacional de
Reforma Agraria (DINRA); por la Autoridad Nacional de]l Ambiente (ANAM), la Direccidn Nacional de Areas Protegidas
v Vida Silvestre; por el Ministerio de Gobierno y Justicia, la Direccidén Nacional de Gobiernos Locales y la Direccidon
Nacional de Politica Indigenista; por el Ministerio de Obras Piblicas, el Instituto Geografico Nacional "Tommy Guardia™;
v el Registro Publico de Panama.
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Que de acuerdo con la Ley 24 de 5 de julio de 2006 y del Decreto Ejecutive 228 de 27 de septiembre de 2006, las
entidades gjecutoras deben declarar las dreas de regularizacién a través de Acuerdo del Comité Técnico Operativo.

Que una vez culminado el proceso de andlisis v revisidn de los documentoes, el Comité Técnico Operativo;
ACUERDA:

PRIMERO: Declarar zona de regularizacion el rea dentro de la zona ejidal del Corregimiente de Almirante, Distrito de
Chiriqui Grande, Provincia de Bocas del Toro.

SEGUNDO: Adjuntar y asumir como parte integral de este acuerdo los croquis que definen las dreas objeto de
regularizacion.

TERCERO: Que las entidades ¢jecutoras responsables de estos trabajos de regularizacidon y titulacién catastral son: la
Direccidn de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas, el Instituto Geografico Nacional
"Tommy Guardia”, ¥ el Registro Publico de Panama.

CUARTO: Suspender todas las adjudicaciones de predios que estén en tramite en la Direccion de Catastro y Bienes
Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas y se ¢stablece el término de 30 dias a partir de la fecha de entrada
en vigencia del presente Acuerdo, para que se levante el inventario de los expedientes de forma tal que se incluyan en el
proceso de adjudicacion masiva, siempre que los mismos no hayan iniciade el proceso de aprobacién de planos.

QUINTO: La fuente de financiamiento para la ejecucion de los proyectos enmarcados en el PRONAT, se sustentan en el
Contrato de Préstamo N° 7045-PAN, suscrito entre ¢l Gebierno de la Repuablica de Panama v el Banco internacional de
Reconstruccién y Fomento (BIRF), cuyos fondos son administrados por el Centro del Agua del Tropice Humedo para
América Latina y El Caribe (CATHALAC).

SEXTOQ: L4 gjecucion de los trabajos de campo y de gabinete se sustenta en las siguientes normas:

a) Ley 106 de 21 de septiembre de 1973, que establece el Régimen Municipal.

b} Ley 63 de 31 de julio de 1973, por la cual se crea la Direccidn de Catastro y Bienes Patrimoniales.

¢} Ley 41 de | de julio de 1998, Ley General del Ambiente,

d} Ley 1 de 3 de febrero de 1994, Ley Forestal de la Repiblica de Panamaé.

e) Ley 24 de 5 de julio de 2006 y el Decreto Ejecutivo 228 de 27 de septiembre de 2006.

f) Acuerdo No. 5 de 24 de junio de 2003 del Consejo Superior "Por el cual se establece la aplicacion de los Métodos
Alternos de Solucidén de Conflictos (MASC’s) durante la ejecucion del PRONAT".

g) Acuerdo No. 19 de 31 de octubre de 2003, del Comité Técnico Operativo que sustenta los Manuales de Operaciones
para la gjecucidn del PRONAT.

SEPTIMO: La Unidad Técnica Operativa (UTO) se ubicara en el Distrito de Changuinola, Provincia de Bocas del Toro.

OCTAVO: El presente Acuerdo entrara a regir a partir de su promulgacién y debera permanecer en un lugar visible de las
oficinas centrales y regionales de las entidades ejecutoras, oficinas municipales del drea y oficinas temporales del
proyecto.

FUNDAMENTO LEGAL: Decreto Ejecutivo 124 de 12 de septiembre de 2001.

Dado en la ciudad de Panama, a los veintitrés (23} dias del mes de julio del afic dos mil ocha (2008),
MAYRALICIA QUIROS

Designada por la Directora Nacional de Reforma Agraria y Coordinadera delComité Técnico Operativo
EDGAR ARAUZ

Designado por la Directora Nacional de Areas Protegidas v Vida Silvestre

PABLO QUINTERO

Designado por el Director de Catastro y Bienes Patrimoniales

SERGIO TOCAMO

Designado por el Director Nacional Politica Indigenista

ROLANDO VELASQUEZ
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Designado por el Director del Instituto Geografico Nacional "Tommy Guardia"
ALVARO VISUETTI

Director del Registro Publico de Panama

MILAGROS GONZALEZ

Designada por el Director Nacional de Gobiemnas Locales

EDNA IBARRA

Designada por el Secretario del Comité Técnico Operativo

| avsis

AVISO. Por este medio se avisa al piblico general, conforme lo estipula el articule 777 del Codige de Comercio, que he
vendido el establecimiento comercial denominado FONDA TAMBOR DE ORO, que operaba bajo el aviso de operacion
No. 4-177-789-46862 en el corregimiento de San Francisco, Calle Fundadores, casa Ne. 68 a la sociedad denominada
TAMBOR DE ORO, 8.A. Panama, 15 de septiembre de 2008. Marfa Nereida Pitti Castillo. L. 201-302814. Tercera
publicacion.

AVISO. Panama, 22 de septiembre de 2008. A quien concierne: Yo, EVELYN ELIZABETH MOREIRA RUBIO,
mujer, mayor de edad, panamefia, con cédula No. 8-759-14, duefia del establecimiento que se denomina SASTRERIA Y
VENTAS MARIA PiA, ubicado en el corregimiento de San Francisco, Via Espana, Carrasquilla, Calle Transversal,
edificic Bastida, local No. 1, distrito de Panama, SEDO EL ESTABLECIMIENTO a la sefiora MIRIAN DEL
SOCORRO RUBIO DE BOLIVAR, mujer, panamefia, mayor de edad, con cédula No. N. 18-256. Atentamente, Evelyn
E. Moreira Rubio, Céd. No. 8-759-14. Mirian Rubio de Bolivar, Céd. No. N. 18-256. L. 201-303280. Unica publicacién.

AVISO. Yo, JORGE CHU CHEUNG, vardn, mayor de edad, naturalizado panamefio, portador de la cédula de identidad
personal No. N-17-603, por medio de la presente hago del conocimiento general que traspaso el negocio denominado
MINI SUPER BRISAS DEL MAMEY, localizado en la provincia de Panama4, distrito de San Miguelito, corregimianto
de Belisario Porras, Calle Principal, Samaria 1, casa 87, con aviso de operacion N-17-603-2007-93841 de mi propiedad a
la sefiora FLORAMIRA CASTILLO FRIAS o FLORAMILA CASTILLO FRIAS (usual), mujer, panamefia, mayor
de edad, portadora de la cédula de identidad personal No. 7-67-786, localizable en provincia de Panamd, distrito de San
Miguelito, corregimiento Belisario Porras, Calle Principal, Samaria 1, casa 87. Este anuncio lo hago con el fin de cumplir
con los tramites de ley exigidos para realizar el traspaso del negocio antes sefialado. Panama, 22 de septiembre de 2008.
JORGE CHU CHEUNG. L. 201-303319. Primera publicacion.

[ EDICTOS j

REPUBLICA DE PANAMA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE CATASTRO Y BIENES PATRIMONIALES
Panamd, 24 de julio de 2008.
EDICTO N° 07

El Suscrito Director de Catastro y Bienes Patrimoniales, hace saber:

Que ¢l Municipio de Portobelo de la Provincia de Colon, mediante Acuerdo Municipal N® 37 de dos (2) de octubre de dos
mil siete (2007} ha solicitado a éste Ministerio, el traspaso de las Fincas N° 8984, Tomo 1622, Folie 254 y la Finca N°
8982, Tomo 1622, Folio 288, ambas propiedad de La Nacién, ubicadas en el Corregimiento de Isia Grande, Distrise.de-
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Portobelo, con ¢l objeto de Ampliar el Ejido Municipal de Isla Grande.

Que en virtud de dicha solicitud, ¢l Ministerio de Economia y Finanzas, a través de la Direccion de Catasiro v Bienes
Patrimoniales, procederd a iniciar los trimites para la cual estd facultada, por lo que certifica que ambas fincas, fueron
inscritas en el Registro Plblico mediante escritura piiblica mimero NUEVE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y DOS
(9962) del once {11) de marzo de mil novecientos ochenta y dos (1982) cuyas cabidas superficiarias son:

1. Finca 8984, Tomo 1622, Folio 294, propiedad de La Nacién, con una cabida superficiaria inscrita en el Registro
Pablico de SESENTA Y CINCO HECTAREAS MAS CINCO MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE
METROS CUADRADOS CON NOVENTA Y OCHO DECIMETROS CUADRADOS (65 HAS + 5,567.98m ?)

2. Finca 8982, Tomeo 1622, Folio 288, propiedad de La Nacion. propiedad de La Nacién, con una cabida superficiaria
inscrita en el Registro Publico de SIETE HECTAREAS MAS SEIS MIL SETENTA Y SIETE METROS
CUADRADOS CON TREINTA Y CINCO DECIMETROS CUADRADOS (7 HAS + 6,077.35m ?)

Lo que resulta en un area total de SETENTA Y TRES HECTAREAS MAS MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y
CINCO METROS CUADRADOS CON VEINTISIETE DECIMETROS CUADRADOS (73 HAS + 1.645.27m2), la
cual serd objeto del traspaso al Municipio de Portobelo, como 4rea para la ampliacién del Ejido Municipal de Isla Grande
¥ por motivos de utilidad publica.

Que con base a lo que dispone el articulo 183 del Codigo Fiscal, y la Ley N° 24 de 5 de julio y el Decreto Ejecutivo N°
228 de 27 de septiembre de 2006 se fija el presente Edicto en un lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de
Portobelo, y en la Corregiduria de {sla Grande, por el término de cinco (5) dias habiles v copia del mismo se publicar4 por
una (1) sola vez en la Gaceta Oficial, para que dentro de dicho término puedan oponerse las personas que aun no lo haya
hecho y se crean con derecho de ello.

ING, MARIANO B. QUINTERO V. - Direcior de Catastro y Bienes Patrimoniales
LICDO. CARLOS A. DUTARI B. - Secretario Ad-Hoc

Fijado el 15 de agosto de 2008, a las 2:05 p.m. y desfijado el 26 de agosto de 2008, a las 11:30 a.m.

[ EDICTOS j

REPUBLICA DE PANAMA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE CATASTRO Y BIENES PATRIMONIALES
Panama, 25 de Julio de 2008.
EDICTO N* 08
El Suscrito Director de Catastro y Bienes Patrimoniales, hace saber:

Que el Municipio de Portobelo, Provincia de Colén, mediante Acuerdo Municipal N° 6 de veintiocho (28) de marzo de
dos mil ocho (2008) ha solicitado a este Ministerio, la Adjudicacién de un globo de terreno baldio nacional ubicado en la
poblacion de Juan Gallego, Corregimiento de Isla Grande, Distrito de Portobelo, Provincia de Colén.

Que en virtud de dicha solicitud, el Ministerio de Economia y Finanzas, a través de la Direccion de Catastro y Bienes
Patrimoniales, levanté y confecciond el Plane N° 30404 - 97 de 25 de abril de 2008, et cual describe el globe de terreno
destinado para area de Futuro Desarrollo Urbano (gjides) de la poblacion de JUAN GALLEGO, cuya extension
superficiaria es de OCHO HECTAREAS MAS SIETE MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS METROS
CUADRADOS CON CUARENTA Y NUEVE DECIMETROS CUADRADOS (8 HAS + 7,632.49m?).

LINDEROS: NORTE: colinda con el Mar Caribe.

SUR; colinda con la Finca N° 942, Tomo 89, Folio 472, propiedad de GERARDO $0SA LIM NARANJO, que consta
en el plano 331 de 20 de enero de 1917; y colinda con calle de tierra hacia CANO CIEGO.

ESTE: colinda con la Finca N° 2154, Tomo 181, Folio 3656, propiedad de JOSE DE JESUS SANTIZO Y OTRO;
colinda también con la QUEBRADA JUAN GALLEGO, y con la calle principal de JUAN GALLEGO hacia LA
GUAIRA. ST
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OESTE: colinda con la finca 942, Tomo 89; Folio 472, propiedad de Gerardo Sosa Lim Naranjo, que consta en el plano
331 del 20 de enero de 1917; v colinda también con la calle principal de Juan Gallega hacia Puerto Lindo.

Total del irea: OCHO HECTAREAS MAS SIETE MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS METROS
CUADRADOS CON CUARENTA Y NUEVE DECIMETROS CUADRADOS (8 HAS + 7,632.49m?) las cuales no
incluyen dentro del Globo que sera objeto del traspaso, las fincas N° 22738, Tome 2007 v Documento 1146157 y la Finca
22710, Tomo 2007, Documento 1137370, ambas propiedad del Municipio de Portobelo, asi como las areas de
Servidumbre Vial ¢ Hidrografia.

Que con base a lo que dispone el articulo 180 del Cddigo Fiscal y la Ley N® 24 de S de julio de 2006, reglamentada por el
Decreto Ejecutivo N° 228 de 27 de septiembre de 2006, se fija el presente Edicto en un lugar visible de este Despacho, en
la Alcaldia de Portobelo y en la Corregiduria de Isla Grande, por el término de cinco (5} dias habiles y copia del mismo se
publicara por una (1) sola vez en la Gaceta Oficial, para que dentro de dicho término puedan oponerse las personas que
aun no lo hayan hecho y se crean con derecho a ello.

ING. MARIANO B. QUINTERQ V - Director de Catastro y Bienes Patrimoniales
LIC. CARLOS A. DUTARI - Secretario Ad-Hoc

Fijado el 15 de Agosto de 2008, a las 2:05 p.m. y desfijado el 26 de Agosto de 2008, a las 11:30 a.m.

[ EDICTOS j

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1, CHIRIQUI. EDICTO No. 371-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccidn Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panama al pablico. HACE CONSTAR: Que el sefior {a}
JELNIS DELCIDES VILLARREAL NUNEZ, vecino (a) de Gomez Abajo, corregimiento de Gémez, del distrito de
Bugaba, provincia de Chiriqui, portador de la cédula de identidad personal No. 4-275-72, ha solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0052-07, segin piano aprobade No. 405-05-21903, la
adjudicacion del titulo onerose de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie total de 2 Has. +
9330.40 M2, El terreno esta ubicado en la localidad de Gémez Abajo, corregimiento Gomez, distrito de Bugaba, provincia
de Chiriqui, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Filiberto Suira, quebrada sin nombre de por medio.
Sur: Camino, Emérito Martinez. Este: Leandro Concepcion, Emérito Martinez. Oeste: Camino, Emérito Martinez. Para
los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del Distrito de Bugaba ¢ en
la corregiduria de Gdémez, copia del mismo se le entregard al interesado para que lo haga publicar en los organos de
publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 det Codigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de
quinece {15) dias a partir de la Gitima publicacion. Dado en David, a los 25 dias del mes de agosto de 2008. (fdo.) ING.
FULVIO ARAUZ G. Funcionarie Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc. L.201-300098.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. |, CHIRIQUI. EDICTO No. 395-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciader de la
Direccion Nacional de Reforma Agrana, en la provincia de Panamé al pablico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a)
OLIVIA VILLARREAL (N.L.) OLIVIA MIRANDA (N.U.), vecino (a) de San Andrés, corregimiento de San Andrés,
del distrito de Bugaba, provincia de Chiriqui, portador de la cédula de identidad personal No. 4-79-73, ha solicitado a la
Direccidn Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0726, segin plano aprobado No. 405-07-21736, la
adjudicacion del titule oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie total de 0 Has. +
1691.63 M2. El terreno estd ubicado en la localidad de San Andrés, corregimiento San Andrés, distrito de Bugaba,
provincia de Chiriqui, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Diomedes Miranda. Sur: Sergio Miranda
Villarreal. Este: Olivia Miranda, Ciénega. Oeste: Carretera hacia San Francisco. Para los efectos legales sc fija el presente
Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del Distrito de Bugaba o en la corregiduria de San Andrés, copia
del mismo se le entregara al interesado para que lo haga publicar en los organos de publicidad correspondientes, tal como
lo ordena el articulo 18 del Codige Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima
publicacion. Dado en David, a los 5 dias del mes de septiembre de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ G. Funcionario
Sustanciador. (fdo.) ELVIA ELIZONDO. Secretaria Ad-Hoc. L.201-301414.
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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1, CHIRIQUI. EDICTO No. 401-2008. El Suscrito Funcionario Sustanciador de la
Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panama al piblico. HACE CONSTAR: Que el sefior (a)
JOSE DARIO SANTAMARIA BOLANOS, vecino (a) de El Terronal, corregimiento Cabecera, del distrito de David,
provincia de Chiriqui, portador de la cédula de identidad personal No. 4-178-909, ha solicitado a la Direccion Nacional de
Reforma Agraria, mediante soliciud No. 4-0416, segun plano aprobado No. 405-12.21924, la adjudicacion del titulo
oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie total de 0 Has. ~ 1,439.72 M2. El terreno
estd ubicado en la localidad de Bda. Dos Rios, corregimiento Volcdn, distrito de Bugaba, provincia de Chirigui,
comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Servidumbre, Olivio Valdés. Sur: Erilia Valdés, Hotel Dos Rios.
Este: Olivio Valdés, Hotel Dos Rivs. Oeste: Servidumbre. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en la Alcaldia del Distrito de Bugaba o en la corregiduria de Volcdn, copia del mismo se le
entregara al interesado para que lo haga publicar en los drganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el
articulo 108 del Cédigo Agraria. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15} dias a partir de la Gltima publicacion.
Dado en David, a los 10 dias del mes de septiembre de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ G. Funcienaric Sustanciador.
(fdo.) ELVIA ELIZONDO. Secretaria Ad-Hoc. 1..201-302755,

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIQO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. |, CHIRIQUI. EDICTO Neo. 427-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIQO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI, AL PUBLICO; HACE SABER: Que ¢l sefior (a) JOAQUIN BATISTA CONCEPCION cédula 4-22-701,
DIDIMO AQUILES BATISTA AYALA cédula 4-123-1558 y otros, vecino (a) del corregimiento de San Andrés,
distrito de Bugaba, portador de la cédula de identidad personal No. __, ha solicitado a la Direccion de Reforma Agraria,
mediante solicitud No. 4-1086, 1a adjudicacion a Tiwlo Oneroso de una parcela de tierra Bald{a nacional adjudicable, con
una superficie de 7 has. + 5256.64 M2, ubicada en la localidad de San Andrés, corregimiento de San Andrés, distrito de
Bugaba, provincia de Chiriqui, plano aprobado No. 405-07-21931, cuyos linderos son los siguientes: Norte: Joaquin
Batista Concepcitn, quebrada sin nombre de por medio. Sur: Valentin Lépez Caballero, Genaro Batista Concepeion. Este:
Rio Gariché, Genaro Batista Concepcidn. Oeste: Camino, Olmedo Flores. Para efectos legales se fija el presente Edicto en
lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de Bugaba o en la corregidurfa de San Andrés y copias del mismo se
entregaran al interesado para que las haga publicar en los organos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el
articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendré una vigencia de quince (15) dias a partir de su Gltima publicacion.
Dado en David, a los 18 dias dei mes de septiembre de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ G. Funcicnario Sustanciador.
(fdo.) ELVIA ELIZONDO. Secretaria Ad-Hoc. 1..201-302941.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1, CHIRIQUI. EDICTO No. 428-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIQO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI, AL PUBLICO; HACE SABER: Que el seiior (2) GENARQ BATISTA CONCEPCION cédula 4-131-1306
y XIOMARA VIRGINIA BATISTA ARAUZ cédula 4-122-2783, vecino (a) del corregimiento de San Andrés, distrito
de Bugaba, portador de la cédula de identidad personal Na. _ , ha solicitado a la Direccion de Reforma Agrania,
mediante solicitud No. 4-1087, la adjudicacién a Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia nacional adjudicable, con
una superficie de 8 has. + 8352.47 M2, ubicada en la localidad de San Andrés, corrggimiento de San Andrés, distrito de
Bugaba, provincia de Chiriqui, plano aprobado No. 405-07-21936, cuyos linderos son los siguientes: Norte: Joaquin
Batista Concepcion. Sur: Camino. Este: Barrancos del rio Gariché. Oeste: Camino, Valentin Lopez Caballero, Joagquin
Batista Concepeion. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de
Bugaba o en la corregiduria de San Andrés y copias del mismo se entregardn al interesado para que las haga publicar en
los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una
vigencia de quince (15) dias a partir de su ultima publicacion. Dado en David, a los 18 dias del mes de septiembre de
2008. {fdo.) ING. FULVIO ARAUZ G. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ELVIA ELIZONDO. Secretaria Ad-Hoc. L.
201-302942.
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EDICTO No. 193 DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA .- SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA
CHORRERA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A) ITELIA ANTONIA JAEN DE CABALLEROQ, mujer, panamefia,
mayor de edad, casada, oficio ama de casa, con residencia en El Coco, casa No. 6589, portadora de la cédula de identidad
personal No. 7-78-334, en su propic nombre o representacion de su propia persona, ha solicitado a este Despacho que se
le adjudique a Titulo de Plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terrene Municipal Urbano, localizado en el
lugar denominado Calle del Pleito, de la Barriada Sitio Marin, Corregimiento El Coco, donde hay casa distinguide con el
niimero ___, v cuyos linderos y medidas son los siguientes: Norte: Quebrada con: 30.00 Mts. Sur: Terreno municipal con:
30.00 Mts. Este: Terreno municipal con: 22.00 Mts. QOeste: Caile del Pleito con: 22.00 Mts. Area totat del terreno
seiscientos metros cuadrados (600 Mts.2). Con base a lo que dispone ¢l Articulo 14 del Acuerdo Municipal No. 11-A del
6 de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el término de diez (10)
dias, para que dentre de diche plazo o términe pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas. Entréguesele, sendas
copias del presente Edicto al interesado, para su publicacion por una sela vez en un periodico de gran circulacion y en la
Gaceta Oficial. La Chorrera, 9 de septiembre de dos mil ocho. El Alcalde (fdo.) LCDO. LUIS A. GUERRA M. Jefe de la
Seccidn de Catastro: (fdo.) SRTA. TRISCELYS DIAZ G. Es fiel copia de su original. La Chorrera, nueve (%) de
septiembre de dos mil ocho. SRTA. IRISCELYS DIAZ G. Jefa de la Seccidon de Catastro. L. 201-303306.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIQ DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 5, PANAMA OESTE. EDICTC No. 186-DRA-08. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agrana, en la provincia de Panamid al pablico, HACE CONSTAR:
Que el sefior (a) ARISTIDES GUZMAN NUNEZ, vecine (a) de Llane Grande, corregimiento de Buenos Aires, del
distrito de Chame, provincia de Panama, portador de la cédula de identidad personal No. 8-523-654, ha solicitado a la
Direccion Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-5-341-2006, segun plano aprobade No. 804-03-18602,
la adjudicacion del Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de ¢ Hs. +
0435,73 M2. El terreno estd ubicado en la localidad de Llano Grande, corregimiento de Buenos Aires, distrito de Chame,
provincia de Panamd, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Diomedes Nufiez. Sur: Ariel Guzman. Este:
Herminia Martinez. Oeste: Servidumbre a la carretera de Bejuco y a Buenos Aires. Para los efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Chame o en la corregiduria de Buenos
Aires, copia del mismo se le entregard al interesado para que las haga publicar en los oOrganos de publicidad
correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15)
dias a partir de la Gltima publicacién. Dado en Capira a los 16 dias del mes de septiembre de 2008, (fdo.} ING. MIGUEL
MADRID. Funcionario Sustanciader. (fdo.) ANIBAL TORRES. Secretario Ad-Hoc, 1.. 20£-303290.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 5, PANAMA OQESTE, EDICTO No. 188-DRA-08. El Suscrite Funcionario
Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panamé al piiblico, HACE CONSTAR:
Que el sefior (a) ADALBERTO PINZON CORTEZ, vecino (a) de Calle Gavilan, corregimiento de Ancén, del distrito
de Panama, provincia de Panama, portador de la céduia de identidad personal No. 4-232-86, ha solicitado a la Direccidn
Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 8-5-542-2007, segin planc aprobado No. 809-03-19457, la
adjudicacion del Titulo Oneroso de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de O Hs. +
2617.21 M2. El terrene estd ubicado en la localidad de Piedra Gorda, corregimiente de E! Higo, distrito de San Carlos,
provincia de Panamd, comprendido dentro de los siguientes linderos, Norte: Francisco Saavedra Sdnchez. Sur: Romelia
Sanchez de Ruiz. Este: Camino de tierra hacia la playa Agallal y a la Interamericana y Romelia Sdnchez Ruiz. Oeste:
Gregorio Sanchez. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del
distrito de San Carlos o en la corregiduria de El Higo, copia del mismo se le entrggara al interesado para que lo haga
publicar en los o6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cddigo Agrario. Este
Edicto tendra una vigencia de quince {15) dias a partir de la ultima publicacién. Dado en Capira a los 1] dias del mes de
septiembre de 2008. {fdo.) ING. MIGUEL MADRID. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANIBAL TORRES. Secretario
Ad-Hoc. L. 201-303265.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA, REGION No. 2, VERAGUAS. EDICTO No. 1,158-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA DIRECCION NACIONAL DE REFORMA AGRARIA EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS AL PUBLICO. HACE SABER: Que cl seflor (a) CRISTINO CHAVEZ URENA, vecino (a) de Varadero,
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corregimiento de Arenas, distrito de Mariato, portador de la cédula de identidad personal No. 9-189-133, ha solicitado a la
Direccién Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 9-325 6 de junio 2003, segun planc aprobade No.
912-02-12791, la adjudicacion de titulo oneroso, de una parcela de tierra patrimenial adjudicable, con una superficie de 0
Has + 5,256.47 M2, que forma parte de la finca No. 135, Rollo 14218, Doc. 12, propiedad del Ministerio de Desarrollo
Agropecuanio. El terreno esta ubicado en la localidad de Puerto Narta Naranjo, corregimiento de Arenas, distrito de
Mariato, provincia de Veraguas, comprendide dentre de los siguientes linderos. Norte: Manglar. Sur: Camino de 10.00
metros de ancho a la playa y hacia Varadero. Este: Manglar. Oeste: Cristino Chavez. Para los efectos legales se fija este
Edicto en lugar visible de este Despacho y en la Alcaldia del distrito de Mariatc y copia del mismo se le entregara al
interesado para que lo haga publicar en los drganos de publicidad correspondientes, tal como o ordena el articulo 108 del
Codigo Agrano. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias habiles a partir de la ultima publicacién. Santiago, 22
de agosto de 2008, (fdo.) Magister ABDIEL ABREGO C. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ANA E. ADAMES, Secretaria
Ad-Hoc. L. 8017188,
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