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SEGUNDOQ: INFORMAR a Dario A. Espinosa R que estd autorizado a ejercer actividades de negocios propias de la
Licencia No. 364 que por este medio se le expide, sujeta al cumplimiento de las disposiciones legales del Decreto Ley
No.l de 8 de julio de 1999, Acuerdos Reglamentarios adoptados por esta Comisién Nacional de Valores y demds
disposiciones legales aphcables a los Corredores de Valores.

Se advierte a |a parte interesada que contra la presente Resolucidn cabe el Recurso de Reconsideracion el cual deberd ser
interpuesto dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la presente Resolucion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley No. 1 de 8 de julio de 1999 y Acuerdo No.2-2004 de 30 de abrl de
2004,

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
David Saied Torrijos

Comisionado Presidente, a.i

Juan Manuel Martans S.

Comisionado Vicepresidente, a.i,

Yolanda G. Real §.

Comisionada a.l.

DECRETO NUMERO 183-2008-DMySC
(de 6 de junio de 2008)

Por ¢l cual se aprueba el documento titulado " Procedimiento para el Pago de Sueldos Mediante Transferencia
Electrénica de Fondos".

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panamd, establece que la Contraloria General de la
Repuiblica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo y posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccion, seglin lo establecido en la Ley.
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Contraloria General de 1a Republica, establece que para el cumplimiento de su misidn, la Institucion fiscalizara, regulard y
controlara todos los actos de mangjo de fondos y bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con correccion y segun
lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de Procedimientos de
Fondos y Bienes Publicos, anahizar, disefiar e implementar a nivel del sector Publico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestion piablica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de acuerdo al Decreto 211-2007-DMySC de
26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarse mediante Decreto, en ¢l que se establece la fecha para su
aplicacion por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMEROQO: Aprobar el documento titulado "Procedimiento para ¢l Pago de Sueldos Mediante
Transferencia Electronica de Fondos".

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regir4 en todas las entidades y dependencias.
ARTICULO TERCERO: Este Decreto regird a partir de su promulgacién,

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panam4, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General.
Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007,

Dado en la ciudad de Panama, a los 6 dias del mes de junio de 2008,
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor General de 1a Republica
JORGE L. QUUJADA YV,
Secretario General
Repiiblica de Panams
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direcciéon Superior
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor General
LUIS A. AMADO
Subcontralor General
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

CARLOS A. VALLARINO R.
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Contralor General
LUIS CARLOS AMADO A.
Subcontralor General
JORGE L. QUIJADA V,
Secretario General
ELY . BROKAMP
Directora de Métodos y Sistemas de Contabilidad
GEONIS BORRERO
Sub -director de Métodos y Sistemas de Contabilidad
EQUIPO TECNICO
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
ALEX GONZALEZ
Jefe de la Seccién de Pagos
FELIPE ALMANZA Il1
HERNANDO MORALES
Analistas Administratives
DIRECCION NACIONAL DE INFORMATICA
DAMARIS MELENDEZ
Coordinadora de Proyectos
IRIS REAL
Analista Programadora
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA
ERIC GARAY
Coordinador Institucional del Proyecto
iNDICE
INTRODUCCION
I. GENERALIDADES
A- Base Legal
B- Objetivo de la herramienta de instruccion
C- Ambito de aplicacién

II. PROCEDIMIENTO

A- PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SUELDOS MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE

FONDOS
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111. MAFA DE PROCESO
IV. NORMAS GUBERNAMENTALES DE CONTROL INTERNO APLICADAS
V. GLOSARIO

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccidn de Métodos y Sistemas de Contabilidad y la Direccion
Nacional de Informatica, en coordinacion con la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas,
en el uso de las atribuciones confenidas por la Constitucidn y demas disposiciones legales vigentes, ha desarrollado el
producto denominado, "PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SUELDOS MEDIANTE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS".

Dicho producto, presenta debidamente delimitado los procesos y definidos los controles internos generales y especificos
que lo sustentan, con la finalidad de propiciar un nivel de comprension expedito sobre las responsabilidades ejecutivas y
las acciones operativas que deberan ejecutarse para el logro de los fines requeridos.

El apropiado cumplimiento de las pautas aqui presentadas, permitird garantizar resultados 6plimos y oportunos a nuestros
clientes, asi como un eficaz y adecuado uso de recursos humanos y tecnolégicos institucionales.

No obstante, se quiere dejar plasmado que los cambios en el quehacer gubernamental obligan a que los diferentes entes, se
mantengan en constantes ajustes, a los que no escapan las normas, procesos, procedimientos y controles contenidos en
este producto. Por consiguiente, valoramos el interés de los usuarios, en presentar a la Direccion de Métodos y Sistemas
de Contabilidad de la Contraloria General, recomendaciones que luego de ser debidamente analizadas y aprobadas,
conlleven a modificaciones que lo fortalezcan.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
I. GENERALIDADES
Base Legal
Cddigo Fiscal, Articulo 1089 y 1090, (de los empleados y agentes de manejo).

Ley Num.32 de 8 de noviembre de 1984, "Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General de la
Republica”, (Articulos Num.1 y 36).

Decreto Ley Num. 6 de 2 de julio de 1997 "Por el cual se crea la Direccién General de Tesoreria y 1a Comision Nacional
de Tesoreria, se le asignan funciones y se dictan otras disposiciones,”

Decreto Num.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, "Por el cual se crea el Departamento de Procedimientos de
Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de Méiodos y Sistemas de Contabilidad, de la Contraloria General de la
Republica”.

Decreto Nim. 214-DGA, de 8 de octubre de 1999, "Por el cual se emiten las Normas de Control Interno Gubernamental
para la Republica de Panama”

Objetivo del documento

Establecer correctas y especificas regulaciones aplicables a los procesos relacionados con ia transferencia electronica de
fondos.

Ambito de Aplicacién

Contraloria General de la Repiblica, Ministerio de Economia y Finanzas, funcionarios y entidades de gobierno central y
otras entidades publicas cuyo pago de sueldos sea ejecutado por el pagador oficial del estado.

I1. PROCEDIMIENTO

A. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SUELDOS MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE
FONDOS

CONTRALORIA GENERAL, (CGR)

DIRECCION NACIONAL DE INFORMATICA, (DNI)
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DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

En funcion del calendario de pago, genera el archivo electrénico para el pago de sueldo (AEPS) y los documentos
denominados planillas de pago (PP). Remite las PP a las instituciones piiblicas pertinentes y deposita el AEPS en servidor
de la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas, (DGT).

ENTIDADES QUE LA CGR LES GENERA EL PAGO
Recibe las PP y efectia los tramites pertinentes.
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, (MEF)
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA, (DGT)
UNIDAD DE GESTION DE PAGO

ANALISTA

En atencidn al calendario de pago, verifica la recepcion del AEPS en el servidor pertinente. Accede el Sistema Electrénico
de Transferencia de Fondos, (STEF). Registra su contrasefia de acceso, Importa desde el STEF el AEPS. Emite el (R1)
"Translation Load Report”. Cierra la sesién. Sale del Sisterna. Firma el R1.

SUPERVISOR

Accede el (STEF). Registra su contraseia de acceso. Valida en el STEF el R1. Genera ¢l pago. Emite el (R2) "Generation
Custom Report”. Cierra la sesién. Sale del Sistema. Firma el R1 y el R2.

DIRECTOR(A) GENERAL
Revisa y analiza los reportes R1 y R2. Coloca selio y firma en el R2, como constancia de la Autorizacion del Pago.
JEFE

Verifica la existencia de la Autorizacion de Pago (sello y firma del Director General en el R2). Accede ¢l STEF. Registra
su contrasefla de acceso. Valida en el STEF el Rl y R2. Ejecuta el envio del pago. Genera el (R3) "Transferencias
Enviadas". Cierra la sesion. Sale del Sistema. Firma R1, R2 y R3.

Al dia siguiente, y luego de ejercer las verificaciones pertinentes, colocard sello de Pagado al R1, R2 y R3 e inscribira al
lado del sello en dichos documentos la quincena, mes y afo del pago ¢jecutado.

CGR - DMySC / DNI

En caso de detectarse inconsistencias, reciben notificacion con los tipos de errores que emita el STEF, coordinan y
ejecutan las acciones pertinentes.
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HI. MAPA DE PROCESO

PAGQ DE SUELDO MEDIANTE T
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GENERA AEPS ¥ PP REMITE LAS PP Y DEPOSITA
ELAEPS ENSERVIDOR DE LA DGT

RECIBE PP ¥ EFECTUA LOS TRAMITES
PERTINENTES

CRITER? ¥ FIRMA R1 Y R2

@ IMPORTA AEPS DESDE STEF Y EMITE ¥ FIRMA R

REVISA R1Y R2 ¥ AUTORIZA EL PAGOENEL R2.

VERFICA AUTORIZACION. VALIDA RI Y R
EJECUTA ENVIO. GENERA K3, FIRMA H1 R2 Y K3,
@ EM CASQ DE ERROR{ES; NOTIFICA. AL DIA

SIGUIENTE, VERIFICA LA EJECLICION DEL PAGO,
COLOCA SELLO OF PAGADO A K1, RZ ¥ R3 ¥
ESCRIBE AL LADO DEL SELLO LA QUINCENA. MES
¥ ANGDEL PAGO.

i RECIBE NOTIFICACION CON LS TIPOS DE
4 ERRORES QUE EMITA EL STEF

AEPS Archio elecirdnice dv Pago de Sueldos

PP Planilas de pago imaresas

STEF Sisterms de T-ansferenciz Slectrarica de Fond s

R 1 Repore Transishon Lose Rapon”
R2. Repote "Genetation Custom Report’

R3: Reporte " Translerencias Enviatas”
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IV. NORMAS GUBERNAMENTALES DE CONTROL INTERNO APLICADAR
(ecras Nisn. Z14DGA, de § de ockibre de 1999, "Por o cusl se eviban lae Nocmas do Conird Inbumte Gobanarnmial pas I

Fgrihlic o da Puageni').
A-  "Responsabibidad por el disedio, funcionnnienso y evalaacion de I estiwctwa
de conol mrern.

Cl 1 “Fl Tuulw de Lo institucion serd responsable del establecpndento.

G desanrollo. revision ¥ actunlizacion de wn adecuada estiactara ode

315 control idermw. La apheacion de los mésodos y proceditaientos al
iganl que b ealidad. eficacia del control idermo, tuabin sersy
responsabilidad de cada wwo de los servidares piblicos segim sus
funciones.”

CE  F] Musterio de Econornéx ¥ Fimugas v Ia Contraloria General, a

L1 yavés de las unidades pertinentes: son responsables de implemertar y
hacer cumplir, en 1o que les competa, 1os controles internos generales y
especificos plasmados en este documento.

CE F]l Duector vy Subdmector de h DCT. son responsables de

12 implementar y hacer cumplir, en lo que le competa, los controles
internos generales y especificos plasmados en este documento.

B- Noroas de comurol interiw p arn b adiningstracion finasciers gub etnatoental

Cl 2 “Uso de Sello resuxtio paa documemndes pagados por la

G Tesoreria: Los comprobantes que sustentom gastos deben Levan el
3328 sello restrictvo pagado con el objew de evitar errores o
duplicidiudes en su udlizacion.™

CIE [ a DCT por medio del Jefe de la Unidad de Gestién de Pago, colocard
21 selio de pagadoal R1, R2 y RS, e inscribir la informacién relativa a la
quincena, mes y afio correspondiente.

Cl 3 “Trusferenrln de Fowdos por inedios edecaonikos: Toda
G mansderencin de fondos por edios electrénicos debe estar
3319 sustentxln en docurmentos gue aseguren su vakidez.”

CIE | o5 actores deberan gestionar por medio del STEF, los reportes

31 pettinentes a las tres acciones gjecutadas en la Unidad de Gestion de
Pagn, (Importar registros, generar pago y enviar transferencia), y los
mismos deberdn ser debida e inwvariablemente firmados por los
funcionanos respectivos.
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"Arqueos de Fowdos y Valores: Deben practicarse apqueds
so1presives v frecuentes sobre 1n twtalidad de foulos y valores
bajo cusodin para garaiza su iegridad v dispondb ilidad
efecava

La Unidad de Auditoria Interma del MEF, dl Jefe de Tesoretia, el
Contador, el Administrador, v cualquier otro que sea designado por
la supenioridad, son competentes para efectuar anqueos.

Si durante ¢ arqueo de fondos se detecta cualquier situacidn de
caricter irregular, ésta debe ser comunicada inmedialamente a la
gerencia 0 a quien haga sus veces y, ala unidad de Auditaria Intema,
para Ja adopcidn de Jas medidas correctivas que ¢ caso amerte.

La Unidad de Auditorfa Intema del MEF, serd responsable de
garantizar la e¢ecucion de auditorias programadas y sorpresivas
sobre los fondos ejecutados en el pago de sueldo por transferencia
electrohica, sin menoscabo de las acciones de cordrol previo y
posterior que gjecutela CGR.

Nortnas de Conwol Interno para el Area de Recwwso Humnane

s

“ Incorporacion de Persomnl: El ingreso de servidores piblicos en
cada entidod debe efecmarse previo process de costvocatoria.
evallacwn v sedeccion parn  garanbzar su idomeidad ¥
COLNp ereaCEn.

La DGT en coordinacion con el Area de Personal deberd asegurarse,
de que cadh aspirante que ingrese como servidor nuevo o tradadado,
para gecutar funciones rdacioradas con el pago de sueldos por
transferencia electronica (PSTE), raina el perfil requerido para el
cargo

“Capackaaon y enttenumento pertsnente: Los directivos de
eada enodad. cunlquan que sea su nve en by organizacion,
tenen b responsabilidad de admstrar permmanestestente
peasonil 2 su cargo. asi oo estiomla Su capacimcion
comumn.

La DGT, por medio de la unidad de Gestion de pagos, deberéd
garantizar que los funcionarios gque ejecuten las funciones
relacionadas con el PSTE, capaciten en los diversos roles, &l resto de
los colaboradores de 1a Unidad de Gestidn de Pagos, conle finalidad
de poder cubrir la ausencia de alguno de los actares principales por
clrcunstancias imprevistas.
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Nonms de Control Intermw para el Axen de Sistenans Computaizados

%1

“Conaoles de Datos fuente. de Operacin y de Salida: Deben
diseiinrse contioles con el proposito de sabwguardar los daws
fuente de origen, opernciones de proceso y salida de informncon,
con lh finalidad de preservar ln megridad de In indortoncion
procesadapor h entidad -~

La DGT, seré responsable de establecer y hacer cumplir las politicas
a aplicar, para definir las claves de acceso y designa el(los)
funciorano(s) encargado(s) de:

e Importar del servidor, el AFPS y emitir el R1.

¢ Generarel pago y emitir el R2.

» Validaren ¢l sistena loactuadoenel RLyR2.

La DGT no modificard bajo ninguna circunstancia, el archivo
depositado en el servidor acordado, ni el gue reciba por contingencia
en medio magnéico y cormnicard oportuna y Agilmente wia
telefénica y por comreo electrdnico ala DNI ya la DMySC sobre las
inconsistencias detedadas.

“Manweniigenw de Equpos de Computacidn: La Dweccion
peranente de cauda emilad débera establecer y hacer caaplir Ins
poliicas yespecto al uteniniento de Jos  equipos de
COL0P WACION (e P er It op dnzar su reawdlinsento.”

Tanto la DNI, como la DCT estableceran y hardn cumplir las
politicas del mantenimiento carrectivo y preventivo de los equipos
involucrados en el PSTE

En cuanto al mantenimiento cotrectivo, tanto 1a DNI, como la DGT
deberdn contar mn un directorio de proveedores especializados que
puedan resolver desperfectos en el menor tiempo posible o en su
defecto con empresas contratadas para tales fines.

En 1o pertinerte al mantenimiento preventivo, tanto la DNT, camo la
DGT deberan programar el mismo, con la finalidad de minimizar los
efectos de las tareas de mantenimierio correctivo, para lo cual dicha
programacidn deberd basarse en periodos cortos, accianar que
deberd ser respaldado con estadisticas de 1os problemas, para lograr
ajustarlo mejor posible este tipo de mantenimiento.
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Para implementar las tareas de martenimiento, tarto la DNI, come la DGT
deberan observar el cumplimiento de los siguientes factores:

Establecer la peniodicidad (semanal, quincenal o mensual).

Debe e stir acceso expedito al martenimiento carrectivo.

Debe existir una adecuada proteccién de los dispositivos de
almacenamiento.

"Seguridad de Progrmamas. de Daws Equipos de Compute: Deben
esiablecerse mecanisiws de seguudad en los pregramas v datos del
sk pan prorger I mforicin procesada por In enndad.
garanzando su puegrulad y exactitud, asi comno regpe to de los equipos
de coropwacion.”

Tanto la DNI, como la DGT seran responsables de establecer y hacer
cumplir las politicas requeridas que garanficen una sogtenible y efectiva
seguridad logica de los sisterras (softwere) y fldca de los equipos
(hardware), invalucrados en el PSTE.

En cuanto a la seguridad 1dgica, tanto la DN, como la DCT deberdn
cumplir can los sigmentes controles;

Restricciones de acceso a los archivos y programas pam los
prograrmadores, analistas u operadores.

Claves de acceso (password) por usuano para evitar Wolaciones a la
confiamlidad de la informacion o al acceso a opgiones no pertinentes a
las funciones desempefiadas.

Mantener programas antivirus actualizados, para ewitar el deterioro de
la informacidn, segan vulnerabilidad del sisterra.

En lo pertinerte a seguridad fisica, se deberd cumgplir con los siguientes
controles

La DNI, martendsd acceso restringido a la unidad que genera el archivo
electrénico de pago, {Seccion de Camputo).

La DGT, martendré acceso restringido a la unidad donde se gjecute el
proceso que genere el PSTE. (Unidad de Gestion de Pagos).

Tanto la DNI como la DGT, deberdn contar con equipos que protejan a
sus computadores principates de la qusencia o fluctuaciones bruscas de
energia elédrica.

"Plan de Contmgencias: Fl iren de Informmitica debe elabornr el Plande
Contmgencias de Iy entudwd en el cual se estableca los procedumentos o
uahzarse parn esite meerrupciones e la operaciin del sasteinn de
cowpuro

La DNI, generard un medio magnético con los registros requeridos para el
PSTE. cuando no se cuente por un lapso importante con la requerida
comunicacién a la red interingtitucional. Dicho medio magnético serd
resguardado en una valija con cierre de seguridad, y entregado a la DGT,
por d(los) funconario(s) que la DNI deagne para iales fines.

La DGT designara el (los) funciorana(s) responsable(s) de custodiar y
utilizar 1a llave requenda para abrir el repositorio en el que se entregue el
precitado medio magnético, asi como, a el(los) responsable(s) de inclur en
el servidor el AEPS, recibido en medio magnético altermativo.
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EQUIVALENCIA Y/0 SIGNIFICARG

ACH

ACRONIMOS

AFPS

Narmmns de
Conaol
e o

CGR
CIE

ClG

DGT
DMys(C
DNI
MEF

Manrerunsenso
orTec ino

Autormatic Clearing House. Dicese del sinmine aquivalenis a Tansferencia
Automitica de Fondos.

FPalabras fomvmadas por las primeras letras de las palabras de uma expresuon
compuesta.

Archivo Electronico para el Pago de Sueldos Dicese del medio
magnitico que sl y deposite la CGR an ol sarvidor predafimdo por La DG T, el
cual a5 requarido para generar el Pago de Susldos por Tramwferencia Elsctrémca
de Fondos.

Puatas genenles dictadas por la CGR, para promover una s ae administracidn de
I mecursos piblicos. Las mismas se agmpan por imas, en donde segin su
afiridad, s« presenta un conjunio de nonmas relacionsdas. Las dreas pravistas son:

1. Nomus Gerarales de Coniwol Inemo.
2. Normas de Conbal Intemo para la Admoustracion Fuanciera
Gubamarental )
Nonmas de Control Intemno para ¢l Ama de Abas wciimuento y Activos
Fyos.
+ Normas de Contral [ntemo para el J:hn de Administracidn de Parsonal.
Nonmas de Control Infemo para ¢l Ana de Siswus Computaxizados.
Normas de Control Irtemo para el Ama de Obnas Pahlicas.

b ad

LS

Contralonia General de la Republica.

Control Interno Eqacdﬁco. Dicese del wsultado de la desagregaciin de
Controles [nternos Generales

Control Interno General  Dicess de cada uno de los compomeries internos
correspordiertes acada dreade las Nonvas de Control Inteno.

Direccion General de Tesoreria,

Direccion de Mélodos y Sistemas de Contabilidad
Direccion Nacional de Informatica.

Mjms‘_umo de Economia v Finanzas.

Es 2]l mant wnto de ermurgencia que mquiere de solacidn imwadiata por ura

circurstancia no pmvista. Para ello, se deba dispowr de un divectorio de
provesdoms espacializados qua pusdan resolver dicho desperfacto en sl menor
terpo posib le,
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ACRONIMOS, =,
SIGLASy EQUIVALENCIA Y/O SIGNIFICADD |
TERMINOS

Mantennniento Ef o] manienimisnto qua tiere por finalided runiresar los dict?l da las hnu_de

Pr m?n rantenirierdo cotrective. El mismo debe sar programudo y dicha prograracién

EVEIUMY ihe sar ajecutada an lapros cortos, debiendo levarse um estadistica de los
problervas para apus tar Jo major aste Hpo de manbenimisento.

PP Planiflas de Pago. Listado por entidad, con rowhms y monlos segin
fancionario a los cuales se les enuie ¢l pago.

Segm“]‘dml Dicese dal tipo de segunidad qua tene la Sralidad de opimizar al fincionamisrdo de
fisicn los dispesitives infbrmiticos, para inermpciosws prolongadas del servicic da
procesanusrto de datos, dabido a desperfhctos an los aquipos, acesdanies, incendics,
interpeidn de la energia eléctrica y toda serie de circure tanciss que haga peligrar

o] fincionamiento del sistexra.

Segu‘]dr[l Dicese del tipo de segunidad que tiems la finalidad de prowger b indhrmvacicn, por
logica arde asti vinculada a la implenentacidn de mecambswos pam guantizar la
woteccidon del sistera, su implerantacion y oparatividad. Los comtrolas a destaca
son claves de acceso a programas y achivos pars prograradons, ambistas o
operadores, claves de acceso a la mformacion segin rol asigrado, mrpaldo de dates
rocesados centralizada y descertralizadamenie, de frma diana, semanal o
maroual, desarwlls de sislemas de seguridad de conbol de actividades v 1o
aplicacion de apropiadcos antivaras .

PSTE Pago de Sueldo por Transferencia Electronica. Maedic mgular de pago
utibizado por la DGT, el cual conviatte al cheque wn o] madic altemativo de pago.

Rl Reporte 1. “Translation Load Report”. Dicese del wporte emitido par el

Applists de la Unidad de Gestion de Pago de la DGT, por medic del cual se entte
constarcia de haber “Ipmorinde vorx o) STEF. Jos reciciree oommaziles”, pars

wjecutay o] pago de sualdo por ransfemncia electrénica.

R2 Reparie 2. “Generation Custom Report”. Dicese del reporte emutido por el
Swpervieer de 1a Urmidad de Gestion de Pago de s DGT, por nedio del cual se
erite corstancia de habor “Gonaredo por ol 5T EF sl pam”, cornwspondiania a los
regis ios importadcs

K3 Reporte 3. “Transferencias Fnviadas”  Dicese del raporis amitido por el
Jafe de la Uridad de Gestion de Pago de la DGT, par mudio del cual se genera
comstarcia de haber “Epwindoper o) STEF Ja transiorencinde fondes’’, requerids
para efectuar ¢l pago de sueldo pertiente.

SIGLAS Abreviamsas formadas por las imiciales oenadss o enlazadas de um oracidn, que
se comstiuye formalimanie an o] ronb re de una enbidad, ongarisasién o cosa.

STEF Sistema de Transferencia Electranica de Fondos. Dicese del sistema pox
medio del cual se ajecuts el pago de saeldos par trars farencia de fomdos.
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DECRETO EJECUTIVO N*° 251
{de 16 de junio de 2008)
"Por el cual se modifica el literal h del Articulo 2 del Decreto Ejecutivo 531 de 2007"
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